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OPERACIONES CON FICHAS (A Nivel Ejecutora)

Segun el formato elegido en la lista de la parte inferior se listan las fichas que se pueden operar a cargo de las Unidades Ejecutoras. Estas disponen los botones para realizar

operaciones con los archivos Excel.

Opciones:

1. Descarga de Ficha: Permite obtener la plantilla que la entidad debe completar para cargar.
2. Cargar Ficha: Permite cargar en la Base de datos de la DGPP la informacion contenida en plantilla descargada y completada.

3. Reporte: Genera un archivo PDF que contiene la informacion que se acaba de cargar a través del Excel que la entidad completd. Se recomienda generar el archivo para

verificar si efectivamente la carga se realiz6 correctamente.

4. Eliminar: Permite eliminar los registros cargados recientemente, se emplea en el caso necesite volver a cargar la informacion porque afiadid, quitd registros o modificod

parte del contenido cargado previamente.

(@ Moessequro  dnpp.mef.gob.pefapp_cargainfo/principal zul o oY - ﬂ N
[ CARGA DE INFORMACION ]
g Usuario : SEDE AMAZOMNAS Salir
CARGA Y DESCARGA DE INFORMACION EXCEL [RE.E] - Proceso Ablerto
[Opciones] < P omico d§ OPERACIONFICHA ™
4 Procesos r
% Operaciones Ficha FORMATOS PARA CARGA DE INFORMACION
Formato : Formato 5 - GH-GR-GL - Previgiones Presupuestales r
W° Ficha Descripcion Estado Archivo Plazo Descarga | Carga Reporte  Eliminar
4 Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-1 Trimestre @ Fichasd_Previsiones xlsx 1000452020 (m} .I] ®
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H AVANCE CARGA UE’s (A Nivel Pliego)

Segun el formato y ficha elegida se detallan las entidades a cargo del Pliego (Ejecutoras) que ya cumplieron la carga,. El Pliego puede ver y generar la informacién a nivel de todas las UE’s.

Opciones:

1. Consolidado UE’s (Excel): Genera un archivo Excel que contiene la informacion de todas las UE’s del Pliego que han cargado la informacién del Formato y Ficha.

2. Resumen Carga: Muestra un listado que incluye las ejecutoras que ya realizaron la carga.

3. Consolidado Carga UE’s: Genera un archivo PDF que contiene la informacion de todas las UE’s del Pliego que han cargado la informacion del Formato y Ficha.

4. Enviar Revision a DGPP: Luego de verificar la carga de las entidades a su cargo, el Pliego presiona el boton para comunicar a la DGPP que avala la informacion contenida.
5. Excel: Genera un archivo Excel que contiene la carga de informacion realizada por la Unidad Ejecutora seleccionada.

6. Reporte: Genera un Reporte en formato PDF que contiene la carga de la informacidn registrada por la Unidad Ejecutora seleccionada.

[ CARGA DE INFORMACION ] ~
_ 2 Usuario : REGION AMAZONAS-SEDE CENTRAL m Salir
CARGA Y DESCARGA DE INFORMACION EXCEL Entidad : 99440 - GOBIERNO REGIOMNAL DEL DEPAI?;’ﬁhJEEr]ﬂ:I'grEEEih;AnZEEFTE
[Opciones] < P mco | Y OPERACIONFICHA ™ IVANCEEJECUTORA *
4 Procesos : -

¥ Cperaciones Ficha AVANCE DE CARGA DE INFORMACION DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL PLIEGO

Avance de Carga LIE's Formato : | Formato 5 - GH-GR-GL - Previsiones Presupuestales r
& Provecto Ley Ppto 2021 1 Ficha: | Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-1 Trimestre | v |
2 S =

|x%] Consnlidado UE's |3 Resumen Carga UE's () Consolidado Carga UE's  [3) Enviar Revisidn a DGPP ® El Pliego YA ENVIO el Registro de Verificacion a la DGPP

Registros Cargados segin Formato y Ficha seleccionados

Ejecutora Registros Excel Reporte
004 . GEREMCIA SUB REGIOMNAL DE UTCUBAMEBA 1 @ .ﬂ
301 . EDUCACION BAGUA 2 =] A
Total de Unidades Ejecutoras gue cargaron informacion ala Fecha --[ 2 ] 3 5 6




I Gobierno Regional (Ejecutoras)

!ﬂ dnpp.mef.gob.pefapp_cargainfo/login.zul

= A -|q-

1. Ingresar a la URL: http://dnpp.mef.gob.pe/app_cargainfo/login.zul

ﬁ PERU | MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

2 IDENTIFICACION

2.  Completar los datos de la UE (usuario y clave proporcionados).
3.  Se muestra la pantalla de Operaciones que visualiza la Unidad =
Ejecutora. o
Ingresar | Limpiar |
E USléaErjl:IIE: SFI.EDE AMAEENI_;@;B Salir
CARGAY DESCARGA DE INFORMACION EXCEL [REJE] - Proceso Ablerto
[Opciones] 4 . *
E IHICIO Q, OPERACIONFICHA
4 Procesos
& Operaciones Ficha FORMATOS PARA CARGA DE INFORMACION
Formato : Formato 5 - GH-GR-GL - Previsiones Presupuestales v
MN*° Ficha Descripcion Estado Archivo Plazo Descarga Carga Reporte | Eliminar
4 Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-1 Trimestre o Fichasd_Previziones xlzx 10452020 @ ﬂl |_x|
5 Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-11 Trimestre o Fichass_Previziones xlzx 1072020 @ '_ ﬂl |_x|
] Ficha Previziones Presupuestales vigentes al 2020-11 Timestre <] Fich&as6_Previsiones xlsx 10/ 0752020 @ 'ﬂ. |_|j| |_x|

Ficha Seleccionada -[ 6]
MO EXISTEHN registros cargados para la Solicitud y Formato seleccionados...



http://dnpp.mef.gob.pe/app_cargainfo/login.zul

1. Descargar Ficha:

;Descargar “FichaS6_Previsionesxds:"?

3 Usuario : SEDE AMAZOMNAS Sal
LY DESCARGA DE INFORM ombre del archivo: FichaSé_Previsiones.xlsx [REJE] - Proceso Abierto

Tamafio del archive: Desconocido

F o
E INICIO 5 OPERACIONFICHA Servidor: dnpp.mef.gob.pe
FORMATOS PARA CARGA DE INFORMACION Guardar siempre en la ubicacion predeterminada
Formato: | Formato 5- GH-GR-GL - Pret .
ormato rE:'I Guardar Buardar coma... Ahrir Cancelar
M* Ficha S I Plazo Descarga | Carga Reporte | Eliminar

4 Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-1 Tri @ Fichasd _Previziones xlsx

1om4z020 | (@) | : | @ | | ™% |
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TIPFD DE YARIAELE YARIABLE DESCRIPCION CAMPO

TIPFD DE YARIABLE

N Mimero de registro. Obligatorio

Mimera

Nivel de Gobierno Cadigo y nombre del Mivel de Gaobierna, Obligatoric

Lista desplegable

Sector Cadigo y nombre del Sectar, Obligatorio

Lista desplegable

Informacion del pliego Fliego Cadigo y nombre del pliega. Obligatario

Lista desplegable

Unidad Ejecutora Cadigo y nombre de la Unidad Ejecutora que emite la previsian, Obligatorio

Lista desplegable

Centro de costo u Dficina

o o Indiczar que Centro de Costo u Oficina solicita el requerimiento de la previsian, Obligatario
solicitante del requerimiento

Terto

Cada Unidad Ejecutora debera asignar un cddigo Onico identific adar par cada prevision
presupuestal emitida siguiendo el siguiente modelo:

PP- "Ciadigo Pliego §y UE™ - ~Correlativo™

Ejemplo "442. GOEIERMNO REGIONAL DEL DEPART AMENT O DE APURIMAC" " 005, GERENCIA SUE

Numero unico de prevision REGITNAL COT AR AMEAS " Obligatorio Terto y Mamero
PP - 442005 - 001
PP - 442005 - 002
PP - 442005 - 003
Informacion de Registro
Fecha de emision de la prevision Fecha enlaque la Oficina de Presupuesto de la Unidad Ejecutora o la que haga sus veces emite la . .
- Obligatoric Formato Fecha
presupuestal previsicn presupuestal.
Fecha de actualizacion de la DO ser el zaso, Fecha en laque la Oficina de Presupuesto de la Unidad Ejecutora o la que haga sus . .
Obligatoric Formato Fecha

prevision presupuestal veces actualiza la previsidn presupuestal,

Documento[=] Internos que

Blimarsd nombra aua narmita idantific ar al docomantooaoa aarantiz z la disnonibilidad dalas

BASE Indicaciones Diccionario (+) 1

Revisar la pestafia Diccionario para determinar el tipo de Datos a colocar en cada columna del Excel a completar.




2. Cargar ficha (luego de completarla):

- INICIO : @ OPERACIONFICHA *

FO T0S PARA CARGA DE INFORMACION
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. Una sola Ejecutora




» 1 Quscar ¥ahoo!

& e A @D localhosta0ad/app_cargainfo/principal.zul

[ CARGA DE INFORMACION ]

CARGA Y DESCARGA DE INFORMACION EXCEL

[Opciones] < E INICIO ~ OPERACIONFICHA *

4 Procesos
~ Operaciones Ficha FORMATOS PARA CARGA DE INFORMACION

2 Usuario : SEDE AMAZONAS

[REJE] - Proceso Abierto

Reporte

Elimina

Formato : Formato 5 - GH-GR-GL - Previsiones Presupuestales
N° Ficha Descripcion Estado Archivo Plazo Descarga Carga
4 Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-1 Trimestre @ Fichasd _Previsiones xlsx 1000472020 L.“i}_‘
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Previziones xlzx

5 Ficha Previsiones Presupuestales vige
Previsiones xlsx

[ Ficha Previziones Presupuestales vige

Ficha Seleccionada - [ 6]
EXISTEN 5 registros cargados previamente. Genere

1000772020

101052020



3. Generar Reporte (luego de cargar, para verificar):
FORMATOS PARA CARGA DE INFORMACION

Formato : Formato 5 - GH-GR-GL - Previsiones Presupuestales v

M- Ficha Descripcion Estado Archivo Plazo Descarga Carga Reporte Eliminar
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4. Eliminar Carga (Para corregir una carga anterior):
FORMATOS PARA CARGA DE INFORMACION

Formato : Formato 5 - GH-GR-GL - Previsiones Presupuestales Y

Ficha5d Previziones xlsx 100042020

Fichass_Previziones xlzx 10072020

FichiasE_Previsiones xlzx 108 052020 O
Ficha Seleccionada - [ 6 ] [ 1

Fregunta »
EXISTEN 5 registros cargados previamente. Genere el Reporte para Verificar la Informacion...
@ iEsta seguro de eliminar los registros
!
-

asociados ala carga de la Ficha g ?

. 0] “Cancelarl

Mientras dure el plazo de habilitacion de Carga de informacion a través de los archivos Excel, se puede eliminar una carga previa
para poder volver a realizar otra carga que reemplace la anterior.

Si la entidad no requiere hacer esto porque su informacion esta correcta, el proceso termina en el paso 3 (diapositiva anterior).




l Gobi Local
\g dnpp.mef.gob.pefapp_cargainfo/laginzul o 0~ IQ.' Buscar Yahoo! - @
- e— == s ; -

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

1. Ingresar ala URL: http://dnpp.mef.gob.pe/app_cargainfo/login.zul

2. Completar los datos de la UE (usuario y clave proporcionados). === _

. . . . Usuario: MD301259
3.  Se muestra la pantalla de Operaciones que visualiza la Unidad I
Ejecutora. .

Ingresar | Limpiar

(@ Moessequro  dnpp.mef.gob.pe/app_cargainfo/principal zul QC Buscar Yahoo! hd
[ CARGA DE INFORMACION ]
CARGA Y DESCARGA DE INFORMACION EXCEL Entidad : 150110 - MUNICIPALIDADaDll-ISS'Il"I:Ir'II;I: gg%ﬂé;iga Im
[RLOCAL] - Proceso Abierto
[Ouclonesl . B INICIO k OPERACIONFICHA *
4 Procesos
% Operaciones Ficha FORMATOS PARA CARGA DE INFORMACION
Avance de Carga UE's Formato : Formato 5 - GH-GR-GL - Previsiones Presupuestales v
M*® Ficha Descripcion Estado Archivo Plazo Descarga | Carga Reporte | Eliminar
4 Ficha Previziones Presupuestales vigentes al 2020-1 Trimestre @ Fichasd_Previziones .xlsx 100042020 ﬁ E _:K
5 Ficha Previziones Presupuestales vigentes al 2020-11 Trimestre -] Fichass_Previziones . xlzx 10007 2020 ﬁ r E —x
] Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-1l Trimestre 7] Fichast_Previziones xlzx 10M 052020 ﬁ l:a:_l E _x

Ficha Seleccionada - [ 6]
MO EXISTEHN registros cargados para la Solicitud y Formato seleccionados...



http://dnpp.mef.gob.pe/app_cargainfo/login.zul

* El Gobierno Local debe seguir los pasos de las diapositivas 5 hasta la 10 (similar a las UE’s de un Gobierno Regional).

Dado que los Gobiernos Locales no tienen Unidades Ejecutoras a su cargo, en la pantalla de Avance de Carga de UE’s solo
deben presionar el botdn Enviar Revision a DGPP una vez que concluyeron el proceso de carga de la Ficha de Previsiones.

(@ Moesseguro  drpp.mef.gob.pe/app_cargainfo/principal zul [l «fa - ﬂ 3
[ CARGA DE INFORMACION ] -

& Usuario : MD301258  [F] Salir

CARGA Y DESCARGA DE INFORMACION EXCEL Entidad ;150110 - MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE COMAS

[FLOCAL] - Proceso Abierto

[Opciones] < I co  [A7] avanceE ecuTora *

4 Procesos

¥ Operaciones Ficha AVANCE DE CARGA DE INFORMACION DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL PLIEGO

Avance de Carga UE's Formato : | Formato 5 - GH-GR-GL - Previziones Presupuestales v

Ficha : | Ficha Previsiones Presupuestales vigentes al 2020-1ll Trimestre T

[3€] Consolidado UE's | ) Resurnen Carga UE's (=) Consolidado Carga UE's | [3) Enviar Revisidn a DGPP ® El Pliego aun NO ENVIA el Registro de Verificacion a la DGPP

Registros Cargados segin Formato ¥ Ficha seleccionados '
Ejecutora Registros Excel Reporte
No hay elementos coinclidentes con el criterio de Busgueda en fa lata...
Total de Unidades Ejecutoras gue cargaron informacion a la Fecha - [0 ] 0

El Gobierno Local debe seguir los pasos de las diapositivas 5 hasta la 10 (similar a las UE’s de un Gobierno Regional).




GRACIAS




