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(MINISTERIO DE EC?NOM!AY FINANZAS )
SECRE"LR‘{?O?-HERG}L ORIGHIALS

-------------

Resolucion Ministerial

Lima, 03 de diciembre del 2024 No. 385-2024-EF/45

CONSIDERANDO

Que, mediante Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publica existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de principios,
normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion,
organizacion y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacion”;

Que, mediante Resolucién Jefatural N® 021-2019-AGN/J, el Archivo General de
la Nacién aprobé la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, como instrumento de
gestion que permita desarrollar éptimamente las actividades archivisticas en la entidad
Publica;

Que, el numeral 5.3 de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA establece que el
Plan Anual de Trabajo Archivistico debera ser aprobado por Resolucién del titular o la
mas alta autoridad dentro la respectiva entidad, segln sea el caso, y el numeral 7.1.4
de la misma Directiva sefiala que copia del mencionado Plan debe ser remitido al
Archivo General de la Nacion, hasta el 15 de diciembre del afio anterior a su ejecucién;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema
Nacional de Archivos; el Texto Integrado Actualizado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas aprobado mediante Resolucién
Ministerial N° 331-2023-EF/41; y, Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J que aprueba
la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de
Economia y Finanzas - 2025", documento que como Anexo forma parte integrante de
la presente Resolucién Ministerial.

Articulo 2. Publicar la presente Resolucion en la Sede Digital del Ministerio de
Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el intranet del Ministerio y disponer su
difusién a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo
electrénico.
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Articulo 3. Remitir copia de la presente Resolucion Ministerial y su Anexo al

Archivo General de la Nacién, para los fines pertinentes.

Registrese y comuniquese

JOSE ARISTAARB

Ministro de Economia y Finanzas

( MINISTERIO
WA Y FIANEAS)
lOﬂiG!HAL'

uehnw!dns! m

03 0IC, 2024
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

2025

ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025, es de aplicacién para el Sistema de Archivos
del Ministerio de Economia y Finanzas — MEF, el cual esté constituido por los archivos de gestién
y el Archivo Central.

OBJETIVOS GENERALES

2.1.

2.2,

Establecer y desarrollar actividades archivisticas que permitan el fortalecimiento del
Sistema de Archivos del MEF, en cumplimiento de lo dispuesto por la Normatividad
Archivistica, la Politica de Modernizacion del Estado Peruanoy los lineamientos del Modelo
de Gestién Documental en la Administracién Publica.

Fortalecer las capacidades de los/as encargados/as de archivo, a través de capacitaciones
y asistencias técnicas contribuyendo asi con la modernizacion de la gestidn del Sistema de
Archivos del MEF.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Organizar los documentos de los archivos de gestion ubicados en el local del ex Banco de
Comercio de acuerdo con los criterios archivisticos; a fin de, brindar un mejor servicio.

Los archivos de gestion del MEF cuenten con documentos

Logro identificados, clasificados y ordenados.

Meta Ver anexo adjunto, item N©° 1.

Describir los documentos histéricos del Archivo Central del MEF, en base a la
identificacidn, andlisis y determinacion de sus caracteres internos y externos.

Contar con documentos histéricos descritos, correspondiente a
Logro las Resoluciones del Tribunal Fiscal en concordancia con los
campos de la norma internacional ISAD (G).

Meta Ver anexo adjunto, item N° 2.

Describir los documentos administrativos de los archivos de gestiéon del MEF, en base a la
identificacidn, andlisis y determinacion de sus caracteres internos y externos.

Contar con la descripcidon (inventarios) de documentos
Logro administrativos de los archivos de gestién del MEF, en
concordancia con la normativa archivistica.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 3.

Gestionar la eliminacién de las series documentales de valor administrativo, legal,
contable que hayan culminado su periodo de retencion segun el Cronograma Anual de
Eliminacidn establecido.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Gestionar la eliminacién de las series documentales al vencimiento
Logro de los periodos de retencién establecidos en el Programa de
Control de Documentos Archivisticos.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 4.

Gestionar las transferencias de series documentales en soporte papel de los archivos de
gestién al Archivo Central del MEF.

Asegurar la conservacion e integridad del patrimonio documental

Logro de la entidad.

Meta Ver anexo adjunto, item N© 5,

Gestionar las transferencias de documentos electronicos de los archivos de gestion al
Archivo Central del MEF.

Transferencia de documentos electrénicos producidos en los

Logro organos y unidades organicas del MEF al Archivo Central

Meta Ver anexo adjunto, item N° 6.

Actualizar el Inventario General en el Archivo Central del MEF.

Contar con el Inventario General que detalle la informacién de las
Logro unidades de instalacion que se encuentran en custodia en el
Archivo Central.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 7.

Asegurar la conservacion y custodia de los documentos mediante la revisién y cambio
periddico de las unidades de archivamiento del Archivo Central.

Garantizar una adecuada conservacién y custodia del acervo

Logro documental del MEF.

Meta Ver anexo adjunto, item N©° 8.

Atender las solicitudes de servicio archivistico que brinda el Archivo Central.

Brindar informaciéon a los usuarios internos (con autorizacién

Logro respectiva) y externos (ciudadanos) de manera oportuna y
eficiente.
Meta Ver anexo adjunto, item N© 9.

Elaborar los documentos de gestidn archivistica como: el Informe Técnico de Evaluacion
de Actividades Archivisticas ITEA — MEF 2024, Plan Anual de Trabajo Archivistico PATA -
MEF 2026, Lineamientos para el Tratamiento Archivistico, el Cuadro de Clasificacién y el
Programa de Control de Documentos Archivisticos-PCDA.

Contar con documentos de gestion archivistica elaborados de

Logro L
acuerdo con la normativa vigente.

Meta Ver anexo adjunto, item N©10,11,12, 13y 14.
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3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

Realizar visitas de supervision al repositorio del proveedor que presta el servicio de
almacenamiento y custodia de documentos de archivo generados por el Ministerio de
Economiay Finanzas.

Verificar el cumplimiento de los requerimientos del servicio de

Logro . .
g almacenamiento y custodia de documentos.

Meta Ver anexo adjunto, item N© 15,

Gestionar la declaracién como Patrimonio Cultural de la Naciéon de los documentos
histdéricos correspondiente a las Resoluciones Ministeriales generadas por el ex Ministerio
de Hacienda y Comercio entre los afios de 1937 a 1969.

Contar con la declaracion como Patrimonio Cultural de la Nacidn
Logro de las Resoluciones Ministeriales (1937-1969) que se custodian en
el Archivo Central del MEF.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 16.

Gestionar la integracion digital de los documentos normativos originales del ministerio
cuyas funciones fueron transferidas con la creacién de nuevas entidades, con el fin de
garantizar la continuidad del servicio en el MEF.

Contar con un convenio de cooperacion interinstitucional que

Logro o .
g permita integrar los documentos normativos del MEF.

Meta Ver anexo adjunto, item N°® 17.

Gestionar el Registro Peruano Memoria del Mundo — UNESCO de los documentos
declarados Patrimonio Cultural de la Nacién.

Contar con el Registro Peruano Memoria del Mundo - UNESCO de

Logro los documentos que fueron declarados Patrimonio Cultural de la
Nacion.
Meta Ver anexo adjunto, item N© 18.

Gestionar la muestra interna de los documentos histéricos mas representativos que
custodia el Archivo Central.

Exponer en la Plataforma de Atencidn al Usuario los documentos

Logro de alto valor histérico que se custodian en el Archivo Central del
MEF.
Meta Ver anexo adjunto, item N© 19.

Organizar Conversatorios sobre relacionados a los Archivos y tratamiento archivistico en
el MEF, y sobre la Historia Institucional del ministerio en el marco del Dia del Archivero
Peruano.

Contar con un espacio para intercambiar experiencias sobre el
Logro archivo y los procesos archivisticos que se realizan en el MEF, asi
como su historia institucional.
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3.17.

3.18.

3.19.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 20

Digitalizar documentos con valor legal de acuerdo con el Plan de Produccion de
Microformas, cumpliendo los lineamientos de la Norma Técnica Peruana NTP-
392.030.2.2015.

Contar con documentos del Archivo Central digitalizados con valor

Logro legal.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 21.

Garantizar la conservacion de los medios épticos de las microformas del Archivo Central.

Medios épticos portadores debidamente custodiados, de acuerdo

Logro con estandares requeridos en la Norma Técnica Peruana — NTP
392.030.2:2015.
Meta Ver anexo adjunto, item N© 22.

Brindar asesoramiento técnico a las unidades de organizaciéon del MEF sobre procesos
archivisticos para los documentos en soporte papel y electrénico en aplicacion de la
normatividad y demas disposiciones archivisticas emitidas por el Archivo Central y el
Archivo General de la Nacién.

Evidenciar a través de un Informe de gestion las propuestas de
Logro mejora en cada uno de los drganos y unidades organicas que
conforman el Sistema de Archivos del MEF.

Meta Ver anexo adjunto, item N© 23.

3.20. Realizar visitas de supervisidon para identificar el estado de los documentos fisicos y

electronicos producidos en los érganos y unidades organicas del MEF.

Identificar las necesidades de los Archivo de Gestion en

Logro . . . . .
concordancia con los lineamientos establecidos en la materia.

Meta Ver anexo adjunto, item N° 24.

Pagina |5



IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental

Economiay Finanzas

Nombre oficial de la Entidad

Nombre de la maxima autoridad de la
Entidad

Nombre del responsable del OAA

Nombre del responsable del Archivo
Central

Direccién de la entidad

Teléfono

Ministerio de Economiay Finanzas MEF
José Berley Arista Arbildo

Ana Teresa Martinez Zavaleta

Ménica Diana Chavez Cotaquispe

Jr.Lampa N° 594 - Lima
3115930 anexo 4503

Correo electronico de contacto archivocentral@mef.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del MEF se encuentra alineado al Objetivo Estratégico
Institucional OEL.11: “Impulsar el Proceso de Modernizacién de la Gestion Publica en el MEF” y
de la Accién Estratégica Institucional AEL.11.07 - “Atenciéon de consultas que brinda el
CONECTAMEF de forma oportuna y accesible a las entidades publicas de los tres niveles de
gobierno”, cuya activad operativa corresponde a la “Implementacion del Plan Anual de Trabajo
del Organo de Administracién de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas”, de
conformidad con el Plan Operativo Institucional (POI) anual 2024 del Ministerio de Economia 'y
Finanzas, actualizado con Resoluciéon Ministerial N° 255-2024-EF/41.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
6.1. Organizacion

6.1.1. Administracion de Archivos

El Texto Integrado Actualizado del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)
del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobado con Resoluciéon Ministerial N°©
331-2023-EF/41, establece que la Oficina General de Servicios al Usuario (OGSU)
tiene como funcién dirigir y supervisar la gestion documental del MEF.

El Archivo Central del MEF se encuentra a cargo de la OGSU a través de la Oficina
de Gestidon Documental y Atencion al Usuario (OGDAU), como responsable de la
conservacion y custodia de los documentos transferidos desde los Archivos de
Gestion.

La OGDAU de acuerdo con el ROF tiene como funcién proponer la elaboracion 'y
actualizacion de las directivas, procedimientos u otros instrumentos en materia de
gestion documental, asi como organizar, dirigir y supervisar el Archivo Central, de
conformidad con las normas, lineamientos y orientaciones técnicas del Sistema
Nacional de Archivos.

6.1.2. Organizacion del Sistema de Archivos del MEF

Mediante Resolucion Ministerial N© 335-2021-EF/45, de fecha 18 de noviembre de
2021, se aprobd la Directiva N° 007-2021-EF/45.01 “Lineamientos que Regulan el
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6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.2. Normat

Sistema de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas”, el Sistema de
Archivos del MEF esta integrado por:

a) El Archivo Central: Depende de la Oficina de Gestién Documental y Atencién
al Usuario (OGDAU), unidad organica dependiente de la Oficina General de
Servicios al Usuario (OGSU).

b) Los Archivos de Gestion': Correspondiente los drganos y unidades orgéanicas
del MEF.

Linea de dependencia

El Archivo Central depende funcionalmente de la OGDAU, unidad organica de la
OGSU, y esta a su vez de la Secretaria General del MEF; técnica y normativamente
del Archivo General de la Nacién, Organo Rector del Sistema Nacional de Archivos
conforme lo establece la Ley N© 25323.

Ubicacion

El Archivo Central del MEF se ubica en el Jirdn Los Bambues s/n esquina con Calle
los Aromos Mz. “E”, Lt. 1, La Molina.

Linea de Coordinacion

a) Interna: La OGDAU coordina las acciones archivisticas con el Comité
Evaluador de Documentos (CED) y con los Archivos de Gestion de los 6rganos
y unidades organicas del MEF.

b) Externa: La OGSU coordina con el Archivo General de la Nacion Ente Rectory
Técnico del Sistema Nacional de Archivos.

ividad Archivistica

El presente plan se enmarca en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la
elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico en las Entidades Publicas” aprobada por
Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J del Archivo General de la Nacion. EL Ministerio de
Economia y Finanzas, a fin de implementar el Sistema de Archivos, ha emitido las
siguientes normas:

Areas

N° de Norma Fecha de Emisién ¢Se aplica?
Involucradas
Resolucion Ministerial N° 515-2019-
Aprobacion de EFléilsitica Objetivos 30 de diciembre de Todala Total
P y-h) 2019 entidad

de Gestion Documental del Ministerio
de Economiay Finanzas.

! De acuerdo con la Dir

ectiva N° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de Administracion de Archivos en las Entidades

Publicas”, numeral 8.4.4 consigna como parte del Sistema Institucional de archivos de la entidad a los Archivos

Periféricos (Modelo B).

Pagina |7



N° de Norma

Fecha de Emision

Areas

¢Se aplica?

Involucradas
Resolucion Ministerial N° 105-2021-
EF/45
Conversm.m.de lgs Archivos OflClales 16 de marzo del 2021 Tod.a la Total
del Ministerio de Economiay entidad
Finanzas al Sistema de Microformasy
Microarchivos Digitales.
Resolucién de Secretaria General N° 21 de octubre del
038-2021-EF/13 Directiva N° 006- 2021
2021-EF/45.01
Disposiciones que regulan la Gestion
Documental en el Ministerio de
Economiay Finanzasy sus
modificatorias. Modificatoria ToQa la Total
entidad
L Modlflcatorlla 23 de noviembre del
Resolucion de Secretaria General N° 2021
044-2021-EF/13
., . °
Resoluc|o(r;zdg_gg;rze_tl‘zalzl/a1 Seneral N 06 de mayo del 2022
Resolucion Ministerial N° 335-2021-
EF/45 Directiva N° 007-2021- 18 de noviembre del
EF/45.01 2021
Lineamientos que regulan el Sistema
de Archivos del Ministerio de
Economiay Finanzas. Todala
. Total
Modificatorias entidad
Modificatorias 29 de noviembre del
Resolucion Ministerial 270-2022- 2022
EF/45 8 de noviembre del
Resolucién Ministerial 386-2023- 2023
EF/45
Resolucion Ministerial N° 269-2022-
L EF/45 28 de noviembre de Todala
Aprobacion del Programa de Control 2022 entidad Total
de Documentos Archivisticos del
Ministerio de Economia y Finanzas?.
Resolucion de Secretaria General N°
.0,55-2023_E,F/1 8 . 06 de noviembre del Todala
Aprobacion de la Guia del Archivo 2023 entidad Total
Central del Ministerio de Economiay
Finanzas
Resolucion Ministerial N° 0060-
2024-EF/45, que aprueba la
actualizacion de los objetivos e 20 de febrero del Todala Total
indicadores de gestiéon documental 2024 entidad

del Ministerio de Economiay
Finanzas.

2 La resolucién mencionada incluye el Cuadro de Clasificacion del Ministerio de Economia y Finanzas.
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N° de Norma

Fecha de Emision

Areas

¢Se aplica?

Involucradas
Resolucion de Secretaria General N©
018-2024-EF/13
Manual de Procedimientos del Todala
Macroproceso S04 Gestion 06 de marzo del 2024 entidad Total

Documental y Atencién al Usuario
(version 5)

6.3. Personal

Para la ejecucién del presente plan, el Archivo Central cuenta con el siguiente personal:

= Personal del Archivo Central

Formacion

Capacitacion

Condicién
o
N Laboral Cargo
1 CAS Anallstg e,n procesos
archivisticos I
2 CAS Anallsta. e,n procesos
archivisticos Il
Analista en procesos
3 CAS s
archivisticos Il
4 CAS Anallsta' e,n procesos
archivisticos I
5 CAS Analista
administrativo
6 CAS Operador en archivo
7 CAS Auxiliar de archivo
8 DL 276 Tecnico
administrativo
Técnico
9 DL 276 administrativo Il
Auxiliar
10 DL 276 administrativo Il
11 DL 276 Tecnico
administrativo
Técnico
12 DL 276 administrativo Il
13 DL 276 Trabajgd.or de
servicio l

Archivisticay
Gestion
Documental/
Profesional

Historia/Profesional

Historia/Profesional

Historia/Profesional

Archivisticay
Gestion
Documental/
Profesional

Historia/Profesional

Administracién

Administraciéon/
Profesional

Director de Sistema
Administrativo

Administraciéon/
Profesional

Administraciéon/
Profesional

Finanzas

Administracién

Especializacién Gerencia
en la Administracion de
Archivos

Diplomado en Archivos 'y
Gestion Documental

Diplomado en
Archivistica y Gestién
Documental

Gestion Documental y
Archivos

Curso de Organizacién de
Archivos

Curso Bésico en Archivos

Curso Bésico en Archivos

Curso Bésico en Archivos

Curso en Organizacion de
Documentos

Curso en Organizacion de
Documentos

Curso en Organizacion de
Documentos

Curso en Organizacion de
Documentos

Curso en Organizacion de
Documentos
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= Personal de la Linea de Produccion de Microformas

Condicion
° ‘o S
N Laboral Cargo Formacion Capacitacion
Especialista en Ingenieria
1 CAS microformas g - Gestion Publica
L Informatica
digitales
Analista en Administracién/ Curso de Organizacion de
2 CAS procesos . .
- Profesional Archivos
archivisticos Il
Analista en Gestién Documental
3 CAS procesos Historia/Profesional . y
s Archivos
archivisticos Il
Analista en Gestién Documental
4 CAS procesos Historia/Profesional . y
s Archivos
archivisticos Il
Asistente en Diplomado en Archivistica
5 CAS digitalizacion de | Historia/Profesional | — P omadoen
y Gestion Documental
documentos
Asistente en Gestion Documental
6 CAS Digitalizacion de Historia/Profesional . y
Archivos
Documentos
Asistente de
7 CAS procesos Administracién Curso Basico en Archivos
archivisticos
Asistente en Diplomado en
8 CAS digitalizacién de Historia/Profesional Archivistica y Gestion
documentos Publica
Sremor
9 CAS digitalizacién de Historia/Profesional . .
Documentaria, Archivos 'y
documentos S
Transformacion Digital
. Curso de Valoracioén,
Asistente en Transferencia
10 CAS digitalizacién de Administracion S y
Eliminacion de
documentos
Documentos
6.4. Local

Los locales asignados al Archivo Central y Archivos Periféricos del Ministerio de Economia
y Finanzas suman en total 10.

Archivos = N°. Ambientes Metros Material de Direccion
Cuadrados Construccion
Material aligerado Jr. Los Bambues cruce
Central 1034 m? . g. con los Aromos S/N, La
tipo container .
Molina
Jr. Lampa N° 574
(<]
Periférico 370 m? Material noble Calle Omega N 2?7
Urb. Parque Industrial -
Callao
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6.5. Equipamiento

Para desarrollar las labores y garantizar la adecuada gestion archivistica en el Archivo
Central del Ministerio de Economia y Finanzas, se cuentan con los siguientes bienes y

equipos:

Estadod
Mueble o equipo Cantidad Material stado .e, Observaciones
conservacion
Estanteria 111 Metalico Buenestado | = -------
Impresc?ra 2 Metélico Buenestado | = -------
multifuncional
(4) de alta
Escaner 6 Metalico/Plastico Regular prod.uccm.)n, (M
multifuncionaly
(1) plotter
Escritorio 20 Madera Buenestado | = -------
Coche porta- 7 Metalico Buenestado | = -------
documentos
Escalera tipo tijera 5 Metalico Buenestado | @ -------
Mesas de trabajo 13 Melamina Regular Grandesy
pequefas
Armario 15 Melamina Regular | = -------
Camilla 2 Metalico Buenestado | = -------
- Regulary
Sillafija 13 Deteriorado
Sillas giratorias 15 | - Deteriorado | = -------
. Regulary buen
Equipo de computo 15 estado
Ventilador 9 | - Buenestado | = -------
EquQQeawe 2 - Buenestado | = -------
acondicionado
Extintor 16 | e Buenestado | @ -------
Equodelucgsde 17 | Buenestads |  cecee-
emergencia
Cam.ar.a de yldeo 17 | e Buenestado | e
vigilancia
Televisor para
monitoreo de 2 | - Buenestado | = ---—----
ambientes
Extractor de aire 5 | eeeeee- Regular | = -------
Inyector de aire 8 - Buenestado | = -------
A@nnacqnna 1 Buenestado | oo
incendio
Teléfonos (anexos) 3 | e Buenestado | = -------
Dispensador de 3 | Buenestado | ceceee

agua
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6.6.

Fondo Documental

El Archivo Central del Ministerio de Economia y Finanzas custodia aproximadamente 22
mil metros lineales de documentos distribuidos en dos fondos documentales:

6.6.1. Fondo del Ministerio de Hacienda y Comercio (1883 — 13 de junio de 1969)

Metros
N° Descripcidén Cajas Lineales
aprox.
1 Dispositivos legales 120 48
2 Expediente Pensionario Pasivo 100 40
3 Resolucién del Tribunal Fiscal 10 4
Total 230 92

A continuacidn, las principales series documentales custodiadas en el Archivo Central del
MEF que pertenecen al Fondo Ministerio de Hacienda y Comercio declarados Patrimonio
Cultural de la Nacion:

Declaratoria

H o o
N° Serie N N N° Folios | Patrimonio Cultural de
Documental Empastados Registros ..
la Nacion
. Resolucion
Resoluciones Viceministerial N°
1 Supremas 77 13,951 19,159
1883-1940 000239-2022-
VMPCIC/MC
. Resolucion
Resoluciones Viceministerial N°
2 Supremas 78 10,804 28,958
1941-1969 000112-2024-
VMPCIC/MC
Resolucion
Decretos Viceministerial N°
3 Supremos 117 7,347 49,598
1938-1969 000110-2024-
VMPCIC/MC
Totales 272 32,102 97,715

6.6.2. Fondo Ministerio de Economiay Finanzas (14 de junio de 1969 -2022)

Fondo Metros

N° D ipcio j
Documental escripeion Cajas Lineales aprox.

Ministerio de
1 Economiay
Finanzas

Documentos en custodiada

3
en el Archivo Central 52,000 20,800

3 Se precisa que 30,000 cajas se encuentran bajo servicio tercerizado de custodia.

Pagina| 12



A continuacién, se muestran las principales series documentales custodiadas en el

Archivo Central del MEF:
Cantidad de
. Fechas .
N° Serie Documental Metros Soporte Observaciones
Extremas .
Lineales
Resoluciones
Supremas, Decretos
Supremos,
1 Resoluciones 1969-1983 83,6 Papel Regular estado
Ministeriales,
Resoluciones
Viceministeriales
Expediente Pensionario
2 . 1910-2013 89,2 Papel Regular estado
Pasivo
3 ReSOLUCIOh del Tribunal 1964-2019 220.4 Papel Buen estado
Fiscal
4 Comprobante de Pago | 1991-2015 541.6 Papel Buen estado
5 Orden de ngpra y 1996-2015 214,4 Papel Buen estado
Servicio
6 Falso Expediente 1985-2020 622 Papel Buen estado
Judicial
7 Informacion Financiera g0 561g 1480 Papel Buen estado
y Presupuestaria
8 Conciliacién Bancaria 1989-2008 11,2 Papel Buen estado
9 Proceso de Seleccién | 1990-2022 260.6 Papel Buen estado
10 Cooperacion Técnica 1992-2016 152,8 Papel Buen estado
11 Nota Contable 1995-2008 4 Papel Buen estado
12 Evaluacion 1995-2016 584,4 Papel Buen estado
Presupuestal Anual
Presupuesto
13 Institucional de 1995-2014 272,4 Papel Buen estado
Apertura
Expediente de
14 Proyectos de Inversion | 1997-2022 420,8 Papel Buen estado
publica
15 | DepositosenCuentas | 504 505 22 Papel Buen estado
Corrientes
16 Convenios 2000-2010 74,4 Papel Buen estado
Evaluacion
17 Presupuestal 2000-2018 462,4 Papel Buen estado
Semestral
18 Presupuesto 2004-2014 70,8 Papel Buen estado

Participativo
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Fechas Cantidad de

N° Serie Documental Metros Soporte Observaciones
Extremas .
Lineales
19 Correspondencia 1990-2022 1660 Papel Buen estado

6.7. Actividades Archivisticas

6.7.1.

Actividades Archivisticas Prioritarias

a)

b)

c)

Organizacion de los documentos de los Archivos de Gestion del MEF ubicados
en el local del ex Banco de Comercio, de acuerdo con los criterios archivisticos
de identificacion, clasificacion y ordenamiento, para una correcta signatura e
instalacion en cajas de archivo.

Actividad:
Identificaciony clasificacion de los documentos de los Archivos de Gestidn del
MEF.

Descripcion de los documentos histéricos del Archivo Central del MEF y de los
documentos administrativos de los Archivos de Gestidn ubicados en el local del
ex Bando de Comercio, en base a la identificacion, analisis y determinacion de
los caracteres internos y externos con la finalidad de elaborar instrumentos
descriptivos que permitan localizar y controlar los documentos que custodia el
Archivo Central.

Actividad:
Elaboracién de instrumentos descriptivos de los documentos histéricos y
documentos administrativos del MEF.

Valoracién de los documentos del Archivo Central del MEF

= Eliminacion de los documentos de archivo cuyo valor administrativo, legal,
contable, etc. hayan culminado su periodo de retencién establecidos en el
Programa de Control de Documentos Archivisticos.

Actividad:
Gestionar la eliminacién de las series documentales de acuerdo con el
cronograma anual de eliminacién.

Cronograma Anual de Eliminacion de Documentos 2025

N° Mes Programado Responsable de eliminacion
01 Febrero Archivo Central
02 Mayo Archivo Central
03 Octubre Archivo Central

= Transferencia de los documentos en soporte papel custodiados en los
archivos de gestidn hacia el Archivo Central segun el Cronograma Anual de
Transferencias de Documentos.
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d)

e)

Actividad:
Asegurar la conservacion e integridad del Patrimonio Documental de la
Nacion.

= Transferencia de los documentos electronicos custodiados en los
archivos de gestion hacia el Archivo Central.

Actividad:
Asegurar la conservacion e integridad de los documentos electrénicos que
se producen en el ministerio.

= |nventario General del Archivo Central del MEF permitiendo la localizacién
de las unidades de archivamiento con mayor rapidez.

Actividad:
Actualizar el inventario General del Archivo Central.

Conservacion de los documentos del Archivo Central del MEF a través de la
revision y cambio de las unidades de archivamiento a fin de salvaguardar y
garantizar la adecuada conservacién y custodia del acervo documental del
MEF.

Actividad:
Revision y cambio de unidades de archivamiento del Archivo Central del MEF.

Servicio Archivistico a requerimiento de los usuarios internos y externos, la
OGSU a través de la OGDAU brinda el servicio archivistico de consulta,
préstamo, reprografia y desarchivamiento de los documentos que se custodian
en el Archivo Central del MEF, de acuerdo con las disposiciones normativas
correspondientes.

Actividad:
Atencion del servicio documental que brinda el Archivo Central.

6.7.2. Actividades Archivisticas Complementarias

a)

b)

Documentos de gestion archivistica, elaboraciéon de documentos de Gestién
Archivistica en concordancia con las disposiciones emitidas por el Archivo
General de la Nacion:

— Elaboracion de Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Archivisticas
del MEF, correspondiente al afio 2024.

— Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del MEF, correspondiente
al ano 2026.

— Elaboracion de los lineamientos para el tratamiento archivistico en el MEF.

— Actualizacién del Cuadro de Clasificacion del MEF.

— Actualizacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos.

Actividad:
Elaboracién y/o actualizacion de documentos de gestidn archivistica.

Realizar visitas de supervision al local del proveedor del servicio de custodia
de cajas del Archivo Central del Ministerio de Economiay Finanzas.
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d)

f)

g)

h)

Actividad:
Verificar el cumplimiento de los requisitos del servicio de almacenamiento y
custodia de documentos.

Gestionar la declaracion de los documentos historicos del ex Ministerio de
Hacienda y Comercio custodiado por el MEF correspondiente a las
Resoluciones Ministeriales de 1937 a 1969 como Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Actividad:
Realizar los tramites para la Declaracion de las Resoluciones Ministeriales de
1937-1969 como Patrimonio Cultural de la Nacién.

Gestionar un convenio de cooperacion interinstitucional para la integracion
de los documentos normativos del MEF.

Actividad:
Realizar los tramites para la integracién de los documentos normativos del
MEF.

Gestionar el Registro Peruano Memoria del Mundo UNESCO de los
documentos normativos declarados Patrimonio Cultural de la Nacioén.

Actividad:

Realizar los tramites necesarios para solicitar el Registro Peruano Memoria del
Mundo UNESCO de los documentos normativos declarados Patrimonio
Cultural de la Nacién.

Gestionar la muestra interna de los documentos de alto valor histérico que se
custodian en el Archivo Central del MEF.

Actividad:
Exponer en la Plataforma de Atencidn al Usuarios los documentos de alto valor
histérico que se custodian en el Archivo Central del MEF.

Organizar conversatorios relacionados a los Archivos y tratamiento
archivistico en el MEF, y sobre la Historia Institucional en el marco del Dia del
Archivero Peruano y el aniversario del ministerio.

Actividad:
Realizar conversatorios sobre temas relacionados a los archivos, el tratamiento
archivistico y sobre la historia institucional del ministerio.

Digitalizacion de documentos con valor legal como medida de contingencia
ante cualquier eventualidad, el MEF ha establecido como politica de seguridad,
que los documentos con valor histérico intrinseco y los de mayor consulta sean
digitalizados con valor legal (sustitucion del soporte fisico en formato digital)
con el objetivo de garantizar y contribuir con la transparencia y acceso a la
informacidén publica, brindando un mejor servicio a nuestros usuarios internos
y externos, asi como dotar de la seguridad juridica a la informacién en términos
de estandares de seguridad juridico-informatico plasmados en la Norma
Técnica Peruana NTP-392.030.2:2015; ello de conformidad con las
disposiciones del Decreto Legislativo N° 681, Reglamentado por el Decreto
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Supremo N° 009/92-JUS, el Decreto Legislativo No 827, la Ley No 26612, y sus
respectivas normas modificatorias; requisitos aplicables para las
organizaciones que operan con sistemas de produccién de microformas

Actividad:

Digitalizacion de documentos con valor legal en el Archivo Central.

Garantizar la conservacion de los medios 6pticos de las microformas del
Archivo Central, con el objeto de custodiar los documentos digitalizados y
almacenados en microformas. El Archivo Central contara con el servicio de
custodia de acuerdo con los requerimientos de la NTP 392.030-2:2015.
Actividad:

Garantizar la conservacion de los medios épticos de las microformas del
Archivo Central

i) Asesoramiento técnico archivistico en la entidad, la OGSU, a través de la
OGDAU, coordina con los 6rganos o unidades organicas del MEF con el objetivo
de asesorarlos y brindarles asistencia técnica sobre la aplicacién y
cumplimiento de los procesos archivisticos para los documentos en soporte
papel y electronico, permitiendo contribuir a mejorar su gestién documental y
un eficiente cumplimiento de sus funciones; para ello se realizan asistencias
técnicas y charlas de capacitacion.

Actividad:
Asistir técnicamente a las unidades de organizacién del MEF sobre los
procesos archivisticos.

j) Realizar visitas de supervision para identificar el estado de los documentos
fisicos y electronicos producidos en los 6rganos y unidades organicas del MEF

Actividad:
Identificar las necesidades de los Archivo de Gestion en concordancia con los
lineamientos establecidos en la materia.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD.

71

7.2

7.3

7.4

Desconocimiento de los procesos y normativa archivistica: De las visitas realizadas a
los archivos de gestidn se evidencié la falta de conocimiento en el desarrollo de los
procesos archivisticos, debido a la alta rotacién del personal que esta asignado a la
ejecucion de las referidas actividades.

Ubicacion de archivos en zonas distantes: A nivel institucional existen 10 ambientes de
archivo distribuido en 3 locales, ubicados en los distritos de La Molina, El Callao y Cercado
de Lima. El Archivo Central es de material aligerado tipo container. Asimismo, existen 4
archivos ubicados en los sdtanos de los locales antes indicados, con una reducida
capacidad de almacenamiento disponible.

Personal Insuficiente: Del total de 6rganos y unidades organicas, solamente 16 cuentan
con servidores, asignados de manera permanente, para realizar labores de organizacion y
descripcion de documentos que seran transferidos al Archivo Central del MEF para su
custodia.

Acumulacién de documentos de apoyo informativo: En el Archivo Central y los Archivos
de Gestion, se conservan documentos de apoyo informativo, debido a que no han sido

Pagina|17



seleccionados previamente; considerandolos como parte de las series documentales de
la oficina productora, lo que esta produciendo que se mantengan en custodia documentos
copia que no tienen ningun valor archivistico.

7.5 Identificacion y tratamiento de documentos electrénicos: Los archivos de gestion
cuentan con documentos en soporte electrénico, los cuales estan pendientes de
identificacion y clasificaciéon en cuanto a su volumen y tratamiento en el marco de la
normativa del Archivo General de la Nacion y la Secretaria de Gobierno y Transformacion
Digital.

PRESUPUESTO ASIGNADO

En el Plan Operativo Institucional (POI) anual 2024 del Ministerio de Economia y Finanzas, la
Oficina General de Servicios al Usuario (OGSU), en materia archivistica tiene programado realizar
la actividad “Implementacién del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracién de Archivos
del Ministerio de Economia y Finanzas”.

En el Plan Operativo Institucional (POI) Multianual 2025-2027 del Ministerio de Economia y
Finanzas, aprobado con Resolucién Ministerial N° 160-2024-EF/41, la Oficina General de
Servicios al Usuario (OGSU), para la actividad “Implementacion del Plan Anual de Trabajo del
Organo de Administraciéon de Archivos del Ministerio de Economiay Finanzas”, tiene previsto para
dicha actividad un presupuesto Total Anual de S/ 2,094,684.00.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

Se anexa el cronograma de actividades archivisticas prioritarias y complementarias, el cual
detalla cada una de las actividades que se realizaran en el 2025.
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PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

item

Actividades

Organizacion

Identificaciéon y clasificacién de

los documentos de los Archivos

de Gestion del MEF ubicados en
el local del ex Banco de Comercio

Descripcion

Documentos Histéricos
Elaboracion de instrumentos
descriptivos de los documentos
histéricos del Archivo Central

Descripcidon

Documentos Administrativos
Elaboracion de instrumentos
descriptivos de los documentos
de los archivos de gestion
ubicados en el local del ex Banco

de Comercio

Unidad de Meta

medida Anual

Metros 660
Lineales

N° Registros 6000

N° Registros | 44000

Enero

Febrero

2025

Marzo

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS Y COMPLEMENTARIAS

Abril

Cronograma - Periodo 2025

Mayo

Actividades Archivisticas Prioritarias

500

60

500

4000

60

500

4000

60

500

4000

60

500

4000

Junio

60

500

4000

Julio

60

500

4000

Agosto

60

500

4000

Setiembre

60

500

4000

Octubre

60

500

4000

Total,
® @ de
) S meses
= S
0 o
S 5
2 a
60 60 11
500 500 12
4000 4000 11
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PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

item

Actividades

Valoracion
Gestionar la eliminacién de las
series documentales de acuerdo
con el cronograma anual de
eliminacion
Valoracion
Gestionar las transferencias de
series documentales en soporte
papel de los Archivos de Gestion
al Archivo Central

Valoracion
Gestionar la transferencia de
Documentos
Digitales y/o Electroénicos
al Archivo Central

Valoracion
Actualizacion del Inventario
General de documentos del

Archivo Central
Conservacion
Revisién y cambio de unidades de
archivamiento en mal estado del
Archivo Central

Servicios Archivisticos
Atencién del servicio documental
que brinda el Archivo Central

Unidad de
medida

Expediente

Informe

Informe

Informe

N° cajas

Informe

Meta
Anual

1200

Enero

Febrero

Marzo

300

Abril

Cronograma - Periodo 2025

Mayo

Junio

300

o
S 5
= o
<
1 —
1 ——-

Setiembre

300

Octubre

Noviembre

Diciembre

300
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PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

item Actividades

Documentos de Gestion Archivistica

Elaboracién del Informe Técnico
de Evaluacion de actividades

10 archivisticas del MEF
correspondiente al afio 2024
11 Elaboracion del Plan Anual de

Trabajo Archivistico 2026 del MEF

Elaboracién de Lineamientos para
12 el desarrollo del Tratamiento
Archivistico en el MEF

Actualizacion del Cuadro de

13 Clasificacién

Actualizacion del Programa de
14 Control de Documentos
Archivisticos - PCDA

Custodia de Documentos

Realizar visitas de supervision al
15 proveedor que custodia las cajas
del Archivo Central

Unidad de Meta

medida Anual
Documento 1
Documento 1
Documento 2
Informe 1
Informe 1
Informe 2

Enero

Actividades Archivisticas Complementarias

Febrero

Marzo

Abril

Cronograma - Periodo 2025

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Setiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre
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PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

item Actividades

Patrimonio Cultural de la Nacion

Realizar los tramites para la
Declaratoria de las Resoluciones

16 Ministeriales de 1937 — 1969
como Patrimonio Cultural de la
Nacién

Gestionar un convenio de
cooperacion interinstitucional

17 . .
para la integracion de los
documentos normativos del MEF
Gestionar el Registro Peruano
18 Memoria del Mundo - UNESCO

de los documentos declarados
Patrimonio Cultural de la Nacién

Difusion de Archivos

Gestionar la muestra interna de
19 los documentos histéricos del
Archivo Central

Organizar conversatorios sobre
20 archivos, tratamiento archivistico
e historia institucional

Unidad de
medida

Informe

Informe

Informe

Muestra

Informe

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Cronograma - Periodo 2025

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Setiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre
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PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Unidad de
item Actividades medida
Documentos Digitales

Digitalizacién de documentos del
Archivo Central con valor legal de
21 Informe

acuerdo con el Plan de
Produccion de Microformas

Gestionar la conservacion de los
22 medios 6pticos de las Informe
microformas Archivo Central

Meta
Anual

Asesoramiento Técnico y Atencion de Consultas en la Entidad

Asistir técnicamente en los
procesos archivisticos a los

6rganos y unidades organicas del Informe
MEF
Supervision de Archivos
24 Visitas de supervision a los Informe

archivos periféricos del MEF

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Cronograma - Periodo 2025

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Setiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre
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