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Fecha: 28/10/2021

15:39:04 COT

Motivo: Doy V° B°

"NORMAS PARA LA ASIGNACION, DEVOLUCION Y REPOSICION DE EQUIPOS DE
TELEFONIA MOVIL Y RADIO EN EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS"

1. OBJETO

Establecer medidas de racionalidad y optimizacion en el uso de los equipos de
@ comunicaciones (telefonia mévil y radio), garantizando un uso eficiente y eficaz a fin de

controlar y minimizar los gastos, en concordancia con las normas de austeridad.
MEF
Do VEGA ANHUAMAN 2. BASE LEGAL
Elio Francisco FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021

16:55:46 COT
Motivo: Doy V° B° 2 l

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal vigente.

2.2 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, y su reglamento
@ aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

2.3 Resolucion Ministerial N° 099-2019-EF/43, que aprueba el Codigo de Etica y
Conducta del Ministerio de Economia y Finanzas.

Firmado Digitaimente por 2.4 Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el Texto Integrado

MEF

4 soft actualizado del Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Fecha: 28/10/2021 , .
16:01:12 COT Economia y Finanzas.

Motivo: Doy V° B°

2.5 Resolucién Ministerial N° 053-2021-EF/41, que aprueba la Directiva N° 001- 2021-
EF/41.02 denominada ‘"Lineamientos para la elaboracion, aprobacion vy
modificacién de Directivas en el Ministerio de Economia y Finanzas".

2.6 Resolucion de Secretaria General N° 039-2020-EF/13, que aprueba el Manual de
procedimientos del Macroproceso S05 Gestién de Recursos Institucionales, en
adelante el MAPRO.

@ 3. ALCANCE

MEF
Firmado Digitalmente por Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de obligatorio cumplimiento
JARA HUALLPATUERO para todos los/las funcionarios/as, directores/as y servidores/as que prestan servicios en
ety ] el MEF, bajo cualquier modalidad laboral o de contratacién (D.L. 1057, D.L. 276, FAG o
21:25:37 COT . . . , L.
Motivo: Doy V° B° PAC) o personal destacado al MEF, a quienes se les asigne un equipo de telefonia maovil
y/o radio, a los que en adelante se le denomina usuarios.
4. DISPOSICIONES GENERALES
4.1 Glosario de términos
a) Usuario: Todo funcionario/a, director/a y servidor/a que presta servicios en el
MEF, bajo cualquier modalidad laboral o de contratacion (D.L. 1057, D.L. 276,
FAG o PAC) o personal destacado al MEF, a quienes se les asigne un equipo
de telefonia movil y/o radio.
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MEF
Firmado Digitalmente por b) Abonado/a: Toda persona natural o juridica que ha celebrado un contrato de
Giancarlo FAY prestacion de servicios publicos de telefonia mévil, con alguna de las empresas
fecha: 28/10/2021 operadoras de dicho servicio.

Motivo: Doy V° B° . , ;oo - 1z .. , , .
otivor Doy c) Servicio de telefonia moévil: Considérese como servicio de telefonia movil a

los servicios de telefonia celular, comunicaciones personales (PCS) u otro que
sea considerado de comunicacién movil.
d) Servicio de Radio: Servicio de canales multiples de seleccion automatica
(troncalizado) u otro de comunicacion inalambrica, publico o privado.
\/ e) Roaming internacional: Servicio que permite a los usuarios continuar usando
Q sus teléfonos moviles u otros dispositivos méviles mientras visitan otro pais,
para realizar y recibir llamadas de voz, enviar mensajes de texto y navegar por
Lo D internet.
Elio Francisco FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021

16:55:52 COT
Motivo: Doy V° B° 42

MEF

La Oficina de Abastecimiento, evalla, determina y asigna, cuando corresponde, los
equipos de telefonia moévil (voz y/o data), segun las necesidades y funciones del
funcionario/a, director/a o servidor/a, que son requeridos a la Oficina General de
Administracion.

4.3 Los equipos de telefonia movil o radio, se utilizan exclusivamente para el
cumplimiento de las funciones y/o actividades que desempefian los usuarios, en
asuntos de caracter oficial. Es deber de todo usuario al que se le proporcione un
equipo movil y/o radio, protegerlo, conservarlo; asi como, hacer uso racional
evitando su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin destinar o permitir que otros
destinen dicho bien para fines particulares o propésitos que no sean aquellos para
los cuales hubieran sido especificamente entregados; siendo responsable de la
existencia fisica, permanencia, y conservacion del equipo movil y/o radio a su cargo,
tomando las medidas necesarias para prevenir pérdidas, hurto, robo, deterioro u

@ otros, que puedan acarrear responsabilidad.

MEF 4.4 No se asigna mas de un (01) equipo de telefonia mévil o radio por usuario; salvo que
, . se trate de un equipo de radio sin comunicacion con los abonados/as de la red
[ARA HUALLPATUERG "o" ibli 5 asi ici i ia movi
JARA HUALLPATY publica, en este caso podra asignarse adicionalmente un equipo de telefonia mavil.
20131370645 soft
b oo
Motivo: Doy V° B® 4.5 En ningln caso, el gasto mensual por servicios de telefonia movil y de radio puede

exceder al monto resultante de la multiplicacién del nimero de equipos por el monto
establecido por la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal en curso,
considerandose dentro del referido monto, al costo por el alquiler del equipo y el valor
agregado al servicio, segln sea el caso.

4.6 El limite antes sefalado, no es de aplicacién para el consumo que efectien los
funcionarios/as a los que los exceptue la Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afo Fiscal vigente.

4.7 La Oficina de Abastecimiento, se encarga de verificar el consumo por cada unidad,
a efectos de determinar si hubiera un exceso a asumir por el usuario que tiene
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MEF
Firmado Digitalmente por asignado el equipo de telefonia movil y/o radio, resultante de la diferencia entre el
Giancarlo FAY monto del pago que asume el Ministerio en concordancia con lo establecido en el
1550558 CoT oot numeral 4.5y lo facturado; dicho consumo incluye el gasto por roaming internacional,

Motivo: Doy V° B° - . . . . . e
orive: boy el cual deberé sujetarse a las medidas de austeridad y racionalidad del gasto publico.

4.8 La diferencia de consumo en la facturacién es abonada en la Oficina de Finanzas
por el usuario que tiene asignado el equipo. Dicho importe es comunicado por la
Oficina de Abastecimiento.

@ 5. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
MEF
e P mente 5.1 De la asignacién de equipos de telefonia movil y radio y su uso
Moto: Doy v° B° 5.1.1 Se asignan equipos de telefonia mévil al Ministro/a, Viceministros/as, Secretario/a

General, Jefela de Gabinete de Asesores, Presidente/a del Tribunal Fiscal,
Procurador/a Publico, Procurador/a Publico Especializado en Materia Hacendaria,
Secretario/a Técnico del Consejo Nacional de Competitividad y Formalizacion,
Defensor/a del Contribuyente y Usuario Aduanero, Directores/as Generales o nivel
equivalente, Director/a de la Oficina de Abastecimiento, Director/a de la Oficina de
Seguridad y Defensa Nacional.

5.1.2 Se pueden asignar equipos de telefonia movil a los Directores/as de los 6rganos
de linea, 6rganos de administracién interna y demas 6rganos, Coordinadores/as
de la Oficina de Abastecimiento, Asesores/as de la Alta Direccidn, Asesores/as
asignados al Gabinete de Asesores, Secretarios/as Ejecutivos/as del Despacho
Viceministerial de Hacienda y de Economia y servidores/as que se encuentren
laborando a nivel local o nacional que determine el Director/a de la Oficina de

@ Abastecimiento, por necesidad de servicio.

MEF 5.1.3 Se puede asignar equipos de telefonia mévil a los choferes, previa autorizacion del
Director/a de la Oficina de Abastecimiento.

Firmado Digitalmente por

JARA HUALLPATUERO

Maria Ysabel FAU

ot 5.1.4 Se asigna equipos de radio al personal de escolta que presta seguridad al
21:25:45 COT - , . .

Motivo: Doy Ve B° Ministro/a de Economia y Finanzas, siempre que se cuente con el presupuesto

respectivo y con la autorizacion del Director/a de la Oficina de Abastecimiento.

5.1.5 Se puede asignar equipos de radio a los servidores de los 6rganos de linea,
drganos de administracién interna y demas 6rganos, que se encuentren laborando
a nivel local o nacional que determine el Director/a de la Oficina de Abastecimiento,
por necesidad de servicio.

5.1.6 Lo sefialado en los numerales 5.1.2,5.1.3 y 5.1.5 procede siempre que los rganos
0 unidades organicas sustenten su requerimiento, se cuente con el presupuesto y
que la Oficina de Abastecimiento cuente con los equipos disponibles, debiendo
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MEF
Firmado Digitalmente por consignar en el sustento el nombre completo del usuario y la justificacion de la
Giancarlo FAU necesidad de contar con el servicio.

20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021
16:01:30 COT

Motivo: Doy V7 B° 5.1.7 De no contar con equipos disponibles, la Oficina de Abastecimiento consolida los

requerimientos, a fin de proceder con la contratacién correspondiente, en
concordancia con las disposiciones contenidas en la normatividad sobre
Contrataciones del Estado.

\/ 5.1.8 El requerimiento de equipos de telefonia movil y radio, se efectia mediante
Q documento dirigido a la Oficina General de Administracién, adjuntando el formato

MEF de "Solicitud y Asignacion de Equipos de Telefonia Movil o Radio”, que como
E%?fé‘%ii@?‘fm Anexo N° 1 forma parte integrante de la presente directiva.

20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021

Moto: Doy v° B° 5.1.9 El equipo de telefonia moévil y radio, es asignado en calidad de préstamo mediante
el formulario "Acta de Entrega de Equipos de Telefonia Movil o Radio", conforme
al Anexo N° 2, el cual es firmado manual o digitalmente, por el Director/a de la
Oficina de Abastecimiento y firmado manual o digitalmente, por el usuario a quien
se le asigna el equipo.

5.2 Deladevolucion del equipo de telefonia moévil y radio

La devolucion del equipo y sus accesorios asignados, se efectla por los siguientes
motivos:

5.2.1 Devolucion por deficiencias en el funcionamiento

a) El usuario cuyo equipo de telefonia movil o radio asignado, tiene deficiencias

/ en su funcionamiento, comunica dicha situacion por escrito o mediante correo
Q electronico a la Oficina de Abastecimiento, sefialando detalladamente las

MEF anomalias y desperfectos observados, para cuyo efecto alcanza el equipo y
Firmado Digitalmente por sus accesorios, a fin que se efectlien las acciones ante la empresa proveedora

JARA HUALLPATUERO .
Maria Ysabel FAU del servicio.

20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021

21:25:49 COT .. _ , Ly -

Motivo: Doy V° B® b) La Oficina de Abastecimiento, en un plazo no mayor de un (01) dia habil,
solicita, mediante escrito 0 correo electrénico, a la empresa proveedora la
solucion a los problemas reportados.

c) Si el diagnéstico de la empresa proveedora determina que la deficiencia o
desperfecto del equipo no proviene de los defectos de fabricacion, el costo de
mantenimiento, reparacién o reposicion del equipo, es asumido por el usuario
gue tiene asignado el equipo en mencion.

d) Si el equipo presenta fallas de fabrica, de manera inmediata, la Oficina de
Abastecimiento efectla las acciones o coordinaciones con la empresa
proveedora a fin de que repare o realice el cambio del equipo.

. -
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MEF

Firmado Digitalmente por 5.2.2 Devolucién por conclusion del vinculo con el Ministerio
MARTINEZ PANDURO

Giancarlo FAU

20131370645 soft

54%(?;03235:?%20:1 a) El usuario que tiene _asignado un equipq de telefonia movil y/o radi_o_y que es
destacado a otra entidad o termina su vinculo contractual con el Ministerio de
Economia y Finanzas, sea por vencimiento del plazo o por renuncia o concluye
su designacion en un cargo, en el plazo maximo del Ultimo dia de relacion
laboral, efectia la devolucibn del equipo asignado a la Oficina de
Abastecimiento, mediante el "Acta de Devolucion de Equipos de Telefonia

@ Moévil o Radio", Anexo N° 3.

MEF b) La Oficina de Abastecimiento coordina con la Oficina de Recursos Humanos
Firmado Pigitalmente al momento de la conclusién del vinculo laboral de un usuario con el Ministerio,
Elio F i FAU . .z . ;- s .
20131370645 <ot a fin que en casos de no devolucion del equipo telefénico mévil y/o radio
16:56:08 COT - - e . . . -, . . .
Motivo: Doy Ve B° asignado, esta situacidn se considere en la liquidacion final respectiva, previa

autorizacion escrita del usuario.

c) Para tal efecto, la Oficina de Recursos Humanos, informa dentro de las 24
horas de conocido la desvinculacién o hasta 48 horas antes del cese o término
de la relacién contractual, a la Oficina de Abastecimiento por medio escrito o
digital, sobre el usuario que deja de prestar servicios al Ministerio de Economia
y Finanzas,

d) Asimismo, la Unidad Transitoria de Pago — FAG, constituida en la Oficina
General de Administracién, informa a la Oficina de Abastecimiento, dentro de
las 48 horas de conocido el término de la relacién contractual , por medio
escrito o digital, sobre el usuario que deja de prestar servicios al Ministerio de
Economia y Finanzas a fin que se tomen las acciones respectivas en

@ salvaguarda de un adecuado control de los equipos

MEF 5.3 Delareposicion por pérdida o robo
Firmado Digitalmente por . . . , o . .
JARA HUALLPATUERO 5.3.1 El usuario cuyo equipo asignado de telefonia mévil y/o radio es sustraido o
ot extraviado, esta obligado a comunicar el hecho de manera inmediata, dentro
Rogeor Doy Vo Bo de las veinticuatro (24) horas de ocurrido el incidente a la Oficina de

Abastecimiento, debiendo tramitar adicionalmente la denuncia policial
respectiva a fin que la citada Oficina efectle las coordinaciones con la
empresa proveedora para el corte de servicio y evitar responsabilidad del
Ministerio por el mal uso que pudieran darle terceras personas a dichos
equipos.

5.3.2 Asimismo, el usuario asume el costo de reposicion por un equipo de las
mismas caracteristicas, en caso se determine que el hecho fue producto de la
negligencia del usuario. El referido pago se realiza directamente a la empresa
proveedora, presentando luego copia del voucher o constancia de pago
realizado a la Oficina de Abastecimiento para las acciones correspondientes.
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MEF
Firmado Digitalmente por6. RESPONSAB'L'DADES

MARTINEZ PANDURO

Giancarlo FAU

20131370645 soft . . . . o o .

eoTise CoT 2t 6.1 EIl funcionario/a, director/a y servidor/a que presta servicios en el Ministerio de

Motivo: Doy V° B° - . . . .

otive: Doy Economia y Finanzas y personal de escolta que tiene asignado un equipo de
telefonia movil y/o radio, son responsables del uso adecuado, cuidado,
conservacién, custodia de los mismos y cumplimiento de las disposiciones

contenidas en la presente Directiva.

\/ 6.2 El funcionario/a, director/a y servidor/a que presta servicios en el Ministerio de

Q Economia y Finanzas y personal de escolta que tienen asignado un equipo de
MEF telefonia movil y/o radio, son responsables de mantener en servicio (encendido) el

A AAR equipo las veinticuatro (24) horas del dia de los siete (07) dias de la semana, (estén

Elio Francisco FAU . . ors . .

20131370645 ot dentro o fuera de la entidad) a fin de facilitar las coordinaciones, a que haya lugar y

16:56:13 COT . . e

Motio: Doy V° B° por los motivos que justificaron su entrega.

6.3 La Oficina de Abastecimiento, es responsable de la aplicacién y cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

6.4 La Oficina de Abastecimiento, es responsable de mantener actualizada la relacion
de los usuarios que tienen asignado un equipo de telefonia movil y/o radio, asi como
los servicios contratados para dichos equipos, e informa a la Oficina General de
Administracion de forma mensual.

7. ANEXOS

7.1 Anexo N° 1 - formato de "SOLICITUD Y ASIGNACION DE EQUIPOS DE

@ TELEFONIA MOVIL O RADIO"

MEF
7.2 Anexo N° 2 - formato de “ACTA DE ENTREGA DE EQUIPOS DE TELEFONIA
%ik“;ﬁﬂiﬁ%ﬁ%ﬁ;ﬁ%&% por MOVIL O RADIO”

20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021

2L25:36 COT e 7.3 Anexo N° 3 - formato de “ACTA DE DEVOLUCION DE EQUIPOS DE TELEFONIA
MOVIL O RADIO”
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Motivo: Doy V° B®
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MEF

Firmado Digitalmente
por VEGA ANHUAMAN
Elio Francisco FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021
16:56:18 COT
Motivo: Doy V° B°
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MEF

Firmado Digitalmente por
JARA HUALLPATUERO
Maria Ysabel FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021
21:26:00 COT

Motivo: Doy V° B°

BICENTENARIO
PERU 2021

ANEXO N° 1

SOLICITUD Y ASIGNACION DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL O RADIO

ORGANO SOLICITANTE

FUNCIONARIO/A QUE SOLICITA:

(Denominacién del érgano o Unidad

Organica)

(Nombre de persona solicitante)

CARGO DEL FUNCIONARIO/A QUE SOLICITA:

En la ciudad de Lima, a las ....dias del mes de ..... de dos mil...

. se solicita un equipo (telefénico

movil/radio) para el/la Sr(a) (Nombre de la persona para quien se solicita el bien), en calidad de
préstamo, seguln lo previsto en las “Normas para la asignacién, devolucidn y reposicion de equipos
de telefonia mévil en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO/A
O USUARIO/A

CARGO / NIVEL — PUESTO
(segun corresponda)

JUSTIFICACION DEL PEDIDO?

FIRMA DEL DIRECTOR/A GENERAL O JEFE DEL ORGANO
O UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE

Precisar las principales funciones que desarrolla y la justificacion del requerimiento
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Motivo: Doy V° B®
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MEF

Firmado Digitalmente
por VEGA ANHUAMAN
Elio Francisco FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021
16:56:23 COT
Motivo: Doy V° B°
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MEF

Firmado Digitalmente por
JARA HUALLPATUERO
Maria Ysabel FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021
21:26:04 COT

Motivo: Doy V° B°
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ANEXO N° 2

ACTA DE ENTREGA DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL O RADIO

En la ciudad de Lima, a los ....dias del mes de ..... del afio 20..., en atencion al (documento del
requerimiento) de (nombre de la Unidad Orgénica) se hace entrega al Sr(a) (nombre y cargo de
la persona a quien se le asigna el bien), con modalidad de contratacién (D.L 1057, D.L. 276, FAG,
PAC u otro), en calidad de préstamo, el bien patrimonial (o propiedad de ... si es alquilado) en
estado de conservacién nuevo (0 bueno) y operativo, segun el siguiente detalle:

A. Descripcion del Equipo

0 MarCa. ..o
o MOdEIo. ...
0 IMEL i

e NUmeroCelular..........ccoviiiiiiiiiiicecieeen
B. Con los siguientes accesorios (la cantidad de accesorios es seglin el modelo del

equipo)
T A
2 G
R B,

Compromiso: El usuario que es destacado a otra entidad o termina su vinculo contractual con la
Entidad, sea por vencimiento del plazo o por renuncia o concluye su designacién en un cargo, se
compromete a devolver el equipo en buenas condiciones de operatividad a la Oficina de
Abastecimiento en el plazo maximo del ultimo dia de relacion laboral, 0 asumir el costo del equipo.

Costo del Equipo: Sera calculado de acuerdo a lo establecido en el Contrato vigente del servicio
de “Telefonia Movil’ o “Radio”, que considera la depreciaciéon del equipo por cada mes de uso
transcurrido, contado desde el inicio del contrato de ejecucion de los servicios mencionados.

Asimismo, se adjunta la Directiva “Normas para la Asignacion, Devolucidon y Reposicion de
Equipos de Telefonia Mévil en el Ministerio de Economia y Finanzas, que también podran
encontrar en la intranet del Ministerio. (De corresponder a la entrega de equipos)

http://intranet.mef.gob.pe/intranet/directivas/---------------

Observaciones

Firma del usuario
DNI NC: ....oevueenennen
RECIBi CONFORME

Firma del/la Director/a de la Oficina de
Abastecimiento
ENTREGUE CONFORME

rdgind & ae 9

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Economia y Finanzas,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién Complementaria Final del D.S. 026
-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccién web
https://apps4.mineco.gob.pe/st/v ingresando el siguiente cédigo de verificacién CIDJIGFK

Sede Central

Jr. Junin N° 319, Lima 1
Tel. (511) 311-5930
www.mef.gob.pe
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Firmado Digitalmente
por VEGA ANHUAMAN
Elio Francisco FAU
20131370645 soft
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@ OBSERVACIONES

ANEXO N° 3

ACTA DE DEVOLUCION DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL O RADIO

En la ciudad de Lima, a los ....dias del mes de

del afio 20..., el Sr(a) (nombre y cargo de la

persona que devuelve el bien) devuelve el siguiente equipo, que le fuera asignado, segun el
siguiente detalle:

A. Descripcion del Equipo

B. Accesorios (la cantidad de accesorios es segin el modelo del equipo)

[]
[]

C. Estado de operatividad del EQUIpPO: ..ccccoeveverrircnnnnns

1Y 7= =2 OO SO PETSOR

Firmado Digitalmente por
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Maria Ysabel FAU
20131370645 soft
Fecha: 28/10/2021
21:26:08 COT
Motivo: Doy V° B°
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Firma del/la Director/a de la Oficina de

Abastecimiento
Oficina General de Administracion
RECIBi CONFORME

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Economia y Finanzas,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién Complementaria Final del D.S. 026
-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccién web
https://apps4.mineco.gob.pe/st/v ingresando el siguiente cédigo de verificacién CIDJIGFK

Firma del usuario
DNI N2: ......cceeeunenn.
ENTREGUE CONFORME
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Sede Central

Jr. Junin N° 319, Lima 1
Tel. (511) 311-5930
www.mef.gob.pe
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