Aprueban el TUPA de la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP
DECRETO SUPREMO N° 251-2012-EF
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Ley N° 25967, modificado por la Ley N° 26323, se crea la
Oficina de Normalizacion Previsional — ONP, reestructurada integralmente a través de la Ley N°
28532, y definida como un Organismo Publico Técnico Especializado del Sector Economia y
Finanzas, que tiene a su cargo la administracion del Sistema Nacional de Pensiones a que se
refiere el Decreto Ley N° 19990; asi como del Régimen de Accidentes de Trabajo y
Enfermedades Previsionales, Decreto Ley N° 18846; y de otros regimenes previsionales a
cargo del Estado, que le sean encargados conforme a ley;

Que, por Decreto Supremo N° 027-2008-EF se aprobé el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Oficina de Normalizacién Previsional - ONP;

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2011-EF, se aprob6 el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP;

Que, la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, sefiala la
obligatoriedad para todas las entidades de la Administracion Publica de aprobar y publicar sus
correspondientes Textos Unicos de Procedimientos Administrativos - TUPA,;

Que, en el articulo 38.5 de la norma citada en el considerando precedente se establece
que una vez aprobado el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA toda
modificacién que implique creaciéon de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacion o requisitos, sera aprobada por Decreto Supremo del Sector o por el dispositivo
legal que corresponda, dependiendo de la Entidad;

Que, a fin de garantizar el adecuado acceso a una pension en el Sistema Nacional de
Pensiones, es necesario modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP;

De conformidad, con la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM
que aprueban los lineamientos para elaboracion y aprobacién de TUPA y establecen
disposiciones para el cumplimiento de la Ley de Silencio Administrativo y el Decreto Supremo
N° 062-2009-PCM que aprueba el Formato del TUPA y establece precisiones para su
aplicacion;

DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobacion del TUPA

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Oficina de
Normalizacién Previsional — ONP, el cual cuenta con 45 procedimientos, que como anexo
forman parte integrante del presente Decreto Supremo.

Articulo 2°.- Aprobaciéon de Formularios

Apruébese los Formularios sefialados en los procedimientos del TUPA de la Oficina de
Normalizacion Previsional - ONP, que a continuacion se indican, los mismos que se encuentran
disponibles de manera gratuita, en el Portal Institucional de la ONP (www.onp.gob.pe) y en el
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas, PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe):

e Formulario F-100 : Solicitud de Acceso a la Informacion Publica
e Formulario F-130 : Declaracion Jurada de compromiso de cese
e Formulario F-140 : Declaracion Jurada de compromiso para Asegurado Facultativo



e Formulario F-150 : Carta Poder Especial al Empleador para el trAmite anticipado de
jubilacion

¢ Formulario F-300 : Registro de Asegurados Facultativos

e Formulario F-302 : Actualizacion de datos de Asegurados Facultativos

¢ Formulario F-305 : Solicitud de Recuperacion de condicion de Asegurado Facultativo

e Formulario F-306 : Rectificacion de errores materiales, nulidad de resolucién facultativa
o consultas varias

e Formulario F-307 : Recuperacion de aportes al SNP - Decreto Ley N° 19990 por
Servicios no Personales del Sector Publico

Articulo 3°.- Actualizacién de los Formularios

Deléguese en el Jefe de la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP, la facultad de
realizar modificaciones posteriores que fueran necesarias en los Formularios que se aprueban
a través del presente Decreto Supremo.

Articulo 4°.- Publicacion del TUPA

Publiquese el presente Decreto Supremo y el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Oficina de Normalizacion Previsional - ONP en el Diario Oficial El
Peruano y en el Portal Institucional de la Oficina de Normalizacién Previsional - ONP
(www.onp.gob.pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE
(www.serviciosalciudadano.gob.pe), en la misma fecha de publicacién del presente Decreto
Supremo

Articulo 5°.- Norma Derogatoria
Deréguese el Decreto Supremo N° 006-2011-EF.

Articulo 6°.- Refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Ministro de Economia y Finanzas.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los trece dias del mes de diciembre del afio
dos mil doce.

OLLANTA HUMALA TASSO
Presidente Constitucional de la Republica

LUIS MIGUEL CASTILLA RUBIO
Ministro de Economia y Finanzas



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM!

STRATIVOS

CALIFICACION

requIsITOS JDerecho o€ Lazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico Nabilos>
Namero y Denominacion Farmutario / codigo /| @n %% [ (onsy, Positive | Negative RECONSIDERACION APELACION

i OTORGAMIENTO DE PRESTACIONES - REGIMEN DECRETO LEY N° 19990

1| pension oe susiLAcion 1. Exhibir ol Documento Nacional do Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple | SIN FORMULARIO cRaTUITO x 1anos do 1. birigido a: 1. irigido ar:
REGIMEN COMUN legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. meses Atencion al Pablico a Subdirector de Subdirector de

ivel nacional Calticaciones Cicaciones
Decroto N 01074 | 2 poder General, i I sl es presentada_por un tercero o Poder Esperial s ademis se facuta o 2. Piarode on: | 2. Praso
@ o7y arts. 4°. 35", 40, 45 cpoterads a firmar Declaradion chos Gasos e debe oxtibi o Bocumonto Nacional de T aias 15 dias
Tientiond vigemta. do.Ia. porsona alie presenta Ia soliiiud,  del apaderado y del podcrdante. ssobn 3. Resueive 3. Resueive
becreto Loy v 25067 (19.12.1992) corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia SImpIe Iegibie del carne de exiranjeria o Pasaporte Sibdiector de Director de Produccion
arte 10, 22y 30 Caicaciones 4. Plazo ae Resolucion:
. o |3 Documentos que acrediten la relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s) 4. Plazo de Resolucion: ias
Ley N® 26504 (18.07.1995) art. 9°; direccion(es) actualizada(s) de la ubicacién de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso 30 dias.
Ley N° 27585 (12.12.2001) arts. 1°y e conocenias. Entre 105 documentos ue puede adjuntar e encuentran:
Shoviontes:
Decroto_Supremo N° 07-2002-EF + Cortiicados de Trabajo
(06.04.200% are. 51  Botetas da Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
. * Duidacion d8. tiempos 45 serviios o da Benefcios Sociales con irma y/o selo del empleador
Decreto_Supremo N° 015-98-pC
DeSTeto subreme e O £ Comstancias de aportaciones do ORCINEA, dl 1786 o Essalid.
: : * Dediaracion Jurada del Empisador mdicando ios periodos Jaborados sobre los cuales 56 efectus retencion
Ley N° 27434 (11042000, art AT Sitema Nacional de Pofsiones, Suserita por 1 repesentants g, Condiion Qe se 2cedtard con a
1157, 115.1, 40.1.5; copia literal de ficha emitida por Registros Pl
Codigo Civl. art. 155 - Bocumento due acredita Gue en la smpresa donde trabajo hubo reduccion o cese total de personal,
Decrers Supramo. A 063-2007-6F © Copia d6 los Hbros do planlias de remuneraciones
Dot e, © Cobia Simple del Comprobants de Retencionss de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si esd a
(052007 art. 37 ion parti del 52.12.2001
ent eﬂ""a el i “\;‘a °‘Li' ‘o’f‘g’s”za « Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado)
recaida en el expediente 8 . Carne ﬂu(ogeneraao © constancia de Inscripcion al Seguro Social.
: © Giros documentos sxpedidos por el smpleador donde. consigne fecha cirta y se haga mencion al
Ley N° 20711 - Ley que modifca e Solciante.
artctlo 70 del Decreto. Ley 19960 y
Su Reglamento (Decreto Supremo N- | 4. i se tratase de asegurado facultativo, copia simple legible de Ia resolucion de INSCrIPCON 0 recuperacion de
Go2-2015-20; Ia condicion de facdkatvo (5010 si 1 dosLmento o ha Sido emitido por ONP) y comprabantes de pago e
Docrets Supremo Ko 011-74-TR art acrediten los aportes etectuados
o
5. Copia del recibo de pago de algan servicio piblico y/o Declaracion Jurada, s6lo en 105 casos en Ios due el
Gomicii deciarado 16 omeida con & consianad en el dacumento de Kentidad.

2 | pension e ausiLacion - 1. Extibir ol Documento Nacional de Identidad vigente y on el caso de extranjeros, presentar copia simple | SIN FORMULARIO cRaTUITO x 1am03 a 1. birigido ai 1. Dirigido a:
REGIENES ESPECIALES (Ver Iegible el Garné d6 Extranjeria 6 Pasaporte def solcitante. meses | Atencion al Pbico a Stbdector do Subdirecor de
nota 1) el nacional Callicaciones Caicaciones

2. Poder General, si la solitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademds se faculta al 2 Piarode 2 Piareas
Decreto su o140-74-TR sposerat s frmar Geclracone! ursdas E1 0o e <0 e exnlo o Dot facoa! ge 15 dias 15 s
oo 100 o P WGontidad viganta de la. persona. qua. presenta la solldtug,  dol apodefaco y el poderdante, segin 3. Resueive a. Resueive
Corresponda. h o1 caso 0d Sxiraniorss, resoniar Gopa SIS legile 4ol Carné da SXTamera & Passbor e edioctor de Director de Produccion
becreto Ley - 2s567 0.2.1092) Camicaciones 4. Plazo ds Resolucion:
arts. 10, 20y Documentos que acrediten la relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s) 4. Plazo de Resolucién: 30 dias,

Ley N° 26504 (15 07.1995) art. 9°;

Ley N° 27585 (12.12.2001) arts. 1°y.

siguientes;

Decreto Ley N° 19990 (30.04.1973)
art. 3° inciso d) y a

Ley N° 24827 (03.06. maey arts. 19y

s

Ley N 27986 (03.06.2003) art. 18°;
Decreto  Supremo N°  011-74-TR
(07.08.74) arts. 2%y 7

Ley N° 24705 (25.06.1987) arts. 2°,
3°y 4%

Decreto Supremo  N°  001-74-TR
(26.02.1974) arts. 1° y siguientes;
Ley N° 25009 (25.01.1989) arts. 1°,
20,39y siguientes:

Loy N° 24527 (12.06.1986) arts. 19y
2.

Ley N° 24795 (23.03.1988) art.
anico;

Decreto Ley N° 21933 (14.09.1977)
rts. 10, 20y,

Ley N® 23370 (:u 12.1981) art.1°;
Decreto Ley N° 21952 (05.10.1977)
art. 19;

Decreto  Supremo  N°  04-78-TR
(31.03.1978) arts. 1° y siguientes
Ley N° 25173 (05.01.1990) art. 19

B

°

3

direccion(es) actualizada(s) de la ubicacion de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso
de conocerlas (a excepcion de las amas de casa). Entre los documentos que puede adjuntar se
encuentran:

Certificados de Trabajo.
Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
Liquidacion detiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma /o sello del empleador.
rtaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSal

Declaraclcn Slirada del Empieador Indicando Ios periodos Iahorados sobre Ios cuales se efectut retencion

of Sistema Nacional do Pensionss, suscrita por sl representants legal. concicion que se acreditard con
Copla Itaral de ficha emitida por Fegistros Pablico
Doeumento que acredite que on a mpresa donde trabajé hubo reduccion o cese total de personal
Copia de los libros de planillas de remuneraciones.
Copia simple del Comprobante de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ceso a
partir del 22.12.2001
Carné de sequro social IPSS (obrero y/o empleado).
Carné autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social.
Otros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
solicitante.

i se tratase de asegurado facultativo, copia simple legible de Ia resolucion de insaripcion o recuperacion
de la condicién de facultativo (sélo si el documento no ha sido emitido por ONP) y comprobantes de
pago que Seradivon loa aportes efectuados.

Copia del recibo de pago de algin servicio pablico y/o Declaracion Jurada, s6lo en los casos en los que el
domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identida

Exhibir la licencia de conducir y entregar copia simple (solo para el caso de chofer profesional
independiente).

Comprobantes de pago que acrediten los aportes (s6lo para el caso de amas de casa)

Certificado de Trabajo o Declaracion Jurada indicando modalidad de trabajo (socavn, tajo abierto o
centro de produccion minera siderdrgica o s6lo para el caso de mineros.

30 dias.

En este régimen estan

los choferes

del hogar, amas de casa, trabajadores mineros, periodistas, maritimos, pilotos, copilotos, de la industria del cuero y de construccion civil




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION
requIsiTOS |DERECHO OE PLAzo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | Neh PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico Samiiess
mere v Demomiacion Formulario / Codigo /| (en 9 N . N
Nuamero y Deno acior Ubicacion uIm (ens/.) Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
eres Sup R — Ge corresponder, se recomienda adjuntar o3 SigUEntes documentos:
(22071932)3" 15 Decl: o1 da del leadc di do  habe tad ¢ ! d i idad,
. « Declaracion jurada del empleador, indicando haber estado expuesto a los riesgos de peligrosidad,
Decreto, Supremo N° 015-98-PCM toxicidad € insalubridad (Rara trabajadores de centro de produccion minera, siderirgica o metalurgica)
[¢ ) art inciso d); « Certificado médico indicando que adolece de enfermedad profesional, expedido por una EPS, MINSA o
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. EsSalud.
1167, 115.1, 40.1.5;
Cédigo Civil, art. 155°; 9. Copia del Titulo Profesional o Carné expedido por el Colegio de Periodistas del Perti (s6lo para el caso de
Decreto Supremo N' 063-2007-EF periodistas).
(29.05.2007) art. 10. Indicar nimero de matricula y constancia de haber laborado en el primer grupo del pais (s6lo para el caso
Sentencia del Tribunal Constitucional o rarime,
recaida en el expediente N° 04762-
2007-PA/TC:
N° 29711 Ley que modifica el
ardcul 70 del Decrets Ly 19960y
Su Reglamento (Decreto Supremo N°
092-2012-EF);

3 | PENSION DE JUBILACION - 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple | Formulario F-130 GRATUITO x 5 dias de de 1. pirigido al 1. Dirigido al
TRAMITE ANTICIPADO DE legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Declaracion Jurada de Atencién al Pablico a Subdirector de Subdirector de
JUBILACION compromiso de cese nivel nacional Calificaciones Calificaciones

Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al Plazo de 2. Plazo de
Decreto Ley N° 19990 (30.04.1973) apoderado a firmar Declaracnones Juradas En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de | Formulario F-140 15 dias 15 dias
art. 80°; Identidad vigente de que presenta la solicitud, del apoderado del poderdante, segun | Declaracion Jurada de Resuelve: 3. Resuelve
Resolucion Jefatural N° 006-20 Corretponda En el Caso de. exasanyerot, presenter Copia S 1egible dol carmé 06 Sxiranseria o Pacaperse. | compromieo para Subdirector de irector de Produccion
JEFATURA que aprueba la Directiva asegurado Facultativo Calificaciones 4.
N° 001-5005-DPA Trémite Anticati | 3. Documentos que acrediten la relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s) a
de Jubilacion del Sistema Nacional de direccion(es) actualizada(s) de la ubicacién de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso | Formulario F-150 30 dias.
pensionee. (Decrets. Loy N° 19350y de conocerlas. Entre los documentos que puede adjuntar se encuentran Carta Poder Especial al
Version 2. Em) ara el tramite
ooty Supremo N° 015-68-PCM « Certificados de Trabajo. anticipado de Jubilacién
e oam e e mcion oy - Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
; < Liquidacion de tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma y/o sello del empleador.
Ley N° 27444 (11.04.2001). art. « Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud. Ubicacién
1157, 115.1, 40.1. « Declaracion Jurada del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectud retencion | Portal Institucional
Cédigo Civil, art. 155° al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con Ia | WWW.0np.qob.pe
Decrato Supremo. N 063-2007-EF copia literal de ficha emitida por Registros Publicos. Flataformas e Atencion o
P S *+ Documonto auo acrecite quo on Ia omprea donds trabajo Nubo reduccion o cese total do personal Pablico a nivel nacional
- Copia de los libros de planillas de remuneracion
Sentencia del Tribunal Constitucional * Copia simple del Comprobants de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ceso a
recaida en el expediente N° 04762- AR S Rn)
2007-PA/T = Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).
N° 20711- Ley que modifica el < Camé autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social
amcule 70 del Decreto Ley 19990 y 2 Gtros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencién al
U Reglamento (Decreto Supremo N* solicitante.
6220156
Decreto Supramo Ne 011.74.TR art. | 4 Copia del recibo de pago de algan servicio pablico y/o Declaracién Jurada, sélo en los casos en los que el
o8 domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identidad.
Decreto Supremo N 014-74-TR- art. | 5. £n caso estar Jurada de de Cese segan formato autorizado por ONP,
: Shscri por el acsgerade’y of ompresdor
Ley N° 27562 (25.11.2001) art. 1°.

a PENSION DE JUBILACION - 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x lano3 de de C 1 1. Dirigido al
REGIMEN ESPECIAL D legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte de ambos solicitantes meses Atencion al Pablico a Subdrector de
JUBILACION - PENSION nivel nacional cah!lcacmncs
CONYUGAL A SOCIEDAD Carta Poder Simple designando al representante de la Sociedad Conyugal 6 Unidn de Hecho. 2. Pla
CONYUGAL O UNION DE HECHO T dias

3. Documentos que acrediten Ia relacién laboral y/o declaracién simple que consigne el vinculo laboral y la(s) a. 3. Resusive
Ley N® 29451 (20.11.2009); direccion(es) actualizada(s) de la ubicacion de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso Director de Produccién
Dewreto Supremo N° 015-98-PCM Gonocerias de amibos solicitantes. Entre los documentos que puede adjuntar se encuentran: 4. plazo de Resolucion:
(25.04.1998) art.84° inciso d); 4. 30 dias
N « Certificados de Trabajo.
Ley N° 27444 art. 40.1.5.; « Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
Decreto S N 116-2010-EF * Liquidacion de tiempos de servicios o de Beneficios Saciales con firma y/a sello del empleador.
(23.05.2010) arls 10y 4% « Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud.
Decroto Supremo N> 083-2007-F * Declaracion Jurada del Empleador indicando 103 periodos laborados sobre 05 cuales Se efectud retencion
(29.05.2007) art al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con la
T 1 constitucional Gopia literal e ficha emitida por Registros PUblicos.
e e sttt  Documento ao acodio quo on a omresa donde rabajo hubo reduccion o cese total do personal
recaida en Z Copia de los libros de planillas de remuneracio
* Copia simple del Comprobante de Retenciones e Aportes al Sistema Nacional de Pensiones i ceso a

Ley N° 20711 Ley que modifica el s
articulo 70 del Decreto Ley 199903’ « Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).
su Reglamento (Decreto Supremo N _ Carné autogenerado o constancia de nsoripeion al Seguro Social
092-2012-EF); 2 Gtros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
Decreto Supremo N© 011-74-TR art. solicitante.
o

. i alguno de Ios solicitantes fuera asegurado facultativo, copia simple legible d la resolucion de inscripcién
‘?ecrem Supremo N° 014-74-TR art. o recuperaciéon de la condicion de facultativo (Sélo si el documento no ha sido emitido por ONP) y

Comprobantes de pago que acrediten Ios aportes efectuados.

Ley N° 20560 (16.07.2010)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

REQUISITOS ey A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL REeovER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa ot PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico habiles)
mero y Denominacisn Formulario / Codigo /| (en 96 en ositivo | Negativo
Nimero y Der o Lso o enssy Posit Negati RECONSIDERACION APELACION
5. Declaracion Jurada suscrita por ambos solicitantes, on 1a que se declare no percibir pension de Jubilacion
bajo algan régimen previsional u otro que otorgue prestaciones economicas de manera periodica por parte
del Estad
6. Copia del recibo de pago de algin servicio publico y/o Declaracion Jurada, slo en los casos en los que el
domiclo declarado por los solcitantes no coincida con el consignado en el documento de identidad de
alguno de
EN CASO DE SER LOS SOLICITANTES CASADOS (MATRIMONIO)
L. partda o Acta do Matimonto Civi expecica con una antighedad o mayor de teinta (30) diss, s6lo para
0 se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 2)
EN CASO DE SER LOS SOLICITANTES CONVIVIENTES (UNION DE HECHO)
1. Copia Certificada por el Secretario judicial de la Sentencia Judicial firme que declare la existencia de I
union de hecho o Copia Legalizada por Notario Publico de la Escritura Publica con la declaracion del
reconocimiento de la unién de hecho entre los convivientes.
B PENSION DE INVALIDEZ 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x lanos de de 1. Dirigido al 1. Dirigido al:
legible del Camné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. meses. Atencion al Pablico a Subdirector de Subdirector de
Decreto Supr 014-74-TR nivel nacional Calificaciones Calificaciones
(O7 081974 arte. 40, 240, 267, $1° | 2 Foder General. ol (a solichu o preseniace por un et o Poder Expacial ol sdemds sn facuks af 2. Plaz 2. Plazo de
=y 805 firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de 15 dias 15 dias
Loy N 27023 (24.42.1090) art. 1 Tontaad wgeme de la persona que prosenta la solitud, el apoderado v del poderdante, segun 3. Resuel 3. Resuelve:
Decreto Supremo presentar copia simple legible del camé de extranjeria o Pasaporte. Subdirector de Director de Produccion
(06.04.2002) are. 3 modificado por Calificaciones “ 0 1o Resolucion:
a1 el Decreto Sup 3. Certificado Medico de Invalidez. El certificado médico debe ser expedido por una comision médica de EPS, 4. Plazo de Resolucion: 30 dias
$66.2005-£F (07 12 2008 . 5% Essalud o MINSA 30 di
Decreto Supremo N° 166-2005-EF | 4. Documentos que acrediten Ia relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s)
(07.12.2005) art. 1°; direccion(es) actualizada(s) de Ia ubicacion de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso
Decreto Supremo N° 015-98-PCM de conocerlas. Entre los documentos que puede adjuntar se encuentran
(25.04.1998) art. 3° y 84° inciso d);
- « Certificados de Trabajo.
Ley N° 27444 (11.04.2001
o N e ey Soa-z00n, art « Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
S - Liquidacion de_tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma /o sello del empleador.
Codigo Civi, art. 470 y 155% + Constancias de aportaciones ds ORCINEA, del IPSS o Essalud.
Decreto Supremo N° 063-2007-EF . del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectus retencion
(29.05.2007) art. 3% i Sistama Nacional G0 Parsioncs, suscria por o1 roprosentante logal, conéicion que o actoditara con 1
Sentencia del Tribunal Constitucional copia literal de ficha emitida por Registros PDIicos.
recaida en el expedients N° 0476 « Documento que acredite que en la empresa donde trabajé hubo reduccion o cese total de personal.
5007-PAITC « Copia de los libros de planillas de remuneracione:
Ty N 29711 Loy que moditica el + Copia simple del Comprobante de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ceso
articulo 70 del Decreto Ley 19990 y « Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).
Su Reglamento (Decreto Supremo N° © Camé autogenerado o constancia de nscripeion ar Seguro Social.
-2012-EF); + Otros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
Decreto Supremo N° 011-74-TR art. Solicitante.
ks
5. Copla de Resolucion Judiial que nombra al curador, si éste iicia el tamie y la Constancia de su
Inscripcion en SUNAR
6. Sise tratase de asegurado facultativo, copia simple legible de la resolucion de inscripcion o recuperacion de
I condicion de facultativo (s6lo si el documento no ha sido emitido por ONP) y comprobantes de pago
que acrediten los aportes efectuados.
7. Copia del recibo de pago de algin servicio publico y/o Declaracién Jurada, s6lo en los casos en los que el
domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identidad.
6 PRORROGA DE PENSION POR 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias Plataformas de Subdirector de Calificaciones | 1. Dirigido al 1. Dirigido al
INVALIDEZ legible del Camné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Atencion al Pablico a © Coordinadores Subdirector de Subdirector de
nivel nacional segin Calificaciones
Decreto, Supremo N° OLL74-TR | 2. Poder General, si Ia soliitud es presentada por un tercero o Poder Especil i ademés so faculta al corresponda Plazo de 2. Plazo de
@107a978) at 31 poderado a fimmar Declaraciones Juradas. En dichos casos s debe exhibir el Documento Necional de 15 dias. 15 dias
v o @aizasen 2 Tientidad vigente de Ia persona s presenta la solitud, tel apoderado y del poderdants,  sogd 3. Resuel 3. Resuelve:
Parrafo dol art Correaponda. £n el caso de' extranieres, bresentar copia ample Iogile cel camé o extranieria o Pasapore. | Subdirector de Director de Producci
Calificacione: 4. Plazo de Resolucion:
Decreto Supremo N° 015-98-PCM | 3.  Certificado Médico de Invalidez, en cas la pension inicialmente se haya otorgado con caracter 4. Plazo de Resolucion: 30 dias.
(25.04.1998) art. 84° inciso d); temporal. El certicado medico debe Ser expecido por una comision médica de EPS. EsSanid o MINSA 30 dias
Ley N° 27444 (11.04.2001), art.
1157, 1151, 40
Codigo Civi, art. 155°
Decreto Supremo N° 057-2002-EF
(06.04.2002) art. 3° modificado_por
el art. 1° del Decreto Supremo N°
166-2005-£F (07.12.2005)

En el caso de matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano del pais donde se celebrd o deber inscribirse dentro de los 90 dias contados a partir del ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, se requerira unicamente copia certificada de Partida de
Matrimonio Religioso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

PLAZO
ReQuIsITOS JERECHO BE INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N oE DENOMINACION DEL . INICIO DEL AUTORIDAD ComPETENTE
SRoEN PROCLDINIENTO Evatuacion Provia | "ESOLVER | pROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico habiles)
Namero y Denominacion Formulario /cedigo /| (ense | onssy Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
7| pension oe sosrevivienTes - SN FoRMULARIO sraTuITO x Lanos do ae 1. oirigido al 1. Dirigido at:
CAUSANTE NG PENSIONISTA meses | Aencion al piblico o Coordinadores Subdirctor do Subdlrector de
I1UDEz, oREAN ivel nactana) Departamentales segin Cameaciones Canicacones
RSCENDIENTES) orresponda 2 Piarede 2. Fiazo de s
15 G 15 Gies
3. Resueive 3. Resueive
A PENSION BE VIUDEZ 1 Exhibi el Documento Nacional de dentidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copa simple s Resuelve:  oduccion
logibie del Carné d Extranjeria o Pasaporte del Sontante. Suparector 4 Dipector de Progucecn
Decreto  Supremo N°  014-74-TR 4. Plazo de Resolucion: 30 dias,

(07.08.1974) art. 4°, 50° inciso a)

Dgcrato Supramo N O11-74-TR ar
. 479y 5

Decreto Supremo N°_015-08-PCM

(5042008 are. 3%, 22°, 43 4w,
'y 849 inciso d);

Ley N° 27444 (11.04.2001), art.

115°,115.1, 40.1.5

Codigo Civil, art. 155°;

Ley N° 26497 (12.07.1995) art. 2°,

77y a4%;

Decreto Supremo N° 063-2007-EF

(29.05.2007) art. 3%

Sentencia del Tribunal C

2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademés se faculta al
apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de
Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segun
corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del camé de extranjeria o Pasaporte.

Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
IEC.
4. Copia del recibo de pago de algin servicio pablico y/o Declaracién Jurada, sélo en los casos en los que el
domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identidad.

Partida o Acta de Matrimonio Civil de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiiedad), s6lo para
aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 2).

Documentos para acreditar si al causante le correspondia derecho a pension:

recaida en el expediente N° 04762-
2007-PA/TC;

Ley N° 29711- Ley que modifica el
articulo 70 del Decreto Ley 19990 y
su Reglamento (Decreto Supremo N°
092-2012-EF

Ley N° 27023 art. tnico;

Decreto Supremo N° 057-2002-EF
(06.04.2002) art. 3° modificado por
el art. 1° del Decreto Supremo N°
166-2005-EF (07.12.2005)

Exhibir al de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible o Carni Ectranoria o Pasaporte dol aocide.

2. Sise tratase de asegurado facultativo, copia simple legible de la resolucion de inscripcion o recuperacion de
la condicién de facultativa (sélo si el documento no ha sido emitido por ONP) y comprobantes de pago
que acrediten los aportes efectuados.

3. Documentos que acrediten Ia relacion laboral y/o declaracmn simple que consigne el vinculo laboral y la()
direccién(es) actualizada(s) de la ubicacién de nillas del empleador o empleadores en cas
o vamaes. e os Sabsmanton e puede adjun(ar S encuentran:

« Certificados de Trabajo.

Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.

Heuidacion de tiempos de servicios o de Benefcios Sociales con firma /o sello del empleador

Constancias de sportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalu

picador indicarido 104 pariodes tanorados sobre los cuales se efectus retencion

o Sictoma Nacional G Pensioncs. suscrita por o ropresentanto logal, condicion que se acreditara con I
copia literal de ficha emitida por Registros Publicos.

= Documento que acredite que en la empresa donde trabajé hubo reduccion o cese total de personal.

« Copia de Ios libros de planillas de remuneraciones.

Comprobante de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ces6 a

partir del 22.12.2001

- Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).

« Carné autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social

- Otros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
solicitante.

Casos de excepci6n en la fecha de celebracion del matrimonio
1. sifalleci6 por accidente, Parte Policial y/o Certificado de Necropsia.

i existiese(n) hijo(s) en comdin, Partida o Acta de Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de
antigiiedad), s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC.

3. Sila viuda se encontrase en estado gravido, certificado médico que acredite el estado de gravidez a la
cha.

si el causante es mujer-

1. Si el solicitante es menor de 60 afios de edad, Certificado Médico de Invalidez del solicitante (viudo). El
certificado médico debe ser expedido por una comision médica de EPS, EsSalud o MINSA.

2. En su defecto, si es mayor de 60 afios de edad, declaracién jurada de haber dependido econsmicamente de
la causante y de no percibir remuneracion o ingresos superiores a media remuneracion minima vital

30 dias.

En el caso de matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano del pais donde se celebrd o deberd inscribirse dentro de os 90 dias contados a partir del ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, se requerira nicamente copia certificada de Partida de

Matrimonio Religioso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS,

caiFicacion
requisiTos DERECHO DE PLAzZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa Gon dins PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico Sabiess
Formutario / Cedign /| <on o
Namero y Denominacion Ubicacion Iy (ens/.) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION

B. PENSION DE ORFANDAD 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
Decreto  Supremo  N°  014-74-TR

(07.08.1974) art. 4°, 537, 56° y 60°; | 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al
Decreto Legislativo Ne 205 apoderado a firmar Declaraciones Juradss. En dicho casos ss dsbe exhibic el Documento Nacional de
(25.07.1984) arts. 502° al 563°; Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, apoderado y del poderdante, segin

Sentencia del Tribunal Gonstitusional corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple Iemble del carné de extranjeria o Pasaporte.

del 03 de junio de 2005, Expediente

NS ODBO-200A-AI/TC y orroe: 3. Partida o Acta de defuncien del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el

Decreto Supremo N° 015-98-PCM

(25.04.1998) ans) 37,227, 49°y 64° | 4, Copia del recibo de pago de aigin servicio piblico y/o Declaracion Jurada, s6lo en los casos en los que ol
art. 84° inciso domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento i

Ley N° 27444 (11.04.2001), art

115°, 115.1, 40.1.5; 5. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de 18 afos o Partida o Acta de

Codigo Civil, art, 475 y 155°; Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiedad) de _hijos invalidos e hijos mayores de
18 afios que estudia, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC.

Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°,

77y 4=

473 6. Certificado(s) y/o Constancia de Estudios ininterrumpidos de nivel basico o superior de hijos mayores de 18
Ley N° 29344 (09.04.2009) art. 76° y 5. precisando el periodo (dia, mes y afio) de estudios que cu
su Reglamento (Decreto Supremo N°
008-2010-5A); 7. Copia de Resolucién Judicial que nombra al Tutor o Curador, si éste inicia el tramite y la Constancia de su
Decreto Supremo N° 011-74-TR art Inscripcion en SUNARP.
7o

Documentos para acreditar si al causante le correspondia derecho a pension:
Decreto Supremo N° 063-2007-EF

(29.05.2007) art. 3° 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
Sentencia del Tribunal Constitucional legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del fallecido.

recaida en el expediente N° 04762-

2007-PwTC: 2. Sise tratase de asegurado facultativo, copia simple legible de la resolucion de inscripcion o recuperacion de

la condicion de facultativo (s6lo si el documento no ha sido emitido por ONP) y comprobantes de pago

711- Le modifica el
2 £y ue modifica © que acrediten los aportes efectuados.

artctlo 70 dal Decrers. Loy 19950y
24 Poglamento (Georeto SUpTeTo N | & pocumantos que acreditn la relacin laboraly/o declaracion simale qus consigne i vinculo aboral y 1a)

direccién(es) actualizada(s) de la ubicacion de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso
o Condecrins. Entre 103 Gowumentos ue pucde adiuntar se encuentran

¢ Certiicados de Trabajo.

« Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.

I Ciauiancion o tempos de sonvidos o de Benehcios Secialea con A y/o sello del empleador.

« Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud.

« Declaracién Jurada del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectud retencion
al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con la
copia literal de ficha emitida por Registros Pablicos.

+ Documento que acredite que en ia empresa donde trabajo hubo reduccion o cese total de personal.

« Copia de los libros de planillas de remuneraciones

© Copia Simple del Comprobants e Retencionés de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si cesé
partir del 22.12.2001

« Camé de seguro social IPSS (abrero y/o empleado)

« Carné autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social.

« Otros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencién al
solicitante.

C. PENSION DE ASCENDIENTES | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
Decreto Supremo N 057-2002-EF

(06.0.2002) art. 3° modificado por | 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademés se faculta al
art Decreto Supremo N° apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de
S66.2005-EF (07 152005 y . 5% Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segin

Corresponda. En ol caso de extranjeros, presentar copia SimpIc legible del carmé dé extrajera o Pasaporie.
Decreto Supremo N° 015-98-PCM

(25.04.1998) arts. 3°, 227, 49°, 64° [ 3. Partida o Acta de defuncién del causante, sélo para aquellas que no se encuentren registradas en el
¥ 84° inciso d; RENIEC
Loy N gZ74da | (13.04.2001). art. | 4. Copia del recibo de pago de algin servicio piblico y/o Declaracion Jurada, s6lo en los casos en los que el
1157, 115.1, 40.1. 'domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identidad.
Cédigo Civil, art. 155°%; 5. Partida o Acta de Nacimiento del causante de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiiedad), s6lo
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°, para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 3)
7oy aac;

Y 6. Certificado Médico de Invalidez de corresponder. El certificado médico debe ser expedido por una comision

Ley N° 27023;

Decreto  Supremo N°  014-74-TR

(07.08.1974) art. 4°, 53° 58° incisos | 7. Declaracion jurada de haber dependido economicamente del causante y de no percibir renta superior al

bycy60%; monto de la pension que le corresponderia.

Decreto Supremo N° 011-74-TR art.
520;

médica de EPS, EsSalud o MINSA,

Documentos para acreditar si al causante le correspondia derecho a pension:

Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple

Decreto Supremo N° 063-2007-EF | ;.
o art. 3°;

2

En el caso de matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano del pais donde se celebr6 o debera inscribirse dentro de 10s 90 dias contados a partir el ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Codigo Ci
Matrimonio Religioso.

Il de 1936, se requerira Gnicamente copia certificada de Partida de

2 En caso el causante haya nacido antes de la vigencia del Cédigo Civil de 1936, se requerira Gnicamente copia certificada de la Partida de Bautizo.



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

ReQUISITOS \DerecHo bE LAzO INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evatuacion Previa | ook i PROCEDIMIENTO ARA RESOLVER
Automatico habiles)
. omimacion Formulario / Codigo /| (en % N .y N
Numero y Denor acion Ubicacion uITy (ens/) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
Semtencia del Tribunal Constitacional Tegible del Carné de Extranjeria o Pasaporte def fallecido,
recaida en el expediente N° 04762- )
o paTc 51 e tratase de asequrado aculatvo, copla smple leible o la resoluion de nscripeon o recuperacion de
/2 condicion de facultativo (solo si el documento no ha sido emitido por comprobantes de pago
Ley N° 29711- Ley que modifica el que acrediten los aportes efectuados. " v eomp P
artioulo 70 del Decreto Ley 19990 y
su Reglamento (Decreto Supremo N° | 3 pocumentos que acrediten la refacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s)
-2012-EF) direccion(es) actualizada(s) de la ubicacién de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso
e Gonocerias. Entre 103 documentos due puede adiuntar s6 enouentran:
+ Certificados de Trabajo.
* Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador
+ Liquidacion de  tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma y/o sello del empleador
+ Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud
+ Declaracion Jurada del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectu retencion
al Sistema Nacional do Pensiones, suscrta por el representante legal, condicion aue se acreditara con la
copia literal de ficha emitida por Registros Publicos.
+ Documents que acredite que en I smpresa donda trabajo hubo reduccion o cese total de personal.
« Copia de los libros de planillas de remuneraciones
+ Copia simple del Comprobante de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ceso a
partir del 22.12.2001
+ Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado),
+ Came autogenerado o constancia de Inscrlpcmn al Seguro Social
< Gtros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
solcitante.

8 PENSION DE SOBREVIVIENTES - SIN FORMULARIO GRATUITO X 30 dias de de 1. Dirigido al 1. Dirigido al:
CAUSANTE PENSIONISTA Atencion al Pablico a o Coordinadores Subdirector ge Subdirector de
(VIUDEZ, ORFANDAD Y nivel nacional seqan Calfcaciones
ASCEND corresponda Prase e 2. Plazo de

15 dias U5 dias
A. PENSION DE VIUDEZ 1. Exhibir of Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple 3. Resuelve 3. Resuelve
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante Sibdrecior de Director de Produccion
Decreto Supremo N° 014-74-TR art. 4. Plazo de Resolucion:
50° inciso ay, art, 53° y 60°; 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al a 30 dias
e L4 apoderado a firmar Declaraciones Juradas. EN dicho casos se debe oxbir o Documento Nacional de
Decreto Supremo N° 011-74-TR art. Tenticad vigente. de 1a enta la Solicitud, el apaderado-y del paderdante. seg
; corresponda. En ol caso te axiranjeros, presentar copia simpie leglble del carmé d2 extrahjeria o Pasaporie. |
Decreto Supremo N°_015-98-PCM
(25.04.1998) art. 3, 437, 49, 64° y | 3. partida o Acta de defuncién del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
84¢ inciso d); RENIEC.
Ley N° 27444 (ll 04.2001), art.
115°,115.1, 40.1.5 4. Copia del recibo de pago de algin servicio pablico y/o Declaracion Jurada, sélo en los casos en los que el
Codigo Ciul, art. 155°; domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identidad.
Ley N° 26497 (12.07.1995) art. 27, Partida o Acta de Matrimonio Civil de reciente expedicion (méximo 3 meses de antigiiedad), solo para
7°y a4 aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 2)
Casos de excepcion en Ia fecha de celebracion del matrimonio:
1. Sifallecio por accidente, Parte Policial y/o Certificado de Necropsia
2. Si existiese(n) hijo(s) en comun, Partida o Acta de Nacimiento de reciente EXPedICIBH (maximo 3 meses de
ntiguedad), s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIE(
3. Sila viuda se encontrase en estado gravido, certificado médico que acredite el estado de gravidez a la
fecha
Si el causante es mujer:
1. Siel solicitante es menor de 60 afios de edad, Certificado Médico de Invalidez del solicitante (viudo). El
certificado médico debe ser expedido por una comision médica de EPS, EsSalud o MINSA.
2. En su defecto, si es mayor de 60 anos de edad, declaracién jurada de haber dependido econémicamente de
la causante y de no percibir remuneracion o ingresos superiores a media remuneracion minima vital.
Para el caso de asignacién por nuevas nupcias:
1. Exhibir ol Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante
2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademds se faculta al
apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de
Identidad vigente de la perso presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segin
corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carmé de extranjeria o Pasaporte.
3. Partida o Acta de nuevo Matrimonio Civil de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigliedad), sé6lo
para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC (Ver nota 2)
En el

caso de matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano del pafs donde se celebro o debera inscribirse dentro de los 90 dias contados a partir el ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrari
Matrimonio Religioso.

debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Cdigo Civil de 1936, se requerira Gnicamente copia certificada de Partida de




TEXTO UNICO DE PROCED!|

ENTOS ADMINISTRATIVOS.

CALIFICACION
PLAZO
REQUISITOS |DERECHO DE Az INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL. RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORbEN PROCEDIMIENTO evatuacion previa | FESOLY PROCEDIMIENTO ARA RESOLVER
Automatico habiles>
rere v Demoracion Formutario / Codigo /| (on 9% N o N
Numero y Deno: acion bicacion uImy (ens/) Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
B. PENSION DE ORFANDAD 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Garné de Extranjeria o Pasaports del solicitante
Decreto_Su N ora7aTR )
S0 remo ! Sor YUGh ™ | 2 rote coner, 1 sl preionpor e oy Sopel sttt
o vor oo apoderado a firmar Declarac\ones Suradas "€ i casos <o debe oxior of Documento Nacional do
cre islativo . Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, seg
35167 1004 are. 502° a1 563 cormesponder En el caso de extranleros, fresentar copla SRS leglble 38 Garné ds axtranleria o PesaRorse.
Sentencia del Tribunal Constitucional
del 03 de junio de 2005, Expediente | 3. Partida o Acta de defuncion del causante, solo para aquellas que no se encuentren registradas en el
N© 0050 2004-AI/TC y otr05; \ec
Decroto Supremo N°_ 015.98-PCM
(50410085 arts. v, 25%. age, 64° | 4. Copia del recibo de pago de algun servicio piblico y/o Declaracion Jurada, s6lo en I0s asos en 10 que el
oo dormicily declarado 6 Solncida eon of consignado er el docurment de identidad.
Loy N° 27444 (13.04.2001. art |5 cupibir of Documento Nacional do Identidad vigente de hijos menorcs do 18 afios o Partida o Acta de
Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 ses de antiguiedad) de hijos invalidos e hijos mayores de
Cédigo Civil, art. 47° y 155°; 18 afios que estudia, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC.
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°,
7oy a4°; 6. Certificado(s) y/o Constancia de Estudios ininterrumpidos de nivel bésico o superior de hijos mayores de 18
Lo Sosaa (00.08.2009 art. 76+ y anos, precisando el periodo (dia, mes y aio) de estuios que oursa.
. Reglamenta (Becrato Supremo N-
2 Reglamento ( p 7. Copia de Resalucion Judicial que nombra al Tutor o Curador, 1 ste iniia el tramite ¥ la Constancia de u
- Inscripcién en SUN,
C. PENSION DE ASCENDIENTES 1 Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solictante
Decreto Supremo N° 057-2002-EF
(06.04.2002) art. 3* modificado por | 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademds se faculta al
el art, 1% del Decreto Supremo N- aporerado- . frmar, Declratoned rades En o Caeos s debe cxb o Decumento Neconal de
166-2005-EF (07.12.2009). art. 5% Tdontidad vigente I solicitud, el apoderado y del poderdante. segan
Decreto Supremo No 011,747 art Corrobponda. En el Caso do exirenieron, brosentar Copia S 1eginlo del carmé 4o oxtrarjeria o Pacaporie
s20;
Decieto Supremo - o15-oa-py | 3 Farida o Acts e defuncion el causante, 5610 para aquellas qus 1o se encuentren regjstradas en
(25.04.1998) arts. 3°, 22°, 49°, 64° g
y 84° inciso d). ES Copia del recibo de pago de algin servicio pablico y/o Declaracién Jurada, sélo en los casos en los que el
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identidad.
136, 1151, 40.1.5: Codigo. Civil
art. 1557 5. Partida o Acta de Nacimiento del causante de reciente expedicién (maximo 3 meses de antigiiedad), s6lo
Ley N° 26497 (12.07.1998) arts. 2°, Para aquellas que no s6 encuentren registradas en of RENIEC. (ver nota 5
7 hact
. 6. Certificado Médico de Invalidez_de corresponder. El certificado médico debe ser expedido por una comision
Ley N 27023; médica de EPS, EsSalud o MINSA.
Decreto Supremo N° 057-2002-EF
(06.04.2002) 7. Declaracién jurada de haber dependido econémicamente del causante y de no percibir renta superior al
Decreto 147418 monto 66 1a hension que 16 correspondoria
(07.08.1974) art. 5358°. Incisos b
9 PRORROGA DE PENSION POR SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias de 1. Dirigido al 1. Dirigido al
ORPANDAD Atencion al Pablico a > Coordinadores Subdirector de Subdirector de
‘el nacional Seatn Caificaciones
Régimen Decreto Ley N” 19990 art. corresponda Plazo de 2. Plazo de o
56°. 15 di
s 5 Resu
) Director de Produccion
Para prorroga por estudios: 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple o, Director de Procucsn
legible el Garné de Extranjeria o Pasaports del solicitante L. Coimeaciones Plazo c
Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Plazo.c :
(25.04-1998) art. 840 inciso & 2 poder General < i sol e presentada_por un tercero o Foder _Especia = adoms s faoulta o
oy s G o so0ny, arts rmar Declaraciones uradas. o <0 ‘dabe oxibir el Documento Nacional de
Loy N7 2Tese @ entidad vigente. de.1a. persana. aue. prasanta Ta. soldtud.  del apoderado.y el pererdanto. soqin
correspanda. £n el caso de extranjsros, Fresentar copla SR legible del camé A2 extranje
Cédigo Civil, art. 155°; P y P P! ple leg! !
Decreto  Supremo  N°  014-74-TR | 3. scudios de nivel bésico o superior de hijos mayores de
(07.08.1974) art. 56°. 18 afios, Dremsando el Dervodo de estudios que cursa.
Para prérroga por invalidez 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copla simple
legible del Garné e Extranjeria o Pasaports del solicitante
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(B2.01099) aris 37, 427695 | 2. oder Gonera, 1 e solitud e presentads por un tercero o Fader Capeial = ademas se fecuts o
inciso d); firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de
Ley N° 27444 (11.04.2001), arts. Iden(ldad Vl\]enle de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del uederdan(e. segan
176, 115.1, 40.1.5 corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simpie legible del camé de extran) aporie.
Codigo civi, art. 1657

3

En caso el causante haya nacido antes de la vigencia del Cdigo Civil de 1936, se requerira Gnicamente copia certificada de la Partida de Bautizo




TEXTO UNICO DE PROCEDI

ENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

PLAZ
reQUISITOS JDERECHO DE o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa o dies PROCEDIMIENTO ARA RESOLVER
Automatico habiles)
Nomero y Denominacion Formutario / cedigo /| %6 [ (onsyy Positive | Negative RECONSIDERACION APELACION
Loy N 20497 (12.07.199%) arts 20, | 3 COMA e Resoluen Judcal due nombra ol curador, 51 Sate e el Gamie y 18 Constanca de s
52 N Inseripcion en SUNAR
Decreto Supremo N° 057-2002-EF
N 4. Cenificado Médico de Invalidez, en caso que la pension inicialmente se haya otorgado con_cardcter
(06.04.2002) art. 3° modificado por temporal. El certificado médico debe ser expedido por una comision médica de EPS, Essalud o MINSA
el art. 1° del Decreto Supremo N°
166-2005-EF (07.12.2005),
10 | CAPITAL DE DEFUNCION SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias de de 1. irigido al: 1. Dirigido al
Atencion al Pablico a Subdirector de Stbdirector de
DecretoSupremo N° 014-74-TR hivel nacional Calificaciones Calificaciones
(07.08.1974) arts. 67° y 68° 2. Plazo de 2. Plazo de
dias 15 dias
3. Resuelve: 3. Resuel
Si el causante era pensionista: 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple Subdirector de Director de Produccion
P ; alificaciones 220 de Resolucion
eereto Supremo N+ 015.05.PCM legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del Solicitante. , Colficacones |4, plazode Resol
(25.04.1998) art. 84° inciso a); 2. Poder General, si Ia solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al fas
N° 27444 (11.04.2000), art apoderado a firmar, Declaraciones Juradas, En o casos se debe exnibir o1 Documento Nacional de
116°, 115.1, 40,15, Identidad vigente de la persona que presenta la Solicitud,  del apoderado y del poderdante, segn
Codigo Clul, art. 195+ y 20415; coreeponda. En ol Gaso de Exiranjeros, Bresentar copta SMPIS kgible d6l carné d extranjerTa o FasaROTE.
Decrsto, Supremo N 015.88-PCM | 3 partida o Acta do Matrimonio Givl_do reclente cxpedicin (maximo 3 meses de antglsdad), s6lo para
@so 220, 437, aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC, de ser el caso. (Ver nota 2)°
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°, | 4. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente del beneficiario si este fuera menor de edad
70y a4
Ley N° 20344 (09.04.2000) art, 76°y | 5. Testamento o Declaracién Judicial o Notarial de Sucesién Intestada inscrita en Registros Pablicos.
4 Reglamento (Decreto Supremo N-
008-2010-SA). 6. Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en of
\EC
7. Gopia del recibo de pago de algin servicio publico /o Declaracién Jurada, s6lo en los casos en los que el
Gomicite deciarads o coincida con of consanads en e1 docamanto 46 entidad
Si el causante no era pensionista: | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
leible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
Ley N° 27605 (22.12.2001) arts. 10y
siguientes; 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademss se faculta al
Decreto Supremo N°_015-98-PCM apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de
(25.04.1098) arts. 39, 229, 43°, 49° ldentidad vigente de la persona que presenta la Solicitud, del apoderado y del poderdante, segin
y 64° y art. 84% Inciso d): corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del camé de extranjeria o Pasaporte.
Ley N° 27444 (11.04.2001), art.
o sy e & ) 5. partda o Acta de Matrimonio vl de recente expedicon (mximo 3 meses do antglsdsa). s0lo para
aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC, e ser el caso. (Ver nota
Codigo Civil, art. 155°;
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°, | 4. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de 18 afios o Partida o Acta de
70y 44% Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antiguedad) de_ hijos Invalidos e hijos mayores de
Loy N- 26344 (09.04.2009) art. 76" y 18 anos que estudian, S61 para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC
su Reglamento (Decreto Supremo N°
008-2010-SA);
5. Testamento o Declaracion Judicial o Notarial de Sucesion Intestada inscrita en Registros Publicos.
Cédigo Civil art. 20417 i )
Decrato, Supremo. N 0632007 e [ & Partda o Acta do defuncion del causant, sclo para. agquellas que o se encuentren registradas en e
(29.05.2007) art. 3 -
Sentencia del Tribunal Constitucional | 7. Copia del recibo de pago de algin servicio piblico y/0 Dedlaracion Jurada, s6lo en los casos en los que el
a2 en el expediente N° 04762- domicilio declarado no coincida con el consignado en el documento de identidad.
2007-PATTC:
Ley N° 29711 Ley que modifica el | Documentos para acreditar si al causante le correspondia derecho a pension:
articulo 70 del Decreto Ley 19890 y
o Retamento (batreto Sopremo n | 1. Exhibir ef Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
Seaoaaem? legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del fallecido.
Decrem Supremo N 011-74-TR art. | 5 Documentos que acrediten la relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s)
direccion(es) actualizadas) de Ia ubicacion de los libros de planiiias del empleador © empleadores en caso
Decvew Supremo N° 014-74-TR art de conocerlas. Entre los documentos que puede adjuntar se encuentran:
- Certificados de Trabajo
2 Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
* Liquidacién de tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma /o sello del empleador.
2 Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o Bs5:
* Doslracin lurada doi Emploador indicardo ls porados aborados sobo s cusos so ofectud otencion
Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, c e se acreditard con la
Copia Iiteral de ficha emitida por Registros Publicas.
- Documento que acredite que en la empresa donde trabaj6 hubo reduccion o cese total de personal.
* Copiade los o de planilas de remuneraciones
2 Copia simple del ‘e Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si cesé a
En el caso de matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en of Consulado Peruano del pals donds se celebrd o debera inscribirse dentro de 10 90 dias contados a partir del ingreso al territorio nacional de os contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, se requerira Gnicamente copla certificada de Partida de

Matrimonio Religioso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM

CALIFICACION

RecuisiTos INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION R
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
‘ORDEN 'ROCEDIMIENTO Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO A RESOLVER
Automatico habiles)
Namero y Denominacion o G | Gy | censro Positivo. | Negativo RECONSIDERACION APELACION
« Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).

11 INCREMENTO POR CONYUGE Y/O SIN FORMULARIO GRATUITO X 30 dias de de C 1. Dirigido al 1. Dirigido al
Para el incremento por cényuge, | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple 4. Plazo de Resolucion: 30 dias
deber4 presentar: legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del conyuge. 30 dias
Decreto, Supremo N 015-98-PCH | 5 poder General, si la solcitud s presentada por un tercero o Poder Especial si ademds se facula al
(@5 o ) arts. 3%, . y apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de
inciso d); Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segin
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carné de extranjeria o Pasaporte.

Cédigo Civil, art. 155°; 3 Partida o Acta de Matrimonio Civil de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigliedad), sélo para
y 44% Declaracion Jurada de dependencia econémica del conyuge.

(07.08.1974) art. 43°;

Codigo Civil, art. 155 Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiiedad) de hijos invalidos e hijos mayores de

Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 27, 18 afios que estudian, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC.

Ley N° 29344 (09.04.2009) art. 76° y comision médica de EPS, EsSalud o MINSA.

su Reglamento (Decreto Supremo N

Ley N° 27023;
Decreto Supremo N° 057-2002-EF
(06.04.2002) art. 3° madificado por
el art. 1° del Decreto Supremo N°
166-2005-EF (07.12.2005);

Decreto  Supremo N°  014-74-TR
(07.08.1974) art. 56° inciso a).

Certificado(s) y/o Constancia de Estudios ininterrumpidos de nivel basico o superior de hijos mayores de 18
afos, precisando el periodo (dia, mes y afio) de estudios que curs:

2

En el caso de matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano del pafs donde se celebr6 o deberd inscribirse dentro de los 90 dias contados a partir del ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del C6digo Civil de 1936, se requerira Gnicamente copia certificada de Partida de

Matrimonio Religioso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

cAuIFICACION
Pz
reQuIsITOS JDERECHO OE AzZO INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
SroEn PROCEDIMIENTO Evatuacion previa | "ESOLYER | procEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico habiles)
; Formutario / Codigo 7 | (on %%
Numero y Denominacion bicacion uIm (ens/) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
12| BONIFICACIONES (EX - FESEP, | 1. Exhibir of Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de cxiranjeros, presentar copia simple | SIN FORMULARIO sratUITO x 50 dias ce a 1. Dirigidoat 1. birigido al
AR L REGIMEN SEL DEGRETO | legie del Corné ce Extransor o pasaporic del concnantc Aencion o Femico a acear ae ey ae
N 17262 v POR. GRAN el nacionar acasones Cacmsones
IVALIDED (ver nota 2. oder General, i Ia soliitud s presentada. por un tercero o Poder Especial si ademds so faculta al 2 oa 2 S
olrade 3 rar Seerscones o EN s o o G oo 5 O Ko 5 aios ey
Docreto Supremo N° OLeTATR | ientied vigeme. de. 1o perso esema o cnerado"y del poderdante, segin 3. Resueiv 3. Resuaive:
(©781078) ark. 300y Dicima | conesponda. en el caso de extranierse, brecentar Copi SmpIe legile del Carné 48 exiranjeria 0 Pacaporie Semresior do Director de Produccion
Cana Dispesicion Transitona Callicaciones 4. Plazo de resolucion
Gecrets supmems M- 01s-a.1r ar. | 3. Cortfcado wédico en donde so precie Ia gran Invalider. i ceriicado mico debe ser expecido por una 4. Erae as Rosolucian s
oeet Comision médica de EPS. Esalud o MINSA (5610 para el caso de Gran Ivandez) P
Decreto Supremo N 016-98-PcM
(25.04.1998) art. 84° inciso d);
Ley N° 27444 (11.04.2001). art.
1% Nasi a6
Codigo Civi, art. 155
Ley N° 27023 (24.12.1998) art.
Ueo!
Decreto_Supremo N° 057-2002-€F
(e082005) art 3+ medieado po
e et Bocroto Suprems -
$68"5005 €5 (07 15 200%.
12 | camBio be RiEsco b Extibir ol Documento Nacional d Identidad vigente y on ol caso de extranjeros. prosontar copia simple | SIN FORMULARIO GRaTUITO x 30 dias Plataformas de | Subdirector de Caifcaciones | - Dirigico at 1. Dirgigoat
INVALIDEZ A JUBILACION legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante Atencién al Pablico a Subdirector de
neion al bl Ciimcaciomos Caliicaciones
ccreto s N° 0147478 | 2. Poder General, si Ia solcitud es presentada por un tercero o Poder Especial s ademds se faculta al 2. pla 2. Flnzode
(O7.65-107%) art 3" apoderado a firmar Declaraciones Juradas. EN dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de o 1Bl o o dias
i d R esueive:
Dereto_supremo v _o15.95.00 CorroapondaEn el cas d exaranjoron, bresentar Copia SmBIE leqini el carmé 4o cxtrabyeria 6 Posaporic. Subdirector de Director de Produceion
Sk 1098 art 54 eion i > Jeros. i simple g f » Subdirector d 4 Director de Produccion
Ley N° 27444 (1.042001. art. |5 copia simple legible de la resolucién que se pronunci sobre la invalidez (s6lo i ef documento ha sido 4. Piate ds Resolucion 30 dias
N § ‘emitido por la ONP). 30 di
Godigo ciu. art. 165+
n OTORGAMIENTO DE PRESTACIONES - REGIMEN DECRETO LEY N° 18846
14| RentAviTALIGIAG Exhibir 1 Documento Nacional de Identidad vigente y on el caso do extranjoros, presentar copia simple | SIN FORMULARIO craTUITO x s0dis | Patatoma do ion | subdrecor o Catcasones | 1. pirgido ar: 1. Dirigido ar
TNDEVNIZACION FOR ICate el Carne g6 Sxtramera o Pasaperse 4ot conenanic bieo a v Suirector de Subhrector de
ENPERMEDAD PROFESIONAL nacional Caliicacionos Calicaciones
oot e oo pow | 2. poder General, si 1 s presentada por un tercero o Poder Especal i ademds s facula i 2 Pt 46 2 P o
B e apotorate . Trmar Declatationss' suradas. En cichos.caces so dabe oxim el Documento- Nacional do 15 dias iaies
(25.04.1095) art 24= inciso ) fentioas vigente. o 1a_ persona Qe presenta.In_solcitud, el apoderado y del poderdantes seoun 3. resu 3. Resueve
oy 108200, art | G NS Coso de extranioros, prosntar copla simple 16gibie Gel CArné d oxtranjera o Pasaporte Dircto o produccion
12 167 00 6
4 Sresoeion
Codigo Civi, art. 165° 3 Documentos que acrediten la relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y Ia(s) 4 3 dias.
ecrons e el ubicacion de Tos oros de planiias G ompleador o empleadoras on cace 50 dias
Dgcrero upremo, e noerme: Enie 155 doburmanos Gue pucke cdiumiar s Eneuariran
Sentoncia dl Trbunal Constituconal | . coruncagon de Trabajo
e el expedente N- ares.
recaida en o  Boietas de Pago 6e remuneraciones con firma y/o sello el cmpleador.
* Dluidacin o tlempos da serviclos o d BeneTiios Sociles con firma y/0 sello del empleador.
29711- Ley que modifica el « Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsS:
aVlVC“‘O 70 del Decreto Ley 19990 y « Declaracién Jurada del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectu6 retencién
u Reglamento (Decreto Supremo N° el de Ponsiones, suserita por of representants legal, condicion que se aretitard con la
092'2012'5?)» copia literal de ficha emitida por Registros Publice
Decroosupremo_ N* 002-72-T |+ Dot i tredha e n s reas Gonde tsbajd b reducion o cese e d personl
@rosorsy e et © Copia o los bros de planias de remunracion
Somareia 4o Tibury Constucionat |+ GO SIle S COMGhAS 6 Reenanes e Aooris f St Nadonl d Pensiones 1 €63 o
ecaida en el it
PATTE. « Camé de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).
T Carne autoganerade s constanci e Tnacpacn & seguro Sorial
1 Gtros documentos expeckios. por el smeador donde. consine focha cierta y 5o haga mencion al
pribeies
4. Gentficado Méico de Invalides. €1 ceriicado méico debe ser expedido por una comision médica ds EPS,
E3alid o MINSA
15 | rentavitauiciao Extibie el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso d extranjeros, presentar copia simple | SIN FORMULARIO GratuiTo x s0dias | Plataforma de Atencion | Subdirector de Calicaciones | 1. Dirigido ai . oirgido
INDEMNIZACION POR ACCIDENTE legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. al Pablico a nivel ibdirector de ibdirector de
BETRABAS acional Caicacioncs. Safeacones
Poder General, s la solcitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas o faculta al P on: | 2. Prasode o
Decreto Supremo N 015:98-7CM | apoderado & firmar Declaracionss' suradas. Eh alchos casos. se debe. exhibi el Bocumento Nadonal do 15 Ty
504 10085 art. 845 incion & oomtadad, vigonte 06 o persons, doe. presenta 1a_ soneod - apoderads o del mederdantcr segtm 3. Resueive 3. mesteive
Loy N avass (r.ohzoom | SRR, o G G et e copis DI 60 Bl ca i exTaers o s Sudiroctor de Diacion da produccion
Lo N Cacacones 4. Plaso de resolucion:
Documentos que acrediten \a relacmn laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y \a(s] 4. Plazo de Resolucion 30 dias.

Codigo Civil, art. 155°:

la_ubicacién de los libros de planillas del empleador

30 dias.

a

La Bonificacion por Gran Invalidez le corresponde s6lo a pensionistas de invalidez, o de viudez u orfandad invalidos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

requisiTos \DeRecHo OE PLAZO INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evatuacion previa | "ESOLVER | procebimiEnTO ARA RESOLVER
Automatico habiles)
jimero enominacion Formulario / Codigo / (en % ‘en legativo
Namero y D >/ co enoe | censsy Negati RECONSIDERACION APELACION
ecrete Supreme e 0832007 EF e conocerias. Entre 105 documentos que puede adjuntar e encuentan:
(29.05.2007) art. 3%
+ Gertncagos de Trabajo.
59"'9"“5 del Tribunal Constitucional « Boletas de de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
2 sy P en el expediente N° 04762- * Liquidacion ue tiempos de servlclos o de Beneficios Sociales con firma y/o sello del empleador.
% ATC: « Constancias de aportaciones de NEA, del IPSS o EsSalud.
N° 29711 Ley que modifica el _ Deciaracion Jurada del Emploador indicanio 103 perfodss Iaborados sobre 10s cuales se efectud retencion
articuio 70 del Decreto Ley 19990 'y al Sistema Nacional Ge Pensiones, suscrita por ¢l representante gal, condicion que se acreditard con Ia
Su Reglamento (Decreto Supremo N* Copia iteral de ficha emitid por Registros Publicos
092-2012-£6); « Documento que acredite que en Ia empresa donde trabajo hubo reduccion o cese total de personal.
Decreto Supremo N° 002-72.TR * Copia de los libros de planilias de remuneraciones.
A N £ Capia simple del Comprobante de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si cesé a
Disposicion Feansitoria; partir del 22.12.2001
) + Camé de seguro social IRSS (brero y/o empleado).
Sentencia del Tribunal Constitucional © Carne autogenerado o constancia de Inacripeion al Seguro Social.
recaid © Gtros documentos sxpedidos por sl empieador donde. consigne fecha cierta y se haga mencion al
solicante.
4. Certcado Medico de Invaldez. i cerificado medico debe ser expecio por Una comision medica de EFS.
EsSalud o MINS/
5. Aviso de accidente, firmado y sellado por el ex-IPSS o EsSalud.
6. Para el caso de pescadores, se deberd presentar adicionalmente Ia_papeleta de zarpe.
16 | INCREMENTO DE RENTA 1. Documentos que acrediten la relacion Iaboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y 1a(s) | SIN FORMULARIO GRATUITO x 0dias | Plataforma de Atencion | Subdirector de Calificaciones | 1. Dirigico al 1. Dirigido al:
VITALICIA direccion(es) actualizada(s) de la ubicacion de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso al Publico a nivel Subdirector de Subdirector de
e conocerias. Entre Ios doctmentos que puede adjuntar s6 encuentran: nacional Caificaciones Calficaciones
Decreto Supremo N° 002-72-TR 2. Plasode 2. Plaso de
(24.09.1972) art. 33° y 61 « Certificados de Trabajo. dias. i
* Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador. 3. Resuelve 3. Resuelve
Decreto Supremo N° 063-2007-EF « Liquidacion de tiempos de servicios o d icios Sociales con firma y/o sello del empleador. Subdirector de Director de Produccion
(29.05.2007) art. 3°; + Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud. Calificaciones. 4. Plazo de Resolucion:
C Deciaracion Jurata del Empleador indicado los periodos Iaborados sobre los cuales s efectud retencion 4. Piazo de Resolucion 30 aias.
Sentencia del Tribunal Constitucional al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con la 30 dias.
recaida en el expediente N° 04762- copia literal de ficha emitida por Reglstros Pablicos.
2007-PA/TC: + Documento que acrecite que en a empresa donde b Nubo Fecceion o cese o1alde persona
Ley N° 20711 Ley que modifica el £ Copia de los libras de pianillas de remuneracior
articulo 70 del Decreto Ley 19990 'y * Copia simple del Comprabante de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si cesd
U Reglamento (Decreto Supremo N partr cel 22.12.2001
092-2012-EF); « Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).
£ Carmé autogenerado o constancia ce Inscripeien al Seguro Social
Sentencia del Tribunal 2 Guros expedidos por el empieador donde. consigne fecha cierta y se haga mencion al
recaida en el Exp. N° 2513-2007- solicrante
2. De ser el caso, certificado médico que indique mayor incapacidad a la antes registrada, como consecuencia
de i accidente de trabajo /o enférmedad profesional. emitido por comision medica de EsSalud, MINSA o
s
17 | PENSION DE SOBREVIVIENTES - SIN FORMULARIO GRrATUITO x 0dias | Plataforma de Atencion | Subdirector de Calficaciones | 1. Dirigido al 1. Dirigido al
CAUSANTE NG PENSIONISTA al Piblico a nivel o Coordinadores Subdirector de Subdirector de
QUbEZ, ORFAN el o Caificaciones
ASCENDIENTES) corresponda 2. Plazode 2. Piazo de
15 dias
A.PENSION DE VIUDEZ 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple s 3. Resueive
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante Director de produccion
Decreto Supremo  N°_002-72-TR PRESiseiveid
(24.02.1972) art. 41°, 51° y 2 Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al a 30 dias.
Disposicion Transitoria; apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de 30 dias.
Decreto Supremo M- 015-08-pCM ldentidad vigente de la persona que presenta Ia solicitud, del apoderado y del poderdante. segin
(25.04.1908) arts, 3, 43°, 49°, 64° corresponda. En el caso de extranjerds, presentar copia simple legible del camé de extranieria o Pasaporte.
Y 84° inciso d);
3. Partida o Acta de defuncion del causante, solo para aquellas que no se encuentren registradas en el
\EC
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. ) . i
N e S 4. Partida o Acta de Matrimonio Civil de reciente expedicion (maximo 3 meses de antiguedad), s6lo para
Couigo ot are 195 aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 2)
Ley N 26497 (12.07.1995) arts. 2", | pocumentos para acreditar sial causante le corresponla derecho & pensian
Decreto _Supremo N° 015-98-PCM | 1. Documentos que acrediten Ia relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y 1a(s)
(25.04.1998) direccién(es) actualizada(s) de la ubicacion de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso
Decreto, Supremo N 063200767 e conocerias. Entre Ios documentos que puede adiuntar s6 encuentran:
(29.05.2007) art. 3°;
Sentencia del Tnbunal Constitucional < Certificados de Trabajo.
Sentencia del Tribunal Constitucional * Goletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
oo earc P « Liquidacion de tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma y/o sello del empleador.
AT * Canstancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EeSalud
Ley N° 29711- Ley que modifica el - Jurada del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectud retencion
el

Matrim

aso de Matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruana del pafs donde se celebro o debera inscribirse dentro de los 90 dias contados a partir el ingreso al territorio nacional de los contrayentes: caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, se requerira tnicamente copia certificada de Partida de

onio Religioso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

PLazo
requisiTos penecro oE LS INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N o DENOMINACION DEL | iciooe AUTORIDAD CoMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa o dias PROCEDIMIENTO ARA RESOLVER
Automatico e
Nameroy Denominacien Formutario / coaion /| (en %o [ on sy, Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION

articulo 70 del Decreto Ley 19990 y

su Reglamento (Decreto Supremo N°

092-2012-EF);

Sentencia del Tribunal Constitucional

recaida en el Exp. N° 2513-2007-
.

1 Sisterma Neclonal de Penslones, Suscrita por o apresstants legel, condllon que 8 scredtara con 1
copia literal de ficha emitida por Registros Publico:
la empresa dcnde ‘trabaj6 hubo reduccién o cese total de personal.

* Copia simple del Comprobants de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ces6 a
partir del 22.12.2001

« Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado)

« Carné autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social.

+ Otros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
solcitante.
2. Certificado Médico de Invalidez. I certificado médico debe ser expedido por una comision medica de EPS,
EsSalud o MINSA.
3. Aviso de accidente, firmado y sellado por el ex-IPSS o EsSalud
4. Para el caso de pescadores, se deberd presentar adisionalmente la. papeleta de zarpe.
5. Parte Policial y/o Certificado de Necropsia, si el fallecimiento fue causado por un accidente.
B.PENSION DE ORFANDAD Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
Decreto  Supremo  N°  002-72-TR legible del Caré de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
(24.02.1972) art. 41°, 51° y 52
fta. Disposicion Transitoria: Poder General si Ia solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademés se faculta ol
e e apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de
R SR S Identidad vigente. de Ia persona Que presenta Ia solictud. del apoderado y del poderdante, segan
(25:04.1998) art. 37, 227, 497, 647, corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del camé de extranjeria o Pasaporte.
842 inciso d):
Ley N° 27444 (11042001, art.| 3. partida o Acta de defuncion del causante, solo para aquellas que no se encuentren registradas en el
115°, 1151, 40.1 RENIEC
Chtlgo Sha.art. 255
- . | 4. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de 18 afios o Partida o Acta d
Ley N® 26497 (12.07.1995) arts. 2
Lo 2o ¢ ) . Nacimiento de reciente expedicion (maximo. s de antigiedad) de hijos menores de 23 afos que
: sigan _estudios  profesionales en forma. satisfactoria, solo para aquellas que no se encuentren
Ley N° 29344 (09.04.2000) art. 76° y registradas en el RENIEC
su Reglamento (Decreto Supremo N°
008-2010-5A); Certificado(s) y/o Constancia de Estudios ininterrumpidos de nivel bésico o superior de hijos mayores de 18
Decreto Supremo N 063-2007-EF anos y menores de 23 anos, precisando el periodo (dia, mes y ano) de estudios que cursa.
(29.05.2007) art. 37
Sentencia del Tribunal Constitucional | & o de Resolucion Jucicial que nombra al Tutor o Curador. s éste inicia e trémite y la Constancia de su
recaida en el expediente N° 04762- nseripeion on SO
2001 Pare o e ait ] te I dia derech:
ocumentos para acreditar si al causante le correspondia derecho a pension
Ley N° 29711- Ley que modifica el P P P
articulo 70 del Decreto Ley 19990 ¥ | 3 pocumentos que acrediten la relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s)
su_Reglamento (Decreto Supremo direccion(es) documentos que puede adjuntar se encuentrar
N°092-2012-EF):
Sentencia del Tribunal Constitucional + Certificados de Trabajo
recaida en el Exp. N° 2513-2007- . .go de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
AITC + Liquidacion de_tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma y/o sello del empleador.
+ Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud
+ Declaracion Jurada del Empleador indicando Ios periodos laborados sobre los cuales se efectud retencion
al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con la
copia literal de ficha emitida por Registros Publ
+ Documento que acredite que en la empresa donde trabaj6 hubo reduccion o cese total de personal.
« Copia de los libros de planillas de remuneraciones.
+ Copia simple del Comprobante de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ceso a
partr del 22.12.2001
+ Carné de sequro social IPSS (obrero y/o empleado).
+ Carné autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social.
+ Otros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
solicitante
2. Certificado Médico de Invalidez. EI certificado médico debe ser expedido por una comisién médica de EPS,
EsSalud o MINSA
3. Aviso de accidente, firmado y sellado por el ex-IPSS o EsSalud.
4. Parael caso de pescadores, se debera presentar adicionalmente la_papeleta de zarpe.
5. Parte Policial y/o Certificado de Necropsia, si el fallecimiento fue causado por un accidente.
C.PENSION DE ASCENDIENTES | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
Decreto  Supremo  N°  002-72-TR legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
(24.02.1972) art. a1%, 51%, 53°
e, Disposicion Transitoria: 2. Poder General, si Ia solctud es presentada por un tercero o Poder Especial s ademés so faculta al
: apoderado @ firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir ol Documento Nacio
Decreto Supremo N°  015-98-PCM PP S Aol e i R NV A i
o 0"-‘99;‘){ art. 37, 227, 49°, 64°y Corresponda. £n 6l Gaso de extranjeros, presentar copia simple leaibis Cl Garmé s extranjorsa o Pasaporte
Ley N° 27444 art. 40.1.5; 3. partida o Acta de defuncion del causante. s6lo para aquellas que no se en el




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

) RequisiTOs JDERECHO DE mpzo INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL e INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa o it PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico habiles)
Namero y Denominacion Formutarto / codigo /[ (en3e | enss) Positive | Negativo RECONSIDERACION APELACION
Ley N° 27444 (11.04.2001), art RENIEC
1157, 115.1, 40.1.5, Cédigo Civil, art.
oo 4. Partida o Acta de Nacimiento del causante de reciente expedicion (méximo 3 meses de antigiiedad), solo
ara aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC.
Ley N- 26497 (12.07.1995) arts. 2°, P a “ o
7y a4c 5. Declaracion jurada de no realizar actividad lucrativa y no gozar de ninguna pension.
Decretn Supremc N° 063-2007-EF
(29.05.2007) art. Documentos para acreditar si al causante le correspondia derecho a pension:
Sentencia del Tribunal Constitucional | 1. Documentos que acrediten Ia relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y Ia(s)
recaida en el expediente N° 04762- direccion(es) actualizada(s) de la ubicacion de los libros de planillas del empleador o empleadores en caso
2007-PA/TC: de conocerlas. Entre 105 documentos que puede adjuntar se encuentran:
Ley N° 29711 - Ley que modifica el .
articulo 70 del Decreto Ley 19990 y e e el firma y/o sello del emplead
e e o0 « Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello del empleador.
RS « Liquidacion de tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma y/o sello del empleador.
« Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud.
Sentencia del Tribunal Constitucional « Declaracion Jurada del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectu6 retencién
recaida en el Exp. N° 2513-2007- al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con la
PA/TC copia literal de ficha emitida por Registros Publicos.
+ Documento que acreite que en la emprosa donde trabaj6 hubo reduccicn o cese totalde personal
« Copia de los libros de planillas de remuneracione:
1 Copia simple del Comprobants de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ceso
partir del 22.12.2001
+ Camé de seguro social IPSS (obrero y/o empleado).
« Camé autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social.
« Otos documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
Solicitante.
2. Certificado Médico de Invalidez. El certificado médico debe ser expedido por una comisién médica de EPS,
EsSalud o MINSA.
3. Aviso de accidente, firmado y sellado por el ex-IPSS o EsSalud.
4. Para el caso de pescadores, se debera presentar adicionalmente la_papeleta de zarpe.
5. Parte Policial y/o Certificado de Necropsia, si el fallecimiento fue causado por un accidente.

18 | PENSION DE SOBREVIVIENTES - SIN FORMULARIO GRATUITO x 20dias | Plataforma de Atencion | Subdirector de Calificaciones | 1. Dirigido al 1. Dirigido al
CAUSANTE PENSIONISTA al Pablico a nivel o Coordinadores Subdirector de Subdirector de
(VIUDEZ, ORFANDAD Y acional Departamentales segtin Calificaciones. Calificaciones
ASCENDIENTES) corresponda lazo 2. Plazo de

15 dias. 15 dias
A. PENSION DE VIUDEZ 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple 3. Resuelve 3. Resuelve:
Decreto  Supremo  Ne 00272 legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Subdirector de Director do Produccion
Thoa02. 1575 ant 510 Calificaciones. a Resolucion:
N Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademés se faculta al 4. Plazo de Resolucion: fryrly
Pragige L M gt PCM casos se debe exhibir ol Documento Nacions! de 30 dias.

(25.04.1998) art. 3°, 437,
84° inciso d);

Loy N 2raad | 04200, art
1157, 115.1, 40.1.5;

Cédigo Civil, art. 155°;
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 27,
77y a4,

B. PENSION DE ORFANDAD

Decreto  Su N° 002-72-TR

(34.62.1972) art. 1 527

Decreto Supremo N° 015-98-PCM

(25.04.1998) art. 3°. 22°, 9%, 64

84° inciso d);

Ley N° 27444 (11.04.2001), art

1157, 115.1, 40.1.5;

Codigo Civil, art. 155°;

Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°,
<y 4a%;

Ley N° 29344 (09.04.2009) art. 76 y.

su Reglamento (Decreto Supremo N°

008-2010-SA).

apoderado a_firmar nemrauenes Juraﬂns En dichos s
Identidad vigente de P § apoderado y del poderdante, segu
corresponda. En el caso e xtranjeros, presentar copia smpls \emhle el carné 2 extranjaria o Pasaporte..

3. Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
RENIEC.
4. Partida o Acta de Matrimonio Civil de reciente expedicién (méximo 3 meses de antigliedad), sélo para

aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 2.

1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.

Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al
spoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos s dsbe extibic el Documento Nacional de
Identidad vigente de la que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segin
corresponda. £n el caso te exiranieros, presentar copia simpi leglble del carné A extranjria o Pasaporte.

3. Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
c.
4. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de 18 afios o Partida o Acta de

Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiiedad) de hijos menores de 23 afios que sigan
estulios profesionales en forma satisfactoria. sio para aquelias que no se encuentren registradas en

el Ri
5. Certificado(s) y/o Constancia de Estudios ininterrumpidos de nivel basico o superior de hijos mayores de 18
5y menores de 23 arios, precisando el periodo (dia, mes y afio) de estudios que cursa.
6. Copia de Resolucion Judicial que nombra al Tutor o Curador, i éste nicia el tramite y Ia Constancia de su
Inscripcion en SUNAR

En el caso de Matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano del pais donde se celebro o debera inscribirse dentro de los 90 dias contados a partir del ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, se requerira nicamente copia certificada de Partida de

Matrimonio Religio:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

ReQUISITOS berecHo o€ PLazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
SroEn PROCEDIMIENTO Evatuacion Previa | “ooqea” | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico Namies
Namero y Denominacion Formulario /codiao /| (en%6 | (onssy Positivo | Negative RECONSIDERACION APELACION
C. PENSION DE ASCENDIENTES | 1. Exhibi si Documento Nacional do Identidad vigenta y en el caso de exiranjeros, presentar copla simple
O e ieaibis Gel Garmé g Extranjeria o Fasaporce del satcante
(24.02.1972) art. 51°, 53 Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al
Decreto Supremo N° 015-98-PCM apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de
(25.04.1998) art. 3°, 22°, 49°, 64° y Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segun
84° inciso corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carné de extranjeria o Pasaporte.
Ley N° 27444 (11.04.2001), art.
PR s 3. Partida o Acta de detuncisn del causants, 010 para aquellas qus no sa encuentren reglstradas en el
Cédigo Civi 5°; RENIEC,
Lo 1Y 26997 (12.07:1995) arts. 2° | 4. partida o Acta de Nacimiento del causant de reciente expedicion (maximo 3 meses de antiguedac). selo
7y 44 para aquellas que no s uentren registradas en el RENIE!
5. Dectaracion Jurada de no realizar actividad Iucrativa y no gozar de ninguna pensidn.
19 PRORROGA DE PENSION POR 1 Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias Plataforma de Atencién | Subdirector de Calificaciones | 1. Dirigido al: 1. Dirigido al
ORFANDAD leGibie del Carné d Extranjeria o Pasaporte del Sontante. a Pabico a rivel 5 Coordinadores Sbdirector de Sundractor de
Decreto  Supremo  N°  002-72-TR nacional segin Calificaciones.
[ G Poder Gensral, si I sollit es presentada por un tercero o Poder Especial sl ademés se foculta al cormesponda 2. Piazods 2 Fiass
s, ;
s o e o1s-onpem epociradc - flar Dedaracioncs o €6 Ohos cado e debe e o Dot Noclna e o Ty
(25.04.1998) a" 849 inciso d); corresponda. En el caso de exlvamevcs Dvesen(ar cOD\a simple \eg\me de\ carné de extranjeria o Pasaporte. Subdirector de Director de Produccion.
Ley N 27444 (11.08.2000), art Catticaciones 4. Plaso te Resotcion
40.1.5, 1157, 115.1; 3. Certificado(s) de Estudios profesionales con las notas obtenidas de hijos mayores de 18 afios y menores de 4. Plazo de Resolucion: 30 dias.
psewi e ahos. pretisando ei periodo a6 edios fue cursa. 50 dias.
Il OTORGAMIENTO DE PRESTACIONES - REGIMEN DECRETO LEY N© 20530
20 PENSION DE CESANTIA 1 Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias. Plataforma de Atencion | Subdirector de Calificaciones | 1. al 1. Dirigido al:
legible el Carné, e Extranjeria o Fasaporte del Solotante. A pablio 2 nvel Subdirector de Subdrector de
Decreto Ley N° 20530 arts. 47, 5°, nacionel Slticaciones Salicacionss
2 e Poder General s Ia solitua es presentada por un tercero o Poder Esperial i ademis se facua o 2. Piazo e 2. Piazode
Decreto. Supremo N° 015-58-pCM ocerads a firmar Dedlaracionss. soreces os Sasos se dabe exiibi el Documento. Nacional e s 15
S k' Gentidad vizenta. 4o i persona e presenta la solud. el apoderado ¥ dol poderdante. soatn 3. Resueiv 3. Resueive
oy i o on oo, o Corresponidar en ol a0 g8 exiranleros. resentar oople SipIS legble del Camé o extranjoria & Pasapons Sebdrector de Divecsor a6 Produccidn
Loy, v, 2T, Calticaciones 4. Plaso e Resotcion
i 3. Solictud del ex - trabajador requiriendo pension de cesantia con  indicacién de su direccion domiilaria 4. Piazo de Resolucion 50 s
Cédigo Civil, art. 155 (Ver nota 5) 30 dias
Ley N° 28449 art. 29
e 2 135.2005.cr, | Para el caso de incorporaciones al Regimen del Decreto Ley N° 20530
Titulo 1, v Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
Decreto Supremo N° 048-2004-EF legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
(08.04.2004), art. 2°.
2. Poder General, si Ia sollitud e pressntada por un tercero o Poder Especial si ademas s faculta al
Spoderado a firmar Declaracionss. surades. Eh dichos casos se dsbe exbl el Documento. Nacional e
ertioad vigenee.de la persona que presenta I soliitod, - de apoderad-y del paderdante. segin
Corresponda. En el caso de extranjeros, presentar opia Simple legible Gel carmé de extranjeria o Pasaporte
5. Solitud delex - wabador requirindo incorporacin afrégimen de pensiones del Decreo Ley N 20530
ndcacion de s Greccén domicharia. (ver rota &)

© Adicionalmente pueden aduntar copiassimples egibles de lossiguientes documentos:

Resolucion de nombrami

Resolucion d

Resolucmn de anos d

s de quinquenio que hayan sido emitidas

suplencia,

olucionss y/o documentos que &
tivos, de reconocimiento de

nto que acredite su ingreso a la administracion pblica.

Resolucion de incorporacion en o régimen de pensiones del Decret Ley N 20550, d haberse emitido.

Resolucion

s, en el caso de.

Conatancine de haherea y descusntos y boretae de pago, decds s Ingrees hasta Ia fecha de su cose en la Administracion Pablica, en el caso de tener.
nombramiento en el Gitimo cargo y nivel ejercido, en el caso de tener.

rvicio, de ser el caso.

remuneraciones percibida por el ex - trabajador.
critrio delex - rabai

ador revistan importancia,

de servicio, d imen laboral, et

berae recomaas ahos e Tormacion rofesional. adiuntar resclucion y copia tedateada cariicada de titlo profesional

Adicionalmente pueden adjuntar copias simples legibles de los siguientes documentos:
- Resalucion de nombramiento qus acredits su ngreso a a adminitracion publica

- Constancias
- Resoluci
Z Resoluciones de licencia sin goce d
- Otras Resoluciones y/o documentos que a

e haberes y dsscuentos
(6n de contrato, reemplazo, suplencia,
o haber, si existi

ingreso

ta la fecha
. locacion de servicio, de ser el caso.
del ex - trabajador revistan importancia.

de su solicitud.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

requisiTos DeRecHO OE mzo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Srotn PROCEDIMIENTO cvatuacion previa | FESOLVER | proctoimENTo PARA RESOLVER
Automatico habiles)
Nimeroy Denominacion Formutario / codiga /| (en %6 [ ooy, Positive | Negativo RECONSIDERACION ApELACION
21 | pension oE soREVIVIENTES - Sin FoRMULARIO oratuITo x 30 dias | plataforma de Atencion | Subirector do Calficaciones | 1. Dirigido al 1. oirigido at:
CAUSANTE NG PENSIONISTA P 8 e Snarecto de Sharacor de
ez Mo avdan Saiaciones Sinicaciones,
SSceRienTes) 2 blarede 2 Fiaso ab
ety jepte
A PENSION DE VIUDEZ L Exnibir el Documento Naclonal de Identidad vigente ¥ en el caso de extranjeros, presentar copla simple 3. Resueive 3. Resueive
CGe el Corné G Extranieri 6 Pasaperte 4ot Soncnantc Sendiector de Brecor as Produccion
et Loy 1 20840 are. 251,527 Caincaciones 4. Plaso e Resotacion:
Sseie 2. Poder General. si la solctud s presentada por un torcero o Poder Especial s adomas 5o facula al 4. Fiazo 6o Resotucion A
. apoderade . frmar Dedaraciones, Juradac. Eh Gichos casos se dube extbr el Documonto.Naden de 5 dia
Decreto, Supremo N© 015-98.PCM
o15-5-re emadad vigenia: de 1a.persana due presenta 1o, solionud. - der poderado v Gel poderdanie, ot
(25 04.1998) avl 3“ 22°, 43°, 49°, da. En el de t te le legible del P s P 1t
504.190) art. 2 Corresponda. o 61 o de exaraneros, tresemer Copia SmPI Iegioe del Carné de Cxiramers & Pasaporte

Ley N° 27444 (11.04.2001), art. |3
40.1.3, 40.1.5, 1157, 115.1.
Codigo Civil, art. 155°%;

o . |4 Partida o Acta de Matrimonio Civil de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiedad), solo para
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°,
02, e ¢ ) ares aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 2)

Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el

Ley N° 28449 (30.12.2004) art. 7°, | g
Tercera Disposicion Final;

Ley N® 29344 (09.04.2009) art. 76° y.
su Reglamento (Decreto Supremo N° | En caso de ser hombre el solicitante:
008-2010-SA)

Resolucién de otorgamiento de pension del causante, sélo si el documento no ha sido emitido por la
ONP

1. Declaracion jurada del conyuge sobreviviente indicando si se encuentra incapacitado para subsistir por si
mismo, si carece de renta afecta a montos superiores al monto de la pension y si esta amparado por algun
sistema de seguridad social.

En caso de no concurrir con hijos:

1. Declaracion jurada del conyuge sobreviviente indicando si conoce la existencia de hijos menores de edad o
mayores de edad incapacitados con derecho a pension.

Casos de excepcion en la fecha de celebracion del matrimonio:

1. Parte Policial y/o Certificado Necropsia, si el fallecimiento fue causado por un accidente

2. Sila conyuge sobreviviente se encontré en estado gravido, certificado médico que acredite el estado de
gravidez a la fecha de fallecimiento del causante.

3. siel conyuge fuese minusvalido, Dictamen de Comision Médica de Seguro Social de Salud (EsSalud), o del
Ministerio de Salud, que acredite minusvalia.
4. si existiese(n) hijo(s) en comun, exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de
18 afios
B. PENSION DE ORFANDAD 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple

legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
Decreto Ley N° 20530 arts. 25°, 32,
oy 3705 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademds se faculta al
: apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de
Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segun
corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del cameé de extranjeria o Pasaporte.

Decreto Supremo  N°  015-98-PCM
(25.04.1998) arts. 3%, 22°,
inc.e), 42°, 49°, 64° y 84° inciso d)

Ley N° 27444 (11.04.2001), art. | 3.  Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
40.1.5, 1157, 1 IEC.

cédigo Civi 57
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 27,
7%y a4

En caso de hijos menores de edad:

1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de 18 afos.
Ley N° 29344 (09.04.2009) art. 76° y
su Reglamento (Decreto Supremo N° | En caso de hijos adoptivos:
008-2010-5A);

Codigo Civil art. 377° y siguientes: 1. Copia Certificada de Resolucion Judicial que declare haberse realizado la adopcion por el causante.
Codigo Procesal Civil art. 781° y | 2. Partida o Acta de nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigliedad) con la anotacion
siguientes; correspondiente que haya dispuesto la adopcion por el causante.

Ley N* 28449 (30.12.2004) art. 7°.
En caso de hijos mayores de edad incapacitados:

1. Copia de Resolucién Judicial que nombra al Curador, si éste inicia el tramite y la Constancia de su
Inscripeién en SUNARP.

2. Partida o Acta de Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigliedad), del hijo
incapacitado, sélo para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC.

3. Dictamen de comision médica del Seguro Social de Salud (EsSalud), o del Ministerio de Salud.

2 En el caso de Matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, deberé ser inscrito en el Consulado Peruano del pafs donde se celebré o deberé inscribirse dentro de los 90 dias contados a partir del ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrario, deberé hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia el Cédigo Civil de 1936, se requeriré Gnicamente copia certificada de Partida de
Matrimonio Religioso.



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM!

ISTRATIVOS

CALIFICACION

requisiTos perecHo bE PLazo INSTANCIAS DE RESGLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL R INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa | Moo i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
habiles)
Gmero y Denominacion Formulario / Codigo /| (en 96 on ositivo | Negativo
N y o tario 7 co e enssy Rositivo | Negati RECONSIDERACION APELACION
C. PENSION DE ASCENDIENTES | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
Decreto Ley N° 20530 aris. 25° ¥ |,  poder General, si la solctud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademés so faculta al
; apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En ichos casos s iabe extmni a1 Bocumento Nacional de
Supremo N°_ 015-98-PCM Identidad vigente de la p que presenta Ia solicitud,  del apoderado y d
(25.04.1998) art. 37, 22°, 497, 64° y Cortesponda. En el Gas0 06 Sxiranieros, Bresentar copia SMPIe leginle del Camé db extranjeria o Pasapore.
849 inciso d):
N° 27444 (1.042001), art.| 3. Partida o Acta de Nacimiento del causante de reciente expedicon (maximo 3 meses de antiguedad). sio
4015, 41.1.3, 1157, 115.1; para aquellas que no se encuentren registradas en el RENIE
igo Civil, art. 1557
Codigo Civil art. 155°; Partida o Acta de defuncién del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°, i
y aac
5. Declaracion jurada indicando si ha dependido del causante a su Si carece de
renta afecta, si tiene ingresos superiores al monto de la pension, ademas de declarar si conoce I existencia
de titulares con derecho a pension de viudez u orfandad.

22 | PENSION DE SOBREVIVIENTES | 1. Exhibir el Documento Nacional de Ideniidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30dias | Platatorma de Atencion | Subdirector de Calfcaciones | 1. Dirigidoa: 1. Dirigido al
CAUSANTE onisTA legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. blico a nivel Subdirector de Subdirector de
(VIUDEZ, ORFANDAD " acional Calificaciones Calificaciones
ASCENDIENTES) 2. Poder General, si I Solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial i ademés se faculta al 2. Plazo de >

apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de 15 dias. 15 dias

A. PENSION DE VIUDEZ Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apaderado y del poderdante, segin 3. Resu Resuolve:

creto Ley N° 20530 arts. 25%, 327, corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del camé de extranjeria o Pasaporte. Subdirector de Director de Produccion
[Eeier QG Calificaciones. Plazo de Resolucién:
Decreto Supreme e 015-98.pch | 3. Partida o Acta de defuncion del causante, solo para aquellas que no se encuentren registradas en el 4. Plazo do Resolucion: s
(25.04.1998) art. 3°, 227, 43°, 49°, RENIEC.
64°y 84° inciso o

¥ 8 4. Partida 0 Acta de Matrimonio Civil de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiedad), s6lo para

Ley N° 27444 (11.04.2001), art. aquellas que no se encuentren registradas en el RENIEC. (Ver nota 2)
40113, 40.1.5, 115°, s
Codigo Civil, art. 155°; s

Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 27,
77y aa=;

Ley N° 28449 (30.12.2004) art. 7°,
Tercera Disposicion Final;

Ley N® 29344 (09.04.2009) art. 767 y.
su_Reglamento (Decreto Supremo N°
008-2010-SA)

B. PENSION DE ORFANDAD
Decreto Ley N° 20530 arts. 25°, 32,
34%y 37°;

Decreto Supremo  N°

(25.04.1998) arts. 37,

ey, 40, 20° 64" y 840 inciso dy;

Ley N° 27444 (11.04.2001), art.

40.1.5, 1157, 115.1;

Cédigo Civil, art. 1557

Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°,
y 44°;

o15-08-rCH
P

Ley N” 29344 (09.04.2009) art. 767 y.
su Reglamento (Decreto Supremo N°
008-2010-SA)

Cédigo Civil art. 377° y siguientes;
Codigo Procesal Civil_art. 781°

Resolucién de otorgamiento de pensién del causante, sélo si el documento no ha sido emitido por la
ONP

En caso de ser hombre el solicitante:

1

Declaracién jurada del conyuge sobreviviente indicando si se encuentra incapacitado para subsistir por sf
mismo, si carece de renta afecta a montos superiores al monto de la pension y si esta amparado por algun
sistoma de seguridad socia.

En caso de no concurrir con hijos:

1

Declaracion jurada del conyuge sobreviviente indicando si conoce la existencia de hijos menores de edad o
mayores de edad incapacitados con derecho a pension.

Casos de excepcién en la fecha de celebracién del matrimonio:

1

2

1

Parte Policial y/o Certificado Necropsia, si el fallecimiento fue causado por un accidente.

Si la cnyuge sobreviviente se encontré en estado grévido, certificado médico que acredite el estado de
gravidez a la fecha de fallecimiento del causante.

Si el conyuge fuese minusvalido, Dictamen de Comision Médica de Seguro Social de Salud (EsSalud), o del
Ministerio de Salud, que acredite minusvalia.

Si existiese(n) hijo(s) en comn, exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de
18 afios.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.

Poder General, <i Ia solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademés se faculta al
apoderado a firmar Declaraciones Jurada: dichos casos se debe exhibir el nto Nacional de
Thentitad vigenie. do. o hersona. due presenta Ia. soliinud, del apoderadoy del pederdane. seqin
corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carmné de extranjeria o Pasaporte.

Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
RENIEC.

En caso de concurrir con hijos menores de edad y requerir pension de orfandad:

1

Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente de hijos menores de 18 afios.

En caso de hijos adoptivos

1

Copia Certificada de Resolucion Judicial que declare haberse realizado la adopcion por el causante.

2

En el caso de Matrimonios celebrados en el extranjero, para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano del pais donde se celebro o debera inscribirse dentro de los 90 dias contados a partir del ingreso al territorio nacional de los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente. En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, se requerira unicamente copia certificada de Partida de

Matrimonio Religioso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM!

CALIFICACION

.
requisiTos |DERECHO DE Lhzo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ne oE DENOMINACION DEL peia micio0eL | AuTomiDAD compeTENTE
Srotn PROCEDIMIENTO cvatuacion previa | "ESPLYER | prdtioinenTo A RESOLVER
Automatico prtiress
oy oo Formutario / codig /| @noe | con . -
Numero y Denor acion Ubicacion uImy (ens/) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
e 5 Pariia o Acta de aciento d reciente expedeion (riximo S meses G aniaiedad) con T anomaan
6 (30.12.2008) art. 7+ Cortospondionts aus haya dispuscto a adopeion pot ol ausante
£n caso do hijos mayores do edad incapacitados:
. i de Resolucion Judicial que nombra al Curador, si éste iniia of trémie y la Constancia do su
Intaripeion en SUNARD.
2. Parida o Acta de Nacimiento de reciente expedicion (miximo 3 meses de antigiiedad), del hijo
apacitade. 5010 para aduolias tue o 56 oreweniren rogistradas on o1 RENIEC
3. Dictamen de comision médica del Seguro Social de Salud (EsSalud), o del Ministerio de Salud.
1. Extibir el Documento Nacional de identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
C. PENSION DE ASCENDIENTES Teaioe el Cormé e Extranjora o Pasaporie 4o Soncante
?gf”"“ Ley N7 20830 arts. 257 v | 5 poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al
: hoderads s rmar Cetaracinas uradas. £ ihos cisos So dsbe cxtioy o Documeno Nacond s
eceto suremo e onssncow | i vogts 4 ia baions a0 s 3 o, el spadrado y G podeart: e
(55.04-1008 . 201 227, 400, 64y | Conrenponda. £h el oo de cxranieros, esemer Copia ST eGie del Carné de CHuranyer & Pasaperte
S i e
Coy N s%ass ionzoon, ar |3 Parida o Acta do Nacimiento del casante do recionte expecicién (miximo 3 meses de antigiiedad), s610
PN Part auciias due no se encuentren reaisiradas on ol RENIEC.
Codigo Civil, art. 1557 Partida o Acta de defuncion del causante, s6lo para aquellas que no se encuentren registradas en el
Coy N 26407 (12.07.1998) art. 2°. =S
5. Declaracion jurada indicando si ha depencido dol causanto a s i carece do
T afockn, 1 marascs supericres al momes de 1 penion. Ao de decarar s conocs a erimentia
e Crutarcs o derchd  pansion de wsdes & orfandad
23 PRORROGA DE PENSION POR | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO X 30 dias Plataforma de Atencion | Subdirector de Calificaciones | 1. Dirigido al: 1
GReANOAD CGe el Corné G Extranieri o Pasaperie det Sonenantc @ oamice a ver Subdector de Suihroctor de
P roga por cstudios ) Caitcaciones. Scacione
Poder General, si a solcitud es presentada por un torcero o Poder Especial s adoms s faculia al 2 Flarode 2 i
bocreto Supremo N° 015-08-7cm | - apedorate a firmal Dedaraciones. saradas. N Gichos casos so dobe oxbr el Documento.Nadenal do ity e
e Corrasponda. £ 61 caso de exivaniers, recemar copia s legile del Carmé d oxiraviora & pacaborte. Semdrecior do Sreon aé produccion
Loy W 2rase Camcaciones Plaro e Resotacion:
3. Certificado(s) y/o Constancia de Estudios ininterrumpidos de nivel basico o superior de hijos mayores de 18 4. ds Resolucion: 30 dias.
Cédigo Civil, art. 155°; afios, precisando el periodo de estudios que cursa. 50 di
Docreto Ley K 20530, art. 34°
Para proroga por Invalldez:
Para prarroga por INVAlldez: | | 3. EXNIr ol Documento Nacional de identdad vigent y en el caso de extranieros, presentar copla simple
e legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
(25.04.1998) art. 3°, 84° inciso d| 9 g .
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. | 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al
115°, 115.1, 40.1.5; apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de
Codige ol e 196 emiviad vigeme.de 1 persona e présema. s soliud, - del apoderao y Gl moderdane. Seatm
B oo, art, a4 Cortasponda. £ 61 caso de exivaniorss, brocemer copia s lodile del Carné 4 Sxiraviora o Pacabort.
Ley N° 28449 (30.12.2004) art. 7°. 3. Copia_de Resoluclon Jumual que nombra al Curador, si éste inicia el tramite y la Constancia de su
4. Centicado Médico de invalidez expecido por Essaluc o MINSA
IV PROCEDIMIENTOS APLICABLES A CUALQUIERA DE LOS REGIMENES ADMINISTRADOS
24 ACTIVACION DE EXPEDIENTE 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO X 30 dias de de C: 1. Dirigido al: 1 Dirigido al:
(Ver nota 7) legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Atencion al Pablico a Subdirector de Subdirector de
el nacioral Ciitcacioncs Caitcacioncs
Ley N 27444 (11.042001), arts. |2 Poder General, si la solcitud es presentada por un torcero o Poder Especial si adomas se faculia al 2 2 i
15 1 1164, 4015, SBodlrade 3 rar Dogasgones radss £ o i 5 dabe oxtot o Dot Tagora do Precentacion Precentacion
Berete e e 1o oppom | demtsdad vigenia. e o otned. el apoderaio y i moderdare. Seatm S e
B e 15 Corresponda. £ el caso de exivanieros, recemer copia s lodile del Carné 0 oxiraviora o Pacabort. 3 Resiewve 5 Fesuer
o e Semdrecior de Ohector d produccion
ligo Civil, 3 Copia de los documentos que fueron requeridos a (raves de la notificacién que dio origen al abandono, s6lo Calificaciones. Plazo de Resolucion:
Pt ol chso Ge naer sid6 deciorads n anando o Pl Resoncion S
i

7

Para aquellos casos que hayan sido declarado en abandono, que o se ha reconocido derecho pensionario alguno y por haberse desistido del procedimiento anterior - Decreto Ley N* 19990, Decreto Ley N° 18846




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION
REQUISITOS R tvravari pLazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL RECOLOER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN ROCEDIMIENTO Evaluacion Previa i PROCEDIMIENTO ARA RESOLVER
Automatico habiles)
Nimero y Denominacion Formulario 7 codigo 7| (en 96 ens/) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
icacion )
25 REVISION DE PENSION 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias de 1. Dirigido al Dirigido al
(Ver nota 8) legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Atencion al Pablico a Subdirector de Subdirector de
nivel nacional Calificaciones Calificaciones
Ley N° 23908 (26.00.1984) arts. 1y | 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al 2. Plazode Plazo de
s. apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de Presentacion: Presentacion:
Ley N® 27561 (25.11.2001) art. 3. Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segun o
corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carné de extranjeria o Pasaporte
Ley N° 28407 (02.12.2004) art. 1 " e P smpie ’ " > 555;?;!2, do 5.?22'2',”; Produccion
Decreto, Supremo N° 015-95-PCM | 3. En caso de nuevo cese laboral, Certiicado de Trabajo y/o nuevas aportaciones que acredits 1a fecha do Calificaciones Plazo de Resolucion:
(25.04.1998) art. 84° inciso d); uevo cese, s6lo para el caso de revision de pension por variacion en fecha de contingencia 4. Plazo de Resolucisn 30 dins
Ley N° 27444 (11.04.2001), arts Decreto Ley N° 15650 30 dias
1157, 115.1, 40.1.5,
Cédigo Civil, art. 155°
26 MODIFICACION DE DATOS DEL | 1.  Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 5 dias Plataformas de Subdirector de Pagode | 1. Dirigido al Dirigido al
PENSIONISTA O BENEFICIARIO legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante o beneficiario de la pension Atencion al Publico a de e Pago de Subdirector de Pago de
FONAHPU DECRETO LEY N° 20530 nivel nacional Calificaciones o Prestaciones o Prestacion
Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o copia simple legible del Poder Especial que oordinadores Subdirector de Subdirector do
Ley N° 28532 (26.05.2005) art. 3° y otorga la facultad requerida. Departamentales, segin Calificaciones Calificaciones
su Reglamento (Decreto Supremo N° corresponda. 2. Plazode azo de
118-2006-EF) Documento que sustente la o en caso Prosentacion Presentacion:
Ley N* 27444 (11.04.2001) arts. 317, 15 dias s dias
115°, 115.1, 40.1.5, 201; 3. Resuelve esuelve:
Subdirector de Pago do Director de Servicios
Decreto Supremo 015-98-PCM ubdecor e Operativos o Director
(25.04.1998) art. 84° inciso d); o de Produccion, segtn
Codigo Civil, art. 155°. de Calificaciones, segin corresponda
Corresponda Plazo de Resolucion
4. Plazo de Resolucion 30 dias
27 EXPEDICION PIA [ 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO Costo para: x 5 dias 1. Dirigido al Dirigido al
CERTIFICADA DE EXPEDIENTE. legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante por: uIT=s/.3,650 Atencion al Pablico a o Coordinadores Subdirector de Subdirector de
nivel nacional Departamentales, segin Calificaciones Calificaciones
Ley N° 27444 (11.04.2001), arts. | 2.  Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al rresponda 2 lazo de Plazo de
40,15, 115°, 115.1, 127° y 160°; apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dichos casos se debe exhibir el Documento Nacional de Copia o o148 Presentacion Presentacion:
Decroto Supremo N 015-98-PCM Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segin fotostatica 5 dias 15 dias
(25.04.1998) art. 849 inciso d): corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carmé de extranjeria o Pasaporte. 0.004055 3. Resuelve Resuelve:
o Subdirector de Director de Produccion
Codigo Civil, art. 1557 urr Calificaciones Plazo de Resolucion
4. Plazo de Resolucion 30 dias
Copia en s/.1.20 20 dias
0.032877
% de
oI
ver
nota 9)
v PAGO DE PENSIONES - DECRETO LEY N° 19990, DECRETO LEY N 18846, PENSIONES POR ENCARGO, DECRETO LEY N© 20530 Y BONIFICACION FONAHPU DECRETO LEY N° 20530
28 ACTIVACION DE PENSION POR | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad viger en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 5 dias Plataformas d Subdirector de Pagode | 1. Dirigido al Dirigido al
COBRAR  TRES  MESES Iegible del Carné de Extranieria o Pasaporie del benericiario Avencion al Publico a de de Pago de Subdirector de Pago de
CONSECUTIVOS el nacional Calificaciones o Prestaciones Prestaciones
ENCONTRARSE COMO FALLECIDG | 2. Presentar Poder General, si la sollcitud es presentada por un tercero o copla simple leglble del Poder oordinadores 2. Plazode Plazo de
EN EL RENIEC (Ver nota 10) Especial que otorga Ia facultad requerida. Departamentales, segtin Presentacion Presentacion:
X ) orresponda 15 dias 15 dias
Ley N° 28532 (26.05.2005) art. 3° y | 3.  Constancia de inscripcion emitida por RENIEC, sélo en caso se encuentre como fallecido en el B elve: Res
su Reglamento (Decreto Supremo N° RENIEC. Subdirector de Pago de Director de Servicios
118-2006-EF); Prestaciones o Operativos o Director
Loy v 27414 (1042000 ars Subdirector de Produccion, segan
53, 115en16a, de Calificaciones, segin corresponda
- Corresponda Plazo de Resolucion:
Decreto SuDremo N 015-98-PCM 4 Comesponda iucion Plazo ¢

(25.04.1998) art. 84° inciso d);
Codigo Civil, art. 155°

10

Se considera para los siguientes casos: Por variacion en fecha de contingencia - Decreto Ley N° 19990, por revision de monto de pension minima, por revision de pension por contingencia y por revision de periodos de aportacion.

Los pagos correspondientes al costo de las solicitudes, deberan hacerse a la Cuenta Corriente en Moneda Nacional N° 0000-281875 del Banco de la Nacién, denominada Cuenta Central RDR. £ Banco de la Nacion no cobra portes, ni gastos por los abonos que se realicen en esta cuenta.

Para el caso de paralizaciones de Pens)

mayores a tres

s pasa a una labor de calificacion (actualizacion de la pension por no tenerse datos en el sistema de ONP), es decir se traslada la competencia a la Subdireccion de C:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION
RequisITOS [DERECHO DE Prazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL AR INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evatuacion Previa | e i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico habiles)
Némero y Denominacion Formulanio /o e | censso Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
v blcaclén uim 9
20 | ACTIVACION DE PENSION POR |1.  Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias Plataformas de Subdirector de Pago de | 1. Dirigido al:
NUEVO CESE EN LA ACTIVIDAD Iegible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del beneficiario. Atencion al Pablico a de de Pago de Submrec(or de Pago de
LABORAL (EXCEPTO DECRETO LEY nivel nacional Calificaciones o Prestaciones Prestacione:
N° 18846) Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o copia simple legible del Poder Especial que Coordinadores 2. Plazode Plazo de
otorga la facultad requerida. Departamentales, segtin Presentaci Presentacion:
. sponda 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 015-98-PCM | 3. Documentos que acrediten la relacién laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s) 3. Resuslv
(35,04 1998) art. 845 inciso a: direccion(es) actualizada(s) de 1a ubicacion de 105 libros de planilas dsl mpieador o empleadores en caso Subdirector de Pago de Director de Servicios
Ley N° 27444 (11.04.2001). arts de conocerlas. Entre los documentos que puede adjuntar se encuentran Prestaciones o Operativos o Director
115°, 115.1, 40.1.5, Subdirector de produccion, segin
Codigo Civil, art, 155° + Certificados de Trabajo de Calificaciones, segin correspond
+ Boletas de Pago de remuneraciones con firma y/o sello el empleador. Corresponda Plazo de Resolucion:
Decreto  Supremo N°  014-74-TR « Liquidacion de tiempos de servicios o de Beneficios Sociales con firma y/o sello del empleador. 6 i
07.08.197) arts. 38°, 407, 43° 4. Plazo de Resolucién 30 dias
@r.0s. . 38", 407, 43° y + Constancias de aportaciones de ORCINEA, del IPSS o EsSalud S0 atas
+ Declaracion Jurada del Empleador indicando los periodos laborados sobre los cuales se efectu retencion
Decreto Ley N° 25967 (19.12.1992) al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con la
arts. 10, 20'y 3 copiatral de fisha emidda por Fegisiros Publicos
Ley N* 26504 (15.07.1995) art, 6%, * Documento aue acredite que en Ia empresa donde trabajo hubo reducion o cese total de personal
- . « Copia de los libros de planillas de remuneraciones.
Ley N° 27585 (12.12.2001) arts. 1°y * Coia simple del Comprobants de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensiones si ceso a
siguientes; partir del 22.12.2001
Decreto Ley N° 20530 arts. 17° y 54° + Carné de seguro social IPSS (obrero y/o empleado),
literal d); . Came autogenerado o constancia de Inscripcion al Seguro Social.
Loy N 28678 (03.03.2006): + Otros documentos expedidos por el empleador donde consigne fecha cierta y se haga mencion al
Decreto Suvvemc N° 063-2007-EF solicitante.
(29.05.2007) art. ;
Para el caso de haber laborado en la administracion pablica, original y copia de resolucion de cese.
Sentencia del Tribunal Constitucional En el caso de haber prestado servicios no personales, presentar constancia de haber culminado os mismos.
recaida en el expediente N° 04762
2007-PA/TC:
Ley N° 20711~ Ley que modifica el
artioulo 70 del Decreto Ley 19990 y.
u Reglamento (Decreto Supremo N*
092-2012-£¢)
Decreto Supremo N° 057-2002-EF
(06.04.2002) art. 3°.

30 | REVISION DE DEVENGADOS U |1.  Exnibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias de 1. Dirigido al Dirigido al
OTROS CONCEPTOS NO PAGADOS legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del beneficiario Atencion al Pablico a | o Subdirector de Pago de Subdirector de Subdirector de
(Ver nota 11) nivel nacional Prestaciones, segin Calificaciones o Calificaciones

2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o copia simple legible del Poder Especial que corresponda Subdirector de Pago de Subdirector de Pago de
Ley N° 28532 (26.05.2008) art. 3° y otorga la facultad requerida. restacionss Prestaciones
su Reglamento (Decreto Supremo N° 2. Plazo de
118-2006-EF) rtida 0 Acta de defuncion del causante, solo para aquellas que no se encuentren registradas en el Precamtacion Presentacion:
ecroto Supremo N° 015-68-PCM RENIEC. (S6lo para pensionistas fallecidos). 15 dins 15 dis
o oy Taae 3. Resuelve Resuelv
oty 20® arts: 497, 647 Y 84714 Copia legalizada del Testamento o copia certificada de I Declaracion Judicial o Notarial de la Sucesion Subdirect Director de Produccic
Intestada_debidamente inscrita_en el Registro de Testamentos o Registro de Sucesiones Intestadas e Caneasiones o Drrector o Somvicion
Decreto, supromo N° 092-90-cF respectivamente, solo para pensionistas fallecidos. nbcinactor 4o Pago de Cparatons o
Prestaciones, seg corresp
N° 27444 (11.04.2001), art Corresponda Plazo de Resolucion:
115, 115.1, 40.1.5; 4. Plazo de Resolucion: 30 dias
Godigo Civil, art. 156°; 30 dias
Ley N° 26497 arts. 2°, 7° y 44°.

31 | SUSPENSION DE PENSIONPOR | 1. Exhibir ef Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARI GRATUITO x 30 dias Plataformas de Subdirector de Pago de | 1. Dirigido al: irigido al
REINICIO DE ACTIVIDAD legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del beneficiario de la pension. Atencion al Pablico a de de Pago de Subdirector de Pago de
LABORAL nivel nacional Calificaciones o Prestaciones Prestaciones

Poder General s Ia solcitud es presentada por un tercero o copia simple legible del Poder Especial que oordinadores 2. Plazode Plazo de
Ley N° 28532 (26.05.2005) art. 3° y otorga la faculiad requerid: Departamentales. segtin Presentacion: Presentacion:
Su'Reglamento (Decreto Supremo N° corresponda 15 dias 15 dias
118-2006-E6); 2 onignal o copta fedateada dol Documento omitdo por o empleador, quo sustonte Ia focha del oo do 3. Resuelve: Resuol
Loy N° 20678 (03.03.2006 actvdad aboral o reingreso a la adminiat Gblica, en el que se sefiale la remunera gresos que Subdirector de Pago de Director de Servicios
becre Supremo_ - 015.05.pou : pesecingeo oyt g orectr
(25.04.1998) art. 84° inciso d); . -+ seal

de Calicaciones, segin corresponda

Ley N° 27444 (11.04.2001), art. Correspon Plazo de Resolucion:
115°,115.1, 40.1 4 plazode Resolucio 30 dias.
Cedigo Civil, art. 155°

32 | CAMBIO DE MODALIDAD DE PAGO | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 30 dias Plataformas d Subdirector de pago de | 1. Dirigido al: Dirigido al
DE PENSION (A PAGO A legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del beneflc\ano de la pension o solicitante. Atencion al Pablico a de Pago de Subdirector de Pago de
DOMICILIO O A OTRA ENTIDAD nivel nacional Departamentales, segn Prestaciones Prestaciones
DE PAGG - PAGO DIRECTO) r General, si la solicitud es presentada por un tercero o copia simple legible del Poder Especial que <ponda 2. Plazede Plazo do

Crorga i Taciiad fequerda. Presentacion: Presentacion:
Loy N° 28532 (26.05.2008) art. 3° y 15 15 ai
i Reglamento (Deereto Supremo N | 3. Constancia de salud emitida por EsSalud, centro de salud pablico o privado o profesional médico colegiado 3. Resuelve Fesusive:
118-2006-E6): habilitado, en la que se acredite la del Pensionista de trasladarse a su centro de pago. solo Subdirector de pago de Director de Servicios
P

Solo para

fallecidos o

activos,

FONAHPU Decreto Ley N° 20530,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa PROCEDIMIENTO ARA RESOLVER
Automatico habitesy
mero y Denominacion Formulario 7 Codigo /| (en 96 en ositivo | Negativo
N v Des P s (ens/) P Negat RECONSIDERACION APELACION
Decreto Supremo N- O15-85-FCM para pago a domiciiio Prestaciones Gperativos
(25.04.1998) art. 84° inciso d a 0 de Resolucion: Plazo de Resolucion
Informar direccion con referencias y/o croquis, s61o para pago a domicilio 30 dias 30 dia
Ley N° 27444 (11.04.2001), art
1157, 115.1, 40 Para el caso de carta por Gnica vez de pago a pensionista hospitalizado, que cobra bajo la
Cédigo Civil, art. 155" modalidad de pago directo:
1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del beneficiario de la pension o solicitante.
2. Solicitud del pensionista especificando a quien delega el cobro de su pension, adjuntando la constancia de
internamiento del Centro de Salud correspondiente. En su defecto, Certificado Social otorgado por el
Servicio Social de EsSalud, en el que se precise la voluntad del pensionista de delegar el cobro de su
pension, asi como la identificacion de la persona designada. (Ver nota 12)

33 CAMBIO DE MODALIDAD DE PAGO | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple SIN FORMULARIO GRATUITO x 5 dias Plataformas de Subdirector de Pagode | 1. Dirigido al Dirigido al
DE PENSION (A ABONO EN legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del bensficiario de fa pension o solcitante. Atencion al Publico a de Pago de Subdirector de Pago de
CUENTA BANCARIA PARA nivel nacional Departamentales, segin Prestaciones Prestaciones
PENSIONISTAS. 2 r General, si la solicitud es presentada por un tercero o copia simple legible del Poder Especial que rresponda Plazo d Plazo de

Crorga i Tacuiiad fequerda. Presentacion: Presentacion:
Ley N° 28532 (26.05.2005) art. 3° y 15 dias 15 dias
su Reglamento (Decreto Supremo N° 3 suel suelve:
118-2006-EF); s.mmrecmr de Pago de Director de Servicios
Decreto Supremo N° 015-98-PCM Prestaci Operativos
(25.04.1998) art. 84° inciso d): 4. Plazo da Resolucion o de Resolucion:
Ley N° 27444 (11.04.2001), art 30 dias 50
115, 115.1, 40.1.5;
Codigo Civil, art. 155°.

Vi ADMINISTRACION DE APORTES — DECRETO LEY N° 19990 Y SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO - SCTR

34 INSCRIPCION Y RECUPERACION Formulario F-300 GRATUITO x 20 dias Plataformas de Subdirector de Dirigido al: Dirigido af
FACULTATIVA Registro de Asegurados Atencion al Publico a | Administracion de Aportes Subdirector d Subdirect

Facultativos nivel nacional Administracion de Aaminewracion de
A FACULTATIVO 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple Aportes
INDEPENDIENTE legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Formulario F-305 2. Plazode
Solicitud de Recuperacion Presentacion:
Decreto Supremo N° 015-98-PCM | 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al | de condicion de Asegurado 15 dias
(25.04.1998) art. 84° inciso d): apoderado 4 firmar Declaraciones uradas. En dicho casos se ‘ebe exnibir el Documento Nacional de | Facultativo 3. Resuel
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. Identidad vigente de esenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segi: Subdirector de Director de Produccion
135,215, 401, Coratpanda_En o1 chto 86 cxuranjeron, reaentar capia Simime IeGible ael carné. s cwaranjer o Pacaperter | Ubicacién Administracion de Plazo de Resolucion.
h . . Portal Institucional Aportes. 30 dias
Ley N° 27444 arts. 1%y siguientes; | 3 Formulario F-300: Registro de Asegurados Facultativos www.onp.dob.pe 4 Pazo de Resolucion
Codigo Civil, art. 155°; Plataformas de Atencion al 30 dia
Decreto  Supremo  N°  014-74-TR Pablico a nivel nacional
(07.08.1974).
B.  CONTINUACION 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
FACULTATIVA legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
Ver nota 13,
¢ g Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al
Decreto Supremo N° 015-98-PCM apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de
(25.04.1998) art. 849 inciso d): Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segun
Loy - 2rass Ga.onzo0n. an corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carné de extranjeria o Pasaporte.
1152, 115.1, 40.1. Formulario F-300: Registro de Asegurados Facultativos.
Ley N° 27444 arts. 1° y siguientes;
Codigo Civil, art. 1557 Certificado de Trabajo en el que se consigne las dieciocho (18) ultimas remuneraciones. En el caso de
Decreto  Supremo. Ne 014-74-TR Trabajacores el Hogar. Declaracion Jurada en Ia que se consigne los dleciocho (16) Gltmos pagos. (Ver
(07.08.1974),
Decreto  Supremo  N°  011-74-TR
(31.071978) arte. del 14° al 17+
C. RECUPERACION Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple
CONDICION  FACULTATIVA legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante.
(Ver nota 15) i
Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se faculta al
Decreto Supremo N° 015-98-PCM spoderado e frmar, Declaraciones uradas. En dicho easos se debo exnibir ol Documento Nacional do
(25.04.1998) art. 84° inciso d): Identidad vigente esenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, set
Loy N° 27444 art. 40.1.5 Corrasponda_En el caso dd extranjeros, trecontar copia STPIE legible del carmé 2 oxuraniera & Pacapore.
Loy N7 2744 (1.04.200), art 5
1% 151 a01.5 3. Formulario F-305: Solicitud de Recuperacion
12
€1 plazo de vigencia de los documentos mencionados, es de cinco () dias habiles contados desde el dia siguiente de su expedicion.
% be acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 011-74-TR, debera solicitar la inscripcion dentro de los seis (06) meses desde el cese como asegurado obligatorio.
14

De manera opcional si el administrado cuenta con otros documentos que acrediten las 18 remuneraciones adjuntarlas.

% Caduca si obtiene calidad de asegurado obligatorio, adaquiere derecho a una pension de invalidez o jubilacion del Sistema Nacional de Pensiones, o si deja de abonar aportaciones correspondientes a 12 meses; solo en este (ltimo supuesto se puede solicitar su recuperacion hasta por dos veces, indicando en la solicitud si opta por abonar las aportaciones impagas del periodo anterior a su reincorporacion, incluidos los recargos correspondientes, o

por reanudar el pago desde Ia fecha en que se reincorpora.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° DE DENOMINACION DEL INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico habitesy
jimero enominacion Formulario 7 Codigo / (en % en ositivo legativo
N yo lario 7 Co oy ensry P Negati RECONSIDERACION APELACION
im0 VT, . 155
Decreto | Su N° 014-74-TR | 4. Formulario F-300 como registro.
(070819745 . )
(ov N= 3742 arts 1° y siguientes; | 5. Copia del comprobante de pago cancelado de la ltima aportacién del periodo de vigencia como asegurado
Decreto  Supremo  N°  011-74-TR facultativo.
(31.07.1972) arts. del 11°, 17° y
G 6. Copia simple legible de Ia resolucion de inscripcion o recuperacion de I condicion de facultativo, S0l si el
documento no ha sido emitido por ONP
35 | ACTUALIZACION DE  DATOS [ 1.  Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple | Formulario F-302 GRATUITO x S dias Plataformas de Subdirector de Dirigido al 1. Dirigidoal
REGISTRADOS EN EL PROCESO DE legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Actualizacion de datos de Atencion al Piblico a | Administracion de Aportes. Subdirector de Subdirector de
INSCRIPCION ACULTATIVA Asegurados Facultativos nivel nacional Administracion de ministracion de
(Ver nota 16) 2. Poder General, si la solicitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademas se facuta al Aportes wortes
apoderado a firmar Dec\aracler\es Jurauas En dicho casos se debe exhibir e\ Documeme Nacional de | Ubicacior Plazo de 2 Plazo de
Decreto  Supremo N° 015-98-PCM Identidad vigente de enta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segin | Portal |ns(.mc,ona| Presentacion: Presentacion:
(25.04.1998) art. 84° inciso d); corresponda. En el caso de ex(ralljeros Dresenlar copia simple legible del carné de ex(rar\]erva o Pasaporte www.or 15 dias 3 ;5 \as
o Pla(avormas de Alenclﬁn al Re elve:
Loy N | Q020D AT | 5 rario 302, debidamente llnado Plilcs & vl nadional Sibractor de Divactor do Produccion
157 . Administracién de 4. Plazo de Resolucion
Cédigo Civil, art. 155°; Aporte 30 dia:
Decreto  Supremo  N°  014-74-TR Plazo de Resolucion.
(07.08.1974); 30 di:
Decreto Supremo N°  011-74-TR
(31.07.1974) art. del 5°
Ley N® 27444 (11.04.2001) arts. 1° y
siguientes
36 | RECTIFICACION DE ERRORES EN | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple Formulario F-306 GRATUITO x 30 dias Plataformas de Subdirector de Dirigido al 1 gid
RESOLUCIONES EMITIDAS Y legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. Rectificacion de errores Atencion al Pablico a | Administracion de Aportes Subdirector de Subdirector de
DUPLICADO DE RESOLUCIONES O materiales, nulidad de nivel nacional n de Administracion de
CONSULTAS VARIAS RELATIVAS | 2. Poder General, si la solisitud es presentada por un tercero o Poder Especial si ademés se faculta al | resolucion facultativa o ‘Aportes
AL PROCEDIMIENTO DE apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de | consultas varias 2. Plazod
INSCRIPCION FACULTATIVA Identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segun Presentacion:
corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carmé de extranjeria o Pasaporte. | Ubicacion 15 dias
Decreto Supremo N° 015-98-PCM Portal Institucional 3. Resuelve:
(25.04.1998) art. 84° inciso d); Formulario F-306, debidamente llenado. \oow.on.qob.pe Subdirector de Director de Produccion
Loy N° 27444 (11.04.2001), art i ) Plataformas de Atencion al Administracion de 4. Plazo de Resolucion:
Ley N° 27444 (11.04 4. Copia del comprobante de pago cancelado de Ia ditima aportacion del periodo de vigencia como asegurado | pisna o el nacina! Prsiitie s
1184, : facultativo.
Codigo Civil, art. 1657
Decreto Supremo N° 014-74-TR 5, Para el caso de rectificacion de errores en resoluciones emitidas, copia simple legible de la resolucion a
(07.08.1972); rectificar, s6lo si el documento no ha sido emitido por ONP.
Ley N® 27444 (11.04.2001) arts 1° y
Siguientes:
Decreto Supremo N° 011-74-TR
(31.07.1974) art. 1°
37 RECUPERACION DE APORTES AL | 1. Exhibir el Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, presentar copia simple | Formulario F-307: GRATUITO X 30 dias Plataformas de Subdirector de Dirigido al: 1 Dirigido al
N° 19990 legible del Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante Recuperacion de Aportes al Atencion al Pablico a | Administracien de Aportes Subdirector de Subdirect
POR SERVICIO NO PERSONALES SNP- Decreto Ley N° 19990 nivel nacional Administracion de Aaminewracion de
DEL SECTOR PUBLICO 2. oder General si la solcitud es presentada por un tercero o Poder Especial si adems se faculta al | por Servicios No personales
apoderado a firmar Declaraciones Juradas. En dicho casos se debe exhibir el Documento Nacional de | del sector Pablico 2
Decreto  Legislativo  N° 1057 identidad vigente de la persona que presenta la solicitud, del apoderado y del poderdante, segin
(28.06.2008)  tercera disposicion corresponda. En el caso de extranjeros, presentar copia simple legible del carné de extranjeria o Pasaporte. | Ubicacion
Gomplementaria_transitoria. Decret Portal Institucional 3 elv
Ne " 075-2008-PCM | 3. Formulario F-307: Recuperacion de Aportes al SNP- Decreto Ley N° 19990 por Servicios No personales del | waw.ons.qob.pe. Director e Produccion
(25.11.2008) art. 10° inc. d), e) y f); sector Pablico. Plataformas de Atencion al 4. Plazo de Resolucion:
ecreto Supremo N 015-98- Pablico a nivel nacional 30 dias
Decreto, Supremo o O15.98-7CM | 4. Gopia simple de los contratos por Servicios No Personles sfectuados por a administracion pblica o en su
] defecto copia simple de los certificados de retencion de 4ta. categoria.
Ley N Zr4s4 (2042000, ant
1157, 115.1, 40.1 5. Constanca o certiado de sustiucidn de conrats por Serviios No Personales. po contrato CAS emiido
Codigo Civil, art. 155%; " la entidad pablica contratante, en el que conste las contraprestaciones percibidas en forma mensual
Loy Mo 27644 arte - y siguientes: Gurants 1a vigencia del Contrato dé Servicios No Personales, expresada en mievos soles.
ecreto Legislative  N° 1057
(28.06.2008)  tercera _disposicion
complemeniaria_transioria, Decreto
Supremo 075-2008-PCM
R T1T5008) art. 10° inc. 4. &) ¥
38 DEVOLUCION POR PAGOS | 1. Solicitud dirigida a la Subdireccién de Administracion de Aportes. SIN FORMULARIO GRATUITO X 30 dias Mesa de Partes en Subdirector de Dirigido al: 1. Dirigido al:
INDEBIDOS O EN EXCESO AL SNP Lima y Oficinas Administracion de Aportes Subdirector de Subdirector de
~ DECRETO LEY N° 19990 PARA Copia simple legible del Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, copia de Departamentales de la Administracion de Administracion de
EL  REGIMEN  FACULTATIVO Carné de Extranjeria o Pasaporte del solicitante. onpP Aportes Aportes
(Ver nota 17 Plazo de 2. Plazode
s que Io acredita como inserito al régimen facultativo. siempre y cuando no haya sido emitida
16

E1 F-302 actualiza o rectifica los datos consignados en el F-300. El cambio de la remuneracion asegurable, puede realizarse dentro de los 10 dias posteriores a la fecha de vencimiento de la Declaracion Jurada Anual del Impuesto a la Renta establecida por la SUNAT.

La actualizacion de datos (Nombres o direccion), solo aplica para los casos en el que el solicitante tenga tramite pendiente de inscripcion al Sistema Nacional de Pensiones ante la ONP y de ser el caso, debera comunicar la variacion de 10s ingresos asegurables de l0s facultativos independientes

17

En el caso de devolucion de aportes y/o compensaciones solicitadas por asegurados facultativos, la ONP es competente para resolver sin distinguir el periodo de aportacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

requisiTos TRAMITACION s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
SRoEn PROCLDINIENTO cvatuscion previa | FESOLVER | procEbimEnTo ARA RESOLVER
Automatico Nebies>
Namero y Denominacion Formutario / codigo /| (en %6 | (ens/) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
For AR Presentacion Presentacion
Decreto_supre - 15 G 15 Gies
(07.08. 1974) ans 1D y siguientes; 4. Comprobantes de Pago, por los meses solicitados materia de devolucion y/o compensacion. Resuelve: Resuelve:
Decreto ort-7at ’ Subdlrestor de Director ab Produccion
B O il T4TR | 5. Dernés documentos vinoulados que sstimen necesario para cbtaner el pronurcamianta corresporients e e Biector oo Eroauccion
Decreto  Legislamvo | N® 205 Aportes | ion 30 dlas
(5671984, at 15747 56 dias
Docreto Supremo N° 015-93-pCM
(550419983 art. B4 ncisd &
Ley N° 27444 art. 40.1.5.
as | cosertura supLETORIA POR SN FoRMULARIO eratUITO x Sodias | Mesa de Partes en cctor de Dirigido al: Dirigido at:
ACCIDENTE DF TRABAIG G POR s | Administracion de Aportes Subdrecter de Subarector d
ENFERMEDAD PROFESTONAL Departamentaios de la Aaministracion do Aaministracion do
oty Apories portes
A COBERTURA SUPLETORIA Pension de Invalidez pportes Aportes
FOR ACCIDENTE DE Presentacion Fresentacion
R o Te = 1y |1 Solcitud dirigida a ta Subdirecion de Administracion do Aportes de la ONP freser Troen
Resueiv Resugive
Ley N® 26750, Ley de Modernizacion | 2. Copla simple legihls del Documento Nacionl de Identlar vigente y en el caso de extranjeros, copla de Resueve: Resuelve: | cuccion
L I 2T as So pitemiencien Cainé de Exranenia o Pasapors o solants. Supdrectorde Director de Produccion
70557 arts- 3 y ort o s
3. Planila del empleador donde figure el nombre del trabajador (copia simple) correspondiente al mes del
Plazo de Resolucion
Decreto Supremo. N°  009-97-5A, siniestro. 30 ai
Reglamento i )
B S uriscy o | 4 Cerifcado de trabajo (copia simple) en el que se indique fecha de Iicioy cese de vinculo aboral,
s 7> arce. 87y 98"
en Salud (09.09.97) ar. 87°Y 88 | & pectaracien Jurada de la entidad empleadora que ndique las 12 itimas remuneraciones anterlores al
Decreto  Supremo N 003-98-SA siniestro percibidas por el Gltimas remuneraciones anteriores al siniestro percibidas por el empleadora
Normas  Técnicas o Seguro acreditando las 12 Gltimas remuneraciones anteriores al siniestro.
Complementaria de ‘Trabalo e
Riesgo (14.04.98) art. 2°. 6. Informe detallado sobre el siniestro emitido por la empresa.
Decreto Suprema N°_015-8-pCi ) ° )
e e N a5 | 7. intorme médico (original emitido por el médico tratante al momenta de la atenckin del siniestro, que
'y 84 inciso d); indique:
Loy N 27444 art. 40.1.  crase oo teson
Ley N® 26407 (12.07.1995 arts. 2°, * Rloncionss medlcas recbidas,
77y 44°; + Examenes radiograficos (de ser el caso).
Ley N° 20344 (09.04.2008) art. 767 y. « Exdmenes pre y post operatorios (de ser el caso)
Loy N 20344 (06.04.2000) art 761 © Coniclon actual del rabajador salctants
305-2010-5m
Pension do Sobrevivencia
1. Solicitud dirgida a a Subdireccion de Administracion de Aportes de la ONP.
2. copla simple legible del Documento Nacional do Identidad vigenta y on el caso do sxtranjeros, copia de
Carné de Extranioria o Pasaporte del solitante.
3. Planila del empleador donde figure el nombre del trabajador (copla simple) correspondiente al mes del
4. Certficado de trabajo (copia simple) en of que se indiqus fecha de inicio y cese de vinculo laboral, emitido
Por ol empleatior pata o1 £aal 1anbraba ol Tranalador 1aicda ai MOMBnta 6 contrass I Snfarmadad
5. Deciracion urada do I eniad omplesdora e gue s 52 dmas remuneradones antrtres o
ortbldas por o1 trabajador o copia i las bolotas de Rago emitidas por 1a entidad smpleador
acreaitand las 13 Glimas fomuneraciones anterores al SIESro
6. Intorme detallad sobre el snlestra emitida por In empresa.
7. Atostado policia del sinestro ocurrdo
8. Resultado del dosale etlico y analsi toxicologico.
5. Partida o Acta de defuncion del causante.
10. Partida o Acta de Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigliedad) o copia simple
Iegibie del Documento National de Idenddad dé mios menores dé 16 a
11, Partida o Acta de Matrimonlo Civil o sentencia emitida de reconacimionto judicial de union chi de hecho, de
Tetianto oxpedicion (méxime 3 meses de antigiedadd. (Ver nota 3)
12, Copla simple legible del Documento Nacional de Identidad de los padres del tabajador allecido y partda de
nacimiento del trabajador fallecido en caso que éstos se constituyan como beneficiarios (haber cumplido los
0 anos e oo i momenta del Sisro y Aereritar dependanis econamica el trabeladar faleciae)
s

ncion se

circunscribe a los cas

A rabajador no <6 16 debe haber contratado un SCTR &
En caso el causante haya nacido antes de la vigencia del C6digo Civil de 1936, se requeriré Gnicamente copia certificada de la Partida de Bautizo.

sos de invalidez total per
on ningUna aseguradora contorme Io Gbiiga el Decreto Supremo Ne 00365

La empresa dabe ssar inscrta en ol Regstro de Gntidades Empisadarss con Acividad de Riesgo dal Ministerio de Trabalo y Promocian del Emplea.

iente asi como a la pension de sobrevivencia a causa de la muerte por accidente de trabajo o enfermedad profesional

-SA, a la fecha del accidente de trabajo.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

requisiTos DerecHooE mLazo INSTANCIAS DE RESOLUCION D RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Shoew PROCEOIIENTO cvatuacion previa | FESOWVER | proctonmEnTo PARA RESOLVER
Automatico petdes
Namero y Denominacion Formutario / cedigo /| n 90 | (onss) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
8. COBERTURA SUPLETORIA Pension de Invalidez
FOR ENFERMEDAD
PROFESIONAL 1. solitud dirigida a la Subdireccion de Adminitracion de Aportes de a ONP.
et ot 18y
2 Copla smple legble del Documento Nacional de Identdad vigente y en i caso de extranjeros, copia do
Ley N 26790, Ley de Modemnizacion | * Carnb do Exiramera o Pasaports del soickant
Gel Ia Sagurisad Soclar on
(7 06,7 s, 5 y S0+ 5. Planila det empleador donde figure el nombre del trabajador (copla simpl) correspondiente.al mes donde
ecrats sumrae N o0e-o7.5a | | 55 contura a eniermedad prosssiona
;
Regamento ' de 8 oY 2% | 4. Certilcado de tabalo (copla simpls) de Ia smpresa dons se configurd a enfermetad profesionl, &l que
Modernizacion de ls Seguridad s 5o nctus echa de iclo e 0 vincuto laboral.
Decreto  Supremo N° 003-98-SA | 5, Declaracién jurada de la entidad empleadora que indique las 12 Gitimas remuneraciones anteriores,
Normas  Técnicas Seguro percibidas por el trabajador o copia de las boletas de pago emitidas por la entidad empleadora acreditando
Complementario  de Trabajo  de las 12 Gltimas remuneraciones.
Riosto (14.04.98) are. 27
Seerets S ot5-08-pcu | 6. Informe mécico (origina omitido por ol médico tratante que indique:
(25.04.1998) arts. 3°, 22°, 437, 49°,
304.1088) arte : g
Loy N° 27444 art. 4015  Fecha do el de Ia discapacida
Ley N° 26497 (12.07.1995) arts. 2°, + Examenes radlograflcos (de ser el caso).
Coo e zesa @0.002000) art. 760y |+ Conon actaalacl wabaiodor
su Reglamento (Decreto Supremo N°
EE Pension de Sabrevivencia
1. Solitud drigida a Ia Subdireccion de Adminitracion de Aporte de a ONP.
2. Copla simpl e et Documento Nacional do deniad vigete y o e caso do extraneros, copia do
Carn o acanyenia o Pasaporie det schants.
3. Cemflcaﬂo de trabajo (copia simple) en el que se indique fecha de inicio y cese de vinculo Iaboral emitido
Tl emptancr pata or Cus) Hboran. o ravalador Tiiocds af rarments So contraet tn SHToimo0R
4 Dectaracion Jurada e ta entdad empleadora que Indique las 12 itimas remunracionespercibidas por o
Wabajador o Sopia de Ias baltas G BAGO Sridas pOr 8 entidad empleadora acradiando ise 12 Gimas
5. partida o Acta de detuncion del causane
6. Corticada de defunin o protoocks de suopsia s acredite e a Muerte we proklo oS GonseCuBTR
Ge'a entormedan profesiont
7. Partida o Acta de Nacimiento de reciente expedicion (maximo 3 meses de antigliedad) o copia simple
5. Partida o Acta de Matrimonio Civi o sentencia emitica e reconocimiento Judilal de unidn civi ds hecho, de
reciente expedicion (maximo 3 meses de antigiiedad). (Ver nota 3)
5. Copia simpie lgibla del Documento Nacional do dentidad de los pacres del trabajadir fallcido y partida do
Raimiania 1 {Tanalatior aieci, e Casd qUe. Gatos 56 ConStyan Comb benchdaros (haner cumpiida
los 60 afios de edad al momento del siniestro y acreditar dependencia econémica del trabajador fallecido).
VIl OTORGAMIENTO DE BONOS DE RECONOGIMIENTO Y BONOS COMPLEMENTARIOS
40 | BoNo DE ReCONOCIMIENTO 92| Para todos los casos Sin FoRMULARIO sraTUITO x| 2ameses v irigido at: irigido al
S6r 2000 Orinas Sunarecor de Sunarecto de
Solcitud de Bono de Reconocimiento proporcionada por 1 AFP, Ia cual daberd contener 05 docurmentos que Departamentates (bor Cainicaciones
Bono 92: Decreto Supremo N° 180- diten la relacion laboral y/o declaracion simple que consigne el vinculo laboral y la(s) dlrccclon(cs) Decreto Supremo N* Plazo de Plazo d
S TGN 20" | Sl G i Ubcason o s oros e pamia e amplcado o ampleadore e caso s conooones oot Fresentacion Presentacion
Siientos Y TUO del TP, Decrety | Enire s ocumentos ue peede aciuntar 5o onceentan documentacion e e
054-07"EF (14.0519579 requerida debe ser Resuei Resueive
e iencess Y aua| + Ceruicados de Trabalo presemace ala AFP Stndvector o Director ge Produccion
eeitcatorias < Soretoe do Page d6 remuneracones con firma y/o selo del smpleador la cual perionece o Caliiationes Plezo s rasonsdon
]  Eiqudackon a6 iempos d& servicos o ds Baneicios Socialos Gon hrma y/o selo del rmpleador. s Resolucion 5 dia
Bono 96: Texto Gnico Ordenado del | = Constantias o aortationes do ORCINEA. del 1555 o ExSa 55 .
Sitema privado de Pensionss: o i o i Moo sobre s cues ce e ctancin
Decreto Supmemo - ooasr-er - "Stoma Natonaldo Pangiones, Suscia ot o Toprosomanto 63 condcion que 5o crodtara con a
Seounds Diposidon - Foal ¥ Sopia harsl s e it o Repistos
toria | (14:05.1507) - Docimontd dus acteas e o la Smprosa donde trabal hubo reduccion o cess tota de personal
moaicatoriass y on 1o que resalle | = Copi e los eros o pirilias 46 remuneracone
apicabie &1 Decreto Supremo N- 1 2 Conia sipl del Comprabante e Retondones de Aportes al Sistema Nacional de Pensionss i ceso a
TN Dani de) 35.12.2001
+ Cire de segund souil 1SS (obrero y/o empleado)
Bane, 2001: Texto Unio Orcenado | 1 Cin ausatnerac s omtanci oo necpuin & guro social
del Sistema Priva ssiones . ocumentos expedidos por el empleador donde consigne fecha clerta y se haga mendion al
Sio Stptoma. N 05a-o7-F e
(14.05.1997) décimo cuarta
Gieposicon fial y ‘ransioria: 5 'Sus | 2. Gopia simplo logible del Documonto Nacional de Identidad vigente y on i caso de extranjeros. copia do
croto Suprémo N | Caimé de Exiramgeria o Pasaporte der aitiace

En caso el causante haya nacido antes de la vigencia del Codigo Civil de 1936, se requerira Gnicamente copia certificada de la Partida de Bautizo.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

.
requIsiTos _DERECHODE 1420 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
SroEn PROCEDINIENTO cvatuscion previa | FESOLVER | procepmmenTo ARA RESOLVER
Automatico Nebies
Namero y Denominacion Formulario / Cedio /| (@R %6 | (ons/) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
T e Gz 0T e Ty
Saienies § 1 Loy Mo 2761} £n caso de afiliados fallecidos
(01.01.2002) art. 9°.
1. Se tomara como Documento de Identidad, la copia simple legible de la Partida o Acta de Defuncion
Decre supremo N 06a-2007-6¢ £n caso de afiliados con seguro facultativo
(55652007 art. 2%
omtonsio dot Tribunal Constitucional | 1+ Si se tratase do asegurad facuativo, copia simple leglble do la resolucion de nscipcion o recuperacion de
Sentencia del Tribunal Constitucional 1o condicion de facultativg (S610 51 61 dotuments no ha sico smitido por ONPY y compraantes de pado
ecaide e oerocivan los aportes efectoncs
Loy v 20715 Loy e o o
70 el Decrets Ly 19990y
su Reglamento (Decreto Sunvemc L'
092-2012-EF);
Decroto_Supremo N°_015-03-pCM
(350419985 art. 64~ y 54% ncisa
Ley N 27444, art. 40.L5;
Decreto Supremo 01174 TR art. 7%
Decreto Supremo 014-74-T8 art. 42
41 | Bonos compLemenTARIos ¥ Para todos los casos SN FoRMULARI sratuITo x 90 dias de igico ai 1 bingidoal
BONOS bE RECONOCIMIENTO Siicnas Subdlrsctor de Subarector de
COMPLEMENTARIG (Ver nota 1) | 1. Solicitud de Bono de Reconocimiento proporcionada por Ia AFP, la cual debers contener s documentos que Departamentales (Por Caiticacione Calicaciones
acrediten I relacion laboral /o, declaracion Simplo aue consione. o vinculo Jaboral y 1a(s> direccion(es) ReSolucion Mimstarie e 2 p
) acanlizaciags) de 1a ublcacion de Ios s de planlias del amplaador 0 empleaores e casa de conocerias NS a0 b, Presontacion
Texto Unico Ordenado del Sistema (Ver nota 20) Entre los documentos que puede adjuntar se encuentran: documentacion 15 dias
Privado do Pengiones roqueriaa debé ser : 3 resuet
o e + Cortfcados de Trabaio. presontada a la AFP a Suvdlrevtor de Director de Produccion
BT ™ et s  Boiatas t pago da ramunerackres con ftma y/a sello del emplsacdor fhepy s v
EF(14.05.1097) - setm  Ciauidacion dé iempos a5 sericios o.de Benelicios Sociales con ima y/o sell del ompleador. PR o ollcion s
et © Constantias te aporiaciones ds ORCINEA, del 1558 o EsSalu o
atarias; i © Dactracitn Jurada det Emplendor inclcando 10y pertodos Iaborados sabre I0s cuales se efectus ratancion
Ley N° 27617 (01.01.2002) art. 87; al Sistema Nacional de Pensiones, suscrita por el representante legal, condicion que se acreditara con la
100-2002-2¢ Copia Ineral Ge fiha emiida por Regisros PUDICoS.
+ Documento auo acredio de on la empresa donds trabal6 hubo redccion o cese total de personal
Eesacin Mt - 2612002 * Gapia e 0o Horos de pianilias de remuneracionss,
Besolucion Ministerial N 2 I Corla simple del Gomprabants de Retenciones de Aportes al Sistema Nacional de Pensionss si ces
siguientes y Resolucion Tisterinl N partir del 22.12.2001
557-2004-£F/15 (01.05.2004) arts 1° ¢ Garné de seguro sacial IPSS (obrero y/o empleado).
2272004 6 Carné taganerae o constantia da inscrindon i Seguro Soral
oo N 0320075 | |+ OUSS Gocumonio. oxpecidos por el cmaeador dande. sonsne focha cirta y 5o haga mencon
(35.65-2007) art. 5"
Sentencia del Tribunal Constitucional | 2. Copla simple legihle dl Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, copla de
Tocaida en o expediente. N° 04765- Carné de Extraneria o Pasaports do aliiadd
s S
i Loy que modiica i En caso de afiliados fallecidos:
articulo 70 del Decreto Ley 19990y | ; Se tomara como Documento de Identidad, la copia simple legible de la Partida o Acta de Defuncién.
su Reglamento (Decreto Supremo N°
24 Reglamento £n caso de afiliados con seguro facultativo
Decreto Supremo N° 015-98-7CM | 1. i so tratase de asegurado faculativo, copia simple legible de la resolucion de inscripcion o recuperacicn de
G5 1058 k. 84 i )y 1o condiion de facultati (S610 51 6 documento n ha sido emisido. por NP  comprabantes de pags
e acreciven Ios aortes afectuadoe
oy 27aan an 4015 : o vt ot Bono e .
1 caso el ailiado atn no hublere tramitado su Bono e Reconocimientos:
Decreto Supremo 011.74-TR art. 79;
Docret Supromo 014-74-TR. art. 40, | 1. Esto debers so soitado afa ONP a través ds Ia AP a a cual portonecs, on forma paralea a la solctud
om0, Carmplementari de Pension Minkma. & Bono camlementari,da Jibieion
Loy N 15650 para aliacos al SpP 0 Bono de bara atiados
o595 que roalean 1abores da riesgo para ta vida o 14 said
i para liados al SPP que realizan labores de riesgo para la vida o la salud.

Que contiene al Bono Complementario de Pension Mi

ima, al Bono Complementario de Jubilacion Adelantada del Decreto Ley N° 10990 para afiliados al SPP y al Bono de

Si el afiliado tiene Resolucion de Otorgamiento de Bono de Reconocimiento, puede indicar el nimero de la misma.
La documentacion senalada en 1os Articulos 43° y 44° del Titulo Vi1 del Compendio de Norm:
La AFP, remitira los expedientes de Bono Complementario a la ONP, adjuntando copia de la Resolucion emitida por la

de Banca, Seguros y

as de Superintendencia Reglamentarias del SPP, aprobado mediante Resolucién N* 232-98-EF/SAFP y sus modificatorias.
Privadas de Fondos de Pensi

nes (Resolucion Ministerial N° 281-2002-EF/10)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

P
requIsiToS DerecHo oE 1470 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL R R INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN ROCEDIMIENTO Evaluacion Previa SOLVES PROCEDIMIENTO A RESOLVER
Automatico habiles)
Gmero y Denominacién Formuario / Codigo /| (enoo | ositivo | Negativo
N yo lario / Co en (enssy Posit Negat RECONSIDERACION APELACION
42 | PENSIONES COMPLEMENTARIAS Para todos los casos: SIN FORMULARIO GRATUITO x 90 dias de de 1. Dirigido al ido al
(ver nota 21) Oficinas Subdirector de Subdirector de
1. Solicitud de Pension de Jubilacion proporcionada por la AFP. Departamentales (Por Calificaciones Calificaciones
Ley N° 28991 (27.03.2007) art. 11%; Resolucion Ministerial 2. Plazode Plazo de
Docreto Supremo N 063.2007-6¢ | 2 Copia simple legible del Documento Nacional de Identidad vigente y en el caso de extranjeros, copia de o o e e e o e cion
e o o 6 cimemens carme de Extranjeria o Pasaporte del afiliado. cumontacion 16 dias Teai
e requerida debe ser 3. Resuelv Resuelve
2007(30.06.2007) art. 1= y En caso de afiliados fallecidos: presentada a la AFP a Subdirector de Director de Produccion
. la cual pertenece el Calificaciones Plazo de Resolucion
Siguiente 1. Se tomara como Documento de Identidad, la copia simple legible de la Partida o Acta de Defuncion P a e olucion S5
Decreto_Supremo N° 015-98-PCM ) 30 i
@198 . a4 incin @ 3 ar En caso de afiliados con seguro facultativo:
. 1. Sise tratase de asegurado facuitativo, copia simple legible de Ia resolucion de inscripcion o recuperacion de
Cor N 27048, ar. 40.4.5: la condicion de facultativo (Solo si el documento no ha sido emitido por ONP) y comprobantes de pago. que
Decreto Supremo 011-74-TR art. 79 acrediten los aportes efectuados.
Decr remo 014-74-TR. art. 4°
ecreto Supremo 0: art En caso el afiliado ain no hubiere tramitado su Bono de Reconocimiento:
3. et debers ser aolcitado a Ia ONP  trauds de la AFF o Ia cul pertenece, en forma paraiea 8 a socitud
de Pension Complementaria de Pensién Minima o Pension Complementaria para labores de riest
VIl SOLICITUDES VARIAS
43 | ACCESO A LA INFORMACION QUE | 1. Declaracion Jurada comprometiéndose a cancelar el costo de la reproduceion, medio de entrega o copia de | Formulario F-100 Costo para: x dins Mesa de Partes Jefe de la Oficina Dirigido al:
POSEAN O XODUZCAN la informacién. por: UIT=5/.3,650 (prorrogables en Lima de Administracion Jefe de la Oficina de
DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA Ubicacion y Oficinas ‘Administracion
onp Portal Institucional Departamentales en
p.qob pe Gopia s/.0.148 provincia
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM Plataformas de Atencion al | fotostatica
articulo 11.¢) (24.04.2003); Publico a nivel nacional
Decreto Supremo N® 072-2003-PCM % de
(06.08.2003; urr.
Ley N° 27444 (11.10.2001) arts.113° 10 dias
y 160°. Copia en s/.1.20
=
0.032877
%
de uIT.
(er nota
9
44 | OBSERVACIONES = FORMULADAS | 1. Soliciud del participante diigida al Presidente del Comité Especial, solitando. la. elevacion de SIN FORMULARIO GRATUITO x 8 dias Mesa de Partes Jefe de la ONP Observaciones
ARTICIPANTES, QUE observaciones al Jefe de Ia en Lima
NO HAYAN SIDO ACOGIDAS POR (dencgatoria 1. Dirigido a
EL COMITE ESPECIAL DESIGNADO ficta) Preswdenle de\ Comité
ARA UN _ DETERMINADO Espec
PROCESO DE SELECCION (PARA > Pibsgde
VALORES REFERENCIALES Presentacion:
MENORES A 300 UIT) jas
Articulo 28° del Decreto Legislativo 3. Resuewe:
© 1017, publicado el 04.06.2008 y L SledelaONp
del Articulo 58° del Reglamento de la lazo de Resolucion:
Contrataciones del Estado, dias.
aprobado por Decreto Supremo NS
184-2008-EF y modificado por el
Decreto Supremo N° 138-2012-EF.
a5 | Recurso APELACION RESPECTO A LA ADMISIBILIDAD SIN FORMULARIO GRATUITO x Mesa de Partes Jefe de la ONP Dirigido al:
PRESENTADO EN PROCESOS DE en Lima Jefe de la ONP
SELECCION DE CONTRATACION | 1. Ser presentado ante la Mesa de Partes de la ONP y estar dirigido al Jefe de la ONP. (dencaatoria Plazo d
ESTATAL (PARA  VALORES . ) ficta) Presentacion:
REFERENCIALES MENORES A 600 | 2. Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero de documento oficial de identidad, S dias para Menores
i o su denominacion o razon  socil, En caso de acuuacion mediante representante, S acompanara ia Cuantisy
documentacion que acredite tal representacion. Tratandose de consorcios, el repr nte comin debe ‘Adiudicacones.
Articulo 53° del Decreto_Legislativo imerponer ol Tocurso.de. apelation & nombre.de 16408 loa consorciados, acradands sue. facunades. e & dias para Coneursos
N 1017, publicada el 04.06.2008; representacion mediante la presentacion de copia simple de la promesa formal de consorcio. 3 Licitaciones
o'y 1090 Resuelve
Articulos 94 y 1097 del REQISMENLo | & ooy como domiciio procesal una direccon electronca propia Resuelve o
Estado,  aprobado por Decreto Plazo de Resolucion
4.l petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
Supremo N° 184-2008-EF, publicado P h v Y « 12 di
el 01.01.2009: 5. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.
Artculos 104° y 112° del Reglamento
e del | 6. Las pruebas pertinentes.
2

°

Que contiene a la Pension Complementaria de Pension Minima y a la Pension Complementaria para labores de riesgo.

Los pagos correspondientes al costo de las solicitudes, deberan hacerse a la Cuenta Corriente en Moneda Nacional N° 0000-281875 del Banco de la Naci6n, denominada Cuenta Central RDR. El Banco de la Nacion no cobra portes, ni gastos por os abonos que se realicen en esta cuenta.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

PLAZO
i REQUISITOS T';i'ﬁﬁ':‘él%i PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Automatico habiles)
. 5 Formulario / Codigo / | (en %
Namero y Denominacion Ubicacion oy (ens/) Positivo | Negativo RECONSIDERACION APELACION
Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo  Ne  184-2008-EF y |7.  Garantia (*) incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento
modificado por el decreto Supremo de la Entidad, por el 3% del valor referencial del proceso de seleccion o del ftem, también sobre la etapa,
N° 138-2012-EF. tramo, lote o paquete materia de impugnacion en procesos de seleccin segun relacion de items. En ningin
caso la garantia sera menor al 50% de la UIT vigente.
La garantia podra consistir en un depdsito en la cuenta bancaria de la Entidad la cual sera proporcionada
por la Unidad de Tesoreria en su oportunidad.
La garantia debe tener un plazo minimo de vigencia de veinte dias (20) calendario, debiendo ser renovada
hasta el momento en que se agote la via administrativa.
(*) Bajo responsabilidad de las empresas que las emiten, las mismas que deberan estar dentro del ambito
de supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones o estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert."
8. Lafirma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios bastara la firma del representante
comin sefialado como tal en la promesa formal de consorcio.
9. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.
10.  Autorizacion de abogado colegiado con indicacién de su nombre y nimero de registro, sélo en los casos de
Licitaciones Publicas, Concursos Pablicos y Adjudicaciones Directas Publicas, y siempre que la defensa sea
cautiva.
OTROS REQUISITOS
11 Si el recurso contiene otrosies o férmulas similares, éstos deben contener pedidos independientes del
principal.
12 Sise presentan anexos, éstos seran identificados y mencionados en el escrito, debiendo estar foliados y
ordenados cronolégicamente.
De los recaudos del recurso;
13

Copia del documento oficial de identidad del recurrente o del representante, en su caso, y poder del mismo.






