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Resolucion Ministerial

Lima, 23 de enero de 2015 N® 037-2015-EF/45

CONSIDERANDO:

Que, por Resolucion Jefatural N° 346-2008-AGN/J se aprobd la Directiva N° 003-
2008-AGN/DNDAAI “Normas para la Formulacion y Aprobacién del Plan Anual de Trabajo

e e Que, la Oficina General de Servicios al Usuario, de acuerdo a fo establecido en el
“/g/numeral 5.2 de la Directiva antes sefialada y en coordinacion con la Oficina General de
n\""t‘;«// Planificacién y Presupuesto, ha formulado el “Plan Anual de Trabajo del Organo de

.
& Reft?
ot

TR Administracion de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas 2015”;

Que, es necesario aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion
de Archivos del Ministerio de Economia y Finanzas 2015, a fin de contar con un instrumento
de gestion que oriente el desarrollo optimo de las actividades archivisticas en el Ministerio

. de Economia y Finanzas; y,

D De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
* Ejecutivo, la Directiva N° 003-2008-AGN/DNDAAI “Normas para fa Formulacion y
" Aprobacion del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracién de Archivos de las
entidades de la Administracion Publica®, y en el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Economia y Finanzas aprobado por Decreto Supremo N° 117-2014-EF;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracién de

' fArchivos del Ministerio de Economia y Finanzas 2015", documento que como anexo forma

oz parte integrante de la presente resolucion.
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(5 % Articulo 2.- El Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de Archivos del
(% }g{ﬂ)nisterio de Economia y Finanzas aprobado por la presente resolucién, serd publicado en

A Portal Institucional del Ministeric de Economia y Finanzas (www.mef.gob.pe), e Intranet,
Wrenanegrdisponiéndose su difusién a todo el personal det MEF mediante correo electronico.

Articulo 3.- La presente resolucion que aprueba el Plan Anual de Trabajo del Organo
de Administracion de Archives del Ministerio de Economia y Finanzas 2015, sera remitida al

Archivo General de [a Nacion.

Registrese y comuniquese.
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ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO DE ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

CANCE

Plan Anuai de Trabajo del Organo de Administracion de Archivos del Ministerio de

Economla y Finanzas para el afto 2015 sera de estricto cumplimiento por parte de los
responsables del Archivo Central, de fos Archivos Periféricos y Archivos de Gestion det

Ministerio.

OBJETIVO GENERALES

2.1

22.

- Establecer e implementar medidas y actividades que permitan consolidar y/o
fortalecer fa Gestion Documental del Ministerio de Economia y Finanzas, en
cumplimiento a lo establecido por fa ifegislacion archivistica y la Poltica de
Modernizacion del Estado Peruano.

Implementar medidas de conservacion y seguridad de la informacion fisica
{documental) ylo digital (herramientas de gestion) a través de los recursos
{infraestructura fisica y tecnolégica) del MEF, contribuyendo con la modernizacion
de la gestion, transparencia y accesc a la informacion plblica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1

3.2.

33

3.4

. Digitalizar con valor iegal los documentos del Archivo Central del Ministerio de
Ecocnomia y Finanzas, cuyo valor se encuentre en vigencia de conservacion a fin
de proceder a su reemplazo gradual y lograr un mejor aprovechamiento del
espacio flsico y del tiempo empieado para atender fas solicitudes de los usuarios.
Porlo cuai se elaborard dos (02) informes a fin de reportar 1os avances realizadeos
en el seguimiento y ejecucion del servicio,

Supervisar y brindar asistencia técnica a los archivos de las unidades organicas
del Ministerio y de los Centros de Servicios de Atencion al Usuario -
CONECTAMEF, lo cual permite verificar el adecuado funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivo del MEF, en el marco de las disposiciones impartidas por
el Archivo General de la Nacion. Para ello se ha programado la elaboracion de
veintiseis (26) informes de las actividades de supervision y asistencia técnica
efectuadas en los archivos de gestion ylo periféricos del Ministerio con eilo
contribuir a la mejora de su gestian.

Formular el Pregrama de Control de Documentos, 1o cual se desarrollard mediante
un servicio externo a fin de agilizar Ia elaboracion de los inventarios de series
documentales, fa tabla retencidn de documentos y el indice de series de los
organos y unidades organicas del MEF para su aprobacion. Esta actividad se hara
efectiva en el primer semestre del presente ejercicio y como resultado se obtendra
un {01) documento de gestion archivistica, el cual esta sujelo a aprobacion del
Comite de Evaluacion del Documenios del MEF.

Mejorar !a infraestructura del Archivo Central para la adecuada conservacion y
seguridad de la informacion fisica yio digital del Ministerio, para ello se ha
programado la elaboracion de dos (02) informes para realizar el reporte de
avances y/o solicitudes para las mejoras de fa infraestructura en el nuevo local de

Archivo Central.

5. Grganizar y elaborar inventasios de los documentos de les archivos del MEF por

un totai de 40 melros lineales, con esta aclividad se pretende incrementar el
espacio para iz conservacidn de los documentos, pues al ser organizados se
reduce el volumaen de almacenamiento.
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3.6. Atender los servicios documentales que se brinda a través del Archive Central por
un total de 800 documentos, a fin de contribuir af cumplimiento de funciones de los
drganes y unidades organicas del Ministerio de Economia y Finanzas.

3.7. Transferir la documentacion de los Archivos de Gestion y Periféricos al Archivo
Central, de acuerdo al Cronograma Anuat de Transferencias que ha side remitido
a los oOrganos y unidades organicas. Se tiene previsto la recepcion  de
transferencias por un total de 300 metros lineales de documentos, lo cual permitira
la descongestion de los Archivos de Gestidn y Periféricos de los drganos y
unidades organicas, y la adecuada custodia y conservacion de los documentos en
ias instalaciones def Archiva Central.

3.8. Seleccionar periddicamente los documentos para proponer al Comité de
Evaluacion de Documentos (CED) su eliminacién o transferencia al Archivo
General de fa Nacidn, considerando fas disposiciones y normas contempiadas en
la tegislacion archivistica; para eilo s¢ ha programado la evaluacion y prepuesta de
eliminacion de un total de 250 metros fineales de documentacion, cuyo valor
administrativo, tecnico o legal haya culminado. Este proceso se realizara en
coordinacion con ios representantes del Comité de Evaluacion de Documentos
{CED) y de tos drganos del Ministerio de Economia vy Finanzas.

V. POLITICA INSTITUCIONAL

4.1. El presente Pian Anuai de Trabajo sera desarrollado dentro de los lineamientos de
politica institucionai, contenidos en ef Plan Estratégico Institucional del Ministerio
de Economia y Finanzas (MEF) para el periodo 2012 - 2016, aprebado mediante
Resolucion Ministerial N° 880-2011-EF/41, que mencionamos a continuacién:

A. Lineamiento de Politica Institucional del Ministerio de Economia y_Finanzas
(LPI)} 12 impuisar |z gestidn por resultados en las entidades poblicas.

B. Obijstivo Estratéqico Generat Instifuciona) 7: Gestién eficiente de las entidades
publicas.

C. Objetivo Estratégico Especifico_Institucional 7.4: Optimizar Iz atencion a los
usuarios det MEF a través de la mejora en los procesos y la desconcentracion

de la atencion al usuario.

D. Actividades Estratégicas
AE 7.4.10 Redisefio del proceso de la gestion documentat a partir de la mejora
de procesos y digitalizacion de documentos con valor legal,
AE 7.4.2: Proyecto de implementacion y adecuacion de la infraestructura del
Archivo Central del MEF,

REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUGIONAL

5.1. ORGANIZACION

5.1.1. Organo de Administracion de Archivo

&

7 por Resolucion Ministerial N* 223-2011-EF/43, del 30 de marzo de 2011,

h se crea la Oficina General de Atencidon al Usuaric y Comunicaciones
(OGAUCY, con Decreto Supremo N° 117-2014-EF, del 22 de mayo de
2014, se aprueba el nuevo ROF del Ministerio i cua! estabiece cambios
en su estructura organizacional, por lo cual & OGAUC cambia de
depominacion a Oficing General de Servicios al Usuario, integrada
actualmente por la Oficina de Gestion Docurnental y Atencion al Usuario,
y fa Oficina de Gestion de los CONEGTAMEF.

ﬁ@;@% a) Mediante el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) aprobado
N &




5.1.2.

5.1.3.

b} De acuerdo a las funciones establecidas en & ROF, {a Oficina General
de Servicios al Usuario {OGSU) es ef Organo de Administracion de
Archivos (OAA), actividad que ejecuta a través de su Oficina de Gestion
Documental y Atencidn al Usuario (OGDAU), que tiene a cargo el
Archivo Central;, encargado del Sisterma Institucional de Archivo del
Ministeric de Economia y Finanzas y es responsable de cumplir v hacer
cumplir [as normas y directivas del Sistema Nacional de Archivos y del
Sistema de Archive a su carga.

Ordganizacion del Sistema Institucional de Archivo del MEF

a) Mediante Resolucion Ministerial N® 150-2065-EF/43, de fecha 28 de
marzo de 2005, se aprobd el Reglamento Normativo "Sistema de Archivo
del Ministeric de Economia y Finanzas”, documenlo donde se establece
que ¢l Organo de Administracion de Archivos (OAA), es el responsable
de planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las
actividades archivisticas a nivel institucional. Asimismo, regula su
estrecha coordinacion con fos Archivos de Gestion y Periféricos, para
finalmente establecer fas funcicnes y obligaciones de estos (ltimos.

b} Ei Sistema Institucional de Archivo del Ministerioc de Economia y
Finanzas cuenta con tres niveles de archivo, ios cuaies se describen a

continuacion:

» £l Archivo Ceniral del Ministerio de Econcmia y Finanzas (ubicado
en Jr. Los Bambues con Jr. Aromos, Urbanizacidn Los Sirius || Ftapa
- La Moiina) a cargo de fa Oficina de Gestion Documental y Afencidn
al Usuario.

« Archivos Periféricos, a nivel de Organo (Direccion General u drganc
equivalente) o Unidad Organica (Direccicnes). Entre jos maés
representativos podemos mencionar los archivos de la Secretaria
General, la Direccidn General de Presupuesio Pibiico, la Direccién
Generai de Inversion Pdblica, la Direccion General de Contabilidad
Pablica, fa Direccion Generat de Endeudamiento y Tesoro Pablico,
del Organo de Control Institucional, de fa Oficina General de
Admunistracion  (Oficina de Recursos Humanos y Oficina de
Abastecimiento) y de los Centros de Servicios de Atencion al Usuario
del Ministerio de Economia y Finanzas - CONECTAMEF a nivel
nacional.

« Archivos de Gestion, que comprende los archivos secretariales y
tecnicos de todos los organcs y unidades organicas del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Linea de Dependencia:

El Archivo Central depende administrativamente de la Oficina de Gestion
Documental y Atencidn al Usuario, y esta de la Oficina General de Servicios
al Usuario, la cual depende de la Secretaria General del MEF. Como
Organo de Administracion de Archivos, depende técnica ¥y nermativamente
del Archive General de la Nacidn, érgano rector del Sistema Nacional de
Archivos, en ef marca de fa Ley N* 25323 ~ Crea ¢} Sisterma Nacional de

Archivos.

. Ubicacion:

k1 Archivo Central del Ministeric de Economia y Finanzas esta ubicado en el
Jr. Los Bambues cuadra 5 S/N, en fa Urb. Los Sirius Il Ftapa - La Molina.
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5.1.5. Linea de Coordinacion:

a) Interna: La Oficina General de Servicios al Usuario a través de la Oficina
de Gestion Documental y Alencion al Usuario, coordina Jas acciones
archivisticas con el Comité de Evaluacion de Documentos (CED), los
Archivos de Gestion, y Archivos Periféricos del Ministerio,

b) Externa: La Cficina Generat de Servicios al Usuario coordina con el
Archivo General de la Nacion, ente rector, técnico y ceniral del Sistema
Nacional de Archivos.

5.2, NORMATIVIDAD

El Ministerio de Economia y Finanzas, a fin de implementar ei Sistema
Institucional de Archivos, ha emitido normas internas y ha tomado en cuenta las
directivas emitidas por el Archivo General de la Nacidon (AGN) en calidad de
organo rector de archivos. Asimismo, para reguiar el manejo documental de la
Institucion, ha expedido Jas siguientes disposiciones de gestion archivistica:

» Resolucion Ministerial N® 150-2005-EF/43, de fecha 28 de marzo del 2005, que
aprueba el reglamento normativo “Sistema de Archivo del Ministerio de
Economia y Finanzas”, de acuerdo a los lineamientos emitidos por el Archivo
General de la Nacion.

» Resolucién de Secretaria General N° 02-2012-EF/13, de fecha 30 de enero del
2012, que aprueba la conformacion del Comite de Evaluacion de Documentos
del Ministerio de Economia y Finanzas.

« Resolucion de Secretaria General N® 015-2012-EF/13, de fecha 11 de octubre
de 2012, gue aprueba el "Manual de Procedimientos de la Oficina Generat
Atencion al Usuario y Comunicaciones”, el cual comprende fos procedimientos
del Archivo Central.

« Memorande Circular N° 010-2014-EF/45.01, de fecha 28 de enero de 2014,
que aprueba y dispone la implementacion de los “Lineamientos para la
Organizacion de la Documentacion en los Centros de Servicios de Alencion al
Usuario ~ CONECTAMEF".

» Memorando Circular N° 084-2014-EF/45.01, de fecha 21 de noviembre de
2014, mediante el cual se dispone ia difusion e implementacion de los
“Lineamientos para la organizacidn y transferencia de la documentacion de los
Archivos Periféricos y de Gestién del MEF" en los drganos y unidades
organicas del Ministerio.

53. PERSONAL

&l Archivo Central del MEF cuenta con el siguiente personal:

Universitaria — Archivistica y
Geslion Documental / Egresado

Administracion y

01 (W3] CAS Archivero de ia Carrera de Archivos de la | Organizacion
Escueia Nacional de Archiveros | documental
(ENAY,

Universitaria — Archivislica y
Teemes on Gesliéf1 Documental l_l';‘g{(—:sado Transferencia y
Archive (_J_e la Carrgra de Archivos ‘de fa | Seleccion

: Escuela Nacional de Archiveros | Documental

| ; {ENAY. |

H i I

0z 01 CAS




Técnico Universitaria - Administracion Transferencia de
03 01 Nembrada Administratva I | de Empresas Documentos
Locador de Técnico en i—.gre_sado de la Carrera de Organizacion
04 01 Servicios Archivo Archivos de Ia Escuela documental
Nacional de Archiveros (ENA).
05 o4 Locador de Técnico en Universitario incompieta - Servicio
Servicios Archivo Ingenieria de Sistemas Archivistico
Locador de 4 Secunhdaria completa cen Sevicio
06 o1 Servicios Auxitiar capacilacién en archives Archivistico
Transferencia de
Locador de - Secundaria completa con Documentos y
o7 02 Servicios Auxiliar capacitacion en archivos Seleccion
Documental
Transferencia de
Locader de Técnico en s i Decumentos y
08 0z Servicias Archive Técenico —~ informatica Seleccion
Documental
: o - Transferencia de
09 o1 Locador de Técnico an gg::ﬁz’:gﬁofs lf gﬁi Documentes y
Servicios Archivo o . Y Seleccién
gestion Social Documentst
TOTAL PERSONAL EN EL ARCHIVO CENTRAL -~ MEF: 11 Personas

Asimismo, se cuenta con dos (02) practicantes quienes son estudiantes de las
carreras de Historia y Admipistracion que apoyan en las aclividades de
organizacion, transferencia, seleccién de documentos mediante la realizacion de
practicas pre-profesionales.

5.4. LOCALY EQUIPGS

a. LOCAL

Ef local del Archive Central, es una construccién de material noble,
implementade en el ejercicio 2014 para la custedia y conservacion de
documentos, con un area total de 1034 m® Dicha area esta repartida en
primer nivel de repositoric v drea de trabajo, y ef segunde nivel para el area
administrativa.

En el primer nivel se cuenta con estanterias de metal en dos niveles, con
capacidad para almacenar aproximadamente 24,928 cajas de documentos
(equivalente a 9,400 metros lineales aproximadamente).

En lo referido a las instalacicnes eléctricas y sanitarias, se encuentran en buen
estado de funcionamiento.

b. EQUIPOS

+  Estanteria metalica dos niveles.

» Impresora multifuncional.

»  Diecisiele (17} equipos de computo.

+  Veinte (20) escritorios de diferentes modelos (en L y rectangular).
. Treinta y siete (37} sillas de diferentes modelos.

. Dos (02) coches porta documentos.

. Tres (03} escaleras de tijera de aluminio.

. Veintilrés (23) mesas de trabajo (grandes y pequedias),

. Cinco (05) armarios {madera).



e Doce (12) ventiladores.

»  Ocho {08) Equipo confra incendio {extinguidores).
» Cinco (05) camaras de video-vigilancia.

5.5, FONDO DOCUMENTAL

En el Ministerio de Economia y Finanzas el fondo documental equivale a un fotal
de 16,654 metros lineales distribuidos del modo siguiente;

. . Totai de
S Cajas de Tormos . Metros
Descripeion . ‘ cajas de .
Archive | empastades archivo aproximados
1 Documentacidn custediada en el Archive Central, 24,110 24,110 9,400
Documentacion de Archivos Periféricos de los Centros de
2 | Servicies de Alencion ! Usuario ~ CONECTAMEF ubicados 2 160 160 70
nivel nacional,
Documentacién de tos Archivos de Gestién y Periféricos de los §
3 drgancs y unidades organicas. 16,300 7,272 16,300 6,700
Totat 7272 40,570 16,170

En el Archivo Central se conservan documentos cuyas fechas extremas son de
1902 a 2011; la documentacion mas antigua conformada principalmente por Leyes
de Presupuesto del Sector Pablico.

Las principales series documentales gue se conservan son las siguientes:

s i
9 Ampilacm{x de Caiendario de Di‘rec_:mon General de Presupuesto 1905 - 2008
Compromiso Piblico
Oficina General de Adminisiracion v
2 Comprobantes de Pago Recursos Humanoes (Oficina de 1867 - 2010
Contabilidad)
Oficina Generai de Administracion y
3 | Conciliaciones Bancarias Recursos Humanos (Oficina de 1989 - 2008
Tesoreria)
4 [ Cernrespondencia Todas la Unidades QOrganicas 1990 - 2011
. . Direccion General de
19 -
5 | Depésitos en Cuenta Corriente Endeudamiento y Tesoro Piblico 1989 - 2006
Estados Financieros y Direccién General de Contabilidad
G Presupuesiarios Pliblica 1988 - 2006
7 Exped_igante&} de Proyectos de DIFGCC»!OI\ General de Politica de 1997 - 2006
Inversion Publica Inversiones
9 | Falso Expedienie Judicial Procuraduria Pibiica 1985 - 2011
Oficina General de Adiministracion y
11 | Nelas Contables Recursos Humanos (Oficina de 1995 - 2008
Tesoreria)
12 | Plan Anual de Control Organo de Control institucional 1995 -2005
13 ! Plan Operativo Institucional Oficina General de Pianificacion, 1998 - 2008
inversiones y Presupuesio
14 | Resoluciones Tribunal Fiscal 1964 - 2007
Anleproyectos de Presupuesios Direccidn General de Presupuesto
20 Institucionales de Aperfura Phblico 2004 - 2008
= Aciones Pre sslales receion O fs 5 Pre o
21 [.val.uac.noncs Presupuestales Dafcgum; General de Presupuesto 1995 - 2008
Anuales Puablico
sl s oy gl Ty i eccion (Sener: s Pres .
32 '[::vahi‘i(.:ones Presupueslates Dl'l(.(_.CIO!‘I General de Prasupuesto 1995 - 2008
Semeslrales Piblico
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Presupuesto Institucional de Direccion General de Presupuesto -
23 | Apertura (PIA) Pubiico 1985 - 2008
24 | Presupuestos Participativos Direccion Seneral de Presupuesto | 500, oong
Piblico
~ f Proyectos de Presupuestos Direccion General de Presupuesto
25 institucionales de Apertura Publico 1698 - 2008
. - Sireccion General de Asuntos
28 | Proyeclos de inversion Econtmicos y Sociales 1994 - 2000
27 | Calendarios de Compromiso D{regcnon General de Presupuesto 1996 - 2010
Pabiico
28 | Falsos Expedientes Judiciales Procuraduria Piblica 1896 - 2011
29 | Convenios Unidad especial FL480 2060 - 2010
5.6. PROCESOS TECNICOS Y ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Los procesos técnicos archivisticos estan establecidos por las Normas Generales
del Sistema Nacional de Archivos, aprobados por Resoiucion Jefatural N® 073-85-
AGN, Resolucion jefatural N® 173-86-AGN-J y Resolucion de Secretaria General
N® 015-2012-EF/M3.

5.6.1.

Administracion de Archivos

L.a Oficina General de Servicios al Usuario, a través de Ia Oficina de Gestian
Documental y Atencién al Usuario, coordina con los organos y unidades
orgaricas del Ministerio con €l objetivo de asesorarios y brindarles
asistencia técnica para la implementacion de sus archivos y contribuir a
mejorar su gestidn documental, de modo que permita un eficiente
cumplimiente de sus funcicnes; para ello realiza visitas de supervision,
charlas de capacitacion, elabora proyectos de mejoramiento, brinda apoyo
para el procesamiento de su docurmentacion y propone fa elaboracion o
actualizacion de los documentos de gestion archivistica (directivas,
manuales, etc.).

Actividades:

» Supervision y asistencia técnica a ios archivos de las unidades
organicas del Ministerio y de los Centros de Servicio de Alencion af
Usuario - CONECTAMEF.

» Formuiacion del Programa de Control de Documentos.

. Oryanizacién Documental

Se ha programado el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a
clasificar, ordenar, signar, elaborar inventarios, empaquetar e instatar en
cajas de archivo la documentacion del Archive Central, de ios Archivos
Periféricos y los Archivos de Geslidn, de modo que contribuya a mejorar la
gestion de fas unidades organicas a partir del aprovechamiento de ia
informacion de su documeniacion. Asimismo, incrementar en el Archivo
Central, nuestra oferta de documentacién e informacion disponible para ser
consultada.

Aclividades:
»  Organizacion e inventario de la documentacion de fos archivos del MEF,

e




56.3.

5.6.4.

56.5.

Transferencia Documental

Ef Archivo Central, a cargo de fa Qficina de Gestion Documental y Alencion
al Usuario, realiza el control del incremento de su acervo documentario, a
traves de los inventarios de transferencia. Asimismo, elabora inventarios de
registre de la documentacion que procesa y mantiene el inventario de
registro de la documentacion propuesta para eliminacién,

Asimismo, se brinda apoyo y asesoramientc a los 6rgancs y unidades
organicas para la ejecucion de la transferencia de sus documentos al
Archivo Central, incorporando de este modo la metodologia archivistica que
implica la idenlificacién de ias series documentales, la foliacion de los
documentos y su Instalacion, de modo que permita una adecuada
conservacién, garantizando que fa documentacion recibida se encuentre

lista para ser atendids,

Actividades:

= Transferencia de ia documentacidn de los Archivos de Gestion y
periféricas al Archive Central.

Seleccion Documental

Se ha programado el andiisis e identificacion de tas series documentales,
custodiadas en el Archivo Central, cuyos valores administeativos, juridicos e
informatives  han culminado, para proceder con la tramitacion de ia
prepuesta de efiminacion de documentos ante el Comité de Evaluacion de
Documentos (CED), de este modo se lograra la descengestion y mejor
aprovechamiento de los repositorios del archivo para la conservacion de la
documentacién de vafor permanente. Para eilo se ests priorizando el
analisis de fa documentacion de los érganoes de linea.

Actividades:
* Seleccion del acerve documentario y gestion para su eliminacion o
transferencia al Archivo General de la Nacion.

Conservacion Documental

Con la finalidad de mantener Ja integridad fisica de! soporte de los
documentes, la Oficina de Gestion Documental y Atencion al Usuario ha
programado como medida de conservacion e mejoramiento de la
infraestructura del Archivo Central, el uso de cajas de archive y la
implementacién de una linea de digitalizacion que permita a traveés def uso
del documento electrdnico, un mayor control y evilar la  excesiva
manipuiacion de la documentacion.

Actividades:
= Mejoramiento de la infraestruciura del Archive Centrat para la

conservacion y seguridad de la informacion fisica y/o digital.

. Servicio Archivistico

La Oficina de Gestidn Documental y Atencién a! Usuaric presta servicic
archivistico a través de consuita, busgueda, prastamo, expedicion de
fotocopias, etc., de los decumentos que custodia en e Archivo Central, a
requerimiento de {os usuarios. Esta prestacion de servicio se adecus a las
disposiciones iegales y administrativas vigentes.

Actividades:
= Alencion de ios servicios documentales que se brinda a traves del
Archive Central.
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5.6.7. Digitalizacion de Documentos

Se ha reprogramade la digitalizacion con valor legal, a partir de la cual el
Archivo Central identificara las series documentales que seran convertidas
an documentos elecironicos de archivo con valor legal, logréndose de este
modo una eficiente gestion de los repositorios, modernizar el servicio y
garantizar que los documentos de valor permanente se custodien en
soporte tradicional a fin de que sirvan como evidencia ¥ soporte para fa

gestion.

Actividades:
« Digitalizacion con valor legal de los documentos del Ministeric de

Economia y Finanzas.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

&n atencion a la legistacion archivistica vigente y las necesidades de la informacion
para la sostenibilidad dei Sisterna Institucional de Archive del Ministerio de Economia y
Finanzas, se han programado actividades para el ejercicic 2015. La programacion de
actividades del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracién de Archivos del
Ministerio de Economia y Finanzas para ef ejercicio 2015 se detalla on ei Anexo N° 1
adjunte al presente documento.

PRESUPUESTO

El Archivo Central se encuentra incluido dentro dei presupuesto asignado a fa Oficina
de Gestion Documentat y Atencién ai Usuario como parte de la Oficina General de
Servicios al Usuario. Asimismo, sus actividades forman parte del Plan Operativo
Institucional (POI} 2015, aprobade mediante Resolucion Ministerial N° 411-2014-EF/41
y del Plan Estratégico institucional (PED 2012 ~ 20616, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 880-201 1-EF/41 del Ministerio de Ecoromia y Finanzas.
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