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Lima, 2»-2 JUN. 2012 N°004-2012~EF/11.01

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 797-2071- EF/41, se aprobd Ia
Directiva N° 004-2011-EF/41.02 Normas y procedimientos para la elaboracion,
aprobacion y actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de
Economiay Finanzas;

Que, en aplicacion a los lineamientos establecidos en la mencionada Directiva,

- la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Pablico, con opinién favorable de fa

Oficina de Planificacion, Inversiones y Racionalizacion de la Oficina General de

Planificacion, lnvers:ones ¥ Presupuesto, ha elaborado el Manual de Procedimientos

respectivo, el cual contiene los procedimientos priorizados que desarrolla dicho
organo;

Que, en cumplimiento del numeral 5.3.1 de la citada Directiva, el Manual de
Procedimientos aprobado debera ser publicado en el portal institucional y difundido a
fodo ef personal, via correo electrénico para su conocimiento y aplicacion;

Que, resulta necesario aprobar el Manual de Procedimientos de la Direccion
General de Endeudamiento y Tesoro Publico;

De conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Economia y Finanzas, aprobado con Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43; y
fa Directiva N° 004-2011-EF/41.02 aprobada con Resolucion Ministerial N® 797-2011-
EF/41;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién del Manual de Procedimientos

Aprobar el “Manual de Procedimientos de Ila Direccién General de
End’udamiento y Tesoro Puablico”, el mismo que como Anexo forma parte de la
pres}venfe Resolucion.

! Articulo 2.- Publicacién

/ Publicar en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y Fmanzas
(Www mef.gob.pe), y difundir mediante correo electrénico a todo el personal, la
Fjesente Resolucién y el Manual de Procedimientos aprobado.

:*-‘:_\.\Regfstrese y comuniquese.

--------

de Hacienda
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La metodologia utilizada en la elaboracion del Manual de Procedimientos consistié en el acopio
y revision de los dispositivos legales vinculados a los procedimientos descritos, encuestas y/o
entrevistas con los responsables designados para proporcionar informacion referida a los
procedimientos, analisis de la informacién descrita de los procedimientos respecto a los
documentos de gestion institucional tales como el ROF, CAP y MOF, a partir de los cuales se
ha procesado y diagramado los procedimientos prioritarios que agrupan el presente MAPRO.

En la descripcion grafica de los Procedimientos, ademas de los simbolos sefialados en la
Directiva N° 004-2011-EF/41.02, “Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas”,
aprobada con Resoluciéon Ministerial N°797-2011-EF/41, se han utilizado los simbolos que a
continuacion se indican: .

Proceso o desarrollo de actividad

Base de datos, aplicativo, programa, SIAF, modulo

Correo electrénico

w Publicacién

Internet o pagina web.
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DATOS GENERALES Deapacho Vicsmimiebor e Hoctende
1. OBJETIVOS

Con la formulacién del Manual de Procedimientos de la Direccion General de

Endeudamiento y Tesaro Plblico se pretende:

1.1 Establecer normas a las que deben sujetarse los procedimientos de la Direccién
General de Endeudamiento y Tesoro Piblico.

1.2 Dotar de un instrumento de informacidén y orientacion al personal que interviene
directa o indirectamente en la ejecucidon de los procedimientos de la Direccidn
General de Endeudamiento y Tesoro Publico a fin de que puedan conocer y aplicar
las acciones relativas a los procedimientos.

1.3 Facilitar la induccion y el conocimiento del nuevo personal que ingresa o se
incorpora a la Direccidon General de Endeudamiento y Tesoro Plblico, sobre los
procadimientos en los que participara.

2, ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos sera de aplicacién para todo el parsonal de la

Direccion General de Endeudamiento y Tesorc Plblico que intervenga en los

procedimientos descritos.

3. APROBACION Y ACTUALIZACION

La aprobacion del Manual de Procedimientos de la Direccion General de Endeudamiento
y Tesoro Plblico, como érgano de linea dependiente del Viceministerio de Hacienda, se
efectuard mediante Resolucion Viceministerial.

El Manual de Procedimientos de la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Pulblico, debera ser actualizado en caso de reorganizacién o reestructuracion argénica
funcional, cuando se aprueben o modifiquen disposiciones que afecten el desarrollo del
procedimiento, cuando se generen cambios tecnoldgicos y de sistemas o como
consecuencia de la labor de seguimiento, control y evaluacion del procedimiento
establecido, previo pronunciamiento técnico favorable de la Oficina de Planificacian,
Inversiones y Racionalizacién, de la Oficina General de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto. :

Manual de Procedimientos-Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Plblico 5
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P1-1-52.01-2012
ELABORACION DEL INFORME DE :
EVALUACION DE TESORERIA DISPOSITIVO
RV.MN®  -2012-EF/11
FINALIDAD |

Conocer el comportamiento de los ingresos proyectados y ejecutados, de recursos
administrados por la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Piiblico, del
devengado y de las autorizaciones y transferencias ejecutadas, de acuerdo al Programa
de Caja, y remitir dicho Informe a la Comision de Presupuesto y Cuenta General de la
Republica del Congreso y a la Coniraloria General de la Replblica.

BASE LEGAL

21 Ley N°28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria (Art. 359,

2.2  Leyde Endeudamiento del Sector Piblico, vigante,

2.3 Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacidn y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4 Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacién
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5 Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6 Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-

EF/41.02, Normas y Procedimientos para la eslaboracidn, aprobasion vy
actualizacién del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia vy
Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

3.4

Para la iniciacién det Procedimiento deberd contarse con las siguientes
formalidadzes:

- Contar con los Acuerdos aprobados por el Comité de Caja.

- Contar con la aprobacién del Presupuesto de Caja Mensual.

- Contar con la Informacién sobre los Ingresos y Egresos del Tesoro Ptblico.

- Contar con |z Informacion de |a Base de Datos del SIAF.

La Direccién de Tesoreria y Gestion de Activos Financieros es la responsable de
elaborar el Informe de la Evaluacion de Tesoreria en forma mensual remitiendo
dicho informe hasta el 15 o el dia habil siguienie.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo elecirénico,
teiefono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los érganos
y entidades competentes.

La elaboracién del informe de Evaluacién de Tesoreria se efectuara en el plazo de
quince (15} dias calendarios.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver Flujograma)
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cODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P2-1-52.01-2012
APROBACION Y AMPLIACION DEL
DISPOSITIVO
CALENDARIQ DE PAGOS RV.M N° —2012-EF/11

1 FINALIDAD

Determinar el monto limite para la programacién del gasto mensual de la Unidad
Ejecutora y Municipalidades.

2.  BASE LEGAL

24
2.5

2.6

Ley N° 28683, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

RD. N° 005-2011-EF/52.03, Disposiciones en la Programacién de Pagos.
Resolucion Ministeriat N°® 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. 7

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas. -
Resolucidon Ministerial N® 797-2011-EF/41, aprusba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacién vy
actualizacién del Manual de Procedimientos del Minisierio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

34

Manual de Procedimientos-Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Plblico

Para la Aprobacién del Calendario de Pagos debera contarse con las siguientes
formalidades:

- Contar con la disponibilidad de Recurses Publicos.

- Contar con el Registro Mensual de la Programacion de Pagos.

- Contar con la Programacion del Compromiso Anual (PCA).

- Contar con Los Factores Porcentuales para el mes respectivo.

La Direccidn de Tesoreria y Gestion de Activos Financieros es la responsable de la
Determinacion del Calendario de Pagos en forma mensual.

Las coordinaciones podrén ser efectuadas por escrifo, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los érganos
y entidades competenies.

La aprobacién del calendario de pagos se efectuara en el plazo de un (1) dla y la
ampliacion en el plazo de dos (2) dias.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver Flujograma)
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: CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P3—-1-52.01-2012
ADMINISTRACION Y CALCULO DE LIMITES
DE COLOCACION DE FONDOS DE DISPGSITIVO
ENTIDADES PUBLICAS Y EMPRESAS DE RVMN® . -2012-EF/11
FONAFE

1. FINALIDAD

Proveer a las entidades plblicas y empresas de FONAFE, limites maximos de colocacion
de sus fondos en el Sistema Financiero,

2, BASE LEGAL

2.1 Decreto de Urgencia N° 052-98, norma de conversion en Moneda Nacional de
Depésitos de las Entidades Pdblicas.

22 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.3 Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacién
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

24 Resolucién de Secretaria General N°® 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funclones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5 Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacion vy
actualizacién del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia vy
Finanzas.

28 Resolucién Directoral N° 016-2012-EF/52.03 Apruébanse los Lineamientos para la
Gestidn Global de Activos y Pasivos y el Reglamento de Depdsitos.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Losrequisitos para la iniciacién del procedimiento son los siguientes:

- Registro de los saldos bancarios en el modulo de fondos dentro plazo
establecido en la normatividad, donde se registra los fondos por tipo de
instrumentos financieros, por entidad financiera, por piazo, tasa de interés y
otros que considere necesario [a DGETP.

- Actualizacién de los paftrimonios efeciivos de las entidades del Sistema
Financiero para el mes de calculo de los limites.

- Actualizacién de la calificacién de riesgo de las entidades del Sistema
Financiero,

- El céleulo del limite es Trimestral.

3.2 Lainformacién sobre los saldos en el Sistema Financiero debe ser registrada en el
médule informatico en forma oportuna por las unidades ejecutoras y empresas no
financieras del ambifo de FONAFE para luego ser derivada automaticamente a
fravés del sistema al Eqmpo de Trabajo de Inversiones.

3.3 El Patnmonlo Efectlvo y [a callf' icacion de Riesgo, deben ser registrados en el
Modulo informéatico por el especialista del Equipo de Trabajo de Inversiones, segun
la informacion suministrada por la Superintendecia de Banca, Seguros y AFP's
relacionada al Patrimonio Efectivo y la calificacion de Riesgo obtenida a través de
la Web.

3.4 La administracion y calculo de limites de colocacion de entidades publicas y
empresas de FONAFE se efectuara en el plazo de diez (1i0) dias habiles.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO .
ADMINISTRACION Y CALCULO DE LIMITES DE COLOCACION DE FONDOS DE
ENTIDADES PUBLICAS Y EMPRESAS DEL FONAFE

DESCRIPCION GRAFICA

RV.MN® -2012-EF/M1

—

CODIGO: P3 = 2 - 52.01 - 2012 !

ENTIDADES
PUBLICAS

DE BANCA, SEGURGS

SUPERINTENDEGIA

FP5

BANCOS

DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESOROQ PUBLICO

DIRECCION DE TESORERIA ¥ GESTION DE ACTIVOS FINAKCIERGS

EQUIPO DE TRABAJO DE INVERSIONES

DIRECTOR

RESPONSABLE

ESPECIALISTA

DESCRIPCION

N*
Personas

-

INICIO

Madulo

T

Mbdulo

Médulo

Supervisa registro
de informacidn

NO

Calficacis

EContorme?

Sl

Cierra méduio

Calificacian de

Rlesgos

ENTIDADES P(BLICAS Y EMPRESAS DEL
FONAFE. Registran informacion measual en el
Médulo “Colocaciones e Inversiones de Fondos
Publicos en Enfidades Financieras” hasta el quinto dia
habil del mes,

§BS. Suninistra ipfarmacién relacionada con el
patrimenio efegtivo.

BANCOS. A través d= pigina Web se obtiens
infarmacién de tadas las calificaciones de fesgo.

DIRECCIQ'N_ GENERAL DE ENDEUDAMIENTD Y
TESORO PUBLICO

EQUIPD DE TRABA.JD DE INVERSIONES

1. RESPONSABLE
Apertura el Madulo para que las Entidades Pablicas ¥
Empresas del FONAFE registren information:

2. ESPECIALISTA

Supanvisa el registro de informacion, verificando si se
fegistrd dentrn de Ios plazos establecidos, si la
infarmacian se ingresd correctamente y cudles son fas
entidades que no han ragistrado informacin,

D& no ester conforme, comunica a las entidades
piblicas y/o emgpresas dol FONAFE, via corren
#leckronico, las  observaciones presentadas,
procediando a eperturar el sistema para i@ entidad
observada y por un fiempo perentorio, a fin que
modifiquen y/o registien su Informacién, De estar
conforme, cierma médule.

3. Obtiene informacion de los bancos, a través de
internet respecto a Ios califcaciones de Riesgo e
informacidn de la SBS respecta al patimanin efettivo,
evalia € ingresa datos al Madulo “Colocacicnes e
Inversiones de Fondos Piblcos en Entidades
Financieras",

4. Efectia timestmimente, en # sistema “Colacadones
€ Inversiones de Fondos Piblicos en Enfidades

Efectiva

Ravisa
confarmidad de
los limites

Evalda e ingresa
datos

Eleatia b

limites de
colomciones

Asgnacian de
kmiles da
wolocagiones

Contortmes NO Subsana
Loantarme | observaciin
S!!
Dispone envio ";@
|
h 4

Comurica Iimites

=

f \ &l cdleula de los limiles de colocaciones
con la finalidad de establecer limites a lag
colocaciones de los fondos de |as entidades piblicas y
tas empresas del FONAFE y publicando en ia pagina
Web y por zorree elecirénico 2 entidades.

5. Efectia el seguimiento y monitorec de los lmites. De
observar exceso procede a comunicar a ias Entidades
Piiblicas yie Empresas del Estedo, via sistema y
comeq, las observaciongs detectadas,

6. RESPONSABLE
Revisa los limites

7. ESPECIALISTA
Comunicard y enwiara los limites a las entidades

DURACION DEL FROCEDIMIENTO: diez (10} dias
habiles

us
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P4—1-52.01-2012
APERTURA DE CUENTAS
DISPOSITIVO
BANCARIAS DE GASTO R.V.M N° -2012-EF/11

1. FINALIDAD

Autorizar las aperturas de Cuentas bancarias en el Banco de la Nacion, soliciiadas por
. las Unidades Ejecutoras o Municipalidades.

2, BASE LEGAL

2.1 Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.2 Directiva de Tesoreria del afo fiscal vigente.

2.3 Resoluciéon Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4 Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

25 Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6 Resolucién Ministerial N* 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracidén, aprobacion vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministeric de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Para lainiciacion del procedimienta, el interesado debera presentar la solicitud de
la apertura de cuenta bancaria remitida mediante oficio "por parie de las Unidades
Ejecutoras o Municipalidades, con la sustentacion correspondiente.

3.2 El Equipo de Trabaje de Operaciones procedera a registrar los nimeros de las
cuentas bancarias asignadas por el Banco de [a Nacion en el Sistema SIAF-SP.

3.3 Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los organos
y entidades competentes.

3.4 ' La apertura de cuentas bancarias de gasto debe efectuarse en el plazo de cinco
" (5) dias habiles.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver Flujograma}
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS DE GASTO

CODIGO: P4 - 2 - 52.01 = 2012

Dficia UE o
Municipalidad

OfiGoalBN O

“Toma eonncimienta,
deriva

Tama sonacimiento y
deriva intarmacicn

Proyecto de oficlo
al BN

Memorando o {istado

-

Revisa proyecto
7

KO

sl

h 4

D

Fima gficia por
delagucitn y dispone su
1emisien al BN

7
Qficio UE o c
Municipalidad

Oficio al BN Q

Memenndos O

CA

8

A4

Reviss cidigos, cadens
institucionaly ofizia UE &
Municipalidad y detiva

Revisa proyecto

Visa y alcanza
prayecto de oficia

—

& Listado de
Clsificador Insfucional
de UE's o Munisipatidades

Oficio LIE o Municipalidad

P

v

Toma conocimientog,
Prepara Proyecs de
Ofizio af BN

Memorando o Listado
Oficia UE o Muricipafidad

Proyecto de clicio
&l BN

Uﬁdq UE o

- a - —
DESCRIPCION GRAFICA RV.M.N® -2012-EF/11
DIRECCION DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESCRO PUBLICO
UNIDAD - Py )
Bmgglgg LA A & nggﬁﬁs]ésnfo DIRECTOR DIRECCION DE TESORERIA Y GESTION DE ACTIVOS FINANCIEROS DESCRIPCION
N MUNICIPALIGADES PUBLICO GENERAL DIRECTOR EQUIPO DE TRABA.ID DE OPERACIONES Persanas
RESPONSABLE ESPECIALISTA
INICIO IRECEIGN GENERAL bE
I ERESUPUESTO PUBLIED
1. Remite 2 b Directidn General de
@ Endeudamientc  y  Tesom Puiblica,
| Mermcrande o Istado del  Clasificagor,
h 4 Comunica SaTEn Insfitucional  de  Unidades  Ejecutoras]
- comunicando creacién de nuevas Unldadesi
sul:g‘t:ac:;e:ma c_l‘jm!iﬁ?: — Ejecutoras o Munisipalidades,
Muniu‘uallda:es Yy 2. UNIDAD EJECUTORA =]
| e Mg || Memaran MUNICIPALIDADES
- Remite 2 la Direcdidn General de
'é;';“:’;’;‘: ':’nsl"’;:::n':f Endeudamienic y Tesors Pdblice Oficia e
d# UE's o Municipalidades. e wal solicta la apetura de cuenta
J comienta,
I:;r:i;m:‘do \Ian E!zda ﬂT DIRECCIGN GENERAL DE
icador uSenal = ¥
de UE's o Muridpaliaoes ENDEUDAMIENTO Y TESORO PIBLICD

3. DIRECTOR GENERAL
Tama conogimiento del Memorando o listade
del Clastlicador Instiveional de Uridades
Ejecutoras o Municipafidades, y ofisio de la
Unidad Ejecutnra o Municipalidad, dispone
que se derive a la Direccin de Tesoreria y
Gestion de Adivos Financiers,

DIRECCISN DE TESORERIA Y GESTION

DE ACTIVOS FINANCIEROS
4. DIRECTOR
Toma sobre 13 inf

d
reqfida por l2 Direccitn  Geperal de
PFresupuesto Pibiico y del oficio de Ia Unidad
Sjecutdra 0 Municipalidad, deriva  al
Responsable del Equipo de Trabajo de
Operaciones.

EQUIP0 DE TRABAJO DE OPERACIONES

5. RESPONSABLE
Toma  conogimi de la inf
recibida, revisa Ios cédinos, la cadena
instiucional y ofizio de la Unidad Ejecutorz o
Municipalidad, deciva al Especialista,

6, ESPECIALISTA
Tora conocimiznte de Iy informasin y
prepara preyecto de aficio para el Banco e
la Nacin solizitande |3 apertura de la Cuenta
Comiente y lo entrega al Responsable
adjuntando la infarmacion.

7. RESPONSABLE
Revisa el proyectn de oficio y de estar
conforme, visa y  dispone se entreque af]
Direcler para su fimma, case  contranc
devuive los documentos 2 Especialists
para su modificaian,

DIREGCION DE TESORERIA Y GESTION
LE ARTIVOS FINANSIERRS

E. DIRECTOR
Revisa proyecta de oficio, de estar conforme
fimma f ofitio, dispune que &l Oficip ¥ Gopiz
de Memerando o fistado se remita al Bance
de Ja Nacién y que s¢ eakegue cargo de
nficio y aniecedenles al Especialista, caso
Contrard  devuelve  dotumentos gl

R del Equipo de Trabajo e

Oficio 21 BN

istado,
Oficic UE o <}
Municipalidad
TRy Ciizio a1 BN
D
Aperiura Cha,
" Cte. ¢ informa
Cuenta
Coments
Codigas
0’ {10

Cuenta Corisnte
Aperiurada

Cuentz Carriente
Aparurads
Cadigos

s

Dispans rsgislio en
«l SIAF+ 5P

!

Cuenta Conrienls
Aparurada

Chdiges

Registra Cta. Cte_ en 8]
SIMF-57

Memoranda a O
iisisde.

DicdaUSa 0O
Municipalidag

Cédigas
Cia. Cle
Aperirada

Ior-m‘u ABN CA

7

FIN

5IAF - 5P

10. DIRECTOR

11. RESPONSABLE

12, ESPEC{ALISTA

Operrm'ﬁn para su modiicacian,
9, BANCO DE LA NACIGN

Aperura la cuenla corriente e informa a la
Direceién de Tesoreriz y Gestion de Activos
Financieros.

DIRECCION DE TESORERIA ¥ GESTION
DE ACTIVOS FINANCIEROS

Toma conatimienta de fa aprobacién de la
apertura de cuenta caniente efectuada por ef
Banco de la Wacion y alcanza af
Responsable det Eouipo de Trabajo de
Operaciones,

EQUIPQ DE TRABAJO DE OPERACIONES

Dispone regisiros en el Sistema SIAF.SP ¥
alcanza expedienle al Espetialista.

Recibe expedianie con el cargs sellado por|
el Banen de la Nacin, registrs en el Sistema
y control excel, y archiva documentos
adecuadamente,

DURACIGN DEL PROCEDIMIENTO:
Cinco (5) dias hables




CODIGO

P5-1-562.01-2012
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

REGISTRO Y MODIFICACION DE FIRMAS DISPOSITIVO
RV.MN®  -2012-EF/11

1. FINALIDAD

Autorizacién de regisitro y madificacion de fas firmas de los responsables del manejo de
las cuentas bancarias de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades.

2. BASE LEGAL

2.1 LeyN°28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.2 Directiva de Tesoreria del afio fiscal.

2.3 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4 Resolucion Ministerial N°® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2,5 Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6 Resolucidn Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba fa Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia vy
Finanzas,

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

31 El procedimiento debe iniciarse con la presentacion del oficio y la copia de
Resolucién que designa a los responsables, por parte de la Unidad Ejecutora vy
Municipalidad, del manejo de las cuentas.

3.2 El Equipo de Trabajo de Operaciones debe proceder a registrar, activar o
actualizar en &l Sistema SIAF-SP, segln las transmisiones efectuadas por las
Unidades Ejecutoras y Municipalidades.

3.3 Las coordinaciones podrédn ser efectuadas por escrito, via correo electronico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los érganos
y entidades competentes.

34 La elaboracion del registro y modificacién de firmas se efectuara en el plazo de
seis (6) dias habiles.

3. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver Flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
REGISTRO Y MODIFICACION DE FIRMAS
DESCRIPCION GRAFICA

CODIGO: P5 ~ 2 = 52.01 ~ 2012

R.V.M.N° -2012-EFM1

BANCO DE
LA NACION

. UNIDAD
EJECUTORAY
MUNICIPALIDAD

DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO

DIRECCION DE TESORERIA Y GESTION DE ACTIVOS FINANCIEROS

EQUIPO DE
TRABAJO DE
CEVOLUCIONES

DIRECTOR

GENERAL DIRECTOR

EQUIPG DE TRABAJO DE OPERACIONES

RESFONSABLE

'ESPECIALISTA

DESCRIPCION

N
Parsonas

Copia de
Resolucion
Oficio UEy c
Municipalidad
Ofclo al BN

¢

INICIO

Tepla de Roxohcion

Presanta copia de
Rezalugién y Oficic

[l

Oficio LE y
Municipafdad

Y

Oficia & Nota de
ion

Toma conacimeanlo

iy

S —

Deriva

P Munkipaiidaa

Copla g Resolucién
Olicio UE y
Municipalidad
Proyecto de Cfitio al
Banco de la Nacién

Revisa Prayecio d¢
aficio af BN

&1,

Flema oficio &1 BN ¥
dispone tramie .

A 4

Oficio UE Yy
Muniipalidad

Copia d8 Resalicidn

Oficio UE ¥
Municipalidad

+ND o

]
Visa proyecto de ofic
ul BN

Copia de [
Resolucian
Oficin UEy
Municipatidad

4

Activa Cuentay
cormunica & sus
agenclas,

Oficic al BN a
Copiada  ©
Resaluclén
Ohicio UEy O
Munizipalidad
Oficio 2l BN CA

Oficia UE y

Municipakdad

Oficio o Nola
de Devolucion

Copiz de
Resaluciin

Oficia LE y
Municipa lidag

Proyecta de
Qficio at BN

Capia da
Resalucidn

<
Ofico UEy ©
Municipatidad
Oficio sl BN CA

—

SIAF - 5P

¢

Regictra ep 8]
Sistema SIAF -SP

N

Copia de c
Rasalucion

g—

~

/

Wﬁ@é

UNIDAD EJECUTORA Y MUNICIPALIDAD

Presenta oficio son copia de la Resolucion
de designacion de responsables del mangjo
¢ tuentas bancanas.

IRECCION G
ENDEUDAMIENTO ¥ TESGRO PUBLICO

DIRECTOR GENERAL

Toma conocimiento del Oficic y Resclucian
de designacion de responsables y deriva al
Direclor de Tescreria y Gestion de Activos
Financieras.

DIREGGION DE TESORERIA Y GESTION
DE ACTIVOS FINANCIERDS

DIRECTOR

Toma conccimiento de la Resolucisn y
Qficio, y deriva al responsable del Equipo de
Trabajo de Operaciones

EQUIPD DE TRABAJO DE OPERACIONES

RESPONSABLE
‘Toma conacimiento de la Reselugién y Oficio
v deriva al Especialista.

ESPECIALISTA

Toma conoclmiente de 'a copia de
Resolucion y el Qfigle, inicia evaluacién,
verificando las directivas y requisitos que
deban reunir los responsables del mangjo de
fondos designados por las Unidadas
Ejecutoras y Municipalidades sino cumple
ton requisitos, comunica a la  Unidad
Ejecutora a través de un oficio o una Neta de
Devolucidn.

St es positive, codifica, preyedta oficio de
autarizacién de registro o de modificacion de
registra de firmas y entrega al Responsable
de Equipn de Trabajo.

RESPONSABLE

Revisa copfas de Resolucién y proyecto de
Oficio para el Bance de la Nacion, de estar
conforme, visa proyecio de ¢ficio y alcanza
documentos al Director de Tesoreria y
Gestion de Actives Financleros; caso
contraic  devuelve los  documentos  al
Especialista,

DIREGCION DE TESORERIA ¥ GESTION
DE ACTIVOS FINANCIEROS

. DIRECTOR

Revisa Resolucion y proyecto de Oficio, de
estar conforme firma, dispone que el Oficio y
copias tle Resolucion se remilan al Banco de
la Nacion y que entregue el cargo de oficio y
copias de Resolucién al Especialista, casa
contrario  dewuelve los documentos  al
Responsable del Equips de Trabajo de
QOperaciones para su modificacin.

BANCO DE LA NACION

Toma conacimiento del oficis, activa la
cuenta y comunica & SUS agencias.

DIRECCION GENERAL DE
ENDEUDAMIENTO ¥ TESORO PUSLICO

DIRECGION DE TESCRERIA ¥ GESTION
DE AGTIVOS FINANCIEROS

EQUIPO DE TRABAJO DE OPERACIONES

ESPECIALISTA
Toma "conccimlento del oficio remitido al
Banco de la Nacian, registra en el Sistema,

- adtiva 1a cuenla comiente en el Madula de

Aperiuras, archiva expediente.

. UNIDAD EJECUTORA Y MUNICIPALIDAD

Tema cenotimiento de! oficio del Banco de
la Nacién, Transmile via SIAF - SP, datos de
las responsables

~————Secrateris-Epcutivo
Dusymcie Vicominivisvial




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTCQ

DESCRIPCION GRAFICA

REGISTRO Y MODIFICACION DE FIRMAS

CODIGO: P5 -3 —-52.01 - 2012

RV.M.N* -2012 - EFM1

BANGO DE
LA NACION

UNIDAD EJECUTORA Y
MUNICIPALIDAD

DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO

DIRECTOR
GENERAL

EQUIPC DE
TRABAJO DE
DEVOLUCIONES

DIRECCION DE TESORERIA Y GESTION DE ACTIVOS FINANCIERDS

DIRECTOR

EQUIPO DE TRABAJO DE OPERACIONES

RESPONSABLE ESPECIALISTA

DESCRIPCION

N*

{Personas

&)

|
A4

SIAF - 5P i’

UE }f

|

h 4

Verifica documentaciin
archivada, spruebs
transmisién

h 4
SIAF-EP
Recibe
menssje de
aprehacion

SIAF - SP

Sisterna SIAF - SP
asigna codige

v

SIAF - 5P
Corfirma aprobacion
ragistro de wsiarnio sL9in
Resolucién

;
e
e

swrse_J

|
h. 4

i
h A

SIAF - 5P
Canfima aprobadion
¥ 1£Qistro de usuario

SIAF - 5P
Confirma aprobacidn y
registro de usuans

13
S

N

T
e
——r

e
—

e
SIAF - 5P
Expediente

1

il

o

L]

DIRECCION ENERAL DE
ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO

DIRECCION DE TESORERIA ¥ GESTION
DE ACTIVOS FINANGCIEROS Y/O EQUIPO
DE TRABAJO DE DEVOLUCIONES

EQUIPO DE
OPERACIONES

TRABAJC DE

. ESPECIALISTA

Verifica la transmision de datos con la
documentacion fisica procesada y activa al
responsables de la Unidad Ejecutora. Luege
el sistema asigna cddigo a! Repistro de
Usuario.

. RESPONSABLE

El Responsable del Equipo de Operaciones,
el Director de Tesoreriz y e Responsable
del Equipc de Devoluciones, confiman
registro vy aprobacién de usuario, segun
Resalucidn en el sistema SIAF - SP (registra
firma electronica)

. UNIDAD EJECUTORA Y MUNICIPALIDAD

Foma conocimiente en el Sistema que estd
aprobado, solicita en el banco de la Nacién
su clave previa presentacidn dal DNI.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO:
Seis (6) dias habiles.




CODIGO

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO P6—1-52.01-2012
AUTORIZACION DE PAGO DISPOSIIVO
RV.MN®  -2012-EF/M1

1. FINALIDAD

Aprobar los giros de {as Unidades Ejecutoras y Municipalidades de acuerdo a los montos
auterizados en tas Notas de Pago y remitirlos electrénicamente al Banco de la Nacion.

2, BASE LEGAL

2.1 Ley N° 28693 Ley General del Sistema Nacicnal de Tesoreria.

2.2 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.3  Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de-Economia y Finanzas.

24 Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5 Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N* 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimienios para la elaboracion, aprobacién vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministerio de’ Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 El procedimiento debe iniciarse con las Notas de Pago transmitidas mediante el
Sistema SIAF-SP.

3.2 ElCronograma de Pagos se aprobara meadiante Resolucion Vice Ministerial.

3.3 El Responsable del Equipo de Trabajo de Operaciones, velara por el cumplimiento
del proceso de aprobacién de la autorizacion de pago de las Unidades Ejecutoras vy
Municipalidades.

34 Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacion o interactuando directamente con los organos
y entidades competentes.

3.5 Elplazo para autorizar el pago no debe ser mayor a un (01) dia.

4, DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE PAGOD
DESCRIPCION GRAFICA

CODIGO: P6 — 2~ 52.0% — 2012

RV.M.N° -2012 - EF/t1

DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO

BANCO DE LA
NACION

DIRECTOR
GENERAL

DIRECCION DE TESORERIA Y GESTION DE ACTIVOS FINANCIEROS

EQUIPO DE TRABAJD DE

BIRZCTOR NOTAS DE PAGD

EQUIPC DE TRABAJC DE OPERACIONES

RESPONSABLE ESPECIALISTA

DESCRIPCION

N
Personas

SiAF -SP
Recibs lotes de

INICIO

h 4

Remite Notas de
Programacitn

|
(oes

b. 4

“Toma conocimiento

]
h 4

Recepriona y
precesa

h 4

Dispone su procesn

SIAF - B8P

|
— ¥

Genera archivo de
Lote de Auterizacién

Lote de Autarizacion de
Pago

¥

h 4

Emite
Rezumen

Tranemiie al
Bancodels
Nacidn

Resumen de

Aut. Pago

Resumende
Aulgrizaciones de Papo
Oficio 5abre <]
fuorizacitn de Pago
2] Banco de la

Nacidn

@#
*

Firma oficio

|
Resumen da
Oficia sabre

Banco de fa Nacian
Oficio sobre <A

Autorizaciones de Pago

Autorizacidn de Fago al

[]

G

| si
Y

Aul Page

SIAF - SP

Proyecto de
oficia BN

h 4

Resumen dz
Autorzaciones de Paga

Proyecie de oficio al
Banco de f2 Madsn

Visa proyecto
de Cficio

|
4

Resumen de
Autorizaciones de
Fapo
al
Baneo de la Naddn

%y
g N
iy ipgeri

Shicio zobre: ca
i de Pagoal

de Pageal
Banco deia Nacion

Y

Banco de 1a Nacidn

BIREGCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO
Y TESORO PUBLICO

1. EQUIPO DE TRABAJO DE ROTAS DE PAGO

Remite electonicamente las  Notas de
Pragramacion de Pago al Equipa de Trabajo de
Cperaciones,

EQUIPO DE TRABAJD DE OPERACIONES

2. RESPONSABLE
Toma conocimienis  de las  Notas  de
Programatién de Pago a fravés del SIAF - 8P;
y dispone su procesamienlo, .

3. ESPRCIALISTA

Recapciora las Notas de Programacisn de
Pago a través del Sistema SIAF - SP, procesa y
genera archive de Ioles de Autorizacidn de
Pago y trasmite al Banco de Ja Nacién, Emite
resumen de las Autorizaciones de Pago det dia
anterior y elabora proyecto de oficio para el
Banco de la Nacion y enirega a Responsable

4, RESPONSABLE
Tema conocimiente  del  Resumen de
Autorizaciones de Pago y del proyecte de oficio
para el banco de la Nacidn, De estar conforme
visa documentacion y alcanza al Despacho dsl
Director de Tesoreria y Geslion de Activos
Financieros.

* Case contrario, devuelve para la subsanacion
de abservationes.

DIRECCION DE TESORERIA Y GESTION DE
ACTIVOS FINANCIEROS

5. DIRECTOR
Toma conocimiento del proyecte de  Oficio, de
estar conforme visa y alcanza al Despatho del
Director Ganeral de Endeudamiente y Tesoro
Pibiico. De lo contrario, davuaive para la
respectiva subsanacién,

DIREGCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO
Y TESORO PUBLICO

6. DIRECTOR GENERAL
Ravisa decumentacitn, de encontraria conforme
firma ! oficio y dispone su remision al Banco de
la Nacién. De encontrar observacivnes,
devuelve para su respectiva subsanacién,

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: No mayor
aun (1) dia,
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
DETERMINACION DE LOS FACTORES P7-1-52.01-2012
PORCENTUALES PARA LA
PROGRAMACION MENSUAL DEL. GASTO DISPOSITIVO
RV.MN° -2012-EFM11

1. FINALIDAD

Elaborar los Factores Porcentuales para la programacion mensual del gasto.

2, BASE LEGAL

2.1
2.2

23

2.4

2.5
2.6
2.7

2.8

3.1

3.2

3.3

3.4

35

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias.
Ley N® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica vy sus
modificatorias.

Resolucion Directoral N® 001-2011-EF/77.15 Disposiciones complementarias a la
Directiva de tesorerfa aprobada por [a R.D. N° (002-2007-EF/77.15 y sus
modificatorias, respecto del cierre de operaciones del Afio Fiscal anterior, del
Gasto Devengado y Girado y del uso de la Caja Chica, entre otros.

Resolucion Directoral N° 005-2011-EF/ 52.03 Establecen disposiciones: en el
praceso de Programacion de Pagos de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades
y para su registro en el SIAF — SP.

Resolucion Ministerial N°® 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamenic de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional det Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacién vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministeric de Ecenomia vy
Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

El Equipo de Trabajo de Programacidn procesa la informacion necesaria para la
Determinacién de los Factores porcentuales para la programacion mensual del
gasto.

El Calendario de Pagos Mensual es determinado por fa DGETP a pariir del
procesamiento de la informacién de la Programacion Mensual de Pagos, registrada
por las Unidades Ejecutoras y municipalidades a través del SIAF-SP.

La determinacion del Calendario de Pagos mensual no convalida los actos o
acciones de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades gue no se sifian a la
normatividad vigente para la ejecucién del gasto publico.

El monto fimite mensual para elaborar la Programacion Mensual de Pagos, resulta
de la aplicacion, por parte de la DGETP, de un factor porcentual al monto de la
PCA con deduccidn de los Calendarios de Pagos Mensuales acumulados. El factor
porcentual mensual se transmite a través del SIAF-SP a las Unidades Ejecutoras vy
Municipalidades a nivel de Grupo Genérico de Gasto.

La determinacion de los factores porcentuales porcentuales para la programacion
mensual del gasto, se efectuara en el plazo de cinco (5) dias habiles.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)
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NOMERE DEL PROCEDIMIENTO
DETERMINACION DE LOS FACTORES PORCENTUALES PARA LA
PROGRAMACION MENSUAL DEL GASTO

CODIGO: P7 ~2 - 52.01 - 2012

A RV.M.N° -2012-EFM1
DESCRIPCION GRAFICA o
DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO
UNIDADES DIREGEIGN RERIA Y GESTICH ANCIE] 3 .
EIECUTORAS ¥ DETESD! Y Gl N DE ACTIVOS FIN, IERDS DESCR[PC'ON N
MUNICIPALIDADES EQUPODE | EQUIPD DE TRABAJD DE FROGRAMACIGN Personas
PIRECTOR TRABAJO DE
NOTAS DEPAGO | RESPONSABLE ESPECIALISTA
INICIO
¥ DIRECCION DE TESORER(A Y GESTION DE ACTIVOS FINANCIEROS
Siolicita EQUIPO DE TRABAJD DE PROGRAMAGION
elaboracion de
Fach
Porcentiiares . RESPONSABLE 1
T Salisita al Especialista la elaboracién de los Factores para la programacion mensual dal
Gasta para el mes calendario por genérica de gasto
ESPECIALISTA 1
Consulta en e! SIAF-SP la ejecucién del gasto devengado de los dos afios anteriores,
proyecta el gasto devengado del mes calendarie y Ios siguientes meses del afo,
consulta Ics Faclores Porcentuales de los meses anteriores, analiza los datos de
ejecucién y proyeccidn de Gaste Devengado y prepara una propuesta de Factores
Forcentuales por genérica de gaste para el mes calendario y los meses siguientes dal
@ afio y o presenta al Respensable del Equipo de Trabajo de Programacien.
SIAF
RESPONSABLE
= Revisa Informe, de estar confarme comunica propuesta via correo electrbnica al
Director. De lo contrario devuelve para subsanagion de cbservaciones.
A A
DIRECTOR 1
Proyecta pasta Rewvisa propuesta, dz estar conforme aprueba propuesta y comunica al Responsable de
devengado " o
Equipo de Programaci¢n.
Y EQUIPO DE TRABAJO DE PROGRAMACION
Consuhta
Facto
Pur:enhr:easles . RESPONSABLE
anteriores Toma conecimiento y remite estos factores al responsable de Notas de Pago mediante
T correo electrdnico.
h 4
Analizz datos,
prepara
propuesta e
Informe
' DURACION DEL PROCEDIMIENTO: Cinco (5) dias habiles.
] :

Fropuesta

o

g

N
[ e |

Aprusba

Propuesta
2probada

Propuesta de
factores.
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P8-1-52.01-2012
ELABORACION DE LA PROGRAMACION DE ‘ :
CAJA MENSUAL DEL TESCRO DISPOSITIVO - .
R.V.M N° -20412-EF/11

1. FINALIDAD

Establecer los mecanismos necesarios que faciliten la programacion de ingresos y gastos
de fa Caja del Tesoro Publico en forma mensual como herramienia de decision para el
Comité de Caja.

2. BASE LEGAL

2.1
2.2

23

2.4

2.5

2.6

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias.
Ley N® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica y sus
modificatorias,

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacion vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministerioc de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

La evaluacién de la programacion de caja del mes anterior v el programa de caja
del Tesoro del presente mes, se iniclara y estara a cargo del Equipo de Trabajo de
Programacion.

La Direccion de Tesoreria y Gestion de Activos Financieros o el Eguipo de
Proegramacién propondra al Area de Sistemas [a implementacion de algin
aplicativo, a fin de optimizar su trabajo de acuerdo a las funciones asignadas.

La elaboracion de la programacién de caja mensual del Tesoro se efectuara en el
plazo de doce (12) dias habiles.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)
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22

2.3

2.4

2.5

26

27

2.8

29

2.10

2.1

3.1

3.2

3.3

3.4

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica v sus
modificatorias.

Ley N° 29266, Ley que autoriza fa emision de Documentos Cancelatorios - Tesoro
Pudblico para el pago del Impuesto General a las Ventas y del Impuesto a la Renta
generado por contrataciones del pliego Ministerio de Defensa.

Ley N° 29285, Ley que establece la emision de Documentos Cancelatorios -
Tesoro Publico para el pago del Impuesto General a las Ventas que grave los
servicios de transporte aéreo de pasajeros desde o hacia la ciudad de Iquitos.

Ley N°® 29230, Ley que impulsa la inversidn puablica regicnal y loca! con
participacion del sector privado.

D.S.N® 248-2009-EF, Texto Unico Actualizado del Reglamento de la Ley que
impulsa la Inversion Publica Regional vy Local con Pariicipacion del Sector Privado,
aprobado por Decreto Supremo N° 147-2008-EF.

D.S.N° 220-2010-EF, Modifican Texto Unico Actualizado del Reglamento de la Ley
N° 29230, aprobado por Decreto Supremo N® 248-2009-EF.

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funcienes Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministeric de Economia y
Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

Las solicitudes de emisién de documentes cancelatorios son efectuadas por las
OGA, o quien haga sus veces, de las unidades Ejecutoras y las solicitudes de
emision de los documentos CIPRL son efectuado por el Presidente Regional o
Alcalde, respectivamente.

Deben contar con la afectacion presupuestal y financiera y estar registrado el
SIAF-SP.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacion o interactuando directamente con los drganos
y enfidades competentes.

La emision de Documentos Cancelatorios — Tesoro Pulblice y del Certificado de
Inversién Publica Regional v Local - CIPRL se efectuara en aproximadamente un
(1) dia y medio.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma}

£y -
& JORGE
8 UMENEZ

& GRAND,
Stedtim.d
o\

- Despache Vicevinisterial do Haclenda
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS . P9-1-52.01-2012
CANCELATORIOS Y DEL CERTIFICADO DE INVERSION DISPOSITIVO
PUBLICA REGIONAL Y LOCAL - CIPRL RV.MN*® -2012-EFH1

1. FINALIDAD
Controlar la emisién de Documentos cancelatorios - Tesoro Publice, destinados al pago
de obligaciones a los Organismos Pdblicos que tienen con sus respectivos proveedores.
En el caso de los Certificados de Inversion Publica Regional y Local - CIPRL  destinados
al pago a las empresas privadas que han ejecutado obras por proyectos de inversion a
los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales.

2 BASE LEGAL
2.1 Ley N®28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias,
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P10 - 1C?5D2!C310_ 2012
CONCERTACION DE OPERACICNES DE D]SPOS'ITIVO
ENDEUDAMIENTO INTERNOC RV.M N° D01 2-EFMA1

1. FINALIDAD

Gestionar la concertacion de operaciones de endeudamiento interno para el Gobierno
Nacional, y la garantia para las operaciones de los Gobierno Regionales, Gobiernos
Locales, y empresas piblicas.

2, BASE LLEGAL

2.1 Ley N° 28563, Ley General del Sistema Nacional del Endeudamiento.

2.2 Decreto Supremo N° 034-2012-EF que Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.3  Leyes Anuales de Endeudamiento.

2.4 Resolucién Directoral N° 05-2006-EF/75.01, “Directiva para la concertacién de
Operaciones de Endeudamiento”.

2.5 LeyN°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesta.

2.8 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Replblica.

2.7 Resolucién de Contraloria N° 052-2010-CG y su modificatoria.

2.8 Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de

" Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.9 Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 gue aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2,10 Resolucién de Secretarfa General N® 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional de! Ministerio de Economla y Finanzas.

2.11 Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas vy Procedimientos para la elaboracidn, aprobacién vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia vy
Finanzas. )

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Etapa A-Evaluacion de la Solicitud de Concertacion: Se inicia con la solicitud
del Titular del Sector, Gobierno Regional o Gobiermne Local al MEF y culminacon la  —
opinién de la Direccion General de Politica de Inversiones.

3.2 Etapa B-Gestion de la Operacién de Endeudamiento Interno: Se inicia con la
comunicacion del MEF a la entidad crediticia solicitando el financiamiento y
concluye con [a suscripcion del Acta de Negociacién, o documento equivalente que
evidencia la negociacidn del contrato. Esta etapa no aplica para el caso de los
empréstitos. ’

3.3 FEtapa C-Aprobacion de la Operacidn de Endeudamiento Interno: Se inicia con
el Acta de Negociacion y culmina con la suscripcion del contrate de préstame.

ol

3.4 La Concertacion de Operaciones de Endeudamiento Interno se efectuara en el plazo
de tres (3) semanas aproximadamente para la etapa A; entre un (1) y dos (2)
meses aproximadamente para la etapa B; y un (1) mes aproximadamente para la

. etapa C.
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DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO '
(Ver Flujograma) Es COPW AUTENTICADA
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' - NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO :
CONCERTACION bE OPERACIONES DE ENDEUDAMIENTO IN
DESCRIPCION GRAF]CA

T CODIGO
P10 2- 52,01— 2012

TTULAR DEL
SECTOR, GOBIERND
REGIONAL,
GOBIERNO LOCAL

DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORQ PUBLICO

DIRECTOR
GENERAL

DIRECCION DE FINANCIAMIENTO

DIRECTOR

EQUIPO DE TRABAJD DE
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS Y

PROG

RAMAS

RESPONSAELE

SECTORISTA

DIRECCION GENERAL DE
POLITICA DE INVERSION

DESCRIPCION

L.

I

Solicta Operaciones
da Endeudamienta
inteme

f

Opemdioaes de
Engeudamiento
intemo

0

Y

Derive ¢ matruye
ACEIONes 3 seguit

T Goncenacien =
Operaciones de

0

Concertacion de
Operacionas de

Interna

Intarno

¥ h 4
‘ Revisa y deriva l Revisd y evalia
sagin Layesy
i Direclivas

Concenacion de
Operagianes de
Endeudamiznlo
Intemo

N@

Si
Etabora memaranda
pam DGR

Prayectode ~

Proyecta ge

Revisa y Visa
Proyecio de
Memosanda

Proyecta de

@4,

h 4

Firma
Memorando

Memorands

Evalia y emite
opinién

|

Informe

@+

A 4

Derlva
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ETAPAA:
EVALUACION  DE
CONGERTACION

SOLICITUD DE

-

. DTULAR DEL SECTOR, GOBIERNG REGIONAL O
GOBIERNG LOCAL

Remite al MEF solicktud de
Endaudamiento Interno.

Operaciones de
DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y
TESORQ PUBLICO-DGETP

2. DIRECTOR GENERAL
Recibe documentacion, revisa e instruye &l Director de

Financiamiento, las ecciones a seguir.

DIRECCION DE FINANCIAMIENTO

3. DIRECTOR

Recibe la documentacion,
Responsable de Equipo.

revisa y deriva al

4, RESPONSABLE DEL EQUIPO

Recibe, revisa y deriva la documentacion al Sactorista.

§. SECTORISTA

Revisa que la solicitud cumpla con o establecido en el
Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema
Nacional de Endeudamiento, Ley Anual respectiva, y la
Directiva para la Conceracién de Operasiones de
Endeudamianto Piblico.

Elabora un memorando salicitando opiridn a la DGPI
scbre el proyecto o programa y o entrega al
Responsable de Equipo para su revision.

6. RESPONSABLE DEL EQUIPO
Revisa y lo remite al Director de Financiamienta,

7. DIRECTOR
Recibe proyecto de memorando lo visa v 1o denva al
Direstor General.

8. DIRECTOR GENERAL
Recibe, revisa y suscribe el documento e instruye su
despacho a la DGPL

s, DIRECCION __ GENERAL_._ DE
INVERSIONES-DGPE
Recibe memoranda con documentacién, evalia, y emite
su opinidn mediante informe, y lo remite a la DGETP.

DIEECCIO?\{ GENERAL_DE ENDEUDAMIENTO Y
JESORO PUBLICO-DGETP

POLITICA  DE

10, DIRECTOR GENERAL

Recibe y deriva la informacion de |la DGPI al Director de
Financiamienta,

DIRECCION DE FINANCIAMIENTO

11.DIRECTOR

Revisa el infarme de ta DGPI, y deriva 2l Responsable
de Equipo.

12. RESPONSABLE DEL EQUIPO

Revisa y deriva al Sectorista.
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CONCERTACION DE OPERACIONES DE ENDEUDAMIENTO INTERNO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOQ

DESCRIPCION GRAFICA

~ cODIGD
P10 - 3-52.01-2012
"~ DISPOSITIVO -
RVMN°, . -2012-EF/11

DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO ¥ TESORG PUBLICO
DIRECCION DE FINANCIAMIENTO AIRECEION GENERAL . e
FUENT= EQUIPC DE TRABAJO DE DE POLITICA DESCRIPCION
©REDITICIA DIRECTOR FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS ¥ MACROECONGMICA
GENERAL PROGRAMAS
DIRECTOR
RESPDNSABLE SECTORISTA
iINICIO ETAPA B: .
| GESTION DE LA OPERACION DE
ENDEUDAMIENTO INTERNO
é DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTD ¥
TESORO PUBLICO-DGETE
tnlafme DPi DIRECCION DE FINANCIAMIENTO
1. SECTORISTA 1
Revisa el informe de la DGPI, y de ser &l casc, elabera
—r proyecto de oficio solicitando a la fuente crediticia el
. j crédito a ser concertado, y lo entraga al Responsable de
S Y Equipo.
No
@ { Avativa | 2. RESPONSABLE DEL EQUIPO 1
Revisa el proyecto de dficio y lo remite al Director de
i 4 Financiamiento.
E
Biaers proyecto 3, DIRECTOR 1
Recibe, revisa y visa el proyetto de oficio y 1o entrega al
@ T Biractor General,
Proyecto e
4. DIRECTOR GENERAL 1
Recibe, revisa el prayecto de oficio, lo fima e instruye
su remision a la fuente crediticia.
@(— DIRECCION DE FINANCIAMIENTO
§. SECTORISTA
@ Elzbora el proyecte de memorandum solicitande la
opinidn  de la Direccidn  General de  Pelitica
| h 4 Macroscondmiza (DGPMAC) respecto al cumplimiente
Elebera proyecto de lgs reglas fiscales, y lo enfrega al Responsable de
m ds Memarands Equipe.
Ve o ‘ 6. RESPONSABLE DE EQUIPO
Recibe y revisa el documento ¥ lo entrega al Director de
Progjeco oe Financiamiento
Fhma oficio
s 7. DIRECTOR
T Recibe, revisa y visa el documento y lo entrega a!
Director General
informa DGPI ; g
Oficio Oficio Q 8. DIRECTOR GENERAL
< ¥ Revisa el proyectc de memorandum, lo fimna & instruye
su remision a la DGPMAC.
Elabara Opinisn
tenica g, DIRECCION GENERAL DE POLITICA 4
T MACROECONOMICA:DGPMAC
,4— Recibe &l memorandum e instruye la elaboracion de su
T o opinion técnica, devolviéndolo a la DGETP.
Opinién |écnica
— DIRECCION GENERAL _DE_ENDEUDAMIENTO Y
memarando Mo s TESORO PUBLICO-DGETP
|
10. DIRECTOR GENERAL
Recibe el memorandum de la DGPMAC y deriva la
informacion al Director de Financiamiento.
DIRECCION DE FINANCIAMIENTO
@“- 11, DIRECTOR
] Recibe el documente lo revisa vy o derva al
j Respansable de Equipo,
Darva
] 12. RESPONSABLE DE EQUIPO
| h 4 Recibe el documeanto, I revisa y lo deriva al Sectorista.
Deriva {
Opinién téenica .DIRECTOR
| Con ia paricipacion del Sectorista, vy, de sar el caso, con
L 4 el Responsable de Equipo, reazliza las coardinaciones
M @l\ con la Fuente Cradiicia para llevar a cabo la
negociacién del proyecto de conirate,
14.SECTORISTA Co
Una wez concluida la negociacion con la fuente
crediticia, coordina el texto y la suscripcion del Acta de
‘__1 "‘:;:':;g;n 1_A__‘ "2:?::::“ Negogciacion por parte del Director General de
Endeudamiente y Tesoro Pdblice, © documento
i ; equivalente, que evidenciz lg negociacion del contrato.
negociaclén [WT[ T TTTmm om0 I 4 TS :
X 5

5
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NOMERE DEL PROCEDIMIENTO .CODIGO
CONCERTACION DE OPERACIONES DE P11 -1-52.01-2012
ENDEUDAMIENTO EXTERNO
DISPOSITIVO
RV.MN° -2012-EF/M11

1. FINALIDAD

Gestionar la concertacion de operaciones de endeudamiento externo para el Gobierno
Nacional, y la garantia para las operaciones de los Gobierho Regionales, Gobiernos
Locales, y empresas pUblicas. .

2. BASE LEGAL

2.1 Ley N° 28563, Ley General del Sistema Nacional del Endeudamiento.

2.2 Decreto Supremo N° 034-2012-EF que Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley

' General dei Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.3 Leyes Anuales de Endeudamiento.

2.4 Resolucion Directoral N° 05-2006-EF/75.01, “Directiva para la concertacion de
Operaciones de Endeudamiento”. ) ’

2.5 LeyN°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto. .

2.6 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

2.7 Resolucién de Contraloria N® 052-2010-CG vy su modificatoria.

2.8 Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8 Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. :

2.10 Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manua[ de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.11 Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N°® 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para - la elaboracién, aprobacion vy
actuallzacson del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia .y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

La concertacién de operaciones de endeudamiento externo comprende las siguientes
etapas:

3.1 Etapa A-Evaluacion de la Solicitud de Concertacién: Se inicia con la solicitud
del Titular del Sector, Gobiermo Regional o Gobierno Local al MEF y culmina con la
aprobacién del Consejo de Ministros para el inicio de gestiones de [a operacidn de
endeudamiento.

3.2 Etapa B-Gestion de la Operacion de Endeudamiento Externo: Se inicia con la
comunicacién del Ministro de Economia y Finanzas a la entidad crediticia, en Ia
que solicita el financiamiento y concluye con el Acta de Negociacion o del
documento equivalente,

3.3 Etapa C-Aprobacion de la Operacion de Endeudamiento Externo: Se inicia con
el Acta de Negociacion del Contrato de Préstamo, y concluye con [a suseripcion del
Contrato de Préstamo.

3.4 Concertacion de Operaciones de Endeudamiento Externo se efectuara en el plazo
de uno (1} a dos (2) meses aproximadamente para la etapa A; de uno (1) a tres (3)
meses aproximadamente para la etapa B; y de uno (1) a dos (2) meses
aproximadamente para la etapa C.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)

anual de Procedimientos-Direccion General de Endeudamientoly'Tesoro Publico

ES COPIA AUTIBITICADA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
AUTORIZACIONES Y CONCILIACION DE DISPOSITIVO

CODIGO
P12 -1-52.01-2012

DESEMBOLSCS R.V.MN°® -2012-EF/11

1. FINALIDAD

‘Efectuar las autorizaciones y conciliacion de los desembolsos ejecutados provementes de
las operaciones de endeudamiento plblico.

2. BASE LEGAL

21
22

2.3

2.4

2.5

26

2.7

Ley N° 28563, Ley General del Sistema Nacional de Endeudamiento.

Decreto Supremo N° 034-2012-EF que Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional de Endeudamiento. '
Resolucion Directoral N° 021-2008-EF/75.01, Directiva de Desembolsos de las
Operaciones de Endeudamiento y Administracién de Deuda.

Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva. N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para [a elaboracidn, aprobaciéon y
actualizacién del Manual de Procedimientos del Ministeric de Economia vy
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

3.4

La documentacion a ser presentada por la Unidad Ejecutora para solicitar y
gjecutar el desembolsoe de ios recursos provenientes de las operaciones de
endeudamiento son:

- Oficio dirigido a la DGETP.

- Copia de la solicitud de desembolso a ser presentada al acreedor.

Los requisitos gue debe presentar la UE para efectuar la conciliacion de
desembolsos son los siguientes:

- Oficio dirigido a la BGETP.

- Formato N° 6 “Ejecucion de Ingresos”.

- Formato N° 7 “Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos”.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico, -
tetéfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los organos

y entidades competenies.

El procedimiento de autorizaciones de desembolsos se realiza durante todo el Afio
Fiscal vigenie (el plazo de cada auterizacién de desembolso es de tres (3) dias).
Las conciliaciones se llevan a cabo en los meses de enero y julio de cada Afio
Fiscal (el plazo de cada conciliacion de desembolso es de un (01} mes).

PESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIZAC]ONES Y. CONC]LIACION DE DESEMBOLSOS
: SRA

DIREGCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO

DIRECCION DE FINANCIAMIENTO

- w
UNIDAD EJECUTORA DIRECTOR GENERAL EQUIPD DE TRABAJO DE FINANCIAMIENTO DE DESCRIPCION Peracnas
PROYECTOS Y PROGRAMAS
DIRECTOR
RESPONSABLE SECTORISTA
AUTORIZACION DE DESEMBOLSOS DE
LAS OPERACIONES DE
ENDEUDAMIENTO
1. UNIDAD EJECUTORA
Solicita mediante  oficio  Aulatizacién  de
Desembolso de los recurses provenientes dg las
Solicita operaciones de endeudamiento, adjuntade capia
Autorizacitn de de solicitud de desembolso 2 ser presentada a
Desembalso acreedor,
SOl 'N' DE ENDEUD. NTQ Y
Copia de la Sokicitud PUBLICO-DGETP
de destmbalss ! 2
al 2. DIRECTOR GENERAL 1
oOfidi Recibe el requerimiento de autorizacion de
hd desembolso y lo deriva a la Direccidn de
Financiamiento,
DIRECCION DE FINANCIAMIENTO
- - 3. DIRECTOR 1
Caopia de ia Solicl
a",‘n:mim‘“ Revisa y deriva la solicitud &l Responsable det
Equipo,
.
L 4, RESPONSABLE DEL EQUIPO 1
| Recibe, revisa y deriva e! oficic al sectorista,
Y
) 5. SECTORISTA 1
Periva Revisa que la salicitud cumpla con lo estabiecido
en la Directiva de Desembolscs y que ¢l monto
solicitado se encuentre dentro de la programacian
Gopia g¢ Ia Soicitu presupuestal c{e la Unidad Ejec_ut_nra.
de deszmbolsa Luego de verificar que la solicitud es conforme,
proyecta el oficioc de autarizacion correspondiente.
6. RESPONSABLE DEL EQUIPO
Recibe, revisa y deriva el decumento al Director de
Financiamienta.
7. DIRECTOR
Revisa, y lo alcanza 2! Director General,
Copia de la Solistud 8. DIRECTOR GENERAL. '
de desembobia Recibe, revisa y suscribe e documente de
autorizacién de desembolsos e instruye su
A =@ despacho.
Y
Revisa sdliciud DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 4
El procedimiente de  autorizacionss de
f desembolsos se realiza durante todo el Afio Fiscal
vigente (el plazo de cada autorizacion de
No desembolse es de tres (3) dias).
si
Proyecta oficio
|
Proyecto de
Cficio
Revisa y deriva
v |
Revisa y deriva Proyecto de
I " Oficie
Proyeclo de
Oficio
|
Cficio Oficio

FIN DE
AUTORIZACION




DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO

DIRECCIGN DE FINANCIAMIENTO

Proyecto ge
Resoluadn

@<

Directaral

|

— ¥

Frayecto de
Resoluclén

Reschcian

Directoral

Pirectaral

>©

h 4

Instruys s
publicacién

El

®

|
h 4

Remite informacion
y designa persana

{
h 4

Infarmacidn oe

Recibe
informacién

Informacion de
desembaizos

Y

]
v

Informacian de
destmbolsos

Revisa

| m@

Firma Acta de
FIN DE
CONCILIACTON

Informacicn da
desembolsos

Vanbca
infamacion can
registia ded

Elahora Acta da
Congiliasidn

i

Acta de Cancilacian
Acta de Conciliacién
Acia de Concikacién

Acta de Conciliacion

Dieriva

Acta de Concitiacién

N

L

™

10

1

-

12,

Recike, revisa y firma fa Resolucién Cirectoral y
alcanza a Viceministro de Hacienda para su
publicacién. .

ALTA DIRECCION
VICEMINISTRO DE MACIENDA

De ser procedente, instruye su publicacian en el
Diario Oficial “El Peruans™

. UNIDAD EJECUTORA

Remite informacidn de desembolsos a ser
cancilados y designa a & persona autorizada
para suscribir el Acia des Concliaclin de
Desembalsos.

GENERAL bE
N ¥ 0.

DIRECCIOY
NDELDA
DGETE

. DIRECTOR GENERAL

Recibe y deriva dicha Informacién al Director de
Financiamiento

DIRECCION DE FINANCIAMIENTO

DIRECTOR
Recibe y deiva la informacién al Responsable
de Equips,

RESPONSABLE DEL EQUIPO
Recibe, revisa y defiva al sectorista,

SECTORISTA

Luego de revisar y verilicar que la informacicn
de la UE es coincidente con [a registrada en la
DNEP; procede a  elaborar cuatro  (04)
ejemplares del Acta de Concliacién y las
aleanza al Responsable de Equipe, para su
evislin.

RESPONSABLE DEL EQUIPO
Revisa el Acta de Condllagion y lo defiva al
Director de Financizmienta.

DIRECCION
DGETE

GENERAL _____DE

DIRECCION DE FINANGIAMIENTD

DIRECTOR
Recibe, revise y de encontrarlo conforme
suscribe el Acta de Conciliacién de

Desembalsos con la persona designada por
cadz LE.

DURACION DEL PROCEDIMIENTQ:

Las canciiacienes se llevan 2 cabo en los
mesas de ehero ¥ julia de cada Aho Fiscal (el
plazo de cada concifiacidn de desembolse es
de un (01 mes),

VICEMINISTRO UNIDAD 4 N
DIRECTOR EQUIPG DE TRABAJO DE FINANCIAMIENTO DE DE HACIENDA EJECUTORA DESCRIPCION Persanas
PROYECTOS Y PROGRAMAS
DIRECTOR
RESPONSABLE SECTORISTA
CONCILIACION DE DESEMBOLSOS
CON UNIDADES EJECUTORAS
DIRECCION GENERAL DE
NDEUDA o] OR PU
DGETE
Y,
1. SECTORISTA 1
Biaber proyects De acuerdo con lo dispuesto en la Direetiva de
uunuglJna Desembolsos, prepara el proyecto de
Resalucié i y el de
reuniones con las UE y o a!canza al
Responsable de Equipo.
Crnnugrama ae
iR 2. RESPONSABLE DEL EQUIPD 1
Pﬁr::‘;:nﬁﬂ: Reclbe, revisa, y alcenza la  Resolucién
2 Directoral Directoral al Director de Financiamiento.
3, DIRECTOR 1
Recibe, revisa y visa la Resolucién Directoral
Revisa y deriva para su publicacion y deriva al Director General.
T 4. DIRECTOR GENERAL L




ES COPIA AUTENTICADA
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1. FINALIDAD

Realizar la emisién de bonos soberanes en el mercado de capitales interno, en el marco

del Programa de Creadores de Mercado.

2. BASE LEGAL

2.1 Ley N° 28563, Ley General del Sistema Nacional del Endeudamiento.
2.2  Decreto Supremo N° 034-2012-EF que Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.3 ' Leyes Anuales de Endeudamiento.

2.4 DS N° 033-2006-EF y sus modificatorias, Directiva que aprueba el procedimiento
para la contratacién de servicios de asesoria legal y financiera especializada en el

marco de la Ley N® 28563.

2.5 Resolucion Directoral N° 05-2008-EF/75.01,

Operaciones de Endeudamiento”.

‘Directiva para la Concertacion de

26 LeyN®28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
2.7 Ley N® 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de ta Contralorfa

General de la Republica.

2.8 Resolucion de Contraleria N° 052-2010-CG y su modificatoria.
2.9 D.S N°®011-2011-EF, Reglamento de |a Emision de Bonos Soberanos internos en
el Marco del Programa de Creadores de Mercado.
2.10 D.S N°011-2011-EF, Reglamento del Programa de Creadores de Mercado,
2.11 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas,
- 2,12 Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.
2.13 Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
2.14 Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba l|a Directiva N° 004-2011-

EF/41.02, Normas y Procedimientos para

actuzlizacion del Manual de Procedimientos del

Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

Soberanos para el respectivo Afic Fiscal.

por la Ley Anual respectiva.

la elaboracion,

aprobacion vy

Ministerio de Economia y

3.1 La Ley de Endeudamiento aprueba el importe limite de emisidn interna de Bonos

3.2 La operacion de endeudamiento interno, bajo la modalidad de emision de bonos
soberanos, es aprobada mediante decreto supremo, hasta por el monto autorizado

3.3 De conformidad con lo establecido en el Articulo 7° de la Ley N° 28563, la
Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico — DGETP es la

fiscal en el que fue aprobado.

todo el afio fiscal vigente),

responsable de programar y gestionar lo siguiente:
- Las operaciones de endeudamiento publico v
- Las operaciones de administracion de deuda del Gobierno Nacional.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO

(Ver flujograma)

" La operacion de endeudamiento interno mediante la emisién de bonos, aprobada
mediante el respectivo decreto supremo, se ejecuta por tramos durante el gjercicio

Cada colocacion toma un plazo de quince dias calendario {el monto total
autorizado por ley anual de endeudamiento, se coloca en varios tramos durante

. Dum Vicaministerisl de Haclends
CODIGO
N(?MBRE DEL PROCEDIMIENTO P13 - 1-52.01-2012
EMISION DE BONOS SOBERANQS EN EL DISPOS-ITIVO
MERCADO DE CAPITALES INTERNO R.V.M N° -2012-EF/11




ALTA DIRECCION

BERA

S ' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
~EMISION DE BONOS SO

NOS EN EL MERCADO DE CA
DESCRIPCION-GRAFICA e

PITALES INTERNO

DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO

DIRECCION DE FINANGIAMIENTO

CREADORES DE

EQUIPO DE TRABAJO DE

DESCRIPCION

DIRECTOR GENERAL
DIRECTOR OPERACIONES DE MERCADO
RESPONSABLE SECTORISTA
INICIO CONVOCATORIA A CREADORES DE
MERCADOY AVISO DE SUBASTA
DIRECCION GENERAL DE
ENDEUDAMIENTO Y TESORQ PUBLICO-
DGETP
v Rl
Comuoca b 1. DIRECTOR GENERAL
nde | -
conferencia® De acuerdo con el crenograma de emisiones,
conveca a los Creadores de Mercado para una
“llamada de cenferencia”, con Iz finalidad de
it T et actualizar |a informacién sobre e mercada
-men':ns -meni DE 'LLAMAD?DE jocal de deuda publica.
y CONFERENCIA™ CONFERENCIA® CONFERENCIA®
A T T T Instruye a la Direccion de Firansiamiento para
“LLAMADA DE h 4 A 4 h 4 participar en |z "llamadz de conferencia® en la
CONFERENCIA® fecha programada, convocando, de ser el
I case, a ta Direccion de Analisis y Estrategia.
é DIRECCION DE FINANCIAMIENTO
v DIRECTOR/RESPONSABLE DE EQUIPOS
SECTORISTA
e y ; . El Director, el Respcnsable de Equipo y los
Conferencia * ", * sectoristas & cargo de las operaciones en el
I Coardi pr— oot mercado interne, participan en la “llamada de
| resuttados | | resultados. l | resultados conferencia® con los Creadores de Mercado.
é DIRECCION GENERAL ; DE
v ENDEUDAMIENTO Y TESQRO PUBEICO-

Fipo de instrumento P—

Define y coording
- tipa d instrumanta
a emitr

E‘E

]

Revisa

>

N

é_

A 4

Solicita laborar
informe, aviso y
oficios.

Prayecto de informe

“

o
]
|
!

1o

J

Si

Firma infarme
Vis2 documentacisn
resians

Q

infarme
Avisn de Subasia

Ayisc de Subasta
Oficia

Aviso de Subasta
Proyacto de Oficio.

FIN DE LA
CONVOCATORTA

|
Aviso de Subasta

Poyects de infarma

Elabora
documeatox
Aviso de Subasta

DGETP

2, DIRECTOR GENERAL
Coardina con el Director de Financiamiento, el
Responsable de Equipo y los sectoristas, el
resultado de fa “lamada de conferencia®, con
ios Creadores de Mercado.

3. Define, preliminarmente, ef tipo de instrumenta
a emitir, as{ como el monto ge la emisién.

DIRECCION DE FINANCIAMIENTO

4. DIRECTOR
Instruye al Responsable de Equipo para que
elabore la documentacion necesaria para llavar
a cabo la emisidn de los bonos soberancs.

5. RESPONSAB! E DEL EQUIPO
Sclicita al sectorista que slabore el Informe, &l
Aviso de Subasta v les Oficios respectivos para
la emisidn de bonos soberanes.

6. SECTORISTA
Prepara la documentacién y lo entrega al
Respensable de Equipo.

7. RESPONSABLE DEL EQUIPO
Recibe, revisa y, de ser e! caso, remite la
documentacion al Director de Financiamiente.

8. DIRECTOR
Recibe, revisa y, de ser el caso, fima el
Informe, asi como visa la documentacion
restante y lo remite a la Direccién General,

9. DIRECTOR GENERAL
Recibe y revisa el expediente y, de ser &f caso,
firma los documentos instruyendo su despacho
a la Direccidn de Financtamiento.

ES COPIA AUTENTICADA




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
EMISION DE BONOS SOBERANOS EN-EL MERCADO DE CAPITALES INTERNO

L CODIGO e

Slstama

9

A 4 Y

Aviso de Subaxa

k4

( DIRECCKIN DE FINANGIAMIENTO

h

Ditunds oferta de
nas

Sistema
electinicn de
Negodaciones

Sistema
electrénica de
Negociacionts

Orden de compra

electrdnicn de
KNegociationes

Adjugica bonos ¥
comunica a los CM.
menis de Sepundy

Vualia
T

Sistema

elecirénico de
Negoclaciones

Sistema
electrénica de
NegoGationes

Adjutica bonas

Slstama
electriniea de
Negadaciones

9

Orden de compra

A 4

los &M

Prayeclo de oficio @
GAVALL
Proyacta de oficio a
BVL

®
b 4

Informa el manta
Iotal

Sistema
elecranica de
Negocizciones

Etabors un
proyeda de oficin
}
Y k 4
J Proyecto de oficis a Prayscto de oficio 3
SAVALL LAVALL
Proyecia da oficlo a Proyecta de oficia a
By

Sistema
elecirinico de
Nepoeizciones

Realizan pago anla
cuenta de 1a Unidad
Responsable

Oficio a CAVALI

o Oficio 2 CAVALY

Oficio

FIN DE
SUBASTA

1. SECTORISTA
Difunde el Aviso de Subasta en ia
pagina web del MEF y otros madios de
informacion. (Dia T-1)

2. RESPONSABLE DEL EQUIPC
Remite ¢l Oficie a la BVL informando
sobre 1a subasta a raalizarse, (T-1). En

caso de la emision de un rnueva
instrumento, también se informa a
CAVALL

Difunde la oferta ge bonos 2 través dal
Sistema Electrénico de Negociacion
para la Subasta de Bonos (Sistema
Electronics), y recibe las drdenss de
compra por parte de los Creadores de
Mercado, {Dia T)

3, DIRECTOR

Pe acuerde con el horarie establecido, y
con !z opinién favorable del Director
General, “cierra” |a subasta.

Adjudica los bonos soberanes ofertados
y comunica a los Greadores de Mercado
¢l monto de la segunda vuelta, de ser el
casa.

4. CREADORES DE MERCADO
Remiten sus drdenes de compra
correspondientas & la segunda vuelta a
través del Sisterna Electrénica.

&. DIRECTOR
Adjudica los bones correspondientes a
fos Creadores de Mercada.

6. RESPONSABLE DEL EQUIPO
Informa, a través de la plataforma dal
sistema de subasta, el monto total de
benos soberanos adjudicados a cada
Creador de Mercado y su respectiva
liquidacion.

7.CREADODRES DE MERCADO-CM
Realizan el pago correspondiente en la
cuenta de la Unidad Responsable, en
tanto se concrete fa implementacion del
mecanismo de liguidacién denominado

Page contra Entrega (Delivery vs.
Payment). (Dia T+1)
IRECCION GENERAL DE

ENDEUDAMIENTO Y JESORO
PUBLICO- DGETP

DIRECCION DE FINANCIAMIENTQ

8.SECTORISTA
Confirmada |a transferencia de recurscs,
el Sectorista slabora  un  Oficio
comunicando a CAVALI la adjudicacion
de los bonos scberanos y otro para la
BVL informandole los resultados de la
subasta (Dia T+1)

9.RESPONSABLE DEL EQUIFC
Recibe, revisa y remite los documentos
al Director de Financiamienta.

10.DIRECTOR
Recibe, revisa y visa los documentos, y
lus entrega al Director General.

11.DIRECTOR GENERAL
Recibe y revisa la documentacién, la
suscribe y la ramite 3 CAVALL y la BVL.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO:
Cada colocacidn toma un plazo de
guince dias calendario {el rmonto total

autorizado  por  ley  anual  de
endeudamienie, se coloca en vatios
trames durante todo el afio fiscal
vigente)

DIRECCIGN GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO
DIRECCION DE FINANCIAMIENTO CREADORES DE BOLSA DE x
CAVALI W
DIRECTOR EQUIPO DE TRABAJO DE OPERACIONES |  MCTCoADO VALﬂﬁT bE DESCRIPCION femens
GENERAL DIRECTOR DE MERCADO
RESPONSABLE SECTORISTA
E8 COMA A SUBASTA DE LA EMISION DE BONOS
IKIC10 -~ ¥ LIQUIDACION

=l
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cODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P14 -1-52.01-2012

EMISION DE BONOS GLOBALES EN EL

MERCADO DE CAPITALES EXTERNO DISPOSITIVO

RV.MN° -2012-EF /11

1. FINALIDAD

Realizar la emision de bonos globales en el mercado de capitales externo, en el contexto
de las metas del Marco Macroecondmico Multianual.

2, BASE LEGAL

2.1 Ley N° 28583, Ley General del Sistema Nacional del Endeudamiento.

22 Decreto Supremo N° 034-2012-EF que Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.3 Leyes Anuales de Endeudamiento.

2.4 DS N° D33-2006-EF y sus modificatorias, Directiva que aprueba el procedimiento
para la contratacion de servicios de asesoria legal y financiera especializada en el
marco de la Ley N°® 28563.

2.5 Resolucion Directoral N® 05-2006-EF/75.01, “Directiva para la concertacion de
Operaciones de Endeudamiento”.

2.6 LeyN°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.7 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Replblica.

2.8 Resolucidn de Contralorfa N° 052-2010-CG y su modificatoria.

2.9 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.10 Resolucién Ministerial N°® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Econemia y Finanzas.

2.11 Resolucién de Secreiarfa General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2,12 Resclucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprusba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimienios para la elaboracion, aprobacion vy
actualizacion del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas. .

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 La Ley de Endeudamiento aprueba el monto limite de emision externa de Bonos
Globales para el respectivo Afo Fiscal. Este limite no incluye las emisiones que
involucren una operacion de administracion de deuda.

3.2 §i la emision configura una operacién de endeudamiento, se puede ejecutar, en
uno o varios tramos, durante el gjercicio fiscal que fue aprobado. Si la emision
configura una operacion de administracién de deuda, ésta no tiene limitacion en el
tiempo para ejecutarse.

En ambos casos la emisidn de bonos externa esta sujeta a que las condiciones del
mercado sean favorables a los intereses del Estado.

3.3 Desde el inicio de las gestiones para realizar la colocacién de bonos externos,
hasta concluir con la captacién de los recursos, toma un plazo promedio de tres (3)
a cuatro (4) meses.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)

50
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