L A TR S L AR Fagem, v Ty VR e e 47

| ES COPIA AUTENTICADA.

.FJE>4925242;;fgﬁaéfiff?; E

FORALE HayDnel MMAEEE
¥

W npidingt

o 8 2
araschs Vicomds 3 aaiandn

N° 001-2012-FF/11,
Lima, 17 de enero de 2012
CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, se aprobé la
Directiva N° 004-2011-EF/41.02 Normas y procedimientos para la elaboracion,
aprobacion y actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de
Economia y Finanzas;

Que, en aplicacion a los lineamientos para la elaboracién de los Manuales de
Procedimientos de las dependencias del Ministerio de Economia y Finanzas, la
Direccion General de Contabilidad Publica en coordinacién con la Oficina de
Planificacion, Inversiones y Racionalizacién de la Oficina General de Planificacion,
[Inversiones y Presupuesto, ha elaborado su Manual de Procedimientos, con el
propdsito de contar con un instrumento de gestidén que describa ia secuencia légica de
las acciones en los procedimientos que agrupa dicho érgano;

_ Que, resulta necesario aprobar el Manual de Procedimientos de la Direccion
General de Contabilidad Publica;

De conformidad con el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Economia y Finanzas aprobado con Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43; y la

Directiva N° 004-2011-EF/41.02 aprobada con Resolucién Ministerial N° 797-2011-
\ EF/41; '

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacion del Manual de Procedimientos
Aprobar el “Manual de Procedimientos de la Direccion General de Contabilidad

Articulo 2.- Publicacion
Fublicar en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas
.mef.gob.pe), la presente Resolucién y el Manual de Procedimientos aprobado.




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS




La metodologia utllizada en la elaboracidn del Manual de Procedimientos, consistid en el
acopio y revision de los dispositivos legales vinculados a los procedimientos descritos,
encuestas y/o entrevistas con los responsables designados en cada érgano para
proporcioinar informacion referida a los procedimientos, analisis de la informacién descrita de
los procedimientos respecto a los documentos de gestién institucional tales como el ROF,
CAP y MOF, a partir de los cuales se ha procesado y diagramado los procedimientos que
agrupan el MAPRO de la DGCP.

En la descripcidn grafica de los Procedimientos antes sefialados, se utilizaron ademas los
simbolos que a continuacion se indican

DATOS SECUENCIALES

REFERENCIA A OTRA PAGINA




INTRODUCCION

La Direccién General de Contabilidad Publica - DGCP es el érganc de linea del Vice Ministro
de Hacienda rector del Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad con - autoridad
técnico-normativa a nivel nacional encargado de:

i. Dictar normas y establecer los procedimientos relacionados con su ambito; y,
ii. Velar por su correcta aplicacién, asi cormo de elaborar la Cuenta General de la
Republica y las Estadisticas Fiscales.

Los procedimientos que se ejecutan se describen en el presente manual y estan
referidos a:

1. Elaboracién de normas relacionadas al Sistema Administrativo Nacional de
Contabilidad.

2. Organizaciéon de eventos de capacitacién para usuarios del Sistema Administrativo de

Contabilidad.

Elaboracion de Manuales normativos de Contabilidad de Costos y de Gestion.

Absolucion de consultas a usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad.

Actualizacion de la Tabla de Operaciones de la Direccidn General de Contabilidad

Plblica.

8. Elaboracion de la programacion para la evaluacion, orientacién y asescoramiento de las
entidades usuarias del Sistema Adminisirative de Contabilidad.

7. Evaluacién, migracion e integracion trimestral y semestrat de la informacion financiera,
presupuestaria y complementaria del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales.

8. Evaluacidn, migraciéon e integracion de la informacion financiera, presupuestaria y
complementaria del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales al Cierre del Ejercicio
Fiscal.

9. Conciliacién semestral y anual del Marco Presupuestario a nivel de Gobierno Nacional
y Gobiernos Regionales.

10. Evaluacion e integracion de la informaciéon sobre Saldos de Fondos Publicos a nivel de
Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales.

11.  Evaluacidén, migracién e integracion frimestral y semestral de la informacién
financiera, presupuestaria y complementaria de los Gobiernos lL.ocales.

12.  Evaluacién, migracion e integracion de la informacion financiera, presupuestaria y
complementaria de los Gobiernos Locales al Cierre del Ejercicio.

13. Conciliacién semestral del marco legal del presupuesto a nivel de Gobiernos Locales.

14. Evaluacién, migracién e integracién trimestral y semestral de la informacion financiera,
presupuestaria y complementaria de !as Empresas del Estado y Entidades de
Tratamiento Empresarial del Estado.

15. Evaluacién, migracion e integracion de la informacion financiera, presupuestaria y
complementaria de las Empresas del Estado y Entidades de Tratamiento Empresarial
del Estado al Cierre del Ejercicio Fiscal”

16. Consolidacién de los Estados Financieros y Presupuestarios e Informacion
Complementaria.

17. Andlisis y Procesamiento de la Informacion Econdmica, Inversidn, Gasto Social,
Deuda Publica, Tesoreria y Recaudacion Tributaria.

18. Elaboracién de la estadistica contable.

o oW

El detalle de los procedimientos antes sefialados comprende su finalidad, base legal, normas
y politicas de operaciones, descripcion y diagramacion del procedimiento, personas que
intervienen y tiempo de ejecucién.

En la ejecucion de los procedimientos descritos, las Direcciones de la Direccion General de
Contabilidad Publica, coordinan entre eilas y con los demas érganos del Ministerio en el
ambito de sus competencia, con las entidades del Gobierno Nacional, Regional y Local, con
las Empresas Plblicas, Beneficencias y otros organismos publicos o privados que participan
en la formulacién y aplicacién de las disposiciones relacionadas al Sistema Nacional de
Contabilidad Publica.

El Manual de Procedimientos - MAPRO es importante porque permite conocer en detalle las
etapas o reparticiones administrativas por donde discurre el documento o informacion, los
puestos 0 cargos que intervienen, [as operaciones gue realizan, los documentos que se
utilizan, formulan o aprueban, ef tiempo de duracion, etc. '
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO: -
ELABORACION DE NORMAS [ P1—1-51.01 - 2011
RELACIONADAS AL SISTEMA
ADMINISTRATIVO NACIONAL DE o
CONTARILIDAD RV.M.N -2011-EFM1
1. FINALIDAD

Establecer la normatividad contable que permita a los usuarios del Sistema
Administrativo de Contabilidad regisirar sus operaciones de manera consistente vy

uniforme, asi como formular y presentar la informacion financiera, presupuestaria y
complementaria que se requiera.

2. BASE LEGAL

2.1, Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publica,
Articulo 42°, inciso 42.2, literal a.

2.2. lLey N° 28708 - Ley General del Sisterna Nacional de Contabilidad, articulo 4°
inciso &), articulo 7° inciso a), articulo 10° inciso b).

23. Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas,

2.4, Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal de! Ministerio de Economia y Finanzas. '

2.5. Resolucién de Secretarla General N® 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacidn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y-.Finanzas.

2.6. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacidn y

. actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia v
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. La Coordinacidn de Normas, Capacitacion y Evaluacion, debe evaluar y proponer
fa normatividad contable de acuerdo a ios dispositivos de incidencia contable, asi

como las disposiciones de los drganos rectores del Sistema de Administracion
Financiera del Sector Publico.

3.2. Cuando el caso lo requiera, las propuestas de normatividad contable seran
sometidas al Consejo Normativo de Contabilidad para su opinidn, de conformidad
con el inciso a) del articulo 10° de la Ley N° 28708. '

3.3. Los proysctos de normas emitidos por la Direccién General de Contabilidad
Publica en los casos que se requiera, se hardn de conocimiento previo a los
Organos Rectlores correspondientes, con la finalidad de asegurar su adecuada
coherencia con la normatividad y procedimientos, en cumpiimiento del inciso 7.2
del articulo 7° de Ja Ley N° 28112,

3.4.  La formulacion de fos proyectos de normatividad contable se coordinara de ser el
¢aso, entre las Direcciones que conforman la Direccidn General de Contabilidad
Plblica y con los dem&s érganos u organismos competentes, a fin de
consensuar y lograr la calidad normativa. -

3.5. El drea responsable de la produccién normativa en la Direccion General de
Contabilidad Publica es la Direccidn de Normatividad.

3.8. Las normas relacionadas al Sistema Administrativo Nacional de Caontabilidad,
deben elaborarse en un plazo no mayor de 25 dias habiles.
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- DATOS GENERALES

1. OBJETIVO

Con la elaboracion del Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Contabilidad Publica, se pretende:

1.1.  Establecer normas a las que deben sujetarse los procedimientos de la
Direccién General de Contabilidad Piblica.

1.2. Dotar de un instrumento de informacién y orientacién al personal que
interviene directa o indirectamente en la ejecucién de los procedimientos,
de la Direccion General de Contabilidad Publica, a fin de que puedan
conocer y aplicar las acciones relativas a los procedimientos.

1.3.  Facilitar Ia induccién y el conocimiento del nuevo personal que ingresa o
se incorpora a la Direccion General de Contabilidad Publica, sobre los
procedimientos en los que participara.

2. ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos serd de aplicacion para todo el personal
de la Direccién General de Contabilidad Publica que intervenga en los
procedimientos descritos.

APROBACION Y ACTUALIZACION

La aprobacién del Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Contabilidad Publica, como 6rgano dependiente del Viceministerio de Hacienda,
s€ efectuard mediante Resolucién del Viceministro de Hacienda.

El Manual de Procedimientos de la Direccién General de Contabilidad Publica,
debera ser actualizado en caso de reorganizacion o reestructuracion organico
funcional, cuando se aprueban o modifiquen disposiciones que afecten el
desarrollo del procedimiento, cuando se generen cambios tecnologicos y de
sistemas 0 como consecuencia de la labor de seguimiento, control y evaluacion
del procedimiento establecido, previo pronunciamiento técnico favorable de la
Oficina de Planificacion, Inversiones y Presupuesto - OPIP.
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DIRECTOR
GENERAL

PIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR

JRESPONSABLE DEL
" EGHIPO DE TRABAID
DE NORMAS,
CAPACITACION Y
EVALUACION

DIRECTORES DE
UNEA

COMITE DE,
COORDINACIEN
(SAFT}

DESCRIPCION

I
Persanas

Antecedentes

reseluciin

<

sl
Antecedentes
Frey. NanT=

~
Antecedentes

Contable

Proyeclo de
resalucidn

Proyacts da
rasslucidn

11, DIRECTOR. Recibe proyacto de rescluciin de [a
norma contable con antecedentes e informe, evakia
proyecta de reselucién de estar conforme wvisa y
remite &l Direcler General de Contabiidad, caso
contraric dewuelve proyecte al Abogado para que
subsane a8 chsenaciones

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD
pUBLICA
(DESPACHO)

12, DIRECTOR GENERAL Redbe el proyecl de la
nerma contable resolucién con  antecedentes e
informe, evalia proyectos, de estar conforme temite al
Comité de Coordinacion en cumplimiente del art 7°
de la Ley N° 28112, caso contrario devuelve con
observaciones.

13. COMITE DE COORDINACION (SAFI)
Racdba proyectos de nonnas contables y rescluddn
con antecedentes evalla, de ser favorable devuelven
Indicande su conformicdad al Diredor Genesa| de
Cantabiidad, de encontrar observaciones sugieren as
acciones comectivas & realizar.

DIRECTOR GEMERAL DE GCONTABILIDAD
PUBLICA
{DESPACHO)

14, DIRECTOR GENERAL. Redbe |a nonmas contables,
resolucidn y antecedentes, toma conodmiento, de
edstir observadones dispene la  subsanadan
correspondiente, ¢ase contrario aprueba las nomas
contakbles mediante resolusién directorl ¥ dispene
elevar a la Segetaria Ejecttiva del ViceMinisterio de
Hadenda, quien tramitard la pubfcadén en el diario
oficlal "El Penuanc”,

DURACION DEL PROCEDIMENTO: 25 dias Habilss
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© ALSISTEMA

NOMBRE DELPROCEDIMIENTO -

' ELABORACIONDE NORMAS RELACIONADA

PIRECCION GENE

RAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECTOR
GENERAL

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR

RESPONSABLE DEL

EQUIPO DE TRABAJO DE

NORMAS, CAPACTACION
¥ EVALUACION

DIRECTORES DE
LinEn

COMITE DE
COORDINACION
(SAFT)

DESCRIPCION

Personas

[

nerma

circular

7o

Anteproyecto de |

-3
Anteproyecta de
norma

Memorando

4
o
Ameproyecto de

nomma

9

Q

norma

Informe

Proyects de
nomna

&)

Opinién téenica
Opinidn técnica
]

| Antecedentes

Proyecto de

Antacedentes
Infarme

|_Proyecto nomma
Proyecto de I
resolucidn

Opinldn téenica

Proyectn de |

norma

Anteproyecto de

Memerando
gircular
Opinién téenica

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

1. DIRECTOR, Dispone al Respansable del Equipe de
Trabajo de Normas, Capacitacion y Evaluacion
mediznte comea  electronico, elzborar, ampliar o
aclualizar el proyecto de norma comespandiente.

RESPONSABLE DEL EQUIPC DE TRABAJO DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION

2. RESPONSARLE. Recbe instrucciones mediante
comee, reenvia correo a especialista disponiends la
ampliacién, actualzacién o formulacidn de ‘as
nomas  relacionadas al Sistema Nagional de
Centabilidad.

3. PROFESIONAL Redbe comao electrénico, toma
conocimiento, planifica las acciones a seguir segun
instrucciones,  recopila  dispositivos  legales,
antecedentes y ofras relacionados con la norma
contable a elaborar, analiza, revisa las Normas
Intemacisnales de Gentabilidad {NIC},
procedimientos contakbles, elabora el anteproyecto de
ampliatién o actualizacién de la Nofma Contable y
proyecie de informe entrega anteproyecte  al
Responsable del Equipo de Trabajp de Normas,
Capacitacion y Evaluacion

4. RESPONSABLE. Recibe proyecto de informe con
anteproyectd de la norma contable, ewalia, de
encontrar observaciones devielve para subsanacion,
de estar conforme alcanza al Directer de
Nenmatividad con nforme.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibg el Informe con el anteproyecto
de la nerma contable, evalia de estar conforme
dispone elaborar Memorando Cirzular solicitands a
Direclures de linea de la Diractitin General de
Contabilidad opinién del anteproyecto, de no estar
conforme  devielve  con  cbservaciones parma
subsanar.

DIRECCIONES DE LINEA

6. DIRECTOR DE LINEA. Recibe Memarando Circular,
cen el anteproyecto de nomma coniable, evalia y
remiten observagiones, opinkin t&enica o conformidad
del anteproyecto a la  Direccion de Normatividad
mediante mamorando,

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibe Memorando, toma conocimienta
de las observacicnes yo conformidad del
anteproyecto <& normas, deriva todo la actuado al
Responsable del Equipo de Trabaje de Nomas,
Capacitacion y Evaluacion

b

RESPONSAEBLE DEL EQUIP( DE TRABAJO DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACIGN

8. RESPONSABLE. Redbe Memorandos, loma
canocimiento de  1as opiniones y observaciones da
las Direcciones de Linea, formula nueva version del
proyecto de norma contable, el mismo que meadiante
Informe deriva al Director de Narmatividad,

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

3. DIRECTOR. Retibe Informe con ef proyecto de la
norma  contable v antecedentes, evalla, de
encontrarle conforme deriva proyecto de norma af
Abogade sefialando instrucciones; caso contrario
devuelve para ia subsanacidn de observaciones.

10, ABOGADD. Recibe el proyecto de [a norma contable
con el respective Informe v antecedentes, elabara gl
proyecta de resolucion, define y reserva el nomero,
entrega al Director.
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.. NOMBREDEL PROCEDIMIENTO .+, -
ORGANIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION PARA
DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO DE CONTABILIDAD

. DESCRIPCION GRAFIC

DIRECCION GENERAL DE CONTASILIDAD POBLICA

BIRECCISN DE NORMATIVIDAS

DIRECTOR GENERAL DIRECTOR RESPCNSABLE DELEQUIPD DE TRABAIO
DE NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION
I

DESCRIPCION

w
Personal

(e 3,

-

9
B ——

Froyecn
Programa y
crenagrams

Informe

si
Programa y
cronagrama

Frograma y

.

Programay

Monograflase
infarmacién contabld

Proyecto Oficia
Clroutar

Monmagrafias e
informacicn contabl
Proyecto Oficio

Monografiaz &
infarmacian contbla

i
Monografias e
informacisn contably
Proyec
Oficio Cirzular

t
7
k]
3

Qficic Chreutar
Manografias s °
infammatidn eonabld

Proyecto
i Qficia Clreular
A
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7.

10,

1"

12.

13

14.

15.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

. DIRECTOR. Mediante cormen slectranics dispone que el Responsabls

del Equipo de Trabajo de Normas, Capadtacion y Evaluacion elabars
&i programa y crenograma de capacitacion a nivel naconal.

RESFONSAELE DEL EQUIFD DE TRABAJO DE NORMAS,
CAPACITACION Y EVALUACION

. RESFONSABLE. Reciba disposicion mediante comeo electmnico,

toma conocimiente, cocrdina apeyo con el responsable administrative
de la Dieccibn General de Comtabifded Piblica vy reenvia
instrucciones a! prafesianal,

PROFESIONAL. Recibe instrucciones mediante comee electmnica,
elabora el proyecto de programacién y cronograma de capacilacion,
entrega proyectos al Responsable del Equipa de Trabajo de Normas,
Capacitacion y Evaluacin, .

- RESPONSABLE. Redbe proyetts de programacion ¥ cronograma de

capacitacién, evalia, toma conocimients, de nc estar conforme
davuelve para subsanadén de observacienas, case contranno’casrdina
con el Director de Normatividad a fin de mejorar el proyacta, teniends
en cuenta 108 recursos y aspectos presupuestales para desanoliar os
eventos descentralizados culminado el proyects, deriva al Director con
Informe.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibe Informe con los proyectas de programacién y
cransgrama de capacitacian, evallz, de estar confarme remite con los
decumentos al Director General con el Informe comespoandiente, casa
contraric devielve Jos documenios para fa subsanacion  de
observaciones.

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

{DESPACHD)

DIRECTOR GENERAL. Racibe el Informe con proyecto de
programacién y cronograma de capacitacién, evalda, de estar
conforme visa la programacidn y el cronograma en sefial de

_apmbaciin y remite a la Direccitn de Normatividad para su ejecucion.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibe la programacién y cronograma  de capacitacien
apmbado, toma conccimiente deriva al Respansable dei Equipo de
Trabajo de Normas, Capatitacion y Evaluacian  irdicands
instrucciones,

RESPONSABLE GEL EQUIPO DE TRABAJO DE NORMAS,
CAPACITACION Y EVALUACION

RESPONSABLE. Recibe instruccionies con proyecto de programacion
¥ tronograma de capacitation aprobado, tama conocimiento, entrega
a profesianales a fin de que preparan las menografias en materia
contable que serdn expuestos en el evanta.

. PROFESIONAL Recdbe instrucclones del Responsable del Equipe de

Trabajo de Nermas, Capacitasian y Evaluacian, prapars menagrafias y
otras informacicnes en materia contable, ceomdina la onganizacion del
evento con [a respensable de la parte administrativa de la DGCP y
soficita los requenmientos de acuerdo a las necesidades 2 informa af
Responsable de las acciones que se desaoliarg en el evento.

RESPONSABLE. Recibe Informe, monografias e  informacion
conizble, toma conocimiente, de estar conforme coomding con &
Director, formuta proyecto de Oficies Circutares da Invitacion, remits
dozumentacidn nesesaria al Direclor de Nemnatividad, caso contrario
devuelve para la respectiva subsanacion

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibe Informe con las manografizs, informacién en
materia contable v proyects de Oficios Circulares de Invitacién para la
capacitacin evallia, de estar canforme visa proyectes de Oficios
Circularas, deriva documentos al Directar Gensral de Cantabifidad.

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD POBLICA

[DESPACHO) -

DIRECTOR GENERAL. Recibe documentacion, revisa, de estar
conforme, fima les Oficics Cireulares de Invitacidn para el evento de
capacitacién a nivel nacienal, dispone se_derive a fa Direccibn de
Nermatividad para que remitan a las entidedes correspondientes,

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Reche Ofides Cireufares firnados por el Oirector
General de Contabilidad, dispone remitir oficios de invitacisn a (as
entidades publicas, a nivel nmacional, dispene al Responsable del
Equips de Trabajo de Nermas, Capacitacion y Evaluacién efectuar
campafias de difusién del evento a todas las entidades a nivel
nacional mediante comeo d facsimile,

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJC DE NORMAS,
CAPACITACION Y EVALUACIGN

RESPONSABLE. Difunde el evento de capscitacién a nivel nasional,
una vez coneluida l1a capacitacién, prepara informe final sobre los
alcances y logros del evento ya descriles en &l cronograma, entrega
infanme al Director de Nematividad para su conacimiento y fines.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
DIRECTUR. Recibe Informe, toma conocimiento, hace suyo ei informe
y alcanza al Director General de Cantabiidad Poblica.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
OBGANIZACIQN DE EVENTOS DE|(P2-1-51.01-2011
CAPACITACION PARA USUARIOS DEL

- SISTEMA ADMINISTRATIVO DE ‘
CONTABILIDAD | RV.M.N°  -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Mantener actualizados a los usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad a
fravés de eventos de capacitacion, para facilitar la aplicacién de las normas contables
vigentes.

2. BASELEGAL

2.1. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad, articulo 7,
inciso h)

2.2. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.3. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4. Resolucién de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N® 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacitn v
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia v
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 De conformidad con la Ley del Sistema Nacional de Contabilidad, la Direccién de
Normatividad debe coordinar y desarroliar acciones de capacitacion,- y previa
autarizacion del Director General de Contabilidad Publica organizar eventos de
capacitacion en materia contable a nivel nacional,

3.2 Para cumplir con uno de los objetivos del Plan Estrategico Institucional, se debe
programar y organizar eventos de capacitacién en matetia contable, crientados a
las entidades del Sector Plblico y Privado.

3.3 La difusion de los eventos de capacitacidn se efectuard a través del portal dei
Ministerio de Economia y Finanzas, debiéndose para tal efecto elaborar el
material didactico relacionado con el temario a desarrollarse en materia contable y
coordinar con el drgano competente de [a difusidn en el Portai.

3.4 La organizacién de los eventos de capacitacion para usuarios del Sistema
Administrativo de Contabilidad, debe efectuarse en un plazo no mayor de 20 dias
habiles. )

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)
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BIRECCION DE NORMATIVIDAD

1. DIRECTOR. Previo a la coordinacian con el Directar
General relacionadh @ la efeboracion del Manual
Normativo de Cenlehilidad de Costos y Gestién,
ramite comen elecrdnico at Responsabledel Equipo de
Trabajo de Contabifidad de Costos, a fin que ienga la
fespansshilidad de elaborar el enteproyecto del Manual
de Contabildad de Costos y da Gastién

RESPONSAELE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
CONTABILIDAD DE COSTOS

2. RESPONSABLE. Recibe comeo elacrénice, toma
conecimiento, reenvia comea elecirgnico al profesional
para gue elabore el anteproyecis del Manual de
Contakilidad de Coslos y de Gestién que comesponds,
de acrerdo al ronograma de trabajo.

3, PROFESIONAL Redbe comeo electdnico, tomz
conocimiento de instrucciones, planifica 1as acciones &
seguir, recopila dispestivos legales, antecadentss y
otras relacionadcs con e Manual de Centablidad de
Costes y de Gestidn que comrespends, revisa, analiza,
elabara anteproyecio y entrega @l Responsable del
Equipo de Trabzjo de Contabiided de Costos el
anteproyecta,  conteniende  les  procedimientos
contzbles por centros de costos y sub centros de
costos,

4. RESPONSABLE. Recibe el anteproyecte de! Manual
Normativo de Contabilidad de Castos y de Gestién,
evallla, de no estar conforme dewele para
subsanzddn de cbservacenes, easo  contrario
coordina con el Director de Normalividad a fin de
mejorar ¢l planteamiente eriginal y elabarar e nuevo
anteproyecta el mismo que deriva al Director madiante
Informe.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

5. DIRECTOR. Recibe Infarme con el nuevo anleproyesta
del Manual de Cortabiidad de Costos y de Gestidn,
evallm, de estar conforme visa, y solicits opinién sabre
el antepreyecto, & ta Comisian da trabajo que para tal
efacto se conforme, caso contaro devuelve para
subsanadén da obsenaciones.

6, COMISION DE TRABAJO .
Reciba Oficio con el nuevo anteproyectodel Manual de
Contabifdad de Costos y de Gestion, revisa evalda,
opina ¥ con Oficie remite opinidn a la Direczidn da
Normatividad

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

7. DIRECTOR Redbe opinitn de la Comisidn de Trabaja,
sehre ol anteproyecto de Manual de Contabilidad ds
Costos y de Gestidn, tama conacimiento, dispone
alcanzar documentos al Resporsable del Equipo de
Trabal de Contabiidad de Costos indicande elabarar
proyecle de Manua! Normativo de Contabiidad de
Costas y Gestién en base a los apartes ecibidos,

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
CONTABILIDAD DE CCSTOS

8. RESPONSABLE. Recibe oplnién de !a Comisidn de
Trabale, prepara proyecto del Manual Nemative de
Contabilidad de Costos y de Geslidn, en base a
nuevas opiciones y aportes recibides, alcanza con
Infarme 12 nueva versién del proyecta del Manual con
antecedentes al Director de Nermatividad,

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

9. DIRECTOR. Recibe el Informe con el proyecto del
Manual y sus antecedentes, evalia, de estar conforre
deiva al abogada cas o contrario dewuelve para
subsanadon

10. ABOGADQ, Recibe 2l Informe y proyecie del Manual,
{oma conociiente, prepare el proyecin de resslucian
con antesedantes entrega at Diractor.




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ELABORACION DE MANUALES P3 -~ 1-51.01-2011
NORMATIVOS DE CONTABILIDAD DE

" COSTOS Y DE GESTION. RVM.N®  “-2011-EFM1

1. FINALIDAD

Contar con Manuales Normativos de Contabilidad de Costos Gubernamentales
aplicados a la Administracion de los Recursos Publicos Asignados por el Estado y para
la Contabilidad Analitica de Explotacién de las Empresas del Estado, en los diferentes
sectores economicos de la produccion de bienes y servicios.

2. BASELEGAL

2.1. Ley N® 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad, articulo 7,
inciso h)

22, Resolucion Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacidn y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.3. Resolucién Ministerial N® 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4. Resolucién de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N°® 004-2011-
EF/41.02, Nomnas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministeric de Economia y
Finanzas. ‘

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. El Manual Normativo de Contabilidad de Costos y de Gestion, constituye un
TR instrumento normativo que sirve para determinar el valor de todos los conceptos o
‘::"1;15;& recursos requeridos de un bien, servicio o actividad, y los correspondientes
T e NE Costos Unitarios aplicables en tas programaciones futuras de las entidades
publicas y empresas, por sectores econdmicos de servicios y produccion.

il
=i

WEQ

3.2, El Manuat Normativo de Contabilidad de Costos y de Gestion, debe proporcionar
informacién integral para una buena toma de decisiones: determinando los costos
unitarios, estableciendo los presupuestos, fijacion de precio, alternativas de
compras o fabricacién, eliminacién o apertura de una seccion u oficina,
aceptacion o no de un pedido, producir o no determinados articulos, lo cual
representara un instrumento oportuno para la medicion de la eficiencia y del
indice de productividad de las empresas o entidades pUbiicas.

3.3. El Manual Normativo de Contabilidad de Costos y de Gestidn, debe realizarse en
razén a las necesidades de las entidades del sector plblico de contar con un
documento normativo, que sea Util para una adecuada fijacion de precios en la

: prestacién de los servicios del. Estado de la Actividad Gubernamental y de la

- i Contabilidad Analitica de Explotacion de las Empresas Publicas.
3.4.  Para la evaluacin y opinién relacionada a los anteproyectos de elaboracion de
\ los Manuales Normativos de Costos y de Gestion, se designara una Comisién de

Trabajo integrada por representantes de las entidades usuarias y del drgano
rector mediante Resolucion Directoral.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)




NOMERE DEL PROCEDIMIENTO COBIGO:
ABSCLUCION DE CONSULTAS A P4-1-51.01-2011
USUARIOS DEL SISTEMA
ADMINISTRATIVO DE CONTABILIDAD

RV.M.N*  -2011-EFH1

1. FINALIDAD

Afender las consulias formuladas por los usuarios del Sistema Adminisirativo de
Contabilidad referente a la aplicacion e interpretacion de las normas contables.

2. BASELEGAL

2.1. LeyN°28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Pblico.

2.2. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad. Art. 7° inc. i),
art. 21°. ‘

2.3. Resolucidén Ministerial  N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio d2 Economia y Finanzas.

2.4. Resolucién Ministerial N® 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacidn de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. ’ :

2.5. Resolucién de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministeric de Economia v Finanzas.

2.8. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N°® 004-2011-
EF/41.02, Normas y procsdimientos para la elaboracion, aprobacién vy

actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia ¥
Finanzas.

-.,___
w

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Las consultas formuiadas por los usuarios del Sistema Administrative de
Contabilidad sobre temas relacionados a la interpretacion y aplicacion de las
narmas contables, serén atendidas por el Equipo de Trabajo de Normas,

- Capacitacién y Evaluacion, en forma verbal, telefénica, escrita o via correo
elecirénico en linea ‘normatividad.dnep@mef.gob.pe”, segln comrasponda.

3.2 Cuando el caso lo requiera, el Equipo de Trabaje de Normas, Capacitacidn vy
Evaluacién, coordinaré con los Organos Rectores del Sistema de Administracion
Financiera del Sector Puablico (SAFI), la implementacion de procedimientos y
normas con incidencia contable, para efecto de absclver las consuitas

3.3 La Direccién de Normatividad instruira la impleméntacién de los procedimientos
contables en la Tabla de Operaciones de la Direccién General de Contabilidad
Pablica que se requieran como resultado de la absolucidon de consultas yio de
nuevos dispositivos legales de incidencia contable y coordinara con la Oficina
General de Tecnologias de la Informacién, para su actualizacién en el madulo
contable del SIAF de uso de las entidades del Sector Publico.

3.5 Las consultas de los usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad, deben
\ absolverse en un plazo no mayor de 30 dias habiles.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)

5. ANEXO
roja de Consultas Escritas v Verbales
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4.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibe proyecta de resolucion y Manua
Nomativo con sus antecedentey evalita, de estar
confarme visa el Manual y el proyedto de resclucion,
disporie remitir al Director Geneval de Cantabiided
con un Informe, caso contraio dewuelve para
subsanadén

DIRECCION GENERAL DE CONTASBILIDAD
PUBLICA

(DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Recibe informe y proyectos
del Manual de Contablidad de Costes y de Gestidn y
resolucioh  con  antecedentes evalla, toma
conccimients, de estar confomme, visa y firma la
resolucion dispone su remisién con Informe al Comité
de Coordinacidn, en cumplimienta al numerai 7.2, def
AIL. 7° de la Ley N 28142

COMITE DE COORDINACION {SAFI)

Rediba Informe, proyecie del Manual de Contabiidad
de Costos y de Gestion, asi come la resolucion,
revisa, ovalia de estar acorde con el marco
nemativo, visa en sefial de conformidad, remite el
Manual debidamente visado, y la resclucén al
Oirector General de Contabifdad Publica, caso
cantraric coordinan paa las comecciones.

DIRECCION GEMERAL DE CONTABILIDAD
PUBUCA

{DESPACHC)

DIRECTOR GENERAL., Recbe Manual de
Contabildad de Costos y de Gestitn aprobado por gl
Comité da Cocminacidn, asl coma 1a resalucidn, toma
conociriento y aprueba el Manual de Contabiidad de
Costos y de Gestidn mediante resoludén
carespandiente, efeva mediante Nota a Secretada
Ejecutiva del Vice-Ministre de Hadienda para la
publicacidn en el Diario Ofidal *El Peruang™.

DURACION DEL PROCEDIMIENTC: 30 dias hébiles
&h proceso continuady; sin embargo la duracion del
procedimiento pueds ampliarse debido a que la
Comisién de Trabaje la canforman diversas entidades
usuarias, la cval debe coordinarse y requiere un
trabajo de canpy,

ES copia AUTEHY!CADA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ACTUALIZACION DE LA TABLA DE P5—1-51.01 - 2011
OPERACIONES DE LA DIRECCION

GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA.

RV.M.N®  -2014-EFM1

1. FINALIDAD

Contar con un programa informatico que permita efectuar los registros contables de las
entidades det sector plblico, basados en los principios contables vigentes; aplicando y
relacionando las normas, clasificadores y procedimientos de los Sistemas de
Administracion Financiera del Sector Pdblico, implementados en el Sistema Integrado
de Administracion Financiera SIAF.

2. BASELEGAL

2.1, LeyN°28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Piblico.

2.2, Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad inciso ) del
art. 79y 17°.

2.3. Resolucion  Ministerial  N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos parz la elaboracion, aprobacién vy
actualizacién de los Manuaies de Procedimienios del Ministerio de Economia ¥

" Finanzas. :

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

R

3.1 La Tabla de Operaciones debe ser el instrumento que sustenta el registro

contable en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF, cuya

- elaboracion y actualizacién permanente, es responsabilidad de la Direccion
General de Contabilidad Puiblica.

. 3.2 La Direccién de Normatividad, debe implementar, actualizar y validar el registro
i‘ C contable en la Tabla de Operaciones de acuerdo con los nuevos dispositivos
C@ legales de incidencia contable y normas contables vigentes, entre otras fuentes.

\} \| 3.3  La Direccidn de Normatividad debera coordinar permanentemente con los Entes
Rectores la implementacién de procedimientos que enlacen los Clasificadores
Presupuestales (Clasificador de Ingresos y Gastos, Clasificador Institucional,
Clasificador de Fuentes de Financiamiento v Rubres), de Endeudamiento y
Tesoro (Tipos de Operacidn, Tipos de Recursos, Recursos que administra el
Tesoro Plblico; Endeudamiento Interno y Externo), Bienes Nacionales (Catalogo
de Bienes), enire otros, que inciden en los procedimientos contables que se
registran en la Tabla de Operaciones.

3.4 La Direccién de Normatividad debe disponer la actualizacion del médulo contable
en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF, e incorporar los
nuevos procedimientos contables, de acuerdo a las instrucciones recibidas.

3.5 Las consultas de fos usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad, deben
absolverse en un plazo no mayor de 20 dias calendarios,

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO.
{Ver Flujograma) :
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USUARID DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO DE
CONTAEILIDAD

Envia oficio de sonsulta referente a la aplicacion e
interpretacidn da las nanmas cantables,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA

{DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Recdbe Oficio de consulia,
toma conecimiento y dispone su rendsion al
Director de Nommatividad, para su respedtiva
atencidn

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibe ofiio de consulta, toma
conodmiento, Imparte Instrucciones y dispone su
remision al Respansable del Equipa de Trabajode
Nommas, Capacitacién y Evaluacién

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJQ DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION
RESPONSABLE Recdbe Oficio de consulia,
deriva al profesiond responsabke para su
respectiva atenzidn

PROFESIONAL Redbe consuita, revisa, analiza,
coordina con la entidad interesadz, elabora el
proyects Oficic de respuesta, remiie =zl
Responsable del Equipo de Trabgje de Nomas,
Capacitacidn yEvaluacion

En &l caso de haber absuelto consultas verbales
flena la Hoja de Consultas Escrilas y Verbales, que
suseriben el Inferesade y el pmofesional que
absaiMé la consulta (ver anexo) debiendo ser
visada per &l Direclor. :

. RESPONSABLE Redbe proyecie de Oficio de

respuestz, coording con el profesional, evalda
proyecte, de estar conforme visa y alcanza
proyecto al Director de Normatividad,

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Reclbe proyecto de Oficio de
respuesta, avalda, coondina con el Responsable
del Equipo de Trabajo de Nomnas, Capadtadién y
Evaluaddn, de estar conforme visa, case conirario
devuelve para subsanar observadones, de ser el
caso puede requerir opinién de otras Direcciones
de linea de 1a DGCP. Entrega el proyecto de
Cficdle de respuesta al Director Ceneral de
Contabiidad.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA
{DESPACHO)

. DIRECTOR GENERAL, Redbe Oficio, evallia, de

estar conforme firma y dispone su derivacion a la
Direccidn de Nomnatividad para su envio at
interesado, caso contrario devuelve para las
comecdones necesanas.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

Recibe el Oficio de respuesta firmada y sellada, se
envia al int de y copia infl 5 le
compete a ja Oficina General de Tecnologiada 12
Informacidn — OGTI U ofro drgano rectar del MEF;
y archiva el expedienta.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 30 dias
hablles




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | CODIGO:
ELABORACION DE LA PROGRAMACION | P6 — 1 ~ 51.01 - 2011
PARA LA EVALUACION, ORIENTACION Y
ASESORAMIENTO A LAS ENTIDADES - :
USUARIAS DEL SISTEMA RV.M.N® - °-2019-EFH1
ADMINISTRATIVO DE CONTABILIDAD.

1.  FINALIDAD

Realizar visitas a las enfidades del Sector Piblico de acuerdo al Programa de
Evaluacidn, Orientacién y Asesoramiento que se formule, a fin de brindar apoyo en los
procedimientos contables, formulacion y presentacién de la informacidn contable en
forma consistente y oportuna para la elaboracion de ia Cuenta General de |2 Replbiica.

2. BASE LEGAL

2.1, LeyN®28112 - Ley Marco de |la Administracion Financiera del Sector Priblico,

2.2. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

2.3. Resolucion Ministerial  N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento  de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas,

2.4.  Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba ¢l Cuadro para Asignhacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5, Resolucién de Secrstaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6. Resolucidn Ministerial N°® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacion vy

actualizacion de los Manuzles de Procedimientos del Ministerio de Economia v
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 El Equipo de Trabajo de Normas, Capacitacién y Evaluacién coordinara con las
Direcciones de Linea de [a Direccidn General de Contabilidad Pblica a fin que
proporcionen la relacion de entidades a evaluar, asi como la relacion del personal
que brindara apoyc para las acciones de orientacidn y evaluacion.

3.2 El Equipo de Trabajo de Normas, Capacitacién y Evaluacion, debe preparar el
cronograma de visitas de evaluacion, orientacién y asesoramiento, que serz
aprobado por el Director General de Cantabilidad Publica.

3.3 La programacién para la evaluacién, orientacion y asesoramiento, debe efectuarse .
prioritariamente a las entidades omisas y/o inconsistentes a la presentacion de la
informacién para la Cuenta General de la Repubiica, asf como a las entidades
que han sido materia de observaciones por la auditoria interna, externa, o la
Contraloria General de la Repiblica.

3.4 El Programa de Evaluacién, Orientacién y Asesoramiento, debe formularse en un
plazo no mayor de 20 dias habiles. ‘

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma) '
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DESCRIPCION

B A

Implementacian
TC

[mplementacidn
T0

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

1. DIRECTOR, Luego de tomar conocimiente de los
cambios ¥y nuevas normas que emiten los drganos
Reclores que tienen Incldencia contable, solf cita al
Responsable del Equipa de Trabajo de Normas,
Capacitaciény Evaluacién mediante comrao elecimnico su
anilsis y evaluacidn para definir la Implementacién en la
Tabla de Operadones que administra la Direccién
Ganeral de Contabiidad Fabica,

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION

2, RESPONSABLE Redbe correo elesitdnics, toma
conocimiento, instruye y reenvia al  profesional
responsable para que haga llegar fas pruebas y emita
epinién sobre fos procedimientos para la actualizacidn en
la Tabla de Operaciones.

3. PROFESIONAL, Recibe Instrucciones a tfravés dal cormea
electrénico para la aclualizacién de la Tabla de
Operaciones, {oma conccimiento, analiza, evalla, haca
las pruebas e informa al Responsable del Equipo de
Trabaje de Nomas, Capacitacidny Evaluacién sohre a
incidencia de los procedimlentes de afectacidn
presupuestal, contable y configuraciones indicando la
necesidad de activar, aprabar o inactivar los registros y
configuraciones en la Tatla de Oparadones, propone la
implementacién de nuewvas cuentas y procedimientos
contables y su incidencia en los formatos contables;
asimisma, coordina con los responsables de) SIAF de la
Oficina Genaral de Tacnologla de la Informacién-OGTL
sobne el tlempo que requiere la implerentaddn de fos
nuevos formatos, emile opinién con infomve y remite via
corren electrdnico al Responsable

4. RESPONSABLE. Reclbe informe mediante comeo
electrinico de las pruebas aplicadas y efactiia el anafisis
1écnico  contable, de estar conforme aprueba la
implementacidn de la Tabla de Operaciones y comunica
al Director per comeo elactmnico, de lo contrario devuelve
para subsanar cbsevadones

DIRECCKSN DE NORMARTIVIDAD

5. DIRECTOR, Recbe mediante tomeo electwnico [a
propuesta de implementacibn de la Tebla de
Cparaciones, torma conocimiento, eaordina y verifica con
los mganos Rectores la  consistencdla de  los
procedimientos contables a implementarse, evalida y da
estar conforme auteriza la implementacién de los
clasificadores, cuentas, configuradones y operadones
contables que se han incamorade en [a Tabla de
Operaciones, solicita a la Oficina General de Tecnolagia
de la Informacdién-0OGTI, para qus a través del SIAF, se
implemente en las entidades del Goblemo Nadonal,
Regioral y Local; de lo contrario recomienda |as
coracciones comespandientes, finalmente comunica la
implementacién de la Tabla de Operadones al Director
Ganeral por correw elecrénica

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHO)

6. DIRECTOR GENERAL, Recibe coreo electrinico y toma
canatimienio sobre actualzaclén e implementacién de la

Tabla de Operacicnes.

DURACION DEL PROCEDIMIENTQ, 20 dias calendario
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CoBIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P7 —1-51.01 - 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE A INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y 0 Pryrn
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO RV.M.N 201#-ERI
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES.

1. FINALIDAD

Monitorear el estado situacional de las rendiciones de cuentas, obtener e integrar la
informacidn financiera, presupuestaria y complementaria trimestral y semestral de las
entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales.

2. BASELEGAL

2.1, Ley N°®28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Plblico.

2.2. LleyN°®28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537.

2.3. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Pubiico.

2.4, Ley N° 28693 - Ley del Sistemna Nacional de Tesoreria.

2.5. Ley N° 28563 - Ley del Sisiema Macional de Endeudamienio.

2.6. Ley N°28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto

2.7. LeyN®27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Ptblica.

2.8. Resolucién de Conhtaduria N°067-97-EF/93.01, aprueba el Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones Complementarias.

2.9. Resolucién Directoral N° 001-2009-EF/93.01, aprueban el uso obligatorio del Plan
Contable Gubernamental 2009.

2.10. Directivas referidas al aspecio contabie. .

2.11. Resclucion Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12. Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43, aprueba &l Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerial N° 787-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién vy
actualizacion de los Manuaies de Procedimientos de! Ministerio de Economia y
Finanzas. ,

2.14. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones institucicnal del Ministerio de Economia y Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1.  Los Estados Financieros deben elaborarse teniendo en cuenta en todos sus
aspectos de importancia, los principies y normas contable vigentes a la fecha de
presentacidn de la informacion; asi como Jas Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Pdblico (NIC-SP).

3.2. Las entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales, deben presentar |3
carpeta conteniendo la informacién financiera, presupuestaria y complementaria
trimestral y semesiral, asimismo simultaneamente deben transmitir a través del
modulo del Sistema Integrade de Administracion Financiera - SIAF, ylo SICON
segUn corresponda dentro del plazo establecido.

3.3. El incumplimienio de la presentacién de la informacién contable trimestral y
semestral debera notificarse al Titular de la entidad ¢ maxima autoridad individual
0 colegiada, mediante oficio y la publicacién en el portal del Ministerio de
Economia y Finanzas: hitp://mef.gob.pe.

i 3.4 La evaluacion, migracion e integracion trimestral y semestral de la informacion
financiera, presupuestaria y complementaria del Gobierrio Nacional y Gobiernos
regionales, debe efectuarse en un plazo no mayer de tres (3) dias habiles.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTCG
(Ver flujograma)
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DIRECCIEN DE NORMATIVIDAD

’RECTOR

RESPONSABLE DEL EQUIFC DE
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1.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Mediante Memoranda Circular solicita a
les Qireciores de Linea de )a DGCP. relacidn de
entidades omisas yfo inconsistentes y aguelas que
han side abservadas par Auditoria y otras que ameritan
serevaluadas.

DIRECCIONES DE LINEA

DIRECTORES DE LINEA. Recben Memorendo
Circular, toman conocimiento y verfican relacion de
entidades que ameritan ser evaluadas a nivel Nagional,
diferenciando las omisas de las inconsistentes y de
aquellzs que han sido observadas por Auditoria y otras
gue ameritan ser evaluadas, remiten con memorando
la informacién solicitada a la Direcidn de Nomatividad.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

" DIRECTOR. Recibe memorando de Yas Direcciones de

7.

Linea con la documentacidn solicitada, toma
conocimiente, dispone se remita al Respensable det
Equipo de Trabajo de Normas, Capaciiacion y
Evaluacion para que prepare el programa y cransgrama
de visitas de evaluacion a nivel nacional, debiendo
coordinar con el responsable administrative de la
Direccién General para prever los recursos necesarios
para su cumplimiento.

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
COORDINADOR DE NORMAS, CAPACITACION Y
EVALUACION

RESPONSABLE. Recbe decumentadon, toma
conacimienty,  coordina _con_ _ el . @spensable
administrativo de | Direccién General a fin de que
prevea los recursos que Servirdn para el cumplimiente
de la meta de evaluacion, deriva documentos a los
profesionales e instruye para que preparen Ia
Progmmacion y Cronograma de evaluacion a nivel
nacional.

. PROFESIONALES. Reciben documentos y oe acuerdo

8 las _instuccionas slaboran - ef  proyecie  de
pragramacidn vy oonograma de  evaluacidn, con
dopumentos  sustentatarios y mediante  informe
entregan al Responsable del Equipo de Trabajo ge
Nomas, Capacitacién y Evaluacian,

. RESPONSABLE. Recibe proyects de Programacion y

Cronograma con  decumentacion sustentatoria y el
Informe para la revisidn y opinién, evalia informacion
presentada, de estar conforme visa proyecto ce
programacién y cronogramd, entega al Director de
Nomatividad, caso contraro, devuslve para fa
subsanacidn corespandiente.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Redbe programacidn y cranograma de
visitas de evaluacion e informe sustentatorio, evaltia, de
estar conforme, visa, aprobande el Informe con [a
sustentacion para la Programacion y Crohograma de
visitas de evaluaciény alcanza al Director General de
Contabiidad para aprubadion y auterizacicn.

DIRECCIGN
pUBLICA
(DESPACHO)
DIRECTOR GENERAL. Recibe documentacion con el
pragrama y cronograma de evaluacidn, de estar
conforma visa autorizando su sjecucion y remisian al
Directer de Normatividad.

GENERAL DE CONTABILIDAD

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

" DIRECTOR, Recbe progamacion y conegrama

10.

aprobado por el Director General de Contabilidad,
derva al Coordinader de Normas, Capacilacion y
Ewvaluacion para su cmplimienta.

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAIO DE
COORDINAGOR DE NORMAS, CAPACITACION Y
EVALUACION

RESPONSABLE. Proceds 2 gjecutar el Programa y el
Cronograma de visitas de evaluacién, aprobados

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 20 diss habiles
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
EVALUACION, MIGRACION E
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES.

CODIGO:
P7 ~3-51.01 - 2011

R.V.M. N° ~2014-EFM1

Informacién Presupuestarla

* PP-1 Presupuesto Insfitucional de Ingresos

*  PP-2 Presupuesto Instiiucionzl de Gastos

2 Anexos al PP-1y PP-2 {por especificas) ]

= EP-1 Estado de Ejecucin del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingresos y gastos




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P7 -~ 2~ 51.01 - 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
. FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES.

RV.M.N®*  -2011-EF/11

5. ANEXOS

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION TRIMESTRAL (Primer y Tercer
Trimestre)

Informacién Financiera

* Balance General EF-1

Estado de Gestion EF-2

Notas a los Estados Financieros )

Hoja de Trabajo para la formulacién del Balance General
Balance de Comprobacién.

Informacién Presupuestaria

= PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

PP-2  Presupuesto Institucional de Gastos

Anexos al PP-1y PP-2 (por especificas)

EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingresos y gastos

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION SEMESTRAL

Informacién Financiera

= EF-1 Balance General

EF-2 Estado de Gestidn -
EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
EF-4 Estado de Flujos de Efactivo

Notas a los Estados Financieros

* Hoja de Trabajo para la formulacién del Balancs General

*  Hoja de Trabajo para la ormulacion def Estado de Flujos de Efectivo
*  Balance de Comprobacion

Anexos a los Estados Financieros

*  AF-7 Hacienda Nacional Adicional

*  AF-8 Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas

*  AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas

*  AF-9 Movimiento de Fondos que administra la Direccion Nagcional del Tesoro
Publico '
AF-9A Anulaclones de Giro

AF-9B Recursos Recibidos del Tesoro Publico

AF-9C Otras Operaciones con la Direccién Nacional del Tesoro Pblico

AF-12 Donaciones y Transferencias Corrientes Recibidas

AF-13 Donaciones y Transferencias Corrientes Otorgadas

Otros Anexos

* OA-3B Reporte de Cusntas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre
- Entidades del Sector Pblico
- Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestién por Operaciones Reciprocas entre
‘ Entidades del Sector Publico {Sélo unidades ejecutoras)

! - Acta de Conciliacion
*  OA-7 Datos para el Registro de Contadores Generales al Servicio de las Entidades
del Sector Plblico,
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NOMBRE DEL PRGCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P8~ 1-51.01-2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO o
NAGIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES | R-V-M-N ~2011-EF/11
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

1. FINALIDAD

Evaluar e integrar los estados financieros, presupuestarios - e informacion
complemeniaria de las entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales para la
elaboracién de fa Cuenta General de la Replblica.

2. BASELEGAL

2.1, Constitucion Politica del Pert, articulo 81° y modificatoria Ley N° 29401.
-2.2. Ley N°28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Pblico.

2.3. Ley N°28708 - Ley General del Sisterna Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N® 29537, )

2.4. Ley Anual del Presupuesto para sl Sector Piiblico.

2.5, Ley N° 28693 - Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.6. Ley N°28563 - Ley del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.7. Ley N°28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupussto.

2.8. Ley N°27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.

2.9. Resolucion de Centaduria N® 087-97-EF/93.01, aprueba el Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones complementarias.

2.10. Resolucion Directoral N° 001-2009-EF/93.01, aprueban el uso obligatorio del Plan
Contabie Gubernamental 2009. :

2.11. Directivas referidas al aspecto contable.

2.12. Resolucion Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento. de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.14. Resolucidn de Secrefaria General N® 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.15. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva. N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacion ¥

actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

31  La formulacién y presentacién de los estados financieros se efectuara de
conformidad con las normas emitidas por el Organo Rector del Sistema Nacional
de Contabilidad, los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados en el
pais aplicables a la Contabilidad Gubernamental y las Normas [nternacionales de
Contabilidad para el Sector Publico (NIC-SP), oficializadas por el Consejo
Normativa de Contabilidad. '

32  La informacién financiera y presupuestaria integrada debe ser incluida en el
Tomo Il de la Cuenta General de la RepUblica.

3.3  Las entidades de Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales deben presentar al
cierre de cada ejercicio fiscal la carpeta conteniendo la informacién financiera,
presupuesiaria y complementaria para la Cuenta General de la Replblica;
asimismo deben transmitir simultaneamente a través del module del Sistema
Integrado de Administracion Financiera - SIAF, sin exceder el 31 de marza del
ejercicio fiscal siguiente.
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- RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Previo 2 Ja recepeion en la

DIRECCION DE GOBIERND NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES
RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

DGCP, coardina con los representantes de las entidades, para
su comecta presentadén de |a carpeta con la informacion
finandiera y presupuestaria trimestral y semestral, reviss, verifica
y valida los estades financieres y presupuestaiios, asi como los
anexos, a través de las validaciones del sistema integrado de la
Administracién Financiara-S1AF ylo SICON de acuerdo a lo
dispuesto en la directiva vigents, si es canforme se consignan
los dates en la Hoja de Recepcién, firando el contader yio
representante lggal de la Enfidad, el Seclorista y el irector,
sectorista visa el oficio de presentaddn de la informacidn para
sz entrega en la Direccitin General, caso contrario efectdan las
correcsicnes respectivas,

ENTIDADES (Contador y/o Representante)

Dada fa conformidad de los secloristas, presenta tan oficio
visado la informacidn financiera y presupuestania trimestral y
semestral a la DGCP,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Recibe oficio visado con cameta de la
informacitn financiera y presupuestada trimestral y semestraf y
dispone se alcance a la Direccion de Gobieme Nacional y
Gobiemes Ragionales,

DIRECCION DE GOBIERND NACIONAL Y GOEIERNGCS
REGIONALES

DIRECTOR. Recihe foda la documentacisn, toma conocimiento
y dlcanza a los Responsables de bvs Equipos de Trabajo,

RESPONSABLES DE LOS EQUIPDS DE TRABAJO
RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Recibe oficio visado con
carpeta conteniende la informacin financiera y presupuestaria
trimestral y ssmestral de |2 enfidad que le comesponde, prepara
relacién de entidades que no han cumplido con presentar la
informacion para la publicacion en |a Pdgina Web del MEF, asl
coma el proyecto de oficios para las entidades que no han
cumplida con remitir 1a informacion; luego anafiza, revisa, verifica
¥ evalda las carpetas y compara con la informacién trasmitida
per el médulo SIAF yfo SICON, si no estd conforme la
informacidn evatuada, preparz proyecto de oficins indicando tas
aprediaciones sfectuadas a lainformacion.

Si es conforme validan y migran la infomacién contable con Jes
anexos a "SICON-CONSOLIDADOS", para su integracion a la
Mini Cuenta a nivel de Gobiemo Nacional y Goblernos
Regianales de acuemls al siguiente detale;

Responsable del Equipo de Trabajo de Adm. Cantral e Inst.
Pih, Desc.: integran infarmacion de Ministeros, inst Pob.
Desc., Entidades Captad., Poderes del Estado, Otras Entidades
del Estado y Fondo Consolidads de Reserva.

Trabajo de Gob. Reg,,

Responsable del Equipo de
o Desc. Auté 3 inlegran

Universidad ¥y Organisme:
informacion de los mismos.

Finalmente informan al Director la culminadidn de a integracion,
entregan las carpatas visadas, los reportes de la Infosrmacidn
finansiera y presupusstaria integrados, un informe ejecutivo,
relacion de entidades que no han cumplido con presentar la
informacion y los proyectos de oficics.

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

DIRECTOR, Redbe repories integrados, ¢l informe ejecutivo y
toma conocimiento a ‘ravés del SICON de la infermacion
finandera y presupt ta integrada al, compara datas
y concilia, de estar conforme aprueba y comunica via correo
electrdnica al Director General la finalizacion dal proceso de
integracion, case contrarie indica la subsanacidn respactiva;
asimismo la relacitn de las entidades que no han cumplido con
presentar la informacidn para la publicacion en !a pagina Web
del MEF, los proyecios de oficios respectivos, asl como los
proyectos de oficios de apreciaciones remitidos por los
Responsables de los Equipos de Trabajo, revisa y evalia, de
estar conforme wvisa la selacion de entidades que ne han
cumplido con presentar la informacién, asi como los proyectos
de oficivs y alkcanza at Director General.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
[DESPACHOQ} :

DIRECTOR GENERAL. Recbe comeo electwnice, asi como
relacién de las entidades que ne han complido con presentar la
informacian y dispone sg solicite con memorando al Jefe de |z
Cficina General de Tecnalogias de la Informacion la publicacicn
en 1a pagina Web del MEF y los proyecio de oficios, fitma vy
dispane se devuelva a fa Direccion de Gobierno Nadcanal y
Gobiemos Regienales para que remitan a las  entidades
cerRspandientes.

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES
DIRECTOR. Redbe oficlos y dispane que se remita a las
entidades corespondientes,

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 03 dias habiles
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P8—3-51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO "
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES |R-V-M-N°  -2011-EF/11
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

LAS ENTIDADES EJECUTORAS DE GASTOS E INVERSION DEBEN PRESENTAR
LOS FORMATOS SIGUIENTES:

a} Informacion Financiera

* Estados Financieros Comparativos
- EF-1 Balance General
- EF-2 Estado de Gestion
- EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4 Estado de Flujos de Efactivo

* Notas a los Estados Financieros comparativas y comentadas

* Anexos a los Estados Financieros

- AF-1Inversiones

~ AF-2 Edificios y Estructuras y Activos No Producidos

- AF-2A Vehiculos, Magquinarias y Otros

- AF-3 Depreciacion, Amartizacion y Agotamiento

- AF-4 Oftras Cuentas del Activo

- AF-5 Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales

- AF-6 Ingresos Diferidas ’

- AF-7 Hacienda Nacional Adicional

- AF-8 Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas

- AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas

- AF-8 Movimiento de Fondos que Administra la Direccién Nacional del Tesoro
Publico

- AF-9A Anulaciones de Giro

- AF-9B Recursos Recibidos del Tesoro Publico

- AF-9C Oftras Operaciones con [a Direccion Nacional del Tesoro Plblico

- AF-10 Declaracion Jurada sobre: Libros de Contabilidad, Estimaciones,
Provisiones, Conciliacién de Saldos e Inventarios y Otros.

- AF-11 Declaracién Jurada Funcionarios Responsables de la Elaboracién y
Suscripcion de la Informacion Contable y Complementaria

- AF-12 Donaciones y Transferencia Corrientes Recibidas

- AF-13 Donaciones y Transferencia Corrientes Otorgadas

* Otros Anexos Financieros
-. Reportes de operaciones reciprocas entre entidades publicas para la
Consolidacion de los estados financieros a nivel del sector publico,
- OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Secior Pdblico.

« Anexo OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones
Reciprocas entre Entidades del Sector Plblico (Sdlo para unidades
ejecutoras).

- OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasiva por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Pdblico.

* Anexo OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones
Reciprocas entre Entidades del Sector Plblico (Sdlo para unidades
ejecutoras). ,

- OA-3B Reporte de Cuentas de Gestidn por Operacionas Reciprocas entre

Entidades del Sector Puiblico. '

« Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Pdblico (Sdlo para unidades ejecutoras).

- Acta de Conciliacién de Saldos de cuentas por Operaciones Reciprocas
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- NOMBRE DEL. PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACIONE P8 —2-51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
- FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

R.V.M. N° -2011-EFM1

3.4 Llas entidades que no cumplan con presentar su informacion financiera y
presupuestaria al 31 de marzo del afio siguiente al ejercicio fiscal de la rendicion
de cuentas o que dicha informacion fuera calificada como inconsistente o
incompleta por la Direccién General de Contabilidad Publica, Organo Rector del
Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad, ser4n consideradas omisas a la
presentacion de informacion para la elaboracion de Iz Cuenta General de la
Republica. -

3.4 La Direccion General de Contabilidad Publica, notificara al Titular de ia entidad o a
la maxima autoridad individual o colegiada; la condicidn de omisa a la
presentacion de las rendiciones de cuentas mediante la publicacion en el diario
Oficial El Peruano y en la pagina Web: htip://mef.gob.ps; asimismo sera
comunicado a la Contraloria General de la Repiiblica.

3.5 La evaluacién, migracion e integracion de la informacién financiera,
presupuestaria y complementaria del Gobierno Nacional y Regional al cierre del
Ejercicio debe efectuarse en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles,

4 DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)

5. ANEXOS

LAS ENTIDADES CAPTADORAS DEBEN PRESENTAR LOS SIGUIENTES
FORMATOS:

a) Informacidén Financiera
* Estados Financieros Comparativos
-~ EF-1 Balance General
- EF-2 Estado de Gestion
- EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4 Estado de Flujos de Efectivo
* Notas a los Estados Financieros comparativas y comentadas
* Anexos a los Estados Financieros
* Ofros Anexos Financleros

b} Informacién Presupuestaria
* Estado de la Programacién y Ejecucién del Presupuesto de Ingresos (PEPI)

c) Informacién Complementaria

- HT-1 Balance Constructivo

- Estado de Tesoreria

- Notas y Anexos al Estado de Tesoreria

- Estado de la Deuda Publica

- Notas y Anexos al Estado de la Deuda Publica

- Conciliacion del Marco Legal del Presupuesto de ingresos con el drgana rector
del Sistema Nacional de Contabilidad

- Declaracién Jurada de haber realizado las conciliaciones de los recursos

- recibidos y/o entregados, con la Direccién Nacional del Tesoro Publico.

- Estadistica de la Recaudacian Tributaria del Gitimo quinquenio, por clase de
tributo (interno y externo} y por departamentos

- Anexo explicativo de Iz variacién de los ingresos entre el Estado de Tesoreria ¥
la percepcion presupuestaria de ingresos (SUNAT vy otros)

- Informe ejecutivo de la deuda piiblica

- Informe ejecutivo de la recaudacion tributaria

ES COPIA AuTENTICADA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P8 —5-51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO o
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES |RV-M-N°  -2011-EF/11
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

g) Informacién sobre Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas

* TFR Transferencias Financieras Recibidas

TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-2 Clasificacién Funcional de Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-3 Distribucion Geogréfica de |as Transferencias Financieras Otorgadas

Actas de Conciliacién por las Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas

antre Entidades del Estado. .
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
- EVALUACION, MIGRACION E P8 — 4-51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION.
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
- COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

R.V.M. N° -2011-EF/11

= Otros Reportes para Fines Estadisticos

- 0OA-1 Control de Obligaciones Previsionales.

- 0OA-4 Gastos de Personal en las Entidades del Sector Publico.

- (OA-5 Estadistica del Personal en las Entidades del Sector Publico.

- OA-6 Reporte de Trabajadores y Pensionistas de la Entidad, comprendidos en los
Decretos Leyes N° 20530 y N° 19690,

- OA-7 Datos para el Registro de los Contadores Generales al Servicio de las
Entidades del Sector Pablico.

b} Informacion de Ejecucion Presupuestaria
* Estados Presupuestarios :
- EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos Anexos del
Estado de Ejecucidn del Presupuesto de Ingresos y Gastos (por especificas).
- EP-2 Estado de Fuente y Uso de Fondos.

¢) Informacién Complementaria
* HT-1 Balance Constructivo
* Actas de Conciliacion:
- Por las transferencias y remesas corrientes y de capital recibidas y/o entregadas
del periodo por Ia Direccidn Nacional de Tesoro Piblico.

d) Informacién Presupuestaria
= Estados Presupuestarios
- PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos
Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos - PP-1 (a nivel especifico).
- PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos
Anexo del Presupuesto Institucional de Gastos - PP-2 (a nivel especifico).
- EP-3 Clasificacion Funcional del Gasto
- EP-4 Distribucion Geografica del Gasto

= Conciliacién del Marco Legal del Presupuesto de Gastos con el Grgano rector
del Sistema Nacional de Contabilidad.

* Notas alos Estados Presupuestarios

e} Informacion sobre el Presupuesto de Inversién Piblica y Metas Fisicas

- PI1 Marco Legal y Ejecucidn del Presupuesto de Inversién Pdblica — Adquisicidn
de Activos No Financieros
* Anexo PI-1A Adquisicion de Activos No Financieros
* Anexo PI-1B 2.6.6 Adquisicién de Otros Activas Fijos

- PI-2 Metas Fisicas Programadas y Ejecutadas del Presupuesto de Inversion
Publica — Adquisicion de Activos No Financieros

- PI-3 Clasificacién Funcional del Presupuesto de Inversion Ptblica — Adquisicion
de Activos No Financieros

- Pl-4 Distribucion del Presupuesto de Inversién Poblica por Departamento —
Adquisicion de Activos No Financieros

Analisis de las inversiones considerando metas fisicas y financieras.

Informacion sobre Gasto Social

G8-1 Gasto Social de las Entidades del Sector Publico
(53-2 Clasificacidon Funcional del Gasto Social

GS-3 Distribucidn del Gasto Social por Departamento

= - ommh

Analisis del Gasto Social considerando metas fisicas y financieras




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
CONCILIACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL |P9 — 1 - 51.01 - 2011

MARCO PRESUPUESTARIO A NIVEL DE
GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS

L:]
REGIONALES RV.M.N -2011-EF/11
1. FINALIDAD

Verificar que el marco presupuestal sea concordante con las Resotuciones emitidas por

las entidades y dispositivos legales vigentes, suscribiéndose el Acta de Conciliacion de

Cierre del Ejercicio.

2. BASELEGAL

2.1, Ley N°28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Publico.

2.2, Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537.

2.3. Ley N° 29485-Ley del Presupuesto Anual del Secior Plblico para el afio 2010-
Tercera Disposicion Final.

2.4, Directiva para la realizacidn de la Conciliacion del Marco Presupuestario.

2.5. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de

' Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.7. Resolucidn de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacidn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucion Ministerial N°® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién vy
aciualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1.  Las entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales deben efectuar la
conciliacion del Marco Presupuestario mediante la transmisién de datos a través
del SIAF-SP yfo SICON, remitiendo la carpsta con la Conciliacion del Marco-
Presupuestario de ingreses y gastos sustentada con copia fotostaticas de los
dispositivos legales relacionados con el Presupuesto Institucional de Apertura
(PIA) y las modificaciones efectuadas en el periodo que se informa, debidamente
autenticadas por la entidad dentro de los 30 dias calendarios a la finalizacién del
semestre y segln el cronograma de plazos establecidos cuando la condlliacién
se efectGa en forma anual.

3.2. El Responsable del Equipo de Trabajo de la Direccién de Gobierno Nacional y
Gobiernos Nacionales, coordinard con el representante del Pliego sobre la
informacion que debe presentar en la conciliacién del marco presupuestario, y en
el plazo que establezca la Directiva de Conciliacion.

3.3. La conciliacién debe efectuarse en forma personal, a fin que el representante de
ta entidad, el sectorista y el Director de Gobierno Nacional y Gobiernos
Regionales de la Direccion General de Contabilidad Publica, firmen y sellen el
“Acta de Conciliacién”. :

34. La conciifacion semestral y anual del marco presupuestario a nivel de Gobierno

Nacional y Gobiernos regionales, se efectuara en un plaze ne mayor de un (1)
dia.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO B8 OUPIA AUTE T B
(Ver flujograma) THTRAVILTICALS




ENTIDADES

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECTOR GENERAL

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL
Y GOBIERNOS REGIONALES

DIREGTOR

RESPONSABLES DE LOS
EQUIPOS DE TRABAJO

DESCRIPCION

n
Personas

MFORMACION
FIRANCIERA ¥

T

HIAF/SICON

DIRECCION DE GOBIERNG NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJD

. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Pravio a |a recepcion en la

i

DGCP, rdina con los repe de las para su
correcia presentacidn de la carpeta cop la informacién financiera
¥ presupuestaria de cierre de gjereizie, revisa, verifica y valida los
estades financieres, presupuestarios y complementaria asi como
los anexns, a fravés de las validaciones ge! sisterna integrada de
la Administracion Financiera-SIAF y/o SICON de acuerdo a lo
dispuesto en la directiva vigente, si es confonme se consignan los
dales en la Hoja de Recepcién, firmande el centzdor wio
represeniante fegal de la Entidad, €] Sectorista y &l Directer, visa
el oficio de presentacidn de la informacion para su entrega en la

f

- Q
ICE T
st

Hoia da Resnbcidn

T

Oficios

s, 6

Hefa da Racapein
M EHRCO
NF. RRAHCIERA Y
PRESUPIEST)

E FARIA
EERRE

Relacién de
entidadas Omisas

firmados &

Oficios
firnadox

INF, FANGIERA, ¥
PRESUPLIEATARIA
QERARE

WF. FHANCEERA Y
PRESYPUESTARIA
CERRE

w

[

n

h

o

, caso 1 las correcciones

respectivas,

ENTIDADES {C vlo Repr )]
Dada la canformidad de los sectoristas, presenta can oficio visade
la informacién financiera y presupuestaria de ciame a la DSCP,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
[DESPACHD} '

. DIRECTOR GENERAL, Retibe oficio visado con carpeta de 1a

informacion financiera y presupuestaria de cierre v dispene se
alcance a la Direccidn de Gobieme Nacional y Gablernos
Regionalas,

DIRECCION DE GDEIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

. DIRECTOR. Recibe toda la documentacign, toma conecimiento y

alcanza a los Responsables da los Equipos de Trabajo.

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

. RESPONSABLE YIO SECTORISTA, Recibe oficlo visado con

sarpeta conteniendo la informacién financiera y presupuestaria
anual de fa entidad que le corresponde, prepara relacién de
entidades omisas 3 !a pr i6n para la p ion en el
Diario Oficial "El Peruano” y Pagina Web del MEF, asi como el
proyecto de oficios respectivos; luego analiza, revisa, verifica y
evalla las carpetas y compara con {2 informacién. trasmitida por el
méduls SIAF ylo SICON, si no estd conforme la infermacién
evaluada, prepara prayecte de ofisies indicande las aprediadiones
efectuadas a la informacién,

Si es conforme validan y migran la informacion contable eon los
anexos a “SICON-CONSOLDADDS", se integra la infsrmacian
de! Gobiemno Nacional y Gobiernos Regionales para la Cuenta
General de la Repiblica y con reporte se aleanzan al Direclor de
acuerdo al siguients detalle;

Responsable del Equipe de Trabajo de Adm. Central e Inst.
Pih. Desc.: intagran Infarmacion de Ministerios, Inst. Pib, Desc.,
Entidades Captad,, Poderes del Estado, Otras Enfidades det
Estado y Fende Consolidado de Reserva,

Respensable del Equipo de Trabajo de Gob. Reg.,
Universidades y Organismos Desc. Auténomas: integran
infermacién de los mismes.

Elabera |a literatura, cuadros, anexc y nofas de la infarmacion
financiera y presupuestaria para !a Cuenta General de la
Repiiblica; finalmente inferman al Director la culminadién de la
integracién y entregan las campetas visadas, ast !a relacisn de
entidades omisas y los proyectos de oficios,

DIREGCION DE GOBIERND NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIGNALES

- DIRECTOR. Recibe los reportes, carpetas visadas, informe de

culminacién del proceso de integracidn, lteratura, cuadros,
anexos ¥ nolas, toma conocimiento a través del SICON de la
informacidn financiera y presupuestaria integrada, compara, cruza
datos y concilia, de estar conforme aprueba y comunica via
corres elecironico at Director General la finalizacion de! procesa
de integracion, caso io indica la sub i6n respectiva;
asimismo la relacion de entidades omisas a la presentacién de la
informacidn y los preyecies de oficios respectives, remitidas per
los Resp bles de los Equipos de Trabajp, revisa y evalia, de
estar confammne visa oficies, altanza al Directar General, asi eomo
la relacidn de enfidades omisas para publicacién en el Diario
Oficial “El Peruano® y en la pagina Web del MEF.

DIREGCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHOQ)

DIRECTOR GENERAL. Recibe cormeo electronica, la relacién de
entidades omisas, asi como los proyecls de oficios, finna y
dispone se devuelva a la Direccidn de Gobierny Nacional y
Gobiernos Regionales para gque remitan a las  entidades
comespendientes; dispone que la relacidn de las sntidades
omisas se alcance a la Direcsién de Mormatividad para que
elabore ia Resolucién para fa publicacion en el Diario Oficial Bt
Peruano, y ¢con memorando solicita al Jefe de Ja Oficina General
de Tecnologias de la Informacién la publicacion en la pagina Web
dal MEF.

DIRECCION DE GOBIERND NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

DIRECTOR. Recibe oficios y dispene que se remita a las
entidades y la informacién inlegrada al Director de  Anatisis,
Censolidacién y Estadistica para incivir en ef Tamo 11 da |a
Cuanta General de la Repuobliza,

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 03 dias habiles
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- NDMBRE DEL PROCEDIMIEN_TO :
CONCILIACIGN SEMESTRALYANUAL-' DELMARCO.
A NNEL DE GOB]ERNOS N

PLIEGOS

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES

DIRECTOR

RESPONSABLES DE LOS EQUIPQS
DE TRABAJO

DESCRIPCION

N*
Personas

O

b

HOUK G EONC
MLP

-~

Infarmacién
Presupusstaria

B4

5

Informacién
Presupuesmia

[Carpata)
INF, FRESUP.
[Rasal. Aprob.y

-
REPORTE HOJA tEvperPTa. |
U2 RESCL OE £
HEY ETos. cREGSUPL |
TRANSFER,

cATCDE |
vexnzaETe | g
-+

HOJA CONC

mcwuou ﬂ

INFORMACION?

PRESENTC

DIRECGIGN DE GOBIERND NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJD
RESPONSABELE Y/O SECTORISTA. Teniendo er cuenta
los plazos establecidos en las nomas vigentes para la
conciliacion del marco presupuestaro, coordina con el
representante’ del pliego via coren  elecironico o
{elefonicamente 3 fin de comunicarie sobre la informazion
presupuestafa que deben presentar.

PLIEGOS
Remiten oficios con informacian presupuestaria

DIRECCION DE GOBIERNOS NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES |

DIRECTOR. Recibe oficios con Informacian presupuestaria
y deriva con indicaciones 4 los Respensables yio Sectoristas
respectivos.

RESPONSAELES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO .
RESPONSABLE YIO SECTORISTA. Recbe oficios con
informacion  presupuestaria, evalia y verfica que las
resolucianes aprobadas por la entidad respeuwa estén de
acuerdo eon la nermatividad vigente.

Obtiznen el reperte de las hojas de resalucicnes de ingresas
¥ gastes gque confiene los datos transmitides por las
enlidades via SIAF y presentados en carpela, se evaldan y
contrastan con la Ley de Presupuesto, resolucionss de
crédites suplementarios, fransferendias de partidas eréditos
¥ anulacionas debidamente snalizadas, remitidas por los
pliegos, de estar conforme el sistema genera la Hoja de
Condlliacion del Marea Legal de Presupuesto, documento
que debera ser suscrite por el representanie de la entidad,
el Sectarista y el Director de Gobiemo Macional v de
Gobiemos Regienales. Cuands la condliadtn es anual se
solicita documentas adicionales cemo  CP-1, CF-2, GP-3 ¥
CP-4, luego con las verificationes anteriores y los reportes
presentados se susaibe e] Acta de Conclliacion del cierre
del ejercicio. En ambos casos 5e entrega una copia det
documento suscrito al representante det pliega.

El incumplimiente de la suscrpcion de la Gonciliagion det
Marco Legal de Presupussto se ealifica como omiso, & cual
dard lugar a la comunicacitn de la falta d= representants de
la entitad a través de un cficio y se publicara en la Pagina
Web del MEF, a fin de que sz asdopten las medidas
correciivas cportunas.

Duraclén del Procedimienta: 01 dia habil
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NOMERE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION E INTEGRACION DE LA | P10 — 2 - 51.01 - 2011
INFORMACION SOBRE SALDOS DE
FONDOS PUBLICOS A NIVEL DE .
GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOs | VV-M-N°  -2011-EF/11
REGIONALES.

€lecirénico:  dnop_sfondospublicos@mef.gob.pe; asimismo los anexcs seréan
firmados y remitidos en carpeta a la DGCP en Ja facha establecida.

3.5. E! incumplimiento en la presentacién de informacion de los saldos de fondos
publicos existentes al 31 de diciembre de cada afio fiscal, sera comunicado a la
Contraloria General de la Republica quien ejercerd la supervision del
cumplimiento de informar de dichas entidades.

3.6 La evaluacidn e integracién de la informacion sobre saldos de Fondos Publicos a
nivel de Gobiemos Nacional y Gobiemos Regionales, para determinar las
entidades omisas, debe efectuarse en un piazo no mayor de un (1) dia.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver fiujograma)

ANEXOS

Los anexos generados por el aplicativo SAFOP Saldos de Fondos Plblicos son:

a) Anexo 1: Saldos de Fondos Pdblicos

b) Anexo 2: Saldos de Fondos Publicos — Fuente de Financiamiento 2:09 Recursos
Directamente Recaudados :

Anexo 3: Saldos de Fondos Publicos — Fuente de Financiamiento 3:19 Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito

Anexo 4: Saldos de Fondos Publicos — Fuente de Financiamiento 4:13 Donaciones y
Transferencias

Anexo 5: Saldos de Fondos Plblicos — Fuente de Financiamienfo 5 Recursos
Determinados

Anexo 6: Oiros




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION E INTEGRACION DE LA P10 — 1 ~ 51.01 ~ 2011
INFORMACION SOBRE SALDOS DE
FONDOS PUBLICOS A NIVEL DE
GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES.

R.V.M. N° -2011-EF/M1

1.  FINALIDAD

Determinar las entidades del sector publico, omisas a la presentacion de la informaci6n
de los saldos de fondos plblicos existentes al 31 de diciembre de cada afio fiscal, asi
como difundir en el Portal MEF las entidades omisas y comunicarias a las mismas.

2. BASE LEGAL

2.1, Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Pblico.

2.2, LeyN°28411.- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.3. Ley N°2B708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537,

2.4. Ley N° 29465 - Ley de Presupuesto del Sector P(blico para el afio fiscal 2010.
Décima Octava Disposicion Final.

2.5. Resolucién Ministerial N°059-2010-EF/43, aprueba el Reglamento para la
Presentado de Informacién sobre los Saidos de Fondos Plblicos.

2.6. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Econornia y Finanzas.

2.7. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba ¢l Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones [nstitucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.9. Resolucion Ministerial N°® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién vy
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas. )

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. Llos saldos de fondos publicos seréan aquelios existentes en todas las cuentas
bancarias u ofros instrumentos de colocacion de fondos al 31 de diciembre de
cada afio fiscal, de libre disposicién de la entidad y de acuerdo a sus registros
contables. .

3.2. Los Estados Financieros deben elaborarse teniendo en cuenta todos sus
aspectos de importancia, los principios y normas contable vigentes a la fecha de
presentacidn de la informacion; asi como las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico (NIC-SP).

3.3. Las entidades comprendidas en el nivel del Gobierno Nacional y Gobiernos
Regionales deben cumplir con la presentacién de los saldos de fondos publicos
existentes en las cuentas bancarias u otros instrumentos de colocacién de fondos,
que mantenga la entidad en las instituciones del sistema financiero y no financiero
correspondiente al afo fiscal anterior, sefalando la fuente de financiamiento y la
entidad depositaria correspondiente.

3.4 . Lainformacién de los saldos de fondos pdblicos existentes al 31 de diciembre de
cada afio fiscal, serd presentada a la Direccién General de Contabilidad Publica —
DGCP, antes del 30 de enero del afio siguiente, a nivel pliego, en los Anexos
correspondientes, para lo cual la entidad ingresara a la pagina web del MEF —
DGCP http:/fepn.mef.gob.pe, recvadro SAFOP Saldos de Fondos Publicos,
descargara del aplicativo e instalard a su PC, y registrard la informacién
correspondiente a su entidad. Culminado el registro deber& generar a través del
\ aplicativo los archivos emitidos por el sistema (.dbf y .txt) y remitira al correo




NOMBRE DEL PROCEDIVMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P11 —1 - 51.01 — 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y .
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y .
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS | R-V:-M.N° -2011-EF/11
LOCALES

1. FINALIDAD

Determinar la conformidad de la informacién contable basica y complementaria
trimestral y semestral de las entidades de los Gobiernos Locales, Sociedades de
Beneficencia Plblica e Institutos Viales Provinciales, asi como difundir la relacién de las
entidades que no cumplieron con prasentarla. )

2. BASELEGAL

2.  Ley N°28112 - Ley Marco de Administracidn Financiera del Sector Publico.

2.2, Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria

: Ley N° 29537.

2.3. ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.4, Ley N°28693 - Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.5, Ley N°28583 - Ley del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.6. Ley N°28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.7. LeyN°27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Plblica.

2.8. Resolucidn de Contaduria N°® 087-97-EF/93.01, aprueba el Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones Complementarias.

2.8. Resalucién Directoral N° 001-2009-EF/93.01, aprueban el uso obligatorio del Plan
Contable Gubernamental 2009,

2.10. Directiva para la preparacién y presentacién de la Informacién Financiera ¥
Presupuestaria Trimestral y Semestral; y demas disposiciones vigenies al
respecto.

2.11. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprugha el Reglamento de
Organizacién y Funciones det Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de

Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

f 2.14. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-

EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacion y

actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia ¥
Finanzas.

%
'! 3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Los Estados Financieros deben elaborarse teniendo en cuenta los principics
generalmente aceptados en el pais, reglas, métodos y practicas de caracter
especifico y las normas contables vigentes dispuestos por ef drgano rector del
Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad y deméas disposiciones vigentes;

asi como las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Pblico {NIC-
SP).

de los Gobiernos Locales y Sociedades de Beneficencia Publica e Institutos
Viales Provinciales deben efectuarse a través del médulo del Sistema Integrado
de Adminisiracién Financiera - SIAF o del Sistema de Integracién Contable-
SICON, debiendo presentar simultaneamente |a carpeta respectiva.

\ 3.2 La transmision trimestral y semestral de la informacion financiera y presupuestaria

3.3 Los Estados Financieros y Presupuestarios deben ser presenfados en la
Direccion General de Contabilidad Publica dentro de los 3 dias habiles .
siguientes a |z finalizacion del periodo que se informa.ex
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ENTIDADES

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECTOR GENERAL

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNGS REGIONALES

DIRECTOR

RESPONSABLES DELOS
EQUIPOS DE TRABAJO

DESCRIPCION

N
Personas

s
T

£

it

8 CONFORNEY

ES COFA Ag

Scoretade-Elsoutive—
Dampacho Vicemintstarial de-Haclande

1. ENTIDADES

Remiten con oficio la Informacién sabre saldos de
fondas plblicos, a la DGCP, al mismo tismpe trasmiten
dicha Infomacitn a través de la pagina web del MEF.

DIRECCION GENERAL DE  CONTABILIDAD
PUBLICA

2, DIRECTOR GENERAL, recibe ofitio con |a informaddn

de [os satdos de fondos pilblicos y dispone sealcance a
la Cireccidn de Gobleme Nacienal y Gobiemos
Regionales.

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y
GOBIERNOS REGIONALES

3. DIRECTOR, recibe la informacién sobra saldos de

fondos piblicos, dispone e alcance a  los
Responsables de los Equipos de Trabap vyio
Seclorstas, segln cemesponda

RESPONSABLES DE LOS EQUIFOS DE TRABAJO

4, RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Redbe Iz

informacidn schre saldos de fendos pablicos da la
entidad que la coresponds, analizan, vedfican y
evallan Jas carpetas y comparan con fa informacion
transmilida a travds de P4gina Web del MEF, en el
module SICON-ORACLE,

Determinan las enfidades omisas y preparan al
proyecto de oficios para las entidades omisas a la
presentaddn de la informacidn sobme saldos de fondos
pablicos, asi comoa Ja relacion de los mismos, alcanzan
proyectos da oficio al Diredor, para su pubficacidn en
la Pégina Web del MEF.

51 no esta conforme ta informacién evaluada, preparan
proyecto de oficies para las entidades Indicando las
apreciaciones y $e cancela la informacién para su
cormacta trasmision.

Si es conforme validan & integran la informacién sobre
saldes da fondos plblicos a nivel de Goblemo Nacisnal
y Gabiemos Regionales de acverdo al siguiente detalte:

Responsahles del Equipes de Trabajo de
Administracién Central e Instituciones Pdblicas
Descentralizadas; integran informacién de Ministerios,
Institucienes  Pdblicas Descentralizadas, Entidades
Captadoras, Poderes del Estado, Qtras Enlidades del
Estadey Fondo Censoldade de Resewa.

Responsables de] Equipos de Trabajode Goblemo
Reglonal, Uni des Nacionales y Organismos
Descentralizados Autdnomos: integren informacian
de los Gobiemos Regionales, Universidades Pilblicas y
Organismos Descentralizados Autdnomos,

Finalmente infarman al Director 1a eulminacién de 1a
integracidn,

DIRECCIGN DE GOBIERNO NACIONAL Y
GOBIERNOS REGIONALES

5. DIRECTOR, reciba Iz integracidén de los saldos de

fondos peblicos, cruza dalos, condlia, finalmente
aprueba y comunita via coreo elecirinico al Director
General de Contabiidad y a Ia Direccién de Anafisis,
Consolidacion y Estadistica.

Asimismo recibe proyecto de los oficios de omisos a la
presentadn de la informacidn, elddn de las
entidades omisas y los proyectos de oficios de
apreciaciones alcanza al Direclor General

DIRECCION GENERAL DE

J CONTABILIDAD
PUBLICA

8. DIRECTOR GENERAL, recibe oficios de apreciaciones

Y aficios & entidades emisas a la presentacién de [a
informacién sobre saldos de fondos publicos, fima y
dispone se dewuslva a [a Direcddn de Gobiamo
Naciond y Gobiemaos Regionales para su remisiéna las
entidades; asimismo firma memorando sclicitando al
Jele de la Ofidna General da Tecnglogias de [a
Infermacién, su pubBcaddn en la pagina Web del MEF
!a relacién delas entidades omisas,

DIRECCION DE GOBIERNQS LOCALES

7. DIRECTOR, retibe documentos y dispone se remitz a

|as enfidades amespondientes y se ardiive copias.

Duracién del Precedimiento: 91 dia habll

1




NOMERE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:.
EVALUACION, MIGRACION E P11 —3 ~ 51.01 - 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y .
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS | RV-M.N°  -2011-EF/11
LOCALES

AF-8A Anulaciones de Giro

AF-9B Recursos Recibides del Tesoro Publico

AF-9C Ofras Operaciones con la Direccion Nacional del Tesoro Publico
AF-12 Donaclones y Transferencias Corrientes Recibidas

AF-13 Donaciones y Transferencias Corrientes Otorgadas

Otros Anexos

* OA-3B Reporte de Cuentas de Gestién por Operaciones Reciprocas entre
' Entidades del Sector Piblico
- Anexo OA-3B Reporie de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Piblico (Sélo unidades ejecutoras)
- Acta de Concilizcidn
a OA-7 Datos para el Registro de Contadores Generales al Servicio de las Entidades
del Sector Publico. ) '

Informacidn Presupuestaria

* .PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

= . PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

*  Anexos al PP-1 y PP-2 (por especificas)

* EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingrasos vy gastos
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a NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P11-2-51.01- 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES

RV.M. N° -2011-EF/M1

3.4  El incumplimiento de la presentacién de la informacion contable trimestral ¥
semestral deberd nofificarse al Titular de la entidad o maxima autoridad individual
0 colegiada, mediante oficio y la publicacién en el portal del Ministerio de
Economia y Finanzas: hitp://mef.gob.pe.

3.5 La evaluacién, migracion e integracién trimestral y semestral de la informacion
financiera, presupuestaria y complementaria de los Gobiernos Locales, debe
efectuarse en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles.

4, DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma) ‘

§. ANEXOS

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION TRIMESTRAL (Primer y Tercer
Trimestre)

Informacién Financiera

= Balance General EF-1

Estado de Gestidon EF-2

Notas a los Estados Financieros

Hoja de Trabajo para la formulacién del Balance General
Balance de Comprobacion,

Informacién Presupuestaria

* PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

Anexos al PP-1 y PP-2 (por especificas)

EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingresos y gastos

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION SEMESTRAL

Informacién Financiera
*  EF-1 Balance General
* EF-2 Estado de Gestidn
* EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
* EF-4 Estado de Flujos de Efectivo
Notas a los Estados Financieros
*  Hoja de Trabajo para |a formulacién del Balance General
*  Hoja de Trabajo para la ormulacion del Estado de Fiujos de Efectivo
*  Balance de Comprobacion

Anexos a los Estados Financieros

s  AF-7 Hacienda Nacional Adicional

*  AF-8 Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas

*  AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas

AF-8 Movimiento de Fondos que administra la Direccién Nacional del Tesoro
Piblico

ES COPIA AUTERTICADA

o Ejscutivo ~
Cespacho Vicoministerial de Haslandg:




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E|P12-1-51.01~ 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA,  PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS o
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO. RVM.N® -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Integrar los estados financieros, presupuestarios e informacion complementaria de las
entidades de los Gobiernos Locales, Sociedades de Beneficencia Plblica e Instituios
Viales Provinciales para la Cuenta General de 1a Reptiblica.

2. BASELEGAL.

2.1.  Consfitucion Politica del Pert, articulo 81° y modificatoria Ley N® 29401

2.2, LeyN°28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Piiblico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N°® 29537,

2.4. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Piblico.

2.5. Ley N° 28693 - Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.6. Ley N° 28563 - Ley del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.7. Ley N° 28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesta.

2.8. Ley N° 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversién Plblica.

2.9. Resolucidn de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, aprueba el Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones Complementarias.

2.10. Resolucion Diractoral N® 001-2009-EF/93.01, apruebzan el uso obligatorio del Plan
‘Contable Gubernamental 2008.

2.11. Directiva de Cierre Contable

2.12. Resclucién Ministerial  N°223-2011-EF/43, aprueba el Regilamenic de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerial N® 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.14. Resoclucidn de Secretaria General N® 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacicn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.15. Resolucidén Ministerial N°® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacion vy
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Ecanomia y

S Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. Los Estados Financieros deben elaborarse teniendo en cuenta los principios
generalmente aceptados en el pals, métodos y practicas de caracter especifico y
las normas contables vigentes dispuestos por ef Organo Rector de! Sisiema
Administrativo Nacional de Contabilidad y deméas disposiciones vigentes; asi
como las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Plblico (NIC-
3SP).

3.2. Las entidades de los Gobiernos Locales, Sociedades de Bensficencia Plblica e
Institutos Viales Provinciales, presentardn al cierre de cada ejercicio fiscal la
informacion contable para la Cuenta General de la Reptblica a través del Sistema
Integrado de Administracion Financiera-SIAF y/o a través del SICON, debiendo
presentar simultdneamente la carpeta respectiva, sin exceder el 31 de marzo del
ejercicio fiscal siguiente, seglin cronograma establecido oportunamente.

3.3. Los Sectoristas deben recepcionar del contador ¢ representante de la entidad 1a
informacion confable de cierrs, verificando que se encuentrs acorde con la
Directivas, anontande en |z hoja de recepcion las deficiencias que hubiera.




EVALUACION, MIGRACION E
FINANCIERA

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

ENTIDADES
DIRECTOR GENERAL

DIRECCION DE GOBIERNGS LOCALES

QIRECTOR

RESPONSABLES DE LOS
EQUIPCS DE TRABAJOD

DESCRIPCION

Personas

i8

B

SICON
UL, FIRANG, Y
PRTARIA, NTEORADAS

RELACONDE
ENTIDADES

ES COPL AUT:
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ENTIDADES -

Remiten medianie oficio 12 infarmacion financiera
¥ presupuestada timestral y semestral a la DGCP,
en los plazos que establece laDirecliva.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA

{DESPACHOQ)

DIRECCION GENERAL. Redbe oficios con
carpeta conteniendo la informacion finandera y
presupuestaria timesiral y semestral, toma
conecimiento y deriva al Director de Goblemos
Locales,

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
DIRECTQR. Reche cficio con la informacian
financiera y presupuestaria, foma conocdmiento,
indica y deriva & Respansable del Equipe de
Trabajo y/o Sectoristas sequn comesponda

RESPONSABLES DE LOS EQUIFOS DE
TRABAJO

RESPONSABLE YIO SECTORISTA. Reclte
oficios con la informacion  financiera y
presupuestaria timestral y semestral de |2 entidad
que le corresponde, ingresa al "Madulo SIAF yio
SICON, segin sea el casy; walida, analiza,
verifica, evalia las carpetas y comparz con la
informacion transmitida en &l Madulo indicado,
segun sea el caso; asimismo ingress al programa
“Seguimiento de la informacitn remitida por las
Entidades” (LOTUS NOTES) para el registro,
cantral, archive y conocimiento del Director.

Si es confarme, valida y migra la informacion
contable a “SICON-CONSOUDADOS” quedando
integrads  fa  informacidn  conmtable de  los
Gobiemos Locales e informa al Direclor Ia
culminacion del proceso.

De no estar conforme la informacidn evaluada,
preparz proyects de wgiicios indicanda las
observacienes a la informadidn contable de Iz
entidad comespondiente; asimismo elaboran la
relacitn de las entidades que no han cumplido con
presentar la informacién contable pare la
publicacién en la Pagina Web dsl MEF y alcanza
al Director.

Finalmente Integran los estados financieros y
presupuestarios,

DIRECCIGN DE GOBIERNOS LOCALES
DIRECTOR. Toma conocimiants, a través dal
SICON-CONSCLIDADOS de !la informacidn
financiera y presupuestaia integrada de las
entidades oe lcs Gobiemos Locales; revisa,
verifica y analiza selectivamente; de estar
conforme aprueba y comunica mediante comeon
elactrénico al Director General la culminacién del
praceso de integracidn; asimismo rechbe |z
relacion de entidades que no cumplieron con
remitir st informacién  contable timestral y

stral para la publicacién en la P&gina Web
det MEF y el oficiv de cbservaciones revisa v
evallia de estar conferme, visa oficios ¥ relacidn
adjunta; asimismo prepara y visa el Oficis a las
entidades que no cumplieron con femitir sy
informacién timestrat y semestral v dispone se
alcance la relacién y Cficios al Director General
para su fima.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA

{DESPACHO}

DIRECTOR GENERAL. Recibe documsntacion,
toma conocimiento, fima los oficios y dispone se
devuelva a la Direction de Gobiemes Locales
para  su  remision & fas  entidades
cormespondientes; asimismeo fima memorando
solicitande 2l Jefe de la Oficina Genegml de
Tecnologias de la Informacién, su publicaden en
la pagina Web del MEF la relacion de fas
entidades que no han cumplido en presentar la
informacitn contabla de! periodo indicada,

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
DIRECTOR. Resibe documentos y dispene se
remita a las entidades correspondientes.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 03 dias
hidbiles
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] NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E|P12 -2 - 51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA,  PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO. RVM.N° -2011-EFIT1

3.4. El contader o el funcionario representante de cada entidad, debe verificar la hoja
de recepcién, quien firma y sslla.

3.5.  De recibirse la informacién contable via courier, sera la entidad quien solicite la
Hoja de Recepcién de Informacién Contable para la Cuenta General de la
Replblica, debidamente reqularizada.

3.6. Las entidades que no cumplan con presentar su informacién financiera y
presupuestaria al 31 de marzo del afio siguiente al gjercicio fiscal de la rendicién
de cuentas o que dicha informacion fuera calificada como inconsistente o
incompleta por la Direccién General de Contabilidad Publica, Organo Rector del |
Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad, seran consideradas omisas a la
presentacion de informacion para la elaboracion de la Cuenta General de ia
Republica.

3.7. La Direccién General de Contabilidad Publica notificara al Titular o a la maxima
autoridad individual o colegiada; la condicién de omisa a la presentacion de las
rendiciones de cuentas mediante la publicacién en el diario Oficial el Peruano y en
la pagina Web: htip://mef.gob.pe; asimismo sera comunicado a la Contraloria
General de la Repiblica.

3.8. La evaluacién, migracion e integracién de la Informacion financiera,
presupuestaria y complementaria de los Gobiernos Locales al cierre del Ejercicio,
deben efectuarse en un plazo no mayor de tres {3) dias habiles.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO .
{Ver flujogramay)

5. ANEXOS

LAS ENTIDADES EJECUTORAS DE GASTOS E INVERSION DEBEN PRESENTAR
LOS FORMATOS SIGUIENTES: '

a) Informacién Financiera
* Estados Financieros Comparativos
- EF-1 Balance General
- EF-2 Estado de Gestién
- EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4 Estado de Flujos de Efectivo

* Notas a los Estados Financieros comparativas y comentadas

™ Anexos a los Estados Financieros

~  AF-1Inversiones

- AF-2 Edificios y Estructuras y Actives No Producidos

- AF-2A Vehiculos, Maguinarias y Otros

- AF-3 Depreciacion, Amortizacion y Agotamiento

- AF-4 Otras Cuentas del Activo
\ - AF-5 Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales
' - AF-8 Ingresos Diferidos
- AF-7 Hacienda Nacional Adicional
- AF-8 Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas
- AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas
- AF-8 Movimiento de Fondos que Administra ia Direccién Nacional del Tesoro

Publico

- AF-9A Anulaciones de Giro

ES COPIA AUTENTICADA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E|P12-3-51.01-2011
INTEGRACION DE LA  INFORMACION
FINANCIERA,  PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO. RVM.N® -2011-EF/11

- AF-9B Recursos Recibidos del Tesoro Poiblico

- AF-9C Ofras Operaciones con |a Direccion Nacional del Tesoro Plblico

- AF-10 Declaraciéon Jurada sobre: Libros de Contabilidad, Estimaciones,
Provisiones; Conciliacion de Saidos e Inventarios y Otros.

- AF-11 Declaracién Jurada Funcionarios Responsables de la Elaboracién y
Suscripeidn de la Informacion Contable y Complementaria.

- AF-12 Donaciones y Transferencia Corrientes Recibidas.

- AF-13 Donaciones y Transferencia Corrientes Otorgadas.

= Qtros Anexos Financieros
- Reportes de operaciones reciprocas entre entidades publicas para la
Consolidacion de los estados financieros a nivel del secter piiblico.
- OA-3 Reporie de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Pblico.

» Anexo OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciongs
Reciprocas entre Entidades del Sector POblico (Sélo para unidades
ejecutoras).

- OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasiva por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Publico.

¢ Anexo OA-3A Reporie de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones
Reciprocas entre Eniidades del Sector Publico (Sdlo para unidades
ejecutoras).

- OA-3B Reporte de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre

Entidades del Sector Publice.

* Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestién por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Publico (Sdlo para unidades ejecutaras).

- Acta de Conciliacién de Saldos de cuentas por Operaciones Reciprocas

ik . .’ITM':; “

——,

=

* Otros Reportes para Fines Estadisticos

- OA-1 Control de Obligaciones Pravisicnales.

- OA-4 Gastos de Personal en las Entidades del Sector Publico.

- OA-5 Estadistica del Personal en las Entidades de] Sector Pablico,

- OA-8 Reporte de Trabajadores y Pensionistas de la Entidad, comprendidos en los
Decretos Leyes N° 20530 y N° 19980.

- OA-7 Datos para el Registro de los Contadores Generales al Servicio de las
Entidades del Sector Piblico.

b) Informacién de Ejecucién Presupuestaria
= Estados Presupuestarios
- EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos Anexos del
Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos {por especiiicas).
- EP-2 Estado de Fuente y Uso de Fondos.

c) Informacion Complementaria
* HT-1 Balance Constructivo
* Actas de Conciliacidn:
- Por las transferencias y remesas corrientes y de capital recibidas y/o eniregadas
del periodo por la Direccién Nacional de Tesoro Plblico. :
- Anexo N° 8 Conciliacién de las Transferencias Efectuadas por la Direccion
Nacional del Tesoro Publico a las Municipalidades..

d) Informacion Presupuestaria
= Estados Presupuestarios
- PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos
Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos - PP-1 {a nivel especiiica).




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E|P12 — 4 -51.01 —2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO.

R.V.M, N° -2011-EFM1

- PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

Anexo del Presupuesto Institucional de Gastos - PP-2 (a nivel especifico).
- EP-3 Clasificacién Funcional del Gasto
- EP-4 Distribucién Geogréafica del Gasto

* Conciliacién del Marco Legal del Presupuesto de Gastos con el érgano rector
del Sistema Naciconal de Contabilidad.

* Notas a los Estados Presupuestarios

e) Informacién sobre el Presupuesto de Inversion Piblica y Metas Fisicas

- PI-1 Marco Legal y Ejecucidn def Presupuesto de inversidn Plblica — Adquisicién
de Activos No Financieros
s Anexo Pl-1A Adguisicion de Activos No Financieros
» Anexo PI-1B 2.6.6 Adquisicién de Ofros Activos Fijos

- Pl-2 Metas Fisicas Programadas y Ejecutadas del Presupuesto de lnversién
Piblica — Adqu:su:uon de Activos No Financieros

- Pi-3 Clasificacién Funcional del Presupuesto de Inversion Plblica — Adquisicion
de Activos No Financieros

- Pl-4 Distribucion del Presupuesto de Inversién Pulblica por Departamento —
Adquisicion de Activos No Financieros

Andlists de las inversiones considerando metas fisicas y financieras.

\n f} Informacién sobre Gasto Social
| vy . " GS8-1Gasto Soclal de las Entidades del Sector Publico
AR * BS-2 Clasificacién Funcional del Gasto Social

* (S-3 Distribucion del Gasto Social por Departamento

Analisis del Gasto Social considerando metas fisicas y financieras

g) Informacidn sobre Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas

* TFR Transferencias Financieras Recibidas

TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-2 Clasificacion Funcional de Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-3 Distribucién Geogréfica de las Transferencias Financieras Otorgadas

Actas de Conciliacién por las Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas
entre Entidades del Estado.
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ENTIDADES

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DHRECTOR
GENERAL

DIRECCIEN DE GOBIERNOS LOGALES

DIRECTOR

RESPONSABLES DELOS EQUIPOS

DE TRABAJO

AR
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Bersonas

AEPORTES
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1. ENTIDADES {Contador y/o Representanie)
Presenta con Ofido la Infonmadén financera y
presupuestaria de cdere, que previamenle se ha
coordinado y verificado con el Responsabie dal Equipa de
Trabajo ylo Sectorista.

DIRECCION DEGOBIERNOS LOCALES,
RESPDNSABLES DE 1.0S EQUIPOS DE TRABAJQ

2. RESPONSABLE Y/Q SECTORISTA. Redhe Cficio conla
informacidn financiera y presupuestaia anual de la
enfidad que le coresponde, analiza, revisa, verifica,
evalia las carpetas y compara con la informacion
frasmitida por & “Mddulo SIAF y/o SICON de consulta de
los estados firancieros y presupuestarios” asimismo
ingesa al Programa “Seguimiento de la Informacion
Remitida por las Entidades” (LOTUS NOTES) para el
registm, contrel v archivo, parz concdrmento det Drector,

Si es conforme, valida y migra ia Informacitn contable a
“SICON-CONSOLIDADOS®, auedandy integreda [a
infanmacitn financiera y presupuestaria da los Gobismos
Loczales, luego consigna e imprime daios en la Hoja de
Recapdon, sella y fima hoje, e] represente de la entidad,
el seciorista y el Director de Goblemos Loles.

Si no estd conforne |a informacidn evaluada, prepara
proyecio de oficios indicando las observaciones de la
informacién contabde efectuadas en sl andiisis respectivo,

Informa al Diredor [a culminacién del proceso de
intzgracin, adjurta pmyeclo ds oficios, reportes de
consclidacién y prepara (3 reladién de  amisas
dabidamente visados & la presentacién de la informacion,
para 1a publicacion en el Diaio Oficial & Pamane” y
Pdgina Web del MEF y remite al Director.

DIRECCION DE GOBIERNOS LOGALES.

3, DIRECTOR, Recibe informacién consalidada y visada
Indicande ta culminacian del praceso de inlegracion, toma
conodmients, a iravés del SICON-CONSCOLIDADOS dela
informacion financiera y presupuedaria integrada, revisa,
evallla, quza datos, conciia, seledivamente, de estar
confenme aprueba y comunica via comeo electrénico &
Director General de Contabildad Piiblica la finalizacién del
proe=so da integracién y al Director de Andlisis,
Consoldacién y Estadistica la disponbifidad de ingresar
en el sistema y procader a la consalidadidn de la Cuenta
Gereral de [a Repiblica, caso contrario indica las
comecciones  respectives, asimismo 2 mlacddn de
entidades omisas a la presentacion de ta informacién y el
prayecto de Cficios de observacienes, remitidas per los
Coordinadores y/o Sedtorstas, revisa y evalia, de estar
confarme visa relacidn y proyecto de Ofide; asimismo
preparay visa Oficio 2 entidades ormisas a la presentacian
de Ia infanmaddn contable de clerme y conjuntamente con
el proyecto de Oficios de observaciones alcanza al
Director General para su firma, asl como [a refacién de
eritidades omisas para pubicacion en el Diarls Oficlat "El
Peruana” y en la pagina Web da| MEF.

DIRECCION GENERAL DE CONTAEILDAD PUBLICA
{DESPACHD)

4. DIRECTOR GENERAL, Recibe coreo electrénico, can [a
refacion de entidades omisas, asi como el informe con los
proyectes de oficios, firma y dispene se dewvuelva a la
Girecton de Geblemes Locales para que remitan a las
entidades comespondientes y Ya relacién de fas entidades
omisas sa alcance a a Direccion de Nermatividad para
que elabore 1a Resolucién para 1a publizactén n el Diaro
Oficial Ei Peruang, y con memarando sclicita al Jefe de la
Oficina General de Tecnclgias de !a Informacidn Iz
publicadién en la pagina Web del MEF.

DIRECCION DEGOBIERNO LOCALES

5. DIRECTOR. Recibe ofidos y dispone que se ramita g las
entidades y la informacién integrada al Director de-

Andiisis, Consolidacién y Estadistica para incluir en el
Tomo [l de la Cuenta General de & Repubica,

Duraclén del Procedimients: 03 dias hibiles
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO e 01— 2011
CONCILIACION SEMESTRAL DEL MARCO :

LEGAL DEL PRESUPUESTO A NIVEL DE

GOBIERNOS LOCALES. RVM.N°  -2011.EF/11 ’

1. FINALIDAD

Verificar que el marco presupuestal sea concordante con las Resoluciones emitidas por
las entidades y dispositivos legales vigentes, asi como determinar fas entidades gue no
han cumplido con remitir y conciliar el marco legal del presupuesto.

2, BASE LEGAL

2.1, LeyN°®28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Publico.

2.2, Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537,

2.3. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

24. Directiva para la realizacién de la Concifiacién del Marco Legal del
Presupuesto.

2.5. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de!l Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economiz y Finanzas.

2.7. Resolucidn de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacion vy
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia ¥
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. Las entidades de los Gobiernos Locales deberan efectuar la conciliacién del
Marco Legal del Presupuesto mediante la transmisién de datos a través del SIAF-
8P, las Sociedades de Beneficencia Publica, Institufos Viales Provinciales, y
Centros Poblados por medio def SICON, remitiendo la carpeta con la Congciliacion
del Marco Legal del Presupuesto y la Hoja de Trabajo de Resoluclones de
Ingresos y gastos que tendr4 cardcter de Declaracion Jurada, firmados por el
Jefe de Presupuesto y el Director General de Administracidn {c quienes hagan
sus veces) sustentada con copia fotostaticas de los dispositivos legales
relacionados con el Presupuesto Institucional de Aperfura (PIA) y las
modificaciones efectuadas en el periodo que se informa, por la entidad dentro de
los 30 dias calendarios a la finalizacion del semestre.

3.2.  La.conciliacion podra efectuarse en forma personal lo cual debera estar firmada y
sellada por el representante de la entidad y por el Director y Sectorista de la
Direccién de Gobiernos Locales de la Direccién General de Contabilidad Pblica.

3.3 Teniendo en cuenta los plazos establecidos en la Directiva para la realizacién de
la Conclliacion del Marco Legal del Presupuesto, el responsable o sectorista que
corresponda, debe coordinar via correo electrénico o mediante teléfono con el
representante del Pliego, para comunicarle sobre la informacion presupuestaria
que debe presentar.

3.4 La conciliacién semestral del marco legal del presupuesto a nivel de Gobiernos
locales, debe efectuarse en un plazo no mayor de un (1) dfa.

3.5 Las entidades de los Gobiernos Locales que no cumplieron con remitir y conciliar
el marco legal del presupuesto, serdn comunicadas y publicadas en el Portal del

MEF.
DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO ES COPIA AUTENTICADA
(Ver flujograma) ’ %‘ i
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DIRECTOR
GENERAL

DIRECCI‘.’)N GENERAL DE CONTABRILIDAD FUBLICA

DIRECCHIN DBE GOBIERNGS LOCALES

DIRECTOR

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS
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DIRECCIONDE GOBIERNDS LOCALES
RESPOMSABLES DE 10§ EQUIFOS DE TRABAJO

- RESPONSASLE Y/O SECTORISTA, Teniendo en

cugnta los plazos establecidos en las nommas vigentes
para la candliacién del marco legal del presupuesto,
coarding via cormeo electrdnico 4 tdefanicamente con ef
represenante del pliege 2 fin de comunizade scbre 1z
informacién presupuastara que deben presentar,

ENTIDAGES
Remiten oficins mn infamacian presupuedaria

DIRECCION DE GOBIERNQS LOCALES

PDIRECTOR, Reche oficios (via ceurien con
informacion  presupuestada- Concikiacion del Marco
Legal del Presupuesta, .ast como 8l fisico, indica v
deriva a los Resposables de los Equipes de Trabaje yio
Sectaristas, segun camesponda

RESPONSABLES DE LOS EQUIPQS DE TRABAJO
RESPONSABLE Y/Q SECTORISTA, Recibe oficios,
asi cemo la infermacion en fisico de ta Canciliagien del
Marco Legal del Presupuests, ingresan al SIAF- 5P ylo
SICON, para efectuar |a sanciliacion en fisico, evalia y
verifica que las resoluciones aprobadas per la entidad
respectiva estén de acuerdo con la namatividad
vigente.

Obtienen el raperte de la “Moja de Trabzjo de
Resoluciones de Gasta” y la “Hoja de Conclliation del
Marco Legal del Presupussto de Gaslos®, comparan y
valigan ¢on la informacion en fisica Tos montos
registrades en  las  resoluciones de  waditos
suplementarios, transferencias y modificacionas del
presupuesto; de estar conforme, el representants de la
entidad, €l sectorisia y el Director, fiman la *Heja de
Conclliacion del Marco Legal del Presupueste”,
entregandose una topia 3 representante de (2 entidad
swl marco presupuestal concifiado y una copia para e}
archive de la carpeta, Iuego se ingress en el pmgmma
[LOTUS NOTES) 'S e & la i

remitido por las entldades”, el estado de fa Cunahaclan
dal Marcs Legal el Presupuesto,

De no estar conforme la informacién congiliada prepara
oficio de observaciones efettuadas a2 la entidad
comespendients; asimismo, elabora v entrega la
elacién de enlidades que na han cumpiido con remitir
¥ eoncifiar e marco fegal para Ia publicacion en Ia
Pdaginz Web dol MEF y altanza at Director.

DIRECCION DE GORIERNOS LOCALES

DIRECTOR. Recbe ofido de observaciones y la
relacién de entidades que no han cumplido con remitir
y conciliar &l marco fegal para la publicacién 2n la
Pagina Web del MEF, toma conccimients, revisa y
evalda, de estar conforme visa oficio ¥ relacion adjunta;
asimismo prapara y visa el Oficio a fas enlidades que
no cumpiferan con remitir y conciliar el marce legal y
dispone se alcance [a relacién y sficios al Directer
General para su firma.

DIRECCION
PUBLICA
(DESPACHO)
DIRECTOR GENERAL, Retibe documentacian, toma
conocimients, fisma los oficios y dispone se devueiva 3
la Direccidn de Gebiemas Locales para su remision a
las entidades carrespondientes.

GENERAL DE CONTABILIDAD

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
DIRECTOR. Recibe documentos y dispone se remita a
las entidades correspondientas.

Duracién del Procedimienta: 04 diz hakil
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACIONE P14 -1-51.01-2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY o .
COMPLEMENTARIA DE LAS EMPRESAS RV.M.N 2011-EF/1
DEL ESTADO Y ENTIDADES DE
TRATAMIENTO EMPRESARIAL DEL
ESTADO

1. FINALIDAD

Verificar la conformidad de fa informacion financiera y presupuestaria trimestral vy
semestral de las empresas y entidades de tratamiento empresarial del Estado con las
normas internacionales de contabilidad, asi como determinar las entidades omisas a la
presentacion, para la publicacion en el portal del MEF.

2, BASELEGAL

2.1, Constitucion Politica del Peru, articulo 81° y modificatoria Ley N° 28401.

2.2. LeyN®28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Publico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria,
Ley N° 28537,

2.4, Ley N° 24948 - Ley de |2 Actividad Empresarial del Estado.

2.5. LeyN° 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversién Piblica.

2.6. LeyN® 26887 - Ley General de Sociedades y sus Modificatorias.

2.7. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.8. Directiva para [a Preparacién y Presentacion de Informacion Contable Trimestral
porias Empresas y Entidades del Estado.

2.8. Oficializacién en el Per( de las Normas internacionales de Contabitidad y Normas
Internacionales de Informacisn Financiera.

2.10. Resolucidon Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.11. Resolucion Ministerial N°224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion

’ de Personal de! Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12. Resolucion de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacidn y Funciones I[nstitucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucidn Ministerial N°® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacidn y
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 La formulacion y presentacion de los estados financieros por las empresas
publicas deben ser preparados y presentados de acuerdo con las disposiciones
técnicos normativos y legales sobre la materia y con las Normas Internacionales
de Informacion Financiera (NIIF) oficializadas por el Consejo Normativo de
Contabilidad.

3.2 La formulacién y presentacion de los estados financieros por las Entidades de
Tratamiento Empresarial del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales deberan
ser preparados y presentados con sujecidn a las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico - NIC SP, oficializadas por el Consejo
Normativo de Contabilidad.

3.3 Lalnformacién Financiera y Presupuestaria, debera presentarse ante la Direccion
General de Contabilidad Publica, de acuerdo al plazo que indica la Directiva de
preparacién y presentacion aprobadas para tal fin.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E P14-2-51.01-2011 °
INTEGRACION TRIMESTRAL Y.
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LAS EMPRESAS
DEL ESTADO Y ENTIDADES DE
TRATAMIENTO EMPRESARIAL DEL

- ESTADO ‘

RV.M.N°  -2011-EF/A1 _

3.4 La informacidn contable trimestral y semesiral debers registrarse en el aplicative
Informatico en el ambienie Web {Internet):
http:llapps2.mef.gob.peisiafmeflindex.jSp y en el ambiente Web (Internet):

http://apps2.mef.gob.pe/empresa/; asimismo debera presentarse la carpeta en la
Mesa de Parte de la Direccién General de Contabilidad Publica, la misma que
sera igual a la registrada en el aplicativo informatico.

3.5 Las Empresas y Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado que no
cumplan con presentar su  informacion financiera, presupuestaria vy
complementaria en el plazo establecido, seran calificadas como omisas a la
presentacién de informacion trimestral y semestral.

3.6  La Direccién General de Contabilidad Ptiblica notificara al Titular de la empresa o
entidad del Estado o a la maxima autoridad individual o colegiada la condicién de
omisa a la presentacién de la informacion contable trimestral vy semestral.

3.7 El Direcior de Empresas Pdblicas es el responsable de la ejecucion del presente
procedimiento.

3.8 La evaluacion, migracién e integracion trimestral y semestral de la informacién
financiera, presupuestaria y complementaria de las Empresas del estado y
Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado, debe efectuarse en un plazo
no mayoer de un (1} dia habil.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)

5. ANEXOS: FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION TRIMESTRAL
Informacién Financiera

» EF-1 Balance General Comparativo (En nuevos soles)
* EF-2 Estado de Ganancias y Pérdidas Comparativo (En nuevos soles)

Otro Anexo
Anexo N° OA-8 Datos para el Registro de Contadores Generales.

En la informacién semestral (1l trimestre), presentarén lo siguiente:
= EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Comparativo (En n/soles)
* EF-4 Estado de Flujos de Efectivo Comparativo (En n/soles)
* Hoja de Trabajo del Estado de Flujos de Efectivo
* Notas a los Estados Financieros comparativo
* Anexos a los Estados Financieros
- N° 01 Efectivo y equivalente de efectivo / Disponibles
- N°03 Inversiones Financieras / Permanentes
- N°06 Inmuebles, Maguinaria y Equipo
- N°07 Depreciacion Acumulada de Inmuebles, Magquinaria y Equipo
- N° 10 Obligaciones Financieras / Adeudos y Obligaciones Financieras
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NOMBRE DEL PROCEDIM{ENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P14 -3 - 51.01 - 2011

INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y

COMPLEMENTARIA DE LAS EMPRESAS
DEL ESTADO Y ENTIDADES DE
TRATAMIENTO EMPRESARIAL DEL
ESTADO

R.V.M. N° -2011-EF/11

Informacién Presupuestaria

PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos
EP-2 Estado de Fuentes y Usos de Fondos

EP-3 Clasificacion Funcional del Gasto

EP-4 Distribucién Geografica del Gasto

Proyectos de Inversién y Metas Fisicas
= PI-1 Presupuesto de Inversion, Ejecucién y Metas Fisicas

ES COPLA AUTENTICADA
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NOMBRE DEL.PROCEDIMIENTG
EVALUAC;ON MIGRAC[ONEINTEGRACIGN RIMESTR;
INFOBMACION FINANCIERA, PRESUPUESTA

+ DESCRIPCION: GRA d
EMPRESAS DEL ESTADD DIRECCIGN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
Y RATAN e DIRECCIGN DE EMPRESAS PUBLICAS 2 e
TRATAMIENTO
DIRECTOR GENERAL Perscnas
EMPRESARIAL DEL BSTADD) DIREETOR RESPONSABLES DE LOS EQUIPCS DESCRIPCION
DE TRABAJD
INICIO 1. EMPRESAS DEL ESTADO ENTIDADES DE TRATAMIENTO

EMPRESARIAL DELESTADO

Remiten mediante oficia la informacion finandiara y presupuestaria
timestral en los plazos que establece ka Directiva vigentz en materia
de presentacion de Informacion Financiera a fa DGCP.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
[0 I-Tn:- S;n;m Ty, 3 {DESPACHOD)
Prwprscara . 2. DIRECTOR GENERAL. Recibe oficio con |a infarmacion financiera y ]
presupuestana timestral y semastral, toma conocimignto y deriva al
Cirector de Empresas Pablicas,

WL Trom.y Semast.
fnanciets y
Praxupussoisia

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
3. DIRECTOR. Recibe la dotumentacion, toma conogimients y deriva 1
infermacidn a los Respensables de los Equios de Trabajo.

Int, Tom.y Samesir.
Granciena y
P RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO
4. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Recibe oficio ¢con la 7
informacion financiera y presupuestariz timestral, prepara relasion
de Empresas de! Estado y £ETES omisas a la presentacion de la
infermacién para la publicacién en la Pagina Web del MEF, asi
como el proyecte de oficios haciende conocer su condicion de
omiscs; luego compara (a informacicn de la carpeta con el Sistema
Informatico de la Pagina Web y/o Modulo Administrativo {Direcsién
General de Cortabiidad Publica - Entidades de Tratamiento
Empresarial ETES-Empresas), analizan, verifican, wvaiidan la
informacién contable que este acorde con la nammatividad vigente;
de ne estar conforme la informagién evaluada, elabora proyectas de
oficios de apredacicnes, e! cual canfiene las cbsewvaclones
determinadas en el andlisis de la informacién contable, prepara
proyecio de infarme y adjuntando la relacién de empresas omisas y
los oficics a empresas haciendo conocer sy condicidn de omisas,

alcanzan a Director de Empresas PabEcas.

Si es conforme, la informacian financiera y presupuestaria, valida y
migra en &l Sistema de Integracién Contable de la Nagidn {SICQON)-
Base de Dalos Consolidado, por sectares (Ejem: sector
hidracarburo, electricidad, ete.); obtienen reportes de las enticades

i EE— asignadas para entregar a los grupos de trabajo responsables de la
E[r finane. v p:zg;}ia integracion. A través det modulo SICON consalidados, los grupas de
trabaje integran la informacion contable, cbtienen reportes
| consolidados e integrados, asi como el reporte del ranking de
principales entidades qus han c do con mayores Importes en
diversas pariidas, luege elaboran;
Notas 3 los Estados Financieres, con reporte del ranking efectian
THE PR ¥ ol andiisis cuantilative que ceadyuva en la realizacion de las notas
FFTARIA. INTEQRADAY

de las estades financieros; asimismo se requiere la carpeta o
expediente de (a entidad para especificar la informacisn

Comentarios a los Estades Pr i ionan
cuantitativamente por sectores Jos importes mas 5|gn|f icativos de los
rubros de la infamacisn presupuestaria para elaberar las notas
presupugstales, evaluaciones y parte literal.

Resumen
jecutivot Sem.

Estados Financieros, con jos reportes de integracion, analizan y
determinan los EEFF. de Empresas del Estado, preparan
comentario sobre las principales praciicas contables en la
elaboracion de la infommacion, ¢l balance general (EF-3} y estado de
@ pérdidas y ganancias {EF-2), Estado ds Cambios en el Patimonio
T Nato (EF- 3) y Estado de Fujo Cnmpamuva (EF-4} comentario a las
cor y obligaziones prev les de las Empresas cal
Estadn ¥ Entidades Pibicas.

Ej

Dficios visados
Reticion ds Dmises

Estados Presupuesiarios, con reportes de integradion de las
Empresas y Entidades del Estado, analizan, hsege determinan
segln entes rectores (DBPP-FONAFE), la gjecudidn de ingresas y
gastos por fuente de franciamiento, etc,

Una vez integrado lz informacién financiera y presupuestaria
comunica al Director via comeo eledirdnico la culminadon del

Jsi proceso.
P S DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
Lacn £ 5. DIRECTOR Toma concecimignto, a través del SICON con fa
| informacian integrada procede & elaborar el Resumen Ejecutiva al |

Semestre de las Empresas y ETES, previamente revisa y verifica,
de estar conferme aprueba y comunica eon Memorando al Director
General la culminacitn del preceso y adjunta un ejemplar del
Resumen Ejecutivo; enm caso contrafo devuelve para las
correcciones respactivas. También recibe 12 relacidn de entidades
omisas a la presentacion de la informacién trimestral y semestral
parz la publicacion en la Péagina Web del MEF, asi como los
proyectos de oficios e informe, evalda, de esiar conforme, visa
oficios y alcanza al Diractor General para a fima respectiva.

Proy. Oficos visadok

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD FUBLICA
(DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL, Recibe relacién de Empresas y ETES
omisas y los proyectes de oficies visados, toma conodmiente, firma
oficios v dispone a Direccidn de Empresas Pabficas la remisian
respectiva; asimismo firna memorande solicitando al Jefe de 1a
Oficina General de Tecnologias de |z Informacién, la publicaciéan an
1z paginza Web del MEF a relacién ds Emprasas y ETES emisasala
informacion contable def periade indicado.

o

Raticin dy Omisas

Oficios |— DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS

frmades v 7. DIRECTOR. recibe los oficios firnados y remite a las entidades

comespondiantes.
: - 9
ES COP AUWCADA FIN DURACION DEL PROCEDRIMIENTO: 01 Dia habil
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Despacho Vlcum!n!atam! de Haclsndg



NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P15 - 1-51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LAS
EMPRESAS DEL ESTADO Y RV.M.N°  -2011-EF/11
ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL.

FINALIDAD

Integrar los estados financieros, presupuestarios e informacion complementaria de las

Empresas del Estado y Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado para
la elaboracién de la Cuenta General de la Republica. -

BASE LEGAL

2.1, Consiitucion Politica del Per(, articulo 81° y modificatoria Ley N° 29401.

2.2. LleyN°28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Priblico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria,
Ley N° 29537, :

2.4, Ley N° 24948 - Ley de ia Actividad Empresarial del Estado.

2.5. LeyN° 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversidn Publica.

2.8. Ley N° 26887 - Ley General de Sociedades y sus Modificatorias.

2.7. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Pablico.

2.8. Directiva para la Preparacion y Presentacién de Informacion Contable Trimestral
por las Empresas y Entidades del Estado.

29. Oficializacion en el Per( de las Normas Internacionales de Coniabilidad ¥ Normas
Internacionales de Informacién Financiera.

2.10. Resolucion Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Minisierio de Economia y Finanzas.

2.11. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12, Resolucién de Secretaria Generai N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacidn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucion Ministerial N® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-

EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracidn, aprobacion v
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia v
Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

La formulacion y presentacion de los estados financieros, presupuestarios y de
informacion complementaria por las Empresas del Estade y Entidades de
Tratamiento Empresarial del Estado deberan ser preparados y presentados de
acuerdo con las disposiciones de la Directiva para la Preparacién y Presentacion
de [nformacidn Presupuestaria, Financiera, Econémica, Complementaria y de
Metas de Inversion para la elaboracion de la Cuenta General de la Republics por
las Empresas del Estado.

Las Empresas del Estado y Otras Entidades de Tratamiento Empresarial del
Estado procesaran su informacion a través del aplicativo informatico en ambiente
web (Internet). http:/fapps2.mef.gob.pe/siafmeffindex.jsp y en el ambients Web
{Internet): http://apps2.mef.gob.pe/empresal.

Las Empresas del Estado y Otras Entidades de Tratamiento Empresarial del
Estado deberan presentar su informacién contable a la Direccién General de
Contabilidad Publica el 31 de marzo del afo siguiente al ejercicio fiscal materia
de la rendicion de cuentas. :

£5 COPIA AUTENTICADA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOQ CODIGO: )
EVALUACION, MIGRACION E P15 -2~ 51.01 - 2011 '
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIADE LAS - | oo
EMPRESAS DEL ESTADO Y RV.M.N°*  -2011-EF/11
ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL.

3.4 La evaluacion, migracion e integracién trimestral y semestral de la informacion
financiera, presupuestaria y complementaria de las Empresas del estado y
Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado, debe efectuarse en un plazo
no mayor de un (1) dia habil.

3.5  Las carpetas para ser ingresadas, deben encontrarse conformie a o solicitado en
la Hoja de Recepcién de la informacion Contable para la Cuenta General de la
Reptiblica y sera idéntica a la registrada en el aplicativo informatico de la pagina
Web.

3.6 Las Empresas del Estado y Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado
que no cumplan con presentar su informacién financiera, presupuestaria y
complementaria en &l plazo establecido o que dicha informacién fuera calificada
como inconsistente o incompleta por la Direccion General de Contabilidad
Plblica, Organo Rector del Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad
seran consideradas omisas a la presentacion de informacion para fa elaboracion
de la Cuenta General de la Repuiblica.

3.7 Cumplido el plazo para Ia presentacion de la informacién financiera,
presupuestaria y complementaria que no debe excederse del 31 de marzo del afno
siguiente al ejercicio fiscal materia de la rendicion de cuentas, la Direccidn
General de Contabilidad Pdblica notificara al Titular de la empresa o entidad del
Estado 0 a la maxirna autoridad individual o colegiada; la condicién de omisa a la
presentacion de las rendiciones de cuentas. Asimismo se publicara en el diario
Oficial el Peruanc v en la seccién correspondiente de la pagina Web del MEF.

3.8 El Director de Empresas Publicas es el responsable de la ejecucion del presente
procedimiento,

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)

5. ANEXOS: LOS FORMATOS QUE DEBEN PRESENTAR SON LOS SIGUIENTES:

INFORMACION FINANCIERA

Estados Financieros

* EF-1 Balance General

* EF-2 Estado de Ganancias y Pérdidas

* EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonic Neto

* EF-4 Estado de Flujos de Efectivo

* Notas a los Estados Financieros {comparativas y comentadas)

8 COPiA AUTENTICADA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E ) P15 — 3 - 51.01 — 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y

COMPLEMENTARIA DE LAS
EMPRESAS DEL ESTADO Y R.V.M. N° -2011-EF /11
ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

Anexos a los Estados Financieros:

N° 01 Efectivo y equivalente de efectivo / Disponibles

N® 02 Existencias / Bienes Realizables

N°® 03 Inversiones Financieras / Permanentes

N° 04 Movimiento de Desvalorizacién de Inversiones

N® 05 inversiones Inmobiliarias

N° 06 Inmuebles, Maquinaria y Equipo

N° 07 Depreciacién Acumulada de Inmuebles, Maquinaria y Eguipe
N° 08 Activos Intangibles y Otros Activos

N° 09 Amortizacién Acumulada de Activos Intangibles

N° 10 Obligaciones Financieras / Adeudos y Obligaciones Financieras
N° 11 Provisiones

N® 12 Capitai

N° 13 Estado de Ganancias y Pérdidas por Naturaleza

Otros Anexos

* OA-1i Control de Obiigaciones Previsionales y Cuentas de Orden

* OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas
de Empresas con Otras Entidades del Sector Publico

OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo y Patrimonio por
Operaciones Reciprocas de Empresas con Otras Entidades del Sector Ptiblico
OA-3B Reporte de Saldos de Cuentas de Gestién por Operaciones
Reciprocas de Empresas con Otras Entidades del Sector Piblico

OA-4 Gastos de Personal en las Empresas Plblicas y Ofras Entidades

OA-5 Estadistica del Personal en las Empresas Publicas y Otras Entidades
OA-6 Datos para el Registro de Contadores Generales al Servicio de las Empresas
Piblicas y Otras Entidades

* OA-7 Reporte de Trabajadores y Pensionistas de las Empresas Pilblicas y

* Otras Entidades, comprendidos en &l D. L. No. 20530

Informacién Financiera Complementaria

* Hoja de Trabajo del Estado del Flujos de Efectivo

* Balance de comprobacion de cuentas del mayor a nivel de cuatro (04) digitos o
divisionarias.

* Indicadores Financieros (comparativos y comentados)

INFORMACION PRESUPUESTARIA

PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos

EP-2 Estado de Fuentes y Usos de Fondos

EP-3 Clasificacion Funcional del Gasto

EP-4 Distribucion Geogréfica del Gasto

Ejecucion Presupuestaria y su correspondiente “nota informativa® al cierre del

gjercicio fiscal, para las empresas de Gobiernos Locales y Gobiernos Regionaies y
entidades del dmbito de la DNPP.

s COBL AveyT WADS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E P15 -4 -51.01-2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION )
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY

COMPLEMENTARIA DE LAS
EMPRESAS DEL ESTADO Y R.V.M. N° -2011-EF/11
ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

* Evaluacién Presupuestaria al cierre del ejercicio, para las empresas publicas del
ambito del FONAFE,

= Informe de evaluacion presupuestaria o equivalente, para las empresas publicas y
otras entidades, que no tienen a@mbito regulatorio en materia presupuestaria.

PROYECTOS DE INVERSION Y METAS FiSICAS

* PI-1 Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de Inversion

* PI-1A Metas Fisicas Programadas y Ejecutadas del Presupuesto de Inversion
*» PI-2 Clasificacién Funcional del Presupuesto de Inversion

* PI-3 Distribucidn Geografica del Presupuesto de Inversidn.

TRANSFERENCIAS FINANCIERAS

* TFR Transferencias Financieras Recibidas

TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-2 Clasificacion Funcional de Transferencias Financieras Otorgadas
TFO-3 Distribucién Geografica de Transferencias Financieras Otorgadas

INFORMACION COMPLEMENTARIA

ES COPLA AUTENTICADA
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EVALUACION, MIGRACION E'f

DIRECCION GENERAL DE CONTARILIDAD PUSLICA

EMPRESAS DEL ESTADO Y T " .
ENTIDADES QE TRATAMEENTC DIRECCION DE EMPRESAS PURLICAS [’
DIRECTOR GENERAL
EMPRESARIAL DE(, ESTARD DIRECTOR RESPONSABLES DE LOS D E S c RI PC] 0 N ] . Personas

EQUIFCS DE TRABAJS

DIRECCION BE EMPRESAS PUBLICAS
RESPONSABLES DE 105 EQUIPOS DE TRABAID
4. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA.Frevio a la recepcién en la 7
DGCP, coordina con los reg es de las Emg det
Estado y Enfidades de Tratamiento Empresarial del Estade, para
S¢ comecta presentacidn de la infarmacién financiera y
presupuestars de cerre de gjercicie, reviss, verfica y concilia los
@stados financieros y presupuestarios, con los anexcs, a través de
lzs validadones del sistarna de la Pdgina Web ylo médulos de
apayo administrative (DGCP-ETES) de acuerdo a lo dispuests en
la directiva vigente, aceplada 12 conformidad, se quads con
carpela y se verifica con la Hoja de Recapcidn, obtenidos del
sistema informaiico, firmando el contadar y/o represemante jegal
de la Enfidad y el Sectorista, ademas visa ¢ oficio de
presentacion de la informacién para su entrega en la Birecgisn
General, caso eontranio efectian las comecciones respegtivas.

mroREASn |
FRsCERAY

|, No 2, EMPRESAS DEL ESTADO ENTIDADES DE TRATAMIENTO
N usankema? - EMPRESARIAL DEL ESTADO .

Presentan con oficio visado la Informacién financiera y

presupuesiana de tierte contable 2 la DGCP, de acuerds a lo

coordinada y dada la conformidad de Jos seclonistas.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
(DESPACHO)
3. DIRECTOR GENERAL. Redbe oficic visado la informacidn

]

1
financiera y prasupuestania de dere y dispone se aleance a la
e Direccién de Empresas Piblicas.
DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
. 4. DIRECTOR. Recibe oficio visade, toma conecimiento v alcanza a 4
Ios Respansables de los Equipos de Trabaja.

1
>

RESFPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

5. RESPONSAEBLE Y/O SECTORISTA. Redbe oficio visado con la
infarmacian financiera y presupuestaria, prepsra relacian de
Empresas del Estado y ETES omisas a la presentacicn de la
informacién para la publicacidn en el Diario Oficial Bl Peruano y
en la Pigina Web del MEF, asi como el proyecto da aficios
haciend su dicién de omisos; luego compars ean el
sistemna informalica de la Pagina YWeb y/o modulo administrative
(DGCP, ETES y Empresas), analka y verifica, de no estar
conforme prepara proyecia de observacicnes y conjuntamente
con la relacidn de omisos y el proyeclo da oficies Waciendo
conocer su condicién de omisas, preparan proyecto de informe y
alcanzan al Director.

Ei as conferme luego de ser ravisada y contrastada |a informaddn
contabie, se valida y se migrm en el SICON, en la pare

por Gmi y atras entidades, se
obtienen reportes de las entidades, se integra la informacién
contable, y obtienen reportes consolidados e integradas y
reportes del ranking de las eniidades. que han destacado con
mayores importes en diverses parfidas. Con la informacicn
contable se elaboran los documentos siguientas:

InL. intagrads

franciers y petara
Naasm Ios EE FF

fnl. integrada Naotas a Iss EE FF, con esle reporte se efeclia el andlisis
financiars y ppaia Comanar EF PP cuantitalivo que cozdyuva en la elaboradon de netas de los
estados finanderos,
Comentarios a los EE PP, i cuaniitatf per
sectares los impores mas significafivos de los rubres de 1a
i ion pr i para  elaberar  las  nofas

presupuestzles, evahlxaniones. memoria y parte teral,
EE FF, con los reportes de integracidn, analizan, delerminan los

EEFF de |=s Empresas Piblicas; preparan comentario de las
w . = ey - Y
. principales practicas conlables an la elabaracin de la informadion
APERAT e e del balance general, estade de pérdidas y ganancias, estade de

cambics en el palimonio neto, estado de flujos en efectiva,
comentario a las contingensias ¥ obkgadones previsionales de las
Empresas del Estade y Enlidades Pdblicas.

EE PP, con repartes de inlegracion de las Empresas y Enfidades
del Estado, analizan, detenminan segln enles rectores (DGPP-
FONAFE), la gjecucion de ingresos y gastos por fuente de
financiami ete, Fir se al Direclor la
informacidn financiera y presupuestania integrada,

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
6. DIRECTOR. Toma conedmisnia, a favés del SICON de la
informacidn financiera y presupuesiania integrada; asimismo
- recibe !a relacion de Empresas omisas para la publicazion en e

Rehcisn da
Empmsasy ETES
Omixss vis;

o diario Oficial "Bl Peruand’ y en |a Pagina Web del MEF y los
55 SRHFORNET 9 préyeclos de oficios, verffica y evalla, de estar conforme visa
: oficos y dispone se alcance al Director General, ast come I
s relacién de omises y comunica la culminacion del procesa viz
Rukickin da Py, Ofcios visadoy | correa electSnica. .
Empresas y BTES Relacin gy
S Empiesas y ETES DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD FUBLICA

(DESPACHO)

7. DIREGTOR GENERAL. Recibe relacitn de omisos, proyecios de
oficios, toma conocimiento, firma oficios y devuelve a la Direccitn
de Empresas Publicas, para que remita a las entidades

Megnoranda___ | cerrespondientes, dispone que 1a relacién de Empresas y ETES
Oficios firmagos, omisas se alcance a la Dirgcsidn de Nommalividad parma gque

Resoludin elabare |a resolucién para la publicacion en el Diario Oficial "l
Raladian de Empresay

v Feruanc®, y con me selicita al Jefe de la Oficina Genegral
TETEE o —_— L ¥ memorands neral

e Qficios de Tecnologias de''a Infermacidn la publicacién en la Pagina

Web del MEF.

DIRECCION DE ENPRESAS FUBLICAS
8. DIRECTOR. Recibe oficios firmados, dispone que se remita a las

l enfidades comespondientes, asimismo deriva la informacion

—m j Ctei — censolidada de QFDs y ETES ala Director de Goblemos Loczles,

Lﬁm./m._\r Lﬁ’—\ v Gobiemo Nacienal y Reg. y de Andfisis, Consolidacién y
D

= Esladistica para inciuir en el Tomo Il de |a Cuenta General de 12
=0, HmS TS Sk TN Ly
=5 CE?:{:"« BUTERT E%r;g’:\}cai Repibiica,

DURACION DEL. FROCEDIMIENTO: 02 dias habiles 9




CODIGO:
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CONSOLIDACION DE LOS ESTADOS | P16—1-51.01~2011
FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS E
INFORMACION COMPLEMENTARIA ~ |RV.M.N°  -2014-EF/11

1. FINALIDAD

Elaborar e incluir en fa Cuenta General de la Repubiica ios estados financieros,
presupuestarios e informacion complementaria consolidados a nivel de sector publico.

2. BASE LEGAL

2.1.  Constitucion Politica del Perd, Articulo 81° y modificatoria Ley N° 29401,

2.2, LeyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Piblico.

23. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537,

24. Ley N° 27170 - Ley del Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad
Empresarial - FONAFE y sus modificatorias.

2.5. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.6. Ley Anual del Equilibrio Financiero.

2.7. Ley Anual del Endeudamiento Publico.

2.8. Directivas emitidas por el Organo Rector: Direccién General de Contabilidad
Pubiica,

2.9. Resoluciones Directorales vigentes de cierre contable en cada ejercicio fiscal.

2.10. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.11. Resolucién Ministerial N°224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacién
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. :

2.12. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerial N° 797-201 1-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboraci &n, aprobacion vy
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Ecanomia ¥
Finanzas,

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

. 3.1. Se debe establecer el universo de entidades a nivel del sector plblico, asi como
p / la relacion de entidades omisas a la presentacién de la informacién contable para
la Cuenta General de la Replblica.
3.2.  De conformidad con los dispositivos legales vigentes vy en las fechas establecidas,
se debe obtener la informacion financiera, presupuestaria y complementaria
integrada, asi como las notas y anexos a los estados financieros.

3.3. Teniendo en cuenta los reportes de las operaciones reciprocas y transferencias
intrasistemas como fuente para la elaboracién de la Cuenta General de la
Replblica, se debera efectuar el andlisis, evaluacion y sus respectivas

eliminaciones en el proceso de consolidacidon de los estados financieros y
presupuestarios a nivel de sector publico.

) 3.4. Para la obtencién de los reportes de operaciones reciprocas, se deberd coordinar
permanentemente con los responsables del Sistema Integrado de Administracion

Financiera (SIAF) y el Sistema de Integracién Contable (SICON-ORACLE)
Consolidado, asi coma con los funcionarios responsables de la elaboracién de los
formatos de operaciones reciprocas de las entidades del sector publico.
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CODIGO:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

) CONSOLIDACION DE LOS ESTADOS | F16—2~51.01-2011

FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS E
INFORMACION COMPLEMENTARIA  |RV.M.N°  -2011-EF/14

3.5. Las cuentas reciprocas a eliminarse deberan incluirse en el Sistena de
Integracién Contable (SICON-ORACLE) asi como |as transferencias intrasistemas
para la formulacién de los estados financieros y presupuestarios consolidados a
nivel del sector publico. .

La consolidacion de los Estados Financieros, Presupuestarics e informacién

complementaria debera concluirse en una fecha no mayor al 20 de junio de cada
aho.

Teniendo como base la informacién contenida en e Tomo {, debera elaborarse
un Resumen Ejecutivo de la Cuenta General de |a Repiiblica.

3.8. ElResumen Ejecutivo de la Cuenta General de la Reptblica debera concluirse en

la fecha previa a la presentacion ante la Comisién Revisora del Congreso de la
Repdblica.

3.9. Bl &rearesponsable de la conciliacion de los estados financieros y presupuestarios

e informacion complementaria, sera la Direccion de Andlisis, Consolidacidn y
Estadistica.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION ¥ ESTADISTICA

DIRECTOR

RESPONSABLE DEL EQUIPO
DE TRABAJO DE ANALISIS ¥
CONSGUDACION

RESPONSABLE DEL EQUIFD
DE TRABAJO DE
ESTADISTICA ¥ SUMINISTRO
OE INFORMACION

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
DIRECCION DE GOBIERNO
MACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

DIRECCION DE GOBIERNGS
Loca

DIRECCIDN DE EMPRESAS
PUBLICAS

DESCRIPCION

Repanes EEF
integrados

Rep. Notas ¥
Oper, reciprocas|
epores F

Rep.Resumen d
transp. Presup.

Reparies EEPF.
integrados

.

I

Py

v\ - Migy

.

transp. Presup.

-

No@s

| strucutra de
FF Consolidados

EEFF
Canselidades

0

—_—
EEFF
Consolidades

5

integrados.
Rep, Natas y
Oper. recipracas

()

)

partes EE PP
RETOIES

-Re !H
Res. transf,
Prasup
-~

e

taclo

Rep.Resumen de|
transp. Presup.

Repones EE.FF
mntegrades

Qper. reciprocas

Rep. Notas y
Haojas de trabajo
Res, de operac.
vinculantes.

@a@)

-

N

ol

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION ¥
ESTADISTICA

1. DIRECTOR. En reunion con los Coordinadores y

profesionales del drea establecen criterics generales
para la consolidacién de los estados finantieros y
presupuestazios.

Ceordina por comeo electrinico, can los Directores de
linea que han alimentade infarmacion a la base de
datos del Sistema de Integracion Contable (SICON), a
fin de conaocer si los estados financarcs y
presupuestarios integrados se encuantren disponibles
en dicho sistemna.

DIRECCIONES DE UNEA

. DIRECTORES. Toman conocimiento del cormeo
electrénice, dan respuesta par la misma via al
Director de Andlisis Consolidacidn y Esladistica;
asimismo envian repories de los estados financieros,
presupuestos integrados y meportes de notas y
operaciones rmeciprocas, asi coma (05 reportes
resumenes de las transferencias presupuestaras.

DIRECCION DE ANALISIS CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA

3. DIRECTOR. Redbe por comeo elecirdnico reportes

de los estados financieres, presupuestos integrados y
repories de operadanes reciprocas, asi come los
repories  resimenes de las  transferendas
presupuestarias, toma conocimiento y ragrvia comeo
electrénico al Responsable del Equipo de Trabajo de
Andlists y Consolidacién con Ia  informacion
camespondiente a los estados financierss integradas,
notas a los estados financieros y operagianes
reciprocas; ¥ al Respensables del Equipo de Trabajo
de Estadistica y Suministro de la infannacién, reenvia
los estados p jo i0s i dos y los repories
res de las ferencias presupt

L INFORMAGION FINANCIERA

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ANALISIS Y CONSOLIDACION

RESPONSABLES. Recibe comzo elactronico con el
documento que contiene los estados financieros
integrados, notas a los estados finanderos visados
por cada Director {Gob, Localas, Gob. Nacional y de
Gobiemo Regional ¥ de Empresas Publicas) y
operadones reciprocas, verifica, evalia y compara
con la informacion del sistema SICON y deriva a los
profesionales para g evaluacion y procesamiento.

5. PROFESIONAL. Recibe documentacitn, verifica la

consistencia de les estados financieras integrados vy
evalia sus notas, de se¢r necesario solicta a los
Directores las carpetas que contienen informacidn de
mayor relevancia,

Coordina con los respensables de las Directiones de
Linea, y de ser necesario con los responsables de las
pliegas en caso que se requiera alguna aclaraddn de
dicha infermacion.

Analiza |os repertes de las operaciones reciprocas y
elabora la hoja de trabajp resumen de las
operadones vinculankes ¥  alcanza al Respansable
del Equipe de Trabap de Analisis y Consolidagion

6. RESPONSABLE. Recibe hoja de trabao y el

resumen de las operaciones vinculantes, verifica,
evalia, si es conforme procede a efectuar las
eliminaciones en los estados financiercs integrados
para obtener los esiados financieros consolidadas,
elabora las notas, ratios, asi como el analisis de fa
estructura de estados finanderos a nivel sector
pablice y entrega al Director, de lo contrario devuelve,

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA

7. DIRECTOR, Recibe notas, ratios y estructura de

estados financleros consclidados, revisa de estar
conforme compila parm que dichos estados
finanzieros conselidades sean incluides an el toma |
de la Cuenta Genera! de |z Reptiblica, casa centrario
devuelve para subsanacién

N
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ERARIE)

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

e

DIRECCICN DE ANALISIS, CONSOLIBACION Y ESTADISTICA

DIRELCION OE NORMATIVIDAD
DIRECCIGN DE GOBIERKD

NACIONAL Y GC

, "
REGIONALES
DIRECTGR RESFONSABLE DEL EQUIPO RESF%'E%E.EASELD?”[PD DIRECCION DE GOBIERNGS D ESCR[ PCION Fersonas
DE TRADAIODEINALISISY | ESTADISTICAYSUMNISTRO. | Dinerscion be empResas
CONSOLIDACION 0F INFORMAGION PlaUonE
@ 1. INFORMACION PRESUPUESTARIA
-
e RESPONSASLES DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ESTADISTICA Y SUMINISTRO DE INFORMACION
Repones EE PP 8. RESPONSABLE. Recbe la documentacion
RERTIE I correspondients a los estados presupuesiarios
integrados visados por cada Diredor de Linea,
Presun verifica, evallz y compara con la informadién del
~ - SICON, derva al profesional adjuntands los
resiimenes de las transfarendas Intrasisiemas para
su evaluacién y prmcesamiento,
Repores T 8, PROFESICNAL. Recibe documentacién verfica ls
é?:tfgdos sicoN consistencia en los  estados  presupuestarios
Res, transt inlegrades y ios resimenes de las transferencias
intrasistemas; de ser necesaro sclicita a los
- Directores de Linea alguna aslaraddn sobre dichos
. Respansable résumenes.
P sicon
Coordna con los respansables det SICON para la
Reportes EEPP inclusion de las ftransferencias y eliminaciones
inteprados presupuedaias a fin de oblener los  astados
presupuestaios consoldados, prepara  cuadmos
finales y desarnlla la fiteratura para conforrmar el texto
) final a ser incuide en ia Cuenta Generl de la
cm;s Trates Repiblica, entrega al Responsables del Equipr.\_ de
e Theratza Trabao de Estadistica y Suministro de la Informacién,
conseitudss 10. RESPONSABLE. Reche texto final de los estados
presupuedarios  consolidados, evalla de estar
conforme alcanza al Direstor, caso contrario devirelve
@ para subsanacion
@ x = DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
3 o , ESmoEca
. DIRECTOR. Recthe e texic final de los estados
A presupuedarios consolidados, verifica, de eslar
5 13 zum;urrg irln:glixye en el ?l:n-o | tge fa Clue{-u? Genaral
Ha e la Replbica eonjuntamente con la informacdién
| ot EEPP @ @ ﬁnanciem.p cunsulidlada. y dispone  elaborar
| Consafidades consslidades ™
memerando para remitir los decumentos al Cirector
- General caso contrario dewselve para 'a subsanadon.
: EZPP DURACIGN DEL PROCEDIMIENTO: 30 dias habiles :
consclidadas en process continuada sin embargo la duracién del
procedimiente puede ampfiarse hasta 40 dias debida
a las coominaciones que s2 efectian con las
ER entidades exernas al Ministerio de Eccnomia y
[ ———| Finanzas.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ANALISIS Y PROCESAMIENTO DE LA P17 -1-51.01- 2011 N
INFORMACION ECONOMICA, INVERSION,
GASTO SOCIAL, DEUDA PUBLICA,
TESORERIA Y RECAUDACION TRIBUTARIA

R.V.M. N° -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Presentar el analisis de la evolucidn politica econdmica, fiscal, monetaria y tributaria,
informe del presupuesto de Proyectos de Inversion Plblica, Gasto Social, Estado de la
Deuda Publica, Tesoreria y &l comportamiento de la Recaudacion Tributaria a nivel de
Sector Plblico, para la Cuenta General de la Republica.

2. BASELEGAL

2.1, Constitucién Politica del Pert, Articulo 81° y modificatoria Ley N° 29401,

2.2, LeyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Publico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N® 29537.

24. Ley N° 27170 - Ley del Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad
Empresarial - FONAFE y-sus modificatorias.

2.5. Ley Anual det Presupuesto para el Sector Publico.

2.6. Ley Anual del Equilibrio Financiero.

2.7. . Ley Anual del Endeudamiento Ptblico.

2.8. LeyN°28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupussto.

2.9. LeyN° 27203 - | ey del Sistema Nacional de Inversion Piblica y modificatorias.

2.10. Resoluciones Directorales vigentes de cierre contable en cada ejercicio fiscal.

2.11. Directivas emitidas por el Organo Rector: Direccion General de Contabilidad
Pdblica.

2.12. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprusba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resoiucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para
Asignacién de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.14. Resolucién de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerioc de Economia y Finanzas.

2.15. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacion y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

i 3. NORMAS Y POLITICAS DE QPERACIONES

\ AP 3.1. La informacién econdémica debe incltir la evolucién y resultados de los

\ indicadores macroecondmicos utilizados en la aplicacidn de la politica econémica,
debidamente analizada, a efectos de presentar los resultados en el Tomo | de
acuerdo a la estructura de la Cuenta General de la Reptblica.

3.2. Para elaborar el informe del presupuesto de inversion y gasto social se debe
contar con fa informacién del presupuesto de los proyectos de inversién y de los
programas de gasto soclal, para su integracion y consolidacion a nivel del sector
publico.

3.3. Para el informe del Estado de Tesoreria y Deuda Plblica se debe contar con la
informacién correspondiente presentada al 31 de marzo de cada ejercicio fiscal,
materia de la rendicién de cuanta. 1 )
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ANALISIS Y PROCESAMIENTO DE LA P17 -2 ~ 51.01 — 2011

INFORMACION ECONOMICA, INVERSION,
GASTO SOCIAL, DEUDA PUBLICA,

TESORERIA Y RECAUDACION TRIBUTARIA | RV-M-N° -2011-EF/11

3.4,

3.5.

3.6

3.7

Para elaborar la estadistica de la evolucién del comportamiento tributario de los
ingresos del Tesoro Plblico, asi como del presupuesto de ingresos y gastos del
sector pdblico duranie los diez dliimos afios, se debe contar con Iz informacion
presupuestaria de ingresos y gastos debidamente integrados y consolidados a

nivel del sector pablico a fin de presentarlos.a valores constantes del gjercicio en
rendicién.

Para la obtencion de los reportes integrados de [a informacion de inversion, gasto
social y consolidacion respectiva se coordinara con los responsables del Sistema
Integrado de Administracién Financiera - SIAF y del Sistema de Integracion

. Contable - SICON.

El personal responsable de la elaboracion de Ja infarmacién, debe coordinar en
forma permanente con los funcicnarios responsables de la eleboracién vy
presentacion de la informacion de inversion publica y gasto social de las
entidades del sector publico.

El anélisis y procesamiento de fa informacién econdmica, inversién, gasto social,
deuda pdblica, tesoreria y recaudacion tributaria, debe efectuarse en un plazo no
mayor de fres (3) dias habiles.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO

{Ver flujograma)
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. . NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO . .~ ~. - - .-
ANALISIS 'Y PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION ECONGMICA, INVERSION, GASTO:
SOCIAL, DEUDA PUBLICA, TESORERIA Y RECAUDACION TRIBUTARIA
= e T DESCRIPCION GRAFICA e

DIRECCION GENERAL DE GONTABILIDAD PUBLICA

PLIEGDS DIRECCIGN DE ANALISIS, CONSOLIDACION ¥ ESTADISTICA DlREgg'ggL?TEIQEML DESCRIPCI ON ¥
Personas
DIRECTOR GENERAL DIRECTOR RESPONSABLE BEL EQUIPO-DE MACROECTNOMISA
TRABAJO DE ANALISIS

¥ CONSOLDACION

NGO DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJQ -DE

b 4 = -
wromascon [r ANALISIS Y CONSOLIDACION.
Fimdca Y GAsT HIERSONPBLICE 1. PROFESIONAL. Previo a la recepcion en ta DGCF, | 3

coordina con los representantes de las entidades, para su
comecta presentacidn de la informacion presupuestaria
de inversidn publica y gasto social de cieme de eferitio,
revisa, verffica y valida dicha informadion a través de las
validacienes dal sistema integrade de la Administracicn
Finandiera-SIAF y/o SICON de acuerde a lo dispuesto en
la directiva vigente, si es conforme se consignan los
datos en la Hoja de Recepcidn, fimando ¢l contader ylo
representante  legal de la Entidad, el Profesional
responsable, visa el oficio de presentacion de la

infornacion para su entrega en la Direccion General, caso
WIERSION |4 Ho contrario efechian las eorractiones respeciivas.
PUBLICA Y GASTD W LoontormaT
2. ENTIDADES [Contador y/o Representante)
El Dada la conformidad de los profesicnales responsables,

presenta con oficio visado la informacion de inversian
pliblica y gasto social de cieme det apreicio a la DGCP,

{EJ@

DIRECCION GENERAL DE CONTARILIDAD PUBLICA
{DESPACHQ}

‘I- 3. DIRECTOR GENERAL. Rechbe cficio visade con carpeta y
P de Ascrpdién de la informacién de inversién publica y gasta social de
B DRCIO deme y dispone se aleance a la Direceion de Analisis,
| o Consalidacion y Estadistica
GASTD SOSIAL
DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA
4. DIRECTOR. Recibe toda la dosumentasion, toma
conadimiento y alcanza al Responsable del Equipo de 1

Trabajo de Andlisis y Cansolidacian.

| FRSRMACOR
NVERSKON PUALICK
¥ GASTO SOCIAL

-

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ANALISIS Y CONSOLIDACION,

& RESPONSABLE Recbe toda la documentacitin, toma 1
conacimianto y alcanza al Profesionat.

8. PROFESIONAL. Recibe oficio visade con carpeta
conteniends la informacion de inversion puablica y gaste
social de deme, analiza, revisa, verifica y evalia las
carpetas y compara con la infermacion trasmitida por al
module SIAF y/o SICON, sf no estd conforme la
infomacion evaluada, prepara proyectos de oficios de
apreciacienes, si s coenforme se integra la informagion de
inversion piblica y gasto social y se consolida @ nivel da
sector publico para fa Cuenta General, llego prepara
informe con cuadros estadisticas de inversion piblica y
gasto social y se alcanza al Responsable del Equipas de
Trabaje de Andfisis y Consclidacién; asimismo prepara
preyecio de memorandoe soliciiando a la Directian General
de Politica Macroacondmica el informe sobre Ia evelucign
de los indicaderes macrocecanomicos y fa serie estadislica
def PBI, para Ja fimma del Director General

7. RESPONSABLE. Redbe toda informacién, asi coma el
memerando, toma conocimiente, revisa, si no es conforme
devuelve para Jas comecciones respectivas, si es
conferme, visa y alcanza al Director,

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA

8. DIRECTOR. Recibe informacién de inversién publica,
gaste social zonsolidada 2 nivel de sector piblico,
memorande y proyecto de oficio de apreciadones, toma
cenecimiento, revisa, si es conforme la informacion de
inversionn pablica y gasto social compifa vy alcanza
memerando solicitando infermacidn al Director General de
Politica Macroeconémica sclicitando la evolucidn de los
indicadores macreecondmicos y la serie estadistica del
PBI, asimismo visa proyeclo de Cficio para la fima del
Director General

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
({DESPACHQ)

9. DIRECTOR GENERAL. Recbe memorande de
requerimiente de informes da evolucién de los indicadores
macro-econémicos y series estadisticas del PBI, fimma y
dispone su remisidén a la Direccién General de Folitica
Macroecondmica, asimismo el Oficio de aprediaciones,
firma y devuelve a la Direccidn de Analisis, Consclidacion
y Estadistica, pam su remisibn a entidades

comespongientes.
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. - ‘NOMBREDEL PROCEDIMIENTO »
ANALISIS Y PROCESAMIEN
. SOCIAL, DEUDA PU

ODE { A INFORMAGI
S RIAY

PUEGOS

DIRESCION DE ANALIS!S, CONSOLIDACION ¥ ESTADISTICA

RIRECCION GENERAL

- N
OE POLITICA P
DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE DELEQUIPD |  MACRGECONGMICA DESCRIPCH ON srmens
DIRELTOR DE TRABAJO DE ANALISIS
Y CONSOLIDACION
DIRECCION ~  GENERAL DE POLITICA
MACROECONOMICA
10.  Recbe memorande de requerimiento, toma conedmiento, y 1
dz respuesta adjuntendo informes solicitades, remite al
Directar General de Cortabilidad Puiblica,
DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA,
{DESPACHO)
11. DIRECTOR GENERAL Recibe memorando de respussia
con documentas requenides, toma conocimients, dispens
Tems mlormacn su derivacién al Director de Analisis, Consolidacién y
Evalugidn Estadistica.
de indlcadors ma
R DIRECCION DE ANALISIS, CONSOUDACION Y
Wema MiBrmzcian Femo informacion e ESTADISTICA
Evolualar, e ehatin Evalucidn 12. DIRECTOR. Recbe memorando e informe, toma
9= Indicadares macrd |2 indicadares macro conacimiento; deriva los documentes al Responsable del
Equipe de Trabajo de Analisis y Consolidacién,
RESFONSAGLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
= ANALISIS Y CONSOLIDACION
e o isciin e 13. RESFONSABLE. Recibe memarando & informe, toma
de incicadares macr = indicadsres macr de indieadares macro canacimiento y entrega a Frofesional.
ol Responsatle | (14, PROFESIONAL. Recibe memorande  con  informes
DGFM solicitados, analiza, de ser necesaria alguna aclaradan o
camplementar los infarmes coordina con los responsables
i Ecoromies de la Dirgccion General de Pofitica Macmecendmica
O I {DGFM), ean la informacion recibida elabora el informe
2 econemic a ser inciuido en la Cuenta General y- pracesa
"'_f'm:"v':m_‘f ] 105 factores det PEI para fa informacian presupusstaria det
niorme Gasm Sada sector plibkes y Ia evalucion de los ingreses del Tesera
Pdblic, que sern incluidos en el informe de |a Estadistica
del Compertamients Tributatia,
@ Con la informacion remitida por la Direccion General de
- Endesudamiento y Tesora Publico sobre el Estado de
i e Tesoreria y Estado da |z Deuda Piiblics, se slabora los &
7 0 informes finales y se alcanza al Responsable del Equipo de
e, 1 Trabajo de Andlisis y Consolidaeitn.
" Inlorma Loy, Pobisl
niorme Gasta Suck 15. RESPONSABLE. Retibe los informes, revisa, de estar
confome remite al Diracter de  Andlisis, Consolidacion y
. Estadistica, caso contrasio devuelve para comecciengs.
DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA
16. DIRECTOR. Recite, los informes, toma conocimiento,
revisa, de estar conforme Ios informes finales incluye en el
Tame | de la Cuenta General de fa Repablica y remite al
Despacho del Director General de Contabiidad, caso
contratio devuelve para comecciones.
. 7
| DURACION DEL PROCEDIMIENTS: 02 dias habiles
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CODIGO:
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P18 -1 - 51.01 - 2011
ELABORACION DE LA ESTADISTICA
CONTABLE

RV.M. N° -2011-EF/M1

1. FINALIDAD

Proporcionar informacién sobre las series financieras, presupuestarias ¥
complementarias del sector pblico, a las entidades responsables de la elaboracion de
las Cuentas Nacionales, Cuentas Fiscales y Planeamiento.

2. BASELEGAL

2.1. LeyN° 28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Publico.

2.2. Ley N°28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537.

2.3. Resolucidn Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para
Asignacién de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracidn, aprobacién y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministeric de Economia v
Finanzas. ’

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Para elaborar y formular las series estadisticas en forma anual, debe abtenerse la
informacién financiera, presupuestaria y complementaria del Sistema de
Integracion Contable - SICON Consaolidados.

3.2 Llas series estadisticas contables periddicas deben estar disponibles para las
entidades responsables que formulen las cuentas nacionales, cuentas fiscales y
planeamiento, al finalizar el gjercicio fiscal de cada afio.

3.3 Las series estadisticas debe publicarse en el portal del Ministerio de Economia y
Finanzas: http://mef.gob.pe

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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DIRECCION GENERAL DE CONTARILDAD PUBLICA

DIRECCION DE ANALISIS, CONSO ! L]t - ]
DIREGTOR CENERAL IRECC E 'S, CONSQUIDACION Y ESTADISTICA DESCRIPC!ON Pereonas

DIRECTOR RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ESTADISTICA ¥ SUMINISTRO DEINFORMACIGON

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA, -

» DIRECTOR. Coordina con el Respansable del 1
Equipo de Trabajo de Estadistica ¥ Suministro de
Informacisn, y dispone via eorreo electrdnico la
efaboraddn de Estadistica Centable, para lo cyal 4
sefiala lineamientos.

=y

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ESTADISTICA Y SUMINISTRO DE
INFORMACION
- RESPONSABLE, Recibe  careo, toma 1
conecimients, reemvia o lineamientos  al
@ profesiona responsable disponienda elaborar la
"
»

I

Estadislica Cantabe,

3. PROFESIONAL. Toma conscimianto del correo y
lenlendo en cuenta Ios lingarrientos, obtiene
reportes  de  la  informacién financiera,
prasupuestaia y complementaria del sistema
SICON Consolidado {Orade), do ser necesrio
soficita informacitn a las entidades del seetor
piblico, 2 través de corren electrdnico,

%

Elabera proyecto de inferme ¥ cuadros de las
series estadisticas de la informacien finandera, asi
come de la  informacién presupuestaria  y
complementaria can una explicacion de acuerdo &
las espedficadones técnicas, visa documentos,
con proyecto de inferme alcarza al Responsable
del Equipo de Trabaje de Estadistica ¥ Suministo
de |a Infarmacidn,

Reportes SICON
Proy. de Informe
wadia Senag

Estad. InL. FF y PP
visados,

| 4. RESPONSABLE. Recibe prayecto de informe con
cuadro de las seres estadisticas, revisa, de estar
conforme visa los documentos ¥y aleanza al
Director de Analisis, Cansalidadon y Estadistica, |

= Caso contrario dewielve con chservadgnes,
s

Ko
o DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDAGION Y
ESTADISTICA

5. DIRECTOR. Reche proyeclo de infarma con
cuadros de las senies estadisticas, revisa; de estar
canforme fima informa y visa cuados, alcanzs al
Cespacho del Director General de Contabilidad
Pdblica, caso  contraio  devuelve 2an
observaciones,

Uanio Senak
Exiid, Int. BF y PP
vHados

-

Proy, de Informe

Uadro Seras
Estad. Inf. FRy PP
visados,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD

PUELICA
{DESPACHQ)
6. DIRECTOR GENERAL. Recbe informa con 1
cuadros de las seres estadisticas de fa
informacion  fir fera,  presupuestan y
camplementariz, toma conocimienta ¥ dispone |z
~° ° pubticacién en I8 P4gina \Web del MEF.
DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 30 dias 4

hébiles en proceso continuade; sin embamgo 3
duracién del procedimients puede ampliarsa hasta
60 cfas debido a las coordineciones gue se
efecilian con entidades sxternas al Ministerio ds
Ecanemia y Finanzas.

sl
Informe firmade
Visa Cuadre Sariss,

Estad. Il FF y PP
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