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Lima, 10 de mayo de 2010 N° 156-2010-EF/43.01

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Directoral N° 198-2006-EF/43.01 se aprobo la
Directiva “Normas para la Asignacion, Devolucion y Reposicion de Equipos de
Telefonia Movil en el Ministerio de Economia y Finanzas”,

Que, las Normas de Control Interno, aprobada con Resolucion de Contraloria
N°320-2006-CG, constituyen lineamientos, criterios , métodos y disposiciones para la
aplicacién y regulacion del control interno en las principales dreas de la actividad
administrativa u operativa de las entidades, incluidas las relativas a la logistica, entre
otras, teniendo como objetivo propiciar el fortalecimiento de los sistemas de control
interno y mejorar la gestion publica, en relacion a la proteccion del patrimonio publico y
al logro de los objetivos y metas institucionales:

Que, la Directiva antes sefalada, contiene normas y disposiciones
administrativas que resultan necesario actualizar; y,

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 67 del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobado por
Resolucion Vice Ministerial N° 148-99-EF/13.03 y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva “Normas para la Asignacion, Devolucion y

s -/ Reposicion de Equipos de Telefonia Movil en el Ministerio de Economia y Finanzas”, la

misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.
Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 198-2006-EF/43.01.

Articulo 3.- Publicar la presente Resolucion en el Portal Institucional del
Ministerio de Economia y Finanzas (www.mef.gob.pe).
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DIRECTIVA N° 0%, - 2010-EF/43.71

NORMAS PARA LA ASIGNACION, DEVOLUCION Y REPOSICION DE
EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL EN EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y

FINANZAS

1. OBJETO

Establecer normas orientadas a regular la asignacion, devolucion y
reposicion de equipos de telefonia movil (celular y radio celular) del
Ministerio de Economia y Finanzas.

2 BASE LEGAL

2.1 Ley de Presupuesto del Sector Publico, vigente.

2.2 Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto
Legislativo N° 1017 y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 184-2008-EF

2.3 Ley N° 27815 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

2.4 Ley N° 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°
007-2008-VIVIENDA.

2.5 Resolucion de Contraloria N° 320-20068-CG, aprueba Normas de

2w S Control Interno.

g ne 2.6 Directiva “Administracién de los Bienes del Ministerio de
Economia y Finanzas”, aprobada con Resolucion Directoral N°
474-2008-EF/43.01

2.7 Directiva para la Ejecucion Presupuestaria del Pliego Ministerio
de Economia y Finanzas, vigente.

ALCANCE

Las normas de la presente Directiva seran de aplicacion obligatoria para

los funcionarios, directivos y servidores del Ministerio de Economia y
Finanzas, a quienes se les asigne equipos de telefonia mévil (celular o

4.1

radio celular).

NORMAS GENERALES

De la asignacion de equipos de comunicacion y utilizacion.

4.1.1 Se asignaran celulares al Ministro, Vice Ministros,
Secretario General, Asesor Principal de la Alta Direccion,
Directores Nacionales, Directores Generales o nivel
equivalente y al Jefe de la Oficina de Defensa Nacional,
previa autorizacion de la Secretaria General.
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4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

Por necesidad del servicio, podra asignarse un celular al
responsable de las coordinaciones con los diferentes
estamentos del Congreso de la Republica, a la Secretaria
Privada del Titular del Pliego y al Director Ejecutivo del
Consejo Nacional de Competitividad, asi como a los
Consultores que brinden asesoria directa al Titular del
Pliego.

El Jefe de la Oficina General de Administracién podra
asignarse un celular, asi como asignar un celular al Jefe
de la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares,
entregar un radio celular al Jefe de la Unidad de Servicios
Auxiliares, Choferes, personal de apoyo para Ila
supervision de servicios, personal de apoyo que se
encuentre en eventos, seminarios, talleres a nivel local o
nacional, personal que presta seguridad al Titular del
Pliego, asi como al personal de la Oficina de Defensa
Nacional.

El requerimiento de equipos de telefonia movil deberé
efectuarse mediante memorando o correo electrénico
ante la Oficina General de Administracion, detallando las
caracteristicas del equipo para su respectiva atencién por
la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

El equipo adquirido y/o alquilado, deberé asignarse
mediante el formulario “Acta de Entrega y Recepcién
de Bienes Patrimoniales”, el cual debe ser firmado por
el usuario y por el Jefe de la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares, previa verificacion del 6ptimo
funcionamiento del equipo.

Los equipos celulares, seran asignados a los
funcionarios, directivos y servidores para ser utilizados
exclusivamente en asuntos de caracter oficial.

Los radios celulares que se asignen al Jefe de la Unidad
de Servicios Auxiliares, Choferes, personal de apoyo para
la supervision de servicios, personal de apoyo que se
encuentre en eventos, seminarios, talleres a nivel local o
nacional, personal que presta seguridad al Titular del
Pliego, asi como al personal de la Oficina de Defensa
Nacional, operaran de acuerdo al Plan Tarifario que
contrate la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares con el operador correspondiente.

En caso que se produzcan desperfectos en la
comunicacion por fallas en los equipos, éstos seran



devueltos por escrito a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios  Auxiliares, indicando las  deficiencias
detectadas, a fin de que coordine su reparacién o cambio
de ser el caso.

4.1.8 Los funcionarios y servidores, senalados en el numeral
4.1.1 de la presente norma, deberan sujetarse al monto
mensual que establece la Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria del Pliego MEF, en la que se establece un
tope de gasto en el consumo del servicio de telefonia
celular y radio celulares. El exceso de consumo sobre el
referido monto sera asumido por el usuario.

Se encuentran exonerados de dicha disposicion el Titular
del Pliego, los Viceministros y el Secretario General. La
exoneracion estara supeditada a la norma que para tal
efecto se emita.

De la devolucion del equipo

4.2.1 La devolucion del equipo y sus accesorios asignados, se
efectuara por cualquiera de los siguientes motivos: Por
defecto del bien, designacion a otra entidad o por término
de la prestacion del servicio del funcionario, directivo o
servidor.

Devolucion por defecto

4.2.2 EIl funcionario, directivo o servidor cuyo equipo celular
asignado tenga deficiencias en su funcionamiento, debera
comunicar por escrito a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios -Auxiliares, senalando detalladamente las
anomalias y desperfectos observados, para cuyo efecto
alcanzara el equipo y sus accesorios, a fin de que se
efectuen las acciones correspondientes.

4.2.3 La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, en un
plazo no mayor de veinticuatro (24) horas entregara a la
Empresa correspondfente el equipo deficiente, para su
respectiva revision e informe.

4.2.4 Si el diagnostico del Departamento Técnico de la Empresa
contratada, determina que la deficiencia o desperfecto del
equipo ha sido ocasionado por un golpe u otra causa
negligente, el costo de mantenimiento, reparacion o
reposicion del equipo, sera asumido por el funcionario,
directivo o servidor a quien se le asigno el bien.
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4.2.5

Si el equipo presenta fallas de fabrica, la empresa deberé
darle mantenimiento, reparar o realizar el cambio del
mismo, con iguales caracteristicas y sin costo alguno para
el Ministerio.

Devolucién por designacion o término del servicio

4.2.6

4.2.7

El funcionario, directivo o servidor que sea designado a
ofra entidad o termine su vinculo laboral con el Ministerio,
debera devolver a la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares el equipo celular o radio celular y accesorios
asignados, mediante el “Acta de Entrega y Recepcion de
Bienes Patrimoniales”.

Si el funcionario, directivo o servidor que haya tenido
asignado un equipo, deja de prestar servicios en este
Ministerio, teniendo un consumo del servicio superior al
establecido en el numeral 4.1.8 de la presente Directiva, el
gasto adicional sera descontado de la liquidacion
correspondiente o abonado por el deudor en la Cuenta que
le proporcione la Oficina Financiera. Para tal efecto Ia
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares,
comunicara previamente el exceso de consumo segun
facturacion, tanto al ex trabajador como a la Oficina
Financiera.

4.3 De la reposicion por pérdida o robo

4.3.1

4.3.2

El funcionario, directivo o servidor cuyo equipo asignado
haya sido robado o extraviado, deberé comunicar el hecho
en forma inmediata a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares, para que ésta coordine con Ia
Empresa operadora el corte del servicio, para lo cual el
usuario debera tramitar y entregar la Denuncia Policial
respectiva.

El funcionario, directivo o servidor a quien se le haya
asignado un radio celular y éste fuera robado o extraviado,
debera asumir el costo de reposicién que éste demande,
debiendo previamente la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares, coordinar con la empresa operadora,
quien determinara el importe a pagar por la reposicién de
un equipo de las mismas caracteristicas, y cuyo pago
debera ser en efectivo directamente a la empresa
operadora.
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RESPONSABILIDADES

5.1

5.2

Los funcionarios, directivos o servidores que tengan asignado un
celular, seran responsables del uso y custodia de los mismos.

Los Directivos de la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares son responsables de la aplicacion y del cumplimiento
de las disposiciones establecidas en la presente norma.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

6.1

6.2

Los equipos celulares de propiedad del Ministerio, que se
encuentran en estado de obsolescencia tecnologica, inservible o
inoperativo, deberan ser propuestos para su respectiva baja, de
acuerdo a la normatividad vigente.

Los funcionarios o directivos que al término de su designacion
deseen continuar con el numero de linea asignado, deberan
comunicarlo a la Oficina General de Administracion a fin de que
disponga se efectten las coordinaciones de transferencia o cesion
en uso de la linea ante la Empresa operadora correspondiente.

ANEXO

"ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES PATRIMONIALES"




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES
PATRIMONIALES

En la ciudad de Lima, siendo las ...... horas deldia .....de .............. de 201..,
en atencion al (documento del requerimiento) de (nombre de la Unidad Orgénica
solicitante), se hace entrega a (nombre y cargo de la persona a quien se le asigna el
bien); en calidad de préstamo el (los) bien (es) patrimonial (es) en estado de
conservacion bueno (s) o regular (es) y operativo (s), segtin el siguiente detalle:

DESCRIPCION DEL BIEN CODIGO MARCA MODELO

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME

FIRMA DEL JEFE DE LA OASA FIRMA DEL FUNCIONARIO, DIRECTIVO

O SERVIDOR USUARIO



