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MINISTERIO BE EGONOMIA Y FINANZAS
Oficina General de Admlnistraclén_

oG Y
pUBLICA DEL Pen Transcripcion Ne...... [#) ? ........

Lima, 16 de julio de 2009 N° 194-2009-EF/43.01

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 7.5 del articulo 7° de la Ley N° 29289 - Ley de Presupuesto del
Sector Publico para el Afio Fiscal 2009, modificado por el articulo 3° del Decreto de
Urgencia N° 017-2008, establece que las entidades publicas a través de sus respectivas
Oficinas Generales de Administracion, dispondran medidas de ecoeficiencia para ef
Sector Publico ltales como ahorro de consumo de energia, agua y papel, asi come gastos
de combustible en sus vehiculos, entre ofros. Las mismas que serdn aprobadas dentro
del primer trimestre del afio 2009, debiendo ser publicada en el portal institucional de fa
entidad, asi como sus resuftados de manera mensual; '

Que, mediante Decreto Supremo N° 034-2008-EM se dictan medidas para el
ahorro de energia en el Sector Publico, estableciéndose ef reemplazo de ldmparas asfi
como la adquisicion de equipos con etiqueta de eficiencia energética;

Que, mediante Rasolucion Directoral N° 062-2009-EF/43.01, se aprobd la

Directiva "Normas para la implemeniacion de las medidas de ecoeficiencia en el

Ministerio de Econornia y Finanzas’.

Que, mediante Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, se aprcbé Medidas de
Ecoeficiencia para el Sector Publico, las mismas que tiene como efecto el ahorro en ef
Gasto Publico, de acuerdo a lo establecido en el nurneral 7.5 del articufo 7° de Ia Ley N°
29289 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009, modificado por el
Articulo 3 del Decreto de Urgencia N° 017-2009;

Que, a fin de adecuar 1a Directiva “Normas para fa implementacion de las medidas
de ecoeficiencia en ef Ministerio de Economia y Finanzas”, a las medidas establecidas en
el Decreto Supremo del considerando precedente, se han efectuado las modificaciones
pertinentes, por lo que resulta necesario su aprobacion; y,

De conformidad con lo dispuesto en ef numeral 7.5 del articulo 7° de la Ley N°
29289 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para ef Afio Fiscal 2008, el articulo 3° de!
Decreto de Urgencia N° 017-2009 y el articulo 67° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobadec con Resolucion Vice
Ministerial N° 148-99-EF/13.03 y sus modificalorias;

SE RESUELVE:
Articulo 1°- APROBAR la Directiva “Normas para la implemenitacion de las

medidas de ecceficiencia en el Ministerio de Economia y Finanzas”, la misma que forma
parte infegrante de la presente Resolucion.

Que la-fréséhie copia es fiel refejo del originat que
he tenido & la vista: la cual transcribo oficialmenie.

Atentamente,



Articulo 2°- PUBLICAR la presente Resolucion y Directiva en el Portal
Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas (www.mef.gob.pe).

Articulo 3°- Dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 062-2009-EF/43.01

Articulo 4°- La presente Resolucién y Directiva entrard en vigencia a partir del
dfa siguiente de su publicacion en el Portal Institucional.
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DIRECTIVA N°007-2009-EF/43.71

“NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN

 EL'MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS”

OBJETO .

i
Establecer normas que permitan implementar las medidas de ecoeficiencia para el
ahorro en el consumo de papeles y materiales conexos, energia eléctrica, agua
potable y combustible, minimizando la generacion de residuos en el Ministerio de
Economia y Finanzas.

2.1

2.2

2.3

2.4

BASE LEGAL’

Ley N° 29289, Ley de Presupuesto del Secfor Publico para el afic 2009,
articulo 7, numeral 7.5, modificada por Decrefo de Urgencia N° 017-2009.

Decreto Supremo N° 034-2008-EM, dictan medidas para ef ahorro de energia
en el Sector Publico,

Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, Medidas de Ecoeficiencia para el
Sector Puablico.

Resolucién Directoral N° 681-2007-EF/43.71 que. actualiza el Manual de
Organizacién y Funciones de la Oficina General de Administracion.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion por todos Ios empleados pablicos del
Ministerio de Economia y Finanzas.

4.1

4.2

4.3

DEFINICION DE TERMINOS

Empleado publico.- Todo funcionario o servidor del MEF en cualquiera de
los niveles jerdrquicos sea éste nombrado, confratado, designado, de
confianza que desempefie actividades o funciones en nombre del servicio del
Estado. :

Para tal efecto no importa el régimen juridico de la entidad, en la que se
preste servicios, ni el régimen laboral 0 de contratacion al que esté sujeto.

Linea base.- Situacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a
evaluar en la ecoeficiencia (materiales, agua, energia, combustible, etc.)

Medidas de ecoeficiencia.- Acciones que permitan la mejora continua del
servicio publico, mediante el uso racional de recursos y fa disminucion
progresiva del impacto ambiental.




5. NORMAS

Las normas de ecoeficiencia a ser implementadas gradualmente por los érganos
integrantes del Ministerio de Economia y Finanzas en adelante el MEF, son las

siguientes:

5.1 Primera Etapa

Durante el primer afio de vigencia, del Decrelo Supremo N° 009-2009-
MINAM - Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Puablico, se priorizara la
implementacién de las siguientes Medidas de Ecoeficiencia:

5.1.1 Ahorro de Recursos

Los oOrganos integrantes del Ministerio, deberan implementar el
ahorro en los siguientes recursos:

5.1.1.1  En papeles y materiales conexos

a.

Los 6rganos que cuenten con equipos para imprimir a
doble cara, deberdn realizarlo en forma obligatoria, ya
sean documentos finales, reportes y anexos, excepto
fos documentos emitidos por la Alta Direccion, cuando
fo consideren, y correspondencias externas (oficios,
oficios circulares).

Para el caso de proyectos y documentos prefiminares,
deberé reutilizarse el papel! usado o implementar la
impresion a dos (2) paginas en una cara - en el caso
de utilizar papel usado - o de dos caras y por ambos
lados - en caso utilizar papel nuevo.

ta Hoja de Ruta y la Hoja de Envio de
Correspondencia debera imprimirse en papel usado.

Los Oficios y Memorandos Circulares deberan tener un
solo cargo, debiendo para tal efecto elaborar e imprimir
una "Hofa de Recepcion Documentaria”, en fa que se
consigne el nombre de la dependencia asi como un
recuadro donde se estampe el sello de recepcion,
conforme al Anexo 23 del “Manual para la Elaboracion
de Documentos Escritos en el MEF”.

Reutilizar en la medida de lo posible los féfderes,'
sobres, archivadores de palanca y similares.

Antes de imprimir fa version final del documento se
deberd revisar y corregir utilizando el corrector
ortogréfico y/o gramatical.

Verificar los documentos antes de fotocopiar por
ambas caras, comprobando el numero de copias que
realmente se necesita.
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Cuando se implemente el Sistema de Tramite
Documentario (SIGED), el drea de Mesa de Partes y
Archivo, debera contar con un escaner a fin de
promover el escaneado de los documentos recibidos,
para su derivacion en forma de archivo digital, evitando
fa reproduccion innecesaria def mismo documento.

Implementar codigos de seguridad en las maquinas
xerograficas para el personal de cada oficina.

Utilizar el correo elecltronico para:

- Comunicar el uso de periodo vacacional,

- Justificar no haber registrado la asistencia por olvido
0 extravio de fotocheck, en los casos que
corresponda,

- Comunicar inasistencia y similares,

- Enviar documentos preliminares o proyeclos

Para el caso del correo electrénico, la Oficina General
de Informélica y Estadistica, configuraré la opcion de
acuse de recibo correspondienle como
predeterminado.

Evitar la Iimpresién innecesaria de comunicacion
electrénica, guardandolos en la computadora personal.

Imprimir el membrete establecido por el Decreto
Supremo  N° 056-2008-PCM, sélo en las
correspondencias externas y en toda documentacion
que se emitan y/o cursen a entidades publicas y
privadas. Por gjemplo:

PERU Ministerio :Despach
de Economia y Finanzas AMinisterial

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA"

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
*ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA"




En las correspondencias internas llamense (Memorando,
Memorando Circular, Informe y Nola), debera utilizarse el
membrete cuyo modefo se detalla a confinuacion:

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION NACIONAL DEL PRESUPUESTO PUBLICD

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU
“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA"

m. Para la impresion de los documentos, utilizar el modo
‘borrador’, de acuerdo a las propiedades configuradas
de fas impresoras asignadas.

5.1.1.2 En energia eléctrica, se aplicaran las siquientes medidas:
a. Realizar mantenimientos preventivos, predictivos y

correctivos a los equipos de computo, luminarias, aire
acondicionado, calefaccién, efc.

b. Reemplazar progresivamente los equipos de cémputo,
obsoletos e ineficientes por otros con tecnologia
avanzada y de ahorro en el consumo de energia.

c.. Se debera utilizar fa funcion ‘protector de pantalfa”
estatico con fondo negro, en cada PC asignada,
contando con el apoyo necesario de fa Oficina General
de Informética y Estadistica para la configuracién de esta
opcién como predeterminada.

d. Adquirir equipos de iluminacién que cuenten con la
etiqueta de eficiencia energética, conforme a la Guia de
la Etiqueta de Eficiencia Energética que se apruebe.

e. Disposicion de los puestos de trabajo para un mejor
aprovechamiento de la ventilacion y luz natural.

f. Mantener lIos equipos de aire acondicionado,
ventiladores, computadoras, fotocopiadoras, luminarias y
otros similares, apagados cuando no estén en uso.

g. Optimizar el uso de aire acondicionado de acuerdo a las
especificaciones técnicas del equipo a fin de evitar su
deterioro y mal uso de energia.




h. Mantener limpias las ventanas, asi como evitar la
disposicion de lunas polarizadas, a fin de optimizar las
horas de funcionamiento de las oficinas con luz natural.

Para lal efecto, implementara un registro de limpieza de
luminarias y ventanas, detallando en lo posible el
cronograma y los locales alendidos.

i. El personal de la oficina, antes de retirarse, debera
verificar que los equipos eléctricos y electrénicos se
encuentren apagados y desconectados.

J- Evitar el uso de luminarias en las éreas, pasadizos y
escaleras que cuenten con luz natural, debiéndose
activarias, sélo cuando el ambiente se torne sombrio.

k. La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares,
coordinara con fa Oficina de Comunicaciones y la Unidad
de Bienestar la difusién intemna de avisos via correo

ST, electronico, para el buen uso de la energia en el MEF.

5.1.1.3 Ahorro de agua potable, se aplicardn las siguientes
medidas:

a. Verificar la red de instalaciones internas y servicios
sanitarios para evitar las fugas de agua y adoptar las
medidas correctivas inmediatas.

b. Disponer avisos sobre el uso racional del recurso en los
puntos de agua, asi como las buenas practicas en ef uso
de los servicios sanitarios.

c. Informar de manera inmediata, en caso de observar
pérdidas de agua o alguna averia en las instalaciones
sanitarias, mediante correo electronico o via telefénica a
la Unidad de Servicios Auxifiares de la Oficina de
Abastecimiento Servicios Auxiliares, para su oportuno
mantenimiento o reparacion.

5.1.1.4 Ahorro de combustible, se aplicaran las siguientes
medidas: '

a. Para el caso de fos vehiculos a gasofina, se establecera
una asignacion maéxima mensual de 40 galones por
vehiculo.

b. Para el caso de vehiculos a gas, se establecerd una
asignacion maxima mensual de 200 m3 por vehiculo.
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5.1.2 Segregacion y reciclado de residuos sélidos

a. Implementar progresivamente |a segregacion de: papeles,
cartones, plasticos, cartuchos de tinta y toners de impresion,
aluminio, vidrios y otros.

b. La Unidad de Servicios Auxiliares de fa Oficina de Abastecimiento
y Servicios Auxiliares coordinara el procedimiento de segregacion,
clasificacion, recofeccion y almacenamiento temporal interno de
los residuos. Los cuales se acopiaran mediante el uso de
contenedores diferenciados, para su entrega a entidades o
empresas recicladoras debidamente registradas, ante el Ministerio
del Ambiente.

Segunda Etapa

La implementacion de las medidas de ecoeficiencia de esta segunda etapa,
sera obligatoria a partir del segundo afio fiscal de vigencia de la norma,
sujeta al presupuesto institucional, pudiendo ser implementadas durante el
primer afio, también en funcién del presupuesto.

a. Reemplazar progresivamente las actuales luminarias por lamparas

ahorradoras y de dispositivos que maximicen la luminosidad, de acuerdo
al presupuesto con que se cuenta para tal fin.

Implementar progresivamente dispositivos ahorradores de agua en los
servicios higiénicos y puntos de agua.

Implementar el uso de gas natural en los vehiculos del Ministerio de
acuerdo con lo establecido en el Decreto Supremo N° 009-2006-EM.

Promover progresivamente el uso de energias alternativas ecolégicas que
representen ahorro de recursos.

La Oficina de Racionalizacién, en coordinacién con g Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, formularan el Plan de Ecoeficiencia
Institucional conforme a los lineamientos establecidos por el MINAM.

Reporte de Resultados y Cuadro Comparativo de Ahorro en el Consumo

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de Ja Oficina General de
Administracion, elaborard mensualmente fa siguiente informacion:

a.

Un Reporte de Resultados, que debe contener como minimo, las
medidas implementadas y el ahorro logrado en cada periodo. Dicho
reporte se publicara en el portal institucional, los primeros ocho dias
utites de cada de mes, el mismo que sera remitido al MINAM a través de
la Oficina General de Administracion, ver Anexo N° 1.

El Cuadro Comparativo del Ahorro en Consumo de energia eléctrica y
agua, que debe elaborarse con una periodicidad mensual detallada por
cada local, conforme al registro de fos suministros, ver Anexo N° 2.



¢. Un Cuadro Comparativo del Ahorro en papeles, el cual debe elaborarse
sobre la base de fa informacién mensual proporcionada por ef Almacén,
en funcion a las entregas realizadas a cada uno de los 6rganos
integrantes del MEF, ver Anexo N° 3.

5.4 Pasos para implementar las medidas de ecoeficiencia

a. La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, determinaré la Linea
Base sobre los dalos de consumo y gasto mensual de papeles y
materiales afines, energia, agua y combustible del ejercicio inmediato
anterior, de acuerdo a los criterios establecidos para cada recurso.

b. La Oficina de Racionalizacién en coordinacion con la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, elaboraré el diagnéstico de
oportunidades de ecoeficiencia conforme a las disposiciones establecidas
por el MINAM, estableciendo los rubros en los que es posible reducir ef

ue,eﬁ“"“"”"-u . consumo de recursos, minimizando la generacion de residuos e impactos
£ { % ambientales, sin afectar la calidad del servicio.
= A, '-‘;. . . , , . .
, Y . c. La Oficina de Comunicaciones en coordinacién con la Unidad de
I Bienestar de la Oficina de Personal elaborarén el Plan de Comunicacion,

conforme a los lineamientos establecidos por el MINAM a fin de
implementar las buenas préacticas institucionales para la ecoeficiencia.

5.5 Sensibilizacion y difusion

La Oficina de Comunicaciones, en coordinacion con la Unidad de Bienestar
de la Oficina de Personal realizaré camparias pericdicas de difusién y
estrategia para la ecoeficiencia en el MEF, de acuerdo a los modelos y
machotes de campafia de difusién publicados por el MINAM. Adicionaimente,
podran difundir la campafia de ecoeficiencia mediante comunicaciones
electronicas masivas o publicaciones en INTRANET, con el apoyo técnico de
la Oficina General de Informética y Estadistica.

RESPONSABILIDADES

6.1 La Oficina General de Administracién a través de sus unidades orgénicas
competentes, son responsables de la implementacion, control, evaluacion y
seguimiento de las medidas sefialadas en la presente Directiva, con apoyo
de la Oficina de Comunicaciones y la Oficina General de Informética y
Estadistica, en lo que corresponda.

6.2 Los empleados piblicos def MEF son responsables de cumplir y hacer
cumplir en su ambito de competencia, las normas contenidas en la presente
Directiva.

6.3 La Oficina General de Auditoria Interna velard por el cumplimiento de las
normas contenidas en la presente Directiva.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera.- La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, evaluaré
periodicamente la identificacién de fugas de agua y perdida de energia eléctrica,
realizando las acciones correctivas necesarias. Esta disposicién se adecuara
progresivamente durante el ejercicio 2009 conforme af presupuesto asignado.

Segunda.- La cuenta de comeo electrénico institucional denominada
servicios@mef.gob.pe, estard a cargo del Jefe de la Unidad de Servicios
Auxiliares, donde se debers reportar cualquier problema o inconveniente que
detecte el personal para su inmediata atencion, relacionadas a las medidas de
ecoeficiencia.

ANEXOS:

wWh

Reporte de Resuiltados
Cuadro Comparativo del Ahorro en Consumo de Energia Eléctrica y Agua.
Cuadro Comparativo del Ahorro en Papeles.
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Consumos:

ANEXO N° 01

FORMATOS PARA EL REPORTE DE RESULTADOS DE LA IMPLEMENTACION DE

LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA

TR e
i

G239 Fombie

nsumo

Tipo de tarifa:

Tipo de facturacién:

Mes

N° de
Trabajadores

Consumo de agua
m!

importe
8/,

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

. Agosto

Septiembre

QOctubre

Noviembre

Diciembre

“Tipo de tarifa:

"Consumo de energia

A
b

Mes

N°de
Trabajadores

Sub total del mes
Sl

Consumo de energia (KW.h})

Hora punta Fuera punta

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

. Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre:

Diciembre

(") Para el caso de facturacién con tarifa BT5 B, colocar el consumo de energia KW.h en la columna de Fuera Punta




__ANEXO N° 01

canem
et Ve

o B,
O v,
& =

Mes

N° de

Pape! Bond

Ctros papeles y sobres

Cartuchos de tinta de
impresora y Toners

personas

Kilos

S,

Kilos

Sl

Unidad

Sl

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julip

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Combustibles;

Locél: -

Mes

Gasolina 97
Qctanos

Gasolina 80
Octanos

Gasolina 84
Octanos

Diesel 2

Gls.

Si.

Gls.

Sl Gis.

Sl

Gls.

§l.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

| Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciemnbre

Mes

N*de
personas

Papeles

y

cartones

Vidrios

Plasticos

"~ Cartucho de
tintas y Téner

Aluminio y otros
metales

Ka.

8.

Kg. $i.

Kg.

51

Unidad S,

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

| Agosto

Septiembre

Qctubre

Noviembre

S

Diciembre:




CUADRO COMPARATIVO DE GASTO POR CONSUMO DE AGUA

ANOS 2008 - 2009
COMPARACION MENSUAL

ANEXO N° 02

-

AV. CONTRALMIRANTE AV. E. DIEZ CANSECO AV. JAVIER PRADC OESTE JR. LAMPA JRAMIROQUESADA JRZEPITA
MESES MORA 301 - CALLAO 250 - MIRAFLORES 1115 - SAN ISIDRO 277 - CERCADO 320 - 324 CERCADO 431- CERCADO
VARIACION
ARO BASE 2009 VARIACION | ARO BASE 2009 vamiaCion | ARO BASE 2000 VARIACION | ARO BASE 2009 VARIACION | ARO BASE 2000 VARIACION 1 ARD BASE 2009 DEL
- 2008 s/, DEL 2008 - 8/, DEL 2008 8/, DEL 2008 sl. DEL 2008 St DEL 2008 S1. CONSUMO
51 CONSUMO 5L CONSUMO s/, CONSUM st CONSUMO 81, - CONSUMD s/, st.
S1. 1. st. Sl 8l
1 ENERC
2 FEBRERC
3 MARZO
4 ABRIL
5 MAYQ
§ JUNIO
7 JULIO
8 AGOSTO
g | SETIEMBRE
10 OCTUBRE
11 NOVIEMBRE
12 DICIEMBRE

TOTAL SI.




ANEXO N° 02
CUADRO COMPARATIVO DE GASTO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA

ANOS 2008 - 2009
COMPARACION MENSUAL
JR. JUNIN 319 JR. LAMPA JRAMIROQUESADA AV. E. DIEZ CANSECO AV. CONTRALMIRANTE AV, JAVIER PRADO JRZEPITA
MESES 277 - CERCADO 320 CERCADO 250 - MIRAFLORES MORA 301 - CALLAG OESTEls";;E-SAN 431 . CERCADO
, "
Si. Si. 5/, 81, . Sf, 5.

1 ENERC

2 FEBRERC

3 MARZO

4 ABREL.

5 | MAYD

6 | Juno

7 JULIC

8 AGOSTO

g SETIEMBRE

10 | OCTUBRE

11 | NOVIEMBRE

12 | DICIEMBRE

TOTAL S/.

o"c'e 9”»
o \ng )




ANEXO N° 03

CUADRO COMPARATIVO DEL CONSUMO DE PAPEL BOND 80 GR T/A - 4
ANOS 2008 - 2009

COMPARACION MENSUAL
CANTIDAD DE RESMAS | CANTIDAD DE RESMAS VARIACION
. MESES ANO BASE 2009 MENSUAL

2008

- Beonap,
i: 1 ENERO
: 2 FEBRERO
I 3 | MARZO
4 ABRIL
5 MAYO
6 JUNIO
7 JULIO
8 AGOSTO
g SETIEMBRE
10 CCTUBRE
11 | NOVIEMBRE
12 | DICIEMBRE
TOTAL 81,

Fuente: Base de datos del registro de salida de papel en almacén
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