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Lima, 25 de febrero del 2009 N° 062-2009-EF/43.01
CONSIDERANDO:

Que, el numeral 7.5 del articulo 7° de la Ley N° 29289 - Ley de Presupuesto del

Sector Publico para el Afo Fiscal 2009, modificado por el articulo 3¢ del Decreto de

Urgencia N° 017-2009, establece que las entidades publicas a través de sus respectivas

Oficinas Generales de Administracion, dispondrdn medidas de ecoeficiencia para el

o Sector Publico tales como ahorro de consumo de energia, agua y papel, asi como gastos

\;o:?oﬁ Pes lNde combustible en sus vehiculos, entre otros. Las mismas que seran aprobadas dentro

" %/*Nel primer trimestre del afio 2009, debiendo ser publicada en el portal institucional de la
entidad, asi como sus resultados de manera mensual;

Que, mediante Decreto Supremo N° 034-2008-EM se dictan medidas para el
ahorro de energia en el Sector Publico, estableciéndose el reemplazo de lamparas asi
como la adquisicion de equipos con etiqueta de eficiencia energética;

Que, a fin de propiciar el ahorro eficiente en el consumo de energia, materiales,
agua potable y combustible en el Ministerio de Economia y Finanzas, la Oficina General
de Administracién, ha elaborado la Directiva “Normas para la implementacion de las
medidas de ecoeficiencia en el Ministerio de Economia y Finanzas”, la misma que resulta
necesaria su aprobacion; y,

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 7.5 del articulo 7° de la Ley N°
29289 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009, el articulo 3° del
Decreto de Urgencia N° 017-2009 y el articulo 67° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobado con Resolucion Vice
Ministerial N° 148-99-EF/13.03 y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo 12- APROBAR la Directiva “Normas para la implementacion de las
medidas de ecoeficiencia en el Ministerio de Economia y Finanzas”, la misma que forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°- PUBLICAR la presente Resolucion y Directiva en el Portal
Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas (www.mef.gob.pe).

Articulo 3%- La presente Resolucion y Directiva entrara en vigencia a partir del
dia siguiente de su publicacion en el Portal Institucional.
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DIRECTIVA N° 601-2009-EF/43.71

“NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN
EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS”

OBJETO
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Establecer normas que permitan implementar las medidas de ecoeficiencia para el
ahorro en el consumo de papeles y materiales conexos, energia eléctrica, agua
potable y combustible en el Ministerio de Economia y Finanzas.

BASE LEGAL

2.1 Ley N° 29289, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2009,
articulo 7, numeral 7.5, modificada por Decreto de Urgencia N° 017-2009.

2° OP"SEQSngf P 2.2 Decreto Supremo N° 034-2008-EM, dictan fnedidas para el ahorro de energia

en el Sector Publico.

2.3 Resolucién Directoral N° 681-2007-EF/43.71 que actualiza el Manual de
Organizacion y Funciones de la Oficina General de Administracion.

ALCANCE -

La presente Directiva es de aplicacién por todos los empleados publicos del
Ministerio de Economia y Finanzas.

DEFINICION DE TERMINOS

4.1 Empleado publico.- Todo funcionario o servidor del MEF en cualquiera de los
niveles jerarquicos sea éste nombrado, contratado, designado, de confianza
que desemperie actividades o funciones en nombre del servicio del Estado.

Para tal efecto no importa el régimen juridico de la entidad, en la que se preste
servicios, ni el régimen laboral o de contratacién al que esté sujeto.

4.2 Linea base.- Situacién actual en cuanto al comportamiento de las variables a
evaluar en la ecoeficiencia (materiales, agua, energia, combustible, etc.)

4.3 Medidas de ecoeficiencia.- Acciones que permitan la mejora continua del
- servicio publico, mediante el uso racional de recursos y la . disminucién
progresiva del impacto ambiental.

NORMAS

5.1 Ahorro de Recursos

Los organos integrantes del Ministerio, deberén implementar el ahorro en los
siguientes recursos:

5.1.1 En papeles y materiales conexos, se aplicarén las siguientes
medidas:




a. Imprimir a doble cara los documentos finales y reportes anexos,
excepto los documentos emitidos por la Alta Direccién, cuando lo
consideren, y correspondencias externas (oficios, oficios

circulares).
wenema, b. Para el caso de proyectos y documentos preliminares, deberé
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de A

¢. La Hoja de Ruta y la Hoja de Envio de Correspondencia debera
imprimirse en papel usado.

d. Los Oficios y Memorandos Circulares deberan tener un solo
cargo, debiendo para tal efecto elaborar e imprimir una “Hoja de
Recepcién Documentaria”, en la que se consigne el nombre de /a
dependencia asi como un recuadro donde se estampe el sello de
recepcion, conforme al Anexo 23 del “Manual para la Elaboracion
de Documentos Escritos en el MEF”.

e. Reutilizar en la medida de lo posible los fdlderes, sobres,
archivadores de palanca y similares.

f. Antes de imprimir el documento se debera revisar y corregir
utilizando el corrector ortogréfico y/o gramatical.

g. Verificar los-documentos antes de fotocopiar por ambas caras,
comprobando el nimero de copias que realmente se necesita.

h. Evitar la reproduccion innecesaria de documentos, optando por su
digitalizacion, en los casos que se cuente con un escaner.

i. Implementar cédigos de seguridad en las maquinas xerogréficas
para el personal de cada oficina.

J. Utilizar el correo electronico para:
- Comunicar el uso de periodo vacacional,
- Justificar no haber registrado la asistencia por olvido o extravio
de fotocheck, en los casos que corresponda,
- Comunicar inasistencia y similares,
- Enviar documentos preliminares o proyectos

Para tal efecto, la Oficina General de Informatica y Estadistica
configurara la opcién de acuse de recibo correspondiente como
predeterminado.

k. Evitar la impresién innecesaria de comunicacién electrénica,
guardandolos en la computadora personal.

I Utilizar recipientes individualizados para el depdsito de material
segregado tales como papeles y otros.




m. Imprimir el membrete establecido por el Decreto Supremo N° 056-
2008-PCM, sdlo en las correspondencias externas y en toda
documentacion que se emitan y/o cursen a entidades publicas y
privadas. Por ejemplo:
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En las correspondencias internas [llamense (Memorando,
Memorando Circular, Informe y Nota), debera utilizarse el
membrete cuyo modelo se detalla a continuacion:

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION NACIONAL DEL PRESUPUESTO PUBLICO

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU
“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA’

5.1.2 En energia eléctrica, se aplicaran las siguientes medidas:

a. Realizar mantenimientos preventivos, predictivos y calibracién de
los elementos que sustentan el consumo de energia (equipos de
computo, luminarias, aire acondicionado, calefaccién, etc.).

b. Reemplazar progresivamente los equipos de cémputo, obsoletos
e ineficientes por otros con tecnologia avanzada y de ahorro en
el consumo de energia.




c. Reemplazar progresivamente las actuales Iluminarias por
lamparas ahorradoras y de dispositivos que maximicen la
luminosidad.

d. Adquirir equipos de iluminacién que cuenten con la etiqueta de
eficiencia energética, conforme a la Guia de la Etiqueta de
Eficiencia Energética que se apruebe.

e. Mantener los equipos de aire acondicionado, ventiladores,
computadoras, fotocopiadoras, Iluminarias y otros similares,
‘apagados cuando no estén en uso. ‘

f. Optimizar el uso de aire acondicionado de acuerdo a las
indicaciones del fabricante, el mantenimiento preventivo y la
utilizacion solo en ambientes que retnan las condiciones de carga
térmica y hermeticidad. '

g. El personal de la oficina, antes de retirarse, debera verificar que
los equipos eléctricos y electronicos se encuentren apagados y
desconectados.

h. Evitar el uso de luminarias en las oficinas, pasadizos y escaleras
que cuenten con luz natural, debiéndose activarlas, sélo cuando
ésta dltima se torne sombrio.

5.1.3 . Ahorro de agua potable, se aplicaran las siguientes medidas:

a. Verificar la red de instalaciones.internas y servicios sanitarios para
evitar las fugas de agua y adoptar las medidas correctivas
inmediatas.

b. Implementar progresivamente dispositivos ahorradores de agua
en los servicios higiénicos y puntos de agua.

¢. Disponer avisos sobre el uso racional del recurso en los puntos de
agua, asi como las buenas practicas en el uso de los servicios
sanitarios.

5.1.4 Ahorro de combustible, se aplicaran las siguientes medidas:

a. Para el caso de los vehiculos a gasolina, se establecerd una
asignacion méaxima mensual de 40 galones por vehiculo.

b. Para el caso de vehiculos a gas, se establecera una asignacion
maéxima mensual de 200 m3 por vehiculo.

5.2 Reporte de Resultados y Cuadro Comparativo de Ahorro en el Consumo

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de la Oficina General de
Administracién, elaboraré mensualmente la siguiente informacién: ’

a. El Reporte de Resultados, debe contener como minimo, las medidas |
implementadas y el ahorro logrado en cada periodo. Dicho reporte debe
publicarse en el portal institucional.
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5.4

b. ElI Cuadro Comparativo del Ahorro en papeles y materiales conexos,

debe elaborarse sobre la base de la informacién mensual proporcionada
por cada Dependencia.

¢. El Cuadro Comparativo del Ahorro en Consumo de energia eléctrica y
agua, debe elaborarse con una periodicidad mensual detallada por cada
local, conforme al registro de los suministros.

Pasos para implementar las medidas de ecoeficiencia

a. La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares realizara las
siguientes acciones:

- Levantar una linea base sobre los datos de consumo y gasto mensual
de papeles y materiales conexos, energia, agua y combustible del
periodo correspondiente del 01 de enero al 31 de diciembre de 2008 y
del 01 de enero al 28 de febrero de 2009.

- Elaborar el diagnéstico de oportunidades de ecoeficiencia cohforme a
las disposiciones establecidas por el MINAM.

- Formular el Plan de Ecoeficiencia Institucional conforme a los
lineamientos establecidos por el MINAM.

b. La Oficina de Comunicaciones en coordinacién con la Unidad de
Bienestar de la Oficina de Personal elaboraran el Plan de Comunicacion,
conforme a los lineamientos establecidos por el MINAM a fin de
implementar las buenas précticas institucionales para la ecoeficiencia.

Sensibilizaciéon y difusion

La Oficina de Comunicaciones, en coordinacién con la Unidad de Bienestar
de la Oficina de Personal, realizaré campaiias periédicas de difusién y
estrategia para la ecoeficiencia en el MEF, de acuerdo a los modelos y
machotes de camparia de difusion publicados por el MINAM. Adicionalmente,
podran difundir la campafia de ecoeficiencia mediante comunicaciones
electronicas masivas, con el apoyo técnico de la Oficina General de
Informética y Estadistica.

6. RESPONSABILIDADES

6.2

6.1

6.3

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares es responsable de la
implementacién, control, evaluacién y sequimiento de las medidas sefialadas
en la presente Directiva, con apoyo de la Oficina de Comunicaciones y la
Unidad de Bienestar de la Oficina de Personal y la Oficina General de
Informatica y Estadistica, en lo que corresponda.

Los empleados publicos del MEF, son responsables de cumplir y hacer
cumplir en su ambito de competencia, las normas contenidas en la presente
Directiva. :

La Oficina General de Auditoria Interna velara por el cumplimiento de las
normas contenidas en la presente Directiva.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera.- La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de la Oficina
General de Administracion estaré a cargo del monitoreo, la segregacion y reciclaje
interno de papeles y materiales conexos.

La segregacion y reciclaje de dichos materiales debera realizarse de manera
progresiva, considerando la implementacion de contenedores conforme al plano de
distribucién que elabore la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, para
su mejor recoleccién.

Segunda.- La limpieza de Iluminarias y ventanas se realizara conforme a lo
establecido en el contrato de servicios de mantenimiento y limpieza.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de la Oficina General de
Administracién implementard un registro de limpieza de luminarias y ventanas,
detallando en lo posible el cronograma y los locales atendidos.

Tercera.- La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, dispondra la
evaluacién periédica para la identificacion de fugas de agua y pérdida de energ/a
eléctrica, realizando Ias acciones correctivas necesarias.

Cuarta.- La Oficina General de Informaética y Estadistica habilitara una cuenta de
correo electrénico institucional denominada servicios@mef.gob.pe, que estara a
cargo del Jefe de la Unidad de Servicios Auxiliares, donde se debera reportar
cualquier problema o inconveniente que detecte el personal para su inmediata
atencion, relacionadas a las medidas de ecoeficiencia.
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