Lima, .0 1 JUL 2013 N° 05 -2015-EF/10.05.2

VISTO, el Informe N° 013-2015-EF/10.05.4 de la Oficina de Administracién
mediante el cual propone aprobar ia Directiva N° 001-2015-EF/10.05.2 “Lineamientos y
Procedimientos para la Administracion del Almacén del Proyecto Especial Juntas de
Gobernadores BM/FMI 2015 Perd’.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 241-2012-EF, modificado por Decreto
Supremo N° 051-2014-EF, se declaré de interés nacional la realizacion de las Juntas de
Gobernadores del Grupo Banco Mundial (BM) y del Fondo Monetario Internacional
(FMI), a llevarse a cabo en la Republica del Pert en el 2015, asi como las actividades y
eventos relacionados con ellas y que tendran lugar antes, durante y después de las
citadas Reuniones Anuales;

Que, asimismo, el Decreto Supremo antes citado crea, dentro del Ministerio de
Economia y Finanzas, el Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI 2015

Peru, en adelante Proyecto Especial, con la finalidad de organizar, preparar y realizar el

evento en nuestro pais, cumpliendo con los estandares internacionales.

‘ Que, mediante Resolucion Ministerial N° 115-2013-EF se aprobé el Manual de
Operaciones del Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI 2015 Perd, el
mismo gue desarrolla en su contenido, entre otros, la Estructura Organica del Proyecto
Especial, las Funciones y Responsabilidades del Proyecto Especial y los Procesos del
Supervisién, Seguimiento y Evaluacién del Proyecto Especial;

Que, en el numeral 2.2.2 del Manual de Operaciones del Proyecto Especial se
establece como funcion de la Direccién Ejecutiva, entre otras, la aprobacion de los
'‘documentos de gestion del Proyecto Especial,

Que, asimismo, de acuerdo a lo establecido en el numeral 2.2.4 del Manual de
Operaciones del Proyecto Especial, la Oficina de Administracién es el organo de apoyo
responsable de programar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar las actividades de los
sistemas administrativos de presupuesto, contabilidad, tesoreria y abastecimiento, asi
como las referidas a racionalizacion, tecnologias de la informacién y el acervo
documentario del Proyecto Especial, asi como de la formulacién y evaluacion de los
documentos normativos de gestion institucional del Proyecto Especiall,

’;!’; y

\¢ Que, el Manual de Administracién de Almacenes para el Sector PUblico Nacional,
" aprobado por Resplucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, establece que corresponde al
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organo de abastecimiento o el que haga sus veces, la organizacion e implementacion
del almacén para la custodia temporal de los bienes que suministra cada Entidad
Publica;

Que, de acuerdo a las normas antes mencionadas, la Oficina de Administracion,
mediante el documento del visto, propone la aprobacién de la Directiva denominada
“Lineamientos y Procedimientos para la Administraciéon del Almacén del Proyecto
Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI 2015 Perd”;

Que, es necesario determinar mediante un instructivo interno, los lineamientos,
procedimientos y responsabilidades para la administraciéon del almacén, con la finalidad
que esta se realice de manera transparente y eficiente;

De conformidad con ias funciones establecidas en el Manual de Operaciones del
Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI| -2015 Peru, aprobado por
Resolucién Ministerial N® 115-2013-EF y la Resoluciéon Ministerial N°® 127-2013-EF/10
gque designa a la Directora Ejecutiva del Proyecto Especial Juntas de Gobermadores
BM/FMI 2015 Peru;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N® 001-2015-EF/10.05.2, “Lineamientos y
Procedimientos para la Administracion del Almacén del Proyecto Especial Juntas de
Gobernadores BM/FMI 2015 Perl”, que en documento anexo forma parte de la presente
Resolucion.

~ Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Administracion del Proyecto Especial
Juntas de Gobernadores BM/FMI — 2015 Peru, la implementacién y ejecucién de la
Directiva aprobada en el articulo precedente, asi como su difusién a todo el personal del
Proyecto Especial mediante correo electrénico.

Articulo 3°.-Disponer |a publicacién de la presente Resolucidn y de la presente
Directiva en el Portal Institucional del Ministeric de Economia y Finanzas
{(www.mef.gob.pe).

o

Registrese y comuniquese.
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BETTY SOT f

Directora Ejecutiva
Proyecto Especial Junta de Gobemadores
BIIFMI - 2015 PERU
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LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DEL ALMACEN
DEL PROYECTO ESPECIAL JUNTAS DE GOBERNADORES BM/FMI-2015 PERU

Directiva N° 001-2015-EF/10.05.2
I OBJETO

Establecer los lineamientos y procedimientos para una adecuada administracion del
almacén que custodia el Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI- 2015
Peru, en adelante Proyecto Especial, con la finalidad de optimizar las pautas para el
almacenamiento, distribucion y verificacion de los bienes y/o existencias det
almacén de! Proyecto Especial.

I BASE LEGAL

- Decreto Ley N° 22056, que Instituye el Sistema de Abastecimiento desde el 01
de Enero de 1978.

- Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N° 241-2012-EF, que declara de interés Nacicnal la realizacion
de las Juntas de Gobernadores del Grupo del Banco Mundial y del Fondo
Monetario Internacional correspondientes al afio 2015, a llevarse a cabo en el
Peru, y crean el “Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FM!I — 2015
Perd”.

- Resolucion Ministerial N° 115-2013-EF-10, que aprueba el Manual de
Operaciones del Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI - 2015
Peru.

- Resoluciéon Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, que aprueba las Normas Generales
del Sistema de Abastecimiento, SA.05 Unidad de Ingreso Fisico y custodia
temporal de bienes y SA. 07 Verificacion del estado de utilizacion de bienes y
servicios.

- Resolucién Jefatural N° 335-90-INAP-DNA, que aprueba el Manual de
Administracion de Almacenes para el Sector Publico Nacional.

- Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de control
Interno.

Hi, ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién para
aquellos bienes adquiridos directamente por el Proyecto Especial y aquellos bienes
que provengan de donaciones, transferencias u otros conceptos distintos a la
compra. Asimismo, lo establecido en [a presente Directiva serd de cumplimiento
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obligatorio por la Oficina de Administracion, asi como para el personal del Proyecto
Especial, bajo cualquier modalidad contractual, que sea usuario del almaceén.

DISPOSICIONES GENERALES

Para los fines de la presente Directiva se entendera por:

SIMI: Software Inventario Mobiliario Institucional.

SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa.

Bienes: Considera los materiales 0 suministros que sean medibles, asi como los
bienes muebles de acuerdo a la legislacion civil y las existencias y otros activos que
seran utilizados por el Proyecto Especial y registrados para fines contables.

La administracién del aimacén comprende el almacenamiento, distribucién y
verificacion de los bienes de propiedad del Proyecto Especial, cuya custodia se
encuentra a cargo de un almacén central y/o periférico establecido para tal fin.

LLa administracion del almacén se rige por el Principio de “Unidad de Almacén”, en
virtud del cual debe efectuarse el registro, control del ingreso y salida de existencias
y/o bienes del almacén.

Las adquisiciones de bienes, a través de la Caja Chica, deben ser comunicadas
oportunamente al Especialista en Patrimonio y Almacén para que realice los
registros correspondientes.

El almacén es el area fisica determinado por el Proyecto Especial, destinado al
ingreso, custodia, conservacion y distribucién de los bienes que se van a utilizar en
el cumplimiento de los objetivos del Proyecto Especial.

Los bienes que no pudieran ingresar fisicamente al almacén del Proyecto Especial
0 que su utilizacién sea inmediata (suministros, viveres, u otros, previamente
identificados y justificados) se asignaran directamente a los encargados de su uso,
traslado o custodia. El Especialista en Patrimonio y Almacén procesara los
documentos y registros, previa constatacion.

El Responsable en Contabilidad de la Oficina de Administracion, conjuntamente con
el Especialista en Patrimonio y Almacén, suscribiré las actas de conciliacion al 31
de diciembre de 2015 y a la culminacién del Proyecto Especial, respecto de los
bienes que se encuentren bajo su control.

El registro y control de los bienes se realizara a través del Sistema Integrado de
Gestién Administrativa — SIGA, cuande asi corresponda.



arig
Ll

& PERU Ministerio ‘ EProyecto Especial Juntas de

de Economia y Finanzas {Gobernadores BM/EMIS 2015 PERU

"DECENID DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU”
"ANO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1. Del Proceso de Almacenamiento
5.1.1 Recepcion (Ingreso)

51.1.1 Consiste en la secuencia que se desarrolla desde que los bienes llegan al
almacén y termina con la ubicacién de estos en el lugar destinado para efectuar
la verificacién y control de calidad.

51.1.2 Una vez emitida la Orden de Compra — Guia de Internamiento (Anexo 1) por el
Responsable o Especialista de Adquisiciones se entregard, por medio fisico o
electrénico, una copia al Especialista en Patrimonio y Almacén.

5.1.1.3 El Especialista en Patrimonio y Almacén al recibir la Orden de Compra -Guia de
Internamiento debera tomar en cuenta los aspectos descriptivos, caracteristicas
u otros indicados en dicha orden.

5.1.1.4 El computo de plazos para la entrega de bienes por parte de los proveedores se
efectuarad en dias calendarios, a partir del dia siguiente de recibida la Orden de
Compra - Guia de Internamiento por el proveedor, lo contrario debe constar en ia
Orden de Compra - Guia de internamiento o en el Contrato, segun corresponda.

5.1.1.5 El Especialista en Patrimonio y Aimacén efectuara la recepciéon de los bienes
teniendo a la vista los documentos de recibo (Orden de Compra - Guia de
Internamiento y la Guia de Remision), debiendo ejecutar las acciones de revision
de los bienes, envolturas, embalajes, fecha de vencimiento, efectuar el conteo,
entre otras caracteristicas, con el objeto de constatar cualquier anormalidad en
la recepcién, lo que serad anotado en la Guia de Remisién y comunicado a la
Oficina de Administracion del Proyecto Especial. Debera anotar el nombre de la
persona que entrega los bienes, datos del transpoerte, si fuera necesarie, fecha y
hora de recepcién.

5.1.1.6 El Especialista de Patrimonio y Almaceén ne recibiréd hienes que en cantidad sea
menor al consignado en la Orden de Compra — Guia de Internamiento, ni los que
pretendan ser entregados con documentos que no sean los comprobantes de.
pago reconocidos por la Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria
(SUNAT).

5.1.2 De la Verificaciéon y Control de Calidad

5.1.2.1 La verificacién cuantitativa comprobara que |las cantidades recibidas son iguales
a las que se consignan en la documentacion de recibo.
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La verificacion cualitativa, denominada control de calidad, se realizara para
verificar que las caracteristicas y propiedades de los bienes recibidos esten de
acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas. Para |o cual, el Especialista
de Patrimonio y Almacén debe contar con las especificaciones técnicas
proporcionada por el Responsahle de Adquisiciones o el que haga sus veces.
Dichas verificaciones se realiza en presencia de la persona que hace la entrega,
cuando la cantidad y caracteristicas de los bienes permitan realizar la verificacion
cuantitativa y cualitativa en el momento de la recepcién. -

Si por el niimero y caracteristicas de los bienes recibidos sea necesario mayor
tiempo para efectuar la verificacion y control de calidad, el responsable del
almacén suscribiré la Guia respectiva, dando conformidad sélo por el numero de
bienes y/o peso bruto, segun corresponda.

Tratandose de bienes que por sus caracteristicas ameritan ser sometidos a
pruebas de evaluacion para su conformidad (bienes informaticos, entre otros), se
solicitar4 a un Especialista de las dreas usuarias que conocen de |a naturaleza
del bien a dar el visto bueno o emitir un informe favorable de la conformidad,
luego de lo cual se procederé a la recepcion de los bienes.

Hasta que no se otorgue la conformidad del bien no se efectuara el registro en
almacén, tampoco se podra tramitar el devengade en el registro SIAF (registro
contable) por el bien adquirido.

La conformidad de la recepcién de los bienes sera suscrita por el Especialista de
Patrimonio y Almacén, en el rubro correspondiente de la Orden de Compra - Guia
de Internamiento y en la Guia de Remisién.

5.1.3 Del internamiento

5.1.31

Corresponde a la ubicacion de los bienes en los lugares previamente asignados
en base a las siguientes acciones:

a. Agrupar los bienes segln su tipo, periodo de vencimiento y dimension y
ubicarlos en el lugar que previamente se ha designadoe como zona de
almacenaje.

b. Se evitara dividir un grupo de bienes del mismo tipo en zonas de almacenaje
distintas.

Los bienes que por sus caracteristicas no puedan ser custodiados en ei almacén
del Proyecto Especial, seran ubicados en espacios disponibles que cuenten con
las medidas necesarias para su conservacion y seguridad, o en otra entidad
publica que preste colaboracién o en los almacenes contratados a proveedores
de estos servicios.
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5.1.4 Del Registro y Control

5.1.4.1 Ubicados los bienes en las zonas de almacenaje se registrara su ingreso en la
Tarjeta de Control Visible de Aimacén —~ Bincard (Anexo N° 3), en la Tarjeta de
Existencias Valoradas de Almaceén o Kardex (Anexo N° 4) y en el “Méadulo SIGA™,
Ingreso a Almacén — ingreso por Compra (Anexo N° 2).

En el caso de bhienes que provengan de donaciones, transferencias u otros
conceptos distintos a la compra, se procedera a formular la correspondiente Nota
de Entrada at Almacén - NEA (Anexo N° 6) y su registro en el Modulo SIGA,
Ingreso a Almacén — Ingreso por Compra.

Los bienes descritos en el Anexo N° 2 “Ingreso a Almacén - Ingreso por Compra”
y el Anexo N° 6 “Nota de Entrada de Almacén — NEA" deberan ser fuente para el
registro contable, con la correspondiente documentacion.

5.1.4.2 Los bhienes internados deberan ser registrados por el Especialista de Patrimonio
y Almacén en el SIGA vy el SIMI y efectuar la codificacidn correspondiente,
conforme al procedimiento establecido en la Resolucion N° 158- 97/SBN, que
aprobé el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y la Directiva N° 001-
97/SBN-UG-CIMN, gue norma su aplicacién, asi como las demas disposiciones
aplicables para tal fin.

5.1.4.3 El Especialista de Patrimonio y Almacén remitira trimestralmente a la Oficina de
Administracién del Proyecto Especial, un Informe sobre {a situacion de los bienes
del almacén con documentos que sustentan las operaciones, dicho informe se
remitird a los 10 dias habiles de vencido el frimestre.

5.1.44 El Responsable en Contabilidad recibirda mensualmente del Especialista de
Patrimonio y Almacén, los siguientes reportes del SIGA, para el registro contable:

- Reporte de Entradas de Almacén;

- Reporte de Existencias valoradas de almacén o kardex;
- Reporte de salidas de almacen ; v,

- Resumen Contable del Almacén.

5.1.5 Custodia

Es el conjunto de actividades que se realizan con la finalidad de que los bienes
almacenados conserven las mismas caracteristicas fisicas y numericas en que
fueron recibidos, comprende las siguientes acciones: :

5.1.5.1 Cada articulo almacenado debe ser protegido de elementos naturales como la
humedad, luz, lluvia y otros que alteren sus caracteristicas esenciales, segun lo -
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estipulado en las Normas Técnicas, Manual de Fabricante u otros textos
especializados y vinculantes. ‘

Las areas fisicas destinadas a servir de aimacén deben estar provistas de los
medios necesarios para proteger los materiales almacenados, mobiliario, equipos
y las instalaciones mismas, de riesgos internos y externos, asi como de robos o
sustracciones, acciones de sabotaje, incendios e inundaciones.

Del Proceso de Distribucién (Salida)

Esta secuencia consiste en hacer llegar fisicamente los bienes a los usuarios (los
que han presentado su requerimiento).

Para la formulacién del pedido se empleara el formulario Pedido Comprobante de
Salida - PECOSA (Anexo N° 5). La formulacién del pedido corresponde ser realizado
por el area usuaria, debiendo autorizar la atencién del pedido la Oficina de
Administracién.

La autorizacién de despacho comprende: la numeracion y registro de la PECOSA,
la valorizacién del bien solicitado, la aprobacién del Jefe de la Oficina de
Administracién y el registro de las salidas autorizadas en las Tarjetas de Existencias
Valoradas del Aimacén — Kardex.

El Especialista en Patrimonio y Almacén registrara los datos en la PECOSA,
solicitara la aprobacién del Jefe de Administracion y procedera a la entrega de los
bienes. Para el acondicionamiento 0 embalaje de los bienes debe realizarse de
forma que se evite despostiliados, roturas, aplastamientos, dafos por manchas con
grasa u otro agente nocivo, deterioro, pérdida parcial, total o extravio.

El Especialista en Patrimonio y Almacén establecera un control de salida de los
bienes. Estos bienes a su salida seran verificados por el indicado Especialista, de
acuerdo a lo sefialado en el Pedido Comprobante de Salida y retendra una copia
del mismo para el registro y control del stock, a través de su registro en el Kardex.
Asimismo, al momento de la entrega del bien al usuario, el Especialista en
Patrimonio y Almacén se asegurara que la persona. que recibe el bien verifique las
caracteristicas de los bienes entregados, indicadas en el Pedido Comprobante de
Salida, debiendo firmarlo en sefial de conformidad.

INVENTARIO FISICO

Es una verificacion fisica ordenada y valorizada que consiste en constatar las
existencias o presencia real de los bienes almacenados, que conforman el
patrimonio del Proyecto Especial, con la finalidad de conocer la disponibilidad de
existencias, la rotacién de las mismas, asi como la ubicacién de los bienes




5.4

5.5

V.

6.1

6.2

VIL,

Ministerio Proyecto Especial Juntas de
de Economia y Finanzas Gobernadores BM/FMI - 2015 PERU

“DEGENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU”
"ARO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

patrimoniales. Para dicho inventario se tomara en cuenta la Directiva emitida por el
Proyecto Especial.

REPOSICION DE STOCK

Por la naturaleza del Proyecto Especial, solo se repondra e! material necesario de
acuerdo al requerimiento presentado por las areas y autorizado por la Oficina de
Administracién, para el normal funcionamiento de las actividades y para atender las
necesidades inherentes a la organizacion y ejecucion de las Reuniones Anuales de
las Juntas de Gobernadores BM/FMI-2015 Pera.

RESPONSABILIDADES

La Oficina de Administracién es responsable de la aplicacion y del cumplimiento de
las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

Para todo lo no previsto en la presente Directiva, sera aplicable la normatividad
vigente en cada caso. Para tal efecto, la Oficina de Administracion del Proyecto
Especial sera responsable de la aplicacion y cumplimiento de la presente
disposicion. ‘
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion,
mediante Resolucion de la Direccién Ejecutiva del Proyecto Especial.

ANEXOS

ANEXO N° 1: Orden de Compra — Guia de Internamiento.

ANEXO N° 2: Ingreso a Almacén — Ingreso por Compra.

ANEXO N° 3: Tarjeta de Control Visible de Almacén — Bincard.
ANEXO N° 4: Tarjeta de Existencias Valoradas del Almacén — Kardex.
ANEXO N° 5: Pedido Comprobante de Salida — PECOSA.

ANEXO N° 6: Nota de Entrada de Almacén (NEA).
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ANEXO N° 1

ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTON* (|

N° Exp. SIAF: (Dia [Mes [Afo )
UNIDAD EJECUTORA J
NRO. IDENTIFICACION:
1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
Sefior(es) : N° Cuadro Adquisic:
Direccidn : Tipo de Proceso .
N° Contrato :
RUC: Teléfono : Fax: Moneda:; S/. TiC:
Concepto:
Cadigo Cant. | Unid. Med. Descripcidn Precio
Unitario S/ Total S/.
AFECTACION PRESUPUESTAL . TOTAL S/,
Meta/ onto -
Mnemonico Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto 5 \ij%zigdo :
1.G.V.
Total
—

Facturar 2 NOMBra dB: ..o+ o oo
Direcgion: ..........

Agradecemos enviar los bienes a la siguiente direccidn:

ELABORADO POR ORDENACION DE LACOMPRA CONFORMIDAD |
CUENTAS XPAGAR
S/
Fecha
RESPONSABLE DE RESPONSABLE DEABASTECIMIENTO RESPONSABLE DE Nia Moes Afin
ADQUISICIONES Y SERV. AUXILIARES ALMACEN

NOTAIMPORTANTE:
- EI Proveedor debe adjuntar a su Factura copia de la O/C atendida.
- Esta Orden es nula sin las firmas y sellos raglamentarios o auterizados.

|- (Art, 138° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado)
L Ilfﬂt:é_}ﬂl."
P

- Nos reservamos el derecho de devolver la mercaderia gue no esté de acuerdo con lag especificaciones técnicas.
- El Contratista (Proveedor} se otliga a cumplir las obligaciones que le corresponden, bajo sanclén

de quedar inhabilitado para contratar con sl

Estade en caso de incumplimiento
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“ARIO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCT!VA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

ANEXO N° 2
INGRESO A ALMACEN - INGRESO POR COMPRA
Nro. Entrada:

Sistemna Integrade de Gestion Administrativa Fecha:
Madulo de Logistica Hora:
Version 15.01.00 Pagina:
UNIDAD EJECUTORA
Nro. IDENTIFICACION:
—

Nro. Guia H Moneda 1 S Tipo Cambio:

Entregado por - Fecha : Tipo Uso

Tipo de Ingreso : Almacén :

Recibido por : Q. Compra

Observaciones Tipo Presup.

Confirmado por : Doc. Conf. : Fecha Conf. :
[ L ) Unidad Tipe ) Fecha Cantidad Precio Valor

[tem Descripcion Clasificador Cuenta Medida Uso Cantidad Lote  Expiracion Total Unitario Total
L
PLAZO DE ENTREGA:
GARANTIA: .
OE ACUERDO A LAS CARACTERISTICAS TECNICAS ADJUNTAS.
Con IGV
Jefe Oficina de Administracion Especialista en Patrimonio y Almacen

N
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Ministerio Proyecto Especial Juntas de
de Economia y Finanzas Gobernadores BM/FMI - 2015 PERU

“DEGENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU”
“ANO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA ¥ EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

ANEXO N° 3

TARJETA DE CONTROL VISIBLE DE ALMACEN - BINCARD

TARJETA DE CONTROL
VISIBLE DE ALMIACEN — BINCARD
NB

Articulo:
Codigo:
Unidad de Medida:
Ubicacion:

\,—L

FECHA COMPRCBANTE MOVIMIENTO

CLASE N° ENTRADA SALIDA SALDO




Ministerio Proyecto Especial Juntas de
de Economia y Finanzas Gobernadores BM/FMI - 2015 PERU

"DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
“ANO DE LA DIWERSIFICACION PRODUCTIVA Y EL FORTALECIMIENTQ DE LA EDUCACION®

ANEXO N° 4
TARJETA DE EXISTENCIAS VALORADAS DE ALMACEN - KARDEX
ARo:
Sistema Integrado de Gestién Administrativa ' Fecha:
Médulo de Logistica Hora:
versién 16.01.00 Pagina:
UNIDAD EJECUTORA:
Nro. IDENTIFICACION:
Almacén: Sub Almacén:
Destino de Uso: Desde: Hasta:
Fecha Tipe Doc 0]/ CANTIDADES PRECIO VALORES PRECIC
Trans. N® N° ENTRADAS | SALIDAS | SALDOS | UNITARIO ENTRADAS | SALIDAS | SALDQOS PROMEDIO

Marca: Cta. Chie: Unidad Uso:

Jefe Oficina de Administracion Especialista en Patrimonio y Almacén




Ministerio

de Economia y Finanzas

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica

\ersion

UNIDAD EJECUTORA:
Nro. IDENTIFICACION:

Proyecto Especial Juntas de

Gobernadores BM/FMI - 2015 PERU

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
“ANG DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

ANEXO N° 5

PEDIDO COMPROBANTE DE SALIDA N°

Pag:

Dia

Mes

Tarea

Destino

Centro de Costo
Entregar a

Almacén

Justificacién

N° de Pedido:

CADENA FUNCIONAL

Programa:

Meta/ Fn. DivF
Mnemdonico

GrpF Prod{Pry

Act/AlIQbr Cod. Meta

ARTICULOS SOLICITADOS

ORDEN DE DESPACHC

Codigo

Cantidad

Descripcion

Unidad
Medida

Marca

Cantidad

Valor

P.U.

Total

TOTAL

SOLICITANTE

JEFE OFICINA DE
ADMINISTRACION

RESPONSASBLE DEL ALMACEN

RECIBI CONFORME

FECHA
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Proyecto Especial Juntas de .
Gobernadores BM/FMI - 2015 PERU

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU
ARG DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION"

ANEXO N° 6
NOTA DE ENTRADA AL ALMACEN (NEA)

Nro. Entrada:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Modulo de Logistica Hora:
Version 15.01.00 Pagina:
UNIDAD EJECUTORA:
No. IDENTIFICACION:
CON DESTINO A:
REFERENCIA:
Nota Entrada Moneda HESTH Tipe Cambio:
Entregado por Fecha : Tipo Uso
Tipo de Ingreso : Almacén
Recibido por Documento
t Observaciones Tipo Presup.
r Unidad Tipo Fecha Cantidad Precio Valor
item Descripcién Cuenta Medida Uso Cantidad Lote  Expiracion Total Unitaric Total

J

Jefe Oficina de Administracidn

Especialista en Patrimonio y Aimacén
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