MANUAL PARA EL REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISMEPRE

El presente documento tiene por finalidad detallar los pasos para el llenado de informacién en
el aplicativo web denominado “Sistema de Meta Predial (SISMEPRE)” en virtud de lo solicitado
en la Actividad 3 de la Meta 2 del Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestidn Municipal
del afio 2021.

1. Ingreso al SISMEPRE
En este punto se detalla graficamente como realizar el ingreso al aplicativo web SISMEPRE.

Paso 1: Para ingresar SISMEPRE, tal como se muestra en el siguiente grafico, deberd acceder a
través del siguiente enlace web: https://apps4.mineco.gob.pe/sismepreapp/, y luego llenar los
datos de usuario y contrasefia
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Paso 2: Luego de acceder al SISMEPRE, encontrard el mddulo de “Declaracién Jurada del
funcionario de la administracién tributaria municipal” (DJAT) y el médulo de “Estadisticas
Tributarias (ESAT)”, tal como se muestra en el siguiente grafico:
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Cabe sefialar que ambos mdédulo deberdn ser completados para dar cumplimiento a la Actividad
3 de la Meta 2, de acuerdo a lo indicado en el Cuadro de Actividades.

2. Mdédulo Declaracion Jurada — DJAT

En este punto se muestra como completar los datos solicitados en el mddulo DIAT,
correspondientes al funcionario de mayor jerarquia de la Administracién tributaria municipal o
de la unidad orgdnica que haga sus veces. A continuacion, se detalla graficamente:

Paso 3: Para ingresar al médulo DJAT, se debera dar click donde dice “DJAT”, y luego para crear
el formulario, debera darle click en la parte “crear”, tal como se muestra en el siguiente grafico:
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Paso 4: Luego, para cumplir satisfactoriamente con este mddulo, se deberd completar la
informacidn solicitada, y luego darle click en donde dice “Grabar”, y posteriormente dar click en
“aceptar” cuando aparezca el recuadro de “Informacidn Registrada”, tal como se muestra en el
siguiente grafico:
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Paso 5: Finalmente, para la verificaciéon y poder guardar en un archivo de formato pdf la
informacién llenada en dicho mddulo, debera darle click en la opcién “imprimir”, la cual le
permitira visualizar en un formato de declaracién jurada la informacién registrada.
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3. Médulo Estadisticas Tributarias — ESAT

En este punto se muestra como completar los datos solicitados en el médulo ESAT,
correspondientes a la informacién cuantitativa sobre la administracién y gestiéon del impuesto
predial, la cual comprende 3 secciones donde se solicita informacion sobre la emision inicial, la
recaudacion insoluta y los saldos por cobrar en insoluto. A continuacion, se detalla graficamente:

Paso 6: Para ingresar al mddulo ESAT, se debera dar click en donde dice “Estadisticas”, y luego
para crear el formulario, deberd darle click en la parte “crear”, tal como se muestra en el
siguiente grafico:
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Paso 7: En este punto se detalla los campos solicitados de la seccién “2A. Informacién sobre la
emision inicial total de impuesto predial”, la cual consta de informacién del 2017 al 2021
respecto al monto de emisién insoluto, nimero total de contribuyentes y el nUmero de predios
(desagregado en predios de uso casa habitacién y otros usos). Para completar adecuadamente
esta seccion, se debera marcar, en la columna de “éRealizé emision inicial?”, cada una de las
filas con un click, tal como se muestra en el siguiente grafico. Es necesario tener en cuenta que
solo debe marcar las filas que corresponda fehacientemente, es decir, en los afios donde se
realizé la emisidn inicial. Asimismo, recuerde que luego de llenar informacién debera darle click
en donde dice “Grabar”, y posteriormente dar click en “aceptar” cuando aparezca el recuadro
de “Informacidn Registrada”.
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Paso 8: En este punto se detalla los campos solicitados de la seccién “2B. Informacién sobre la
recaudacion de impuesto predial (insoluto)” la cual consta de informacién del 2018 al 2021
respecto a la recaudacién corriente y recaudacidon de afios anteriores, ambas desagregada en
recaudacion en etapa ordinaria y en etapa coactiva. Cabe precisar que respecto a la informacion
solicitada para el afio 2021, esta debera ser detallada de manera mensual. Asimismo, recuerde
que luego de llenar informacidn debera darle click en donde dice “Grabar”, y posteriormente
dar click en “aceptar” cuando aparezca el recuadro de “Informacién Registrada”, tal como se
muestra en el siguiente grafico:
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Paso 9: En este punto se detalla los campos solicitados de la seccidn “2C. Informacién sobre los
saldos por cobrar del monto insoluto de impuesto predial” la cual consta de informacion del
2015 al 2021 respecto a los saldos por cobrar con los que cuenta la administracién tributaria
municipal al 31 de diciembre del 2021, tanto en etapa ordinaria como en etapa coactiva.
Asimismo, recuerde que luego de llenar informacion debera darle click en donde dice “Grabar”,
y posteriormente dar click en “aceptar” cuando aparezca el recuadro de “Informacion
Registrada”, tal como se muestra en el siguiente grafico:
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Paso 10: Finalmente, para la verificacién y poder guardar en un archivo de formato pdf la
informacidn llenada en dicho médulo, debera darle click en la opcidn “imprimir”, la cual le
permitira visualizar en un formato de declaracién jurada la informacién registrada.

SISTEMA DE LA META PREDIAL (SISMEPRE) - FORTALE

ESTADISTICAS TRIBUTARIAS
Usuario: RUO7320  Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO [300259] oe

SEBMEPRE - META 2

Declaro que Ia informacién proporcionads on el SISMEPRE para el cumplimients de ba Mets 2. “Fortalecimients de ia
aporcin 4 ka veriad y s susienta en i inlormacitn e los regsbios §

Estadisti Tributarias - Secciones que se registr{ T Ty Bl o
& .
S formulario - pkBcion BiLientakona y Qur. #h CURKIGI CH4C e faisedhd, 08 G1 DECACON o0 1D
Cédigo SIAF = v 34 ol TUO de In Loy N* 27444, Ly del Procedenients Adminisirative Goneraly 3us
DIAT
T SECCIONES REGISTRADAS
A ALl MO0 CE EMIBON | MOMERO TOTas OF MG R,
Opcion o | i | SR e T o o
i 2 ”n 01 . 2 oax)] w00 21 0] .00
Imprim|r R - — E— =
' o ve{@mams ] Pagmall |de | TR ) = e
= | W ] oo oo = ]
=] % [T O ™ o
5 oA SOBHE L RECAUOACION OF MMUESTD PREDIL INSOLUTOY
i s

e

v Tota

i) o 10
2] ) ) ) o) [ 40
v | a0 e ) m i
a o [ o 50l
g [ [ [ oo 200
Ministens de Esonamia y Finanzad ) o o o) o

4. Consideraciones Generales para el llenado del SISMEPRE

A continuacidn, se detalla algunos puntos a tener en cuenta para el llenado de informacidn en
el SISMEPRE:



v" La DGPIP verificard la consistencia de la informacién de recaudacidon 2021 registrada en
el médulo ESAT del SISMEPRE, utilizando la informacion de recaudacion 2021 del
Impuesto Predial del SIAF. En caso se determine que dicha informacién no coincide con
lo verificado, se dara por incumplida la actividad correspondiente.

v' LaActividad 3, o sea, el llenado del SISMEPRE, serd evaluada tomando en cuenta que las
municipalidades tipo A, B, C, D y E deben llenar el 100% de los campos solicitados. No
se debe dejar celdas vacias en el SISMEPRE, siendo indispensable el registro completo
de los médulos indicados para lograr el cumplimiento de la actividad correspondiente.

v" Se puede completar informacién en el SISMEPRE utilizando el valor cero (0) solo cuando
la recaudacién alcanzada en determinado ejercicio asciende a S/ 000 (cero y 00/100
soles). No esta permitido registrar dicho valor si, por ejemplo, la municipalidad lo
desconoce, no cuenta con la informacion solicitada o el sistema informatico de rentas
de la municipalidad no genera el reporte adecuado.

v" La municipalidad puede modificar en mas de una ocasién la informacidn registrada en
el SISMEPRE, siempre que no haya vencido el plazo para esta actividad, la cual es el 31
de diciembre del 2021.

Finalmente, es importante mencionar que la informacidn solicitada en los campos mostrados en
la presente guia correspondientes al SISMEPRE, son los mismos que se mencionan en el “Anexo
5 — Mddulos y secciones del SISMEPRE a registrar en diciembre de 2021 (municipalidades tipos
A, B, C, Dy E)” de la Guia para el Cumplimiento de la Meta 2.



