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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

l. Procedimiento para el Registro de Responsables por

primera vez.

A. Ingresar al Médulo de Control de Planilla de Pagos (MCPP)
Detalle de los pasos a seguir
B. Ingresar a la opcién de responsables, en el Modulo Administrativo

e SIAF 2014 - Versién 14.09.00 - [ Madulo Administrativo - Ejecutora | 000852 Region Piura-sede Central
Sistemas | Mantenimiento | Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

Cuents Bancana
Cuents Interbancana
Proveedores

Sub-Unidad
Dependencia
Centre de Gasto
Area

Corvenio

Responsables

C. Cuando se trate de responsables por primera vez, se inserta un registro; utilizando el
botdon derecho del mouse se muestra un menu contextual con la opcion.
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Sistemas  Mantenimiento  Registra  Procesos Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacién

Registro de Responsables

Unidad Ejecutora

Settor| o5 || GOBIERNOS REGIONALES | Pliego[a57 || sosEano REmonAL PLURA

Ejecutora| pp03s2 || REGION PIURA-SEDE CENTRAL ] Sﬂt\'im INSTANCIAS DESCENTRALIZADAS
Departamento |20 || piURa Provincia| 01 |[ PR | Distrita[ 01 |[Piura

Localidad | piuzs | Direceibn| Ay san RAMON(b_SAN EDUARDD) e
Responsable
Eﬁ MimeroDoc | Apelido Patemo Apelido Matemo Nombres il i) Cago [Estado| Fecha Doc. DEEEE Efﬁz Area

Resp Cargy et | sosstin

01 |160266% CHACON CASHS SANTOS SEGUNDO T [ 0 [aDumsTRADOR | A [aorz0n4 A A |ADMINISTRACION -
[ o1 |1e0as738 HORNA ARAUJO LUIS ALBERTO s | P [presupussTARIO | A |3mi02014 A A |PResuPUESTO

Modificar
Restablecer -

Eliminar
Habilitar envio
Deshabilitar envio

Registrar Acreditacién
Habilitar Envio Acreditscién

Deshabilitar Envio Acreditacién

D. En caso existan datos de responsables previamente registrados por Tesoro Publico, se
mostraran en la grilla “Responsables asignados por Tesoro Publico”, de lo contrario, se
continua con el boton “Nuevo”.

st SIAF 2014 - Versin 14.09.00 - [ Médulo Administrative - Ejecutora ] 000892 Region Piura-sede Central
Sistemas  Mantenimiento  Registro Procesos Consultzs Reportes Utilitarios  Comunicacion

Registro de Responsables

Unidad &
sd Ayuda: Responsables Asignados por Tesoro Publico

Eee] | Responsabie asignados por Tesoro Pablico
Departamy | |19 Nymero Do Agelido Paema | Apsida Mazmo Nertres Tpo | Teo Cago
Doc Resp Cargol
Localf [ |
Respon:
oo
N =
01 | 180 ADMINISTRACION -
o [1an a A |presusuesto

m

[ [ ] | -
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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

E. Los datos del Responsable comprenden desde el Tipo y Numero de Documento, hasta
el estado del responsable. Se deben completar los campos, teniendo en cuenta:

Campo
Documento

Numero Doc.

Apellido Paterno
Apellido Materno
Nombres

Tipo de
Responsable
Tipo de Cargo

Area

Cargo

Consideracion
Responsable

Descripcion

Corresponde al Tipo de Documento que posee el

Responsable.
Numero de Documento, en caso de DNI, se valida que sea de 8

digitos.

nuevo

Datos de identificacion del responsable, tal como figure en el
documento de identidad.

Indicador “T” si responsable Titular o “S” si es Suplente.

Cargo segun una estructura funcional estandar. Se debe tener
presente que los responsables de tipo “Titular’ solo pueden tener
el Tipo de Cargo “O” para OGA y “T” para el “Tesorero”. En el

caso de suplentes ver

administrativo.
Area funcional que corresponda de acuerdo a la estructura
organizacional de la Unidad Ejecutora; por ejemplo: Tesoreria,
personal, planificacion, etc.
Descripcion del cargo del responsable de acuerdo a la estructura

organizacional de la Unidad Ejecutora.

la tabla contenida en el

modulo

Descripciéon opcional de la relacion del Cargo con el Tipo de
Cargo, en los casos que el cargo de los titulares sea diferente al
de la OGA o Tesorero, indicar que hace las veces de Director
General de Administracion y Tesorero, segun sea el caso.

En este paso sélo se completan los datos del responsable, en un segundo momento se
completaran los datos del documento de acreditacion.
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Registro de

Unidad Ejecutora

Sector|s9 || coe]

Ejecutoral aoozs2 | {
Departamento 20 |[ iR

Localidad | PURa

Responsable

Ez NimeraDoz | Agl

01 18026856 cHag
of | 12085738 HOR

Registro de Datos del Responsable

Datos del Responsable
Documento

Nimero Doc.

Apellido Paterna

Nombres

Tipo de Respansable

Area

Cargo

Consideracion Responsable
-

Teléfono
Estado

01 | LIBRETA ELECTORAL / DNI
40789276

ESCUDERO

LUIS ADOLFO

T | TTULAR

OFICINA DE ADMINISTRACION

Apellido Watemo 25

RESPONSABLE DE CUENTAS
HACE LAS VECES DE TESORERC
escudero.adofoi@omal.com

180T Fax |

ACTVO [=]

Datos del Documento de Acreditacion

Documento
Numero Doc.
Fecha Doc.

Nota :

Mo procede acrediar como respongables a personal: del drea de Logisica o simiares, de Centrol Inieme, g

contable o al cajero.

Tio de Cargo |1 | TESORERD

de regisro

ISTRACION
PUESTO

AEP
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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

F. Al grabar el registro, la informacién se muestra en la grilla en color azul.

aa. SIAF 2014 - Version 14.09.00 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 000892 Region Piura-sede Central

Sistenas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consuftas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

| WD CE-E X W o)

|59 [oosemmosreoonmes | Plese[ur [ comemno recionat pura
ooz _[reconpummseoecenr [ 2]

[CHACON ADMINISTRACION
[HORNA PRESUPUESTARID PRESUPUESTO
ESCUDERD JEFE DE ADMINISTR/ OFICINA GENERAL DE TESO|

G. En este punto el registro se puede modificar, eliminar o habilitar para envio, utilizando el
botén derecho del mouse.

Jaa SIAF 2014 - Version 14.09.00 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora | 000892 Region Piura-sede Cental

Sistemas  Mantenimiento Registro Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

| WD OE=E X & W o

s [ocnoomooms | @
o o T ETT

| CHACON | ADMINISTRACION

[HORNA s | PRESUPUESTO

ESCUDERD et =L__1, | OFICINA GENERAL DE TESO)
Modificar
Restablecer
Eliminar

Habilitar envio

Deshabilitar envio

Registrar Acreditacién
Habilitar Envio Acreditacién
Deshabilitar Envio Acreditacién

H. Al habilitar el envio del registro, cambiara al color verde. Notese que el indicador “EE” se
muestra con el valor “N”, mientras el indicador “EE2” esta vacio. Para una mejor
referencia, se puede ver el cuadro “Cuadro Resumen del estado del Responsable,
segun los indicadores EE y EE2” en la pagina 10.

i SIAF 2014 - Versién 14.09.00 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 000892 Region Piura-sede Central
Sistemas Mantenimientc  Registro  Procesos Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

|01 ] DfE-IE) () (=)

REGIOH NALIJRA
2 [[wstancias cescenTraLZADAS
_ _ , forJloors | Distito[on J[Pura
i w[sn |

|SANTOS SEGUNDO ADMINISTRACION
LUIS ALBERTO PRESUPUESTARID 301002014 PRESUPUESTO
LUIS ADOLFO JEFE DE ADMINISTR] A |/ / [OFICINA GENERAL DE TESO]
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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

I. Luego de realizar una transmision de datos, el indicador “EE” se muestra con el valor

“T”, mientras que el indicador “EE2” esta vacio. El registro cambia a un color gris.

En este punto, no se pueden realizar modificaciones al registro, puesto que se esta a la
espera de una respuesta de Tesoro Publico.

s SIAF 2014 - Versién 14.09.00 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 000832 Region Piura-sede Central

Sistemas Mantenimiento  Registro  Procesos Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

Registro de Responsables
Unidad Ejecutora
Sedtor| 53 || GOBIERNOS REGIONALES | Pliego| 457 [ cosizano recionaL PURA
Ejecutora o165z || REGION PIURA-SEDE CENTRAL ] Becsion[2 |[nsTanciss oEsceNTRauzADaS
Departamento| 20 [ PURA Provincia| 01 |[Fiuma | Distrito[01 |[piura
Localidad | puma | Direccion| av. san RAMGN(_SaN EDUARDO) | #e[sn el Ju[ |
Responsable
10| NimeroDoc | Apeido Peema | Agelida Maemo Nombres Too | Tpo o [eok| FechaDoc, | oo | oo fre
Reso|Careg e | Aottt
of [180258%  |CHACON CASAS SANTOS SEGUNDO T | O [ADMNISTRADOR | A |a0/02014 A A |ADMNSTRACION A
ot |1aesrie |HoRNA ARAUJO LUIS ALBERTO s STARIO | A |sonoraons A A |PRESURU
‘ 1 |407852T¢ ESCUDERO PAIS LUIS ADOLFO! T TR A T OFICINA Gl

J. De acuerdo a la evaluacion realizada por Tesoro Publico, la respuesta a recibir puede
ser :

- Verificado
consistentes.

Rechazado: En este caso, el estado de rechazo estara acompanado por un cédigo

y mensaje de rechazo. Debe proceder a corregir lo observado y volver a transmitir
el registro.

Significa que se ha evaluado el registro y que los datos son
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Registro de Responsables

Unidad Ejecutora
Sector

k] GOBIERNOS REGIONALES ‘ Pliego| 457 || GOBIERNO REGIONAL PIURA ‘
Ejecitora| 000632 || REGION PIURA_SEDE CENTRAL | Seccion[5 |[nstancias oescenTraLZaDAS. ]
Departamento 20 _|[ Pz Provincia 01 |[Pwra | Distrito[01 [ ]
Localidad | piura | ireccian] av. san RAMGN(uro. 54N EDUARDO) | owefsn |
Responsable
Te0 | Mimero Do | Apelido Pammo | Ageido Mamo Nombres Teo | Tpo oo ool FochaDoc, | b | o2 Ara
Doc Resp|Carod ==
01 | 18026895 CHACON CASAS SANTOS SEGUNDO T O |ADMINISTF OR A [30/102014 a a ADMINIST? ION -
01 | 18085738 HORNA [ ARAUJO LUIS ALBERTO P A 30102014 A A PRES!
s e o s e f e
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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

K. Unicamente cuando el registro tiene el indicador “EE” = “V” (Verificado), se debe
proceder a la impresion del Anexo de responsables que debe estar adjunto a la
Resolucion. En el anexo de responsables se mostraran tanto los responsables que ya
estuvieran aprobados activos y los responsables nuevos que se encuentran en
verificacion. Con este anexo debera tramitar la Resolucién respectiva que aprueba de
manera expresa dicho Anexo el mismo que forma parte de la referida Resolucién. (ver
modelo referencial). La fecha de la Resolucién debe ser concordante con la fecha del
citado Anexo.

Wi SUAF 2014 - Versidin 14.09.00 - [ Médulo Administrativa - Ejecutora ] 000832 Regian Piura-sede Central

Sistemas  Mantenimienta  Registro  Procesas  Cansultas [Fepertes| Utiitarios  Camunicacidn
SIAF f
Ejecucién Presupuestal SIAF » l

Tesvea [ Programacion de Calendario de Pago
Frogremecian del Comaromizo Anual - FCA  # Solicitud de Ampliacicn

Maestros Calendaric de Pago

SUMAT L3

Operaciones Pendientes

Inlorme Papeletas de Depisies TP [ T-5)

Informe Devolucones por Encarga [ Aut-TR )
Listado de Operacicnes sin chegue -T? (Documentc "0827)

Transferencis Interbanceria
Libra Bancos

Movimiertos de Cuentas Bancerias
Asignaciones Financieres par Registro
Comprabants de Pago

Documentos Emitidas

Cheques Vencidas

Cheque

Desalle dela Carta Orden Electrénica 084
Responsablis

L. Cuando la Resolucion pertinente se encuentre emitido (incluyendo la rubrica manuscrita
del titular del pliego, alcalde o quien corresponda), el numero de Resolucion se registra
en el sistema, en todos aquellos registros que se encuentren en verificacion.

(Esta accion se realiza a través del registro de los datos en el campo de documento de
acreditacion, utilizando el botén derecho del mouse, sobre cada uno de los registros que
se encuentren en verificacion).

i SIAF 2014 - Versién 14.09.00 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora | 000892 Region Piura-sede Central
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Registro de Respensables

Unidad Ejecutora
Sector| 59 || GOBIERNOS REGIONALES | Pliego] 457 ]| cosiERNO REGIONAL PIURA
Ejecutora | 001632 || REGION PIURA-SEDE CENTRAL | Seeeion]» |[nsTancies pesCENTRAUZADAS

Departamento 20 [ Fuma | Pravineia|or |[ruma | mistrto o1 [[rura
Localidad | p1uR4. || Direccion av. san RaMON, 54N EDUARDO) | welsn e Ju[ ]
Responsable
50| Nimero Do | ApetoPemo | Aceio Mo e ;e';gr;o Co  F| Rl | oo | | A
O |10 |CHACON CASAS SANTOS SEGUNDO T | 0 [AMNSTRADOR | A |s0n0m0is A | A |ADMNSTRACON =
o |7 [womma ARANO LUS ALBERTO s | P |PResupUESTAR | A |3ori0mons A | A |presupuesto
[ of oomeoars[escunero PAS LUS ADOLFO * r Tiees e aowaiers OFICINA GENER
Insertar
Modificar
Restablecer
Eliminar -

Habilitar envio

Deshabilitar envio

Registrar Acreditacion

Habilitar Envio Acreditacion

Deshabilitar Envio Acreditacian
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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

M. Los datos del documento de acreditacion

Numero de de la Resolucion
Fecha de la Resolucion

Cddigo de de la Resolucién Documento

son :

En este momento, sélo los datos de acreditacion se pueden modificar.

i SIAF 2014 - Version 14.09.00 - [ Modulo Administratreo - Ejecutora ] 000532 Regeon Piura-sede Central

Sistemas  Mantenimienta  Registra  Procesas Cansultss  Reportes  Utiitarios  Comunicacian

Recitro de Responsables

Fegistra de Datos del Respensable

Unidad Ejecutora
Sector

[ites del Respansabk

Documento (| | JCACTA CLECTORAL /DA
Miimera Doe. 47577
Apellida Patema - -
Wombres
Tino de Responsable  — -
[
::‘.C Comsidwacion Hispossihle P

Email
Telidona <2177
Etado | 4CTI/0

Dates del Documento de Acreditacién
Docsmentn 20

Nimero Doe. -
Fecha Doc.

[ ded frea de Logisics o smslsres, de Conrol inemo,

Apallido Matwma | -0

Tipo de Cargo -

28

N. Al grabar los datos del documento de acreditacién se activa el indicador “EE2” con el

valor “P”. Este registro de acreditacion debe ser habilitado para envio y transmitido, de
forma similar a como fueron transmitidos los datos del responsabile.

s SIAF 2014 - Version 14.09.00 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 000892 Region Piura-sede Central

Sistemas Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas Reportes Utilitarios  Comunicacién

Registro de Responsables

Unidad Ejscutora

Sector |55 || GORIERNOS REGIONALES

Ejecutora| 000832 || REGION PIURA-SEDE CENTRAL

| Pliego[s57 || coerno REGINAL PLURA

| Seccion| 2 || msTancias DESCENTRALIZADAS

Departamento| 20 || PiuRa Provincia[0s [[Purs | Distrito[ 01 |[Prura

Localidad | Pura | Dircccin| av. 54N RAMON(u® SAN EDUARDO} |owefsn el e[ |
Responsable
oo . T [To EE | EE2
05| MumeroDoc | Apeldn Pasma | Apelido Maema Nombres ok Capo  [Fstadol FechaDoo | o | ompe Area
01 | 18026695 CHACON CASAS SANTOS SEGUNDO o | A J ADMINISTRACION -
01 | 13035738 HORNA ARALJO LIS ALBERTO P A A PRI T

O. Luego de la transmision, el sistema en la sede central del MEF devolvera el estado de

“Verificacion” en el indicador “EE2”. En este punto, el documento fisico debe ser
remitido al MEF para su verificacién y si corresponde, su aprobacion.

AEP
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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

P. En caso la evaluacion tanto del documento fisico, como de los datos transmitidos sea
satisfactoria, se recibira la aprobacion en el sistema, y ambos indicadores “EE” y “EE2”
quedaran con “A” (Aprobado).
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Sistemas Mantenimiento  Registro Procesos Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacién

Unidad Ejecutora

Registro de Responsables

Sector| 59 || GOEERNCS REGIONALES

Ejecutora

| Pliego 157 || coziERNO REGIONAL PIURA

000892 _ || REGION PIURA-SEDE CENTRAL

| Sectién[2 [[nsTancias pescenrauzanas

Departamento | 20 || Pums Provincia 01 [ Puma | istrita 01 |[Purs
Localidad | oU=a | Direecién| av. san RAVON(b. SN EDUARDO) | Refsn |l e[ |
Responsable
T | Nimero Doz | AsefidoFaemo | Apelido Masmo Nombres Too To Cave  [Esade FechaDor | by | oo Ara
Dog Resp|Cango) e Acred tacin|
01 (18026896 CHACON CASAS SANTOS SEGUNDO T O |ADMINISTRADOR A (30102014 A A | ADMINISTRACION -
01 [18085738 HORNA ARAUJO LUIS ALBERTO 5 P |PRESUPUESTARIC A |30M02014 A A PRESUPUESTO
‘ 01 |40789276 ESCUDERO PAIS LUIS ADOLFO T |RESPONSABLE DE A 011122018 A A OFICINA DE ADMINISTRACIO)

Q. Una vez registrado en el Sistema la aprobacioén de los responsables, deben gestionar
ante el Banco de la Nacién de su localidad el tramite del registro de firmas (tarjeta de
firmas, copia DNI) y obtener de su Clave de acceso de cuatro digitos

http://apps2.mef.gob.pe/siafweb/index.jsp

R. El responsable debe consultar el codigo de usuario (RU) que utilizara para la firma en el
cliente SIAF, en la siguiente aplicacion Web :

http://apps2.mef.gob.pe/appBn/index.jsp

S. Luego de realizar estos pasos, puede proceder a firmar las operaciones de gasto en el
cliente SIAF, con el usuario y clave obtenidas.

AEP
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Registro de Responsables de Cuentas Bancarias en el Médulo del SIAF-SP

Cuadro Resumen del estado del Responsable, segun los indicadores EE y EE2

B.

m
< = Z T

Descripcion
Se ha registrado un nuevo responsable.
Nuevo registro de responsable habilitado para envio.
Nuevo registro de responsable transmitido.
Tesoro Publico ha verificado la informacién de los datos del
Responsable, e indica que puede continuar.
Tesoro Publico ha verificado la informacién de los datos del
Responsable, e indica que existen observaciones, debe subsanarlas y
volver a enviar los datos. Este estado estd acompafado por la
descripcion del error correspondiente.
Se ha registrado los datos del documetno de acreditacion para el
responsable en verificacion.
Se ha habilitado los datos del documento de acreditacién para el
responsable en verificacion.
Se ha transmitido los datos del documento de acreditacién para el
responsable en verificacion.
Con los datos del documento de acreditacion registrados en el
Sistema, deben remitir a la Direccion General de Endeudamiento y
Tesoro Publico la respectiva Resolucion y el Anexo de responsables,
ambos debidamente suscritos por la autoridad competente.
Tesoro Publico ha aprobado el registro del responsable.

Procedimiento para cambio de Titulares y Suplentes

. Inactivacién de responsables (los que se van de baja)

Detallar los pasos a seguir

Modificacion de datos de responsables (cambios de titular a suplente o viceversa o
cambios de cargos)
Detallar los pasos a seguir

. Procedimiento para el registro de nuevos responsables que reemplazan a los inactivos

Seguir el procedimiento .

Recuerde que para la aprobacion de los datos de acreditacion debe:

AEP

Enviar el documento oficial con el anexo correspondiente y
Envio de los datos de acreditacion a través del Sistema SIAF-SP necesariamente.
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