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CASO DE UN PROCESO INTEGRAL DE UN REGISTRO DE GASTO PARA
EL VASO DE LECHE

En el mes de Marzo del 2007 se emiten Normas de la DNTP integrando
Municipalidades al SIAF. Estas normas disponen que a partir del mes de Abril las
municipalidades deben registrar en SIAF para obtener los recursos del Tesoro Pablico
(Rubro 00 Recursos Ordinarios). Para ello, la Direccién Nacional del Tesoro Publico
(DNTP) comunica a la municipalidad haberle aperturado una Sub-Cuenta en el Banco
de la Nacion con codigo 0000-07-10000 y para el cual, se solicita a la municipalidad la
nominacion de las personas responsables del manejo de dicha Sub-Cuenta.

La municipalidad recibe informacion de la DNTP respecto al monto destinado
mensualmente para el Vaso de Leche (Rubro 00 Recursos Ordinarios) por lo siguiente:

Mes de Abril S/. 4,153.00
Mes de Mayo S/. 4,153.00
Mes de Junio S/ 4,154.00

Estos montos deben ser considerados por la Municipalidad en su Programacion de
Gastos del segundo trimestre a realizarse en el Modulo SIAF de Procesos
Presupuestarios:

A.- Médulo SIAF de Procesos Presupuestarios
Preparacion de la Programacion Trimestral
1.- Con los montos informados por la DNTP la municipalidad ingresa al Mddulo de

Procesos Presupuestarios en la barra Aplicaciones y en la opcion Programacion
Trimestral de Gastos. Pantalla N 01
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Al ingresar a la Programacion Trimestral de Gastos, el usuario debe ubicar la meta que
corresponde al Programa del Vaso de Leche (en el ejemplo corresponde a la meta
0005). Pantalla 02

Pantalla 02
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Eﬁ Programacidn Trimestral de Gastos

Bl G2 kad 2] (=]

Pliege 017 MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA [300208]

Funcid PROTECCION ¥ PREYISION SOCIAL Ubicacién Geogiéfica
Program: PROMOCION Y_ASISTENCIA SOCIAL Y COMUNITARIA Departamenta |02 | | ANCASH |
SubProg [D043) [ PROMOCION ¥ ASISTENCLA SOCIAL Provincia 15| PALLASCA |
ActFroy 1000568 | PROGRAMA DEL VASO DE LECHE Distrn (11| | TAUCA |
Componente | 3001841 PROGRAMA DEL VASD DE LECHE Meta Arual Consignada
Correl Meta PROGRAMA DEL YASD DE LECHE Cantidad 531,000
Finalidad BRINDAR ASISTENCIA ALIMENTARIA Unidad Medida |10 | BENEFICIARIO ]
Q/FF TR Clasificador Descripcitn PIM Anual Per Programar % Avance
OfT00] [E311.24 [ALMENTOS DE PERSONAS A 45643
] Ejecucion/
Aprobarién Frogiamacion Ejecucion [ ]
i Ene 153 153
5 Feb 153 153 1 Tiim,
B Mar 154 154 12460/
= Abr 153 153
H | My 153 153 11 Tiim.
Control Presupuestal FF/Genérica Jun 154 154 12460/
FRBTAGE _ PIM Eiectady__Progiamado _Porogianr_ | | M o -
D|T]000 (53 43 a43| nnn| -13943‘ [i nu‘ =l 59:; 154 154 ”qzaanl
|1 000 s 34122 0.00 34122 w0 v || g - i
Categoria GASTOS CORRIENTES Moy 153 153 IV Tiim,
Giupo BIENES Y SERVICIOS Dic 157 157]] 12463
Modalidad APLICACIONES DIRECTAS
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Inmediatamente se ubica la pantalla en el segundo trimestre, y se registra en los meses
de Abril, Mayo y Junio los montos que la DNTP ha asignado a la municipalidad para
el Vaso de Leche culminando con grabar dicho registro. Pantalla 03
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Finalidad BRINDAR ASISTENCIA ALIMENTARIA Uridad Medida (010 |BENEFICIARID |
0/FF TR Clesficador Descripcitn Pib Anusl For Programar % dvance
[i700] [531124 [ALIMENTOS DE FERSONAS Al 43843 37
] Ejecucion/
Aprobacion Programacion Ejecucian []
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Para el caso de los Recursos Ordinarios sdlo se programa el gasto y no el ingreso. Los
ingresos para esta Fuente o Rubro los trata directamente la DNTP.

2.- Registrada la Programacion para este Rubro y otros que considere el municipio

( para otros Rubros si es necesario considerar la programacion trimestral de los ingresos
a fin de equilibrar gastos e ingresos) se procede a ingresar esta vez, a “Procesos” en la
opcion “Programacion-Calendario”. Pantalla 04

Pantalla 04
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El ingreso a esta pantalla es para proceder a cerrar el Trimestre (Segundo Trimestre). Si
no existen observaciones, el Modulo permitird cerrar la programacion trimestral
apareciendo el campo inferior que permite iniciar el proceso de conformacion del
Calendario de Compromisos. Pantallas 05y 06
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Pantalla 06
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Meses del Trimestie

Genera Notas Calendario

Deshacer Notas

inicio. [ G@ic
Preparacién del Calendario de Compromisos del mes de Abril

1.- Para iniciar el proceso de obtencion del Calendario de Abril, el usuario debe ubicar
el cursor en el mes 04 y dar un clic en “Generar Notas de Calendario”. Esta accién
determina que el sistema tome la programacién de gastos del segundo trimestre en lo
correspondiente al mes de Abril para llevarlo a un Calendario de Compromisos Inicial.
Pantalla 07
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Seguidamente, al aceptar las “Notas Generadas” se sale de esta pantalla para ingresar a
“Aplicaciones”, en la opcién “Calendario” y “Propuesta de Calendario” (Pantalla 08).



A través de estas opciones se ingresa a la pantalla “Nota para la Propuesta de
Calendario”. (Pantalla 09).

Pantalla 08
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Criterios de Seleccion
Mes | Abil ~ | Estado envio: | Todos ~ | |PUEGD [300209] MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE TALICA
Rubro : | Tados b

Documerto Emitido Documerto Apiobado

Numero Fecha  Mes Rb Mot Cod. Memero Doc. Fecha Justificacién

0000000017 (05/07/2007 | 04 | 07 28717 /
0000000018 | 06/07/2007 | 04 | 08 439 %
000000001 3 (05/07/2007 | 04 | 03 3742 1

)

!
3
!
0000000020 |06/07/2007 | 04 | 18 33,189 F3
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En la pantalla 09 se visualiza como el sistema a “creado” las Notas para cada Rubro del
Calendario Inicial de Abril que se pretende obtener (Notas del 16 al 20).
Se notara en el Rubro 00 que los Recursos Ordinarios se encuentran en esta etapa en
cero, debiendo ingresar con un “Enter” a la pantalla de Nota de Calendario Inicial. En
esta pantalla (Pantalla 10) se observa dos campos claramente definidos uno a
continuacion del otro.

Pantalla 10



8 Sistema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE*
Sistemas Tablas mplicaciones  Procesos  Consultas Reportes  Comunicacon  Utlitarios

3 Nota de Calendario Inicial

[300203] MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA =
Nota: [0000000016] Estado de Envio: [P | O ||k @ .
Mes Ejscucidn m‘l \ABRlL Monto: | o]
Aubro 00| |RECURSDS ORDINARIDS ]
Cod Documento: | || | Mo Documento: | | Fesha Documenta |D5/07/2007]

Motas DE TAUCE
Observacid

i
SecFFnPrg Sprg. Act/Pioy Comp  Meta Clasi  Piogamacitn _Calendaio | Saldo A TR Mombre  Tc Asig por mm:v Saldn A
b] | | - [ELEY NE 2903 11 0 't teca ~
(| 0008 |05/ 014 0043 1074852 | 3033032 | 00015, 4.20. 4 715 715 |J NORMAL u 0 s
| 0008 | 101035 0100] 2000859 | 2102605 | 0000165.11.2 50) 50 \ I :’:!:N A
000310/ 035 0100] 200053 | 2102605 | 000016.5.11.23 291 i 291 v |0 TRANSF. A}T{RANSF AL R O A DEL YRS DB LECEE )
Total Programado 23127 o] 23127 —rpe - LG
[EecF Fr Prg. Spg Act/Pioy. Comp  Clasi Meta M.Pago Nombre de a Meta Distibuida__ A || N | P
0 ‘ ‘ ‘ ‘ ]
Total 0.00]
Funcion Categ
Pragiama s
SubProgiama e
At [Proy. - Modalidad
Componente : Especifica
Meta:
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En el campo superior, se observa al lado izquierdo la programacion de gastos
correspondiente al mes de Abril del Rubro 00. Al lado derecho se observa los montos
que para el mes de Abril la DNTP a “confirmado” otorgar a la municipalidad para el
Vaso de Leche (Asig por DNTP). Esta asignacion se visualiza al hacer una transmisién
de informacidn a través del SIAF y se reconocera que es para el vaso de leche por el TR
(Tipo de Recurso) “L”.

Ambos (Programacién y Asignacion del Tesoro) se deben vincular como aparece en la
Pantalla 11. Esta vinculacidn debe ser estrictamente verificada al sefialar en el campo de
la Programacion, la cadena funcional que le compete recibir la asignacion del Tesoro
Publico. (Especialmente la Funcién/Programa y Clasificador de Gasto correspondiente).
Lo contrario, significa preparar un Calendario de Compromisos que no servira para
registrar los gastos de la Municipalidad.

Pantalla 11
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Esta vinculacion debe realizarse sefialando la Meta y Clasificador de Gastos del
Programa del Vaso de Leche y simultdneamente sefialando la Asignacion del Tesoro
para el Vaso de Leche que se encuentra con el TR “L”.

Sosteniendo esta vinculacion con el cursor, en el campo inferior, se da un clic para
unirlos y registrar en la columna “Distribucion” el monto que se desea aparezca en el
Calendario Inicial. Pantalla 12.

Pantalla 12
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sl Nota de Calendario Inicia

[300209] MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA
Nota: |0000000016 Estado de Envio: [P |
Mes Ejecucién: (04 [ABRIL ] Monto - 4150
Rubio 00| [RECURSOS ORDINARIDS ]
Cod. Documento ] | Mo Documento - | | Fecha Documento [05/07/2007|
Natas | [oE Tauca
Observacin |
| Marco Disponible
SecFFn Prg. Sprg. Act/Proy Comp. Meta Clasi P 6n Calerdario  Saido A TR Nombre  Tc AsigporDNTP  Saldo 4
b | — [Etevre3mEE a 0 T
|| 0005 |05 014 0043 1014852 | 3033034 (D001 5.4.20.41 715 0 715 |J |NORMAL 11 i i I
(000 10035 00, 2000853 | 2102605 (D00 5.511'.23‘ 50 50 [T [ D
Mﬁgﬁﬁ 0100] 2000653 | 2102506 |000016.5.11.23 231 241 v |0 TRANSF. A - (11 18,000 IR
Total P | 23127  4150| 18,977 22150 1800000 | |p
| [secF Fr Pio Spro. Act/Prop  Comp. | Clasi Meta M.Pago Mambre de a Meta Disiribuido 4| N | P

v

Total 4.150.00
Funeien: PROTECCION ¥ PREVISION SOTAL Calegoria: GASTOS CORRIENTES
ograma - PROMOCION'Y ASISTENCIA SOCIAL Y COMUNITARIA
Sub-Programa : PROMOCION ¥ ASISTENCIA SOCIAL e
Aot /Proy. - PROGRAMA DEL VASD DE LECHE Modadad - APLICACIONES DIRECTAS
Componente - PROGRAMA DEL VAST DE LECHE Especifica: ALIMENTOS DE PERSONAS

Meta: PROGRAMA DEL WAS0 DE LECHE

grama prolegido por las leyes de propied:
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Finalmente, al grabar se regresa a la pantalla “Nota para la Propuesta de Calendario” a
fin de Habilitar para Envio y proceder a transmitir esta informacién al MEF vy al
ambiente Pliego de la Municipalidad (ambiente en donde se aprueba el Calendario )
Pantalla 13

Pantalla 13
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Criterios de Seleccion
Mes : | abil | Estado envio : | Todos ¥ |PUEGD [300203] MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALICA
Rubro = | Todos R

[ DocumertaEmitido | [ Documentadpicbads |

Numero Fecha  Mes Rb tonta Cod Nimeio Doc. Fecha Justificacion
000000006 (05/07/2007 | 04 4150 fod
000000001 7 (05/07/2007 | 04 28717 £k
00000000 & (05/07/2007 | 04 439 o
0000000013 {05/07./2007 | 04 3742 Lk

ama protegido por las leyes de propied;
se describe en Acercade ...

*4 Inicio g




2.- Transmitida la informacién (En la CPU correspondiente, se ingresa a
“Comunicacion” y luego a “Transferencias de Datos™), el usuario deberd salir
completamente del sistema e ingresar al ambiente del Pliego del Md6dulo de Procesos
Presupuestarios.

En este ambiente debera ingresar a “Aplicaciones” en la opcion de “Aprobacion del
Calendario Inicial”. Pantalla 14

Pantalla 14
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En esta pantalla, el Gerente de la Oficina de Presupuesto y Planificacion procedera a
aprobar el Calendario formulado para Abril, sefialando con un “Visto Bueno”, las notas
a aprobar.

A continuacion, se activara la opcion Aprobacion o Rechazo y usando la primera,
registrarda el Tipo de Documento (Resolucion de Alcaldia), Ndmero y Fecha
correspondiente que aprueba el Calendario de Abril. Se graba y se transmite dicha
informacion al MEF.  El proceso usando la “ayuda” con F-1 del teclado se muestra en
las Pantallas 15 al 17.



Pantalla 15
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Aprobacicn de Nota para la Propuesta de Calendario

Criterios de Seleccion
Fliego | 000,011 [300208] MUN. DIS. DE TAUCA | Mes | apri v
Fubra | Tados 88
Desmaicar Todos Hio
Motas Erviadas | Documento del Pliega
Pliego  Mola  MesTipo Rb Fecha Morto ] 6 Doz Mo Fecha | E2 EE2 Dbservacic A |
300203 | 0000000016 | 04 00 | 050742007 A50] J TP NP
200209 | 0000000017 | 04 07 |05/07/2007 28717, - i NP
300209 |0000000ME | 04 | | 08 |05/07/2007 439 = v NP
300203 | 000000001 | 04 08 |05/07/2007 742 —J ’ NP
e |
N -
[ apobarNota || Cédign del Documento | Hio Documenta | Fecha:| | ]
Rechazar Nota Observacidn : |
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Pantalla 16
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Aprobacién de Nota para la Propuesta de Calendario

Criterios de Seleccion

Pliego | 000,011 [300208] MUN. DIS. DE TAUCA | Hes | apri v

Fiubro: | Tados 0|

M. Todnoz De 1 Todos
Motas Erviadas | Documento del Fliega

| |selPliegn Mota  MesTipo Bh _ Fecha Manto ] 6 Doc_ Mo Fecha  E2 EE2 Obrervacic A |

L 300203 | 0000000016 | 04 00 |05/07/2007 450] o

L 300209 | 0000000CMT | 04 07 | 05/07/2007 28717 42 P

]| 20020 |poooooome | o4 08 |05/07./2007 433 s P

L 300203 | 0000000013 | 04 03 |05/07/2007 742 £ P

W 7 |

= @Ayuda: Cadigo de Documento

b Testo 2 buscar

0 | | |

H 033 OTROS Al
[l 043 RESOLUCION ADMINISTRAT IV,

ACUERD 0
&
Apiobar Nots Cadigo del Documenta 103 RESOLUCION DE GEREMCIA (LEY N° 27444 LEY DE PROCEDIMIENTO ADM. GENERAL]

[ Rechezarlota | Oservacion: | |

|

aceptar | |

Seleccidn

RESOLUCION DE ALCALDIA [LEY N° 27972 LEY DE MUNICIPALIDADES)
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Pantalla 17
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Aprobacicn de Nota para la Propuesta de Calendario

[M]a]p[m] D]

Criterios de Seleccion
Fliego | 000,011 [300208] MUN. DIS. DE TAUCA | Mes | apri v

Fubra | Tados 88

|-
Motas Erviadas | Documento del Pliega

| |Sel FPliego Mota MesTipo Bb Fecha Manta I g Doc Nru Fecha  E2 EE2 Observacic A |
[ 300203 [ 0000000016 | 04 00 [05/07./2007 4150] 102 17 [OR/A07/2007 N | A 1
[0 | 200209 |0o0o00om7 | o4 07 |05/07/2007 28717 o2 5/07/2007N | &

1| 300208 |ooooooome | o4 08 |05/07/2007 439 (J102|RAI07-07 | 05/07/2007 N A&

[1| 300208 |noDoDODO1S | D4 08 |05/07/2007 742 [—Ji102|RAI07-07 | 06/07/2007 N | &

R (] ]

Cadign del Documento: |11 Mra Docurnenta: [ 07 00 Fecha: [0/

Observacidn : |

Al recepcionar del MEF respuesta a la transmision del Calendario de Compromisos de
Abril se insertara este Calendario en el Mddulo de Gastos Administrativos (Para ello,
debe realizarse una nueva Transmision de Datos en el Mddulo Administrativo). Bastara
invocar en un Expediente SIAF vacio el Mes de Ejecucién 04 para que en la parte
inferior aparezca el Calendario de Compromisos de Abril.  Pantalla 18

Pantalla 18
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EE e TR ) ) ) P
i %
Ciclo{G [Gasta | Fase |C |Compromisa | Tipa Gira| | Notas | | Saldo MN | Morta Actual | 0.00
Documento & - Meior Fecha —Ptu‘reedor— Conv ~ MPago — Cta. ELe — |
P e e FF/Rb| Proy. |TPTATE | Afe Boo. Cla. |Moneda  TipodeCambio |
I e | R | 2 | ] o (5 | 1|
Clasliador Desotpoion Monto Mela  CadenaFunsionsl Monto.
=) v
'.ialdu; _de Calendario -
Gh AbFn PrgM/Pag_ Calendario C ido
555200
554800 N
3 < Act. i
241500 R
415000 i

J"\"

Y -,1, _,mnsgepacawmﬁuwm
Economia |
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B.- Modulo SIAF de Registros Administrativos (Ejecucién)

Se observa en la Pantalla 19 el formato principal del Registro Administrativo SIAF en
el cual debe contener en cada Expediente una operacion de ingreso o egreso que se
produzca en la municipalidad (Movimiento de fondos). Se apreciara que al crear el
Calendario de Compromisos del mes de Abril, el usuario se encuentra en condiciones de
registrar una operacion de gasto con afectacion presupuestal en este mes, ingresando la
primera Fase referida al Compromiso.

Otra condicion que debe observarse, es lo relacionado a la necesidad de “matricular” en
el Modulo SIAF la cuenta corriente bancaria a ser utilizado en el girado
correspondiente. Para esto ultimo, el procedimiento es el siguiente:

Matricula en SIAF de la Cuenta Corriente:
El usuario debe ingresar al Mddulo Administrativo en la barra “Tablas” eligiendo la

opcion Cuenta Bancaria e ingresar a su respectiva pantalla para matricular la cuenta
corriente.  Pantalla 19

Pantalla 19

istema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) - “C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™
it ari

Centra de Gasta
Ares

Convenio

Responsables

<4 Inicio ol ca

Al ingresar a la Pantalla de Cuenta Bancaria, sefialamos con el cursor el Banco y luego
registrard en el orden que establezca el Mddulo el Cédigo de la Cta Cte. dada por el
Banco y los datos complementarios que exige (Moneda, Rubro, Tipo de CTA, Proy.).
Se requiere para registrar cada uno de ellos, utilizar en el “teclado” el “F 1” (Ayuda).
Pantalla 20
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Pantalla 20

3| Sistema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas  Reportes  Utlitarios  Comunicacién

| Ejecutora | 300209 || MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA

Banco Nombre
000 SIN BANCO =|
om BANCO DE LA NACION |
002 |BANCO CONTINENTAL
003 |BANCO DE CREDITO v
wAﬁuCta Cta Nimera Moneda Ori. RB  Tipo Cta. Proy. E EE &
006 [01A4)] 0752 000764 s/ 1] o8 C oo [alT |
006|018 | 0761011286 s/ [1] 03 C_ oo [A]T
[ 2008 | @i oveT-008850 S/ [1] 08 C_ o alr
2006 | 017 |PRUEBA S/ 1] 13 C_ oo [ala
2006 _| 018 |58 S/ 1] 8 T |oo0[ala
2007_| 013151513 5. (1] 13 C |00 [ala
»| 2007|020 | 00000710000 S, (1] m T |00 [ala
ﬁ Ayuda: Tipo de Cta. Bancaria
Tewto a buscar
L [N
| & AHORRO

C CUENTA CORRIENTE
P CUENTA A PLAZO
5 SIM CUENTA

Seleccidn
CUENTA CORRIENTE

i Inicio T ca : SUPLESTO, . o,

Culminado el proceso de registro de las ctas ctes bancarias y teniendo el Calendario de
Compromisos de Abril se esta en condicion de registrar la operacion de gasto en todas
sus fases.

Registro del Gasto Presupuestal para el Vaso de Leche:

Fase Compromiso

Se elige en el Expediente SIAF 10 el Mes de Ejecucion 04 Abril, que significa que se
utilizara el Calendario de Compromisos del mes de Abril en el cual se aprueba para el
Vaso de Leche el monto de S/ 4,150.00.

El Tipo de Operacion a registrar corresponde a N “Gasto, Adquisicion de Bienes y
Servicios”. Este Tipo de Operacion obligatoriamente requiere se registre el RUC del
proveedor.

Como datos complementarios en el inicio del registro de la Fase del Compromiso, el
modulo exige consignar la Modalidad de Compra y el Tipo de Proceso de Seleccion.
Para el registro de estos datos y otros que requiere la pantalla del Registro SIAF
Administrativo, se obtiene ayudas que el sistema brinda a través del F-1 del teclado.
Pantalla 21.
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Pantalla 21

Sistema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas Reportes  Utlitarios  Comunicacién

Ex%ediemel Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALICA

0000000010] Destino/Dig MEF-Ditzeridn Naciond del Tesoro Poblica

b Tino Operacién (N | GASTO -ADQUISICION £ Exp Encergo o _EE?ﬁthaFas‘ﬂ
Madal Compra | CA | LEY No. 26850 -L| TipaProSel. || Botcic.l (IR A
Area 0000 | MUN. DIS. DE TAUCA ] Datos del Contrato

Mimero

Fech T T T
I ] Ayuda: Tipos de Proceso de Seleccicn

= Testn s bussar
: | = il
= fi i Al
Cioln i | Gasto | Fass |C | Compromisa | Tip) ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA =
Documeriod  Mepf 04 ADJUDICACION DIRECTA SELECTRA
Cod Seis Mimso  Fesha | def |05 LICTACION PUBLICA NACIONAL
| I [ [Tz 2z i LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL
R Dossipin | 09 CONCURSO PUBLICO NACIONAL [S0L0 EN EL CASQ DE CONSULTORIAS)
10 ADJUDICACION DE MENDR CUANTIA

l 11 ADJUDICACION DE MENDR CUANTIA FOR EXONERACION

= 14 LCITACION PUBLICA

B 17 COMVENIOS INTERNATIDMALES 1
£ 18 ADJUDICACION SIN PROCESD

Saldos de Calendario 19 PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE SELECCION - DS 24-2006VIVIENDA

“GnRbFn ProM/Pagn Calendsiio 2 COMPETENCIA MAYOR

510703003 E 111 GE5200] |21 COMPETENCIA MENOR vl

510703005 € 111 CEIT N s

510903003 E111 241800

B iamop| || CONCURSO PUBLICD Al [ oo |

v | [ Cancelar

<4 Inicio G

Culminado el llenado de datos en el encabezamiento del Registro Administrativo SIAF,
se continta con el registro de los datos propios del documento que sustenta el
Compromiso. Este, se inicia registrando el documento de la Orden de Compra cuyo
cddigo figura con el 031, el nimero y fecha. Como datos complementarios de la Orden
de Compra (O/C) figura el registro del RUC del proveedor, el Rubro, Tipo de Recurso
y la moneda en el que serd afectado el gasto.  Pantalla 22

Pantalla 22

istema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas Reportes  Utlitarios  Comunicacién

B o)

I0000EWE

: 00 e = g
Expediente Entidad 3 [MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALCA ] i
0000000010 Destino/Digen | T0S00G [MEF Direccitn Nacional def Tesar Poblico | |
I 200 (1RGSR o el I o
Mes Ejecucien 04 |Abi | Tioo Operscién 1| GASTD - ADQUISICION €| Exp Encargo e =
Modlel Compra G| LEY No. 26850 L] Tioo ProsSel. |10 ||ADJUDICACION D|Fase Contiactuel | |20 (Opdhicil el =

Area 0000 [MUN. DIS. DE TAUCA ] Datos del Contrato v o
C FDoc Seie  Humero Fechs  MejoiFecha Rb Ao Beo. Cia bloneds  Tipo Carbio Monta lricisl__ Esteds ~
FEIEEED 124 10/04/2007) /4 100 84 P
| v
Eiclo|3 Gasto | Fase G | Compromiso | Tipo Gio|_| Notas| | Sada N | Moo Actual 000 o
Documento & - MejorFecha  Proveedor — Conv  MPago  Cta Cte 7[7 ]
e Nimes. e ares [Fesznie s s | TETR 7o [Afa Bos.. Cin|Moreas 0 Tina e cantas|
|31 [ ] 124 | 10/0472007 | [74 2 | [1 10035740584 | 1] 0o}l [ooo] Efo11] I S/,
sificador Descripeion R
de: Tipo de Recurso
I Testo 5 buscar
i . |
Saldos de Calendario E LEY N?28036, CREDITO SUPLEMENTARIO 2007 Lo
GnPbFn PgM/Pago  Calendario  Comprometido d HEBHAL
S s K. TRANSF. IMPUESTOS DEROGADDS - DLEG, N° 622, DL 25702 25380 - GL
51107 03,008 E 1 11 T CELL
S Sop || TRANSF.AVICTIMAS DEL TERRCRISMO DS N 051-06vM - L
Al ! N TRANSF A - PROVIAS - PROYECTD TRANSPORTES AURALES - GL
R 0000 ) 0 TRANSF A- FONCODES - INFRAESTRUICTUIRA SOCIAL Y PRODUCTIVA - GL
F TRA&NSF. & - PRONAS - COMEDORES, ALIMENTOS POR TRABAJO HOG. ¥ ALBERGUES - GL
ol [ TRA&NSF. & - PROMAS - OTRAS ACCIOMES NUTRICIOMALES Y aSIST.SOLID - GL
5 PROGRAMA DE ALIMENTOS ¥ HUTRICION PARA EL PACIENTE CON TUBERCULOSIS ¥ FAMILIA
\/
S2007~
~ e o
|
Selaccien N
TRANSF. 8L PROGRAMA DEL VASO DE LECHE -GL 2y Aceptar ' 1
& i
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Finalmente se tomara la afectacion presupuestal de la O/C registrando el Clasificador
Presupuestal de Gastos y su Meta (s) correspondiente. Pantalla 23y 24.

Pantalla 23

tema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) |AF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consultas  Reportes  Ukiitarios  Comunicacicn

SecuenciaFase

:luﬂm Op.Iricial

o m GASTO - AD.QUIS\E\DN Exp Encaigo
Hodal Compra C&. LE‘(Na 25950 e 10} ADJJJDIEACIDN DlFaseConractal | | |

Area (0000 [MUN. DIS. DE TALUCA Datos del Contrato ~
C F Doc. Seiie Nimern Fecha _ Mejor Fecha Rh Afio Beo. Cta. Moneda _ Tipo Cambio Monto lricial __ Estads A
G|C 031 124 10/04/2007 /7 [0 54 i i

oG Gasta | Fase T Compromiso | Tipo Gira| | Notas |

| Sakdo M ] Morto Actal .00

Documento & MejorFecha — Froveedor Conv - MPago — CaCGe 7

Cod Seie  Mimeto  Fecha | dePage  Tipo/RUC FF/Rb| Proy. \TPTH C \Am Bro. Cla |Mmeda fhdsenia |

] [ {04207 [ |1 [nossranss4 | 1 f oo {onol |[e o 1] = lse | 1|
Clasifc: ipcion Monta Meta  Cadena Funcional Monto

Iog Desorpoi
24|ALIMENTOS DE PERSONAS

Saldos de Calendario Saldns da | || €410 8 busear
GrRbFn ProM/Pagn  Calendaio id [ |
516703003 € 111 5552 00
510703008 £ 111 £508.00
510303003 E 111 241500
05014 ELTT

emas Tablas Aplicaciones  Procesos

Registro SIAF 2007

Expediente Enida
0000000010  Destino/Diiger | Tesars Pt
2 Ejecuci T GASTO - ADQUISICION €| ExpErcargo | : _Ef?%W‘aFas‘ﬁ
Compra [CA | - F mummmnw et | | M T
Area 0000 WL L atos del Contrato ¥
C F Doc. Serie Fecha  Mejor Fecha Rh Afio Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio tonto nicial Estado ~
] 124 10/0472007] /7 (00| 57 ) %0000 P |
bl
Ciclo G Gasto | Fase €| Compromisa | Tipo Gita| | Motas | | Saldoi aauunn Morto Actual 38001
Documento & Mejor Fecha 7vaeednr— Conv  MPago -
ol Sets. Nimero. . Fachar. |"* daPage | Tha/RUC Fe/mb| Py, | TPTR SC \Am o Tt |
I R Hm/nuznmil / i | 1 | 10035740554 | ..__E_ [ 5 I e | 1l
lasificador ) Monto Heta Cadena Funsional Montg
|85 (311|124 ALIMENTOS DE‘FEHEDNA‘_‘._E 3800.00 t | »/ 0005 .DEIT\{[HMSJDIIEBE_,E\QDTBM 3800.00| A |
[ o v
ﬁ'ahi:g de Calendario z o Saldos d > k . PROTECCION ¥ PREVISION SOCIAL
GnAbFn PrgM/Pagn  Calendain O i Saldn FRAMACION Y ASISTENCIA SOCIALY COMU
51/07/03 03[E 117 565200 000! 55200 ~ OMOCION ¥ £33 TENDIA SOCIAL
510703008 E 111 £,548.00 0.00! ESB00 | b, FROGRAMS DEL vASO DE LECHE
51/0903/003/E 111 241600 0.00 241600 e P F CHE
e b el e S Componente: | PROGAAMA DEL Y450 DE LECHE.
4 7 i & Gl Meta: PROGRAMA DEL Y450 DE LECHE
[Froveedor

inicio. [@

Se graba la operacién registrada y se condiciona el registro para ser transmitido al MEF
(Habilitar para Envio). Pantallas 25 al 27
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Pantalla 25

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas Reportes  Utlitarios  Comunicacién

Sistema Integrado de Adm

5| Registro SIAF 2007

Expediente Enfidad | 300203 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA
Destino/Diigen MEF-Dieccitn Nacional del Tesoro Pblico

Datos del Contrato
C FDoc. Gerie Fecha Me|ov Fecha Rb | Afio Beo. Cta Moneda Tipo Carnbio Monto Imicial Estado #
FEIEEE] 124 10/04/2007| /4 100 81 3800.00 P

v

5] Gasto_| Fase|C | Compromiso | Tipo Gira|_| Notas | \samn'MN an Monta Actual ‘380000
Documento & Mejor Fecha 7Pwveadmrf7 M —_————————
e el e Pm TPIRIC A7 & l:lalMar\eda e |
ml\ [124 wawzuuril i ||[1 [1ou3s7405e | (100} Jooo] | L {[vl [T s I
Clasificadar Descripeion Mor __Mela  CadenaFuncional Monto.
¥[5 3 11] 24]ALMENTOS DE PERSONAS 300.00] ~ || []0005 [05.014,0043.1 000568, 3001847 0000

v
Sialdu;d ndario = :  Saldos de Presupuesta Funcidr: |PROTECCION ' PREVISION SOCIAL
Gnfibfn PoM/Page  Colerdotio _ Compromelide  Sade | piogiama: PROMOCION'Y ASISTENCIA SOCIALY COMU
510703 003 E 111 5 652,00 0.00 SE5Z00] A o0 | PROMOCION ¥ ASISTENCIA SOCIAL
510703006 € 111 £548.00 0.0 654200 3 PROGRAMA DEL V&S0 DE LECHE
510903003 E 111 241600 0.0 241600 e

530005014 E L11 415000 380000 - I O HEE LS TTE L CHES

RAMA DEL WASO DE LECHE

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas  Reportes  Utlitarios  Comunicacién

Expediente’
Destino/Diigen | 005000 |MEF Direcit

Al | PDUWCW“{_I anm Anmmsmnnc EmErcag| Sacusris e
> oon : T — s
As MUN. DIS. DE TALCA i =

L F Doc. Geiis Himero Fecha
]

Meior Fecha
EE A

Fib  Afio Beo Cta. Moneda Tipo Cambia onto |nicial Estado A
S 3 - z =

Insertar fase
Eliminar fase

G| Gasto | Fase T Compromisa | Tipo Gita| | Notas i

Qi 1
Documenta & Me\o{ Fecha ~ Proveedor —————————
Cod. Seie  Nimero ocha | de Tipa /AUC Cia| MBrera  Tip A A
0 =0 e R wauafzuuril / I |\ 10035740584 e |
s ] anto

Clasificador Deshabiitar envio
5[3[11]24] AUMENTH&DEFEHEDNAE

Autorizacidn [Yersidn DEMO]

Elimin reqistros no enwiadas [P]

'EnﬂhF:PrgM/Pag ]
107,03 003E 111
5107 03005 E 111
5109 03003/E 111
ELTT




Pantalla 27

Sistema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Siskemas Tablas Aplicaciones  Procesos Consultas  Reportes  Utlitarios  Comunicacidn

Expediente  Eniidad | 300203 MUNICIPALIDAD DISTAITAL DE TALCA

De; ‘esoro Publico

u N | GASTO - ADQUISICION C| ExpEncargo
ADJUDICACION D|Fase Conractual

Secuencia Fase
0001 | D nicial

: Atea 0000 | MUN. DIS. DE TaUCA Datos del Contrato ~
C F Do Geie Himers Fecha  MejoiFecha Rb | Afio Boo Cta Moneda  Tipo Cambio Monto Inicial __Estado A
EHEED 124 10/0472007] 7[00 3 ~ ) _sE0noo] N |
Ciclo G| Gasto | Fase €] Compromien | Tipo G| | Hotas | | Salda MM 3800.00] Monta dctual 3801
Dot ! — MejprFecha  Proveedor . g0 Cale

o oeie N Direma e | i 25 WO NEcyn) |osg | TP TR 16 (Ao, Be: Cial| Mobeda T e i i
N O 1070472007 /| 110035740584 oo | [EE]H] [ sa ]

Clasific: Mo

or Desoipeion Mela __Cadena Funsinel
5(3(11 ZAAHMENTDSDEF_EHSDW 0005 |05.01 4 0048 1000583 3001841

Saldos de Calendario
Gh AbFn Prg M/Pago
510703 008 [E 117
510703008 € 111
51/09 03 003E 111
ELTI

Para transmitir este compromiso al MEF, el usuario debe salir de esta pantalla y solicitar
al responsable del equipo (CPU) que tiene las condiciones de transmision de proceder a
realizar una Transferencia de Datos. Pantallas 28 y 29.

Pantalla 28

tema Integrada de Admi

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos Consultas  Reportes  Utlitarios

[lw]aln ol (D] x| & d SL‘

‘2 Inicio o
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Pantalla 29

NEDCIREE

§| Transferencia de datos

Fecha

<

Fecha de procesa - | [03/07/2007

<4 Inicio @

Cabe agregar en los casos que se requiera trabajar con varios clasificadores y metas lo
siguiente:

1.- Para agregar mas clasificadores de gastos presupuestales, bastara invocar en dicho
campo con un clic derecho, la opcion “Insertar Clasificador”. Pantalla 30

Pantalla 30

"C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE"

istema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales (2007) -

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consultas  Reportes  Ukilitarios  Comunicacicn

Registro SIAF 2007

Expediente’ Entidad | 300203 | MUNICIPALIDAD D
‘ 0000000010 \ Destina/Diigen | 005000 | MEF Die wal del Tesoro Piblico
Mes Eject Tipo Operacién [N || GASTO - ADOUISICION £ Exp Encargo T DE}E?H:?:‘@ Fase
Hodsl Corpra CA zssan 1] o Fioosel.(10] ADJummu:mN D/Fass Eunllac(ua\Dj:I b el
Area 0000 MUN. DIS. DE TAUCA Jatos e ¥
C F Doc. Serie Mimero Fecha  Mejor Fecha Rh Afio Beo. Cta. Moneda T\pu Eamhm tonto |nicial Estado ~
rEEE] 124 0042007 /7|10 57 3B00.00
Ciclo| | Gasta | Fase €| Compromiso | Tipo Giro| | Notas | ] SEHDMN 3annn MbwmAntuali 380
Documento & MejorFecha Pmsfeedor— Con M Pagn  Ctalte.
e e Tl ] P |
loa 124 [1orods2007) |02 2 |1 | 10035740584 | ..__@_ \EIlL | | ||_ Il 1l
Clasificador De: Montg Meta Cadena Funcional Monto.
#5323 [11/24]ALIMENTOS DE o 3800.00} A 0005 .UEUT‘?_WSJDIIEB&,E\QDTEM 3800.00| A |
B Eliminar clasficador W 3
L v -

Saldos de Calendario

Saldos de Presupuesto

GhRAbFh ProM/Page  Calendarin  C d Saldo

107,03 003[E 111 565200 0.00 5ESZ00] A
51 0703006 E111 £,548.00 0.00 654300
510903003 E 111 241600 0.00 241600
53 00/05 014 |E L 11] 415000/ 3,800.00 36000|

‘2 Inicio. [ @

Funcidn: PROTECCION Y PREVISION SOCIAL
Programa: |PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL Y COMU.
Sub-Prog: | PROMOCION ' ASISTENCIA SOCIAL
Act /Prop: | PROGRAMA DEL VS0 DE LECHE
C PROGAAMA DEL Y450 DE LECHE.

MerarlF‘RDEF{AMADEL WaS0 DE LECHE

Igualmente, para insertar mas metas se invoca con un clic derecho en el campo meta la
opcion “Insertar Meta” como se muestra en la Pantalla 31
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Pantalla 31

Registro SIAF 2007

¢ Inicio. [T

Ex ediente Entidad | 300209 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA ]
0| Destino/Diigen | || MEF-Ditacsién Nacional del Tesaro Pibiiso |
Mes Efecuch Tipo Operacién N | GASTD -ADOUISICION G Exp Encergo| = i
Modal Compra C&| LEY No. zasan L| TipoProc.Sel |10 || ADJUDICACION D |Fase Contractual 0001 [OpInicel i
Are2 0000 [ MUN. DIS. DE TAUCA ] Datos del Contrato v
C FDec. Seie  Mimer Fecha  MejorFecha Rb AFio Beo. Cla. Moneda  Tipo Cambio Monto lricial __ Estado A
FEIEEE] 124 1070472007 /7 00 : 00.00 i
Ciclo GG astu Fase |C | Compromisn 'mpu ﬁ.mD Nmﬁs | Salda b 3800.00| Morto Actual | 380
d Conv MPsgo Clte
o e e e e Proy TPTRTC  Afo Beo. Cia Monede  ThodeCambia |
\\03! 124 | 10r04/2007 || 2 2 | [1 [ 10035740884 |1 00| Jooo) E(cianl | se | |
Clasificador Deeseripeion Monta s Meta Cadena Funcional Monto
[v]5]3[11[24]ALIMENTOS DE PERSONAS 380000 ~ || []0005 [05.074.0043.1000589 3001847 3000.00] 4|
i ] | !
Saldos de Calendario  Saldos de Presupuesta Funcién; | PROTECCION T PREVISION SOCIAL .
GnAbfn PioM/Pags  Calendaio _ C d Sae | pigrama PROMOCION' ASISTENCIA SOCIALY COMU
510703 Q03[E 117 £652.00 0.00) 5520 SubProg: |PAOMOCIONY ASISTENGIA SOOAL |
BT B T et e Eodell At fProy | PAOGRAMS DEL VASO DE LECHE
510903 003 E 111 241600 0.00! 241610 | PRINGRAMA DEL VAS0 DE LECHE
530005 014 EL 11 4.150.00) 380000, 3000 & 2N R R
: : - Sled Meta: PROGRAMS DEL 1450 DE LECHE
Proveedor:

Si la operacion de gasto con afectacion presupuestal requiere registrar un compromiso
con dos Rubros, sera necesario registrar dos compromisos en el mismo expediente SIAF
(un compromiso por cada Rubro) invocando con clic derecho la opcion “Insertar Fase”.

De esta manera se inicia el registro del siguiente compromiso. Pantalla 32

Pantalla 32

tema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas  Reportes  Utlitarios  Comunicacién

Registro SIAF 2007

edqemg\ Entidad | 300204 | MUNICIRALIDAD DISTRITAL DE TALCA
I]UIJUUUUINI]

\ Destrnm‘ﬂug:n SUUEI MEF-Direccidn Nacional del Tesoro Piblica

MEsE\e:\_mwn\_ ‘bl | Tipo Operacién N | GASTO -ADGUISICION G| Esp.Encargo SecuenciaFase
Modl Compra G| LEY No 26860-L| Tipa Proc.5 DIUDICACION D) Fass n‘nnacma\Dj:t"D”m TR Bl
Area 0000 MUN. DIS. DE TAUCA [ Datos del Contrato )
[C F Doc. Seiie Fecha _ Mejo Fecha b Ao Beo. Cla. Moneds  Tipo Cambio Monio lricial _Estado &
GIC[oaT]  [124 0/04/2007 ] 7 7 100 ) 0000 P |

Eliminar Fase

Ciclo G/ Gasta | Fase (C| Compromiso | Tipo Gira| | Notas |

‘7 Documenta & ‘Mejor Fecha  Provee

3800.00] Monto Actual SBUU oo

e
|

T b Hiases. sl |- erss | Homath b e e
@] 1z2a wauafzuuril i 1|11 10035 | [ 7 | 1
Clsslicadar seripeion Hebllof e na Funcicnal

1[5 |2 [ 11[24]ALIMENTOS DEF’EHEDNAE Deshabiltar envio ﬁ 131000588 3001241

L Autorizacion [Yersion DEMO] =
[l Elimina registros no enviados [P] R
‘Saldos de Calendario ) . Geldos de Presu iér | PROTECCION ¥ PREVISION SOCIAL

GnPbFn PgMPagn  Colendsin T 4 Saldn . PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL Y COMU
51/07 03 003[E 111 565200 9 PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL

2 0n08 E 1 H gﬁ‘ggg At fProy: PRUGRAME DEL WASO DE LECHE

St bl S G PROGAAM DEL Y50 DE LECHE

i Mets: PROGRAMA DEL YAS0 DE LECHE

Proveedor:
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Fase Devengado

Al recepcionar la respuesta de conformidad del compromiso transmitido, el Estado de
este se modificara por una “A” (Aprobacion), sefial que se puede continuar registrando
la siguiente fase (Devengado) de la operacién de gasto.

Esta fase demanda registrar principalmente el documento (factura) que sustenta la
obligacion real contraida por la municipalidad y la “Mejor Fecha” en el cual se informa
a la DNTP la fecha que se requiere cancelar la deuda a través del giro del cheque
respectivo. En el proceso de registro de esta fase, al usuario se le presentara dos
pantallas para confirmar datos: En la primera, para confirmar que existe compromisos
pendientes de devengar y seleccionar uno de ellos para devengarlo (Pantalla 33) y la
segunda pantalla para indicar el monto que se desea devengar (Pantalla 34). En el
ejemplo, se compromete por S/ 3,800.00 y se devenga por S/ 2,500.00.

El registro completo de la Fase Devengado se muestra en la Pantalla 35

Pantalla 33

@ Sistema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas Reportes  Utlitarios  Comunicacién

WD () S

#8 Compromisos por devengar

Cod Numero Fecha  MejorFecha  Proveedor  FFin TPTR TCBeo Cta Moneda  Tipo de Cambio Saldo (57 ) 2 &
031124 10/04/2007 /4 / 110035740584 1-00 E L 11 5/ 0 3.800 [IEIE

T T T iz
Documento®  MejorFecha  Proveedor  Conw  MPago  Cia Cte. N
| EXBR e o i ret 1o P | T 1 O NEEari) [P | P T | [ B ol T e O e
| ] ] | EEZ 1 | ] e ] s i
lasificador Diesoripaion Monta Meta Cadlena Funcional Maontg.
|| AE- ]
[ «| L ¥
Documentos COA [SUNAT] / Rendicién Funcién:
Cod Serie Mimero Fecha MN®Doc Monto Adquisicién_Monto Tributo Py i s
p tograma;
H A subrog:
5 Aet iProu:
B | componente:
Total [Inclimpuestos] Meta:

Proveedor: T

Version 5.0 para Windows Gopyright @ 2000
‘Ministerio de Economia y Finanzas D% ]
ama protegido por las leyes de propied:
se describe en Acercade ... ; g
~
E:

24 Inicio Th ca .| B siar_pres
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Pantalla 34

istema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales (2007) - “C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consultas Reportes  Utlitarios  Comunicacidn

Registra SIKF 2007

Exged{aﬂ(g‘ Entidad [ 300203 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA.

0000000010 Destino/Origen DDEHDEI MEF-Direccisn Nacional del dE[TEsnru Pblico

Mes Ejecucid :IL Tipo Dparacmn [N || GASTO -ADDUISICION £ Exp Encargo | Secuencia Fase
Modal Compra G4 LEY No 26850 -L| Tipa Pro ADJUDICACION D Fase Cunllaclua\Dj:I .
Arza nooo| UNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA Jatos del ¢
C F Doc. Serie NFIEEM ) Generacion de Operaciones
G|C 031 124
GID Registro 0000000010 Ciclo G

— DocumentoA -~ CtaBancaria : -
Ciclo|G |Gasto | Fase D | Deveng Fase Cod Sefie  Mimere  Fecha Afio Beo. Cta. Moreda  Tipa de Cambio Monta/Saldo MN.
Documento &, Origen ... [C 031 [124 |Moroarzo07 | | | [[sh | I 3800.00|
\w Destio D[ || Jlov [ [ fs ] | 250000,
" Clasificadar

Desc)
5|2]11/ 24 ALIMENTOS DE PER

[ &mpliacién de Compromiso

I Monto Diigen Monto Drigen Monto
Clasificador Meta  [en moneda nacional] (s moneda desting] adevengar
[ 531724 | 0008 380000 380000 2500.00] A

Documentos COA [SUNAT] / R
od SerieMNimein _ Fecha

Rellenar con iigen)
Rellenai con ceros
| iceptar
~ Cancelar

Proveedor: E ) 2500 00

<4 Inicio ]

Registro SIAF 2007

edaame\ Entidad | 300208 MUNIUPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA
‘ I]I]I]ll[l[l[ll]11] \ Destino/Origen | 005000 | MEF-Di ional del Tesaro Pblico

Mes Ejecucin 04 | abri Tipo Opsracicn M | GASTO - ADOUISICION €| Exp Encaigo

ModalCompra [CA[LEY No. 26850 -L| Tipa Proc.Sel - ADJJJBIEACIDNDFasetonnac[ua\Dj:|
Area 0000 MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE TAUCA Datos del Contrato

Monto Imicial

C FDoc, Serie Numero Fecha  MejorFecha Rb  Afio Beo. Cta Maoneda Tipo Carnbio Estado A
EIEEE] 124 10/04/2007] /2 1100 4. 3800.00
¥G|D 001|001 |0004528 12/04/2007 | 16/04/2007 1-00 54 250000 P

Ciclo GG asta Fase |D| Devengada T\pcGlmD Hotas |

[Ef=i

Saldo MN 2500.00] Morto Actual | 2500
Conv — MPago -~ CtaCte.

Cod Seie. ey e e |
\!TH nm 0004528 | 12/04/2007 | 16/04/2007] |1 | 10035740584 | 1 |oa] jooa E(L[f11) | | ||_/ Il 1
ot Descripeion Monto Meta __Cadena Funcionsl _ Monte
_.5 311 4 ELVERTES DE PERSONAS 2500.00] ~ || [ 0005 [05.014 00491000588 3001847 Z500.00] 4
Ll v v
T L T e = Funcién: PROTECCION Y PREVISION SOCIAL
Setie Nimero Fechs NtDoc Monto Adausicin Moo Tobala | progreme: PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIALY COMU
1| SubProg:| PROMOCION 'Y ASISTENCIA SOCIAL
Act /Frop: | PROGRAMA DEL V&S0 DE LECHE
PROGAAMA DEL VASD DE LECHE
Total (relimpussios] Meta: PROGAAMA DEL VASD DE LECHE

Proveedor:

«4 Inicio

Culminado el proceso de registro del Devengado, se graba la operacion, se procede a
Habilitar para Envio (Se prepara el registro para transmitirlo) y se dispone realizar una
Transmision de Datos.

Fase Girado

Llegado la respuesta de conformidad (A) a la transmisién del registro del Devengado
anterior (denominado Autorizacién de Giro para la DNTP) el usuario procede a
registrar la Fase del Girado.

Para ello, se procede a invocar la opcion “Insertar Fase” dando un clic derecho debajo

de la fase del devengado registrado. Pantalla 36.
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Pantalla 36

istema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernes Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistsmas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

| W(E]ln] (D)= ()5 <] & @) 5

) Registro SIAF 2007

iente Entidad 300203 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA
0 Destino/Trigen | 005000 MEF-Direccién Nacional del T esoro Plblico - |
. [#h] Mes Efecucin 04 Al | Tio Opsracién N |[GASTO -ADQUISICION €| ExpEncaige. - souencia Fase
Miadl Compea CA oo oot Tipo Proc Sel. 10 ||ADJUIBICACION | Fase Contiactual || |00 |GRticil 5
Area | 0000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA Datos del Contrato v
C F Dec. Seie  Mimer Fecha  Mejor Fecha Rb  AFio Beo. Cla. Moneda  Tipo Cambio Monto Iricial _Estada &
M CIGLE] 124 A0/0472007] /900 380000 A
"|G[D 001 0010004528 12/04/2007 | 16/04/2007 | 1-00 250000 A |
] v
Ciels ﬂw Faseu Evengadu 'T\pu a.mD Holas i | Morta dctual 2500.00
nulacién. ..
‘Eud Seie  Mimero Fecha ﬂeF’au /H |: Rebajs del Devengada (N/C)... |Mur\eda Tipo de Cambio
oot o0t 0004528 | 12/04/2&0 szwznn?\.maamassd [ De N
Clasficador Deserpion Monte it envi ) Monto
»[5[3[11] 24[ALIMENTOS DE PERSONAS e
i Deshabilitar envio
[ Autorizacién [Versién DEMO]
= Elimina registras no enviados [F]

‘Docume COA [SUNAT] / Rendicidn. = = N T v PREVISION SOCIAL
od Sere Mimsn  Fecha  NfDoc Moo Adauis Monto,  Reasignar clasficadores %;bm
Al = Sub-Prog: i MY ASISTENCIA SOCIAL
M Act /Prop: | PROGRAMA DEL 450 DE LECHE
H el | PROGRAMA DEL ¥AS0 DE LECHE
Total {incLimpussios] i Meta: PROGAAMA DEL WA50 DE LECHE

ilnicio  [@

A continuacién se presentard la pantalla para confirmar que existe devengados

pendientes de girar debiendo el usuario seleccionar el que desea girar Pantalla 37

Pantalla 37

istema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales (2007) - “C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consulkas Reportes  Utlitarios  Comunicacién
[« m) (D) ¥ 2 (@ W)

i Devengados por girar

Cod Numero Fecha  MejorFecha  Proveedor  FFin TPTR TCBeo Cta Moneda  Tipo de Cambio Saldo (57 ) 28 i
0004528 12/04/2007 16/04/2007 110035740584 1-00 E L 11 5/ 0. 2500 [IEI

L R R T T ! mm. TS T
~ Documentod  MejorFecha  Proveedor  Conv MPago CtaCte
Feae it o e e el ‘TF‘TH 1C | Ao Beo. ‘lﬁur\eda ek |
| ] | | Jj [ 0 1 = o 725 | |

Clasificador scripeior Monto i Meta Cadlena Funcional Monto
L «| L v
Documentas B
Cod  Mimeo _ Fecha Hombre /Giradn Monte
i— A Prag:
H | Act Pron:
Cia  Afio Beo. C ve o Total | 000 C
Tiarts [_[ de F'agn)D Mela:

Proveedor:

A continuacion se presenta la pantalla “Generacion de Operaciones” en el que aparece
el Devengado seleccionado, debiendo el usuario registrar el monto que desea girar (Si €s
el mismo monto del devengado bastara dar clic en “Rellenar con Origen”). Pantalla 38
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Pantalla 38

istema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales (2007) - “C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistemas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consultas  Reportes  Ukilitarios  Comunicacicn

Registro Sl
Expediente Entidad | 300203 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA
oooooooniol | Destina/Diigen 005000 MEF Direceitn Nacional del Tesoro Pblico
Mes Ejecucién 04 | abrl | Tipo Operacién [N GASTO -A DN EapEnceino 1 Secuencia Fase
Modal Compra CA| LEY No. 26850 L) Tipo Proc.Sel 10 ADJUDICACION DTFasa Conbiactual | |

Area UDUD.‘HUN\CIPAUDA&D STRITAL DE TAUCA Jatos o aic
[IEEMM ) Generacicn de Operaciones

F Doc. Serie

clo3 124

0| 001 001 | 0004528
G

E
G
G Registro 0000000010 Ciclo G
G

- CtaBancaria

- Dosumento &

Ciclo|G |[Gasta | Fase |G | Giiada Fate Cod. Sefe  MNimeto  Fecha Afio Beo. Cta. Moreds  Tipa de Cambio Monta/5 aldo MN
- Documentod Origen ... D| 001001 [Do0es28 |1zadrzooz | | | [lse | I 2500.00
‘COd Serie M% Destino .G | | | | | I I 250000

lasificador

Deso)
53[11] 24[ALIMENTOS DE E’EFI

[l &mpliacién de Compramisa/Devengads

‘Monto Drigen Monto Origen Manto
Clasficador Meta  [en o nacional]  [en moneda desting) agiar

531124 | 0005 2500.00 2500.00

Documentos B
| Cod _ Mimer Fecha

Cla  Afio Beo. G o
Transt.> = 0

Proveedor:

» &
2 Vsrs%n 5.0 para Windows Cop:
. sﬁaﬂo de Economia y Final
ido pol 2

‘2 Inicio. [ @

Al “Aceptar” en la Pantalla de Generacién de Operaciones el monto a girar (en nuestro
ejemplo S/ 2,500.00) de inmediato se regresa a la pantalla principal para proceder a
registrar los datos del Documento que sustenta el girado; la actualizacion de la “Mejor
Fecha” si el girado se realiza en fecha diferente a la “mejor fecha” registrado en la etapa
del devengado y la Cta Cte que afectara el cheque a girar.

En el campo de Documento B (parte inferior de la pantalla) se invoca la opcion
“Insertar Documento” para ingresar los datos del cheque girado. Pantalla 39

Cabe indicar, que los cheques a usar para girar con cargo a la Sub Cuenta del Tesoro
Publico tienen 9 digitos y al momento de editar s6lo se visualiza el registro de 8 digitos.
El noveno es utilizado como codigo verificador por la DNTP.

Pantalla 39

Registro SIAF 2007

EdlEnlE‘ Ertidad | 300203 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALCA
‘ I]I]I][l[l[l[l[ll 0 ‘ Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Nacional del Tesoro Piblico

(] Mes iecucien 04 [Abi | Tino Operecién N GASTO -ADAUISICION | Esp Encarga|

Madal.Compra A | LEY No, 26850 -L| Tipo Proc.Sel. [10 | ADJUDICACION D) Fase Conractual ||
Area [0000| MUNICIPALIDAD DISTRITALDE TAUCA | Datos del

Secuencia Fass

:luum Op.Inicial

ontrato

C F Doc. Serie Numero Fecha  MejorFecha Rb  Afio Beo. Cta. Moneda Tipo Cambia tonto |nicial Estado A
G|clo3 124 10/04/2007 /4 100 54, eono0 A |
G|D 001 001 |0004528 12/04/2007 | 16/04/2007 1-00 £ 2500000 A
G|G|003 328 17/04/2007 | 17/04/2007 1-00 | 2007 001 0205/ 2500000 P

L L e[ |

Ciclo GG astu Fase |G| Grado ‘mpu BllnD Glosa | | Salda MM 2500.00 Monto Actual | 250000
Pr w -~ Conv MPags Ctalte
Cod Seie s 5 Tieo | o | T2 T 1| JAtis, o o] blorit 1m0 ot
|o0g [ 328 7fu4fzuu 17/04/2007 \TII uu:«:wuasn | _@_ | [E[C][] 2007 [0t [ o208 1
Clasificadaor Descrpeion Monta Meta Cadena Funcional Monto
[]5[3[T1]24[ALIMENTOS DE PEASONAS 250000 ~ || [ [0005 [05.074.0043.1000589. 3001847 2500.00] 4
B v -
Documentas B > Funcién: | PROTECCION ¥ PREVISION SOCIAL
e Himso = —kecha Horehoos iride Manka | Piogema: PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL ¥ COMU
21| SubProg: | PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL
v || et /Proy: |FROGRAMA DEL VASD DE LECHE
Cta Afo Beo Cla Motivo Eliminar documento 00 PROGAAMA DEL VASO DE LECHE
Tnst:| | | dePagos) : | PROGAAMA DEL ¥ASO DE LECHE

*4 Inicio ]
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Culminado el registro del girado se graba y se procede a Habilitar para Envio
preparandolo para su transmision al MEF.  Pantalla 40

Pantalla 40

- "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

0 00 & T
Expediente Enlidart | 300203 | MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TALCA i SN b
\ nnnnnnnmn | Destine/Drigen | OBS000 | MEF-Dierccitn Nack ol del Tesaro Piblico | Ik
LRt el (I e : ~
Mes Ejecucién 04 | Abil Tipo Operacién [N | \J 0-ADQUISICION T ExpEncargo | SecuenciaFase 1
: £ o, 26850 L 0007 |Op.nicial Fla
Modal Compra | CA | [LEY No. 26850 L] Tipo Proc.Sel ADJJJDIEACIDN DlFaseConvactal | | | = &1
Area | 0000 UNICIFALIDAD DISTRITAL DE TAUCA Datos del Contrato ¥
C FDoo Seie _ Nimero Fecha | Mejor Facha Rh Afio Boo Cla. Moneda__Tipo Cambio Monto lricial__ Estado A
IEEE i E ) " 3900.00
G|D 001 001 |0004528 12/04/2007 | 16/04/2007 1-00 8/ 2500.00
WG|Go0s| (%0 17/04/2007 17/04/2007 100 | 2007 001 020 S/ 250000 P | &
il I \
| | ‘ Insertar fase 5 I

Ciclo|G | Gasto_| Fase|G|Gitado | Tipo Gita|N | Glosa | \ SEHDMN zsnmn Monta Actusl | 250 Elminar Fase
Documenta & Me\orFEcha 7vaee or O
Cod SeisMimeo  Fecha | deP ‘ TR T o Yo |Moreda_Tipo ds Cambi
|oos| |38 Hw?/nn/zuu7i|wmfzun \1 ||1|JD3574|3534 \DD o/ [E]L ||1| | [2007 | oo1 [ ozojs2 |
Clas o Desoipeion Monta Mela _Cadena Funcional Monto
24[ALIMENTDS DE PERSONAS 2500 0005 | 05,014 0043.1000588 3001841 25000

Deshabilar envio

N O

Autorizacién [Versién DEMG]

Documentas B = = Funcién: | PROTECCION Y PREVISION SOCIAL Elimina registros no envisdos [F]
o =L Piograma: |PROMOCIONYY ASISTENCIASOCIALYCD . —
ey P'SEDVA oL Sub-Prag: PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL

Depdsita Té...

Act /Proy: | PROGRAM# DEL VASO DE LECHE
Cta  Afio Beo Cla Mofivo fecty Tatal | 1 C PAOGAAMA DEL YASO DE LECHE
Transt.> [ da Pamn>| | QT?D»LD - Meta: | PROGRAMA DEL WAS0 DE LECHE
X 0]
. 3. ,a,l b
A

2 mmnsopamvwmcn yright ©

Obtenida la conformidad del MEF del Girado transmitido, este se convierte en la
AUTORIZACION DE PAGO que significa para la DNTP y la Municipalidad que el
cheque respectivo puede ser entregado para su cobro en el Banco de la Nacion (BN).
Pantalla 41

Pantalla 41

tema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2007, |IAF_PRESUPUESTO_CIERRE"

Sistsmas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

Registro SIAF 2007
Edlenle‘ Entidad | 300208 [ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA
\ 0000000010 | Destina/Miigen | 005000 | MEF Direceién Nacional de Tesara Pibico
STO -ADGUISICION T, ExpEncaige Secuencia Fase

it R
Modal Compra CA |LEY No. 26850 -L| Tipo Proc.5 ADJUDICACION DFase Cortoctual | [Y000) | DR

Area 0000 | MUNICIPALIDAD DISTRITALDE TAUCS | Datos del Contrato ¥
C F Dac. Senie MNumero Fecha  MejorFecha Rb  Afio Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Iricial Estado A
C 124 I AT ‘ 3_O000[ A
001 | 0004s28 12/04/2007 | 16/04/2007 | 1-00. s/, 2500.00
328 17/04/2007 | 17/04/2007 1-00 | 2007 001 020 5/ 260000 A
i i
Cic '—“_sta Fase |G| Grado ‘mpuﬁuml Glosa | \aalduMM 250000 Mot Actual | 2500.00
Pmsfeednr— ~MPago -~ CtaCe

o ——
e e, |
|

‘End i ePags | Tpa/RUC | FE/mb
‘- |32€ \mmun W/wmm F|| nuemnssd\ll_ | [E L [11] 2007001 | 02052 | |

Dieseripeion. Monta _ Meta Cadena Funcional Mok
35 3171 24 ALRVENTES DE PEFEGHAS 2500.00] ~ | | [4]0005 [05.014.0045.1 0005693001841 2500.00] A
| v
Documentas B v e o Funcién: |PROTECCION ¥ PREVISION SOCIAL
= = LS Bl onfo Fragrama: | PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIALY COMU.
065 [33333333 [ 17/04/2007 | FISCOYA CAJUSOL Al EEIE | e
v || Act/Proy: |PROGRAMA DEL VASD DE LECHE
Cla. re s Total 50000 [ PROGRAMA DEL VASO DE LECHE

Cta Bco.
ransh.r

Proveedor:

Meta: PROGRAMA DEL YAS0 DE LECHE

[ e Pago>D

<4 Inicio
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Fase Pagado

Solamente el registro del Girado de la Fuente 1 Recursos Ordinarios tiene la Fase
del Pagado. Esta fase no lo registra el usuario, proviene del Banco de la Nacidn
cuando el cheque es pagado. Para que el pagado se inserte en el Expediente SIAF
correspondiente (en nuestro ejemplo expediente 10) se requiere realizar una transmision
de datos. Pantalla 42

En el ejemplo, el cheque fue pagado por el Banco de la Nacién el 20 de Abril.

Pantalla 42

istema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernes Locales (2007) - "C:\SIAF_PRESUPUESTO_CIERRE™

Sistsmas Tablas Aplicaciones  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

Registro SIAF 2007

Expediente  Enidac 500209 MUNICIPALIDAD
\ 0000010 Destino/iigen | 1 al el Tesoro Pibco

T7ie Dperamn@b 0-ADQUISICION T, ExpEncarge | Setuencia Fasa

cA | LEY No. Tipo Pios el ADJJJDIEACIDNDFaseEunhaclua\Dj:l T 5

Auealnnnnwumcnuum Datos del v

C FDoc Geie  Mumero Fecha IMemifeche b | Ao DeolCin Wotels T\DuEamb\o Monto Iricisl _ Estads &

6E 24 /20| /7 100 J 3

7o o om om | oopasze 12/04/2007 | 16/04/2007 100 s
Jesom a2 17/14/2007 |17/04/2007 100 | 2007 001|020 5
E = . = 2070472007 |17/04/2007 100 2007 001 020 5/

Cicl |—“_sta Fase P | Pagado 'T\pu a.m. Hotas | | Salda M 250000 Morto etual | zﬁnnﬁl

Conv  MPago  CtaCte

Pioy. |TPTRTC | Ao Boo Dla Moneds  TpodeCambin |

‘Eud Seie, Wi _fecna e uc | FeEn
|oo3| 38 | 20/04/2007 ‘W ;znnﬂ.muemussd .lJ_ \E||L||11mmnr||nm|\ﬂ.5/ Il 1l

Descrpein _Mela _CadenaFuncional Manto

35 ETiIED ALIMENTOS DE PERSONAS 250000 | | [»[0005 [5.014.0043.1000589. 3001841 2500.00] A
[l v

Documentas B = - Funcin: |PROTECCION ¥ PREVISION SOCIAL
Mimera  Fachs Nombre/Girada Montg 4 Plogran: FROMOCION Y ASISTENCIA SOCIALY COMU

| subProg: PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL
v || Act/Pioy: PRNGRAMADELVASODE LECHE

Total | 0o [ PROGRAMA DEL VASO DE LECHE

L Beo.
ﬂansf |:[ de Pago>D TF

Meta: | PROGRAME DEL YASO DE LECHE

<4 Inicio @
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PROCESO INTEGRAL DE UN REGISTRO DE GASTO CON RECURSOS DEL
CANON
(Aplicacion de la “Cuenta Central de Recursos Determinados” del
FONCOMUN y CANON a partir de Agosto del 2007).

En el mes de Marzo del 2007 la Municipalidad realiza estimados para el Segundo
Trimestre en el que se calcula recibir mensualmente los siguientes recursos en el Rubro
18:

CONCEPTO MONTO TR
- Renta de Aduana
- Canon Minero S/ 30,994.00 2
- Canon Hidroenergético 842.00 3
- Canon Pesquero 1,314.00 4
- Canon y Sobrecanon Petrolero 5
- Canon Forestal 2.00 6
- Canon Gasifero 7
- Regalias Mineras 34.00 A

La DNTP dispone que todas las municipalidades a partir del mes de Abril (para este
caso a desarrollar aplicamos en Abril pero en la realidad este procedimiento es a partir
de Agosto), el Rubro 18 (FONCOMUN y CANON) debe trabajarse con una sola
Cuenta Corriente Central autorizada y abierta en el Banco de la Nacion por la DNTP.
Esta Cuenta trabaja con el SIAF y el BN enlazados, requiriendo tener que registrar la
operacion de gasto (Girado autorizado) para que el Banco pueda pagar el cheque
emitido.

Adicionalmente, para efectivizar lo anterior, la DNTP determina trabajar con los Tipos
de Recurso creados para cada uno de los conceptos del Rubro 18 “Canon” como se
observa lineas arriba con el detalle de los montos autorizados mensualizadamente.

Estos montos deben ser considerados por la municipalidad en su Programacion de
Gastos e Ingresos del Segundo Trimestre a registrarse en el Modulo SIAF de Procesos
Presupuestarios:

A.- Mddulo SIAF de Procesos Presupuestarios

Preparacion de la Programacion Trimestral

1.-Con los montos mensualizados informados por la DNTP, la municipalidad ingresa al
Modulo de Procesos Presupuestarios en la barra “Aplicaciones” en la opcion

“Programacion Trimestral de Ingresos” Pantalla N 01.

Pantalla 01
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75 Inicio o caso e [ SIAF_PRESUPL 5
Al ingresar a la Programacion Trimestral de Ingresos, el usuario debe ubicar el Rubro
con el que desea trabajar, en este caso, 18 “Canon y Sobre Canon, Regalias, Rentas de
Aduana” en el Segundo Trimestre. Por cada clasificador de ingresos presupuestales
debera registrar mensualizadamente (Abril, Mayo y Junio) los montos esperados de
captacion y grabarlos. Pantalla 02

Pantalla 02
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A continuacion, debera ingresar a la Programacion Trimestral de Gastos, segundo
trimestre y ubicar las Metas (Sec.Func) que son financiadas con este Rubro. De
acuerdo a la disponibilidad de ingresos mensualizados consignados en la Programacion
Trimestral y las prioridades de ejecucion de las metas presupuestales, el usuario debe
registrar en forma mensualizada (Abril, Mayo y Junio) por cada clasificador de gasto
presupuestal de las respectivas Metas el monto requerido de gasto y grabarlo. Pantalla
03
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2.- Registrada la Programacion de Ingresos y Gastos para el Rubro 18 y otros que
considere el municipio, se procede a acceder a la pantalla que permita cerrar el
Trimestre. Para ello, el usuario se ubica en la barra de “Procesos” seleccionando la
opcion “Programacion/Calendario”. Pantalla 04

Pantalla 04

[ ] » e

‘% Inicio ]

Utilizando esta opcion se ingresa a la Pantalla
Cierre del Segundo Trimestre. Pantalla 05

“Control de Procesos” para proceder al
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Pantalla 05
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El usuario procedera a cerrar la Programacion de los Ingresos y Gastos del Segundo
Trimestre utilizando el boton “Cierre” que se ubica en la parte inferior. Si el modulo no
encuentra observaciones en su formulacion procederd a cerrar (Pantalla 05).

Es muy importante tener en cuenta que la Programacion Trimestral de Gastos e
Ingresos de un Trimestre en el Mddulo es Unica y una vez cerrado este por el
usuario y generado el Calendario de Compromisos Inicial del primer mes del
trimestre no existe retroceso. A partir de este momento las modificaciones a la
programacion que se desee realizar se producira sobre los Calendarios de
Compromisos Iniciales emitidos (Ampliaciones y flexibilizaciones).

Al cerrar la Programacién Trimestral, inmediatamente aparecera el campo inferior para
proceder a “Generar Notas del Calendario” del mes de Abril. Esta accién, es el inicio de
la conformacién del Calendario de Compromisos Inicial del mes de Abril. En nuestro
ejemplo, ubicando el cursor en el mes 04 se dio clic en “Genera Notas Calendario” y el
Maodulo los genero6 consignando la fecha y hora (05-07-2007/04.21.42PM) Pantalla 05.

Preparacion del Calendario de Compromisos del mes de Abril

1.- Para iniciar el proceso de obtencion del Calendario de Abril, el usuario debe ubicar
el cursor en el mes 04 y dar un clic en “Generar Notas de Calendario”. Esta accion
determina que el sistema tome por Rubros la Programacién de Gastos del Segundo
Trimestre en lo correspondiente al mes de Abril para llevarlo a un “Calendario de
Compromisos Inicial”. Pantalla 06
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Pantalla 06
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Seguidamente, al aceptar las “Notas Generadas” se sale de esta pantalla para ingresar a
“Aplicaciones”, en la opcion “Calendario y Propuesta de Calendario” (Pantalla 07). A

través de estas opciones se ingresa a la pantalla “Nota para la Propuesta de Calendario”.
Pantalla 08.

Pantalla 07
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Pantalla 08
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En la Pantalla 08 se visualiza como el sistema a “creado” las Notas para cada Rubro del
Calendario Inicial de Abril que se pretende obtener (Notas del 16 al 20).

Se notard que para el Rubro 18 el Modulo ha creado la Nota 20 por un monto de S/
33,169.00 que representa el total de la programacion de gastos del mes de Abril. Al
aplicar un “Enter” sobre la Nota 20, se visualiza la distribucion de estos recursos por
metas y clasificadores de acuerdo a la programacion realizada para este Rubro. Pantalla
09.
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Si existe conformidad con la Nota 20 y con las demas notas generadas para Abril si lo
hubierd, se procede a dar un clic en el campo inferior a la Nota 20 para obtener la
opcion “Habilitar Envio” y proceder a realizar una transmisién. Para ello, una vez
habilitado el envio se sale de esta pantalla para ingresar a “Comunicacion”,
“Transferencia de Datos” del Modulo de Procesos Presupuestarios en la CPU que
realiza esta funcion. Se aplica un clic en el icono de “Enviar-Recibir”. Pantallas 10y
11.

Pantallal0
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2.- El proceso de aprobacién del Calendario de Compromisos Inicial del mes de Abril
que se realiza en el ambiente “Pliego” del Mddulo de Procesos Presupuestarios es igual
a lo descrito en el CASO 25 en el punto 2 de “Preparacion del Calendario de
Compromisos del mes de Abril”.

Se podra apreciar, que en la preparacion del Calendario para este Rubro, el
Mdédulo no ha trabajado con los Tipos de Recurso. En consecuencia, la aprobacion
del Calendario en este Rubro se realizara y se visualizara integramente con el
Tipo de Recurso “0”.

3.- Sin embargo, la DNTP en su normatividad establece que la Ejecucion del Gasto
debe realizarse de acuerdo a los Tipos de Recurso aprobados para este Rubro.

Esto obliga a entrar a una tercera etapa de “Adecuacion” del Calendario de
Compromisos aprobado para el mes de Abril en el Rubro 18, que se realizara en
el Mddulo de Registro Administrativo.

B.- Mddulo SIAF de Registros Administrativos (Ejecucion)

Se observa en la Pantalla 12 el formato principal del Registro Administrativo SIAF en
el cual se aprecia el Calendario de Compromisos del mes de Abril aprobado. En el
Rubro 18 se observa que todos sus montos estan referidos al Tipo de Recurso “0” y que
ello no permitira trabajar conforme las Normas de la DNTP y conforme los montos
autorizados para cada concepto del Canon. (Tipos de Recurso)

Dado que la municipalidad recibié del MEF montos por varios conceptos de Canon o

Tipos de Recurso serd necesario adecuar el Calendario de Abril aprobado con Tipo de
Recurso “0”. Pantalla 12

Pantalla 12
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Adecuacion del Calendario de Compromisos en los Tipos de Recurso.

Para adecuar los Tipos de Recurso en el Calendario de Abril se ingresa a “Aplicaciones”
en la opcion “Calendario”, “Redistribucion del Tipo de Recurso”. Pantalla 13

Pantalla 13
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Al ingresar a Redistribucién del Tipo de Recurso, aparece la Pantalla 14 en el cual se
registra el mes (Abril) y el Rubro 18 en el que se desea modificar. Debe notarse que el
modulo “crea” la “Nota de Redistribucion” N 0002.

Pantalla 14
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A continuacion se aplica un clic derecho en el campo vacio “Por Distribuir” para que
aparezca la Pantalla 15 en donde se muestra el Calendario de Abril en el Rubro 18.

En esta pantalla debe seleccionarse con el cursor el monto sobre el cual se desea
redistribuir el Tipo de Recurso ( En este caso S/ 21,008.00 se encuentra con TR “0”).

El médulo permitira redistribuir sélo los saldos que aparece en esta pantalla.

Pantalla 15
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De acuerdo a la pantalla 15 el monto seleccionado es de S/ 21,008.00. Se “Acepta” para
que aparezca en la pantalla principal ( en el campo “Por Distribuir’) este monto y
proceder en el campo “Distribucion” a seleccionar con que Tipo de Recurso se desea
modificarlo.
Para ello, se aplica un clic derecho en el espacio vacio del campo “Distribucion”.
Pantalla 16

Pantalla 16.
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A continuacion se aplica el clic en distribuir para realizar la primera modificacion. El
cursor se ubicara en la columna TR para que el usuario con la “ayuda” del F1 pueda
visualizar todos los Tipos de Recurso del Rubro 18 y seleccione con el que desea
trabajar en el Calendario de Compromisos. Pantalla 17 y 18.
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| K
Cancelar

Al seleccionar el Tipo de Recurso 2 Canon Minero u otro, se “Acepta” para dotarle el
monto que se desea trabajar con este Tipo de Recurso. Pantalla 19
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Pantalla 19
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1) Radistribucidn de Tipo de Recurso - 2007
o] [B))
l |%E:]jag [ e — Estado de Envio Pendiente

Flubro |15 | CANON ¥ SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUIANAS Y PARTIC]

Por Distribuir istibucién 04009 65E 011 Funcidn
Fn Pig GnM/Pago_Monto Calendario _honto Compromiss & ] Monio & 04 AGRARIA

0400365 E0 711 2100800 000 fgeeng | | Progams
131400 003 FROMOCION DE LA FRODUCCION
84200 Genérica de Gasto

34.00| |65 INVERSIONES

w

[ 21008.00

| | Pendiente,
| wDwa 0]
Habilitar envio

dio de Pago

Medio
EFEETIVU / CANON / MES VIGENTE

%% Inicio B SIAF

Se observa en la Pantalla 19 que el mddulo ha permitido “redistribuir” los S/ 21,008.00
en varios Tipos de Recurso porque este monto es su saldo total como aparece en la
Pantalla 15. Para que trabaje correctamente esta opcion, TODO EL SALDO debe ser
redistribuido, aun si una parte debe aparecer con el mismo Tipo de Recurso del
Calendario Inicial (es decir TR “0”).

Finalmente, se procede a grabar y aplicar un Clic en “Habilitar Envio” para transmitir
esta Nota de Redistribucion 0002. La aprobacion de la misma por el MEF modificara el
Calendario con los Tipos de Recurso redistribuidos ( Previo proceso de transmision de
datos). Pantalla 20 en donde se observa, como ejemplo, que por efecto de la
Redistribucion se crea el Tipo de Recurso 2 (Canon Minero) en el Calendario de
Compromisos de Abril con un monto de S/ 18,818.00.

Pantalla 20
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) Registro SIAF 2007

Ex%edqeme! 00209 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA

0000000012| De: 05000 | MEF-Diteccin Nacional del Tesora Pblico

Mes Ejecucidn

10
Modal Compra CA& |LEY N | Tip I e
Area 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA Datos del Contrato

Senuencia Fase

@

C F Doz Seie___ Nimern Fecha _ Meio Fecha Ab | Ao Beo Cla Meneda Tipo Cambin Morto icisl__ Estach &
i v
Cida[ ] ] T | Saldo it | 0

D - Mejor ha P " Conv  MPago  Cta Ew-—-ri-

e e s ‘TPTH 76| [R5 Bos. | Mbmeda o de B |
| | | EZE JI[mf | | | e | I 1|

Clasificadar Descripeién Monte Mela  Cadena Funcional Monto.

| | ~ .7 ~
I <0 E
Saldos de Colendario G w5 |

GnRbFn PrgM/Paga  Colendarn  C i Saldn Prians

B5 B A IGE 211 B0 im0 8200~ || cippa:

55 18 04 003 E 4 11 e o T i

5518 04/008 E 211 18,818.00 0.00 1881800 | |

55 18 04 009 £ 411 131400 o a0, e
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De esta manera culmina integralmente la elaboracion del Calendario de Compromisos
del mes de Abril en el Rubro 18.

El mismo procedimiento se realizara para todos los Rubros que en el Calendario
de Compromisos Inicial sélo aparece el Tipo de Recurso “0” y se desea
readecuarlos a los Tipos de Recurso aprobados por la DNTP.

Registro del Gasto Presupuestal con el Rubro 18.

El registro del gasto se realizara en forma similar a lo descrito en la ejecucion del gasto
en el Rubro 00. Es decir serd necesario registrar el Compromiso, Devengado y el Girado
aplicando el Rubro que se afecta y el Tipo de Recurso correspondiente.

Como este Rubro (18) trabaja con la Cuenta Central de Recursos Determinados abierta
por la DNTP en el Banco de la Nacion (que igualmente debe matricularse en el SIAF,
Pantalla 21.) sera necesario que el usuario registre el gasto en SIAF y esperar que la
Fase Girado sea aprobado para poder soltar el cheque emitido y ser atendido sin
dificultad por el Banco de la Nacion. Pantallas 22, 23 'y 24.

Pantalla 21 Para FONCOMUN y CANON se apertura la misma Cuenta Central.
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[[vafa]»]m [ [[B ,.>.§ﬁ?iii*|

| Ejecutora | 300209 | | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA

Banco Hombre ~
000 SIN BANCO

o 0o EAMCO DE LA NACIOM

002 BANCO CONTINENTAL
003 BAMCO DE CREDITO

m

2006 | 018 | 0721-008250 s/ 1 c

2006 | 017 [PRUEBS S/ 1 &

2006 [ 018 |f35 S/ 1 C

2007 | ;8 [191919 S/ 1| 13 C 000
i &
1 C
1 [

2007 | 020 | 0000-07-10000 5/
» 2007 | 027 |000-5555-05 S/
000-5555-05

|| P || | B | | m
|| I I 2| | m

’Z Inicio & o=
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Pantalla 22 EI Compromiso afectando el Rubro 18 con TR 2 Canon Minero.
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Registro SIAF 2007

Expediente| Entidad 300203 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALCA
‘ DI][IUUI]UEHS | Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccion Nacional del Tesoro Pablico
Mes Ejecucicn (04 |abil | Tipo Operacion M| GASTO - ADDUISICIONE| Evp Encargo | - EI'Ewelntia Fase .
Modal. Campra |CA | [LEY No. 26850 - L| Tipo ProcSel ADJUDICACION D|Fase Contractual | | -gggzgi&fﬁ A
Area | 0000 [MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA | Datos del Contrate i en ~
C F Doc. Serie Himero Fecha  Mejor Fecha Ab Afio Beo. Cla. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial__ Estadn &
WG[C[031 556 20/0872007] /7 118 5/, ) 130000 A
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: el
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- Documentod ~ MejorFecha  Provesdor  Conw  MPage  Cta ke
|Eod Serfie Nurruero Fecha | de Paga | Tipa / RUC FF/Ab F'loy_ ITF'TF! SELE: ‘ Afo Boo, Cta. Moneda Tipo de Cambic |
|031 | | 204042007 | |/ / ||[1 [ 1005740884 | (5 [[18]| fooo| |[Elz[at][ [ [~ [z | |
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!5 5 1] 23[MATERIALES DE CONSTRUCEION 1200.00 [¥{0003 [04.009 0045 2005858 2095047 130000 |
] < v
‘Saldos de Calendario > P Saldos de Presupuesto Funcidn: AGRARIA
GnAbFr PrgM/Paga  Calendaiio Comprometida Salda Programs: PROMOCION DE LA PRODUCCION AGRARIA |
EB[18/04]003[E 211 242.00 0.00 842,00 A SubProg: PROMOCION AGRARIA
gg ':g gi o E:H - B?g gg 5 1&8 Sg er;_gg || Act/Prop: CONSTRUCCION DE SISTEMA DE RIEGD
e S e \vann | | Cemeonenis: CONSTRUCCION DE SISTEMA DE RIEGO, DIE
i s hsiled Meta: CONSTRUCCION DE SISTEMA DE RIEGD, DIE
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Pantalla 23 EIl devengado
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5| Registro SIAF 2007

Exj ememel Entidad 13uu2ns|MUNmPAUDAD D!STH\TAL DE TAUDA
|oooooooo13| |  Destino/Origen | 005000 | MEF-Di
Mes Eiecucidn -|_ Tipo Dperacién [N ||GASTO - ADQUISICION E| Exp Encargo | 5E?Lfelnﬁia Fase —
Modal Compra [CA|[LEY No. 26850 -L| Tipo Proc.Sel | ADJUDICACION Dl Fase Cortractusl gg?z 32333'35 = o
Area 0000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAUCA | Datos del Contrato i w
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e s | dePago | Tipo/RUC | FF/Rb F'lnyf ITF'TF! 7 |[AFo. Beo. Ctal|Moneda  Tipo de Cambio
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Proveedor: 0
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Pantalla 24 EI Girado, usando la Cuenta Central para Recursos Determinados abierta
en el BN por la DNTP como Unica Cuenta usada para girar con fondos del
FONCOMUN y CANON como determina el DS 082-2007 y RD 037-2007.
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