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NANCALDELODULODE COBRANTA CRONARI MR

Y MEJORAS ALMODULO DE RENTAS

19 de Marzo del 2010

INTRODUCCION

Vencido el Plazo para cumplir una
Obligacion tributaria, la Administracién se
encuentra en condicion para iniciar las
acciones de Cobranza Ordinaria 0
recaudacion, la cual se extendera hasta el
momento que, agotadas las acciones y
procedimientos que determine la Ley, se
remita la Cobranza a la Oficina de Ejecucion
Coactiva.

La Accion de Cobranza Ordinaria se lleva a
cabo a través de dos tipos de
comunicaciones: La primera, no reconocida
en la legislacién, conocida como Avisos de
Cobranzas y la segunda de caracter muy
formal, requieren del estricto cumplimiento
de requisitos y formalidades pre-
establecidas en la forma conocidas como
Valores de Cobranza (Orden de Pago y
Resolucion de Deteminacion) .

En este sentido, la Version 4.0.0
desarrollada en Base de Datos Oracle, por
el Sistema Integrado de Administracién
Financiera incorpora el Médulo de Cobranza
Ordinaria, para que cada Municipalidad
Usuaria pueda emitir requerimientos,
controlarlos y transferirlos al é&rea de
Cobranza Coactiva.

Ademas, la Version 4.0.0 incluye mejoras en
la funcionalidad del M6dulo de Rentas.

1. PERFIL DE USUARIO

El Administrador del Sistema, debera
ingresar al Perfil de Acceso por Usuario y
Seleccionar de la lista desplegable sélo el
“Menu de Cobranza Ordinaria”.

Opcion
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Se procedera a Insertar al (los) Usuario(s),
seleccionando del Menu Contextual la
Opcidn Insertar Usuario para Cobranza
Ordinaria, mostrandose en seguida la
ventana Mantenimiento de Clave de Acceso
donde se ingresara el Usuario, la Clave yla
confirmacion de la Clave. Luego dar
Aceptar.

‘M’en.ﬁ H | x 1 | @
Grupo Submédulo
| Cédgo Mombre

~

Ingrese datos del Usuario. v

Opcidn / Sub-mend N e

Descipeion | oo cien E

Contiasefia nuzva
ContiaseRia confima

Datos Personales

[_pceptar | [ Cancelar 1

Seguidamente, dando clic sobre el icono de

edicionl==J, se procedera a dar acceso a

todas las opciones del Médulo, activando
en el menda contextual la opcién Acceso
Total. Con el icono I&lse guardaran los
cambios.

Meni © 5

Grupo Submédula
| Cédigo Nombre Insert Update Delete Query Store Est. o Deserif ipcion

| N Sistemas
Manterinierta

3
(m|
Accesos O
O
m|

Consuitas

Opcidn / Sub-menis Opcion

Desciipcién £ & ; Descipeitn

Edniistacian de Emisianes e Cabranza

2. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Médulo de Cobranza
Ordinaria el Usuario debera dar doble clic

sobre el icono @ gue se muestra en el
Escritorio.

Afio de Aplicacion: 2010
Usuario: Cobranza
Clave: A



Consignado el cédigo de Usuario y Clave
(que se muestra en asteriscos) dar clic en el
botén [ sceptx Jgresando de esta manera al
Médulo de Cobranza Ordinaria.

Sistema Integrado de -
Administracién Financiera SIAF

|
I

; Ao de Aplicacit 008

‘ sumio [COBRANZE |

| Clave [ | Aceptar Cancelar

La Emision de Avisos y Valores de
Cobranza se podra realizar s6lo en el Afio
de Aplicacion 2010, si se ingresara al Afio
de Aplicacion 2009 y se quisiera realizar una
Emision de Valores el Sistema mostrard un
mensaje:

g Mo puede realizar emisiones con afio de procesa 2009, el afio en curso es 2010

3. SUBMODULOS DEL
SISTEMA

3.1 SUBMODULO SISTEMAS: Contiene
las siguientes opciones:

Acerca de...
Copiar

Pegar

Reloj

Calculadora
Agenda/Calendario
Cambiar Usuario
Salir

Ademas el Sistema cuenta con un menu de
iconos que permiten acceder de forma
directa a las diferentes ventanas:
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Cambio de Periodo
Administracion de Valores
Inareso de valores
Inareso de Norma

Avisos
Bases

[]] AT e

3.2 SUBMODULO DE ACCESOS:

Primero se debera configurar los accesos a
las diferentes opciones con los que cuenta
el Médulo de Cobranza Ordinaria. Para ello
se ingresara a la Opcion:

Ruta: Accesos/ Asignacion de Accesos

$® Sistema Integrado de Administracién Financiera para Gobiernos Locales (2010 -

| EER==

Emisiones  Consultas
de Fi

Sistemas  Mantenimiento

Sellos

Se ubicara al Usuario, al cual, mediante un
chek, se le asignara acceso a los diferentes
procesos con los que operara el Mddulo de
Cobranza Ordinaria. Luego guardara el
registrolsl .

& Asignar Accesos

Usuarios
| MNombre ~
[ MCOBRANTA
B ;
| —
= o
| Accesos:
Mombre ~
Emizitn de Avisos v Valores de Cobranza
| |Diar sin efecto valores de cobranza
Revocar walores de cobranza
Sustituir valores de cobranza
| Modificar valores de cobranza ;
- || MExtinguir valores de cobranza v —
»

En caso que el Usuario tenga acceso a
Emision de Avisos y Valores y Aprobacion
de Emisiones, debera ingresar ala Opcion:

Ruta: Accesos/Registros y sellos



§¥ Sistema Integrado de Administracidn Financiera para Gobiernos Locales {2010 -

En esta opcion seleccionara al Usuario de la
lista desplegable.

| Registrar Firma y Sello &‘
Usuario, -

| Usuario

| Firmay Sello

En el campo Firma y Sello, dara clic en el

boténm, seleccionando la ruta donde fue
guardada la imagen con extension .jpg, que
contiene la firma y el sello.

Abrir b
Busoaren | ) SIAF_RENTAS v &% m-
5 Y S)adile Py
p E) (ZhBkmaps (PrvEny
Documentos | () Connect (CPrvRec
recientes SiCorrea [CReceive
= (Data (ChReports
I ol Chsend
Esciloio | |EDDoc =
Sherror SiTemp
5 St [STransfer
__] () lcons (SyUnpak.
= [’
Mis dommentos | | Incude =
() Inkerfase
= [Cilistados
g_g CoPak
s (S)Pliega
MiFC
hg Mombre: | fima_cobranza v [Chcepr ]
Mis siios de red | Tipo laPEG | [ cancelar |

Psg cod

Luego del registro de la Firma y sello, lo
guardaré dando clic en el botonl&l .

-] Registrar Firma y Sello |z\

Usuario
~ Usuario COBRANZA ~ |

| FimaySelo Torsiwr reNaseirm B[ |f ﬁg!ﬂ_@'f&
| #_COBRANZAJPG i

ok de Hongae

1 Grabacion Satisfactoria
LY
Aceptar

Manual del Usuario — Versién 4.0.0 del 19.03.2010

3.3 SUBMODULO DE MANTENIMIENTO:

En los siguientes formularios a desarrollar
se visualizaran las siguientes herramientas
de trabajo:

Inserta una nueva Denominacion

Modifica una Denominacion

3.3.1 Mantenimiento de Denominaciones

La Denominacién sélo sera utilizada en los
Modelos de Avisos de Cobranza, siendo
ésta la Denominacion del Documento de las
Cartas.

Para ingresar debera ir a la opcién:

Ruta: Mantenimiento/Mantenimiento  de
Denominacion

istema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Lo

Sistemas Accesos  Emisiones  Consultas

- a Markenimiento de Avisos

i Mantenimiento de Base Legal
B2 Mantenimiento de Madslos de Emisidn
B Mantenimiento de Mormas
. Presupuesto Arbitrios

Para registrar una Denominacion se dara

clic en el icono £ , mostrandose una

glosa de registro para luego ser grabado.

Cédgn Descrripcifn de Denominacién

= Mantenimiento de Denominacicn

| [NOTIFICACION PRE - COATIVA DE 48 HORAS N* 12345-2010
‘ (ULTIMA OPRTUNIDAD EVITA EMBARGO DE BIENES

Ademas el Sistema permite modificar un
registro siempre y cuando éste se encuentre
sin ser utilizado en la Emision de Avisos o
Valores de Cobranza.

= Mantenimiento de Denominacitn

NOTIFICACION PRE - COATIVA DE 48 HORAS N 12345-2010 b |
{ULTIMA OPRTUNIDAD EVITA EMBARGO DE BIENES

&)

El Sistema ademas permitira Inactivar y
Activar un registro, pero no se podra
eliminar el registro.



Lista de Denominaciones

Célgn

00 (ULTIMA ¢

3.3.2 Mantenimiento de Avisos

La forma de registro de los Avisos es
similar al descrito en las Denominaciones.

@® Sistema Integrado de Administracicn Financiera para Gobiernos Locales (2010 - 301826) - "C:\SIA

Sistemas  Mantenimiento  Accesos  Emisiones  Consulkas

& Lista de Avisos

Cédigo Hatnibre Aviso

I8 Mantenimiento de Avisos

|Isi @ Ia recepcin de esta, UD. va realizd el pago de tales conceplos, | rogamos no prestar
atencion a la presente

Los Avisos seran utilizados en los Modelos
de Avisos y Valores de Cobranza.

Se podran registrar el nUmero de Avisos que
se requiera.

3.3.3 Mantenimiento de Base Legal

El Registro es bastante similar al descrito en
en el Mantenimiento de la Denominacién y
soélo se utilizaran para el Modelo de Valores
de Cobranza: Ordenes de Pago vy
Resoluciones de Determinacion.

E Lista do Base Legal

Géelign Descripoion Base Legal

& Mantenimiento de Base Legal

Amtfculo XZ, ¥, X del TUO del Cédigo Tributario, aprobado por D.5. 123-2000 ¥ sus ~
medificatarias.

Se podra registrar el nimero de Bases
Legales que se requiera. El procedimiento
es el mismo.

3.3.4 Mantenimiento de Modelo de
Emision

Para dar mantenimiento al Moledo de
Emision, ingresara a la opcion:

Ruta: Mantenimiento/Mantenimiento  de
Modelos de Emisién
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&¥ Sistema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales (2010 -

Sistemas
Mantenimiento de Denominacionss

| ) Mankenimiznto de Avisos

B tart: o de Base Legal
lantenimiento de Mormas
8 Presupuesto Arbitrios

Seguidamente el Sistema mostrara una
ventana donde se registrara la informacion o
contenido del Aviso o Valor de Cobranza.

. Inchiy Base Legal .; '/ " .
T =z &l
o e U0 ae o ot soba]

i< T

®

&

En el extremo superior derecho se
visualizara el campo Tipo de Cobranza, en
el cual se debera seleccionar una de las tres
opciones que se muetran:

Aviso de Cobranza: Es el documento
emitido por la Administracion Municipal con
la finalidad de recordar, invitar, invocar,
exhortar, requerir o intimidar a los
contribuyentes y/o responsables, sobre el
cumplimiento de sus obligaciones
tributarias de pago, no constituyen
documentos con mérito ejecutivo de
cobranza — no permiten acciones legales de
cobranza.

Orden de Pago: Es el documento emitido
por la Administracion Tributaria, mediante
el cual se le exige al contribuyente 6
responsable la cancelacion del Impuesto
Predial:

- Determinado en la Declaracion
Jurada

- Generado por la Administracion
Municipal, como consecuencia de
rectificar un error de redac ci6on 6
céalculo de la Declaracion Jurada.

Resolucion de Determinacion: Es el
documento emitido por la Administracién
Financiera, mediante el cual se exige al
contribuyente 6 responsable la cancelacién
de una deuda tributaria que ha sido
determinado por la Administraciéon. Para
esta definicion, este concepto estara



referido Unicamente al supuesto de Arbitrios
Municipales determinados inicialmente.

ety Base Legal
[ cone Ooserpeingoso Logs Al o al
i o oo 00 de 5 ] | [ T 1
il I lv [ I lv
I< 3| (3 >
[Jimeur Avsos 7

[ com i 4l [ o )
il T 5 3 T i T

[ I [w [ [ I8
1< o | I« "

£ Lista de Modelos de Emisicn

Modelo de Aviso de Cobranza

Cadign Hombre del Modelo
2[NOTIFICACION PRE-COACTIVA DE 45 HORAS

Para el registro de Modelos de Avisos de
Cobranza el Usuario debera registrar en los
siguientes campos:

) S I

a) Tipo de Cobranza
b) Nombre del Modelo
c) Oficina

d) Textol

e) Texto 2

Herramientas:

Nuevo Modelo
Modificar Modelo

Consulta Modelo

Nota: El Texto 1 y Texto 2 estan predeterminados
con el tamafio de letra nimero 9.

Pobar Modelo
Salir

Modelo de Prueba de Aviso de
Cobranza

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAYTIA Fecha 250372010
Gemich Rert

PRUEBA DE MODELO DE AVISOS
‘Nombre 0 Razon Soel & LOPEZ SANTILLA JOSE LIS
DG IME 11D e ke Ve © DN 0234367

Estimado Contribuyente:

Mediante la presente, le comunicamos que a la fecha Ud. (Uds.), pese a nuestros mafiples requerimientos,
mantiene deudas tibutsrias pendierte de cancelacion, las que le detallamos a continuacion;

Se observara que el campo Incluir Base

Legal se encontrara desactivado, ya que ) L o o T
para el Caso de Modelos de Avisos de s iEE B o Be B o om &
[ ToTAL DEUDA 57 T wom  wm  em  om @)

Cobranza esta informacién no se registrara.

En caso de no regularizar su deuds, hasta en 48 horas, procederemos a dar inicio a las respecives acciones
legales, con a emision de la orden de pago ylo i que garantice la
recuperacién de fa deuda a faver de la Municipalidad; asi como emilir el respective reporte a las certrales de
fiesgo.

El campo Incluir Avisos se encontrara

activado, para ser marcado con un chek en L
. A B
el recuadro [¥ y desplazar el (los) Aviso (s) e
registrados en la columna izquierda a la S
columna derecha, con la ayuda del botén
==
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Modelo de Valores de Cobranza Modelo de Prueba de Orden de

, Pago
Para el registro de Modelos de Valores de 9

Cobranza: Ordenes de Pago vy

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAYTIA Fecha 26032010
H H iA Gemicace Reit
Resoluciones de Determinacién, el S
H A H H H PRUEBA DE ORDEN DE PAGO 0000001-2010
Usuario debera registrar en los siguientes
. IDENTIFICACION DEL DEUDOR TRIBUTARID
cam pOS' Nanbe o Razdh Sacil : LOPEZ SANTILLA JOSE LUIS
Dazamne b e xeatan DN 01284567
Soniik it PSJE_JOSE OLAYA 515 0PTO 101/ URBANIZACION LOS CONDDRES - SAN JUMN DE
a) Tipo de Cobranza: Orden de ) )
, ., Se le requiere la cancelacién de la deuda contenida en el presente documento, en el plazo de
Pago 0 Resoluc'on de veinte (20) dias habiles contados a partir del dia siguiente de su notfficacion, bajo apercibimiento
«de iniciar el procedimiento de Ejecucion Coactiva.
H 1A La presente se emite por los tributos y periodos que se indican, cuyo monto se ha actualizado al
Determ Inacion 30/03/2010, luego de esta fecha se actualizara con una tasa diaria de 0.01 %, conforme a la Tasa
b) Nombre del MOde|0 de Interés Moratorio fijada.

) Motive Determinarte :5¢ ha varificads la existancia da una deuda tributariz no cancelada dertro da los plazes ectablacidos

d) Textol e —

b e
[ oo [ ol [ o] oo [ o | ] wwn | e | v |
e e .
o omma S B

[ TOTAL DEUDA 5. | 0 01 o om s |

Tasas g caleuts

[ T o R e T T ]

FRUATSELLD
DE FUNCDNARD
AUTOREADD
[l Base Legal
e . . . B Log
[ cesige a | couo -
T Ao YL 08 T00 3t Congo oo, o] I T T o0 se g
2 T i m wiion
us " o
I = lle > aencitnalaprstr.
Clinciuir Avisos.
Chige ~ [ coun a ]
& I I I
I i [ I Tm
1< > I - N

Se observara que el campo Incluir Base Modelo de Prueba de Resolucion

Legal e Incluir Avisos se encontraran de Determinacion
activadas, los cuales deberdan estar
marcados con un chek en caso el Modelo

|ncorT0re esta informacion; con el botén

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAYTIA Fecha 26/03/2010

PRUEBA DE RESOLUCION DETERMINACION 0000001-2010

IDENTIFICACION DEL DEUDOR TRIBUTARID

== . . ‘Nombre o Razon Sacel LOPEZ SANTILLAJOSE LUIS
desplazarlos de la columna izquierda memna i 0N e
DemkmoFEcal  : ;‘S:EFdSEEESLAVAaﬁ OFTO 101/ URBANIZACION LOS CONDORES - SAN JUAN DE
a la derecha.

Se le requiere la cancelacién de la deuda contenida en el presente documento, en el plazo de
veinte (20) dias habiles contados a partir del dia siguiente de su notfficacion, bajo apercibimiento

A H 1 de iniciar el procedimiento de Ejecucion Coactiva.
Luego se gU ardara e' reQIStrO dando CIIC en La presente se emite por los tributos y periodos que se indican, cuye monto se ha actualizado al
30/03/2008, luego de esta fecha se actualizaré con una tasa diaria de 0.01 %, conforme a la Tasa
4 3l de Interés Moratorio fijada.
el boton—=".

Witivo Determinante e ha verficado [a existencia de una deuda trbutaria no cancelada dentro de los plazos establecidos

Ubkeasio Prect: Fsle. Del Enumun 1.5 LIT2 U Lo,
Us0 PTecin: Casa Habllaclon

e
‘ Toas A ) e e

O 8 12308 E =
00 209 1234557 28081112 om  m  om s

T E T ==

Elncur Baso Logal
|| come
I T
I I
i FRUAY SELD
Pt sos oF FUNGRNARD
[1_ctwo Bl C73 . entrpeicn i - ] Bate Logal AUTOREADD
I T (ER 1 r3 R pup—-
i I .‘- il 18 Avttor
< -\I 3 | e

e

3.3.5 Mantenimiento de Norma

I Lista de Modelos de Emisidn

Corligo Nombre del Modelo Tipo Cobranza E &l m . .
D e e © o Segln normativa interna, cada
1 &) Administracién Municipal, puede establecer
; importes minimos de emision, los cuales
. son aplicables para los Valores de
i . Cobranza, mads no a los Avisos de

Cobranza.
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Para el registro de dicho importe, el Usuario
ingresara a la siguiente opcion:

Mantenimiento/ Mantenimiento de

§® Sistema Integrado de Administracidn Financiera para Gobiernos Locales (2010 -

EEECE|

Sistemas MAERUEHTNTERGN Accesos  Emisiones  Consultas

B Mantenimiento de Denominaciones
[ Mantenitierta de Avisos

B Mantenimiento de Base Legal

B Mankenimiento ds Modelos de Emisisn

Registrara la siguiente informacion:

- Tipo de Resolucion

- Numero de Norma

- Fecha de Emision

- Monto Minimo Vigente
- Fecha de Vigencia

Mantenimiento de Norma de Monto Minimo X

Informacan de Monts Minimo Vigente

Tipo de Resoncion - [ Establecer Nueva Norma

z SOLLICION DE GERENCIA (LEY " 27464 LEY DE PROCED
Fechia de Einision [RESOLUICION DE ALCALDIA
: ~ [resouconpe conceso
Monto Minimo  |ORDENANZA,
7. b [NDICE DE PRECIOS AL POR MAYOR (D. L. N" 776)

Fecha de Vigencia

Usuario que emitio el Mouto Minino Vigente

R e i
Ustiarip | COBRANZA

Para el presente caso el monto Minimo de
deuda sera S/. 5.00. Toda emision se hara
a partir de este monto.

Mantenimiento de Norma de Monto Minimo X)

Itormacon e Monto Mitimo Vigerite

Tipo do Resalucion | RESOLLICION DE GERENCIA (LEY N 27444 LEY DEPROCED | [ Estatiecer nueva omma |

Nimero dé Norma | 12345-2010
Fechia de Emision ‘ 25/03/2010 |
Wonto Miniinio 5.00

Usuario que emitio el Monto Minimo Vigerite

Usuarig | COBRANZA

Seguidamente dara clic en el boton

Estahlecer Mueva Morma , quedando el

registro grabado.
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Mantenimiento de Norma de Monto Minimo X

Informacon de Monto Minime Vigerite

Tipo de Resalucion i RESOLUCION DE GERENCIA (LE;/ L 27m‘ LEY DE PRO;ZED ‘ ;
Mimero de Norma \L‘ ;

Feclia do Emision | 25/03/201 0 |

; Monto M!I!ilnn 5.00

Fachia de Videncia \ﬂ“ 31201 J

Ustiario- que emitio el Monito Minimo Vigente

Usuario | COBRANZA

E3)

Aviso delPrograma

1 Grabaci6n Satisfactoria
1Y

Luego de registrada la Norma, ésta no
podra ser modificada. Sélo podra hacer
B

consultas dando clic en el icono

Consultar Norma.

Cdigo Documerto Mo E A

7 [RESOLIICIoH BF GERENGA (e 2744 LEY DE FROCEDMIENTS Aow oefizoss2o0 o ]

n

e

Si el Usuario desea dejar sin efecto dicha
Norma, debera dar clic derecho y del menu
contextual seleccionara la opcion Inactivar
y creara la nueva norma de ser el caso.

Conlgn Documerto o E &
1[RESOLUCICN DE GERENCIA (LEY I\ 27444 LEY DE PROCEDIMENTO ADM GEN[1 23452010 [&

(=[] 5]

[

3.3.6 Presupuesto Arbitrios

Para acceder al Mantenimiento del
Presupuesto de Arbitrios, se ingresara a la
opcion;
Ruta: Mantenimiento/
Arbitrios

Presupuesto de

g% Sistema Integrado de Administracidn Financiera para Gobiernos Locales {2010

| BERECOE

Accesos  Emisionss  Consultas

Sistemas il
B8 Mantenimiento de Denominaciones
[P Manterimierto de Avisos
B Mantenimiento de Base Legal
B Mantenimiento de Madelos de Emisidn
B Mantenimiento de Normas




En esta ventana se registrara el monto total
anual de cada Concepto de Arbitrios, por los
afios 2008, 2009 y 2010.

¢ Recojo de Residuaos Sélidos
Serenazgo
Parques y Jardines
Barrido de Calles

7% Mantenimiento de Presupuesto Arbitrios

Tributo Monto Anual Presupuestado &
»RECOJO DE RESIDUOS SOLIDOS 0.00
SEREMAZGO 0.00
PARQUES Y JARDINES 0.00
BARRIDO DE CALLES 0.00]

Luego de registrar los montos se guardaran
los cambios dando clic en el icono .

% Mantenimiento de Presupuesto Arbitrios

Tributa Monto Anual
REC0J0 DE RESIDUOS S50LIDOS 10,000.00
SERENAZGO 50,000.00
PARGUES ¥ JARDINES £0,000.00
BARRIDO DE CALLES 70,000.00

Aviso delPrograma [X]

1 } Grabacitn Satisfactoria

[ aceprar |

3.4 SUBMODULO DE EMISIONES

Este submaodulo esta comprendido por:

- Emisién de Avisos de Cobranza
- Emisién de Valores de Cobranza
(OP y RD)

B Emisicn de Avisos de Cobranza
| "_' Emision de Yalores de Cobranza (OP v RDY

Para ambos casos, el Sistema mostrara los
siguientes Tipos de Emision:

- Requerimiento Individual: Si la
Emision se realizara por un
Contribuyente, éste posra ser
seleccionado por Nombre, Razoén
Social 6 DNIy RUC.

- Requerimiento General: Cuando la
Emision se dirige a un grupo
determinado de Contribuyentes, se
podra seleccionar por el Sector
donde se ubica el Predio,
Habilitacién Urbana/Rural y por Uso
del Predio.

- Requerimiento Universal: Si la
Emision es para todos aquellos con
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obligaciones pendientes de
cancelacion, sin distincion de
parametro alguno.

r: Emision de Avisos de Cobranza

~C:Requerimiento Individual:
~ 0 Requerimiento General

O Requerimiento Universal

3.4.1 Emisién de Avisos de Cobranza

3.4.1.1 Requerimiento Individual

Paso 1
Se realizara la busqueda del Contribuyente
por Nombre & Tipo y Numero de
Documento, luego dara clic en el icono

iy

Buscar Contribuyente

, seleccionandolo con un

chek en el recuadro ubicado al lado
derecho del registro.

[Z Emisidn de Avisos de Cobranza - Individual 3

Seleccion de Contribuyente
Tipo de. Pnnumemn M
e L Buscar Contribuyente
Apellido Paterno
” Continuar
Apellido Materno — n’
Pambres {Razén Social ) Salir
Tipo Documerto | Ndmero Documerto Apelidss y Nombres yio Razon Social del ContrinJrte Soeee o
] oo ABASTOS REDONDEZ VICTOR |
I ]
L O
L O
i ]
L O
L O
s L8
Paso 2:
A continuacion dara clic en el
>

I'COI’IO Continuar
siguiente paso.

para proseguir con el

[ Emisi6n de Avisos de Cobranza - Individual 3]
Seleccion de Contribuyente
Tipo da Docurnents | & B
No de Docurmento [
Apellida Paterno ABASTOS i
¥ Continuar
Apeliido Materno \ =
Nombres / Razén Soclal | [Limpiar varisbles Salir
__|_Tino Dacumerta Mimero Documerto Apellicos y Nombres yio Razon Social del Contriouyente Selecc. A
anesees [FEASTOS REDGNDEZ VICTOR g
O
O
0
0
O
0
0
| m
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Paso 3:

Al lado izquierdo de la ventana se
visualizara la lista de tributos a seleccionar.
Utilizando las flecha de desplazamiento

se trasladaran a la derecha los
tributos correspondientes.

Nota: Se podra emitir Avisos de Cobranza,
por todos los conceptos:

- Impuesto predial

- Recojo de Residuos Sélidos
- Serenazgo

- Parques y Jardines

[Z Emisidn de Avisos de Cobranza - Individual &)
»
s Cortinuer
Cscigo it ~ 3
e I I ‘ = ‘
43[RECOI0 DF RESDUGS 5oL T 1
[ o7 [serenazen i i
[ Sir|pancues v sarores 2 i @
B : < >
Deuda Proectada
Deta Atualizada al: [261032010 +
Seleccidn Rango de Afio
Destle elAfo | Hasta el Aflo
OTodasias Ciotas - ODesmarcar Todas
[ Triuts Podo Ao Do Feoven | hsous | Mo Reaisie Emson Dowalola Al
i |
il |
ol |
il |
h |
[ &,

Para el ejemplo, se ha seleccionado todos
los Tributos.

[ Emisicin de Avisos de Cobranza - Individual 3]

TPREDIAL

[RECOUO DE RESIDUOS SOLDOY

707 |SERENAZGO

357 [PARGUES Y JARDNES. v
>

Deuda Proyectada

Deuda Actualizada al 2610372010+

Seleccion Rango de Afiosy Cuotas

Desde slafio: | 2010 3| Hasta el Afio
(O Todas las Cuigtas ODesmarcar Todas
Trito Predo Ao Cis FeoVen oo | Mora | Resiste Emsin DewdaTolsl A

[oPREDIAL 0] 1[2em22010 2025 o0m0| o000 700  2e2s[]
| 2010|  1[esmnznno 40| o) om| om ]
|Recou0 D Resibuos {os-05.0001-001 | 2010|  2fosmio 4o oo| om| om am]
[|eerenazco os-05.0001-001| 2010 1 [2a012010 oo 000| oo om 0[]
[leerenazeo 4050001001 | 2010  2[2em2n0t0 1ooo| 00| o) om 0[]

Paso 4.

Seguidamente en el campo Deuda
Actualizada Al, se registrara la fecha en
gue se proyectara el monto de la Deuda.
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[ Emisin de Avisos de Cobranza - Individual &)

ABASTO!
foma g »
Seleccion Trinutos Continuar
|6dtioo Triouto Al [éclign Tributo -~ e
I | 1 [PREDIAL Sal
T 1 5[RECO0 DE RESDIOS SOLIDOY
T 1 B 207 [SERENAZGO 3
[ = 257 [PARGUES Y JARDINES I
< 3 ([t < 5
Deuda Proyectada

Deuda Actualizada al [30/03r2010 =,

Seleccién Rango de Afios y Cuotas

DesdosiA 1 hesmopio: | 200 3

Off

ODesmarcar Todas.

i Predio  Afio Cuts FecNen  nsoto  Mora
[PREDIAL 2008 1]zamaiz00e 2150] oo
[ |PrepiaL 2008  2|aomsizoos w180 ool

[PREDIAL 08| 3eamarzone w150 ool
[JrrepiaL o008 aleeniizone 2180 ool
[|PrepiaL 08| 1 [ermazone 26317 ooo)
[|PrepiaL 2008  2|pamsizone 25317 ooo)
[ |PrepiaL 2008  3|stmarzone 25317 ooo)
[ JprepiaL 208 afaontizo0e 25317 oo

Seguidamente seleccionara el Rango de
Afios y cuotas. Luego, dando clic en la
opcion Todas las Cuotas, el Sistema
marcara automaticamente con un check

©ifedaslas Cuotas | nendientes de pago.

Asimismo si desea desmarcarlas, dara

check en la opcién ©

[ Emisian de Avisos de Cobranza - Individual X

| 3
Seleccion Tributos Cortinuar
Gévign Trido ~ | [cedigo Triudo - T
T I T e s
T i | [Recoso bE reSbUGs SOLB0Y T
T 1 T [serenazoo
T & 7 [PARGLES ¥ JARDINES v
< > i < >
Deuda Proyectada
Deuta Adtualzadal: (30032010~
p— —
Seleccion Rango de Afas y Cuolas
Desdeelafo: | | 010 2|
OTodas las Cuotas
T —— | Deucia Total al
PREDIAL 2008] 1 [Fa022008 500 0
e 200 2lnsmon o) |
[preieL 2008|  afzane008 o) |
ClpreieL 08| 4 [2an1.2008 o) Ul
[preieL 2ws| 1 [orizi0e 500 I
[preiaL 2ws|  2[eanseo08 om0 a
[ Prepiew 2009  3[31mei2009 000] 26317 {
reDIAL 2008|4301 20 om|  zsaar[] |9

Paso 5:
Como siguiente paso, dar clic en el

botén cortinuar . Se  mostrara la  ventana
Emision de Aviso de Cobranza Individual,
donde el Usuario podra seleccionar la
Denominacion 'y Modelo de Aviso
registrados anteriormente.

[ Emisicn de Aviso de Cobranza - Individual

D 4| NOTFICACION PRE - COATIVA DE 48 HORAS N* 12345.20100 ¥ |

: i 3
Motiva (Gpeional) - Enmitir Requeririerta

[

v Salir

Madelo

Seguidamente ejecutara el botén
2

Emitir Requerimierto, €| cual mostrard la ventana

Aprobacion de Usuario, donde se dara la

autorizacion para la Emisién del Aviso de

11



]

\J
Cobranza, dando clic en el boton  Aprabar
luego de regitrar el Usuario y Contrasefia.

& Aprobacion de Usuario

Se adjuntara Firma v Sello del Usuario aprobrador de esta Emizidn

Sl [[COBRAMZA)-COBRANZA ORDINARLS ~ |
Contrasefia ki |
~ -
Aprobar S alir sin Aprobar

Jaceptark

Aviso de Cobranza Generado

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAYTIA
Gereica: Rers

NOTIFICACION PRE - COATIVA DE 48 HORAS N® 12345-2010

(ULTIMA OPRTUNIDAD EVITA EMBARGO DE BIENES)

Fecha 280312010

IDENTIFICACION DEL DEUDOR TRIBUTARID

Nombre o Razon el ABATOS REDONDEZ VICTOR

Docmert i ke DNl 40783638

— CARRETERA FEDERICO BASADRE Nro.: 104 CENTRO POBLADD RURAL ALTO
SHAMBILLO

Estimado Contribuyente:

Mediante la presents, le comunicamos qus ala fecha Ud. (Uds.), pese a nuestros miliples requerimiertos
mantiene deudas inbutarias pendiente de cancelacion, las que le detallames a continuacion

‘ - Tzt l sﬁm‘ nm\ nml smL mzm‘
1234 1ni2m om om  sm i

' =25 om mm =25

20 12 sm o0m o om em

sams ;o i1z E om om__ om 2m

[ TOTAL DEUDA 5. | 35613 om0 L] B

En caso de no regularizar su deuda, hasta en 48 horas, procederemos a dar inicio a \asnesuecuvas acciones

legales, con la emisi¢n de la orden de page ylo antice la

Tomiperscion 56 1 d6ida & T vcr 0o 1o MNIGAREA 4 6l Sos Gt o fa8pCctvd reparts s Sartrals 66
fiesgo

FIRWAVSELLD
DE FUNCIONARD
AUTORZADD

Ioolml

3.4.1.2 Requerimiento General

Existen tres Criterios para la Emision:

1. Por informacion del Predio:
a. Sector Catastral
b. Nombre de la Habilitacion
c. Uso del Predio

2. Por Monto de la Deuda

3. Por Rankig de Morosidad

r: Emisién de Avisos de Cobranza - General

iltros por Informacion del Predio

Mombre Sector Catastral

“Hombre Habitacicn

ontinuar Generacion
_% De Requerimiento
sodelPredio | -Todos- A f—

Deda es mayor que

Devdaes menor que | Soles

Los o z [ "] Primetos son Deudamés ata’
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Paso 1
Seleccionar el SECTOR vy luego se dar clic

>
en el bot(’)n‘ Continuar

IS Emision de Avisos de Cobranza - General
Filtros por Informacion del Predio

Mombre Sector Catastrsl
Nombre Habiitacisn
Uso del Predia

Filtros por Monto de la Dew
Deuda e mayor que.
Deuda e menor que

Los [ | Pimes conDoudaméds dln

El Sistema mostrara la ventana Emisién de
Avisos de Cobranza- General, en la cual
se debera trasladar el (los) Tributo (s) a ser
emitidos, utilizando las flechas
direccionales.

[ Emisicn de Avisos de Cobranza - General b

Seleccion de Tributos

f | /)
Cad Tributo | Cad. Tributo = =27 Continuer Generacien
[ 207 [SERENAZGO 01_PREDIAL I _% De Requerimiento

357 |PAROUES Y JARDINES 142_RECOJO DE RESIDUDS SOLIC i

400 BARRIDO DE CALLES -
=g Resal
|

Desdeslfo - | 20035 | HastaelAfio I w0z

Deuds scumuiada sk [20/0312010 R

2l « ]

Seleccion de Rango de Afios y Cuotas

©Tedes fos perides O Desmarcar Todas

Tributo

[PREDIAL
PREDIAL
PREDIAL
PREDIAL
PREDIAL
RECOJO DE RESIDLIOS 50LIDOS
RECOJO DE RESIDLIOS S0LIDOS

RIEIEIRIEIR]E]

Luego seleccionara el Rango de Afios y la
Fecha de Actualizacion, para proyectar el
monto de la deuda.

[ Emisicn de Avisos de Cobranza - General

Seleccion de Tributos

a

Cod Tibuta Céd L | =75| continuar Gereracien

207 [SERENAZGO G01_FREDI

|

I

AL I

357 | PARGUES Y JARDINES 043 RECOJ0 DE RESIDUOS SOLE] i
I

J

400 BARRIDO DE CALLES
a sl
=

De Requerimiznte

Desde ol A Hasta el Ao I

_ -
Deuda soumulsds af: - |23/03/2010 = - - -

Seguidamente dara clic en el botén

=\ Conlinuar Generacion
| "De Renuermiento

para que el Sistema muestre
todos los Contribuyentes que se encuentren
dentro del SECTOR seleccionado para
luego generar el Aviso de Cobranza.

Los siguientes pasos son similares a la

Emision Individual hasta generar el
documento.
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Deuda o5 menar que L
Piineros con Deuda més ata salir

Fecha Proyectada (2370372010

Grien Cortionerte Dewda P Deuda Atb_DoudaToa A

JACUFA WONTELUS GULLERWO ANGEL

[ROVPICOLA GOMEE JEAN PARKER

RGRPIA ABANTO VERCEDES

[AGURRE VILLARROEL JESUS WL

[EFUBNARTTANAN A
ARCONBRAVO MLEVER

R0 GUERRA HONY RALL

BORNOZ GOVEL 1USTO LZANG

£10 GERONNO FORTINATA

0 VRO BUENO DANEL EWERSON

I VA VALDIVEZO WLFREDD

Total Neto
Total Seleccionado

3.4.1.3 Requerimiento Universal

El procedimiento para la Emisién de
Requerimiento  Universal es similar al
Requerimiento General con la diferencia que
se realiza para el total de Contribuyentes.

[_— Emision de Avisos de Cobranza [5_<

O Requerimiento Individual
' O Requerimiento General

I @éRequ;ri_mientq L_Jnivers_alé I

(][]

Nota Importante:

- Las Emisones de Avisos de Cobranzas
podran emitirse cuantas veces sean
necesarias, siempre y cuando no tengan
Valores de Cobranza.

- La numeracion de los Avisos de Cobranza
es diferente a la de los Valores de
Cobranza.

3.4.2 Emision de Valores de Cobranza:
OPy RD

Los Valores de Cobranza deben estar

referidos a un Unico concepto: Impuesto

Predial o Arbitrios.

Un Valor de Cobranza generado, podra
guedar Sin efecto, Revocado, Sustituido o
Modificado a través de una Resolucién
debidamente emitida.

3.4.2.1 Requerimiento Individual

Paso 1

El Usuario seleccionara un Contribuyente, y

3
dara Continuar
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I Emisicn de Valores de Cobranza - Individual E3)

Seleccion de Contribuyente

Tino ge Documentn | v| #
No de Documento ] Buscar Contrisuyents

Apellido Paterno

Cantinuar

Apellido Materno

= [
Nambres f Razon Social { | [Limpier variaies salir
Tipo Documents __ Nimero Documerto Apelidos y Nombres yio Razon Social del Contribuysrte Selecc. A
LU 40020925 [BAUTISTA TORRES CINTHIA [v]
2

El sistema mostrara los siguientes Tipos de
Documentos para emitir;

a. Orden de Pago: Sdlo Impuesto Predial

b. Resoluciéon de Determinacion:
Recojo de Residuos Sdlidos,
Serenazgo, Parques y Jardines y
Barrido de Calles.

c. Ambos: A

Wl Emision de Valores de Cobranza - Individual 5]

L |
Tipo de Documento para Emitir Cortiuar

Oorende Pago O Resolucion de Determinacion O Ambos

Deuda Proyectada

Deuda Actualizada al [ 200312010 |

Seleccion Rango de Aitos y Cuotas
Desteelain: | om0 3| Hastaelafio: | 2010 3]
O Todas las Cuotas Obesmarcar Todas

Trbdo  Predio Afio_ Cuta FecVen insolto Mora | Resjuste | Emision _Deuda Total Al

a. Emision de Orden de Pago (OP) —
Impuesto Predial

Se pueden incluir mas de un periodo,
seleccionando el Rango de Afios.

La Orden de Pago se emite por Concepto
de Impuesto Predial.

I8 Emisisn de Valores de Cobranza - Individual 3]

ibuyerte

Pponstatoresevmn ]

Tipo de Documento para Emit

@orendePag M Resolucién de Determinacién O Amibos

Deuda Proyectada

Deuda Actualizadaal: (23032010 v

Selecci6n Rango de

Hastaslafio: |

" Obesmarcar Todas

[ Tt Pedo Ao Cwa FeoVen eoifo | Mors  Resiole Emsin Dakidd Al
[|PREDIAL 2008] 1290272008 17255 0.00) oo0] 500 17755 E
Jrrepial oos| zfonsoocs | 1725 oo om| oo 17255

Jprepiat os| aportooos | 125 ooo| ooo| oo trassfd) | |
[lerepiec. 2ws| 1 [rio2nn0s se103|  ooo| ooo| sm| 16509 I
lpreoiaL sl gfwsoocy | tes|  om| om| om| oty |
prepial os| Sfstneooos | te1os|  ooo| ooo| ooo|  tetosfy] | |
Tereoic aos| aportooos | o103 ooo| oo ooo|  te103f) ||
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Seguidamente se darda clic en el
r
botdn “ortinusr

Se encontrara activo los campos Motivo y
Modelo, de la Orden de Pago, los cuales
seran registrados y seleccionados
respectivamente.

Luego el procedimiento de emision es
similar al de los Avisos.

Emisidn de Valores de Cobranza - Individual @

Seleccion de Modelo de Impresion

Mativa (Opcional)

Se ha verificado la existencia de una deuda tributaria no %
cancelada dentro de los plazos establecidos.

Modelo . |
I |

Mativa (Opcional) -
e
Modelo |
13 i+
Emitir Requerimiento Salir
ORDEN DE PAGO
ALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAYTIA Fecha 05/04:2010

™

E 'ORDEN DE PAGO 00000012010
e
FICACION DEL DEUDOR TRIBUTARID

o Rz o AEASTOS REDONDEZ VICTOR

Decime i e pevir DNI: 40785688
i A CARRETERA FEDERICO BASADRE Nro.: 104 CENTRO FOELADD RURAL ALTO
SHAMBILLD

Se le requiere la cancelacién de la deuda contenida en el presente documento, en el plazo de
veinte (20) dias habiles contados a partir del dia siguiente de su notificacién, bajo apercibimienta
de iniciar el procedimiento de Ejecucion Coactiva.

La presente se emite por los tributos y periodos que se indican, cuyo monto se ha actualizado al
30/03/2010, luego de esta fecha se actualizara con una tasa diaria de 0.01 %, conforme a la Tasa
de Interés Moratorio fijada.

DecarEDy EE: D) XBTIOVE

FIRMAYSELD
DE FUNCIONARN
AUTOREADD

Ente Loga!

avitor

b. Emisién de Resolucién de
Determinacién _ (RD) — Arbitrios
Municipales

Las Resoluciones de Determinacion se

generaran por cada predio, seleccionando

del campofitrafredio o predio que se

requiera Emitir el Valor.

La Resolucién de Determinacion se emite
por concepto de Arbitrios.
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B Emisicn de Valores de Cobranza - Individual 3]
e

© ordon do Pagdl ) Reoslusién do Determinacisn - O Ambos

Sefecxion Rango de
I

Deste ol Afio Hasta el afio | 2010 oy

Ovesmarcar lodas

T Preds___6fo o Feoven  nsouto worl Remuste e
[HREcoT0 0 Resuos fozzeaueani | zomo] 1 [omnzoio o] o] 000 00lcn o comr ooy
IRecou0 oE ResouOS {02-26-0015001| 2010 22822010 600)

TJrecouo oe resouos Jos-os-o001-001 | 20t0|  1[2sm12010 400 oo ool  000) 400]
Trecouo oe resouos Jos-os-0001-001 | 2010|  2[zsm2c010 s00 ool oo ool 400]
Tsrrruazon oonantaan | onin| 1 [oanpnin waon[ am| am| e[ aam

[ [serenazoo l02-25-0019.001 | 2010]  2[2sm200t0 10m| oo oo oo 1000)
Jserenazoo 04-0.0001.001 | 2010| 1 [2si20t0 000 oo om| ooo| 100
[Jserenazco jos-0s.0001-001 | 2010| _2[asmzrono t000| ooo| ooo| ool 100[] v

Seguidamente se dara clic en el
]
botdn “ortinusr

Se encontrara activo los campos Motivo y
Modelo, de la Resolucion de
Determinacion, los cuales seran registrados
y seleccionados respectivamente.

Luego el procedimiento de emision es
similar al de los Avisos.

Wl Emisiin de Valores de Cobranza - Individual

Seleccion de Modelo de Impresion

Motivo (Opcional)

”~

-

Modelo | 1

Motiva (Opcional)

Se ha verificada Ia existencia de una deuda Iributaria no | |
cancelada dentro de los plazos establecidos.

Modelo r .
I

Emitir Reguerimiento Salir

| = |

c. Ambos: OPy RD

Mediante esta opcion se podra realizar la
Emision de Valores tanto para OP como
para  RD, aplicandose el mismo
procedimeito que en los casos individuales

B Emisicn de Valores de Cobranza - Individual X)
Cor ite.

[BAUTISTA TORRES CINTHIA |

T R e T T R R

O ordondo Paga O Resalucién do Doterminacisn i & Ambos

Deuda Proyectada

Deuda Actualizada al 200372010+

Seteccion Rango de Afiosy Cuotas

Desde el Afin: | 2008 % | Hasta el Afio: |
ODbesmarcar Todas Fitra Precio | [EESMMNANNE - |
[l g e
[ Jerepia 2010 1|z8m2i2010 ss08| ool omo| 7 =
i 2010 1|28m12010 s.00] 000 ooo| ool s00[]
| 2010|  2|28m22010 800 000 000 000 s00[ ]
i 00| 1|z9m1m010 aoo| ooo| ool om o]
i 2010|  2|zemzct0 4o0| oo| ool oo +o0f]
| Jserenazco o225.0019.001 | 2010 1 [2sm1rz010 100l ooo|  ooo| ool 1000 ]
[serenazco l02-26-0013-001 | 2010|  2{28m2r2010 10.00] 0.00 000 000 1000[] |v

[EEY
N



Se encontrara activo los campos Motivo y
Modelo, de la Orden de Pago y Resolucion
de Determinacién, los cuales seran

registrados y seleccionados
respectivamente.

Seleccion de Modelo de Impresion

| Mativo {Opcional)

Se ha verificado la existencia de una deuda tributaria no 1
cancelada dentra de los plazos establecidos.

Hase (I
{ o 0-1

| Motiva (Opcionaly i
Se ha verificado la existencia de una deuda tributaria no | |
cancelada dentro de los plazos establecidos.

=

=

Eniti Requerimisnto

3.4.2.2 Requerimiento General

El procedimieto de Emision de Valores de
Cobranza es similar al descrito para los
Avisos de Cobranza.

3.4.2.3 Requerimiento Universal

El procedimieto de Emision de Valores de
Cobranza es similar al descrito para los
Avisos de Cobranza.

3.5 SUBMODULO DE CONSULTA

Para realizar Consultas, Cambio de Estado
y Reimpresiones de Emisones de Avisos y
Valores de Cobranza, el Usuario debera
ingresar a la siguiente opcion:

Ruta: Consulta/Administracion de Valores
de Cobranza

§¥ Sistema Integrado de Administracidn Financiera para Gobiernos Locales (2010

Sistemas  Mantenimiento  Accesos  Emisions:

El Sistema mostrara la pantalla denominada
Administraciéon de Emisiones de Avisos
y Valores que se encuentra dividida en dos
pestafias: Individual y Lote.
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3.5.1 Individual

El Sistema permitira buscar el Aviso o Valor:
OP y RD de Cobranza por Nimero de
Requerimiento o por Contribuyente.

P\ Administracicn de Emisiones de Avisos y Valores

G0
[RESOLUCION DE DETERMINACION

©° |vALORES OPyRD !

Valores Detalle

o eguerimirto_Medslo Tt Estodo Focha Emien | Deuda __Seecs. A

Desnercar Tosss

Para ambos casos debera seleccionar del
Meni de Opciones, el Tipo de
Requerimiento que se requiere consultar:

Aviso de Cobranza

Orden de pago

Resolucion de Determinacion
Valores OP y RD

cpoTpw

Para el Ejemplo, se realizar4 una consulta
del Tipo de Requerimiento Orden de Pago.

RESOLUGION DE DETERMINACION
|vaLORES 0P yRD

Valores | Detalle

e Tt Etodo Focha Enisie | Dol Seeoc. A

[Desmarcar Todss

Si se conoce el Nimero de Requerimiento,
se digitardA en e campo N° de
Requerimiento y luego se dara clic en el

#h .
boténl Bw=aEmsin - De |o contrario con la

. A .
ayuda del botOnswscrmarene | se buscara al
Contribuyente.
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Indwidual |

Tipo de Requerimienta | ORDEN DE PAGO v

— P s -

ro: |

Tio!

Valores Detalle

oo Tio Estoe Focha Enisin__ Deuda__Salece A

[Decmarces Todes

Luego el Sistema mostrara el nombre del
Contribuyente y documento de identidad. El
Valor emitido se visualizard en la parte
inferior de la ventana, el cual podra

. L. . ; =
imprimirse dando clic en el boton  merimi Reporte |,

Indhidual

ORDEN DE PAGO. v

o: [DNI ] m
40785088 ]

ABASTOS

REDONDEZ

| Filtros

No.LoTE Ao
0 0 v

FecEnisén _Toiinsouko _ TotalReaiuste _TolalMora
000]

Wo | Loe
0100 [osoerz0io s0i137] 000]

i T T —

s

Valores. | Detalle.

Fecha Enisién ___Doude __Sekco A

= a
[Ebiios ,Wmn ) 6 3»

Para visualizar el detalle del Valor, se dara
clic en la pestafia Detalle.

¥ Adminsracién de Emisones de Avisosy Valores ®

Individual | Lote

oo e Reguarmienta | AVS0 DE COBRANZA Bl

a0

o 4 —
o cevcomrto; [soresess |

Apeidopaterno: | ABASTOS

Apelidosterno: | REDONDEZ
Norbre o Razén Social: |VICTOR.

valoes Getale
Tt afe ek atowds G oo O esste s

e 2008 Toaaco] AT 8] Seo  cso] 00

rrecis 2008 toewzoo| 2| sl ozl oso| oo

Cleeciar 208 tezo0| o sl oo oso| oo

Clereciac 2008 tsc2o0| o 2sm| ooo oso| oo

Clereoua 2008 memsso| 4| r|  sso| o] oo

Cloeeciac 2108 mamsoo| o | os|  oso| oo

Clereciac 2008 momeo| o ur|  ose| ose| oo

e 2008 memsso| o 7| oso|  oso| 000  25317|eade il

lpreviar. 2010 208500 00 1 260.25| 7.00] 000 0.00] [ ]

3.5.2 Lote

El Sistema mostrara por defecto en la parte
superior de la ventana, la relacion de los
LOTES emitidos por N° de Lote.
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Contibuyentes

Luego se visualizara el detalle de todos los
contribuyentes que forman parte del LOTE.

En el lado derecho de la ventana se
visualizaran los siguientes botones:

[& 1. Realiza la vista previa del
‘dsta Previa Valor emitido.

= 2. Realiza la Impresion del Valor
Irmp Malar

3. Realiza la Impresion del Listado
Imp Listado | de los Valores Emitidos por LOTE

A2

4. Realiza la Impresion por
Imip. Contribuy

Contribuyente
coll| 5. Genera Hoja de Excel del
Zhe Excel- Ll | jstado de Valores Emitidos por

R 6. Salir

Zalir

Detalle de la Informacién

4. Impresion de Listados

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAYTIA rens ogowzons

REPORTE DE EMISION DE VALORES LOTE No 00012010
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5. Impresién por Contribuyente

P Impresicn por Contribuyente X

Coriribuyerte ops RDs _ Sel Impresn A

0 SERGIO
ARCE SILVA JUANA ROSALYINA
EUGENIO TRUUILLO JAVIER
ROMERQ ESTELA BRITALDO
HUAY TA BRRAYO CAPISTRANO

[#[s]z

|| GARCIA FLORES SEGUNDO ANDRES
| |SALVADCR AvAL VICTORA

| HUAM AN JUSTO EDAIN EALACIO
| |FASAB VALERA ISABEL
”|FLORES MOZOMEITE MANGLO HPOLITO
| |cosTonio paza NESER

| |ESTELA VILLANUEVA JOAGUN

| |PORREGARAY LINARES JORGE

| |FsaNANDO PAREDES LIMEER

|SARMENTO MARTIN ANTONIA, 1
@Todos Olocal OForaneo " [ ¥mercartosos | Vpesmarcar Todos

6. Exportar a Hoja de Excel el Listado
de Valores

+ Seleccionar directorio

chsiaf_rentash,

| Eres # | |Seleccionar
| 5 | 3
Cancelar

£ bitmapsz
£ connect
S coreo
Cdata
Cadi
Cdoc
Clemar
Clitp
Clicons
Clinchde
Clinterfase
Clistados
Clpak

(£

Unidad:
| == c: Cirthia v

Estados de los Valores de
Cobranza

Un Valor de Cobranza generado, podra
guedar Sin efecto, Revocado, Sustituido o
Modificado a través de una Resolucién
debidamente emitida.

Tipo d Requerimierto | ORDEN DE PAGO v

No oe Requerimirto | 1]-[ 0]
[—
" I - e
vo.de Documerto: | 40785688 Susq ontbuyete e

Aoskdopstara; | ABASTOS
o: | REDONDEZ
[vieror

Valares I Detalle |
o et iodds o Gy fecha Erin_ Devds ek A
Tooooooraoto | S[rebi Emtoton — Prazon i

Desnarcar Todss
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Dejar Sin efecto, Revocar

En el supuesto en el que la Administracion
Municipal anula las consecuencias del
Valor, por haber detectado una deficiencia
en la forma de emisién, no pudiendo
utilizarse nuevamente la numeracion que
habia sido asignada al Valor.

Sustituido

En el supuesto en el que la Administracion
Municipal haya Sustituido un Valor y se
emitiera uno nuevo, éste no podra utilizar la
misma numeraciébn que se le habia
asignado al primero.

Modificado
En el supuesto en el que la Administracion
Municipal emite nuevamente el mismo
Valor, con el mismo numero, aunque
haciendo algunas rectificaciones en la
informacion.

4. MEJORAS AL MODULO
DE RENTAS

En la presente Version se han incorporado
nuevas funcionalidades y mejoras en el
Mddulo de Rentas.

4.1 MATRIZ DE DEDUCCIONES /
INAFECTACIONES

Para la Clase de Inafectacién 3. Beneficio
por Ley de la Amazonia, se ha incorporado
el Tipo de Inafectacion Deduccion de la
Base Imponible por Tramo.

* Mantenimianto de la Matriz de Deducciones/Inafectaciones-2010

den [

[ |
L = J TRCENTAE DF LA BASE WPONGLE
T o [oomsriin Mo e
F %% | ronceak oELsaLUTo
b ‘-.3.%4( i

! fcerca de laVigencia

| Fecha de Inicio dela Vigencia [z
gercia [z

| Matiz do Cacuo | Valores delaatiz |

Esto quiere decir que la aplicacion de la
deduccion sera por rangos en relacion a la
UIT vigente.
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Para el ejemplo, se configurard de la
siguiente manera:

De 0a 15 UIT
De 16 a 60 UIT
De 61 a 99999999

20%
30%
40%

* Mantenimiento de la Matriz de Deducciones/inafectaciones-2010,

[ ooooa|

4.2  TRANSFERENCIA DE PREDIOS
(CARGO Y DESCARGO)

Permite automatizar la Compra-Venta de
Predios, generandose las Declaraciones
Juradas de los compradores en forma
automatica, actualizando sus valores al
ultimo afio de ejecucion.

Se ingresara a la siguiente opcion:

Ruta: Aplicaciones /Transferencia de
Predios

A Sistema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales (2010

Sistemas  Maestro Rl Tesoreria  Procesos  Consulka  Reportes  Ultiitarios  Cuenta Cor

Impussto Fredial v

Deuda 3
Fiscalizacidn 3

Comparativo Rentas-Catastro 13

Transferencia de Pr

Para registrar una Transferencia del Predio
se seleccionard del mena contextual la
opcion Nueva Transferecia del Predio.

Crit o

Tia de Hat | Habitasion [ [
Ty [ ]

cins [B]]
[ oles Gl Arter Papilar T D3 dPiedn ]
G = Fechade Codgo = — &
Cidigo NimetoDocumerio  Dolos delVendedot | pyopigadVoni Tresfuria CodgoPredio 2’ TpoVia | NombreVia
1< 28

El Sistema mostrara la ventana Proceso
Venta /Transferenciade Predios.

 Proceso de VentafTransferencia de Predios-{Nuevo Registro)

Identificacidn del Vendedor y datos Declaracién Jurada
« entaje . - 3
‘erta  Condician Propietarrio . =

Zona A “Datos del e i = =
Vendedor” Wl

Tales & Tos Compradores, j |

‘ - - % Tatal d‘e - - Nd‘mem de - Fecha - ks J

‘TD Mimero Documento Adguisicion Mombre del Compradar Din:‘l?;zcalﬁn Deﬂizgﬁn = N

“
Zona B “Datos del

”

Comprador .

Porcentaje Registrado por los Compradares: : uou‘

Ubicandose en la Zona A, activando el
MenU Contextual con el botén derecho del
mouse, se seleccionara la opciéon Agregar
Datos del Vendedor.

* Proceso de VentafTransferencia de Predios-(Nuevo Registro) X

Idenificacicn del Vendedor  datos Declaracion Jurada

Cadige de Valor  Porcertaie Porcentaie g
Predo  Sec. Autoavalo Fropiedad deVerta  Condicisn Propistario Lo del Predio F"

< |

Datas de los Compracores

O Nimero Documenta

Porcentaie Registado por los Compradores ’7 U-UU|

Hsaic

Se visualizara la ventana Declaraciones
Juradas por Contribuyente del Afio de
Liguidacion 2009, en la cual se seleccionara
al Contribuyente (Vendedor), registrando su
nimero de documento y nombre.

# | Ayuda: Niimero de Documento de Identidad

Texto a buscar

Ingresar texto a buscar

EOTEEE ABASTOS REDONDEZ VICTOR ~

Iden,

Tipo de §
[0 |[oMl
Nimero d

| 4078585

Apellido;

Social d

o v
[REDONDY |

MO | Geleccion

VICTOR || ABASTOS REDONDEZVICTOR
Leyends
M Decl
[ Decla

le

FL LT

<

L

Aceptar

| (>

Cancelar

Seguidamente, el Sistema mostrara la(s)
Declaracion(es) Jurada(s) del
Contribuyente, de las cuales se
seleccionara el Predio que sera transferido,

. , Aoepta
dando clic en el botén \
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& Declaraciones Juradas por Contribuyente Afio Liquidacion-2009.

Relacién de Declaraciones Juradas presentadas (por Motivo de
Seleccione el Nimero de Declaracion Jurada que desea

Nimende Fechade Fechade Codigode
Declaracién Presentacién  Froceso | Predio  Sec,  Motive de Declaracién
uiada
[f /07 72008
i
< | >
Humero de Documento |04 DECLARACION ANUAL |
[4ir7B56as | | Tipe deDeclaracin Condicién del Propistaric ’

[u | | PROPIETARID UNICO

Apeliidos y Nombres o Razén | Uso Predio Sec. Descripoion
S del Contil [o1.01.01_|[001][USO DEL PREDID: CASA HABITACION |
[4BASTOS ||| Lista de Precios por Cantibuyente
[REDONDEZ T |
[VICTOR ||| (BT odos los Predio: | It ala Declracién Juiada N 0000002748 |

Leyenda

I D claracionesJuradas Uthanas v e
I Declasciones Juades Rirals

@I)

Seguidamente se activard el Menu
Contextual con el boton derecho del mouse
para registrar los datos en la ventana Datos
sobre la Transferencia del Predio,
seleccionando Si el Contribuyente
(vendedor) present6 Declaracién Jurada.

Proceso de Venta/Transferencia de Pre dios-(Nueve Registro)

Identificacidn del Vendedor y datos Declaracien Jurada

Cédigo de Valor | Pocentsie. Porcertaie al
Predio  Gec. Autoavslus Propiedad deVents Condicién Piopistari  UsadelPredio F

Miodiicar Datos de la Declaracidn Jurada del Vendedor
. AR Ver Datos del Precin
TO Nimero Docunento Adaisicin — Honbre del G

Ver Datos de | Dedaracion Jrada Original ot P

shaver Cambios

T sair

Porcentaie Registida por los Compracres

Para el ejemplo consideramos que el
Contribuyente Sl ha presentado Declaracién
Jurada.

DescargafTransferencia de Predi

|dentificacidn del Vendedar

Tipo de Documento Mimero de Documento
|0 [ DNl | 4o7asaas
Apelidos y Nombres o Rusan Soial del Comprador
|4BASTOS |/ REDONDEZ |VICTOR
Dtros datos acerca de la Campra
Forcentsie de Porcentsie Totdl de.
ToPropiedsd Bkquisicién
| 10000) % | 100.00] %

Datos de la Transferencia

¢ElVendedor presentd Declaracitn Jurada de DESCARGO?

LR
[N]-NO SE PRESENTO DECLARACION JURSDA
|22 | Iy |

Especificar Motivo d= |a Declaracion Jurads

[ v

Documento Fresentado

[ |

| | Acsplar
Nombre d ls Notarfa i

I | I saie

Datos de ls Transferencia | Diescripeién del Fredio

Se consignara la siguiente informacion:

Fecha de Aplicacion (Fecha de Minuta).
Fecha de Presentacion.

Motivo de la declaracion Jurada.
Documento Presentado.

Nombre de la Notraria.

grwdPE
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ia de Predi

DescargalTransfere: latos Venta del Predio

Identificacién del Yendedor

Tipo de Documento Numero de Dacumenta
o [on1 || 40785688 |
Apelidos y Nombres o Razén Sacial del Comprador
[ABASTOS |[REDDNDEZ |[vicToR |
- Otros datos acerca de la Compra
Porcentaie de Porcentajs Total d
CoPropiedad Adnuisicion : :
| 10000 % | 10000/ % y 3

Datos de la Transferencia
iEIVendedor presentd Declaracion Jurada de DESCARGO? £
@-SI SE PRESENTO DECLARACION JURADA b
Fecha de Aplicacién [Fecha  Fecha de Presentacidn
i)
[o3708/2009 |
Especificar Motivo de la Declaracion Jurada

[ c2vENTA v
Documento Presentado

| 001-MINUTA COMPRA VENTA ) |8

(123452008 | wf-\ceptar
Nombie de la Notaria i

[ | H sair

Dalos de la Transferencia | Descripcion del Predio | c; P

Ademas registrara datos en la pestafia
Descripcion del Predio, para guardar la

. ., , . L, Aceptar
informacién dara clic en el botén v

DescargafTransferen

Identificacion del Yendedor

Tipo de Documento Nimero de Documento
(01 | oni || a07e5680 |
Apellidos y Mombies o Razén Social del Comprador
[ABASTOS |[REDONDEZ JvicToR T
Otios datos acerca de la Compra ; E 4
Porcentaie de Porcentaje Total de
CoPropiedad Adauisicisn
i | 100.00 S 100.00) %

Descipeidn del Predio

Tipo de Predio
im—FRED\D\NDEFEND\ENTE \"
Estada de la Construceion

| D3-TERMINADD ~|
Usa Grupe)

:DT—F\ES\DENEIAL—EASA H&BITACION v\

Uso [Sub-Giupo)
| 01-UNIFAMILIGR
Uso Especifico

Clasificacion del Predio

‘ 01-CASA HARITACION v DEPARTAMENTOS PARA WIVIENDA v

| Datos de la T | Descripcién del Predio |

i sal

Si el Usuario requiere realizar
modificaciones a la Declaracion Jurada del
Vendedor, seleccionara del menu
contextual, la opcion Modificar Datos de la
Declaracién Jurada del Vendedor.

ceso de VentalTransferencia de Predi

(Nuevo Registra)

Igentificacin del Vendedor y datos Declaracion Jurada [

Codigo de Valor  Porcentaje Porcentaie ~
Predio  Sec. Autoavalio Propiedad deVenla Condicicn Fropietario  Usodel Fredo F | 1

Dates sabre la Transferencia del Predio

Datas de los Compradores

% |
TD. Niners Dacumerte Adqocin  Nambe do 0 Ver Datos delFredn
Wer Datos de la Declaracion Jurada Original rabar Registio

shacer Cambios

Porcentsis Regitiado por los Compradores.
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El Sistema mostrara la Declaracion Jurada
para ser modificada.

S Hn)a de Trabajo para Valorizar Predio del Vendedor-2009-(URBANO) X

o s aBasTOS oo vicTon = &
Gl | Ve w | Ve :
fcac |22 Uritariom2) 9% De; Descriocién del Predio

Descipcién Predo IS0 01
Mateal Preceminante. 01| CONCAETO [}
Estado Consenvcién 02 BUENO
Fecha de Constuceién 2000 e d Constuccién 01 [ NiodePiso 01
TipodeFiso 517150 -
Mutos Counnag B COLUNNAS, VIGAS /0 PLACAS DE CONC [ 28738
Techos B ALIGERADOS D LOSAS DE CONCRETO AF [T6238
Foos 6 MARMOL NACIONAL 0 RECONSTITUIDD, [12602 [
s B ALUMINID O MADERA FINA (CADBA 0 SIM [T4175 g
MARNOL NACIONAL, NADERA FINA €201 [T455 [
84105 COMPLETOS INPOATADOS CON + [~54%5 B
SISTEMA DE BOMBED DEL AGUA POTARL [ 15633
Vel prancel Aiea de Teeno (n2)
X 20000]

AUTOA T
Coracterfticas de la Construccion

Ademas con el mend contextual se podra
tener acceso a las siguientes opciones:

- Ver Datos del Predio.
- Ver Datos de la Declaracién Jurada
Original.

 Proceso de Venta/Transferencia de Predios-(Nuevo Registro) X

Identficacién del Vendedor y datos Declaracion Jurada

Cédigo de Valor | Porcentaie Porcentale al
Predio | Sec. Autoavalio Propiedsd deVenta Condicion Fiopietario  Uso delFredin F

T \

Datos sobre la Transferentia del Predio

rada del endedor

3l T s

Porcentsis Registiado por los Compradorss

100.00

Ubicandonos en la Zona B activando el
menU contextual con el botén derecho del
mouse, se seleccionara la opciéon Agregar
Datos del Comprador.

* Procesn de VentafTransferencia de Predios-(Nuev Registro)

Ideniificacian del Vendedor  datos Decleracién Jurada

Cédigo de Velor | Poreniae Porcentsie -
Predio  Sec. Autsavaluo Propiedsd dsVerta Concicién Propistario  Usadel Predio F

fl

% Tolal de
TD Nimera Documento Adauiicien  Nombre del Comprador

Fecha
Declaracitn
Jurada [ Grabar Fegisia
¥ Deshacer Canbios
T sair

I
Porcentsje Regisrado por s Compradores [ 0-001

Se visualizara la ventana
Descarga/Transferencia de Predios -
Datos del comprador, donde se registrara
la siguiente informacion:

1. Nombre del Contribuyente.

2. Numero y Fecha de Declaracion

Jurada.
3. Condicién del Contribuyente.
4. Porcentaje de Co-Propiedad.
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5. Longitud de Frente.
6. Cantidad de Habitantes/Aforo.

7 . 7 Aceptar
Luego dara clic en el botén V ’

¥ Descarga/Transferencia de Predios-Datos del Comprador-{Nuevo)
Idertificacion del Comprador

Tipo de Diocumerta Mimera de Documento

{01 [on 40020528 J
Apelidos y Nombres o Razén Social del Comprador

| ] [ror Jic

 Ohios datos acerca dela Compra

Nimero de Fecha de

Declaracicn Juiada  Declaracién Jurada
PO T
oooooooo44 | o/e/e0a |

Idertificacidn del Contibupents

Condicion del Contribuyente.

| D1-PROFIETARID UNICD i
% de Co-Propiedad | 1ooo %
N* de CoFropistarios _ ; | of |
Dot e Ui e P
Longhud de Frente | | 5o
e :Epter
Canfidad de Hablantes/Afaro 6

Seguidamente ejecutara el boton
Grabar Registra

 Proceso de Venta/Transferencia de Predios-(Nuevo Registro)

Identiicacicn del Vendedor y datos Declaracion Jurada

Cocigo de. Vo Porcertape Parceniae l
Fiads Seo. Aubwslio Fitpadas davemts ConditnFopetaro  UsadelFredis F -
< | 5
Diatos de fos Compradores
| % Toial de Niimero de Fecha o
| TD. Nimero Documenta Adquisicién  Nombe del Conpiador  Declaracion | Declarscién |
| Jurada Jurada .GlabavHEg\s\rw
o | |
%2 Dieshacer Canbios
Hsaie
v

Porcentaje Registiado por los Compradores 100.00 i

Ademas se podra Ver, Maodificar y Eliminar
Datos del Comprador.

* Proceso de Venta/Transferencia de Predios-(Nuevo Registro)

Idenificacin del Vendedor y datos Declaracion Jurada

Cédigo de Valor  Porcentaje Porcentaie
Fraior | Gaol Abavais| Fronistal] e Vacts | Conciosr ropitar| | Lisa Pl (7

< | >

Datas de los Compradares

| % Total de Nimero de Fecha A
| TD Nimero Documento Adquisicin — Nembre del Comprador | Declaracién Declaracién

Porcentaie Registiado por los Compradores:

Para realizar el proceso de Transferencia
del Predio, se activara el menua contextual y
seleccionara la opcién Iniciar Proceso de
Transferencia del Predio.
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> Transferencia de Predios-Afio de Aplicacion-2009.

Criterios de Seleccion :

Tiba de Habitacién Habitacion |||
Trodevia [ | va [
Chtocs s T (B[]
T D3 daPiedn ]
Fecha de Codgo — 8
R CodgoPredio “yy2’ TpoVia | NombveVia

TOR 10000 100,00 03/06/2009 _04:05,0001-0001 0001 AVENIDA _ CARRETERAFY

El Sistema presentara el siguiente mensaje
¢Estd seguro de iniciar el Proceso de
Transferencia del Predio? SI 6 NO.

[ aios delArteior Fioielar I Dfes G Fiedo ]

Cédige NimeraDocumento  Dalos delVendedor  pyoc 4oy Verda 1oty Cécigo Pred

Eligiendo la opcion S, el Sistema iniciara el
Proceso de Transferencia.

Terminado dicho proceso mostrara  un
Acepkar

mensaje, al cual se dara

* Transferencia de Predios-Afio de Aplicacion-2009

Criterios de Seleccion :

fa | ||
= U

[ Dalos del Arterr Propietai T Dalos delPredio ]
cadon Nimoobocarets| Dot Vet eveia 11 Casgnoso |1 Toovia | Narbevia &
SIS Aviso del Programa [} oo aveow

1\, rocesn o Descrg doPredos Tt

Aceptar

Finalizando este proceso se descarga el
Predio del contribuyente “Abastos” el cual y
no esta afecto para el afio 2010. La
Declaracién Jurada se encontrara en estado
INACTIVO.
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3 Declaraciones Juradas por Contribuyente Afio Liquidacidn-2010 (URBAND)

| Relacién de Deck das presentadas (por
Seleccione e\ Mtimero de Declarasion Jurada que desea recupsrar
| Nimerode  Fechade Fechade Codigode ~
| Declrecin Prosertacon Ploceso |~ Piedo  Gec, - Malivo de Declaracin €

(0000002752 [01701/2008 | 26/03/2010 04-05-0001 00104 DECLARACION ANUAL ||

Identificacion del Cortiibuyente
Tipo de Documento
a1 | DNI

Nimero de Documento

40785688 o
04 DECLARACION ANUAL
Apelides y Nombres o Flazén Uso Predio See. Descrpeién
Social del Corlrbuyente ULOTO] | 001 USO DEL PREDIC: CASA HABITACION
ABASTOS Lista de Predios por Contribupente
REDONDEZ [ ~]
MIETOR B Todos los Predios 112 Declracién Jurada N2
Leyenda
1 00 Ansl
004 Reenpleado vﬂ"”‘a’ () Canceler
Sustituida

Ademas el predio se ha tranferido al
contribuyente “Bautista”, quien para el Afio
2010 tendra Aplicacion del Impuesto
Predial.

Jurada de Autoavaluo Afio de Liquidacion-2010-(URBANO) >
1D Nir 7
7 o

o1 anoznazs BALTISTA TORRES ONTHA #I8 - Dy B L

Neo.Decl Municipal (000000004 | Fech Agcacién | 07/ 1/ 2010 | Ubicacion Catastal (Sector y Manzana Catastal) Corinuacin .

NioDeclaacion drads [0000002755 | Feche de Presentacién [03/06/2003. Sectr [04][SECTOR 04

Tio de Registo 01| DECARACIONINIGAL | Manzona [Q[MANZNAT ]
T E— . (] Cadigo de Predin [04-05-0001-001
1] [DECLARACION ANUAL Datos de la Transferencia

de Autoavaluo

% B ool 1 ||
[P —

| [ —

Condel Conyerte 01 [FROPIETARID UNID
¢ de CoPropedsd | 1000 -
N de CoPropitaros | 0] ‘
Ublcacién del Prodio’ Descripcidn del Predio

Nt PP U o o Tesres DjFCOTTSAT |0

| ]j:qssmcm Ghsh HABITACID E
Uso (SubGrupo) |01 [UNIFAMILIAR
Uso Especifoa |01 |CASA HABITACION
) e |
Dalos del 2
| [ P = L L

DatoscePr iteno | | J

k[ ]
Contdod [ ¢]
ket

|-
Longid el Frerie 500)

4.3 PROCESO INDIVIDUAL DE
ACTUALIZACION

El Proceso Individual de actualizacion es
similar a los Proceso Masivo.

14 Sistema Integrado de Adminisiraciin Financiera para Gobiernos Locales (2009 - 301826) - "C:\SIAF_RENTAS®

Siteras Meestro Aplcacires T sty Reportes Unlarics Cusnta ke
Creesion de A d Arlcadénflicudecin |
Zorfiuradén deProcesos Mesirs

Seneracin ce Procesos i
Genera Dechraciares Hasta un Ao de Apicacon (Rustic)

Eiemplo:

Se requiere actualizar una Declaracion
Jurada registradaen el Afio de Aplicacion
2008 hasta el Afio de Aplicacion 2010.

El usuario ingresara a la ventana
Declaraciones Juradas de Autoavallo
Afio de Liquidacion 2008, en el campo
Generar Declaracién Jurada hasta el
Periodo se seleccionara el Afio hasta
donde se desea actualializar la Declaraciéon
Jurada, en este caso 2010 y luego se
ubicard al Contribuyente con uno o mas
predios.
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Seguidamente se dara clic en

NooDed
| ~f Gererar Declaraciones Juradas de los Afios Siquientes e
e Nimetods | Fechade Fechade | Cdgode a
s A R e N ey
s G027 G101 200 2677200 055000 51 [ DECLARDI U &
o 5]
Identiicacién del Contrbuyente. a8

Identific]| Tipo de Dacumerto.

eclaracicn Jurada de Autoavaluo Afio de Li cién-2008 (URBANO) Tipodd | 01 NI
Relacién de Decl i cmid: w;;;;ommm .
S ie\e“c:mne;wsmem :e D’ec\;vam‘é;.ixgada.:uedesea fecuperar Nede O4DECLARACION ANUAL
pelids y Nanibres o Razén Socil del Conbusents ) e el e ;
[FEasTOS |[REDONDEZ ] [FCToR ] Ubicaci{ | Social del Canlibupente. 010101 001 USD DEL PREDIO: CASA HABITACION
| o] | 2510 ade i
Nomerode Fechade Fechade Cadigode ~ REDONDEZ. ‘ VI 2]
Declaracitn Presentacion  Proceso Predio S Motivo de Decl: il 1 VICTOR " N
cclie ec. otivo de Declaracin ] —— E
——
Generor Delaracion Jurada i “
hasta el Pericda N D0 Feerlcsdeo v”s“"’ Elo R @
e — o
20 3 - =
iz I
e | | v —
Detos el Prcio Uibano Jaeaisioe:do s Consiazain
s de Depumenta UsoPredio Sec. Desoipeitn
L0101 001 USD DEL PREDIC: CASA HABITACION
Lista de Predios por Contribuyerte
Mmoo Dooemerts 2
[T Vowter Todos o Praios on Cuiols | I o1a Declaaciénduada 2 0000002747
Motivo de Declaracior |
S e Nota Importante
T 04-DECLARACION ANUAL —
00 e No se podra correr este Proceso estando en
I 00U Reemplazada o / Generar Dechraciones Jursdas de los Afis Siguiertes [ @s ~ . .z .
G
el Afio de Aplicacion 2010. El Sistema

mostrara el siguiente mensaje:

Terminado el proceso de generacion, el
Sistema mostrara el mensaje “Porceso
Generado con éxito”

6 Periodo de Copiada de Declaracion Jurada no puede ser Iqual al Periodo de Ejecucién

urada de Autoavaluo Afio de Liguidacion-2008 (URBANO)

P [= Motivo de Declaracicnl
Seleccione el Nimero de Declaracion Jurada que deses (ecuperar
Apelidos y Nombres o Fazén Socialdel Conltibuyents
[FEASTDS | FEDENEEZ | FeTeR

Nimeiode Fechads  Fechade  Cédgode ~

Declaracion Presentacion  Proceso  Predin  Sec. Mativa de Declaracién Bl
Juraca

0000002747 0170172008 26/03/2010 04-05-0001 001 04- DECLARACION ANLAL A

4.4 DECLARACION JURADA
RECTIFICATORIA

Generar Delcaracion Juada
hasta el Perioda

210 5

. ) eceogmersto aneses
Identcacién del Contibuyente
Tipo de Documento

s == 2 Se ha incorporado el Tipo de Declaracion:
Lo e Reemplazo de Declaracion Jurada, el cual

Motivo de Declaracion

04-DECLARACION ANUAL va a permitir aumentar o disminuir el valor

0D Al

[} EE;“Jt ﬁz:mp\azada o |/ Generar Declaraciones Juradas de los Afos Siguientes [a d e | P re d| 0.

Luego ingresaremos al Afio de Aplicacion T T haEd L[5 A

2009 para consultar la Declaracion Jurada N Dectbrici

echpicssén | 01,/ 01/ 2010 | Ubicacion Cotostral (Sector y Manzana Catastrl) Coniacen

. N Decaracion Jurac 57 Fecha de Presentacitn 01/02/2010 | " Sector EI:I
ipo de Regsio| i I
generada y actualizada. T O — e e—

ExpeciicaMoiva 01| DECLARACONANDAL ]

BaE e 0|5 a1 Identiicacicn del Co Ingresar texto a buscar
— ; e
Neo.DeclMunicipal | |Fechapicacin| |/ |/ | | Ubicacién Cotastral (Sector y Manzana Catastil) Corincén Enndzd:\ian::uy;:: RS TARARET]
[ECERES 5 Declaraciones Juradas por Contribuyente Ao Liguid e
- :
e
- Nimerode Fechade Fechade Cédigode a Horkiel Sl )
Reemplazo Declaracién Presertacion  Proceso  Predin  Sec. Mofivo deDeclaracién | E Nombre de Via
== = B
Cuadi
— _— e
Tipode Cofl - |dentiicacién del Cantibuyente Nx‘maroA\:m =
L | ] [
%deCof 01 (DN REEMPLAZ0 DE DECLARACION -~ Aceptar
] e
aaresess v Daos e Precioiano | g
e |
Nomf|  S0cia el Contibuyente 010101 001 USQ DEL PREDIO: CASA HABITACION
REDONDEZ [ ~]
MICTOR It ala Deck Jurada NE
Nimero| Leyenda 1A
Vo] o byl Ingresando a la ventana Declaracion Jurada
o] Moo S s h oo f‘ . . A
de Autoavallo, el Usuario dara clic en el

Datos del Pecio Ubana Coractrsicas deIa Constuceibn

icono & de donde se seleccionara el predio
a rectificar.

De igual manera se consultara la
Declaraciéon Jurada en el Afio de Aplicacion
2010.
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* Declaracién Jurada de Autoavaluo Afio de Liquidacién-2010-(URBANO).

T i ey - —
e A TonrEs e EEERECEE: 3|
scinal 000007235 Fech plcaién [ 07/ 71 7070] | Ubieacitn Catastl (Sector y Manzana Catastial) Coniuacén .
(O0WE2757 et d s 02270 et []
IREEMPLAZ0 DE DECLARACION Manzana []
= Cadnda o 0L T000 T

[O7|[OECLAACONANGAL |

3
O |m

Bl imero de Cosgode
Conddel Contbuerd | Recepcién Fredo  Sec Habiacién Via

% de CoPropieds A N
1 de Co Propietan

TooT | ]
‘0000002751 0000001464 02260019 001 VILLA AGUAYTIA CARRETERA FEDERICE

I

Nimero Murici
Nimero Ae
Longiud del Freny

Dalos del Predio Uibang

VAN [ Hoaw 12

El Sistema mostrara el siguiente mensaje
¢Estads seguro de modificar o rectificar
con el expediente seleccionado?,
seleccionando la opcién S, se visualizaran
los datos de la Declaraciéon Jurada Origen y
se procedera a realizar las modificaiones.

Aviso del Programa

1 E iEsta sequro de modificar o rectificar con el Expediente Seleccionada?
L

A continuacién, el proceso sera similar al
registro de una Declaracion Jurada Inicial.
Se generara el autoavallo y luego la Cuenta
Corriente.

4.5 DECLARACION JURADA DE
PREDIO RURAL / REGISTRO DE
COLINDANTE.

En esta Versién se ha realizado mejoras en
el registro de Predios Colindantes.

" »

e s s TEE o Ee

Nio DeclraciMunichal Fechaptcacién| 01/ 01]/] 2010 N

| NroDeck e 70172810 @ Colindantes
DECLRACONWIGAL ] 77 8

| — |

Especficar Motivo 01| [DECLARALION ANUAL | I

O i
Ta de Contibuents | 01 PERSONANATURAL | [
|G — | -
% de CoPropiedad | 100.0] BB | Detos Relativos al Teneno
Nede CoPogietaios | 0] B

Ubicaciin del Piedo

Tia del Tereno [01 | [ACIENDA =
Uso delTereno (3] [AVICOLA @
o NDEFENDIENTE =
DERICD BASADRE (CARRETE] B e .
=l onstucsion i @
s R 4 B

Uso Especifoo 07| A5

Clasicacién Precio 01][CASA HABITACION v DEPARTAN] LB
Daos del o
Lo @ el

ion |

NZANA 07
Cécigo de Fredo (35010001001
| Datos del Predio Rural [

El Sistema permitira ubicar el predio
colindante de tres formas diferentes:

a. Por Datos del Contribuyente
b. Por Predio
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c. Por Referencia Geografica

* Predios Rurales Registro de Colindantes

(515723 | wer Eote || rior 0cste | sur [ sur e | sur 0oste | 2wt | eute | EI; S

a. Por Datos del Contribuyente

Se Seleccionara el Tipo y Numero de
Documento del Contribuyente y luego se
dara clic en el boton
Blizqueda de Predios pu:urf
Contribuyente ;, donde se
seleccionara el predio Colindante.

-~ /Predios Rurales-Registro de Colindantes

() Por Datos del Contiibuyente y Predio () Por Predios () Por Referencias Geogidficas [

Biisquedia de Fracios po
Cor

nibuyente

Cédge Manzana Nimera | Mimero Al
Predio L s S | bt e i [k |

PAMPA YURAC [CENTRO
FOELADO)

CARRETERA FEDERICO
BASADRE [SVENIDA]

23] Black Edificio
3 H

EBE B B B

" S 5 - i1
Seguidamente se dard clic en el botén
vAceptal

Predios Rurales Registro de Colindantes.

] [CTOR

Bl PP VURAE [CERTRO
POBLADO)
CERFETERA FEDERICD
HaSAUHE (AVERIDA)

g

o5

—

T (05 [MANANA 05

Cadigo de Predio

sukste || surneste | £xte || aeste |

@

PR B e TS RTINS T

521 | orEste || novgeste || s
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Setemes |REAR Aicacenes Tesorers Procesos Consuts ReportesUtitaros Cuenta Corente

b. Por Datos del Contribuyente

x Sector y M, Catastral

Se dara clic en el botobn Busqueda de
Predio por Sector/Manzana Catastral, el
Sistema solicitara filtros de acuerdo al i
requerimiento del Usuario.

__Predios Rurales Registra de Colindantes

() Por Datos del Contribupente y Predio (5) Por Predios () Por Referencias Geograficas K

b5

TUequeds de Predios po|
Q Seclor/Manzana
b L

Teniendo registrados los  Accidentes
Geograficos y estando en el registro de
Colindantes, se dara clic en el boton
Busqueda por Referencia Geogréfica de
donde el usuario seleccionara la Referencia

bicacidn del Fredio _ _
1] Selecsione o loiizasien del Prerio a uiliear como colindante;

ombre Sector Catastial e

| Nombre Manzans Catasiral | -Todos-

(TEREERERE] Nombre Habiitacion | Todos-
o e

y luego dara clic en el botén ¥ #CeRtar

ombre Via Todas- v

queda de Fredios |
por SectorManzana

Catastial * Predios Rurales-Registio de Colindantes.

‘ v Aceptar
Sl

Seguidamente el Sistema mostrara los

Colindante.

|
|
|
%
Predios, para seleccionar el Predio |
1
|
|
|
1
|
|
{

* Biisqueda de Predios por Sector/Manzana Catastral Habilitacion y Via i 1< . _ >
Cédiga Manzana Nimera  Nimero A Géear el e Arertes I L s | £|!
Fiedo b Uibana %29 | L4 | Muricipal Allemno B2 = [ =
01080005 11 (0¥ LA MARINA] 5 1 IMPAR
01000003 120V LAMARINA] 5 1 PER
01030002 120UV LAMORINAL  § 1P4R
01030006 &Y. TUFBCAMARL 5 4 PAR - . .
0060006 AV, TUPAC AHARD 5 & Pan Después de haber registrado los predios

14

| B ]

B

Colindante de acuerdo a los puntos
08 200 | cardinales (Norte, Sur, Este y Oeste) se

VILLA AGUSYTIA (CENTRO POBLADD) &
E]
11 [1¥ L& MARINA] [CALLE) A .ﬁ.ciep_ta'l
8 dara clic en el botén
| Biock]
1
o] .
o 5 0,000 ) Por Datos del Contribuyente y Predia () Por Predins () Por Referencias Geograficas
01/ SECTOR 0f |
B [ vowe [ W

| 08] MANZANA 08

c. Por Referencia Geografica

Para ubicar un Predio por Referencia
Geografica, se ha creado la opncién
Mantenimiento de Referencia Geografica. 2 T

§-0)) Deshace: Cambizs
Ruta: Mantenimiento/Mantenimiento  de s :
Rentas/Mantenimiento de Accidentes J Qe
Geograéficos. E‘

]

Hote | Hor€sie | HorD:

Nota: Esta informacion se visualizara en el
formato PR (Predio Urbano).
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4.6 REPORTE DE OPERACIONES DE
CAJA POR RANGOS

Se ha incorporado el siguiente reporte para
Tesoreria:

Ruta: Reporte/Otros Reportes/Operaciones
de Caja Analitico

% Modulo de Rentas-Sistema Integrado de Administ

Gobiernos Locales (2010 - 301826) - "C:\SIAF_RENTAS”

Este reporte permitirh visualizar las
operaciones realizadas por rango de fechas.

=¥ Operaciones Canceladas por Contribuyente en Caja

ol

ofhhes defisia Desde [ Ha ENERD v |
Soi g d emosei o M DICIEMBRE %
Sl o :

Ademas se podrd seleccionar el Tipo de
Operacién, actualmente el Sistema tiene
desarrollado dos opciones:

01. Efectivo
02. Con cheque

- Operaciones Canceladas por Contribuyente en Caja

Tao
. [M1-EN EFECTIVO
21U 07.CON CHEQUE
todss |9) 3 LN TARJETA DE CREDITO

Se podra visualizar la informacion de un
Contribuyente especifico o de todos los
Contribuyentes.
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Operaciones Canceladas por Contribuyente en Caja

g ENERD |

De acuerdo al Rango establecido el Sistema
mostrara la informacion solicitado.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE ABAD - AGUAYTIA|
Reporte de Operaciones Diarias de Caja

o ngrEcThO.

TOTALGENERAL =6

4.7 PROCESO DE AJUSTES DE
INTERES

El Proceso de Ajustes de Interés Mensual
ha sido eliminado en esta Version.

6 Modulo de Rentas-Sistema Integrado de Administracidn Financiera para Gobiernos Locales

Sistemas Maestro  Aplicaciones  Tesoreria [(d Consulta  Reportes  Ukiitarios  Cuenta Corrients
Creaion de Afios de Aplicacian/Liguidacion
Procesos Masivos »

El calculo del Interés lo realizara el Sistema
automaticamente, de acuerdo a la fecha del
Sistema.
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