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INTRODUCCION

De acuerdo a lo normado en la Ley de
Tributacion Municipal Decreto Legislativo
N°776 Art. 14, Los Contribuyentes estan
obligados a presentar Declaracion Jurada:

a) Anualmente, el Ultimo dia habil del
mes de febrero, salvo que el Municipio
establezca una prorroga.

b) Hasta el dltimo dia habil del mes
siguiente de producidos los hechos:

e Cuando se efectle la
transferencia de un predio o parte
de él, bajo cualquier titulo.

e Cuando el predio sufra
modificaciones en sus
caracteristicas que sobrepasen al
valor de cinco (5) UIT.

c) Cuando asi lo determine la
Administracion  Tributaria para la
generalidad de Contribuyentes.

Sin embargo, la Ley faculta a las
municipalidades realizar la actualizacion de
los valores de predios, sustituyendo la
obligacién contemplada en el inciso a), y
entendiendose como valida en caso el
Contribuyente no la objete dentro del plazo
establecido para el pago al contado del
impuesto.

En este sentido, la Version 3.1.0
desarrollada en Base de Datos Oracle, por
el Sistema Integrado de Administracion
Financiera, incorpora el Proceso Masivo en
el Modulo de Rentas, a fin que cada
Municipalidad pueda realizar la
Actualizacion de Valores de forma masiva y
automatica.

1. PERFIL DE USUARIO

El Administrador del Sistema, ingresara al
Perfil de Acceso por Usuario y
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seleccionara del campo Mend, la opcion
“Menu para Rentas”.

¥ Parfil de Acceso por Usuario

Deseripsion

Consuta

!
[] | Fepoies I
| Utitarios |
B | Cuenta Cortente |
| |
| <l
Apiobacién de Ajuste / Compensacién/Devolicion |
2|

Aprobacitn de Qiros Tiibutes i v

|
MIGUEL | MIGUEL LOPEZ
\RENTAE  [RENTAS

[SUFER  |SUPERA

(WILLIAMS  [WILLIAMS DJANAMA

Sub-meni

I

| D vy

Flegilio Afuste/Compensacion/D evolician
Feisto de Diros Tributos

Luego, dando clic sobre el recuadro Edicion
ubicado en la columna Sub Moédulo, dara
acceso a todas las opciones del Mddulo,
activando del menl contextual la opcion
Acceso Total. Con el icono I&l se guardaran
los cambios.

* Perfil de Acceso por Usuario

5 [ve]

Grupa Submadulo

Meni - ]T veni para

| Cédao HNambre Insert Update Delete Query Store Est. Desciipeidn E

L
EDMINIST  [ADMINIST &
(CAJA (BN

MIGUEL  |MIGUEL LOPEZ
RENTAS  [RENTAS

SUPER  |SUPERA
(WILLIEMS [ WILLIAMS DJANAMA

Opci6n / Sub-meni ~ Opcion

Dessripsion

K] - |

Fegitin Ajiste/Campensacien/Devahicion

Fegsia de Otes Trbutos

|
Aprobacion de Ajuste / Compensacisn/Devolusion  [7]
Aprobacién de Qiros Tiibutos

]

2. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Moédulo de Rentas el
Usuario debera dar doble clic sobre el icono

gue se muestra en el Escritorio @

Afio de Aplicacion: 2010
Usuario: Rentas
Clave: *

El Afio de Aplicacién podra ser cambiado de
acuerdo a la necesidad del Usuario.

Consignado el codigo de Usuario y Clave
(que se muestra en asteriscos) dar clic en el

boton [_ene_].



3. SUBMODULOS DEL
SISTEMA

Se han realizado mejoras e incorporaciones
en los siguientes Sub Modulos:

3.1 MAESTROS

3.1.1 Mantenimiento de
Contribuyente

En esta ventana el Usuario podra realizar, la
Actualizacion del Domicilio Fiscal del
Contribuyente. Para ello ubicara el cursor
sobre el registro que desea Actualizar y
seleccionara del menl contextual la opcién
Actualizacion de Datos.

B Citioo d Contrbuyerte penclente de Autoizacien

Se Visualizara la ventana Datos del
Contribuyente donde procedera a modificar
el Domicilio Fiscal. Para ello, seleccionara
mediante F1, la Habilitacion y la Via.

Gl_mantenimienta_cantribuyants

Al grabar el registro, el Sistema mostrara la

ventana “Actualizacion de Datos”, donde

seleccionara el Tipo de Documento con el

cual se sustentara dicha modificacion:

- Declaracién Jurada

- Declaracién Jurada de Actualizacion
de Datos.
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Luego se registrara el Numero y Fecha de
Documento en los campos respectivos.

: Actualizacion de Datos

Tipo de Docurnenta !Declaracion Jurads LV

Mamero Docurnento 3]
Fecha Documento  |j10A2/2009

{JAceptar l lx Cancelarl

Dando clic en @, el registro quedara
actualizado y grabado.

mEE I Cédige de Contiibuyente pendiente de Autaizacién

Cilterios de Seleccitn
PorDocumento | Por Apelidos / Mombres

Tipo de Documento: |DNI ~|
Hio Documenta? 40020328

X

\?r/ Regitro Grabad Correctanente

R Aviso del Programa

Tipo Documento o Rs26n Socisl de Contrbuyente

3.1.2 Mantenimiento de Arancel
Urbano

En la parte inferior izquierda de la ventana
Mantenimiento de Aranceles, se ha

i Listado Comparativo de
. g Aranceles Afio Actual -
incorporado el boton‘ plotnieir | @

cual permitira generar un archivo en Excel
gue mostrara un comparativo de los
Valores Arancelarios del afio anterior (Afio
2009) vy el Afio vigente (Afio 2010), para
que el Usuario verifigue el monto del
Arancel que se ha registrado en el Sistema
(normalmente el Arancel sube de un afio a
otro). Asimismo un listado de las Vias en las
gue no se ha registrado el Arancel, para que
el Usuario las registre.



* Mantenimiento de Aranceles-Periodo 2009

Seleccione Habilitacién Libana a buscar

Cédigo Nombre Habiitacion Tips Habitacién

L
1002 CIUDAD MILAGRO DE DIOS ‘ASOCIACION DE VIVIENDA [
0029 L0S CIPRESES ASENTAMIENTO HUMND (0]
v
" [ Cadigo Nombie'ia Tipo Via al
|
A 0002 PAIMAVERA AVENIDA 0 !
| 0003 BELLA DURMIENTE AVENIDA 0
| 0004 LOS JARDINES AVENIDA 0~
B

[ Sector Aviso del Programa.

| Catastal Calastidl

BT 5ECT T3MAN NARANIILL] “1‘) 5e ha creads el archivo en LISTADOS\ARANCEL 200912141 24554, 8.5 |
[, |01SECT 14 MANZ NARAMUILLD)
. |01:SECT 15MANZ NARANJILLO

£ |D1'SECT 16MANZ NARANJILLO
I15FCT 17 MANZ MARANIILLT]

, I éronel Ul on una Declarcis (Solo vias ]
DatosArancel Seleccionadk - —‘
Sentor Catastial
Marzana Catastia
Habiltacitn Urbana -

Via Uibana

Listado Comparative de:
5 g Aranceles Afio Actual
] Afio Arteriar

[

Este archivo se creard en la Carpeta
Listados, ubicada en el SIAF_RENTAS.

0 siE_RNAS 1
i s P i T

Qs - © (3| Pvisantn |2 comes | [ 3 X 9 [

eccin [ comar senas B

caporas X rortee Tanatn ~ Tpo Fecha camodfcacin

o 0 OradeiE insal & | Qe Capetade et CA[12/2003 0350

57l Cetable 208 Comaps Caperadoachivs  CO[12/2009 045 i

% 0 e Cacernedt Copetsdeacivos  C3[12/2003 5001

5 5 Pregram Fes Ccerso Canpetadeschivos  Co[12/2008 0350

O Qusstne Coas Coperadoachivos  C3[12/2009 050pin

Flpen =) Capetads acivos  09(12/2003 TS0

= oo Capetadoachvos  C3[12/2003030p.n.

= ) sar s Ciorer Copesadoachivos  C3[12/2009 0500

= o Capetads achivos  09(12/2003 350

@ Cteons Capstadoachvos  C9[12/2003 0300

5 comez Copeadoachivos  C3[12/2009 1500

neo Cinerse Capetadeacivos  09(12/2003 35001

Sosa Carperadeschivos 14[12/2009 295

=19 Crsk Copeadearchivos  03[12/2003 5000
Do Spiess r -

Do =

=Y Sy Copeadeachivos  C3[12/2003 5000

Dteons Copmee Capetadescivos  CA[12/2003 0350

O ke Coecsive Caperadowchvos  CO[12,2009 G50,

5 imatase Coepots Copetadeacivos  C3[12/2003 045 i

' Wicrosoft Excel - ARANCEL 2009121124554 X5
] o Edeon S st forma tonanentes Oatos vestoss 2

BREAT PEIE NN RS RS B S0 - N K S|
ETTEEET P s Tt
T v
A D [E F € AT i) |
{7 tpo_v_gescrpeon [ tombre waiaiaco arngel 3 sancel manz b o abiiacion dscricon
RN CoLonos TP B0 25300 1 CENTRO SOBLADD
1 AVENDA llos coLonos 22001 Cewmo roBLADD
ERRRIAVETA |5 coronos 32364 1 Cemmo poBLADD
(5] 1A l6S corons 2200 1 CeNTRo P0BLADO
F6] 1 e los coLonos 25206 |1 CEMTRO 20BLADO
(] 1 avenoa los coronos 252003 |1 CEMTRO 20BLADO
1 AENDA llos coLonos B2Ms 1 CEWTRO POBLATD
(o] 1 aveno Jtos coLonos 252008 1 CENTRO POBLADO
o] 1 avenca 165 corons b |1 CeNTRo AoBLADD
] 1 avenca los coLonos 262005 |1 CEMTRO 20BLADO
fiz 1avenos los coLonos 25205 |1 CEMTRO P0BLAD
5] 1 avenoa llos coLonos %2m 1 comom
Fa] 1 v llos coronos %206 1 CeNTRO POBLADD
s 1 avenca |65 Corone: %3 1 GENTRO PoBLADD
6] 1 avenca los coronos 2207 |1 CEMTRO 20BLADO
Fir] 1 avena llos coronos 2520051 CEMTRO 20BLADO
u T los coronos 25N |1 CEMTRO P0BLADO
llos coLonos =2 1 CENTRO POBLADD
MAVERA %ot 1 CENTRO POBLADD
loRniAvERA S6m: 1 CeNTRO ROBLADO
loniavera 2B 1 CEMTRO FOBLADO
leaniavera 26053 1 CEMTRO FOBLADD
lrniavEr o 1 CENTRO POBLADD
[rniavERs St 1 Cemmo PoRLADD
[PRIVAVERA 50080 1 Centeo AoBLADO
loaniavera 26t 1 CeMTRO FOBLADD
lrniavera tasste |1 oeNRo PoBLADD
lrniaver 1€535 |1 CENTRO POBLADD
[rniavEr 1453t |1 ceNTRO POBLADD
i [PRIvAVERA 1e5hiE |1 ceNmRo posLADD
[« » S araNCEL20001214124554 7 el
Shor by | sgtems N NO O AGEE O 2 A==z adl
Lusto tm

3.1.3 Mantenimiento de Predios

Independizacion de Predios: Es toda
desmembracién de terrenos, rusticos o
urbanos, con o sin obras, asi como la
divisiéon a consecuencia de la inscripcion de
una edificacion sujeta al Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y Propiedad Comun.

En la Opcion Maestro/Mantenimiento de
Rentas/ Mantenimiento de Predios, el
Usuario ubicard el cursor sobre el Predio
Primigenio que desea Independizar, donde
seleccionara del menl contextual la opcién
Independizaciéon de Predios.
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* Mantenimiento de Predios X

Criterios de Seleccion (® Por Ubicacién del Precio O Por Codgo de Predio
Toobbitctn[Z6 [CENTAOFOBLADD abitai 600 NARAULLD 1

Va

e 0o
i Fafiastn i 0 I L C—
e POV Tool i e[ o i o e e B
e (L G o

Ao Predo

o et
Eimnar predo

g Datos Adsonsks
e Nusvas Entradas
InhabitarPrecio

| tndependeactndoprecos |

Bisqueda doPredo enlista

En el formulario Proceso de
Independizacion de Predios, se
visualizaran los datos correspondientes al
Predio primigenio (Cod.Predio 03050002), el
cual servira de base para los Predios a
independizar.

Para Agregar los Predios Independizados,
debera seleccionar del menu contextual la
opcidn Agregar Registro.

= Proceso de Indepe; n de Predios

Datos aceica de s Independizacion el Predi

(77 | (77 |

Datas del Predia seleccionada

CatondePrsdio [
« Mombre dela
abiracin

L0 (CENTRO POBLADD)

. Nombre dela | CARRETERA FEFNANDD BELAUNDE
Viz | TERRY1 (AVENIDA)

IMPAR

Lo datos que se encuentan con () son comnes 3
T

Ingrese los datos de los nusvos predios que se crearén en funcién alos datos del precio primigeia (precio
acuusiments seleccionads]

Los & Bllck Ediicio, Depattamento, N
Inteior Lote Libano 6 K
Nirers  Block Departa  Nimero Fredio ~
Alemo  Edficio mento Inteior | LoeUibana  Km  Genersdo

El Sistema solicitara el registro de los Datos
del Predio Independizado, luego dara clic en

el botén @.

MNumera  Block,  Depata  Mimero Late K.
&lterno  Edificio mento Interior ~ Urbano

w.&ceptar J l E_Cancelar

Este mismo procedimiento se realizara para
todos los Predios Independizados
existentes. Luego se procedera a Grabar los
registros dando clic en el boton

Grabar Registro




* Proceso de Independizacién de Predios

Datos acerca de I Independizacidn del Predio

Cédigo de Predio
« Nombre dels
Haiitacidn

WILLO (CENTRO POBLADD)

Generar Predios

& e |

=
=-

« Nombedela | CARRETERA FERNANDO BELAUNDE &

) s0n comunes

{predio

aclualnente seleccionada).

Los dalos aue harén la difeencia son los siguientes: Niimero Altemo, Block Ediicia, Departamento, Nimera

Inteior, Lole Utbana 6 K.

| Minero  Hock Depata  Nimers Pieda a)

| Alemo | Edicio meno Inisior LoteUrbano Km | Generado |

|

I 01 |

| 102

P |

; [Cick Der para eliminar o editar registro) | L sain I
=)

Después de haber grabado los registros,

P . . t: Independizados
dara clic en el boton =_- , el
Sistema mostrara el Aviso¢ Esta seguro de
realizar el Proceso Seleccionado?.
Seleccionando el botén Si , el
Sistema iniciard el Proceso de Generacion
de Predios.

Generar Predios

Aviso del Programa

@ iEsta sequro de realizar el proceso seleccionado?

T

Finalizando el proceso, el Sistema mostrara
el siguiente Aviso.

Aviso del Programa

) "_n. Proceso de Generacian de Predios concluida.
.

Para el ejemplo, se han Generado 3 Predios
con sus respectivos Codigos:

- Primigenio: 03050002

- Predios Independizados: 03050003,
03050004 y 03050005
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* Proceso de Independizacién de Predios. X

Datas acerca de la Independizacion el Predio

fzei) vz o

02|
NARANJILLD (CENTRO POBLADD)

CARRETERA FERNANDO BELAUNDE
TERRYT (AVENIDA)

Block |

| Los datos que se (9 son
| todos s predios.

s nLevos predios que se ciearén en funcisn & los datos del precio primigenio (precio
ado]

wientes: Ni Block Ecicio, Depataments, N

. Depata  Nimero Fredio A
Ediicie merto Imefor | LoelUibano  Km | Generado

707 3050003

102 03050004 _(D:

En el Formulario Mantenimiento de Predios,
se mostraran el Predio 03050002 (Predio
Primigenio) y los Predios Independizados
03050003, 03050004 y 03050005.

© PorUbieaian & Fredo O Ps CigodePreo

Csigo  MNonbeo CodgoNobee Teo

e
e e e £
ARNILS G PR R HRETER FERTAVENDR -
COTNARANILLD—[GeNTHDPOBLA. Co3{CARETER FERNAVENIDA o
conthg o e
contha o =

Ademas, se ha incorporado la busqueda por
Cdédigo de Predio. Para ello dar clic en el
selector Por Codigo de Predio. El Sistema
activara el campo Caédigo de Predio, donde
se debera digitar el codigo que desea

consultar y dar clic en el icono j

* Wantenimiento de Predios

Criterios de Seleccion

z Wireo Rirero Else. A
e TR Utbana 2% 5 icpd Atero o

En el registro del Predio Rural, se ha
incorporado el campo Nombre del Predio,
el cual sera visualizado en el Formto del
Predio Rural (PR).




* Mantenimienta de Predios

Hablitaciin e T i
L (00 AT RLSACE AL [Teo 30 | SEROAUAL ] E

Catastio - "}

Seckr 3| SECTORS0 |

s 31 AT |

VR ol i CAETERA FENANCOEELA 1 VDA

He b Moo Elck, b lete
Uthana Cuerialzce Munspel Aterc  Edfco  Dpto. Inlei  Lram K

HortrePradc

| B

Predio | Nonbre Predo Habiltacibn I Via Detalle

Tl : z oo Nineo Wnen Bk, &
ber foei Cdp ke B G b T Ot sy i
EIi T{SATAROS8 0E S CLERC AR | AFRETERAFERNAVENDE

3.1.4 Mantenimiento de Normas
Municipales

Motivo 08 - TUPA

Se ha incorporado el monto equivalente
del porcentaje (%) de la UIT y viceversa, el
equivalente del monto de la UIT,
expresado en porcentaje (%)

 Detalle de Normas Registradas

..'- 7‘, ::r 0000000 Estado P | Estado do Envio M\ ; ) @

Cod Doc. [ [ | No. Documenta| | Fecha de Aptobacién (77
]

Notas.

Lkl ~ Ayuda: Motivo de la Norma

- Tedoabwex
= | | M | Ingresartewto 3 buscar
H 1 CALENDARID INICAL -
| 2 PRORROGAS DE VENCIMIENTO |
H 5 INTERES
=
o g AIUSTES

me=
.

. -
i a

Por ejemplo, se registrard el siguiente
Procedimiento: 10 Registro Civil y Sub
Procedimiento: 19 Nacimiento, Si se
registra el % de la UIT=0.6, el Sistema
automaticamente mostrara el equivalente
en nuevos soles =S/.21.30, calculado en
funcién al monto de la UIT que se haya
configurado en el Sistema.

Detalle de Normas Registradas
'N?de Noma | 0000000 Estado P | Estado de Envio P_|
Moo ] i
r
L ot nos [ ][ | Ne. Documerto| | Focha de Apobacin [F222
| Mo I |

PROCEDIMIENTOS SUB-PROCEDIMIENTOS

Cod Denorinacion E | Cod Denoninacion
T0[REGISTRO CIVIL o [ 13NaCIMENTO 0

T T B B R 3

S B i =

Si se registra el monto en nuevos soles =
S/.30.00, el Sistema mostrard su
equivalente expresado en % de la UIT =
0.845070.
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Detalle de Normas Registradas
NdeNoma | 0000000] Estado P | Estado de Envio P |
_ Mativo 03[TUPA 5 : i

e [T ] No. Docureri ] Focha s e, (NI |
oo ] ‘
e —
PROC SUB-PROC
Cod Denominacion £ ] Cod Denominacidn Pocentde _Morto &
T0[REGISTRD CVIL & o TSINACIMIENTO 0.845070]

Motivo 01 — Calendario Inicial

Se ha retirado la validacion que restringia
el registro del Derecho de Emision con
monto 0.00.

_Detalle de Normas Registradas
N2 de Noma Estado P | Estado de Envio P |
© Motiva 01| CALENDARID INICIAL |
| copoe[ | ] o, Documenta

‘ Notas

Desciipcion

Texto a buscar
L | | ] T

r;

Seleccién
CALENDARIO INCIAL

Cancelr

El Sistema permitira registrar monto 0.00,
en caso no existiera cobro por Derecho de
Emision. Mostrara el siguiente Aviso:
“Registro de Derecho de Emisién en
cero...continua”, debiendo dar clic en el

botén Si

)-"GISIAF_RENTAS™

Ingresar Tributo y Tramo

- —

Afio de Aplcacion | 2008 1§ (@ Manual () Mecanizada Derecha de Emision 5/. 000
Trbuto 000001 || FREDIAL ] m
Desciipcién | CALENDARID INICIAL PREDIAL 2009 |
Apica IPM (3/N) 5 | Apica TIM S/ | 1

Cuotas Valdss: 1234612

5 = 2 a
Descrpcién | B T FECTS Ve e A

Aviso de programa

v

de Vigencia
==

) registroderecho de emision on cero. .. Cortinus,

3.1.5 Matriz de Deducciones /
Inafectaciones

En la Opcion Maestro/Mantenimiento de
Deducciones/Inafectaciones se ha
incorporado la Opcién Eliminar Registros
Inactivos. Para ello debera ubicarse sobre

7



el registro a inafectar y seleccionar del menu
contextual la opcion Detalle de la Matriz de
Calculo.

** Mantenimiento de la Matriz de Deducciones/Inafectaciones-2009.
e

g Clasede  Tipode Hsael & | | NuevaValorenls Mtz de |
Orden Inafectacién Inafectacion  Vialor Inafectacién ~ ¥alor 9 Céleulo
Anterior?

[
000010 (] ] 00,0000

Insertar Registra
Modficar Registra

Configuracidn de Valores de ls Inafectacién
Detale defa dcuo

Inhabiltar Regitra

< a
Tiibuta

!.M'ww [ e, IR

Estando en el Formulario del Detalle de la
Matriz de Calculo, deberéa ubicarse sobre el
registro que desea eliminar y realizar lo
siguiente:

Paso 1: Del Mend contextual se
seleccionara la opcién Inactivar Registros,
pasando el registro de estado “A” (activo) a
“I” (inactivo).

' Detalle de la Matriz de Calculo

d Agregar elementos en el
9 detlle en'a Maliz do Clciol

[@ Modion Dass doaMuiz o

Desciipcién E| &
[T501T6 OTAO NG ESPECIFICADD )
050201 HOSPITAL ESPECIALZADO A
050202 HOSPITAL GEN A

ENERAL
Beashlates) (050203 HOSPITAL GENERAL DE LAS FUERZAS A
a0 Bl

050204 CLINICA ESPECIALL
o1 o Cerinpant ; Uso de red, Prop >
UsodelPred /o Region Natural UsodelPredo Propetat P
Pedo |

Dalor e Dulos 3l A
-
<
= Descipeion del Elmento seleccionsdo

e e T, T — “
it RCERTAL GENERAL O S PO AV

Paso 2:

Estando el registro en Estado “I”, se podra
Eliminar el (los) Registro (s), seleccionando
del menu contextual la opcion Eliminar
Registros Inactivos.
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* Detalle de la Matriz de Calculo
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%) |detalle en la Matriz de Célculo|
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E
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A
A
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" Sevans g
pora Conde
Uso dlPredoylo Region Natural
Predio -
S
e
)
<
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3.2 APLICACIONES
3.2.1 Declaraciones Juradas

En esta Version, el Sistema asignard en
forma automatica la numeracion correlativa
en el campo Numero de la Declaracion
Jurada. (1)

Sin embargo, si la Municipalidad cuenta con
Formato de Declaraciéon Jurada enumerada,
podra ser registrado en el campo N° de
Declaracion Jurada Municipal. (2)

TD Mumero Documenta Apellidos » Mombres o Razdn Social del Contrbuyente
22962530 AGLERD EERROSFI

{2} —> Mo Declaraci Municipal |:| Fech.Aplicacidn |:| .-’l:l .-"
{ 1 } ¥ Nro.Declaracion Jurada | 0000000143 | Fecha de Presentacidn| /¢

Tipo de Registro

|
Maotivo Declaracidn :l | E
E specificar Motiva :l |

3.3 PROCESOS
3.3.1 Procesos Masivos

La incorporacion principal de esta Version
3.1.0 esta referida al Proceso Masivo, es
decir a la Actualizacion de las
Declaraciones Juradas de un afio a otro.

Antes de Generar el Proceso Masivo se
recomienda tener en cuenta lo siguiente:

e Verificacion de los datos registrados en
las Declaraciones Juradas en el afio
2009.

e Actualizacion de los Valores
Arancelarios Urbanos y Rurales para el
Afio 2010

e Actualizacion de los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion para el 2010.



e Actualizacion de los Valores de
Depreciacién

e Mantenimiento de Normas Municipales
para el Afio 2010

e Registro del Interés Moratorio para el
Afio 2010

e Mantenimiento de Deducciones /
Inafectaciones para el Afio 2010.

e Actualizacion de Otros Valores de
Célculo (UIT, Valor mensual de
Remuneracién maximo para gozar del
Beneficio de Pensionista, Porcentaje
minimo a cobrar)

Se ha incorporado en el Sub Mdodulo
Procesos, la Opcion Procesos Masivos,
la cual cuenta ademas con las siguientes
2 sub opciones:

a. Configuracion de Procesos

Masivos
b. Generacion de Procesos Masivos

Sistemas Maestra Aplicacones Tesareria

nsuba Repartes Ltlkarios Cuenta Corrente

Ajuste de Interes Mensual
Creaciin de Afios de Aplicacion Liguidacidn

Configuracitn de Procesos Masivas

Generacidn d Procesos Masivas

a. Configuracion de Procesos Masivos

Ruta:Procesos Masivos=»Configuracion
de Procesos masivos.

Sistemas Maestro  Aplicaciones  Tesoreria Consuka Reportes Liitarios  Cuenta Corviente

Ajuste de Inkeres Mensual
Creavicn de Afios de Aplicaddnyliquidaciin

Procesns Masivos

Una vez verificado los datos registrados en
la Declaracion Jurada y luego de haber
realizado el Mantenimiento antes sefialado,
se podra iniciar la Generacion del Proceso
Masivo, para ello debemos seguir los
siguientes pasos:

Paso 1
En esta Opcion el Sistema indicara el Afio
de Aplicacion que servira de base para la
Generacién Masiva de las Declaraciones
Juradas.

Ejemplo: El Afio 2009 servirA como base
para generar el Proceso Masivo en el Afio
de Aplicacion 2010.
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Configuracisn Procesos Masivos-Afio de Liguidacidn- 2010;

Aceica del Afin de Aplicacidn a pracesar

Afio de Aplicacién que nos servid de insumo

E [
2 o base para la generacian masiva de
? Declaraciones Juradas 2009 Grabor Combiaelembios

Fecha ope de presentacidn del Impussta:
o.i Sair

Fredial para ser tomada en cuerta enla
generacien del Procesa Masivo.

Indicador de Clere [Indica si ya se generd los
Piocesos Masivas)

Fecha del Sistema
Fel:ha de le:exu

10/12/2008 0317:23 PM | Fechs de Ciere de Processs Masives

JUEHI*

Paso 2:

El Usuario registrara la Fecha Tope o Fecha
de Corte, la cual indicara hasta que fecha
se procesara las Declaraciones Juradas
registradas en el Afio de aplicacion 2009.

Luego daré clic en el icono T .

* Configuracitn Procesos Masivos-Afio de Liguidacién-2010

Acerca del Afio de Aplicacion a procesar
Grabar Flegistio
. Afio de Aplicacién que nas servid de insuma
- o hase para la peneracion masiva te
{ Declaraciones Juraras 2009 - Deshm, [
Fechatope de presentacion del Impuesto.
Fiedial pata s tomada en cuznia en |

generacion del Proceso Masivo, 0/1 2/2009

Indicador de Clere (Indica si pa se generd los
Piocesas Masivas)

Fecha del Sitema
Fecha de Frosess
: Sahv
10/12/2008 031832 PM | Fecha de Cire de Procssos Masivos

NOTA IMPORTANTE

NO se debera registrar Declaracion Jurada
alguna en el Afio de Aplicacién 2010 mientras
no se haya configurado el Sistema para su
funcionamiento y generado el Proceso Masivo,
en este caso para la Emision afio 2010.

Las Declaraciones Juradas que se registren
con fecha posterior a la Fecha de Corte, no
ingresan al Proceso Masivo del afio 2010,
éstas deberan registrarse en forma manual.

b. Generacion de Procesos Masivos

Ruta: Procesos Masivos =>Generacion
de Procesos masivos.

Sistemas Maestro  Aplicaciones Tesnvenamtnnsu\ta Reportes Lilitarios  Cuenta Corriente

Ajuste de Interes Mensual

Creacin de Afios de Aplicacidn Liquidaciin

Configuracion de Procesos Masivas

Paso 3

Luego de haber configurado el proceso
masivo, es necesario validar la informacion.
Para ello, deberd dar clic en el

Reporte de Yalidaciones
para la Generacidn de
Procesos Masivos

botoén

El Sistema mostrara el siguiente aviso:
¢Desea ver los reportes de validacion
antes de continuar con el Proceso

Masivo?, al cual respondera. 5



“* Procesos Masivos-Generacidn-Afio de Liquidacién-2010

Acerca del Afia de Aplicacin a procesal

& Afio de Aplicacien que nos servira de insuma

= 0 base para la generacién masiva de S TIAIE o
o .
Beskmsons lumds; . e 5 Comenzar Generacion del
= Fechalope de preseniocion del lmpuesto. Procesos Masivas
= Predial para set lomada en cuenia enla .

. generacidn del Proceso Masivo - 10/12/2003 e =

Indicador de Ciene (Indica siya se generd los

. Procesos Masivas) = [
© . FechadeProssso
" Fecha de Ciere de Procesos Masivos

Aviso del Programa

6 iDesea ver los reportes de validacién antes de continuar con el Proceso Masiva?

En caso, no se haya realizado el
Mantenimiento de los Valores Arancelarios
qgue intervienen en la actualizacion de las
Declaraciones Juradas, el Sistema generara
un archivo en Excel en la Carpeta Listado
ubicado en el SIAF_RENTAS, donde se
mostrara la relacion de Vias a las cuales les
falta registrar el Arancel Urbano.

Aviso del Programa E\'

§ ) 5o hacreado el archivo LISTADOSIYALIDACION_ANOZ010_SINARANCELZO0912L 1144615, KL5 en la Carpeta
Listados

vis 0 via deseripeion pia wombre  jevadrs [do  wowcana (bifucion |dpo hebilibaeien deseripeion  Babilitrion sombre |sechr eatestrel
* ATRIDA (L8 ZOLOKOE S[MPAR. 017 1CNTRE POLADD HARAKTLA )

* AVENIDA JLOE “OLOKE S[DpARINT 1[CaTRC PO2LADD AL )

De no corregirse las validaciones
restrictivas, el Sistema mostrard el Aviso
“Atencion: Se tiene Validaciones
pendientes de correccidon”, no permitiendo
continuar con el Preceso de Generacion
Masiva.

Aviso del Programa

@ Atencion : Se tiene validaciones pendientes de correccion.

Luego de superadas las Validaciones, el
Sistema mostrara un mensaje indicando que
el Proceso de validaciéon ha terminado.
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Procesos Masivos-Generacion-Afio de Liquidacion-2010
Acerca del Afio da Aplicacicn a procssar Reporte de Validacionss|
para la Generacian de
7 Procesas Masivos

& Ao de Aplicacién que nos servird de insuma :
o biase para la generacion masiva de —
. 5
Deehmemmcs ety | — . X | Comenzar Generacién de
Fecha lope de presentacion del Impuesta. L7 Procesas Masivas
Fredial para ser tomada en cuenta en la =

4 generacion del Procesa Masivo 11272009 -

Indicador de Cierre (Indica sipa se generd los

_ . {Piocesos Masivos] B c
- Fesha ds Proceso
Fecha de Ciete, de Pracesos Masivos E.l Salr
1) Proceso Teminado

Paso 4

El siguiente paso correspondera a la
Generaciéon del Proceso Masivo, para ello
se debera dar clic en el

| Comerizar Gensracicn de
L, Frocesos Masivos
boton. .

El Sistema reportard mensajes informativos
en el caso que el Usuario haya obviado
configurar o la Municipalidad no haya
determinado la aplicacion del tributo Arbitrio
para el afio en curso.

Estos mensajes son los siguientes:

e No Existe Informacién en
Mantenimiento de Matriz de Arbitrios
para el 2010.

o ———— Reporte de Vaiidaciones
DDJJ_VALIDACION,ValidarTribulodM: No Existe Informaciénen A para la Generacidn de
Mantenimienta ds Matiz de Arbiios para &1 2010 en ARBITRIDS Procesos Masivos

MUNICIPALES

T -
Comenzar Generacion de|
£ Procesos Masivos

[Mensaje de Error

<

e No existe informaciéon en Mantenimiento
de la Matriz de Deducciones/
Inafectaciones para el 2010 en Arbirtios
Municipales.

o Reporte de'.
DDJ)_YALIDACION, validaid atrieDeduceioninafectaciondM: No - 4 7 pata la Generaci
Eviste Infomacién en Manterimiento de | Matriz de Procesos Masi

T ,
Comenzar Generacion
. Frocesos Masivas |

Deduceiones/Inafectarion para el 2010
en ARBITRIOS MUNICIPALES

[pensate de Error

[£3

10



Si desea continuar con el Proceso de
Generacion, dara clic en el

botén el y si desea atender la

validacién dara clic en el botén No

Aviso del Programa

Atencidn Mo se han creado Arbitrios Municipales
iDesea continuar con el Proceso de Generacidn del Masivo

[ si | Mo |

Aviso del Programa

Atencidn : No se han creado DeduccionesfInafectaciones a los Arbitrios Municipales
iDesea continuar con &l Procesa de Generacidn del Masivo

Seguidamente, comenzara el Proceso de
Generacion Masiva.

Aviso del Programa

9 Alcomenzar el Proceso de Generacidn Masiva, el sistema trasladard las Declaraciones Juradas del afio 2008
%/ sl aiia? 003 haclendo el Cilc Hlsshvo de ALtoavaluo y Generacién de |a Cuenkta Coriente de los Conlribuyentes
tanto del Impuesto Predial cama de los Arbitrios,
¢Esté segura de comenzar con el proceso?

Luego de cumplir con los procedimientos
antes sefalados, el Sistema terminara
satisfactoriamente con el Proceso de
generacion Masiva.

Automaticamente el Estado del Proceso
cambiara de Estado “N” (Inicial) a estado “P”
(Pendiente).

* Procesos Masivos-Generacian-Afio de Liquidacitn-2010'
Acerca del Afio de Aplicacidn a procesar

& Afio de Aplicacién que nos servid de insumo
o base para la generacién masiva de

Declaracionies Juradas 2009

:

Fredial para ser tomada en cuenta enla |

A Gy
3. generacién del Proceso Masiva 0/12/2009
Indicador d Ciens (Indica i ya se generd los | Cancelar Generacion de
Procesos Masivos) %/)  Procesos Masivos
Fecha de Procesn 0/12/200¢
~ Fecha de Ciene de Procesos Masivos

Fecha tope de presentacin del Impuesto

i

I

Paso 5
Seguidamente, el Usuario verificara la
informacién generada:

o Declaraciones Juradas de los
Contribuyentes.
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e Calculos de la emisién tanto por
Impuesto Predial como por Arbitrios
Municipales.

e Calculo del Impuesto Predial de los
Contribuyentes Pensionistas.
Previamente, el Contribuyente debera
figurar como Pensionista en el
Mantenimiento de Contribuyentes de la
opcion Condicién Especial del
Contribuyente.

e Contribuyentes Inafectos (verificar que
en el Reporte de la Emisién Individual
PU y PR no figure monto negativo y su
Condicion Especial del Contribuyente
debe indicarse en el Mantenimiento de
Contribuyentes)

e Domicilio fiscal del contribuyente, otros.

Verificacion que se hace normalmente en
toda Emision Masiva en el Area de Rentas
antes del inicio de operaciones del afio
siguiente.

Paso 6
Producto de esta revision, podra obtener la
siguiente informacion:

¢ Registros incorrectos de los Aranceles.
e Configuraciones erradas en el
Mantenimiento de los Maestros, otros.

El Usuario tiene la posibilidad de
subsanarlos CANCELANDO el Proceso
Masivo. Para ello debera dar clic en el botén

| /
4 | Cancelar Generacion de
. 7 Proceso: Masivos

** |Procesos Masivos-Generacidn-Afio de Liquidacion-2010.

Aicerca del Afia de Aplicacion a procesar

& Afio de Aplicacion que nos servird de insuma 7

0 hase para la generacion masiva de

Declaraciones duradas 2008

Fecha tope de presentacidn del lmpuesto 5

Predial para set tomada en cuenta en la

4 peneracien del Procesa Masive. 10122008 | -
Indicador de Cierre (Indica i ya se generd los
Frocesos Masivas)

/| Cancelar Generaciin de.
Fi

Fecha de Proceso 10/12/2009

Fecha de Ciete: de Procssos Masivas

El Sistema enviard el Aviso:"La opcion
seleccionada va a eliminar todas las
Declaraciones Juradas/Cuentas
Corrientes generadas por el Proceso
Masivo en el afio 2010 ¢Esta seguro de
realizar el siguiente proceso?”

Aviso del Programa

92 La Opeidn seleccionada va a eliminar todas las Declaraciones Juradas/Cuenta Corriente
&/ generadas por el Procesn Masiva en o Afia de Liguidacian 2010
#Esté sequra de realizar el siguiente procesa?

11



Dara clic en el boton I] para

continuar con la cancelacién del Proceso
Masivo. Al concluir, el Sistema indicara
“Proceso ha Terminado”

[_2ws|

Una vez Cancelado el proceso, el Estado de
Generaciéon Masivo volvera a “N” (Inicial),
permitiendo al Usuario actualizar, corregir,
modificar, y/o volver a registrar. Luego
generara nuevamente el Proceso Masivo y
realizara todas las revisiones que crea
conveniente. El Usuario podra CANCELAR
el Proceso de Generacién Masiva las veces
gue crea necesario.

Paso 7

Después de haber verificado que la emision
masiva de las Declaraciones Juradas esta
correcta, el Usuario deberd& CERRAR EL
PROCESO MASIVO. Para ello ingresara a
la  Opcion  Configuraciéon  Procesos
Masivos y dard clic en el boton

[iw Cerrar Proceso Masivo

| Configuracidn Procesos Masivos-Afio de Liguidacidn-2010

Acerca del Afie de Aplicacion a procesar

Afio de Aplicacin que nos servid de nsumo

=l ? 0 base para la generacidn masiva de
? D )

Fecha ope de presentacién del Impuesta :

i

2008

Predial para ser tomada en cuenta en la

generacion del Proceso Masivo. 0/12/2009

|

Indicador de Ciere [Indica si ya se generd los

l:% Cermar Procsso Masivo

i Procesos Masivos] g |
Fecha del Sistema |
Fecha de P
echadsProcsse 10/12/2009 -
10/12/20081212:38 PM_| Fecha de Cierre de Procesos Masivos (1)

Para Cerrar el Proceso Masivo, seleccionara
la opcion El

Aviso del Programa.

? ) LaOpcidn seleccionada va a cerrar el Praceso Masivo en el Afio de Liquidacidn 2010
“-/ {Estd seguro de realizar el siguiente proceso?

El estado cambiara automaticamente a “S”
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* | Configuracion Procesos Masivos-Afio de Liquidacicn-2010
Acerea del Affo de Aplicacitn a procesar

[~ Ao de Aplicaciin que nos senvird de insumo 7
== 0 base para la generacién masiva de :
Desaraciones Juradas 2009
Fecha tope de presentacian del Impuesto :

Predial para sef tomads en cusnta en s

; el

Indicador de Cierre (Indica si ya se generd los
Procesos Masivos) ¢ 2
Fecha del Sistema
— ARATIE

10/12/2009 121239 PM | Fecha de Cierte de Procesos Masivas 10/12/2009

Nota Importante

Si se cerrara el proceso, ya no habra
opcién a modificar dato alguno, motivo por
el cual es necesario se revise y verifique
toda la informacion antes de terminar el
Proceso.

ESTADOS
Estado Descripcion Observacion
N Inicial Inicial

MWientras se encusntre en
este Estado se podra
cancelar Procesoy
wolverd a Estado "M

P Pendiente de Generacian

Si se encuentra en estado
"S" no se podra realizar
ninguna modificacion.

S Fin de Proceso Masivo

3.4 REPORTES

3.4.1 Emisién Masiva

En este reporte se podra visualizar la
relacion de las Declaraciones Juradas,
actualizadas que dieron como resultado del
Proceso Masivo 2010. Para ello se
ingresara al Menu:

Ruta: Reportes =» Masivos / Emision
Masiva

Se visualizara una ventana donde por
defecto se mostrara el Afio de Aplicacién
2010. EIl reporte podra ser ordenado por
NUmero de Declaracién Jurada y por
Nombres y Apellidos del Contribuyente.
Asimismo, podra seleccionar Vista
Preliminar o Impresion.

12



El reporte esta en funcién a los datas ingresados en las Declaraciones
Juradas (Fecha de Aecepeitn) segin los datos del Afia de Aplicacion
selecrionada fsélo se considera Generacién Masival,

Afio de Aplicacidn |

Motivo ds Declaracién | |

Ingreso de parametros del Reporte
Reporte ordenada por (&) Mimera Declaracisn O N

Fecha de Iricio |11/ 2/200% | BH)| Fecha de Fir

Seleccione Destina (@ Vista Preliminar O Impresora

T sain ‘

Declaracién Jurada de Autoavaluo
(D)

£ visaPreiminen ] :

El  reporte  Declaraciones  Juradas
Presentadas — Emision Mecanizada 2010
mostrara los siguientes campos:

e Item: Correlativo de Emisiones

e Fecha: Fecha de Presentacién de DDJJ

e N° de DJ: Nimero que autogenera El
Sistema.

e N° de DJ Municipal: Nimero que La
Municipalidad usuaria registra.

e Motivo: Motivo de la Declaracién
Jurada.

e NUumero de Documento: Documento
de Indentidad del Contribuyente (DNI,
Carnet Extranjeria, RUC).

e Apellidos y Nombres yl/o
Social

Razén

Ademas en la parte inferior, se visualizara
un Resumen respecto a la emision del afio
2010 del Total de Contribuyentes, Total
de Predios Uso y Total de Predios.

Declaraciones Juradas Presentadas — Emision
Mecanizada
2010

, vecna : Tunzany
SO MrkiodoRerts eone - nunu
Versén31.0 AN
DECLARACIONES JURADAS PRESENTADAS-EMISION MECANIZADA
ANO: 2010
DEPARTAVENTO 110 HugNUCO
PROVINCIA £ 0 LEONCIOPRADO.
DISTRITO : MUNICIRALIDAD DISTRITAL DE LUYANDO (G00S31)
FECHA DE CORTE 14120 FECHA DE PROCESO 1412008 ESTADO:S  FECHA DE CIERRE 141120008
fom  Fecha  Wdeds ol Motivo st plidsy Nomres o asin sov
oo o o
o  ioawe wwwae  wowoe q
woto  tansawe wwwms  owmos
W0 tamsas woww  comewon st
W iomawe wwwwe  mowos
@ s wwoan  wowmon oncm
wore  iomawe wwwww  mowon pii
wre  iomawe wowan  wowon -
oS tamsaws wwmme  comewon
wore  tansawe wowms  oseos
won amawe wwwan  cowoon
Woro  lomeawe wmms  comeos
W iomawe wowawn  wowon
o iomeaive  cwon s
sl omaawe moms  comenn
o2 onw  oowon e
woss  zmeawe wwma  comeun
wose  Gamsawe  owwo  comoons
Woss  mawe wwman  comewons
woss  rantawe womn  coweon
o w00 cooo o
woso  iamiowe woma  comeon
woto  iamsawe  owwk  cowoo
o tamaaes ool prsend
Wl omanes  cmwolr e
et proserli R
woos  omeawe woman  comeon
Wt T wowor oo
woos  2umeame  cwwors i
woos  Zomea mweoz  cmans
o otoaies  comorss ;
oo ofinawe womn  comeon
w0 wowor ey
Wi oipiamwe  cwwor s
S oiies wmmam oo
iz tsseew wmmem oo
s lomeow wmmas  wben " e
Wi lameoowm mmmnis  mwmns  oorcimscmiams oidoss
RESUMEN:  TOTAL DE CONTRIBUYENTES : 2
TOTAL DE PREDIOS USOS : 115
TOTAL DE PREDIOS : @

3.4.2 Totales Emisién — Impuesto

Predial y Arbitrios

En este reporte se podra visualizar los
Totales Emitidos por Impuesto Predial y por
Arbitrios. Para ello ingresara al menu:
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Ruta: Reportes =» Masivos /Totales
Emision — Impuesto Predial y Arbitrios.

Setenas Harsro fgicaconns Teoris procesos Conat | Uetsios omtsCorens

adsraciones darsdas Utbanse

Dedaracicnes daodas Rurses

Tesorera

Gtros Repartes
s s p Contrbuyerte

El Sistema mostrara la ventana Procesos
Masivos — Totales Emisiéon, seleccionando
el Tipo de Consulta que desea visualizar:

e Anexo 1: Totales Emisiones Impuesto
Predial

e Anexo 2: Totales Emision Arbitrios
Municipales

¥ Procesos Masivos-Totales Emisidn

La consulta esta en huncién a los datas generados por el Pracsso de
Gieneracién Masiva seqtin los datos del A de Aplicacién
seleccionado

Afio de Aplicacién | 2009

Tipo de Cansulta

Ingresa de pardmetro il
TOTALE:

Avchivo ordenado porter
© Mombres  Apelidos del Contribuyente

B-

Corsultar Tatales
Emisién Mecanizada

Declaracitn Jurada de Autoavaluo
[Emisién Masiva)

Dependiendo del Tipo de Consulta que se
seleccione, el Sistema generara un archivo
en Excel que lo encontraremos en la
carpeta Listados del SIAF_RENTAS.

** Procesos Masivos-Totales Emision

La consuita esta en funcidn 2 los dalos generados por el Praceso de
Generacion Masiva segiin los datos del 4o de Aplcacisn
seleccionade

Afio de Apicacion [ 2009 v |

Tipo de Consuka  EMISION-I

TOTALES EMISION-MPUESTO PREDIAL & |
Ingreso de pardmeios dela Consulta

Atchivo ordenada por & Niimero de Documento del Contibupente

O Nambres y Apelides del Contiibuyerte

[57| Consutar Toales

Declaracion Juada de Autoavalao

Aviso del Programa.

y Se ha creade o archiva LIST

LS enla Carpeta Listados

Anexo N° 1: Totales Emision Impuesto Predial

' Wicrosoft Excel - ENISION Prediaiz00920091214

e ) e x
QGRS RE @ i 2o n&s e
FETEEET PETEREE s ]

= @ conbwene_romer
T 5 5 T 3 F G 5|
m fonuuyare e eondcor_corbuyents _base_imperble_ata pred mpussla_anialaren

o [REATEGU MR GULLERIO i ot 035 0 E

[CACERES TIED ROSA MARIA i rux Hoao2 0 3

[ALAtiA CRiSTIG LODOBERTO b s w543 0 o

[SORa coRREA DOMTILA b o nz

i b o 22

[BETETA JaMES FELXANDER i 0 =0
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Anexo N° 2: Totales Emisién Arbitrios
Municipales

& b [ € [FJG [ T D O B~
o o_amisorsoe radh o0 ue0_orpo Barido_cal barido_call
e [ 133005 1 RESIDENGIAL - CASA

0117455 |CACERES TINED ROSA MARIA
0166537 |ALANIA CRISTINO LODOBERTO
15935 |SOPAN CORREA DOMTILA
1182318 _[ORDONEZ MOZOMEITE I0UE

0100435654| GLESIA ASANBLEAS DE DIOS DEL PERU
DELUYANDO

AGRARIA

0576517 |MARCOS JORGE PERCY EDGARD

21os51 |ROSALES ROMAN MORAIMA CONSUELD

242063 |FERNANDEZ MALPARTIDA JOSEFA
l#820 ¢ #STRO HPOLTO

2470613 [HUAMAN ORTZ FRANCISCA
2471204 [ROUAS RUNCO RAMON
2565015 _|MORALES CONDEZD NLO
osseeas |BRAVD CONDEZO IGNACIO
oaseeas |FERMN SUGASTI FRANCISCA

IONICIA
S AN

[oAza cierTo o1
2557605 |RUIZ PINEDO JOSE DANIEL 1040 1 RESIDENCIAL - CASA
2aseent|SOTOMAYOR QUIPLZCO JULIO GUSTAVO 2r0010 1 RESIDENCIAL - CASA
T Y MAURICIA 1020001 1 RESIDENCIAL - CASA
o7ess (0] EDGAR WARI 1350002 1 RESIDENGIAL- 0ASA

2695 |ACHIN DF DEL GASTILLO GRACELA 10403 RESIDENCIAL - CASA
257795 [RIOS VDA DE VASGUEZ GEORGINA 210002 RESIDENCIAL - CASA

700 [BRAVD RONOULLO 1 RESIDENCIAL - CASA

§

257640 |MARTINEZ LEZAMETA RAIDA 1 RESIDENCIAL - CASA

| lololaalolalslolalslolels alalslslsalslolels alalals|olalalE
g - e
g

3.4.3 HojaHR, PU, PR, LA

Mediante esta opcion se podra realizar la
Emision Individual y Masiva de los
Formatos:

- Hoja de Resumen(HR)

- Predio Urbano(PU)

- Predio Rural(PR)

- Liguidacién de Arbitrios(LA)

Para ello debera ingresar al siguiente Menu:

Ruta: Reportes =»Masivos / Hoja HR. PU,
PR, LA

Sstemas HoesroApliaciones Tesorerlaro:

Emisién Individual

Se podra realizar la Impresion Individual de
los Formatos HR, PU, PR y LA por
Documento de Identidad o Nombre del
Contribuyente.

2
‘ Opocumerto [Tl Docunento [ 1] 1 e g Dosumeno [F-
|

Apstidos y Nonbre &

OHRPUPRLA
OLa

Individual

FEmENE(a]v)

Si  seleccionamos por Documento, se
registrara el Tipo de Documento y Namero
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de Documento, luego dar clic en el

bot(')n

[or font ] NimeodeDocumero 40020828

H [ o Dot i erize
£

.
R T — ] D

OHRPUPRLA
o

Individual

CEmENEa]w]

Si seleccionamos por Nombre, se registrara
el Apellido o primera letra del Apellido. El
Sistema mostrard todos los registros que
esten en ese parametro.

8 200 - Reporte Masivos e ndividuaies

Obecmerto [TondeDosuto (5] Ninero s Docmerto 0]
@rontres
spei o
H [T _tooo o ry
H [ri0 ¢ Astro HRoTO g Oy
[acon o oL casTiLO GRACELR Omrypy
scuero semmose aLcn e
OHRPULA
Omver
— OHRPRLA
| OHRPUPRLA |
| ow I
|
|
H esroses scrinicrsa
H e
| NoPradios [
| ‘ - S, |
| CEmEE ]

Cualquiera sea el criterio de busqueda, se
visualizar4 una barra de herramientas que
facilitara al Usuario el manejo del mismo.

NEN ez e
| I

#

L

Salir

Vista Preliminar

Imprimir

Permite desmarcar los registros

seleccionados con el Check

Permite seleccionar impresora

El formulario también muestra el Campo N°
Predios, donde se visualizara la cantidad
de Predios que tenga el contribuyente
seleccionado.
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8 2009 - Reporte Msivos e Individuales

Tiboc _oDocumento Apelidos y Nombre Al

H ] [4520 € ASTRO HPOLITO

Jonr [ACHIN CE CEL CASTLLO GRAGELA.

ot [+ouERo BERROSP AL

Jont [+GULAR ESCANDON RATVDAD.

Jont |ACULAR PEREZ PORFIRID

ot |ACURRE ESPINOZA LA

Jon [ALANIA CRISTNO LODOBERTO

Jont [ALVINO GLEVARA FREDY WENCESLAO.

OHRPUPRLA |
Jont | APOLIARIO TARATONA ESNERALDA
Jont [ARANCIAGA AGULAR SAEEL

ot [ ARALLO TORRES FRANCISCO

Jont [BALLADARES TORRES BALENA

£ Jont aRDALES peez aver.

) o s

T M EEES B Ble

=l
CEmEGR)

Para el ejemplo, se visualliza que el
Contribuyente “X” tiene 1 predio. Para ver el

detalle, dara clic en el botén ..
Los datos de Predio se mostrar como sigue:

- Cddigo Predio

- Tipo : Urbano o Rural

- Uso : Uso del Predio

- AT : Area de Terreno

- % : Porcentaje de Co-
Propiedad

- Autoavallo : Autoavaltio Total

- Afecto . Autoavallio Afecto

- Ubicacioén del Predio

El Sistema facilita al Usuario la impresion de
los Formatos PU, PR y LA por cada predio.

i Predios
CodigoPredo___Tipo Uso AT [3 Autogvaluo Afecto ~

o7 or-05-0002.001 [ormeno[cAsA raacion Toom] sez e Tate70])

T
Hatitacién CEIITRO POBLADO IARAILJILLO. | I
Via |AVENIDA LOS COLOMOS

No NoAt  Mzirbana  Lote  Bleck Do Interir K OLr
| | [ \ [ I I

Ademas, si se requiere imprimir todos los
formatos de todos los predios que tenga un
Contribuyente, el Sistema presentara al
extremo derecho del formulario, un menu
con los formatos HR, PU, PR y LA. El
Usuario podra seleccionar, con la ayuda del
botén izquierdo del mouse, los formatos que
desea imprimir. Asimismo, éstos imprimiran
en el orden que se ha seleccionado.

HR
PU

HRy PU

PR

HR, PU, LA
HR, PU, PR, LA
LA
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Oteneres

@ocumerto [Tipode Documeno (1] ont N deDocumerto 4020526 I[&
[

Apoidos y Norbre

[EALTSTA ToRRES ch

Masivo

OMRPUPRLA |
o

ndvidual

CEmENEa]w]

Emisiéon Masiva

El Sistema cuenta con una opcion que
permite Imprimir de forma MASIVA los
formatos HR, PU, PR y LA de los
Contribuyentes.

Para ello, se ubicara en la pestafia
denominado, MASIVO.

PROCESADO | EMISION

Registras

Indvidual

PE)E 5 | (¥)

Estando en la pestafia PROCESADO, lo
primero que debemos realizar es Configurar
la Emision Masiva, dando clic en el icono

ubicado al extremo superior izquierdo

del formulario.

8 2009 - Reporte Masivos o I

‘ PROCESADO | EMISION

Regiios

Indvidual

Automaticamente el Sistema activara los
campos para su configuracion.

Se podra configurar de acuerdo a tres
Criterios:

e Local: Contribuyentes que se
encuentran dentro de la
Jurisdiccion.

e Foraneo: Contribuyentes que se
encuentran fuera de la Jurisdiccion
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e Principales Contribuyentes: Son
aquellos Contribuyentes a los que
se les ha determinado los mayores
montos por Impuesto Predial.

Para ello, dara un check sobre uno de ellos.

[ 2009 - Reporte Masivos e Individuale

PROCESADO |

T

L@ o

Ejemplo: 1

Si para la configuracion seleccionamos el
Criterio Local, se activaran los campos:
Sector, Manzana, Habilitacion, Via, Nimero
de Impresora y Fecha de Emisién

[

@ = o

Configuramos de la siguiente manera:

Sector: Sector 03

MZ: Manzana 01

Habilitaciéon: Todas

Via: Todas

N° de Impresora: 1

Podra ser configurado para imprimirse hasta
en 04 diferentes impresoras, lo que estara
en funcion a la cantidad de informacion a
imprimir.

[Es]

obo: peiios yNorires. )

ndvidual

e = o (v)

Luego damos clic en el icono @ Procesar
para la Emisiéon. Como resultado de la
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configuracion, el Sistema encontré tres
contribuyentes.

PROCESADO | EMISION

FRE DORIA MARIG GULLERIND. o
[PRE DORIA MARCELO FORTUNATO
|AGULAR PEREZ PORFIRIO 3

 mdvdual

|
- L I
| Tebee _toboc pelios  Nonbres A 3

Automaticamente, luego de Procesar la
Emision, se activara la pestafia EMISION.

8 7009 - Reporte asivs ¢ ncividustes

PROCESADO EMISION

il
T
LIy

Estando en el formulario EMISION, dar clic
en Emision 1 (este campo se encuentra
activo ya que sOlo se configur6 una
impresora)

8 2005 - Reporte pastvos o Individuaies

| EMISION

ndvidual

o e e

EOMERE)

En la parte superior derecha visualizaremos
el boton Formatos. Dando clic se deplegara
la lista de todos los formatos que se pueden
imprimir.

fi 2009 - Reporte Masivos e Individuales

Srepipnin

R e e)

Luego de haber configurado el orden de los
formatos en que seran impresos, se
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procedera a dar clic en el icono u

Conforme se estén imprimiendo se

trasladaran del lado A al lado B de la
ventana.

PROCESADO EMISION
©Emision 1

1_

Ademas en la parte inferior de la ventana,
observamos las siguientes herramientas:

w= B L 11N £3]

Salir
Vista Preliminar
Imprimir
Lista de contirbyentes Impresos

Permite seleccionar impresora

Ejemplo 2
Si para la configuracion seleccionamos el

Criterio Foraneo, se activaran los campos:
Distrito, Numero de Impresora y Fecha de
Emision. Luego se continuara con el

procedimiento del Ejemplo 1.

PROCESADO |

Crrrrr

EEC e »

Ejemplo 3
Si para la configuracion seleccionamos el

Criterio Principales Contribuyentes, se
activaran los campos: Principales
Contribuyente, NUmero de Impresora y
Fecha de Emision.

Manual del Usuario — Versién 3.1.0 del 09.12.2009

@emision 1

o

I

EEM(e]r]+)

los 10
Generar

Si se requiere la Emisién de
Primeros Contribuyentes, al

Emisioén, el Sistema mostrara la lista de los
10 Contribuyentes que cuentan con los
mayores montos por concepto de Impuesto
Predial.

@Emision1

T 0

LIt

Ademas, si luego de Emitir/Imprimir los 10
Primeros Contribuyentes, se requiriere
configurar nuevamente el criterio LOCAL, el
Sistema consultard mediante un mensaje, si
esta configuracion incluira los

Contribuyentes ya considerados (es decir
los 10 Primeros Contribuyentes).

Sectr ® [
e

Hatitasitn
Via

PROCESADO l EMISION

g
§

o pr——
o lazs91e77  |RoDRIOUEZ REVES Sef
o1 e
o0 [22ssne7e.
o Jsczaron
o0 2255

[

Si seleccionamos la opcionk
estos 10 Principales Contrlbuyentes
estaran incluidos dentro de la nueva
configuracion. Si seleccionamos la opcién

i , seran excluidos de la siguiente

Emision/iImpresion.
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FORMATOS: LIQUIDACION DE ARBITRIOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA

LIQUIDACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES ANO 2010
T.U.0 de 1a Ley de Tributacin Municipal (D.8.No 156-2004-EF)
L oATOs DELCoNTRRIENTE

HOJA DE RESUMEN (HR) f ]

URQUIZO LLERENA FELDX

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA

HOJA RESUMEN

bRI__osdsrsze

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL ANO 2009

T.U.0 de Ia Ley de Tributacién Municipal (D.8No 156-2004-EF)

URQUIZO LERENA FELX

X

Nota: El numero de cuotas que se visualizaran
en el LA, estara de acuerdo a lo registrado como
Calendario Inicial para el Tributo Arbitrios.

Importante
Todos los Formatos estan disponibles para

PREDIO URBANO (PU) ser Impresos en tamafio de papel A5.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA P U

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL ANO 2009

T.U.0 de la Ley de Tributacién Municipal (D.S. N° 156-2004-EF) PREDIO URBANO

1 DATOS DELCONTREUVENTE
URQUIZO LLERENA FELIX

PREDIO RURAL (PR)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL ARO 2009 PREDIO RURAL
T.U.0 dela Ley de Tributaci6n Municipal D.8. N°156-2004-EF) i e

Nota: Para los Predios Rurales con registro de
Colindantes, en el formato PR s6lo se mostraran
los campos cardinales referentes a: Norte, Sur,
Este y Oeste.
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