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INTRODUCCION 
En la  Versión  10 .3.0 se incorporan  cambios en el Módulo  Contable del 
Sistema Integrado de Administración Financiera – SIAF, que permitirán a las 
UEs y Pliegos la obtención de los Estados Financieros y Presupuestales para el 
Cierre Contable Mensual (Enero a Mayo) y el Primer Trimestre del 2010, para 
su transmisión a la Dirección Nacional de Contabilidad Pública - DNCP. 

Los cambios efectuados al Módulo Contable se realizaron de acuerdo con la 
normatividad vigente y en coordinación con el Ente Rector. 

1. NOTAS DE CONTABILIDAD 
Para crear los Asientos de Apertura del Ejercicio 2010, se debe ingresar al Menú 
Registro, Sub Menu Notas de Contabilidad. 
 

 
 
 

En esta ventana deberá dar clic en el botón   
 

 
 

 

El Sistema creará los Asientos de Apertura, mostrando los mensajes siguientes: 

• “Asiento de Apertura Cuentas Patrimoniales fue creado exitosamente… 
0000000001 Área 0000”  
• “Asiento de Apertura Cuentas de Orden fue creado exitosamente… 
0000000002 Área 0000” 

 

 



Modulo Contable – SIAF  

 

Versión 10.3.0 del 07/05/2010 4 

 

 

       

Luego de haberse creado los Asientos de Apertura, estos podrán actualizarse 
ejecutando el mismo botón, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al cual 
responderá SI 
 

 

 
El botón CREAR ASIENTO DE APERTURA migra la información de las Notas de 
Cierre del Ejercicio anterior (Cuentas Patrimoniales y Cuentas de Orden). Si en 
estas Notas no se hubieran registrado los montos correspondientes en el Área 
Cuentas Bancarias, estos no se visualizarán en el ASIENTO DE APERTURA 
2010 
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El Usuario deberá actualizar estos montos, de lo contrario, al grabar la Nota 
Contable  el Sistema presentara un mensaje de validación informativo, indicando  
las Cuentas Contables que se encuentran pendientes de distribución. 
  

 
 

Para las entidades que han cerrado su contabilidad 2009 en el SIAF y si no han 
generado sus Asientos de Apertura, el Sistema permite crear Notas de 
Contabilidad a partir de la Nota Nº 03, reservando los números de Notas 01 y 02 
para los Asientos de Apertura de Cuentas Patrimoniales y Cuentas de Orden. 
 

 
 
 
Las entidades que están incorporándose por primera vez en el año 2010, crearán 
la primera Nota de Contabilidad con el Nº 01. 

2. CONTABILIZA DOCUMENTOS ENTREGADOS 
Se ha retirado la validación que condicionaba que se haya  contabilizado la fase 
Girado de un expediente, para poder contabilizar los Documentos Entregados.  

3. CONTABILIZACIONES DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS SIAF 
 
3.1 Secuencias con fecha 2010 en Registros SIAF 2009 
Las secuencias con fecha 2010 que se realicen en los Registros SIAF del 2009 se 
contabilizarán en la ventana Contabilización del Registro SIAF del Modulo 
Contable – 2010. 
 
La fecha de estos expedientes se visualizará en color púrpura, en la columna 
“Fecha Ctb”  
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3.2 Contabilización de la fase Pagado 
Se ha retirado la validación que condicionaba  la contabilización de los 
Documentos Entregados previamente a la contabilización de la fase Pagado 
 
3.3 Cuentas Contables Presupuestales 
Al contabilizar un expediente de Gastos, se está incluyendo el Asiento de tipo 
Presupuestal en la fase Devengado. Antes  este Asiento se generaba en la fase 
Girado del Ciclo Gastos. 
 

      

 

3.4 Ampliaciones de Devengado:  
La Contabilización de la Secuencia Fase “Ampliación del Devengado” se genera 
con las mismas cuentas del Asiento Presupuestal, contenido en la operación 
inicial. 
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3.5 Anulaciones de Devengado: 
Si el año de la fecha de anulación, es igual al año de la fecha Devengado, el 
Asiento de tipo Presupuestal, se genera en forma inversa a lo contabilizado en la 
fase Devengado. 
 
 

 
 

 
Si, el año de la fecha de Anulación, es diferente a la fecha de la Operación 
Inicial, no se genera el Asiento Presupuestal, por lo tanto la pestaña 
Presupuestal  permanece inactiva 
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3.6 Rebajas del Devengado: 
Si el año de la fecha de Rebaja, es igual al año del Devengado, el Asiento de tipo 
Presupuestal se genera de forma inversa a lo contabilizado en la secuencia inicial 
de la fase Devengado. 
 
 
 

        
 
 
Si el año de la fecha de la  Rebaja, es diferente al año de la Operación Inicial, no 
se genera Asiento Presupuestal, por lo tanto la pestaña Presupuestal se 
muestra bloqueada. 
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3.7 Devoluciones 
A diferencia de años anteriores la Secuencia Fase Devolución se visualizará en 
cada una de las fases (Compromiso, Devengado y Girado) de un expediente de 
Gasto.  
 

 
 
Si el año del Documento B de la Devolución, es igual al Año de Ejecución, los 
Asientos Presupuestales de la secuencias de Devolución se generan de forma 
inversa a lo contabilizado en las fases Devengado y Compromiso.  
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Si el año del Documento B de la Devolución, es diferente al Año de Ejecución, 
solo se genera la secuencia de Devolución para la fase Girado. 
 

 
 
 

Si la secuencia de Devolución no tiene documento B, el Sistema tomará la fecha 
del Documento A. si este último es igual al año de ejecución, los Asientos de tipo 
Presupuestal se generan en forma inversa a lo contabilizado en la fase 
Devengado y Compromiso, de lo contrario no se generan los Asientos de tipo 
Presupuestal.  
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4. CONSULTA DEL PLAN CONTABLE  
En esta Ventana se ha incorporado el campo fecha actualización que indica la 
fecha de actualización de la Tabla de Operaciones. 
 

      

Asimismo se cuenta con una función Buscar código de cuenta Mayor que 
servirá para ubicar una Cuenta Mayor, para esto el Usuario deberá registrar el 
código de la cuenta y luego dando Enter el cursor se ubicara en la Cuenta 
seleccionada.  
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De igual manera se podrá buscar la SubCuenta para dicha Cuenta Mayor en la 
función Buscar Código de SubCuenta.  

         

 

5. REPORTES DE SECUENCIAS FASE DE FECHA 2010, QUE PROVIENEN 
DE OPERACIONES DE AÑOS ANTERIORES AL 2009 
Para ingresar a este reporte se debe seleccionar el Menú Reportes, Sub Menú  
Formatos Contables, opción Operaciones no Contabilizadas (Anterior 
2009). 
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Para visualizar este reporte el Usuario deberá seleccionar la información 
requerida en los campos desplegables Mes de documento, Ciclo, Fase, Secuencia 
Fase y Rubro de la ventana Operaciones no Contabilizadas Años Anteriores 

al 2009. Seguidamente se dará clic en el botón  
 

 

Este reporte muestra información de las Secuencias Fase que tengan fecha 2010 
y fueron registrados en Expedientes Administrativos anteriores al año 2009. 
Además servirá de ayuda para que estas operaciones se contabilicen a través de 
una Nota de Contabilidad, ya que no podrán ser contabilizadas en el formulario 
Contabilización Registro SIAF 
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6. HOJA DE TRABAJO DE DISTRIBUCION DEL PIA (Rb. 13 y 19) 
 
La distribución del Presupuesto Institucional de Apertura PIA-2010 para los 
Rubros 13 y 19, deberán registrarse por única vez en  la Hoja de Trabajo 
Distribución PIA, para que pueda visualizar los montos del PIA en los Reportes 
del PP1 y PP2  
 

6.1. DISTRIBUCION DEL PIA DE INGRESOS  
Para distribuir del PIA de ingresos, el Usuario debe seleccionar el Menú 
Reportes, Sub Menú Estados Financieros y Presupuestarios, opción 
Trimestral, del Módulo contable  
 
 

      
 

En la ventana Reportes Trimestrales–UE, seleccionar la opción 

  y .  
 
 
 

     
 

Luego dar clic en el botón  para visualizar la Hoja de trabajo Distribución 
PIA que mostrará los Clasificadores de Ingreso que tengan PIA en los Rubros 13 
y 19. 
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Se debe distribuir el monto total de cada Clasificador de Ingreso, por Tipo de 
Financiamiento y Tipo de Recurso, una vez culminada la distribución,  guardar 
los cambios.  
 
El Sistema no permite grabar una distribución menor o mayor al monto del 
Clasificador de Ingreso seleccionado. Si fuera el caso, el Sistema mostrará un 
mensaje de validación restrictiva indicando el Clasificador de Ingreso cuya 
distribución no es correcta. 
 
 

     
 

6.2. DISTRIBUCION DEL PIA DE GASTOS 
Para ingresar a la Hoja Distribución del PIA de Gastos, se debe seleccionar el  
Menú Reportes, Sub Menú Estados Financieros y Presupuestarios, opción  
Trimestral. 
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En la ventana REPORTES TRIMESTRALES – UE, seleccionar la opción 

  y    y luego dar 

clic en el botón  para visualizar la Hoja de trabajo de Distribución del PIA de 
Gastos. 
 
 
 
 

        
 
 
En la Hoja de Trabajo Distribución PIA se visualizara las Metas y los 
Clasificadores de Gasto que tengan PIA en los Rubros 13 y 19. 
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Se debe distribuir el monto total de cada Clasificador de Gasto por tipo de 
Financiamiento y Tipo de Recurso. Una vez culminada la distribución, guardar los 
cambios.  
 
El Sistema no permite grabar una distribución menor o mayor al monto del 
Clasificador de Gasto seleccionado. Si fuera el caso el Sistema presentara un 
mensaje de validación restrictiva indicando la Meta y el Clasificador de Gasto en 
los cuales la distribución no es correcta  
 
 

   
 

7. REPORTES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 
 
Los reportes Estado de Ejecución del Presupuesto de Ingresos y Gastos 
(EP1) y Presupuesto Institucional de Ingresos (PP1) identifican las nuevas 
Categorías del Ingreso que son las siguientes:  
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• Ingresos Corrientes 
• Ingresos de Capital 
• Donaciones 
• Transferencias 
• Financiamiento 

 
Nota: Esta información que es actualizada por el Ente Rector 
 

       
 
A diferencia de años anteriores, los reportes del EP1, Anexo del EP1 y Estado de 
Ejecución Presupuestaria (EP1 – Detalle), muestran información de los Registros 
Administrativos de la fase Devengado y las Secuencias Fase que afectan al 
Devengado. 
 

       
 

 


