Ministerio de Economiay Finanzas
Sistema Integrado de Administracion Financiera

APROBACION DEL PRESUPUESTO 2009

Mddulo de Formulacion Presupuestal
para Gobiernos Locales

Manual del Usuario
Version 8.8.0

SIAF



Contenido

L. INTRODUCCION......coooicitieieee ettt ettt es ettt et ettt en st aes s 3
2. MODULO DE SEGURIDAD ........coosviveiveeeeeeeeeeseeeeeeeeseseesveeseeveeseessess s s sase s s s snassaenannen 3
3. ESPECIFICACIONES GENERALES........cooooiveieeeeeeeeeeeee e 5
3.1. BARRA DE HERRAMIENTAS .....oooiiiiimioeeeeeeeeeeeeeeeeeees s 5
3.2.MENU CONTEXTUAL .....oititiitete et ettt eete ettt es e enae s es st sasananes 6
3.3.ESTADO Y ESTADOS DE ENVIO ...c..ooiiioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
4. AMBIENTE DISTRITO ..ot sse s s s s s ana s anaens oo 7
4.1. MENU Y OPCIONES DEL MODULO .......ccccooiioiieieeeeieeee et 7
4.2. CONSULTA DE LA ASIGNACION PRESUPUESTARIA.......c..cccoovvrrrrernen. 8
4.3. FORMULACION DE INGRESOS........cooiiivieeeeeeeeeeeeeeeeee e seaeaaraenas s 8
4.4. COMPONENTES CREADOS..........coiiiveeeeeeeeeeeeee e eoes 11
4.5. CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS .......cooovviieieeeeeee e ee s en e 12
4.6. CADENAS FUNCIONALES.........cocoviiveieeeeeeeeeeees e 15
A4.7. METAS PRESUPUESTARIAS.......c.cooiieveeeeeeeeeeeee e 18
4.8. FORMULACION DE GASTOS .....oviiieeeeeeeeeeereeeeee oo 20
4.9. PROGRAMACION MENSUAL DE INGRESOS .......ccoocovvveeeeeeeeeeeeniennn, 23
4.10. PROGRAMACION MENSUAL DE GASTOS......ccoovieeeeeeereeeeeeeieneneeenen, 25
4.11. DISTRIBUCION TRIMESTRAL POR PORCENTAJES.......cc.ccovovvrverrenen. 27
4.12. REGISTRO DE PROYECTOS PRIORIZADOS ........ccccoviverirreeeererinnenne. 29
4.13. REGISTRO DE PERSONAL ........oorviiieeieeeeeeeeeeeee e eeeseee s nssenes 29
A 14, REPORTES. ..ottt e s ese s s s 31
4.15. CONTROL DE ENVIO ..ottt 32
4.16. TRANSFERENCIA DE DATOS .....oooviviiveeeeeeeeeeeeeeeeeee e seseene s, 33
5  AMBIENTE PROVINCIA ....cooooiioiiioeeeeeeeeeeee oot 34
5.1. MENU Y OPCIONES DEL MODULO ........ccooeioiiiiieeeeeeeee e oo en e 34
5.2. TRANSFERENCIA DE DATOS (RECIBIR) .....coovvoivieieeeeeeeeeeeeee e 34
5.3. CONTROL DE ENVIO ..ottt ettt st en i 35
5.4. REPORTES .....oooiiittoet oottt st 35
5.5. TRANSFERENCIA DE DATOS (ENVIAR) ....coooooivoiroeeieeeeeeeeeeeeeeeeeneereeeeeenneon 36

MANUAL DEL USUARIO — VERSION 8.8.0 DEL 06 DE DICIEMBRE DEL 2008 2



MODULO DE FORMULACION PRESUPUESTAL
PARA GOBIERNOS LOCALES

Etapa de Aprobacion del Presupuesto 2009

1. INTRODUCCION

La Version 8.8.0 del Sistema Integrado
de Administracion Financiera (SIAF),
incorpora en el Médulo de Formulacion
Presupuestal (MFP) la Etapa de la
Aprobacion del Presupuesto para el afio
fiscal 2009 de los Gobiernos Locales.

En esta Version se realiza ajustes a la
formulacion de gastos a nivel de meta
presupuestaria y clasificador de gasto,
teniendo los controles a nivel de
genérica de gastos.

2. MODULO DE SEGURIDAD

Para acceder al “Mddulo de
Seguridad” (Administrador de Perfiles
de usuario — Seguridad) se debera
hacer doble clic sobre el icono=!--" ;
presentando una pantalla donde se
encuentran los campos: Afo, Usuario y
Clave.

Sistema Integrado de .
Administracion Financiera S l A F

aan i Caeow] (oo

Usuario = SIAFSEGURIDAD
Clave =a

Consignado el codigo de Usuario vy
Clave (que se muestra en asterisco)

hacer clic en el boton: ..o |

Luego, acceder a los menuds del
sistema de seguridad.

1.- El Administrador del Sistema puede
modificar la Clave, para lo cual debe
ingresar al menu.

T

,..d"""’"‘" 7 T T Iy = [ e e G

2.- Para acceder a los permisos del
moédulo  de  formulacion  (segunda
etapa), se deberda ingresar al menu
Registro / Perfil de Usuarios.

— o
m L] Y, »
oy ey I n | | ® a s

Estando en la pantalla Perfil del
Usuario, se podra realizar las
actividades siguientes:

Crear nuevos usuario.

Modificar datos y accesos del
usuario creado.

Eliminar usuarios creados.

3.- Si desea continuar con el usuario
creado en la etapa anterior, debe ir al
mend de herramientas y se debera

1
hacer clic en el botén Modificar wediticar |

Al ingresar a esta opcion se observa
que so6lo hay permisos (acceso) a las
opciones de la primera etapa, para lo
cual se debe hacer clic en los médulos
que desea tener permisos.
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Luego se debera guardar los cambios
haciendo clic en el boton Guardalp ,
volviendo a la pantalla anterior.

4 .- Si se desea crear un nuevo usuario,

se debera ir al mend de herramientas y
[
hacer clic en el botén Nuevo ru==

En el campo ‘Usuario’ se debera
registrar el nombre del usuario, asi
como los datos personales (ubicado en
el area superior de la pantalla).

Para dar acceso total se debera dar un
check en el recuadro de la primera fila
denominada MODULO DE
FORMULACION PRESUPUESTAL

S8 (7 MODULO DE FORMULACION PRESUPUESTAL

(ubicado en el area inferior de la
pantalla).

[ rerrm

B ~
[ ovacss o Prempuots s L kil e Dtta =l

Seguidamente se guardan los cambios
realizados, haciendo clic en el botdén
Guardar| g .

5.- Una de las actividades mas
importantes es confirmar la instalacion
de la versién 8.8.0 en la base central
del MEF, para lo cual se debe ingresar
al menu Comunicaciones /
Transferencia de Datos de la
Version.

Sistemas Pegiste Utitro | Comunicasion

53
i Blminat | Clsnta Deecer

F

i
S

Hﬁ ﬂEﬁﬁ
e Db
i - Comar

Fier. e Benits
b B

ity Arein Gaents Egen | 4

A continuacién hacer clic en el botén
Enviar e iniciar.

Transferencia de Datos de la Yersion

....... : -
Enviar Recikir Drganizar
» Sistema de Envio/Recepcién SIAF
miciat
Paor Enviar... Datos Reclbldos del Envio Anterior...

Vet akin ,7 o abin ,7
Fecha ,— Fecha |

=

Después de transmitir, se visualizan en
el N° y Fecha de envio de la version,
ubicandose en el campo Por Enviar del
area izquierda de la pantalla.

Version: Version 8.8.0
Fecha : 06/12/2008 12:56:56 PM

Transferencia de Datos - - [NVIAR
» Sistema de Envio/Recepcidn SIAF
Iriciar
Par Ei Datas Recibidas del Envie Anteriar...
Veisn | VersdnBE0 Varskin
Focha 06 27006 125658 FM | Fecha

6.- Luego ingresar nuevamente al
menu Comunicaciones /
Transferencia de Datos de la
Version y realizar una Transmision
para recibir la confirmacion de la
Version.
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Datos - - INVIAR

» Sistema de Envio/Recepcion SIAF

Par Enviar... Dates Recibldes del Envie Anterlor...
W siin Vi st
Focha Focha

Terminada la transmisiéon, se visualizan
datos confirmando de la instalacion de
la version.

Version: Version 8.8.0
Fecha : 06/12/2008 12:58:58 PM

Transferencia de Datos - - ENVIAR

N Sistema de Envio/Recepcién SIAF
Iniciar
Por Enviar... Datos Recibidos del Envio Anterior...

[E3

Es MUY IMPORTANTE recibir Ila
confirmacion de la version, por cuanto
a ello se recibe un archivo que contiene
los datos de la “formulacion de
ingresos™ realizada en la etapa del
anteproyecto presupuestario 2009.

Dicho archivo debe procesarse en el
Modulo de Formulacion a través del
menu Comunicaciones /
Transferencia de Datos (ambiente
distrital).

Sitemas Menlenmienlo Registo Procesos Consulas Repates Ut’\ktarm‘tprﬁumma’n

<] »
Piec Boqiace Regim (ki
Bt foteror Gt Bt

Hattar. Beshabiltar
; 5

e TPy O N

3. ESPECIFICACIONES
GENERALES

3.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

En la parte superior de la Pantalla
Principal del Moédulo de Formulacion

se muestra la Barra de
Herramientas.

Cada uno de los iconos permite realizar
una determinada funcién, la cual no
siempre se mostrara activa, a
continuacién se detalla funcionalidades
importantes:

M Buscar, permite realizar la
busqueda de un determinado dato, por
Caodigo y/o Nombre.

& Guardar,
registrados.

graba los datos

™ Deshacer, mientras no se guarden
los datos ingresados, deshace Ila
operacion o registro.

= Imprimir, presenta las impresoras
disponibles para proceder a imprimir la
informacion.

-, Vista Previa, presenta en Pantalla
la informacion registrada.

Ts' Exportar, genera un archivo en
Hoja de Calculo, DBF o Texto con la
informacion registrada para que pueda
ser trabajada por el Usuarioﬁ

Ld Habilitar Envio, prepara la
informacion para que se transmita a la
Base de Datos del MEF y/o a la UE y/o
al Pliego, mostrando el registro con
Estado de Envio: HABILITADO PARA
ENVIO.

Ld Deshabilitar Envio, teniendo el
registro Habilitado para Envio Io
volvera a Estado: PENDIENTE.

i] Cerrar, permite salir del aplicativo
volviendo a la Pantalla Principal y, al
encontrarse en la Pantalla Principal
volveré a la Pantalla de Seleccion.
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3.2. MENU CONTEXTUAL

Al hacer clic con el botén derecho del
mouse de cada pantalla, se activara el
Menu Contextual, donde se muestran
las siguientes opciones que cumplen
determinada funcion: ;

Insertar

Modificar

Eliminiar

Consultar

. Insertar, permite realizar un
nuevo registro.
. Modificar, activa los campos del

registro para que puedan ser
modificados. Soélo se activa si el
registro se encuentra en Estado
de Envio: PENDIENTE.

. Eliminar, habiendo grabado la
informacién que se encuentra en
Estado de Envio: PENDIENTE se
podra eliminar un registro.

. Consultar, permite visualizar el
detalle del registro, estando en
cualquier Estado de Envio.

Estas opciones no siempre se
encuentran activas, depende del Estado
de Envio en el que se encuentre el
registro.

3.3. ESTADO Y ESTADOS DE
ENVIO

En las Pantallas de nombre
‘Mantenimiento — Componente’ y
‘Proceso - Control de Envio’ se

visualizan los campos siguientes:

= Estado de Envio, es un indicador
que presenta el registro de acuerdo

a la transmision, estos son:

- Pendiente, mientras el registro
no haya sido habilitado ni
transmitido.

- Habilitado para Envio, cuando
se encuentra listo para ser
transmitido.

-  Transmitido, una vez realizada
la Transferencia de Datos.

= Estado o Estado de Registro, es
un indicador de (Colmo se
encuentra la informacion?, puede
mostrar los siguientes Estados:

-  Pendiente, indicador que
presenta el registro mientras no
se haya recibido respuesta de la
transmision.

- Aprobado, una vez que los
datos registrados han sido
transmitidos y validados como
correctos.

- Rechazado, en caso algun dato
no corresponda el registro se
encontrara Rechazado
mostrando un Mensaje con el
error, se detalla los pasos
siguientes:

Pasos comportamiento de los
Estados:

1. Cuando el ‘Estado de Envio’ se
encuentra en P, el ‘Estado’ debe
encontrarse en P.

2. Cuando se habilita para envio: el
‘Estado de Envio’ se encuentra en N, el
‘Estado’ debe continuar en P.

3. Cuando se transmite: el ‘Estado de
Envio’ se encuentra en T, el ‘Estado’
debe continuar en P.

4. Cuando se recibe respuesta de
Rechazo: el ‘Estado de Envio’ continda
en T, pero el ‘Estado’ cambia a R.

5. Cuando se recibe respuesta de
Aprobado: el ‘Estado de Envio’ continta
en T, pero el ‘Estado’ cambia a A.

Ver cuadro.

.| Estado P | pe |ape om0
1 1
i | Estadao de Envio PN | T T |
':' Leyenda: T
VP Pendiente 1
i N ; Hahilitado para Envio |
i ; Transmitido i
R : Rechazado i
i ; aprohadn i
B e e e e e N M R A A A B S NS = —4
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4. AMBIENTE DISTRITO

1.- Para acceder al Mobdulo de
Formulacion Presupuestal (MFP) el
Usuario debe hacer doble clic sobre el

icono e .

MFP
Inmediatamente se presenta una
pantalla donde se encuentran los
campos: Afio, Usuario y Clave.

Sistema Integrado de :
Administraciéon Financiera SIAF
ai [Jioa

O
S ot o

El campo AMRo muestra una lista
desplegable :| que permite pasar
de un afio a otro.

El cddigo Usuario es el asignado por el
Administrador del Sistema y, el codigo
de la Clave es el mismo siempre que
no haya sido modificado por el Usuario.

Sistema Integrado de o
Administracion Financiera SIAF

Usisaio [FOROLAOON |

Consignado el codigo de Usuario vy
Clave dar clic en el botén = asspter |

2.- En la Pantalla Seleccién, como
indica su nombre permite elegir por un
lado el Médulo y por otro la Etapa.

En el area de Modulos dar clic sobre el
simbolo[¥l que se encuentra a la
izquierda del SIAF, mostrando
enseguida la Opcion Modulo de
Formulacién Presupuestal.

Al hacer clic sobre esta Opcion se
muestran los niveles de la primera y
segunda etapa, teniendo las
consideraciones siguientes:

- Cuando corresponde a una
municipalidad distrital se visualiza
la primera, segunda y tercera etapa
de ambiente distrito.

B

- Cuando corresponde a una
municipalidad provincial se
visualiza la primera, segunda y
tercera etapa de los ambientes
distrito y provincia.

nE2E

2 B

el

Haciendo clic sobre el icono del

P
Etapa 3
Distrito

libro el se accedera al ambiente
distrital a fin de realizar el registro y
envio del proyecto presupuestario
2009.

4.1. MENU Y OPCIONES DEL
MODULO

Menu:
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(Elstemas Mantenimiento Registra  Procesos  Consultas  Reportes  Liltarios Cnmumta(m'nj

Opciones de cada Menu:

Mantenimiento  Registro Procesos  Consultas Reportes  Utiitarios  Comunicacicn]

.C.\cercada ..... Ly L] (%] Lt =] L
Relaj
Calculadora

Agenda | Calendario

Salir

W Registra  Procesos Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
Compaonente Iﬁ A & ) =
Categarias Presupusstarias el =il GIET e
Cadenas Funcionales

Metas Presupuestales

istemas  Mantenimienta

M Procesos  Consulkas  Reportes  Utilitarios  Comunicacidn

Formulacién vk

B o=

Programacién Mensual [

Registros Proyectos Priorizados

Registro de Personal

[Sistemas Mankenimiento  Registro B3 Caonsulkas  Reporkes  Ukilikarios Comun\cacio’n]

< > Contral de Envig I & & e

[S\stemas Mantenimiento  Registro Procesos [\ N Reportes  Ultiltarios C\:lmum(a[uﬁrj

) < . ;)-7 ) n Asignacion Presupuestaria =

Sistemas  Mantenimiento  Redistro Procesos  Consultas {3 =8 Utiitarios  Comunicacion

" L) Presupussta de Ingresos y Gastos

Programacién Mensual 3
Proyectos Priorizades

Maestros

[Sistemas Mantenimiento Registro Procesos  Consultas  Reportes ARG Cumunica:iu’nl

" & Clawe de Acceso

I

[S\stemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas  Reportes  LUtilkarios s

4 B | n £ 7 & | Transferenia de Datos J]

4.2. CONSULTA DE LA
ASIGNACION
PRESUPUESTARIA

Para acceder a consultar las
asignaciones recibidas, se debera
ingresar  al mend  Consulta /
Asignacion Presupuestaria.

1 Sistema Integrado De Administracidn Financiera - Versidn B.8.0 - [ Aprobacidn Del Presupuesto Insfitucional De Los Gobiernos Locy

Sistemas  Mantenimiento Registro Procesos [ leportes Ltitarios Comunicarion

B ' signadén PresupLestaria " ‘lj 4 o 4 M m
e ) i Sl

1.- La Opcion Consulta — Asignacion
Presupuestaria, nos permite consultar
los montos Asignados a nivel de fuente
de financiamiento y rubro, Concepto de

Transferencia y genérica (tope a
formular en la tercera etapa). Dicha
asignacion es enviada por la Direccion
Nacional de Presupuesto Publico.

4.3. FORMULACION DE
INGRESOS

Para el afio 2009 se utilizan los nuevos
clasificadores de ingresos, cuya
estructura se detalla a continuacion:

i CLASIFICADOR DEL INGRESO H
Ejestplo
| Gene | SubGeneriea ecifica -
Nl e e E:)"'] s Descripeitn
1 INGRESOS PRESUPUESTARIOS
L] 4 DONACIONES ¥ TRANEFERENCLAS
. . . DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS
: CORRIENTES i
. N . . POR PARTICIPACIONES DE
RECURS0S DETERMINADOS
. . . . s FONDO DE COMPENSACION
MUNICIPAL
. . . . s | , |Fowpa pE compENsACION
MUNICIPAL

Para registrar los clasificadores de
ingresos ingresar al menu Registro /
Formulacion / Ingresos.

1.- Se Visualiza la primera pantalla con
el nombre Formulaciéon — Ingresos.

A través del Moédulo de Seguridad
Opcion ‘Transferencia de Datos’ se
recibira la confirmacién de la presente
version, que servirA también para
recibir los datos de la formulacion de
ingresos que fue informada al MEF en
la etapa anterior.
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Para visualizar dicha informacién, se
debera realizar una transferencia de
datos en el moédulo de formulacion
presupuestal.

En esta Pantalla se mostrardn los
Rubros, el monto Asignado y el monto
Distribuido en la etapa del
Anteproyecto presupuestario 2009.

El Usuario no podra modificar los
montos asignados por fuente de
financiamiento y rubro.

B COMPERSACIMN MNP T ]

5.0 w5
Ll PEGALAS, RETa b€ spme| somms|

Se permite modificar los montos
distribuidos a nivel de clasificador de
ingreso en los siguientes rubros:

- Impuestos Municipales.

- Recursos Directamente Recaudados.

- Donaciones y Transferencias.

- Recursos por Operaciones Oficiales

de Crédito.

Para lo cual, se debera hacer clic en el
boton derecho del mouse y seleccionar
la opcion Modificar.

[anCR v SOBRECAMON, REGALIAS, RENTA DE ADUAAIAL ¥ PARTRAC

2.- Seguidamente se visualiza la 2da
pantalla con el nombre Distribucion
de Asignacion (MODIFICAR),
permitiendo al Usuario modificar los
montos  distribuidos a nivel de
clasificador.

Asimismo, podra insertar y/o retirar
clasificadores de ingresos, para lo cual
debera hacer clic en el botén derecho
del mouse y elegir la opcidn
Seleccionar.

Distribncién de Asignacian ( MODIFICAR = —X

s =% |

o

S Gerirca i S MO
GbGenencalet MLTAS ¥ SAMICHES TRELTARAS
speciics MLLTAS TRELTARIAS

3.- A continuaciéon se visualiza una
tercera Pantalla Distribucion de
Ingreso.

e e

Esta pantalla permite realizar Ila
busqueda de determinado clasificador
de ingreso, digitando el Cdédigo o
consignando parte de la Descripcion en
los campos en blanco que se
encuentran en la parte superior de la
misma.

Filtrar |

RETT T

Por ser el Tipo de Transaccion 1-
INGRESOS PRESUPUESTARIOS, éste se
muestra por defecto y, el campo se
encuentra inactivo.

Consignado los digitos en cada campo 6
descripcion, hacer clic en v | para
que el Sistema realice la busqueda y se
ubiquen los codigos  solicitados.
Ejemplo:

Caodigo del clasificador 1.3.1 1.1 99.

Ubicado el o los clasificadores de
gastos, hacer clic en el iconoj con la
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finalidad de trasladarlos del area Datos
a Seleccionar a Datos
Seleccionados, con la finalidad de ser
considerados en la tercera etapa
presupuesto 2009.

Para realizar otra buUsqueda vy
nuevamente se muestren todos los
Clasificadores en el area Datos a
Seleccionar, debera  suprimir los
codigos de los campos del filtro.

Distribacion de Ingreso =

Asimismo, se cuenta con el icono =,
cuya funcionalidad es seleccionar Todos
los clasificadores de ingresos que
muestra la lista.

Hacer clic en el botdn = s para
guardar los clasificadores seleccionados
y volver a la pantalla anterior.

4.- Al regresar a la segunda pantalla,
se muestra los clasificadores de
ingresos para consignar el monto.

Los montos distribuidos se encuentran
en el campo Total Distribuido,
disminuyendo los montos del campo
Por Distribuir.

El Sistema controla que a todos los
Clasificadores seleccionados se le haya
consignado un monto, mostrando un
mensaje de Validacion  “Ingresar
Monto” al hacer clic en el mena de
herramientas en Guardar L.

En caso el monto ‘Total Distribuido’
fuese menor al monto ‘Asignado’, al
hacer clic en el icono del menu de
herramientas Guardar![g el sistema
mostrara el mensaje “Distribucion de
Ingreso Parcial”.

Dunieice {YRN o0 — k.
SutGanivca VIMTA DG S

Eimitea VENTA OF SRS MMM Y IORESTALES.

Al dar Aceptar en el mensaje anterior,
el sistema mostrara el mensaje
“Informacion fue grabada
satisfactoriamente”.

5.- Habiendo concluido la distribuciéon
de datos por el total del ‘Monto
Asignado’, la columna ‘Por Distribuir’ se
muestra en cero.
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Formubacion - ligesos

[
Frivvincm - PRI B0
Flegn OB MMCIALIIAS DISTAITAL D8 FRUBEA 8000
CHRICTAMENTI RECALDADOS. 00 ol
[* OF COMPENLAIH Tah 14| 0| [
e o neuestos mpacraies. 5,00 L] of
[ [18 |CAMCH ¥ SOORECAMON. FEGALIAS. RINTA D ADUARAS ¥ PARTICRAC] gl som | of

6.- Para el Rubro 18 CANON Y
SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE
ADUANAS Y PARTICIPACIONES, se
permitirda retirar o insertar un

clasificador de ingreso, siempre que
tenga Asignacion en Canon Petrolero
0 Sobrecanon Petrolero.

7.- En el caso del Rubro 07 FONDO DE
COMPENSACION MUNICIPAL, no se
permitird modificar datos debido a que
su distribucién se realiza en solo un
clasificador 1.4.1 4.5 1 Foncomun.

Distribucién de Asignacion ( MODIFICAR) .

Para realizar la Formulacion de gastos,
se debera tener en cuenta el registro
de los siguientes Mestros:

4.4. COMPONENTES CREADOS

Esta opcion permite crear nuevos
Componentes, siendo el objetivo
generar los datos necesarios que
permitan desagregar los Proyectos

Genéricos (sin SNIP) y Proyectos
Especificos (con SNIP).

Para crear un componente se debera
ingresar al mend Mantenimiento /
Componentes.

Los Componentes tienen
denominaciones especificas, una vez
aprobados deben ser seleccionados de
los maestros de la DNPP en la opcion

“Mantenimiento de Categorias
Presupuestarias”.
1.- Verificar que en la opcion

“Categorias Presupuestarias™ no se
encuentren los Componentes que desea
crear.

2.- Para  registrar un nuevo
componente se debe primero
seleccionar del campo Componente
uno de los tipos, estudios, obras u
otros y luego dar clic sobre el botdon
n

‘Buscar.

[EEEEErrre——

3.- Se debera hacer clic en el botéon
derecho del mouse donde se activara el
mend contextual, seleccionando la
opciéon Insertar.
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[ Piagn | OB MAMSCIALIAD EXSTSITAL [ PPLES 8000 |

[ Setecchmas Cilterin 7
| de Bimqueda compererts [Ehaes o] I |

El Sistema muestra la barra en la cual
se registra el nombre especifico del
componente.

Manteniniento - Componente ( CREAR )

Componente |T [coneonentepeeruEz J

Culminado el registro se debera hacer

clic sobre el icono e que grabara los
cambios y automaticamente el sistema
le asignara un codigo temporal y se
visualizara con el Estado de Envio y
Estado de Registro “Pendiente”.

1 Sistema Integrado De Administracion Financiera - Versian 8.8.0 - [ Aprobacidn Dl Presupuesto Insfitucional De Los Gobiernos Locales

Sistemas Mancenimienty Regisro Procesas Consulbas Reportes  Lftarics

R

| o

6.- El usuario debe hacer clic en la
primera opcién, que es la que permitira
Enviar y Recibir la informacion.

Transferencia de Dat

Procesar Xkl Organizar

ubicado en la parte superior derecha y
la informacién sera enviada a la Base
de Datos — MEF.

Estado. Fochu

L

,\mulim'ﬂm - Companente P

1 22 14 e

Transmisién de Componente

4.- Al hacer clic en el botén . El
campo Estado de Envio cambiara a
“HABILITADO PARA ENVIO” y el
estado de Registro seguira en
“Pendiente”

8.- Luego de Recibir la informacion el
campo Estado de Envio cambiara a
“TRANSMITIDO” y el estado de
Registro a “APROBADO”.

Frowron . pRLES 8000
Piege: D000 MLMCPALDIAD DETRITAL D PRI 00

Salecchiman Cltarks o [
[ e e [T |

Ettme do rv A0 PARA BND
ot n g
s [T [

5.- Para transmitir el Componente se
debera hacer clic en el menu
Comunicaciones Opcioén
Transferencia de Datos,

4.5. CATEGORIAS

PRESUPUESTARIAS
Para seleccionar las categorias
presupuestarias de Proyectos,

Componentes y Finalidades se debe
ingresar al mend Mantenimiento /
Categorias Presupuestarias.
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Esta opcion presenta 3 pestafas:
Proyectos, Componentes y Finalidades.
En el area izquierda de cada pestafia se
visualizara el maestro respectivo,
aprobados por la DNPP para el Afo

fiscal 2009.

Mardenimientn - Calegotias Presupisestarias

e A — ——— — ———— ——— ——— — — ————
oevcia | PRI 5000

Tpa e Cawrs [Frogramibcms o] Feo s Cngors [Faama) =

La seleccibn de los proyectos,
componentes y finalidades, serviran
para elaborar la Cadena Funcional de
Proyectos Genéricos y Proyectos SNIP.

Filtros de Busqueda

Se visualizara en los 3 Formularios de
Seleccion las Categorias
Presupuestarias, los filtros de
busqueda, por Cdédigo y Por
Descripcion.

| i

Mantenimiento - Calegorias Presupuestarias 1N

2.- Se debera hacer clic en el botén
derecho del mouse donde se activara el
mend contextual, seleccionando los
Proyectos que fueron registrados en la
etapa anterior.

Mantenimiento - Calegorias Presuiesta

— . aa——
[ ——
g 05300 LW ALDAD TESTREAL D PRLERA 601
[ e e [ ™ s B ]
Proveison | Companaraes | Finwsadey
e i G ot Tocoe g Gerer
Sactoral |
T
o

3.- El maestro de los proyectos
genéricos, se visualizan de color negro
en la lista del area izquierda.

,'-lmt:umknln de Categorias Presupuestarias - Prayecto { MO

4.5.1 PROYECTOS
i) Proyectos Genéricos

Las Municipalidades que no estan
incorporadas al Sistema Nacional de
Inversion Publica — SNIP, usaran los
proyectos genéricos establecidos en la
Ficha N° 09/GL de la Directiva de la
DNPP.

1.- Se debera seleccionar del Campo
Tipo de Categoria si es General o
Personalizada seguin sea el caso y luego

hacer clic en el botén

e —

Sectonal (95 83 B COMTRUCOCH, ANFLIACION 710 I
Tee 4| PROICTO GOMRID

4.- Para utilizar un proyecto, se le
debera seleccionar del area izquierda y
con el mouse se dara clic sobre el icono
ﬂ trasladandolo al area derecha.
Ubicado el proyecto en el area derecha,

- . L, a
se dara clic sobre el botéon ==
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5.- Los Proyectos pueden eliminarse
siempre y cuando se haya eliminado la
cadena funcional del proyecto genérico,

=
dando clic en el icono

Este procedimiento permitira visualizar
automaticamente las combinaciones
(FUNCION + PROGRAMA +
SUBPROGRAMA + PROYECTO)
establecidas en la Ficha N°© 09/GL de la
Directiva de la DNPP.

ii) Proyectos Personalizado - SNIP

Las Municipalidades que estan
incorporadas al Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP), recibiran los
proyectos SNIP personalizados y usaran
las combinaciones de (FUNCION +
PROGRAMA + SUBPROGRAMA)
establecidos en la Ficha N° 09/GL de la
Directiva de la DNPP.

1.- El maestro de proyectos SNIP
personalizados, se visualizan en el area
izquierda de color azul ordenado por
codigo del proyecto.

2.- Para utilizar otro proyecto, se
debera seleccionar uno del area
izquierda y con el Mouse se dara clic
sobre el icono | = para trasladarlo al
area derecha.

3.- Pueden eliminarse siempre y
cuando se haya eliminado la cadena
funcional del proyecto SNIP.

5.- Ubicado el proyecto en el &rea
derecha, se dara clic sobre el boton ===

4.5.2 COMPONENTE

Representa un conjunto de acciones
concretas a realizar, que contribuyen al
logro del objetivo al que corresponde la
Actividad o el Proyecto.

1.- El maestro de componentes se
visualizan mediante genéricos (de color
negro) y personalizados (de color azul)
en el area derecha, ordenados por
codigo, también se visualizaran los
componentes
personalizado).

creados (como

2.- Para utilizar otro componente se
debera seleccionar y con el Mouse se

z . . =
debera dar clic sobre el icono . ]
trasladandolo al area derecha.
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3.- Pueden eliminarse siempre vy
cuando no haya cadenas funcionales de
proyectos vinculados, para ello so6lo
debera ubicarse sobre el componente y

=
dar clic en el icono .

4.5.3 FINALIDAD

Representa el producto final de la
gestion presupuestal de una Actividad o
Proyecto, es la precision del objeto de
la meta.

1.- El maestro de Finalidades de Meta
se visualizan en el area izquierda,
ordenados por coédigo.

3.- Las Finalidades pueden eliminarse
siempre y cuando se haya eliminado la
cadena funcional de proyectos o
actividades, para ello so6lo debera
ubicarse sobre la finalidad y dar clic en

. =
el icono .

2.- Para utilizar otra Finalidad, se
debera seleccionar del area izquierda y
con el Mouse se debera dar clic sobre el

icono [’_ trasladandose al area
derecha. Las Finalidades de Meta,
también se visualizan ordenadas
alfabéticamente.

4.6 CADENAS FUNCIONALES

Esta opcion permite crear Cadenas
Funcionales de Proyectos-SNIP
seleccionados, Cadenas Funcionales de
Proyectos-Genéricos y para el caso de
Cadenas Funcionales de Actividades
vienen definidas de la siguiente
manera: (Funcibn + Programa -+
Subprograma -+ Actividad +
Componente).

[ Sebecclonar Caltarle de Bisquada

T At vt TN~ ]

Fn g S Ay Comporerts -

[ Caerm prerms
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Para registrar una Cadena Funcional se
debe seleccionar del campo
Tipo/Actividad/Proyecto si la Cadena a
crear sera Actividad o Proyecto, y luego

Busear

dar clic en el botén

Mantenimiento - Cadeas Funcionales L 1

4.6.1 CADENAS FUNCIONALES
DE PROYECTOS

i) Cadenas Funcionales de

Proyectos — SNIP

Este ambiente se activara para aquellas
Municipalidades que estan incorporadas
al Sistema Nacional de Inversiéon
Pablica — SNIP, su registro es
obligatorio.

1.- Para registrar se debera dar clic
derecho y se activara el menu
contextual, el cual permitirda insertar
una Cadena Funcional de Proyectos.

3.- El sistema mostrara bloqueado los

campos Funcion, Programa y
Subprograma, debiendo seleccionarlas
desplegando la lista. Esto se debe a
que no todos los Coédigos son

permitidos tal como lo establece el
Anexo N° 09/GL de la Directiva de la
Nacional de Presupuesto

Direccién
Publico.

4.- Para registrar el Proyecto debe dar

clic en el boton y el Sistema
mostrara solo los proyectos
personalizados que fueron

formulario

seleccionados en el
Categorias Presupuestarias.

[ T e —
Fercin
Frograna Tur:
Subbrograna Furc
Aoy
Camporarts

Toa rovects | e

) cadern Privzacs

2.- El sistema muestra el formulario
Mantenimiento de Cadenas Funcionales
de Proyectos, para ello se debe
seleccionar con un clic en la opcion Con
SNIP.

¥ COMETRLION ISTE whomie = [ o |
OUADALLPE - M, CATREIC D NEPENA . EANTA - SACADH l:'

Leiman

5.- El siguiente campo a registrar sera
el del Componente, para ello se debera

dar clic en el botén y el Sistema
mostrara una ventana de ayuda en la

que se veran los Componentes
(genéricos y personalizados)
seleccionados en el Formulario

Categorias presupuestarias.
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6.- Una vez creada la Cadena Funcional
de Proyecto SNIP, se podra indicar si
este es una Cadena Priorizada dando
un check ___en el recuadro

IV iCaden Priorizads;

y procediéndose a
grabar el registro.

3.- El siguiente campo a registrar sera
el del Componente, para ello se debera

dar clic en el botén , Yy el Sistema
mostrara una ventana de ayuda en la
que se visualizaran los Componentes
(genéricos 'y personalizados) que
fueron seleccionados en el Formulario
Categorias presupuestarias.

Mantanimients - Caduna Funcionsl de Proyectos [ CREAR )
[ Genmico  (7)Con Sp
73004 0005 TLANEAMENT BETTLCIHAL -

Cadens Funciorad hasts Componess

Forciin (o3
4
s
Priyecss | geed
Comporerss 10315

[ Cadara Prisemmada
Tyoonecs (-7 | g

i) Cadenas Funcionales de
Proyectos — Genéricos

1.- Para registrar Cadenas Funcionales
de Proyectos - Genéricos, se debe
seleccionar con wun clic la opciéon
Genérico.

14185 (08 Y0005 SNV TRLICEIONEE S5 TEMAS OF ALCAINT ARLLADD

SETEMAT 08 AL
Subprograma Furc [ [reoeemes : XD SIETEMA € e
SETIMA DR > ¥
e 51038 0074 2008300 COMSTRLCOON DE VAL LFBIANAS
Camprerty ¥ s -
[ o Priceizada
Ppe Privecs i

2.- El sistema mostrara bloqueado los
campos Funcion, Programa,
Subprograma y Proyecto, debiendo de
seleccionarlos desplegando la Lista.
Esto se debe a que no todos los codigos
son permitidos tal como lo establece el
Anexo N° 09/GL de la Directiva de la
DNPP.

Frevecns | 000 RO PORTALICMIENTO [ CAPACTASES
Py [] (o o
e o0 50L005
(=] g ¥ DL BOSOUE SECO B
T Fraracaa i 1SS ESTALI MCRAL YD
Er ! LT D Lt e

a

IR SACRAVINT D SE5TIMA OF 44 CARTARLLADS I L SECTOR 54N VICENTE
FIGUO% MEUCRAMENTO [fl, ACCES0 VTHCLLAR ¥ PRATORAL

B FAVMENTACION D YIAS D ACCESO [ L SECTOR SAN VIEINTY
tetrreten

COMPORENTE PELERA

|
=]

4.- Una vez creada la Cadena Funcional
de Proyecto Genéricos, se indicara con
un check en el recuadro

............................................. ‘ y se grabara el

4.6.2 CADENAS
FUNCIONALES DE

ACTIVIDADES

Este ambiente se cre6 para todos los
Gobiernos Locales.

1.- Para registrar se debera dar clic
derecho y se activara el menu
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contextual, el cual permitira seleccionar
una Cadena Funcional de Actividad.

Plagc | OO0 MLMSCIALDAD DISTRITAL 8 PRLUERA 5000

| sﬁ.udn- [ lhqulh

rh

-—d-\-:-—r—-_n-——n

nw—lﬂ
L Lo
Acthrey
Comporents

2.- En el area izquierda se visualiza el
maestro con las combinaciones
(Funcién + Programa + Subprograma
+ Actividad -+ Componente)
establecidas en el Anexo N° 09/GL de
la Directiva de la DNPP.

Mantenimiento - Cadona I enclanal de Actividades | MOOI ICAR )

3.- Para poder utilizar otra cadena
funcional de actividad, primero se
debera seleccionar una de las

combinaciones del maestro y luego con
el mouse se dara clic sobre el icono

para trasladar la Cadena Funcional
de la Actividad al area derecha.

4.- Dichas cadenas pueden eliminarse
siempre y cuando se haya eliminado la
meta presupuestaria y cadenas de
gasto, para ello s6lo debera ubicarse
sobre la Cadena Funcional y dar clic en

el icono

Funcien PLAMEAMENTO, GESTION ¥ RESERYA DE CONTIG
Prograna Furc ESTON
SuProg Fure |ZONTROL INTERG)
ekl | SLEAIRVEION ¥ CONTRCL
Comporarie | SUPEICH ¥ CONTRIL

! J

Funciin. FLANEAMENTS, GESTION ¥ RESERYA (€ CONTIG
Frogren Funs. GESTION
Sutvog Func INRAESTILCTURA ¥ ECLPAMENTO
Actannt MANTEMMENTO DE WFRAESTRCTLRA PUELICA
Compererts TRANGFURENCIA THANCEFA DE COBERNGS LOC,

e ——

4.7 METAS PRESUPUESTARIAS
Se debera ingresar al menu
Mantenimiento / Metas

Presupuestarias.

ménistrackdn financiera - Yersid

n 8,00 [ Apre

1.- Visualizamos la primera pantalla
con el nombre Mantenimiento -—
Metas Presupuestales.

En el area superior izquierda de la
pantalla se encuentran las cadenas
funcionales de Actividades y Proyectos,
para elaborar una Meta ubicar el cursor
en una de ellas y, elegir del Menu
Contextual la opcion Insertar.

[ MODIFICAL )

Funcin nmesmruvaum
W—"ﬂm
Sulifrog Func mvm
Compererte MANTDVADNIO DEMFRALSTRATURS
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Mantenimiento — Metas

Presupuestales (CREAR).

En el campo ‘Meta’ se consignara su
descripcion.

En el campo ‘Finalidad’ ingresar el
Cédigo o seleccionar de la Tabla de
Ayuda dando clic en el icono || .,
considerando las validaciones
siguientes:

- En cadenas funcionales de
Actividades, se muestran
automaticamente las finalidades
que correspondan a dicha actividad,
no se requiere seleccionarlos del
mend Mantenimiento / Categorias
Presupuestarias.

- En cadenas funcionales de
Proyectos, no se muestran
automaticamente las finalidades, se
necesita seleccionarlos del menu
Mantenimiento / Categorias
Presupuestarias.

[roresar s a buscr |

T EFIDAR ATENCIN BASICA 0E SALLD

osTE [ L& cESTION

0570 EFECTUMR ACCIORES DE SEGURTIAD CLDADANA.

= | MUMANOS ¥ FRANCERIS
DHE10 MANTERMENTO D BFRATSTRACTURA CONSTRUES

DIE78 MR DF VIAS O ACCRSD

1B MRS ¥ FESCALIZAR

D102 GRUENAMENTS TERRITGRIAL

DIFES PAOO DE PEMTOMES Y BEMEFICION A CESANTES ¥ UBLADDS.

1405 EFINCWA ATISTENCIS ALMENTARIA

D4aT ALY AL
DI4BS FCMENTAR L CEPORTT ¥ LA RECREACKH @
— T :
ASISTENCIA AL ANCIAND 3
% [Coew

En el &rea de la Meta Anual debe
registrarse la Cantidad fisica de la
Meta(ler semestre y Anual) y para la
Unidad de Medida consignar el Cdédigo
seleccionandolo de la Tabla de Ayuda.

L A T TR
Catena Funconsl 1 008 Gt | (000008 | (LR

Mot LT DE PRLEBA
Frabaad | (037

Tants a buscsm

) (ommaa]

on accae =

[ imcacon deoordl] | o7 auis
08 aufoRmzacn
[ o Bl
oo ot e ]
[y M3 CAMIA
— — e 013 CaMa
018 CamPafia
PR miR—— &
et | RO
Sbeaanin o
[ = =] =

Luego se debera consignar el Codigo en
los campos Provincia y Distrito que
corresponde a la Ubicacion Geogréfica
haciendo uso de la Tabla de Ayuda.

Teniendo todos los datos hacer clic en
el icono del mend de herramienta
Guardar = volviendo a la pantalla
anterior.

Mantenimiento - Metas Presupuestales ( CREAR )

Fn  PraF  SProf  ActProy  Componerte

Cadena Funciensl

Meta |META DE PRUEBA,

Finlidad [on217 ASISTENCIS AL ANCIANG
Meta Arusl - &

1er Semestre

curbs T A et g cioenens
N
Unidad Medida [] BENEFICIARIO
Ukicacion Geografica

Departamento [og | [PRUEBA OO0

Provincia [oo | | [PRUEBA 6000

Cistrita. [on | [MUNICIRALIDAD DISTRITAL DE_FRUEBA 6000

T8

3.- A continuacién se visualizard la
pantalla anterior con el nombre
Mantenimiento — Metas
Presupuestales. En el area inferior se
muestran las descripciones de cada
dato registrado en la meta.

RS
Frovrcis - PRI 8000
o OB MLICPALCIAD ERSSAITAL D HREBA 6000

A continuacion se debera realizar el
mismo procedimiento para la creacion
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de otras Metas, ya sea para la misma
Cadena Funcional u otra.

4.8 FORMULACION DE
GASTOS
Para el afio 2009 se utilizan nuevos

clasificadores de gastos, cuya
estructura se detalla a continuacion:

CLASIFICADOR DEL GASTO

Gene | SubGenerica | Especifica
ria [Subg 1| Suhg 2|Esp 1 [Esp 2

Descriprion.

GASTOS PRESUPUESTARIOS
BIENES ¥ SERVICIOS

1 COMPRA DE BIENESR

MATERIALES Y UTILES

DE OFICINA

PAPELERIA EN GENERAL, UTILES ¥
" |MATERIALES DE OFICINA

Para registrar los clasificadores de
gastos ingresar al menu Registro /
Formulacién / Gasto.

1.- Visualizamos
con el nombre Formulaciéon — Gastos.

la primera pantalla

Al Ubicar el cursor sobre una de las
Cadenas Funcionales (coddigos del area
superior izquierda), en el area derecha
se visualizan las descripciones de cada
categoria funcional, y en el area inferior
se visualiza el coédigo correlativo de la
meta (por cada cadena funcional) con
su descripcibn 'y un correlativo
referencial (por meta creada).

Ubicado ya en la cadena funcional y la
meta, debe hacer clic derecho en el
boton del mouse para visualizar el
Menu Contextual y seleccionar la opcion
Modificar.

Furcsnn. LANEAMONIC, GRS 1N ¥ RESURYA L CONTIIGENGA

Progeeess P |1 AR ANGENTC) CARERMAMENT a2

Sl Frogroma Fun - L AREAMENTO NETITLEIOHAL
ActPoy (FEHA N Y NE

i i
Lengorerte ¥ L DREY

Cascrpiin Corr it Tl Duireian

1|
i
B
Cornaitar

2.- A continuaciéon visualizamos la
segunda pantalla con el nombre
Distribucion de Clasificadores
(Modificar).

Con el cursor ubicado en el area central
izquierda ‘Distribucion por Clasificador’
hacer clic en el boton derecho del
mouse y elegir la opcion Seleccionar.

tercera

3.- Luego \visualizamos la
pantalla con el nombre Distribucion
de Gasto.

Desplegando la lista y haciendo clic en
la flecha invertida ;lse muestran los

rubros que tengan asignacion
presupuestaria.
(33 @ S Cvins it corming.
Futro.
© Traral
207 FOMDX) DE COMPENEADICN MUNCPAL
LS TOG MUNCPALES
RECUREON DRECTAMENTE RECALDADST
18 CANCH ¥ SOBRTCANGH, RIGALIAS, BINTA D8 ADUANAS ¥ PARNCEACONES
|
H
Gardeva - Comrdeica
TuOendeca || )
et e L Sus Gerdnca Lt |
Toyacircn [ rpecifcs
| |

4.- Cuando seleccione uno de los
Rubros diferentes a 0O0-Recursos
Ordinarios, el sistema
automaticamente mostrara el maestro
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de clasificadores de gastos,
considerando las validaciones
siguientes:

- En cadenas funcionales de
Actividades se mostraran los
clasificadores de gastos que estén
por debajo de las genéricas
siguientes. Ver cuadro.

GENERICAS DE GASTOS EXCLUSIVAS PARA ACTIVIDADES

T Descripcion

GASTOR PREZUPUESTARIOR

Personal v Ohligaciones Sociales

Pensiones v Oiras Prestaciones Sociales

Bienes y Servicios

Otrog Gastos
Servicios de la Deuda Piblica

1
2
3
4. |Dronaciones y Transferencias
5
3

- En cadenas funcionales de
Proyectos se mostraran los
clasificadores de gastos que estén
por debajo de las sub_genéricas
siguientes. Ver cuadro.

1
SUB_GENERICAS DE GASTOS EXCLUSIVOS PARA PROYECTOS

T G Subg 1 Descripcion
2. GARTOS PREIJUPUESTARIORZ
2. fi

FINANCIEROS

2] 6 2 |Construcciones de Edificios v Estructuras
2| 6 7 |Inverisones Inatangibles

2 a. 3 |Otros Gastos de Activos no Financieros

ADQUIRICION DE ACTIVOS MO ‘:.

- Un grupo de clasificadores de
gastos pueden usarse en
Actividades y/o Proyectos,
siempre que estén por debajo de las
sub_genéricas siguientes. Ver
cuadro.

SUB_GENERICAS DE GASTOS PARA
ACTIVIDADES Y/O PROYECTOS

Gene it
T s Subg 1 Descripcion
2 GASTOS PREZUPUESTARIOS
5 p ADQUIBICION DE ACTIVOE MO

2. | 6. 1 |Adgusicidn de Edificios v Estructuras
Adouisicion de Vehiculos, Maguinarias v

Otros
2] 6 4 | Adguisicion de Objetivos de Valor
2] 6 5 |Adgusiciin de Activos no Producidos

] : FINANCIEROS

2. | &8 6 |Adgusicion de Otros Activos Fijos

En este caso seleccionaremos el rubro
07 FONCOMUN.

0510 DE COMGTRUCOON FOR AN -

e [
b Gandics. b Candres

| Sut-ondeca tut b rdrica. ot
Prpmciica. Tapacrca

Ll -Ll

5.- Esta pantalla permitira realizar la
busqueda de determinado Clasificador,
digitando el Cdodigo o consignando
parte de la Descripciéon en los campos
en blanco que se encuentran en la
parte superior de la pantalla.

Filtrar |

LT

El campo Tipo de Transaccion se
mostrara por defecto en 2 — GASTOS
PRESUPUESTARIOS.

Consignado los digitos en cada campo 6
descripcion, hacer clic en el boton Fitrar
para que el Sistema realice la busqueda
y se ubiquen los cédigos solicitados.

Ejemplo:
Caodigo del clasificador 2.6.1 2.1 3.

Ubicado el o los clasificadores de
gastos, hacer clic en el iconoj con la
finalidad de trasladarlos del area Datos

a Seleccionar a Datos
Seleccionados, con la finalidad de ser
considerados en el proyecto

presupuestario 2009.

Para realizar otra buUsqueda y que
nuevamente se muestren todos los
Clasificadores en el area Datos a
Seleccionar, se debera suprimir los
codigos de los campos del filtro.

Hacer clic en el boton __ At para
guardar los clasificadores seleccionados
y poder volver a la pantalla anterior.
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Distribucién de Gasto

Gk Gaéricn | ADCLISIOON DE EDFCKS ¥ ESTRLCTURAS

s s e i~

6.- A continuaciébn se visualiza la
segunda pantalla, encontrando en el
area central izquierda los clasificadores
de gasto para consignar el monto.

b ot Framiie b dn v, P o ¢ e
Asgracen Dkt Por et A

o

En el area inferior de esta pantalla se
visualiza un control de ‘Saldo por
Fuente de Financiamiento, Rubro y
Conceptos de transferencia’, la
misma que sirve de ayuda y consulta
para que el Usuario identifique durante
el proceso de registro ¢(Cuanto del
monto asignado esta distribuyendo? 6
¢Cuanto del monto asignado le falta
distribuir?.

Los montos distribuidos se visualizan
en las columnas Distribucion Actual
(dltimos montos consignados por meta)
y Otras Distribuciones (primeros
montos consignados por meta), en la
linea del Rubro correspondiente.

Concluida la consignacién de montos en
cada clasificador de gastos proceder a
Guardar |4 la informacion. Regresando
a la primera pantalla.

7.- De vuelta en la primera pantalla, se
muestra en la columna ‘Total
Distribuido’ el monto total formulado
en uno o varios rubros por meta
presupuestaria.

= Sintema Infegrada De Adminiirackin Financiera - Verain 8.8.0

Soiess Matewres Segutn Procews Comdls Peoeles Ubiteos

8.- Cuando se registre la formulacion
de gastos en el Rubro 00-Recursos
Ordinarios, se valida lo siguiente:

- Que haya recibido Asignacion
presupuestaria a nivel de ‘concepto
de transferencia’. Ver cuadro de
tipos de transferencias.

' Tipo de Transferencia
L er NOMBRE :
;
:

[

PROGRAMA DEL WASO DE LECHE

i TRANSFEREMCIA PARA PROGRAMA DE

i COMPLEMEMTACION ALIMEMTARLA

H TRAMSFEREMCIA PARA PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA SOCIAL ¥ PRODUCTIVA
MTC - PROVIAS RURAL

DECRETO SUPREMO MOOS1-88-PCM '

D.L. N9622 ¥ D.L. M9S5S 25702 ¥ 25988 (DEROQGADOS)

)

[ 14§ ey I )

TRAMSFEREMCLA PARA EL PROGRAMA DE ALIMENTACION | ¢
7 |¥ MUTRICIOM PARA EL PACIENTE AMBULATORIO COM
TUBERCULOSIS ¥ FAMILLA - PANTBC

| [10[SUBSIDIOS A COMEDORES POPULARES

Que el registro de un concepto de
transferencia se realice en una
cadena funcional y clasificador de
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gasto validado por el sistema. Ver
cuadro de validaciones.

VALIDACIONES DE REGISTRO EN RECURS0OS ORDINARIOS

Fregramaciin Memssal - Ingresos

: :
. :
| [CT[TFo CADENA FUNCIONAL CLASIFICADOR DE GASTO ;
! FUM| PR [SUBPRO|ACT_PRO| COMPON [ FIN [TT| G |SUBG 1|SUBG 2 |ESP 1|ESP 2 !
. :
oAl G 23 |051) 0115 |1 0005853 00164101496 ) 2 ) 2 2 3 1 i
I D |03 |011] 0018 |1 061660 (3 039094 |368914 | 2 [ 4 1 3 1 3|
: P 23 |051| 0115 |1 043764 |3 000103 | 14852 | 2 £ 2 o 1 1 :
' P | 23 |051| 0115 |1 043764 |3 000103 (14852 |2 | & 3 z 9 93 [
! P 23 |051| 0115 |1 043764 |3 000106 | 00225 | 2 4 2 ] 1 1 3
| P | 23 |051| 0115 |1 043764 |3 000106 (00225 | 2 | & 3 2 9 98 |
: 2 P 23 |051| 0115 |1 043764 |3 009523 | 08825 | 2 € 2 3 1 1 1
L P | 23 |051| 0115 |1 043764 |5 009523 (08825 | 2 | & 3 2 9 93 |, -
k P 23 |051| 0115 |1 043764 |3 009523 | 068826 | 2 2 2 3 1 x : -
L P | 23 |051| 0115 |1 043764 |3 009523 (08826 | 2 | & 3 2 9 99 1!
k P 23 |051| 0115 |1 043764 |3 009523 | 068827 | 2 Z 2 3 1 1 3
! (P3 23 [051| 0115 |1 043764 [3 009523 08327 2 : 2 é 3 gz . - LOS montos que prov'enen de Ia
. :
IE S Z[s [ 2 | @ 3 formulacion de ingresos se
' G 2|6 2 3 '
i e e s [ e : encuentran en la columna
[ G 2] s 5 1 1 3 . R
| el s 1 [ ! Formulado’.
! ] 2| 8 5 1 1 1 e
! : -
! D |03 |011] 0019 |1 061660 (3 039094 38921 |2 [ 4 1 3 1 i | LOS montos programados eStan
4 P 03 |011| 0019 |1 061660 )3 039094 |36921 | 2 | 4 1 ¥ 1 4 ' . 1 ’
: P | 15 [033| 0086 |1 043705 |53 120391 (33334 |2 | 3 2 4 1 z | en Ia COIumna Mensuallzado
. :
s G | 24 |052] 0116 |1 000347 |3 000935 |13245 | 2 [ 2 1 1 2 1. a2 y
: o] 24 |052| 0116 |1 0003473 000938 | 13248 | 2 2 2 s 1 2 : ’
1 1 A
T il X I N - Los montos que estan
6P 2| 8 2 2 ' .
N ile e | s : pendientes de programar se
k P 2| 8 3 Z 2 . -
N EEEEEE Rt visualiza en la columna ‘Por
Ll 2 23 |051| 0115 |1 043764 |3 000106 00371 | 2 2 % 3 2k 2 : Mensuallzar .
i P | 23 |051| 0115 |1 043764 |3 000106 (00371| 2| 3 z g i
: :
: 10 D 03 |011| 0019 |1 D6lbe0 |3 039094 369162 | 4 1 3 1 3 :
H P | 23 |051| 0115 |1 043764 |3 001284 [33456 | 2 | § 2 1 1 9g |}
(lp 2 fost] olts [Lodredlaonianiioss 2l 8 ] 2 L 11199 | A ———
)
R

MENSUAL DE INGRESOS

Para acceder al registro mensual del
presupuesto, se debera ingresar al
menu Registro / Programacion

Mensual / Ingresos.

1.- Visualizamos la primera pantalla
con el nombre Programacion
Mensual - Ingresos.

Se visualizan montos registrados en la
pantalla de formulacion de Ingresos, a
nivel de fuente de financiamiento y
rubro.
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Seleccionar el rubro y se debera hacer

clic en el botéon derecho del mouse
donde se activa el menu contextual,
seleccionar la opcion  Modificar.

Consultar

2.- Seguidamente, se visualiza la 2da
pantalla con el nombre Programacion
Mensual - Ingresos (MODIFICAR).
Permitird que el presupuesto a nivel de

clasificador de ingresos sea
programado en forma mensual.
Para ello se debera colocar el cursor

sobre el clasificador de ingreso y en el
area derecha registrar montos en los
meses que ha previsto captar u obtener
ingresos (enero a diciembre).

23



oson | MOHIF ICAK |

(o) -

132421
132523
132813
132814
133814

THIT

| -

Los montos que se encuentran en la
columna ‘Formulado’, provienen de lo
registrado en la pantalla de formulaciéon
de ingresos, considerado el monto
maximo a programar.

El monto total registrado de los meses
de enero a diciembre se visualiza en el
campo ‘Total Mensualizado’.

El monto pendiente por programar se
visualiza en el campo ‘Por
Mensualizar’.

oson | MOHIF ICAK |

T
|| araim
| 12211 1 [FECETRO VL
|| 1222

132671 [UCENOA DF COMTRICOON

13,2 5.3 7 [MEPECOON OCLLAR

13.2 8 1 3 DERECHOS DE FERMES0 DE OPERACON
132 8.1 4 [OERECHS OE NGCRPONN

13281 § [OUATIAMA . DEPOSION OF VEMCLLOS.

Los montos registrados en los campos
de enero a diciembre no deben superar
el monto formulado, en el nivel de
clasificador de ingresos. En el caso, que
el monto  Total mensualizado
excediera al monto Formulado, en el
momento de grabar el sistema emite
un mensaje de validacion con el texto
“Distribucion mensual es mayor al
monto anual”, los datos no fueron
guardados y el usuario debe modificar
dicha programacion mensual.

13801
133000
13.323W
133830

132822
e
1338104
13.3 81 5 founsroses . oo

El sistema no permite registrar montos
con valores en negativo, emite un
mensaje de validacion con el texto
“Ingrese un valor valido”.

a3
1312
133621 RINGA DE COMETRUCOCH

133 6.3 3 freon coLan
£3.3 0.1 3 |OORBCHCS O PIRMEG D CPIRACON
133 8.1 & [SERECHOS DE meCROICN

132 .15 {OUARDUAMA - DEPOGITOS IE VENCLLOS

Concluida la consignacion de montos en
cada clasificador de ingresos y que el
campo ‘por Mensualizar’ muestre un
valor cero (0), el usuario debe hacer
(&
clic en el botén grabar®=*| para que el
sistema emita un mensaje de
validacion con el texto “Informacién fue

grabada exitosamente”.

EESRSL
FEEERR]
Aaza
REEL ]

132822
133813
137814
13281 8 oo

Seguidamente, hacer clic en el

Acepkar

botoén & I, regresando a la

primera pantalla.

En la primera pantalla visualizamos que
la columna ‘Por Mensualizar’ tiene
valores en cero (0)

MANUAL DEL USUARIO — VERSION 8.8.0 DEL 06 DE DICIEMBRE DEL 2008 24



(0 [T e ALEs
[CANCH ¥ SOORTCASICN, REGALLAS, RINTA 0 ADLAIAS, ¥ PARTIRAC

Para todos los rubros debe seguir el
mismo procedimiento.

De haber concluido con el registro,
transmision 'y envio de toda la
informacién, el usuario puede acceder a
esta pantalla a través del menu
contextual ‘Consultar’.

Inserktar

todificar

Si deseara modificar datos, debera
verificar que la pantalla de ‘Procesos -
control de envio’ el Estado y Estado
Envio estén en PENDIENTE. Caso
contrario no podra realizar
modificaciones.

4.10 PROGRAMACION
MENSUAL DE GASTOS

Para acceder al registro mensual del
presupuesto, debe ingresar al menu
Registro / Programacion Mensual /
Gastos.

Bueton Peayeclos Prioritadin.

g deresnd

1.- Visualizamos la primera pantalla
con el nombre Programacion
Mensual - Gasto.

Se visualizan las cadenas funcionales y
montos registrados en la pantalla de
formulacion de Gastos, a nivel de
meta.

En el area superior se encuentran las
cadenas funcionales de actividades y/o
proyectos (Funcion - Componente)

expresado en codigos en el area
derecha y texto en el area izquierda.

Al colocar el cursor sobre una de las
cadenas funcionales, en el area inferior
se visualiza las metas de dicha cadena
funcional con su respectivo registro en
la pantalla de formulacién de gastos.
Este monto se encuentra en la columna
‘Formulado’.

Forns  Meeoniay P ey s

e T[]

Después de elegir la cadena funcional y
meta, debe hacer clic derecho en el
boton del mouse para visualizar el
Menu Contextual y seleccionar la opcion
Modificar.

Consulkar

2.- A continuacion visualizamos la
segunda pantalla con el nombre
Programacion Mensual - Gasto
(MODIFICAR). Permite que el
presupuesto a nivel de clasificador de
gastos sea programado en forma
mensual.

En esta pantalla, dichas cadenas
funcionales y metas se visualizan a
nivel de fuente de financiamiento,
rubro y clasificador de gasto.
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Cohtre
Tapacic: | o [}
Eipmcites Dot DETAS D PEGEORES Y COMSLERGS g L]

Para lo cual, debe colocar el cursor
sobre el clasificador de gastos y en el
area derecha registrar montos en los
meses que ha previsto realizar gastos
(enero a diciembre).

Tspeckicn: paTAS
Eroecice et DETAS 1€ REGEORES ¥ COMMLERDS

Los montos que se encuentran en la
columna ‘Formulado’, provienen de lo
registrado en la pantalla de formulacion
de gastos, considerado el monto
maximo a programar.

El monto total registrado de los meses
de enero a diciembre se visualiza en el
campo ‘Total Mensualizado’.

El monto pendiente por programar se
visualiza en el campo ‘Por
Mensualizar’.

Los montos registrados en los campos
de enero a diciembre no deben superar

el monto formulado, en el nivel de
clasificador de gastos. En el caso, que
el monto Total mensualizado

excediera al monto Formulado, en el
momento de grabar el sistema emitira
mensaje de validacion con el texto
“Distribucion mensual es mayor al
monto anual”, los datos no fueron
guardados y el usuario debe modificar
dicha programacion mensual.

(5[] |

,.‘§!§§

El sistema no permite registrar montos
con valores en negativo, emite un
mensaje de validacion con el texto
“Ingrese un valor valido”.

!

Brmectcs aTAS
Expeciatnl | ETAS DE FEGDOMES ¥ COMEEERCS.

Concluida la consignacion de montos en
cada clasificador de gastos y que el
campo ‘por Mensualizar’ muestre un
valor cero (0), el usuario debe hacer
(&
clic en el boton grabar®™ ] para que el
sistema emitaun mensaje de validacion
con el texto “Informacion fue grabada

exitosamente”.

MANUAL DEL USUARIO — VERSION 8.8.0 DEL 06 DE DICIEMBRE DEL 2008 26



Proge amachin Mersual - Gesta [ MODIFICAR |

A OO0t MORMAR Y FESCALLLAN
Frasnd | 1108, oMM ¥ FECALLEAR.
i v 3 PLANCAMENT, GESTION ¥ RESERYA DE CONTROINCIA Conma T
om0 AMEAMENSO) CUBEFMAMENTAL Ui a1} | accon

Aoy ARG COMAKIN ¥ CRENTACEN SLPEMCA
Compurarts | XEIRI) COMUCODN 1 ORENTACKM SLPERIOH Dets | 1| Pammas

tumchcalet DETAS OF REGDORES ¥ COMEERDS L

Seguidamente, hacer clic en el

botén & Acepkar

primera pantalla.

!, regresando a la

El la primera pantalla visualizamos que
la meta tiene valores en cero (0)
columna ‘Por Mensualizar’.

Debe seguir el mismo procedimiento en
todas las cadenas funcionales y metas.

Para desplazarse de wuna cadena
funcional a otra, puede ayudarse con
los botones direccionales
'8 @ B

! Primer  Registro Registro  (imo
+ Registro  Anterior  Siguiente Registro

PR R ! que se encuentran en
la barra de herramientas.

De haber concluido con el registro,
transmision 'y envio de toda la
informacién, el usuario puede acceder a
esta pantalla a través del menu
contextual ‘Consultar’.

Inserkar

radificar

Si  deseara modificar datos, debe
verificar que en la pantalla de
‘Procesos - control de envio’ el
Estado y Estado Envio estén en
PENDIENTE. Caso contrario no podra
realizar modificaciones.

4.11 DISTRIBUCION
TRIMESTRAL POR
PORCENTAJES

Para acceder al registro de Ila
programacion mensual de ingresos y
gastos de manera rapida, debe ingresar
al mend Registro / Programacion
Mensual / Distribucion Trimestral
por Porcentajes.

= Sttema Imegrads Du Admintirazion Finasciera - Yarsion B,5.0 - [ Aprebacidn Del Presupusita Intilecizsal De Loa Goblern

Visualizamos la Unica pantalla con el

nombre Distribuciobn Mensual -
Distribucion Trimestral por
Porcentajes.

Se visualiza 2 pestafias

Distribiucion Poreentual Ingreso | Distribucion Porcentual Gasto ‘

En el &rea ‘Seleccionar Criterio de
BuUsqueda por Rubro’ debe hacer clic
en la flecha invertida ;l donde se
despliega la lista de los rubros que
tienen asignacion presupuestaria.

Uisiribucidn Mensual - Distribuckén Trimestral por Porcentaje

Chbitascion, Trere sl ket

La distribucion se realiza en
porcentajes en las columnas I, I, 111y
IV que representan a los trimestres del
ejercicio presupuestario. La suma de
los cuatro trimestres se muestra en la
columna Total, dicho total debera ser
equivalente a 100%.

Los Ingresos se distribuyen a nivel de
rubro, y los Gastos se distribuyen a
nivel de rubro, categoria de gasto, Tipo
de Transaccion y Genérica.
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Diatribucién Menswal - Distribecion [rimestral per Percenaje

Distribucidn Memwal - Distribucién Trimestral por Porcentaje

[glilﬂu!. Criterin de

Bumquadn par Hubr | 2 *PUETCS WRCPALES - ]

- [ 1 ] [ T

Dlmitisciin Trinastral ngress

Tistribuciin Mensual - Bistribuciin Trimestral par Parcentaje
‘Depariamento . SHUERA
yivincin | PRUFRA
Faga: LA (0000
|Selaccianar Criterio de
| Busqueda por Rubrs

O LB TOR MUNCRALES

Distribuchin Parcentual Ingress

Disttuciin Trmesral Gasto

o Culminado el registro, la suma de
los 4 trimestres debera ser igual al
100%, luego hacer «clic en el
oton B AEE=] para grabar Io
registrado.

En los Ingresos se muestra un
mensaje de validacion con el texto

“Distribucién Concluida Rubro __”.

Distribucidn Mensual - Distribucidn Trimestral por Porcentaje

R

I Cibterka du
| Busqueda por Rubro

ur -

[T S ———Ta—

Dewer i Bt o
D COMPENSAOON MLNCPAL

=ig

En los Gastos muestra varios mensajes
de validacion con el texto “Distribucion
Concluida Categoria_ Tipo Transaccion
_ GENERICA_".

[ r——
FProvincia | PREGA

PR MNCPALIDAD OF FRUIA (50000)
[su-mﬂm-r Criterio de =

Busquads por Rubr 210 D COMPENEACKN MAKRAL - }

Drstaiboichin Parcentust o eve

Costrbuckin: Trimessl Gasio |

En ambos mensajes se debera hacer
clic en el boton [_aee= | para que la
programacion mensual de ingresos y
gastos se registre de forma automatica.

o Si la suma de los 4 trimestres
fuese menor al 100%, al momento de
grabar el sistema emite un mensaje de
validacion:

En los ingresos se visualiza el texto
“Se debe de distribuir al 100%. Rubro:
__verifique”.

Aviso del Sistema
T Se debe de distribuir al 10074,
- Rubro: 07 wverifique.

En los gastos se visualiza el texto “Se
debe de distribuir al 100%, Rubro: ___
Categoria Gasto:_ Tipo Transaccion:_
Genérica:2 verifique”.

Aviso del Sistema

) Se debs de distribuir &l 100%,
. Rubro: 07 Categoria Gasto: 5 Tipo Transaccién: 2 Genérica: 2 verifique.

o Si la suma de los 4 trimestres
fuese mayor al 100%, al momento de

grabar el sistema emite un mensaje de
validacion. En los ingresos y gastos
se visualiza el texto “El valor debe estar
en el Rango 0 - 100”.

Error Registro

&

Culminada la Distribucién Mensual de
Ingreso y/0 Gasto de forma
automatica, el Usuario podra realizar
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ajustes, para lo cual debe ingresar a las
opciones de:
- Registro/Programacion
Mensual/Ingresos.
- Registro/Programacion
Mensual/Gastos.

4.12 REGISTRO DE PROYECTOS
PRIORIZADOS

Para registrar los Proyectos Priorizados
ingresar  al menu
Proyectos Priorizados.

Registro /

Luego se visualiza una pantalla con el
nombre Registro / Proyectos
Priorizados. En este formulario se
debe registrar aquellos Proyectos que
han sido considerados como Priorizados
en el Proceso Participativo 2009.

Para registrar un Proyecto se debera
hacer un clic derecho en el botén del
mouse donde se activara el Mena
Contextual, seleccionando la opcion
Insertar.

El sistema mostrard& un formulario
donde se procede con el registro de la
informacion. El Sistema valida que el
Total de la Sumatoria no sea mayor al
Costo Total del Proyecto.

Ademas se observarda el Campo “Se
Considera en el PIA”, en el_se debe
identificar a través de un [¥k (check),
aquellos Proyectos que se han

considerado en el Presupuesto del
2009. Los Proyectos que han sido
considerados como priorizados en el
Proceso Participativo 2009 y que no
forman parte del Presupuesto 2009, no
deben ser identificados con el [k
(check).

Luego se procederda a guardar los

&
cambios dando clic en el boton &=,

4.13 REGISTRO DE PERSONAL

Para registrar al Personal ingresar al
mend Registro / Registro de
Personal
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Luego se visualizara una pantalla con el
nombre Registro / Registro de
Personal. En este formulario se debe
Seleccionar del Criterio de Busqueda la
opcion Concejo Municipal o Personal
Municipal.

Si la seleccion es Concejo Municipal,
el Sistema muestra datos que se
requieren registrar para este Personal,
para ello se debe hacer clic derecho en
el botén del mouse donde se activara el
MenU Contextual, seleccionando la
opcion Actualizar.

Faghioe - Reght

Frovieces 07 PR

Dvpariwmeriz: 0 PRLERA
Fiage ) PRLEI

Pegtin de Persens del Concers bsciped
X e, ] Gt e
W Petaral Mo 20 L) W

B

Luego se mostrara un formulario de
registro, en el que se debe registrar el
total de los campos de lo contrario el
Sistema mostrara una validacion.

Registro - Registro de Personal [ MODIFICAR )

REGISTRO DE PERSONAL DEL CONCEJO MUMICIPAL

H® Alcaldes Remuneracion Anual
Alcalde [ 1] [ [ 1]

I’ Regidores Dieta 2008 Dieta 2009
Regidores | 13| 2000 | 2,000 |

Al seleccionar Personal Municipal,
también debe seleccionar el Tipo de
Personal (Activo o Pensionista).

Si selecciona Personal Activo,
también debe seleccionar la Condicion
Laboral (Contratados o Nombrados)

egistrn - Reghstrn Personal

Depirtanerts FRULDA
PFrovinca; PR,
Pirge PRUERA
Seluccionar Critario de Banquedn  Sebeccon sirmrideprrsonsl | PERS0MAL MUCRA) %
TeoPersoel - acive | GonacdnLacces | v

o —————————

Si selecciona Contratados, también

debe seleccionar Modalidad Contrato,

luego se procedera a la seleccion de

una de las dos opciones, enseguida se
(4]

debera dar clic en el boton ==

Hingiuirn - leghtira Farssnal

Seleccionar Criterio du Bisquoda  Sevcoors ol sl s persons | PERSONAL WNCRA ]

Lwhw ALt > - - -

Bagietr s el Par sonid Mumickd
Tigw 50 barswad I P Larte, #io 200

Para registrar datos del Personal de
Servicios No Personales se debe hacer
clic derecho en el botén del mouse
donde se activa el Menu Contextual,
seleccionando la opcién Actualizar.

[ Seleccioinar Ciiterio du Binquada  Soecoore ol el erions | PIRGONAL MLWCPA ¥
1

s Perearal | acine | Conded HTHAT -

Luego se mostrara un formulario de
registro, donde debe ingresar los
campos N° de Personas y
Remuneracion 2009, el registro de esta
informaciobn no es validada por el
Sistema.
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istro - Registro de Personal [ MODIFICAR )

REGISTRO DE PERSOHAL ACTIVO CONTRATAD® - SERVICIOS HO PERSONALES

N Personas Remuneracion 2009

ol i

Servicios No Personales

Para registrar datos del Personal de
Servicios Personales debe hacer clic
derecho en el botén del mouse donde
se activa el Menda Contextual vy
seleccionar la opcion Actualizar.

[sE—————
Provincia | peLERS
Phega. AT

L e—

Selocclanar Criterio de Bissquoda  Secsions srwsd separtonsl | PERSOHAL MUNCPAI
| Condciin Laborsl - >

Hogeira dal Parmonsl Musicipal

T 4o Pucrosa B Farzoraa Comp da $000

e eanuE

AmLAATY
FUMCIIMARIEEE ¥ DIECTROS
oanEns

Luego se muestra un formulario de
registro, donde se debera ingresar los
campos N° de Personas y

Remuneracion 2009, clasificados por
Funcionarios, Profesionales, Técnicos,
Auxiliares y obreros.

slocciona Criterio de Bisquoda  Sesccors vl de prscnsl | PERSOMAL MIBCRAI %

4.14 REPORTES

1.- Para acceder a los formatos que se
presentan a la DNPP, se debera
ingresar  al menud  Reportes /
Presupuesto de Ingresos y Gastos.

Sistemas Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas Utilitarios  Comunicacian

‘lr'b'|3“,

Proyectos Priorizados

Maestros

f Sistema Integrado De Administracicn Financiera - Versidn B.8.0 - [ Aprobacicn Del Prd

Programacidn Mensual r

Luego se visualiza una pantalla con el
nombre Reportes - Presupuesto de
Ingresos y Gastos.

En el campo Agrupado por: se debe
elegir si los formatos a presentar se
desean agrupar por Fuente de

Financiamiento o Rubro.

Reportes - Presupuesto de Ingresos y Gastos

Ejecutora:| 0 (10

‘ Agrupado por : [

Formate : | FORMATO &-1 Presupuesto de Ingresos

Una vez elegida la forma de
agrupacion, se debe elegir los formatos
a presentar.

2.- Para acceder al Reporte de la
Programacion Mensual de Gastos, se
debera ingresar al menu Reportes/
Programacion Mensual / Gastos.

P Sistemna Imlegrade Do Adminisiracisn Fimanciera - Versin £.8.0 - | Aprabacién Del Presupeasts instilucional Da

Smtead  Marberwrertn  Reguieo  Procsicd  Cordultes BEESIERE Ll aried  Comuresodn
n 9 Presupassta de Ingreses  Gasios |+ =
[ b tacud
Maestros

3.- Para acceder al Reporte de la
Programacion Mensual de Ingresos, se
debera ingresar al menu Reportes/
Programacion Mensual / Ingresos.

P Sistema Intngrads (e Admintstracién Financiara - Verside 88,0 - | Aprabacidn Del Presupuesta bnstiuciona
T e ———y e e

" . magusctn d Ingresos y Gastos

Proects Pricrizades

Masstros

4.- Para acceder al reporte de ayuda de
los proyectos priorizados en el proceso
participativo  considerados en la
presente formulacion, se debe ingresar
al menu Reportes / Proyectos
Priorizados Proceso Participativo.
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f# Sistema Integrado De Administracion Financiera - Version 8.8.0 - [ Aprobacion Del Presup|
Sisteraas  Manterimisnko  Registro  Procesns Consubas [GSRUel Lititarios  Comunicacin

< | Presupuestn de Ingresos y Gastos
| > " L} P a ¥

Programarién Mensual 3

Maestros

Se Visualiza una pantalla con el nombre
Reportes / Proyectos Priorizados
Proceso Participativo (Ficha N° 10).

La Informacion que se visualizara en
este reporte sera la registrada en el
Formulario de Proyectos Priorizados.

5.- Para acceder a los maestros, se
debera ingresar al menu Reportes /
Maestros.

Se visualiza una pantalla con el nombre
Reportes / Maestros.

En el campo Seleccionar
Clasificador: se debera elegir las
combinaciones que se desea obtener.

Reportes - Maestros

Seleccionar Maestro

Criterios de Seleccion: s e Gastis

Elegir Opeion: Cadena de Ingresos
Fuzntes v Rubros
Tipo de Cambio

Una vez seleccionada la combinacion
del maestro a obtener, se debe elegir la
Opcion de las categorias a utilizar.

Reportes - Maestios

Seleccionar Maestro: Icadena Programética vl |

Criterios de Seleccion:

Elegir Opcién:

ooramas
Sub-Programas
Actividades / Proyectos
Componertes
Finaliciades

Unidades de Medida

4.15 CONTROL DE ENVIO

Para realizar los envios de Ila
informacién, se debe hacer clic en el
menu Procesos / Control de Envio.

# sistema Integrado De Admintstracién Financiera - Versian 8.8.0 - | Aprobacidn Del Presupuesto in
Sstema Madericic Regubo BTN Cormules Reputes Uilaws  Comsmscdn

a8 =i

En esta pantalla se visualizan la Etapa,
Estado, Estado envio y Fecha envio.

Focha Erwio [ G00S 55 55 45 P

1.- Para enviar la Formulacion

registrada en el Moédulo, se debe hacer
clic al boton =% .

2.- Si la informaciéon se ha distribuido
en su totalidad, los campos
mencionados cambian a color verde.

3.- El sistema NO permite habilitar
para envio, cuando existen
asignaciones pendientes de formular,
formulacién pendiente de realizar su
respectiva programacion de gastos e
ingresos.

En este caso, el sistema
automaticamente muestra un Listado
de Errores de Validacién; mostrando
las Fuentes de Financiamiento, Rubros,
y Conceptos de Transferencia con
Asignaciones pendientes de Distribuir.
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4.- Una vez solucionado el punto 3, se
transmite la informacion y la Fecha de
envio se poblara con la fecha y hora en
que se efectla la transmision.

5.- El campo Estado, permanecera
como Pendiente hasta que se reciba la
respuesta de la Base de Datos MEF, si
es Aprobada sera de color azul o
Rechazada de color rojo.

6.- Si  se desea modificar la
informacién se haréa clic en Habilitar
envio y luego deshabilitar envio, de
esta forma se procede a liberar el cierre
y el cambio de estado de Aprobado a
Pendiente.

Provecia ! 07 PRBA
Pl | 01 NUSSCEALIIAL O] PRLILA, (50X {00581

[y ]

Bloge. (APRCOACKN DIL PREGUPLESTO TSTTUGGHAL OF LS CODERNGE LOCALES |
Esta) [PENDENTE |

Estacka Envia - [FERCENTE | Fecha Cmio: G50 20008 125770 1M

La modificacion de la informacion podra
efectuarse, solo antes de la fecha de
vencimiento establecida en la Directiva
de la DNPP.

Motivos de Rechazo

La formulacién podra ser rechazada si:
Transmite su informacion de
Formulacion, fuera del plazo sefialado
en la Directiva, con el siguiente
mensaje “Entidad Cerrada”

7.-Para volver a transmitir la
informacion se debe dar clic en el

Deshabilitar

boton "=+, de ésta manera se liberara
el cierre y cambio del estado a
pendiente.

Cepmimnenly. 20 PRUES

Province | 7 PRUEBA
Plogn: 01 MUNCPALDAD DE PRUEBIA (B0000) |30 551]

Esbacky Errvio, [FADILITADS PATA EHVIG

Fosh Eirvty. (061 50008 125720 W

4.16 TRANSFERENCIA DE
DATOS

Una vez concluido el registro del
proyecto presupuestario 2009, se debe
transmitir dicha informacién a la base
de datos del MEF.

1.- Para acceder a la transferencia de
datos se debera ingresar al menu
Comunicaciones / Transferencia de

Datos.

- Verssin 1 0 | 1opacta (el Prasupussin Do Los Goblemes Lecales - Distrss |

Sehn Mty T Proceion Conmbes Areotes

- Comuncecin
Ao Emoo 0

A P rl| F - e

2.- Se visualiza la pantalla de nombre
‘Transferencia de Datos’, hacer clic
en la primera opcion, Enviar/Recibir y
clic en la opcién Iniciar.

Transferencia de Datos

Procesar HML

-

Organizar

- e

El sistema procesa el envio de la
Formulacion.

0711 (V1008 070535 FM =5= Vanfcanas RAQIsts Hasitados par Freio s
o1 0000 G20 === Aslgninda nomite l wchivs por el

0540

0547 P ==s Teanamitit
071102000 03 05 40 P ==+ Fevissndo Regrtn of c_Mm_Confrol © 1311
07 (V2008 03.05:40 Fu==> Preparando argrem XL
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Cuando el Proceso haya concluido el
Sistema mostrara un aviso con el
mensaje “Proceso Terminado”. Significa
que se ha enviado la informacion
satisfactoriamente.

ERVIAR_RELIBIR

\ﬁ Sistema de Envio/Recepcion SIAF

n cina cursar dn conol

*Vanfzanan Ragieres Hah — =
» ASIgnanas nombre &l arch =T | j

33 Rglsts di ¢
* Praparando 3chive kML

Siguiendo el mismo procedimiento,
debe hacer otra transmision para
recibir respuesta de recepcion de la
informacion.

5 AMBIENTE PROVINCIA

En este ambiente, accederan solamente
las municipalidades provinciales.

1.- Se debera hacer doble clic sobre el AAE

icono que se muestra en el
Escritorio. Ingresar el Usuario y clave
utilizados para el ambiente distrital.

Si el Usuario del ambiente distrital no
contara con los atributos, debera el
Administrador del Sistema crea un
nuevo usuario. El cédigo de la Clave es
el mismo siempre que no haya sido
modificado.

Sistema Integrado de o
Administracion Financiera SIAF

Unisarion [FORMILADION

2.- En el area de Mdédulos hacer clic
sobre el [#l simbolo que se encuentra a
la izquierda de SIAF, mostrando

enseguida la Opcion Modulo de
Formulaciéon Presupuestal.

Haciendo clic sobre el icono del libro="=
se accedera al ambiente provincial, a
fin de realizar la consolidacién y envio
de la tercera etapa del Presupuestario
2009 a nivel Provincia.

Selecciin de [apa

5.1 MENU Y OPCIONES DEL
MODULO

Menu:

|£Sistemas Procesos  Feportes  Ukilitarios Cnmunicacién)

Opciones de cada Menu:

Frocesos Reportes LUkilitarios Comunicacian

[

o

Feloj
Calculadora
Agenda § Calendario

Salir

WReportes Utilitarios  Comunicacian

Zontrol de Envio l n | £

1.

Siskemas Procesos I@ Utilitarios  Comunicacidn

| Formulacicn »

Programacidn Mensual »

Ficha M= 5

Maeskros

Cornunicacian

Clave de Acceso
Sistemas Procesos  Reportes  Utilitarios
< & & Transferencia de Datos ]

5.2 TRANSFERENCIA DE
DATOS (RECIBIR)

[Sistemas Procesos  Reportes
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Para recibir la informacion de las
municipalidades distritales se debe
ingresar al menu Comunicaciones /
Transferencia de datos.

. , T .
Hacer clic en el boton después

. > - -
en el icono con el objeto de recibir
la informacion.

Aus - EHVIA BIR

& Sistema de Envio/Recepcién SIAF
Fecha =
G 2G000 070540 FM
\i‘) Procan Tormieads -
inmm)nmn:nﬁ.\s PM == Varifieands Ragisres Hab — -
i PITC (=T :I
0540 P dn conirol
05 40 P & Tranamile
A0 £_Mip_Contral L2
O7H U008 0270540 P sos Praparando 3nchivo XeL
ST = k|

5.3 CONTROL DE ENVIO

Para acceder a consultar que
municipalidades distritales han enviado
la informacion presupuestal, se debe
ingresar al menu Procesos / Control
de Envio.

Sistemas | P

es Utiltarios  Comunicacion

2]

4 I
Blzear | NIEGS Wdlfican) Blfnar

| . -
GUaN R ochaper

= i
BT g

1.- Estamos en la pantalla de nombre
Procesos — Control de Envio.

= — e
Provinci ! PRUCDA $000

Las columnas ‘Distribucion Ingreso’ y
‘Distribucion Gasto’ identifican si las
municipalidades distritales enviaron o
no su informacion:

- Sl : significa que recibi6
- NO : significa que adn no
Recibe.

En la columna ‘Fecha Recepcion’ se
visualiza el dia, hora, minuto y segundo
de la informacion enviada por los
Distritos.

Se debera Habilitar para Envio, para
permitir que la informacién sea enviada
a la base de datos del MEF.

5.4 REPORTES

Los formatos que se presentan a la
DNPP, se encuentran en el menu
Reportes / Formulacion
Presupuestal.

- ~
[ v [ —————

Presugso de Ingreos v (asmos - Datinal

Fchanes

Mamstros

1.- Para acceder a los formatos de la
provincia se debera ingresar al menu
Reportes / Formulacion
Presupuestal / Presupuesto de
Ingreso y Gastos — Provincial.

o Prempussto de Ingreses v Gastes - Dkl l

En el campo Agrupado por: se debe
elegir si los formatos a presentar lo
desea agrupar por Fuente de
Financiamiento o por Rubro.

Reportes - Presupuesto de Ingresos y Gastos - Provincial

Agrupado por
Formato

Una vez elegida la forma se procede a
presentar la informacion.
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Reportes - Presupuesto de Ingresos y Gastos - Provincial

e e ]

Agrupado por :
Formato :

2.- Para acceder a los formatos de los
distritos se debera ingresar al menu
Reportes / Formulacion

Presupuestal / Presupuesto de
Ingreso y Gastos — Distrital.

= Sisterna Integrada De Administracidn Financiera - Versidn 8.8.0 - [ Aprobacién Del Presupoe

Realizar el mismo procedimiento de los
formatos de provincia.

3.- Para acceder al Reporte de la
Programacion Mensual de Gastos, se
debera ingresar al menu Reportes/
Programacion Mensual / Gastos.

= Shilema Integrado De Adminisiracton Faanciera - Yersten B.8.0 - | Aprobacion Del Prevspenle Imiiletn
cteerar Procesos GOSN (ltaios  Comuncaciin

e a ] Lol -
Feha IS Irgresos
Maestres
4.- Para acceder al Reporte de la

Programacion Mensual de Ingresos, se
debera ingresar al menu Reportes/
Programacion Mensual / Ingresos.

¥ Sistema Integrado De Administracién Financiera - Versidn B.8.0 - [ Aprobacisi

Sisternas  Procesos B3 £ Ltilitarios  Comunicacian

Formulacién 3

Ficha M2 5

Maestros

5.- Para acceder al reporte del
“Cumplimiento de la presentacion de
los presupuestos institucionales”, debe
ingresar al menu Reportes / Ficha
N©o5.

f® Sistema Integrado De Administracin Financiera - Version B.8.0 - [ Aprobacitn Dal Prd

Sistemas  Procesos WEUEER Utlicarios  Comunicacién

Formulacion 13

Programacién Mensual »

‘ Maestras

Reportes - FichaN® 5

Cumplimiento de Presentacion |

6.- Para acceder a los maestros, debe
ingresar  al mend  Reportes [/
Maestros.

M Sistema Integrado De Administracidn Financiera - Versicn B.B.0 - [ Aprobacidn Del Prd

Sistemas  Procesos litarios  Comunicacian

Formulacion p_ &
Programacidn Mensual A L Impririn :
Ficha M2 5

5.5 TRANSFERENCIA DE

DATOS (ENVIAR)

Para enviar la informacion de las
municipalidades distritales debe
ingresar al mend Comunicaciones /
Transferencia de datos.

. . |
Hacer clic en el botén , luego en

Iniciar, a fin de realizar la transmision
de la informacion.

i=

& Sistema de Envio/Recepcion SIAF

Fachs
210001 gponpe[FT TS0 S8 2N D ATSAOCEDROOTIONO0) XM (1ML, Ermlado G711 (2003 02-05 40 Fu

[B771 272008 01308 78 PM ==- Verficandn Ragisires Hahiilades pars Teio

0711 0r2008 U2:06.3% FM === ASagnande aombng # BIchiy por Tansler

(@71 /2008 02:06 29 PM ==~ G cres cursor de conlral
% FM == 6 & Transmitie

Process Tewmnads

06 29 PM === Preparsenk # bransferir )

Siguiendo el mismo procedimiento,
debe hacer otra transmision para
recibir respuesta de recepcion de la
informacién en la base central del MEF.
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