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1 INTRODUCCION

El objetivo de este Manual de Usuario es mostrar las funcionalidades del Médulo de Programacién
Multianual elaborado por el Equipo Ejecutor del Proyecto SIAF Il para la Aprobacién del Presupuesto
Institucional-PIA, al acceder tanto como usuario de la Municipalidad Provincial y usuario de la
Municipalidad Distrital.

Como usuario de la Municipalidad Provincial, contara con las funcionalidades que le permiten
visualizar la informacién presupuestal de los Ingresos y Gastos, asi como obtener formatos para ser
presentado a las instancias sefialadas en la norma, con la informacion detallada y/o consolidada de
las Municipalidades Distritales de su jurisdiccion.

Como usuario de la Municipalidad Distrital, contara con las funcionalidades que le permita exportar
informacion en formato Excel de los gastos aprobados, realizar las consultas relacionadas con el
presupuesto de ingresos y gastos, asi como del personal de la Entidad. Asimismo, le permitira generar
los diferentes reportes en los diferentes niveles de la estructura programatica y funcional, y del
Clasificador de Ingresos y Gastos, los cuales serviran para la Aprobacion del PIA.
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2 REQUERIMIENTOS BASICOS

I”

Para que un usuario pueda acceder a la aplicacidn informatica “Mddulo de Programacion Multianua
del Proyecto SIAF Il e ingresar a la totalidad de las opciones, debe contar con:

Ll Accesibilidad a la computadora, referida a la capacidad de hardware con la que se debe contar
para el uso de la aplicacion Web.

Ll Accesibilidad del navegador recomendado, en ocasiones los mismos contenidos se visualizan
de distintas maneras en diferentes navegadores Web.

Ll Accesibilidad del disefio de las paginas Web, los usuarios pueden tener desactivadas algunas

funcionalidades de los navegadores Web.

Los navegadores web con los que se recomienda ingresar y trabajar esta Etapa del Mddulo de
Programacion Multianual son: Google Chrome, Mozilla Firefox 16+ o Internet Explorer 9+ con
resolucién 1024x768.
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3 ACCESO A LA APLICACION

Para ingresar al Modulo de Programacién Multianual se debe acceder a un navegador web y consignar
la siguiente Direccién o URL:

http://apps6.mineco.gob.pe/formulacion-presupuestaria-siaf2/

Seguidamente, en la ventana Ingresar al Médulo de Programacién Multianual el usuario debe
autenticarse, es decir, consigna el cédigo de Usuario y Clave, utilizados en la etapa anterior.

. i © 2014 b e Econormia y Finanzas
Médulo de Programacion resinbalicel i
Multianual

Ingresar al IMédulo de Programacién Multianual

e -
———————————— -
Iniciar Sesién
Disefio optimizade para Gaogle Chrome, Mozilla Firefox 16+ o Intemel Explorer 8+ con resolucion 1024xT68
-

Nota: Si se desconoce el cédigo de Usuario y/o la Clave, generar un ticket para ser atendido por el
Servicio de Atencién al Usuario (Mesa de Ayuda del MEF), haciendo referencia al aplicativo de
Programacién Multianual del Proyecto SIAF II.

a. Para un usuario con perfil PROVINCIAL (Municipalidad Provincial de Gobiernos Locales), el
cédigo de Usuario empieza con MP.

’ Ingresar al Modulo de Programacion Multianual

T T T T T T T T T I e e )

: Usuario: MP309990 :

| -
Clave: sssss

Iniciar Sesion
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b.

En cambio, para un usuario con perfil DISTRITO (Municipalidad Distrital de Gobiernos Locales),
el cédigo de Usuario empieza con MD.

' Ingresar al Mddulo de Programacion Multianual

Iniciar Sesion

Ingresados el cédigo de Usuario y Clave, presionar en el botdn | Iniciar Sesion |.

Si el usuario ingresa erradamente el cddigo de Usuario y/o la Clave por tres (3) veces
consecutivas, el Sistema presenta un mensaje de Error, por lo que debe volver a ingresar el
cédigo de Usuario y la Clave mas el Captcha (texto mostrado por el Sistema).

Error x

Suintento para conectarse no fue satisfactorio,

= Razon: Usuano 90' no fue encontradol

{[QI

=

Habiendo ingresado el cddigo de Usuario, la Clave y el Captcha (el cual puede ser cambiado al

presionar el botén ), presionar en el botén .
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- Ingresar al Modulo de Programacion Multianual

Usuario: MP309990

Clave: sseee

]
{ Cimsor s |

Ingresar texto de la imagen

Mostrar otro texto

De inmediato, se presenta la ventana Preferencias de acceso, en donde se mostrardn
seleccionados por defecto el Periodo de Ejecucion 2017 (Afio actual), el Periodo de
Programacién 2018 (Afo actual +1), la Etapa Presupuestaria APROBACION DEL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL - PIA y el Perfil que sélo en caso de ser Municipalidad Provincial se activara la
lista desplegable contando con las opciones de PROVINCIA y DISTRITO, caso contrario solo éste

ultimo.

g. En la esquina superior derecha de la pantalla se cuenta con el boton (A) inactivo y, en
el extremo derecho se encuentra el botén [ salir  (B), al presionar sobre éste retornara a la
ventana de autenticacion. Debajo de estos botones se muestra el cédigo de Usuario (C).

Médulo de Programacién
Multianual

Preferencias de acceso

Perioda de Ejecucibn  [2017
Periado de Programacion 2018

Etapa [APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTT |

Perfl: [PROVINCIA V]

o e e
[ —

© 2014 Ministenia de Econamia y Finanzas Todos los derachos reservados (v.4.0)
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4 AMBIENTE DE MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

Habiéndose autenticado en la ventana Ingresar al Médulo de Programacién Multianual como usuario
de una Provincia de un Gobierno Local (ingresando su cédigo de Usuario y Clave), se aprecia la ventana
Preferencias de acceso en donde por defecto la Etapa Presupuestaria APROBACION DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA y el Perfil PROVINCIA el cual se mantiene y presiona el

botdn para accesar al Sistema.

[] Preferencias de acceso

Periodo de Ejecucion * [2017 v

Periodo de Programacion 2018

Etapa Presupuestaria |APROBAC\ON DEL PRESUPUESTO INSTI V|

Perfil - [PROVINCIA v

En la Pantalla Inicial del Médulo de Programacion Multianual se muestran:

En la esquina superior derecha de la pantalla el botén @) ayuda (A), paraingresar al Manual de Usuario
y obtener ayuda sobre la funcionalidad del aplicativo y el botén [ salir (B) para abandonar el Sistema.
Ademas, debajo de este botdn se muestra el Nombre de la Entidad (C), seguido de su Codigo
Presupuestal y del tipo de la Entidad (D) y, debajo de ésta la Etapa (E) que se esta trabajando.

En el extremo izquierdo encontraremos las Opciones (F) con las que se cuenta para la APROBACION
DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA (esta Etapa) para este Perfil (MUNICIPALIDAD PROVINCIAL).

En el area central estd la Pagina Principal (G) con la informacién referente al Mddulo y/o a las

Médulo de Programacién n n [ saie a

i lemvenido , MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUESA
Multianual 09-99-01-209990 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
AEROBACION DEL PRESUPLESTO THSTITUCIONAL - FIA
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONA = Pagina Principal
Pl [ Introduccién
os

" LR \l Instruceiones:
: & Consiltzs 1| || Seleccione del mend de la izquierda la opcitn del mend que utlizara

1

Nota Importante:

1 & Reportes 1 P
1 1| || Toda lainformacién proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL
1+ 83 Seguridad 1
l ¥ Sesiin 7
N e ————— -

€ 2014 Ministrio de Econamia y Finanzas T0dos los derachos raservados (v.4.0)
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Para ingresar a una opcién del mend, presionar en la punta de flecha ['] que se encuentra en el
extremo izquierdo de la opcién a elegir, entonces cambiara a[ 4], mostrando las Sub-opciones con la(s)
que ésta cuenta.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2046)  Pagina Principal

Opciones

R -<
€ & Procesos S,

Introduccién

>

Instrucciones:

A5 Documentos Ejecutivos Seleccione del menis de la izquierda a apcion del menis que ullizars

Nota Importants:
4 @ Cansuias o

Toda la infermacién proporcionada serd tratada come CONFIDENGIAL
& Presupuesto de ingresos
4 Presupuesto de Gastos
4 & Repories
4 Aprebacién Institucional
4 Detalle del Gasto
4 Detalle del ingreso
4% Resumen de Categorias Presupuestales
47 Resumen de Personal
& Presupuesio de Ingreso
4 Presupuesto de Gasto

45 Maestros

4 7 Sequricad

i e e

45 Cambiar Clave

P i

P iuiialil il bbbl Ll LT

A continuacion, se describiran cada una de las Opciones y Sub-opciones del Médulo.

4.1 PROCESOS

Ingresando a esta opcion, el usuario con Perfil PROVINCIA podrad registrar y adjuntar el(los)
Documento(s) Ejecutivo(s) que sustenta la propuesta de la Formulacién Presupuestaria.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2046 Registrar Documentos Ejecutivos
Opcianes
% Crear Documento Ejecttivo
£ 4 % Procesos —
Documentos Ejecutivos
&5 Documentos Ejecutivos
N Fecha

& Consullas
& Reportes

%] Seguridad

i
i —————

N s B -

4.1.1 Registrar Documento Ejecutivo
El procedimiento para el registro del Documento Ejecutivo se describe a continuacion:
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Regi

Ingresar a la Opcidn 4« W Procesos , Sub-opcidn 45 Documentos Ejecutives mostrandose en la Pagina
Principal la pantalla Registrar Documentos Ejecutivos, en donde se visualizaran en el area
Documentos Ejecutivos aquéllos que se hayan registrado.

Para registrar los datos de un Documento Ejecutivo, asi como adjuntarlo se debe primero
presionar en la funcionalidad g Crear Documento Ejecutivo .

strar Documentos Ejecutivos

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacién Fecha

C.

En seguida, se muestra la pantalla Informacion del Documento Ejecutivo en donde debe
ingresar o seleccionar el dato para los campos: Nro. Documento, Fecha (dd/mm/aaaa),
Justificacion y Archivo adjunto.

Registrar Documentos Ejecutivos

=]

~

e ———————

cuartar | [# cancelar

Nro. Documento

Fecha m =

Justificacion

Archivo adjunto

S ———————

i Examinar_. «
(Max. 10 Mb)

N

. prra .
Para el campo Fecha, presionando en [11, se muestra el Calendario con la fecha de HOY,
presionando el Mes y/o el Afio se podra seleccionar otro.
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Registrar Documentos Ejecutivos

(] Guardar ‘ [# cancelar

- ion del D 31
Nro. Documento :  005-2017/MPF
Fecha: |
nov 2017 |
lun mar mié jue vie sab dom
Justificacién 3 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1 12
13 14 15 16 17 18 19
Archivo adjunto 20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 1 2 3
(Max. 10 Mb)

Para el Archivo adjunto, presionar en el botén

| Examinar...

. De inmediato, se muestra la
ventana Elegir archivos para cargar de donde se ubicara el archivo (ubicando el cursor sobre

éste) para luego presionar en .

Registrar Documentos Ejecutivos

(1] Guardar ‘ [ % cancelar

del D i

Nro. Documento 001-2017/MPF

02/01/2017

Fecha

APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA

Justificacién

2 Elegir archivos para cargar

@Ovl 1. » Equipo » DATAUSUARIO (D:) » PRESUPLESTO »

~ 42| [ Buscar prESUPUESTO 2]

Organizar *  Nueva carpeta

¢ Favoritos
1§ Descargas
B Escriteric
%] Sitios recientes

4 Bibliotecas
[ Documentos
&) Imégenes
& Musica
Subversion

B videos

™ Equipo
&2, SISTEMA OPERATIVO (C3)
s DATA USUARIO (D7)
&2 Unidad de DVD RW (E) Audio CD
4 oati desarrollo (\10.511213) (¥:)

m

Nombre: Documento Eecutive.doc

- 0 ®
Nombre . Fecha de modifica... Tipo Tamafio
1! Anteproyecto 11/09/20140719 .. Carpeta de archivos
1! Demands Adicional 18/10/201607:57 2., Carpeta de archivos
1! Formulacion Etspal 17/022017 1148 2., Carpeta de archivos
1! Formulacién Etapa I 28/06/2016 1134 2. Carpeta de archivos
J! Indicadores Objetivos Institucionales-De..  16/04/20140459 .. Carpeta dearchives
1! Marco Lagico 08/06/20150330 .. Carpeta de archivos
1! Norma Legal 05/04/2014 0339 .. Carpeta de archivos
e 26/05/201410:23 a...  Carpeta de archivos
Cronograma de Reuniones vs Cierre For..  17/07/201403:25 .. Hoja de caleulo d... 1528
Documento Ejecutivo.docx 02/12/201612:23 . _Documento de M. 128]
__ Documento Ejecutivaibxt 027122016125 .. Documento de tex.. 1KB
=L marco-macroeconomico-multisnual-20,.  31/08/2016 1119 .. Adobe Acrobat D.. 31728
Opciones y Procesosals 11/07/20141242 .. Hoja de caleulo d... JEr
OpcioneshoduloMarcoLegicoxiss 08/04/201409:55 3... Haja de célculo d... LS
Reportesl s 08/04/2014 0955 2., Hojadecilculod.. 1354 K
+ [Todeslos srchivos (-
!
- - |

Registrados los datos obligatorios presionar en la funcionalidad || Guardar.
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Registrar Documentos Ejecutivos

J [i5] Guardar } [ cancelar

] ion del D il

Nro. Documento :  001-2017/MPF

Fecha 02/01/2017 M-

APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA

Justificacion

o

= (4
1l Examinar. F i i
(Max. 10 Mb) I_Dfu—m:"EEe—mﬂEian

Archive adjunto

El Sistema presenta un mensaje informativo, el cual se acepta.

Registrar Documentos Ejecutivos

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha
001-2017/MPF APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA 02/01/2017

Informacién X

El Documento Ejecutivo 001-2017/MPF ha sido
guardado satisfactoriamente_

o

Entonces, se aprecia que este Documento se muestra en el area Documentos Ejecutivos. Para
visualizar el contenido del archivo adjuntado, ubicar el cursor sobre el Documento y presionar

en la funcionalidad (| Descargar Archivo Adjunto .

Registrar Documentos Ejecutivos

__é Crear Documento Ejecutivo | =5 Modificar Documento Ejecutivo | il Etiminar Documento Ejecutivo { {] Descargar Archivo Adjurto y

| Documentos Ejecutivos.

Nro.Documento Justificacion Fecha
02/01/2017

APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA

001-2017/MPF
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En seguida, se muestra una barra de herramientas que presenta dos (2) opciones: | Abir | que
permitira visualizar el contenido del archivoy | Guardar |~ que permitird guardar el archivo.
Registrar Documentos Ejecutivos

__4 Crear Documento Ejecutivo | 35 Modificar Documento Ejecutivo ‘ Jiil Eliminar Documento Ejecutivo | (] Descargar Archivo Adjunta

~| Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

001-2017/MPF APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA 02/01/2017

:Quieres abrir o guardar Documento Ejecutivo.doox (1.2 KB) desde 10.2.130.1407 M Guardar | ¥ |J  Cancelar

4.1.2 Modificar Documento Ejecutivo

Contando con Documentos Ejecutivos registrados, el usuario podra actualizar sus datos o el archivo
adjunto siguiendo el siguiente procedimiento:

a. Del darea Documentos Ejecutivos, ubicar el cursor sobre el que se modificard, entonces se
activara la funcionalidad 2 Modificar Documento Ejecutivo , Presionar en ésta.

Registrar Documentos Ejecutivos

_| Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

001-2017/MPF APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA 02/01/2017

b. Estando en la pantalla Informacién del Documento Ejecutivo el Sistema permitira editar el dato
de cualquiera de los campos, asi como reemplazar el archivo adjunto por otro.
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Registrar Documentos Ejecutivos

|| Guardar ‘ [# cancelar

] ion del D j

Nro. Documento ©  001-2017/MPF

Fecha: 02/01/2017 [l

APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA

Justificacién

Archivo adjunto :

(Max. 10 Mb) ) Examinar... | pocumento Ejecutivo.docx *

c. Realizados los cambios, presionar en la funcionalidad [ Guardar.

Registrar Documentos Ejecutivos

=] amar: [# cancelar

=

| ion del D j

Nro. Documento = 001-2017/MPF

Fecha: 09/01/2017 B

APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA

Justificacion -

Archivo adjunto -

(] Examinar... | pocumento Ejecutivo.docx =

(Max. 10 Mb)

d.  El Sistema presenta un mensaje informativo el cual se confirma presionando en )

Registrar Documentos Ejecutivos

4 Crear Documento Ejecutivo
Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

001-2017/MPF APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA 09/01/2017

Informacicn [x]

¢ El Documento Ejecutivo 001-2017/MPF ha sido
guardado satisfactoriamente.
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4.1.3 Eliminar Documento Ejecutivo

Contando con Documentos Ejecutivos registrados, el usuario podra eliminarlos siguiendo el siguiente
procedimiento:

a. Al ubicar el cursor sobre el Documento que se eliminard, se activard la
funcionalidad jjj Eiminar Documento Ejecutivo , presionar en ésta.

Registrar Documentos Ejecutivos

4 Crear Documento Ejecutivo | ;5 Modificar Documento Ejecutiva || Jill Etiminar Documento Ejecutivo } 1] Descargar Archivo Adjunto

| Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

001-2017/MPF APROBACION REALIZADA EN EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA

09/01/2017

b. Entonces, el Sistema presenta un mensaje el cual se confirma presionando el boton| i |.

Registrar Documentos Ejecutivos

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

¢ Esta seguro?

VA ¢ Esta seguro que desea eliminar el Documento
§ Ejecutivo 001-2017/MPF ?

c. A continuacion el Sistema presenta un mensaje informativo el cual se acepta presionando en

el botén .
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Informacion X

s El Documento Ejecutivo 001-2017/MPF ha sido
@‘ eliminado satisfactoriamente.

4.2 CONSULTAS

Esta Opcidn le permite a la Municipalidad Provincial consultar el detalle del Presupuesto de Ingresos
y el Presupuesto de Gastos.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL -PIA 2018 Pagina Principal

Opciones

) Introduccion
® Procesos Instrucciones:
(S —— -~
I" & Consuitas \| | Seleccione del mend de ia izquierda la opcion del meni que ublizara
1
portante:
: @ Presupuesto de Ingresos | [ | nmerean
11 Toda s informacien proporcionada sers tratade como CONFIDENGIAL
1 2 Presupuesto de Gastos 1
N o o e e e e e 4
& Reportes
®] Segundad
3 Sesion

4.2.1 Presupuesto de Ingresos
Para consultar la Formulacién del Presupuesto de Ingresos se procede de la siguiente manera:

a. Ingresar a la Opcidn 4 g Consultas, Sub-opcidn & Presupuesto de Ingresos activandose la pantalla
Programacion del presupuesto de Ingreso con la relacion de Fuentes de Financiamiento y
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Rubros por Concepto Transferencia, mostrando para cada
Distribuido y el Saldo por Distribuir.

una el Monto Asignado, el Monto

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Programacion del presupuesto de Ingreso
Opciones
A
™ Procesos
_________________ - | Propuesta del Presupuesto de Ingreso
: 4 ® Consuitas : Fte.Rb. | Nombre CT | Nombre Asignado Distribuido Saldo por Distribuir
1 & Presupuesto de Ingresos 1 FONDO DE COMPENSACION
__________________ ’ 507 UNGIPAL 10 FONCOMUN 18,064,400 18,064,400 0
2 Presupuesto de Gastos
CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
518  RENTADE ADUANAS Y 1 CANONMINERO 104,160 104,160 0
@ Reportes
PARTICIPACIONES
3 Seguridad CANON Y SOBRECANON, REGALIAS
518  RENTADEADUANAS Y 6 CANON FORESTAL 1,052 1,052 0
3 Sesion PARTICIPACIONES
CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
518  RENTADE ADUANAS Y 7 REGALIAS MINERAS 336,275 336,275 0
PARTICIPACIONES
CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
518  RENTADEADUANAS Y 8 REGALIAS FOCAM 5,581,242 5,581,242 0
PARTICIPACIONES
508  IMPUESTOS MUNICIPALES 0 GENERAL 10,089,147 10,089,147 0
RECURSOS DIRECTAMENTE
209 e CAUDADOS 0 GENERAL 12,363,127 12,363,127 0
v

b.

Con el cursor ubicado en una Fte.Rb. presionar en la funcionalidad :; Consultar programacién , para
consultar la informacion detallada.

Programacién del presupuesto de Ingreso

| Propuesta del Presupuesto de Ingreso

Fte.Rb.

507

518

518

518

518

508

Nombre CT Nombre Asignado Distribuido Saldo por Distribuir

FONDO DE COMPENSACION

MUNICIPAL FONCOMUN

18,064,400 18,064,400
CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,

RENTA DE ADUANAS Y 1
PARTICIPACIONES

CANON MINERO 104,160 104,160

CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
RENTA DE ADUANAS Y
PARTICIPACIONES

CANON FORESTAL 1,052 1,052

CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
RENTA DE ADUANAS Y 7
PARTICIPACIONES

REGALIAS MINERAS 336,275 336,275

CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
RENTA DE ADUANAS Y 8
PARTICIPACIONES

REGALIAS FOCAM 5,581,242 5,581,242

IMPUESTOS MUNICIPALES 0 GENERAL 10,089,147 10,089,147

RECURSOS DIRECTAMENTE

RECAUDADOS GENERAL

12,363,127

12,363,127

En la pantalla Distribucion de la Asignacion presupuestaria por Clasificador de Ingreso en el
area superior se muestran el Fte.Fto., Rubro y Concepto de Transferencia seleccionados
previamente, y en el area inferior se muestran los Clasificadores de Ingresos con el Monto
Asignado.

Para salir de esta pantalla presionar en la funcionalidad [# Retomar .
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Programacion del presupuesto de Ingreso
—————

i [# Retomar 1
I

~| Distribucion de la Asignacion presupuestaria por Clasificador de Ingreso

Fte Fio: 2 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
Rubro: 09  RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Concepto de

Transferencia 0 CENERAL
Total Asignado : 12,363,127
Saldo por Distribuir 0
T Gn SG | SGd Esp | Espd Descripcion Monto
1 3 1 3 1 1 VENTA DE AGUA 3,863 A
1 3 1 9 1 2 VENTA DE BASES PARA LICITACION PUBLICA, CONCURSO PUBLICO Y OTROS 440
1 3 2 1 1 1 REGISTRO CIVIL 42,830
1 3 2 10 1 4 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS 4,608
1 3 2 10 1 99  OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS 236,652
1 3 2 3 1 1 CARNETS 161 ¥
12,363,127
4.2.2 Presupuesto de Gastos
Para consultar la Formulacién del Presupuesto de Ingresos se procede de la siguiente manera:
a. Ingresar a la Opcidn 4 g Consultas, Sub-opcion 4 Presupuesto de Gastos activandose la pantalla

Consulta Presupuesto de Gasto con la relacidon de Cadenas Programaticas y Funcionales (con
las columnas Cat, Prg, Prod/Proy, Act/Al/O, Descripcion, Fn, DivF, GrF) registradas, mostrando
para cada una el Monto Presupuesto.

AAPROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONA = Consulta Presupuesto de Gasto

Opciones
A
= Procesos
Categoria Presupuestal - [1- PROGRAMAS PRESUPUESTALES v
[ ——
) & Consultas 1
I H Producto/Proyecto 2 Buscar
1 >
1 & Presupuesto de Ingresos 1 Propuesta del Presupuesto de Gasto
1
k_ 2 Presupuesto de Gastos 7 f N 19-00E
@ Reportes cat Prg Prod/Proy Act/AlO Descripcion Fn | DivF | GrpF Presupuesto
@7 Seguridad 1 0030 2235491 6000040 MEJORAMIENTO DE LA SEGURIDAD CIUDADANA 05 o014 0031 174912
 Sesion 1 0030 3000355 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 05 o014 0031 1274264
COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE
1 0030 3000356 5004167 CERURIDAD COIADANA 05 o014 003t 99,386
; o036 00012 1000201 MEJORAMIENTO DE SISTEMA DE RECOLECCION Y TRATAMIENTODE RESIDUOS 1~ (. (0 0D
SOLIDOS
1 0036 3000580 5004326 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES 17 055 o124 476579
DIFUSION DE LA EDUCACION AMBIENTAL Y PARTICIPACION CIUDADANA EN EL
1 124
1 0036 3000581 5004320 VANELO DE RESIDUOS SOLIDOS 7 05 om 50,200
SEGREGACION EN LA FUENTE Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS
1 0036 3000583 5004332 S0LIDOS MUNICIPALES 17 0%5 0124 217,160
1 0036 2193378 6000042 TRATAMIENTO DE RESIDUOS SOLIDOS 17 055 0124 500,000
7,790,718
v

Programa Presupuestal

b. Para consultar el detalle de la Meta Presupuestaria asociada a una Cadena que cuenta con
Presupuesto, seleccionar la Cadena y presionar en la funcionalidad ;5 Consuitar programacién ,
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Consulta Presupuesto de Gasto

7

Consultar meta presupuestaria A
o

Categoria Presupuestal - | 1 - PROGRAMAS PRESUPUESTALES v

Producto/Proyecto: - - Buscar

_| Propuesta del Presupuesto de Gasto

1 i3 kN [1-8722]
Cat Prg Prod/Proy Act/AllQ Descripcion Fn DivF GrpF Presupuesto
1 0030 2235491 6000040 MEJORAMIENTO DE LA SEGURIDAD CIUDADANA 05 014 0031 174,912

‘COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE

1 0030 3000356 5004167 SEGURIDAD CIUDADANA 05 014 0031 99,386
1 0036 2200912 4000201 ggi%F(l)gM\ENTO DE SISTEMA DE RECOLECCION Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS 7 055 0124 700000

1 0036 3000580 5004326 MANEJO DE RESIDUCS SOLIDOS MUNICIPALES 17 055 0124 4,765,796

DIFUSION DE LA EDUCACION AMBIENTAL Y PARTICIPACION CIUDADANA EN EL
1 0036 3000581 5004329 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS 17 055 0124 59,200

SEGREGACION EN LA FUENTE Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS

1 0036 3000583 5004332 SOLIDOS MUNIGIPALES 17 055 0124 217,160
1 0036 2193378 6000042 TRATAMIENTO DE RESIDUOS SOLIDOS 17 055 0124 500,000
7,790,718
Programa Presupuestal - 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA \~

c. En seguida se muestra la pantalla Metas presupuestarias se visualiza(n) para la Cadena
seleccionada la(s) Meta(s) asociada(s) a ésta.

Consulta Presupuesto de Gasto
< Retornar
| Metas presupuestarias
Categorfa Presupuestal 1 PROGRAMAS PRESUPUESTALES
Programa Pptal : 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
Producto/Proyecto : 3000355 PATRULLAJE POR SECTOR

Actividad/Acc.Inv/Obra : 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

Fn: 05 ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD
DivF : 014 ORDEN INTERNO
GrpF: 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
Finalidad | Descripcion Ubigeo Presupuesto
0106645  PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 05.01.01 1,274,264

d. Para consultar el detalle de la Meta Presupuestaria, ubicar el cursor sobre la Meta y presionar

en la funcionalidad =’ Consuitar meta presupuestaria .
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Consulta Presupuesto de Gasto

2’ Consultar meta presupuesﬁna‘l % Programacion de gasto "/ Retornar

Metas presupuestarias
Categoria Presupuestal 1 PROGRAMAS PRESUPUESTALES
Programa Pptal - 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
Producto/Proyecto : 3000355 PATRULLAJE POR SECTOR

Actividad/Acc Inv/Obra = 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

Fn: 05 ‘ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD
DivF - 014 ‘ORDEN INTERNO
GrpF : 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
Finalidad | Descripcion Ubigeo Presupuesto

0106645  PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 05.01.01 1,274,264

e. Entonces, se aprecia la pantalla Meta Presupuestaria que muestra por un lado la Cadena
Programatica y Cadena Funcional, seguidos de la Finalidad, también se muestra la
Programacion fisica (Cantidad y Unidad Medida) y la Ubicacién Geografica (Departamento,
Provincia y Distrito).

f. Para salir de esta pantalla presionar en la funcionalidad [# Retomar,

Consulta Presupuesto de Gasto

! Retornar
. )

g.

7] Meta Presupuestaria
Cadena Programatica : 0030 3000355 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

Cadena Funcional - 05 014 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL

Finalidad - 010664 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

Programacién fisica

Cantidad 5

Unidad Medida : 02941 SECTOR

Ubicacion Geogréfica

Departamento: 05 AYACUCHO
Provincia: 01 HUAMANGA
Distrito: 01 AYACUCHO

Para consultar la Programacion del Gasto, estando en la pantalla Meta Presupuestaria ubicar
el cursor en una Meta y presionar en la funcionalidad §3 Programacion de gasto .
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Consulta Presupuesto de Gasto

; Consultar meta plesupueslaﬂal

_| Metas presupuestarias.
Categoria Presupuestal
Programa Pptal
Producto/Proyecto
Actividad/Acc Inv/Obra
Fn
DivF
GrpF

Finalidad = Descripcion

1

0030

3000335

5004156

05

014

0031

% Programacion de gasm:

PROGRAMAS PRESUPUESTALES

REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
PATRULLAJE POR SECTOR

PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD

ORDEN INTERNO

SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL

0106645  PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

<,/ Retornar

Ubigeo Presupuesto

h. Mostrando la pantalla Distribucion de la Asignacion presupuestaria por Clasificador de Gasto,
donde se encuentra la Cadena Programatica, la Cadena Funcional y la Finalidad (A), en el area
central se encuentra la lista de Clasificadores de Gasto con sus respectivos Presupuestos (B) y,
en el drea inferior se muestra el resumen del Monto Presupuestado por cada Fte./Rb y CT (C).

i Para salir de esta pantalla, presionar en la funcionalidad [# cancelar programacion.

Consulta Presupuesto de Gasto
e

J [ cancetar programacion |
- —_————

ribucion de la

Cadena Programatica
Cadena Funcional

Finalidad

FF.RB.CT TT | Gn | SG
2.09.0 2 1 1
209.0 2 1 1
209.0 2 1 1
209.0 2 1 1
2.09.0 2 1 3

2.00.0 2 3 1

FF Rb  CT Nombre

0030

05

0106645

ia por Clasif de Gasto

3000355 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO
014 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL

PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

SGd Esp Espd Descripcion

4 PERSONAL CON CONTRATO A PLAZO INDETERMINADO (REGIMEN LABORAL PRIVADO)

1 GRATIFICACIONES

3 BONIFICACION POR ESCOLARIDAD

1 COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS (CTS)
5 CONTRIBUCIONES A ESSALUD

1 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO

1 00 1 PROGRAMA DEL VASO DE LECHE

1 00 2 TRANSFERENCIA PARA PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA

1 00 4 MTC - PROVIAS RURAL

Presupuesto

24,000 L

4,360

800

2,333

2,160
361 v
1,274,264

Presupuesto

798,618 A

973,264

1,008,148
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4.3 REPORTES

Esta opcién permite obtener la informacién a nivel de Municipalidad Provincial, que deben ser
presentados a la DGPP, los cuales presentan informacién consolidada de Todas sus Municipalidades
Distritales o detallada para una determinada, contando con filtros de busqueda.

Los Reportes se encuentran distribuidos en Sub-opciones:

= Aprobacion Institucional
o Detalle del Gasto
o Detalle del Ingreso
o Resumen de Categorias Presupuestales
o Resumen de Personal
o) Presupuesto de Ingreso
o Presupuesto de Gasto
= Maestros
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018  Pégina Principal
Opclones =) Introduccion
N Procesos Instrucciones:
& Consultas Seleccione del ment de la izquierda la opcion del ment que utiizaré.
/;;: p;e: ---------- -~\\ Nota Imponanie:v .
) 1 Toda la informacién proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL.
|4 Aprobacién Institucional 1
: A7 Detalle del Gasto :
: A Detalle del Ingreso :
: A Resumen de Categorias Presupuestales :
: AS Resumen de Personal :
: A5 Presupuesto de Ingreso :
l‘ A7 Presupuesto de Gasto 'l
\\ AS Maestros ,'
) F R ————— -

€1 Seguridad

3 Sesion

4.3.1 Aprobacion Institucional
Para obtener cada uno de los reportes disponibles, el usuario con perfil PROVINCIA debe ingresar a la
Opcion & Reportes , Sub-opcién 4 Aprobacion Institucional y seleccionarlo:

Ll Detalle del Gasto

Ll Detalle del Ingreso

Ll Resumen de Categorias Presupuestales
Ll Resumen de Personal
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APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 Pagina Principal

Opciones

W Procesos

& Consultas

4 Aprobacion Insttucional

4 Detalle del Gaslo

47| Delalle del Ingrese

45/ Resumen de Personal

&7 Presupuesto de Ingreso

e ———————

’

4 Presupuesto de Caslo
42 Maestros
€ Sequridad

 Sesion

4% Resumen de Categorias Presupuestales

Introduccién
Instrucciones:
Seleccione del mend de la iZquierda la 0pcion del mend que ublizard
~s Nota Importante:

Toda la informacion proporcionada sera trateda como CONFIDENGIAL

N e e e e e e e e e 2

a. Se puede apreciar que para éstos reportes los campos de filtros se muestran predefinidos y
bloqueados, por lo que sélo se debe presionar en la funcionalidad =) Imprimir  para obtener la

informacion.

Detalle de Gastos

Detallado ® Consolidado
Seleccione la Municipalidad
Tipo de informacion
Seleccione Categoria

Seleccione Orden del Formato:

Financiamiento
Clasificador de Gasto

Criterios

SOLO CLASIFICADORES DE GASTO v
PROGRAMA PRESUPUESTAL v
FUENTE DE FINANCIAMIENTO %
GENERICA v

b. Obteniendo de esta manera el Reporte. En el drea superior se encuentran las herramientas que
permiten Guardar una copia, Imprimir el archivo, @ Reducir la pantalla, Ampliar la
pantalla o Visualizar en PDF.

c. Para salir presionar en </ Retornar .
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Reporte Detalle Gasto

Retomar

DRECCION GENERAL D5 PREGUPUESTO PURLICO -NEF Fecha:  omzar
SIAF- Vs ge rogranscin  Femuszen et 2t
emen (P01 & ora - §
PROCES® LT O o Pagna Teet
APROBACION INSTITUCIONAL DEL PRESUPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES PARA EL ANO FISCAL 2018
RESUMEN CONSOLIDADO DEL DETALLE DEL GASTO
(En Soles)
DEPARTAMENTO: 09 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA i
PROVINCIA: 99 PROVINCIAL DE PRUEBA
T T 5 oA
Recursos Recursos Recursos
RECAUDADOS
cG
GENE.
5 GASTOS CORRIENTES SresT o550 002 sz 700 25
52 PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES sosazs o e 1813400
522 FENSIONES ¥ OTRAS FRESTACIONES SOCIALES acoras 75613 820 asriais
523 BiENES ¥ SERVICIOS to7saest o058 a2
524 DONACIGNES Y TRANSFERENCIAS 1109 58 oo 171734 263200
525 oTROS GASTOS 250 1730 11 1730308
& GASTOS DE CAPITAL 5000 Hoans 1082748
625 ADGUISICION DE ACTIVOS N FINANGIERDS ss000 srosanes 082748
TOTAL 5176670 16 843 062 78 267 012 92087 044
Jefe de la Oficina de Planificacion Titular de la Entidad
v Presupuesto Sello v Firma

d. En cambio para obtener el Reporte de Presupuesto de Ingresos y el de Presupuesto de Gasto,
el Sistema permite filtrar la busqueda antes de generar la informacidn, por nivel ® petaliado
(que se muestra por defecto), esto es por determinada Municipalidad Distrital (seleccionarla de
la lista desplegable del campo Seleccione la Ejecutora) o ® consolidado  , con informacion
integrada de la Municipalidad Provincial, bloquedandose el campo Seleccione la Ejecutora.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA2048 | Presupuesto de Ingresos.
Opciones L imprimir

® Procesos ® Detallado O Consalidado

Seleccione la Municipalidad ‘TODOE ~

© Consultas
e ~ Agrupado por

i 3 Reportes
Finenciamiento [FUENTE DE FINANCIAMIENTO v

4 Aprobacion Institucional
45 Detalle del Gasto
& Detalle del Ingreso
A5 Resumen de Categorias Presupuestales
47 Resumen de Personal

47 Presupuesto de Ingreso

o e e e
T ———_

Cd

&5 Presupuesto de Gasto
~- o s

A& Maestios
21 Segurided

# Sesion

e. Ademas, permite filtrar por FUENTE DE FINANCIAMIENTO o RUBRO. Luego de haber
configurado la busqueda presionar el botén (= imprimir .
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Presupuesto de Ingresos
= Imprimir 1
1= -2

O Detallado @ Consolidado

Seleccione la Municipalidad TODOS
Agrupado por
Financiamiento: FUENTE DE FINANCIAMIENTO v

encuentra la barra de herramientas que permiten

archivo, @ Reducir la pantalla, Ampliar la pantalla o Visualizar en PDF.

8. Para salir presionar en </ Retornar .

Reporte Presupuesto de Ingresos

' Retornar

Obteniendo de esta manera el Reporte con la informacién solicitada. En el drea superior se
Guardar una copia, Imprimir el

1ON GENERAL DE PRESUPLESTO PUBLICO - NEF Fecha: 011272017
SUAF s 8 Programaicny Fermuscn o - 54241 L
Vercan 14890100 e =
APROBACION INSTITUCIONAL DEL PRESUPUES NOS LOCALES PARA EL ANO FISCAL 2018
PRESUPUESTO DE INGRESOS
CONSOLIDADO A NIVEL PROVINCIAL
(En Soles)
DEPARTAMENTO : 99 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA
PROVINCIA : 09 PROVINCIADE PRUEBA
CONCEPTO TRANSFERENCIA = 9 o g
[TIPO TRANSACCION RECURSOS RECURSOS POR | DONACIONES Y RECURSOS
2 ; DIRECTAMENTE | OPERACIONES | TRANSFERENCIAS | DETERMINADOS
GE';E:IGEQ,‘ER,EA DESCRIPCION RECAUDADOS OFICIALES DE TOTAL
ESPECIFICA CREDITO
CANON FORESTAL 0 0 0 1671 1671
1 INGRESOS PRESUPUESTARIOS 0 0 0 1671 1671
14 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 0 0 0 1671 1671
141 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS CORRIENTES [ [ 0 1671 1671
1414 POR PARTICIPACIONES DE RECURSOS DETERMINADOS 0 0 0 1671 1671
14141 GANON Y SOBRECANON 0 0 0 1671 1671
141417  CANONFORESTAL [ [ 0 1671 1671
CANON MINERQ 0 0 0 485 445 485.445
i INGRESOS PRESUPUESTARIOS 0 0 0 485445 485445
14 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 0 0 0 485 8445 48545
141 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS CORRIENTES 0 0 0 485 445 485445
1414 POR PARTICIPACIONES DE RECURSCS DETERMINADOS [ [ 0 485445 485445
14141 GANON Y SOBRECANON 0 0 0 485 845 485445
141413 CANONMINERO [ [ 0 485 45 485445
FONCOMUN 0 0 0 45410897 45,410,897
1 INGRESOS PRESUPUESTARIOS 0 0 0 45410897 45410897
14 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 0 0 0 45410897 45410897
141 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS CORRIENTES 0 0 0 45410897 45410897
1414 FOR PARTICIPACIONES DE RECURSOS DETERMINADOS 0 0 0 45410807 45410807
14145 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 0 0 0 45410897 45410897
141451  FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 0 0 0 45410897 45410897
0 0 12784916

GENERAL 16643 062
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4.3.2 Maestros

Ingresando a la Opcion 4 4 Reportes , Sub-opcidn A= Maestros  permite visualizar e imprimir la
informacion de las tablas de clasificadores (tablas maestras) seleccionada, permitiendo ademas la
exportacion de la informacidn a un Archivo Excel.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 Maestros

Opciones 5 imprimic ) Exportar

& Proceses Solaccionar Maestro —SELEGCIONE. ~|

& Consultes

4 Aprobacidn Institucional
4, Detalle del Gasto
4 Detalle del Ingreso
47 Resumen de Categorias Presupuestales
& Resumen de Personal

& Presupuesto de Ingreso

[ ———_

A5 Presupuesto de Gesto

o

’

A7 Maestros U
~o ’
7 Seguridad

3 Sesion

El procedimiento para la obtencién de la informacién de los Maestros es el siguiente:

a. En el campo Seleccionar Maestro, elegir de la lista desplegable una de las opciones que se
muestran. En el caso de seleccionar CADENA PROGRAMATICA.

Maestros

(=] Imprimir 8| Exportar

Seleccionar Maesfro
CADENA PROGRAMATICA
CADENA DE GASTOS
CADENA DE INGRESOS
FUENTES Y RUBROS

b. A continuacién, para el campo Seleccionar Opcidn se muestran los Clasificadores que
corresponden a la Cadena Programatica seleccionada en el campo anterior, en una de la lista
desplegable. Ubicar el cursor en UNIDADES DE MEDIDA para seleccionarlo.
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Maestros

(=] Imprimir

8| Exportar

Seleccionar Maestro:

Seleccio

C.

Maestros

mm————y ————— -
1

l L Imprimi
Seleccior

Seleccio

h.

nar Opcion

CADENA PROGRAMATICA v

PROGRAMAS PRESUPUESTALES
PRODUCTOS

PROYECTOS

[ACTIVIDADES

[ACCIONES DE INVERSION

OBRAS

FUNCIONES

DIVISION FUNCIONAL
GRUPO FUNCIONAL
FINALIDADES
UNIDADES DE MEDIDA

El Usuario tiene dos (2) alternativas, presionar en (=) Imprimir para obtener la informacion y poder

visualizarla e imprimirla o presionar en @ Exportar

Excel.

O = el J

nar Maestro:

nar Opcion:

Al presionar en

[CADENA PROGRAMATICA v

[UNIDADES DE MEDIDA v

[ Imprimir

para obtener la informacién en un Archivo

obtendra la informacidn solicitada, contando con una barra de

herramientas que le permitira Guardar una copia, Imprimir el archivo, @ Reducir la

pantalla, Ampliar la pantalla o Visualizar en PDF.

Reporte de Maestros

| Retornar

DIRECCION GENERAL DEL PRESUPUESTO PUBLICO - MEF
‘SIAF - Moo 0 Programacicn y Formusasien

Versn 14FP0100

UNIDADES DE MEDIDA

flco
APROBACION INSTITUCIONAL DEL PRESUPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES PARA EL ANO FISCAL 2018

Fecha 01122017
Hora © 16:54:35
Pagina: Taze

CODIGO

NOMBRE
001 ACCION
o002 ALUMNO
o004 ANALISIS
005 ANIMAL
ooe ATENCION
oo7 AULA
ooe AUTCRIZACION
o0 BECAS
o010 BENEFICIARIO
o1z caBEZA
o012 canA
o014 CAMPANIA
015 GASO NOTIFICADO f CONFIRMAGION
ote CASO TRATADO
017 CATASTRO
o1g CERTIFICADD
LIt} COMUNIDAD
020 CONCESION
021 CONSULTA
022 CONTROL REALIZADO
022 CONVENIO
o028 cuoTA
027 CURRICULA
028 CURSO
030 DIAGNOSTICO
031 DIA-CAMA
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e. Mientras que, al presionar en @ Exportar el Sistema presentard una ventana en la que elegird

entre:

Reporte de Maestros

S Abrir O & Guardar O = Guardar como el Archivo Excel.

(/ Retomar
Intemet Explorer [==)
3Qué quieres hacer con maestrosXLSX?
Tipo: Microsoft Excel 12
Desde:10.261.21
. 7 . .
En el caso selecciond la opcidn = Abrir.
Maestros
(=] Imprimir &) Exportar
B S- H- s Excel ? @ - 0 X
INICIO  INSERTAR ~ DISEFODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS — REVISAR  VISTA Yusa Araki, Monica =
Al e j‘ DIRECCION GENERAL DEL PRESUPUESTO PUBLICO - MEF W
B C DEIl G H I J K L M (o] 1=
L [DIRECCION GENERAL DEL PRESUPUESTD Fecha: 0122017
< S -G die & Promamanent Farmuzagn
3 Hora L]
= Versién wFFOI0
5 Pigna ” 1 ded
v
7 APROBACION INSTITUCIONAL DEL PRESUPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES PARA EL ARO FISCAL 2018
8 UNIDADES DE MEDIDA
€6DIGO NOMBRE
9
I e ACCION
11 juis) ALUMMO
1z o4 ANALISIS
13 "os ANMAL
14 "o ATENCION
1> oy AULA
1o "o AUTORIZACION
1/ juit) EBECAS
13 o EENEFICIARID
19 oz CABEZA
20 o cama
21 T4 CAMPAfIA
22 e CASONOTIFICADC  CONFIRMACION
PE] o CASOTRATADD
28 o CATASTRO
25 o CERTIFICADO
2o o) COMUNIDAD
21 20 CONCESION
25 "oz CONSULTA
29 22 CONTROL REALIZADD
3U 23 COMVENID
31 026 CUOTA -
PlAMaestro ® ] ¥

USTO  BLOQ MAY(S

4.4 SEGURIDAD

El usuario deberia cambiar la Clave de ingreso al Sistema por seguridad, para lo cual debe proceder
de la siguiente manera:

a. Ingresar a la Opcién 4 ©7Seguridad , Sub-opcién 45 Cambiar Clave , con lo cual aparece al lado
derecho la ventana Cambio de Clave, con el cddigo de Usuario bloqueado.
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/APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUGIONAL - PIA 2018

Cambio de Clave

Opciones 0 |DcemblodeClave e e —— ,
™ Procesos (e sewe__________ 3]
& Consultas Clave actuai = |
Nueva Clave
& Reportes
O e e e e e e Gonfimar Glave
I, @3 Seguridad \I —
H 1 v Ok || % Cancelar
S -
3 Sesian
b. Para el campo Clave actual ingresar la contrasefia o cddigo con el que se ingresa al Médulo.
|_| Cambio de Clave
Usuano:  MD309990
(T seTsssmmses s smmsssssssss====- =
1 Clave actual :  eeess 1
N\ s o o P B o B B B B B B B B B B B B B B B B B P B B U
Nueva Clave - |
Confirmar Clave
| ¥ Ok H ¥ Cancelar
c. Ingresar la contrasefia o codigo que reemplazard a la Clave actual en el campo Nueva Clave.
|_| Cambio de Clave
Usuario :  MD309990
Clave actual -  eeeee
: Nueva Clave . eeseses :
N e o o o J
Confirmar Clave : |
‘ ¥ Ok || ¥ Cancelar |
d. Reingresar la contrasefia de la Nueva Clave en el campo Confirmar Clave, para confirmar el
cambio. Por ultimo, presiona el botén )
|| Cambio de Clave
Usuario . MP309990
Clave actual : esess
Nueva Clave - eesssss
e e mm— e mmmm e ————————— -
iConﬂrmar Clave : eesssss 1
N /J

| W Ok || ¥ Cancelar
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e. Entonces, el Sistema presenta un mensaje el cual se confirma presionando en .

MD309990
seese
ssssees

seeseee

[ Informacion x

@ ¢ Esta seguro que desea cambiar la clave?
]

f. Regresando a la Pantalla de Inicio, mostrando la ventana Ingresar al Médulo de Programacion
Multianual en donde debe registrar la Nueva Clave consignada.

Mddulo de Programacion
Multianual

Ingresar al Mddulo de Programacion Multianual

Usuaric:

Clave

Iniciar Sesion

Disefio optimizado para Google Chrome, Mozl Firefox 16+ o Infernet Explorer 9+ con resolucion 1024x768

© 2014 Ministerlo de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.4.0)

4.5 SESION

Esta funcionalidad del Sistema le permite al usuario con perfil PROVINCIA, acceder a la ventana
Preferencias de acceso, para cambiar el perfil con el que continuard trabajando en el Sistema. El
procedimiento para cambiar de sesidn es el siguiente:

a. Ingresar a la Opcion 4 3 Sesion, Sub-opcion (& Cambio de Sesion |, aparece al lado derecho la
ventana Preferencias de acceso donde se muestra el Periodo de Ejecucion 2017, el Periodo de
Programacién 2018, la Etapa Presupuestaria APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
- PIA, y el Perfil PROVINCIA.
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Médulo de Programacién [5» saiir
p ICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA
Multianual 05-01-01-300440 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
PROBACTON DEL PRESUPJESTO INSTITUCTONAL - PTA

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018
Opeiones Preferencias de acceso

Periodo de Ejecucién - | 2017 A

™ Procesos
yLaem Periodo de Programacion © 2018
& Consuitas

Etapa Presupuestaria | APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTI v/

& Reportes
Perfil - |PROVINCIA i

s prom
97 Seguridad - v Aceptar | [ % Cancelar

| 4 ¥ sesion
1

1
1
‘ % Gambio do Sasion ’|

b. Se podria cambiar el Periodo de Ejecucion, la Etapa Presupuestaria y/o el Perfil cada uno de
estos campos presenta una lista desplegable.

En el caso, se cambian los datos de estos tres (3) campos para visualizar la informacion del
periodo anterior para la Provincia.

] Preferencias de acceso

Periodo de Ejecucion |2D16 V‘

Periodo de Programacion = 2017

Etapa Presupuestaria |APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTI' V‘

Perﬂ |DISTRITO v

c. Modificados los datos, presionar en| ¥ Acepiar |para continuar.

] Preferencias de acceso

e S N
| ! Perioco de Ejecucién ‘201 6 V| :
-

'Etapa Presupuestaria : ‘APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTI V|

I I
] Perfil . [DISTRITO v]i
~ 7/

| W Aceptar H ¥ Cancelar

d. Mostrando entonces las Opciones y Sub-opciones de la IV Etapa — APROBACION DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL.

Pagina 31|65



Mddulo de Programacidn @ ayuaa [3 saiir
Multianual &eme::wﬁmu ALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA

P 0V
-309990 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA

ON DEL Pagina Principal
om—___________\ =)
" 8 Procesos \| Instrucciones:
1
1 @ Consultas 1| | Seleccione del mend do Ia izquierda la opcidn del menl que utiizard
1 1 )
1" i Reportes 1 Nota Importante:
1 111 toda a informacion proporcionada sera ratada como GONFIDENGIAL
I 3 Segurdad 1
1 1
N Sesion 7

LA R ———

© 2014 Ministario d Ecanomia y Finanzas Todas los derechas rasrvadss (v.4.0]
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5 AMBIENTE DE MUNICIPALIDAD DISTRITAL

Para autenticarse, el usuario con perfil DISTRITO (Municipalidad Distrital de un Gobierno Local),
registra su cddigo de Usuario y Clave en la ventana Ingresar al Médulo de Programacién Multianual.

Luego, estando la ventana Preferencias de acceso confirma que muestra por defecto el Sistema, para
los campos Periodo de Ejecucion 2017, Periodo de Programacion 2018, Etapa Presupuestaria
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA y Perfil DISTRITO vy presiona el

botén -

|| Preferencias de acceso

Periodo de Ejecucion - |2017 V|

Periodo de Programacion . 2018

Etapa Presupuestaria : |APROBAC\ON DEL PRESUPUESTO INSTI V|

Perfil - DISTRITO

La Pagina Principal del Médulo de Programacion Multianual muestra la siguiente informacion:

En la esquina superior derecha de la pantalla se encuentra el botén @ ayuda , permitiendo
ingresar al Manual de Usuario del Mddulo y el botén [ saiir ; también se muestra el Cédigo
Presupuestal, la Descripcion de la Entidad vy, la Etapa actual.

En el extremo izquierdo encontraremos el menl con las opciones de la APROBACION DEL
PRESUPUESTO IANTITUCIONAL - PIA, para este nivel: Procesos, Consultas, Reportes, Seguridad
y Sesioén.

] El drea central muestra la informacion referente al uso del Sistema y las Opciones.

o
Mddulo de Programacion ¥ Salir
Multianual Blenvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL

1

I 99-09-10-309999 - MUMICIPALIDAI

I\ APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIAY
_________________ -

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Pagina Principal

Opciones e

W Procesos Instrucciones:

& Consultas Seleccione del menii de la izquierda la opcion del mend que uliizard

@ Reportes

Toda a informacion proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL
©3 Segundad

—

<
\
1
I
: Nota Importante:
I
I
I
’
7’

© 2014 Ministaria de Ecanomia y Finanzas Todos los derechos rassrvados (v.4.0)
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Para ingresar a una Opcidn del mend, presionar en la punta de flecha [ | que se encuentra en el
extremo izquierdo de cada opcidn, entonces cambia a [4|, mostrando las Sub-opciones con la(s) que
cuenta.

AAPROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Pégina Principal

Opciones

[ ———————————————————————————

&5 Documentos Ejecutivos
45 Exportar a Excel Gastos

A= Exportar a Excel Ingresos

4 g Consuitas

& Presupuesto de Ingresos

4 Presupuesto de Gastos

4 Cadena Programética por Categoria Presupuestaria

48 Cadena Programética

A% Resumen de Personal

4 & Reportes

4 Aprobacion Institucional

A& Estructura Programética

4 Resumen del Presupuesto

45 Presupuesto de Ingresos

NS e e e e e e e

[7] Introduccion
Instrucciones:
Seleccione del menii de la izquierda la opcion del menii que utiizara
Nota Importante:

Toda la informacién proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Pégina Principal

Opciones
-

4

o

e

Ss

4 Estructura Programética
4 Resumen del Presupuesto
A7 Presupuesto de Ingresos
A& Presupuesto de Gastos
4 Resumen Analitico del Gasto
4 Detalle del Gasto
4 Detalle del Ingreso
45 Resumen de Categorias Presupuestales
4 Resumen de Personal
45 Categoria Presupuestal por Genérica

A5 Maestros

4 97 Seguridad

A5 Cambiar Clave

4 ¥ Sesion

[ Cambio de Sesion

. .

N

\ A

] Introduccion

Instrucciones:
Seleccione del ment de la izquierda la opci6n del mend que utiizara
Nota Importante:

Toda la informacion proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL.

A continuacidn, se describen cada una de las Opciones y Sub-opciones con las que cuenta el Médulo

para ésta Etapa como Municipalidad Distrital - DISTRITO.

5.1 PROCESOS

Con el perfil DISTRITO el Médulo permite el registro de los Documentos Ejecutivos que sustentan la
propuesta dela Formulacidon Presupuestaria y la generacidon de archivos en formato Excel de la
informacion de los ingresos y gastos.

Pagina 34|65



/APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Pégina Principal

Opciones ] Introduccion

________________ ~
4w procesos \I Instrueciones:
] & Consultas 1 Seleccione del menti de la izquierda ka opcion del meni que utilizard
1 1
1 &iniies 1 Nota Importante:
1 1 Toda la informacion proporcionada serd tratada como CONFIDENGIAL
1 ¢3sequidad 1
] 1
Sesion Y
M 3‘ ______________ -

5.1.1 Documento Ejecutivo
El Sistema permite ingresando a ésta opcidn no sélo registrar el(los) Documento(s) Ejecutivo(s), sino
también modificarlos y/o eliminarlos.

5.1.1.1 Registrar Documentos Ejecutivos

La Entidad registrard y adjuntara el(los) Documento(s) Ejecutivo(s) que sustentan la propuesta de la
formulacién Presupuestaria. A continuacién, se describe el procedimiento para el registro del
Documento Ejecutivo:

a. Ingresar a la Opcidn 4 W Procesos , Sub-opcidn 45 Documentos Ejecutives mostrandose en la Pagina
Principal la pantalla Registrar Documentos Ejecutivos, en donde se visualizaran en el area
Documentos Ejecutivos aquéllos que se hayan registrado.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Registrar Documentos Ejecutivos

Opciones
 Crear Documento Ejecutio

4 W Procesos
Documentos Ejscutivos

A& Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha
A&7 Exportar a Excel Gastos
A5 Exportar a Excel Ingresos
@ Consultas
& Reporles
3 Sequridad
3 sesion
b. Para registrar los datos de un Documento Ejecutivo, asi como adjuntarlo se debe primero

presionar en la funcionalidad | 4 Crear Documento Ejecutivo .
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Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion

Fecha

En seguida, se muestra la pantalla Informacion del Documento Ejecutivo en donde debe

ingresar o seleccionar el dato para los campos: Nro. Documento, Fecha, Justificacion y Archivo

adjunto.

gistrar D B

| Guardar ‘ [# cancelar

[ Informacion del Documento Ejecutivo

'I Nro. Documento

1 .

1 Fecha N

1

1

1

] Justificacion

1

1

1

l Archivo adjunto

\ () Examinar... =
. (Méx. 10 Mb)

———————————,

Para el campo Fecha, se registra el dd/mm/aaaa o presionando en [31 se muestra el Calendario
con la fecha de HOY, presionando el Mes y/o el Afio se podra seleccionar otro.
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Registrar Documentos Ejecutivos

(] Guardar ‘ [# cancelar

| i6n del D )

Nro. Documento :  005-2017/MPF

Fecha
nov 2017 |
lun mar mié jue vie sab dom
Justificacién 3 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1 12 .

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
28 29 30 1 2 3

Archivo adjunto

(Max. 10 Mb)

Para el Archivo adjunto, presionar en el botén { Examinar.. | De inmediato, se muestra la
ventana Elegir archivos para cargar de donde se ubicara el archivo (ubicando el cursor sobre

éste) para luego presionar en .

D Ej

\:\E‘]Guamar ‘ Ecancelar

[ Informacién del Documento Ejecutivo

Nro. Documento - 005-2017/MPM

Fecha: 02/01/2017 o

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL

(& Elegir archivos para cargar

Justificacion -
GOU‘ . » Equipo » DATAUSUARIO (D:) » PRESUPUESTO » ~ [ 43 Buscar PRESUPUESTO ]
Organizar v Mueva carpeta - 0 @
9 Favoritos * Nombre . Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
18 Descargas ). Anteproyecto 11/09/201407:19 ... Carpeta de archivos
B Escritorio ). Demanda Adicional 18/10/2016 07:57 a... Carpeta de archivos -l
] Sitios recientes )\ Formulacién Etapa 17/02/201711:48 a... Carpeta de archivos
). Formulacién Etzpal 28/06/201611:34 2. Carpeta de archivos
4 Bibliotecas ). Indicadores Objetivos Institucionales-De...  16/04/20140459 .. Carpeta de archivos
[ Documentos o| ) MarcoLegico 08/06/20150330 .. Carpeta de archivos
&) Imégenes | Norma Legal 08/04/20140339 ...  Carpeta de archivos
o) Misica ) Pa 26/05/201410:23a... Carpeta de archivos
Subversion Cronograma de Reuniones vs Cieme For...  17/07/20140328 .. Hoja de calculo d 152 KB
B8 Videos Document Ejecutivo.decx 02/12/201612:23 ... Documento de M. 12KB
|| Documento jecutivo txt 02/12/20161215... Documento detex. 1KB
18 Equipo = marco-macroeconomico-multianual-20...  31/08/20161119 a... Adobe Acrobat D... 3172K8
&L SISTEMA OPERATIVO (C:) i Opciones y Pracesos.isx 11/07/20141242 .. Hoja de calculo du., 13K
s DATA USUARIO (D) OpcionesModuloMarcoLegico.dsx 08/04/201409:55 a...  Hoja de clculo d BKB
2 Unidad de DYD RW (E) Audio CD Reportest xlsx 08/04/201409:55 ... Hoja de calculo d 1,354 KB

53 oati desarrolle N\10.5.112.13) (V2 %

Nombre: Documento Ejecutivo.docx ~ |Todos los archivos (*.") -
l i
£d

Registrados los datos obligatorios presionar en la funcionalidad [.J| Guardar
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gistrar D Ej

(=====

I [2]] Guaraar " [# cancelar

[T Informacién del Documento Ejecutivo

Nro. Documento - 005-2017/MPM *

Fecha: 02/01/2017 M-

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL

Justificacion -

Archivo adjunto -

(Méx_ 10 Mb)

El Sistema presenta un mensaje informativo, el cual se acepta.

Registrar Documentos Ejecutivos

é Crear Documento Ejecutivo

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

005-2017/MPM APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL 02/01/2017

Informacion | x|

- El Documento Ejecutivo 005-2017/MPM ha sido
guardado satisfactoriamente.

Entonces, se aprecia que este Documento se muestra en el area Documentos Ejecutivos.

D Ej

j Crear Documento Ejecutivo

|_| Documentos Ejecutivos

Nro.Documento ‘ Justificacion Fecha

005-2017/MPM APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL 02/01/2017
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Para visualizar el contenido del archivo adjuntado, ubicar el cursor sobre el Documento y
presionar en la funcionalidad (il Descargar Archivo Adjunto.

gistrar D &

~| Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

005-2017/MPM APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL 02/01/2017

En seguida, se muestra una barra de herramientas que presenta dos (2) opciones: | Abir | que
permitira visualizar el contenido del archivoy | Suerdar |~ que permitird guardar el archivo.

gistrar D Ej

__& Crear Documento Ejecutivo 3 Modificar Documento Ejecutive ‘ ﬂrlj Eliminar Decumento Ejecutivo | ‘ \E] Descargar Archivo Adjunto

_| Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

005-2017/MPM APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL 02/01/2017

]
;Quieres abrir o guardar Documento Ejecutivo.docx (1.2 KB) desde 10.2.130.1407 J L A Guardar ||y Cancelar

5.1.1.2 Modificar Documento Ejecutivo

Contando con Documentos Ejecutivos registrados, el usuario podra actualizar sus datos o el archivo
adjunto siguiendo el siguiente procedimiento:

a. Del darea Documentos Ejecutivos, ubicar el cursor sobre el que se modificard, entonces se
activara la funcionalidad - modificar Documento Ejecutivo , presionar en ésta.
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= e
__& Crear Documento Ejecutivo l 5 Medificar Documente Ejecutivo : mj Eliminar Documento Ejecutivo | L[l] Descargar Archivo Adjunto

~| Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

005-2017/MPM g PUESTO | ITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRIT, 02/01/2017

b. Estando en la pantalla Informacién del Documento Ejecutivo el Sistema permitira editar el dato
de cualquiera de los campos, asi como reemplazar el archivo adjunto por otro.

gistrar D Ej

|| Guardar ‘ [# cancelar

[ Informaci6n del Documento Ejecutivo

Nro. Documento - 005-2017/MPM *
Fecha: 02/01/2017 ol

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL

Justificacion

Archivo adjunto

(] Examinar iacuti *
(Max. 10 Mb) Documento Ejecutivo.docx

c. Realizados los cambios, presionar en la funcionalidad [.J| Guardar.

gi Dy Ej
[
LUE‘JELEKEIJ [# cancelar
[~ Informacion del Documento Ejecutivo
Nro. Documento : 001-2017/MPM "
Fecha : 09/01/2017 o -

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL

Justificacién :

Archivo adjunto

) Examinar... iacutivo. *
(Max. 10 Mb) Documento Ejecutivo.docx
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El Sistema presenta un mensaje informativo el cual se confirma presionando en )

Registrar Documentos Ejecutivos

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion

001-2017/MPM APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL

Informacion X

El Documento Ejecutivo 001-2017/MPM ha sido
guardado satisfactoriamente.

5.1.1.3 Eliminar Documento Ejecutivo

Contando con Documentos Ejecutivos registrados, el usuario podra eliminarlos siguiendo el siguiente
procedimiento:

a. Al ubicar el cursor sobre el Documento que se eliminard, se activard la
funcionalidad fjj| Eiminar Documento Ejecutivo , presionar en ésta.

gistrar D &

~| Documentes Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

001-2017/MPM APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL

09/01/2017

b. Entonces, el Sistema presenta un mensaje el cual se confirma presionando el botén| s |.
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gistrar D Ej

% Crear Documente Ejecutivo 3 Modificar Documento Ejecutive il Eliminar Documento Ejecutivo ] Descargar Archivo Adjunto

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

001-2017/MPM APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REALIZADA EN EL CONCEJO DISTRITAL 09/01/2017

¢ Esta seguro? [x]

¢Esta seguro que desea eliminar el Documento
Ejecutivo 001-2017/MPM ?

A continuacion el Sistema presenta un mensaje informativo el cual se acepta presionando en

el botén .

gistrar D Ej

4 Crear Documento Ejecutivo

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha
Informacion (x]
@ El Dpcumentn Ejecutivo 001-2017/MPM ha sido
eliminado satisfactoriamente.
d. Entonces, se aprecia que en el area Documentos Ejecutivos esta vacio, al eliminarse el Unico

que hasta el momento se habia registrado.
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D Ej

gl
__4 Crear Documento Ejecutivo

Documentos Ejecutivos

Nro.Documento Justificacion Fecha

5.1.2 Exportar a Excel Gastos
Esta opcidn le permite al usuario, generar archivos en formato Excel de la informacién de los gastos
aprobados en la Ley. El procedimiento es el siguiente:

a. Se debe ingresar a la Opcidn 4 W Procesos, Sub-opcidn A= Exportar a Excel Gastos , apareciendo la
pantalla Exportar a Excel con las opciones:

] Informacidn a nivel mas detallado, meta y especifica
] Informacidn a nivel agregado, actividad y proyecto y genérica de gasto
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018  Exportar a Excel
Opciones
sEmmmEmEmEEEEEmEm—————— -~ b ExportaraExcel |
I 1
1 4 W Procesos : e
1
(] A Documentos Epciitvos 1 ® Informacion a nivel mas detallado, meta y especifica
l A& Exportar a Excel Gaslos 1 O Informacion a nivel agregado, aclividad y proyecto y genérica de gasto
N e e e e i =/
A% Expontar a Excel Ingresos.
& Constltas
@ Reportes
] Sequridad
2 Sesién

b. Elegir el nivel de desagregacion de la informacién a generar y presionar en la
funcionalidad 4 Exportar a Excel .
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Exportar a Excel

Q) Informacién a nivel agregado, actividad y proyecto y genérica de gasto

C. El Sistema presenta un mensaje informativo el cual se confirma presionando en para
continuar, el archivo se descarga automaticamente en la ruta que se especifica en el mensaje
para su consulta.

Informacién X
|

=y Exportacion realizada, archivo
@ exportaExcelDetallado.xls creado

oy

oo

1
Quieres abrir o guardar exportakxcelDetallado.xls (244 KB) desde 10.2.130.1407 1 Abrir Guardar | v | | Cancelar
2

d. Se puede| Abir o Guadar ¥ el archivo pararealizar el proceso correspondiente. Al presionar
en | awir | el Sistema presenta la informacién en Formato Excel.
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4 Exportar a Excel |

Ho- = exportabxcelDetalladoxls [Modo de compatibilidad] - Excel
INICIO INSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
AL - Jr | ano_ee
A B c D E F G H | J K L M N o P
1 [ANO_EJE]DEPART (DEPARTA PROV_CGPROVINC|COD _DISIDISTRITO SEC_EJECPROGRAIPROGRANTIPO_PR(PRODUCT PRODUCTTIPO_ACTACTIVIDA ACTIVIDA COD_FUN FUNCION DIVISION DIVISION GRUPO_FG
2 3018 06 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044970036 GESTION PRODUCT3000583 GOBIERNIACTIVIDAB004332 ' SEGREGA17
32018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044970030 REDUCCICPRODUCT3000356 COMUNID.ACTIVIDA5004167  COMUNID/05
4 [2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004490030 REDUCCICPRODUCT3000355  PATRULLZACTIVIDA(5004156  PATRULLA05
5018 s AYACUCHT1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004490030 REDUCCI(PRODUCT3000365  PATRULLZACTIVIDAIE004156  PATRULLADS
62018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044970030 REDUCCICPRODUCT3000355 PATRULLAACTIVIDAIB004186  PATRULLA05
7 12018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004490068 REDUCCICPRODUCT3000001  ACCIONESACTIVIDAI5004280 DESARRC05
5 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004490091 INCREMEIPROYECT2001621  ESTUDIOSACCION D'5000032  ESTUDIOS22
9 2018 05 AYACUCHD HUAMANC10 SANJUAN 3004498002 ASIGNACIPROYECT2001621 ESTUDIOSACCION D'5000032  ESTUDIOS03
10 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004493002 ASIGNAGI PROYECT2001621  ESTUDIOSACCION D'6000032 | ESTUDIOS03
112018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004493002 ASIGNACI PROYECT2003114  AMPLIACI OBRA 4000032  AMPLIACI22
12/018 & AYACUCHT1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004499002 ASIGNACI PROYECT2003114  AMPLIACI OBRA 4000032  AMPLIACI22
13 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004493002 ASIGNAGI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA(5001074  PROMOCI21
14 2018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004493002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA'5000631  DEFENSA?23
162018 05 AYACUCHT1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004499002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDAE001074  PROMOCI21
162018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004493002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDAI5000409  ADMINIST03
17 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004493002 ASIGNAGI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA5000993 | OPERACI(16
18 2018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004493002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA5001022  PLANEAN19
192018 05 AYACUCHT1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004499002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDAE000939  MANTENINY7
202018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044373002 ASIGNACI SIN PROD'3939999  SIN PRODIACTIVIDAIB000455 APOYO A23
212018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004493002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA5000455  APOYO A”23
2018 s AYACUCHT1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004499002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDAE001022 | PLANEAN"19
2372018 08 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044973002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA(001074  PROMOCI21
2472018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004493002 ASIGNAGI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA5000409  ADMINIST03
25 2018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004493002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA(5001074  PROMOCI21
262018 05 AYACUCHT1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004499002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDAE001074  PROMOCI21
2772018 08 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044973002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA(5001090  PROMOCI21
28 2018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004493002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA5001247  SUPERVI03
29018 s AYACUCHT1 HUAMANC10 SAN JUAN 3004499002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDAE001078  PROMOCI08
302018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004493002 ASIGNACI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA(001074  PROMOCI21
3172018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004493002 ASIGNAGI SIN PROD'3999999  SIN PRODACTIVIDA5001078  PROMOCI08
32 72018 T AYACUCHD! HUAMANC10 SANJUAN 30044973001 ACCIONESSIN PROD3999999 SN PRODIACTIVIDAI5000002  CONDUCCD3
Sample sheet 1
USTO  BLOQ MAYUS

5.1.3 Exportar a Excel Ingresos

Q

7?7 B - O X

Yusa Araki, Monica ~

v
R S T u x

AMBIENTEDSS GESTION 0124

ORDEN PI014 ORDEN IN0031
ORDEN PI014 ORDEN IN0031
ORDEN P14 ORDEN IND031
ORDEN PI014 ORDEN IN0031
ORDEN PI016 GESTION 0036
EDUCACI(047 EDUCACICD103
PLANEAN006 GESTION 0010
PLANEAN 006 GESTION 0010
EDUCACI(047 EDUCACICD010
EDUCACI(047 EDUCACIB010
CULTURA 045 CULTURA 0099
PROTECC051 ASISTENCD115
CULTURA 045 CULTURA'D099
PLANEAN/007 RECAUDA0013
COMUNIC 038 TELECOMT078
VIVIENDAD41 DESARRCD090
AMBIENTEDSS GESTION 0125
PROTECC051 ASISTENC0115
PROTECC051 ASISTENCD115
VIVIENDA D41 DESARRC0090
CULTURA 045 CULTURA'0099
PLANEAN 007 RECAUDAD013
CULTURA 045 CULTURA 0099
CULTURA 045 CULTURA'0099
CULTURA 045 CULTURA'0100
PLANEAN 004 PLANEAND005
COMERCI021 COMERCI0043
CULTURA 045 CULTURA'0099
COMERCI021 COMERCI'0043
PLANEAN 006 GESTION ‘0007 -

=

M -——+——+ 1

Esta opcidn le permite generar archivos de datos en formato Excel de la informacién de los ingresos
aprobados en la Ley.

El procedimiento para la obtencidon del archivo Excel con informacion de los Ingresos es el siguiente:

a.

Ingresar a la Opcion 4 W Procesos , Sub-opcién 45 Exportar a Excel Ingresos entones se muestra la

pantalla Exportar a Excel Ingreso, presentando por defecto y bloqueado el campo Entidad a
Exportar con el nombre de la Municipalidad Distrital que lo solicita.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018

Opciones
-

4 W Procesos

]
1 4 Documentos Ejecutivos
1
: 4 Exportar a Excel Gastos
1 A5 Exportar a Excel Ingresos
1
1 & Consultas
1
b 4 Reportes
1
1 @1 Segunidad
‘\
Sesidn
e

b.

.

\
]
[}
1

Rl p——

-

Exportar Excel

& Exportar arcnivo
Exportar excel

Entidad

Presionar en la funcionalidad

¢ Exportar a Excel ,

950910 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA (309998)
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(mmm————— I‘
ol b podararchivany
Exportar excel
Entidad : 990910 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA (309999)

C. El Sistema presenta un mensaje informativo el cual se confirma presionando en para
continuar, el archivo se descarga automaticamente en la ruta que se especifica en el mensaje
para su consulta.

| Informacion x|

Z= Exportacion realizada, archivo
@.‘ ExcellngresoGl xls creado

=== N
| E)
) [} 1
{Quieres abrir o guardar ExcellngresoGlads (185 KB) desde 10.2.130.1407 1 Abrir Guardar | =g Cancelar

d. Se puede| Abir o Guadar | v| el archivo para realizar el proceso correspondiente. Al presionar
en | awir el Sistema presenta la informacién en Formato Excel.
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|4 Exportar archivo |

HE- = ExcellngresoGlds [Mode de compatibilidad] - Excel ?7 H - 0O X
INCIO  INSERTAR  DISEFODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Vusa Araki, Monica -
Al N S | afo_eecucion v
A B c D F G H | K M N o Q s T u =
1 [ANG_EJE]DEPARTA DEPARTA PROVINCIPROVINCIDISTRITO DISTRITO SEC_EJECFUENTE_(FUENTE FCOD_RUBRUBRO _ CODIGO_|CONCEPT TRANSAC TIPO_TRE GENERIC/ GENERICZ SUB_GEN SUB_GEN SUB_GEN ¢
2 72013 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 30044872 RECURSC09 RECURSC 0 GENERAL INGRESO?3 VENTA DE2 DERECHC i
32018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 30044872 RECURSCT09 RECURSC 0 GENERAL INGRESO?3 VENTA DE3 VENTA DE [4
4 [2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE3 VENTA DES 4
5 f2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE3 VENTA DES 4
6 72018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044972 RECURSCD9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE2 DERECHC i
7 f2018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044972 RECURSCD9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE2 DERECHC i
8 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044972 RECURSCD9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE2 DERECHCB i
9 018 s AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 3004492 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO?3 VENTA DE2 DERECHC10 4
102018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL INGRESO3 WVENTA DE? VENTA DED \
112018 08 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 3004485 RECURSC08 IMPUEST( 0 GENERAL INGRESO!T IMPUEST(2 IMPUEST(Y I
12 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO'3 VENTA DE2 DERECHC'10 4
13 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC0 SANJUAN 3004495 RECURSC7 FONDO DI 10 FONCOMUt INGRESO!% DONACION DONACION% i
14 72018 05 AYACUCHD1 HUAMANC0 SANJUAN 3004495 RECURSC'18 CANON Y 6 CANON F(1 INGRESO!% DONACION DONACION% i
15 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044972 RECURSCD9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE2 DERECHC% i
16 2018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 30044972 RECURSCD9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE2 DERECHC% i
1772018 s AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 3004492 RECURSCD9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO3 VENTA DE2 DERECHCS i
1872018 s AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 3004492 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO?3 VENTA DE3 VENTA DE% Il
1972018 08 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL INGRESO3 VENTA DE2 DERECHC i
202018 08 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 3004485 RECURSC'18 CANON Y 8 REGALIAZT INGRESO4 DONACIOI DONACION% F
2172018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE2 DERECHC i
22 72018 05 AYACUCHD1 HUAMANC0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!% OTROS ING INGRESO!1 Il
23 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004495 RECURSC118 CANON Y 1 CANON M1 INGRESO!% DONACION DONACION% i
24 72018 3 AYACUCHD1 HUAMANC10 SANJUAN 3004495 RECURSC8 IMPUEST( 0 GENERAL™ INGRESO!1 IMPUEST(2 IMPUEST(Y Il
25 72018 (3 AYACUCHD1 HUAMANC0 SANJUAN 30044972 RECURSCD9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE2 DERECHCB i
262018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 3004492 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO?3 VENTA DE3 VENTA DE 4
2772018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SAN JUA 30044372 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE3 VENTA DE9 4
2872018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 3004485 RECURSC'18 CANON Y 7 REGALIAZ INGRESO4 DONACIOI DONACION% F
2972018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 30044872 RECURSCT09 RECURSC 0 GENERAL INGRESO?3 VENTA DE3 VENTA DE3 |
30 2018 05 AYACUCHD1 HUAMANC0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE3 VENTA DE3 q
312018 05 AYACUCHD1 HUAMANCT0 SANJUAN 30044972 RECURSC9 RECURSC 0 GENERAL™ INGRESO!3 VENTA DE3 VENTA DE3 q
32 -
Sample sheet @ 1
USTO  BLOQ MAYUS i}

5.2 CONSULTAS

En esta opcidn encontraremos las Sub-opciones que nos permitiran consultar el Presupuesto de
Ingresos, el Presupuesto de Gastos, la Cadena Programatica por Categoria Presupuestaria y el
Resumen de Personal.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Pagina Principal
Opciches Introduccion
™ Procascs Instrucciones:

o ————

"’ & Consultas Seleccione del menu de |a izquierda la opcién del menti que utilizard.

Nota rtante:
& Prosupuosto do Ingroscs R
Toda la informacicn proporcionada serd tratada como CONFIDENCIAL
& Presupuesto de Gastos

4 Cadena Programatica por Categoria Presupuestana

29 Cadena Programética

e —————
A e — 4

'« & Resumencebersonal
& Reportes
¥ Seguridad

3 Sesion

5.2.1 Presupuesto de Ingresos
Para consultar la Formulacion del Presupuesto de Ingresos se procede de la siguiente manera:

a. Ingresar a la Opcién 4 g Consultas , haciendo clic en la flecha gue se encuentra al lado

izquierdo se muestran la Sub-opcion & Presupuesto de Ingresos el Sistema mostrara la pantalla
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Consulta Presupuesto de Ingreso con la lista de fuentes de financiamiento, para cada una se
muestra el Monto Asignado, Monto Distribuido y el Saldo por Distribuir.

AAPROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | | Consulta Presupuesto de Ingreso

Opciones
~
® Procesos
o ot ot | Propuesta del Presupuesto de Ingreso
; 1
1 4 & consutas 1l ||| FteRb.  Nombre CT | Nombre Asignado Distribuido Saldo por Distribuir
@ Presupuesto de Ingresos ! FONDO DE COMPENSACION
l__________________' 507 MUNICIPAL 10 FONCOMUN 4,877,988 4,877,988 0
4 Presupuesto de Gastos
CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
4 Cadena Programdtica por Categoria Presupuestaria 518 RENTA DE ADUANAS Y 1 CANON MINERO 69,763 69,763 0
PARTICIPACIONES
% Cadena Programética CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
518 RENTADEADUANASY 6 CANONFORESTAL 619 619 0
A5 Resumen de Personal PARTICIPACIONES
& Reportes CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
518 RENTA DE ADUANAS Y 7 REGALIAS MINERAS 225,221 225227 0
°Q5eguﬂdad PARTICIPACIONES
R CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
3 sesien 518 RENTADE ADUANAS Y 8 REGALIAS FOCAM 590,845 509,845 0
PARTICIPACIONES
508 IMPUESTOS MUNICIPALES 0 GENERAL 862,769 862,769 0
RECURSOS DIRECTAMENTE
209 RECAUDADOS 0 GENERAL 1,386,946 1,386,946 0
v

b.

Para consulta en detalle el(los) Clasificador(es) de Ingresos programados por Fte.Rb./CT, ubicar
el cursor sobre unay presionar en la funcionalidad ./ Consuttar programacién

Consulta Presupuesto de Ingreso

o

Consultar programacién A

~| Propuesta del Presupuesto de Ingreso

Fte.Rb.

507

518

518

518

508

Nombre Cl Nombre Asignado Distribuido Saldo por Distribuir

FONDO DE COMPENSACION

MUNIGIPAL 10 FONCOMUN 4,877,988 4,877,088 0

CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
RENTA DE ADUANAS Y 1 CANON MINERO 69,763 69,763 Q
PARTICIPACIONES

CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
RENTA DE ADUANAS Y 6 CANON FORESTAL 619 619 Q
PARTICIPACIONES

CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
RENTA DE ADUANAS Y 7 REGALIAS MINERAS 225227 225227 0
PARTICIPACIONES

CANON Y SOBRECANON, REGALIAS,
RENTA DE ADUANAS Y 8 REGALIAS FOCAM 599,845 599,845 Q
PARTICIPACIONES

IMPUESTOS MUNICIPALES 0 GENERAL 862,769 862,769 Q

CUl S
RECURSOS DIRECTAMENTE GENERAL

RECAUDADOS

Enseguida, se muestran todos los Clasificadores de Ingreso para la Fuente de Financiamiento y
Rubro seleccionado, se aprecia que para cada Clasificador se muestra el respectivo Monto
Asignado.

Para salir de esta pantalla, presionar en la funcionalidad [# Retomar.
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Consulta Presupuesto de Ingreso

: [ Retomnar |

-

~| Distribucién de la Asignacion presupuestaria por Clasificador de Ingreso

FteFto: 2 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
Rubro - 09  RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Concepto de

Transferencia 0 CGENERAL

Total Asignado 1,366,946
Saldo por Distribuir 0

T Gn S8G | SGd | Esp | Espd Descripcion Monto

1 3 1 9 1 2 VENTA DE BASES PARA LICITACION PUBLICA, CONCURSO PUBLICO Y OTROS 1830 A

1 3 2 1 1 1 REGISTRO CIVIL 13,401

1 3 2 1 1 2 TASAS REGISTRALES 6,000

1 3 2 1 1 5 EXPEDICION DE PARTIDAS CERTIFICADAS 41,400

1 3 2 1 1 99  OTROS REGISTROS 4,000

1 3 2 10 1 1 FORMULARIOS 8,000 v

1,386,046

5.2.2 Presupuesto de Gastos
Para consultar la Formulacién del Presupuesto de Gasto se procede de la siguiente manera:

a. Ingresar a la Opcion 4 g Consultas, Sub-opcion @@ Presupuesto de Gastos | mostrando la pantalla
Consulta Presupuesto de Gasto con las Cadenas que han sido registradas (Categoria
Presupuestal — Cat, Programa Presupuestal — Prg, Producto o Proyecto — Prod/Proy, Actividad,
Accidén Inversién u Obra — Act/Al/O, Descripcion de esa actividad, Accidn Inversion u Obra,
Funcidn - Fn, Divisidn Funcional — DivF, Grupo Funcional — GrpF y Presupuesto).

AAPROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Consulta Presupuesto de Gasto

Opciones

A
® Procesos
o Categoria Presupuestal - [1- PROGRAMAS PRESUPUESTALES v
1. & Consultas 1
1 1 Producto/Proyecto: 2 Buscar
: & Presupuesto de Ingresos 1 Propuesta del Presupuesto de Gasto
1
1 4 Presupuesto de Gastos ) | 12 Bl -0
Ve = ——— -
# Cadena Programéiica por Categoria Presupuestaria Cat  Prg | ProdProy ACUAIO | Descripcion Fn | DivF | GpF Presupuesto
43 Cadena Programética VIGILANCIA SANITARIA DE ALIMENTOS AGROPECUARIOS
1 0041 3000065 5001311 o ARIOe  ENSOS 10 023 0047 9,000
& Resumen de Personal
1 ooe1 2001621 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 2 o7 0103 117,551
& Reportes DESARROLLO DE CAMPARIAS DE MASIFICACION DEPORTIVAALA
1 o101 3000788 5005868 POLAGION OBIETV. 21 o6 ot 15,000
€7 Seguridad
1 o127 3000865 5005050 PROMOCION INTERNA DE LOS DESTINOS TURISTICOS 00 02 0045 30,000
# Sesion
COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL
1 0030 3000356 5004167 AN D SEBURIOAD, CUDADAA 05 o014 0031 116,959
1 0030 2017436 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 05 ot4 0031 414021
1 0030 3000355 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 05 ot 0031 426875
1 o082 2007748 4000054 MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE ALCANTARRILLADO 18 040 0088 380,000
1,500,408
P
Programa Presupuestal v

b. Para consultar sobre el detalle de una Meta Presupuestaria asociada a una Cadena que cuenta
con Presupuesto, seleccionar la cadena y presionar la funcionalidad ;' Consultar meta presupuestaria .
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Consulta Presupuesto de Gasto

O o

L ! Consultar meta presupuestaria A
Categoria Presupuestal - ‘ 1- PROGRAMAS PRESUPUESTALES v
Producto/Proyecto: - ) Buscar

| Propuesta del Presupuesto de Gasto

1 2 p N [1-8/15]
Cat Prg Prod/Proy Act/AllO Descripcién Fn DivF GrpF Presupuesto
1 0041 3000065 5001311 VIGILANCIA SANITARIA DE ALIMENTOS AGROPECUARIOS PRIMARIOS Y PIENSOS 10 023 0047 9,000
1 0091 2001621 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 2 047 0103 117,551
4 0101 3000788 5005868 DESARROLLO DE CAMPANAS DE MASIFICACION DEPORTIVA A LA POBLACION 21 046 0101 15,000
OBJETVO
1 0127 3000665 5005050 PROMOCION INTERNA DE LOS DESTINOS TURISTICOS 09 022 0045 30,000

COl IDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL Pl

SEGURIDAD CIUDADANA

1 0030 2017436 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 05 014 0031 414,021
1 0030 3000355 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 05 014 0031 426,875
1 0082 2007748 4000054 MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE ALCANTARRILLADO 18 040 0088 380,000
1,509,406
Programa Presupuestal - 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA

Producto/Proyecto - 3000356 COMUNIDAD ORGANIZADA A FAVOR DE LA SEGURIDAD CIUDADANA

Act/Accl/Obra : 5004167 'COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA N
c. Aparece la pantalla Metas presupuestarias y en el area inferior se visualiza(n) la(s) Meta(s) que
se encuentre(n) asociada(s) a dicha Cadena.
Consulta Presupuesto de Gasto
< Retornar
| Metas presupuestarias
‘Categoria Presupuestal 1 PROGRAMAS PRESUPUESTALES
Programa Pptal 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
Producto/Proyecto © 3000356 COMUNIDAD ORGANIZADA A FAVOR DE LA SEGURIDAD CIUDADANA
Actividad/Acc Inv/Obra : 5004167 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA
Fn 05 ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD
DivF: 014 ORDEN INTERNO
GrpF: 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
Finalidad | Descripcién Ubigeo Presupuesto
0106656 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA 05.01.10 116,959
d. Para realizar la consulta del detalle de una Meta Presupuestaria, estando en la pantalla Metas
presupuestarias ubicar el cursor sobre una y presionar en la

funcionalidad

:=' Consultar meta presupuestaria
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Consulta Presupuesto de Gasto

Metas presupuestarias
Categoria Presupuestal
Programa Pptal
Producte/Proyecto
ActividadfAcc.Inv/Obra
Fn
DivF

GrpF

1

0030

3000356

5004167

05

014

0031

Finalidad = Descripcion

./ Retornar

PROGRAMAS PRESUPUESTALES

REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA

COMUNIDAD ORGANIZADA A FAVOR DE LA SEGURIDAD CIUDADANA

COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA
ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD

ORDEN INTERNO

SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL

Ubigeo Presupuesto

0106656  COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA

Mostrando para la Meta (Cadena Programatica y Cadena Funcional) seleccionada los datos de

su Programacion fisica (Cantidad y Unidad Medida) y Ubicaciéon Geografica (Departamento,
Provincia y Distrito).

Consulta Presupuesto de Gasto

o
L“ 'Remmarl

[7] Meta Presupuestaria

Cadena Programatica

Cadena Funcional

Finalidad
Programacion fisica
Cantidad
Unidad Medida
Ubicacion Geogréafica
Departamento
Provincia

Distrito

0030

05

Para salir de esta pantalla presionar en la funcionalidad </ Retomar.

3000356 50041867 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA

014 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL

0106656 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA

03356

05

01

1

PROGRAMA

AYACUCHO

HUAMANGA

SAN JUAN BAUTISTA

Para consultar el presupuesto asociado con la Programacién de Gasto a nivel de los

- . . . . 5
Clasificadores de Gasto, el usuario debe seleccionar primero la Meta y presionar luego etf=a
funcionalidad {3 Programacion de gasto.
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Consulta Presupuesto de Gasto

5/ Consultar meta presupuestaria tfd Programa

./ Retornar

Metas presupuestarias

Categoria Presupuestal 1 PROGRAMAS PRESUPUESTALES

Programa Pptal = 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA

Producto/Proyecto . 3000356 COMUNIDAD ORGANIZADA A FAVOR DE LA SEGURIDAD CIUDADANA

Actividad/Acc.Inv/Obra . 5004167 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA

lidad

0106656

Fn: 05 ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD
DivF: 014 ORDEN INTERNO
GrpF: 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
Descripcion Ubigeo Presupuesto

COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURID/

Se aprecia la pantalla Distribucién de la Asignacién presupuestaria por Clasificador de Gasto,
se muestra en el area superior la Cadena Programatica, la Cadena Funcional y la Finalidad, en el

area central los montos presupuestados por Fuente de Financiamiento, Clasificador de Gastos

y Presupuesto, en el drea inferior el total Presupuesto por Fuente de Financiamiento, Rubro y
Concepto Transferencia (FF / Rb / CT).

Para salir de esta pantalla presionar [ cancelar programacién.

Consulta Presupuesto de Gasto

o

U & cancelar programaci

. A
[ Distribucién de la Asi; i0 ia por Clasi de Gasto
Cadena Programatica : 0030 3000356 5004167 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA
Cadena Funcional : 05 014 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
Finalidad : 0106656 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CIUDADANA
FF.Rb.CT TT Gn SG  SGd Esp Espd Descripcion Presupuesto
5080 2 3 1 99 1 99  OTROS BIENES 2580
5.08.0 2 3 2 7 " 99  SERVICIOS DIVERSOS 1,500
5.08.0 2 3 2 8 1 1 CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS 103,200
5.08.0 2 3 2 8 1 2  CONTRIBUCIONES AESSALUD DE CAS. 7,679
2090 2 3 2 1 2 1 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE 500
2090 2 3 2 1 2 2 VIATICOS Y ASIGNACIONES POR COMISION DE SERVICIO 1,500
116,95¢
FF  Rb CT Nombre Presupuesto
1 00 1 PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 348,853
1 00 5  DECRETO SUPREMO N°051-88-PCM 6,536
2 09 0  GENERAL 1,386,946 v
5 07 0 GENERAL 4.877.968
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5.2.3 Cadena Programatica por Categoria Presupuestaria

Ingresando a esta opcidn, el usuario con perfil DISTRITO podra consultar las Cadenas Programaticas y
Funcionales que ha registrado su entidad.

a. Ingresar a la Opcidn 4 g Consultas , Sub-opcidn4 Cadena Programatica por Categoria Presupuestaria
Sub-sub-opcién 28 Cadena Programatica .

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONA  Pégina Principal

Opciones | Introduccion

™ Procesos Instrucciones:

43 & Consitzs || Seleccions del ment de fa izquisria la opeion del men que utiizara

Nota Importante:
@ Presupussto de Ingresos e

1

1

B | Toda la informacion proporcionada sera lratada eomo CONFIDENCIAL
4 Presupuesto de Gastos 1

1

1

4 (Cadena Programética por Categoria Presu

p——————

£ Cadena Programética
o —
A5 Resumen de Personal
& Reportes.

3 Segundad

K sesion

b. En la pantalla Cadenas Programaticas y Funcionales se muestra(n) la(s) Cadenas registrada(s)
para la Categoria Presupuestal seleccionada.

- S TR RS T T o] D s
OE - rowamuons

0/fomn. eb/gui/module/p £~ 0|y s &
2 Home B

Archivo _Edicion _Ver _Favoritos _Herramientas _ Ayud

Mddulo de Programacion [ saiir
i Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTIST
Multianual 05-01-10-300440

A
- MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA

inistero de Economiay.

AAPROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONA | Consultar Cadena Programatica y Funcional

Opciones
A
= Procesos =
i | Cadenas Programaticas y Funcionales
e o
i CORHES \I Categoria Presupuestal - [1- PROGRAMAS PRESUPUESTALES ~
: & Presupuesto de Ingresos 1 Producto/Proyecto; 7 Buscar
1
1 4 Presupuesto de Gastos 1
1 1 1 2 (o) [1-8/15]
I 4 cadena Programética por Categoria Presul]
1 1 PrgPptal  PdProy | Act/AccliObra | Descripcion Fn | DivF | GrpF | Final Und.Med
A - _%C_adﬂa_%ﬂa:é“_“_ —_— ,’ 0030 2017436 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 05 014 0031 A~
4 Resumen de Personal 0030 3000355 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 05 014 0031 0106645 02041
I il 1 -V 1l
& Reportes 0030 3000356 5004167 ggg&’gg:g SECD/SDE;V(;C ONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE 05 014 0031 0106656 03356
2 Seguridad 0036 3000580 5004326 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES 17 055 0124 0107162 03119
# Sesion " DIFUSION DE LA EDUCACION AMBIENTAL Y PARTICIPACION CIUDADANA EN EL .
0036 3000581 5004329 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS 055 0124 0107165 03060
SEGREGACION EN LA FUENTE Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS
Vv
0036 3000583 5004332 S T 17 055 0124 0107168 03119
Programa Presupuestal
Producto/Proyecto
Act/Accl/Obra
Funcién
Divisién Funcional M

© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.4.0)

c. También permite filtrar la bldsqueda por Producto/Proyecto, seleccionado(s) los datos
presionar en . Buscar.

d. Para consultar el detalle de una Con el cursor Cadena, ubicar el cursor sobre ésta y presionar en
la funcionalidad =" mostrar Cadena .

s |
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Consultar Cadena Programatica y Funcional

= —————

Mostrar Cadena] A

Cadenas Programaticas y Funcionales

(Categoria Presupuestal 1- PROGRAMAS PRESUPUESTALES hd
,————
Producto/Proyecto: © )., Buscar
1 ERNN ] [1-8/18]
Prg Pptal Pd/Proy Act/Accl/Obra Descripcién Fn DivF GrpF Final Und.Med
0030 2017436 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 05 014 0031

PATRULLAJE ICIPAL POR SEi

COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE
0030 3000356 5004167 SEGURIDAD CIUDADANA 05 014 0031 0106656 03356

0036 3000580 5004326 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES 17 055 0124 0107162 03119

DIFUSION DE LA EDUCACION AMBIENTAL Y PARTICIPACION CIUDADANA EN EL
0036 3000581 5004329 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS 17 055 0124 0107165 03060

SEGREGACION EN LA FUENTE Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUCS
v
0036 3000583 5004332 SOLIDOS MUNICIPALES 17 055 0124 0107168 03119

Programa Presupuestal - 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
Producto/Proyecto : 3000355 PATRULLAJE POR SECTOR
ActAccl/Obra: 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO
Funcion: 05 ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD

Division Funcional - 014 ORDEN INTERNO

e. Estando en la pantalla Creacién de Cadenas Programaticas y Funcionales se visualizan los
datos para los capos: Categoria Presupuestal, Programa Pptal, Tipo, Producto, Actividad,
Funcién, Divisién Funcional, Grupo Funcional, Finalidad y Unidad de Medida.

f. Para salir de esta pantalla presionar en la funcionalidad [# cancelar.

Consultar Cadena Programatica y Funcional
Am————
J ¥ canceiar |

[7] Creacion de Cadenas Programaticas y Funcionales

Categoria Presupuestal 1 PROGRAMAS PRESUPUESTALES
Programa Pptal - 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
Tipo: 3 PRODUCTO

Producto : 3000355 PATRULLAJE POR SECTOR

Actividad - 5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

Funcion: 095 ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD
Division Funcienal - 014 ORDEN INTERNO
Grupo Funcienal - 0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL

Finalidad - 0106645 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO

Unidad Medida : 02941 SECTOR

5.2.4 Resumen de Personal

El Sistema permite que se visualicen los datos del personal de la Municipalidad, para ello ingresa a la
Opcion 4 W Procesos , Sub-opcidn A= Resumen de Personal donde encontrara los datos registrados para
el: Concejo Municipal y Personal Municipal.
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APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONA  Resumen de Personal
Opciones
s 3§ Cancolar
§ Lo N

’
4 @ Consultas Cargo N° de Personas Remuneracion Anual Ano 2018 Dieta Anual al 31 de Dic. 2017

~

@ Presupussto de Ingresos ALCALDE 1 52712 0

4 Presupuesto de Gastos REGIDORES 7 [} 98,280

Cadena Programdica por Categoria Pres

-

A% Resumen de Persanal

P
/4

& Reportes
3 Sequridad

3 Sesitn

5.2.4.1 Concejo Municipal

Dieta Anual 2018

98,260

El Sistema por defecto se ubica en la pestaiia Concejo Municipal, en donde figuran los datos del

ALCALDE y los REGIDORES.

a. Para el ALCALDE se muestra el N° de Personas y la Remuneracién Anual Afio 2018.

b. Para los REGIDORES se visualiza el dato de los campos: N° de Personas, la Dieta Anual al 31 de

Dic. 2017 y la Dieta Anual 2018.

c. Para salir de esta pantalla, presionar en la funcionalidad [# cancelar,

Resumen de Personal

-

I [ cancetal

Concejo Municipal Personal Municipal

Cargo N° de Personas Remuneracion Anual Afio 2018 Dieta Anual al 31 de Dic. 2017
ALCALDE 1 52,712 0
REGIDORES 7 0 98,280

5.2.4.2 Personal Municipal

Dieta Anual 2018

98,280

Al ubicarse en la pestafia Personal Municipal, el Sistema presenta tres (3) botones:

a. Para el personal ® Activo-Nombradoe visualizara la informacion en las columnas: N° de Personas
y el Costo Afio 2018 para el Tipo de Personal: FUNCIONARIOS Y DIRECTIVOS, PROFESIONALES,

TECNICOS, AUXILIARES y OBREROS.
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Resumen de Personal

[# cancelar
Concejo Municipal Personal Municipal
== PP by P
1 ®) Activo:Nombradg O Activo-Contratado O Pensionista

Tipo de Personal N° de Personas

FUNCIONARIOS Y DIRECTIVOS 1

PROFESIONALES 11
TECNICOS 13
AUXILIARES 16
OBREROS 3

Costo Afio 2018
30,476.00
306,107.23
307,409.99
190,019.12

45,091.20

b. Para el personal ® Activo-Contratado se visualizard el N° de Personas y/o el Costo Afio 2018 para
el Tipo de Personal: CONTRAROS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIO y LOCADORES DE SERVICIO y
para SERVICIOS PERSONALES (FUNCIONARIOS Y DIRECTIVOS, PROFESIONALES, TECNICOS,

AUXILIARES y OBREROS).

Resumen de Personal

[ cancelar

Concejo Municipal Personal Municipal

————————
O Actwo—Numbradol‘i A_cllofo_nlfla_dcl'i) Pensionista
Tipo de Personal N° de Personas Costo Afio 2018
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE 0 000
SERVICIO
LOCADORES DE SERVICIO 0 0.00
SERVICIOS PERSONALES
FUNCIONARIOS Y DIRECTIVOS 26 1,004,154 60
PROFESIONALES 9 178,918.20
TECNICOS 24 349,579.80
AUXILIARES 83 1,315,846 92
OBREROS 0 0.00
c. Para el personal ® pensionista registrar o modificar el dato del N° de Personas y/o el Costo Afio
2018.
Resumen de Personal

[# cancelar
Concejo Municipal Personal Municipal

O Activo-Nombrado O AclivorConlralad{: Ee n_sm_nﬂe;j

Tipo de Personal N° de Personas Costo Ao 2018

PENSIONISTA 1 6,536.00
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5.3 REPORTES

Esta opcidn permite al Usuario, obtener diversos formatos a nivel de la Municipalidad Distrital, en los
diferentes niveles de la Estructura Programatica y Funcional y, del Clasificador de Gastos e Ingresos.
Cuenta con las siguientes opciones:

] Aprobacidn Institucional

o Estructura Programatica

o Resumen del Presupuesto

v Presupuesto de Ingresos

v Presupuesto de Gastos
Resumen Analitico del Gasto

Detalle del Gasto

Detalle del Ingreso

Resumen de Categorias Presupuestales
Resumen de Personal

o 0O 0O 0O O O

Categoria Presupuestal por Genérica
= Maestros

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | Pégina Principal

Opciones

] Introduccién

A Instrucciones:

~
a
-\
3
g
2
’

~

& Consultas Seleccione del ment de la izquierda la opcion del menii que utlizara

4 & Reportes Nota Importante:

Toda la informacién proporcionada seré tratada como CONFIDENCIAL
4 Aprobacion Institucional
4 Estructura Programética
4 Resumen del Presupuesto
45 Presupuesto de Ingresos
&5 Presupuesto de Gastos
&7 Resumen Analitico del Gasto
4 Detalle del Gasto
4 Detalle del Ingreso
&5 Resumen de Categorias Presupuestales
4 Resumen de Personal
& Categoria Presupuestal por Genérica

A5 Maestros

N e e e e

e
<

5.3.1 Aprobacion Institucional

Para obtener los Reportes de la Aprobacidn Institucional se describe a continuacién el procedimiento
a seguir:

a. Seleccionar el tipo de reporte a generar (en el caso A Estructura Programatica ), ingresando antes
ala Opcién 4 4 Reportes , Sub-opcidn 4 Programacion Multianual .

b. El Sistema permite filtrar la busqueda por Tipo de informacién al seleccionar: Seleccione la
Categoria (TODOS, PROGRAMAS PRESUPUESTALES, ACCIONES CENTRALES y ASIGNACIONES
PRESUPUESTALES QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS-APNOP) y/o Seleccione Orden del
Formato (PROGRAMA PRESUPUESTAL y PROYECTO) o por Agrupado por para que se seleccione
determinado Nivel de la estructura programatica y funcional (Programa, Producto, Proyecto,
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Actividad, Accion de Inversion, Otros, Funcidn, Divisién Funcional, Grupo Funcional y Meta),
ademads permite escoger en el darea Criterios determinada opcidn dependiendo de lo
seleccionado en los Niveles.

Dependiendo del reporte también permite seleccionar determinado nivel del clasificador y por
Fuente de Financiamiento y/o Rubro.

AAPROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018 | | Estructura Programatica

Opciones () Imprimir
™ Procesos A/ | Tipo de informacién
Seleccione la Categoria [Topos v
& Consutas
______________ -~ Seleccione Orden del Formato [PROGRAMA PRESUPUESTAL vl

'

e & Reportes ‘ Agrupado por

: 4 Aprobacion Institucional 1 Nivel 1 [ Programa

1
| A5 Estructura Programética 1 Nivel 2 Producto Proyecto
_______________ 4 ;
Nivel 3 Actividad Accion de Inversion Obra
4 Resumen del Presupuesto
Nivel 4: Funcion
4 Presupuesto de Ingresos
Nivel 5 Division Funcional
45 Presupuesto de Gastos e Grupo Funcional
4 Resumen Analitico del Gasto Nivel 7: Meta
A5 Detalle del Gasto [ Limpiar Opciones

Criterios

A5 Detalle del Ingreso

A7 Resumen de Categorias Presupuestales

A5 Resumen de Personal

A& Categoria Presupuestal por Genérica

A7 Maestros

@3 Sequridad

d.

Habiendo filtrado por Tipo de Informacién y Agrupado por utilizando los filtros de busqueda,
presionar en (=] imprimir .

Estructura Programatica

f=—==n

sy
Tipo de informacién
Seleccione la Categoria [Topos v
Seleccione Orden del Formato ‘ PROGRAMA PRESUPUESTAL V‘
Agrupado por
Nivel 1 [} Programa
Nivel 2: Producto Proyecto
Nivel 3 Actividad Accion de Inversion Obra
Nivel 4 Funcion
Nivel 5 Division Funcional
Nivel 6: Grupo Funcional
Nivel 7 Meta
[Ciimpiar Opciones
Criterios
e. Al presionar en (=] Imprimir obtendré la informacidén solicitada, contando con una barra de

herramientas que le permitira Guardar una copia, Imprimir el archivo, @ Reducir la
pantalla, Ampliar la pantalla o P& Visualizar en PDF.

Para salir del Reporte presionar en . retornar -
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ESTRUCTURA PROGRAMATICA

| Retornar |
LN o

A ——mm—mm z
! 1

DRECCION GENERAL DS PRESUPUESTO PUBLICO -NEF

e e Ioe 00 i e

Versien 14720100 g e 1des

PROCESCPRESHPSEHTARIBE 9B EFOR AUBLICO Pagna o

APROBACION INSTITUCIONAL DEL PRESUPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES PARA EL ANO FISCAL 2018
ESTRUCTURA PROGRAMATICA Y FUNCIONAL

DEPARTAMENTO: 99 DEPARTAMENTO DE PRUEBA
PROVINCIA: 09 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA
DISTRITO: 10 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA (309990)
(2)Proyecto _(3)Producto (4)0bra_(5)Actividades (B)Acciones de Inversion

Categoria Programa  Producto/  Actividad/  Funcion  Division rupo Meta Ubigeo  Departamento, Provincia, Distrito
Proyecto  Accion/Obra Funcional Funcional Finalidad Unidad de Medida Cantidad
PROGRAMAS PRESUPUESTALES

0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
2017436 AMPLIACION DEL SERVICIO DE SERENAZGO
00032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION
05 ORDEN PUBLICO ¥ SEGURIDAD
014 ORDEN INTERNO
0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
0227131 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION 03055 OBRA 1.000 050110 AYACUCHO,HUAMANGA SAN JUAN BAUTISTA
DEL SERVICIO DE SEGURIDAD
CIUDADANA DEL DISTRITO DE
SAN JUAN BAUTISTA -
HUAMANGA - AYACUCHO
3000355 PATRULLAJE POR SECTOR
5004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO
05 ORDEN PUBLICO ¥ SEGURIDAD
014 ORDEN INTERNO
0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
0106645 PATRULLAJE MUNICIPAL POR 02941 SECTOR 12,000 050110 AYACUCHO, HUAMANGA SAN JUAN BAUTISTA
SECTOR - SERENAZGO
3000356  COMUNIDAD ORGANIZADA A FAVOR DE LA SEGURIDAD CIUDADANA
5004167  COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD
CIUDADANA
05 ORDEN PUBLICO ¥ SEGURIDAD
014 ORDEN INTERNO
0031 SEGURIDAD VECINAL Y COMUNAL
0106656 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES 03356 PROGRAMA 1.000 050110 AYACUCHO,HUAMANGA SAN JUAN BAUTISTA
DE PREVENCION EN EL MARCO

DEL PLAN DE SEGURIDAD
CIUDADANA

5.3.2 Maestros

El procedimiento para la obtencidon de los Reportes Maestros (visualizacion e impresion) con la
informacidon de las tablas de clasificadores (tablas maestras) es el mismo que para el Municipalidad
Provincial.

a. Ingresar a la Opcidn & Reportes, Sub-opcidn 4z aestros . Permite ademas exportar la informacion
a un Archivo Excel.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONA  Maestros

Opeiones & imprimi ) Exportar

N Procesos Seleccionar Maestro —SELECGIONE- v

g Consultas
o

4 4 Reportes

Aprobacién Institucional

—
o

e

- -

3 Seguridad

& Sesion

b. Estando en el campo Seleccionar Maestro elegir de la lista desplegable una de las opciones. En
el caso se selecciona FUENTES Y RUBROS.
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Maestros

(=] Imprimir | Exportar

{ge\eccwonar Maestro: \
CADENA PROGRAMATICA 1
H CABENA DE IGRESDS H
1 FUENTES Y RUBROS 1
1 1
1 =y
C. A continuacién, para el campo Seleccionar Opcién se muestran las que correspondan a lo

seleccionado en el campo anterior, para que se escoja una de la lista desplegable. En el caso se
ubica el cursor en RUBRO.

Maestros

() Imprimir @ Exportar
Seleccionar Afio 2018 v
Seleccionar Maestro: [FUENTES Y RUBROS v|

Seleccionar Opcion
RUBRO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

d. El Usuario tiene dos (2) alternativas, presionar en (= Imprimir para obtener la informacion y poder
visualizarla e imprimirla o presionar en @ Exportar para obtener la informacién en un Archivo
Excel.

Maestros

r—] Pkt
_.J Imprimir &) Exportar
D i o |

. -

Seleccionar Maestro: ‘ FUENTES Y RUBROS v‘

Seleccionar Opcién
RUBRO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

e. Al presionar en (= Imprimir  obtendra la informacion solicitada, contando con una barra de
herramientas que le permitira Guardar una copia, Imprimir el archivo, @ Reducir la
pantalla, Ampliar la pantalla o Visualizar en PDF.
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Reporte de Maestros

/) Retornar

e

DIRECCION GENERAL DEL PRESUPUESTO PUSLICO- MEF 1 BE 06 1
6n y Formuiacian. =

SIAF - Micbio &2 Programsin yFe

Versién 14FP0100

1
PROCESSFRESUPUESTARIS UELSET TORFUET ico
APROBACION INSTITUCIONAL DEL PRESUPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES PARA EL ANO FISCAL 2018

RUBROS

Fecha
Hora
Pagina:

04n2n017
16:48:41
fde1

€ODIGO

NOMBRE

RECURSOS ORDINAR
FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL

IMPUESTOS MUNICIPALES

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

CANGN Y SOBRECANGN, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES
RECURSOS POR GPERACIONES OFICIALES DE CREDITG

I

f. Mientras que, al presionar en la funcionalidad @ Exportar el Sistema presenta una ventana en la
que se seleccionara entre: # Abrir 0 % Guardar 0 % Guardar como el Archivo Excel.

Reporte de Maestros

/ Rel

Intemet Explorer =)

Qué quieres hacer con piaMaestrosXLSX?

Tipo: Microsoft Excel 12
Desde: 10.2130.140

,- e —————
[ > abrir H
1 El archivo no se guardara automaticamente. 1
1

| @ Guardar 1

| ® Guardar como

|y ———_

Cancelar

g. En el caso, se presiond en = Abrir,

Reporte de Maestros

.~ Retomnar

0 9- H@- = Excel
INCIO  INSERTAR ~ DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA
- - F
B C DEI G H I J
L [DRECCION GENERAL DEL PRESUPUESTO
< [SBF - Mo g Prowramasény Formuaidn
3
| Versién EPOIO0
>
o
7 APROBACION INSTITUCIONAL DEL PRESUPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES PARA EL ARIO FISCAL 2018
8 RUBROS
CODIGO NOMBRE
9
iy o RECURSOSORDNARS
11 o FONOD DE COMPENSACION MLNCPAL
12 e IMPLESTOS MUNCPALES
13 i) RECURSOS DIRECTAMENTE RECALDADOS
14 " DOONACIONES ¥ TRANSFERENDIAS
15 "e CANDI'Y SOBRECANDN, REGALIAS, RENTA DE ADUANASY PARTICPACIONES
1b "3 PRECURSOS POROPERACIONE S OFICIALES DE CREDITO
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
PlAMaestro ® 0
usto

K L M
Fecha:  D4IZI20TT

Hora 54548

Pégina: 7 1 de1

]

M o-—————+ 3%

2

B - O %
Vusa Araki, Monica ~

>
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5.4 SEGURIDAD

A través de ésta opcion el Sistema permite al Usuario con el perfil DISTRITO cambiar la Clave de Acceso
al Médulo de Programacion Multianual.

a. Para ello, ingresa a la Opcién €] Seguridad , Sub-opcién 45 Gambiar Clave, en la ventana Cambio de
Clave se muestra por defecto y bloqueado el Usuario y, se debe ingresar la Clave Actual, una
Nueva Clave y Confirmar Clave.

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUGIONAL - PIA 2018
Opcienes ‘Cambio de Clave

™ Frocesos Usuario . MD309990
Clave actual
& Consultas
Nueva Clave -
& Reportes
Confirmar Clave

4 9 Seguridad Wlml
A Cambiar Clave
% Sesién
b. Para la Nueva Clave el Sistema permite ingresar hasta 15 caracteres entre nimeros vy letras,

mayusculas y mindsculas. Realizado el cambio, presionar el botén .
|| Cambio de Clave
Usuario :  MD309990
Clave actual . eesee
Nueva Clave . eeeeese

Confirmar Clave . eeesese
o=
1

C. De inmediato, el Sistema presenta un mensaje informativo el cual se acepta presionando
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Informacion x

Q ¢ Esta seguro que desea cambiar la clave?

d. Entonces, el Sistema retorna a la pantalla de autenticacion para que el Usuario vuelva a accesar
al Sistema consignando en la ventana Ingresar al Médulo de Programaciéon Multianual el
Usuario y la Nueva Clave.

Mddulo de Programacién
Multianual

Ingresar al Médulo de Programacion Multianual

Usuario.

Clave

Iniciar Sesion

Diseno optimizado para Google Chrome, Mozila Firefox 16+ o Internet Explorer 9+ con resolucion 1024x768

5.5 SESION

Estando en la ventana Preferencias de acceso, se puede cambiar de Periodo de Ejecucion, la Etapa
Presupuestaria y el Perfil entre Distrito y Provincia (esto sélo aplica a las Municipalidades Distritales
que tienen el “Perfil” de PROVINCIA y DISTRITO).

a. Ingresando a la Opcion % sesion , Sub-opcidn [ Cambio de Sesion el Sistema permite visualizar la
informacion de periodos, etapas y/o perfiles anteriores.
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APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA 2018
Opelones

W Procesos

& Consuitas

& Reportes

3 Segundad
P ———— -
1 4 3 Sesion 1
1 1
l % Cambio de Sesién 1

Para cada campo se cuenta con una

FPreferencias de acceso

Penodo de Ejecucien ~ [2017 V]

Periodo de Programacion - 2018
Etapa Presupuestaria © | APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTI V|

Perfil - DISTRITO

¥ Aceptar | [ % Cancalar

lista desplegable de donde se elige una opcidn,

seleccionado el Periodo de Ejecucion el Sistema presenta el dato del Periodo de Programacion,

gue es un campo no editable.

|| Preferencias de acceso

Periodo de Ejecucidn :
Periodo de Programacion :
Etapa Presupuestaria :

Perfil

2016 v

2017

PROGRAMACION MULTIANUAL

FORMULACION PRESUPUESTAL

REVISION DE LA MULTIANUALIDAD

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - PIA

W Aceptar H K Cancelar

b. Habiendo seleccionado las opciones en los campos de la ventana Preferencias de acceso,

presionar en | w Aceptar | .

"] Preferencias de acceso
Periodo de Ejecucion
Periodo de Programacion
Etapa Presupuestaria

Perfil

[2016 v|

2017

[APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTI V|

DISTRITO

K Cancelar

C. Mostrando entonces las Opciones y Sub-opciones de la IV Etapa — APROBACION DEL

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL-PIA.
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TUCIONAL - PIA 2017) | Pagina Principal
Opciones =]
I Procesos Instrucciones:
I g Consultas Seleccione del meni de la izquierda la opcion del mend que ufilizars.
© & Reportes Nota Importante:
Toda la informacion proporcionada serd alada como CONFIDENCIAL
I+ 3 Sequridad
¥ Sesion
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