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MODULO DE FORMULACION PRESUPUESTAL
PARA GOBIERNOS LOCALES

Etapa del Proyecto del Presupuesto 2009

1. INTRODUCCION

La Version 8.6.0 del Sistema Integrado
de Administracién Financiera (SIAF),
incorpora en el Médulo de Formulacion
Presupuestal (MFP) la Etapa del
Proyecto del Presupuesto para el afo
fiscal 2009 de los Gobiernos Locales.

En esta Versibn se realiza la
formulacion de gastos a nivel de meta
presupuestaria y clasificador de gasto,
de acuerdo a los requerimientos vy
coordinaciones realizadas con la
Direccion Nacional del Presupuesto
Publico-DNPP v, la  normatividad
vigente®.

2. MODULO DE SEGURIDAD

Para acceder al “Moddulo de
Seguridad” (Administrador de Perfiles
de wusuario — Seguridad) se debera
hacer doble clic sobre el iconcgajue se
muestra en el Escritorio; prez&atando
una pantalla donde se encuentran los
campos: Afo, Usuario y Clave.

Sistema Integrado de -
Administracion Financiera SlAF

Nsisatbn | SIFSECLRDAD

came

Usuario = SIAFSEGURIDAD
Clave =a

1 Resolucion  Directoral N°  025-2008-EF/76.01
Modificacion a la Directiva N° 006-2007-EF/76.01 —
“Directiva para la Programacion y Formulacion del Presu-
puesto del Sector Publico” y Aprobacion de Anexos,
publicada el 19/06/2008.

Consignado el cédigo de Usuario y
Clave (que se muestra en asterisco)

hacer clic en el boton’ ey |

Luego, se accede a los menus del
sistema de seguridad.

1.- El Administrador del Sistema puede
modificar la Clave, para lo cual debe
ingresar al menda.

2.- Para acceder a los permisos del
moédulo de  formulaciéon  (segunda

etapa), debe ingresar al mend
Registro / Perfil de Usuarios.

Estando en la pantalla de nombre
Perfil del Usuario, se podra realizar
las actividades siguientes:

- Crear nuevos usuario.

- Modificar datos y accesos del
usuario creado.

- Eliminar usuarios creados.
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3.- Si desea continuar con el usuario
creado en la etapa del Anteproyecto
presupuestario 2009, debe ir al menu
de herramientas y se debera hacer clic

(|
en el boton Modificar tedificar |

Al ingresar a esta opcidn se observa
que so6lo hay permisos (acceso) a las
opciones de la primera etapa, para lo
cual se debe hacer clic en los mdédulos
que desea tener permisos.

Ve Foaaan Homores [ N
[ ——— |
T o |

[ MO0 BE FOBMNRL ACKHE FRESUPUESTAL )

Luego se deberd guardar los cambios
haciendo clic en el boton Guardal g ,
volviendo a la pantalla anterior.

4.- Si se desea crear un nuevo usuario,
se debera ir al menu de herramientas y

) R ]
hacer clic en el boton Nuevo ru=va |

En el campo ‘Usuario’ se debera
registrar el nombre del usuario, asi
como los datos personales (ubicado en
el area superior de la pantalla).

Para dar acceso total se debera dar un
check en el recuadro de la primera fila
denominada MODULO DE
FORMULACION PRESUPUESTAL
-
(ubicado en el area inferior de la
pantalla).

P

= [ Fomymcho el resupusto e Los Gotemos Loosies « Dintrs =l

Seguidamente se guardaran los
cambios realizados, haciendo clic en el
botén Guardar

5.- Una de las actividades mas
importantes es confirmar la instalacion
de la version 8.6.0 en la base central
del MEF, para lo cual se debe ingresar
al menu Comunicaciones /
Transferencia de Datos de Ila
Version.

8 Sistema Integrado De Adminishiacién Financiera - Version 8.6.0 - [ Administrador De Perfiles De Usuario - Sequridad |

Sisteras Registro - Uttario | Comunicacién

L S Y

et || Monie Mediar et | Gl Desecar | il oo Blinat | o

Bier. Feget Bt M
fiaiia Eivip Envty

Bt Ateton Sjierte B

A continuacién hacer clic en el botén
Enviar e iniciar.

Transferencia de Datos de la Version

R

‘@‘

Enviar Recikir

Drganizar

I ——
» Sistema de Envio/Recepcidon SIAF

Iniciar

Por Enviar... Datos Reclbldos del Envie Anterlor...
e shin b
Focha Focha

|

Después de transmitir, se visualizan en
el N° y Fecha de envio de la version,
ubicandose en el campo Por Enviar del
area izquierda de la pantalla.

Version: Version 8.6.0
Fecha : 04/10/2008 08:20:59 PM

Treanaderencia do Dales - - ENVIAR

b Istama de Enviol/Recepcion SIAF
For Enviar... Datos Recibldos del Envio Anterior...

versiin  [Versignego Vet shin I

Fecha Q40002 08.20:29 PM Fecha l
|
=

!
6.- ingresar nuevamente al menu

Comunicaciones / Transferencia de
Datos de la Version.
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M Sistema Integrado De Administracion Financiera - Version 8.6.0 - [ Administrador De Perhles De Usuario - Sequridad |

Sistemas Regsto Utiano | Comuricaciin

: Rﬁst b BB w b Hﬁ e i
B et et CE e
e e e Bsoat S Hu i B minaf | Dugpdar Deshecert mprmi thia e iy Cemar

Se visualiza la pantalla de nombre
‘Transferencia de Datos’ y hacer clic
en el boton Recibir.

Transferencia de Datos de la Yersion

Recibir

_-—

Enviar

i

Organizar

En seguida, hacer clic en el botén
Iniciar para activar el SAT,
permitiendo RECIBIR la confirmacion
de la version 8.6.0 en la base central
de MEF.

[ amtonmmcin do Dotos - RiECRR =}
» Sistema de Envio/Recepcion SIAF

Inickar

Datos Recibides del Envie Anterior...
Vession I
Facha I

Terminada la transmisién, se visualizan
datos confirmando que la instalaciéon de
la version se encuentra registrada en la
base central del MEF:

Version: Version 8.6.0
Fecha : 04/10/2008 08:26:29 PM

e
» Sistema de Envio/Recepcion SIAF

Iniciar

Datos Recibidos del Envio Anterior,,,

Wersion Ivur-.-ousou
Focha lnmmcoﬂon 2620 PM

Es MUY IMPORTANTE recibir la
confirmaciéon de la version, junto a ello
también se recibe un archivo que
contiene los datos de la “formulacion
de ingresos” realizada en la etapa del
anteproyecto presupuestario 2009.

Dicho archivo debe procesarse en el
Mdodulo de Formulacién a través del
menu Comunicaciones /
Transferencia de Datos (ambiente
distrital).

{8 Sistema Integrado De Administiacidn Financiera - Version 8.6.0 - [ Proyecto Del Presupuesto De Los Gobiemos Locales - Distrita ]
Sistemas Martenimiento Registo Procesos Consutas Repores Utlhaios | Comunicacion

b
B o Bt (i
o Atoi Bpleit) Reieti

A

N0t fioar  Bminar

ot Hatitar; Deshzk?\\rlir

Bieta By B | O

Bl S W

3. ESPECIFICACIONES
GENERALES

3.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

En la parte superior de la Pantalla
Principal del Médulo de Formulaciéon
se muestra la Barra de
Herramientas.

Ambiente Distrito

Sistemas Mantenimiento  Registo Procesos Consulas Repottes  Utitarios Comunicacion

b R E S A
e () R o | e s i e e | e e
et ot Shee) Bt ! fiana Bvlo o

Ambiente Provincia

8 Sistema Integrado De: Adninistiacicn Financiera - Versidn 8.6.0 - [ Proyecto Del Presupuesto De Los Gobiemos Locales - Provincia |

Sistemas Procesos Repories Utlaios  Comunicacion

gD
Brer. ety et (ki)
Beitry, Ateror. Biguente’ Regetin

R

s
O s

(L

N e i

) g L4
AR D Habfitar: Deshabiltar o

il Bwn By

Cada uno de los iconos permite realizar
una determinada funcién, la cual no
siempre se mostrara activa, a
continuaciéon se detalla funcionalidad de
mas importantes:

# Buscar, permite realizar la
busqueda de un determinado dato, por
Cdédigo y/o Nombre.

5 Guardar,
registrados.

graba los datos

™ Deshacer, mientras no se guarden
los datos ingresados, deshace Ila
operacion o registro.

= Imprimir, presenta las impresoras
disponibles para proceder a imprimir la
informacion.
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- Vista Previa, presenta en Pantalla
la informacién registrada.

Bz Exportar, genera un archivo en
Hoja de Calculo, DBF o Texto con la
informacioén registrada para que pueda
ser trabajada por el Usuariom—

Ld Habilitar Envio, prepara la
informacién para que se transmita a la
Base de Datos del MEF y/o0 a la UE y/o
al Pliego, mostrando el registro con
Estado de Envio: HABILITADO PARA
ENVIO.

Ld Deshabilitar Envio, teniendo el
registro Habilitado para Envio Ilo
volvera a Estado: PENDIENTE.

#| Cerrar, permite salir del aplicativo
volviendo a la Pantalla Principal y, al
encontrarse en la Pantalla Principal
volvera a la Pantalla de Seleccion.

3.2. MENU CONTEXTUAL

Al hacer clic con el botén derecho del
mouse de cada pantalla, se activara el
Menu Contextual, donde se muestran
las siguientes opciones que cumplen
determinada funcién: .

Inserkar

Modificar

Eliminar

Consultar

] Insertar, permite realizar un
nuevo registro.
" Modificar, activa los campos del

registro para que puedan ser
modificados. So6lo se activa si el
registro se encuentra en Estado
de Envio: PENDIENTE.

" Eliminar, habiendo grabado Ila
informacién que se encuentra en
Estado de Envio: PENDIENTE se
podréa eliminar un registro.

" Consultar, permite visualizar el
detalle del registro, estando en
cualquier Estado de Envio.

Estas opciones no siempre se
encuentran activas, depende del Estado
de Envio en el que se encuentre el
registro.

3.3. ESTADO Y ESTADOS DE

ENVIO
En las Pantallas de nombre
‘Mantenimiento — Componente’ vy
‘Proceso - Control de Envio’ se

visualizan los campos siguientes:

= Estado de Envio, es un indicador
que presenta el registro de acuerdo

a la transmision, estos son:

- Pendiente, mientras el registro
no haya sido habilitado ni
transmitido.

- Habilitado para Envio, cuando
se encuentra listo para ser
transmitido.

- Transmitido, una vez realizada
la Transferencia de Datos.

= Estado o Estado de Registro, es
un indicador de ¢(Colmo se
encuentra la informacién?, puede
mostrar los siguientes Estados:

- Pendiente, indicador que
presenta el registro mientras no
se haya recibido respuesta de la
transmision.

- Aprobado, una vez que los
datos registrados han sido
transmitidos y validados como
correctos.

- Rechazado, en caso algun dato
no corresponda el registro se
encontrara Rechazado
mostrando un Mensaje con el
error, se detalla los pasos
siguientes:

Pasos comportamiento de los
Estados:

1. Cuando el ‘Estado de Envio’ se
encuentra en P, el ‘Estado’ debe
encontrarse en P.

2. Cuando se habilita para envio: el
‘Estado de Envio’ se encuentra en N, el
‘Estado’ debe continuar en P.

3. Cuando se transmite: el ‘Estado de
Envio’ se encuentra en T, el ‘Estado’
debe continuar en P.
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4. Cuando se recibe respuesta de
Rechazo: el ‘Estado de Envio’ continla
en T, pero el ‘Estado’ cambia a R.

5. Cuando se recibe respuesta de
Aprobado: el ‘Estado de Envio’ continta
en T, pero el ‘Estado’ cambia a A.

Ver cuadro.

Estado PIP|IPI|R|A

Estado de Envio 1 i el e e

Leyenda:
P Pendiente
I Habilitado para Envio
T Transmitida
R Rechazado
A aprobado
L e B e T —

4. AMBIENTE DISTRITO

1.- Para acceder al Moédulo de
Formulacion Presupuestal (MFP) el
Usuario debe hacer doble clic sobre el

icono Ak .

MFP
Inmediatamente se presenta una
pantalla donde se encuentran los
campos: Afio, Usuario y Clave.

Sistema Integrado de -
Administracién Financiera SlAF
we (TR '

uuuuol—

Clawe

T

El campo ARO0 muestra una lista
desplegable :| que permite pasar
de un afio a otro.

El codigo Usuario es el asignado por el
Administrador del Sistema vy, el cédigo
de la Clave es el mismo siempre que
no haya sido modificado por el Usuario.

Sistema Integrado de -
Administracion Financiera SIAF

Y —
Clwve [ oot | ganceta

Consignado el cédigo de Usuario y
Clave dar clic en el boton = aesptar |

2.- En la Pantalla Seleccién, como
indica su nombre permite elegir por un
lado el Médulo y por otro la Etapa.

En el area de Médulos dar clic sobre el
simbolo[¥ que se encuentra a la
izquierda del SIAF, mostrando
enseguida la Opcibn Modulo de
Formulacién Presupuestal.

Whichos : Dupas :

b D Femsndacrin Pomst gt

Al hacer clic sobre esta Opcidon se
muestran los niveles de la primera y
segunda etapa, teniendo las
consideraciones siguientes:

- Cuando corresponde a una
municipalidad distrital se visualiza
la primera y segunda etapa de
ambiente distrito.

4t
i/

- Cuando corresponde a una
municipalidad provincial se
visualiza la primera y segunda
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etapa de los ambientes distrito y
provincia.

B

R— )

Haciendo clic sobre el icono del

Etapa 2
Iibro se accedera al ambiente
distrital a fin de realizar el registro y
envio del proyecto presupuestario
2009.

4.1. MENU Y OPCIONES DEL
MODULO

Este ambiente presenta 8 menus

Sistemas Mm'r‘::lmla Registro Procesos Consultas Reportes Utilitario 5 Comunicacion>

[Envio

o

Presupuestara |- Formulacion de
o5

e |ingrasas y Gastos.
 Caladors |- Catena Funciona[Gas sy L

= Presupuestales.

L [Companerta  [Fomuiacion |
Acatea de. |- Catagorla Ingresce. |- Control dé. |- Asignacién = = de;:smhlenm

4.2. ASIGNACION
PRESUPUESTARIA

Para acceder a consultar las
asignaciones recibidas, se debera
ingresar al mend Consulta /

Asignacion Presupuestaria.

1.- La Opcion Consulta — Asignacion
Presupuestaria, nos permite consultar
los montos Asignados a nivel de fuente
de financiamiento y rubro (tope a
formular en la segunda etapa
presupuestaria de formulacién). Dicha
asignacion es enviada por la Direccion
Nacional de Presupuesto Publico.

Total

2.- Se debera colocar el cursor sobre la
fila del RB 00, hacer clic en el botén
derecho del mouse y elegir la opcion

Consultar

con la finalidad de acceder a
consultar los montos asignados en el
rubro 00-Recursos Ordinarios a nivel
de concepto de transferencia.

En seguida se visualizara la pantalla de
Distribucion de Asignacion
(CONSULTAR).

Asimismo, una vez que se efectla la
Formulacion de Gastos, en los Campos
‘Distribuido’ 'y  ‘Por distribuir se
mostraran los Montos respectivos a
nivel de Concepto de Transferencia.

Para salir de esta pantalla se debera
hacer clic en el botén Cerrar i,] que se
encuentra en la barra de herramienta,
quedando activa la pantalla anterior.

3.- De regreso a la pantalla anterior,
esta mostrara la columna Distribuciéon
Gasto actualizada de acuerdo a los
montos Distribuidos en la Formulaciéon
de Gastos.
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Toral E |

4.3. FORMULACION DE
INGRESOS

Para el afio 2009 se utilizan los nuevos
clasificadores  de ingresos, cuya
estructura se detalla a continuacion:

CLASIFICADOR DEL INGRESOQ

: Gene | SuhGenerica | Especifita
! Tica [ Subg 1[Subg 2[Esp 1[Esp 2
Lt INGRESOS PRESUPUESTARIOS

o] 4 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS

: DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS
CORRIENTES :

Descripeion.

FOR PARTICIFPACIONES DE
RECURSOS DETERMINADOS
FONDO DE COMPENSACION
MUNICIPAL

FONDO DE COMPENSACION
MUNICIPAL

Para registrar los clasificadores de
ingresos ingresar al menu Registro /
Formulaciéon / Ingresos.

| Suteeunt Mardormen | egui ot Coma
I ..,m PP P s [, e
:‘ P Bz st .-...«l i F e

ol rffty |

1.- Se Visualiza la primera pantalla con
el nombre Formulacién — Ingresos.

A través del Mdédulo de Seguridad
Opcion ‘Transferencia de Datos’ se
recibird la confirmacién de la presente
versién, que servira también para
recibir los datos de la formulacién de
ingresos que fue informada al MEF en
la etapa del Anteproyecto
Presupuestario 2009.

Para visualizar dicha informaciéon, se
debera realizar una transferencia de
datos en el moédulo de formulaciéon
presupuestal.

En esta Pantalla se mostraran los
Rubros, el monto Asignado y el monto
Distribuido en la etapa del
Anteproyecto presupuestario 2009.

El Usuario no podra modificar los
montos asignados por fuente de
financiamiento y rubro.

Formulacion - Ingresos ==

e MBCRALES 40,000
10 [CANCN ' SOBRECANON REGALIAS, RENTA 08 ADLIANAS, ¥ PARTICR AL gt gt

Sélo se permitira modificar los montos
distribuidos a nivel de clasificador de
ingreso en los siguientes rubros:
- Impuestos Municipales.

Recursos Directamente Recaudados.
Donaciones y Transferencias.
Recursos por Operaciones Oficiales
de Crédito.

Para lo cual, se debera hacer clic en el
boton derecho del mouse y seleccionar
la opcion Modificar.

— = = —
P! 07 TALMRA
Flegn | (8 MUNCIALIDAD DESTRITAL (E MANCORA (01588

B oy
[0 [SPUESTOS MNCRALES
0 [CAROH ¥ SCORTCANCH, REGALIAS, RENTA DE ATUANAS ¥ PARTICRAC g

2.- Seguidamente se visualizara la 2da
pantalla con el nombre Distribucion
de Asignacion (MODIFICAR),
permitiendo al Usuario modificar los
montos  distribuidos a nivel de
clasificador.

Asimismo, podra insertar y/o retirar
clasificadores de ingresos, para lo cual
deberd hacer clic en el botéon derecho
del mouse y elegir la opcion
Seleccionar.
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CEEEE] FARA PENGICHES. 36200

sDenéricart MLLTAT V SANCEMES, TREATARS
Espechicn: MLTAS TREUTARSS

3.- A continuacidon se visualizar4d una
tercera pantalla el nombre de Ila
Distribuciéon de Ingreso,

Distribucion de Ingresn . e

Esta pantalla permitira realizar la
busqueda de determinado clasificador
de ingreso, digitando el Cobdigo o
consignando parte de la Descripciéon en
los campos en blanco que se
encuentran en la parte superior de la
misma.

Filtrar |

IIREEN

Por ser el Tipo de Transaccion 1-
INGRESOS PRESUPUESTARIOS, éste se
muestra por defecto y, el campo se
encuentra inactivo.

Consignado los digitos en cada campo 6
descripcion, hacer clic en e | para
que el Sistema realice la blisqueda y se
ubiquen los codigos  solicitados.
Ejemplo:

Caddigo del clasificador 1.3.1 1.1 99.

Ubicado el o los clasificadores de
gastos, hacer clic en el icono = |con la
finalidad de trasladarlos del area Datos
a Seleccionar a Datos
Seleccionados, con la finalidad de ser
considerados en el proyecto del
presupuesto 2009.

Para realizar otra bUsqueda vy
nuevamente se muestren todos los
Clasificadores en el area Datos a
Seleccionar, debera suprimir los
codigos de los campos del filtro.

Distribucion de Ingreso

Asimismo, se cuenta con el icono =],
cuya funcionalidad es seleccionar Todos
los clasificadores de ingresos que
muestra la lista.

Hacer clic en el botdn Aceptar | para
guardar los clasificadores seleccionados
y volver a la pantalla anterior.

4.- Al regresar a la segunda pantalla,
se muestra los clasificadores de
ingresos para consignar el monto.

Los montos distribuidos se encuentran
en el campo Total Distribuido,
disminuyendo los montos del campo
Por Distribuir.

El Sistema controla que a todos los
Clasificadores seleccionados se le haya
consignado un monto, mostrando un
mensaje de Validacion  “Ingresar
Monto” al hacer clic en el mend de
herramientas en Guardar | .

el T T I T

[E— : Mm‘]

Totsl harieuide - | o
Fer datribaar | 4opm |
Bty facion e Chasificaddon

(EEEN] ESPECIAL POR CERAS FUILICAS

16119 “APORTES CEBUGATCRIOE PARA FRAESTRUCTLRY

D21 101 [ESCUBNTG RARA MNCHES AN b
121117 |APORTE PENSIONES LEY I 19300 _ﬁ fucuichaieo
(EARRE ] [OTRAS APORTACIGHES FARA PENONES. AL %
121121 A EEC |
131103 [PROCCTOS FORESTALES

1311988 [ETRG PROCLICTES AGRILOLAS ¥ FORESTALES

En caso el monto ‘Total Distribuido’
fuese menor al monto ‘Asignado’, al
hacer clic en el icono del menu de
herramientas Guardar |G el sistema

MANUAL DEL USUARIO — VERSION 8.6.0 DEL 04 DE OCTUBRE DEL 2008 10



mostrara el mensaje “Distribucion de
Ingreso Parcial”.

Whﬁ

Pathibericn bgre s

Bt [VERITA DE BENES AGRICOLAS ¥ FORSSTALES.

Al dar Aceptar en el mensaje anterior,
el sistema mostrara el mensaje
“Informacion fue grabada
satisfactoriamente”.

5.- Habiendo concluido la distribucion
de datos por el total del ‘Monto
Asignado’, la columna ‘Por Distribuir’ se
muestra en cero.

Formulacion - Ingresos =

Provre BRI BO00
Proge . G0G000  MUMCPALDAD CETRITAL OF FRUCIA 6000

a0
i  FEGALIAS, g agam?

6.- Para el Rubro 18 CANON Y
SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE
ADUANAS Y PARTICIPACIONES, se
permitirA  retirar o0 insertar un
clasificador de ingreso, siempre que
tenga Asignacion en Canon Petrolero
0 Sobrecanon Petrolero.

Espocificn: |CAMGN ¥ SORRECANCN

.___._J___I

7.- En el caso del Rubro 07 FONDO DE
COMPENSACION MUNICIPAL, no se
permitird modificar datos debido a que
su distribuciébn se realiza en solo un
clasificador 1.4.1 4.5 1 Foncomun.

Para realizar la Formulacién de gastos,
se debera tener en cuenta el registro
de los siguientes Mestros:

4.4. COMPONENTES CREADOS

Esta opcion permite crear nuevos
Componentes, siendo el objetivo
generar los datos necesarios que
permitan desagregar los Proyectos
Genéricos (sin SNIP) y Proyectos
Especificos (con SNIP).

Para crear un componente se debera
ingresar al mend Mantenimiento /
Componentes.

- Sirtems Inteyado e Admmsstricidn Vmmicies - Vernidn 440 wﬂ Presipaicali |
[ e | .

S

Los Componentes tienen
denominaciones especificas, una vez
aprobados deben ser seleccionados de
los maestros de la DNPP en la opcion
“Mantenimiento de Categorias
Presupuestarias”.
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1.- Verificar que en la opcion
“Categorias Presupuestarias™ no se
encuentren los Componentes que desea
crear.

2.- Para registrar un nuevo
componente se debe primero
seleccionar del campo Componente
uno de los tipos, estudios, obras u
otros y luego dar clic sobre el botén
"

Buscar

Fiasciiois Comporeie

Froveca  PRLERA K00
Plegs . COMN0  MUNCPALDAD DS TRTAL 0 ARLETA 6000

[ [ p—rrrye J
| ey
l e Birsqueda Comprrerie = PR

Mantammiedo - Componaie D
- = - -
Prowrcis SSLERA SO0 J
Phege - GORID
[' Selacelonar Ciltetbs o J
de Busquada Comecrerte -

|

710

[oe————————— ]
(UeRERE |
wenne [T T

3.- Debera hacer clic en el botén
derecho del mouse donde se activara el
mend contextual, seleccionando Ia
opcion Insertar.

=m0 ‘|
== |

—

du Disqueda e e |

l Selacclomar Caiteria

tktni [
Bt e iege [
e Il

El Sistema mostrara la barra en la cual
se registra el nombre especifico del
componente.

Mantenimiento - Componente ( CREAR) N

Componente |T [couporgNTE e riERA J

Culminado el registro se dara clic sobre

Guardar

el icono que grabara los cambios y
automéaticamente el sistema le asignara
un coédigo temporal y se visualizara con
el Estado de Envio y Estado de Registro
“Pendiente”.

Transmisién de Componente

4.- Al hacer clic en el boton &=
Enseguida el campo Estado de Envio
cambiara a “HABILITADO PARA
ENVIO” y el estado de Registro
seguira en “Pendiente”

Extos e Envin A FATA B0,

oo [ [

5.- Para transmitir el Componente debe
hacer clic en el meni Comunicaciones
Opcién Transferencia de Datos,

SR>
Prmer  Regit Regsto-  (fimo
Registre Foterior Siguierte Registry

]

Biszat

L B K

Nigio Bifican Biminet

bl Bestabitar
o Bl

Cemar

6.- El usuario debera hacer clic en la
primera opcion, que es la que permitira
Enviar y Recibir la informacion.

Transferencia de D

ErvviarfReciir Procesar Xl

e

Qrganizar

7.- Luego se visualizara la siguiente

ubicado en la parte superior derecha y
la informacién sera enviada a la Base
de Datos — MEF.
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8.- Luego de Recibir la informacion el
campo Estado de Envio cambiara a
“TRANSMITIDO” y el estado de
Registro a “APROBADO”.

LS f0
Flago 00000 MUMCIALIDAD DECTRITAL B FRLESA 5000

i ML ]

[ Setecchenar Citorlo
e Binqueda

el L
L el

4.5. CATEGORIAS

PRESUPUESTARIAS
Para seleccionar las categorias
presupuestarias de Proyectos,

Componentes y Finalidades se debe
ingresar al menu Mantenimiento /
Categorias Presupuestarias.

Esta opcibn presenta 3 pestafas:
Proyectos, Componentes y Finalidades.
En el area izquierda de cada pestafia se
visualizar& el maestro respectivo,
aprobados por la DNPP para el Afo
fiscal 2009.

Frovics | PRLER 8000
Ploge | OOSO00 WLNCEALDIAL) D THETAL D PRLENA G050

| I

4.5.1 PROYECTOS

Representa a un conjunto  de
intervenciones limitadas en el tiempo
que utiliza total o parcialmente fondos
publicos, con el fin de crear, ampliar,
mejorar, modernizar, recuperar, O
habilitar la capacidad productora de
bienes o servicios publicos.

i) Proyectos Genéricos

Las Municipalidades que no estan
incorporadas al Sistema Nacional de
Inversion Publica — SNIP, usaran los
proyectos genéricos establecidos en la
Ficha N° 09/GL de la Directiva de la
DNPP.

1.- Se debera seleccionar del Campo
Tipo de Categoria si es General o
Personalizada segun sea el caso y luego
" ‘

Buscar

hacer clic en el botdén

Frovie © PRLEBA 6000
Piags: O0G000 WUMCPALDIAD DSTRTAL DE PRLERA 5000

Towi ot [E]

[Saeciean cuae
|

Priedtns I Companenes | Finsidades

La seleccion de los proyectos,
componentes y finalidades, serviran
para elaborar la Cadena Funcional de
Proyectos Genéricos y Proyectos SNIP.

Filtros de Busqueda

Se visualizara en los 3 Formularios de
Seleccion las Categorias
Presupuestarias, los filtros de
busqueda, por Caddigo y Por
Descripcion.

2.- Se debera hacer clic en el botén
derecho del mouse donde se activara el
menu contextual, seleccionando los
Proyectos que fueron registrados en el
Anteproyecto del Presupuesto 2009.

[ Pheg O0SO00  MUMCIFALIAD) RS TRITAL D6 PRLERA 6000

[ e oo S et B |

Prowems Componantes | Finshtades
Toss e Caboiirin Garerd

T Ly ——
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3.- El maestro de los proyectos
genéricos, se visualizan de color negro
en la lista del area izquierda.

Sectrs D453 00 ASITINCIA TICHICA V60 EXTINGCH Sectert | 00 03 01 | [COMSTRLICCIN, AMPLILCIOR /10 FE1
Teo. 4| RCVECTD OfRCO Too: (4 | PRCVECTO OfaRC0
e 0 e ]

4.- Para utilizar un proyecto, se le
debera seleccionar del area izquierda y
con el mouse se dara clic sobre el icono
ﬂ trasladandolo al &rea derecha.
Ubicado el proyecto en el area derecha,

. . , B
se dara clic sobre el boton®==.

Manleintento de Categorias Presupuestarias - Proyecio (A

Tipa e Cadena s [Frogramitres
e de Categuaia} Geras

2000000 A L COMLPCACION COMLMAL

5.- Los Proyectos pueden eliminarse
siempre y cuando se haya eliminado la
cadena funcional del proyecto genérico,

. L, =
dando clic en el icono

[ L e —
i e Cabegnia i Gorrs

Este procedimiento permitira visualizar
automaticamente las combinaciones
(FUNCION + PROGRAMA +

SUBPROGRAMA + PROYECTO)
establecidas en la Ficha N° 09/GL de la
Directiva de la DNPP.

i) Proyectos Personalizado - SNIP

Las Municipalidades que estan
incorporadas al Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP), recibirdn los
proyectos SNIP personalizados y usaran
las combinaciones de (FUNCION +
PROGRAMA + SUBPROGRAMA)
establecidos en la Ficha N° 09/GL de la
Directiva de la DNPP.

1.- El maestro de proyectos SNIP
personalizados, se visualizan en el area
izquierda de color azul ordenado por
cadigo del proyecto.

Mantenimisnio de Celegetio Preaupwsstarias - Preye :
Tipe de Cadena: Frograminces
T e Catmenia: (T

e — N - —

{2 - —
FMATHL [E0RES ILCCRN RED PRIMAMLA T S48 ESTACKH |

OWOTP (oM TRLICCENH D STCLNDAMA, OF 0 38,0 7304
2065348 |CCHETRLL 0N P T S TRELEICH PRIMASLL

(5
NI |CCRRTRLICOON & POlNALI LANTA ROTA T3

000G |AMELACIN Y MEASRAMINTC O, LS TIMA O 4

TECHADO DL
na |CiamTRLCCON CE VEREDAS Dy nEReioa CetH] v
Secteri i Sectornal 0|03 | [COMETRAICOGN, AMPLIACCN VIO M
oo 1| PREECT GO PRE MYERSIOM (29 Tes 4 | IROTECTO GENERED
o G| WEICPAMENTY DE LA NERTUOCK EL o Ll

2.- Para utilizar otro proyecto, se
debera seleccionar uno del area
izquierda y con el Mouse se dara clic
sobre el icono [~ para trasladarlo al
area derecha.

3.- Pueden eliminarse siempre vy
cuando se haya eliminado la cadena
funcional del proyecto SNIP.

5.- Ubicado el proyecto en el area
derecha, se dara clic sobre el boton /==

4.5.2 COMPONENTE

Representa un conjunto de acciones
concretas a realizar, que contribuyen al
logro del objetivo al que corresponde la
Actividad o el Proyecto.

1.- ElI maestro de componentes se
visualizan mediante genéricos (de color
negro) y personalizados (de color azul)
en el area derecha, ordenados por
codigo, también se visualizaran los
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componentes
personalizado).

creados (como

Mantenimicnto de Categorias Pres e |
Tipo de Cadens | Trogramsess.
T oy Cobrpotia | (Todas)

2.- Para utilizar otro componente se
debera seleccionar y con el Mouse se

debera dar clic sobre el icono .’l
trasladandolo al area derecha.

[ MR AARENT O D LA RS R TLIA, D 1M
[ AR & U BN A Bk AR

3.- Pueden eliminarse siempre vy
cuando no haya cadenas funcionales de
proyectos vinculados, para ello so6lo
debera ubicarse sobre el componente y

- - CC
dar clic en el icono .

4.5.3 FINALIDAD

Representa el producto final de la
gestion presupuestal de una Actividad o
Proyecto, es la precision del objeto de
la meta.

1.- El maestro de Finalidades de Meta
se visualizan en el area izquierda,
ordenados por codigo.

Mantesindento de Categorias Presupuestarias - Finalidad { MODIFIGAR)

2.- Para utilizar otra Finalidad, se
debera seleccionar del area izquierda y
con el Mouse se debera dar clic sobre el

icono [T trasladandose al area
derecha. Las Finalidades de Meta,
también se visualizan ordenadas
alfabéticamente.

3.- Las Finalidades pueden eliminarse
siempre y cuando se haya eliminado la
cadena funcional de proyectos o
actividades, para ello so6lo debera
ubicarse sobre la finalidad y dar clic en

R =
el icono .

Tipo de Codema i Frogusdicas |
Tipa de Categaris i Cerers 1

Fraiiaces sprtadcr por i briued.

4.6 CADENAS FUNCIONALES

Esta opcion permite crear Cadenas
Funcionales de Proyectos-SNIP
seleccionados, Cadenas Funcionales de
Proyectos-Genéricos y para el caso de
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Cadenas Funcionales de Actividades ya
que vienen definidas de la siguiente
maner: (Funcibn + Programa +
Subprograma + Actividad +
Componente).

Mnllmimimtu - Caclenas Fimcionales e

Betatic e s Cotera Frncionsl lusts Componerts
Furciin

Prigraee.
suefrog
Actlviy
Comporarts
T Pravecta E
7 Cadiers Priorizads.

Para registrar una Cadena Funcional se
debe seleccionar del campo
Tipo/Actividad/Proyecto si la Cadena a
crear sera Actividad o Proyecto, y luego

"

Buscar

dar clic en el botén

4.6.1 CADENAS FUNCIONALES
DE PROYECTOS

i) Cadenas Funcionales de

Proyectos — SNIP

Este ambiente se activara para aquellas
Municipalidades que estan incorporadas
al Sistema Nacional de Inversion
Pdblica — SNIP, su registro es
obligatorio.

1.- Para registrar se debera dar clic
derecho y se activard el menu
contextual, el cual permitira insertar
una Cadena Funcional de Proyectos.

Masntenimiento - Cadenas Funcionales e
[umm PRLERA 00 ]

Frmvici LSS 6000
Plagn . DURO0D MUMCRALOAD DISTRITAL D€ ILESA 6000

r;-hed-u Critasia de a'-q..é'. oo Actided HPapects [roy -|- E ; ]

2.- El sistema muestra el formulario
Mantenimiento de Cadenas Funcionales
de Proyectos, para ello se debe
seleccionar con un clic en la opcidon Con
SNIP.

==t 4= Prgyecton | CREAR |

3.- El sistema mostrara bloqueado los
campos Funcion, Programa y
Subprograma, debiendo seleccionarlas
desplegando la lista. Esto se debe a
que no todos los Cobdigos son
permitidos tal como lo establece el
Anexo N© 09/GL de la Directiva de la
Direccion Nacional de Presupuesto
Publico.

Mantenimients - Catena | unclamal de Proyectes | CRUAR |

4.- Para registrar el Proyecto debe dar

clic en el botén kd y el Sistema
mostrara solo los proyectos
personalizados que fueron
seleccionados en el formulario
Categorias Presupuestarias.
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Hianiiente s Cadeim Fu el n Prerecion LCREARL

OGenerico () Con S

Cadena Funcional hasta Componente 03004 0005 -
Fureitn (03 PLANEAMENTO, GESTION ' RESERYA DE CONTIMGENCIA
Programa 004 .

SubProg

o005
provects [ |
conporers (

)t prozese | | R S B e

Teo Proyects

Ayuda: Proyectos

Tivo Provecto 1 - FROYECTO CON P

¥
[lcens prizass.

ISTE vRORNE 4|

¥
| GUADALLIPE - NEPERA, DISTRITO DE NEPENA - SANTA - ANCASH
%/ [ Concelar

Seleceion

5.- El siguiente campo a registrar sera
el del Componente, para ello se debera

dar clic en el botén y el Sistema

mostrara una ventana de ayuda en la
se veran los Componentes (genéricos y
personalizados) seleccionados en el
Formulario Categorias presupuestarias.

Cabenia Funchonal fasta Compoments o o o004 v
Furcitn 80

Frogrwes |06 Terto o busear

oo I e |

Froycts

M AR T8 TERREND
TS0 ITALAOOH DE YIVEROS FRUTICOLAS ¥ FORESTALES
T SRR

Dt afle e 1 Cachomua P orsad st §

S PLANEAMENTO METTLI

ActFror MEXRAMENTO ¥ CONGTH
Comporerts COMSTIUCOONDE PE5ACY e
; I
" Dlcaaranenma IWQ. =
2] _Cece

6.- Una vez creada la Cadena Funcional
de Proyecto SNIP, se podra indicar si
este es una Cadena Priorizada dando
un check ___en el recuadro

y procediéndose a
grabar el registro.

[ Sebeccionss Comrie dof

[ wesatase e ot rrne

i) Cadenas Funcionales de
Proyectos — Genéricos

1.- Para registrar Cadenas Funcionales
de Proyectos - Genéricos, se debe
seleccionar con un clic la opcion
Genérico.

2.- El sistema mostrara bloqueado los
campos Funcion, Programa,
Subprograma y Proyecto, debiendo de
seleccionarlos desplegando la Lista.
Esto se debe a que no todos los codigos
son permitidos tal como lo establece el
Anexo N© 09/GL de la Directiva de la
DNPP.

3.- El siguiente campo a registrar sera
el del Componente, para ello se debera

dar clic en el botén , Y el Sistema
mostrara una ventana de ayuda en la
que se visualizaran los Componentes
(genéricos 'y personalizados) que
fueron seleccionados en el Formulario
Categorias presupuestarias.

 Genesits Lo s

Cacboma Fumchomal buusta Compoments [ i e oo =] ]

movecs o

. " E [H10538Y INSTALADDH DE YIVEROS FRUTICOLAS ¥ FORESTALES
[ Cotorm Priceezae. | W0040 SEREHAZCS

Too Provects 4. PROVECTO OBNEY

[ —T—
Furvsin COMMCACINES

4.- Una vez creada la Cadena Funcional
de Proyecto Genéricos, se indicara con
un check en el recuadro

se grabara el

AP A LA COLLMCATIOH SOMUNAL

P _ |cmretmena
"

ToaProvects 4. FREVECHD GOMIED
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4.6.2 CADENAS
FUNCIONALES DE
ACTIVIDADES

Este ambiente se creé para todos los
Gobiernos Locales.

1.- Para registrar se deberd dar clic
derecho y se activara el mend
contextual, el cual permitira seleccionar
una Cadena Funcional de Actividad.

 Ssaivicro_Cadeons Fanconsles

Frorvncen . PRLETA 6000
Foogn: GOMO0 WASSCPALTIAD [ESTRTAL D PRLETA 6000

Salacclanar Critarls ds Bisquada T Aot {Frovectn [ctasns =
rsasads e Cadera Hmcsonal hursta o ihctivdady
[ S S——
Fureiin |
Frograns
Sutrog
aeamvy
Compererts

2.- En el area izquierda se visualiza el
maestro con las combinaciones
(Funcién + Programa + Subprograma
+ Actividad + Componente)

establecidas en el Anexo N° 09/GL de
la Directiva de la DNPP.

3.- Para poder utilizar otra cadena
funcional de actividad, primero se
debera seleccionar una de las
combinaciones del maestro y luego con
el mouse se dara clic sobre el icono

| - ]para trasladar la Cadena Funcional
de la Actividad al area derecha.

4.- Dichas cadenas pueden eliminarse
siempre y cuando se haya eliminado la
meta presupuestaria y cadenas de
gasto, para ello s6lo debera ubicarse
sobre la Cadena Funcional y dar clic en

. =
el icono .

Funcin PLANEAMESEO, GESTION ¥ RESER VA DE CONTMGL
Proge DRETEN 1 Frogw GRATON 2

Sty PERAESTRLCTLRA ¥ DGUPAMINTG
Compirdets MANFENMENTO D€ MFRAETTRUCTLRA

4.7 METAS PRESUPUESTARIAS

Esta opcidon es nueva, anteriormente la
Creacion de Metas Presupuestales se
realizaba durante la Formulacion de
Gastos.

Se debera ingresar al menu

Mantenimiento / Metas
Presupuestarias.

1.- Visualizamos la primera pantalla
con el nombre Mantenimiento -—
Metas Presupuestales.

En el area superior izquierda de la
pantalla se encuentran las cadenas
funcionales de Actividades y Proyectos,
para elaborar una Meta ubicar el cursor
en una de ellas y, elegir del Menu
Contextual la opcién Insertar.
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Muslessmicnto - Metas Presupuestales T

Departserte . FRLIIA 0000
Frovinom . PRUERA 8000
Plege SO0 MUMCPALDAD (B TMITAL 08 MaEhs 600

2.- Seguidamente se visualizara Ila
segunda pantalla con el nombre
Mantenimiento — Metas
Presupuestales (CREAR).

En el campo ‘Meta’ se consignarad su
descripcion.

En el campo ‘Finalidad’ ingresar el
Cdodigo o seleccionar de la Tabla de
Ayuda dando clic en el icono [ | ,
considerando las validaciones
siguientes:

- En cadenas funcionales de
Actividades, se muestran
automaticamente las finalidades
que correspondan a dicha actividad,
no se requiere seleccionarlos del
mend Mantenimiento / Categorias
Presupuestarias.

- En cadenas funcionales de
Proyectos, no se muestran

automaticamente las finalidades, se
necesita seleccionarlos del menud
Mantenimiento /
Presupuestarias.

Categorias

PE_ Fo Mg iP  AdProy  Coegoreiie
“CacensFuncenal [ oo0] (161 (038) foo7e | (2000008 | 120 |

Metn [\E72 OE PRLEBR,
[ Ayuda: Finalidad
Finaidad

Teo a birsca

En el area de la Meta Anual debe
registrarse la Cantidad fisica de la Meta
y para la Unidad de Medida consignar el
Caodigo seleccionandolo de la Tabla de
Ayuda.

PP R R L
Cnterd| o8 (0 Joe | 1awmis
B Ayl Uniddad de Medicda
et [LETR o P, .

Toxto 3 buscar

(e

Luego se consignar el Coédigo en los
campos Departamento, Provincia Yy
Distrito que corresponde a la Ubicacion
Geogréafica haciendo uso de la Tabla de
Ayuda.

Teniendo todos los datos hacer clic en
el icono del mend de herramienta
Guardar | , y volver a la pantalla
anterior.

| Mantenimiento - Metas Presupuestales ( CREA

{ PE Fn  Frg  SPra ActProy  Componerts

Meta |META DE PRUEBA.
Finalidacl [onz17 | 0] | ASISTENCIA A1 ANCLANG

Meta Anusl ]

_

Cartidad | 1,000,000 .
Unidct Mt [ 010 | | [BENEFICIAR
Ubicacion Geogréfica

Frovincia [pn | | [PRUEBA GO0 ‘
Distrito [oo || MUMCIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 5000

Departamerte [oy | [PRUEBA. 5000 | ‘

3.- A continuacidon se visualizara la
pantalla anterior con el nombre
Mantenimiento — Metas
Presupuestales. En el area inferior se
muestran las descripciones de cada
dato registrado en la meta.

Manteniniento - Metas Presupuestales ——_

Frovoce . PR §000

Realizar el mismo procedimiento para
la creacion de otras Metas, ya sea para
la misma Cadena Funcional u otra.
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4.8 FORMULACION DE
GASTOS

Para el afio 2009 se utilizan nuevos
clasificadores de gastos, cuya
estructura se detalla a continuacion:

CLASIFICADOR DEL GASTO

Gene | SubGenerica | Especifica
| Tica [Suhg 1|Subg 2|Esp 1|Esp 2

Descripeiin:

GASTOS PRESUPUESTARIOS
BIENES ¥ SERVICIOS

1 COMPRA DE BIENES

; MATERIALES ¥ UTILEZ

1 5 1 DE OFICINA

PAPELERIA EN GEMERAL, UTILES ¥
" |MATERIALES DE OFICINA

Para registrar los clasificadores de
gastos ingresar al menu Registro /
Formulacion / Gasto.

1.- Visualizamos la primera pantalla
con el nombre Formulacion — Gastos.

Al Ubicar el cursor sobre una de las
Cadenas Funcionales (cddigos del area
superior izquierda), en el area derecha
se visualizan las descripciones de cada
categoria funcional, y en el area inferior
se visualiza el cédigo correlativo de la
meta (por cada cadena funcional) con
su descripcibn 'y un correlativo
referencial (por meta creada).

Ubicado ya en la cadena funcional y la
meta, debe hacer clic derecho en el
boton del mouse para visualizar el
Menu Contextual y seleccionar la opciéon
Modificar.

Formulacion - Gastos

Plagn- 008000 mnmumuu PRUERA 5000

P Estmtbgon . S0 PROCRANG ESTRATECECO.

mmm mm Furcin. COMMCACOIES
S<UFey AP LA COMMCACN COMUNAL
Componmts COMPOMINTE PRLII,

2.- A continuacion visualizamos la
segunda pantalla con el nombre

Distribucion de Clasificadores

(Modificar).

Con el cursor ubicado en el area central
izquierda ‘Distribucion por Clasificador’
hacer clic en el botén derecho del
mouse y elegir la opcion Seleccionar.

[ mmmmuuw

3.- Luego \visualizamos Ila tercera
pantalla con el nombre Distribucion
de Gasto.

Desplegando la lista y haciendo clic en
la flecha invertida ;lse muestran los
rubros que tengan asignacion
presupuestaria.

Distnbucion de Gaslo =

4.- Cuando seleccione uno de los
Rubros diferentes a 00-Recursos

Ordinarios, el sistema
automaticamente mostrara el maestro
de clasificadores de gastos,
considerando las validaciones
siguientes:

- En cadenas funcionales de
Actividades se mostraran los
clasificadores de gastos que estén
por debajo de las genéricas
siguientes. Ver cuadro.
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. GENERICAS DE GASTOS EXCLUSIVAS PARA ACTIVIDADES

T s Descripeion

GASTOS PRESUPUESTARIOS

1. |Personal y Obligaciones Sociales

2. |Pensiones v Otras Prestaciones Sociales
3. |Bienes v Servicios

4. |Donaciones v Transferencias

5

3

Oitros Gastos
Servicios de la Deuda Publica

- En cadenas funcionales de
Proyectos se mostraran los
clasificadores de gastos que estén
por debajo de las sub_genéricas
siguientes. Ver cuadro.

SUB_GENERICAS DE GASTOS EXCLUSIVOS PARA PROYECTOS

' H
] Gene et ;
: TT e Subg_1 Descripeion E
E 2. GASTOR PRESUPUESTARIOS '
+ 5 p ADQUISICION DE ACTIVOE NO .i.
! ' FINANCIEROS :
I 2 |Construcciones de Edificios y Estructuras E
E 2 | & 7 |lowverisones Inatangibles i
i 2| & 8 |Otros Gastos de Activos no Financieros E

- Un grupo de clasificadores de
gastos pueden usarse en
Actividades y/0o Proyectos,
siempre que estén por debajo de las
sub_genéricas siguientes. Ver
cuadro.

SUB_GENERICAS DE GASTOS PARA
ACTIVIDADES Y/O PROYECTOS

1 Gene e i
E T e Subg 1 Descripcion !
] s GASTOS PRESUPUESTARIOZ E
E 5 g ADQUIZICION DE ACTIVOS NO E
i : ; FINAMCIEROS !
E 2. ] 6 1 |&dguisicion de Edificios ¥ Estructuras i
E 5 ‘ 5 Adguisicion de Vehiculos, Magquinarias y E
' Otros i
o2 ] e 4 | Adquisicion de Ohjetivos de Valor E
E 2 | & 5 |Adguizicidn de Activos no Producidog i
E 2| 6 6 |adgquisiciin de Ctros Activos Fijos E

En este caso seleccionaremos el rubro
07 FONCOMUN.

5.- Esta pantalla permitira realizar la
busqueda de determinado Clasificador,
digitando el Cdédigo o consignando
parte de la Descripciéon en los campos
en blanco que se encuentran en la
parte superior de la pantalla.

Filtrar |

I T T T

El campo Tipo de Transaccion se
mostrard por defecto en 2 — GASTOS
PRESUPUESTARIOS.

Consignado los digitos en cada campo 6
descripcion, hacer clic en el boton __ Fitr
para que el Sistema realice la busqueda
y se ubiquen los cddigos solicitados.

Ejemplo:
Cddigo del clasificador 2.6.1 2.1 3.

Ubicado el o los clasificadores de
gastos, hacer clic en el icono = Icon la
finalidad de trasladarlos del area Datos

a Seleccionar a Datos
Seleccionados, con la finalidad de ser
considerados en el proyecto

presupuestario 2009.

Para realizar otra busqueda vy
nuevamente se muestren todos los
Clasificadores en el area Datos a
Seleccionar, debera suprimir los
codigos de los campos del filtro.

Hacer clic en el botén [ A | para
guardar los clasificadores seleccionados
y volver a la pantalla anterior.
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Distribucion de Gasto

Dasoe 8 Selecoonar

Fubrn: [I7 FORDD EF CoMPENEACION MrscEFaAL

6.- A continuacion se Vvisualiza la
segunda pantalla, encontrando en el
area central izquierda los clasificadores
de gasto para consignar el monto.

Buirte | 00 | M SCRALOAD TR AL DO Fom|

F
H
<1

En el area inferior de esta pantalla se
visualiza un control de ‘Saldo por
Fuente de Financiamiento, Rubro y
Conceptos de transferencia’, la
misma que sirve de ayuda y consulta
para que el Usuario identifique durante
el proceso de registro ¢Cuanto del
monto asignado esta distribuyendo? 6
¢Cuanto del monto asignado le falta
distribuir?.

Los montos distribuidos se visualizan
en las columnas Distribucion Actual
(ultimos montos consignados por meta)
y Otras Distribuciones (primeros
montos consignados por meta), en la
linea del Rubro correspondiente.

Concluida la consignaciéon de montos en
cada clasificador de gastos proceder a
Guardar L5 la informacion. Regresando
a la primera pantalla.

7.- De vuelta en la primera pantalla, se
muestra en la columna ‘Total
Distribuido’ el monto total formulado
en uno o varios rubros por meta
presupuestaria.

8.- Cuando se registre la formulacion
de gastos en el Rubro 00-Recursos
Ordinarios, se valida lo siguiente:

- Que haya recibido Asignacion
presupuestaria a nivel de ‘concepto
de transferencia’. Ver cuadro de
tipos de transferencias.

Tipo de Transferencia
CcT NOMBRE

[

PROGRAMA DEL WAS0O DE LECHE E
TRANSFEREMNCLA PARA PROGRAMS DE !
COMPLEMEMTACION ALIMEMTARLY !
TRANMSFEREMCIA PARA PROYECTOS DE i
INFRAESTRUCTURA SOCLAL v PRODUCTINVG i
MTC - PROVIAS RURAL i

r

DECRETO SUPREMO NODS51-88-PCM
D.L. MOG22 ¥ D.L. W95 25702 v 25988 (DEROGADOS)
TRAMSFEREMCLA PARA EL PROGRAMA DE ALIMENTACION

7 (¥ NUTRICION PARA EL PACIENTE AMBULATORIO COMN
TUBERCULOSIS v FAMILLA - PANTBC

10[SUBSIDIOS A COMEDORES POPULARES

(] W

Que el registro de un concepto de
transferencia se realice en una
cadena funcional y clasificador de
gasto validado por el sistema. Ver
cuadro de validaciones.
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VALIDACIONES DE REGISTRC EN RECURSOS ORDINARIOS

;
.
| [cT[TIPo CADENA FUNCIONAL CLASIFICADOR DE GASTO

i FUNM| PR |SUBPRO|ACT_PRO| COMPON | FIN |TT| G |SUBG 1|SUBG Z|ESP 1|ESP 2
E 1| G | 25|051] 0115 |1 000583 (3 001841 01496 2 | 2 z 3 1: 1:
& O [ 03 [011]| 0019 |1 0A1660 |5 033094 (35914 | 2 | 4 1 3 1: 3
! P 23 |051| 0115 |1 043764 5 000105 (14852 | 2 [ 2 z 3 1 1
' P [ 23 |051] 0115 |1 043764 [3 000103 [14852 | 2 | 6 3 2 9 99
i P [ 253|051 0115 |1 043764 (3 000106 (00225 ) 2 | 2 2 3 1 1
i P [ 23 |051] 0115 |1 043764 (3 000106 [00225) 2 | 6 3 2 9 99
vl2] P |23 (os1] 0115 |1 043764 |5 009523 |0ss2s| 2 [ 2 2 3 1 1
¥ P [23|051] 0115 |1 043764 (3 009523 [08825 ) 2| 6 3 2 9 99
! P 23 |051| 0115 |1 043764 (3 009523 |08826 | 2 [ 2 2 3 25 1
1 P 23 |051| 0115 |1 043764 (3 009523 |08826 | 2 [ 6 3 2 9 99
] P 23 |051| 0115 |1 043764 (3 009523 |08827| 2 [ 2 z 3 1 1
' P 23 |051| 0115 |1 043764 3 009525 |0&827 | 2 [ 6 3 z El 99
E G z [ s z z 1[99
' G 2] 6 z 2

1= I z 3

[ G 2] 6 3 2

] G 26 5 1 1

! G 21 6 5 1 1

! G ile] s 1 1

! O | 03)011] 0019 |1 061660 )3 039094 369212 | 4 1 3 1: 3
i 4| P [ 03)011] 0019 |1 061660 |3 039094 (38921 |2 [ 4 1 3 1 4
' P [ 15 [033| 0066 |1 043708 (3 120391 (33334 |2 | 3 2 4 1 2
E 5 G | 24052 0116 |1 0003473 000938 132482 | 2 1 1 2 1
' G | 24 |052] 0116 |1 000347)3 000938132482 | 2 2 2 1 2
i P z]4 2 3 1] 3
el P 2] e 2 2

v P 2] 8 2 3

) P 2] s 3 2

¥ O [ 03 (011 0019 |1 061660 |3 039094 (38915 2 | 4 A 3 1 3
E 7| P |23)051| 0115 |1 043764 |3 000106 (00371 2| 2 2 3 1: 1:
E 3 23 |051| 0115 |1 043764 (3 000106 |00371| 2 [ 3 z &

i 10 D [ 03 [011]| 0019 |1 061660 |3 039094 (38916 | 2 | 4 1 3 1 3
! | 23 |051| 0115 |1 043764 |3 001284 33456 | 2 [ S z 2 1 99
e e e e
4.9 REPORTES

1.- Para acceder a los formatos que se
presentan a la DNPP, se debera
ingresar al menud Reportes /

Presupuesto de Ingresos y Gastos.

= Srtemas Irdrgs.acn e Ademisiatracién Financiesa - Veisiém § 6.0 - | Propeetn Dl Presupuesto e Lus Golseinor Lcabes - Distito |

Luego se visualiza una pantalla con el
nombre Reportes - Presupuesto de
Ingresos y Gastos.

En el campo Agrupado por: se debe
elegir si los formatos a presentar se
desean agrupar por Fuente de
Financiamiento o Rubro.

Reportes - Presupucsta de Ingresos y Gastos

Ejecutora : IODS - [301586] MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANCORA, LI

Agrupado por : [

Formato : [}

Una vez elegida Ila forma de
agrupacion, se debe elegir los formatos
a presentar.

Reportes - Presupuesto de Ingresos y Gastas

Ejecutora  [[105 - [301585] MUNGPALIDAD DI TRITAL DE MANCORA =l

FORMATO A-5 Resumen de Actividades
FORMATO A4-54 Resumen de Actividades

FORMATO A-8 Resumen de Proyecta
FORMATO A-B4 Resumen de Proyecto
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2.- Para acceder al reporte de ayuda de
los proyectos priorizados en el proceso
participativo considerados en la
presente formulacion, se debe ingresar
al menu Reportes / Proyectos

Priorizados Proceso Participativo.

Se Visualiza una pantalla con el nombre
Reportes / Proyectos Priorizados
Proceso Participativo.

En el campo Agrupado por: se debera
elegir si se desea agrupar por Fuente
de Financiamiento o Rubro.

Reportes - Proyectos Priorizades Praceso Participativa

Ejecutora: I 008 - [301 586] MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANCORA, _;I

Criterios de Seleccion

Agrupado por :

3.-

Para acceder a los maestros, se
deberda ingresar al mend Reportes /

Maestros.

= G icma ntearads O Admeistiacein fnanciers - Voo 56,0 | Peoyecto Del Prorpuesty D Los Gobeas Lecsles - Disirio |

| Setewan  Maderwwerds Regoe Poceis Connda | Mapodes Ul Commrmacin
A | & P g Gae A
B e : P

Se visualiza una pantalla con el nombre
Reportes / Maestros.

En el campo Seleccionar
Clasificador: se debera elegir las
combinaciones que se desea obtener.

Reportes - Maestros

Seleccionar Maestro:

Criterios de Seleccion:
Cadena de Gastos

Cadena de Ingresos
Fuentes y Rubros
Tipo de Cambio

Elegir Opcion:

Una vez seleccionada la combinacion
del maestro a obtener, se debe elegir la
Opcidén de las categorias a utilizar.
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Reportes - Maestros

Seleccionar Maestro: ICadena Programéatica v| ‘

Criterios de Seleccion:

Elegir Opcién:

ogramas
Sub-Programas
Actividades / Proyectos
Componentes
Finalidades

Unidades de Medida

4.10 CONTROL DE ENVIO

Para realizar los envios de Ila
informacioén, se debe hacer clic en el
menu Procesos / Control de Envio.

En esta pantalla se visualizan la Etapa,
Estado, Estado envio y Fecha envio.

L]
Pl DOEO0N  MUMCRALDAD DSTRITAL D€ PRUEBA E000 J

Einoa [PROYECTIO DEL PRESUPUESTO DE LOS GOMERNOS LOCALES . IE

Fecha Ervio: [DAADONOR DR 55 45 P

1.- Para enviar la Formulaciéon

registrada en el Mdédulo, se debe hacer
(=)

Habilitar

clic al botén == .

2.- Si la informacién se ha distribuido
en su totalidad, los campos
mencionados cambian a color verde.

wtrol de Envio

Doporinmerdss  PRLEDA G000
PFrovcis . PRUEELS 5000
Piogs . DOG000  MUMICFALIDAD CESTRITAL D PRUEEA 6000

Erape - [FRCFVECTD DEL PRESUPLES 10 D LS GOBERNGE LOCALES - L& =)
Estado . [FENDENTE |

Estiada Envio - [HABLITADD PARA BVIE

Fecha Envio [N 05000 00 55 43 54

3.- De existir Asignaciones
pendientes de Distribuir, el sistema NO
permite habilitar para envio. Para este
caso, automaticamente mostrara un
Listado de Errores de Validacion;
mostrando las Fuentes de
Financiamiento, Rubros, y Conceptos
de Transferencia con Asignaciones
pendientes de Distribuir.

LISTADO DE ERRORES DE VALIDACION - CIERRE FORMULACION

Dtk Wi

e defmsmmante e Mgl .

WCEN KT A AD RO B PRIAEA
§ RECURSCS DETERMIALDS wmm emee s
wemn  Gemn s

4.- Una vez solucionado el punto 3, se
transmite la informacién y la Fecha de
envio se poblara con la fecha y hora en
que se efectla la transmision.

5.- El campo Estado, permanecera
como Pendiente hasta que se reciba la
respuesta de la Base de Datos MEF, si
es Aprobada sera de color azul o
Rechazada de color rojo.

Piocesos - Conbiol de Envio

Provincia: PRUEEA 6000

[ Depatumarsn: PRUEBA 8000
PMogo - COG000 MUNICIPALIDAD DETRITAL DE FRUELA, G000

Blspe  [FRCVECTO DBL PREEUPLEST0 DI LOS COMERNOS LOCALES - LE ]

Fanchen Ervin - [0 040008 0120540 P

6.- Si  se desea modificar la
informacién se haréa clic en Habilitar
envié y luego deshabilitar envié, de
esta forma se procede a liberar el cierre
y el cambio de estado de Aprobado a
Pendiente.

La modificacion de la informacion podra
efectuarse, solo antes de la fecha de
vencimiento establecida en la Directiva
de la DNPP.

Motivos de Rechazo

La formulacién podra ser rechazada si:
Transmite su informacion de
Formulacion, fuera del plazo sefialado
en la Directiva, con el siguiente
mensaje “Entidad Cerrada”

Muricipsidad | 00000 MUMCRALDAD CESTRITAL D€ PRUERA 5000

Etoso o [TRAREANTES Pecta Ervie . AR TEAT AR T

((#wvae :_o0en EOAD ceRRaAS )

7.-Para volver a transmitir la
informacion se debe dar clic en el

Deshabilitar

boton™==", de ésta manera se liberara
el cierre y cambio del estado a
pendiente.
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4.11 TRANSFERENCIA DE
DATOS

Una vez concluido el registro del
proyecto presupuestario 2009, se debe
transmitir dicha informacién a la base
de datos del MEF.

1.- Para acceder a la transferencia de
datos se debera ingresar al menu
Comunicaciones / Transferencia de
Datos.

2.- Se visualiza la pantalla de nombre
‘Transferencia de Datos’, hacer clic
en la primera opcion, Enviar/Recibir y
clic en la opcidn Iniciar.

Transferencia de Datos

Procesar Xhil

et

ErviarReciki Organizar

o8 - - ENVIAR_RECIBIR

» Sistema de Envio/Recepcién SIAF

Estad Facha

(|

El sistema procesa el envio de la
Formulacion.

= - - ENVIAR_RECIRIA

| Entads
[Frmiando WML T 005 03 0540 Fu

sando dnmation a Transmite
an

Cuando el Proceso haya concluido el
Sistema mostrara un aviso con el
mensaje “Proceso Terminado”. Significa

que se ha enviado la informacion
satisfactoriamente.

Dakus - EWVIAR_HECIBIR

‘g Sistema de Envio/Recepcion SIAF

Ftha
OTI2002 0205 40 PM

e T e e i T

Hagilitados para Erves
gnand B¢ 8l BrENiG per ianeter,
Se crea cursor de control

== Proceaando Informacion & Transmite

0702008 02:06:29 PM =
0TH2009 020629

OTH 02008 020829 PM==+ Preparardo archivos & ransfery.

[

Siguiendo el mismo procedimiento,
debe hacer otra transmisiéon para
recibir respuesta de recepcion de la
informacion.

5 AMBIENTE PROVINCIA

En este ambiente, accederan solamente
las municipalidades provinciales.

1.- Debe hacer doble clic sobre el iconoﬁ

que se muestra en el Escritorio.
Ingresar el Usuario y clave utilizados
para el ambiente distrital.

Si el Usuario del ambiente distrital no
contara con los atributos, debera el
Administrador del Sistema creae un
nuevo usuario. El codigo de la Clave es
el mismo siempre que no haya sido
modificado.

Sistema Integrado de -
Administracion Financiera SIAF

T —
Claye [issnian 1 Amplar | | il

2.- En el area de Md&dulos hacer clic
sobre el [# simbolo que se encuentra a
la izquierda de SIAF, mostrando
enseguida la Opcion Modulo de
Formulacién Presupuestal.
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Haciendo clic sobre el icono del
MFP
Efapal
libro Ml se accedera al ambiente
provincial, a fin de realizar la
consolidacién y envio del proyecto

presupuestario 2009 a nivel Provincia.

5.1 MENU Y OPCIONES DEL
MODULO

Sistemas Procesos Reportes Utilitario Comunieaeitn

[FFormaanion | ingresce y Gestos de la Frovincia - Tranferencia dg
[ hcercads. [Goninal o Envis 106 Gauon ol Db CIEv 00 A0OR0  |nigigg
|- Reloj | Fenah &
L Caiculadora

Aerdalcalerdiria | Mesires

5.2 TRANSFERENCIA DE
DATOS (RECIBIR)

Para recibir la informacién de Ilas
municipalidades distritales se debe
ingresar al menud Comunicaciones /
Transferencia de datos.

Hacer clic en el bot(’)n ety después

- > - - -
en el icono con el objeto de recibir
la informacion.

20 PM == Haoditados para Erve.
06:20 PM === Asignand IEe8 8l SrENive per WERESRIr. r
0702008 02:06:29 PM === e crea cursor de control \y Patcom Tosmnide
OTHW2009 020629 PM === Procesando Informacion a Transmite

DT 02008 020629 PM == Preparando archivos & ransfers

5.3 CONTROL DE ENVIO

Para acceder a consultar que

municipalidades distritales han enviado
la informacién presupuestal, se debe
ingresar al menu Procesos / Control
de Envio.

1.- Estamos en la pantalla de nombre
Procesos — Control de Envio.

Las columnas ‘Distribucion Ingreso’ y
‘Distribucion Gasto’ identifican si las
municipalidades distritales enviaron o
no su informacion:

- Sli : significa que recibio
- NO : significa que aun no
recibe

En la columna ‘Fecha Recepcion’ se
visualiza el dia, hora, minuto y segundo
de la informaciébn enviada por los
Distritos.

ONI04 - MUNCIALIDAD DESTRITAL CE PRUERA

Se debera Habilitar para Envio, para
permitir que la informacion sea enviada
a la base de datos del MEF.
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[ ——
Provncis PRUBA 6000

[

Baps | [RGTECTG) DL PRESLIPLES TG D8 L0 GOBES0RS LA S (CONEOLEAET
Tetado | | AFROBALS
Esteds Erwio . [TRANEMITD Focha Ernso . [[NOGO0R TG0 PN |

]
BOBORE - o
00000 « MUNICF ALIDAD DI TRITAL D PRUEEA 5
(006204 - MUMCP ALIDAD DESTRITAL DF PRUERA o

5.4 REPORTES

Los formatos que se presentan a la
DNPP, se encuentran en el menu
Reportes /
Presupuestal.

Formulacion

1.- Para acceder a los formatos de la
provincia se debera ingresar al menu
Reportes / Formulacion

Presupuestal / Presupuesto de
Ingreso y Gastos — Provincial.

= s evgcea ot st
B ||k = e

En el campo Agrupado por: se debe
elegir si los formatos a presentar lo
desea agrupar por Fuente de
Financiamiento o por Rubro.

Reportes - Presupuesto de Ingresos y Gastos - Provincial

Una vez elegido la forma se procede a
presentar la informacion.

Reportes - Presupuesto de Ingresos y Gastos - Provincial

‘ Ejecutora: | o0 ||

‘ Agrupade por : [

FORMATO A-4 Presupuesto de Gasto a Nivel Provincisl

2.- Para acceder a los formatos de los
distritos se debera ingresar al menu
Reportes / Formulacion
Presupuestal / Presupuesto de
Ingreso y Gastos — Distrital.

Fuha s i || e o
Maesven

Realizar el mismo procedimiento de los
formatos de provincia.

3.- Para acceder al reporte del
“Cumplimiento de la presentacion de
los presupuestos institucionales”, debe
ingresar al menu Reportes / Ficha
N°5.

Reportes - Ficha H® 5

Cumplimiento de Pr ion [Fiha e s El

4.- Para acceder a los maestros, debe
ingresar al menu
Maestros.

Reportes /

5.5 TRANSFERENCIA DE

DATOS (ENVIAR)

Para enviar la informacion de las
municipalidades distritales debe
ingresar al menu Comunicaciones /
Transferencia de datos.

. L [T
Hacer clic en el boton , luego en

Iniciar, a fin de realizar la transmision
de la informacion.

Habitados pars Ervea
A al Arhive por aretn
==» £0 £r08 CUISor dit control

Trandmite

== Prapaiando Arehives & transfar

Siguiendo el mismo procedimiento,
debe hacer otra transmision para
recibir respuesta de recepcién de la
informacioén en la base central del MEF.
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