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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Usuario da a
conocer el procedimiento de Cierre
Contable del Ejercicio 2005 a través del
Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF), que deben observar los
Pliegos de los Gobiernos Nacional,
Regional y Local' (Entidad Publica) para
obtener los Estados Financieros vy
Presupuestarios segun el Instructivo N°
23-2004-EF/93.11 (adecuados de
acuerdo a la Resolucién de Contaduria N°
189-2005-EF/93.01) para su
presentacion a la Direccion Nacional de
Contabilidad Publica (DNCP) del
Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).
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' Principalmente las 292 Municipalidades
comprendidas en el Anexo N° 01 de la
Resolucién de Contaduria N° 196-2006-
EF/93.01.

Cabe sefalar que, tanto en la Hoja de
Trabajo Contable como en los Reportes
no se mostrara la informacién A Valores

Constantes, esto teniendo en cuenta la
Resolucién N° 031-2004-EF/93.01 del
Consejo Normativo de Contabilidad que
resolvio suspender la realizacion del
Ajuste Integral de los Estados Financieros

por Efecto de Inflacién.

Es importante precisar que el proceso de

Cierre Contable Mensual y Anual

(Ver

Diagrama), se realiza primero como UE,
y, luego como Pliego, aun cuando éste
altimo no sea un Pliego Integrador, caso
de Universidades, Municipalidades, entre

otros.
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2. A NIVEL UE

Para iniciar el proceso de Cierre Contable

Anual es requisito que la UE haya:

] Registrado en el Sistema SIAF
todas las operaciones de Gastos e
Ingresos realizadas en el afio, asi
como sus Secuencias (Ampliacio-
nes, Devoluciones, Rebajas vy

Anulaciones)
] Contabilizado estas operaciones de
Gastos e Ingresos y sus Secuencias
Ll Elaborado las Notas de Contabilidad

incluidas las de Provisiones del
Ejercicio, Traslados a Resultados v,
los de Cierre (Patrimonial,
Presupuestal y de Cuentas de
Orden), verificando que el saldo de
las Cuentas sea cero (0.00).

2.1 Pre-Cierre UE / Presupuestal

Habiendo culminado con el registro de
todas las operaciones de ingresos vy
gastos del ejercicio, la UE procederd a dar
Pre-Cierre a los Meses de Diciembre y
Cierre 2 ingresando al  Submédulo
Procesos Opcion Control de Procesos.
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Al dar clic en el botén Pre-Ciere |

se consignard la Clave para que el
Sistema realice los procesos de Validar,
Generar Secuencia y Pre-Cierre.

2 Se denomina Mes Cierre al periodo en
que se realiza el Cierre Anual, tanto
presupuestal como financiero.
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2.2 Hoja de Trabajo Presupuestal
En caso la UE haya ejecutado gastos con
la Fuente de Financiamiento Donaciones
y Transferencias (FF-13), deberd ingresar
a la Hoja de Trabajo Presupuestal y
realizar la distribucién de los montos de
los Gastos e Ingresos en Donacién y/o
Transferencia, por Tipo de Recurso, antes
de visualizar el Reporte del Estado de
Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y
Gastos (EP-1).
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El monto por Clasificador se distribuird en
Donacién y/o Transferencia empezando
por el Tipo de Recurso (si se tienen
montos negativos consignar primero éste
y luego el positivo) y terminar por la
Fuente de Financiamiento (siguiendo el
mismo criterio si se tienen montos
negativos).
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Para visualizar y/o imprimir la Hoja de
Trabajo, se dard clic en los iconos
y/o @ :
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2.3 Informacion Anual

A través de la opcién Informacién Anual
(Submédulo Reportes / Contables) se
pueden generar los Estados
Presupuestarios, Estados y Anexos
Financieros, asi como Informacién
Adicional, requeridos por el Ente Rector
del Sistema de Contabilidad para su
incorporacién en la Cuenta General de la
Republica.
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2.3.1. Estados Presupuestarios
Realizado el Pre-Cierre en el Mes Cierre
se podré visualizar el EP-1 vy, llenar las
Hojas de Trabajo para el EP-2, EP-3 y EP-
4.
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2.3.1.1. Estado de Ejecucion del
Presupuesto de Ingresos y

Gastos (EP-1)
Este Reporte presenta los montos del
Gasto de acuerdo a lo Comprometido v,
los montos del Ingreso segin lo
Recaudado.

Para las Fuentes de Financiamiento
Recursos Ordinarios (FF-00) y Recursos
Ordinarios para Gobiernos Regionales (FF-
16), el Sistema mostrard en el total de
Ingresos el mismo monto del Gasto.
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2.3.1.2. Estado de Fuentes y Uso de
Fondos (EP-2)

La informacién que presenta este Reporte
se genera automaticamente a partir del
EP-1. Para el Concepto VII.
FINANCIAMIENTO Y SERVICIO DE LA
DEUDA el Sistema presenta sélo el
importe Total, debiendo la UE distribuirlo
segun corresponda.

Cabe senalar que, no se podra visualizar
o imprimir el Reporte del EP-2 si no se
graba antes la Hoja de Trabajo de este
Reporte.
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Luego de grabar, dando clic en el icono
se activaran los iconos y @ para
visualizar y/o imprimir el Reporte.
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2.3.1.3. Clasificacion Funcional del
Gasto (EP-3)

En la Hoja de Trabajo del EP-3 se debera

consignar el monto Autorizado Final (PIA

+ Modificaciones), distribuyéndolo entre

los Clasificadores Funcionales

Programéticos que correspondan.

Este Estado Presupuestario no ha sufrido
cambios.

2.3.14. Clasificacion Geografica del
Gasto (EP-4)

En esta Hoja de Trabajo del EP-4 se

debera consignar por Departamento el

monto de lo Autorizado Final y su

Distribucién, asi como la Distribucién de

la Ejecucion.

La informacién del EP-4 se validara con la
del EP-3.

2.3.2. Informacion Adicional

En esta Versiéon se han incorporado los
Reportes de la Informacién Adicional,
clasificados en Financieros y
Presupuestarios.

Dentro de la Opciéon Presupuestarios se
incluyen los nuevos Formatos PI-1, PI-2,
PI-3, GS-1, GS-2 y GS-3.
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2.3.2.1. Presupuesto de Inversion,
Ejecucion y Metas (PI-1)
La Hoja de Trabajo de este Reporte PI-1

cuenta con el botén Generar Datos |, cuya

ejecucioén invoca las Cadenas Funcionales
de Proyectos.

¢t et B B B

ToTALES [ T




El Sistema muestra los montos de estas
Cadenas Funcionales (Funcién, Programa,
Subprograma, Proyecto, Componente,
Meta y Secuencia Funcional), por Fuente,
PIA, PIM y Ejecucién. La informacién de
la Meta Fisica debe ser registrada.

Teniendo en cuenta que, el Sistema sélo
presenta las Cadenas Funcionales de
Proyectos, la UE puede insertar, de ser
necesario, Cadenas que no se encuentren
al momento de Generar Datos, haciendo
uso de la opcién Crear del Menu
Contextual. También puede eliminar

Cadenas utilizando la Opcién Eliminar del
mismo Mend Contextual.
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Para insertar una Nueva Cadena se
seleccionard la Secuencia Funcional
correspondiente de la Tabla que se
desplegard al dar clic en la cabeza de
flecha invertida j
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Se realizard el mismo procedimiento para
ubicar la Fuente de Financiamiento.

SIAF

Luego, se registrard los montos del PIA,
PIM y Ejecucién. Asi como también los
montos de la Meta Fisica (Programada,
Modificada y Ejecutada).
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Sistema valida que los montos de la
Ejecucién no superen los montos del PIM.
Esta validacién también se realiza en los
Anexos correspondientes a Proyectos de
Inversién, Metas Fisicas y Gasto Social.

Por dltimo, al hacer uso de los iconos
Imprimir @l,Ver o Grabar ,
previamente a la ejecucién de estos
procesos, se muestra el mensaje:
guardados

Registros fueron
satisfactoriamente.....
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Se recomienda verificar los montos de la
Ejecucién de este Anexo con los del EP-
1, asi como los montos del PIA y PIM con
los del Reporte de Compromisos vs
Marco.

2.3.2.2. Clasificacion Funcional de
Proyectos de Inversion (PI-2)
En esta Hoja de Trabajo también se

cuenta con el botdn Generar Datos | , a

través del cual el Sistemma muestra los

montos en los campos correspondientes,
pudiendo ser editados.
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Los Totales del PI-2 se validardn con los
Totales del PI-1.

2.3.2.3. Distribucion Geografica de
Proyectos de Inversion (PI-3)
En esta Hoja de Trabajo también se
presentan los montos del PIA, PIM vy
Ejecuciéon, pero por departamento, luego
de hacer clic en el botén
Estos, montos pueden ser editados. Los
Totales se validaran con los del PI-2.
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2.3.2.4. Presupuesto y Metas Fisicas
Orientadas al Gasto Social
(GS-1)
Para llenar la informacién en esta pantalla
se debera activar del Mend Contextual la
opcién Crear, que permitird seleccionar la
Cadena Funcional y Ila Fuente de
Financiamiento, siguiendo el mismo
procedimiento explicado para el PI-1.
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Consignada la Cadena Funcional se
ingresaran los Montos del Presupuesto y
las Cantidades de la Meta Fisica.
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Antes de Imprimir, Ver o Grabar, el
Sistema mostrard el mensaje: Registros

fueron guardados satisfactoriamente.....
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2.3.2.5. Clasificacion Funcional del
Gasto Social (GS-2)

En esta Hoja de Trabajo se deberan

consignar los montos del PIA, PIM vy

Ejecucion de acuerdo a su Clasificacion

Funcional.
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2.3.2.6. Distribucion Geografica del
Gasto Social (GS-3)

Entrando en esta Hoja de Trabajo se

consignaran los montos del PIA, PIM y

Ejecuciéon por Departamento.
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Al grabar se validaran los Totales del GS-
3 con los del GS-2.
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24 Cierre UE / Presupuestal

Una vez que la UE concluyé con la
preparacion de los Estados
Presupuestarios y la Informacion sobre
Proyectos de Inversion, Metas Fisicas y
Gasto Social podra realizar el Cierre
Presupuestal.

Para ello, ingresard& al Submédulo
Procesos, Opcion Control de Procesos, y
estando en la pestana Presupuestal,
cerrarad los Meses de Diciembre y Cierre,
dando clic al botén Cierre | e
ingresando la Clave del responsable del
Cierre Presupuestal.
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Cuando la columna Cierre muestre el
indicador Si, se dard clic sobre el
recuadro ¥ de la columna Estados / Inf.
Adicional Presupuestarios para enseguida
Habilitar envio.
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2.5 Transmision del Cierre UE /
Presupuestal

Para que la UE transmita al Pliego la
informacién correspondiente al Cierre
Presupuestal ingresard al Submddulo
Comunicaciéon Opciéon Transferir Estados
y Anexos Financieros.

i rigraten el Aulevsisiab e Finaniera del Sector Prilslico (2005 - D06000) - “C:\STAF_VFP™
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Estando en la pantalla Transferencia de
Estados y Anexos Financieros dara clic en
el icono Enviar/Recibir @ para que la
informacion ‘viaje’ al Pliego.

2.6 Pre-Cierre UE / Financiero
Para realizar el Cierre Contable Anual,
como se dijo anteriormente, se deben
haber contabilizado todas las operaciones
de gastos e ingresos, asi como elaborado
las Notas de Contabilidad (incluyendo las
de Cierre, es decir las del Grupo 12y 13
de la Tabla de Operaciones).
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Como paso inicial, en la pantalla de
Control de Procesos - UE (Opcién Control
de Procesos del Submdédulo Procesos) se
ubicara el cursor en los meses de
Diciembre y Cierre y, se dara clic en el
botén Pre-Cierre
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2.7 Hoja de Trabajo Contable

Para obtener el Reporte del Balance
General (F-1) y del Estado de Gestion (F-
2) se deberd ingresar a la Hoja de Trabajo
Contable dentro del Submdédulo Procesos.

istema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piiblico (2005 - D06000) - “C:\SIAF_VFP™

Sistemas  Tablas Aplicaciones | Procesos Consultas Reportes  Utiiarios  Comunicacion
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Control de Frocesos
Actusliza Asientos Contables { Estado de Envio )

Actualiza Saldos en Libro Banca

Hoja d ntable
Hoja de Trabajo Presupuestal
Hola de Trabaia T6

Exportaciin por Area

Rendiciones Transmitidas por las Unidades Encargadas

Control de la Concliacién de Cusntas ds Enlace
Hoja de Trabajo Concliacién de Cuentas de Enlacs

Procesos COA

Inkerfases 3

2.7.1. Balance General

En la pantalla Hoja de Trabajo Contable-
UE, Mes Cierre, se mostraran los Saldos
A Valores Histéricos para su
reclasificacion en Montos Corrientes y No
Corrientes y se realizara el traslado de
aquellas Cuentas que para su
presentacion en el Balance General deben
mostrarse en otro rubro, esto de acuerdo
a la dindmica del Nuevo Plan Contable
Gubernamental.

El Sistema reclasificard automaticamente
aquellas Cuentas que por su naturaleza
son Saldos Deudor o Acreedor mostrando
el monto en color azul, no permitiendo
editarlos.
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Mientras que, en
(desbloqueados) la UE deberad consignar

los campos activos

los montos. Si el monto es el mismo
utilizar la tecla F1, que copiard el monto
del Saldo A Valores Histéricos en el
campo en donde se encuentre ubicado el
cursor, mostrandose en color negro.

SIAF
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. Reclasificacion de Cuentas para
su Presentacion en el Balance
General

Existen Cuentas que se mostraran sobre

un fondo amarillo en la Hoja de Trabajo

Contable, indicando que para su

presentacién en el Balance General tienen

que reclasificarse.

Por ejemplo, de acuerdo a la dindmica del
Nuevo Plan Contable Gubernamental el
saldo de la Cuenta 107 Bancos -
Depésitos Sujetos a Restriccion se
mostrard en el Activo No Corriente, en el
rubro Otras Cuentas del Activo para fines
de su presentacién en el Balance General.
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Dando doble clic sobre la Divisionaria o
Subdivisionaria (en el caso 107) se
mostrard una ventana en donde se
realizard la reclasificacion a la 389 Cargas
Diferidas. En el caso también se tiene la
Cuenta 401.04.01 con Saldo Deudor por
lo que para efectos de presentacién
también debe mostrarse en Cargas
Diferidas.

=



e e e B ] Reclasificacion de las
IN dlvul Dhlﬂlxl.ﬂlﬂ’l o o o .

C—— Suddivisionarias 192.01 y 192.09

o~ e ¥ De otro lado, las Cuentas de Provisién
por Acotaciones Reclamadas y Provision
para Otras Reclamaciones se muestran
con fondo color celeste indicando que
requiere de la intervencion del Usuario
para su reclasificacién.

Tablas Apkcacores Proces Cormitas Reportes

RTINS e T

Consignado el monto de S/. 166.10 en el
Debe de la Cuenta 389 los Totales del
Debe y Haber ‘cuadraradn’, debiendo dar
clic sobre el boton _ Aceptar

El procedimiento a seguir es similar al
caso anterior, al dar doble clic sobre la
Cuenta Divisionaria se abrird la ventana
Distribucion de Saldos Histéricos en
donde se mostrard la Cuenta Divisionaria
y el Monto a Distribuir.

En la pantalla principal la reclasificacion
realizada se muestra en el area superior
(A). Mientras que, las Cuentas 107 vy
401.04.01 se mostrardn sin monto vy
fondo verde (B), incrementandose el
Saldo en la Cuenta 389.

Tabes Aphcaceres Procei Cormuts Reportes Lbitwes

TR T ST ERET [ T

El monto debera ser ingresado, debiendo
mostrar en Totales lo mismo que en
Monto a distribuir.

10 SIAF
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Realizada la Reclasificacion se dara clic
sobre el botén = Aceptar | mostrandose los
montos en la columna correspondiente.
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Cabe sefalar que, de conformidad con el
Comunicado N° 005-2005-EF/93.01 en
donde se establece la reclasificacion
extracontable del saldo de la Divisionaria
333 Construcciones en Curso en las
Cuentas de su futuro registro definitivo,
dentro de la Hoja de Trabajo Contable se
ha incorporado la opcién que permite esta
reclasificacion.

Los Saldos A Valores Historicos de las
Divisionarias de esta Cuenta 333 se
mostraran en color amarillo.
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Dando doble clic sobre la Divisionaria en
la pantalla de Traslado de Saldos se
mostraran las Cuentas 331.01, 331.03,
371 y 379 (estas Ultimas a nivel de 5
digitos) tengan o no saldo.
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Se digitard el monto a reclasificar, en el
ejemplo, se abonard a la Subdivisionaria
333.01.02 Construcciones en Curso-
Inversién Social, cargando el mismo
monto a la Subdivisionaria 371.04

Escuelas. Dar clic en  Aceptar |
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Se podra distribuir en forma parcial o
total el monto A Valores Histéricos.

A pesar que se muestra la Divisionaria
371, no se utilizard esta cuenta en la
reclasificacion.

Realizada la reclasificacién de la Cuenta
333, ésta se mostrara en el area superior
de la pantalla. Ademds, se debera
reclasificar en la pantalla de la Hoja de
Trabajo Contable-UE el Saldo A Valores
Histéricos dando F1, esto en las Cuentas
333.01.01 y 333.01.02 para nuestro
ejemplo.

11
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Asimismo, serd necesario ubicarse en la
Cuenta a donde se trasladd, es decir
371.04 y 371.08, para reclasificar el
nuevo Saldo dando F1.

Al Grabar la Hoja de Trabajo, el Sistema
mostrard mensajes recordando que debe
realizarse la reclasificacion de la Cuenta
333. Dar Aceptar al mensaje.

A pesar de mostrar este mensaje el
Sistema permitira grabar.

12

Los traslados realizados en la Hoja de
Trabajo Contable pueden ser impresos al
dar clic en el icono Imprimir E 0 visua-
lizados al dar clic en Ver g y, al dar clic
en Excel se generaran dos Archivos,
el primero con los traslados que se
muestran en el area superior de la
pantalla. Y, el segundo Archivo con la
Reclasificacion de los Saldos.

2.7.2. Estado de Gestion

En esta pestafia se mostraran las Cuentas
de Gestion y Resultados. El monto que se
presenta en la parte superior de la

SIAF



pantalla (C) como Diferencia corresponde
al Superavit o Déficit del Ejercicio.
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Una vez grabada la Hoja de Trabajo
Contable se procederd a visualizar y/o
imprimir el Balance General y el Estado de
Gestion.

2.8 Informacion Anual

Debido a la suspensién de la realizacién
del Ajuste Integral de los Estados
financieros por Efecto de Inflacién a partir
del Ejercicio 2005, los Reportes de la
Informacion Anual han sufrido cambios.

El llenado y obtencién de los Estados y
Anexos Financieros se realiza siguiendo
un orden (primero los Estados Financieros
y luego los Anexos Financieros).
Asimismo, luego de obtener el F-1 y F-2
se procede a llenar la Hoja de Trabajo del
F-3 y a continuacion el F-4, para
continuar con los Anexos Financieros
siguiendo la misma légica, primero el AF-
1, luego el AF-2, enseguida el AF-2A vy
asi sucesivamente.

Esto debido a que existen validaciones
entre los Estados Financieros (Fs) y el
Balance Constructivo (HT-1), entre los
Anexos Financieros (AFs) y los Fs, entre
los AFs y el HT-1, asi como entre ellos.
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Presupuestales
Tesoretia

Contables

»
»
[ Balance da Comprobacién

SUMAT 3

Maestros Saldos de Cuentas

Motas de Contabilidad

Libras Contables

Informacién Mensual { Instructivo & )

Plan Contable

Estado de Ejecucion Presupuestatia EP-1 { Detallado )

Conciliacian de Cuentas de Enlace
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Se ha reestructurado la presentacién de
las opciones para generar los Reportes,
mostrandolos agrupados en pestafas.
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™ ERTASO IF CAMENS EM EL PATRAAGHC NETO( 1.3 |

™ ESTARODE FUNGS DE ETEGTIVOI F-4 |

2.8.1. Estados Financieros

2.8.1.1. Balance Constructivo (HT-1)
A partir de este Ejercicio ya no se
mostraran en el HT-1 las columnas de
Ajuste por Correccion Monetaria y de
Saldos Ajustados.

Bl e ey 1 buomatrustivo 2005 Lirn - Pirgna | - Sistema inbograra e

[ Stews Toblm Askcaewews Processs Coules fepertes Uil Comrsasdn

I S s I =T IR S - =

BALMACE COVSTRICTNG

Bl i e ey 1 buomatrustivo 2003217 - Pirga | - Sisbema inbogrorda e

T — |
o — =
. - —-—— =

R IR TR RN TR RN ]

o ur
om ]

2.8.1.2. Balance General (F-1)

El F-1 a diferencia de Ejercicios
Anteriores se mostrara sélo A Valores
Historicos.
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2.8.1.3. Estado de Gestion (F-2)

Al igual que en el Reporte anterior, el F-2
también se mostrara so6lo A Valores
Histéricos, por lo que ya no se muestra el
campo REIE.
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2.8.1.4. Estado de Cambios en el
Patrimonio Neto (F-3)

Este Reporte se presentaba A Valores

Constantes, a partir del Cierre Anual

2005 se mostrard A Valores Histéricos.

En la Hoja de Trabajo se ingresaran los
Saldos al 31/12/2003 y al 31/12/2004 A
Valores Constantes, mientras que la
informacién correspondiente al 2005 sera
A Valores Histéricos.
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2.8.1.5. Estado de Flujos de Efectivo
(F-4)

En este reporte, la informaciéon también

se presentard A Valores Histéricos, por lo

que el campo del REIE se encuentra

bloqueado.
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2.8.2. Anexos Financieros

Siguiendo la secuencia para la obtencién
de la Informaciéon Anual, se ingresara a
las opciones que permitirdan la obtencion
de los Anexos Financieros. A continua-
cién se detalla el procedimiento a seguir.

El llenado de las Hojas de Trabajo para la
obtencion de estos Reportes es similar
para casi todos los Anexos Financieros.

2.8.2.1. Inversiones (AF-1)

En el AF-1, a diferencia del resto de
Anexos que tienen los Conceptos fijos y
solo requiere el ingreso de los montos, se
deben consignar a las Entidades en donde
se tienen las Inversiones. Para acceder a
la Lista de Entidades, estando en la
pestafia En Empresas Publicas y Otras
Entidades o en la pestaifia En Organismos
Internacionales se ubicara el cursor en un
Tipo de Entidad y, activarda del Menu
Contextual la opcién Crear.
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Se seleccionard una Entidad y dard clic

en el botén .
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Luego, se consignaradn los montos de los
Saldos, Aumentos y/o Disminuciones.

Al Guardar cambios se mostrard el
Listado de Errores de Validacion, en este
caso los montos consignados no
correspondan, en el ejemplo las
diferencias estan entre el AF-1 contra el
F-1 (rubro Inversiones) y el HT-1 (Saldos
de las Subdivisionarias de la Cuenta 31
Inversiones en Valores y Participaciones).
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De ser asi, la UE debera realizar la
correccion correspondiente.

Si el Sistema no detecta errores, al
Guardar cambios se mostrard el mensaje:
Registros fueron guardados
satisfactoriamente.....
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Entonces se podra visualizar y/o imprimir
el Reporte, dando clic en el icono Ver
o Imprimir @ .
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2.8.2.2. Inmuebles, Maquinaria Yy
Equipo (AF-2)

Los montos en las columnas de Saldos,

Aumentos y Disminuciones se

consignaran de acuerdo a la informacién

obtenida en el HT-1 para la Cuenta 33

Inmuebles, Maquinaria y Equipo.
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Los montos de las Subdivisionarias 333
Construcciones en Curso transferidos en
la Hoja de Trabajo Contable a una
Subdivisionaria de la 371 o 379, se
consignardn en el AF-2 en la columna
Traslado a Infraestructura Publica.




Al Guardar cambios el Sistema presentara
el Listado de Errores de Validacién
indicando la diferencia entre el Saldo al
31/12/2005 vs el HT-1 que corresponde
a la reclasificacion.
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Sin embargo, al Cerrar el Listado se
mostrard el mensaje: Registros fueron
guardados satisfactoriamente.....

Bl w1115 It b e kv o i Pvarssera dhel Sextor Pabdon (005] - L\ SIAF V™ =181=]
Setemai Tablwi Apkcecones Proceicd  Corsules Meportes tltarios  Comurscacdn
1oL ao i) Dl | X ) wl ¥
vy [ ———
NS SOLES |

2.8.2.3. Infraestructura Publica (AF-
2A)

En esta Hoja de Trabajo se deberéd
consignar en la columna Traslado de
Construcciones en Curso el(los) Monto(s)
reclasificado(s), en el ejemplo de los
69,836.10, Ilos 3,983.69 se han
consignado en Escuelas y 65,852.41 en
Campos Deportivos.
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De manera similar al AF-2, al Guardar
cambios el Sistema mostrarad el Listado
de Errores de Validacién, indicando que el
Saldo Final del AF-2A no coincide con el
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HT-1, esto por la reclasificacién

extracontable realizada.
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Sin embargo, al Cerrar el Listado se
mostrard el mensaje: Registros fueron
guardados satisfactoriamente.....

Bl w1115 It b e kv o i Pvarssera dhel Sextor Pabdon (005] - L\ SIAF V™ =l8l=]
Procei s Comreasdn

e |
comcpTo Trastatade | Toamsteremien TaTAL
| ConstanCares | Besiides n
[ Rewpmien Ty o
S — o a 15841 15840
JEcuntes e oo} =i )
i [Ts——— oo =
[ g o0 155
[ o) am 15210 15
[ —— iz oo 1501 i
| |Prasumias am o 004 4
Paaums  dmcens o oo 625450 B4
CPanrins am 000} s RN
Convteras i o) 104 252 184352
i am o0 2!
am oo 16 1541
It accres paa e [T ooy 150425 14
£ dhcsmares pas Ebbonecst am 1 184
ot Edracnes am o0 52072 72
| iectaacionas o I [L55) 1522
et (emeas am o0} o o
[Pt i o) 1.4 8L
| [Reeresss [1 o I 145
Canaies o oo = =5
1 o P
[T CRFIL
TOTALLS

2.8.2.4. Depreciacion, Agotamiento y
Amortizacion Acumulada
(AF-3)
Para llenar esta Hoja de Trabajo los
montos deben coincidir con los Saldos de
la Cuenta 39 Depreciacion, Agotamiento
y Amortizacién Acumulada y, los de la
Cuenta 68 Provisiones del Ejercicios. El
Concepto Concesiones y Derechos dentro
de AMORTIZACIONES INV.
INTANGIBLES es nuevo.
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2.8.2.5. Otras Cuentas del Activo
(AF-4)

Para obtener este Reporte se debera

llenar la Hoja de Trabajo con los Saldos

SIAF



de las Cuentas 34 Inversiones
Intangibles; 35 Bienes Agropecuarios,
Pesqueros, Mineros y Otros; 36 Bienes
Culturales y 38 Cargas Diferidas
considerados como Activo No Corriente.
Se ha

incorporado el  Concepto

Fideicomisarios de Ila Deuda Publica
dentro de las CARGAS DIFERIDAS.
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2.8.2.6. Provision para Beneficios
Sociales (AF-5)

Para el llenado de esta Hoja de Trabajo se
tendrdan en cuenta los Saldos de las
Cuentas 471 Compensacién por Tiempo
de Servicios, 472 Obligaciones
Provisionales, 68 Provisiones del
Ejercicios y 171.03 Adelanto por Tiempo
de Beneficios Sociales que se consigna
en negativo (-).
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2.8.2.7. Ingresos Diferidos (AF-6)
Para la obtencién de este Anexo se
consignaran los Saldos de la Cuenta 49
Ingresos Diferidos.
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2.8.2.8. Hacienda Nacional Adicional
(AF-7)

En esta Hoja de Trabajo se consignaran

los Saldos de la Cuenta 56 Hacienda

Nacional Adicional para luego obtener el

AF-7, que se validara con el F-3.

TRANSFERENCIAS Y
CAPITAL se han

Dentro de
REMESAS DE

incorporado los Conceptos Recursos
Ordinarios para los Gobiernos Regionales
y Recursos Ordinarios para los Gobiernos
Locales.
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2.8.2.9. Conciliaciéon con la Direccion
Nacional del Tesoro Publico
(AF-9)

Esta Hoja de Trabajo permite editar los

montos en los campos correspondientes

y, a diferencia de los Anexos anteriores

no se valida con otros Fs y, AFs.

Se han incorporado los campos
correspondientes a Otras Fuentes de
Financiamiento, asi como para la Firma
del Tesorero conjuntamente con la del
Contador General tanto en el AF-9 como
en el AF-9A. En el caso del AF-9B estan
los campos para las firmas del Tesorero,
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Contador General y Director General de
Administracion.
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2.8.2.10. Declaracion Jurada (AF-10)
En el AF-10 se editaran los datos de la
Entidad, de sus Libros Contables vy, las
Provisiones, Conciliaciones e Inventarios
realizados en el ejercicio.
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La informacién registrada no se valida
con la de otro Balance, Estado o Anexo.

2.8.2.11. Funcionarios Responsables
en la Elaboracion y/o
Presentacion de la Informac.
Contable (AF-11)

Este Anexo es también una Hoja de

Trabajo en donde se digitaran los datos

de los Responsables que firmaran los

reportes de la Informaciéon Contable.
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De acuerdo al Cargo, por defecto, se
mostrardn los Estados Financieros vy
Presupuestarios donde deberan registrar
sus firmas.

2.8.2.12. Transferencias Corrientes

Recibidas (AF-12)
En esta Hoja de Trabajo se ingresaran los
Saldos al 31/12/2005 y al 31/12/2004
de las Subdivisionarias de la Cuenta 751.

Dentro del Rubro Del Tesoro Publico se
incorporan Otras Fuentes de
Financiamiento y dentro de éste a los
Conceptos Recursos Ordinarios para los
Gobiernos  Regionales y  Recursos
Ordinarios para los Gobiernos Locales (1)
y Otros Recursos (Nota).
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2.8.2.13. Transferencias Corrientes

Otorgadas (AF-13)
Este ultimo Anexo Financiero también es
una Hoja de Trabajo en donde se
consignaran los Saldos al 31/12/2005 vy
al 31/12/2004 de la Cuenta 63.

2.8.3. Informacion Adicional

Desde el cierre del ejercicio anterior la
DNCP solicita a las UEs presentar
Informacién Financiera adicional bajo la
denominaciéon de Otros Anexos
(Obligaciones Previsionales y las
Contingencias), los cuales se encuentran
en esta Version.
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2.8.3.1. Obligaciones Previsionales
Para obtener este Reporte, en la Hoja de
Trabajo se editardn los montos de los
Célculos Actuariales alcanzados por la
ONP.

La columna D.L. 19990 SNP es de uso
exclusivo para la UE 000055 Oficina de
Normalizacién Provisional-ONP.

En la columna Otros se consignard la

informaciéon correspondiente a las Fuerzas
Armadas y Policia Nacional.

SIAF

&8s & ¥

orhes | TotaLEs

BTLASE ) WA 150,10, 68 i

L - o M Clds kil BT 24500 el 0151 0
[ |-0vos a1y ho e aonaun
| [ToTaL sumENTOS m‘1 a0 Al TOATE04
DISMINLICIONES
|| #dast pox b s ki 15885 227 s 7]
|| Apheacin o Prrdsiones del Epexio 124 584 154530 w5 263625
[ |-Owes 0010y 050 Fikly a7
|| 1oL pismmuciones: mg | ‘mﬂ 120 )
| | SALDO AL 3071 272005 BALEERNY 06| & 1505702018

Concluido el registro de la informacién se
procederd a guardar los cambios dando
clic en el icono .

Para visualizar el Reporte se dara clic en
el icono y, para imprimirlo se dara clic
en el icono @l Previamente a la

ejecucion de la funciéon seleccionada se
mostrard el mensaje: Registros fueron
guardados satisfactoriamente.
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2.8.3.2. Contingencias

En este Anexo se registrardn aquellos
sucesos en proceso de reconocimiento de
deuda (por pagar) o acreencia (por
cobrar), después de agotada la Vvia
administrativa, siendo contabilizadas en
Cuentas de Orden. Para registrar los
datos se activard la Opcién Crear del
Mena Contextual.
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El cursor se ubica en el campo
Demandado y/o Demandante, esperando
el ingreso de este dato para luego
consignar el Monto (En Contra o A Favor)
en Nuevos Soles o Délares Americanos v,
el Detalle (Materia, Proceso y Situacién)
cuyo sustento serd la informacién que
remita el area de Asesoria Legal.
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Al dar Crear, el cursor se ubicara sobre el
registro existente creando una linea en
blanco en donde se consignara la
informacién de un nuevo Demandante o
Demandado, mostrandose los registros
ordenados.
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Al igual que en el Reporte de
Obligaciones Provisionales al dar clic en
el icono Imprimir, Ver vy/o Guardar
Cambios se mostrard el mensaje: Regis-
tros fueron guardados satisfactoriamente.
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2.9 Cierre UE / Financiero

Antes de realizar el Cierre Anual (Mes
Cierre) se verificara que los Saldos de
todas las Subdivisionarias se encuentren
en cero (0.00).

En el caso, al darclic en el botéon Cierre
con el cursor picado en el Mes Cierre,
pantalla Control de Procesos-UE, se
mostrard la Lista de Errores de Validacion
con las diferencias entre el HT-1 y el AF-
2 y AF-2A, por las Cuentas 33 y 37,
respectivamente.
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Al cerrar la pantalla anterior se mostrara
el mensaje: Fin del proceso..... y, el
indicador Si en la columna Cierre.
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Para el Mes Cierre se activaran los
recuadros [¥ en las columnas Estados
Financ. y Anexos/Inf. Adic. Financiero
para permitir la  consolidacion vy
visualizacion de la informaciéon por el
Pliego. Se activard del Menu Contextual
la Opciéon de Habilitar envio para que la
informacién ‘viaje’ al Pliego.
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3. A NIVEL PLIEGO

Los cambios realizados en los procesos y
reportes a nivel UE también se han
efectuado en el ambiente de Pliego.

3.1 Recepcion de la informacion
Transmitida por la(s) UE(s)
Realizando una Transferencia de Estados
y Anexos Financieros dentro del
Submédulo Comunicacién el Pliego
recibird la informacién enviada por su(s)

UE(s).
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Se dara clic en el icono Enviar/RecibirEl.

Transferencia de Estados y Anexos Financieros

Archive Fecha Hora 1+
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Fecha de proceso : | 30/0172008 E El

SIAF

3.2 Consolidacion de Estados
Presupuestarios - Pliego

El procedimiento para que el Pliego

visualice y consolide la informacién

transmitida por sus UEs no ha cambiado.

Ingresando a la pantalla Control de
Procesos-Pliego, luego de ejecutar la
opcién Transferir Estados y Anexos
Financieros, el Pliego confirmarad Ia
informacion recibida de su(s) UE(s).

84| Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Pablico
Sistema  Aplicaciones | Procesos Reportes  Ukiikarios  Cemunicacién

Dl Cantrol de Pros

Hoja de Trabajo Contable

Hoja de Trabajo Presupuestal

Al ubicarse en el Mes de Diciembre con la
pestana Presupuestal activa, dara clic en
el botén
visualizar la informaciéon transmitida por
las UEs de su ambito antes de proceder a
su Consolidacion.

YYer Informacion enviada de las UE's | , para

Ve nfsrocsin v s UE's | B
Pragupuasial | Financens
Fochs Conebdoctn | Evado ]
Prespues,
i |E S ENEPM]  Erasdo (B8 3557 P
i (02172005 PR IN13PM|  Ervdad P
i (o Ervisda il r
i a1 /a0os Ervdado M
i (005 0530 M| Ervisda 5T P
i | EMSEN SR Erasdo | (E1208 3557 P r
Ll Errviada P
i (09172008 01132 PM|  Ervwiada il
i 0901172005 053134 PM|  Erwinda il r
i NG 120012PM]  Ervisde | 1AN2005 1283100 PM T
i |144; 1244059 M) 14; i} P
TN Fendente [/ r ;oM
7 - AN | Pendenie |7/ -: AM |

C ida Estados i | Cieme

Si se recibié la Informaciéon Adicional /
Presupuestarios como Pliego se mostrara
el indicador Si en la columna Estados/Inf.
Adicional Presupuestarios.
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Cancalar Ciama
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Sin embargo, sélo se visualizard esta
informacion luego que el Pliego ejecute la
opcién Consolida Estados Presupuestarios
estando en el Mes Cierre, dentro del
Submédulo Reportes Opcién Informacién
Anual - Informacién Adicional /
Presupuestal.

3.3 Marco Presupuestal

Al igual que en ejercicios anteriores, las
Resoluciones con las que se aprobaron
las Notas de Modificacién Presupuestal
deben ser registradas por el Pliego,
ingresando al Submédulo Aplicaciones
Opcién Marco Presupuestal.
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Para ingresar una nueva Resolucién
estando en la pantalla de Registro de
Dispositivos Legales, se dara clic en el
botdn MHueva Hesoluciénl

En la parte inferior de la pantalla se
activardn los campos en donde se
consignarad la informacién, contando en
algunos casos con una Tabla Ayuda que
se activard al dar clic sobre la cabeza de
flecha invertida =] .

En el ejemplo, consignados los datos del
Periodo 4to. Trimestre; Dispositivo Legal

(2-Ampliaciones/Crédito Suplementario);
Tipo de Resolucién 20 - Resolucién-
Hasta Genérica, Monto Total 15,620,
Nro. de Resolucion 070-2005-P-CO-U,
Fecha de Resolucion 15/12/2005 vy la
Descripcion, se dard clic en ¢ Grabar P’n

Grabar |
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Si fuera necesario se consignaréa el check
en Regularizacion [wiRegularizacion .

Luego se procedera a registrar el detalle,
dando primero clic en el botén Detalle
para acceder a la pantalla Detalle de
Resoluciones, que por defecto, requiere
primero que se registre el detalle del
Presupuesto de
Resolucién.
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3.3.1. Detalle de Ingresos
Seleccionado el Tipo de Registro, en el
caso Ingreso, se daréd clic en el botén
. En la parte inferior se mos-
trard la pantalla Detalle Resoluciéon en
donde se consignaradn los datos de la
Fuente de Financiamiento, Categoria,
Grupo (con la tecla de Ayuda F1 se
mostrard una Tabla de Ayuda) y, Monto
correspondiente.
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Al Grabar, en la pantalla Detalle de
Resoluciones se visualizara la informacién
consignada y, en la parte inferior los
botones con las opciones: Insertar
Detalle, Eliminar Detalle, Modificar Detalle
y Salir.
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3.3.2. Detalle de Gastos

Seleccionar el Tipo de Registro Gasto vy,
hacer clic sobre el botén| Insstarbetsle | que
se muestra en la parte inferior de la
pantalla.

Se ingresardn los datos de la Fuente de
Financiamiento, Categoria y, Grupo (al
igual que en el caso de ingresos muestra
una Tabla de Ayuda) asi como el Monto.
Dar Grabar.
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Los datos ingresados se visualizaran en la
pantalla Detalle de Resoluciones. Cabe
sefalar que, en la parte inferior se
muestran los botones con las opciones:

Insertar Detalle, Eliminar Detalle,
Modificar Detalle y Salir, activos.
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34 Hoja de Trabajo Marco

Presupuestal

Ingresando al Submdédulo Aplicaciones
Opcidn Hoja de Trabajo Marco
Presupuestal el Pliego debera registrar la
informacién del Anexo del Marco
Presupuestal de Ingresos y Gastos (PP-1
y PP-2), no sélo a nivel Fuente de
Financiamiento y Grupo Genérico del
Gasto sino detallado a nivel Especifica vy,
ademas para la Fuente de Financiamiento
Donaciones y Transferencias (FF-13)
desagregado por Tipo de Recurso.

Al ingresar a la Hoja de Trabajo, el
Sistema mostrara activa la pestaia Hoja
de Trabajo PP1 vy, la FF-00.
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Dando clic sobre las flechas direccionales
de la Barra de Herramientas 4| 4 | » lee
mostraran las demas Fuentes de
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Financiamiento, donde se registraran los
montos a nivel Especifica.

Como ayuda, en el &rea inferior se
mostrardn a nivel Genérica, para esa
Fuente de Financiamiento, los montos del
Presupuesto Final producto del registro
en la opcién Marco Presupuestal (PP-1
para Ingresos y PP-2 para Gastos)
debiendo el Pliego distribuirlos a nivel de
Especifica.

Tomando como ejemplo la Genérica 42,
gue tiene un monto por Ampliacién de
54,386.00, la distribuciéon se realiza en
este caso en el Clasificador 4.2.1.001
consignando el monto en la columna
Ampliaciones.
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Sélo para el caso de la FF-13, la
distribucién se realizar4d, tanto por
Especifica del Gasto como por Tipo de
Recurso. Primero seleccionard la FF,
luego, el Tipo de Recurso y finalmente
redistribuird el monto ejecutado por
Especifica.
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El mismo procedimiento se realizara en la
pestafia Hoja de Trabajo PP2, para el
caso de gastos. Teniendo en el é&rea
inferior de la pantalla los montos del
Marco Inicial, Ampliaciones, Transferen-
cias Institucionales y Anulaciones y/o
Créditos, de acuerdo al registro de las
Resoluciones, los montos del Gasto se
distribuiran en la respectiva Especifica del
Gasto de tal manera que la distribucion
coincida con el registro de Resoluciones.
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Esta informaciéon podréd ser visualizada o
impresa, ejecutando los respectivos

iconos que se encuentran en la esquina
superior derecha de la pantalla.

e = A

[ PROGRAMACION DEL PRESUPIESTO BE GASTOS

(B Seien )
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3.5 Informacion Anual

En el ambiente del Pliego también se ha
reestructurado el Menld del Submédulo
Reportes Opcién Informacién Anual,
mostrando los Reportes agrupados segun
su tipo en Estados Financieros, Anexos
Financieros, Estados Presupuestarios e
Informacién Adicional.

3.5.1. Estados Presupuestarios

Como es sabido, la informacién
presentada a la DNCP por el Pliego es la
consolidaciéon de la informacién de sus
UEs. Los cambios incorporados a nivel UE
se reflejan en el Pliego, con la diferencia
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que el Pliego puede visualizar o imprimir
la  informacién Consolidada o |la
correspondiente a cada una de sus UEs.

Pliega / Unidad Ejecutora - [Comsatizaso a rivel de Flings 5 &8 & B

| ot vepiator™]| o Ao

" v 1
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e

T PP1LPP2 Y CONCLIATION

3.5.1.1. Estado de Ejecucion del
Presupuesto de Ingresos 'y
Gastos (EP-1)

A diferencia del ejercicio anterior, este

Reporte  mostrard& el Coédigo del

Clasificador de Ingresos (a nivel Genérica)

y Gastos (a nivel Genérica).

El primer Reporte mostrara los Ingresos y
Gastos por Fuente de Financiamiento,
Categoria y Grupo Genérico.
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Al dar clic en el icono Cerrar vista previa
[I_* se mostrara un primer Anexo con la
informaciéon del Ingreso y Gasto por
Fuente de Financiamiento, Categoria,
Grupo Genérico y Especificas.

SIAF

Igualmente al Cerrar vista previa [l* al
Anexo anterior se mostrard un segundo
Anexo con el detalle de la Fuente de
Financiamiento Donaciones y
Transferencias (FF-13) por Tipo de
Recurso hasta el nivel de Especifica.
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3.5.1.2. Estado de Fuentes y Uso de

Fondos (EP-2)
Al ingresar a la Hoja de Trabajo los
campos del Rubro VI FINANCIAMIENTO
Y SERVICIO DE LA DEUDA pueden ser
editados. Luego de grabar la informacion
s_elactivarén los iconos Imprimir @l y Ver
.
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0 0
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[N T

3.5.1.3. Clasificacion Funcional del
Gasto (EP-3)

Los montos del Autorizado Final y la

Ejecucion se editaran en la Hoja de

Trabajo, antes de poder visualizarlo o

imprimirlo.
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3.5.2. Informacion Adicional
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S ™ Ley N° 28411-Ley General del Sistema
o7 Nacional de Presupuesto (publicado el
[ e sreeea— | 08/12/2004).
3.5.1.4. Clasificacion Geografica del e = [2] & ®
Gasto (EP-4) '“"“'“*"-l e d

Al igual que en el EP-3 todos los campos
son editables. Luego de registrar los
montos en la Hoja de Trabajo requeridos

por .el. Sistema, se podrad visualizar o SormnsuR IS IO O e e e )
imprimir este Reporte. AN DU 31
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3.5.2.1. Presupuesto de Inversion,
Ejecucion y Metas (PI-1)

Este Reporte agrupard la informacién de

las UEs del Pliego, por Cadena Funcional

mostrando el Mnemoénico de la UE al lado

de la Meta.

BRI - =)

=l PRISUPALSTO DI AVEEREA, LITCICHN Y MITES i

3.5.1.5. PP1, PP2y Conciliacion

Previo a la obtencién de estos Reportes
se deben registrar las Resoluciones de
aprobacién del Marco Presupuestal y/o
realizar el procedimiento antes descrito
en la Hoja de Trabajo de los Anexos del
PP-1 y PP-2.

- L Ll - e e e
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Luego se seleccionard el Periodo y el
Reporte para su visualizacién o impresién.

Verificar que los montos de Ejecucién del
PI-1 cuadren con los montos de la(s)
Genérica(s) de Inversion del EP-1.
Asimismo, que el PIA y PIM cuadren con
los del PP-2.

™ Hita de Traga oo Gt R

™ Progpomacsin del Presgussto de Ingresos | PP |
™ Propamaciin del Presuguestc de Gastes | P2 )

26 SIAF



3.5.2.2. Clasificacion Funcional de

Proyectos de Inversion (PI-2)
Una vez realizada ejecutada la opcién
Consolidaciéon de los Estados
Presupuestarios, el Pliego visualizara la
Hoja de Trabajo con la informacién
consolidada del PI-2, PI-3, GS-2 y GS-3
transmitida por sus UEs, por pudiendo
modificarla.

Luego de dar clic en los iconos Imprimir
, Ver @l o Grabar se mostrara en
la esquina superior derecha el mensaje:
Registros fueron
satisfactoriamente.....

guardados
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El Reporte mostrard la informacién
consolidada a nivel Pliego.
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Al Guardar los cambios el Sistema
validara que los Totales de las columnas:
PIA, PIM y Ejecucidon sean iguales a los
del PI-1.

3.5.2.3. Distribucion Geografica de
Proyectos de Inversion (PI-3)

Al igual que para el PI-2, al elegir esta

opcién de Reporte se mostrara la Hoja de

SIAF

Trabajo conteniendo la informacién

consolidada del PIA, PIM y Ejecucion por
Departamento transmitida por la(s) UE(s)
del Pliego.
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Al Grabar la informacién se validara con
los Totales del PIA, PIM y Ejecucién del
PI-2.

3.5.2.4. Presup. y Metas Fisicas
Orienta-das al Gasto Social
(GS-1)

Este Reporte mostrard al Pliego la

informacion remitida por sus UEs

agrupada por Secuencia Funcional.
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3.5.2.5. Clasificacion Funcional del
Gasto Social (GS-2)

Para este Formato se mostrara la Hoja de

Trabajo con la informacién consolidada

del PIA, PIM y Ejecucion por Funcién a

partir de lo remitido por las UEs, del

Pliego, el cual puede ser editado.
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Los montos Totales de esta informacion
se validaran con los del GS-1.

3.5.2.6. Distribucion Geografica del
Gasto Social (GS-3)

Cuando el Pliego ejecuta la opcién de

Consolidar en la Hoja de Trabajo del GS-

3, el Sistema muestra la informacién

consolidada de sus UEs, referida al Gasto

Social.
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Al Grabar se validard que los Totales del
PIA, PIM y Ejecuciéon coincidan con los
del GS-2.

A continuacién se detallaran los formatos
solicitados por la DNCP que deben ser
llenados como Pliego:

3.5.2.7. Programacion del
Presupuesto de Gastos -
Ejecucion
En esta Hoja de Trabajo se registraran las
Transferencias Entregadas. En la pantalla
se encuentra tres (3) areas, en la primera
de las cuales se muestra Todas las
Fuentes de Financiamiento y Tipos de
Recurso utilizados por la UE (A); al lado
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estd el area en donde se consigna el
Nombre de la Entidad (B) y, en la parte
inferior se encuentra el area donde se

seleccionara el Clasificador de Gastos al
cual se consignard el monto Ejecutado y
la procedencia de éste (C).
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Habiendo ubicado el cursor en la Fuente
de Financiamiento y Tipo de Recurso de
donde provienen los fondos transferidos,
se ingresara el Nombre de la Entidad a la

que se transfiri6 activando del Menu
Contextual la opciéon Crear.
Siguiendo el mismo procedimiento,

ubicado en el area inferior se activard la
Tabla de Ayuda con los Clasificadores de

Gastos.
=l8l=]
o
!
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s | | i | x| v
N g |

Seleccionado el Clasificador se dara clic

en el botdon Aceptar
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A continuacion se registrard el monto de
la Ejecucidén y su procedencia
presupuestal.

Grabada la informacién se procederd a
guardar los cambios. Para visualizar o
imprimir el Reporte se mostrard una
ventana en donde se seleccionaré el nivel
del Clasificador requerido en la
presentacion de la informacioén.
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Al dar clic en los iconos Imprimir &| , Ver
o Grabar se mostrara en la esquina
superior derecha el mensaje: Registros
fueron guardados satisfactoriamente.....
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para cualquiera de estos
formatos.

nuevos

El Reporte mostrard por cada Entidad la
Fuente de Financiamiento, Tipo de
Recurso, nivel del Clasificador y Montos.
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3.5.2.8. Programacion del
Presupuesto de Ingresos -
Ejecucion

En esta opcién se registrardn las

Transferencias Recibidas. El

procedimiento de registro es similar al
explicado para la Programaciéon del
Presupuesto de Gastos.

Estando en la Hoja de Trabajo deberd
primero ubicar el cursor en la FF/TR,
luego ingresar el Nombre de la Entidad de
quien se recibié la Transferencia y, por
altimo seleccionar el Clasificador de
Ingresos con el que se recibe la
Transferencia para enseguida proceder a
consignar los montos de la Ejecucién y
su procedencia.

=8l
SRR
| TRANSFERENDIA L€ GOEERNDS LOCALES [GOURANG REGIAL OF PRULE,
TRANSFERENDA [€ INDED I

AUTORIZADD TRASITRRCIA | AUTORZABG
LA, moaL AL LA AL
EF 5 FOMD0 TLIDFID) OF SALD

312041 - TRANSFERENCIAS FONDO DE COMPENSADION REGIONAL
12042 - IRANSFEFENCIAS FINANDIERAS INDELY . CREDITO FEVOLVENTE

TI 044 - EPGANSPLPS RIS GORINOS RLGIMALLS
312045 . TRANSFERENCIAS GOSIEFMOS LOCALES
312045 - IRANSFERENCIAS FOMAV) EM LIDUADADION
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montos registrados en la columna
Ejecucion deben coincidir con el
Autorizado Final de este Anexo.

Primero se ingresard el Nombre de la
Entidad, activando del Menu Contextual
la opcién Crear.

Antes de visualizar o imprimir el Reporte
se seleccionara el nivel del Clasificador de
Ingresos al cual se requiere la
informacion.

Realizando el mismo procedimiento se
activara el campo Funcién de donde se
seleccionara una Funcién. Dar Aceptar.

Al igual que en el Reporte de Gastos se
mostrard la Entidad, la Fuente de
Financiamiento, el Tipo de Recurso, el
nivel del Clasificador (de acuerdo a lo
seleccionado) y e Monto de Ila
Transferencia Recibida.

Se ingresard el Monto del Autorizado

I GLar Final y de la Ejecucién, que deben ser
N S — iguales.
ian IR0 T e

T TCTI O AT
[y TR A

3.5.2.9. Clasificacion Funcional
Esta opcién se relaciona a la Ejecuciéon
del Presupuesto de Gastos pues los
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El Reporte mostrard el Nombre de la
Entidad, Clasificacion Funcional y Monto
Entregado.
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3.5.2.10. Distribucion Geografica del
Gasto

El procedimiento de registro para este

Formato es similar al explicado para la

Clasificacion Funcional.

En el &rea superior se consignara el
Nombre de la Entidad activando del Menu
Contextual la Opcién Crear, y en el area
inferior activando la misma Opcién se
seleccionara el Departamento.
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Por ultimo, se consignaran los montos del
Autorizado Final y Ia Ejecucic’m.

&8s 8%

T
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El Reporte mostrard para cada Entidad su
Ubicacién Geografica y Monto Entregado.
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3.6 Consolidacion de Estados vy
Anexos Financieros / Pliego
Habiendo recibido el Pliego la informacién
de su(s) UE(s) y, estando en la pantalla
de Control de Procesos-Pliego, Mes de
Diciembre, se dard clic en el botdn

“Yer |nformacidn enviada de laz LUE's | .

Control de Procesos - Pliego

Vet Infomaciin ervisda de lat UE's I E‘

Prasupuastal Financicr

Finaree.

[ |Apertura | 5 (CRTECO0S 021728 AM  Emviado
[ |Eness & Ervdoda | 09/11/2005 023557 PM| r
[ |Febrec S Enviado  |0A/11,/2005 033557 PM) r
[ |Marza S |0911/2005022019PM)  Envisde | 09/11/2005 023557 PM| r
[ pakeil S Ervaads | 0511/2005 02 3557 FM) r
[ M So |OGNVEN0S (N PM|  Ereiado |5 15005 093557 PM ]
[ M Se |OBNV0S (S PM| Erado | E1/2005 093557 PM| =
[lose i Enviods 091172005 093557 PM| r
[lbgoso | 5 Erwiedy  |D3/11/2005 033557 PM| =
[ |Setiembes | Si (0911/200502IC4GPM|  Envieds | 0511/2005 033557 FM|
[ |ocntee | 5i Ervinds r
|| o S MFM|  Emdade  (17/01/2006 10.07:14 AM r

Dicasben | 50 |37A00./2008 1006 0 AM[Hab povs Ermiol / o/ aM F

J o (VAN 206 102 ]

Consolide Estados Financieros
Ciarre
ide Anmins i

Congalida Asiento de Aperturs |

Enseguida se mostrara la relacién de UEs
pertenecientes al Pliego, el estado de la
informacién, es decir, si se realizd el
Cierre o no y, el tipo de informaciéon
transmitida. Esto antes de ejecutar
Consolidar Estados Financieros y/o
Anexos Financieros en calidad de Pliego.

En esta pantalla, como Pliego, de ser
necesario podrd Cancelar el Cierre
realizado por su(s) UE(s).
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JLontrol de Procesos - Mheo
Vi Indosmacatn el Corod de Cintin I El

Presupuesial Financiaro

e o
Frone | Francesn
1 AM| No | No | Mo No. Ho. E
1. S| S| Ne | 5 S

Cancelar Cierra

Asimismo, estando en la pantalla de
Control de Procesos-Pliego, con el cursor
en el Mes Cierre, el Pliego podra remitir a
la DNCP la Informacién Adicional
marcando el recuadro [¥ de la columna
Anexos/Inf. Adicional Financiero una vez
gue haya realizado el Cierre.
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Financ. Frarcisin
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Ervisda [l r
i NHPM|  Erinda 57 P =
i [EAS R R Eraado | (EUT12006 (3 5557 P u
i Erwisdo &l r
Envisda il -
i i -
i | 1405 12442 P i u
1 & =
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3.7 Informacion Anual - Financiero
A nivel Pliego también se ha
reestructurado la presentacion de los
Reportes del Submédulo Reportes Opcién
Contables / Informacion Anual,
mostrandolos agrupados en las pestanas
Estados Financieros, Anexos Financieros
e Informacién Adicional/Financieros.

Estos reportes presentan la informaciéon
consolidada de las UEs del ambito del
Pliego.

Pliego { Unidad Ejecistora « [Coneolidaio a el s Flisgo = | !I !i El
T

e 1 = .,.]W' ]

% BALWNCE QORSTRUCTIV [T |

1 BALMCE GERERAL (£ )
 ESTADO DE GESTION | 12 |

7 EATADO DE CAMOS N L PATRMONMO METO| £ |

" ESTADS DE FLULOA DE EFECTRO 1 F-4 |
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3.7.1. Estados Financieros

3.7.1.1. Balance Constructivo (HT-1)
Antes de visualizar este Reporte deberad
definirse si la presentacion serd a Dos
Digitos, Tres Digitos o a Todo Digito.

Pliego { Unidad Ejecitora « [Coneolidai a el 0s Flego

H [3] & v
[ timitonas ¢

Eutados |

| oams |

Contable - Bakance Constractis

oo il‘»wbw
| A Tome Digtos

) | & Tods Bigha

oo |

" EATADO DE CAMMCS N L PATRMONO METO| F3 |

£ ESTADO DE FLUJOG DE EFECTINOI F4 |

Se ha eliminado la columna de AJUSTE
POR CORRECCION MONETARIA. Asi
como la que correspondia a los SALDOS
AJUSTADOS.
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3.7.1.2. Balance General (F-1)

El F-1 como Pliego se mostrard
comparativo para los dos dltimos afos.
Cabe sefalar que, la informacién al
31/12/2004, tanto del F-1 como del F-2
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serd remitida a los Pliegos tomando los
montos de la columna A Valores
Constantes (realizar una Transferencia de
Estados y Anexos Financieros).

El Reporte del Pliego mostrara los datos
al 31/12/2005 s6lo A Valores Histéricos.

i bgeneral phege auel 0050 - Phgne | - Setoma Inogredo de. tra i Fi
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BALANCE GERERAL

3.7.1.3. Estado de Gestion (F-2)

De manera similar al F-1 este Reporte es
comparativo mostrandose la informacién
al 31/12/2004 a Valores Constantes vy, el
correspondiente al 31/12/2005 A Valores
Histéricos.
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3.7.14. Estado de Cambios en el

Patrimonio Neto (F-3)
A partir del Cierre Anual 2005, el F-3 se
mostrard A Valores Histéricos. El Pliego
visualizard la Hoja de Trabajo con la
informacién consolidada de sus UEs,
debiendo Guardar cambios para visualizar
o imprimir el Reporte.
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3.7.1.5. Estado de Flujos de Efectivo
(F-3)

La informacion al 31/12/2005 se

mostrard A Valores Histéricos, mientras

que la correspondiente al 31/12/2004

debera ser digitada de acuerdo a la

informacién  presentada el ejercicio

anterior, tomando los Saldos A Valores
Constantes.
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3.7.2. Anexos Financieros

Al igual que para los demas Reportes del
Cierre Contable Anual, los Anexos
Financieros se mostraran a Valores
Histéricos.

En todos los casos, primero se presentara
la Hoja de Trabajo que debe ser grabada
para luego visualizar o imprimir el
Reporte.
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A continuacién se describen aquellos
reportes que han sufrido cambios en
comparacion con el ejercicio anterior.

3.7.2.1. Depreciacion, Agotamiento y

Amortizacion Acum. (AF-3)
Tanto en el Reporte como UE y Pliego se
ha incorporado el Concepto Concesiones
y Derechos.
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3.7.2.2. Otras Cuentas del Activo
(AF-4)

En este Anexo también se ha incorporado

un nuevo concepto, Fideicomisarios de la

Deuda Publica. Ademds se eliminé el

Punto 3 de la Nota.
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3.7.2.3. Hacienda Nacional Adicional
(AF-7)

Al igual que en el ambiente de UE se ha

incorporado dentro del Concepto

Transferencias Tesoro Puablico a Otras
Fuentes de Financiamiento, como son los
Recursos Ordinarios para los Gobiernos
Regionales, Recursos Ordinarios para los
Gobiernos Locales (2) y Otros Recursos
(1).

20000 0
20,000 00§
34 1 00

99 40 00
A5 )

Asimismo, en Notas se ha cambiado el
Punto 2 y eliminado el 3.

3.7.2.4. Conciliacion con la Direccion
Nacional del Tesoro Publico
por los Recursos Recibidos y
Entregados (AF-9)

Ha cambiado el nombre de este Reporte

y, del campo Otros Recursos por el de

Otras Fuentes de Financiamiento.

Se ha retirado del Anexo A el Detalle de
Subsidios sin afectacién presupuestal. En
el Anexo B se han incorporado los
Conceptos de Rec. Ordinarios para los
Gobiernos Locales (2), Convenio PASA-
Perd-CE y Otros (1) y, la Nota.
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3.7.2.5. Declaracion Jurada (AF-10)
En la Hoja de Trabajo de este Anexo en la
pestafna Puntos 4,5, 6 se han precisado
y/o agregado nuevos conceptos (en
negritas).

4. PROVISIONES DEL EJERCICIO
Provision para Cuentas de Cobranza
Dudosa y Reclamaciones
Amortizacién de
Intangibles

Inversiones

5. CONCILIACIONES
Conciliacion de Ctas. De Enlace entre
Ent. Del Sector Publico

6. INVENTARIOS
Inventario Fisico de Bienes del Activo
Fijo
Inventario Fisico de Bienes en
Préstamo y/o Cedidos en Uso
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3.7.2.6. Funcionarios Responsables
en la Elaboracion y/o
Presentacion de la Infor-

macion Contable (AF-11)
Se han adicionado Estados Financieros y
Presupuestarios para la firma de los
Responsables.

] El Titular del Pliego firmara el Oficio
de presentacion de la Informacién
Contable.

= El Director General de

Administracién o quien haga sus
veces firmard entre otros los
Inventarios Fisicos de Bienes
Patrimoniales y de Bienes del
Almacén, Arqueos de Caja, Calculo
Actuarial, Compensacion por
Tiempo de Servicios y Otros.

= El Contador General, firmard entre
otros también la Conciliacion de
Saldos con las Areas de Bienes
Patrimoniales, Almacén Tesoreria y
Personal.

. El Responsable de Presupuesto y
Planificacién, quien firmarad Ia
Informacién sobre Proyectos de
Inversion, Metas Fisicas y Gasto
Social: PI-1, PI-2, PI-3, GS-1, GS-2,
GS-3.

B i e wiemes 1 al10 0054 - P 1 - Stitoma ntegrads de ddmnistrocsin Fimarmsen 1815
[ Sewa Apkacores Feocews Beportss Ut Comrscacin S

Slaiviv] os]=] x| @ @) ¥
I - pa

3.7.2.7. Transferencias Corrientes

Recibidas (AF-12)

De manera similar al AF-7 se ha
incorporado dentro del Concepto Del
Tesoro Pulblico a Otras Fuentes de
Financiamiento como son Recursos
Ordinarios para los Gobiernos Regionales,
Recursos Ordinarios para los Gobiernos
Locales (2) y Otros Recursos (1).

Cabe precisar que, ya no se consignaran
los porcentajes (%) De Instituciones
Publicas Descentralizadas, habiéndose
modificado los Puntos 1 y 2 de la Nota.
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3.7.2.8. Transferencias Corrientes
Otorgadas (AF-13)

En este formato se ha eliminado la Nota

1, por lo tanto la Nota 2 pasa a ser la 1.

3.7.3. Informacion Adicional -
Financieros

El Pliego ademas de visualizar la

informacién de las Obligaciones

Previsionales y las Contingencias
registrada y transmitida por sus UEs debe
registrar las Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Publico, de acuerdo
a la Resolucién de Contaduria N° 178-
2004-EF/93.01 modificada por la

Resolucién de Contaduria N° 189-2005-
EF/93.01.
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3.7.3.1. Obligaciones Previsionales

Consolidados los Anexos Financieros en
el Mes Cierre, el Pliego visualizara la
informacién consolidada de las

Obligaciones Previsionales. Esta Hoja de
Trabajo, sin embargo, puede ser editada
bajo responsabilidad del Pliego.
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3.7.3.2. Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector
Publico

El Pliego debera registrar las Operaciones

Reciprocas entre Entidades del Sector

Publico, con la finalidad de eliminar

aquellas operaciones que han sido

registradas en un mismo ejercicio.

El procedimiento de registro es el mismo
en el caso de las Cuentas del Activo,
Cuentas del Pasivo y Cuentas de Gestion.

Primero ubicard el cursor en el Tipo de
Entidad (seleccionandolo de la relacion
que se muestra en el é&rea superior
izquierda de la pantalla), para luego
activar del Menu Contextual (dando clic
al botén derecho del mouse) la opcién
Crear.
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Una vez consignado el Nombre de la
Entidad se procederd a ingresar el
Nombre de la Cuenta Mayor y el Monto,
en el caso, CAJA Y BANCOS y 5000.00,
respectivamente. En el area inferior de la
pantalla se ingresard la Naturaleza de la
operacién, en el ejemplo FONDO FIJO DE
CAJA CHICA.
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3.8 Cierre Financiero

Obtenida la Informacién Financiera Anual
se procederd a realizar el Cierre
Financiero. Estando en la pestana
Financiero de Ila pantalla Control de
Procesos - Pliego, con el cursor en el
Mes Cierre se dard clic en el botén

Cierre .
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A continuacién se consignard la Clave.
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Se mostrard el Listado de Errores de
Validacién entre el AF-2 y el HT-1 asi
como entre el AF-2A y el HT-1 por la
reclasificacion  extracontable de las

SIAF

Construcciones en Curso realizada en la
Hoja de Trabajo Contable. Dar Cerrar.
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Como las unicas diferencias se originan
en la reclasificacion extracontable el
Sistema presentard el mensaje: Fin del
proceso.....
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La columna Cierre se mostrard con el
indicador Si, procediendo al envio
(Habilitar envio) de la informacién a la
DNCP.
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