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Etapa: Anteproyecto

Version 8.4.0

1. INTRODUCCION

El Presupuesto es un instrumento de gestion
gue permite a las entidades lograr objetivos
y metas contenidos en su Plan Operativo
Institucional (POI).

La Programacioén y Formulacion son las fases
del Proceso Presupuestario en las que se
efectian las acciones que determinan la
escala de prioridades entre los objetivos
institucionales, asi también se desarrollan
los procesos para la estimacion de los
Fondos Publicos, con el objeto de
determinar el monto de la Asignacion
Presupuestaria - Pliego y definir la
Estructura Funcional Programatica.

Estas fases se desarrollan en 3 etapas: i)
Anteproyecto de Presupuesto, ii) Proyecto
del Presupuesto vy iii) Aprobacion del
Presupuesto Institucional (PIA).

Los resultados de los Procesos de
programacion y Formulacién se efectiian en
el “Moédulo de Formulacion Presupuestal -
GL11

Por consiguiente el Modulo de Formulacion
Presupuestal-MFP para Gobiernos Locales,
en su version 8.4.0, incluye la nueva
codificacion de las cadenas de Ingresos y
Gastos, de acuerdo a los requerimientos
realizados por la Direccion Nacional de
Presupuesto Publico- DNPP.

2. BASE LEGAL

> Ley General del Sistema Nacional
de Presupuesto N° 28411.

> Resolucion Directoral N° 006-2007-
EF/76.01 que aprueba la Modificacién a la
Directiva N° 006-2007-EF/76.01 - “Directiva
para la Programacion, Formulacion vy
Aprobacidn del Presupuesto de los Gobiernos
Locales Afio 2008(DNPP)™.

Formulacion para Gobiernos Locales - 2009 FP
1

> Decreto Supremo N° 068-2008-EF;
que aprueba el Clasificador Funcional del
Sector Publico.

3. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Modulo de Formulacion
Presupuestal (MFP), se debera dar doble clic
sobre el icono 85 que se muestra en el
escritorio.

Enseguida se mostrara la siguiente pantalla
en donde se encuentran los campos: Afio,
Usuario y Clave.

Ver Pantalla N° 1.

Pantalla N° 1 - Ingreso al Sistema

Sistema Integradode ¢=¢
Administracion Financiera SIAF

i [

Para ingresar se debera colocar el “usuario
y clave” asignados por el administrador del
sistema.

3.1. Cambio de Clave

El usuario podra cambiar su clave en el
Submédulo Utilitarios opcion clave de
acceso.

Ver Pantalla N° 2

Pantalla N° 2 - Clave de Acceso

B Sistema Integrado De Administracidn Financiera - Yersion 8.4.0 - [ Anteproyecto Del Presupuesto De Los Gobierna Locales - Distito |
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Aparecerd una ventana de Actualizacion
Clave Usuario.
Ver Pantalla N° 3.

Pantalla N° 3 - Cambio de Clave

Actualizar Clave Usuario

Clave actual ||
Hueva clave |
Confirmar nueva clave I

Donde grabard la nueva clave, para el
usuario asignado.

3.2. De la configuracién del afio y
Etapa de Registro.

Para las Municipalidades Distritales, El
Campo afio y la Etapa apareceran
predeterminado como 2009 y Anteproyecto
del Presupuesto Institucional
respectivamente.
Ver Pantalla N° 4.

Pantalla N° 4 - Afio y Etapa de Registro

Sistema Integrado de -
Administracion Financiera SIAF

e [
L st |

Para las Municipalidades Provinciales,
previamente mostrard una ventana donde
visualizaran los iconos Distrito y Provincia,
donde se seleccionaran uno de ellos, luego
aparecera el campo afio y la etapa
predeterminada.

Ver Pantalla N° 5.

PantallaN°® 5 - Municipalidad Provincial

4. MUNICIPALIDAD DISTRITAL

4.1. Asignacién Presupuestaria

La DNPP, a través del SIAF-GL, envia a cada
Municipalidad las Asignaciones
Presupuestarias - MEF para los Rubros 00,
07y 18.

Respecto a los Rubros 08, 09, 13 y 19 las
Municipalidades registraran su Asignacion
Presupuestaria - Pliego correspondiente.
Ver Anexo 1.

Anexo N° 1
Clasificacion de las Asignaciones Presupuestarias
a nivel Rubro
Asignacion Presupuestal - MEF Asignacion Presupuestal - Pliego
Rubro Denominacion Rubro ‘ Denominacion
1 Recursos Ordinarioz 1] Impuestas Municipales
i Fanda de Compensacian Municipal 1] Recursos Dirctamente Recaudados
4 Dionaciones y Transterencias
Cznony Sobrecanan, Regalias, Renta

th de Ad Participaci

e Adlanas Y Fartiopaciones " Fiecursas por Operaciones Oficigles

de Crédito

Procedimiento:
a. Para el registro de las Asignaciones
Presupuestarias; hacer clic en el menu
Registro opcion Asignacion y Distribucion
Presupuestaria.
Ver Pantalla N° 6.

Pantalla N° 6 - Registro

Sistena Integrade De Adninishaciin Financiera - Vereidn 8.4.0  Antenvopecto Del Presupuesto De Los Gobierno Locales - Enlidad Fomuladura

Sidenes | e Procescs Reates Ul Comateatien

RstpecryDotbuccn Fesouesa |

e i BOFRE
P R el Ao [ ; e Faitre Desaiar
Bk i G Bt D e S g R g Bl A (emr

b. Los montos de las Asignaciones - MEF,
se muestran de manera automatica en la
columna Total Asignado, de la pantalla
Distribucion de la Asignacion.

Ver pantalla N° 7
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Pantalla N° 7 - Asignaciones - MEF

* El usuario NO podra modificar estos datos.

c. Para las Asignaciones - Pliego, el
usuario debera registrar los montos que la
Municipalidad estima recaudar durante el
afo 2009, para ello debera colocarse en el
area en blanco y seleccionar la opcién
insertar rubro con el botén derecho del
mouse.

Ver Pantalla N° 8.

Pantalla N° 8 - Insertar Rubro

d. Luego, seleccionara el rubro que se
desea crear y registrara el Monto de la
Asignacion correspondiente.

Ver Pantalla N° 9.

Pantalla N° 9 - Seleccion de Rubro

- = ¥ TUAMITRINCAS
{19 PECUPSOFS PO OPERACIHES CFICMLES 0 CRETXTD.
P 0
e e ed

e. Para guardar los cambios registrados,

H
debera dar clic en el boton &=

Si se desea deshacer los cambios aun no

™
guardados debera dar clic en el botonZ=

f. El usuario podra eliminar el rubro
creado, colocandose sobre el rubro
seleccionado y activando el menu
contextual con el botén derecho del Mouse
seleccionara la opcion Eliminar.

Ver Pantalla 10.

Pantalla N° 10 - Eliminar Rubro

B }

g. El sistema muestra la pantalla de
Distribucion de Asignacion (ELIMINAR).
Ver Pantalla N° 11.

Pantalla N° 11 - Eliminar Asignacion

E-w—r--—ea 3 mm;.nm.;—p‘_,m_ ==---———— ~.__h..]
maro [ MRS ORECTAEMERSEAGADOS =] Wesasgress [ | 8000

Gardeica WPUESTOS ¥ CONTRILEONES CIRGATORAS,
SupCendnca eSO
SubDeniricn Dot | MLTAS ¥ SANCOHES TREUTARAS.

Eapecie . ML TAs TREUTAMAS

h. Para confirmar la eliminacién del rubro,

H
se debera dar clic en el botén j , delo
B

contrario dar clic en el botonZ==],

4.2. Distribucion Presupuestaria

La  distribucién de la  Asignacion
Presupuestaria se efectia a nivel de
Especifica Detalle para los ingresos y a
nivel Genérica para los Gastos.

Ver Pantalla N° 12.
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Pantalla N° 12 - Distribucién de Ingresos y
Gastos

Los Ingresos, se distribuyen en el lado
izquierdo del formulario.
Los Gastos, se distribuyen en la parte
derecha del formulario.

4.2.1. Del Rubro Recursos Ordinarios.

A. Gastos

La asignacién de este rubro, es recibido en
la unidad por Concepto de Transferencia y
por SubGenérica de Gasto.

Procedimiento:

a. Los Conceptos de Transferencia se
visualizan al lado derecho Techos por
Concepto de Transferencia (A).

b. La distribucién de Gastos por Genérica
se visualizan en el lado inferior derecho
wgr

Ver Pantalla N° 13.

Pantalla N° 13 - Distribucion Recursos
Ordinarios

c. Teniendo en cuenta el Anexo N° 2, los
conceptos de transferencia que tengan una
SubGenérica de Gastos, no se podra
modificar o editar.

d. A mas de una Subgenérica de Gastos el
usuario debe registrar, para lo cual, hara
clic derecho sobre los campos CT vy
distribucion.

e. Debe ubicarse en el campo inferior
Distribucion de SubGenérica y dar clic
derecho Seleccionar.

Ver Pantalla N° 14.

Pantalla N° 14 - Seleccionar

Distribucion Gasto ]

Total -distribuido : 1,000,255,050
Por distribuir : 280073

Techos por Concepto de Transferencia

2 52,524 0 52,524
3 227 549 0 227 549
7 1,000,000,000[  1,000,000,000 o] ~|

TRAMSFEREMCIA PARS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

Distribucion por SubGenérica

Genérica: | |
Sub-Genérica: | |

f. En la pantalla de Distribuciéon de Gastos
se visualizaran los Clasificadores aprobados,
para cada Concepto de Transferencia, por
tipo de Municipalidad.

Ver Anexo N° 2.
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Anexo N° 2

[ CUADRO DE VALIDACIONES PARA EL REGSTRO DEL RUBRO |

00 RECURSOS ORDINARIOS
™0 CATEGODMA
a CONCEPTD wnapo | T | G [sER| s 50
01 |PROGRAMADEL V450 DE LECHE GEMERAL | 2 | 2 [ 2 | 3 | GASTOS CORREMTES
DSTRID | 2 [ ¢ | 1 | 3 | GASTOS cORRENTES
TRAH S ERENCLA P ARA PROGRAMADE
0z provMOA | 2 | 2 | 2 | 3 | GASTOS COPRENTES

(COMPLEMENTALION ALMENTARA

provman | 2 | 6 [ 3 | 2 | easTosDE capra

o3 |TRANSF ERECIA PARAPROYECTOS DE GENERAL GASTOS DE CAPITAL
MFRAES TRUCTURASOOAL YPRODUCTVA | GEMERAL S TOS DE CAPITAL
GENERAL GASTOS DE CAPITAL

GENERAL GASTOS CORRENTES

04 |MIC - PROVIAS RURAL PROVMOA GASTOS CORRENTES
PROVNMOA GASTOS DE CAPITAL

05 | DECFE TO SUPREMO H°05 1 66-PCM

GASTOS DE CAPITAL
D.L.H°622 YD.L. WS 25702 ¥ 25958

GASTOS DE CAPITAL
GASTOS DE CAPITAL

TRAH S ERENCLA P ARA EL PROGRAMA DE
ALIMENTALION Y HUTRICKM PARAEL
PAENTE AMEULATORIO CON TUBERCULOSE
YFAMLIA- PANTEL

3
g
g
=
g
+ |o|a] & [o]w]o|s]a]s]o|s] «
g
E
Ll
£
i

GASTOS CORRENTES

provMOA | 2 | 2 | 2 | 3 | GASTOS COPRENTES

08 |PROGRAMAINTEGRALDE HuTRICION fpay | "STRT° | 2 |+ | 1 3| GASTOS CORRENTES
PROVMOA | 2 | 2 | 2 | 3 | GASTOS CORREWTES

09 [PROGRAMA WAWA WAS proVMOA | 2 [ 5 | 2 | 1 | GASTOS COPRENTES
10 |SUBSIDIDS ACOMEDDRES POPULARES DSTRID | 2 [+ | 1] 5 | GASTOS CORRETES
PROVMOA | 2 | 2 | 2 | 3 | GASTOS CORREWTES

provmas | 2 [ 3 | 1 | 1 | casTos comenes

PROVMOA | 2 | 3 | 1 | 10 | GASTOS CORRENTES

PROVMOA | 2 | 3 | 1 | 11 | GASTOS CORREWTES

PROVMOA | 2 | 3 | {1 | 7 | GASTOS CORREWTES

PROVMOA| 2 | 3 | 1 | 3 | GASTOS CORREWTES

11 |CENTROS EMERGENCIA MUJER (CEM) FROVMOA | 2 | 3 | f | # | GASTOS CORRENTES
PROVMOA | 2 | 3 | 1 | 5 | GASTOS CORRENTES

PROVMOA | 2 | 3 | 1 | 6 | GASTOS CORREWTES

PROVMOA | 2 | 3 | 1 | 7 | GASTOS CORRENTES

PROVMOA | 2 | 3 | { | & | GASTOS CORREWTES

PROVMOA | 2 | 3 | 1 | 9 | GASTOS CORRENTES

PROVMOA | 2 | 3 | 1 | 99 | GASTOS CORREWTES

provmaa | 2 [ 1 [ 1 | 1 | casTos comentes

4z |[CENTRDS DE DESARROLLO MTEGRAL DE LA [provman | 2 | 1 | 1 | v | Gastos comnmes
F AMLIA(CEDF) PROVMOA | 2 | 2 | 2 | 3 | GASTOS COPREWTES
PROVMOA | 2 | 3 | 2 | 6 | GASTOS CORRENTES

g. Se mostrara una ventana, donde
seleccionara con los botones = o0/ *% los
clasificadores. Luego debe dar clic = #ceptar
para dar conformidad a lo seleccionado.

Ver Pantalla N° 15.

Pantalla N° 15 - SubGenéricas

S Genirca | COMGTRCCON D IDFE0R ¥ BRTRETLR | B

actw | e |

h. Seguidamente, debe completar Ila
distribucién hasta agotar el monto
visualizado en la columna Por Distribuir, de
cada Concepto de Transferencia también
puede usar la tecla de ayuda F1.

Ver Pantalla 16.

Ver Pantalla N° 16 - Por Distribuir

Distribucién Gasto )
Total :distribuido: | 1,000,255,030
Por distribuir : 280,073

Techos por Concepto de Transferencia

| Cr || Asignado | Distribuido || Por Distribuir | f
1
2
3

101,624 101,624 of| |
52,524 0 52524
227,549 0 227549\ ¢

PROGRAMA DEL VASO DE LECHE

Distribucion por SubGenéri
| S6nd. || Nombre | Distribuido | 1
2.2 3 |ENTREGA DE BIENES Y SERVICIOS 101 624

Genérica: |PENSIONES Y PRESTACIONES SOCIALES
Sub-Genérica: |PRESTACIONES Y ASISTENCIA SOCIAL

i. Se culmina el registro, dando clic al

boton === . Donde se mostrara el siguiente
mensaje.
Ver Pantalla 17.

Pantalla N° 17 - Datos Guardados

-
‘!_J) Informacion fue grabada exitosamente.

4.2.2. Del Rubro Canon y Sobrecanon,
Regalias, Renta de Aduanas y
Participaciones.

A. Ingresos

La DNPP, envia la asignacion
correspondiente a este rubro; distribuido a
nivel de concepto de ingreso (cadena de
ingreso), a excepcion de los conceptos
“Canon Petrolero” 'y  “Sobrecanon
Petrolero”.
Ver anexo 3.
Anexo N° 3

Clasificacién de los Conceptos de Ingreso - Canon

Distibucién Editable
Cédigo | Cédigo

Distribucitn Automstica |1
11

Cédigo | Denominacidn

141411 JGanon Fetrolers
14,1412 | Sabrecanan Patrclera

141413 Canon Minera

141414 Canon Gazifero

14.14.15 | Canon Hidroenergético

141418 Canon Pesquero
14.14.16 | Canon Forestal
14.14.21 Fiegalias Mineras
14.14.22 | Regalias Focam
14.14.31 Fienta de Aduanas

Las Municip [d2 1oz Dap zde

Husnueo, Lareto, Ueayall, Fiura y Tumbes) deben

ezcoger sdl0 uno de estos conceptas Ejempla:
Canon Petrolers o Sobrecanon Petralers

Version 8.4.0 del 15/06/2008
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Las Municipalidades que ejecuten recurso en
Canon Petrolero o SobreCanon Petrolero,
recibiran los datos distribuidos por defecto
en la Cadena de Ingreso 1.4. 1 4. 1 1 (Canon
Petrolero), permitiéndoles modificar.

Para modificar y trasladar datos de la
cadena de ingreso 1.4. 1 4. 1 1 (Canon
Petrolero) a la cadena 1.4. 1 4. 1 2
(Sobrecanon Petrolero) o viceversa debera
hacerlo de la siguiente manera:

Procedimiento

a. Sobre el Area Distribucion de Ingresos.
El usuario debe dar clic derecho
visualizando en el mend contextual
Seleccionar.

Ver Pantalla N° 18.

Pantalla N° 18 - Seleccionar

b. Dara clic en seleccionar y se mostrara la
pantalla de Distribucién de Ingresos.
Ver Pantalla N° 19

Pantalla N° 19 - Canon Petrolero

c. Seleccionado el clasificador 1.4. 1 4. 11

(Canon Petrolero) dar clic en el bot()n;l,
para trasladarlo al éarea de Datos a
Seleccionar.

Ver Pantalla N° 20.

Pantalla N° 20 - Eliminar Clasificador

d. La cadena eliminada, se ubicard en el
lado a seleccionar. Entonces, podra elegir la
cadena 1.4. 1 4. 1 2 (SobreCanon
Petrolero) vy trasladarla al area indicada

con el boton =
Ver Pantalla N° 21.

Pantalla N° 21 - Seleccionar Clasificador

e. Terminada la seleccién dar clic al boton

| eceptar | para dar conformidad a las
modificaciones realizadas o clic en

Cancelar

para deshacer los cambios.

f. El sistema no permitird editar montos en
las 2 cadenas de ingreso 1.4. 1 4. 11 (Canon
Petrolero) y 1.4. 1 4. 1 2 (Sobrecanon
Petrolero).

g. Finalmente, con el botén@, quedan
efectuados los cambios en el formulario.
Ver Pantalla N° 22.

Pantalla N° 22 - Guardar Cambios

[ ——————

Fumte e Francammets S | MICURSOS DETIRSEAADCS ]

P T e ee—
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B. Gastos

Procedimiento

a. Para la Distribucion de gastos, el usuario
debe ubicarse en el area de Distribucion
por Sub Genérica y dar clic derecho
Seleccionar,

Ver Pantalla N° 23.

Pantalla N° 23 - Modificacion de Asignacion

b. Se presenta la pantalla de Distribucion
de Gasto, con los clasificadores de gasto a
nivel de SubGenérica.

Ver Pantalla N° 24.

Pantalla N° 24 - Distribucion Gastos

c. En la parte superior de la pantalla se
tienen dos campos que permitiran realizar
la busqueda por cddigo o descripcion de los
clasificadores.

Ver Pantalla N° 25.

Pantalla N° 25 - Filtrar

Fittrar

BITT |

Digitado el cédigo o la descripcion dar clic
en el boton Fittrar

d. Con los botones = o = | el usuario

debe trasladar los clasificadores al area de

Datos Seleccionados, y dar clic en el

boténﬂ‘, para dar conformidad.

e. En la pantalla de Distribucién de
Asignacion  (MODIFICAR), se  debera
distribuir la asignacion correspondiente al
rubro.

Ver Pantalla N° 26.

Pantalla N° 26 - Modificar Asignacion

H . . g
f. Finalmente, al dar clic en el icono /&
Se mostrara el siguiente mensaje.
Ver Pantalla N° 27.

Pantalla N° 27 - Aviso

~
- | ) Informacion Fue grabada exitosamente,

4.2.3. Del Rubro 07 FONCOMUN

A. Ingreso

La distribucién se presenta en el Unico
clasificador 1.41 45 1 FONCOMUN
aprobado para este rubro, este monto no
puede ser modificado.

Ver pantalla N°© 28.
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Pantalla N° 28 - Foncomun

B. Gasto

El procedimiento es similar al descrito en el
rubro 18.

4.2.4. De los Rubros 08 Impuestos
Municipales, 09 Recursos Directamente
Recaudados, 13 Donaciones y
Transferencias, 19 Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito.

A. Ingresos

Procedimiento

a. En la pantalla de Distribucién de
Asignacion seleccionar el rubro a distribuir
y dar clic derecho, opcion Modificar.

Ver Pantalla N° 29.

Pantalla N° 29 -Modificacion

b. En la pantalla Distribucién de asignacion
dar clic derecho seleccionar, en el campo
Distribucion por Clasificador.

Ver Pantalla N° 30.

Pantalla N° 30 - Distribucion por Clasificador

c. La pantalla de Distribucion de Ingreso,
muestra los Clasificadores Aprobados por
cada Rubro a nivel de Especifica.

Ver Pantalla N° 31.

Pantalla N° 31 - Clasificadores de Ingresos

[T
AcABas —!
11,2 2.1 1 AL PATRRACHO VEHCULAR > !
11,333 1 [MPESTO A LCS CASNOS [F AECOS.
11,333 2 [MPESTO ALAS AMESTAS
11,333 3 [MPLESTO ALDS LECOS I
113334
LL333s ki . I —
Gerdrica . WEUBSTOS ¥ CONTRELIINIS ORI Gembica |
s Gerdricn. WELESTD A LA PHOPEDAD b |
Frpaciicn FREDWL — Famiva |

d. El usuario debe seleccionar las Cadenas
de Ingreso, y trasladarlas con el botén Elo
== | al area Datos Seleccionados. Una vez
seleccionados las cadenas dara clic en el
botén [ AEEREEE] para dar conformidad o clic

Cancelar

en para deshacer los cambios.

e. En la pantalla de Distribucién de
Asignacion (MODIFICAR)/ Distribucion de
Ingresos, se distribuye el monto asignado
entre los clasificadores seleccionados.

Ver Pantalla N° 32.

Pantalla N° 32 - Distribucion del Monto

o MAESTOS Y CONTRELCOMES OBLIGATOMAT.
S s MLESION & LA PROOUCO0N ¥ BL COMELMG.

Fopecticn SPESIC SRLICTIVG A SERVIO0S FPRCPKCS =

d. Finalmente debera dar clic en el icono

= . -
sy el sistema muestra el siguiente
mensaje.

Ver Pantalla N° 33.

Pantalla N° 33 - Aviso
aviso

-
L) ) Informacian fue grabada exitosamente,

Version 8.4.0 del 15/06/2008
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B. Gasto.
El procedimiento de la distribucion de Gasto
es similar al descrito en el Rubro 18.

4.3. Control de Envio

Para realizar los envios de la informacion,
debe dar clic en el menlu Procesos opcién
Control de Envio.
Ver Pantalla N° 34.

Pantalla N° 34 - Procesos

R Sistema Integrado De Admiistraciin Financier - Yersidn 840 -  AnteproyectoDel Presupuesto De Los Gobietna Locales- !)fm» L

Sitemas Regetro Prozesos Repotes Ltltrios Comunacitn

Controlde Envio
& L R T A e
e Ry BT T o Mot S | B D | e g | Bt
Rty e Spiete T | M g M G G

En esta pantalla se muestran los campos
Etapa, Estado, Estado envio y Fecha envio.
Ver Pantalla N° 35.

Pantalla N° 35 Control Envio

Minicpskond | OOGO00 NUNKCRALIDAD DISTHITAL Dl PRASIN G000

et Lrvoe: FENDENTE Fecha Levio . [FSIET00 04 30 44 PW |

Procedimiento:

a. Para enviar la Formulacion registrada en
el Moédulo, debera dar clic al boton === .

b. Si la informacién se ha distribuido en su
totalidad; los campos mencionados cambian
a color verde.

Ver Pantalla N2 36.

Pantalla N° 36 - Habilitar Envio

Municipalided . 008000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 5000 ]

Etepa: [ANTEPRQYECTO DEL PRESLPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES ]
Estado . [PENDEENTE
Esteco Envio: [HABILITADO PARA ENVIO Fechabwio: [ |

II

c. De existir Asignaciones pendientes de
Distribuir, el sistema NO permitira habilitar
envio. Para este caso, automaticamente
mostrara un Listado de Errores de
Validacién; mostrando las Fuentes de
Financiamiento, Rubros, y Conceptos de

Transferencia con Asignaciones pendientes
de Distribuir.
Ver Pantalla N° 37.

Pantalla N° 37 - Listado de Validaciones

Futa: RS
e -tato.u0 o For e FrasuLEsTaL bt T
ine 40 Fig: el

Listado de Errores de Validacion - Cierre Formulacién

Distibucin  Disbucion

Fuetted o Runo g Gehgews deasne

x RzCS aEnx wEn rmm
RECLRS03 DETERVINADCS 3 IWPUESTOS WU OPAES 1w wE0m

d. Una vez transmitida la informacion el
campo Fecha de envio se poblard con la
fecha y hora en que efectla la transmision.

e. El campo Estado, permanecera como
Pendiente hasta que se reciba la respuesta
de la Base de Datos MEF, que podra ser
Aprobada (Color Azul) o Rechazada (color
Rojo).

f. Si desea modificar la informacién hara
clic en Habilitar envio y deshabilitar envié,
de esta manera se libera el cierre y cambio
el estado de Aprobado a Pendiente.

La modificacion de la informacion podra
efectuarse, solo antes de la fecha de
vencimiento establecida en la Directiva de
la DNPP.

Motivos de Rechazo

La formulacion podrd ser rechazada si:
Transmite su informacién de Formulacion,
fuera del plazo sefialado en la Directiva, con
el siguiente mensaje.

Ver Pantalla N° 38.

Pantalla N° 38 - Rechazo de Informacion

[Control'de Envio

{ Municipalidac . 00B000  MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA E000

Etapa [ANTEPROYECTO DEL PRESUPLESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES |
Estado: [RECHAZADO
Eetadn Erwvin ;| TRANSMITIDD Fecha Envio: | 250E/2008 12.47.28 P

{ Error: 0060 ENTIDAD CERRADA ]

f. Para volver a transmitir la informacién

Deshabilitar

debe dar clic en el botén &% , de ésta
manera liberara el cierre y cambio del
estado a pendiente.
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4.4. Transferencia de Datos.

Procedimiento:

a. Para transmitir la Formulacién se dara
clic en el mend Comunicaciones Opcién
Transferencia de Datos,

Ver Pantalla N° 39.

Pantalla N° 39 - Transferencia de Datos

Sistemas Registro Procesos Reportes  Uitiliarios |C0mun\cacwo'n

Transferencia de Datos

b. El sistema mostrara la siguiente pantalla
y dara clic en la primera opcion.
Ver Pantalla N° 40.

Pantalla N° 40 - Enviar / Recibir

Transferencia de Datos

EnviarRecibir;

& -

Procesar xhL Cirganizar

c. Luego visualizara la siguiente pantalla y
dara clic en el boton, » ' ubicado en la
parte superior derecha y la informacion sera
enviada a la Base de Datos - MEF.

Ver Pantalla N° 41.

Pantalla N° 41 -Sistema de Envio

[ M
» Sistema de Envio/Recepcién SIAF

Estado [ Fatna

(O] O

4.5. Reportes

Se dara clic en el menu Reportes opcién
Anteproyecto del Presupuesto.
Ver Pantalla N° 42.

Pantalla N° 42 - Reportes

[ Sistema Integrado De Administracion Finandera - Versidn 8.4.0 - | Anteproyecto Del PrésupuestDe Lo Goliiefio Loales s Distrita]
Sitemas Regitro Procesos | Reportes Utitarins Comuricacidn

4 b
Pimer By Regit (1
Fegist Arrerior Giguente Re  Maestros

om0
Hatiter Deshbiftar

Guanian Deshaeer B B

e

Imgrin
M e

Aqui el wusuario encontrard los filtros
necesarios para los Formatos requeridos.

a. El usuario podra imprimir los formatos
agrupados por Fuente de Financiamiento o
por Rubro de:

v" F-3 Distribucién del Ingreso por
Fuente de Financiamiento y por Especifica
del Ingreso.

v F-4 Distribucién del Gasto por
Fuente de Financiamiento y por Genérica
del Gasto.

v F-5 Distribucién del Gasto por
Fuente de  Financiamiento  Recursos
Ordinarios. Ver Pantalla N° 43.

Pantalla N° 43 - Reportes Distrito

Aprobacidn Institucional de Gastos e Ingresos

Criterios de Seleccion

Agrupado por 1| Fuierte: de Financiamient

F5 - Distribucion del Gasto por Fuente de Financiamiento Recursos Ordnarios

5. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

Para recibir, consolidar y transmitir la
informacion Presupuestal enviada por las
Municipalidades Distritales gl uUsuario
debera seleccionar el icono

Ver Pantalla N°© 44. e

Pantalla N° 44 - Etapa 1 Provincia

(IS

ik D Frmoctn Frescpues - Koscrscs 4
Fremeumsts Do Lo by Lcsen - Frevia

5.1. Transferencia de Datos

La Municipalidad Provincial debe transmitir
a fin de recibir el Anteproyecto de
Presupuesto que las  Municipalidades
Distritales tienen aprobada en la Base de
Datos - MEF, para ello debera seguir el
procedimiento descrito para el distrito.
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5.2. Control de Envio

Luego de recibir los datos se ingresara al
Submédulo Procesos Opcion Control de
Envio.

Ver pantalla N° 45

Pantalla N° 45 - Procesos

Sistemas | Procesos Reporbes  Uklicarios  Comunicacion

El sistema muestra una pantalla que dividida
en 02 partes.
Ver Pantalla N° 46.

Pantalla N° 46 - Control de Envio

L"':.;:;';J; e E m_'_"‘j

En la parte inferior, se visualizan a las
Municipalidades Distritales que se vinculan
a la Provincia, ademéas de los campos
Distribucion de Ingreso, Distribucion de
Gasto y Fecha de Recepcion del
anteproyecto del Presupuesto de las
Municipalidades Distritales.

En la parte superior, se Vvisualiza
informacion respecto al estado de registro,
estado de envio y fecha de envio de la
informacion enviada por la Municipalidad
Provincial.

Procedimiento:

El usuario debe dar clic en el icono == , de
esta manera la informacion esta lista para
ser transmitida.

Ver Pantalla N° 47

Pantalla N° 47 - Habilitar para Envié

Municpsiiad | (04000 MUNCPALDAD PROVINCIAL 0 PRUEEA §000

Elaos . [ARTEIRIYECT LEL I 1 D LS COBERTETS £ [CErBTAEGY

ElEeeFoe o] _'

a. Al transmitir, la informacion sera
enviada a la Base de Datos MEF.

b. El campo ‘Estado Envio’ cambiara de
Habilitado para Envio a Transmitido,y el
campo Fecha envio mostrara la fecha y hora
en que se transmite la Informacion.

Ver Pantalla N° 48.

Pantalla N° 48 - Estado Pendiente
[ e i

Muricipsidad | (06000 MMOPALDAD PROVIVCIAL DO PRUEDA. 6000

Fooctn Brve . (FR0000 1290 44 1WA |

147 008 06 3316 P

15072008 133717 P

d. Al transmitir por segunda vez se recibira
una respuesta de Aprobado, siempre que la
informacion que se transmitié sea igual a la
informacion registrada en la Base de Datos
MEF.

Ver Pantalla N° 49

Pantalla N° 49 - Estado Aprobado
i

Muncipakiad 005000 MUMCPALDAD FROVISIAL B8 FRULA 6000

Ertnc € [TRANGRRTED

e. Si la respuesta es ‘Rechazado’ la
Municipalidad Provincial tiene informacion
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gue no corresponde a la que transmitieron
sus Municipalidades Distritales.
Ver Pantalla N° 50.

Pantalla N° 50 - Estado Rechazado

Muricpsidsd . S0AD0N MUNCEALDIAL BROVIAL D8 PRUESA A000

Blas [AAFEFREVECTD DEL PRESUPLES TG DE LS DOBERNERS LOCALES (EONSLDAD]
s [RECHAZADD

Eitac b [TRANEARTEN Fachafine - [355RR000 125545 P

Tichar #5 [i ki iormacin Fecescionacs :[

(G000 - WuRCPALAD PRENHHOAL CE FERA b6
0ot . s raCHALEID EXSTRRTAL D6 Pt 800
D0E0G2 - MNERALEAD DSTRTAL DE PRLEEA E0%2

107 2008 1.2 4630 Piv
AT 08 73 1 P
15072003 122717

(600 - MNP ALIDAD CESTRITAL D€ PRUESA B0
| [O0600 - MUNCPALIDAD CETRITAL OF PRUERA G004
IR, . MUK P ALDAL DO PRI A OF MALEHA. I8

E]

w

=

(" ]

@ Y7 E2000 YO U A
L

M

[

THATE00E 111230 A0
[T |
[ 0

EFlzwfoee

[ Bevor ¢ (0 BEORMACICN DE CONTRGL ERMEALIA POF LA PSOVIALA MO COMCUERDA CON N ORMACIN REMTM, PO L [ TRITH)

En tal caso el usuario debera de volver a
habilitar para envio y transmitir a fin de
enviar una informacién actualizada,

f. Para visualizarla Ficha N° 5 -GL
Cumplimiento de la presentacion de los
Presupuestos Institucionales; el usuario dara
clic en el botén = FichaH® 03 | donde se
muestran la lista de omisos a la
presentacién de la Informacion
Presupuestal.

Ver Pantalla N° 51.

Pantalla N° 51 -Ficha N° 5

1
SIAF -MODULO DE FORMULACION PRESUPLESTAL Hora  :16:42:08
R R 11
FIGA R 05/61 |
PROCESO PRESUPUESTARIO DEL SECTOR PUBLICO
FORMULACION DEL PRESUPUT STO BEL GODIERNO LOCAL
'PARA EL ARG FISCAL 2000
CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTACION DE LOS
766 WSTITOCIONALES
TS T
AR e
e “revmmaren “remmarn

5.3. Reportes

Se ingresa dando clic en el Sub. Modulo
Reportes, Aprobacion Presupuestaria.
Ver pantalla N° 52.

Pantalla N° 52 - Aprobacién Presupuestaria

Sistemnas  Procesos | Reportes Ubilitarios  Camunicarid

Aprobacidn Presupuestatia

5.3.1. Reportes a Nivel Distrital:

Por  defecto la  pantalla
seleccionada la opcion " Distrita .
Ver Pantalla 53.

muestra

Pantalla N° 53 - Reportes a Nivel Distrital

Aprobacion Institucional de Gastos e Ingresos "
|_& pistrito} menmaj

[[ Ejecutor [Touas

Citerios de Seleccion

(agrupado por | Fusrte de Finenciamients =

Formeto [ F3 - Distribucién del Ingresa por Fusrte de Financiamienta  par Especifics delIngresa 7] |

Esta pantalla presenta filtros que ayudan al
Usuario a obtener los Formatos transmitidos
por las Municipalidades Distritales
vinculadas a la Provincia.

Para seleccionar a wuna Municipalidad
Distrital se debera dar clic en el boton = de
‘Ejecutora’.Ver Pantalla N° 54

Pantalla N° 54 - Listado de Municipalidades
Distritales

Aprobacién Institucional de Gastos e Ingresos

(% Distrita (" Provincia|

Eectora
001 MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUESA 6000 [008000] -
Criterios de §/002 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 6001 (00600 1]
005 MUNMICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUERA 6002 [006002]
04 MUNICP ALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 5003 (008003
Formato |aos MUNICPALIDAD DISTRITAL DE FRUEBA 5004 [006004]
006 MUNICPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 6000 [006005)
007 MWUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 6000 [006006] -

grupado por

2

Y seleccionar el formato requerido.

5.3.2. Reportes a Nivel Provincial:

En la misma pantalla el usuario debe
seleccionar * iProvincia a fin de visualizar los
Formatos consolidados a nivel Provincial,
Ver Pantalla N° 55

Pantalla N° 55 - Reportes como Provincial

Aprobacion Institucional de Gastos e Ingresos

C Distrita & iProvincia;

{[ Eiecutora:[001 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEEA 6000 [005000] LU

Criterios de Seleccién

Agrupado por | Fuerte de Financiamiento LlJ

Formatar:[F1 - Distribucién cel Ingreso por Fuente de Financiamienta v por Especifica del ngresa =

Para ver los formatos consolidados a Nivel
provincial, el usuario dara clic en '™ de
‘Formato’ y seleccionar uno de los formatos
Siguiente:

v Formato F-1/GL Distribucion de
Ingreso por Fuente de Financiamiento y por
especifica  del ingreso  (Consolidado
Provincial).
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v Formato F-2/GL Distribucion del
Gasto por fuente de financiamiento y por
Genérica del Gasto (Consolidado Provincial).
Ver Pantalla N° 56

Pantalla N° 56 - Reportes como Provincial

Aprobacién Institucional de Gastos e Ingresos N
" Distrito (%' Pravincia

{[ Eieeutora:[a01 MUNGIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEEA 5000 [00G000) ;lJ

Criterios de Seleccién

Agrupaco por [ Fuerte

Formato :[FEi

inanciamierto =1
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