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Manual del Anteproyecto de Presupuesto
[nstitucional 2008 para Gobiernos Locales

1. Introduccion.

El Presupuesto constituye el
instrumento de gestion del Estado que
permite a las entidades lograr sus
objetivos y metas contenidas en su
Plan Operativo Institucional (POI).

La Programacién y Formulacién son
las fases del proceso presupuestario,
que se encargan de efectuar las
acciones de determinar la escala de
prioridades de los objetivos
institucionales, desarrollar los
procesos para la estimaciéon de los
fondos publicos, con el objeto de
determinar el monto de la Asignaciéon
Presupuestaria — Pliego y definir la
Estructura Funcional Programatica.

Estas fases, clasifican su registro en 3
etapas ) Anteproyecto de
presupuesto, i) Proyecto del
presupuesto y iii) Aprobacion del
presupuesto Institucional (PIA).

Los resultados de los procesos de
Programacion y Formulacion
presupuestal, se efecttan en el
“Mddulo de Formulacion Presupuestal
— GL”, desarrollado por el Sistema
Integrado de Administracion
Financiera del Sector Publico (SIAF).

Por consiguiente, el SIAF proporciona
la version 5.0.0.0 que incorpora
cambios que simplifican los procesos
de registro del Anteproyecto del
presupuesto institucional 2008
para Gobiernos locales.

En el ambiente “Distrital”, los
Usuarios de las municipalidades
distritales 'y provinciales deben
efectuar las acciones siguientes:

— Registrar las asignaciones
presupuestarias — Pliego, en base a
las estimaciones que espera
recaudar.

— Realizar la distribuir de los gastos a
nivel grupo genérico.

— Realizar la distribucion de los
ingresos a nivel de elementos de
ingreso.

— Realizar transmision para enviar la
informacién via SAT o Disquete a la
sede central del MEF y a la
municipalidad provincial que
jurisdiccionalmente pertenece.

— Presentar la informacion impresa en
formatos a la municipalidad
provincial que jurisdiccionalmente
pertenecen.

En el ambiente “Provincial”, solo los
Usuarios de las municipalidades
provinciales deben efectuar las
acciones siguientes:

— Realizar transmision para recibir la
informaciéon via SAT o Disquete de
las municipalidades distritales que
jurisdiccionalmente pertenecen.

— Consolidar la informacion del
anteproyecto presupuestario 2008 y
realizar transmisién para enviar la
informaciéon via SAT de las
municipalidades que presentaron en
Disquete.

— Presentar la informacién impresa
en formatos a la Direccién Nacional
del Presupuesto Publico y otros
organismos establecidos en
Directiva de la DNPP.
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2. Base Legal.

— Directiva Ne -2007-EF/EF.01
Directiva para la Programacion,
Formulacion 'y Aprobacion del
Presupuesto de los Gobiernos
Locales Afio 2008(DNPP).

— Ley N°© 27293 Ley del Sistema
Nacional de Inversion Publica.

3. Perfil de Acceso por
Usuario.

El perfil de acceso por Usuario, es un
menU que permite incorporar nuevos
usuarios, modificar claves de acceso y
acceder a las nuevas opciones.

Las municipalidades distritales vy
provinciales, al seleccionar la lista
despegable deben seleccionar el
“menu para Formulaciéon presupuestal
Distrital”.

Adicionalmente, las municipalidades
provinciales deben seleccionar el
“mend para Formulacion presupuestal
Provincial”. Ver pantalla N° 1.

Pantalla N° 1 Perfil de acceso x Usuario

Perfil de Acceso por Usuario

Merd para o Admeisador del Satema
Merd paia Fommulaciin Pretupusatal Datitsl
Mersi uain Fosmdacain Poripusilal Provecsl

Locaks
Banco d Puogcton - GL
E E E 5| [
Opoidn } Sutrmend — Opoisn
P Eilads |

e
Liges
Peou
el
Cakcuadoes

# Calendaric

Para acceder a las nuevas opciones,
debe dar clic sobre los recuadros de la
columna Estadol¥l, donde se activara
el menu contextual Acceso total y
también dard clic sobre este.
Seguidamente dard grabar sobre el

icono grabar. Ver pantalla N°© 2

Pantalla N© 2 Menu contextual

Acceso Tokal

Cambiar Clave de Acceso

Insertar Usuario para Formulacion Presupuestal Distrital

4. Municipalidad Distrital y
Distrito Capital

Ambiente, que permite registrar,
transmitir y presentar el Anteproyecto
del Presupuesto Institucional 2008,
para la cual, debe ingresar al médulo
de formulacion presupuestal para
gobiernos locales — ambiente Distrito.
Ver Pantalla N°© 3

Pantalla N© 3 Ambiente del Distrito
EE il nctat b

e Administraciin Fisanciera paa los Gobier s Locaies (008 - J005TH] - "CSIE_CCALD... [a [0 (5

4.1 Configuracion del afo y
Etapa de registro

El Usuario debe ingresar al menu
“utilitarios”, dard clic en Afo de
ejecucion 'y seleccione el 2008,
seguidamente hara clic sobre el botén

salir |14

Para esta etapa el sistema esta
configurado para la etapa del
Anteproyecto del presupuesto
Institucional para gobiernos locales.
Ver pantalla N° 4

Pantalla N© 4 Configuraciéon del Afo y
Etapa de registro

Sistemas  Aplicaciones  Procesos  Reportes REIETN

e vn] Doz [ Aodetmumn

Clave de Acceso

Comunicacidn

Cambia Ante-Proyecto | Proyecto | Formulacion

Refrescar
[AEEEE T W B
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4.2 Asignacion y
Distribucién Presupuestaria

El SIAF proporciona una pantalla de
registro que permite registrar las
Asignaciones — Pliego y distribuir el
total de asignaciones presupuestarias
a nivel de grupos genéricos de gasto y
elementos de ingreso.

4.2.1 Registro de la
Asignacion Presupuestaria

Las asignaciones se componen en
Asignacion Presupuestaria - MEF y la
Asignacion Presupuestaria — Pliego.

La DNPP, a través del SIAF-GL envia
las asignaciones presupuestaria — MEF
a cada Municipalidad. Sin embargo,
las asignaciones presupuestarias —
Pliego, son establecidas por el Usuario
Municipal. Ver Anexo 1.

Anexo N° 1

Clasificacion de las Asignaciones Presupuestarias
a nivel Rubro

Asignacion Presupuestal - MEF Asignacion Presupuestal - PLIEGO
Codigo | Denominacion Codigg Denominacion

‘00 [Recursos Ordinarios ‘04 |Contribuciones a Fondos

Fondo de Compensacion

¥ Municipal

‘08 |Impuestos Municipales

‘09 Recursos Directamente
Canon y Sobrecanon, Recaudadas

18 | Regalfas, Renta de Adunas y
Participaciones

13 |Donaciones y transferencias
Recursos por Operaciones
Oficiales de Crédito

Procedimiento:

1.- Para entrar a la pantalla de
registro de asignaciones
presupuestarias, haga clic en el menu
Aplicaciones y Asignacion vy
Distribucibn Presupuestaria. Ver
pantalla N°© 5

Pantalla N© 5 MenU

Wprocesos Reportes  Utilitarios  Comunicacion

14 | 4 Asignacidn v Distribucidn Presupuestaria

2.- los datos de las asignaciones —
MEF, son visualizados de manera
automatica en el campo Asignado,

viéndose de color rojo (indica que aun
no se han distribuido).

El Usuario no podra modificar estos
datos. Ver pantalla N° 6

Pantalla N© 6 Asignacion MEF

Sistemas  Aplicaciones Procesos Reportes  Ufarios  Comunicacidn

Nombre Asignady facian | Distbucidn Gasto_ &
404,403 B09575)

RECURS0S DIRECTAMENTE RECAUDADOS
RECURS0S POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITD W
DONACIONES 'Y TRANSFERENCIAS
07|FOND DE COMPENGATION MUNICIPAL 5999 v

Pl
3.- De acuerdo a las estimaciones que
espera recaudar u oObtener la
Municipalidad, se debera registrar los
datos de las asignaciones — Pliego,
usando el campo Asignado.

4.- Después de registrar los datos de
la asignacion — Pliego, el sistema
muestra un mensaje que le ayudara
a guardar o deshacer lo editado. Ver
pantalla N° 7

Pantalla N© 7 Mensaje

Tormetackin de ngresos y Gastes 7008 [ANTIPROYICTO DL PROSUPLIESTD DE LOS GOBILRNOS LOCALLS]

Muricpgided . MUNMOPALIDAD PROVIKCIAL DF PRUEBA [00578

e [

| Casera Nerewe D‘EJ Asgratn a
N == :

Si desea guardar los datos editados
hara clic sobre el botdn Si.

Si no desea guardar los datos
editados hara clic sobre el boton No.

5.- Al guardar los datos asignados,
éstos se visualizaran
automaticamente en el campo Monto
Asignado, quedando listo para
empezar a distribuir los ingresos y
gastos. Ver pantalla N° 8

Formulacion de Ingresos y Gastos 2008 [ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE LOS GOBIERNOS LOCALES]

olE

uricipadad . MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA [100576]

f Nanbie fognado__ Disbucibn ngieso_DisbuciinGasto_
(|1 T 00| RECURSTS DIRECTAMENTE RECAUDADDS S04 W95
(¥ 2| 18| RECURSDS DIRECTAMENTE RECAUDADDS o
]3| 13| RECURSDS POR OPERACIONES FICALES DE CREDITD o
7] 4| 13{DONACIONES Y TRANSFERENDIAS
115 | 07{FOND DE COMPENSACION MUNICIPAL 83 v

INGRESDS GASTOS
Distribucidn L

Cadena Nombre Distbucidn _ A CT.__ Wonto Asignady Moffo Ditibuido Monio « Distibuir A

500,000 500,000

]

GENERAL

Version 5.0.0.0.0 de 21 de junio de 2007 §



MANUAL DEL USUARIO — ANTEPROYECTO 2008 GL

4.2.2. Registro de la
Distribucién Presupuestaria

La distribucibn de las asignaciones
presupuestarias se efectia a nivel de
elementos de ingreso y grupos
genéricos de gasto.

Los ingresos se distribuyen en la parte
inferior izquierda del formulario

Los gastos se distribuyen en la parte
inferior derecha del formulario.

A. Registro de la Distribucion de
Ingresos del Rubro ‘Canon vy
Sobrecanon, Regalias, Renta de
Aduanas y Participaciones’.

Como lo explicamos anteriormente, la
DNPP a través del SIAF-GL envia la
asignacion de este rubro; a su vez,
este lo envia distribuido a nivel de
concepto de ingreso (cadena de
ingreso), a excepcion de los conceptos
“Canon Petrolero” y “Sobrecanon
Petrolero”. Ver Anexo N° 2

Anexo N° 2
Clasificacion de Conceptos de Ingresos - Canon

Distribucion Automética Distribucion Editable
Codigo |Concepto del Ingreso Codigo| Concepto del Ingreso
161009 |Canan Minerg 161007 |Canon Petralero

161016 |Canon Hidroenergético 161008|Sobrecanon Petrolero

161017 |Canon Pesquera

Las Municipalidades (De los
Departamentos de Huanuco, Loreto,
Ucayal, Piura y Tumbes) deben
escoger solo uno de estos conceptos,
Ejermplo: Canon Petrolero o Sobrecanon
Petrolero,

161015 |Canon Gasffero

161018 |Canon Forestal
161019 |Reqalias Mineras

161020 |Regalias Focam

161011 |Renta de Aduanas

Las Municipalidades que ejecuten
recurso en Canon Petrolero o
Sobrecanon Petrolero, recibiran los
datos distribuidos por defecto en la
cadena de Ingreso (161007 Canon
Petrolero), permitiéndoles modificar.

= Las que ejecuten recurso en
Canon Petrolero no deben
modificar.

= Las que ejecuten en Sobrecanon
Petrolero deben modificar vy
trasladar los datos a la cadena de
ingreso 161008.

Para modificar y trasladar datos de la
cadena de ingreso 161007 a la cadena
de ingreso 161008 o Viceversa,
debera considerarse el procedimiento
siguiente:

1.- Sobre el area de Ingresos —
Distribucién, el Usuario debe dar clic
derecho visualizandose el menu
contextual Modificar. Ver Pantalla 9

Pantalla N© 9 Registro de Ingresos

Formulaciin de Ingresas y Gastos 2008 [ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTD DE LOS GOBIERMOS LOCALES]

Hurmpakded . MUMOPALIDAD PROVINGIAL DE PRUEEA [200578]
|FF me
[

Cereepis

s Ll

e R
Geneca legpesn . RENTAS DE LA PROPIEDAD |1

2.- Hara clic en Modificar y se
presentara una ventana de Registro
de Distribucion de Ingresos.

3.- En esta ventana se visualizan las
cadenas de ingresos autorizados por
la DNPP (area izquierda) vy las
registradas por la Entidad (area
derecha).

4.- Para este caso, hara clic sobre la
cadena 161007 del area Entidad y se
activara en botén eliminar un

registro y haré clic sobre este.

5.- El registro eliminado se
posicionara en el area DNPP.
Entonces, ahora podra seleccionar la
cadena de ingreso 161008 y trasladar
al area Entidad, para lo cual hara clic

en el botc’m.

6.- Seguidamente, debe registrar el
monto total del campo Monto Xx
Distribuir o con ayuda de la tecla F1.

7.- ElI Sistema no permitira editar
montos en las 2 cadenas de ingreso
(161007 y 161008).

8.- Finalmente, hara clic en el botén

para guardar lo registrado. Ver
Pantalla N°© 10
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Pantalla N10 Registro Ingresos—Canon
Regisire de Distribucidn de Ingresos

4 WE_.\NDHYSMIII.HM.FNYAMMYMHMS - E E
Monto Arignado - Mort Distribudo 2 | Monto x Distribuis
ADG) 507 | | A771.507 1 _ 0000
i3 deInpeen. e ingons
TSR ite R ChRmentes
RewTed e A PRopenan RENTAS OF LA FROPIEDAD

B. Registro de la Distribucién de
Ingresos en otros Rubros.

Procedimiento:

1.- Sobre el area de Ingresos —
Distribucioén, el Usuario debe dar clic
derecho visualizandose el menu
contextual Modificar. Ver Pantalla 11

Pantalla N 11 Registro Otros Ingresos

Formulacidn de Ingresos y Gavtos 2008 [ANTEPROYECTD DEL PRESUPUSSTO DE LOS GOBMRMNOS LOCALES]

Murscsidad . MUNICIPALEAD PROVINCIAL DE PRUEES ROU579]

(LA Pamies
™

| 2 | 0 [FECURS05 DIECTAMENTE RECAUDADOS
| 319 [MECURS0S POR PORACIONGS ORCIALES DF D10
_| 4|17 |DORADIONES ¥ TRARGFERENCIS

T IRGIL S0
| i

2.- Hara clic en Modificar y se
presentara una ventana de Registro
de Distribuciéon de Ingresos.

3.- En esta ventana se visualizan las
cadenas de Ingreso asociadas al
Rubro y autorizadas por la DNPP (area
izquierda). Ver Pantalla N° 12

Pantalla N° 12 Maestros de Ini resos
Repisire de Distribucidn de Ingrescs

(x
Bk o e
00,0000
[
INGRESOS CORRIENTES
[ieriinca de Ingnsa

4.- Seleccionara las cadenas de
ingreso a registrar del area DNPP y
trasladara al area derecha Entidad,

para lo cual usaran los botones
ol=> ]

5.- Seguidamente, debe registrar
hasta completar el monto visualizado
en el campo Monto Xx Distribuir,
también podréa hacer uso de la tecla
F1.

6.- Hara clic en el botén para
guardar lo registrado. Ver Pantalla 13

Pantalla N°© 13 Registro de Ingreso

Registro de Distribuckin de Ingresos

7.- Ahora nos encontramos en la
pantalla principal y finalizaremos

dando clic en el botén
los cambios por rubro.

que guarda

8.- La suma de la distribucion del
ingreso se visualizara en el campo
Distribucidon Ingreso, cambiara el
color del fondo de amarillo a plomo
(indica que fue distribuida
totalmente).

9.- En caso no haya distribuido el
total asignado por cada rubro, el
sistema presentara en la parte inferior
un mensaje con letras de color rojo
“Distribucién de Ingreso es diferente
al Monto Asignado”. De esta manera
le hacemos recordar que tiene
asignaciones pendientes por distribuir.
Ver pantalla N° 14.

Pantalla 14 Distribucion otros Ingreso

INGRESOS

Distribucion

Cadena Mombre Distribucion -~

1.21.001 [REGISTROS 100.000]
1.2.1.003 [LICEMNCLAS 250000
1.21.013 [FORMULARIOS 20,000
1.240M2(LIMPIEZA PUBLICA E5.000

»
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C. Registro de la Distribucién de
Gastos en el Rubro ‘Recursos
Ordinarios’.

Igualmente a lo explicado
anteriormente, la DNPP a través del
SIAF-GL envia la asignaciéon de este
rubro; a su vez, lo envia distribuido a
nivel de concepto de transferencia y
grupo genérico de gasto.

Se recibe la distribucién automatica
siempre y cuando tenga asociado un
grupo genérico. En caso, esté
asociado a mas de un grupo genérico
el Usuario deberd seleccionar vy
registrar la distribuciéon del gasto.

Las Validaciones se presentan para las
Municipalidades Provinciales y
Distritales. Ver Anexo N° 3

Anexo N° 3
Validaciones para el registro de Recursos Ordinarios

RECURS0S ORDINARIOS PROVINCIA || DISTRITO
COMWCEPTO 3 5
S TIRO COMCEFTO CAT [ GEM || CAT| GEN
1 L {PROGRAMA DEL WASO DE LECHE 4 ] 5 3
3 " TRANSFERENGIAS PARA PROGRAMAS DE 4 3 5 4
COMPLEMENTACION ALIMENTARIA B T = =
TRAMSFERENCIA PARA PROYECTOS DE r

3 0 GINFRAESTRUCTURA SOCIAL Y PRODUCTIVA i i ] 5
DEL MIMDES (FONCODES)

TRAMSFERENCIAS FINANCIERAS PARA EL
4 M MANTEMIMIENTO RUTINARIO DE CAMINGS
YECINALES (MTC - PROVIAS RURAL)

5 3
4 4
b i
DECRETO SLUPREMO MN031-86-PCM - PAGODE £ & 2 1] 2
] 4
[ |
b i

PEMNSIONES E INDEMNIZACIONES

DLEG M B22Y DL N 25702 Y 25638
IMPUESTOS DEROGADOS

TRAMSFERENCIA PARA EL PROGRAMA DE
ALIMENTACION ¥ NUTRICION PARA EL
FACIENTE AMBULATORIO CON TUBERCULOSIS
' FAMILIA - PANTEC

Procedimiento:

1.- Los conceptos de transferencia se
visualizan en el area centro derecho
Techos (A).

2.- Asimismo, el &rea Techos
presenta 2 campos Monto
Distribuido y Monto x Distribuir
(expresa si la asignacion fue
distribuida o esta pendiente de
distribuir los gastos).

3.- La distribucion de gastos a nivel
grupo genérico se visualizan en el
area inferior derecha Distribucion
(B). Ver Pantalla N° 15

Pantalla N° 15 Distribucion Gastos

Formulacién de Ingsesos y Gastos 2008 [ANTIPROYICTD DL PRESUPLIESTO DE LOS GOMIERNGS LOCM 15]

Worcealdad . MUNICIPALIDAD PROVINDAL D€ PRUERA [300578)
(L] Nombre b Dtnbacicn Gysls &

T [ 01
i 1]
P
! 4
- MGRESOS B T BASTOS T 1
| T | ™ Mook Disuids. Moo s Disstall | |
0
LR
A e ] [
‘ i 1 -
L |
~
.
B |
Concects
Bl

I Citogo g |
Subggrerea kg

4.- Teniendo en cuenta el anexo 3, los
conceptos de transferencia que
tengan una genérica de gasto no se
podra editar o modificar.

5.- A mas de una genérica de gasto el
usuario debe registrar, para lo cual,
hara clic derecho sobre los campos CT
y Distribucion.

6.- Hara clic en Modificar y se
presentara una ventana de Registro
de Distribucion de Gastos.

7.- Por ejemplo el CT 2: En esta
ventana se visualizan los grupos
genéricos de gasto validados por la
DNPP (&rea izquierda).

8.- Seleccionara las genéricas de
gasto a registrar del area DNPP vy
trasladara al area derecha Entidad,

para lo cual usaran los botones
o. Ver Pantalla N° 16

Pantalla N© 16Registro de Gastos - RO

Auben
0 RECURSOS DROINARIOS =] [#]
Comeptodo Toamtesencia !
| TRANSFERENCIA PARA COMEDORES, ALUMENTOS FOR TRARAID. HOGARES W ALEEAGUES
e A e - * Distribui
20,000 0 70.000|
miﬁ'&aﬁu miﬁd‘annnmm
 oWep : ENTIDAD
| I D - [ [ al

9.- Seguidamente, debe registrar los
montos hasta agotar el monto
visualizado en el campo Monto Xx
Distribuir, también podra hacer uso
de la tecla F1.

Version 5.0.0.0.0 de 21 de junio de 2007 8
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10.- Hara clic en el botén para dar
conformidad a lo registrado.

11.- Ahora nos encontramos en la
pantalla principal y finalizaremos

dando clic en el botén que guarda
los cambios por rubro. Ver Pantalla 17

Pantalla N° 17 Distribuciéon de Gastos

Formulacién de ingresos y Gastos 7008 JANTIRROYICTO 0fL PRISUPUESTO I LOS GOWERNOS LOCALLS|

Murcgalied . MUNEIMLEAD PRRCVINCIAL O FRLI A (30057
FF_r8 =

Aigpads. CudaceinGails A
L ORCIANCT.
2|09 {AECURS0S DINECTAMENTE MECALDADGS. Lt 00 b s
CREDNTD.
l Iu ' TRANSFERENCIAS
5ler OF COMPTNSADCH MUNICIAL [}

 GRESOS
| Caor

=

12.- El procedimiento de registro se
similar para los demas conceptos de
transferencia (mas de 1 GG).

13.- La suma de la distribucién del
gasto se VvisualizardA en el campo
Distribucion Gasto, cambiara el
color del fondo de amarillo a plomo
(expresa que fue distribuida
totalmente).

14.- En caso no haya distribuido el
total asignado por cada rubro, el
sistema presentara en la parte inferior
un mensaje con letras de color rojo
“Distribucion de Gasto es diferente al
Monto Asignado”. De esta manera le
hacemos recordar que tiene
asignaciones pendientes por distribuir.

D. Registro de la Distribucidn de
Gastos en otros Rubros.

Procedimiento:

1.- Sobre el area de Gastos -—
Distribucion, el Usuario debe dar clic
derecho visualizandose el menu
contextual Modificar. Ver Pantalla 18

Pantalla 18 Registro de Otros Ingresos

Formulacién de ingresos y Gastay 7008 [ANTUPHOYECTO 0FL PRESUBLIESTO [ LOS GOMIINGDS | OCALES]

Muracgaldad - MUNIEINLEIAD PRVINCIAL DF FRUEIA (300575

[ [Py

2.- Hara clic en Modificar y se
presentara una ventana de Registro
de Distribucion de Gastos.

3.- En esta ventana se visualizan los
grupos genéricos de gastos
autorizadas por la DNPP (area
izquierda). Ver Pantalla N° 19

Pantalla N© 19 Maestros de Gastos

Registro de Distribucion de Gasto

| Rubro
{| D4RECURSDS DIRECTAMENTE RECAUDADDS ‘
| [‘unq;pln de Tre slemncm 4 ’ : ;
ii! 2 1
Monto Asignado ] MDnlDDIslubuldu ; Monto & Distribuir
| 500,000 . | ] e 500, uuu\
CategoiladeGasts ~ ~  CategoriadeGasta BREE
 DNPP e 3 i ~ ENTIDAD

>
=
=

Descripcidn
PERSONALY DELIGACIONES 500
DBLIGACIONES FREVISIONALES [
BIENES ¥ SERVICIOS = N Bk
OTROS GASTOS CORRIENTES
INVERSIONES

INVERSIONES FINANCIERAS
OTROS GASTOS DE CAPITAL
INTERESES Y CARBOS DE LA DELD|

LR i i

Descripritn Manto Al

4.- Seleccionara las cadenas de
gastos a registrar del area DNPP vy
trasladara al area derecha Entidad,

para lo cual usaran los botones
ol==>J.

5.- Seguidamente, debe registrar
hasta agotar el monto visualizado en
el campo Monto x Distribuir,
también podra hacer uso de la tecla
F1.

6.- El procedimiento siguiente, es
similar a lo descrito en el Recursos
Ordinarios.
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4.3. Control de Procesos.

Se dara clic en el menu Procesos y
Control de Procesos.

Esta pantalla, presenta un nuevo
campo Fecha Cierre, adicional a este
se visualizan los campos de Etapa,
Fecha Envio y Estado Envio. Ver
Pantalla N° 20.

Pantalla N© 20 Control de Procesos

Control de Envios

Informacién de la Entidad

Fecha Cierre Fecha Envio Estado Envio
| AM 21/06/2007 1211:09PM Fendenle

Procedimiento:

1.- Haré clic derecho y se visualizaran
2 menu contextual Habilitar Envio y
Deshabilitar Envio. Ver Pantalla 21

Pantalla N© 21 Opciones de Envio

Control de Envios

Informacidn de la Entidad

Etapa Fecha Clerre Fecha Envio Estado Envio
@EPHUVEETU DELPRESUPLESTO DELDS GOBIERNOS LOCALES [/ / AM 21406/2007 12711:09PH Penderte
|

2.- Se hara clic en Habilitar Envio.
De esta manera la informacion del
Anteproyecto esta lista para enviar a
la Base de Datos del MEF.

3.- Si la informacibn ha sido
distribuida en su totalidad, cambiara
de color (negro a verde). Asimismo,
se generara la fecha de cierre y el
estado de envio cambia a Hab para
Envio.

4.- Si hubieran asignaciones
pendientes por distribuir, el sistema
no permitird habilitar envio. Para este
caso, presenta un reporte de
inconsistencias que detalla las fuentes
de financiamiento, rubros y conceptos
de transferencia con asignhaciones
pendientes por distribuir.

Este reporte ayuda al wusuario a
identificar las distribuciones
pendientes por realizar. Ver Pantalla
Ne 22

Pantalla 22 Listado de Inconsistenci

1 sistemas Aplcadonis  Procesos Reportes Utitaros  Comunicaciin
44]r M ® g v
v el
A
inenciers Fecha 0ER00
Hora 1:3140
Pag 1
Listado de Errores de Validacién - Cierre Formulacion
i " Distribucion Distribucion
miero Rubro / Concepto de Transferenxia Asignacién elngrean e

|AL DE PRUEBA
00-2 RECURSOS ORDINARIOS / TRANSFERENCIAPARA 70000 00 [} 000
COMEDORES, ALIMENTOS POR TRABAIO, HOGARES ¥
ALBERGUES
AIDADOS 09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAIDADOS 50000000 40000000 000

5.- Después que haya superado las
inconsistencias, recién podra dar clic
en el menu contextual Habilitar
Envio y ver detalle del numeral 2 y 3.

6.- Después que se haya transmitido
0 generado Disquete, el estado de
envio cambia a Enviado.

7.- Para las Municipalidades que
transmiten via SAT, recibirdn una
respuesta indicando que la
informacion del Anteproyecto
presupuestario 2008 fue recepcionada
en la base de datos del MEF.

Esta respuesta se ve reflejado en el
campo Estado Envio que cambiara
de Enviado a Aprobado.

8.- Si desea modificar la informacion,
hara clic en Habilitar Envio vy
Deshabilitar Envio, de esta manera
se libera el cierre y cambio el estado
de Aprobado a Pendiente.

La modificacion de la informacion
podra efectuarse, s6lo antes de la
fecha de vencimiento establecida en
la Directiva de la DNPP.

4.4. Reportes.

Se daréa clic en el menu Reportes y
Anteproyecto del Presupuesto.
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Esta pantalla, presenta filtros que
ayuda al Usuario obtener los formatos
requeridos.

1.- El Usuario puede ver Ila
informacién a nivel fuente de
financiamiento y rubro, para lo cual

hara clic en ™ de Agrupado por. Ver
Pantalla N°© 23

Pantalla N© 23 Tipo de reportes

ﬂ Aprobacidn Institucional de Gastos e Ingresos 4

@ Distrte (O Pravincla
‘ Ejecutora : | 001 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA  [300574] b | ‘

Crterios de Seleccidn

Agupada par: |3

2.- Para ver los formatos autorizados
en la directiva de la DNPP, hara clic en

™ de Formato. Obtendra Ilos
formatos siguientes:

0 F-3 Distribuciébn de Ingresos por
fuente de Financiamiento y por
especifica del ingreso

o0 F-4 Distribucion de Gasto por
fuente de Financiamiento y por
Grupo Genérico

o0 F-5 Distribucion de Gasto por
fuente de Financiamiento Recursos
Ordinarios. Ver Pantalla N°© 24

Pantalla N© 24 Reportes

ﬂ Aprobacion Institucional de Gastos e Ingresos

()Distrto () Pravincla
Efecutora: | 001 MUNICPALIDAD PROYVINCIAL DE PRUEBA [300575] v \

BT A
Agupado por : @le e Financiamiento

Fomlo: |3

F4 - Distribucién del Gasto por Fuente de Financiamienta y par Grupo Genérica
F5 - Distribucicn del Gasto por Fuente de Financiamienta Recursos Ordinarios

4.5. Transmisidon de Datos.

El Sistema mostrara la pantalla de
Transferencia de Datos que permitira
enviar la informaciéon a la base de
datos del MEF. Para lo cual, debera
indicar si la transmisién se realiza via
SAT (transferencia electronica) o a
través de Disquete.

4.5.1. Transmision via SAT
Procedimiento:

1.- Las Municipalidades que cuenten
con transmisién de datos via SAT, no
deberan insertar el disquete en la PC.

2.- Se dard clic en el menu
Comunicaciébn y Transferencia
Presupuestal. Seguidamente hara

clic en el botén

3.- Después se activara una mini
pantalla efectuando wuna pregunta
¢Desea generar Disket?

Usuario hara clic en el botén

.a fin que la informacién del
Anteproyecto de Presupuesto 2008 se
envie a la base de datos del MEF. Ver
Pantalla N° 25

2

Pantalla N°© 25 Transferencia de Datos

Transferencia de Datos GL

Archivo Fecha Hora ~

\';:) iDesea Generar Disket?
S P No

< "i
et i st [P0 &
4.5.2. Transmision via

Disquete
Procedimiento:

1.- Las Municipalidades que no
cuenten con transmision de datos via
SAT, deberan insertar el disquete en
la PC.

2.- Se dard clic en el menu
Comunicacién 'y Transferencia
Presupuestal. Seguidamente hara

clic en el botén
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3.- Después se activara una mini
pantalla efectuando una pregunta
¢Desea generar Disket?

4.- Hara clic en el icono a fin

que la informacién del Anteproyecto
2008 se genere en el disquete.

5. — Después se debe entregar el
Disquete generado a la Municipalidad
Provincial que jurisdiccionalmente
corresponda.

5. Municipalidad Provincial

Ambiente, que permite recibir,
consolidar y transmitir la informacioén
del anteproyecto 2008, via SAT o
Disquete a la base de datos del MEF.
Ver Pantalla N° 26

Pantalla N©® 26 Ambiente Provincia

esin 08 - 300578) - "CAsF oM., 2K

5.1. Transmision de Datos.

Este Proceso de Transmision es
similar al realizado al nivel distrito.

5.2 Control de Procesos.

Se dara clic en el menu Procesos y
Control de Procesos.

Esta pantalla, presenta un nuevo
campo Fecha Cierre, adicional a este
se visualizan los campos de Etapa,
Fecha Envio y Estado Envio. Ver
Pantalla N© 27

Pantalla N°© 27 Control de Procesos

Gary Ingreio Estado Ervic
B ] Tedets
5 5 Penderte
e N Torcdorte
be W Famderrs
e N Eanenrs
e ta Berents
o N Parderts.
£ & s

Procedimiento:

1.- Hara clic derecho sobre la el
campo y se visualizaran 2 menud
contextual Habilitar Envio y
Deshabilitar Envio.

2.- Se hara clic en Habilitar Envio.
De esta manera la informacion del
Anteproyecto esta lista para
viajar/enviar a la base de datos del
MEF.

3.- Si la informacién ha sido
distribuida en su totalidad, cambiara
de color (negro a verde). Asimismo,
se generard la fecha de cierre y el
estado de envio cambia a Hab para
Envio.

4.- Sin embargo, cuando la
informacion tiene asignaciones
pendientes por distribuir, el sistema
no permitira habilitar envio. Para este
caso, presenta un reporte de
inconsistencias que detalla las fuentes
de financiamiento, rubros y conceptos
de transferencia con asignaciones
pendientes por distribuir, ordenados
por  Municipalidad Distrital.  Ver
Pantalla N© 28

Pantalla 28 Listado de Inconsistencias

i Diseriador de informes - mfp_gl0811_valida_gasto_ingreso.frx - Pagina 1 - Sistema Integrado de Administraci... EHE

 Sitemas picaciones Procesos Reportes Ublkaros - Comuicaciin @ x

v n] [Cflola] (x| @ @]

RO - oL}

linanciera Fecha 270612007
Hora 13141
Pag. 1

Listado de Errores de Validacion - Cierre Formulacion

Distribucion Distribucion

miento Rubio  Comcepto de Transferencia Asignacion Hawghise i

AL DE PRUEBA
00-2  RECURSQS ORDINARIOS [ TRANSFERENCIAPARA 70000 00 000 000
COMEDORES, ALIMENTOS POR TRABAIO, HOGERES ¥
ALBERGUES
AUDADOS 09 RECURSQS DIRECTAMENTE RECAIDADOS 50000000 40000000 000
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5.- Después que haya superado las
inconsistencias, recién podra hacer
clic en el menu contextual Habilitar
Envio.

6.- Después que se haya transmitido
0 generado Disquete, el estado de
envio cambia a Enviado.

7.- Se recibira una respuesta
indicando que la informacion del
Anteproyecto presupuestario 2008 fue
recepcionada en la base de datos del
MEF.

Esta respuesta se ve reflejado en el
campo Estado Envio que cambiara
de Enviado a Aprobado.

8.- Si desea modificar la informacion,
hard clic en Habilitar Envio vy
Deshabilitar Envio, de esta manera
se libera el cierre y cambio el estado
de Aprobado a Pendiente.

La modificacion de la informacion
podra efectuarse, soélo antes de la
fecha de vencimiento establecida en
la Directiva de la DNPP.

9.- Asimismo, hara clic sobre el botén
[Anexo W 14| a5 visualizar e imprimir la
lista de Omisos a la presentacion de la
informacioén. Ver Pantalla N° 29

Pantalla N© 29 Lista de Omisos

@Diseﬁadnr de informes - mfp_gl0811_anexo14.frx - Pdgina 1 - Sistema Integrado de Administracidn Financiera... E\@
1 Sstemas Procesos Reportes Ltikaios Comunicacin BEF
W4l Dfelol@l[x @ |l v

s IR e)

Divacetin Neciomal de Prespussto Piblico Fecha : 271062007

Hotema Fvegrado e Advaviswacidn Pinanciera Hor 0150550

Fersidn 50 Pégna © 11
ANEXO N°14/GL

PROCESO PRESUPUESTARIO DEL SECTOR PUBLICO
FORMULACION DEL PRESUPUESTO DEL GOBIERNO LOCAL
PARAEL ANO FISCAL 2008

CUMPLIMIENTO DE LAPRESENTACION DE LOS
PRESUPUESTOS INSTITUCIONALES
PLIEGOS PRESUPUESTARIOS PLIEGOS PRESUPUESTARIOS
CUMPLIERON OMISOS

060401 MUNICIPALDAD PROVINCIAL DE PRUEBA 060403 MUNICIPALIDAD DISTRI AL DE PRUEBADE
060407 MUNICIPALIDAD DISTRITAL OE PRUEBAD! 060404 MUNICIPALIDAD DISTRTAL OE PRUEBADY
060408 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBAD? 060405 WUNICIPALIDAD DISTRTAL OE PRUEBAD4
060406 MUNICIPALIDAD DISTRTAL OE PRUEBADS
060407 MUNICIPALIDAD DISTRTAL OE PRUEBADG

5.3. Reportes.

Se dara clic en el menu Reportes y
Aprobacién Presupuestaria.

Esta pantalla, presenta filtros que
ayuda al Usuario obtener los formatos
requeridos.

1.- ElI Usuario puede ver Ila
informaciébn a nivel Distrito vy
Provincia. Al dar clic en Distrito
obtendra la informacion siguiente:

o F-3 Distribucion de Ingresos por
fuente de Financiamiento y por
especifica del ingreso

0o F-4 Distribucion de Gasto por
fuente de Financiamiento y por
Grupo Genérico

o F-5 Distribucion de Gasto por
fuente de Financiamiento Recursos
Ordinarios. Ver Pantalla N© 30

Pantalla N© 30 Reportes Distrito

i Aprobacidn Institucional de Gastos e Ingresos

()Disrto (O Provincia |
‘ Ejecutors ‘UU’I MUNICIPALIDAD PROYIMCIAL DE PRUEBA  [300578] V|

Ciitenios de: Seleccitn

F4- Distibucion del Gasto por Fuente de Financiamiento y por Giupo Genérico
F5 - Distrbucién del Gasta par Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios

2.- Debera dar clic en Provincia para
obtener la informacidn siguiente:

0 F-1 Distribucion de Ingresos por
fuente de Financiamiento y por
especifica del ingreso.

0 F-2 Distribucibn de Gasto por
fuente de Financiamiento y por
Grupo Genérico. Ver Pantalla N 31

Pantalla N° 31 Reportes Provincia

] Aprobacidn Institucional de Gastos e Ingresos

()bt~ (5) Prowincia
Biecutora | 00 MUNCPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA [300575] |

Citerios d Seleccion

Aaqupada por: @ente i F\nanciamienluiﬂ
Formato : ({8

yth
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