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1 INTRODUCCION

El presente documento nos muestra el Manual de Usuario del Médulo Contable Web del
SIAF, el cual se refiere basicamente a las funcionalidades que permitan a las Entidades
del Gobierno Naciones, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales registrar la justificacion
de las diferencias respecto a la variacion de los montos en las cuentas asociadas a las
notas contables del EF-1 y EF-2 para el afio 2018, asi como la obtenciéon de diversos

reportes, consultas y cierre de dicha informacion.

2 OBJETIVOS

e Dar a conocer la estructura del Sistema Integrado de Administracion Financiera para el
Mddulo de Proceso Financiero.
e Disponer de un aplicativo que permita a las Entidades obtener informacién contable

relacionada a las notas de estados financieros contables mensuales para el 2018.
3 FINALIDAD

Instruir a las entidades de Gobierno Nacional, de los Regionales y de los Locales, en el uso
apropiado del SIAF Médulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria, para las

opciones que involucren el proceso Notas Comparativas a los Estados Financieros.
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4 FLUJO DEL PROCESO

DIAGRAMA DEL PROCESO DE NOTAS COMPARATIVAS A LOS
ESTADOS FINANCIEROS
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5 ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al SIAF — Modulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria, se

debera previamente realizar lo siguiente:

e Tener instalado cualquiera de los siguientes navegadores de internet: Google Chrome
(Recomendado), Mozilla Firefox versioén 16 o superiores e Internet Explorer version 8,
9, 10.

e Contar con un Usuario y Contrasefia, asignados a la entidad, para ingresar al SIAF —

Mddulo Contable — Informacion Financiera y Presupuestaria.

Escribir o copiar en un navegador de internet la siguiente ruta:

https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/

e Una vez cargada la pagina se visualizara una interfaz, en donde se solicita el ingreso

de datos de autenticacion, es decir Usuario y Contrasefia, ademas del Codigo capcha

la cual si no es legible es posible cambiarlo dando clic en el link “Cambiar Imagen”
(Figura N° 01).

de Economia y Finanzas

- PERU Ministerio SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Inicio de sesid

Usuario : | |

Contrasefia: | |

Bienvenidos al Modulo SIAF Web Contable. Para acceder al Sistema Ud. deberd ingresar su codigo de usuario, la
confrasefia, el texto de la imagen y presionar el botdn de Ingresar m
Cambiar imagen

Ingrese el cidigo de laimagen

Ministerio de Economia - MEF 2014 todos los derec hos reservados
5i tienes cualquier duda o consulta comunicate por Tel&fono Certral: (511) 311 5930 / Direccion: Ir. Junin 3 18,Cercado de Limg, Lima - Perd
‘Web optimizada para 1024x7 68. Se recomienda utilizar solo los Chrome , Mi Explorer version 8, 9 y 10 y Mozilla Firefox version 16 y superiores

FiguraN° 1
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La interfaz principal del Sistema esta estructurado, segin se describe en la Figura N° 02,

dependiendo de los Roles se habilitaran las opciones y submaédulos que le corresponde.

% SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria YL
s 12:05:59

USUARIO: DGCP_0013  ENTIDAD : MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046] LUty 2018 v ror: [ Cerar sesién

Informacién

Presupuestal Enlaces de Interés:

Informacién + Guia de Pasos )
s - Mddulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
it fwve mer gob. coneiliacion 118022014 paf

Registro
Enero
EFebrero

EMarzo (1 ROL DE USUARIO
Trimestre)

Estados

Final
Anexos
Financieros Notas Comparativas de J

. .
Abril Estados Financieros
Mayo

Procesos
Reportes

Consultas

+ Conciliacion

» Opciones

Ministerio de Economia - MEF 2014 todos los derechos reservados
Si tienes cuslquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central: (511} 311 5830 / Direccidn: Jr Junin 315, Cercado de Lima, Lim - Perid
Web optimizads para 1024x765. Se recomiends utilizar solo los navegadores Chrome , Microsoft Windows Internet Explorer version 8, 8 y 10 y Mozilla Firefox version 16 y superiores

Figura N° 02
6 MODULO INFORMACION FINANCIERA
6.1 ESTADOS FINANCIEROS Rol UE - PLIEGO

1. Consultay registro de Titulo y Comentario de Notas del EF -1 (UE-PLIEGO)
Este proceso se encuentra en la opcién Estados Financieros, la sub opcion (EF-1) Notas

Comparativas a los Estados Financieros (registrar), tal como se muestra [Figura N° 03]:

==
v SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria ::’:;’;"“
USUARIO:DGCP_0013 _ ENTIDAD: MEF ADMINSTRACION GENERAL [0000ss]  Ano: EIER] o p—

Informacién

~ : N :
Presupuestal Registro de Estados Financieros
. Informacién
(R —) (EF-1) Distribuci6n / Reclasificacion de Saldos Historicos  Registrar
Registro (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Registrar
BlEnero
: (EF-4) Estado e Flujos de Efectivo Registrar
HFebrera
ErMarzo (1 (EF-1) Notas Comparativas a los Estados Financieros  Registrar
Trimestre)
i (EF-2) Notas Comparativas a los Estados Financieros  Realstrar
:

1
~Anexos ~ % Dar clic en registrar
Financieros

ril

Mayo
Procesos
Reportes
Consultas

» Conciliacion
» Fondes

» Opciones

Ministerio de Economia - MEF 2014 todos los derechos reservados
i tienes cuslquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central: (511) 311 5330 / Direccidn: Jr Junin 319, Cercado de Lima, Lima - Per(
Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar salo los navegadores Chrome , Microsoft Windows Internet Explarer version 8, 8y 10 y Morilla Firefox version 16 y superiores

Figura N° 03
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Luego de seleccionar la opcién de (EF-1) Notas Comparativas a los Estados Financieros se
muestra la pantalla de Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-1 [Figura
N° 04]. Este Gltimo muestra las Secciones de Filtros, Resultado de la Busqueda y Comentario;

en donde se debe seleccionar el desplegable del combo Nota y luego clic en Buscar de la seccién
de filtros.

% PER( SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria 10/04/2018

18:45:05

USUARIO : DECP_0013  ENTIDAD : MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046] LUt 2018 ¥ ro: [ Cerar sesién

N Informacién

Presupuestal ~Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-1
_ Informacién Fill
. Nota ;[ seleccione... ¥ £ Buscar ‘
Seleccione... ri
Registro I
B —Result Nota 4
D noms | I
Febrero Nota 6 \
i N "
ErMarzo (1 Noos Seleccionar la Nota a buscar J /
Trimesure) Moo 4
| “Estados Nota 10 )
|| Financieros Motz 11 variacién
| Anexos x;z: i; Descripcion 2018 st %
i Financieros Nota 14
B Abril ot Clic en Buscar después
vy Nora 17 de Seleccionar la Nota
Nota 18
Procesos Nota 19
Reportes Nota 20
Nota 21 -
Consultas
+ Conciliacion
» Fondes
Comentarios:
» Opciones
4

Figura N° 04
Luego de hacer clic en Buscar segun la pantalla anterior, este consultara la informacién segun la
nota seleccionada; al revisar la informacion de la pantalla presenta variacion del afio actual al
afio anterior procede a registrar informacion en la seccién comentarios y en la cabecera del

resultado de Busqueda y presionar el botdn grabar tal como se indica en la [Figura N° 05].

o
ﬁ PERU SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria LD
eas —  _  __ ______________________ 1&:11:29
USUARIO : DGCP_0013  ENTIDAD : MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046] ado: ENIERS o [N G =
Informacisn . " . .
> I~ =
Prestpesal Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-1
. Informacién Fi
. ’7N0|a :[Now 3 v £ Buscar ‘
Registro
Procesos 1a busa
Nota 3 - Efecti Equivalente de Efecti
HReportes ota 3 - Efectivo y Equivalente de Efectivo
Nota 3 - Efectivo v Equivalente de Efectivo, nuevo
Consultas ‘—-\
. . 4
Registrar Titulo de la Nota !
» Conciliacion J ,
Variacion
+ Fondes Cuenta. Descripcién 2018 2017 s/ %
1101 CAJA Y BANCOS 165,753,881.37 130,835,204.87 34,918,676.50 2669 ~
» Opciones
11010101 CajaM/N 19,079.87 26,185.20 (7,105.33) @7.13)
11010202 Fondos De Caja Chica 153,552.61 18,414.30 135,138.31 733.88
1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 31,856,684.97 344,077.42 31,512,607.55 9,158.58
1101.030105 Denaciones 15,030.54 15,030.54 0.00 -
1101.030111 Otros. 3,596,618.57 3,846,034.38 (249,415.81) (6.49)
11011101 Recursos Directamente Recaudados - Cuenta. de Enlace 6,839,000.00 0.00 6.839,000.00 -
11011201 Recursos Directamente Recaudados - CUT ‘ 123,273,914.81 126,585 463 0 (3.311,548.22) (2.62) A
Totales 165,753,881.37 130,835 12038546303 | 3, 51567650 26.69
Comentarios. Registrar Comentario de la Nota de |
PRUEBA NOTA 3-UE36, 2 P
e Dpresentar variacién en sus cuentas.
— Presionar una vez ingresado los
textos en Titulo v Comentario 4
® Grabar
L —

Figura N° 05
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2. Consultay registro de Titulo y Comentario de Notas del EF -2 (UE-PLIEGO)
Este proceso se encuentra en la opcién Estados Financieros, la sub opcion (EF-
2) Notas Comparativas a los Estados Financieros (registrar), tal como se muestra

[Figura N° 06]:

wiEy SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 13/04/2028
sttt ittt il A, s 11T
USUARIO { DGCP_0015  ENTIDAD | MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046] Aio: EXIERA Wol: Carrar smiidn
» Informacién
Presupuestal Registro de Estados Financieros
E (EF-1) DIstibucion / Roc lasificacién do Saldos Historicos  Raolstrar
# Registr (EF-3) Eslado de Cambios on of Patrmonio Neto B
i Enere
(EF-4) Estado de FiLjos de Efectiva Reglstcar
¥ Febrero
FIMarzo (| (EF-1) Notas Comparativas a los Estados Financieros Beolstrar
Trimestre)
R o] (EF-2) Notas Comparativas a los Eslados Financieros Reoistrar
Anexos \
Financieros Dar clic en registrar
#Abril
1 Mayo

Bl Procesos
# Reportes

# Consultas

Conciliacion

+ Fondes

+ Opciones

MEF 2014 todos los der
Cemral: (511) 311 5930
ik

Junin 319,Cercad de Lims, Lima - Perd
Explorer version 8, 3y 10 y Morla Firefox versidn 16 y superlores

51 tienes cuslauler duda o ¢
WeD optimizada para L024x768, Se recomie

Figura N° 06

Luego de seleccionar la opcién de (EF-2) Notas Comparativas a los Estados Financieros se
muestra la pantalla de Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-2 [Figura
N° 07]. Este Gltimo muestra las Secciones de Filtros, Resultado de la Blsqueda y Comentario;
en donde se debe seleccionar el desplegable del combo Nota y luego clic en Buscar de la seccion
de filtros.

12/04/2018

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

yenongos. =7 FPmeAE T aam
USUARIO : DGCP_0013  ENTIDAD : MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046] LY 2018 v rot: [N Carvar sssién

Informacién
Presupuestal

> Informacién Fillr
ST | | ot [Seiecsions ) 5 Buscar ‘

—Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-2

Seleccione.
Registro Nota 36 I
B —Result Nota 37 ~—
H Nota 38 I
Febrero Nota 38
EMarzo (1 e Seleccionar la Nota a buscar J /
£ Trimestre) Nota 42 4
i Estados Nota 43 E
:  Enancieros Nota 44 Variacién
i — oy Descripcién 2018 st %
i Financieros Nota 47
i Nots 48 Clic en Buscar después
Bl Abril Nots 48 P
Mayo Nota 50 de Seleccionar la Nota
Nota 51
Procesos Mot 52
Reportes
Consultas
» Conciliacion

+ Fondes
Comentarios:

» Opciones

Figura N° 07
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Luego de hacer clic en Buscar segun la pantalla anterior, este consultara la informacién segun la

nota seleccionada; posteriormente al revisar la informacién mostrada en la pantalla si presenta

variacion del afio actual al afio anterior procede a registrar informacién en la seccion comentarios

y en la cabecera del resultado de Blsqueda y después presionar el botén grabar tal como se

indica en la [Figura N° 08].

, Informacién
Presupuestal

USUARIO : DGCP_0013  ENTIDAD : MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046]

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

e EETERA

12/04/2018
11:30:28
Cerrar sesién

B Registro
Procesos
EReportes
B Consultas
» Conciliacion

» Fondes

» Opciones

—Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-2
Fill
’7"10\6: Mota 37 v £ Buscar ‘
de Ia busqt
Nota 37 - Ingresos No Tributarios
Nota 57 - Ingresos No Tributarios
- Registrar Titulo de la Nota JI =
Variacién
Cuenta Descripcion 2018 2017 S/ %

4302 VENTA DE DERECHOS Y TASAS ADMINISTRATIVOS 0.00 10,003.98 (10,003.98) (100.00)
4302.100111 Acceso A La Infermacién Publica 0.00 10,003.98 (10,003.98) (100.00)
4303 VENTA DE SERVICIOS 0.00 500,980.35 (500,980.35) (100.00)
4303.090226 Comision Por Servicio 0.00 500,980.35 (500,980.35) (100.00)

Totales 0.00 510,984.33 (510,984.33) (100.00)

Registrar Comentario de la Nota de
Comentarios: P
variacion en sus cuentas.
PRUEBA NOTA 37 UE-46 — J
Presionar una vez ingresado los
textos en Titulo v Comentario y
B Grabar J——

Figura N° 08

3. Reporte de Notas a los Estados Financieros (UE-PLIEGO)

Esta opcidn se encuentra en el sub meni REPORTES vy la opcion del menu “Marzo (|

Trimestre)” y la sub opcion “Notas a los Estados Financieros” tal como se muestra [Figura

N° 09]:

e
e

Informacién
Presupuestal

USUARIO : DGCP_0013  ENTH

[ —

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

P o+ |

F-ADMINISTRACION GENERAL [000046]

Entidad / Fliego [MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Ejecutora 000046 MEF-ADMINISTRACION GENERAL ~

12/04/2018
15:02:18
Cerrar sesién

Registro
Procesos
ElReportes

Erinformacién
Financiera

Estados Financieros Anexos Financieros

Formato: [EF-1 v

Nota: Todos

Informacién Adicional Financiera Notas a los Estados Financieros
\ Dar clic en la pestafia para
seleccionar filtros.

E-Consultas
» Conciliacion
» Fondes

» Opciones

|

Clic para imprimir en
PDF o Excel segln

Ministerio de Econamiz - MEF 2014 tosos las derachos reservados

Si Tienes cusiquier duda o cansults, comunicate por Teléfono Central: (511) 311 5930 / Direccion:Jr. Junin 318 Cercado de Lims, Lima - Perd

Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar solo los navegadores Chrome , Microsoft Windows Internet Explorer version 8, 9 y 10 y Morilla Firefox version 16 y superiores

Figura N° 09
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Seleccionar el combo Formato: sea EF-1 o EF-2, posteriormente el combo Nota: el cual

lista las Notas de acuerdo al Formato seleccionado; esta pantalla nos permitira imprimir
los reportes tanto en PDF o EXCEL. Tal como se muestra en la [Figura N° 10].

MINISTERIO
Di h

DE ECONOMIA Y FINANZAS

de C Publica

Facha : 12/04/2018
Hora - 152744
Pagi - 1 de1d
Version 170504 NOTA COMPARATIVA A LOS ESTADOS FINANCIEROS ans =
AL 31 de Marzo del 2018 y 31 de Diciembre del 2017
(EM SOLES)
SECTOR 09 ECONOMIA Y FINANZAS
ENTIDAD 1 009 MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
EJECUTORA : 001 MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046]
NOTA 3 - EFECTIVO ¥ EQUIVALENTE DE EFECTIVO
[Mota 3 - Efectivo y Equivalente de Efectivo, nuevo |
Cuenta Descripcisn 2018 2017 Variacion ]
Si. I 3 |
1101 CAJA Y BANCOS 165,753,881.37 130,835,204.87 34.918.676.50 26.69
1101.0101 Caja MIN 19,079,687 26,185.20 (7.105.33) (27.13)
1101.0202 Fondos De Caja Chica 153,552.61 18.414.30 135.138.31 73i3es
1101.030102 i 31,856,684 9T 344,077 42 31,512 607 55 9,158 58
1101.030105 Donaciones 15,030.54 15,030.54 0.00 -
1101.030111 Otros 3,506 618 57 3,846,034 38 (249.415.81) (B.49)
11011101 Dy - Cuenta. da Enlace 6,830,000 00 0.00 6,839,000 .00 -
1101.1201 D -CcuTt 123,273,914 81 126,585 463 03 (3.311 548 22) (262)
Totales 165,753 881.37 130,835,204 87 34.918.676.50 26.69
PRUEBA NOTA 3-UE-46, nuevo 2

4.1.

Figura N° 10

Proceso de Notas a los Estados Financieros (UE - PLIEGO)
UE:

Esta opcion se encuentra en el sub meni PROCESOS y la opcién del menu “Cierre Notas

a los Estados Financieros” tal como se muestra [Figura N° 11] para UE.

USUARIO : DGCP_0013

ENTIDAD : MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000036]

12/04/2018

Informacién
Presupuestal rCierre de Notas Comparativas a los Estados Financieros
Formato: == v Seleccionar formato a cerrar. J
Periodo
Registro Mﬂiw - Notas ¥/ Cierre Fecha Cierre
“ 1 Nota3 ¥ No -
\ 2 Nota 4 / Si 10/04/2018 10:36:44
\ 3 Notz 5 si 10/04/2018 10:36:44
\\ 4 Nota & si 10/04/2018 10:36:44
‘\ 5 Nota 7 Si 10/04/2018 10:36:44
©) ‘\ [ Nota & Si 10/04/2018 10:36:44
Estados| \ \ Paginali |de 1
Reportes B “, \
Consultas \

+ Conciliacion
+ Fondes

» Opciones

Clave del documento:

Fecha Apertura

10/04/201% 17:07:51

0 | Cerrar

Clic en el mes

del nerindn

Dar clic en la nota a cerrar o
en Notas nara cerrar todas

Ministerio de Economia - MEF 2014 todos los derechos reservados

Si tienes cuslquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central: (511) 311 5930 / Direccién: Jr Junin 319,Cercado de Lima, Lima - Perd
Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar solo los navegadores Chrome , Microsoft Windows Internet Explorer version 8, 9y 10 y Mozilla Firefox version 16 y superiores

Figura N° 11

Dar clic en cerrar si previamente
selecciono la nota.

MEF_OSI_TS-P|_MUSU_001_SIAF-2018-003

Version:1.0

Version Formato:
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4.2. PLIEGO:

Esta opcion se encuentra en el sub meni PROCESOS y la opcién del menu “Cierre Notas
a los Estados Financieros” tal como se muestra [Figura N° 12] para PLIEGO. Para esta
opcion de cierre de Pliego cabe precisar que no es por cada nota si no por todas las notas
al cerrar el formato; puesto que previamente se debe registrar los comentarios para todas

las notas.

lgﬁ PERU SIAF - Mdédulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria L
. —0 -

18:04:25

USUARIO : DGCP_1307  ENTIDAD : MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA [301250] Aio: EIIERS LUH PLIEGO v Cerrar sesion

Informacién

" Presupuestal rCierre de Notas Comparativas a los Estados Financieros de Pliego

. Informacién _
 Financiera | Formato: EF-1 v Seleccionar formato a cerrar.

Registro Periodo Cierre Fecha Cierre Fecha Apertura

Procesos e Ne
Cierre

: Financiero

Junio No

a
2

3 Sediembre | | No
= Y

Anual \ No - -
| Operaciones © | Cerrar

\ pasina oo 1

Reportes

Consultas
\

anetiac o Dar clic en cerrar si previamente
Clic en el mes del q

+ Fondes 1 A selecciono el periodo.
periodo vigente

» Opciones

Figura N° 12

6.2 ESTADOS FINANCIEROS Rol PLIEGO INTEGRADOR

1. Consultay registro de Titulo y Comentario de Notas del EF -1
Este proceso se encuentra en la opcidn Estados Financieros, la sub opcion (EF-1) Notas

Comparativas a los Estados Financieros (registrar), tal como se muestra [Figura N° 13]:

SIAF - Mddulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria
—_—  __—_______— 19:15:59
USUARIO : DGCP_0013  ENTIDAD : MEF-ADMINISTRACION GENERAL [000046] Y 2018 v "8 PLIEGO INTEGRADCR ¥ Cerrar sesién

Informacién

" Presupuestal Registros Consolidados

. Informacién
[P | (eF-1) Notas Comparativas a los Estados Financieros  Registrar
ElRegistro (EF-2) Notas Comparativas a los Estados Financieros &g.mr\
HMarzo (I Dar clic en registrar |
Trimestre)

Procesos

H Reportes
ElConsultas

» Conciliacion
+ Fondes

+ Opciones

Figura N° 13
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Luego de seleccionar la opcién de (EF-1) Notas Comparativas a los Estados Financieros se
muestra la pantalla de Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-1 [Figura

N° 14]. Este Gltimo muestra las Secciones de Filtros, Resultado de la Busqueda y Comentario;

en donde se debe seleccionar el desplegable del combo Nota y luego clic en Buscar de la

seccion de filtros.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Ao Pl [0 PLIEGO INTEGRADOR ¥ Cerrar sesiin [0

e

SUARIO : DGCP_0013 _ ENTIDAD - MEF ADMINISTRACION GENERAL [000046]

» L’:Qi’u’f,‘\‘,;'f"; ~Registro de Notas Comparativas a les Estados Financieros EF-1
. Informacién e
e {Hw =D Seleccionar la Nota a buscar | » Busca ‘
HRegistro ¥ )
5 Marzo (I r bis
Trimestre) Nota 3 - Efectivo y Equivalene ds Efectivo
o ot 3 - e  Exuivaente s ECED PLEGG INTEGRAGOR
Financieros T —— 3 .
Registrar Titulo de la Nota | 4
HProcesos J
SiReportes Variacién
" Consuitas o o > * Clic en Buscar después
31.856.684.97 344077.42 51260755 915858
» Conciliacion 000 248387587 (10000 de Seleccionar la Nota
1503054 5.804,508.35 .74
» Fondes
1480126932 =)
» Opciones 1 000 . S
= T 126,585,463.03 Gassz 26
101 000 1664.110.76 sa1078) (0000 v
‘ »
Totales 16575430321 15302959462 12,725.20859 832
Unidad Ejecutora Comentario Copiar .
000045 - MEF_ADMINISTRACION GENERAL Clic en Icono para copiar
000047 - MEF_ADMINISTRACION DE L& DELDA PRUESA PARA LAS NOTAS pem— I omentarios demo
Registrar Comentario de la Nota
de presentar variacion en sus Mosimndolo2.de2
Comentarios: cuentas n .
7000026] PRUESA NOTR 3-UE-26 / J Presionar una vez ingresado los
[Poona7] PRUEBA PARA LAS HOTAS
textos en Titulo y Comentario
N 4
- Grahar‘/—

Figura N° 14

2. Consultay registro de Titulo y Comentario de Notas del EF -2
Este proceso se encuentra en la opcién Estados Financieros, la sub opcién (EF-

2) Notas Comparativas a los Estados Financieros (registrar), tal como se muestra
[Figura N° 15]:

P
ﬁ PERU SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria
y Finanzas
USUARIO : DGCP_0013  ENTIDAD : UNIDAD DE PRUEBA [000046] LULE 2018 v LU PLIEGO INTEGRADCR v
, Informacién . .
Presupuestal Registros Consolidados
. Informacién
“ (EF-1) Notas Comparativas a los Estados Financieros  Registrar
Bl Registro (EF-2) Notas Comparativas a los Estados Financieros  Registrar
E'Marzo (I ""‘\

i

Trimestre) \
Dar clic en registrar

Procesos

Reportes
Consultas

Conciliacion

Fondes

Opciones

Figura N° 15
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Luego de seleccionar la opcién de (EF-2) Notas Comparativas a los Estados Financieros se
muestra la pantalla de Registro de Notas Comparativas a los Estados Financieros EF-2 [Figura
N° 16]. Este Gltimo muestra las Secciones de Filtros, Resultado de la Blisqueda y Comentario;
en donde se debe seleccionar el desplegable del combo Nota y luego clic en Buscar de la

seccion de filtros. Aqui solo se muestra los comentarios de las UEs que han cerrado su

informacion
Q PERU SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria D |
[USUARID-DGcP 0013 ENTIDAD - UNIDAD DE PRUESA. [00004] [0 v | ot -
> :,",Z:,";,S:l:, Registro de Notas Comparativas a los Estades Financieros EF-2
=
(RS {um: [ Seleccionar la Nota a buscar I 5 Buscar ‘
HRegistro " i
& Marzo (1 r biq
Trimestre) Nota 37 - Ingresos No Tributarios
F—— ot 37 nzresos o Tioutaros PUEG0 NTESRADOR
Eencieros T ———— Registrar Titulo de la Nota | 2
FProcesos
— Variacién
“ Consultas Cuznta Descripcién 2018 2017 st % Clic en Buscar después
02 VENTA DE DERECHOS Y TASAS ADMINISTRATIVOS 000 1000398 1000358 (10000
» Conciliacion 4302100111 Acceso A L nformacién Piblica 0.0 10.003.55 (1000358 (100000 de Seleccionar la Nota
a0 VENTA DE SERVICIOS 000 500,980.35 (50095035 (100001
» Fondes - . 5
a302.000226 Comisién For Servicio 000 30038035 0095035 (10000
+ Opciones
Totales 000 510,984.33 (51098433 (100000
Unidad Ejecutora Comentario Cops N .
000046 - UNIDAD DE PRUEEA Clic en Icono para copiar
D047 - MEF-ADMINISTRACION DE LA DEUDA PRUEBA NOTA 37 &, los comentarios de notas
Registrar Comentario de la Nota de
presentar variacién en sus cuentas. Mostrando 1 - 2 ds 2

Comentsras: ——

[200045] PRUERA NOTa 37 U245 Presionar una vez ingresado los
[000047] PRUEBA NOTA 37
textos en Titulo y Comentario

—

4
e Graha,_/'

Figura N° 16

3. Reporte de Notas a los Estados Financieros

Esta opcion se encuentra en el sub mend REPORTES vy la opcion del menu “Marzo (I

Trimestre)” y la sub opcion “Notas a los Estados Financieros” tal como se muestra [Figura N° 17]:

ﬁ PERD ~ SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria YT

18:30:15
USUARIO : DGCP_0013  ENTIDAD : UNIDAD DE PRUEBA [000046] adio: PR

LU PLIEGO INTEGRADOR ¥ Cerrar sesién

Informacién

" Presupuestal rReportes Financieros ]

. Puede seleccionar a nivel
Informacién
= Financiera Entidad / Pliego [MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

intearado o nor Unidad Fiecutora
Ejecutora

Integrado a nivel de Pliego

ElRegistro

Procesos
ElReportes Estados Financieros Anexos Financieros Informacién Adicional Financiera Notas a los Estados Financieros

EHnformacién

Financiera Formato: [EF-1 v

\ Dar clic en la pestafia
Nota: Todos A

Enero ‘ para seleccionar.
“Eebrero =

Marzo (] -

[[rimestee}

\
|

Censultas

» Conciliacion \\
|
» Fondes
Clic para imprimir en
» Opciones i
PDF o Excel segln icono

Figura N° 17
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Seleccionar el combo Formato: sea EF-1 o EF-2, posteriormente el combo Nota: el cual lista las
Notas de acuerdo al Formato seleccionado; esta pantalla nos permitira imprimir los reportes tanto
en PDF o EXCEL. Tal como se muestra en la [Figura N° 18].

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

Direccién General de Contabilidad Pablica

Varsidn 170804 NOTA COMPARATIVA A LOS ESTADOS FINANCIEROS
AL 31 de Marzo del 2018 y 31 de Diciembre del 2017

Fecha : 160472018
Hora - 18:43:40
Pagina: 1 del

Manual del Usuario

(EN SOLES)
SECTOR 08 ECONOMIA Y FINANZAS
ENTIDAD : 009 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
NOTA 3 - EFECTIVO ¥ EQUIVALENTE DE EFECTIVO
[Mota 3 - Efectivo y Equivalente de Efectivo PLIEGO INTEGRADOR ]
f— FS— o | Veragen \
| st I J
1104 CAJA Y BANCOS 165,754,803.21 153,029,594 62 12,725,208.59 8.32
1101 0101 Caga N 1907087 26,185 20 (7.105.33) (@713
11010202 Fandos De Caja Chica 153.552.61 18.414.30 13s.138.31 733.08
1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 31,856,684.0T 344,07T7.42 31,512,607 .55 9.158.58
1101030104 Endeudemiento Externa 000 2.480.975.87 (2,460 975.87) (100.00}
1101030105 Donaciones 15,030 54 5.804.500.35 (5.780.478.81) (9974
1101030111 Otros 3,507,540.41 14,801 260 32 (1120372801 (75.69)
11011101 Recursos Directamente Recaudados - Cusnta. de Enlace 6,839,000.00 000 5.638,000.00 -
11011201 Recursos Duectaments Recaudados. - CUT 123273914 81 126,585.463.03 [3.311.548.22) (262}
1101.1203 Endeudamiento Externo - CUT 0.00 1,664,110.76 (1.664.110.78) (100.00)
11011204 Donaciones - CUT 0.00 1,315,580 37 (1315580 37) (10000}
Totales 185, 12.725.208.59 532
[000046] PRUEBA NOTA 3-UE-46 —
[000047] PRUEBA PARA LAS NOTAS —~

Figura N° 18
4. Proceso de Notas a los Estados Financieros

Esta opcion se encuentra en el sub meni PROCESOS y la opcion del menu “Cierre Notas

a los Estados Financieros” tal como se muestra [Figura N° 19]. En esta opcion el Pliego

Apertura las Notas a las UEs y Cierre el periodo a nivel de Pliego Integrador.

USUARIO : DGCP_0013

ENTIDAD : UNIDAD DE PRUEBA [000046]

SIAF - Médulo Contable - Informacién iera y Presupuestaria

L3 PLIEGO INTEGRADCR ¥

16/04/2018
18

Informacién
Presupuestal rCierre de Notas Comparativas a los Estados Financieros de Pliego Integrador
- Informacién ionar formato a cerrar.  +
IR | | format B J
Registro Periodo Cierre Fecha Cierre Fecha Apertura
Procesos 1 Marzo No = 10/04/2018 17:07:02
-Cierre 2 Junio No 15/03/2018 12:24:23 -
naico 3 Setiembre No 15/03/2018 12:24:23 =
iz 5 = = SO 20TNoEN3 N Dar clic en cerrar si previamente
| Operaciones @ Cermar i "
| Fererrs selecciono el periodo.
fiCierrd Clic en el mes del
[Notas a los] >, .
periodo vigente Pagina1 |de 1
erog| . . .
ar la Unidad Ejecutora.
Reportes (a5 -mer 10N GENERAL 2
Consultas Notas Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura
1 Nota3 ¥ No. = 10/04/2018 17:07:51 -
r Tl 2 Nota 4 si 10/04/2018 10:36:44 =
+ Fondes 3 Nota 5 i 10/04/2018 10:36:44 -
4 Nota 6 i 10/04/2018 10:36:44 - #  Aperturar =
+ Opciones 5 Nota 7 si 10/04/2018 10:36:44 -
6 Nota 8 si 10/04/2018 10:36:44 - Dar clic en aperturar luego de
E: Nz Si 1010412018 10-35-44 — e seleccionar nota o notas.
Pigina [t |de 1

Figura N° 19
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6.1 SECTORISTA

El Sectorista de la DGCP, ingresando al Modulo de Informacién Financiera puede seleccionar

la Opcion de Cierre Notas a los Estados Financieros, asi como se muestra [Figura N° 20].

ﬁ PERU L SIAF - Mddulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

USUARIO : JCHICOMA  NOMBRE : JORGE CHICOMA RAMOS aiio: [FITEE] (% SECTORISTA ¥

Informacién . =
Presupuestal Enlaces de Interés:

Informacién - GuadePasos
o Moédulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
hito:/iuwie met.ggo.

EProcesos

conciliacion_f18022014.pdf

i Cierre
! Financiero

i-Cierre
| Operaciones
Reciprocas

Cierre
Notas a los
Estados

Financier

o5
Reportes \ Dar clic en registrar
Consultas

» Fondes

» Opciones

Figura N° 20
Luego de seleccionar la opcién de Cierre Notas a los Estados Financieros, se muestra la
pantalla Control de Apertura Notas Financiero del Pliego [Figura N° 21]. Este Gltimo muestra
los filtros de Mnem@nico, Sector/Pliego y Departamento/Provincia luego dar clic en Buscar. Nos
muestra la grilla de Periodo y la grilla de Formato y fechas de Cierre y Apertura.

SIAF - Mddulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

B — S — L7+ = 1
USUARIO : CCALIDAD  NOMBRE : CCALIDAD ao: [EEKS [ SECTORISTA v Cerrar sesin
, Informacién . . . .
Presupuestal rControl de Apertura Notas Financiero del Pliego - Sectorista
@ 6 46 ] D £ Buscar s Clic luego de digitar el codigo J
EProcesos sector 09 - ECONOMIA Y FINANZAS
|“Cierre Pliego 003 - M. DE ECONOMIA Y FINANZAS —
| Financiero ——
T énico SIAF [D00046 - UNIDAD DE PRUEBA [ —
i“Cierre
[o] P . .
| Reciprocas Periodo Formato:|  Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura Digitar el c6digo de entidad J
Cierre] Marze EF-1 si 16/04/2018 19:20:38
Notas a los] Junio. EF-2 si 16/04/21 §:20:47
Estados]
Reportes
Consultas Q  Ap Clic para aperturar el cierre del
formato EF-1 0 EF-2
+ Fondes \
+ Opciones @ pagina|1 |de 1
Lista de Formatos para Cierre J
Lista de Meses en periodo

J

Figura N° 21
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