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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir las funcionalidades del aplicativo web “SIAF - Médulo
Contable — Informacion Financiera y Presupuestaria”“, el cual permite realizar el proceso de cierre
de la informacién presupuestaria para la presentacion de los Estados Presupuestarios en las unidades
ejecutoras del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales y Mancomunidades del
Primer Trimestre del ejercicio 2015.

Los reportes que se obtienen, son los siguientes:

Estados Presupuestarios
- (PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos.
- Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos.
- (PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos.
- Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto.
- (EP-1) Estado de Ejecucidn del Presupuesto de Ingresos y Gastos.
- (EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso.
- (EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso.

Informacidn del Marco Legal

- (HTRI) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Ingresos.

- (HTRG) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Gastos.

2. REQUISITOS MINIMOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO

Para acceder al aplicativo “Mddulo Contable - Informacion Financieray Presupuestaria” en Web, deberd
ejecutar cualquiera de los siguientes navegadores en su PC:

- Chrome.

- Microsoft Windows Internet Explorer version 8,9 y 10.
- Mozilla Firefox versién 16y superiores.

3. ACCESO AL APLICATIVO

En la ventanaIniciode Sesion, ingresarel Usuarioy Clave asighado a la Unidad Ejecutoray dar clicenel

botéE . Ver Figura N2001.

Nota: El Usuarioy Clave de ingreso, serd el mismo que operé para el Anual de Transferencias Financieras,
el cual también es el mismo para ingresar al “Sistema de Conciliacidon de Transferencias Financieras -
SISTRAN”. De no conocersu Usuarioy Clave de ingresodebera sersolicitado a su Sectoristade la Direccidn
General de Contabilidad Publica.
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5 pERU Ministerio SIAF - Médulo Contable - Informacidn Financiera y Presupuestaria
de Economia y Finanzas

Usuario : USUARIOC_PRUEBA

Bienvenidos al Madulo SIAF Web Contable. Para acceder al Sistema Ud. debera ingresar su codigo de usuario,
|a contrasefia y presionar el botén de Ingresar. Contrasefia :

Figura N2 001

Al ingresar con el usuario y la clave correcta, se presenta la siguiente ventana:

31/07/2015
09:39:51
Cerrar sesion

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Procesos Mddulo de Conciliacién de Operaciones SIAF
Reportes N http:/iwww.mef.qob.pe/contenidos/siafimanuales/quia_conciliacion 19022014.pdf
Consultas
# Conciliacién Menu Principal
Informacion
Financiera
» Opciones

Figura N2 002

Este Sistema presenta dos ambientes: Pliego y Unidad Ejecutora. El Usuario, debera seleccionar el
Rol: UE, en la parte superior derecha de la ventana, para iniciar el proceso de cierre presupuestal.

4. ROL EJECUTORA (UE)

En el ambiente Unidad Ejecutora (UE), se presentan tres opciones:
=  Procesos

= Reportes
= Consultas.

4.1. Cierre Presupuestal

La Ejecucién presupuestal, sirve para generar un resumen de informacion, correspondiente a la
ejecucion de ingresos y gastos con afectacidn presupuestal dentro de un ejercicio fiscal, clasificada a
nivel de Fuente, Rubro y Tipo de Financiamiento, Tipo de Recurso y Clasificador de gasto e Ingreso.




4.1.1. Procesos

Para iniciar el proceso de cierre presupuestal, seleccionar el Menu: Procesos, para activar la opcion
“Cierre Presupuestal”. Luego dar clic sobre éstey el Sistema presenta una ventana, la cual muestra un
listado de los cierres presupuestales de los meses de Enero a Mayo 2015. A continuacién, se describe
cada proceso:

1. Ejecucion Presupuestal: Permite generar lainformacion de la ejecucién de ingresos y del gasto del
mes seleccionado.  Asimismo, actualiza los siguientes reportes: (EP-1) Estado de Ejecucion del
Presupuesto de Ingresosy Gastos, (EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso y (EP-1b) Anexo del EP-1
por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso.

Ejecucion
o Presu
puestal

Parainiciar el proceso, dar clicen el botén

SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria 3A/04/201%

1115800
LU 2015 ot B0 5 - Cryrar sealim

Cierre Presupuestal

Lizta de cwrres 2048

Fimcncion

Prusupuiesinl

Aepanas Cararsdos

Figura N2 003

Generar |

En seguida, se muestrael mensaje: “Estd sequro de generar”, al cual daremosclic en el botén |
parainiciar el proceso.

Fireuiclén Prosupuastal ]
¢ Eatd segurn de penesar ?
it Tl Rechaznr
Figura N2 004




Luego, se muestra el mensaje: “Se generd Ejecucion Presupuestal satisfactoriamente”, al cual daremos dic

enel botc’m para que nos muestre el proceso generado.

S genero Excuooan Presupuesial sabsfaclonamente

Aoeptar

Figura N2 005

A continuacioén, en la columna “Fecha de Generacién de la Ejecucidon Presupuestal”, se muestra el

mensaje: En Proceso, lo que significa que en la Base de Datos del Ministerio de Economia y Finanzas se
esta ejecutando el proceso correspondiente.

Lista de cierres 2015 Qe
Fecha de Fecha de
Eneracion weneracion d¢  Fecha de Pre Pre Fecha de - utimo
Mes Cierre
del Marco la Ejecucior Cierre Cierre Cierre Proceso

Presupuestal Presupuestal

Enero - I En Proceso I - No - No 25325

Figura N2 006

Asimismo, en la parte inferior de la ventana, en la seccién: Reportes Generados se observara que van
apareciendo los reportes actualizados que contienen la informacién de la ejecucién presupuestal.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria v

Cierre Presupuestal
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Figura N2 007

& Actualizar

Luego, dar clicenel botén para visualizarenlacolumna “Fechade Generacién de laEjecucion
Presupuestal” la fecha y hora que se realizé dicho proceso.

Lista de cierres 2015 (= ]
Fecha de Fecha de
e Generacion  Generacionde = Fechade Pre = Pre Fechade . Uitimo
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso
Presupuestal Presupuestal
= 14/04/2015 = = 5
Enero ol No No 2532

Figura N2 008

Nota: Debera repetir el mismo procedimiento, para la ejecucidn presupuestal de los meses: Febreroy
Marzo, tal como se muestra en la Figura N2 009.

Médulo Contable - Informacién Fi y Presupuestaria Y0

1

—Cierre Presupuestal

Lista de cierres 2015 (]
Fecha de Fecha de
e Generacion | Generacionde = Fechade Pre = Pre Fechade | .. Uitimo
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso
Presupuestal Presupuestal
Enero - 4paz013 - No - No 25325
120101
N 14/04/2015 5
I prebrero - 50508 - No - No 25381
13/0472015
Marzo - 120108 - No - No 25383
Abril - - - No - No 0
Mayo = - = No - No 0 0o Marco
Presupuestal
¢ Actualizar
Ejecucion
Reportes Generados (] Presupuestal
Descripcion \
(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos v Pre Cierre
(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso
(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

Figura N2 009

2. Marco Presupuestal: Permite generarinformaciéon del Presupuesto Institucional Aprobado (PIA)y sus
modificaciones presupuestales, aprobadas dentro de un ejercicio fiscal, clasificada a nivel de Fuente,
Rubro y Tipo de Financiamiento y Clasificador de Gasto e Ingreso.

La funcionalidad de este proceso sélo estara disponible para el mes de Marzo.




SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria 14/04/2015

12:02:00
LUGH 2015 ~ Cerrar sesi6n

Cierre Presupuestal

Lista de cierres 2015 (-]
Fecha de Fecha de
e Generacion | Generacionde | Fechade Pre = Pre Fechade | .. Uitimo
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso

Presupuestal Presupuestal

Enero - “g:)’fgf - No - No 25325

Febrero - “gg:gf - No - No 25381

Marzo = T b = No = No 25383

Abril - - - No - No 0

Mayo - - - No - No 0 Marco

ZaN
i

Presupuestal

$ Actualizar
Ej i6
o ° Presupuestal

Reportes Generados

Descripcion i
(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos v Pre Cierre
(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso

(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

Figura N2 010

Marco
Presupuestal

Parainiciarel proceso, darclicenel botén ,luego, se mostrard el mensaje: “Se generé Marco

. . . .| Acept
Presupuestal satisfactoriamente”, al cual daremos clicen el bot

5e ganaro Marco Presupuesial s atisTactonamante.

Figura N2 011

En lacolumna “Fechade Generacion del Marco Presupuestal”, se mostrara el mensaje: En Proceso, lo que

significa que en la Base de Datos del Ministerio de Economia y Finanzas se esta ejecutando el proceso
correspondiente.

Su proceso esta ejecutandose espere un momento por favor...

Lista de cierres 2015 &
Fecha de Fecha de
e Generacion Generacionde fechade Pre = Pre Fechade .. Urtimo
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso

Presupuestal| Presupuestal

Enero - 14/04/2015 — No = No 25325
120101

Febrero = “g‘;’fgf — No = No 25381

Marzo En Proceso 14@;’:3;5 - No - No 25383

Figura N2 012




Ademas, en la parte inferior de la ventana, en la seccion: Reportes Generados se observard que van
apareciendo los reportes actualizados que contienen la informacion del marco presupuestal, los cuales
son: (PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos, (PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos, (HTRI) Hoja
de Trabajo de Resoluciones de Ingresos y (HTRG) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Gastos.

Luego, de esperar el tiempo necesario de acuerdo a la cantidad de informacién a procesar, dar clicen el

& Actualizar

botén para visualizar en la columna “Fecha de Generacién del Marco Presupuestal” la fechay
hora en el que se realizé dicho proceso. Ver Figura N2 013.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 14/04/2015

12:02:00
LULH 2015 ~ Cerrar sesion

—Cierre Presupuestal

Lista de cierres 2015 (-]
Fecha de Fecha de
- Generacion JGeneracion de | Fecha de Pre Pre Fecha de Cibira Ultimo
3 del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso
Presupuestal | Presupuestal
Enero 14/0472015 14/04/2015 = No = No 25325
1201:14 120101
14/0472015 140472015 = = 5
Febrero o an ey No No 25381
14082015 13/04/2015
Marzo i ol = No = No 25401
Abril - - - No - No 0
= N . = Marco
Nayo = = = o = 9 Presupuestal
¢ Actualizar Ejecucién
° Presupuestal
1 eportes Generados (-]

Descripcion v Pre Cierre

(PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos

Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos
(PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos

Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto
(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso
(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso
(HTRI) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Ingresos

(HTRG) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Gastos

Figura N2 013

3. Pre Cierre: Garantiza que la informacién generada mediante el proceso de “Ejecucién Presupuestal”,
no esté sujeta a cambios correspondientes al primer trimestre 2015.

v+ Pre Cierre

Parainiciarel proceso, darclicen el botén Luego, se mostrard los mensajes informativos:
“Enviando Pre Cierre” y “Se generd Pre Cierre satisfactoriamente”, al cual daremos clic en el botén

Al e .
para iniciar el proceso.




Enviando Pre Cierre

Procesando ...

=

Esperar que termine el Proceso.

Figura N2 014

Se genero PreCieme salisfacoriamente

| Aceptar

Figura N2 015

En el caso, que aln no se haya cumplido con los procesos siguientes:

003 —Notas de Modificacion Presupuestaria.
009 — Fase de Compromiso y Recaudados x fecha documento y
011 —Fase de devengados x Fecha Documento,

017 - Compromisos Anuales x Fecha Documento, del Médulo de Conciliacién de Operaciones SIAF, el

Sistema mostrara un mensaje informativo, al cual daremos clic en el botén , permitiéndonos
realizar el proceso de Pre Cierre (Ver Figura N2 016).

—
Mensaje de pagina web m ﬁ

I_\ Tiene conciliaciones de operaciones SIAF pendientes por realizar,

Figura N2 016

Luego, de esperareltiempo necesario de acuerdoa la cantidad de informacién a procesar, dar clicen el

botdn

5 Actuali . .
o AT hara visualizaren lacolumna “Fechade Pre Cierre” lafechay horaactual enel que se

realizé dicho proceso. Asimismo, en la columna “Pre Cierre” aparece el indicador ‘SI’.

10



14/04/2015
12:02:00

Cerrar sesion

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

—Cierre Presupuestal
Lista de cierres 2015 () Permite realizar el Pre Cierre
Fecha de Fecha de aun cuando no ha culminado
Mes Generacion Ge“er“‘o"' de ' Fechade Pre Pre Fechade | .. Ultimo e,
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso con la conciliacion de
Pre P Pri P .
T suons samuzors taanoss = = = — operaciones SIAF.
Febrero “g:ﬁi? “gzlzgf,s = ™o - No 25381
Marzo 14;12)2/12(;115 “g"o’zg’: - No - No 25401
Abril - - - No - No 0
Mayo - - - No - No 0
& Actualizar o Cancelar
Pre Cierre
Reportes Generados [~ ]
Descripcion v Cierre
(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso
(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

Figura N2 017

Nota: Deberdrealizarel mismo procedimiento de ‘Pre Cierre’ paralos meses de Febreroy Marzo.

Cancelar

. - . ; (=] = .
4. Cancelar Pre-Cierre: Paracancelarel proceso de Pre Cierre,dar clicenel botén =~ "=“*™ | el Sistema
mostrard el mensaje “Se cancelo Pre Cierre satisfactoriamente”, al cual daremosclicen el botén

Se canceld PreCierre satisfactoriamente

Figura N2 018

Este proceso permitird realizar las modificaciones que sean necesarias, afinde que el Pre Cierre no genere
inconsistencias, y poder continuar con el proceso de Cierre.

5. Cierre:Permite verificar que no existan registros administrativos incorrectos, que se hayarealizado el
proceso de Conciliacién de Operaciones SIAF y que no existan validaciones presupuestarias de tipo
‘Restrictiva’. Por el contrario, se originara la detencidn del proceso de Cierre.

Luego de haberrealizado el proceso de Pre Cierre, y sin haber generado ninguna inconsistencia a nivel de
los reportes mensuales 2015, asi como también, habiéndose cumplido con todos los requisitos como la
conciliacion de operaciones SIAF, se procederd a ejecutar el Cierre Presupuestal. Para ello, seguir los

siguientes pasos:

Cierre

Para iniciar el proceso, dar clicen el botéon ~

11



SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria ;‘;{(‘J’;&O“

Cerrar sesion

—Cierre Presupuestal

Lista de cierres 2015 e

Fecha de Fecha de

e Generacion | Generacion de  Fechade Pre | Pre Fechade | .. Ultimo
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso
Presupuestal| Presupuestal

14/04/2015 13/04/2015 14/04/2015 :
Enero 1201:14 120101 120138 Si = No 25861

13/0472015 14/04/2015 14/04/2015 . =
Febrero 120148 120104 g Si No 25862

14/0472015 14/03/2015 18/04/2015 z =
Marzo 120121 120108 1201:47 Si No 25863
Abril - - - No - No 0
Mayo - - - No - No 0

I
$ Actualizar o Cancelar
Pre Cierre
Reportes Generados -]
Descripcion v Cierre ¢:

(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso
(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

Figura N2 019

Luego, se muestrael mensaje de laFigura N2 020, al cual daremosclicenel botén.

Declaracién Jurada 4

De acuerdo al Comunicado N°® 007-2013-EF/51.01 de la DGCP, confirmo
haber realizado el proceso de Conciliacion de Operaciones SIAF, como
requisito previo para realizar el cierre presupuestal, asegurando no
existir diferencia alguna entre la base de datos del cliente (visual) y la
base de datos de la sede central del MEF.

Rechazar

Figura N2 020

P . 7 e . . . P Aceptar
Se mostrara el mensaje: “Se generd Cierre satisfactoriamente”, al cual daremos clicen el botor. .

Se genero Cierre satisfactoriamente

Figura N2 021

En la columna “Fecha de Cierre”, se muestra el mensaje: En Proceso, lo que significa que en la Base de
Datos del Ministerio de Economia y Finanzas se estd ejecutando el proceso correspondiente.

12



Lista de cierres 2015 (-]

Fecha de Fecha de
o Generacion Generacion de | Fechade Pre = Pre Fechade | .. Uitimo
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso

Presupuestal Presupuestal

14/0472015 14/0472015 14/04/2015 z
Enero g::ﬁ:x a 120101 120138 Si En Proceso No 25861

13/0472015 130472015 13/0472015 : -
Febrero 120118 120108 120143 Si No 25862
18/0472015 14/0472015 14/0472015 : N
Narzo 120121 120108 120147 Si No 25863

Figura N2 022

Luego, de esperar el tiempo necesario de acuerdo a la cantidad de informacién a procesar, dar clicen el

. 5 Actuali . . . . s
botén "™ paravisualizarenlacolumna “Fechade Cierre” lafechay horaactual en el que se realizd

dicho proceso. Asimismo, en la columna “Cierre” aparece el indicador ‘SI’.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria S/‘?;/ozom

EUGH 2015 ~ Cerrar sesion

—Cierre Presupuestal

Lista de cierres 2015 (-]
Fecha de Fecha de
Mes Generacion  Generacionde | Fechade Pre = Pre Fechade | .. Uitimo
del Marco la Ejecucion Cierre Cierre Cierre Proceso
Presupuestal Presupuestal
5 14/042015 Z
e 1201:14 120101 120138 Si 120157 Si 25941 I
- —
Febrero 120148 120108 i Si £ No 25862
14/0472015 14/0472015 140472015
Marzo 120121 120108 1201:47 Si No 20863
Abril - - - No - No 0
Mayo - - - No - No 0
& Actualizar o Cancelar
Pre Cierre
Reportes Generados (-]
Descripcion v Cierre

(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos

(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso

(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

Figura N2 023

Nota 1: Deberarealizarel mismo procedimiento de Cierre paralos meses de Febreroy Marzo. Asimismo,
cabe sefialarque en la parte inferiorde la ventanaaparecen los reportes generados producto del Cierre
y podran ser utilizados como documentos oficiales.

Nota 2: Para el mes de Marzo, si la UE cuenta con PIA, para los rubros 13 y 19, verificar que se haya
realizado la distribucion del PIA en el Médulo Contable del Cliente SIAF, caso contrario mostrara el
mensaje: “Debe realizar la distribucion del PIA por Tipo de Financiamiento en el Cliente SIAF”.

4.1.2. Reportes
Consta de las siguientes opciones:

- Estados Presupuestarios.
- Auxiliares

13



4.1.2.1. Estados Presupuestarios

Esta opcidn, permite visualizar lainformacién presupuestal. Paravisualizar dichos reportes, es necesario
seleccionar el Menu: Reportes y en “Estados Presupuestarios”, ubicar el mes que corresponda.

Al seleccionar en “Estados Presupuestarios” el mes de Marzo (I Trimestre) se mostrara en la parte
derecha de la ventana los Reportes Trimestrales.

En dichaventana, se muestralosreportes generados,los mismos que podran servisualizados en formato
PDF y en un archivo en Excel.

Estados Presupuestarios

(PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos.

Anexodel Presupuesto Institucional de Ingresos.

(PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos.

Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto.

(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos.
(EP-1a) Anexodel EP-1porTipo de Recurso.

(EP-1b) Anexodel EP-1porTipode Financiamientoy Tipo de Recurso.
Informacidén del Marco Legal

(HTRI) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Ingresos.

(HTRG) Hojade Trabajo de Resoluciones de Gastos.

14/04/2015
12:02:00

Cerrar sesién

SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria

2 tipos de Archivo
PDFy Excel [

Ejecutora

-Reporte Trimestral J

Estados Presupuestarios

J

(PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos
Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos
(PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos
Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto S
(EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso

(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

b e e e e e e

Informacién del Marco Legal

L= B
(HTRI) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Ingresos A

17

- -
(HTRG) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Gastos A Ij‘ 3

Figura N2 024
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Cabe mencionar, que cuando todaviano se ha realizado el proceso de Cierre, los reportes mostraran un
sellode aguacon el mensaje: “NO OFICIAL” y sin firmas.

MINISTERIC DE ECOMOMIA Y FINANZAS
Cireccion General de Contabiidad Plblica Fm i:f:"g:iS
bl PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE INGRESOS Pag: 1del
AL 31 DE MARZO DE 2015 Gen: 14/04/2015
{EN NUEVOS SOLES)
SECTOR.
ENTIDAD - PP1
EJECUTORA :
PRESUFUESTO MODIFICACIONE § PRESUPUESTO
CONCEPTOS INSTITUCIONAL DE CREDITOS SFERENCIAS |REE5TRUC'I1.RACIGN:‘ REDUCCIONES INSTITUCIONAL
APERTURA-PIA | SUPLEMENTARIOS | INSTITUCIONALES DE FUENTES &) MODIFICADC - FIM
1 RECURED Y ORDINARIDS 7 e

0D RECUREODE ORDINARIOE 5 e ‘ ‘

TOTAL RE 00 RECUR S0 E ORDINARIO 71,808,000 -~ 87,330 73,878,120
TOTAL FF 1 RECURA0 & ORDINARIO § 71,808,000 - 87,320 73878220
1 RECUREDI MRECTAMENTE RECAUDADO

0B RECUREDE DIRECTAMENTE RECAUDADOE

INGRE30E CORRIENTEE 4T 814,738
1.3 VENTA DE BIENEE ¥ EERVICIOE ¥ DERECHCS 47233051
1.5 OTRO2 INGRE203 V01685

TOTAL RE 0B RECURS0E DIRECTAMENTE RECAUDADOE 4T B14.TIE
TOTAL FF 2 RECURI0 E DIRECTAMENTE RECAUDADOE '.'.’_. 0.9'3'.?35 47 814,738
& RECURED3 DETERMINADOE _ i )

18 GANON ¥ EOBRECANON, REGALIAB, RENTA DE ADUANAZY ,_,r"'

TRANIFERENCIAE 18,260,084 12,707.80%) 15,581,456
1.4 CONACIONES Y TRANSFERENCIAZ 18,253,064 2,707,609 15,551,455
FIRANCIAMIENTO 18,822,284 18,332,384
1.5 BALDOE DE BALANCE 1E,5212,394 1E,812 334

TOTAL RE 18 CANON ¥ BOERECANCN, REGALIA S, RENTA DE 1E,260,084 18,522,384 12,707 .80%) 32371540
TOTAL FF 6 RECURA0 E DETERMINADO 3 1E,260,084 18,322,584 (2,707,808 32371540
TOTAL GENERAL 140,102,200 18,522,504 i 12,707.80%) 164,224 806
L=s Fuentes de Financiamiento y los conceptos del ingreso se adecuaran a los clasificadorss vigentes para el pricda.

* Die Fondos Piblicos
** Bonos Soberanos
{1) Salo para & fipo de Modificacion 7 Reduecionss de Marco

Figura N2 025

Nota: Para laimpresidon de los reportes del Marco Presupuestal (HTRI e HTRG) en el navegador Mozilla

Firefox, se tieneque configurarlaimpresora de manera Horizontal.

4.1.2.2. Auxiliares

Al seleccionar la opcion: “Auxiliares” se mostrara el reporte “Notas de Modificacién Presupuestal

A
aprobadas posterior al Pre-Cierre/ Cierre, para imprimir dicho reporte, presionar el bot “«=

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

14/04/2015
12:45:20
Cerrar sesion

(Notas de Modificacion Presupuestal aprobadas posterior al Pre - Cierre / Cierre

Buscar

Mostrar filas por pagina

NOTA 4 MES DE LA NOTA TIPO DE MODIFICACION

FECHA DE PROCE SO DE APROBACION

No se encontré registros

Mostrando 0 to 0 of 0 filas

Primero | | Anterior

B

Siguiente | | Ultimo

W
Figura N2 026
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4.1.3. Consultas

Consta de las siguientes opciones:

4.1.3.1. Validaciones Presupuestales

Esta opcion, presenta un listado de inconsistencias halladas por el Sistema, luego de haberse
realizado el Pre Cierre. Estas inconsistencias pueden ser de tipo ‘Observado’ o de tipo ‘Error .

Para visualizar dicho listado, debe seleccionar el Menu: Consultas, ubicar la opcion: “Validaciones
Presupuestales” y seleccionar el mes de Marzo.

Luego, dar clic en el signo + para visualizar el detalle de dichas inconsistencias.

SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria ;;(23{5815

Ano: Rol: Cerrar sesion
e

Mes:

Listado de Inconsistencias 2015 (-}

Cod. Descripcién Tipo

+ 1 SALDO DE BALANCE EN TRANSFERENCIAS INSTITUCIONALES DIFERENTE A CERO Error

+ 21 CREDITOS Y ANULACIONES PP2 DIFERENTE A CERO Observado

+ 48 EJECUCION DE GASTOS MAYOR A EJECUCION DE INGRESOS Observado

+ 49 EJECUCION CON MONTOS NEGATIVOS EN CLASIFICADORES DIFERENTES A (1.5.11.3) Observado

+ 51 DIFERENCIAS ENTRE EJECUCION DE GASTOS EP1 VS PRESUPUESTO INSTITUCIONAL MODIFICADO GASTOS PP2 Error

1T

Figura N2 027

En la parte inferior de la ventana, podraseleccionarel nimero de filas a mostrar por pagina. Asimismo,
se indica el nimero total de filas que componen el detalle.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 14/04/2015

12:45:20
Cerrar sesion

Listado de Inconsistencias 2015 (-]
Cod. Descripcion Tipo
4 1 SALDO DE BALANCE EN TRANSFERENCIAS INSTITUCIONALES DIFERENTE A CERO Error
+ 21 CREDITOS Y ANULACIONES PP2 DIFERENTE A CERO Observado
~ 48 EJECUCION DE GASTOS MAYOR A EJECUCION DE INGRESOS Observado
Total de Ejecucion de Gastos (EP1) x rubro > Total de Ejecucion de Ingresos (EP1) por rubro
Mostl@ ~ filas por pagina Buscar
Rubro 4 Monto EP1(Gastos) Monto EP1(Ingresos) Diferencia
09 24,422101.07 22,920,649.40 1,501,451.67
L Desdelatdefias & Anterior Siguiente |
+ 49 EJECUCION CON MONTOS NEGATIVOS EN CLASIFICADORES DIFERENTES A (1.5.11.3 ) Observado
+ 51 DIFERENCIAS ENTRE EJECUCION DE GASTOS EP1 VS PRESUPUESTO INSTITUCIONAL MODIFICADO GASTOS PP2 Error
® Pagina 1 del Mostrando 1 - 5 de 10

Figura N2 028
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4.1.3.2. Conciliacién de Operaciones SIAF

Esta opcidn, permitevisualizar los estados (‘Conciliado’, ‘Existen Diferencias’, ‘Pendiente’, ‘En proceso’) de
los tipos de solicitud de los meses de Enero, Febrero y Marzo. Para visualizar dicho listado, debe
seleccionar el Menu: Consultas y ubicar la opcion: “Conciliacion de Operaciones SIAF”.

14/04/2015

SIAF - Mé6dulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria s

Ado: Rol: Cerrar sesién

Mes: @ Tipo de solicitud: [ Todos [+]

Conciliacién de Operaciones SIAF 2015 (-]

Mes Tipo Solicitud Fecha Solicitud Estado

Enero (003) NOTAS DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA 03/07/2015 14:36:56 Conciliado

Enero (009) FASES DE COMPROMISOS Y RECAUDADOS X FECHA DOCUMENTO  03/07/2015 10:18:05  Existen Diferencias
Enero (011) FASE DE DEVENGADOS X FECHA DOCUMENTO 03/07/2015 11:42:21  Existen Diferencias
Enero (017) COMPROMISOS ANUALES X FECHA DOCUMENTO 03/07/2015 12:16:57 Conciliado
Febrero (003) NOTAS DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA 03/07/2015 14:37:01 Conciliado
Febrero (009) FASES DE COMPROMISOS Y RECAUDADOS X FECHA DOCUMENTO  03/07/2015 10:18:12 Conciliado
Febrero (011) FASE DE DEVENGADOS X FECHA DOCUMENTO 03/07/2015 11:42:30 Conciliado
Febrero (017) COMPROMISOS ANUALES X FECHA DOCUMENTO 03/07/2015 12:17:04 Conciliado
| Marzo (003) NOTAS DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA 03/07/2015 14:37:06 Conciliado
| Marzo (009) FASES DE COMPROMISOS Y RECAUDADOS X FECHA DOCUMENTO  03/07/2015 10:34:38 Conciliado

Marzo (011) FASE DE DEVENGADOS X FECHA DOCUMENTO Pendiente

Marzo (017) COMPROMISOS ANUALES X FECHA DOCUMENTO 03/07/2015 12:17:09 En proceso

& Pagina 1 ded » » Mostrando 1 - 12 de 48

Figura N2 029
Para cada mes, de debera considerarlos siguientes tipos de solicitudes:
- 003 - Notas de Modificacion Presupuestaria
- 009 - Fase de Compromiso y Recaudados x Fecha Documento
- 011 - Fase de Devengado por Fecha Documento

- 017 —Compromisos Anuales x Fecha Documento

4.1.3.3. Validaciones de Operaciones No Permitidas

Esta opcidn, permite consultar los registrosde las operaciones que se haningresado de formaincorrecta.
Para visualizar dicho listado, debe seleccionar el Menu: Consultas, ubicar la opcion: “Validaciones
de Operaciones No Permitidas” y seleccionar el mes que corresponda.
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SIAF - Médulo Contable - Informacién Presupuestaria

¥ Tipod

Mes: [Todos

Mes : [nero | V]

e

LULE 2015 VvV

{Todos

)

Listado de Validacion de Operaciones No Permitidas

14/04/2015
10:15:30

uostrar(@ filas por pagina ausur[ |
avoeses GO0 expeoente . | TRO . SECUENCIA - CORRELATIVO S
2015 I-R 15 DEVOLUCION 0002 0002 736 FECHA DE DOCUMENTO A ES DIFERENT]
I-R 16 DEVOLUCION 0002 0002 736 FECHA DE DOCUMENTO A ES DIFERENT
2015 I-R 259 OP.INICIAL 0002 0001 738 FECHA DEL DOCUMENTO B ES MAYOR 0
I-R 5019 DEVOLUCION 0003 0003 736 FECHA DE DOCUMENTO A ES DIFERENT!
2015 I-R 5019 DEVOLUCION 0004 0002 736 FECHA DE DOCUMENTO A ES DIFERENT]|
<. >
Pesde 1a 10 de 10 filas
- Primero | | Anterior | [Hl] [ Siguiente | [ Unimo

A
™

Figura N2 030

S
. o . gt 4 s . N
Aldarclicen se mostrara el reporte “Validacién de Operaciones No Permitidas”.
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha: 1410412015
Direccion General de Contabiidad Piblica Hora: 14:57:04
Pag: 1det
VALIDACION DE OPERACIONES NO PERMITIDAS -
ENERO
DEPARTAMENTO:
PROVINCIA
ENTIDAD
AROECICLO-FASE[EXPEDIENTETIPO UENCIA| CORRELATIVO MENSAJE DETALLE MONTO NACIONAY
2015 I—R 15 DEVOLUCION 0002 0002 736 FECHADE AES A FECHA DEL 8 FECHA_DOCE:300V/14 < FECHA_DOCA02/02/14 -100.00
2015 | =R 16 DEVOLUCION 0002 0002 738 FECHADE AES AFECHADEL L] FECHA_DOCB.0S01/14 < FECHA_DOCA 100114 ~2800
2015 I1=-R 2% OPINICIAL 0002 0001 738 FECHA DEL DOCUMENTO 8 £5 MAYOR QUE E£L DOCUMENTO A FECHA_DOCS 290114 » FECHA DOCA8011E 38726815
2015 1=R 019 DEVOLUCION 0003 0003 736 FECHADE A ES DeFEl AFECHADEL 8 FECHA_DOCS:3001/14 «= FECHA_DOCAO10214 L7870
2015 I—-R 013 DEVOLUCION 0004 0002 736 FECHA DE DOCUMENTO A ES DIFERENTE A FECHA DEL DOCUMENTO B FECHA_DOCS:300114 < FECHA_DOCAD1/02/14 ~1,000.00
2015 I=R 027 ANULACION DE 0003 0003 82 FECHA DE DOCUMENTO "A” ERRADA FECHA_DOCAXJOW/14 « PECHA_DOCA DE LA 1,000,000.00
2015 1=R s | DEVOLUCION 0002 0002 T3 FECHADE AES AFECHADEL L] FECHA_DOCS- X0V 1L «» FECHA_DOCA G214 ~3.000.00
2015 1=R 5040 ANULACION O oo 0003 82 FECHA DE DOCUMENTO A" ERRADA FECHA_DOCA'1SO1/14 « FECHA DOCADE LA $.000.00
2015 I=R 5045 ANULACION DE 0003 0003 82 FECHA DE DOCUMENTO "A" ERRADA FECHA_DOCA:1301/14 « FECHA_DOCA DE LA 50.000.00
2015 1—-R 5045 ANULACION DE 000 0002 82 FECHA DE DOCUMENTO "A" ERRADA FECHA_DOCA:1301/14 « FECHA_DOCA DE LA 50.000.00

5. ROL: PLIEGO
En

= Procesos

= Reportes

= Consultas

5.1. Cierre Presupuestal

El Usuario Pliego, puede realizar el proceso de Cierre Presupuestal a nivel de pliego. Ademas, podra

Figura N2 031

el ambiente Pliego, se presentan 3 opciones:

verificarel estado del proceso del cierre presupuestal, de las Unidades Ejecutoras que componen dicho

Pliego.

5.1.1. Procesos

Pararealizarel proceso de cierre presupuestala nivel de pliego, seleccionar el Menu: Procesos y ubicar la

opcion “Cierre Presupuestal”.
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Luego, en la parte derecha de la ventana se mostraran los registros de los Cierres Presupuestales
mensuales, realizados previamente por el Pliego.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 14/04/2015

12:02:01
YA 2015 ~ LUH PLIEGO ~ Cerrar sesion

~Cierre Presupuestal - Pliego

Cierre Pliego 2015 (-]
Mes Fecha de Cierre Cierre

Enero 14/04/201512:00: Si

Febrero  14/04/201512:01: i

Reportes

Consultas

. Marzo = No
Conciliacién
Abril = No
s May = N
; Informacién b °
Financiera
» Opciones u

Figura N2 032

Al hacer clic sobre el registro correspondiente al mes de Enero, aparecerd al lado derecho de la ventana,
ellistado de las Unidades Ejecutoras pertenecientes a dicho Pliego. Cabe indicar, que solo se permitird
CERRAR a nivel Pliego, siempre y cuando todas las UEs hayan realizado el proceso de Cierre. (Ver Figura
N2033).

v~
ﬁ PERU | Ministerio SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 14/04/2015
de Economia y Finanzg$g  —40— —— _ 12:02:01
Sl dedin Yo 2015 ~ GH PLIEGO ~ Cerrar sesion
~Cierre Presupuestal - Pliego
E'Procesos < 5
; Cierre Pliego 2015 © | Lista de Unidades Ejecutoras N/ (2]
'. Mes Fecha de Cierre  Cierre Entidad Descripcién Estado Fecha de Proceso
> Enero 14/04/2015 12:00: Si 000000 UNIVERSIDAD NACIONAL CIERRE 14/04/2015 12:00:29
Reportes
& Febrero  14/04/201512:01: Si
Consultas
Marzo = No
Conciliacién
Abril & No
, Informacién Yoo = Mo
Financiera Junio - No
» Opciones y
|
u & Pagina 1 de

Figura N2 033

Para realizar el proceso de Cierre, deberd seleccionar el mes que corresponday dar clic en el botdn
Cerrar

e A continuacion, se mostrard el mensaje: “Serealizé el cierre del Pliego satisfactoriamente”, al

. , Ace
cual daremos clicen el boton .

Finalmente, en la columna “Fecha de Cierre” se muestra la fechay hora en el que se realizd el proceso,
asimismo, en la columna “Cierre” aparece el indicador ‘SI’.
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ble - Informacién Financiera y Presupuestaria 14/04/2015

L PLIEGO ~

~Cierre Presupuestal - Pliego
BT Cierre Pliego 2015 -] Lista de Unidades Ejt (-]
terre Pliego ista de Unidades Ejecutoras
Presupuestal Mes Fecha de Cierre Cierre Entidad Descripciéon Estado Fecha de Proceso
® Enero 14/04/2015 12:00:  Si 000000 UNIVERSIDAD NACIONAL CIERRE 14/04/2015 12:02:00
®Reportes
- % | | Febrero  14/04/201512:01: _si
14/04/2015 12:02:
B-Conc | | Marzo /04/. Si I
Abril = No
, Informacién Hayo = i
Financiera
» Opciones -
® Pagina 1 del
Reportes Generados e
Descripcién

Figura N2 034

Nota: Repetirel mismo procedimiento para los mesessiguientes.

5.1.2. Reportes

A través de los reportes, se podra visualizar la informacién presupuestal integrada a nivel de Pliego, asi
como tambiéna lainformacion presupuestal mensual de cada Unidad Ejecutora. Para visualizar dichos
reportes, es necesario seleccionar el Menu: Reportes, opcidon “Estados Presupuestarios” y ubicarel mes

gue corresponda.

Al seleccionaren “Estados Presupuestarios” el mes de Enero o Febrero, se mostrara enla parte derecha
de la ventana los Reportes Mensuales. Sin embargo, al seleccionar el mes de Marzo, se mostrara los
reportes Trimestrales.

En dichaventana, en el campo Entidad/Pliego, se muestra el nombredel Pliego, y debajo de éste unfiltro
denominado “Ejecutora”, dondese permite seleccionar los reportes integrados a nivel de Pliego o a nivel
de Unidad Ejecutora, siempre que éstos hayansido generados. Dichosreportes, podranservisualizados
en formato PDF y en un archivo en Excel.
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~Reporte Trimestral

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

14/04/2015
12:02:01
Cerrar sesion

LU PLIEGO ~

Procesos

ElReportes Ejecutora

Integrado a nivel de Pliego -

E'gstados
Presupuestarios

Enero

Eebrero

|) a’g
4

=
m
=]

Estados Presupuestarios

(PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos

Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos

(PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos

Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto

(EP-1) Estado de Ejecucidn del Presupuesto de Ingresos y Gastos
(EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso

=1
(EP-1b) Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

(HTRI) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Ingresos

(HTRG) Hoja de Trabajo de Resoluciones de Gastos

)

i

i

¥

b e e e e e e

18 2 |

Informacion del Marco Legal

Ak
Ww

2 tipos de Archivo
PDFy Excel

m

Cabe mencionar, que cuando se ha realizado el proceso de Cierre, el Pliego podrd imprimir el reporte
oficial y podraser firmado para su presentacion a la Direccion General de Contabilidad Publica (DGCP).

Figura N2 035

MINISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS
Direccidn General de Contabiidad Publica

Fecha 14/0a/2015
Hora: 13:02:02

{1) Salo para =l fipo d= Modificacién T Reduccionss de Marco

VesenlaR PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE INGRESOS Pag:idet
AL 31 DE MARZO DE 2015 Gen.- 14/04/2015 12:01:03
(EN NUEVOS SOLES)
SECTOR
ENTIDAD PP
l PRESUFUESTO | MODIFICACIONE § PRESUPLESTO
CONCEPTOS INSTITUCIONAL DE | CREDITOS MSFHM’ERUCWCM| REDUCCIONES IN:
APERTURA - PIA SUPLEMENTARIOS INSTITUCIONALES DE FUENTES 1) MODIFICADOD - PIM
ey
p | | |
TOTAL RE 00 RECURSO & ORDINARIOE 72,808,000 a7, 220 73,878,220
AL Fr Y RECURICE BROMANIDS T s i T
S RECANA08 BRECTANENTERECAUSADDE
o p
NARE 44 SonAERTEe FrH, P oy
1.3 VENTA DE BIENEE Y EERVICIOE ¥ DERECHC2 47233051 47.233.051
—— - roses
oA RS Y RECHNIT DRSBTS RECAUDAT AT e
TOTAL FF 2 RECURA0E DIRECTAMENTE 47,838,728 47.514.728
SREemTIeTmmTT
R EAO T MREARE Ao, R RAL LR AT o A Ay
S —— e I
1.4 DONACIOMNES ¥ TRANIFEREMCIAZ 12,259,084 42,707,608 15,554,455
FINANCIAMIENTO 18,222,504 18,322,384
1.5 S3ALDOS DE BALANCE 16,532,394 1E.822.354
TOTAL RE 18 CANON ¥ EOERECANON, REGALIAS, RENTA DE 4E,268,084 18,222 384 12,707.80%) 22,371 848
TOTAL FF 6 RECUR3OE 3 15,268,084 18,522,384 {2,707,808) 32,373,548
TOTAL GENERAL 140,102,800 18,222,384 ar.320 12,707 ,80%) 164,234,806
Las Fuentes de Financiamiento y los delingr=so =e inal vigentes para = perioda.
* De Fondos Piklicos
** Banos Soberanos

DIRECTOR DE PRESUPUESTO

DIRECTOR GENERAL
DE ADMINISTRACION

TITULAR DE LA ENTIDAD

Nota: Para laimpresidn de los reportes del Marco Presupuestal (HTRI e HTRG) en el navegador Mozilla

Figura N2 036

Firefox, se tiene que configurar laimpresora de manera Horizontal.
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5.1.3. Consultas

Consta de las siguientes opciones:

5.1.3.1. Validaciones Presupuestales

Esta opcidn, muestra un listado de inconsistencias halladas por el Sistema.

Marzo.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

LH PLIEGO ~

Listado de Inconsistencias 2015

Cod. Descripcién Tipo
+ 1 SALDO DE BALANCE EN TRANSFERENCIAS INSTITUCIONALES DIFERENTE A CERO Error
+ 21 CREDITOS Y ANULACIONES PP2 DIFERENTE A CERO Error

14/04/2015
12:02:01
Cerrar sesion ||

Figura N2 037

5.1.3.2. Conciliacion de Operaciones SIAF — Pliego

Esta opcion, permite visualizar en la parte superiorlalistade Unidades Ejecutoras que han conciliado su
informacion entreel Cliente SIAFy la Base de Datos del MEF en el Mddulo de Conciliaciénde Operaciones
SIAF (Cliente). Para visualizar dicho listado, debe seleccionar el Menu: Consultas y ubicar la opcion:

“Conciliacion de Operaciones SIAF - Pliego”.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

et

14/04/2015
12:02:01
Cerrar sesion

~Conciliacion de Operaciones SIAF - Pliego

Cierre Pliego & | Lista de Unidades Ejecutoras

Mes Entidad Descripcién Conciliado
Enero # | 000099 UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA Si
Febrero
Marzo
Abril 3
Mayo

5] Pagina 1 del

Mes

Tipo de solicitud: [Todos

=)

Conciliaciéon de Operaciones SIAF

Tipo Solicitud

Marzo (003) NOTAS DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Marzo (017) COMPROMISOS ANUALES X FECHA DOCUMENTO

Marzo (009) FASES DE COMPROMISOS Y RECAUDADOS X FECHA DOCUMENTO
Marzo (011) FASE DE DEVENGADOS X FECHA DOCUMENTO

Fecha Solicitud
03/04/2015 14:37:06
03/04/2015 10:34:38
03/04/2015 11:42:38
03/04/2015 12:17:09

Estado
Conciliado
Conciliado
Conciliado

Conciliado

m

Figura N2 038

Para visualizar dicho
listado, debe seleccionar el Menu: Consultas, Validaciones Presupuestales y ubicar el mes de
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En la parte inferior, se muestralos meses, con los correspondientes tipos de solicitud Conciliados.

Los Tipos de Solicitud son:

003 - Notas de Modificacidn Presupuestaria
009 - Fase de Compromiso y Recaudados x Fecha Documento
011 - Fase de Devengado por Fecha Documento

017 —Compromisos Anuales x Fecha Documento.
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