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1 Introduccion

La Oficina General de Tecnologias de Informacion (OGTI), continda implementando
Aplicativos web con JAVA, que atienden los diferentes requerimientos de negocio del
Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF). En este sentido se pone a
disposicion de las Unidades Ejecutoras la opcion Administracion T6 en el Mddulo
Administrativo del Sistema web SIAF —Operaciones en Linea, que permitira a los usuarios
de las Unidades Ejecutoras realizar el rechazo de las Papeletas de Depdsito T6,
transmitidos a través del Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF SP, que
no cuentan con depésito en el Banco de la Nacion.

El propdsito de este Manual es facilitar al usuario la operacién de la funcionalidad y
consulta de la informacidon que se administra en el Sistema Web SIAF — Operaciones en
Linea Médulo Administrativo opcion Administracion T6.

2 Requisitos Minimos para Acceder al Sistema

Para acceder al Sistema se deberd ejecutar en cualquiera de los siguientes navegadores:

e Chrome.

e Microsoft Windows Internet Explorer Versién 8, 9 y 10.

e Mozilla Firefox versidn 16 y superiores (considerar procedimiento establecido- Anexo
1).

3 Acceso al Sistema SIAF Operaciones en Linea

Paraingresar al Sistema “SIAF Operaciones en Linea” se deberd ingresar a la siguiente ruta:

https://apps4.mineco.gob.pe/siafadmapp/

Luego, deberd ingresar con su propio Usuario y Contrasefia. (Ver Figura N2 001).
Sélo podra ingresar aquel usuario que tenga credenciales autorizadas (usuario y

contrasefia), las cuales serdn facilitadas por el Administrador de Usuarios de la Entidad (*).

En el caso de los Responsables de Cuenta, el usuario y contrasefia sera el mismo que tiene
para las firmas electrénicas en el Mdédulo Administrativo Cliente, y solo podra acceder al
Modulo Administrativo Web cuando el Administrador de Usuarios le otorgue los accesos
correspondientes en el Médulo Administrador de Usuarios.



https://apps4.mineco.gob.pe/siafadmapp/
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o 4 ;
Ministerio SIAF - Operaciones en Linea
% PERU | H e omia y Finanzas
Inicio de sesién

Usuario: ‘ ‘
contrasefia: | ]
Bienvenidos al Madulo de SIAF - Operaciones en Linea. Para acceder al Sistema Ud. deberd ingresar su codigo

de usuario, Ia contrasefia y presionar el boton de Ingresar. ,w

Tngrese ol coaige da 1a imagen
st o deEconom s y Finsnzas- MEF 2016 todos fos derschos eservads

Jquier clude o con ks, comunicate por Teiéfana Central: (511) 311 5930 / Direcciérs Jr. Junin 318, Cercarlo de Lma, Lima - Per)
Wb optimiz s pars 1024x768. Se recomiends utilizar solo | dores Chiome , Microsoft Wind: i6n 90 superiares y Mozila Firefox versidn 16 o s periores

Figura N2 001

(*)Nota: El Administrador de Usuario de cada entidad serd el usuario Responsable de
cuenta tipo OGA (RU#####+#) y serd el encargado de crear Usuarios Autorizados, podrd
asignar roles y acceso a las aplicaciones.

4 Guia Funcional

En este punto se describira las opciones del Aplicativo:

41 Modulo Administrativo

Luego de ingresar el usuario y contrasefia aparecerd la siguiente pantalla donde se debera
seleccionar el mddulo a donde desea ingresar, en este caso seleccionaremos el Médulo
Administrativo, como se muestra en la siguiente imagen (Ver Figura N2 002):

SIAF - Operaciones en Linea

Mdédulo: Administrativo v

Figura N2 002

Al hacer clic en el Sub-maddulo Registro se mostrara la siguiente opcion (Ver Figura N2 003):
- Administracién T6.




Manual de Usuario — Sistema Web “SIAF — Operaciones en Linea”

SIAF - Operaciones en Linea
RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Bienvenido al modulo SIAF - Operaciones en Linea

“Administracién
16

Figura N2 003

Luego, al hacer clic a la opcién Administracion T6, se mostrard la siguiente pantalla (Ver
Figura N2 004):

SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Modo:
—
I Administracién T6
Afio Elecucion | Entidad: [s000 | |UNIDAD DE PRUEBA v
5 Buscar
Expedients: [ | Nimero T6: ]

SRS  Papeletas T6 - Aprobados | Papeletas T6 - Rechazados

Estado: |

v]

Expediente | Ciclo | Fase | Nro.Papeleta-T6 | Monto  C'&-Beo-dela | Cia.Beo. (EEERLE 2

plest e MEF FechaEnvioa BN | Fecha Recepcion BN Estado Accion

Figura N2 004

4.1.1 Opcion Administracion T6

En la pantalla Administracidn T6 el usuario podra consultar las Papeletas de Depésito T6
por Expediente Administrativo y por NUmero de la Papeleta de Depdsito T6.
En la interfaz se puede observar las siguientes opciones:

Ao Ejecucién, dato que podrd seleccionar la Entidad de acuerdo al afo al que

pertenece el registro administrativo donde se hizo la Papeleta de Depdsito T6. (Ver
Figura N2 005)

SIAF - Operaciones en Linea

| Entidad: 5000 | [uniDAD DE PRUEBA

| BT —

Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados

il

Expediente | Ciclo | Fase | Nro. Papeleta - T6 Cta. Beco. de la Cta. Beco. Fecha Recepcion

Entidad Destino MEF Fed

Monto

Figura N2 005
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- Entidad, dato que aparecerd por default.
- Expediente, dato que podra ingresar el usuario.
- Numero de T6, dato de la Papeleta de Depdsito T6 que podrd ingresar el usuario.

A su vez, se mostrard la pantalla con las siguientes pestarias (Ver Figura N2 006):
- Papeletas T6 — Pendientes

- Papeletas T6 — Aprobados

- Papeletas T6 — Rechazados

SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion T6
| |
Afio Ejecucion | 2016 v | | Entidad: [so00 UNIDAD DE PRUEBA N
Expediente: | MNimero TE:
Papeletas T6 - Pendientes Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados
Estado: | Seleccione. .. M
_ . Cta. Bco.de la Cta. Beco. Fecha Recepcion .
Expediente Ciclo Fase  Nro. Papeleta - T6 Monto Entidad Destino MEF Fecha Envio aj

Figura N2 006

41.1.1 Papeletas T6 - Pendientes

En esta pestafia se podra visualizar los datos de los expedientes administrativos que
contengan Papeleta de Depdsito T6 y que se encuentren con el estado Pendiente de
Envio a BN o Pendiente de Aprobacion.
Sélo en la pestafia Papeletas T6 — Pendientes, aparecerd la siguiente opcion:

- Estado, filtro que el usuario podra seleccionar en base a los estados que se encuentran
las Papeletas de Depdsito T6. (Ver Figura N2 007)
Los Estados que se muestran son:

e Pendiente de Envio a BN.

e Pendiente de Aprobacién.
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SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion T6

Afio Ejecucién (2016 v | | Entidad: 5000 | |UNIDAD DE PRUEBA v

Papeletas T6 - Pendientes Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados

Estado: §| Seleccione. .. v
Exped Seleccione... fla. Beo. de la Cta. Beo. Fecha Recepcidn . ——1
pediel PENDIENTE DE ENVIO A BN Entidad i MEF eenasnvioa

PENDIENTE DE APROBACION

Figura N2 007

Pendiente de Envio a BN: Estado que corresponde cuando |la Papeleta de Depdsito T6 ha
llegado a la BD — MEF pero aun no ha generado Lote. (Ver Figura N2 008)

SIAF - Operaciones en Li

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion Té

Afio Ejecucion [2016 | | Entidad: [s000 | [UnIDAD DE PRUEBA
Expediente: I:l | Mumero TE:

Papeletas T6 - Pendientes Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados

Estado: |PENDIENTE DE ENVIO A BN v |

= . A Beo. de la Cta. Boco. Fecha Recepcidn
Expediente Ciclo Fase Mro. Papeleta - TG Monto Entidad Destino MEE
G006 G G 16000521 1,000.00 101061450 299204 0102016 16:25:00

Figura N2 008

Pendiente de Aprobacidn: Estado que corresponde cuando la Papeleta de Depésito T6 ha
sido enviada al Banco de la Nacién o cuando aun no ha llegado la confirmacién de depésito
al MEF, pero se ha confirmado la recepcidn por parte del BN. (Ver Figura N2 009)
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SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

IAdministracion T6

Afio Ejecucion (2016 v | | Enfidad: |soo0 | |uNIDAD DE PRUEBA v
Papeletas T6 - Pendientes Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados
Estado: |PENDIENTE DE APROBACION "|
. . Cta. Bco. de la Cta. Beo. Fecha Recepcion .
Expediente Ciclo Fase | Nro. Papeleta - T6 Monto Entidad Destino MEF Fecha Envio a BN
6006 G G 16000521 1,000.00 101061450 299294 031072016 16:25:11 031072016 16:25:41
6003 G G 16000520 9,000.00 101061450 255294 0310/2016 15:51:3% 03102016 14:55:3%

Figura N2 009

En la pestafia Papeletas T6 — Pendientes se podra visualizar las siguientes columnas:

= Expediente

= Ciclo

= Fase

= Nro. Papeleta—T6
= Monto

= (Cta. Bco. de la Entidad
= (ta. Bco. Destino

= Fecha Recepcion MEF
= Fecha Envio a BN

= Estado

= Accidn

4.1.1.2 Papeletas T6 - Aprobados

En esta pestafa se podra visualizar los datos de los expedientes administrativos que
contengan Papeleta de Depdsito T6 en estado Aprobado, como se muestra en la siguiente
imagen (Ver Figura N2 010):
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SIAF - Operaciones en Linea

UAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion T6
Afio Ejecucion [2016 v | | Entidad: [soop | [UNIDAD DE PRUEBA v —
‘ 5 Buscar
Papeletas T6 - Pendientes I Papeletas T6 - Aprobados I Papeletas T6 - Rechazados
N N Cta. Bco. de la Cta. Bco. Fecha Recepcién Fecha Recepcién
Expediente Ciclo Fase Nro. Papeleta - T6 Monto Entidad Destino MEF BN Fecha Deposito Estado
6004 G G 16000517 150.00 101061450 299294 02/09/2016 17:25:22  02/09/206 16:47:58 = 02/09/2016 00:00:00 APROBADOD

Figura N2 010

En la pestafia Papeletas T6 — Aprobados se podra visualizar las siguientes columnas:
= Expediente

= Ciclo

= Fase

= Nro. Papeleta—T6
= Monto

= (Cta. Bco. de la Entidad
= (ta. Bco. Destino

= Fecha Recepcion MEF
= Fecha Recepcion BN

= Fecha Depdsito

= Estado

4.1.1.3 Papeletas T6 - Rechazados

En esta pestafia se podrd visualizar los datos de los expedientes administrativos que
tengan Papeleta de Depdsito T6 con estado Rechazado, como se muestra en la siguiente
imagen (Ver Figura N2 011):

SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion T6
Afio Ejecucion (2016 v | | Enfidad: soo0 | UNIDAD DE PRUEBA v
L Buscar
Papel T6 - Pendi Papel T6 - Aprobad | Papeletas T6 - Rec!
Expediente Ciclo Fase Nro. Papeleta - T6 = Moneda Monto Fecha Accién Accién Nombre Usuario
6003 G G 16000520 s/ 9,000.00 0310/2016 15:27:07 RECHAZO DET6  JUAN PETER PEREZ PEREZ

Figura N2 011

En la pestafia Papeletas T6 — Rechazados se podra visualizar las siguientes columnas:
= Expediente
= Ciclo
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= Fase

= Nro. Papeleta—T6
= Moneda

= Monto

=  Fecha Accion
= Accion
=  Nombre Usuario

4.1.2 Pasos para Rechazar una Papeleta de Depdsito T6

1. Seleccionar el afio al que pertenece el expediente administrativo donde se ha realizado
la Papeleta de Depdsito T6. (Ver Figura N2 012)

SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion T6

IAﬁoEjecucif:n 2016 v ||| Entidad: |sooo | [UNIDAD DE PRUEBA v

Expediente: | Mimero Té: l:l

Papeletas T6 - Pendientes Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados

Estado: | Seleccione... v

Cta. Bco. de la Cta. Beco. Fecha Recepcion

Expediente | Ciclo  F Nro. Papeleta - TG Mont
pediente | Ciclo | Fase ro. Papel onto Entidad Destino MEF

Fecha Envio a BN

Figura N2 012

2. Ingresar el nimero del expediente administrativo donde se ha realizado la Papeleta
de Depdsito T6. Para nuestro ejemplo, utilizaremos el expediente 6006. (Ver Figura N2
013)

SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion T6

Afio Ejecucion | 2016 ¥ | | Entidad: |s000 |UN|DADDEPRUEE\A v
I Expediente: |6006 | I | Ntmero T6: I:I

Papeletas T6 - Pendientes Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados

Estado: | Seleccione... v

Cta. Beco. de la Cta. Beco. Fecha Recepcion

Expediente Ciclo Fase Nro. Papeleta- TG Monto Entidad Destino MEE

Fecha Envio a BN

Figura N2 013
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3. Hacer clic al botdén Buscar. (Ver Figura N2 014)

SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]

Administracion T6

Afio Ejecucion (2016 v | | Entidad: [soco | [UNIDAD DE PRUEBA v

Papeletas T6 - Pendientes Papel T6 - Aprobad; Papel T6 - Rechazados

Estado: | Seleccione v

Cta. Bco. de la Cta. Bco. Fecha Recepcion

Expediente | Ciclo = Fase | Nro. Papeleta - T6 Monto Entidad Destino MEF

Fecha Envio a BN Fecha Recepcion BN

Figura N2 014

4. Aparecerd los datos del expediente administrativo, para rechazar la Papeleta de
Depésito T6, deberd hacer clic al botén Rechazar. (Ver Figura N2 015)

SIAF - Operaciones en Linea

00 - UNIDAD DE PRUEBA] (PR Administrativo v S8

Entidad- 6000 | [UNIDAD DE PRUEBA 7] ——————
| A~ Buscar
. Papeletas T6 - Aprobados Papeletas T6 - Rechazados
v
Cta. Beco.de la Cta. Bco. Fecha Recepcién N . .
Nro. Papeleta - T6 Monto Entidad Destino MEF Fecha Envio a BN Fecha Recepcion BN Estado Accion

PENDIENTE DE
16000521 1,000.00 101061450 299294 03/10/2016 16:25:11 03/10/2016 16:25:41 APROBACION -

Figura N2 015

5. Seguidamente, aparecera la ventana Requerimiento de Confirmacién, donde el usuario
debera seleccionar el motivo por el cual desea rechazar la Papeleta de Depdsito T6.
(Ver Figura N2 016)

11
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Requerimiento de Confirmacion x

Ha solicitado rechazar el T6 con los datos

Namero T6: 16000521
Monto: S/. 1000
Expediente: 6006

Esta accion es Definitiva no se podra revertir, y quedara
registrada en la pestafia Papeletas T6 - Rechazadas

Indique el motivo de
rechazo:

Error en los datos del T6

Emor en los datos del T6
Registrado por Ermror

Descripcion del motivo: § Otros

Confirmar Cancelar

Figura N2 016

6. Si selecciona una de las 2 primeras opciones, es opcional ingresar una descripcidn del
motivo de Rechazo, mientras que si selecciona la opcidon Otros, obligatoriamente
debera registrar la descripcion del motivo de rechazo y confirmar. (Ver Figura N2 017)

Requerimiento de Confirmacion x

Ha solicitado rechazar el T6 con los datos
Namero T6: 16000521

Monto: S/. 1000

Expediente: 6006

Esta accion es Definitiva no se podra revertir, y quedara
registrada en la pestafia Papeletas T6 - Rechazadas

Indique el motivo de

Error en los datos del T6 v
rechazo

[ERROR EN EL MONTO DE LA PAPELETA T6
Descripcion del motivo

Confirmar Cancelar

Figura N2 017
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7. Luego, aparecera la pantalla de Confirmacidn del Rechazo. (Ver Figura N2 018)

Mensaje ®

© Rechazado con Exito

| Aceptar

Figura N2 018

8. La Papeleta de Depdsito T6 (N2 16000521) se mostrara en la Pestafia Papeletas T6 -
Rechazadas (Ver Figura N2 019)

SIAF - Operaciones en Linea

RU12345 - JUAN PETER PEREZ [6000 - UNIDAD DE PRUEBA]
Administraciéon T6

Afio Ejecucion | 2016 ¥ | | Entidad’ 000 UNIDAD DE PRUEBA v —

A2 Buscar
Expediente: 6006 | Numero T6: —
Papel T6 - Pendi Papel T6 - Aprobad ap s T6 - Rechazados
I |
Expediente Ciclo Fase  Nro. Papeleta- 76 Moneda Monto Fecha Accién Accién Nombre Usuario
I 6006 G G 16000521 Sl 1,000.00 03/10/2016 17.56:10 RECHAZO DETé  JUAN PETER PEREZ PEREZ I

Figura N2 019

9. Finalmente, los cambios se veran reflejados en el Aplicativo SIAF — Cliente con el
mensaje de Rechazo “0936 — T6 Rechazado por el Usuario a través del Aplicativo SIAF
— Operaciones en Linea, generar nuevo T6". (Ver Figura N2 020)

r

st Registro T-6 23
Registro  000000G00E Ciclo G Efiaen
~— Documento

Faze Cod Sere Mimero Fecha toneda Tipo de Cambio tonto Depdsito

G 099 16000521 030520160 54 1.000000000000000 100000
Tipo Depdsito [Eta e psta M2 Depozito  Concepto
k| CHEQUE MISKO B 1 01& REYERSIOMES POR MEMORES GAST
Fecha de Depozito Fubro 00

Tipo A
il Aceptar Cancelar lpo fiecurso 0

R - RECHAZADO

50l 0936 [| T6 RECHAZADO POR EL USUARIO A TRAVES DEL APLICATIVO SIAF — OPERAC

Figura N2 020
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