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1. INTRODUCCIÓN 

El presente documento tiene por finalidad describir las funcionalidades del aplicativo web άSIAF - 

Módulo Contable ς Información Presupuestaria en Webά, el cual permite realizar el proceso de 

cierre de la información presupuestaria para la presentación de los Estados Presupuestarios de los 

períodos Mensual y trimestral a la Dirección General de Contabilidad Pública (DGCP), correspondientes 

a las Entidades del Gobierno Nacional y de los Gobiernos Regionales, Locales y Mancomunidades. 

2. REQUISITOS MINIMOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO 

Para ŀŎŎŜŘŜǊ ŀƭ ŀǇƭƛŎŀǘƛǾƻ άaódulo Contable - Información Presupuestariaέ en Web, deberá ejecutar 

cualquiera de los siguientes navegadores en su PC: 

- Chrome. 
- Microsoft Windows Internet Explorer version 8, 9 y 10. 
- Mozilla Firefox versión 16 y superiores. 

3. ACCESO AL APLICATIVO 

El link para el acceso al aplicativo es: 

https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/ 

En la ventana Inicio de Sesión, ingresar el Usuario, Contraseña asignado a la Unidad Ejecutora y las 

letras de la imagen.  Luego dar clic en el botón   . 

5Ŝ ǎŜǊ ƴŜŎŜǎŀǊƛƻ ŎŀƳōƛŀǊ ƭŀ ƛƳŀƎŜƴΣ ŘŀƴŘƻ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ǘŜȄǘƻ Ψ/ŀƳōƛŀǊ ƛƳŀƎŜƴΩΦ 

Nota: El Usuario y Clave de ingreso, es el mismo que operó para el Cierre de períodos anteriores.  De 
no conocer su Usuario y Clave de ingreso debe ser solicitado a su Sectorista de la Dirección General de 
Contabilidad Pública (DGCP). 
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Figura Nº 001 

 

4. GUIA FUNCIONAL 
 

4.1 ROL: EJECUTORA (UE) 

El Usuario, debe seleccionar el Rol: UE, en la parte superior derecha de la ventana, para iniciar el 

proceso de cierre de la información presupuestal. 

 

 

Figura Nº 002 

 

En el Rol: Unidad Ejecutora (UE), el sub módulo Información Presupuestal presenta las siguientes 

opciones de menú: 

Á Procesos 
Á Reportes 
Á Consultas 
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4.1.1 Procesos 

Para iniciar el proceso de Cierre Presupuestal, seleccionar el Menú ΨProcesosΩ, y activar la opción 

ΨCierre PresupuestalΩ.   Luego dar clic sobre éste y el Sistema presenta una ventana, la cual muestra un 

listado de los cierres presupuestales de los meses de Enero, Febrero y MarzoΧ 

 

A continuación, se describe cada proceso: 

Marco Presupuestal : Permite generar la información del Presupuesto Institucional Aprobado 

(PIA) y sus modificaciones presupuestales aprobada dentro del período, clasificada a nivel de Fuente 

de Financiamiento, Rubro, Tipo de Financiamiento y Clasificador de Gasto e Ingreso. 

Esta funcionalidad se encuentra activa en los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril, Mayo, Junio, 

Julio, Agosto, Setiembre, Octubre, Noviembre y Anual. 

La generación del Marco Presupuestal para un período seleccionado, da como consecuencia la 

eliminación de la información existente de los meses posteriores. 

Para efecto del ejemplo, seleccionaremos el mes de marzo, luego dar clic en el botón   . 

 

Figura Nº 003 
 
 

Se mostrará el mensaje: Ψ¿Seguro de enviar a generar Marco? Ψ, al cual daremos clic en el botón  

. 

 
Figura Nº 004 
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Enseguida se muestra el mensaje: Ψ{Ŝ envió a generar Marco Presupuestal, Generando Proceso, 

ŜǎǇŜǊŀǊ ǉǳŜ ǘŜǊƳƛƴŜΧΩ lo que significa que se está ejecutando el proceso correspondiente. 

 

 
Figura Nº 005 

 

Finalmente, se da clic en el botón   y luego, el Sistema muestra la fecha y hora en la 

ŎƻƭǳƳƴŀ ΨCŜŎƘŀ ŘŜ DŜƴŜǊŀŎƛƽƴΩ con la información del mes de marzo. 

 

 
Figura Nº 006 

 

De otro lado, en la parte inferior de la ventana, en la sección: Reportes Generados se visualiza el listado 

de los reportes que se han generado conteniendo la información del marco presupuestal. 
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Figura Nº 007 

 

Cerrar Marco Presupuestal :   Para este proceso, dar clic en el botón  , a continuación 

muestra el mensaje siguiente: ά5Ŝ ŀŎǳŜǊŘƻ ŀƭ /ƻƳǳƴƛŎŀŘƻ bº 007-2013-EF/51.01 de la DGCP, confirmo 

haber realizado el proceso de Conciliación de Operaciones SIAF, como requisito previo para realizar el 

cierre presupuestal, asegurando no existir diferencia alguna entre la base de datos del cliente (visual) 

ȅ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ Řŀǘƻǎ ŘŜ ƭŀ ǎŜŘŜ ŎŜƴǘǊŀƭ ŘŜƭ a9CέΦ 

Luego, dar clic en el botón  para confirmar el proceso de Cierre del Marco Presupuestal. 

 

 
 

 
Figura Nº 008 

 

Inmediatamente, el Sistema muestra el mensaje: Ψ9ƴǾƛŀƴŘƻ /ŜǊǊŀǊ Marco Presupuestal, tǊƻŎŜǎŀƴŘƻΧΩ 
lo que significa que en la Base de Datos del Ministerio de Economía y Finanzas se está ejecutando el 
proceso correspondiente. 
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Figura Nº 009 
 

Enseguida, el Sistema muestra el mensŀƧŜΥ ΨSe generó Cierre del Marco satisfactoriamenteΩ, y dar clic 

en el botón  . 

 

                                                                                   Figura Nº 010 

 

Finalmente, se da clic en el botón  .   Este procedimiento permite visualizar en la columna 

ΨFecha de CierreΩ la fecha y hora en la que se realiza el proceso de cierre y en la columna ΨCierreΩ se 

mostrará el indicador ΨSiΩ. 

Una vez culminado el proceso de cierre, no se mostrará el botón  . 
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Figura Nº 011 

 
 
 

Validación Restrictiva al ǇǊƻŎŜǎƻ ŘŜ ΨCierre del Marco PresupuestŀƭΩ 
 

Presenta de forma restrictiva, las validaciones presupuestarias establecidas por la DGCP si se 

encontrara inconsistencias en la Información Presupuestal.   Para ello muestra el siguiente mensaje 

ΨNo pasó las validaciones presupuestalesΩΦ 

 

 
Figura Nº 012 

 
 

Estas validaciones pueden ǎŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀŘŀǎ Ŝƴ Ŝƭ ƳŜƴǵ Ψ/ƻƴǎǳƭǘŀsΩ όver ítem 4.1.4). 

 

Ejecución Presupuestal:  Permite generar la información de la ejecución de ingresos (fase 

recaudado del ingreso en estado aprobado, así como también, de aquéllas operaciones de 

Transferencias Financieras Recibidas y Distribuciones Recibidas) y de la ejecución de gastos (fase 

devengado del gasto en estado aprobado) del mes seleccionado, la cual sirve de insumo para la emisión 

de los reportes presupuestales. 

Asimismo, la generación de la ejecución presupuestal para un mes seleccionado, da como 

consecuencia la eliminación de la información existente de los meses posteriores de ser el caso. 

Para efecto del ejemplo, seleccionaremos el mes de marzo, luego dar clic en el botón . 
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Figura Nº 013 

Luego, se muestra el mensaje: Ψ¿Seguro de enviar a generar ejecución?Ω, al cual daremos clic en el botón 

 para iniciar el proceso. 

 

 
Figura Nº 014 

 
 

Enseguida, se muestra el mensaje: ΨEnviando Ejecución Presupuestal, tǊƻŎŜǎŀƴŘƻΧΩ, lo que significa 

que se está ejecutando el proceso correspondiente. 

 

   
Figura Nº 015 
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Seguidamente, se muestra el mensaje: ΨSe envió Ejecución Presupuestal a generar 

satisfactoriamenteΩ, Generando Proceso, de Ejecución esperar que termineΧΩ. 

 
 

 
Figura Nº 016 

 
 

Finalmente, se da clic en el botón .    Luego, el Sistema muestra la fecha y hora en la columna 

ΨCŜŎƘŀ ŘŜ DŜƴŜǊŀŎƛƽƴΩ Ŏƻƴ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ŘŜƭ ƳŜǎ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀŘƻΦ 

 

 
Figura Nº 017 

 
 

Asimismo, en la parte inferior de la ventana, en la sección: Reportes Generados se visualiza el listado 

de los reportes que se han generado conteniendo la información de la ejecución presupuestal. 
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Figura Nº 019 

 

Pre Cierre : Garantiza que la información generada mediante el proceso de άEjecución tǊŜǎǳǇǳŜǎǘŀƭέ, 

correspondiente a los meses de enero, febrero, marzo, Abril, Mayo, Junio, Julio, Agosto, Setiembre, 

Octubre, Noviembre y Anual 2017 no esté sujeta a cambios. 

Para iniciar el proceso, dar clic en el botón   .    Enseguida, muestra el mensaje ΨSe 

ŜƴǾƛƽ ŀ ƎŜƴŜǊŀǊ tǊŜ /ƛŜǊǊŜ ǎŀǘƛǎŦŀŎǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜΩ. Generando Proceso, de Pre Cierre, esperar que 

termineΧΩ.  

 

                                                  

Figura Nº 020 
 

Finalmente, se da clic en el botón . Este procedimiento permite visualizar en la columna 

ΨFecha de Pre CierreΩ la fecha y hora en la que se realiza el proceso de Pre Cierre y en la columna ΨtǊŜ 

CierreΩ se mostrará el indicador ΨSiΩΦ 

Una vez culminado el proceso de Pre Cierre, el Sistema activa los botones   y   como 
señal de haberse realizado el proceso de Pre Cierre de la Ejecución Presupuestal. 

El proceso de Pre Cierre de un determinado mes, da como consecuencia la eliminación de la 
información existente para los meses posteriores. 
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Figura Nº 021 
 
Nota: Cada vez que se realiza el Pre Cierre, un indicador con el estado Ψ{ƛΩ del Pre Cierre, es enviado al 
Módulo Contable del Cliente Servidor del SIAF. 
 
 
Validación al procesƻ ŘŜ ΨPre Cierre de la Ejecución PresupuestŀƭΩ 
 
Este proceso valida, si la Entidad realizó el proceso de Conciliación de Operaciones SIAF, en el Módulo 
de Conciliación de Operaciones SIAF del Cliente.   En caso no lo haya realizado, el Sistema muestra el 
mŜƴǎŀƧŜ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜΥ ΨTiene conciliaciones de operaciones SIAF pendientes por realizarΩ ȅ ǇŜǊƳƛǘƛǊł 
culminar el proceso de Pre Cierre. 
 
 

 
 

Figura Nº 022 
 

Las solicitudes para este proceso son: 

Á 009 - Fase de Compromiso y Recaudados x fecha documento. 
Á 011 - Fase de devengados x fecha documento,  
Á 017 - Compromisos Anuales x Fecha Documento del Módulo de Conciliación de Operaciones SIAF. 

 

Cancelar  Pre-Cierre: Para cancelar el proceso de Pre Cierre, dar clic en el botón   el 

Sistema muestra el mensaje ΨSe realizó la cancelación satisfactoriamenteΩ, al cual daremos clic en el 

botón  . 
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Figura Nº 023 

 

Este proceso permite realizar las modificaciones que sean necesarias en el Módulo Administrativo del 

Cliente SIAF, a fin de que el Pre Cierre no genere inconsistencias, y poder continuar con el proceso de 

Cierre. 

 Una vez realizada las modificaciones, debe procesar nuevamente el Pre Cierre. 

Nota: Cada vez que se realiza la Cancelación del Pre Cierre, un indicador con el estado ΨbƻΩ del Pre 

Cierre, es enviado al Módulo Contable del Cliente SIAF. 

 

Cerrar Ejecuciĕn Presupuestal : Para iniciar el Cierre de la Ejecución Presupuestal, dar clic en el 

botón   , a continuación se muestra el siguiente mensaje de Cierre: ά5Ŝ ŀŎǳŜǊŘƻ al 

Comunicado Nº 007-2013-EF/51.01 de la DGCP, confirmo haber realizado el proceso de Conciliación de 

Operaciones SIAF, como requisito previo para realizar el cierre presupuestal, asegurando no existir 

diferencia alguna entre la base de datos del cliente (visual) y la base de datos de la sede central del 

a9CέΦ 

 

 
Figura Nº 024 

De haber realizado el proceso de Conciliación de Operaciones SIAF, dar clic en el botón  . 

Seguidamente, ƳǳŜǎǘǊŀ Ŝƭ ƳŜƴǎŀƧŜ άEnviando Cerrar Ejecución Presupuestal tǊƻŎŜǎŀƴŘƻΧέΣ lo que 

significa que se está ejecutando el proceso de cierre. 



 
 
 
Módulo Contable ς Información Presupuestaria Cierre Mensual y Trimestral 

                                                                                                                                                                                    15 
 

 

 

    
Figura Nº 025 

 

Finalmente, se muestra el mensaje siguiente: Ψ{Ŝ ƎŜƴŜǊƽ /ƛŜǊǊŜ ŘŜ 9ƧŜŎǳŎƛƽƴ ǎŀǘƛǎŦŀŎǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜΩ, al cual 

daremos clic en el botón  . 

 

                                        

                                               

Figura Nº 026 

 

[ǳŜƎƻΣ Ŝƭ {ƛǎǘŜƳŀ ƳǳŜǎǘǊŀ ƭŀ ŦŜŎƘŀ ȅ ƘƻǊŀ Ŝƴ ƭŀ ŎƻƭǳƳƴŀ ΨCŜŎƘŀ ŘŜ /ƛŜǊǊŜΩ Ŏƻƴ Ŝƭ LƴŘƛŎŀŘƻǊ ŘŜ /ƛŜǊǊŜ 

de Ejecución Presupuestal Ψ{ƛΩ. 
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Figura Nº 027 

 
±ŀƭƛŘŀŎƛƽƴ ŀƭ ǇǊƻŎŜǎƻ ŘŜ Ψ/ƛŜǊǊŜ ŘŜ ƭŀ 9ƧŜŎǳŎƛƽƴ tǊŜǎǳǇǳŜǎǘŀƭΩ 

1. Este proceso valida de forma restrictiva, si la Entidad realizó el proceso de Conciliación de 

Operaciones SIAF, en el Módulo de Conciliación de Operaciones SIAF del Cliente.  En caso no lo 

Ƙŀȅŀ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻΣ Ŝƭ {ƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŀǊł Ŝƭ ƳŜƴǎŀƧŜ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜΥ ΨTiene conciliaciones de operaciones SIAF 

pendientes por realizarΩ ȅ No permite culminar el proceso de Cierre de Ejecución Presupuestal. 

 

 

                     
Figura Nº 028 

 

Las solicitudes para este proceso son: 

Á 009 - Fase de Compromiso y Recaudados x fecha documento. 
Á 011 - Fase de devengados x fecha documento,  
Á 017 - Compromisos Anuales x Fecha Documento del Módulo de Conciliación de Operaciones 

SIAF. 
 

2. Asimismo, presenta de forma restrictiva, las validaciones presupuestarias establecidas por la DGCP 

si la información presenta inconsistenciaΦ  tŀǊŀ Ŝƭƭƻ ƳǳŜǎǘǊŀ Ŝƭ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜ ƳŜƴǎŀƧŜ Ψbƻ Ǉŀǎó las 

validaciones presupuestalesΩΦ 
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Figura Nº 029 

 

LuegoΣ Ŝƭ {ƛǎǘŜƳŀ ƳǳŜǎǘǊŀ ƭŀ ŦŜŎƘŀ ȅ ƘƻǊŀ Ŝƴ ƭŀ ŎƻƭǳƳƴŀ ΨCŜŎƘŀ ŘŜ DŜƴŜǊŀŎƛƽƴΩ con la información al 

mes de Marzo. 

 

4.1.3 Reportes 

9ƭ ǎǳō ƳƽŘǳƭƻ ΨwŜǇƻǊǘŜǎΩ ǇǊŜǎŜƴǘŀ las siguientes opciones: 

Á Estados Presupuestarios. 
Á Auxiliares 

 

4.1.3.1 Estados Presupuestarios 

Esta opción permite visualizar la información de los estados presupuestarios a nivel mensual y al 

Trimestral.   Para ello debe seleccionar el Menú Reportes y en Estados Presupuestarios, ubicar la 

opción Marzo (I Trimestre) o Setiembre (III Trimestre). 

El Sistema presenta la relación de los reportes generados, los mismos que pueden ser visualizados en 

formato PDF y en un archivo en Excel. 

 

Figura Nº 030 

 

 
































































