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1 INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir las funcionalidades del aplicativo web
“Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion — Implantacion OGTI“, el cual permite
registrar la programacioén de atenciones de los residentes, para un mayor control en la
programacion. Dichas atenciones se clasifican en dos grupos: Atenciones Presenciales y
Atenciones en Linea.

Para realizar una atencidn presencial se deberd programar con una semana de anticipacion,
mientras que en una atencion en linea se realiza en el momento que es solicitado por la
entidad.

Asimismo, dicho aplicativo registrara las atenciones que se brindan para los Sistemas SIAF,
SIGA'Y RENTAS.

2 ACCESO AL MODULO

Para ingresar al aplicativo Web: Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacién —
Implantacion OGTI, acceder al siguiente enlace:

https://apps4.mineco.gob.pe/direc/index.jsp

En seguida, se muestra la ventana de Inicio de Sesién, en donde se debe ingresar el Usuario y
Clave asignado, luego, debe seleccionar el Sistema al cual brindara la atencién solicitada y en

seguida, dar clic en el botdn M. Ver Figura N2 01.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion QGTI

Acceso al Sistema

Usuario: LCABREIO

Bienvenidos al Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI. Para acceder al aver

Sistema Ud. deberd ingresar su cddigo de usuario y clave de accese, luego presionar el batdn de Ingresar.

Sistema:

Ingresar

Disefio opfimizado para Intenet Explorer 5+ o Netscape 6+ y Resolucion 300x800

Figura N° 01

A continuacidn, se muestra la pantalla principal con los datos del Usuario, Ao y Sistema que
hard uso del aplicativo. Dichas opciones se muestran en la figura N° 02.

; Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREIO - LUISALFREDO CABREID - Afi; 2014 - Sistema: SIAF

malanizdar Enfidad Cansuits Cansuites Bingos Mantenimiznta Mesfros Cpaciaciones Reportes

Figura N° 02
3 IMPLANTADOR

Esta opcidn presenta dos sub opciones que se muestran en la figura N2 03.



https://apps4.mineco.gob.pe/direc/index.jsp

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI
Usuario: LCABREIO -  LUISALFREDO CABREID - Ario: 2014 - Sistema: SIAF

Implantadar Enfidad Consulta Consultes Bingos Mantenimiento Maestros Ceparitzciones Reportes
-Mantenimients Implantador
-Mantenimientd Implaniadores
-Anends Implentador Consilts
-Agends [mplentador

Figura N° 03
3.1 Mantenimiento Implantador

Esta opcidn permite visualizar y/o actualizar los datos del implantador que ha ingresado al

’

aplicativo. Para ello, debe ingresar a Menu “Implantador/Mantenimiento Consultor”.
Al ingresar a esta opcidn, se muestra la ventana en donde podra actualizar la informacion que

corresponda, de asi requerirlo. Para guardar los cambios de clic en el botén * Grabar ).

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO — Afio: 2014 — Sistema: SIAF
Implantador @

CGrabar )
RUC 0002553223
Doc. Identificacion| LIBRETA ELECTORAL [ DNI VlNurr: 00255322
Apelido Patemo | CABREJO
Apeliido Materno |CASTILLO
Nombre LUIS ALFREDO
Telefono: 073-35490
Celular: 975764457 - #97576208
Correo MEF: usuario@MEF.GOBE.PE
Correo Personal: (personal@GMAIL.COM
F. Macimiento 05/021975  |EH calendaria
1.- Direccién de Procedencia
Direccion: |CALLE V| San Lorenzo

Mum: |253 Mz;:|c |Lot:| 08 |Dpt:| |
Departamento: LIMA V|
Provincia LIMA hd |
Distrito: LIMA v
Habita Urbana: [ URBANIZACION | [Barrio Médico
2.- Direccidn de Permanencia por Trabajo
Direccion: AVENIDA »||Pueblo Limpio

N[ 111 alC |08 Jom] | FoTo
Departamento: | LIMA V|
Provincia LIMA v |
Distrito: LIMA M
Habita Urbana: | URBANIZACION ~|[EL PUEBLO
Direccin para el envio de correspondencia
Elegir Dato: |DIRECCION DE PERMANENCIA POR TRABAJO V|

Figura N° 04
3.2 Mantenimiento Implantadores

El aplicativo contiene pre-cargado un listado de los Implantadores que brindan asistencia
técnica y capacitacion para el Sistemas seleccionado (SIAF, SIGA Y RENTAS). Esta opcion
permite actualizar los datos personales del implantador seleccionado de la lista, asi como




=

también se le podra asignar una imagen. Para ello, ingresar al Menu “Implantador/
Mantenimiento Implantadores”.

En la ventana “Implantador”, realice los pasos siguientes:

a. Ingresar los datos que correspondan, haciendo uso de los filtros de busqueda, tales como:
RUC, Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombre o Tipo Consultor.

b. De clic en el botén *BUscal , para realizar la busqueda.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREIO —  LUIS ALFREDO CABREJO — Adio: 2014 - Sistema: SIAF
Implantador @

PAICO x || Buscar =
N

=
Ingrese un dato a Buscar (RUC/Apellido PaternofApellido MatemayNombre/Tipo Consultar).

EEDD Filas 1-1 de1 . Pagina C de 1

10100534351 ACHAHUANCO CARRASCO FIDEL RES FACHAHUANCO
10416710789 ANAYA PAICO RODRIGO RES RANAYA
10246878086 ANDIA RENGIFO ELENA RES EANDIA

Pulse dick sobre RUC para acceder 3 |z informacion de los datos personales del Implantadar.
Pulsz dick sobre USUARIO para acceder 2 la informacion de las Municipalidades Asignadas a ese Implantador.

Figura N° 05

c. Enseguida, en la parte inferior de la ventana se muestra el resultado, que corresponda.

d. Para acceder a la informacién de los datos personales del implantador, dara clic sobre el
nimero del RUC, en seguida, se mostrara la ventana “Implantador”, para modificar los
=
datos correspondientes, dichos datos podran imprimirse dando clic en
e. Para consultar la informacién de las Municipalidades asignadas al implantador, dara clic

sobre el nombre del USUARIO, luego, se mostrara una ventana “Entidad Estado”, para
visualizar la lista de las Entidades asignadas.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO — LUIS ALFREDO CABREIO - Ajfio: 2014 - Sistema: SIAF

Implantador @

|PAICO * |-\BL|scar) =

Ingrase un dato a Buscar (RUC Apellido Paterno/Apellids Matzrno/Nombre/ Tipo Consultar).

EIEDC Fias 1-1 de1 _ Pagina R de 1

@ 10416710789 JANAYA PAICO RODRIGO RES RANAYA'@

Pulse dick sabre RUC para accader a lz informadion de los datos personales del Implantador.
Pulse dick sabre USUARID para accader 2 |z informacion de las Municipslidadzs Asignadas & ese Implantadar.

Figura N° 06
Nota: Para imprimir el listado de los datos personales de los implantadores, de clic en botén

3.3 Agenda Implantador Consulta

Esta opcidn, permite consultar la programacion de las visitas registradas en el aplicativo,

para ello ingresar al Menu “Implantador/ Agenda Implantador Consulta”.

Al ingresar a la ventana “Agenda Implantador”, se muestra un listado de los Implantadores
con sus datos personales, tal como se visualiza en la figura N° 07.




Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI
Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO  — Afio: 2014 - tema: SIAF

Agenda Implantador @

| | ( Bus cal')
Ingrasa un dato a Buscar (RUC/ Apellido Paterno/Apellido MatemnafNombre/Tipo Consultor).

EEADD Fias1-1 de1  Pégina [ ce 1

I > I 10100534351 IACHF\HUF\NCO CACERES MARIO JOSE RES MACHAHUANCO
10275725205 ACUNA VASQUEZ KARINA RES KACUNAV
10032386232 ADRIAMZEN VELASQUEZ FERMANDO RES FADRIANZEN

Figura N° 07

En caso de agilizar la busqueda, podra realizar los siguientes pasos:

a. Ingresar los datos que correspondan, haciendo uso de los filtros de busqueda, tales como:
RUC, Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombre o Tipo Consultor.

b. De clic en el botén ~BYSEa! , para realizar la busqueda.

c¢. En seguida, se mostrard en la parte inferior de la ventana, los resultados de dicha
busqueda. Ver Figura N° 08.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREIO — Ano: 2014 - tema: SIAF

Agenda Implantador @

| ACHAHUANCO | (Buscar)
Ingrase un dato a Buscar (RUC/Apellide PaternafApeliids MatemafNombra/Tipo Consultor).

EEDR Fias1-1 det  Pagina [ de 1

|_> 10100534351 |JACHAHUANCO CACERES MARIO JOSE RES MACHAHUANCO

Figura N° 08

Para ambos casos, deberd dar clic sobre el numero de RUC, en seguida se muestra la ventana

“Agenda Implantador”, en donde se permite exportar el Cronograma de visitas dando clic en el
Exportar
botdn Cronograma

tro de

Sistema de Re
Usual

Agenda Implantador (=]

A
ers 1010053435 |
imesantacor| ACHAHUANCO [CACERES MARIO JOSE
Fapartar
(240272014 | mm cumndueie
e [o70ar2074 | mm e
E Expurtar Exportar
| Cronograma | Det. Visita 1. Wisita |
Programariin y Mancisnes Prevsnrial los
‘Rotomar )

Filas 1 - 10 de 2402, Pagina [ 2= 241

00743 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CCORURG VISITA Maria Acufia  CONTADOR

00744 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PALLPATA VISITA Cartos Barreto CONTADOR

1o DE APOYO VISITA Victoria CONTADGR

Castilla
) LA FIMTIPC) ATF} OUIRACIONC OMENTAF :__I'I'-
Mo existe Informacién
Parmioes yfe Bavaiebe Labersl
FRtomar )
No existe Informacién
Adtrndades
Rnomnar )
No existe Informacién
- o
Figura N° 09
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A continuacidn, se muestra el cronograma exportado. Ver figura N° 10.

Ademas, podra dar clic en botén
Excel.

ronogramaVisitabxcelxls [Modo de compatibilidad
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Acrobat
=3 Cortar 7 y
& Arial \l@/‘“ = Ajustar texto General - = A A
53 Copiar == =3
Pegar IN & 8§ - £ ECombinarycentrar - ‘ng O 000 %3 5°8 Fo(njato Dar formato Estilos de | [
- Copiar formato condicional ~ como tabla~  celda~
Portapapeles = Fuente ) Alineacién P MNidmero (F] Estilos
V19 - |
A | B C DE F G H ol K L M N o]
1
2 Directorio de Entidades del Estado |DEJUB«'14 12:23 PM
3 REPORTE: CRONOGRAMA DE VISITAS
4 RESIDENTE: ACHAHUANCO CACERES, MARIO JOSE
2 SECTORISTA: |OLORTEGUI GOMEZ, ARTURO
T Ha. FEGHA_FR SEG_EJE DETO FROY [TE ENTIDAD CONTACTO COHEMTARIOS
] 1 |edrzizor | sowz [ousco aLca Fisas MUNICIP ALIDADDISTRITAL DE PISAG ERTe—
g P EE T T comATn HaZoCILATTA UNICIF ALIDAD CIZTRITAL OE MBS 00 LLAGTA [Toenr-—
10 T [mmmznd | mems |ouzen CHUMENILAT | |GOLGUEMAREA ONICIF &LIDAT DIZTRITAL OF COLGUEMARTR ot Foomrar
11 « [mmzzne | merer |ouscn TePaR ocoruRD MUNICIF ALIDAD DISTRITAL O 0G0RURD Bt il
12 5 [evmarzon B00Tas | GUsco ESFINAR SuTCKUTAMED MUNICIFAL [
13 ] B0ESS | GUSGO AGOMATD MOZ0G LLACTA MUNIGIF ALIDAD DISTRITAL DE MOS00 LLAGTA Efrain Gamarra
11 D T T P Y TR ORGP AL FEET
15  [oammzng | sses |ARURIMAT COTAEAMER CoTLLIRTT ONICIF ALIBAD DIETRITAL BE COVLLUREUL [ s—
16 PR T W [cusco e EIEE FEGIDNCUZC0 - ROSFITAL DEAFOTD [Trm—
Tr W [werzzon E00Taq | cusco ESFINGR FALLFATA MUNICIFALIDAD DISTRITAL DEFALLFATA Giril Ayma
18 0 |oTrmzon BOTdE | GUG0 EZFINAR: OCORURD MUNIGIF ALIDAD DISTRITAL DE 0GORURD ‘nrania Villena
4 4 » ¥ | Cronograma_visita < ¥J
Lista
H o
Figura N° 10
Exportar

Det. Visita | harg exportar el detalle de visitas a un archivo en

ronogramaVisitabxcelxls [Modo de compatibilidad
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Acrobat
= Cortar . 7 A
& \lf?/‘" = Ajustar texto General - & i’d #
53 Copiar =< B
Pegar . - 5 = a4 Combinar y centrar ~ ‘ng - o 000/ %3 508 Formato  Darformato Estilos de | 1
) J Copiar formato condicional = como tabla~ celda~
Fortapapeles L} Fuente (F] Alineacidon (F] Mimero F} Estilos
V19 - Fx |
A | B C DE F G H J K L M N ]
1
2
3 DIRECTORIO DE ENTIDADES DEL ESTADD 05/03/2014
4 REFOR | DETALLE DE VISITAS REALIZADAS
5 MES: | marzo-2014
T CONSU | GARCIA BARRETO, LUIS ALFREDO
LTOR:
g Mo FEC_¥I SEC_ DPTO PROY DIST ENTIDAD HOTIVO DE LA MODULOIS MODALIDA COMENTARIOS
1 |2#i0zi201| 305 |UCATALI ATALAYA RAYMONDI PALINICIF ALIDAD PROVINCIAL | APDYD EN CIERRE CONTABLE VISITA Asitencia en el cierre contable
10 4 OF ATALAYA - RATMONDI | CONTABLE ANLAL
1 1 2 |2sroz201 (1507 UCATAL ATALAT A RATRONDI GOB. REG. DE UCATALI - APOYO EN EL AMALISIE DE | ADMIMISTRATIVO WISIT A Asizkencia Tecnica en el modulo Administrative
17 4 EDLICACION ATALAY A CUENTAS
T | 2ei0aient| SE-05 | UCATAL CORGNEL PORTILLD | CALLARIA FALINICIP ALIDAD PROVINCIAL| AP0 EN EL ANALISIS DE| GONTABLE VIETA, aiztencia on < medule sdminizkrative - Ciers
13 4 OE COROMEL PORTILLD CLENTAS contable
14 4 |2T0ziz00| FEe05 | UCATALL ATALAYA TURDA FAUINICIFALIDAD DITRITAL | AP EN CIERRE CONTABLE VISITA ‘Asistencia en ¢l cierre contable 2073
1 5 4 OE TURLA CONTABLE ARLLAL
16 T |2E02i201| SE=05 | UCATALI PADRE ABAD FADORE ABAD TLINICIP ALIDAD PROVINCIAL| AP0 EN CIERRE CONTABLE VIETA, “Bziztancia an ol cierrs contable 20T
7 4 DE PADRE ABAD - AGUATIA | CONTABLE ANUAL
18
4 4 » M| Cronograma_visita < ¥J !
Listo

Figura N° 11

Exportar

Nota: Podra exportar la misma informacion a un archivo en PDF, dando clic en el botdn [P visita

34

Agenda Implantador

Permite registrar la programacion tanto presencial como en linea. Para ello, debe ingresar a

Menu

.

“Consultor/Agenda Implantador ”.

La ventana “Agenda Consultor” se ha divido en cinco bloques:

P wnN e

Programacion y Atenciones Presenciales.
Atenciones en linea.

Permisos y /o Beneficio laboral.
Actividades.




5. Exportar

T

- Aio: UI4 Sistema: SIAF

Agenda Implantador @ '

re 00056
Consir DF LAV [casTiLLO RCOANTOND |

=0

Exportar

Farfiz I I:IE calendarin
Fache Fnck I:IE calendara

Exportar [ Exportar
Cronograma | Det. Visit

{ Exportar
P, Visita

Programacidn y Atenciones Presenciales

A MUY IMPORTANTE L programecion de Visias se deben realzar con una semana de anficpacian.

(Adcionar) Eiminar )

EEny Filg 1-1 dei.Pa'g\na de

i

P IE R MEF-ADMINISTRACION GENERAL VISITA Telefono cede contacto cede13  ESPECIALISTAEN PRESUPUESTO Cede 130112014 -Sglec- v/ []

Atenciones en Linea

D00 Fias 11 et Pégma_dei
R —

2017014 (90 220 CORREQELECTRONICO 0300  EemploCede

Permisos y/o Beneficio Laboral

Adicionr)  Eliminar )
ROD i1 et pigea R et

e

01014 012014 LICENCIAPOR MATERNDADIPATERNIDAD EJEMPLO

P Actividades

RABE s -1 ot i [ et
C amw

D093 02092013 ATENCION SEDE CENTRAL Se alendi a la unidad da la Municinaliad de Fura, para solucionar prablemas de a version []

Figura N° 12

1. Programacion y Atenciones Presenciales: Permite registrar la programacién de las

atenciones solicitadas por las entidades, con un plazo maximo de una semana de
anticipacion, es decir el residente podra programar las atenciones presenciales desde el
Lunes hasta el Domingo. Es muy importante informar que, pasado el plazo establecido el
Aplicativo no le permitira registrar dicha programacién. Para realizar dicho registro, seguir
los pasos siguientes:

a. Declicen el botdon \@.

b. En seguida se muestra la ventana “Registro de Atencidn Presencial”, en la que se ingresa la

informacidn que corresponda.




c. Para guardar los cambios dar clic en el botén Grabar ) cape recalcar, que el Sistema no
le permitira registrar dicha programacion si no ingresa la fecha correcta.

d. Pararetornar a la ventana principal, de clic en el botén Retarnar en donde se mostrara
el registro ingresado.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREIO —  LUIS ALFREDO CABREJO  -- Avia: 2014 - Sistema: SIAF

Registro de Atencion Presencial @

RUC 1000255322

Consutor| CABREIO |[casTiLLO |LusArREDD |

INGRESAR DATOS DE LA ATENCION
IMPORTANTE: Programacion de Visita a parti de 27/01/2014

FECHAVISITA 27/01/2014 | BB calendario
E |
|S\STEMAATENC\()N‘ llsiaF v |

[Exmos0 570|560 - LAMBAYEQUE - CHICLAYO - CHICLAYO - REGION LAVBAYEQUE-SALUD v

COMENTARIO: EJEMPLO PARA EL MANUAL DE USUARIO
CONTACTO: Usuario@gmal.comm

|GARGO‘ || JEFE DE ADMINISTRACION V| |
el = x| |
(Grabar

Det Visita

| Retomar

Figura N° 13
1.1 Registro de la Atencién

Después de realizada la atencién programada, esta debe ser registrada en el aplicativo, para
ello realizar los pasos siguientes:

a. Ubicar el registro y de clic en la fecha de la visita atendida.

b. En seguida se muestra la ventana “Detalle de Atencidon”, en donde se registra la
informacidn que corresponda.

Programacion y Atenciones Presencizles

&3 MUY IMPORTANTE La programacidn de Visitzs se deben realizar con una semana de anfidipacion,

(o) Elinar

OO0 Fiest-2 de2 Pignaf e

| REALALD Sos
MO 6 VEFADMNSTRACON GENERAL VSTA oot nldocetsd  ESPECKLSTAEN FRESUPUESTO Cete 1IN ot v []
@zmwnm B) REGONLAVBAVEQUESALUD VA S Usaopgnalon BEDEAMNSAOON ST v ]

Figura N° 14
c. Respondersila atencién fue realizada.
d. Digitar el comentario que corresponda.

e. Digitar la Hora de Inicio, Hora Fin y Hora de Desplazamiento hacia la unidad ejecutora,
segun formato indicado (24HH:MM).




f. De clic en el botén @, para guardar los cambios. A continuacion, se muestra un
mensaje indicando que la visita del Consultor se encuentra actualizada.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO — Afio: 2014 — Sistema: SIAF

Detalle de la Atencién @
Visita del Consultor Actualizado OK

Retamar ) /G)

RUC e | Atencién Realizada | S| v Hora inicio ‘ 0830
CONSULTOR: DE LAMA CASTILLO MARCD ANTONIO
FECHA ATENCION|Z7/0/204 | [Comentaria Visia Tendido Hora Fin ‘ 130

IMODALIDAD VISITA

EJECUTORA BE0 - REGION LAMBAYEQUE-SALUD Horas Desplaz ‘ 0030
COMENTARIO EYEMPLO PARA EL MABNUAL DE USUARIO| Elingreso sera en formato de 24 horas (24HH:M \'G rabar e
N

S

Ingrese el detalle de la Visita

SISTEMA ATENDIDO| SIAF v
MODULO —-Selec~ v
MOTIVO —-Selec~ v

COMENTARIOS || EJEMPLO PARA EL MABNUAL DE USUARIO

CONTACTO Usuario@gmail.com

CARGO JEFE DE ADMINISTRACION v|

TELEFOND 5554255 |

Grabar J'E\imina\ )

No existe informacion

Figura N° 15
Luego, se registrara el detalle de la visita:

g. Seleccionar el “Mdédulo” y “Motivo” que corresponda.

h. Para guardar los cambios, dar clic en @ En seguida, se muestran en la parte
inferior de la ventana el detalle de la visita. Ver figura N°09

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO - Afio: 2014 — Sistema: SIAF

Detalle de la Atencién #)

[he information was successfully saved.

Retarnar )

RUC {oo0zes  Alencian Real\zada7.| Sl v Hora inicio ‘ 09:30
CONSLLTOR: DE LAMA CASTILLO MARCO ANTONIO
FECHA_ ATENCION|Z/0y2054 Comentario Visila: | Atendido Hora Fin ‘ 11:30

WMODALIDAD VIEITA

’EJECUTO RA BE0 - REGION LAMBAYEQUE-SALUD Horas Desplaz ‘ I:U 030

‘GOMENTAR\O EJEMPLO PARA EL MABNUAL DE USUARIO) El ingreso sera en formato de 24 horas HAHH:MM)H\ Grahar

ngrese el detalle de la Visita

SISTEMA ATENDIDO(| SIAF V‘

MODULO ISelec- 0000V
uorva
W EJEMPLO PARA EL MABNUAL DE USUARIO

CONTACTO Usuario@gmail.com

CARGO JEFE DE ADMINISTRACION v

TELEFONO 555-4255
Grabar )( Eliminar )

KIDE Fies 1- 1 e 1. Pagina [ ce 1

SIAF ADMINISTRADOR DE SISTEMAS REUNION COORDINACION EJEMPLO PARA EL MABNUAL DE USUARIO Usuario@gmail.com JEFE DE ADMINISTRACION 555-4255 O

Detalle de la visita

Figura N° 16
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Nota: Para eliminar el registro, marcar con un check en la parte derecha de la columna
“Selec” y dar clic en el botén “Eliminar”

2. Atenciones en Linea: Son aquellas que se registran en el momento que es solicitado por la
entidad, ya sea por: Correo Electrénico, Asistencia Telefénica o Asistencia Remota. Para
ello, ubiquese en el bloque “Atenciones en Linea”, para:

a. Dar clic en el botdén \@. En seguida se muestra la ventana “Registro Atencion en
Linea”, en la que se ingresa la informacidon correspondiente.

I YAtencionas en Linea
(Adicionar ) Eliminar )

RADN Fias 1-2de2 Pigina [ ce 1

HORAFN  TPOATENCION  DURACION  COMENIAROS __[sec

150112014 10:00 1200 CORREQELECTRONICO 0200  COORDINAR CON LA ENTIDAD PARA CAMBIOS DE VERSION [
03/09/2013 11:30 16:10  ASISTENCIA TELEFONICA 04:40  Sample HOY 0
Figura N° 17

Nota: Para eliminar un registro, marcar con un check en la parte derecha de la columna
“Selec” y dar clic en el botén “Eliminar”

b. Seleccionar el tipo de atencidn asistida.

c. Ingresar la fecha dando clic en el boton EE calendaric

d. Luego, digitar la hora de inicio y fin, segun el formato indicado (24HH: MM). En seguida, el
aplicativo calculara automaticamente la duracidn de atencién que corresponda.

e. Podra agregar un comentario para la atencion en linea.

f.  Para guardar los cambios, de clic en el botén@, luego, retornara al menu principal
mostrando el registro ingresado.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREIO —  LUIS ALFREDO CABREJO  — Afio: 2014 —- Sistema: SIAF

Registrar Atencidén en Linea @

RUC 1000255322

Consuitor| CABREJO |[casTiLLO |LLuis ALFREDO |

NUEVA ATENCION EN LINEA

IMPORTANTE: El ingreso de Horas sera en formato de 24 horas (24HH:MM)

TIPO DE ATENGION EN LINEA|[ ASISTENCIA TELEFONICA V|

FECHA: | ,M‘ B calendario

|HORA INICIO: H| 08:30 | (24HH:MM) |

HORA FIN: | 11:30 (24HH:MM)

DURACION DE ATENCION: |

COMENTARIOS: W x
@—i»((G rabar ) Retomar )

Figura N° 18

3. Permisos y/o Beneficio Laboral: Permite programar los permisos y/o beneficios laborales
del residente, tales como: vacaciones, licencia de maternidad/paternidad entre otros, los
cuales ayudaran a que el control de su asistencia se justifique.
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Para realizar el registro, ubiquese en el bloque “Permisos y/o Beneficio Laboral”, y
proceder a:

. .| Adicionar . . .
a. Dar clic en el botén \:) En seguida se muestra la ventana “Registrar Permiso
Laboral”, en la que se ingresa la informacidn que corresponda.

Permisos y/o Beneficio Laboral

. Eliminar

EIEIDE Filas 1- 3de 3 Pégina [ de 1

2010172014 2110172014 LICENCIA POR ENFERMEDAD licencia CEDE N° 123456

O
04/D8/2013 08/08/2013  LICENCIA POR ENFERMEDAD Se comprueba los datos del paciente / programado con tiempo. O
120072013 1210712013 LICENCIA POR MATERNIDAD/PATERNIDAD DESCANSO MEDICO/ OTORGADO POR EL MEDICO TRATANTE []

Figura N° 19

b. Seleccionar el motivo del permiso a registrar.

c. Ingresar la fecha de inicio y fin, dando clic en el botén EE calendario
d. Digitar un comentario, seglin corresponda.
. : . Grabar ) S
e. Para guardar los cambios, de clic en el botdn , cabe indicar, que se debe

programar sus permisos laborales en fechas que no tenga programada actividades que
atender. Luego, retornard al menu principal en la que se mostrara el registro ingresado.

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREIO

Registrar Permiso Laboral @

RUC 1000255322

Consultor | CABREJO |[casTILLO |[Luis ALFREDO |
MOTIVO DE PERMISO: VACACIONES b
FECHA INICIO |||22,'01j2014 | = calendario |
FECHA FIN 31012014 |ER calendarie

COMENTARIO: VACACIONES x|
g Grabar E Retornar ]

Figura N° 20
4. Actividades: Permite registrar las actividades adicionales que no hayan sido programadas

por el Residente, para ello ubiquese en el bloque “Actividades”, y proceder a:

. .| Adicionar . . .
a. Dar clic en el botén \:) En seguida se muestra la ventana “Registrar Actividad”,
en la que se ingresa la informacién que corresponda.

Actividades

Adicionar ) Eliminar

BB Fias1-1de 1 Pagina de1

[ comwmws s
06/08/2013 13/08/2013  CAPACITACION dato 06/08/2013 - 14/08/2013 O
Figura N° 21
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b. Seleccionar el tipo de actividad que corresponda.
c. Ingresar la fecha de inicio y fin dando clic en el boton B8 calendaria

d. Digitar un comentario, seguin corresponda.

e. Para guardar los cambios, de clic en el botdn Graba , luego, retornarda al menu principal
en la que se mostrara el registro ingresado.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario; LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREIO -- Anio: 2014 -- Sistema: SIAF

Registrar Actividad @

RUC 1000255322

Consuior| CABREJO ||CASTILLO || LUIS ALFREDO |

TIPO DE ACTIVIDAD: ATENCION SEDE CENTRAL v

|FECHAINICIO: (1220172014 | calendario |
|FECHA FIN (122/01/2014 | & calendario |

||Capacilaci6n en Sede Central X ||

1 (Retornar )

Figura N° 22

5. Exportar Informacién: Permite exportar la informacién deseada a un archvo en Excel o
PDF.

Exportar Cronograma

Realizar los siguientes pasos:

a. Ingresar la fecha Inicial y Final de la informacién a exportar, dando clic en el botdn
A calendario

Exportar

Cronograma

b. Declicen , en donde se exportard la informacién a un archivo en excel.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacién OGTI

Usuario: LCABREIO —  LUIS ALFREDO CABREIO — Ano: 2014 - Sistema: SIAF

Agenda Consultor

Ruc 1000255322

Consitor| CABREJO |[cAsTILLO || LUIS ALFREDO |
Exportar

Fachs Inciz B calendario

Facha Final 24/01/2014 X | B calendaria

Exportar [ Exportar
Cronograma|' Det. Visita

Exportar
Puf. Visita

Figura N° 23
Nota: Podrd exportar el detalle de visitas a un archivo en Excel o PDF, dando clic en los
Exportar Exportar

botones que correspondan Det. Visita | | Pi. Viska|
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c. Enseguida, se muestra el cronograma exportado. Ver figura N° 24.

oA ¥ Inserar  Disefiodepdgina  Fomulas  Datos  Revisar  Vista Q -1
=0 ¥ Cortar =)= E—— w o Tm B 5 I Autosuma- 35
angeif 0 AN (B == | Sapstatate General v }:‘ 1 Oy = =X :J
“— 33 Copiar = | : & _‘6 _’6 S ﬂ Rellenar ~ Z ﬁ
Pegar . NE§-=-&-A- E =|| o Combinary centrar = | (&8~ % )|\ %8 | Fomato Darfomato Etiosde  Insertar Eiminar Fomato Ordenar  Buscary
+ J Copiar fomato — = L ] o o :g B8 ndconal omotaba g v 5 = | LBOMT yfRnre seleodonart
Portapapeles F Fuente I Aineadon i MNumero i Estilos Celdas Modificar
A v k
2 Directorio de Entidades del Estado |23'D1:14 10:21 AM

3 REPORTE: CRONOGRAMA DE VISITAS

4 RESIDENTE:  |CABREIO CASTILLO,LUIS ALFREDO

5 SECTORISTA: | ANTON BURGA , MARTIN

Y . FECHA PAOG SEC_EJEC DFTO CONTACTO CARGD  MODALDAD TELEFON
n

8 | 1 [omoom % PR RN CASTLLA UNVERSDAD NACKNAL DE PURA conlacts cede s B e

9 | 2 [amoon & |ma LuA LMA EF ADUNSTRACION GENERAL contacts cedet3 weoummnaman || e D TR
10| 3 [zt m  |TUMEES TIuEES TUMEES MADE BMACIONAL PUYANGO-TUNEES CONTACTO CEDE R m | e | COMENTARD T
11 4 |2enand B |Cusco CUSCO CUsCo UNIVERSDAD NACIONAL SAN ANTONI) ABAD DEL CUSCO [CONTAC CED AT = ma|CIMENCED

H 4 b K| Cronograma_visita /73 _ =

Listo (50 Tigeos~) <[]

H o
Figura N° 24

4.1 Entidad Estado

El aplicativo contiene pre- cargado un listado de Entidades del Estado, las cuales pueden ser

modificadas por el residente. Para ello, ingresar al Menu “Entidad/Entidad Estado”.
Para modificar los datos, seguir los siguientes pasos:

a. Ingresar los datos que correspondan, haciendo uso de los filtros de busqueda, tales como:
Sec_Ejec, Ubigeo, Departamento, Provincia, Distrito o Tipo de Entidad.

b. De clic en el boton Buscal , para agilizar la busqueda. En seguida, en la parte inferior de
la ventana se muestra el resultado.

c. Darclicen lasec_ejec del registro a modificar.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacién - Implantacién OGTI

Usuario: LCABREJIO —  LUIS ALFREDO CABREIO -- Afio: 2014 - Sistema: SIAF
Entidad Estado (@)

|1026 | (Buscar ) Tipo Entidad: [ Todos v
Ingrese un dato a Buscar {Sec_Ejec/Ubigeo/Departamentaf Provinda/ Distrita),
EIEIDME Filas 1- 1 de 1. Pagina CI de 1

Juaces]  wowsme __ DEpARTAMENT] PROVICIA | _istO_|
1026 200401 REGION PIURA-SALUD MORROPON-CHULUCANAS PIURA MORROPOM CHULUCANAS

Figura N° 25

d. Luego, se muestra la ventana “Entidad Estado”, en donde podra realizar las modificaciones
gue sean necesarias en [Datos Generales], [Contactos] o [Rutas], para ello dara clic en los
enlaces que correspondan para ingresar la informacién a modificar, finalmente guardard

los cambios dando clic en el botén \@

e. Aldar clic en [DATOS GRALES], se muestra la siguiente informacion, tal como se presenta
en la figura N° 26.
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Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREIQ —  LUIS ALFREDO CABREIO - Afio: 2014 - Sistema: SIAF

Entidad Estado ®
Sec-Ejec: 1026
Ubigeo: 200401
Entidad: REGION PIURA-SALUD MORROBON-CHULUCARAS
Depart.: PIURA
Prov.: MORROPON
Dist.: CHULUCANAS

( Grabar ) ( Retornar )
I >|DATOSGRALESI |  CONTACTOS | RuTAS

Datos Generalas x.é
RUC: 20483721553
Direccién: JRON _ V'|[RAMON CAST1555

mom1112 | mes1 | 12

Habita Urbana: [ ASOCIACION PRO VIVIENDA V]|

Pag. WEB: www.prueba.com.pe
Correo Inst.: usuario@hotmail.com
Telefonos

( Grabar ) (_Eliminar )

ormation was successfully saved.

. @ Filas 1 - 3 de 3. Pagin =

74 254652 FlJA DIREC I:‘
I:I l:l [ —selec—- v|| —Selec— v| O

Figura N° 26
f. Al dar clicen [CONTACTOS], se muestra la siguiente informacion.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO - Ajio: 2014 -

Entidad Estado ®

Sec-Fjec: 1026
Ubigeo: 200401
Entidad REGION PIURA-SALUD MORROFON-CHULLICANAS
Depart PIURA
Prov. MORROPON
Dist: CHULUCAKAS
(Grabar ) ( Retomar ) ﬂ
DATOS GRALES | contacros | | RUTAS
Contactos @

Seclorisla SIAF-MEF.|LOPEZ BARRETO, JANET Celular{ 975762300

Residente SIAF-MEF:[LUIS ALFREDO CABREJO Celular 975762073 - #37876207:

( Grabar ) Eliminar )

EEDE  Fias 1-8de 8. Pégina | det
[ CONTADOR ~||C.P.C. RODRIGUEZ VILLENA, JUAN 254652 I:I 961581819 usuario@hotmail.( []

[ -Selec- V]| L] | 1L | |

Figura N° 27

g. Finalmente, al dar clic en [RUTAS] se podra visualizar la informacién que corresponda, caso

. . .| Adicionar) . . L, .
contrario de clic en el botdn , para ingresar la informacidn correspondiente.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacltamon Implantamon OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO

Entidad Estado ®
Sec-Ejec: 1026
Ubigeo: 200401
Entidad: REGION PIURA-SALLID MORROPON-CHULLICANAS
Depart. PILRA
Prov. MORROPON
Dist CHULUCANAS
DATOS GRALES | CONTACTOS || RUTAS |

Rutas

Adicionar) { Eliminar )
DEFAHIMIENTOORIGE [PROVINCIA ORIGENDISTRITO ORIGENDEPARTAMENTO DESTINO[PROVINCIA DESTINODISTRITO DESTINOMEDIO_TRANSPORTETIEMPO_RECORRIDOFRECUENCIA_MEDIO_TRAN BIRVACIDHE

No existe informacion

Figura N° 28
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I > DATOS GRALES | CONTACTOS | RUTAS

5 CONSULTA

5.1 Entidad Estado

Permite consultar la informacidn de las entidades del estado. Para ello, ingresar al Menu
“Consulta/Entidad Estado”.

En la ventana “Consulta Entidad”, seguir los pasos siguientes:

a. Ingresar los datos que correspondan, haciendo uso de los filtros de busqueda, tales como:
Sec_Ejec, Ubigeo, Departamento, Provincia, Distrito o Tipo de Entidad.

b. De clic en el boton Buscal , para agilizar la busqueda. En seguida, en la parte inferior de
la ventana se muestra el resultado.

c. De clic en la “Sec_Ejec” del registro a consultar, luego se muestra la ventana “Entidad
Estado” en donde podra visualizar los [Datos Generales], [Contactos] o [Rutas], de la
Entidad seleccionada.

d. Para la descripcidn de este ejemplo, solo se muestra la ventana [Datos Generales], luego,
el Usuario podra seleccionar cualquiera de los enlaces que necesite.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO  — Afio: 2014 - Sistema: SIAF

Entidad Estado @)
Sec-Ejec: 1028
Ubigeo: 200401
Entidad: REGION PIURA-SALUD MORROBOM-CHULUCANAS
Depart.: PIURA
Prov.: MORROPON
Diist.: CHULUCANAS

(Retomnar )

v
Datos Generales |
RUC: 20483721553

Direccion: JIRON ~||RAMON CAST1555

Mem{ 1112 M 1 | ot 12

Habita Urbana: ASOCIACION PRO VIVIENDA V||
Pag. WEB: www.prueba.com.pe
Correo Inst.: usuario@hotmail.com

Telefonos

] [ Filas 1 - 3 de 3. Pégina | de 1
T.UsSO

01 2546526 FlJA ~| | DIREC | O

01 2546527 [ Fax ~| [ DIREC ~| O

[ —selec.— ~| [ -—Selec— v O
Figura N° 29

6  CONSULTAS BINGO

Permite ingresar al enlace del Portal de Transparencia (Consulta Amigable) en donde se podra
consultar:

- Ppto, Calendario, Ejecucion.
- Pptoy Ejecucidn de Ingresos.
- Formulacién PIA.

- Ejecucion Gasto.

- Transferencia a Gob. Locales

’

Para ello, ingresar al Menu “Consulta Bingo/GL”.
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7 MANTENIMIENTO MAESTRO
7.1 Mantenimiento de Cargos

Permite registrar nuevos cargos institucionales. Para ello, ingresar al Menu “Mantenimiento
Maestro/Mantenimiento de Cargos”.

En la ventana “Mantenimiento de Cargos Institucionales” se procede a:
a. Seleccionar el Sistema de atencién, que corresponda.
b. Ingresar el nuevo cargo.

¢. Para guardar los cambios dar clic en Grabar ) gy, seguida se mostrard la informacion
ingresada en la parte inferior de la ventana.

Sistema de Registro de Asistencia Técl
Bl

Usuaric 3REJO —  LUIS ALFRED

Mantenimiento de Cargos Institucionales @
Ingrese Nuevo Cargo
| > SISTEMA ATENDIDO|| SIAF v]
cARGO GERENTE MUNICIPAL x
Grabar )
BB Fias 1- 4 de 4 . Pégina | de1
Editar SIAF JEFE DE LA ENTIDAD ACTIVO
Editar SIAF UNIDAD EJECUTORA ACTIVO
Editar SIAF JEFE UE - ALCALDE ACTIVO
Editar SIAF JEFE DE ADMINISTRACION ACTIVO
Figura N° 30
Editar

Nota: Podra modificar dichos datos dando clic en el botdn
7.2 Mantenimiento de Mddulos

Permite registrar los nuevos mddulos de atencién del Sistema que corresponda. Para ello,

ingresar al Menu “Mantenimiento Maestro/Mantenimiento de Mdédulos”.

En la ventana “Mantenimiento de Moddulos de Atencién”, deberd seguir el mismo
procedimiento de mantenimiento de cargos.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREIO —  LUIS ALFREDO CABREIO  -- Afio: 2014 -- Sistema: SIAF

Mantenimiento de Modulos de Atencién @
Ingrese Nuevo Mddulo de Atencidn
SISTEMA ATENDIDO|| SIAF V|
MODULO CONTABLE X
| Grabar )
EIED Fias 1-3 de 3 . Pagina de 1
Editar SIAF FORMULACION ACTIVO
Editar SIAF PROCESOS PRESUPUESTARIOS ACTIVO
Editar SIAF ADMINISTRATIVO ACTIVO
Figura N° 31
Editar

Nota: Podrad modificar dichos datos dando clic en el botdn
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7.3 Mantenimiento de Motivos

Permite registrar los nuevos motivos de atencién. Para ello, ingresar al Menu “Mantenimiento
Maestro/Mantenimiento de Motivos”.

En la ventana “Mantenimiento de Motivos de Atencidén”, deberd seguir el mismo
procedimiento de mantenimiento de cargos.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREIO —  LUIS ALFREDO CABREIO - Ajio: 2014 -- Sistema: SIAF

Mantenimiento de Motivos de Atencion @)

Ingrese Nuevo Motivo de Atencidn

SISTEMA ATENDIDO|[SIAF V]
MOTIVO CORRECCION DE DATA - TABLAS DEL SISTEMA X

(Grabar )

EEDO0 Fias 1-4 de 4 . Pagina | de

% SIAF CAPACITACION AL PERSONAL ACTIVO
Editar SIAF REUNION COORDINACION ACTIVO
Editar SIAF APOYO EN LA FORMULACION PRESUPUESTAL ACTIVO
Editar SIAF APOYO EN EL ANALISIS DEL MARCO, PCA, PRIORIZACION DELMPP ACTIVO

Figura N° 32

, e . . , | Editar
Nota: Podra modificar dichos datos dando clic en el boton [=——

8 CAPACITACIONES
8.1 Mantenimiento Capacitacion

Permite el registro de datos de las Capacitaciones y Atenciones en la Sede Central, de los
Sistemas del SIAF, RENTAS Y SIGA. Para ello, ingresar al Menu “Capacitaciones
/Mantenimiento Capacitacion”.

Para registrar los datos de las capacitaciones, realizar los siguientes pasos:

a. Declicen el botén @.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO — Afio: 2014 — Sistema: SIAF

Mantenimiento de Capacitaciones @

Exportar

Fisama:
Fecha Inicizl: l:l@ calendario
[Fecha Final: l:l@ calendario

[ Exportar

Exportar
Informe

: : [Capacitaciones Registradas

EIEID Filas 1 - 10 de 36. Pagina | de 4

Resumen

[accion|
15/01/2014 tema caapci siga local siga AMAZONAS Editar
14/11/2013 Probando desde el [E local samples HUANUCO Editar
141172013 Prueba Mov 11 gobiemno regional de Piura - 011 CAJAMARCA Editar
141172013 Prueba Nov 10 gobierno regional de Piura - 010 MADRE DE DIOS Editar
14/11/2013 Prueba Mov 9 gobierno regional de Piura - 008 MADRE DE DIOS Editar
14/M11/2013 Prueba Nov 2 gobierno regional de Piura - 001 LORETO Editar
13M1/2013 Prueba Nov 8 gobierno regional de Piura - 007 MADRE DE DIOS Editar
1371172013 Prueba Mov 7 gobierno regional de Piura - 006 AYACUCHO Editar
13M1/2013 Prueba Nov & gobierno regional de Piura - 005 LIMA Editar
13M1/2013 Prueba Mov 5 gobierno regional de Piura - 004 |CA Editar

Figura N° 33
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b. En seguida se muestra la pantalla “Registro de Nueva Capacitacién”, en la que se ingresa
la informacion general de la capacitacidon que corresponda.

c. Paraguardar los cambios, de clic en el botdn @

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDQ CABREJO — Afio: 2014 — Sictema: SIAF

Registro de Nueva Capacitacion ®

(Retarnar )

( Ingrese la informacién general de la Capacitacién

FECHA CARACITACION: 4,’0 1 /2014 |EH calendario
TEMA CAPACITACION: CAPACITAC ON 3IAF |
NIVEL: O pasico ® avanzano
LOCAL CAPACITACION: || SEDE CENTRAL |
DEPARTAMENTO: LIMA h
JEFE GRUPO: ALCEDOC FLORES JUAN W
EIEIRE Filas 1- 19 de 19. Pégina de 1 [N
ALCEDQ FLORES JUAN [+
EXPOSITOR(ES): ALVARADO DIAZ MARIA i
CASTILLO CASTRO LUIS O
CABREJO CASTILLO LUIS ALFREDO O v
ESQUIVEL ESCOBAR EDITH O
@_> A
ADMINISTRADOR DE
SIAF SISTEMAS W
wonos: | N O SUENTAS
SIAF DE ENLACE
SIAF SISTEMA AVANZADO DE I:l
TRANSACCIONES (TCI - SAT) v
cine CONTROL DE PAGO DE —
OBSERVACION:
MNimero de Personas Capacitadas por Entidad
(Gobierno Nacional Gobierno Regional 'Gobierno Local

Mro. Entidades Mro. Entidades Nro. Entidades]| 3
o Vs || e ||| s s |

Unidad Operativa Mancomunidades Instituto Vial Provincial (IVP) Entidad de Tratamiento Empresarial (ETEs)

\ Mro. Entidades Mro. Entidades| Nro. Entidades| Nro. Entidades

@—'( Grabar 3\ Det. Capncincifjn)

d. En seguida, en la parte superior de la pantalla se mostrara un mensaje indicando que la
informacién se ha guardado satisfactoriamente, luego retornar a la pantalla principal

dando clicen \@, en donde se visualizara el registro ingresado.

Figura N° 34
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Detalle de la Capacitacion

Realizar los siguientes pasos:

De clic en el link EZIEC gl registro que corresponda.

a.
Capacitaciones Registradas
[ Adicionar)
EIEID] Filas 1 - 10 de 40. Pagina de 4
24/01/2014 CAPACITACION SIAF SEDE CEMNTRAL Q—@
20/01/2014 Cambios de la altima Version Gobierno Regional-006 LAMBAYEQUE Editar
20/01/2014 Modulo Administrativo Auditorio de la Institucion JUNIN Editar
15/01/2014 tema caapci siga local siga AMAZOMNAS Editar
Figura N° 35
b. Luego, se muestra la ventana “Registro de Detalles de la Capacitacion”, en donde se
registra los Mddulos incluidos de la capacitacién, en “Detalles de Capacitacion”.
c. Declic en el boton +Srakar , para guardar los cambios.
:>Detallﬁ de la Capacitacion
Modulos incluidos en la Capacitacion
sisTemaf[SIAE W ’ @
EVALUACION hd
z c s;i Eliminar
) g
No existe informacion
Figura N° 36
d. Enseguida, se muestra en la parte inferior de la ventana el detalle de la capacitacion.

Detalles de la Capacitacion

Madulos incluidos en la Capacitacion

SisTENA

\_Grabar ){ Eliminar

EERE Filas 1-1de 1. P3

SIAF

EVALUACION

gina _ de 1

Informacidn registrada }

[l

Figura N° 37
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Exportar Informacion
Realizar los siguientes pasos:
a. Seleccionar el Sistema que corresponda.

b. Ingresar lafecha de inicio y fin de las capacitaciones realizadas.

Exportar
Informe

c. Declicen , en donde se exportara la informacién a un formato en Excel.

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREIO  — Asio: 2014 — Sistema: SIAF

Mantenimiento de Capacitaciones @

Exportar
s

Facha Inicak B8 calendario
Fachs Fins B8 calendario

Exportar J

Exportar

Informe Resumen

Figura N° 38

d. A continuacidn, se presenta la informacién en un archivo en Excel.

apacitacionbice! (2) [Modo de compatibiidad] 'W

Inicio | Ingertar  Disefiodepaging  Fomuls  Datos  Reisar  Vista

Cortar 5o ) / 1 Do ST T Autosma ‘
b ansseit v 40 v A A S hjustar et General . % ﬁd gﬂ jm j‘ :J %Y \?l
3 Coplar = 5 ﬂ Rellenar -
Pegar N K §- =l Combinary centrar = || 99+ o o3 B | Fomato  Darfomato Esflosde | Inserar Elminar Formato Ordenar  Buse
' ftop\arformato — : 3 Lg U onddond omotablyr it v v v Bomar ™y ftar selec
Fotapapeles Fuente fi Hlingation fi Nimero 1 Ftilos Celdas Modficar
w0
B.C(D| E |F| G H JOK{L M[N O P|Q|R/| S T U VWX

A
" |DRECTORIO DE ENTIDADES DEL ESTADO | 2401e0t4
REPORTE: | |FORIE DF CAPACTACIONES REALIZADAS - SSTEMA SaF

f
!
3
¢ [PEPIOC: TOESOE 004044 HASTA 2401 014
5
b
r

OEPARTA  JEFE FECH NUMERO DE PERSONAS CAPACITADAS POR ENTIDAD
No. MEND  GRIFO A MODULO(S) ~ TEMA  DATOSDELOCAL GOB.NACIONAL GOB.REGIONAL  GOB.LOCAL  UNID.OPERATIYA MANCOMUNIDADES I¥P ETES
Entidade Usuario Entidade Usuarios Entidade Usuarios Entidade Usuario Entidades Usuarios Entidade Usuarios Entidade Usuarios

DHIAMEVALUACION  |CAPACTACIOH [SEDECENTRAL
1 4 SF
7 |LAMBATEGU [VELASQLEZ 202 CONCILACIN  |Cambiosdely | Gotemo Regionabllg T o
9 E BACA |6 |DECOENTAS DE |Gtma vericn
Wb W Tnforme_Capacitaciones /7 [! i
listo | Biog Myl (B0 Do

Figura N° 39

e. De haber exportado el resumen de las capacitaciones, se mostrara el siguiente formato.

Ver figura N° 40.
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esCapactacionbcel Modo de compatvdac] - Miccsoft Ecel

Inido | Insetar  Disehodepaging  Fomulas  Datos  Revisr  Vista W-7x
= f ot ‘ o= = i 7| T B | E Auosuna :
B st 00 (AW (S E =] [ Shitrisn Gengral ' ¢ ﬁ gﬂ‘ U" d\ :J EREHW'
Pegar INK§-|ii- DA EES || Combinry centrar+ (& % g &5 8 Fomato  Darfomato Esiosde | Inserar Efininar Fomato Ordenar  Buscary
- Coiafomeo == — 3 eMUIE onddord- omotabie e v v | BT ke eecionar
Potapapeles Fuente fi Alingacin fi Nimero li Estilos Celdas Modificar
T Y
A|B| C D E F G H J K L ] N [0 P i
L
2 DIRECTORIO DE ENTIDADES DEL ESTADD | 24ntio]
3 REPORTE: |RESUMEN DE CAPACITACIONES A ENTIDADES PUBLICAS - SISTEMA SIAF
4
] T TOTAL Nro. DE ENTIDADES POR NIVEL DE GOBIERNO Nio.DE
[} CAPACITACID  GOB.LOCAL  GOB.NACIONAL GOB.REGIONAL UNID.OPERATIVA MANCOMUNDADE WP TOTAL PARTICIPA
| AVBA TEDLE
1
7 e | ] 1 [
8
HA+ 0 Resumen_ Capadtadones /7 [! I

Listo | Blog Mayts Hﬁ@ 10 (=)=

Figura N° 40
9 REPORTES

9.1 Atencion por Departamento

Esta opcién permite exportar la informacién por departamento y modalidad, a un archivo en
Excel, de las atenciones realizadas. Para ello, debe ingresar al Menu “Reportes /Atencién por

Departamento”.
En la ventana “Reporte de Atenciones Realizadas”, se procede a:
a. Seleccionar el Sistema y la Modalidad de atencidn, a consultar.

b. Ingresar la Fecha Inicial y Final, a consultar.

Exportar
Resumen .

c. Paraexportar la informacidn, de clic en el botén

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREJO  — Afio: 2014 — Sistema: SIAF

Reporte de Atenciones Realizadas @

Resumen de Atenciones por Departamento y Modalidad

Sistemna: SIAF hd
Modzlided Atmncidn: | VISITA  w
Facha Inicizk 041"'] 1.1'20'13 EH calendario

Fecha Final: 23f02||'20‘14 EH calendario
Exportar
Resumen Cc
S

Figura N° 41

d. A continuacion, se presenta la informacidn del archivo en Excel.
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ResSiafAtencionDepExcelxls [Modo de compatibilidad

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Acrobat

== 4 Cortar

— ] =]
J sansserif 10 - |A AT || = =||®-| ||SiAjustartexto General @ ij,l #;ﬁ |
53 Copiar == —4
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- Copiar formato = = 2 *%/| condicional ~ como tabla~ celd
Portapapeles F] Fuente ) Alineacion ) Mumero F} Estilos
Al - £ |
A | B C D E FIG|H| Il ]|J|K|L[M] N o] P Q R S
[
2 DIRECTORIO DE ENTIDADES DEL ESTADO | 28/02/2014]
3 REP | QESUMEN DE ASISTENCIA TECNICA DE IMPLANTADORES - SISTEMA SIAF
4 MO [VISITA
[ PERI|DESDE 04/11/2013 HASTA 28/02/2014
b TOTAL TOTAL Hro. DE DETALLES DE ATENCIONES REALIZADAS
IMPLANTAD ENTIDADES TOTAL POR
7 DEPARTAMENTO O D oo miéDuLOS R
g DEPARTAME DEPARTAM ppp MAD MC MWD MFO MEY TODO OTRO ENTO
9 T | AMAZONAS 4 204 N EEEE [ 16 252
10 2z |ANGASH T &1 ERENEEEEEEONE 16T 1070
1" 3 [APURIMAC 3 557 ERERERE & o |08 i EEE]
12 4 |AREGUIFA, B [ N EERNE o |an =] 1016
13 T |ATACUCHO B ES EEEEEE BN ED 0 43
14 & |CAJAMARCH 3 £l RN O ) 145
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18 CRES B 4 BB EEEE 131
19 | JURIN T i N ENE NN EEE 5T
20 12 |LA LIBERTAD T 1001 R N N EE B R R ES

Figura N° 42
9.2 Atencién por Modalidad

Esta opcion permite exportar la informacién por modalidad y Sistema seleccionado, a un
archivo en Excel de las atenciones realizadas. Para ello, debe ingresar al Menu “Reportes
/Atencién por Modalidad”.

Realizar los siguientes pasos:
a. Seleccionar el Sistema a consultar.

b. Ingresar la Fecha Inicial y Final.

Exportar
c. Para exportar la informacién, de clic en el botén [Resumen |

Sistema de Registro de Asistencia Técnica y Capacitacion - Implantacion OGTI

Usuario: LCABREJO —  LUIS ALFREDO CABREID - Afio: 2014 - Sistema: SIAF

Reporte de Atenciones Realizadas ®

Resumen de Atenciones por Modalidad y Sistema

seemz | SIAF v
Facha Inic 03[0'”2014 FH calendario
Feche Fingl: | 26/02/2014 X | B calendario

Exportar
Resumen c

S Figura N° 43

d. A continuacidn, se presenta la informacién del archivo en Excel.
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Revisar Vista Acrobat

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas

o )
e Cort; i == B .
j & Cortar Arial -l - A A== ||§iAjustartext0 General
“— 123 Copiar ) )
Pegar _ N ¥ § - e AL E = = Combinary centrar ~ || |3~ %, qq0||%3 ,%| | Formato Darformato Estil
-~ Copiar formato | = I —— | || |@ i condicional * como tabla~  celd
Portapapeles F] Fuente F] Alineacian IF] Nimera ] Estilos
7 - Ir|
A |B G D E F G H J K
1
P DIRECTORIO DE ENTIDADES DEL ESTADO | 2800212014
3 _2;; RESUMEN DE ASISTENCIA TECHICA DE IMPLANTADORES - SISTEMA SIAF
4 PERI|DESDE 03/01/2014 HASTA 28/02/2014
MODALIDADES DE ASISTENCIA  PROMEDIO DE ATENCIDNES p?f;:ﬁfn?fsﬂﬂ?g:? TOTAL DE ATENCIONES
TECHICA EJECUTADAS POR DIA CADA IMPLARTADOR EJECUTADAS EN EL PERIODO
6 WISTA [ 1 D
4 4 b M| Resumen_atencionMod /%] [HL
Listo |

Figura N° 44

Autor: Sistemas Transversales — OGTI
Publicado: 28/02/2014
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