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1. Introduccién

Mediante Ley Nro. 29285 del 28 de noviembre del 2008 se autoriza a la Direccion General
de Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas a emitir Documentos
Cancelatorios del Tesoro Publico para la cancelaciéon de Impuesto General a las Ventas -
IGV que grave los servicios de transporte aéreo de pasajeros desde o hacia la ciudad de

Iquitos, contratado en el pais.

Asi mismo con la Ley Nro. 29721 del 23 de junio del 2011, se amplia el beneficio tributario
otorgado por la Ley 29285 a las empresas de transporte aéreo de pasajeros desde o hacia
el aeropuerto del distrito y Provincia de Tambopata, del departamento de Madre de Dios,
la cual fue prorrogada por la Ley 30621 del 27 de julio 2017, hasta el 28 de julio del 2020.

Con la implementaciéon del aplicativo en web “Médulo de Gastos Incurridos por
entidades Beneficiarias para la emision de Documentos Cancelatorios -Tesoro
Publico” se permitirA conocer de manera anticipada los gastos incurridos por las
aerolineas y entidades beneficiarias para la emision de Documentos Cancelatorios del

Tesoro Publico.

2. Objetivos

- Guiar a los usuarios de las Aerolineas en el uso del aplicativo para que realice el
registro de los pasajes aéreos cuyos pagos de IGV seran cancelados en SUNAT
mediante Documentos Cancelatorios del Tesoro Publico

- Guiar a los usuarios del Gobierno Regional en el uso del aplicativo para que realice el
Proceso de Aprobacion o Rechazo de aquellos registros de Pasajes Aéreos con

exoneracion de IGV.

3. Acceso al Sistema

Para acceder al Mddulo web que permita conocer de manera anticipada los gastos
incurridos por las aerolineas y entidades beneficiarias para la emisién de Documentos

Cancelatorios del Tesoro Publico, se debe previamente realizar lo siguiente:

v' Tener instalado cualquiera de los siguientes navegadores de internet: Chrome
(Recomendado), Mozilla Firefox version 16 o superiores.
v/ Contar con un usuario y contrasefia, de acuerdo al Rol asignado para cada entidad.

v’ Escribir o copiar en un navegador de internet la siguiente ruta:

https://apps4.mineco.gob.pe/docpagosiafapp/
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Una vez cargada la pagina se visualizara una interfaz, en donde se solicita el

ingreso de datos de autenticacion, es decir usuario y contrasefia.

—..
N PERL) | Ministerio
de Economia y Finanzas

Bienvenidos al Madulo de gastos incurridas por Entidades beneficiarias para la emision de Documentos
Cancelstorios - Tesoro Pblico. Para acceder al Mddulo Ud. deberd ingresar su usuario, la contrasefia y
presionar el botdn Ingresar.

reccidn: Jr. Juni

5i tiene una duda o consuha, comuni 2o electrinics

MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA
LA EMISION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS - TESORO PUBLICO
Inicio de sesién

Usuario: 12345679

Cancelar Ingresar

Ministene de Sconomia y Fnanzas - MEF 2017 todos los dereches reservados
: i im:

iquese al cor 2 sopor
Vb optimizads para 1024:788. Se recomienda utilizar solo los navegadores Chrome y Mozilla Firefox version 16 y supericres

Figura N° 01

De no haber ingresado correctamente el Usuario y/o contrasefia, el Sistema permite

intentar hasta dos (02) veces. Al intentar ingresar por tercera vez, se mostrara una caja

de texto para registrar el cédigo capcha de la imagen que se muestra en negrita y

luego presionar el bot()n. De no visualizar el codigo de la imagen, presionar

Cambiar Imagen y se habilitara otro cédigo.

Usuario : 123456738
Combiar imagen

Ingrese el codigo de ka imagen

Cancelar Ingresar

ERROR: Validacisn Incorrecta

Figura N° 02

Este Modulo contiene las funcionalidades para los Roles Aerolineas y Region, los cuales

se describen en los puntos 4 y 5 respectivamente.

4. Rol: AEROLINEA

Ingresar el usuario y contrasefia definido para el Rol Aerolinea y se mostrara la siguiente

interfaz el cual presenta al lado izquierdo los menus Registro y Opciones.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1
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"#:;” ; MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS -
PERU Ministerio TESORO PUBLICO .
de Economia y Finanzas [TEp—
2 : o ESERA B ierones )

[AEROVIAS DEL CONTINENTE AMERICANO S.A (A VIANCA)SUCURSAL PERU] -
Rol: Aerolinea

b Registro

» Opciones

Figura N° 03

4.1 Registro de Pasajes Aéreos

En esta seccion se permite realizar el registro de pasajes aéreos ya sea manualmente

o cargar los datos desde un archivo en Excel.
Dar clic en el menu Registr6 >> Registro de Pasajes Aéreos y seguidamente se

muestra al lado derecho la pantalla “Registro de Pasajes aéreos con exoneracion del

pago de IGV” el cual presenta las siguientes secciones:

o MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS -

o) : )
PERU QAWEIS‘EFIU 3 TESORO PUBLICO 1
le Economia Y Finanzas . 1
’ ieuario:07aTe P 2018 v T AEROLINEA i ¢

[AEROVIAS DEL CONTINENTE AMERICANO S.A (A VIANCAJSUCURSAL PERU]

Registro de Pasajes aéreos con exoneracion del pago de IGV
“Registro de Criterios de Bisqueda:

Pasajes
Aéreos Desde: 01/01/2018 ] Hasta: |31/12/2018 o] Estado: [TODOS v] | & Buscar

. Listado resumen de pasajes aéreos
» Opciones
Enviar

Nro. Fecha Afio-Mes Total Tarifa (5/) | Total IGV (/) Regi6n Estado Acciones Region

Mostrando 1 - 10 df

Ccargar
& Nuevo = archivo

excel

Listado detallado de pasajes aéreos
4.1.4 T
Fecha Tipo Nro. Fechade | TarifaUs | iovus | C2mPIe e
Correlativ % | Nro.deTickets  Nombre del Pasajero P § Ruta Soles
Emisién Documen' | Documen Vuelo ($)EB1 ) ohaus SolesE
(5}

Ticket con errores a ser revisados

oo Report:
4. 1 . 7 = “ Ticket sin observaciones
= | Ticket con observaciones del gobierno Regional
y

. Nota; Documento de estructurg para carga de pasaies

Pagina|l [ded » »1

IGV (3/) Acciones

Figura N° 04

4.1.1 Crear Nuevo Registro

Esta funcionalidad permite crear un registro nuevo “Listado de Resumen de pasajes

Aéreos”. Presionar el boton [0 Muevo | y se visualiza una interfaz donde se ingresa
el periodo (Afio_Mes) y se selecciona la Regién que se desea crear como nuevo,
luego presionamos el boton Grabar y el registro se adiciona al “Listado Resumen de
Pasajes Aéreos” en estado “En Proceso” mostrandose visible en la columna

“Acciones” los botones de adjuntar, eliminar adjunto, anular y eliminar.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato:
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> Periodo (Aho-Mes): Se ingresa el periodo Afio-Mes (2018-10).

> Regioén: Se selecciona la Regidon a utilizar por defecto se

muestra el valor seleccione.

Grabar: Permite grabar el dato seleccionado

Cancelar: Al ser ejecutada cancela la operacién.

Datos del Periodo y Regidn
Periodo (Afio-Mes): ||
Regidn: [Seleccione
(*) Campos Obligatorios
] Grabar @ Cancelar

Registro de Cabecera para detalle de pasajes aéreos o

Figura N° 05

Para registrar el (los) detalle (s) del (los) pasaje (s) creado (s) ver punto 4.1.5 Crear

nuevo pasaje aéreo.

4.1.2 Cargar Archivo Excel

Para crear un registro nuevo en el “Listado Resumen de Pasajes Aéreos”, se permite

también cargar la informacion en forma masiva, importando los datos desde un

archivo en Excel.

Para visualizar la estructura del llenado del formato EXCEL a cargar, ver punto 4.1.7

Exportar / Nota en Nota: Documento de estructura

para carga de pasajes. gj al momento

de la carga del archivo Excel, se tienen registros los cuales no cumplen con la

estructura que debe contener el archivo, el Sistema presentard mensajes de validacion

- Ver punto 6 Validaciones del Sistema.

Para ello, presionar el botgn | = Cargararchivo Excel

y se visualiza la siguiente interfaz.

Cargar archivo Excel de pasajes aéreos x
Regidn: [Seleccione ¥]
Seleccionar archive | No se eligid archivo
Nota: Solo se puede adjuntar archivos con extensin xls, xlsx
) Cargar -] Cancelar
1 o
Figura N° 06

Se muestra lo siguiente:

> Region: Se muestra las Regiones definidas

> Seleccionar Archivo: Permite visualizar una interfaz donde se debera

buscar el archivo en Excel con extension .xls, xIsx que se desea cargar.

» Nombre de Archivo: Se Visualiza el

seleccionado.

nombre del archivo Excel, una vez

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 6 de 29
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Presionar el botén ®___ Srear | y se presentara un mensaje de confirmacion: ¢Esta

seguro de cargar el archivo Excel de pasajes? presentandose los botones:

» Aceptar: Realiza la carga del contenido de las columnas del archivo
Excel seleccionado. Los registros se adicionan al “Listado resumen de
pasajes aéreos” en estado “En Proceso” mostrandose visible en la
columna “Acciones” los botones de adjuntar, eliminar adjunto, anular y

eliminar.

Asimismo, los datos contenidos en el archivo en Excel, se muestran en la

seccion “Listado detallado de pasajes aéreos”.

Registro de Pasajes aéreos con exoneracion del pago de IGV

Criterios de Bisqueda:

Desde: 0110172018 o st 31122018 5 Esto: l Buscar l l

Listado resumen de pasajes aéreos

Nro. Fecha AfioMes  Totl Tarifa(s/) | Total GV (/) Regitn Estado Acciones e
2322 15/10/2018 201508 208,991.14 42,532.10 REGION LORETO-SEDE CENTRAL EN PROCESO & oM @ )
Pgina[l |de 4 »» mi Mostrando 1 - 10 de 30
Ccargar
®  Nuevo = archivo
excel
|istado detallado de pasajes aéreos
=
Fecha Tipo Nro. Fechade | TaifaUs  IoVUS | C2MBIO | pop
Correlativ e Nro. de Tickets | Nombre del Pasajero Ruta Soles 16V (5/) Acciones
Emision Documen’'  Document Vuelo ($) Ba ) (shaus Soles Bl
)
1 01/08/2018 Prueba MIGUEL 1 PASAPORTE 52157610 LMA/IQ 30/00/2018  1,870.00  200.00 3285 617430 65720 £ QW
2 01/08/2018 5442155077125 |MIGUEL 2 ;{f::;g; 52157610 LiMa/IQ 30/09/2018  10,000.00 1,500.00 3254 3254000 5:857.20 £ @ W
LIBRETA N
3 01/08/2018 5442155077125 MIGUEL 3 ELECTORAL 52157610 LMA/IQ 30/00/2018 20,000.36  4,500.35 3280 6573118 1430105 £ @ W
/DN
a 01/08/2018 Prueba GRIMANESA PASAPORTE 00077605 LIMA/IQ 30/00/2018  1,870.00  200.00 s286 o17430 05720 £ O W
& [ovouaon | ssmssorzs rsara e o oo | e |sumnaos | roommon] vaon] sase o] semaipo M|
LIBRETA R
6 01/05/2018 5442155077125 ADRIANA ELECTORAL 52157611 UMAMQ | 30/00/2018 20,000.36 4,500.35  3.280 6578118 14.801.65 # @ TN
/DN

Paginalt | de 1 dasisanda
__ﬁ Nuevo J

Figura N° 07

?3\ Nota 01: Los datos que se muestran en la seccién “Listado resumen de
pasajes aéreos” se generan automaticamente:

- Nro.: Generado

- Fecha: Fecha en la que se realiza la carga.

- Afio-Mes: Dato extraido del archivo en Excel.

- Total Tarifa (S/.): Se considera la sumatoria de los montos de la
tarifa en soles del detalle.

- Total IGV (S/.): Se considera la sumatoria de los montos del IGV en
soles del detalle.

- Region: Dato seleccionado

- Estado: Generado por el Sistema.

- Acciones: Se presentan activos los botones.

- Enviar Region: Se presenta activo el botén.

B\ Nota 02: Los datos cargados desde el archivo en Excel, se muestran en el
“Listado detallado de pasajes aéreos”. Las columnas Tarifa Soles B.l. e IGV
(S/.) los ha calculado el Sistema considerando el redondeo de la operacién
a la centésima.

23\ Nota 03: Se muestra visible el boton “Nuevo” en la parte inferior derecha del
“Listado detallado de pasajes aéreos”. Ver punto 4.1.5. Crear nuevo pasaje
aéreo.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 7 de 29
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» Cancelar: Al ser ejecutada cancela la operacion.

4.1.3 Listado Resumen de Pasajes Aéreos

El “Listado resumen de Pasajes Aéreos” muestra la siguiente informacion:

Registro de Pasajes aéreos con exoneracion del pago de IGV

Criterios de Bisqueda:

Desde: [01/01/2018 ® Hasta: [31/12/2018 ® Estado: (70005 v] | & Buscar
f/ Listado resumen de pasajes aéreos N
. . Enviar
Nro Fecha AfioMes | Total Tarifa(s/) | Total IGV (5/) Regién Estado Acciones et
2322 15/10/2018 201808 208,001.14 42,632.10 REGION LORETO-SEDE CENTRAL EN PROCESO oW @
Paginall [de 4 »> w1 Mostrando 1- 10 de 39
Cargar
@ Nuevo & archivo

\_ excel

Listado detallado de pasajes aéreos

T
Cambio

ot | R o e | e menes Tipo re. Ruta E=iaty RS || IS [ ¥~ | TnE | oy Acciones
Emision Documen' | Documen Vuelo B © e solesn
)
R e o o e R e o | T e i | S| G|
2 01/08/2018 | 5442155077125 MIGUEL 2 ;ATRR'E'LEDRE‘ 52157610 LMA/IQ 30/09/2018  10.000.00 1,800.00 3254 3254000 585720 £ @ W
LIBRETA .
3 01/08/2018 5442155677125 MIGUEL 3 ELECTORAL 52157610 LMAZIQ  30/08/2018 2000036 450035  3.280 6578118 1480165 4 @ W
Jon
4 01/08/2018  Pruba  GRIMANESA PASAPORTE 00077605 LMA/IQ  30/08/2018 187900 20000 3286 617438 65720 # @ W
. CARNET DE[ o . -y
)1/08/2018 | 5442155877125 |ROBER 9736678 Ma/iR | 30/09/2018 | 10,000 500 3.254| 32.540. 857.
5 | 01/08/2018 | 5442155077125 |ROBERTA oo 097365 L 0/09/2018 | 10,000.00| 1,800.00 54| 3254000 5.857.204 @ W
6 01/08/2018 5442155077125 ADRIANA ELECTORAL 52157611 LMA/IQ  30/09/2018 2000036 450035  3.280 6578118 1480165 4 @ W
paginali |de 1 Mostrando 1 - 6 de 6

O Nuevo

Figura N° 08

Nro.: Muestra el NiUmero en orden descendente.
Fecha: Muestra la fecha del pasaje aéreo.

Afio_Mes: Muestra la fecha y el mes en que se generé el pasaje aéreo.

vV V V V

Total Tarifa (S/): Muestra el monto en soles. Se visualiza hasta dos

decimales.

» Total IGV S/: Muestra el monto del IGV. Se visualiza hasta dos
decimales.

» Region: Muestra el nombre de la Region.

» Estado: A continuacion se detalla la descripcion de cada estado a

presentarse:

v' En Proceso: Los registros alin se encuentran en revision de la
Aerolinea.

v' Autorizado: Los registros han sido enviados al Gobierno
Regional correspondiente, para su Aprobacion.

v' Aprobado: Los registros han sido revisados y estan aprobados
por el Gobierno Regional correspondiente.

v" Rechazado: Los registros han sido rechazados por el Gobierno
Regional correspondiente.

v"Anulado: Los registros han sido anulados por la Aerolinea.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 8 de 29
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» Acciones: En esta columna se muestran opciones para adjuntar, eliminar

adjunto, anular y eliminar.

v" Adjuntar: Dar clic en el icono & para adjuntar un archivo en

extension .pdf. Luego de atachado el archivo .pdf, no se

visualiza el icono, y en su lugar se muestra la funcionalidad de

“Desatachar”.

v' Eliminar Adjunto: % Se muestra visible después de haber

adjuntado un archivo .pdf, permitiendo asi eliminar el archivo

.pdf adjuntado. Luego de desatachado el archivo .pdf, no se

muestra el icono, y en su lugar se muestra la funcionalidad de

“Adjuntar”.

Solo se mostrara visible cuando el registro en el “Listado

Resumen de pasajes aéreos”

Proceso.

se encuentra en estado En

v Anular:@ Permite Anular un registro del Listado Resumen de

pasajes aéreos con su respectivo detalle (Listado detallado de

pasajes aéreos), siempre y cuando el registro se encuentre en

estado “En Proceso”, caso contrario esta funcionalidad no se

muestra visible. El registro cambia a estado “Anulado”.

Al dar clic en el boton Anular se muestra el mensaje de

confirmacion con dos opciones:

Aceptar: Al ser ejecutada cambia el estado del registro del

“Listado resumen de pasajes aéreos” al estado ANULADO.

Cancelar: Al ser ejecutada se cancela la operacion.

Confirmar

iEstd seguro de anular el registro?

Aceptar

Cancelar

Figura N° 09

v' Eliminar: /] Permite Eliminar el registro del “Listado Resumen

de Pasajes aéreos” con su respectivo detalle, siempre y cuando

el registro se encuentre en estado “En Proceso”, caso

contrario esta funcionalidad no se muestra visible.

Clave del documento: MEF_OS|_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007

Version:0.1
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Al dar clic en eliminar Se muestra el mensaje de confirmacion
con dos opciones:

Aceptar: Al ser ejecutada se elimina el registro del “Listado
Resumen de pasajes Aéreos”.

Cancelar: Al ser ejecutada se cancela la operacion.

Confirmar L

¢Esta seguro de eliminar el registro?

Aceptar Cancelar

Figura N° 10

v" Ver Adjunto: B permite visualizar el archivo adjunto.

» Enviar Region: @ Permite realizar el envio del “Listado de resumen de
Pasajes Aéreos” con su respectivo detalle a la region correspondiente.
Este boton se muestra visible solo cuando el registro en el “Listado
resumen de Pasajes Aéreos” se encuentre en los estados: En Proceso, o
Rechazado.

Ubicarse con el cursor en el registro que se desea enviar y presionar el

icono Enviar. Al dar clic en * se muestra el mensaje de confirmacion

con dos opciones:

Solicitud de Confirmacion x

;Estd seguro de enviar los pasajes al
Cobierno Regional?

Aceptar Cancelar

Figura N° 11

Aceptar: Al ser ejecutado el estado cambia automaticamente a
“Autorizado”.

Cancelar: Al ser ejecutada se cancela la operacion.

4.1.4 Listado Detallado de Pasajes Aéreos

Para visualizar el detalle de la informacién de los registros, ubicarse con el cursor en
uno de los registros que se desea realizar la consulta del “Listado de resumen de
Pasajes Aéreos” y en la seccion “Listado detallado de Pasajes Aéreos” se visualizara la

informacidn en detalle de todas los pasajes aéreos que contiene el referido registro.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 10 de 29
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29/08/2018

2018

0s/2018

21/08/2018

2018

Correlative | Fecha Emisién

Listado detallado de pasajes aéreos

Nro. da Tickets Nembre del Pasajero

5442153977170

SHADIA

AlsHA

GIANELLA

TORETO

¢| 22804575

A
¢| 22804578

LMAICA

LMANICA

LMANICA

LMANICA 22/08/2

LMANICA 22/08/2

Figura N° 12

La informacion que se muestra es la siguiente:

vV V V V V V V VYV VY

\4

\4

Correlativo: Se muestra el correlativo secuencial de forma ascendente.

Fecha Emisién: Se visualiza la fecha de emision.

Nro. Ticket: Se muestra el numero de ticket por cada fila.

Nombre del Pasajero: Se muestra el Nombre del Pasajero.

Tipo Documento: Se muestra la descripcion del tipo de Documento.

Nro. Documento: Se muestra el nUmero de documento

Ruta: Se muestra la Ruta de Viaje

Fecha Vuelo: Se muestra la fecha de vuelo.

Tarifa US$: Se muestra el monto de la tarifa en délares, con dos

decimales.

IGV US ($): Se muestra el monto del IGV, con dos decimales.

Tipo de Cambio de US$ a S/: Se muestra el valor del tipo de cambio de

délares a soles, con tres decimales.

Tarifa Soles en S/: Se muestra el monto en soles con dos decimales.

IGV (S/.): Se muestra el monto del IGV en Soles, con dos decimales.

Acciones: En esta columna se muestran opciones para editar, anular y

eliminar un registro.

v Editar: Al presionar 4 (Editar) se muestra una interfaz mediante el

cual podra modificar los datos del registro de pasajes aéreos. Solo se

permite editar cuando el estado se encuentre en estado En Proceso.

Datos del Periodo y Regién
Periado (Afio-Mes)

Datos del pasajera

201810

Modificar registro de ticket de pasaje aéreo

3

Tipo D«

LIBRETA ELECTORAL / DNI

AsHe

re del Pasajero:

Ruta:
Tarifa Dolar (S}
Tarifa Soles (5/)

Regidn: [REGION LORETO-SEDE CENTRAL
v Nimers de Documenta: 42804575
Nro. de Ticket: [5232155 =)
) Fecha Vuelo:  [22/0 ® )
IGV Dolar (S} T. Cambio US 2 §
IV Soles (5% 77.62]

Obsenvaciones:

Comentarios:

) Campos obligatorios

®  Grabar

4.263](%)

Figura N° 13

23\ Nota: Se permite modificar los datos que presentan errores
después de la carga del archivo Excel. Para ver los registros

que presentan errores dar clic en el boto

muestran en esta columna.

Error en...
 LCIroren...

que se

Clave del documento: MEF_OS|_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007
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Se presenta lo siguiente:

¢ Tipo Documento: Se puede seleccionar el tipo de documento.
¢ Numero de Documento: Se puede editar el nimero de documento.
+ Nombre del Pasajero: Se puede editar el nombre del pasajero.
+ Ruta: Se puede editar la Ruta.
# Nro. Ticket: Se puede editar el Numero de ticket.
+ Tarifa Dolar ($): Se puede editar el monto de la tarifa.
+ IGV Doélar ($): Se puede editar el monto del IGV.
# Tipo de cambio US ($): se puede editar el tipo de cambio.
- Grabar: Permite guardar los cambios.

- Cancelar: Al ser ejecutada no realiza ninguna accion.

v Anular: Se permite Anular un registro que se encuentre
seleccionado y cuando el estado se encuentre en estado
“Rechazado”.

Para Anular un registro del listado detallado de pasajes aéreos, se

selecciona un registro y se presiona en el icono®

, Se muestra un
mensaje de confirmacién con dos opciones tal como se muestra en

la imagen.

Solicitud de Confirmacién %

(Estd seguro de Anular el registro 7

Aceptar Cancelar

Figura N° 14

- Aceptar: Al ser ejecutada, ya no se visualizara los iconos que
se muestran en esta columna.

- Cancelar: Al ser ejecutada no se realiza ninguna accion.

Mensaje x

El registro fue actualizado con éxito

Aceptar

Figura N° 15

o

encuentre seleccionado. Solo se podra eliminar cuando el estado se

v Eliminar: Al presionar se podra Eliminar un registro que se

encuentre en estado En Proceso.

Al eliminar el registro del “Listado detallado de Pasajes Aéreos”, ya

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 12 de 29
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no se visualizara los iconos de editar, eliminar y enviar.
Dar clic en eliminar y se mostrara el mensaje de confirmacion con

dos opciones.

Confirmar L

© ;Estd seguro de eliminar el registro?

| Aceptar | Cancelar

Figura N° 16

- Aceptar: Al ser ejecutada se elimina el registro del “Listado
detallado de pasajes aéreos”.

- Cancelar: Al ser ejecutada no realiza ninguna accion.

Errar en...

v Mensaje: Se muestra visible solo cuando los registros

presentan errores originados al momento de la carga del archivo Excel.

Listado detallado de pasajes aéreos
) . T, Cambio
Correlative | Fecha Emisién | ro. de Tickets Nombre del Passjero = i Ruta Fechade | Tafals | oy yc ey | sojes g a | TR SORS | oy () Acciones.
Dacumento | Documento Vielo e o [
LERETA
49215597770 |SHADIA ELECTORAL/ | 42804574 UMACA 22/03/2018 12500 1820 4265 5342 764 @ Wemoren..
DN
LERETA
2 IB2018 | S44215ITTIT0 | ASHA ELECTORAL /| 42804575 UMANCA 2/03/2018 125.00 1820 425 s nef ol
DM
LERETA
IOB/2018 | S4421SITTLTO | GIANELLA ELECTORAL/ | 42804576 UMANCA 2/03/2018 125.00 1820 425 s nef ol
DM
LERETA
4 IOB/2018 | S4421S39TTLT0 | TORETG ELECTORAL /| 42804577 UMANCA 2/03/2018 125.00 1820 425 s nef ol
DM
LERETA
21/08/2018 | SMI1S5T7I70  BRYAN ELECTORAL/ | 42804578 UMANCA 22/03/2018 125.00 1820 4%5 s nefol
DN
H o
Figura N° 17
Crrar en...

Al pulsar el link del Listado Detallado de Pasajes Aéreos,
se despliega una interfaz de errores, donde se detalla el Nro. y la

descripcion de Errores Encontrados,

Listado de errores del ticket Nro. 5442155977170

Nra. Errores encontrados
€1 registro 1 tiene el pasaje sin facha de emision.
€] registro 1 tiene el Afio-Mes del pasaje con fecha de emision mayor al perioda
(Afia-Mes).
€| registro 1 tiane fecha de emisidn del pasaje mayor ala

4 Bl ragistro 112 fecha del vuelo debe ser mayor o igual a la fi

Pagina |z |de 1 Mostrando 1 - 4 de 4

@ Cancelar

Figura N° 18

E\ Nota: El Usuario debe subsanar los errores que se presentan.
Para ello, ir al botén Editar que se presenta en esta seccién. Una
vez subsanados todos los errores se permite enviar la informacion
a la Region asignada para su revision.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 13 de 29
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» Nro.: Se muestra el correlativo del error.

» Errores Encontrados: Se muestra la descripcion del error
encontrado al momento de la carga del archivo Excel.

» Cancelar: Al ser ejecutada no realiza ninguna accién.

4.1.5 Crear Nuevo Pasaje Aéreo

Nuevo | nog permitird registrar en forma manual la

Al presionar el Boton 2
informacién en detalle de un nuevo registro de ticket de pasaje aéreo en el “Listado

Detallado de Pasajes Aéreos”, y éste se agregara en el listado.

Muevo registro de ticket de pasaje aéreo J

Datos del Periodo y Regidn

Periodo (Afo-Mes):  |[2018-08 Regiomne [REGION LORETO-SEDE CENTRAL v

Datos del pasajero

Tipo Documento: I LIERETA ELECTORAL / DNI v | Nimero de Documento: (*)
Nombre del Pasajera: *)

Datos del pasaje

Fecha de Emision: m|*) Nro. de Ticket: (*)

Ruta: (*) Fecha Vuelo: o

Tarifa Dolar (&) (*) ICV Dalar (8 (*1 T. Cambio USa 5z (*)
Tarifa Soles (5/): IGV Sales (5

{*) Campos obligatorios

B Grabar @  Cancelar

Figura N° 19

Se presenta lo siguiente:

Periodo (Afio-Mes): Se encuentra bloqueada por defecto.
Region: Se encuentra bloqueada por defecto.
Tipo Documento: Se selecciona el tipo de documento.

Numero de Documento: Se ingresa el nimero de documento.

YV V. V V V

Nombre del Pasajero: Se ingresa el nombre del pasajero.

Fecha de Emision: Se Selecciona la fecha mediante el icono. '

Nro. Ticket: Se ingresa el Numero de ticket.

Ruta: Se ingresa la Ruta.

Fecha Vuelo: Se Selecciona la fecha mediante el icono. '
Tarifa DOlar ($): Se ingresa el monto de la tarifa.

IGV Ddlar ($): Se ingresa el monto del IGV.

Tipo de cambio US ($): se ingresa el tipo de cambio.

YV V. V V VYV VYV VY

- Grabar: Permite guardar los cambios.

- Cancelar: Al ser ejecutada no realiza ninguna accién.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 14 de 29
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4.1.6 Consulta de Informaciéon

El Usuario podra consultar la informacion mediante los siguientes criterios de

busqueda:

. @ -
» Desde: Al pulsar el botén (Fecha Desde), seleccionaremos la fecha
desde requerida. Por defecto se muestra el primer dia del mes de Enero del

afo vigente.

» Hasta: Al pulsar el botdn . (Fecha Hasta), seleccionaremos la fecha
hasta requerida. Por defecto se muestra el dltimo dia del mes de Diciembre
del afio vigente.

» Estado: Al seleccionar el estado se despliega los siguientes valores,
pudiendo seleccionar cualquiera de ellos:

v En Proceso

Autorizado

Aprobado

Rechazado

Anulado

D N N NI NN

Todos

o Buscar

Al presionar el botén se muestra la informacion en el “Listado Resumen

de Pasajes Aéreos” de acuerdo a los filtros seleccionados.

Registro de Pasajes aéreos con exoneracion del pago de IGV
Criterios de Bisqueda:
Desde: (010112018 ® Hasta: 31/12/2018 ) Estado: [T0D0S v] | o Buscar
Listado resumen de pasajes aéreos
. . " ) Enviar
Nro. Fecha Aiio-Mes Total Tarifa (/) =~ Total IGV (5/) Regién Estado Acciones Regién
[ 2322 15/10/2018 201808 208,991.14 42,632.10 REGION LORETO-SEDE CENTRAL EN PROCESD gol @
T Tt TP T T 0E 29
Cargar
o Nuevo & archivo
excel
Listado detallado de pasajes aéreos
T
Fecha Tipo Nro. Fechade Taifaus  iovus | CMBO oy
Correlativ "o Nro.deTickets  Nombre del Pasajero L - Ruta Soles 16V (5/) Acciones
Emisién Documen' | Documen Vuelo ($) Bl ($) (shaus soles BI
s)
f 1 01/08/2013 Prugba  MIGUEL1 PASAPORTE 52157610  LIMA/KQ  30/00/2018 1,870.00 20000 3286 617432 65720 # @ W
2 01/08/2018 5442155077125 MIGUEL2 E;T:Jj;\ 52157610 LMAAQ  30/00/2018 10,000.00 130000 3254 3254000 5.857.20 £ @ W
LIBRETA )
3 01/08/2018 5442155077125 MIGUEL 3 ELECTORAL 52157610 LMAAQ  30/09/2018 20,000.36 450035 3280 6578118 1480165 # @ I
/DN
4 01/08/2018 Prucba  GRIMANESA PASAPORTE 09077605 LIMA/KQ  30/00/2018  1,870.00 20000 3286 617432 657.20 # @ W
5 01/08/2018 5442155077125 ROBERTA E;RE":JJEDR:‘ 09736678 LMAMQ  30/02/2018 10,0000 180000  3.254 3254000 58572.20 # @M
LIBRETA .
\ 6 01/08/2018 5442155077125 ADRIANA ELECTORAL 52157611 UMA/Q  30/09/2018 20,000.36 450035 3289 6578118 1480005 £ @ I
DN
Paginai |de 1 Mostrando 1 - 6 de 6

Figura N° 20

23\ Nota: Al ubicarse con el cursor en uno de los registros del “Listado
resumen de pasajes aéreos” se muestra en la seccion “Listado detallado de
pasajes aéreos” la informacion en detalle de todos los pasajes aéreos que
contiene el referido registro.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 15 de 29
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4.1.7 Exportar

En esta seccion se permite consultar lo siguiente:

inanzas

Manual de Usuario

Exportar
Tipo Reporte:

=

T — _

: 2

N

Nota: Documento de estructura para carga de pasajes

Leyenda
Ticket con errores a ser revisados

Ticket sin observaciones

Ticket con observaciones del gobiemo Regional

Figura N° 21

» Exportar informacién: Para consultar la informacion de los Pasajes Aéreos,

ubicarse con el cursor en el registro que se desea consultar en el “Listado de

resumen de Pasajes Aéreos”, luego seleccionar el Tipo de Reporte - Resumen de

Pasajes Aéreos y escogemos el icono del formato en el que se desea consultar el

== =
reporte = 0 ==

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha : 03102018
Oficina General de Adminisiracién o - 15627
Versicn 170804 pe 1
gina: 1 de
LISTADO DE PASAJES DE AEROLINEA PARA PAGO DE IGV CON DOCUMENTOS CANCELATORIOS
AEROLINEA : 20341841357 LAN PERU S.A.
FECHADE | . FECHADE | TARFFA T.C.uss A| TARIFA
nRo. | FECHLOF | NDETICKETS|  NOMBREDEL PASAJERO TIPO DOCUMENTO | NRO. DOCUMENTO RUTA Weto: | Ussal | 1avuss [T g £1|16v soLes|
1 null 5442155077170 | SHADIA L‘BRETAELEICTORAU 42804574 LiManca 22092018 125.00 18.20| 4.285) 53312 7762
2 2110872018 | 5442155077170 |AISHA L‘BRETAELEICTORAU 42804575 LiManca 22092018 125.00 18.20| 4.285) 53312 7762
3 | 21osz01s | sszisserrio [oianeLia UBRETAELECTORALTT 4aanagrs LiMACA anez0ts | 12s00] a2 azes| sm|  mer
4 | 2uoee0s | seazsserrivo [ToreTo UBRETABLECTORALY]  yasnasmy LIMAKCA 2z0a20t6 | 12500  taz0|  azes| smaz[  me2
5 | 2uoezote | sszissarzizo [BRYaN LERETABLECTORALIL  yza04s7a LIMAKCA az0a20t | 12500  tazo|  azes| smaz[  7re2
] 211082018 | 5442155877170 |LETY UERETAELEIETORAU 42804579 LiManca 22092018 125.00 18.20| 4.285) 53312 7762
7 2110872018 | 5442155877170 |DANIELA L‘BRETAELEICTORAU 42804580 LiManca 22092018 125.00 18.20| 4.285) 53312 7762
a 2110872018 | 5442155877170 |CECILIA L‘BRETAEDLNEICTORAU 42804581 LiManca 22092018 125.00 18.20| 4.285) 53312 7762
H o
Figura N° 22
> Nota' A| dar CliC en Nota: Documento de estructura para facturas de Embajada se permite Visualizar |a

estructura para la carga de los Pasajes Aéreos de forma masiva, como se visualiza

en la imagen.

Estructura para carga de EXGEL

Descripcion Tipo Tamafio | Obligatorio | Observaciones
= < T
Numero 0 Secuenaade |\ ngnco 3 st |2 o se puese repeur
pR—— o . s [L i periotn, cee e e o e oo
Foce Emimen avre | ojwamaan |10 S [2 e menor o iguni = perieas
Namera ds Ticket Teo 20 s
Nombre as Passjera Texto 150 e
Tipo Documento Identidad Texto N - 1. Dénde: Dlﬂ:LIBREY}\ ELECTORAL / DNI, 04= Carnet
iGera DoEuTEnta
Identidad Texto 20 st
Rita dol vsia = = =
Focha devacia oo | 10 5[5 mato superiors ia tecna de emian st Gk
=y
cnvers
Tarifa uss Numerico Ve I PN S—
aedimae
:
=y
cnveras
1GV USS Numérico v2 Si 1. Acepta negativos
aecimate
=
enteras
Tipo Cambio USS a S/ Numérico v3 Si 1. Acepta negativos
aedimae

>

Figura N° 23

Leyenda: En la seccion “Listado detallado de pasajes aéreos” los registros se

presentan de color rojo, negro o azul; los cuales sirven de ayuda al Usuario para

distinguir si el registro presenta inconvenientes o no.

Clave del documento: MEF_OS|_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007
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Leyenda

Ticket con efrores a ser revisados

Ticket sin cbservaciones

Ticket con abservaciones del gobierno Regional

Figura N° 24

4.2 Opciones

Al presionar el Menu de Opciones, se despliega dos Sub menus Cambiar Clave y
Cerrar Sesion.

+ Registro

Cambiar
Clave

Cerrar Sesion

Figura N° 25

4.2.1 Cambiar Clave

Al presionar la opcion Cambiar Clave se visualiza la interfaz para poder ingresar una

Clave Nueva y luego Confirmar la misma, dependiendo que tan segura sea la clave el

icono cambiara de color a verde Muy Fuerte la cual indica que es muy segura,

luego de realizado este proceso se presiona el Botén Grabar.

Cambiar de Clave

Introduce una nueva contrasefia
La confrasefia por politica debe combinar numeros. letras, minusculas y mayisculas.
Mo podras volver a ulilizar tu conirasefia anterior una vez que la hayas cambiado

Clave Anterior

Clave Nueva
Muy Corto
Confirmar Clave Nueva

© Grabar

Figura N° 26

Luego de presionar el botén Grabar se visualiza una interfaz que indica que se grabo

satisfactoriamente y luego pulsamos el Botdn Aceptar para salir.

appstest.mineco.gob.pe dice

Se grabé satisfactoriamente

Figura N° 27

4.2.2 Cerrar Sesiéon

Al presionar la opcion Cerrar_Sesidn no se ejecuta ningun proceso solo se

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 17 de 29
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cierra la sesion y lo regresa a la interfaz principal.
5 Rol: REGION

Ingresar el usuario y contrasefia definido para el Rol Region y se mostrara la siguiente

interfaz el cual presenta al lado izquierdo los menus. (Registro, Consulta y Opciones).

P e MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS -
PERU [ Ministerio TESORO PUBLICO
de Economfa y Finanzas o

[REGION LORETO-SEDE CENTRAL] Ano: PO L¥3 REGION

Rol: Regién
~Revisién de
Pasajes
Aéreos

Consulta

Opciones

Figura N° 28
5.1 Revision y Aprobacion de Pasajes Aéreos
Dar clic en el mena Registro >> Revisién de Pasajes Aéreos y seguidamente se muestra

al lado derecho la pantalla “Revision y Aprobacién de Pasajes aéreos con exoneracion
del pago de IGV” el cual presenta lo siguiente:

foy g MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS -
Y] PERL) | Ministerio TESORO PUBLICO
de Economia y Finanzas -
Usuario - 09092945 - ALIAGA SILVA, GLADYS MINU o FIEE

[REGION LORETO-SEDE CENTRAL]

! Revisién y Aprobacién de Pasajes aéreos con exoneracién del pago de IGV
Revision de Criterios de Bisqueda:
Pasajes
Adreos Desder 01012018 " Hasta: [31/1212018 ] Estado: [Tooos ] B Buscar
p— Listado resumen de pasajes aéreos
= i Region Total Tarifa 5/, Total IGV S/. Estado | Adjunto | Aprobar | Rechazar
» Opciones . -
-8 RECION LORETO-SEDE CENTRAL 285.443.76 56.119.26 AUTORIZADO " % >
-8 REGION LORETO-SEDE CENTRAL 1,377,000.00 175,748.00 AUTORIZADO g ®
-5 RECION LORETO-SEDE CENTRAL 27.50 25.00 RECHAZADD
-5 RECION LORETD-SEDE CENTRAL 11130 1272 APROBADO
-8 RECION LORETO-SEDE CENTRAL 8550 1338 RECRAZADO
1161 | 15/08/2018 2018-8  REGIGN LGRETO-SEDE CENTRAL 261.50 95.75 AUTORIZADO v ® -
1 »
Paginafi [de 1 Mastrando 1 - 10 de 10
| Listado detallado de pasajes aéreos
Fecha Tip Fecha ; TCUS (912 » .
Correlativ| (P08 Nro de Tickets Hombre Pasajero Docuenta | N Decumenta Ruta Vel | TaitaUs@® | icvus®) | T PR Tarifa s GV &/)
LERETA
1 |21/08/2018 5482153977170 |SHADIA ELECTORAL 42804574 umMa/CA  22/09/2018 125.00 1820 az63 53312 7762
/DNl
LERETA
2 21/08/2018 S442155977170 AISHA ELECTORAL 42604575 UMA/CA  22/09/2018 125.00 1820 4265 533.12 77.62
7 OHI
LBRETA
3 |21/08/2018 442133977170 |CIANELLA ELECTORAL 42804376 UMA/CA  22/08/2018 125.00 1820 2263 55z rez
/DNl
UERETA
4 21/08/2018 5442155977170 TORETO ELECTORAL 42804577 umanca  22/09:2018 125.00 1820 2263 53312 7762
/DNl
Registrar Observacién
=
ssrvacion: )
£ Grabar
Exportar
Tipo Reporte:

_

Nota: El Sistema muestra por defecto para consultar la informacién de los pasajes aéreos
en forma resumida y detallada, registrados desde el 1 de Enero hasta el 31 de Diciembre
del afio vigente con todos sus Estados.

Figura N° 29

5.1.1 Consulta de Informacién

El Usuario podra consultar la informacion mediante los siguientes criterios de
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busqueda:

» Desde: Al pulsar el botén . (Fecha Desde), seleccionaremos la fecha
desde requerida. Por defecto se muestra el primer dia del mes de Enero

del afio vigente.

» Hasta: Al pulsar el boton . (Fecha Hasta), seleccionaremos la fecha
hasta requerida. Por defecto se muestra el dltimo dia del mes de
Diciembre del afio vigente.

» Estado: Al seleccionar el estado se despliega los siguientes valores,
pudiendo seleccionar cualquiera de ellos:

Todos
Autorizado
Aprobado
Rechazado

AN N NN

£ Buscar

Al presionar el botén se muestra la informacion en el “Listado Resumen

de Pasajes Aéreos” de acuerdo a los filtros seleccionados.

Revisién y Aprobacién de Pasajes aéreos con exoneracién del pago de IGV

Criterios de Basqueda:

Desde: [01/01/2018 @ Hasta: [31/12/2018 [ Estado: &  Buscar

Listado resumen de pasajes adrecs
D Fecha Afio-Mes Region Total Tarifa S/. Total IGV S/. Estado Adjunto Aprobar Rechazar
404  13/08/2018 2018-3  REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 98.20 9.92 AUTORIZADO ‘/ £~ 3
383 13/08/2018 2018-10 REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 1.320.91 186.57 AUTORIZADO v o
306 13/08/2018 2018-3 REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 171.50 12.25 APROBADO
305 | 13/08/2018 2017-10  REGION MADRE DE DIOS_SEDE CENTRAL 3.250.00 585.00 AUTORIZADO - »*
18z 13/08/2018 2018-9 REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL ¢,00 0,00 AUTCRIZADOD e " 4
181 |13/05/2015 2018-9  REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 40281 183.31 AUTORIZADO v £ 3
81 10/08/2018 2018-3 REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 252.00 38.85 AUTORIZADC e »

Figura N° 30

5.1.2 Listado Resumen de Pasajes Aéreos

El “Listado resumen de Pasajes Aéreos” muestra la siguiente informacién:

b2

, N MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA LA EMI ION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS -
PERU Ministerio TESORO PUBLICO
de Economia y Finanzas Usuaio: 0728511 VILEGAS CASAS, JUANPABIO

[REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL]

[ REGION

6n y Aprobacién de Pasajes aéreos con exoneracion del pago de IGV

Revisién de Criterios de Basqueda:
Pasajes
Adreos Desde: [01/01/2018 @ Hasta: [31/12/2018 @ Estado: ~  Buscar
e Listado resumen de pasajes aéreos
Fecha | Afio-Mes Region Total Tarifa$/. |  Total IGV 5/. Estado Adjunto | Aprobar | Rechazar
D toE0T= 404  13/08/2018 2018-3  REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 99.20 2.2 AUTORIZADO v ”®
383 |13/08/2018 2016-10 |REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 1,320.91 186.57 AUTORIZADO v ®
306 13/08/2018 2018-3 REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 17150 1225  APROEADG
305 13/08/2018 2017-10  REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 3,250.00 £85.00 AUTORIZADO v ®
182 13/08/2018 2018-9  REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 0,00 0,00 AUTORIZADO v ®
181 13/08/2018 2018-9  REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 10251 183.31 AUTORIZADO v ®
51 | 10/08/2018 2018-3  REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL 252.00 35.85 AUTORIZADO v x "

Listada detallado de pasajes aéreos

Fecha. Fecha TCUs(5)a

| e ipo ,
Cometativ| 148 | Nro de Tickets Nombre Pasajero Documento | N0 Documento Ruta Vuelo | TANfaUS(S) | IGVUS(S) Soles (sfy | Tarifa i)
LIBR!
1 01/07/2018 5442155977125 HUAMAN R/VICTORIA ELECTORAL/ 52157610 UMA/IQ  01/08/2018 98.00 1400 3210 31458
DN
LIBRETA
z 10/08/2018 5442155977128 PEREZ O/ FLOR ELECTORAL/ 42157611 1Q/uMA 15/10/2018 65.00 956 3210 20865
DNI
LIERETA
B 01/07/2017 5442155977125 HUAMAN R/VICTORIA ELECTORAL/ 52157610 UMA/IQ  01/08/2017 98.00 1400 3210 31258
DNI
LIBRETA
7 10/08/2017 5442155977128 PEREZ Of FLOR ELECTORAL/ 42157611 1Q/UMA 15/10/2017 65.00 956 3210 208.65

Figura N° 31

> ID.: Muestra el orden en forma descendente.
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» Fecha: Muestra la fecha del pasaje aéreo.

» Afo_Mes: Muestra la fecha y el mes en que se genero el pasaje aéreo.

» Regioén: Muestra la Regién en la que se generé el pasaje.

» Total Tarifa (S/): Muestra el monto en soles. Se visualiza hasta dos
decimales.

> Total IGV S/: Muestra el monto del IGV.

» Estado: Se detalla la descripcion de cada estado a presentarse:

v' En Proceso: Muestra los registros ingresados que se
encuentran en revision de la aerolinea.

v"  Autorizado: Muestra que los registros ingresados han sido
enviados al Gobierno Regional correspondiente.

v Aprobado: Muestra los registros ingresados que han sido
revisados y aprobados por el Gobierno Regional.

v Rechazado: Muestra los registros ingresados que han sido
rechazados por el Gobierno Regional.

v" Anulado: Muestra los registros ingresados que han sido
anulados por la aerolinea.

> Adjunto: Se muestra el archivo cargado en extensién pdf B,

» Aprobar: El botén ¥ solo se mostrara visible cuando el registro esta en

estado “Autorizado”.

> Rechazar: El boton % solo se mostrara visible cuando el registro esta en
estado “Autorizado”.

5.1.3 Listado Detallado de Pasajes Aéreos

Al ubicarse el cursor en uno de los registros de la seccion “Listado resumen de

pasajes aéreos”, en esta seccion se muestra el detalle de la informacién del referido

registro, como se visualiza en la imagen.

MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS -
TESORO PUBLICO

ado: ESTCRE

sreos con exoneracion del pago de TGV

o1012018

men de pasajes adreos

22/0572018 125.00 1820

2200872018 125.00 1820  aze3 33312

22/0872018 125.00 1820 azes

22/0872018 125.00 1820 azes 53312

Figura N° 32
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>
>
>

Correlativo: Se muestra el correlativo secuencial de forma ascendente.
Fecha Emisién: Se visualiza la fecha de emision.

Nro. Ticket: Se muestra el numero de ticket por cada fila.

Nombre del Pasajero: Se muestra el Nombre del Pasajero.

Tipo Documento: Se muestra la descripcién del tipo de Documento.

Nro. Documento: Se muestra el nimero de documento

Ruta: Se muestra la Ruta de Viaje

Fecha Vuelo: Se muestra la fecha de vuelo.

Tarifa US$: Se muestra el monto de la tarifa en délares, con dos
decimales.

Y

IGV US ($): Se muestra el monto del IGV, con dos decimales.

> Tipo de Cambio de US$ a S/: Se muestra el valor del tipo de cambio de
dolares a soles, con tres decimales.

» Tarifa Soles en S/: Se muestra el monto en soles con dos decimales.

» IGV (S/.): Se muestra el monto del IGV en Soles, con dos decimales.

5.1.4 Proceso de Aprobacion

Si después de la verificacion se quiere Aprobar el registro, ubicarse con el cursor en

el registro que se desea Aprobar del “Listado Resumen de Pasajes Aéreos” y pulsar

clic en el icono ¥ que se ubica al lado derecho de la pantalla en la columna
Aprobar, seguidamente se visualiza una interfaz de confirmacion, presentado el

siguiente mensaje:

Confirmar *®

iEsta seguro de Aprobar el registro de Pasaje
Aéreo con exoneracidn del IGW?

Aceptar Cancelar

Figura N° 33

Se presenta dos opciones:

> Aceptar: Al ser ejecutada se aprueba el registro del “Listado
Resumen de Pasajes Aéreos”.

Mensaje ®

El registro fue Aprobado con éxito

Aceptar

Figura N° 34
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& El registro del Listado Resumen de Pasajes Aéreos, cambia a estado “Aprobado”

» Cancelar: Al ser ejecutada se cancela la operacion

5.1.5 Proceso de Rechazo

Si después de la verificacion se quiere rechazar los registros, ubicarse con el cursor en

el registro que se desea rechazar del “Listado resumen de pasajes aéreos” y presionar

el icono % gue se ubica al lado derecho de la pantalla en la columna Rechazar.

Criterios de Basqueda:

Desde: 01/01/2018

Correlary _Focha
Emisién
1 04/10/2018

1862
1802
1721
1701
1622
1181

Listado resumen de pasajes aéreos

D Fecha
2301

Listado detallado de pasajes aéreos

Nro de Tickets

FOO0281

Afio-Mes

04/10/2018 201810
21/08/2018 2018-3
22/08/2018 2018-8
20/08/2018 20185
20/08/2018 20185
20/08/2018 20188
15/AMA 20188

Hasta: |31/1272018

Region
REGION LORETO-SEDE CENTRAL
REGION LORETO-SEDE CENTRAL
REGION LORETO-SEDE CENTRAL
REGION LORETO-SEDE CENTRAL
REGION LORETO-SEDE CENTRAL
REGION LORETO-SEDE CENTRAL

RECINN | NRETA-SFNE CENTRAL

Nombre Pasajero

AKIO TAMASHIRO

Revision y Aprobacion de Pasajes aéreos con exoneracion del pago de IGV

[} Estado: [TODOS v p  Buscar
Total Tarifa s/ Toral IGV $/. Estado Adjunto | Aprobar | Rechazar

330.00 50.40 AUTORIZADO L] v

385,445.76 56,110.26 RECHAZADO

1,377,000.00 175.748.00  APROBADO

227.50 35.00 RECHAZADO

111.30 1272 APROBADO

66.50 1336 RECHAZADO

2A1 80 0R 75 PECHAZANN

Pagina[l [de2 »> »1

Tipo Nro.

Documentg Documento
LIBRETA

ELECTORAL

40328
/ DNI 40326723

Fecha P
Ruta L Tarifa US ($)

LIMA/LORETO | 00/10/2018 100.00

Mostrando 1- 10 de 11
; TC.US(S)a o
1GV US($) Sles (/) Tarifa (5,
1800 3.300 33

Figura N° 35

Se muestra el mensaje de confirmacion como se muestra en la imagen, en donde se

tendra dos opciones:

» Aceptar: Permite guardar y rechazar el registro.

» Cancelar: Al ser ejecutada no realiza ninguna accion.

Confirmar

@ ;Estd seguro de Rechazar el registro de Pasaje

con exoneracion del IGW?

| Areptar

»

| Cancelar

Figura N° 36

&Nota: Previamente se debe registrar una observacion, motivo del rechazo,

para que se permita realizar la operacion; de lo contrario se presentara un
mensaje restrictivo.

De no haberse registrado observacion se presenta el siguiente mensaje:

Clave del documento: MEF_OS|_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007

Version:0.1

Version Formato:
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Error »

4% Mo Existen Obsersaciones registradas en
ninguno de los pasajes

| Aceptar |

Figura N° 37

5.1.6 Registro de Observacioén

Se permite registrar observacion cuando el estado esta en “Autorizado”. Ubicarse
en el registro “Listado resumen de pasajes aéreos”, luego dar clic en uno de los
registros del “Listado de pasajes aéreos” y se mostrara activo en la parte inferior

izquierda una interfaz para “Registrar Observacion”.

Registrar Observacion

Chservacion: o

B Grabar

Figura N° 38

E\Nota 01: Solo se muestra la opcién para registrar observaciones,
cuando el registro esta en estado “Autorizado”.

Al presionar el boton Grabar se muestra una interfaz de confirmacién:

Confirmar X

0 ;Esta seguro de registrar la Obsenvacion?

| Aceptar | Cancelar

Figura N° 39

Se presenta dos opciones:
» Aceptar: Al ser ejecutada se guarda el registro de la Observacion y
muestra un mensaje que el registro ha sido actualizado con éxito.

» Cancelar: Al ser ejecutada se cancela la operacion.
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5.1.7 Exportar

Para visualizar el reporte, tendremos que realizar una seleccion del registro en el
“Listado detallado de pasajes aéreos”, seleccionamos el tipo de reporte “Listado

de Pasajes Aéreos” y escogemos el icono del formato en el que se desea

== -
consultar el reporte = o ==

Exportar
Tipo Reporte: | Listmdo de Passjes Aéreos ¥ |
== g
k3
H o
Figura N° 40
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha : 04MOI2018
Oficina General de Administracion Hora 10:43:01
Version 170804 :
Pagina: 1 det
LISTADO DE PASAJES DE AEROLINEA PARA PAGO DE IGY CON DOCUMENTOS CANCELATORIOS
SECTOR - GOBIERNOS REGIONALES
ENTIDAD REGION LORETO-SEDE CENTRAL
EJECUTORA :REGION LORETO-SEDE CENTRAL
AEROLINEA: 20518042280 - PERUVIAN AIR LINE SOCIEDAD ANONIMA - PERUVIAN AIR LINE 5 A ESTADO: RECHAZADO
FECHA DE " FECHADE | TARIFA T.C.USSA| TARIFA
NRO. EMISION N* DE TICKETS NOMBRE DEL PASAJERO TIPO DOCUMENTO | NRO. DOCUMENTO| RUTA VUELO USSBL 1GV US$ s SOLES B GV SOLES|
2 10052018 448484 LORENZO TORRES LIBRETA %LNEICTGHALi 05001867 LIMAIQ 18/052018 €5.00 10.00| 3.500| 227.50 35.00]
H o
Figura N° 41

Se muestra los siguientes datos:

» Cabecera Derecha: En la parte superior derecha se muestra la fecha,
hora de emision y pagina.

» Cabecera lzquierda: En la parte superior izquierda se muestra el
Nombre del Ministerio de economia y Finanzas, la Oficina General de
Administracion y a version del sistema.

» Titulo del Reporte: Se muestra: LISTADO DE PASAJES DE
AEROLINEA PARA PAGO DE IGV CON DOCUMENTOS
CANCELATORIOS.

Sector: Se muestra el sector del Gobierno Regional

Entidad: Se muestra la Entidad del Gobierno Regional

Ejecutora: Se muestra el Nombre de la Unidad Ejecutora.

Aerolinea: Se muestra el Numero de RUC + Nombre de la Aerolinea.

Nro°: Namero Correlativo en forma ascendente.

Fecha Emisidn: Se muestra la fecha de emision del pasaje.

N° Ticket: Se muestra el nimero de ticket.

V V.V V V V V V

Nombre del Pasajero: Se muestra el Nombre del Pasajero.

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-007 Version:0.1 Version Formato: Péagina 24 de 29




UICA DL
& 5

Manual de Usuario

PERU | Ministerio

de Economia y Finanzas

Tipo Documento: Se muestra la descripcion del tipo de Documento.
Nro. Documento: Se muestra el nimero de documento
Ruta: Se muestra la Ruta de Viaje

Fecha Vuelo: Se muestra la fecha de vuelo.

>
>
>
>
>

Tarifa US$: Se muestra el monto de la tarifa en doélares, con dos

decimales.

Y

IGV US ($): Se muestra el monto del IGV, con dos decimales.

Y

Tipo de Cambio de US$ a S/: Se muestra el valor del tipo de cambio
de dolares a soles, con tres decimales.
» Tarifa Soles en S/: Se muestra el monto en soles con dos decimales.

» IGV (S/.): Se muestra el monto del IGV en Soles, con dos decimales.

5.2 Consulta

En esta opcidn “consulta” se permite visualizar los pasajes aéreos del “Listado resumen
de pasajes aéreos”, “Listado detallado de pasajes aéreos” con los documentos
adjuntos.

Asimismo, se permite también exportar la informacion en archivo pdf y Excel y

consultar el reporte.

Dar clic en Consulta / Consulta de Pasajes Aéreos y se presenta la siguiente

P . . MODULO DE GASTOS INCURRIDOS POR ENTIDADES BENEFICIARIAS PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS CANCELATORIOS -
ERU | Ministerio TESORO PUBLICO
de Economia Y Finanzas Usuario : 43644240 - CHAVEZ PRETEL, LISETTE EYRIT
- - " fio: v -
[REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL] o o (= REGICH
Registro - . -
= Consulta de Pasajes aéreos con exoneracién del 1GV
Criterios de Bisqueda:
Consulta de Desde: [01/01/2018 ] Hasta: (3111212018 ) Estado. £ Buscar
Pasajes
Aéreos Listado resumen de pasajes aéreos
3 Mes Total IGV 5. Region Estado Adjunta
» Opciones . -
2241 2018-8 20.066.88 RECION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL APROBADO m
2221 2018-8 3.6 )7 REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL APROBADO m
2203 2018-8 91.14 REGION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL APROBADO [}
2202 2018-8 91.14 RECION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL APROBADO ﬂ
2201 2018-8 91.14 RECION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL APROBADO
2182 2018-3 61.87 RECION MADRE DE DIOS-SEDE CENTRAL APROBADO bl h
»
Piginafi [de 4 »» » Mostranda 1 - 10 de 38
Listado detallado de pasajes aéreos
Tipo Fecha . TCUSHa § ,
Carrelativ Emisién Nro de Tickets Nombre Pasajero Documento Nro. Decumento Ruta Vuelo Tarifa US ($) GV US($) Soles (5/) Tarifa (s/) GV (/)
LIBRETA
17/0712018 SHADIA ELECTORML 40326722 LIMA/EUROPA  18/07/2018 10.00 200 3254 3254 651
/ DNI
LBRETA
17/0712018 SHADIA ELECTORAL 40326723 LIMA/EUROPA  18/07/2018 10.00 2,00 3254 3254 651
/ DNI
LIBRETA
171072018 1509012018  SHADIA ELECTORAL 40326724 LIMA/EUROPA  18/07/2018 10.00 2.00 3.254 3234 6.51
/DN
LIBRETA
4 17/07/2018 1503012018  SHADIA ELECTORAL 40326725 LIMA/EUROPA  18/07/2018 10.00 2.00 3.254 3234 6.51
onI
LBRETA
Pagina[t [de 56w » Mostrandg]
Exportar
Tipo Reporte:
= =

Figura N° 42

5.3 Opciones

Al presionar el Menu de Opciones, se despliega dos Sub menis Cambiar Clave y
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Cerrar Sesion.

» Registro

-~-Cambiar
Clave

Cerrar Sesién

Figura N° 43

5.3.1 Cambiar Clave

Al presionar la opcion Cambiar Clave se visualiza la interfaz para poder

ingresar una Clave Nueva y luego Confirmar la misma, dependiendo que tan

segura sea la clave el icono cambiara de color a un verde Muy Fueris

indicador que la clave es segura, luego presionar el botdén Grabar.

Cambiar de Clave

Introduce una nueva contrasefia
La conirasefia por politica debe combinar ndmeros, letras, mindsculas y maylsculas.
Mo podras volver a ulilizar tu contrasefia anterior una vez que la hayas cambiado.

Clave Anterior
Clave Nueva

Muy Corto
Confirmar Clave Nueva

© Grabar

Figura N° 44

Luego de presionar el botén Grabar se visualiza una interfaz que indica que se

grabé satisfactoriamente y luego pulsamos el Botén Aceptar para salir.

appstest.mineco.gob.pe dice

Se grabé satisfactoriamente

==

Figura N° 45

5.3.2 Cerrar Sesion

Al presionar la opcion Cerrar_Sesidn no se ejecuta ningln proceso solo se

cierra la sesién y lo regresa a la interfaz principal.

6 Validaciones del Sistema

6.1 Criterios de Busqueda.

Mensaje Descripcién
“Debe Ingresar la El Sistema presenta este mensaje, debido a que no se ha
Fecha Hasta” registrado la fecha Hasta.

El usuario debe registrar la fecha Hasta para continuar
con la busqueda.
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‘Debe Ingresar la El Sistema presenta este mensaje, debido a que no se ha
registrado la fecha Desde.

El usuario debe registrar la fecha Desde para continuar
con la blsqueda.

‘La Fecha Hasta es El Sistema presenta este mensaje, debido a que la fecha
Hasta es menor que la fecha Desde.

El usuario debe registrar la fecha Hasta igual o mayor a
la fecha Desde para continuar con la blsqueda.

Fecha Desde”.

menor que la fecha

Desde”.

6.2 Listado de Resumen de Pasajes Aéreos
Botén: “Enviar”

Mensaje Descripcion

“Los pasajes presentan Estado “En Proceso”

El Sistema presenta este mensaje, debido a que un
registro del “Listado resumen de pasajes aéreos” tiene en
su detalle “Listado detallado de pasajes aéreos” al menos
un registro con errores.

El usuario debe subsanar el error detectado. Revisar el
registro que presenta el inconveniente. Ver punto 4.1.4.
Listado de detallado de pasajes aéreos / Editar, para
continuar con el envio de informacion.

“Este resumen no tiene El Sistema presenta este mensaje, debido a que un

resumen de pasajes no tiene registros de detalles, es

decir solo tiene cabecera.

favor de revisar”. El usuario debe registrar datos. Ver 4.1.5 Crear nuevo
pasaje aéreo.

errores de validacion,

favor de revisar”.

detalle de pasajes,

“Uno de los pasajes Estado “Rechazado”
Si el Gobierno Regional ha rechazado uno de los
registros del “Listado resumen de pasajes aéreos”,
entonces se tiene una observacion. El Sistema presenta
de revisar.”. este mensaje al volver a enviar la informacién y no se ha
subsanado la observacion.
El Usuario debe subsanar la observacion y registrarlo.

presenta

Observaciones, favor

6.3 Listado detallado de Pasajes Aéreos
Carga del archivo Excel - validacién restrictiva.

Mensaje Descripcién
“Los pasajes presentan El Sistema presenta este mensaje, debido a que los
periodos distintos pasajes a cargarse tienen periodos distintos.

El Usuario debe subsanar en el formato Excel los datos
de la columna ANO_MES — Debe corresponder a un solo
periodo.

revisar archivo Excel”.

6.4 Listado detallado de Pasajes Aéreos
Carga del archivo Excel - validaciones no restrictivas.

Mensaje Descripcién
“El registro 1 tiene el Elregistro no tiene fecha de emision.
pasaje sin fecha de El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
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emision.”

“El registro 1 tiene el
Afio-Mes del pasaje
con fecha de emision
mayor al periodo (Afio-
Mes)”

nEI

fecha de emisién del

registro 1 tiene
pasaje mayor a la
fecha actual.”

“El registro 1 la fecha
del

mayor o

vuelo debe ser
igual a la
fecha de emision.”

“El registro 1 tiene el
pasaje sin  numero
correlativo”

“El registro 1 tiene el
pasaje sin formato
afio-mes”

“El registro 1 tiene el
pasaje sin namero de
ticket”

“El registro 1 tiene el
pasaje sin nombre del
pasajero”

“El registro 1 tiene el
pasaje sin tipo de
documento”

“El registro 1 tiene el
pasaje sin ndmero de
documento."

“El registro 1 no tiene
fecha de vuelo"

“El registro 1 no tiene
Tarifa en ddlares"”

“El registro 1 no tiene
IGV US"

“El registro 1 no tiene

Manual de Usuario

4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El registro del Afio - mes no corresponde a la fecha de
emision.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en

4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
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Tipo de Cambio de US  4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

as/"

“El registro 1 tiene el El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en

. . 4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

pasaje con un tipo de

documento diferente al

IOll, IO4I' IO7I.II

“El registro 1 la Tarifa EIl Usuario deberd modificar el registro y subsanar. Ver en

. 4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

en dolares debe ser

mayor que el tipo de

cambio US a S/."

“El registro 1 tiene el El Usuario debera modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

monto del IGV ($)

mayor al monto de la

tarifa del pasaje ($)"

“El registro 1 la fecha El Usuario deberd modificar el registro y subsanar. Ver en
4.1.4. Listado Detallado de Pasajes Aéreos / Editar.

del vuelo debe ser

mayor o igual a la

fecha de emisién”

(1= Nro. de registro en donde se presenta el inconveniente).
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