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Médulo Contable — Informacion Financiera Mensual y Trimestral

1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir la funcionalidad del Sub Modulo “Informacién
Financiera” del Aplicativo web “SIAF - Mdédulo Contable — Informaciéon Financiera y
Presupuestaria’”, en relacion al proceso de Cierre Contable trimestral para la presentacién de
los Estados Financieros y Anexos Financieros correspondientes a las Entidades de los Gobiernos
Nacional, Regional, Local y Mancomunidades.

2. REQUISITOS MINIMOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO

Para acceder al aplicativo se debe ejecutar cualquiera de los siguientes navegadores:
% Chrome.

< Microsoft Windows Internet Explorer Version 8, 9 y 10.

% Mozilla Firefox versidén 16 y superiores (considerar procedimiento establecido- Anexo 1).

3. ACCESO AL APLICATIVO

Para ingresar al Aplicativo WEB ‘SIAF — Modulo Contable — Informacién Financiera y
Presupuestaria’, se debe ingresar el usuario, contrasefia correcta y el cédigo capcha (texto de la

imagen) y luego dar clic en el botén.

Nota: El usuario y contrasefia de ingreso sera el mismo que se tenia con el cierre del periodo y/o
ejercicio anterior, de no conocerlo, debera solicitarlo a su Sectorista de la DGCP.

&" pERU Ministerio SIAF - Modulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria

de Economia y Finanzas

Usuario : ‘
Contrasefia : ‘

Bienvenidos al Modulo SIAF Web Contable. Para acceder al Sistema Ud. debera ingresar su codigo de usuario, la
contrasefia, el texto de la imagen y presionar el boton de Ingresar.

Cambiar imagen

Ingrese d codigo de la imagen

Figura N2 001

El presente manual se describe la funcionalidad del Aplicativo para los siguientes roles:

= ROLUNIDAD EJECUTORA (UE): Entidades que pertenecen a un Pliego Integrador, al ingresar
se visualiza el “Rol: UE”, en la parte superior derecha de la ventana.




Informacion
Presupuestal

Informacicn
Financiera

» Opciones

SIAF - Modulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria

USUARIO: DGCP_0000  ENTIDAD: ENTIDAD DE PRUEBA (006000)

Alig:

Enlaces de Interés:

+ Guia de Pasos
Madulo de Conciliacion de Operaciones SIAF

http:Ahwrvew mef gob.pelcontenidosisiafimanuales/ouia conciiacion F18022014.pdf

ROL PLIEGO INTEGRADOR: Este rol corresponde a las entidades que integran y/o consolidan
la informacién de dos o mas UEs, como es el caso de los Pliegos del Gobierno Nacional y
Gobiernos Regionales, al ingresar se visualiza el rol ‘PLIEGO INTEGRADOR’, en la parte superior

Figura N2 002

derecha de la ventana.

Informacion
Presupuestal

Informacion
Financiera

+ Opciones

Anc: piI

v

{4 PLIEGO INTEGRADOR v

Enlaces de Interés:

+ Guia de Pagos
Madulo de Conciliacion de Operaciones SIAF

hitp:/fwww.mef gob.pe/contenidos/siafimanuales/quia conciiacion f18022014.pdf

{

ROL PLIEGO: Este rol corresponde a las Entidades que no integran y/o consolidan la
informacién de otras UEs, como es el caso de las Municipalidades, Mancomunidades, etc. Al

Figura N2 003

ingresar se visualizara el rol ‘PLIEGO’, en la parte superior derecha de la ventana.

Informacion
Presupuestal

Informacion
Financiera

+ Opciones

v

Enlaces de Interés:

+ Guia de Pasos
Modulo de Conciliacion de Operaciones SIAF

http:dfve v w. mef. gob. pefcontenidos/siafimanuales/quia_conciiacion 19022014 pdf

Figura N2 004

4. GUIA FUNCIONAL
4.1 ROL UNIDAD EJECUTORA (UE)

En el Modulo Contable SIAF — Cliente / Servidor, se realiza el Pre-Cierre y se transmite por cada
mes la informacidn del Balance de Comprobacion a la Base de Datos - MEF, para la elaboracién
de los Estados y Anexos Financieros en el Modulo Contable — Informacién Financiera y

Presupuestal del aplicativo WEB.




Pre Cierre Financiero

5 - Pre -~
Mes Fecha de Mayorizacion Cierre iJ
- Enera 12/04/2017 03:18:10 PM Si
Febrero 12/04/2017 05:00:13 PM Si
#harzo 0Z/05/Z017 03:04:47 PM Si
_|abril ra s AN Ne Validar Contabilizacion
_ |Mavo i DoroAM Mo
Junio i’ cor AN Mo
:Ju“.-_, I DoAM No Mayorizar Cuentas y
_Agosto I S AM No Validar Saldos
_|Setiembre i DA Mo
N -
70':“?":"8 " seoam ¢ Cancelar Pre Cierre
_|Moviembre 1 Do AN No
_ | Diciembre i TrAM Mo
| Anual L AN No
_ '
Reporte Descripcion Estado Envio Fecha Proceso -~
BC BALANCE DE COMPROBACION Aceptado 02/05/2017 03:00:39 PM

Figura N2 005

Dicha informacidn se visualizara en el Sub Mdédulo “Informacidn Financiera”, que contiene 4
opciones de Menu:

= Registro
=  Procesos
= Reportes

=  Consultas

SIAF - Modulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

USUARIO: DGCP_0000  ENTIDAD: ENTIDAD DE BRUEBA (006000) xio: PO A UE

. Informacion )

Presupuestal Enlaces de Interés:
 Informacién oGL{lade Pasos o .
— Madulo de Conciliacian de Operaciones SIAF

http:AFw wewr.me. gob.pelcontenidos/siafimanuales/ouia conciiacion 13022014 pdf

¥ Registro

# Procesos

¥ Repartas

¥ Consultas
» Opciones

Figura N2 006
4.1.1 REGISTRO
Esta opcion permite la distribucidn de las cuentas contables del Activo, Pasivo y Patrimonio. Asi

como el registro de la informacién en los formularios de los Estados y Anexos financieros. Para
iniciar dicho proceso, seleccionar el Menu ‘Registro’ y luego el mes que corresponda.

En las opciones “Enero”, “Febrero”, se presenta solo la opcién “Estados Financieros”
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Informacién

Presupuestal

Registro de Estados Financieros

Ll (EF-1) Distribucidn / Reclasificacion de Saldos Historicos  Redistrar

Registro
B Enero

Estadog]
Financieros|

Febrero

Marzo (|
Trimestre)

Abril
Maya
Junio

Procesos

Reportes

Consultas

I Opciones

Para el cierre del | trimestre, en las opcion “Marzo (I Trimestre) ”’ se presentan las opciones

Figura N2 007

“Estados Financieros” y “Anexos Financieros”

Informacion

Presupuestal Registro de Estados Financieros

Qance (EF-1) Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos  Reqistrar

Registro (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Redqistrar
Enero
(EF-4) Estado de Flujos de Efectiva Regisirar

Febrero

Marzo (|
Trimestre)

Anexos
Financieros

“Abril
Mayo

Junio
Procesos

Reportes

Consultas

+ Opciones

4.1.1.1 Estados Financieros

Al seleccionar la opcion “Estados Financieros”, se presenta las siguientes hojas de trabajo segun

el periodo seleccionado:

En los meses de “Enero” y “Febrero” se presenta el formulario siguiente:

= (EF-1) Distribucién / Reclasificacion de

Figura N2 008

Saldos Historicos.
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Informacién

" Presupuestal Registro de Estados Financieros

LR (EF-1) Distribucidn | Redlasificacion de Saldos Historicos  Reqistrar

ErRegistro
EEnero

g stados)
FFabrero

Friarzo (I
Trimestre)

Abri
EMayo
Junio

“Procesos

‘Reportes

“Consultas

» Opciones

Figura N2 009

En la opcién “Marzo (I Trimestre) ”’ se presentan los formularios siguientes:

= (EF-1) Distribucidn / Reclasificacidén de Saldos Histéricos.
= (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
= (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.

Informacién

’ Presupuestal Registro de Estados Financieros

., Informacion
& (EF-1) Distribucidn / Reclasificacion de Saldos Historicos  Registrar

Registro (EF-3)Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Registrar

Enero
(EF-4) Estado de Flujos de Efectivo Registrar
Febrero

HMarzo (I
Trimestre)

gEstados|

[Financieros|

Anexos
Financieros

Abiil
Mayo

Junio
Procesos

Reportes

Consultas

» Opciones

Figura N2 010

Nota: El Estado (EF-2) Estado de Gestion para todos los meses, se presenta sélo en la opcidn

Reportes, por ser un formato que se genera en forma automatica.

Para ingresar a los formularios de cualquier formato se deberd dar clic en el texto ‘Registrar’ del

formato seleccionado en la ventana de ‘Registro de Estados Financieros’.
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4.1.1.1.1 (EF-1) Distribucidon / Reclasificacion de Saldos Histéricos

Al seleccionar esta opcidn se presenta la ventana “Distribucion / Reclasificacién de Saldos
Historicos — Estado Financiero (EF-1)”, que presenta el mensaje “No ha enviado su pre Cierre
financiero para el mes de...” si alin no ha recibido el pre cierre del Mddulo Contable Cliente del
mes seleccionado.

Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)

No ha enviado su pre cierre financiero para el mes de Marzo <:

Reclasificaci6n

Lista de cuentas a Distribuir del mes de Marzo =

S5aldo Historicos
Cuenta Descripcidn
Deudor Acreedor Saldo Dist.

LEYENDA (Saldo Dist)
Cuentas sin distribuir
Cuentas distribuidas

LEYENDA (Monto)
Pendiente de Grabar

Figura N2 011

Si ya cuenta con el Pre Cierre, se visualizara la informacién en las opciones “Distribucién” y
“Reclasificacion”.

En la opcidn Distribucion se muestra el listado de las cuentas activas que se recepcionaron del
Maddulo Contable Cliente / Servidor, luego en la columna ‘Saldo Dist.” se visualiza los montos en
rojo, el cual indica que la cuentas esta pendiente de distribuir’.

—Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)

Reclasificacion

Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual (-]
Saldo Historicos G
Cuenta Descripcion
Deudor Acreedor Saldo Dist.
1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 659,636.03 639,636.03 ~
1101030108  SoCUrs0s Determinados - 886,140.82 886,140.52
Foncomun
Recursos Determinados - Otros
1101.030109 Impuestos Municipales 195.96 195.96 LEYENDA (5aldo Dist)
Recursos Determinados - Canon, Cuentas sin distribuir
1101.030110  Sobre Canon, Regalias, Rentas De 9,362.96 9,362.96 Cuentas distribuidas
Aduanas Y Participaciones
1101.040101 Recursos Directamente Recaudados 436,889.62 436,889.62
1101040105  "oCUrsos Determinados - Owos 1,772,431.93 1,772,431.93
Impuestos Municipales
1101.1207 FONCOMUN - RD - CUT 2,541,174 83 2,541,174 83
Canon, Sobre Canon, Regalias,
1101.1209 Renta de Aduanas, y Participaciones 1,456,481.72 1,456,481.72
-RD-CUT '
1201.010101  Impuestos Vigentes 4453 088 08 445308808 ¥

LEYENDA (Monto)
Pendiente de Grabar

Figura N2 012
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En la opcidn Distribucidn se realizara los siguientes pasos:

a. Ubicarse en una cuenta contable, y en la parte inferior de la ventana se mostraran los ‘Rubros’
establecidos por la DGCP, para que el usuario registre los importes en los rubros que
correspondan.

b. Dar clic en el botéon ' ®c=  cada vez que realice la distribucién, el color cambiard de rojo a

negro, indicando que la cuenta ya fue distribuida.
Como ejemplo seleccionaremos la cuenta contable 1101.030102 Recursos Directamente
Recaudados, en la parte inferior se visualiza los rubros “ACTIVO CORRIENTE- Efectivo y
Equivalente de Efectivo” y “PASIVO CORRIENTE — Sobregiro Bancario”, como ejemplo se
registra el monto total de la cuenta en el rubro ““ACTIVO CORRIENTE- Efectivo y Equivalente
de Efectivo”

Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual
Saldo Historicos
Cuenta Descripcién
Deudor Acreedor Saldo Dist.
¢1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 659,636.03 659,636.03 | ~

1101.030108 Rocursos Determinados — 886,140.82 886,140.82

Foncomun

Recursos Determinados - Otros
1101030109 195 96 195 96 -

Impuestos Municipales LEYENDA (5aldo Dist)

Recursos Determinados — Canon, Cuentas sin distribuir
1101.030110  Sobre Canon, Regalias, Rentas De 9,362.96 9,362.96 Cuentas distribuidas

Aduanas ¥ Participaciones
1101.040101 Recursos Directamente Recaudados 436,889.62 436,889.62
1101.040105  ccursos Determinados - Otros 1,772,431.93 1,772,431.93

Impuestos Municipales
1101.1207 FONCOMUM - RD - CUT 2,541,174.83 2,541,174.83

Canon, Sobre Canon, Regalias,
1101.1209 Renta de Aduanas, y Participaciones 1,456,481.72 1,456,481.72

- RD - CUT

5 08 ¥
1201010101 Imi uestos VI“E!’I(ES 4.453 088 038 4453 088 .08
Rubros
Descripcién = Monto
LEYENDA (Monto)
ACTIVO CORRIENTE - Efectivo y Equivalente de Efectivo 659,636.03 N
Pendiente de Grabar
PASIVO CORRIENTE - Sobregiros Bancarios 0.00
@ Grabar

Figura N2 013

c. Posterior a lo indicado se muestra el mensaje ‘Se grabd satisfactoriamente la distribucién de

’ . e A
rubros’, al cual se da clic en el boton “<F©="

Mensaje x

Se grabo satisfactoriamente la
distribucién de rubros.

Figura N2 014

d. Dar clic en el botén aceptar.
e. Parala distribucion de las demas cuentas, repetir el procedimiento del ‘a’ ala ‘d".

Generar
© Eri e

f. Al finalizar la distribucidn de todas las cuentas, dar clic en el botén . Con esta accion

se generard en EF-1y EF-2 en forma automatica.
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Distribucién / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)
Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual [~}
Saldo Historicos
Cuenta Descripcién
Dewdor Acreedor Saido Dist.
2101.010501  ICV Cuenta Propia - Vigentes $34,009.42 534,009.42 - Generar
-~ e = EF1, EF2
2101030201 '3tema Nacional De Pensiones 6,060.00 6,060.00
Vigentes
2102030101  Principal $65,244.20 $65,244.20
R Ne C 2. it
2102050101  Reoimen De Pensiones OL 3.789.077.53 3.789.077.53 | Coentas sin gistrio
20530 Cuentas distribuidas
2102050102 ‘:;‘;;;'" Oe Pensiones OL. N° 200.00 200.00 Ouwas
2 © Validaciones
2102050201  Trabajadores Activos DL. N* 20530 4,023,142.04 4,023,142.04 del EF1
2103.010101  BIENES 242,234 68 242,23468
2103.010102  SERVICIOS 101,770.63 101,770.63
2103.0201 Activos no Financieros por Pagar 130,285.00 130,285.00 ¥
2103.04 Derivados Financieros 3.300.00 3.300.00
2103.990901 OTROS 14,219,789.56 14,219,789.56 .
LEYENDA (Mento)
Pendiente de Cradbar

Figura N2 015

g. Después de generar el EF1, EF2, se mostrara el siguiente mensaje ‘¢ Esta seguro de generar la

Generar Informacion

informacién financiera?’, luego dar clic en el botdn para continuar.

Generar Informacion Financiera ®

¢;Esta seguro de generar la informacidn
financiera?.

[ Generar Informacién { Rechazar

Figura N2 016

h. De existir inconsistencias, el sistema muestra el siguiente mensaje: ‘Existen Otras Validaciones

Aceptar

al generar el EF1. Hacer clic en el botdn Otras Validaciones, luego dar clic en el botdn

Error *®
-
£ Existen Otras Yalidaciones al
geneaerar EF1. Hacer clic en el botéan

Otras Walidaciones

-

| Aceptar |

Figura N2 017

tras

i. Seguidamente, se retorna a la ventana principal y se debera dar clic en el botén = 5™
donde se muestra el listado de inconsistencias.

10
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Distribucioén / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)

Distribucion Reclasificacién
Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual o

Saldo Historicos
Cuenta Descripcion

Deudor Acreedor Saldo Dist.

2101.010501 ICV Cuenta Propia - Vigentes $34,009.42 $34,00942 -~ o Generar
2101.030201 Sistema Nacional De Pensiones - 6.060.00 /060,00 EF1, EF2

Vigentes
2102.030101  Principal $65,244.20 565,244.20 TEVENOR ok DS
2102.050101 :g‘;‘;‘;" D fuasiones DL )2 3.789.077.53 3.789,077.53 | Cuentas sin distribuir
2102.050102 T;g‘;:‘" Deiunsiones DL S 200.00 200.00 Otras
2102.050201  Trabajadores Activos DL N* 20530 4,023,142.04 4,023,142.04 ° V‘:‘:f;‘;’{'“
2103.010101 BIENES 24223468 242,234 68
2103.010102 SERVICIOS 101,770.63 101,770.63
2103.0201 Activos no Financieros por Pagar 130,285.00 130,285.00 |E
2103.04 Derivados Financieros 3,300.00 3,300.00
2103.990901 OTROS 14,.219,789.56 14.219.789.56 .

LEYENDA (Monto)
Pendiente de Crabar

Figura N2 018

j. Al superar las inconsistencias indicadas, se generard nuevamente el EF1, EF2, el Sistema
mostrara el mensaje: ‘Se generd satisfactoriamente la informacién financiera’, dar clic en el
botdn ‘Aceptar’

Mensaje *®

& Se genero satisfactoriamente la
informacién financiera.

[ Aceptar

Figura N2 019
En la opcidn Reclasificacion, se mostrara la informacién de los saldos histéricos y su reclasificacion,
cuyo proceso es automatico, cuando se realiza la carga desde el Modulo Contable del SIAF —
Cliente / Servidor.

rDistribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)

W Reclastficacion

Cuentas Reclasificadas del mes de Anual ]
SALDO HISTORICO RECLASIFICACION W0
CUENTA NOMBRE SALDO DEUDOR
DEUDOR ACREEDOR DEUDOR ACREEDOR ACREEDOR
L s 45,1600 4516100
M40 Encargos Recibidos 4516100 1516100

Figura N2 020

11
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4.1.1.1.2 (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.

= Apartir del afio2017 en la interfaz de registro del Estado Financiero (EF-3) Estado de Cambios
en el Patrimonio Neto, los importes comparativos del ejercicio anterior (I trimestre del 01 de
enero al 31 de marzo de 2016), se muestran de manera automatica al recepcionar la
transmision del Pre cierre del Cliente, estos datos no son editables. Ver figura 21

Informacion
"mespesul EStado de Cambios en el Patrimonio Neto
Estado de Cambios en el Patrimonio 2017 ]
BRegit et it L s | o |
Process SALDO NICIAL AL 01 DE ENERO DE 2016 4TI SOM06E1AS 9012903905 13040622885 200620178965 A
“REpUFleS Ajustes de Ejercicios Anteriores 14115558 -141,155.59
"Cunsu\las Traspasos y Remesas del Tesoro Plbico 0.00
Traspasos y Remesas de Ofras Enfidades 0.00
+ Opciones Traspasos de Documentos 0.00
Otras Operaciones Patrimoniales 16224232 -36224232
Superdit (Défict) el Elerccio TAINS AT ANS
Traslados enire Cugntas Patrimoniales 0.00
Traslado de Saldos por Fusion, Extincion, Adscripcion 0.00
SALDOS AL 31 DE MARZO DE 2016 §84,773,140.32 -39,106,618.58 549 766 796.73 14500218250 2,023,435 50087

Figura N2 021

Registrar la informacidn correspondiente y luego dar clic en el botén @ “*** |,
~Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
Estado de Cambios en el Patrimonio 2017 -]
Conceptos Hacienda Nacional Hacw;l;?;jﬁ:lional R?:;Ejgzsno f::r::?:;:s Total
SALDO INICIAL AL 01 DE ENERO DE 2017 65,000.00 120,000.00 38,000.00 250,000.00 473,000.00
Ajustes de Ejercicios Anteriores 0.00
Traspasos y Remesas del Tesoro Publico 0.00
Traspasos y Remesas de Otras Entidades lm 0.00
Traspasos de Documentos 0.00
Otras Operaciones Patrimoniales (Nota) 0.00
Superavit (Défict) del Ejercicio m 0.00
Traslados entre Cuentas Patrimoniales 0.00
Traslado de Saldos por Fusion, Extincion, Adscripcion 0.00
SALDOS AL 31 DE MARZO DE 2017 0.00
Y
@ Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 022

Se presenta el mensaje “éDesea grabar sus cambios?”, dar clic en el botén “Aceptar” para
continuar.

12
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Grabar o

& jDesea grabar sus cambios?

Aceptar Cancelar

Figura N2 023

El Sistema presenta el mensaje “Se grabo satisfactoriamente” en sefial de conformidad.

Mensaje »

& Se grabo satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N2 024
Luego, en la hoja de trabajo se podra visualizar los importes de la columna “Total” y saldos al
finalizar el periodo.

~Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
Estado de Cambios en el Patrimonio 2017 (-]
Conceptos Hacienda Nacional Haci;l;?;:::lional Reﬂ?ﬂ'ﬁi‘:gz:" :::r:lrli:;:s Total
SALDO INICIAL AL 01 DE ENERQ DE 2017 65,000.00 120,000.00 38,000.00 250,000.00 473,000.00
Ajustes de Ejercicios Anteriores 0.00
Traspasos y Remesas del Tesoro Plblico 0.00
Traspasos y Remesas de Otras Entidades 60,000.00 60,000.00
Traspasos de Documentos 0.00
Otras Operaciones Patrimoniales (Nota) 0.00
Superavit (Deficit) del Ejercicio 124,000.00 124,000.00
Traslados entre Cuentas Patrimoniales 0.00
Traslado de Saldos por Fusion, Extincion, Adscripcion 0.00
SALDOS AL 31 DE MARZO DE 2017 ¢ 65,000.00 180,000.00 38,000.00 374,000.00 657,000.00
@ Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 025

Asimismo, se podrad verificar que la informacion registrada no presenta inconsistencias, para ello

@ Validar Formato

se debera dar clic en el botén , el Sistema presenta el mensaje ‘No presenta errores
de Validacidn’ si lainformacidn es correcta, de lo contrario mostrara el mensaje, ‘Presenta errores

de Validacion’ y para visualizar dichas validaciones en un reporte, se debe dar clic en el botdn

@ Imprimir Validaciones

4.1.1.1.3 EF-4 Estado de Flujos de Efectivo.
Este formulario permite el registro de la informacion que corresponde al periodo seleccionado.
En el ejemplo de la figura N° 026, se ha seleccionado el mes de Marzo (I Trimestre).
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A partir del | Trimestre del ejercicio 2017

= Los importes comparativos del ejercicio anterior (Del 01 de enero al 31 de marzo de 2016) se
muestran de manera automatica al recepcionar la transmisién el Pre cierre del Cliente, estos
datos no son editables.

* En la seccién A - ACTIVIDADES DE OPERACION/MENOS se incorpord la fila Transferencias,
Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgadas.

—Estado de Flujos de Efectivo EF4

Del 01 de enerc al 31 de Del 01 de enerc al 31 de
Marzo de 2017 Marzo de 2016

Cobranza de Impuestos, Contribuciones y Derechos Administrativos (Nota) I:I

Cobranza de Aportes por regulacion

CONCEPTOS

Cobranza de Venta de Bienes y Servicios y Renta de la Propiedad
Donaciones y Transferencias Corrientes Recibidas (Nota)
Traspasos ¥ Remesas Corrientes Recibidas del Tesoro Plblico

Otros (Mota)

Pago a Proveedores de Bienes y Servicios (Mota)
Pago de Remuneraciones y Obligaciones Sociales
Pago de Otras Retribuciones y Complementarias
Pago de Pensiones y Otros Beneficios

Pagoe por Prestaciones y Asistencia Social

Transferencias, Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgadas

Tionaciones y |ransTerencias Cornentes Otorgadas (Mo1a)

Traspasos y Remesas Corriente Entregadas del Tesoro Piblico

Otros (Nota)

Cobranza por Venta de Vehiculos, Maguinarias vy Otros

Cobranza por Venta de Edificios y Activos No Producidos (Nota)

Cnbranza nor Venta de Otrar Cuentas del Artivn (Notal

& Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 026

Se registra la informacién correspondiente y luego dar clic en el botén © %,
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Estado de Flujos de Efectivo EF4
Del 01 de enero al 31 de Del 01 de enero al 31 de
CONCEPTOS Marzo de 2017 Marzo de 2016
Cobranza de Impuestos, Contribuciones y Derechos Administratives (Mota) 1,910,47434 A
Cobranza de Aportes por regulacion 74,000.00
Cobranza de Venta de Bienes y Servicios y Renta de la Propiedad TI7,326.16 392,025.93
Donaciones y Transferencias Corrientes Recibidas (Nota) 13,199.29 120,000.00
Traspasos v Remesas Corrientes Recibidas del Tesore Plblico 57,793,662.64 37,250,187.39
Otros (Nota) 13,1998.28 2,887,739.61
Pago a Proveedores de Bienes y Servicios (Nota) -11,823,008.58 -16,186,852.92
Pago de Remuneraciones y Obligaciones Sociales -5,822 84763 -89,72214723
Pago de Otras Retribuciones y Complementarias -1,287 55479
Pago de Pensiones y Otros Beneficios -24963164
Pago por Prestaciones y Asistencia Social -876,575.00
Transferencias, Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgadas -120,000.00
Donaciones y Transferencias Corrientes Otorgadas (Nota) -1,054,401.36
Traspasos y Remesas Corriente Entregadas del Tesoro Piblico
Otros (Nota) 32,314,769 62 5,565,897 12
Cobranza por Venta de Vehiculos, Maguinarias y Otros
Cobranza por Venta de Edificios y Activos No Producidos (Nota) 1,653,619.93
Cobranza por Venta de Otras Cuentas del Activo (Nota)
Gtros (Nota) v
b4
& Grabar & Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 027

Se presenta el mensaje “éDesea grabar sus cambios?”, dar clic en el botén “Aceptar” para
continuar

Grabar »

& iDesea grabar sus cambios?

Aceptar Cancelar

Figura N2 028

El Sistema presenta el mensaje “Se grabd satisfactoriamente” en sefial de conformidad.

Mensaje *®

"

& Se grabo satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N2 029

Asimismo, se podra verificar que la informacidn registrada no presente inconsistencias, para ello

@ Validar Formato

se debe dar clic en el botén , el sistema presentara el mensaje ‘No presenta errores
de Validacidn’ si lainformacidn es correcta, de lo contrario mostrara el mensaje, ‘Presenta errores

de Validaciéon’ y para visualizar dichas validaciones en un reporte, se debe dar clic en el botdn
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@ Imprimir Validaciones

4.1.1.2 Anexos Financieros
En el registro de los Anexos Financieros se presentan los siguientes formularios:

= (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de Endeudamientoy
Tesoro Publico.

= (AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF-9B) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y
Tesoro Publico.
(AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.

Figura N2 030

4.1.1.2.1 (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.
En el reporte de este formato se ha implementado los siguientes cambios:

= En la Columna ‘Movimiento de Fondos — Efectivo’, en la columna ‘CONCEPTOS’ dentro de la
Fila ‘RECURSOS DETERMINADOS’, se incorpord la fila “Impuestos Municipales”.
= Se agrego la columna “DOCUMENTOS CIPRL”, con las siguientes sub secciones:
- RECIBIDOS
- ENTREGADOS A LA EMPRESA
- DEDUCCION DE RECURSOS DETERMINADOS

En la pestafia “Movimiento de Fondos — Efectivo”, se registrara la informacién que corresponda
en las columnas: DEL EJERCICIO (Monto Neto Girado, Pagados, Reversiones) y DE EJERCICIOS
ANTERIORES (Pagados, Anulaciones de Giro, Reversiones).
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rMOVIMIENTO DE FONDOS QUE ADMINISTRA LA DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO - AF9
IC ovi ]‘ imi de Fondos - D I imi de Fondos - Dx Il
MOVIMIENTO DE FONDOS
CONCEPTOS DEL EJERCICIO DE EJERCICIOS ANTERIORES
ANULACIONES DE
MONTO NETO GIRADO PAGADOS REVERSIONES PAGADOS GIRO REVERSIONES
RECURSO0S ORDINARIOS o
RECURSO0S DIRECTAMENTE RECAUDADOS - CUT
-Endeudamienta Interno
-Endeudamiento Externo
-Donaciones
-Transferencias
-Contribuciones a Fondos
-FONCOMUN
-Impuestos Municipales
v
< ) 3 B ' i >
@ Grabar @ Validar Formato & Imprimir Validaciones

Figura N2 031

En la pestafia “Movimientos de Fondos — Documentos |”, se registrara la informacidon que
corresponda en las columnas: ‘DOCUMENTOS CANCELATORIOS’ (Recibidos, Entregados al
Beneficiario, Devolucion del Ejercicio Vigente, Devolucion de Ejercicios Anteriores) y en la
columna ‘DOCUMENTOS CIPRL’ (Recibidos, Entregados a la Empresa y Deduccién de Recursos
Determinados).

Asimismo, para esta columna el formato presenta los meses que corresponden al periodo
seleccionado, en el ejemplo de la figura N° 032 se ha seleccionado el mes de marzo (I Trimestre),
por lo tanto solo se presentan los meses de enero a marzo.

MOVIMIENTO DE FONDOS QUE ADMINISTRA LA DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO - AF9

Movimiento de Fondos - Efectivo ‘L I J‘ imi de Fondos - D ]
DOCUMENTOS CANCELATORIOS DOCUMENTOS CIPRL
MESES — ENTREGADOS AL DEVOLUCION DEL DEVOLUCION DE — ENTREGADOS A LA DEDUCCION DE RECURSOS
BENEFICIARIO EJERCICIO VIGENTE EJERCICIOS ANTERIORES EMPRESA DETERMINADOS

Enero
Febrero

Marzo

G Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 032

En la columna “Movimientos de Fondos — Documentos Il”, se registrara la informacién que
corresponda en la columna ‘DEPOSITOS SIN GIRO DE CHEQUE (DCTO. 082), TRANSFERENCIAS,
REVERSIONES Y OTRAS (1)’ (Reversiones (2), Otros Depdsitos (3) y Fondo de Pensiones (4)).
Asimismo, para esta columna el formato presenta los meses que corresponden al periodo
seleccionado, en el ejemplo de la figura N° 033 se ha seleccionado el mes de marzo (I Trimestre),
por lo tanto solo se presentan los meses de enero a marzo.
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MOVIMIENTO DE FONDOS QUE ADMINISTRA LA DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO - AF9

Movimiento de Fondos - Efectivo | Movimiento de Fondos - D | L j
! |

DEPOSITOS SIH GIRO DE CHEQUE (DCTO. 082), TRANSFERENCIAS, REVERSIONES Y OTRAS (1)
MESES = TOTAL
REVERSIONES (2) OTROS DEPOSITOS (3) FONDO DE PENSIONES (4)
Enero
Febrero

Warzo

@ Grabar @ validar Formato [l @ Imprimir Validaciones

Figura N2 033

4.1.1.2.2 (AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

En la columna ‘FUENTE DE FINANCIAMIENTO/RUBRO’, dentro del Rubro “RECURSOS
DETERMINADOS”, se incorpord una nueva fila con la descripciéon ‘IMPUESTOS MUNICIPALES’.
En este formulario, la informacidon se genera de manera automatica, al recibir el Pre Cierre desde

el Modulo Contable-Cliente / Servidor, donde todas las columnas se encuentran bloqueadas, a
excepcion de la Columna de ‘Reversiones (T6 Gastos)’ en la cual se debe registrar la informacion
conveniente.

Asimismo, para esta columna el formato presenta los meses que corresponden al periodo
seleccionado, en el ejemplo de la figura N° 034 se ha seleccionado el mes de marzo (I Trimestre),
por lo tanto solo se presentan los meses de enero a marzo.

~Gastos Movimientos de Fondos que Administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico - AF9A——

AHULACIONES REVERSIONES
FUENTE DE FINANCIAMIENTO / RUBRO GIRADOS PAGADOS EXTORNOS
DE GIRO (T6 Gastos)

A
Enero
Febrero
Marzo
Enero 11,725.00 11,729.00
Febrero 136,456.46 134,864.36
Marzo 144,500.39 146,182.49
CIeTd
Febrero
Warzo

v

@ Grabar € Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 034
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4.1.1.2.3 (AF - 9B) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

En la columna Conceptos/RECURSOS DETERMINADOQS, se incorporé una nueva fila con la
descripcién ‘Impuestos Municipales’.

Los importes de la columna ‘ACREDITACION EN LA CUT — T6 INGRESOS *1 (A)’ se generan
automaticamente para cada Rubro con la informacién de los registros T6 cuyo concepto de
depdsito sea igual a ’515 - Depdsitos a la CUT por FF. Distintos a Recursos Ordinarios -Tesoro
Publico’. Los datos de esta columna no son editables y se considera la Fecha de depdsito.
Asimismo, para esta columna el formato presenta los meses que corresponden al periodo
seleccionado, en el ejemplo de la figura N° 035 se ha seleccionado el mes de marzo (I Trimestre),

por lo tanto solo se presentan los meses de enero a marzo.

~Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico - AF9B
FONDOS EN LA CUT
Acreditacion en Remuneracion de Total Recursos
Conceptos LA CUT-TE Asignacion | co1400 intereses Reversiones | Centralizados en la
Ingresos *{ Financiera ‘2 Ganados) o
(A) (8) ] (A+B+C+D)
RECURSOS DRECTAMENTE RECAUDADOS - CUT
-Endeudamiento Interno
~Endeudamiento Externo
Donaciones.
“Transferencias
~Contribuciones a Fondos
FONCOMUN
-Impuestos Municipales
-Canon y Sobrecanon, Regalias, Renta de Aduana y Participacior
*1 Consignar los depositos CUT con T8 de ingresas (Cancepto 515)
*2 Consignar ss Asignaciones Financierss Netss de Extornos, Rebajas o Redistribuciones sprobadas por ls DGETP
© Grabar © Validar Formato © Imprimir Validaciones

Figura N2 035

4.1.1.2.4 (AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.
En este formulario se debera registrar la informacion en las filas correspondientes.

womscin | -Recursos entregados al Tesoro Publico - AF9C

Presupuestal

Recursos entregados al Tesoro Piblico 2015 ]
CONCEPTOS IMPORTE

1.- Fondo para la Iqualdad

R | o —
'Pmcesos
-Repones

#Consultzs

+ Opciones

O Grabar | @ ValidarFormato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 036
Nota: Si el indicador de Cierre del mes o trimestre de los formatos es igual a ‘SI’, no se podra

19



Médulo Contable — Informacion Financiera Mensual y Trimestral

editar los datos de los formatos del periodo indicado.

4.1.2 PROCESOS
4.1.2.1CIERRE FINANCIERO
Al ingresar al Menu “Procesos”, opcidon “Cierre Financiero”, el Sistema presentard la ventana
“Cierre Financiero” que permite la Cancelacién del Pre Cierre, asi como el Cierre de los formatos
correspondientes al Cierre del | o lll Trimestre 2017.

Informacién - - -
Pt —Cierre Financiero
e Lista de cierres 2017 (-]
=T Fecha de Pre Fecha de Apertura FEEDEE
R R Mes de Pre e e b Generacion
e L Cierre Financiera
El'Procesos Enero si 12/04/2017 15:18:10 = 12/04/2017 16:07:26
[ Cicrel Febrero si 12/04/2017 17:00:13 = 12/04/2017 17:05:52
Marzo si 02/05/2017 15:04:47 - 02/05/2017 15:09:29 P Cancelar
“Cierre " Pre Cierre
. Abril No - - -
Operaciones
H Reciprocas Mayo No = = = ﬁ
Repories B mo - - -
Consultas
» Opciones
& Pégina [1 de 1
Formato de Cierre (-]
I . Fecha de Fecha de i
Cod. Descripcién Cierre Crerre e Accién
T . 03/05/2017 Cerrar
EF1 Estade de Situacion Financiera Mo e — <::|
03/05/2017 Cerrar
EF3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto No Doar1T oot
. " 02/05/2017 Cerrar
EF4 Estado de Flujos de Efectivo No o ot
aFs Movimiento de Fondos que administra la Direccion General o 03/05/2017 Cerrar
de Endeudamiento y Tesoro Plblico 08:41:25 Formato

Figura N2 037

Procedimiento para Cancelar el Pre Cierre
Realizar los pasos que a continuacion se detalla:

Cancelar
a. Seleccionar el mes y dar clic en el botén , se mostrara el mensaje “Este proceso
eliminara la informacion realizada en la Reclasificacién y/o Distribucién de Cuentas. ¢Esta

seguro de continuar?”, dar clic en el botén [Confirmo]

Cancelar Pre Cierre ®

Este proceso eliminara la infoermacicn realizada en la
Reclasificacién y/ o Distribucién de Cuentas. jEsta seguro
de continuar?.

i Confirmo || Rechazar

Figura N2 038

b. Luego, se mostrard el mensaje: “Se realizé la cancelacién satisfactoriamente”, al cual damos

clic en el botén .
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Mensaje »®

Se realizd la cancelacién
satisfactoriamente

Figura N2 039

c. El Sistema elimina la informacién de la Reclasificacién, Distribucion de las cuentas y datos
enviados por la Entidad, para el mes seleccionado.

d. La columna “Indicador de Pre Cierre”, cambia a “No”. Asimismo, en la columna “Fecha de
Apertura del Pre Cierre”, se muestra la fecha y hora actual en que se realizé dicho proceso.

Informacion - - -
ey Cierre Financiero
]l Lista de cierres 2017
Indicador Fecha de Pre Fecha de Apertura Fecha de
e . Mes de Pre plis et Pre Coorre Generacién
t'Registro Cierre Financiera
FProcesos Enero si 12/04/2017 15:18:10 - 12/04/2017 16:07:26
! Febrero si 12/04/2017 17:00:13 = 12/04/2017 17.05:52
Marzo No = 03/05/2017 09:58:26 =
Cierre
. BT T = = =
Operaciones
H Reciprocas Mayo No = = =
E'Reportes Junio No = = =
Consultas
» Opciones
& Pagina 1 de 1
Formato de Cierre
Fecha de Fecha de .
Cod. Descripcion Cierre Crerre P Accion
. o 03/05/2017
EF3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto No YR -
02/05/2017
EF4 Estado de Flujos de Efectivo No Tamas =
= Movimiento de Fondos que administra la Direccién General o 03/05/2017 _
de Endeudamiento y Tesoro Plbiico 09:41:25
aFgs  G3Stos - Movimients de Fondos que administra la Dirsccitn o 03/05/2017
General de Endeudamiento y Tesoro Plblico 09:41:30 -

Figura N2 040

Procedimiento para el Cierre Financiero
Para el Cierre Mensual se presenta el siguiente formato:

= (EF-1) Estado de Situacién Financiera.

Para el Cierre Trimestral se presentan los siguientes formatos:

= (EF-1) Estado de Situacidn Financiera.

= (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.

= (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.

= (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de Endeudamiento y
Tesoro Publico.

= (AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccidon General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

= (AF-9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direccidon General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

Para realizar este procedimiento, se requiere que la Unidad Ejecutora haya realizado lo siguiente:
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Para el EF-1

Conciliacion de operaciones SIAF (Tipo 17) Compromisos Anuales x Fecha Documento y tipo
(19) Fase de Girados x Fecha Documento.

«+» El mes correspondiente se encuentre con Pre Cierre.

¢+ Distribuido las Cuentas Contables.

* Generado el EF-1, EF-2.

«+ Superar las validaciones restrictivas indicadas por la DGCP para el formato EF-1.

+* Superar las validaciones restrictivas autorizadas por la DGCP, para los formatos EF-2, EF-3 y

EF-4 siempre que estos se encuentren cerrados.

Para el EF3, EF4

R/

+* Registrar la informacidn correspondiente.

R/

+» Superar las validaciones autorizadas por la DGCP.

Para el AF-9, AF-9A, AF-9B, AF-9C
¢ Registrar la informacion correspondiente.

Luego para el cierre de un determinado formato, se debe seguir los siguientes pasos:

’

En el menu “Procesos” seleccionar la opcién “Cierre Financiero”.
. Seleccionar el mes y en la parte inferior de la ventana se visualizaran los formatos a cerrar.

Seleccionar el formato a cerrar y dar clic en la accion “Cerrar Formato”.

o 0o T o

. Inmediatamente después el indicador de cierre cambia a “SI”, la accidn cambia a “CIERRE” y se
visualiza la fecha de Cierre correspondiente.

Informacion
Presupuestal

Indicador Fecha de

. Py Fecha de Pre Fecha de Apertura e —

B4 Cierre del Pre Cierre
F-Registro Cierre Financiera

—Cierre Financiero

Lista de cierres 2017

EI FProcesos Enero Si 12/04/2017 151810 — 12/04/2017 16.07.26

Febrero si 12/04/2017 17:00:13 = 12/04/2017 17.05:52

“Cierre
Operaciones
Reciprocas Mayo Mo _ _ o

"REpUI‘lES Junio Mo - — —

Consultas

Marzo Si 03/05/2017 10:11:23 = 03/05/2017 10:15:14

Abril No = = =

> Opciones

& Pagina [1 de 1

Formato de Cierre

Cod. Descripcion Cierre | fochade fecha de Accion
Cierre Apertura

IEF1 Estado de Situacién Financiera Si 013';0;‘1201 v CIERRE I

03/05/2017 Cerrar

09:41:17 Formato

02/05/2017 Cerrar

17:13:49 Formato

Mowvimiento de Fondos que administra la Direccién General 03/05/2017 Cerrar

No
de Endeudamiento y Tesoro Piblico 09:41:25 Formato

EF3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Mo

EF4 Estado de Flujos de Efective No

Figura N2 041

Nota: Solo el Pliego puede realizar la apertura de los formatos de sus Unidades Ejecutoras, de
ser el caso, el indicador de cierre cambia a ‘NO’ y la fecha, hora actual se visualiza en la columna
“Fecha de Apertura”.
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4.1.3

REPORTES

Para visualizar los reportes, se debe ingresar al Menu “Reportes”, opcién “Informacion

Financiera” y dar clic en el mes requerido. El Sistema presenta la ventana “Reportes Financieros”

donde se visualizan los reportes que correspondan al periodo seleccionado.

Presupuest

Informacion

al

B Registro

E Reportes
Erinform

» Opciones

H Procesos

Financiera

Energ

Febrero I

B Consultas

acian

~Reportes Financieros

Estados Financieros

Entidad ENTIDAD DE PRUEEBA

Anexos Financieros

Informacion Adicional Financiera

(EF-1) Estado de Situacién Financiera

Saldo Historico del EF-1

Detalle del EF-1

(EF-2) Estado de Gestion

Detalle del EF-2

(EF-3) Estado de Cambios n &l Patrimonio Neto

(EF-4) Estado de Flujos de Efectivo

kbl
b e e B e e e

¥

Figura N2 042

Para los meses de enero, febrero, abril y mayo se visualizan los siguientes reportes:

Estados Financieros

= (EF-1)

Estado de Situacidn Financiera.

= Saldo Histérico (Formato Automatico).
= Detalle del EF -1 (Formato Automatico).

» (EF-2)

Estado de Gestion. (Formato Automatico).

= Detalle del EF -2 (Formato Automatico).

Infor

macion

Presupuestal

Reportes Financieros

Entidad / Pliego ENTIDAD DE FRUEBA

Ejecutora

H-Registro

*Procesos

El'Reportes

=l nformacién
Financiera

~Eebrero

Marzo (1
| Trimestre)

~Abril
e

H-Consultas

v Opciones

Estados Financieros

(EF-1) Estado de Situacion Financiera

Salde Histdrico del EF-1
Detalle del EF-1

(EF-2) Estado de Gestion

I Detalle del EF-2

006000 ENTIDAD DE FRUEBA

Informacion Adicional Financiera
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Figura N2 043
Informacion Adicional Financiera

= (BC) Balance de Comprobacién.

, Informacién R R
Presupuestal Reportes Financieros

Entidad / Pliego ENTIDAD DE PRUEBA

" _ Ejecutora 006000 ENTIDAD DE PRUEBA
*Registro

B-Procesos

= Reportes Estados Financieros
= Informacion

. ;  ame =

rinanciera (BC) Balance de Comprobacion 5 Il‘_'i_;
Enero I

‘Febrero

‘Marzo (I
Trimestre)
Abril
‘Mayo

FConsultas

+ Opciones

Figura N2 044

Para el mes de marzo (I Trimestre), setiembre (lll Trimestre) se visualizan los siguientes Estados y

Anexos Financieros:

Estados Financieros

= (EF-1) Estado de Situacién Financiera.

= Saldo Histérico (Formato Automatico).

= Detalle del EF -1 (Formato Automatico).

= (EF-2) Estado de Gestidn. (Formato Automatico).
= Detalle del EF -2 (Formato Automatico).

= (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
= (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.
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, Informacién -Reportes Financieros
Presupuestal
Entidad ENTIDAD DE PRUEBA -
Estados Financieros Anexos Financieros Informacion Adicional Financiera
B Registro -
v e
® Procesos (EF-1) Estado de Situacién Financiera e ﬁ x:
= Reportes e
S nformacion Saldo Historico del EF-1 A ﬁys, :
Financiera
-
Detalle del EF-1 A “y_}
- =
R I (EF-2) Estado de Gestibn ~ ﬁ x:
..
r""‘ Detalle del EF-2 e ﬁ}_:
e
Mayo (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto 5?‘,?
c N 1
@ Consultas (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo = ﬁ! :
» Opciones

Figura N2 045

Anexos Financieros

= (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de  Endeudamiento y Tesoro
Publico.

= (AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de Endeudamiento y
Tesoro Publico.

= (AF-9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de Endeudamiento y
Tesoro Publico.

= (AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.

, Informacién ~Reportes Financieros
Presupuestal
Entidad ENTIDAD DE PRUEBA -
——————

Estados Financieros JRLUTTEREITTE LTS Informacion Adicional Financiera

# Registro
f s
® Procesos (AF-9) Moviméento de Fondos que administra a Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Piblico A F :
& Reportes =
= Informacién (AF-8A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra I3 Direccidn General de Endeudamiento y Tesoro Publico __ F
Financiera o
Enero (AF-98) Movimiento de Fondos que administra Ia Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico A F
: <a
(AF-9C) Oas Operaciones con Tesoro Publico A F

Figura N2 046
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Informacion Adicional Financiera

= (BC) Balance de Comprobacion.

Informacin ~Reportes Financieros

Presupuestal

Entidad ENTIDAD DE PRUEEA

Estados Financieros Anexos Financieros

# Registro

# Procesos (BC) Balance de Comprobacion ) F
S Reportes

= nformacién
Financiera

Enero

Febrero I

?.vi«)xg

# Consultas

Figura N2 047

Si aun no se ha realizado el proceso de Cierre, los reportes mostraran un sello de agua con el
mensaje: “NO OFICIAL” y sin firmas.

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS recns 03052017
Direceidn General de Contabiidad Piblica ESTADO DE SITUACION FINANCIERA Hora 102830
Versign 170300 Al 31 de Marzo de 2017 Fagina 1 de il

{EN SOLES)
DEPARTAMENTO: ~ DE PRUESA EF-1
PROVINGIA  :/ ENTIDAD DEPRUERA
EuTIDAD ENTIDAD DE FRUERA
[ A ez | (A5 s Demo seaoie | A5 o e s et [T = D e as

ACTIVO PASIVO Y PATRIMONIO

ACTIVO CORRIENTE PASIVO CORRIENTE

Efectiva y Equivaliente de Efectivo Nota 3 o Sobregiros Bancarios

Inversiones Disporibles Nota 4 o0 Cuentas por Pagar a Proveedor

Cuentas por Cobrar (Neto) Nowm5 o0 Impusstos, Contribuciones  Otros

Gtras Cuentas por Gobrar (Neto) Nows o0 v &

Inventarios (Neto) Nota7 o0 ovigionales.

Sarvicios y Otres Pagados por Anticipado Nom & o0 Gperationes g Crédi, -

Otras Cuentas del Acivo Motz © o0 Parte O Deudss 3 Larga Plizo

c(e@a el Pasiug> e
: -
-

TOTAL ACTIVO CORRIENTE G| - FéIAL PASIVO CORRIENTE

ACTIVO NO CORRIENTE )):Asrvo NOCORRIENTE

Cuentas por Cobrar a Largo Flaza Hota 10 [ [ ——— Deudas s Largo Pl

Ciras Cias. por Cobrar a Largo Plazo Nota 11 o entas Por Fagar a Frovesdores

Inversiones (Neto) Nota 12 ot — Beneficios Sociales

Progiedades de Inversidn Mot 13 [ g revionsles

Progiedad, Planta y Equipo (Neto) Hota 14 T g Provisiones

Giras Cuentas del Aciivo (Neto) Nowm 15 o] Otras Cuentas del Pasive

— Ingresos Diferidas
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE | — N | TOTAL PASIVO NO CORRIENTE
TOTAL PASIVO
PATRIMONIO
Hacienda Nacional
Hacienda Nacional Adicions]
Resuliados No Realizados
Resultados Acumuiados
TOTAL PATRIMONIO
TOTAL ACTIVO TOTAL PASIVOY PATRIMONIO
Guentas de Orden Nota 35 Cuentas de Orden

Figura N2 048

Si se realizé el cierre, en los reportes se visualiza las firmas correspondientes.
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MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Direselon General g2 ConlaCiiead POBIca
wersian 170300

ENTIDAD UNIDAD DE PRUEBA
EJECUTORA UNIDAD DE FRUEBA

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Al 31 de Marzo de 2017
(EN SOLES)
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TOTAL PATRIMONIO

TOTAL ACTIVO TOTAL PASIVO ¥ PATRIMONIO

Cusniss de Orden

PRET=TR R T eenee]
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CONTADOR GENERAL DIRECTOR GENERAL TITULAR
AN DE ADMINISTRACION
Las Notas forman parte integrante de los Estados Financieros

Figura N2 049

4.1.4 CONSULTAS

En el Menu “Consultas”, presenta las siguientes opciones:

= Validaciones Financieras
Presenta las validaciones establecidas por la Direccién General de Contabilidad Publica, de
acuerdo al periodo que se ejecute por cada formato financiero, estas pueden ser de tipo ‘Error
u Observado’.

= Validaciones de Cuentas Contables
Presenta un listado de las cuentas contables del Balance de Comprobacion que se encuentran
inactivas, las cuentas que no estan a nivel detalle y las cuentas que tienen saldo contra su
naturaleza.

= Validaciones de Operaciones Reciprocas
Presenta el listado de Entidades que no rinden cuenta a la DGCP o no estan autorizadas por la
DGCP para Operaciones Reciprocas, y corresponde a la validacién de la BD —MEF del mensaje
de error: “Entidad (es) no rinde cuenta a la DGCP o no existe en la base de datos DGCP. Ver
listado en el Modulo Contable Web”, que se presenta al enviar el Pre Cierre en el Mdédulo
Contable — Cliente.

= Conciliacion de Operaciones SIAF
Esta opcidn permite visualizar el estado de la Conciliacion de los tipos de solicitud: (017)
Compromisos Anuales X fecha Documento, (019) Fase de Girados X fecha Documento, que
son obligatorios para el Cierre Financiero.
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Informacion .
Presupuestal Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Médulo de Conciliacidn de Operaciones SIAF
hitpveww.mef.gob.pe/contenidosisiafmanuales/guia conciliacion f19022014.pdf

--Registro
"F’rocesos
--Repones
E-Consultas

~Malidaciones
Financieras

~Walidaciones
de Cuentas
Contables
Validaciones
de
Operaciones
Reciprocas

~Conciliacion
de

Operaciones
SIAF

» Opciones

Figura N2 050

4.2 ROL: PLIEGO INTEGRADOR

Este rol corresponde a las entidades que integran y/o consolidan la informacion de dos o mas
unidades ejecutoras, como es el caso de los Pliegos del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales.
En este ambiente, se puede realizar el proceso de Cierre Financiero a nivel de pliego integrador y
verificar el estado del Cierre en las Unidades Ejecutoras que la componen.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Fina y Presupuestaria

USUARIO: DGCP 0000 ENTIDAD: DEPRUEBA o o017 v LT PLIEGO INTEGRADOR ¥ Cermarses
[

Informacion R
* Presupuestal Enlaces de Interés:
Informacion « Guia de Pasos

e Wédulo de Conciliacién de Operaciones SIAF
i et gob 19022014 pdf

» Opciones

Figura N2 051

4.2.1 REGISTRO

Para los periodos mensual y trimestral no se registra ningin formato.

4.2.2 PROCESOS

4.2.2.1 CIERRE FINANCIERO

En esta opcidn se podra realizar la apertura del Cierre de los formatos de la Unidad Ejecutoras, la
Integracion y Cierre como Pliego Integrador, para acceder a esta opcidn se debe seleccionar el
menu “Procesos”, opcidn “Cierre Financiero”.

A continuacion se describe estos procedimientos:

Procedimiento de Apertura de Cierre
En la ventana “Pliego — Cierre Financiero”, seleccionar un formato y en la parte inferior seleccionar

la Unidad Ejecutora que requiere la apertura de dicho formato, luego dar clic en el botdn
‘Apertura’.
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Presupuestal ~Pliego - Cierre Financiero
nanciera Fecha d Fecha d
Mes, Cod 4 Descripcién echade | Cierre schade
Integracion Cierre
. Enero
=] EF1  Estado de Situacion Financiera No
; Procesos Febrero
EF3  Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Ho
Warzo
= EF4  Estado de Flujos de Efectivo No
il i6
apg  Movimiento de Fondos que administra la Direccién General o + Integracion
Operaciones Hayo de Endeudamiento y Tesoro Piiblico
Reciprocas Junio AFga  ©astos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion -
; General de Endeudamiento y Tesoro Piblico
B Reportes Argg  Mevimento de Fondos que adminisira Ia Direccién General o
BrErEg de Endeudamiento y Tesoro Pdblico P —
AFSC  Otras Operaciones con Tesoro Piiblico No
» Opciones
@ Pagina1 | de1 £l
Entidad Descripcion Cierre | Fechade Cierre  Fecha Apertura
000001  UNIDAD DE PRUEBA I si 03/05/2017 10:15:37
000002  UNIDAD DE PRUEBA I o
No
000003  UNIDAD DE PRUEBA 111
@ Apertura
i o
Figura N2 052

ZEsta sequro de realizar la Apertura al formato
seleccionado?

Aperturar Rechazar

Figura N2 053

A .
& Apertur= para continuar con el proceso.

Dar clic en botdn ‘Apertura’
Procedimiento de Integracidn

Una vez que todas las Unidades Ejecutoras realizaron el proceso de Cierre, se podra realizar la
Integracion de la informacién de los Estados y Anexos Financieros, para ello se debe seleccionar
cada formato y dar clic en el botdn ‘Integracion’.
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Presupuestal ~Pliego - Cierre Financiero
Mag, Cod * Descripcion F=2ods el FEE2EE
F— Integracion Cierre
El'Procesos = EF1  Estado de Stuacién Financiera No
T cbrero
H = " EF3  Estado de Cambios en &l Patrimonio Neto No
arzo
e EF4  Estado de Flujos de Efectivo No
- =
Cierrs arg  Movimiento de Fondos que administra la Direccion General o + Integracion
Operaciones Mayo de Endeudamiento y Tesoro Piblico
Reciprocas Junio rgs,  Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién o
General de Endeudamiento y Tesoro Piblico
Reportes Ao Movimiento de Fondos quz administra la Direccidn General o
Consultas de Endeudamiento y Tesoro Piblico v  Cerrar
AFSC  Ofras Operaciones con Tesoro Piblico No
» Opciones
¢ Pagina1  |de 1
Entidad Descripcion Cierre | Fechade Cierre | FechaApertura
000001 UNIDAD DE PRUEBA | si 03/05/2017 11:32:42 | 03/05/2017 11:32:27
000002 UNIDAD DE PRUEBA I si 03/05/2017 11:33:43
000003  UNIDAD DE PRUEBA 111 si 03/05/2017 11:34:44

Figura N2 054

El Sistema presenta el mensaje “iEstd Seguro de realizar la integracion para el formato
seleccionado?”, dar clic en el botdn ‘Integrar’ para continuar con el proceso de integracién.

EF1 ®

iEsta seguro de realizar la Integracidn para el
formato seleccionado?.

I Integrar | Rechazar

Figura N2 055

Procedimiento de Cierre
Una vez que el Pliego haya realizado la Integracidn, se procede a realizar el proceso de Cierre

seleccionando cada formato y dando clic en el botdn: “Cerrar”.

, Infermacion . . . .
Presupuestal ~Pliego - Cierre Financiero
. - Moas Cod + Descripeion Feimes Cierre 75200
Integracion Cierre
Enero
=] EF1  Estado de Stuacién Financiera Mo
Procesos i
EF3  Estado de Cambios en el Patrimonio Neto No
T
fllFinanciero = EF4  Estado de Flujos de Efectivo Mo
H ril i6
Cierre apg  Movimento de Fondos que adminisira la Direccién General o w Integracion
Operaciones Mayo de Endeudamiento y Tesoro Piiblico
Reciprocas Junio apan  ©astos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion -
General de Endeudamiento y Tesoro Piblico
Reportes apop  Movimientn de Fondos que admiistrs la Direccion General -
Consultas de Endeudamients y Tesoro Pablico v  Cerrar
AFSC  Otras Operaciones con Tesoro Fiblico Mo
» Opciones
& Pagina[1  |de1
Entidad Descripcion Cierre | Fechade Cierre | Fecha Apertura
000001  UNIDAD DE PRUEBA | si 03/05/2017 11:32:42  03/05/2017 11:32:27
000002  UNIDAD DE PRUEBA Il si 03/05/2017 11:33:43
000003 UNIDAD DE PRUEBA 111 si 03/05/2017 11:34:44

Figura N2 056
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El Sistema presenta el mensaje...

EF1 x

¢ Esta seguro de realizar el Cierre para el
formato seleccionado?.

| Cerrar | Rechazar

Figura N2 057

Dar clic para en el botdn Cerrar, para continuar con el proceso de Cierre.
Nota: El Cierre como Pliego Integrador, solo puede ser aperturado por el sectorista de la DGCP.

4.2.3 REPORTES

4.2.3.1 INFORMACION FINANCIERA

Para visualizar los reportes Integrados como Pliego, se debe dar clic en el menu ‘Reportes’, opcion
‘Informacién Financiera’ y dar clic en el mes requerido. El Sistema presenta la ventana “Reportes
Financieros” donde se visualizan los reportes que correspondan al periodo seleccionado

Para los meses de enero, febrero, abril y mayo se visualizan los siguientes reportes:

Estados Financieros

= (EF-1) Estado de Situacién Financiera.

= Saldo Histérico (Formato Automatico).

= Detalle del EF -1 (Formato Automatico).

= (EF-2) Estado de Gestion. (Formato Automatico).
= Detalle del EF -2 (Formato Automatico).

Informacion R R
Presupuestal Reportes Financieros
Entidad / Pliego ENTIDAD DE FREUEBA
h Ejecutora Integrado a nivel de Pliego -
*-Procesos
El'Reportes
Elnformacién FM'M Informacion Adicional Financiera
Financiera
e =
Enerc (EF-1) Estado de Situacion Financiera . 1=
Febrero -me =
Saldo Histdrico del EF-1 ) =z
Marzo (I )
Trimestre) o =
. Detalle del EF-1 ]‘.i_'
Abril -
. . [~ =
Mavo (EF-2) Estado de Gestion A %
[ =p=
B Auxiliares — —
3 Detalle del EF-2 - |
*-Consultas
+ Opciones

Figura N2 058
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Informacidn Adicional Financiera

= (BC) Balance de Comprobacion.

. Informacién

Presupuestal Reportes Financieros
-% Entidad / Pliego ENTIDAD DE PRUEBA
x Ejecutora Integrado a nivel de Pliego -
# Procesos
El'Reportes

Estados Financieros

EMnformacion
Financiera

@ (BC) Balance de Comprobacion u?-_ F
Febrero
Marzo (I
Trimestre)
Abril
Mayo
:|+3 Auxiliares

* Consultas

» Opciones

Figura N2 059

Para el mes de marzo (I Trimestre) y mes de setiembre (lll Trimestre) se visualizan los siguientes
Estados y Anexos Financieros:

Estados Financieros

= (EF-1) Estado de Situacion Financiera.

= Saldo Histérico (Formato Automatico).

= Detalle del EF -1 (Formato Automatico).

= (EF-2) Estado de Gestion. (Formato Automatico).
= Detalle del EF -2 (Formato Automatico).

= (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
= (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.

32



, Informacién ~Reportes Financieros
Presupuestal
Entidad / Pliago | ENTIDAD DE PRUEBA

Ejecutora Integrado a nivel de Pliego -

Estados Financieros Anexos Financieros Informacion Adicional Financiera

= is ) = B
Informacin (EF-1) Estado de Situacion Financiera
Financiera i

Saldo Histérice del EF-1 A

Enera
Fabrerg
Detalle del EF-1 =
[T rimstre)
Mﬁw

(EF-2) Estado de Gestign

Detalle del EF-2
= Auxiliares

®-Consultas {EF-3) Estado de Cambios en el Patimonio Nato

il
b B B e B B

- {EF-4) Estado da Flujos de Efectivo L
+ Dpciones =3

Figura N2 060

Anexos Financieros

= (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de  Endeudamiento y
Tesoro Publico.

= (AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

= (AF-9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

.

(AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.

, Informacion ~Reportes Financieros
Presupusstal
Enlidad / Feego | ENTIDAD DE PRUEBA
- IFhudm Ejecutara Integrado a nivel de Plego -
- S . - S
Erecscs Estados Financieros LU REUTIEE R Informacion Adicional Financiera
E Repores - -
T "'f’m#ie'“ (AF-9) Movimiento de Fondos que adminisira la Direccidn General de Endeudamiento y Tesoro Pubilico _— F
Financiera =
. ; =
Enere (AF-9A) Gastos - Movimienlo dé Fondos que adminisira la Deéccion Genaral de Endeudamiento y Tesoro Publico = n:
Febeero =
(AF-08) Movimianty de Fondos que adminisira la Direccidn General de Endeudamianio y Tesoro Publico A F
- = L
(AF-9C) Otras Operaciones con Tesoro Piblico = F
& Auxiliares
E Consulias
v Opciones

Figura N2 061
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Informacidn Adicional Financiera

= (BC) Balance de Comprobacion.

B Auxiliares

® Consultas

» Opciones

Si todavia no se ha realizado el proceso de Cierre, los reportes mostraran un sello de agua con el

Informacion ~Reportes Financieros
Presupuestal
Entidad / Pliego | ENTIDAD DE PRUEBA
Fi " Ejecutora Integrado a nivel de Phego
# Procesos Estados Financieros Anexos Financieros
S Reportes
Informacién (BC) Balance de Comprobacion ) i ~
Financiera -
Enerno
Febrero

Figura N2 062

mensaje: “NO OFICIAL” y sin firmas.
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Si se realizd el Cierre, se visualizara las firmas del Contador General, Director General de

Figura N2 063

Administracion y la del responsable Titular de la Entidad.
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E ¥ Equvalems ge Erzcive Sabragiros Sancanos Mota 16 )
Inverelones Dlsponibies eecores Motz 17 =)
Cuenias por Cobrar (N Impusstas, Contrcuciones y Oos Mota 13 <|
QUras Cuenias por Cabrar (Nt} y Seneficios Saciaiss Mot 19 |
Inventaro: ) Otligaciones Previsionales Motz 20 o
Serviciae y Otrae Paganae por Amieipade ©Operacionss de Craano Motz 21 c|

iras Cuentas del Actha Parts Cie. Deuaas 3 Lamo Fiazo Motz 3

Ofraz Cusntss osl Pasng [ —

TOTAL ACTIVO CORRIENTE TOTAL PASIVO CORRIENTE
ACTIVO NO CORRIENTE PASIVO NO CORRIENTE
Cuentas por Cobrar 2 Largo Fia: Deudas a Larga Piaze
Gtras Ctas. por Cobrar a Largo Fiazo Cuentas For Pagar a Frovestares
Inversiongs Banencis Sociales
Propiegaces de Im Otligaciones Previsionales
Propledan. Franta y EquIps (Neto)
Otras Cuentas del Activa Neto) Ofras Cuentas del Pasivo

Ingrascs Ditendos

T

e

TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE TOTAL PASIVO NO CORRIENTE

TOTAL PASIVO

PATRIMGNIC
Haslanda Naclonal
Haslanga Naclonal Adicional
Resultanis No Realzados.
ResUIta0os AcUmUEoos.

TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVO ¥ PATRIMONIO
Cuemas g2 Oroen

TOTAL ACTIVO
Cuentas de Orden

o —r

DIRECTOR GEMERAL

£ TITULAR
DE ADMINISTRAGION

'CONTADOR GENERAL
MAT. N-

Las Notas forman parte integrants de los Estados Financisros

Figura N2 064

4.2.3.2 AUXILIARES

Ingresar al menu “Reportes”, opcidon “Auxiliares” y dar clic la opcién: “Cierre de Unidades
Ejecutoras por Pliego”.
El presente reporte muestra el listado de todos los formatos que se generan y el estado de Cierre

por cada Entidad.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha - 030512017
Direccion General de Contabilidad Publica ESTADO DE CIERRE DE FORMATOS POR ENTIDADES
- Hora - 14.07:20
Version 170300
Marzo Pagina: 1de1
ENTIDAD : UNIDAD DE PRUEBA (00G000)
. FECHA DE FECHA APERTURA
| REPORTE ‘ ENTIDAD ‘ Descripcién INTEGRACION | CIERRE | FECHA CIERRE ‘
EF1 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 030082017 12:09:01 s8I 03/05/2017 12:09:01
000001  UNIDAD DEFRUEBAI sl 26/04/2017 DR:23:50
000002  UNIDAD DEFRUEBAI sl 03/05/2017 11:32:42
000003 UNIDAD DEPRUEBAIN 5l 03/05/2017 11:32:42
EF2 ESTADO DE GESTION 03082017 12:05:54 81 03/05/2017 12:05:54
000001 UNIDAD DE PRUEBAI sl 26/04/2017 00:23:50 OTI4/Z01T 16:50.05
000002  UNIDAD DE PRUEBAII sl 03/D5/2017 11:32:42
000003 UNIDAD DEPRUEBAIN sl 03/05/2017 11:32:42

Figura N2 065

4.2.4 CONSULTAS
Se visualiza la siguiente opcidn de Consulta:
= Validaciones Financieras
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-_—

Informacién . . . . .
Presupuestal Listado de Inconsistencias Financieras
Informacion M“: Formato Origen :
»
Financiera .
Mostrari\\as por pagina Buscar
» Opciones Fg:g:’ 4 Monto Origen ;‘:3::: Monto Destino Diferencia Mensaje del error Tipo
Saldo Actual HacNac.Adic del EF-3 es diferente
EF3 37,083,176.79 BC 37,048,176.79 35,000.00 Observado
al Saldo Actual 3201 del BC
Saldo Actual Resultados Acumulados del EF-3
261,237,119.52 BC 237725,827.34 23511,292.18 Observado
- es diferente al Saldo Actual 3401 del BC
Desde 122 de 21las
'ET‘ Frimero | [ Anterior | (1 | Siguiente | | Ultimo
o

Figura N2 066

Presenta las validaciones establecidas por la Direccién General de Contabilidad Publica, de
acuerdo al periodo que se ejecute a nivel de Pliego Integrador.

4.3 ROL PLIEGO

En el Modulo Contable SIAF — Cliente / Servidor, se realiza el Pre-Cierre y se transmite por cada
mes la informacién del Balance de Comprobacidn a la Base de Datos - MEF, para la elaboracién
de los Estados y Anexos Financieros en el Modulo Contable — Informacién Financiera vy
Presupuestal del aplicativo WEB.

Pre Cierre Financiero
. = Pre
Mes Fecha de Mayorizacion Cierre ﬂ_j
. |Erera 12/04/2017 0318310 PM Si
Febrero 12/04/2017 05:00:13 PM Si
»{harzo 03/05/2017 10:11:23[aM Si
|| kil S AN Mo Validar Contabilizacién
_|Mapa I RN || Mo
Junio i Do AM Mo
“aulio I - AM No Mayorizar Cuentas y
7.¢3\gosto ', AM Mo Validar Saldos
| setiembre I A Mo
& M .
70':“?":"8 - " ° Cancelar Pre Cierre
_ |Moviembre i AM Mo
_ | Diciermbre i A Mo
| ewrwaal I AM Mo
] w
Reporte Descripcién Estado Envio Fecha Proceso &
BC BALANCE DE COMPROBACION Aceptado 03052017 10:07:52 AN
1 bt

Figura N2 067

Dicha informacion se visualizara en el Sub Médulo “Informacién Financiera”, que contiene 4
opciones de Menu:

= Registro
= Procesos
= Reportes

= Consultas
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USUARID: DGCP_000)  ENTIDAD:ENTIDAD DE PRUEBA (005000) 7 206 Moo ]
[nformacion .
Presupuestal Enlaces de Interés:

+ Guia de Pasos
Madulo de Conciliacion de Operaciones SIAF

ttp:/wwvev.me< gob pefcontenidos/siafimanuales/ouia concliacion 13022014 pdf

Registro
B Pracesos
 Reportes
E Consuttas

+ Opciones

Figura N2 068
4.3.1 REGISTRO

Esta opcion permite la distribucidn de las cuentas contables del Activo, Pasivo y Patrimonio. Asi
como el registro de la informacién en los formularios de los Estados y Anexos financieros. Para

iniciar dicho proceso, seleccionar el Menu ‘Registro’ y luego el mes que corresponda.
En las opciones “Enero”, “Febrero”, “Abril” y “Mayo” se presentan la opcion “Estados financieros”

Informaciomn _
Presupuestal Enlaces de Interes:

= Guia de Pasos
- Modulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
http. v v wo.mef.gob. pe/contenidos/sia fifmanualess/guia conciliacion f19022014.pdf

ERegistro
| EEnero
““Estados
Financieros
| '®EFebrero
| T EMarzo
Trimestra)
‘EhAbril
| EMayo
| Eunio I
| Ejulio
| TEAagosto
| HEsetiembre
i
Trimestra)

| 'BOctubre
‘B MNowviembre
| BEaAanual

ff

‘Procesoas
‘Reportes
T Consultas

o

|

» Opciones

Figura N2 069

En la opcidn “Marzo (I Trimestre) "’ se presentan las opciones “Estados Financieros” y “Anexos
Financieros”.
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Informacidn .
Presupuestal Enlaces de Interés:

= Guia de Pasos
Informacion N
- s Modulo de Conciliacidon de Operaciones SIAF

hitp.ivwew.mef.geb. pe/contenides/siafimanuales/guia conciliacion f19022014.pdf

ERegistro
| EEnero
| H-Febrero

. EMarzo (|
Trimestre)

Estados
| Financieros

TAnexos
Financieros

B-Procesos
H-Reportes
FConsultas

» Opciones

Figura N2 070
4.3.1.1 Estados Financieros
Al seleccionar la opcion “Estados Financieros”, se presenta las siguientes hojas de trabajo segun
el periodo seleccionado:
En los meses de “Enero”, “Febrero”, “Abril” y “Mayo”, se presenta la hoja de Trabajo siguiente:

= EF-1 Distribucién / Reclasificacion de Saldos Histéricos.

Informacion - - .
Presupuestal Registro de Estados Financieros

.. Informacién
(EF-1} Distribucién / Reclasificacién de Saldos Histéricos  Registrar

El'Registro
EEnero
:
‘B Febrero
‘B parzo (1
Trimestre)
"E3-Abril
FH-Mayo
‘B junio
'EHjulio
‘B-agosto
#HSetiembre
an
Trimestre)

‘BE-Octubre
FNoviembre
:'*3 Anual

B Procesos

B Reportes

¥Consultas

» Opciones

Figura N2 071
En las opcion “Marzo (I Trimestre) ”’ se presentan las hojas de trabajo siguientes:

= (EF-1) Distribucién / Reclasificacion de Saldos Histéricos.
= (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
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= (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.

» nomacion Presupesil | -Registro de Estados Financieros

(EF-1) Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos ~ Reqistrar

E‘Registro (EF-3) Estado de Cambios en el Pafrimonio Neto Reqistrar
EEnen
I (EF-4) Estado de Flujos de Efectiva Reqistrar
EFebrern

EMMarzo (| Trimestre)
[ stados Financieros
T RIEX0S T MANCIENcS

B A
EMayo

B Procesos
EReportes

EConsulas

+ Opciones

Figura N2 072
Nota: El Estado (EF-2) Estado de Gestidn para todos los meses, se presenta sélo en la opcidn

Reportes, por ser un formato que se genera en forma automatica.

Para ingresar a las hojas de trabajo de cualquier formato se deberd dar clic en el texto ‘Registrar’
del formato seleccionado en la ventana de ‘Registro de Estados Financieros’.

4.3.1.1.1 (EF-1) Distribucién / Reclasificacion de Saldos Histéricos

Al seleccionar esta opcion se presenta la ventana “Distribucién / Reclasificacién de Saldos
Histdricos — Estado Financiero (EF1)”, que presenta el mensaje “No ha enviado su pre Cierre

financiero para el mes de...” si alin no ha recibido el pre cierre del Médulo Contable Cliente del
mes seleccionado.

Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)
No ha enviado su pre cierre financiero para €l mes de Marzo ¢
Reclasificacion
Lista de cuentas a Distribuir del mes de Marzo =
Saldo Historicos
Cuenta Descripcion
Deudor Acreedor S5aldo Dist.
LEYENDA {Saldo Dist.)
Cuentas sin distribuir
Cuentas distribuidas
LEYENDA {Manto)
Pendiente de Grabar
Figura N2 073
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Si ya cuenta con el Pre Cierre, se visualizara la informacion en las opciones “Distribuciéon” y
“Reclasificacion”.

En la opcidn Distribucion se muestra el listado de las cuentas activas que se recepcionaron del
Mddulo Contable Cliente / Servidor, luego en la columna ‘Saldo Dist’ se visualiza los montos en
rojo, el cual indica que la cuentas estd pendiente de distribuir’.

—Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)
Reclasificacién
Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual
Saldo Historicos G
Cuenta Descripcidn
Deudor Acreedor Saldo Dist.
1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 659,636.03 £59,636.03 ™
1101.030108  Recurses Determinados - 886,140.82 886,140.82
Foncomun
Recursos Determinados — Otros
1101.030109 Impuestos Municipales 195.96 195.96 LEYENDA (Saldo Dist)
Recursos Determinados — Canon, Cuentas sin distribuir
1101.030110 Sobre Canon, Regalias, Rentas De 9,362.96 9,362.96 Cusntas distribuidas
Aduanas Y Participaciones
1101.040101 Recursos Directamente Recaudados 436,889.62 436,889.62
ITO 20105 R i e S S 1,772,431.93 1,772,431.93
Impuestos Municipales
1101.1207 FONCOMUN - RD - CUT 2,541,174.83 2,541,174.83
Canon, Sobre Canon, Regalias,
1101.1209 Renta de Aduanas, y Participaciones 1,456,481.72 1,456,481.72
- RD - CUT
1201.010101  Impuestos Vigentes 4,453,088.08 4,453,088.08 ¥
LEYENDA (Monto)
Pendiente de Crabar

Figura N2 074

En la opcidn Distribucidn se realizara los siguientes pasos:

a. Ubicarse en una cuenta contable, y en la parte inferior de la ventana se mostraran los ‘Rubros’
establecidos por la DGCP, para registrar los importes que correspondan.

b. Dar clic en el botéon ' ®“*=  cada vez que realice la distribucion, el color cambiara de rojo a
negro, indicando que la cuenta ya fue distribuida.

Como ejemplo seleccionaremos la cuenta contable 1101.030102 Recursos Directamente
Recaudados, en la parte inferior se visualiza los rubros “ACTIVO CORRIENTE- Efectivo y
Equivalente de efectivo” y “PASIVO CORRIENTE — Sobregiro Bancario”, como ejemplo se
registra el monto total de la cuenta en el rubro ““ACTIVO CORRIENTE- Efectivo y Equivalente
de efectivo”
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Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual [-]
Saldo Historicos
Cuenta Descripcién
Deudor Acreedor Saldo Dist.
¢1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 659,636.03 659,636.03 | ~

Re Det inados —

1101.030108 cursos beterminados 886,140.82 886,140.82
Foncomun

1101.030109 Recursos De(erm!nados—Otros 195.96 195.96
Impuestos Municipales
Recursos Determinados — Canon,

1101.030110  Sobre Canon, Regalias, Rentas De 9,362 96 9,362 96
Aduanas Y Participaciones

1101040101 Recursos Directamente Recaudados 436,889.62 436,889.62

ITOHOECI0 s i e L O RO 1,772,431.93 1,772,431.93
Impuestos Municipales

1101.1207 FONCOMUN - RD - CUT 2,541,174 83 2,541,174 83
Canon, Sobre Canon, Regalias,

1101.1209 Renta de Aduanas, y Participaciones 1,456,481.72 1,456,481.72
—-RD - CUT

1201010101 Imgues(os Visem:es 4i453 088.08 4i453 088.03 v

Rubros (-]

Descripcion = Monto
ACTIVO CORRIENTE - Efectivo v Equivalente de Efectivo 659,636.03
PASIVO CORRIENTE - Sobregiros Bancarios 0.00
| ® Grabar |

LEYENDA (Saldo Dist)
Cuentas sin distribuir
Cuentas distribuidas

LEYENDA (Monto)
Pendiente de Crabar

Figura N2 075

c. Posterior a lo indicado se muestra el mensaje ‘Se grabd satisfactoriamente la distribucién de

Aceptar

rubros’, al cual se da clic en el botén

Mensaje x

& Se grabo satisfactoriamente la
distribucién de rubros.

Figura N2 076

d. Dar clic en el botén aceptar.
e. Parala distribucion de las demas cuentas, repetir el procedimiento del ‘a’

ala‘d'.

Generar

. . . . .z . , [+] .z
f. Al finalizar la distribucidn de todas las cuentas, dar clic en el botén FLE2 1 Con esta accidn

se generard en EF-1y EF-2 en forma automatica.
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Distribucién / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)
Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual [=)
Saldo Historicos
Cuenta Descripcion
Deudor Acreedor Saldo Dist.
2101.010501  ICV Cuenta Propia - Vigentes $34,009.42 534,009.42 - Generar
- e = EF1, EF2
2101030201  tema Nac D e ones 6,060.00 6,060.00
Vigentes
2102030101  Principal $65,244.20 $65,244.20
2102050101 [ o nen De Punsiones OL. M 3,789,077.53 3,789.077.53 Cusntas sin distribulr
20530 Cuentas distriduidas
2102.050102 :;g‘;;'" Oe Pensiones OL. N° 200.00 200.00 Otras
© Validaciones
2102.050201  Trabajadores Activos DL N* 20530 4,023,142.04 4,023,142.04 del EF1
2103.010101  BIENES 242,23468 242,234.68
2103.010102 SERVICIOS 101,770.63 101,770.63
2103.0201 Activos no Financieros por Pagar 130,285.00 130,285.00 B
210304 Dertvados Financieros 3.300.00 3.300.00
2103990901 OTROS 14,219,789.56 14,219,789.56 .
LEYENDA (Mosto)
Pendiente de Cradbar

Figura N2 077

g. Después de generar el EF1, EF2, se mostrara el siguiente mensaje ‘¢ Esta seguro de generar la

Generar Informacion

informacidn financiera?’, luego dar clic en el botdén para continuar.

CGenerar Informacion Financiera ®

;Estd seguro de generar la informacidn
financiera?.

|| Generar Informacién {| Rechazar

Figura N2 078
h. De existir inconsistencias, el Sistema muestra el siguiente mensaje “Existen Otras validaciones
al generar el EF1. Hacer clic en el botdn Otras Validaciones”.

Error ®
-
£ Existen Otras Yalidaciones al
generar EF1. Hacer clic en el botdn
Otras Yalidaciones -

| Aceptar |

Figura N2 079

B . . . , . L, © Validaciones
i. Seguidamente, se retorna a la ventana principal y se deberd dar clic en el botén! === |
donde se muestra el listado de inconsistencias.
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Distribucién / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)

Reclasificaciéon

Lista de cuentas a Distribuir del mes de Anual [=]

Saldo Historicos
Cuenta Descripcion

Deudor Acreedor Saldo Dist.

2101.010501  IGV Cuenta Propia - Vigentes $34,009.42 $34,009.42 ~ o Generar
2101.030201 >'Svema Naclonal De Pensiones - %.080.00 P EF1, EF2

Vigentes
2102.030101  Principal $65,244.20 $65,244.20 R RS
2102.050101 :g‘;‘;‘;" D8 fuasloses DL N2 3.789,077.53 378907753 | Comneas sin Gt
2102.050102 T;?};"(‘)‘" Oe Penslones OL. N° 200.00 200.00 e
2102.050201  Trabajadores Activos DL N* 20530 4,023,142.04 4,023,142.04 ° V'z‘:,‘;‘;’l"“
2103.010101  BIENES 242,234.68 242,234.68
2103010102  SERVICIOS 101,770.63 101,770.63
2103.0201 Activos no Financieros por Pagar 130,285.00 130,285.00 |E
2103.04 Derivados Financieros 3,300.00 3,300.00
2103.990901 OTROS 14,219,789.56  14,219,789.56

LEYENDA (Monto)
Pendiente de Crabar

Figura N2 080

j. Al superar las inconsistencias indicadas, se generard nuevamente el EF1, EF2, el Sistema
mostrara el mensaje: ‘Se generd satisfactoriamente la informacidn financiera’, dar clic en el
botdn “Aceptar para continuar”

Mensaje 3

& Se genero satisfactoriamente la
informacién financiera.

Figura N2 081

En la opcidn Reclasificacion, se mostrara la informacién de los saldos histéricos y su reclasificacion,
cuyo proceso es automatico, cuando se realiza la carga desde el Modulo Contable del SIAF —
Cliente / Servidor.

-Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos - Estado Financiero (EF-1)

DT Reclasificacion

Cuentas Reclasificadas del mes de Anual -]
SALDO HISTORICO RECLASIFICACION SALDO
CUENTA NOMERE SALDO DEUDOR
DEUDOR ACREEDOR DEUDOR ACREEDOR ACREEDOR
1101.06 Encargos 45,161.00 4516100
2104.04 Encargos Recibidos 45,161.00 45,161.00

Figura N2 082
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4.3.1.1.2 (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.

Este formulario solo presenta conceptos para registrar la informacién del periodo seleccionado,
en el ejemplo de la figura N° 072, se selecciond el mes de Marzo (I trimestre), por lo tanto la
informacién corresponde del 01 de enero al 31 de marzo.

~Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
Estado de Cambios en el Patrimonio 2017 (-]
Conceptos Hacienda Nacional f mi‘;?; ::;‘ onal Re;el':nﬂlgzz: ° ::US;ISIE; dooss Total
SALDO INICIAL AL 01 DE ENERO DE 2017 0.00
Ajustes de Ejercicios Anteriores. 0.00
Traspasos y Remesas del Tesoro Plblico 0.00
Traspasos y Remesas de Otras Entidades 0.00
Traspasos de Documentos 0.00
Dtras Operaciones Patrimoniales (Nota) 0.00
Superavit (Défictt) del Ejercicio 0.00
Traslados entre Cugntas Patrimoniales 0.00
Traslado de Saldos por Fusion, Extincion, Adscripcion 0.00
SALDOS AL 31 DE MARZO DE 217 000
| © Grabar | | @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 083

. . . . . . @ Grabar
Registrar la informacidn correspondiente y luego dar clic en el botén .
~Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
Estado de Cambios en el Patrimonio 2017 (-]
. : Hacienda Nacional | Resultados No Resultados
C it H da N | Total
RS aclenda faciona Adicional Realizados Acumulados ¢
SALDO INICIAL AL 01 DE ENERO DE 2017 50,000.00 22,000.00 150,000.00 0.00
Ajustes de Ejercicios Anteriores — 0.00
Traspasos y Remesas del Tesoro Plblico 33,000.00 0.00
Traspasos y Remesas de Otras Entidades 0.00
Traspasos de Documentos 0.00
Otras Operaciones Patrimoniales (Nota) 0.00
Superavit (Défict) del Ejercicio £0,000.00 0.00
Traslados entre Cuentas Patrimoniales 0.00
Traslado de Saldos por Fusion, Extincion, Adscripcion 0.00
SALDOS AL 31 DE MARZO DE 2017 G oo,
| @ Grabar | @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 084
Se presenta el mensaje “éDesea grabar sus cambios?”, dar clic en el botén “Aceptar” para
continuar

Grabar »

& jDesea grabar sus cambios?

[ Aceptar || Cancelar

Figura N2 085
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El Sistema presenta el mensaje “Se grabo satisfactoriamente” en sefial de conformidad.

Mensaje »

& Se grabo satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N2 086

Luego, en la hoja de trabajo se podra visualizar los importes de la columna “Total” y Saldos al
final del periodo seleccionado.

~Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

Estado de Cambios en el Patrimonio 2017 & (-]
Conceptos Hacienda Nacional Hmi‘;?:::;iom R:‘:ni‘:;z:‘) :::::T: dooss Total

SALDO INICIAL AL 01 DE ENERO DE 2017 50,000.00 22,000.00 150,000.00 2200
Ajustes de Ejercicios Anteriores m 0.00
Traspasos y Remesas del Tesoro Plblico 33,000.00 33,000.00
Traspasos y Remesas de Otras Entidades 0.00
Traspasos de Documentos 0.00
DOtras Operaciones Patrimoniales (Nota) 0.00
Superévit (Déficit) del Ejercicio 60,000.00 60,000.00
Traslados entre Cuentas Patrimoniales 0.00
Traslado de Saldos por Fusion, Extincion, Adscripcion

SALDOS AL 31 DE MARZO DE 2017 Q 50,000.00 55,000.00 210,000.00 315,000.00

@ Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 087

Asimismo, se podra verificar que la informacion registrada no presente inconsistencias, para ello

@ Validar Formato

se debera dar clic en el botén , el Sistema presenta el mensaje ‘No presenta errores
de Validacidn’ si lainformacidn es correcta, de lo contrario mostrara el mensaje, ‘Presenta errores

de Validaciéon’ y para visualizar dichas validaciones en un reporte, se debe dar clic en el botdn

@ Imprimir Validaciones

4.3.1.1.3 (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.

Esta hoja de trabajo permite el registro de la informacién que corresponde al periodo
seleccionado.

En el ejemplo de la figura N° 077, se ha seleccionado el mes de Marzo (I Trimestre), por lo tanto
el periodo que corresponde es del 01 de enero al 31 de Marzo.
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~Estado de Flujos de Efectivo EF4

CONCEPTOS

A.- ACTIVIDADES DE OPERACION

Cobranza de Impuestos, Contribuciones y Derechos Administratives (Nota)
Cobranza de Aportes por regulacion

Cobranza de Venta de Bieneg y Servicioz y Renta de la Propiedad
Donaciones y Tranzferencias Corrientes Recibidas (Nota)

Traspasos y Remesas Corrientes Recibidas del Tesoro Piblico

Otros (Nota)

Pago a Proveedores de Bienes y Servicios (Nota)
Pago de Remuneraciones y Obligaciones Sociales
Pago de Otras Retribuciones y Complementarias
Pago de Pensiones y Otros Beneficios

Pago por Prestaciones y Asistencia Social

Del 01 de enero al 31 de
Marzo de 2017

[ ]
L ]

Del 01 de enero al 31 de
Marzo de 2016

——

| Transferencias, Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgadas

Donaciones y Transferencias Corrientes Otorgadas (Nota)
Traspasos y Remesas Corriente Entregadas del Tesoro Plblico

Otros (Nota)

Cobranza por Venta de Vehiculos, Maguinarias y Otros
Cobranza por Venta de Edificios y Activos No Producidos (Nota)
['nhranza nor Wenta de Otras Cuentas del Activa (Hntal

L
:

:I
[ 1

AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTVO Y EQUIVALENTE DE EFE PROVENIENTE DE ACTIVIDAD DE OP _—
s xSt S

Figura N2 088

Registrar la informacidn correspondiente y luego dar clic en el botén

~Estado de Flujos de Efectivo EF4

CONCEPTOS

Cobranza de Impuestos, Contribuciones y Derechos Administrativos (Mota)
Cobranza de Aportes por reguiacion

Cobranza de Venta de Bienes y Servicios y Renta de la Propiedad
Donaciones y Transferencias Corrientes Recibidas (Nota)

Traspasos y Remesas Corrigntes Recibidas del Tesoro Piblico

Otros (Nota)

Pago a Proveedores de Bienes y Servicios (Nota)

Pago de Remuneraciones y Obligaciones Sociales

Pago de Otras Retribuciones y Complementarias

Pago de Pensiones y Otros Beneficios

Pago por Prestaciones y Asistencia Social

Transferencias, Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgadas
Donaciones y Transferencias Corrientes Otorgadas (Nota)
Traspasos y Remesas Corriente Entregadas del Tesoro Piblico

Otros (Nota)

B.- ACTVIDADES DE INVERSION

Cobranza por Venta de Vehiculos, Maguinarias y Otros.

Cobranza por Venta de Edificios y Activos No Produg ii (Mota)
Cnhranza nor Venta de Otras Cientas del Active (NG

A~ ACTIVIDADES DE OPERACION

Del 01 de enero al 31 de
Marzo de 2017

Del 01 de enero al 31 de
Marzo de 2016

1,910,474 34

392,025.93

120,000.00
37,250,187.39
2,887 739.61

-16,185,852 92
9722147.23
-1,287,554.79

24963164
-876,575.00

-1,054,401.36

-5,965,897 12

ENTO (DISMI ION) DEL EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO PROVENIENTE DE ACTIVIDAD DE OP 8,311,431.55 7,617,367 21

1,653,619.93

@& Grabar

& Validar Formato

@ Imprimir Validaciones

Figura N2 089
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Se presenta el mensaje “iDesea grabar sus cambios?”, dar clic en el botén “Aceptar” para
continuar.

Grabar ¥

iDesea grabar sus cambios?

Aceptar Cancelar

Figura N2 090

El Sistema presenta el mensaje “Se grabd satisfactoriamente” en sefial de conformidad.

Mensaje »

5e grabo satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N2 091

Asimismo, se podra verificar que la informacion registrada no presente inconsistencias, para ello

@ Validar Formato

se debe dar clic en el botén , el sistema presentara el mensaje ‘No presenta errores
de Validacion’ si lainformacidn es correcta, de lo contrario mostrara el mensaje, ‘Presenta errores

de Validacion’ y para visualizar dichas validaciones en un reporte, se debe dar clic en el botén

@ Imprimir Validaciones

4.3.1.2 Anexos Financieros

El registro de los Anexos Financieros es similar al de periodos anteriores. En esta opcidn se
presentan los siguientes formularios:

=  (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y
Tesoro Publico.

= (AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccidn General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

=  (AF-9B) Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de Endeudamiento y
Tesoro Publico.

=  (AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.
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ermackin -Registro de Anexos Financieros

(1-9) Wovemsanks 00 Fonden qua admmes l Dewcosn Oaneesl de [ndeudassaris y Tnoro Moo LT3 74
AR Qatios-Moviemashy O Fondos gun adminsts 1y Cuteccsdn Ganardl & Endeudiments ) Tosoro aio  Naginy
501 Movvmend) e Fordin que admuntsd 1) Dvecerie Ganeral & [ndesdamonntd y Trodes OO Segitn

(A-4C| Ot Cpetacnet con Tyiond Pubdeo Sequtn

= Naye
* Processe
* Regentes
¢ Coreuty

Figura N2 092
4.3.1.2.1 (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.
En la pestafia “Movimiento de Fondos — Efectivo”, se registrara la informacién que corresponda

en las columnas: DEL EJERCICIO (Monto Neto Girado, Pagados y Reversiones) y DE EJERCICIOS
ANTERIORES (Pagados, Anulaciones de Giro y Reversiones).

~MOVIMIENTO DE FONDOS QUE ADMINISTRA LA DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO - AF9—————————————

Movimiento de Fondos - Efectivo imi de Fondos - D | imi de Fondos - D I

MOVIMIENTO DE FONDOS

CONCEPTOS DEL EJERCICIO DE EJERCICIOS ANTERIORES
MONTO NETO GIRADO PAGADOS REVERSIONES PAGADOS AM”LAGCI:::‘ES o REVERSIONES

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS - CUT "
e I S S S S N
~Endeudamiento Interno I Y
-Endeudamiento Externo
powconesymweFRRENGUS_________________|_______ | | | |
-Donaciones ’7’7’7’7’7’7
-Transferencias
T N A N N I

-Contribuciones a Fondos

-FONCOMUN

-impuestos Municipales

-Candn y Sobrecandn, Regalias, Renta de Aduanas y Participaciones
v

g

@ Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 093

En la pestafa “Movimientos de Fondos — Documentos 1”, se registrara la informacidon que
corresponda en la columna ‘DOCUMENTOS CANCELATORIOS" (Recibidos, Entregados al
Beneficiario y Devolucién del Ejercicio Vigente y Devolucién de Ejercicios Anteriores) y en la
columna ‘DOCUMENTOS CIPRL" (Recibidos, Entregados a la Empresa y Deduccidn de Recursos
Determinados).
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Asimismo, para esta pestafia el formato presenta los meses que corresponden al periodo
seleccionado, en el ejemplo de la figura N° 093 se ha seleccionado el mes de marzo (I Trimestre),

por lo tanto solo se presentan los meses de enero a marzo

VIOVIMIENTO DE FONDOS QUE ADMINISTRA LA DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO - AF9

Enero
Febrero

Marzo

Movimiento de Fondos - Efectivo L J imi de Fondos - D ]
! 1
DOCUMENTOS CANCELATORIOS DOCUMENTOS CIPRL
MESES — ENTREGADOS AL DEVOLUCION DEL DEVOLUCION DE — ENTREGADOS A LA DEDUCCION DE RECURSOS
BENEFICIARIO EJERCICIO VIGENTE EJERCICIOS ANTERIORES EMPRESA DETERMINADOS

@ Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 094

En la pestafia “Movimientos de Fondos — Documentos II”, se registrara la informacién que
corresponda en las columnas: ‘DEPOSITOS SIN GIRO DE CHEQUE (DCTO. 082), TRANSFERENCIAS,
REVERSIONES Y OTRAS (1)’ (Reversiones (2), Otros Depositos (3),Fondo de Pensiones (4))
Asimismo, para esta pestafia el formato presenta los meses que corresponden al periodo
seleccionado, en el ejemplo de la figura N° 094 se ha seleccionado el mes de marzo (I Trimestre),

por lo tanto solo se presentan los meses de enero a marzo

LOVIMIENTO DE FONDOS QUE ADMINISTRA LA DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO Y TESORO PUBLICO - AF9

Movimiento de Fondos - Efectivo || Movimiento de Fondos - D J
J

DEPOSITOS SN GIRO DE CHEQUE: (DCTO. 082), TRANSFERENCIAS, REVERSIONES Y OTRAS (1)
MESES = TOTAL
REVERSIONES (2) OTROS DEPOSITOS (3) FONDO DE PENSIONES (4}
Enera
Febrero

Marzo

@ Grabar @ Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 095
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4.3.1.2.2
Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF — 9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de

En este formulario, la informacidn se genera de manera automatica, al recibir el Pre Cierre desde
el Modulo Contable-Cliente / Servidor, donde todas las columnas se encuentran bloqueadas, a
excepcion de la Columna de ‘Reversiones (T6 Gastos)’ donde se debe registrar la informacion
correspondiente.

Asimismo, para esta pestafia el formato presenta los meses que corresponden al periodo
seleccionado, en el ejemplo de la figura N° 095 se ha seleccionado el mes de marzo (I Trimestre),
por lo tanto solo se presentan los meses de enero a marzo

Informacin ~Gastos_Movimientos de Fondos que Administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Plblico - AF9A
Presupuestal
FUENTE DE FINANCIAMIENTO / RUBRO GRADos | ANULACIONES | by cipos EXTORNS  NLVERSIONES
(T6 Gastos)
Enero 93,766.37 56,826.28
Febrero 31.00 116,256.89
795.16 795.16
#Consultas Enero
Febrero
+ Opciones Im
Enero
Febrero
.
[
@ Grabar € Validar Formato @ Imprimir Validaciones

Figura N2 096

4.3.1.2.3
Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF-9B) Movimiento de Fondos que administra la Direccidon General de

El formulario es similar al que se ha presentado en versiones anteriores, se ha considerado en la
columna Conceptos - Recursos Determinados el Rubro Impuestos Municipales donde se debe
registrar la informacidon correspondiente en cada fila y columna.

~Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico - AF9B1

FONDOS EN LA CUT

Acreditacion en
LA CUTT6
Ingresos 1
(A)

Remuneracion de

saldos (Intereses | Reversiones
Ganados) )

© (AB+C+D)

Total Recursos

Asignacion Centralizados en la

Financiera“2
(B)

Conceptos

RECURSOS DRECTAMENTE RECAUDADOS - CUT

-Endeudamiento Interno

~Endeudamients Externo

-Donaciones

Transferencias

~Contrbuciones a Fondos
-FONCONUN
-impuesios Wunicipales

-Canen y Sobrecanon, Regalias, Renta de Aduana y Participacior

*1 Consignar los depositos CUT con T de ingresos (Concepto 515
“2 Consignar les Asignacicnss Financieres Netss de Extomcs, Rebajes o Redistibucienes sprobadas por Is DGETP

© Grabar © Validar Formato © Imprimir Validaciones

Figura N2 097
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o

4.3.1.2.4 (AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.
El formulario, es el mismo que se presenta en versiones anteriores, donde se debe registrar la

informacién en las filas correspondientes.

womacin — ~Recursos entregados al Tesoro Piblico - AF9C

Presupuestal

Recursos entregados al Tesoro Piblico 2015 4]

: Informacion

iIIIi I CONCEFTOS IMPORTE

1.- Fondo para la lqualdad | |

Registr 1-Otos [ |

Procesos
Reportes
Consultas

v Opciones

0 Grabar | @ Validar Formato | @ Imprimir Validaciones

Figura N2 098

4.3.2 PROCESOS

4.3.2.1CIERRE FINANCIERO

Al ingresar al Menu “Procesos”, opcidon “Cierre Financiero”, el Sistema presentard la ventana
“Cierre Financiero” que permite la Cancelacién del Pre Cierre, asi como el Cierre de los formatos
correspondientes al Cierre del | Trimestre 2017.

» Informacion Lista de cierres 2017 [-]
Presupuestal
Indicad Fecha d
noteadar Fecha de Pre Fecha de Apertura coha ae
Mes de Pre Generacion
- Cierre del Pre Cierre N -
Cierre Financiera
Enero si 12/04/2017 15:18:10 = 12/04/2017 16:07:26
Registro Febrero si 1240472017 17:00:13 = 12/04/2017 17:05:52
E' Procesos Marzo Si 0340572017 10:11:23 — 03/05/2017 10:15:14 o Cancelar
B " Pre Cierre
Abril No = = =
Mayo No = = =
Junio No = = =
Operaciones
Reciprocas
Reportes
F-Consultas
» Opciones & Pagina |1 de 1
Formato de Cierre o
S . Fecha de Fecha de .
Cod. Descripcion Cierre e e Accién
P . 03/05/2017 Cerrar <:
EF1 Estado de Situacién Financiera No ) e
R 03/05/2017 Cerrar
EF3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto No e Y
. . 02/05/2017 Cerrar
EF< Estado de Flujos de Efective No P —_—
. Movimiento de Fondos que administra la Direccion General . 03/05/2017 Cerrar
de Endeudamiento y Tesoro Plblico 09:41:25 Formato
AFga  Gastos - Movimiento de Fondos qus administra la Dirsccitn Mo 03/05/2017 Cerrar
General de Endeudamiento v Tesoro Piblico 09:41:30 Formato
argn | Movimienio de Fondos que administra ka Direccion General - 030512017 Cermar

Figura N2 099

51



Médulo Contable — Informacion Financiera Mensual y Trimestral

Procedimiento para Cancelar el Pre Cierre
Realizar los pasos que a continuacidn se detalla:

Cancelar
a. Seleccionar el mes y dar clic en el botén , se mostrara el mensaje “Este proceso
eliminara la informacion realizada en la Reclasificacién y/o Distribucién de Cuentas. ¢Esta
seguro de continuar?”, dar clic en el botdn .

Cancelar Pre Cierre *®

Este proceso eliminara la informacidn realizada en la
Reclasificacién y/ o Distribucidn de Cuentas. ;Esta seguro
de continuar?.

i Confirmo |

Rechazar

Figura N2 100

b. Luego, se mostrara el mensaje: “Se realizd la cancelacion satisfactoriamente”, al cual damos

clic en el botdn .

Mensaje »

& Se realizd la cancelacién
satisfactoriamente

Figura N2 101

c. El Sistema elimina la informacién de la Reclasificacién, Distribucion de las cuentas y datos
enviados por la Entidad, para el mes seleccionado.

d. La columna “Indicador de Pre Cierre”, cambia a “No”. Asimismo, en la columna “Fecha de
Apertura del Pre Cierre”, se muestra la fecha y hora actual en que se realizé dicho proceso.

» Informacion —Cierre Financiero
Presupuestal
W Lista de cierres 2017 (-]
| Indicad Fecha d
neieadon Fecha de Pre Fecha de Apertura scha de
- Mes de Pre Generacién
Registro s Cierre del Pre Cierre b
HProcesos Enero Si 25/04/2017 12:25:04 — ZBIDH2017 10:52:12
Febrero si 26/04/2017 18:35:12 = 28/04/2017 11:58:45
Financicro Marzo No = 03/05/2017 10:26:18 = I
eportes Abril No = = =
Consultas Mayo Mo _ _ _
Junio No - - -
» Opciones
& Pagina |1 de 1
Formato de Cierre [~}
. Fecha de Fecha de .
Cod. * D C A
o escripcicn ierre e e coion
EF3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto No =
EF4 Estado de Flujos de Efectivo No =
. Movimiento de Fondos gue administra la Direccién General o
de Endeudamiento y Tesoro Plblico -
aFga  Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion - _
General de Endeudamiento y Tesoro Piblico
apop  Movimiento de Fondos que administra la Direccion General = =

Figura N2 102
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Procedimiento para el Cierre Financiero
Para el Cierre Mensual se presentan el siguiente formato:

= (EF-1) Estado de Situacion Financiera.

Para el Cierre Trimestral se presentan los siguientes formatos:

= (EF-1) Estado de Situacion Financiera.

= (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.

= (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.

= (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de Endeudamientoy
Tesoro Publico.

= (AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF-9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direccidon General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.

Para realizar este procedimiento, se requiere que la Entidad haya realizado lo siguiente:

Para el EF-1

= Conciliacion de operaciones SIAF (Tipo 17 Compromisos Anuales por Fecha de Documento y
Tipo 19 Fase de Girados por Fecha de Documento).

= El mes correspondiente se encuentre con Pre Cierre.

= Distribuir las Cuentas Contables

= Generado el EF1, EF2.

= Superar las validaciones restrictivas indicadas por la DGCP para el formato EF1.

= Superar las validaciones restrictivas autorizadas por la DGCP, para los formatos EF2, EF3 y EF4
siempre que estos se encuentren cerrados.

Para el EF3, EF4
= Registrar la informacion correspondiente.
= Superar las validaciones autorizadas por la DGCP.

Para el AF-9, AF-9A, AF-9B, AF-9C
= Registrar la informacién correspondiente.

Luego, para el cierre de un determinado formato, se debe seguir los siguientes pasos:

En el mend “Procesos” seleccionar la opcién “Cierre Financiero”
. Seleccionar el mes y en la parte inferior de la ventana se visualizaran los formatos a cerrar
Seleccionar el formato a cerrar y dar clic en la accién “Cerrar Formato”

o 0 T W

El Sistema presenta el mensaje “éEsta seguro de realizar el Cierre, recuerde que solo puede
ser aperturado por un Sectorista de la DGCP?”, al cual se debe dar en el botdn aceptar para
continuar
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EF3 »®

;Esta seguro de realizar el Cierre, A~
recuerde que solo puede ser

aperturado por un Sectorista de la

DGCP ? W

Aceptar Cancelar

Figura N2 103

e. Inmediatamente después el indicador de cierre cambia a “SI”, la accidn cambia a “CIERRE” y se

visualiza la fecha de Cierre correspondiente.

Informacion
Presupuestal

Fl-Registro

El'Procesos

Operaciones
Reciprocas

eportes
Consultas

» Opciones

—Cierre Financiero

Indicador Fecha de

Fecha de Pre Fecha de Apertura

Mes :IEE'::: Cierre del Pre Cierre C;Ien";n'[‘::i"
Enero si 12/04/2017 15:18:10 = 12/04/2017 16:07:26
Febrero Si 12/04/2017 17:00:13 — 12/04/2017 17:05:52
I Marzo Si 03W0S2017 10:11:23 — 03052017 10:15:14 I
Abril No — — —
Mayo Mo = = =
Junio No — — —
& Paginal1  |de1

Lista de cierres 2017 [-]

Formato de Cierre

Fecha de

Fecha de

de Endeudamiento vy Tesoro Pablico

Cod. ¢ D O c Y
o escripcién ierre P Aot ceiGn
- TAOSIZ0TT (=

EF1 Estado de Situacion Financiera Si 11:40:34 18:58:35 CIERRE
N N N 03/05/2017 Cerrar
EF3  Estado de Cambios en el Patrimonio Neto No o el
02/05/2017 Cerrar

EF4 Estado de Fh de Efecti N
e ° 17:12:49 Formato
apg  Movimiento de Fondos que administra la Direccion General o 03/05/2017 Cerrar
09:41:25 Formato

Figura N2 104

Nota: Solo el Sectorista de la DGCP puede realizar la apertura de los formatos, de ser el caso, el
indicador de cierre cambia a ‘NO’ y la fecha, hora actual se visualiza en la columna “Fecha de

Apertura”.

4.2.2.1 CIERRE OPERACIONES RECIPROCAS
Para los periodos que corresponden al Cierre Mensual, Trimestral no se realiza el cierre de ningun

formato, solo se puede recepcionary cancelar el Pre Cierre mes a mes.
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Informacion
Presupuestal

—Cierre Qperaciones Reciprocas |

El'Registro

El'Procesos

Operaciones

Reciprocas|
Reportes

Bl-Consultas

» Opciones

Lista de cierres 2017

&

Fecha de Pre
Cierre
04/05/2017 11:47:04
D4/05/2017 11:47:10
04/05/2017 11:47:15

Fecha de
Apertura del Pre
Cierre

— 28/04/2017 17:34:52
— 28/04/2017 17:34.49
= 2B/04/2017 17:34:45

Mes Indicador de Pre Cierre
Enero Si
Febrero Si
Marzo Si
Abril No
Mayo Mo
Junio No

Pagina |1 de 1

Cancelar
e Pre Cierre

Formato de Cierre

Cod. * Descripcion

Fecha de
Cierre

Cierre

Fecha de

P
Apertura ceen

4.3.3 REPORTES
Para visualizar los

Figura N2 105

reportes, se debe ingresar al Menu “Reportes”, opcién “Informacion

Financiera” y dar clic en el mes requerido. El Sistema presenta la ventana “Reportes Financieros”
donde se visualizan los reportes que correspondan al periodo seleccionado

Informacion
Presupuestal

B Registro
H Procesos
H-Reportes

Bl Informacion
Financiera

Energ

Febrero

H Consultas

» Opciones

Entidad

~Reportes Financieros

ENTIDAD DE PRUEBA

Anexos Financieros

Informacion Adicional Financiera

Estados Financieros

Saldo Historico del EF-1
Detalle del EF-1
(EF-2) Estado de Gestion

Detalle del EF-2

(EF-1) Estado de Situacion Financiera

(EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

(EF-4) Estado de Flujos de Efectivo

AR

b e e I e e B

Estados Financieros

(EF-1)

Figura N2 106
Para los meses de enero, febrero, abril y mayo se visualizan los siguientes reportes:

Estado de Situacidn Financiera.

= Saldo Histérico (Formato Automatico).

= Detalle del EF -1 (Formato Automatico).
= (EF-2) Estado de Gestion. (Formato Automatico).
= Detalle del EF -2 (Formato Automatico).
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Informacién R R
Presupuestal Re pOl'tES Financieros
. Informacién
Financiers Entidad / Pliego ENTIDAD DE PRUEBA
L : Ejecutora 006000 EINTIDAD DE PRUEBA
H-Registro
# Procesos
=l Reportes Estados Financieros Informacién Adicional Financiera
| Einformacisn
i - . . N . e B e
Financiera (EF-1) Estado de Situacion Financiera Vi l."‘ =
i L [~ = —
= Saldo Histérico del EF-1 A l.‘_‘.:
i"Febrero o
|= .- =
Marzo 4 Detalle del EF-1 = 1=
i Trimestre) -
[ - 1
[~Abril (EF-2) Estado de Gestion = =
m
[ ro B
Detalle del EF-2 = =
#Consultas
» Opciones

Figura N2 107
Informacion Adicional Financiera

= (BC) Balance de Comprobacion.

Informacion
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Para los meses de marzo (I Trimestre) se visualizan los siguientes Estados y Anexos Financieros:

Estados Financieros

= (EF-1) Estado de Situacién Financiera.

= Saldo Histérico (Formato Automatico).

= Detalle del EF -1 (Formato Automatico).

= (EF-2) Estado de Gestidon. (Formato Automatico).
= Detalle del EF -2 (Formato Automatico).

= (EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
= (EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.
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Movimiento de Fondos que administra la Direccidn General de

Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF-9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccidon General de

Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF-9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direccidon General de

Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF-9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.
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B Reportes
= Informacién
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(AF-9) Moviméento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico
(AF-8A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Pubiico
(AF-9B) Movimiento de Fondos que administra Ia Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico

(AF-SC) Oras Operaciones con Tesoro PUblico

S I
R
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Informacion Adicional Financiera
= (BC) Balance de Comprobacion.
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mensaje: “NO OFICIAL” y sin firmas.
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Si se realizé el cierre, en los reportes se visualiza las firmas correspondientes.

mostraran un sello de agua con el
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4.3.4 CONSULTAS

En el Menu “Consultas”, presenta las siguientes opciones:

= Validaciones Financieras
Presenta las validaciones establecidas por la Direccion General de Contabilidad Publica, de
acuerdo al periodo que se ejecute por cada formato financiero, estas pueden ser de tipo ‘Error
u Observado’.

= Validaciones de Cuentas Contables
Presenta un listado de las cuentas contables del Balance de Comprobacidn que se encuentran
inactivas, las cuentas que no estan a nivel detalle y las cuentas que tienen saldo contra su
naturaleza

= Validaciones de Operaciones Reciprocas
Presenta el listado de Entidades que no rinden cuenta a la DGCP o no estan autorizadas por la
DGCP para Operaciones Reciprocas, y corresponde a la validacién de la BD —MEF del mensaje
de error: “Entidad (es) no rinde cuenta a la DGCP o no existe en la base de datos DGCP. Ver
listado en el Modulo Contable Web”, que se presenta al enviar el Pre Cierre en el Mddulo
Contable - Cliente

= Conciliacion de Operaciones SIAF
Esta opcion permite visualizar el estado de la Conciliaciéon de los tipos de solicitud: 017 —
Compromisos Anuales por fecha de Documento, 019 — Fase de Girados por fecha de
Documento, que son obligatorios para el Cierre Financiero
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