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1 INTRODUCCION

El presente documento nos muestra el Manual de Usuario del SIAF — SP, el cual se
refiere basicamente al proceso de certificacion y otras opciones involucradas en dicho
proceso, tales como, la Aprobacién de la Certificacion en el Modulo Presupuestal, la
modificacién de la Certificacion, la Interfase de la Certificacion y en la Solicitud de
Reasignacion de tal manera que satisfaga los requisitos determinados en la fase de
andlisis.

El proceso realiza la vinculacion de un Certificado con un Dispositivo Legal lo cual nos va
permitir realizar la identificacion del marco presupuestal y la ejecucion del gasto por
dispositivos legales que corresponden al Fondo de Desastres Naturales — FONDES.

2 OBJETIVOS

- Dar a conocer la estructura del Sistema Integrado de Administraciéon Financiera para el

Moédulo Administrativo y Proceso Presupuestario.

- Indicar el flujo del proceso de Certificacion vinculado con el Dispositivo Legal, las

solicitudes de modificacion de certificacion y sus respectivas secuencias.

- Dar a conocer las modificaciones realizadas a las funcionalidades del Médulo de

Administrativo y de Proceso Presupuestario.

3 FINALIDAD

Instruir a las entidades de los Gobierno Nacional, Regional, Local y Mancomunidades
(Entidades SIAF), en el uso apropiado del Moédulo Administrativo y Proceso
Presupuestario del Sistema Integrado de Administracion Financiera, para las

opciones que involucren el proceso de certificacion.

4 FLUJO DEL PROCESO DE VINCULACION DEL CERTIFICADO CON EL
DISPOSITIVO LEGAL

La siguiente grafica [Figura N° 01] muestra el flujo del proceso de certificacién
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Figura N° 01

5 ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF SP, se debera

previamente realizar lo siguiente:

e Tener instalado la Gltima version del sistema segun lo desarrollado.

e Contar con un usuario y contrasefia, asignada a la entidad, para ingresar al sistema

SIAF — Médulo Administrativo.

e En la carpeta donde se encuentra instalado el sistema se debe ejecutar el archivo

siafmain.exe, luego se debe la siguiente pantalla:

Sistema Integrado de

Administracion Financiera del SlAF-SP

Sector Publico

Usuario
Clave Aceptar Cancelar
Figura N° 02
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La interfaz requiere el ingreso del Usuario y Contrasefia con lo cual se va mostrar una
pantalla [Figura N° 03] con los médulos habilitados para el usuario que ha ingresado.

Modulo Administrador Del Sistema

Médula De Conciliacion De Operaciones Siaf
M &dulo Contable

Médula De Proceso Presupuestario

Figura N° 03

Se debe seleccionar el Modulo Administrativo y luego hacemos clic en la imagen que se
encuentra en la seccién etapas.

6 MODULO ADMINISTRATIVO

6.1 Registro de Certificacion

Este proceso se encuentra en el menl REGISTRO y la opcién del menu “Certificacion
y Compromiso Anual” es la siguiente [Figura N° 04]:

Sistemas Mantenimiento | Registro | Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

J 4 v O Certificacién y Compromiso Anual
Registro SIAF

Modificaciones SIAF »

Programacién Mensual de Pagos

Calendario de Pagos Mensuales >

Rendiciones y Reasignaciones 3

Firmas Electranicas

Documentos Emitidos

[

Figura N° 04
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Luego la interfaz que se muestra presenta una lista de los Certificados que se van

registrando, dicha pantalla [Figura N° 05] se muestra a continuacion:

Con el botén “Nuevo” se podra realizar el Registro del

Registro de Certificacion y Compromiso Anual
Certificado & O & Al
Fase Doc. Rb. Mon. Tipo de cambio Monto Origen Cert.Anul EE ER Modificar Eliminar b onta Inicial MM [+]
Modificacianes [+-]
Comp. Anual [-]
Saldo » Comprometer
™ 0.00
Detalle de la Certificacion Modificaciones a la Certificacién
Secuencia : Tipo Operacidn : Area:
Dacumenta : Murmera : Fecha: /7
Rubra : Tipo Financiamiento :
Proveedor : | -
Dizp. Legal :
Entidad Destino : M® Transferencia :
Fondo :
Justificacian :
Clasificador Meta
Clasificador Manta Origen ~ 5. Func. Descripcidn Manta Origen ~
Figura N° 05

Certificado, con lo cual se

muestra la siguiente pantalla [Figura N° 06]:

Registro de Certificacion
Certificacion Seleccionar L -
Referencia Seleccionar
Documento : | 086 - MEMORANDUR w Mumero : Fecha:| / / Dispotivo Legal
Rubro: | 00-RECURSOS ORDIMAR 1S Y] =
Referencia: | FONDO PARA INTERVENCIONES ANTE LA OCUF a | M2 Dispositiva Legal:| 0011-D.5. N2 110-2017-EF )
Maoreda: | 5/ w | T.Cambio:  0.000000000000000 Manta : 0.00 Maonta MA : 0.00 pruestra
Justificacion : | prusba informacion de las
cadenas y montos
PCA Dispositive Legal segun el Dispositivo
Legal elegido
Prog Prod/Prop Act/al/0br Fn Dpto Prov Dist Cat Gen Presupuesto Pedido Certificacion - Saldo -~
0068 | 3000001 | 5005578 |10 (24 |01 | 01 [ 5 | 23 3.000 0.00 3.000.00
0068 | 3000001 | 5005978 |23 (24 |01 |01 [ 5 | 23 7.500 0.00 7.500.00
v
Clasificador Meta [5eleccionar Meta ﬁ_i E
" Saldo PCA . ~ 5. Func. Saldo Pl Monto MM Monto Origen Ajuste MM A
Clasificador Pricrizada Monta Origen
w
v
Ingrese justificacion.
Figura N° 06
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Luego de realizar la grabacién del Registro del Certificado el sistema mostrara en la
grilla la informacion del certificado registrado [Figura N° 07] tal como se muestra en la

siguiente pantalla:

Registro de Certificacion y Compromiso Anual

Certificado | 0000000025 ¢ O 4 4 & | |8l
Fase Doc. Rb. Mon. Tipo de cambio Monto Origen Cert.Anul EE ER Modificar Eliminar | oot Imicial MM [+1
056 | 00| 5/ 0. 000000000000000 F0.00( Mo Mo | P e 70.00
Modificaciones [+]
0.00
Comp. Anual [-]
0.00
Saldo » Comprometer
oo ¥0.00
Detalle de la Certificacion Modificaciones a la Certificacion

Secuencia: | 0007

Documento : | 086 - MEMORANDLIM Numero : 115 Fecha: [12/01/2018
Rubro : |00 - RECURSO0S ORDINARIOS
Proveedor ;| -

Dizp. Legal : |05, N2 057-2017-EF [FONDO PARA INTERYERCIOMES ANTE LA OCURRENCIA DE DESASTRES NATURALES - FOMD

Justificacidn : | PRUEBA

Clasificador Meta
Clasificador Manto Origen -~ 5. Func. D ezcripoian Fonto Origen -~
231111 70,00 0iog [0180110 ADQUISICION Y ENTREGA DE INSUMOS PARS 70,00

Figura N° 07

6.2 Registro de Modificacidn de la Certificacion
Este proceso se encuentra en el mend REGISTRO y la opciéon del menu
“Modificaciones SIAF” 'y la sub opcién “Modificacion de Datos de

Certificacion/Compromiso Anual’, tal como se muestra en la siguiente pantalla [Figura

N° 08]:

Sistemas Mantenimiento | Registro | Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
Certificacion y Compromise Anual
Registro SIAF [

Modificacién Registro SIAF
Programacién Mensual de Pagos Modificacién de Datos de Certificacion / Compromiso Anual
Calendaric de Pages Mensuales > Modificacién de RUC
. . Modificacién de Tipo de Anulacidn

Rendiciones y Reasignaciones S

Moadificacién de Tipo de Recurso

Firmas Electrénicas -
Moadificacién de Contratos

Documentos Emitidos Medificacién Secuencia TO
Modificacién de Entidad Reciproca

NUM

Figura N° 08

La interfaz seleccionada muestra un listado con las solicitudes de modificacién de
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datos realizadas previamente, tal como se muestra la siguiente pantalla [Figura N° 09]:

Meodificacion del Certificado / Compromiso Anual - SIAF

|Sec Modific. Fase Certificado Secuencia T.Financ Fecha Doc. Documento Mro.Doc. Tipo Oper. Area EE EC

0000000002 [Certificacion 0000000012 - 0001 ] Op.Inicial I 0000 T s

0000000003 | Certificacion 0000000021 - 0001 | Op.Inicial £ 0000 | A (S

e
Certificado : oooooooo12 0001 Certificacidn Op.Inicial
DICE DEBE DECIR

Tipo de Operacion:
Documento :
Numero : Fecha: / / Fecha: / /
Proveedor:

Tipo Financiamiento:
Justificacitn :

Area: Lau/ulu] MUMNICIPALIDAD PROYIMCLAL DE TUMEBES
N*® Transferencia:

Entidad Origen

Dispositivo Legal © 0030 0.5, M° 073-2017-EF [TRANSFEREMCIAS] OTROS

Figura N° 09

Para ingresar una solicitud de modificacion del certificado, debemos hacer clic derecho

sobre la grilla y luego seleccionar la opcién “Crear Modificacién”, tal como muestra la
siguiente pantalla [Figura N° 10]:

Modificacion del Certificado / Compromiso Anual - SIAF

Sec Modific. Fase Certificado Secuencia T.Financ Fecha Doc. Documento Mro.Doc. TipoOper. Area EE EC A
0000000002 | Certificacion 000000012 - 0001 [ Op.Inicial i 0000 TI|5
LLIIIEY Certificacitn 0000000021 - 0001 | Op.Inicial N o0ooo A (S
— Crear Medificacién
— Eliminar registro
: Habilitar envio
| Deshabilitar envio
— v
T
Certificado : 0000000021 D001 Certificacian Op.Inicial
DICE DEBE DECIR
Tipo de Operacion:
Documento :
Numero : Fecha: / / Fecha: ¢ /
Proveedor:
Tipo Financiamiento:
Justificacion :
Area: 00an MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TUMBES
N*® Transferencia:
[Entidad Crigen

Dispositivo Legal : 0004 | D5, N2 057-2017-EF [FOMDO PARA INTERVERCIO 0000 OTROS

Figura N° 10

Luego, se va activar el boton de blsqueda [imagen binocular] con lo que se muestra la
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siguiente pantalla [Figura N° 11] donde se muestra listado de los certificados y sus

respectivos comprom

isos anuales.

Seleccionar Certificado / Compromiso Anual a Modificar

Certificado @ ||

Certificado Secuencia Faze Fuente Financ,  Tipo Op. RUC Sel &
s 0000000001 | 0001 | Certificacidn oo 0 (1]
__| 0000000001 oonz - Comprormizo Anual oo M 10002003444 :.
_| 0000000002 | 0001 | Certificacisn 19 0 D.
_ | DO00D0000Z2 | 0002 | - Compromiso Anual 19 M 10002002391 D.
_| 0000000003 | 0001 | Certificacion 19 1] D.
_| DO00DD000Z | 0002 | - Compromiso Anual 19 M 10002002391 D.
_| DO00D00004 | 0001 | Certificacidn 19 0 D.
_| 0000000004 | 0002 | - Compromizo Anual 19 M 10002002391 D.
_ | DOD0DD000S | 0001 | Certificacisn 19 0 [+

Aceptar LCancelar
Figura N° 11

Luego de seleccionar el certificado hacemos clic en botén Aceptar, tal como se muestra

en la siguiente pantalla [Figura N° 12]:

o

Seleccionar Certificado / Compromiso Anual a Modificar

Certificado : | 0000000021
Certificado Secuencia Fase Fuente Financ,  Tipo Op. RUC Sel ~
» 0000000021 0001 | Certificacidn oo 1] v
: v
Aceptar LCancelar
Figura N° 12

En la interfaz se observa el detalle del certificado elegido para su respectiva

modificacion, tal como se muestra en la siguiente pantalla [Figura N° 13]:

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2017-001
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Modificacion del Certificado / Compromiso Anual - SIAF

v|[H &l
Sec Modific. Fase Certificado Secuencia TFinanc Fecha Dec.  Documento Nro.Doc. TipoOper. Area EE EC A
M 0000000000 | Certificacion 0000000021 - 0001 | Op.Inicial 02/01/2018 (086 101 0004
0000000002 | Certificacion 0000000012 - 0001 | Op.Inicial 0000 [T |S
__|0000000003 | Certificacion 0000000021 - 0001 | Op.Inicial 1 o000 | A
-] ¥

Certificado : 0000000021 0001 §&  w | Certificacisn Op.Inicial Elegir la opcidn:
= Dispositivo L |
Modificar: Dizpozitivo Legal ] — -

DICE DEBE DECIR

Tipo de Operacion:

Documento : 086 | MEMORAMDILIM

Numero : 101 Fecha : 02/01/2018
Proveedor: i]

Tipo Financiamiento:
Justificacion : a

Area: 0000 | MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TUMBES eagaalncion ala il des s o e

N® Transferencia:

Entidad Origen

Dizpositivo Legal : 0004 | D.5. M2 057-2017-EF [FONDO PARA INTERVENCIO | /0.5, NE057-200 7-EF [FOMDO PARA INTERVEMCIC
[ 0014 |08, N° 008-2017-EF [COMTINUIDAD DE INVERS

0015 |0.5. N* 052-2017-EF [CONTINUIDAD DE INVERS

onn4 |[ZI_E;. M2 057-2017-EF [FONDO PARA INTERWENC

01 (0.5 N2 110-2017-EF [FONDO PARA INTERWENC

0a0o ([ATROS

Figura N° 13

- Elegimos el tipo de modificacion que requerimos, para el caso es: Dispositivo
Legal.

- Luego seleccionamos el nuevo Dispositivo Legal que se desea modificar y
finalmente hacemos clic en el botén Grabar.

- Si el registro de la solicitud de modificaciéon es correcta, nos muestra un mensaje
tal como se muestra en la siguiente pantalla [Figura N° 14]:

Figura N° 14

Luego la interfaz muestra informacion sobre la solicitud de modificacion creada para su

respectivo envio de datos, tal como se muestra en la siguiente pantalla [Figura N° 15]:

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2017-001 Version:0.1 Version Formato: ‘ Péagina 10 de 13
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Sl Ut

Sec Modific. Fase Certificado Secuencia T.Financ Fecha Doc. Documento Nro.Doc. Tipo Oper. Area EE EC ~

QY Certificacion 0000000021 - 0001 | Op.Inicial I 0000 P [N
| w
Certificado : 0000000021 0001 Certificacidn Op.Inicial

DICE DEBE DECIR

Tipo de Operacion:
Documento :
Numero : Fecha: / / Fecha: A/ /
Proveedor:
Tipo Financiamiento:
Justificacion :
Area: 0oaa MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE TUMBES
N° Transferencia:
[Entidad Origen
Dispositivo Legal : 0004 | D.5. M2 057-2017-EF [FONDO PAR& INTERWENCIO oooo OTROS

Figura N° 15

7 MODULO DE PROCESO PRESUPUESTARIO

7.1  Aprobacion de la Fase de Certificacion
Luego de realizar el Registro del Certificado se debe certificar dicho Certificado para lo
cual la entidad debe ingresar al Médulo de Proceso Presupuestario.

Para acceder al Médulo de Proceso Presupuestario se debe seleccionar la siguiente
opcién [Figura N° 16]:

Modulo Admikistrador Del Sisterna
Médulo Die Conciliacidn De Operaciones Siaf
Mddulo Contable
ddulo De Pre
Madulo Adrministrativo

GL
Entidad

a

Figura N° 16
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La interfaz principal presenta las opciones correspondientes, el proceso de aprobacion

se encuentra en el menu PROCESOS y la opcidon “Aprobacion de Certificacion de

Créditos Presupuestarios” tal como se muestra en la siguiente pantalla [Figura N° 17]:

Sistemas | Procesos | Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacion

Ejecucién Presupuestal

Control - Evaluacién Presupuestaria

Aprobacién de Certificacién de Créditos Presupuestarios

Aprobacion de Certificacion de Modificacién de Certificado / Compromiso Anual

Actualizacién de Rendicién

Actualizacién de Reasignacién

Exportar Informacian Presupuestaria

Figura N° 17

Luego, la interfaz que se muestra presenta una lista de los Certificados que se debe

certificar, para poder observar el detalle de un certificado debemos hacer doble clic

sobre el numero del certificado que se muestra en la grilla, dicha pantalla [Figura N° 18]

se muestra a continuacion:

Certificacion (Aprobacion de documento)

(®) Todos () Pendientes () Habilitadas para envio () Transmitidos
Documentos
Certificado Documento MHurnero Fecha  Rubro Proveedar Monto MH Certificar Rechazar »

0000000003 026 - MEMORANDURM | 701 0z2/m/2018( 00 | -0 20,00
000000001 7| 086 - MEMORAMDUM 117 0z/m/2018( 19 | -0 1700 [ [

036 - MEMORAND UM 301 02/0M/2018( 00 | -0 11000 [ [
a

Figura N° 18
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La interfaz muestra el certificado vinculado con un determinado Dispositivo Legal, tal

como se muestra en la siguiente pantalla [Figura N° 19]:

ALIMENTOS v BEBIDAS PARA CONSUMO HUMAND

Meta Saldo PIM
5.Func. Maonto ~ 5.Func. PIM Certificado Saldo ~
[IE] 110,00 [ 0ioa 114515 251.00 114,364.00
v v

0180110 ADEUISICION ¥ ENTREGA DE INSUMOS PARA LA ASISTENCIA EN SITUACION DE EMERGENCIA

Detalle del Documento Vinculado con
Dispositivo Legal

Documerto | 086 - MEMORANDLIM Mumera ;| 301 Fecha: 02/01/2018

Rubro: 00- RECURSOS ORDINARIOS 110.00
Referencia: | FONDO P&RA IMTERVEMCIONES ANTE L& OCURREMCLA DE DESA M® Dizpositiva Legal: IJ'DD4-D.S. M2 057-2017-EF
Mota: |a
Clasificador Saldo PCA &l
Clagificador Monto ~ | (Cat Gen.  Agzignacion PCA Certificado Saldo PCa& Prionzado A
110,00 [E5]23 50,000 251.00 43,745.00 17.300.00

v "]

Figura N° 19
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