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Introduccioén

El presente manual tiene por objetivo mostrar las funcionalidades a nivel de Municipalidad Provincial y
Distrital del aplicativo desarrollado por el proyecto SIAF Il denominado “Mdédulo de Programacion y
Formulacién” de los Gobiernos Locales, en su etapa de Aprobacién del Presupuesto Institucional.

En el perfil Provincia, se mostrara las funcionalidades para consultar la informacion presupuestal de
ingresos y gastos, asi como obtener diversas salidas y formatos a nivel provincial para ser presentado
a las instancias sefialadas por la norma.

En el perfil Distrito, se mostraran las funcionalidades orientadas a exportar informacion en formato Excel
sobre los gastos aprobados, realizar las consultas relacionadas al presupuesto de ingresos y gastos y
al personal de la Entidad; asi como generar diferentes reportes en los diferentes niveles de la estructura
programatica y funcional, y del Clasificador de Gastos e Ingresos, los cuales serviran para la Aprobacion
del PIA.
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1. Acceso al Sistemay Entorno de Trabajo

Para ingresar al “Mddulo de Programacién y Formulacién” debera acceder a la siguiente direccion:

http://apps6.mineco.gob.pe/formulacion-presupuestaria-siaf2/

Seguidamente se mostrara la pantalla de inicio, en la cual se debera ingresar el usuario y contrasefia
utilizados en la etapa anterior y luego presionar el botdn iniciar sesion.

Mdédulo de Programacién y
Formulacién

> Ingresar al Modulo de Programacion y Formulacion

Usuaria

Clave:
Iniciar Sesion

Disefio optimizado para Google Chrome, Mozilla Firefox 16+ 0 Internet Explorer &+ con resolucién 1024x768

© 2014 Ministerio

Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

Importante: En la parte media de la pantalla inicial, se brinda la recomendacion sobre la utilizacién de
los navegadores. Se recomienda utilizar solo los navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox versién
16 y superiores o Internet Explorer versidn 9 y superiores; con resolucion 1024x768.

En caso se digitara los datos del usuario o clave incorrectos, el sistema presentara el mensaje de error
sefialando la razon del error:

| Error x

Su intento para canectarse na fue satisfactorio,
@ intente de nuevo.
IRazc'un: Usuario '"M0301672" no fue encontradal

-4-
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Si el usuario y contrasefia son correctos, aparecera la ventana “Preferencias de acceso”, en esta
ventana se visualiza el Periodo de Ejecucion 2014, el Periodo de Formulacion 2015 y la etapa
presupuestaria que es APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL. Cabe anotar que sélo
en el caso de las Municipalidades Provinciales, se activaran dos perfiles de acceso, el perfil PROVINCIA
y el perfil DISTRITO. Se inicia ingresando al perfil de Provincia para lo cual se selecciona PROVINCIA
y se presiona el botén Siguiente para continuar:

[] Preferencias de acceso
Periodo de Ejecucion : | 2014 v
Periodo de Formulacién : 2015

Etapa Presupuestaria : | APROBACION DEL PRESUPUESTO INST v

Perfil : || PROVINCIA X

Ep Siguiente

2. Perfil Provincia

El sistema muestra el entorno principal del Sistema para el perfil PROVINCIA que indica:

e En la parte superior derecha el cédigo de UBIGEO de la entidad: Departamento-Provincia-
Distrito, y el nombre de la Municipalidad Provincial. Asi como el boton Salir & para terminar la
sesion.

e En la parte central, al lado derecho aparece el panel denominado Pagina Principal que
inicialmente presenta informacion referente al uso del sistema y se constituye el principal panel
del sistema donde se realizaran todas las operaciones.

e Allado izquierdo aparece un panel con cuatro (4) opciones: Consultas, Reportes, Seguridad y
Sesién:

Médulo de Programacion y
Formulacién Bienvenido , MUN;

APROBACION 2015 <)| | Pagina Principal

Opciones ] Introduccion

& Consultas Instrucciones:
@ Reportes Seleccione del menti de la izquierda fa opcion del mendi que utiizara
€15eguricad Nota Importante:

& sesion Toda la Informacion proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL

Para cualquier duda o consulta, favor de comunicarse con Soporte Técnico al: 311-59300 o desde provincias a la linea gratuita: 0-800-48690.
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Para visualizar el contenido de cada opcion, se debe presionar en la flecha qgue esta al lado
izquierdo.

2.1. Consultas

2.1.1. Presupuesto de Ingresos

Para consultar la Formulacién del Presupuesto de Ingresos se procede de la siguiente manera:

1. Ingresar a la opcion & Consultas, haciendo clic en la flecha que se encuentra al lado
izquierdo
2. Seleccionar la opcién & Presupuesto de ingresos, el sistema mostrara al lado derecho el

panel Formulacion del Presupuesto de Ingreso con la lista de fuentes de financiamiento,
para cada una se muestra el Monto Asignado, Monto Distribuido y el Saldo por Distribuir.

Mddulo de Programacidn y ) -
Formulacién Sienvenico , MUNICIPA

APROBACION 2015 <)| | Formulacion del Presupuesto de Ingreso

Opciones

4 g Consultas
- [ ] Propuesta del Presupuesto de Ingreso

5
& Presupuesto de ingresos Fte.Rb. | Nombre CT | Nombre Asignado Distribuido Saldo por Distribuir

£ Presupuesto de gastos 507  FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 10 FONCOMUN 4,805,499 4,805,499 0

CANON Y SOBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE
Reportes . ,
@R 18 ADUANAS Y PARTICIPACIONES CEHONMINERD) 674262 674262 0

1 Seguridad CANON Y SOBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE

% sesion

538 o DUANAS X PARTICIPACIONES 2 CANON HIDROENERGETICO 32686 32686 0

CANON Y SOBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE
518 ADUANAS Y PARTICIPACIONES s CANONEORESTAL g G g

. CANON Y SOBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE
538 D UANAS Y FARTICIPACIONES 7 REGALIAS MINERAS 245,055 245,085 0

508  IMPUESTOS MUNICIPALES 0 GENERAL 15,000 15,000 0
209  RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0 GENERAL 90,000 0,000 0
5,862,502 5,862,502 0

-6-



U

Ministerio Manual del “‘Médulo de Programacién y Formulacién”
de Economia y Finanzas

— Aprobacién del Presupuesto Institucional

Gobiernos Locales
Proyecto SIAF II

3. Para consultar la informacién de detalle, se selecciona la fuente y el rubro de financiamiento y

se presiona el boton

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 Q

Opciones

4 g Consultas

& Presupuesto de ingresos I e
4 Presupuesto de gastos 507
@& Reportes 518
@7 Sequridad
= 518
2 Sesion
518

Formulacién del Presupuesto de Ingreso

= |
Consultar formulacion;

[=] Propuesta del Presupuesto de Ingreso.

Nombre cT
FONDQ DE COMPENSACION MUNICIPAL 10

CANON Y SCBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE
ADUANAS Y PARTICIPACIONES

CANON Y SCBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE
ADUANAS Y PARTICIPACIONES

CANON Y SOBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE
ADUANAS Y PARTICIPACIONES

CANON Y SOBRECANON, RE(
ADUANAS Y PARTICIPACIONE!

IMPUESTOS MUNICIPALES ]

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

'Consultar formulacion.

Nombre

FONCOMUN

CANON MINERO

CANON HIDROENERGETICG

CANON FORESTAL

REGALIAS MINERAS

GENERAL

GENERAL

@ Ayuds [5 salir

Bienvenide , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6040
21-05-

Asignado

4,805,499

674,262

32,686

15,000

90,000

5,862,502

5-01-6040 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Distribuido Saldo por Distribuir
4,805,499 0
674,262 0
32,686 0

15,000 0
90,000 0
5,862,502 0

4. Enseguida, en el panel se muestra todos los clasificadores de ingreso para la fuente y rubro de
financiamiento seleccionado, para cada clasificador se muestra el respectivo Monto Asignado.
5. Aparece también en la parte inferior el total Asignado para la fuente y rubro de financiamiento

seleccionado.

Mdédulo de Programacidén y
Formulacién

CANON Y SOBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES

Bierwenido ,

@ rpvda [ salir

CIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6040
21-05-01-6040 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

APROBACION 2015 <)/ | Formulacién del Presupuesto de Ingreso
Opciones.
2 Retornar
4 g Consulta
& Consultas = Di on de la i ia por Clasificador de Ingreso
& Presupuesto de ingresos
FeFlo: §  RECURSOS DETERMINADOS
& Presupuesio de gastos Rubro 18
Reportes oncepto d
o Ren Coneeplode 5 REGALIAS MINERAS
Transferencia
@) sequicad
& sesion
T Gn  SG  $Gd | Esp Espd Descripcion
4 1 4 2 REGALIAS MINERAS

Total Asignado 245,085

Saldo por Distribuir 0
Monto

245055

2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos las derechos reservados (v.1.2)
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2.1.2. Presupuesto de gastos

Para consultar la formulaciéon del Presupuesto de Gasto se procede de la siguiente manera:

1. Ingresar a la opcién & Consultas, haciendo clic en la flecha que se encuentra al lado
izquierdo.

2. Seleccionar la opcion = Presupuesto de gastos, el sistema mostrara al lado derecho el
panel Consulta del Presupuesto de Gasto con la lista de todas las cadenas que han sido
registradas.

Mddulo de Programacién y
Formulacién Bienve

APROBACION 2015 <)| | Consulta Presupuesto de Gasto

Opciones

4 g Consultas
= (] Propuesta del Presupuesto de Gasto

& Presupuesto de ingresos cat Prg ProdiProy ActiAIO Descripcién Fn | DiWF | GipF Presupuesto

I 4 Presupuesto de gastos I PP 0090 2194990 4000037 MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE EDUCACION SECUNDARIA 2 047 0010 0
Py— FP 0084 2194156 4000170 CONSTRUCCION DE PUENTES 5 03 oo 0
PP 0090 2194889 4000018 INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE EDUCACICN PRIMARIA 2 07 0010 0
7 sequridad
APNOP 9002 2105343 6000008 FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES 10 024 0048 366,613
K Sesion AC 9001 30800 5000007 DEFENSA JUDICIAL DEL ESTADO 03 018 D030 16,380
APNOP 002 2001621 6000007 EXPEDIENTE TECNICO 03 005 0010 290300
APNOP 9002 3999999 5000409 ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNICIPALES 03 007 0013 35,418
o . . <0001 Tﬁggﬁgg‘gawmmes PROMUEVEN ACCIONES DE CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA o o ooes o100
APNOP 9002 3090999 5000991 OBLIGACIONES PREVISIONALES a0z 0B 22400
ENTREGA ADECUADA Y OPORTUNA DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA POR PARTE DE LAS
PP 0088 3000515 5001800 i 05 015 0036 w000
6546318
Programa Presupuesial -
Producto/Proyecto
AcUACClODra ©
Funcién :
Divisién Funcional -
Grupo Funcional :
© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

3. Para cada registro, se muestra:
e Categoria presupuestal,
e Programa Presupuestal,
e Producto o proyecto,
e Actividad, Accidn Inversién u Obra,
e Descripcién de esa actividad, accion inversion u obra
e Estructura Funcional,
e Presupuesto

4. Para consultar sobre la Meta Presupuestaria asociada a una cadena que cuenta con

Presupuesto, seleccionar la cadena y presionar el boton = Consultar meta presupuestaria
ubicado en la parte superior.

8-
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Médulo de Programacion y @ Avuda [5 salir
s Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERC 6040
Formulacién 21-03-01-6040 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
APROBACION DE. PRESURLLSTE INSTITUCIONAL
APROBACION 2015 (<)| | Consulta Presupuesto de Gasto
Opciones

4 g Consult
& Consultas ] Propuesta del Presupuesto de Gasto

& Presupuesto de ingresos

Ccat Prg Prod/Proy ActAIO Descripcion Fn | DivF | GrpF Presupuesto

4 Presupuesto de gastos PP 0090 2194990 4000037 MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE EDUCACION SECUNDARIA 22 047 0010 0

& Repories PP 0061 2194156 4000179 CONSTRUCCION DE PUENTES 15 033 0066 0
o PP 0090 2194889 4000018 INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE EDUCACICN PRIMARIA 22 047 0010 0
B seauaad APNOP 2002 2195343 6000008 FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES 10 024 0048 366,613
3¢ sesion AC 9001 3999999 5000007 DEFENSA JUDICIAL DEL ESTADO 03 018 0039 46,360
APNOP 9002 2001621 6000001 EXPEDIENTE TECNICO 03 006 0010 290,300

APNOF 9002 3000999 5000400 ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNICIPALES 03 007 0013 35,410

APNOF Q002 3000909 5000091 OBLIGACIONES PREVISIONALES 24 052 0116 22,400

ENTREGA ADECUADA Y OPORTUNA DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA POR PARTE DE LAS
PP 0068 3000516 5001609 B VR E e 05 016 0036 60,000

6,546,318

Programa Presupuestal : 0001 PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL

Producto/Proyecto - 3033248 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL ¥ LA ADECUADA ALIMENTACION

Act/AccliObra: 5000011 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN ACCIONES DE CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTAGION
Funcion: 20 SALUD
Division Funcional - 043 SALUD GOLECTIVA
Grupo Funcional : 009§ CONTROL DE RIESGOS Y DAROS PARA LA SALUD

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

5. Aparece el panel Metas Presupuestarias y en la parte inferior se visualiza la finalidad o las
finalidades que se encuentren asociadas a dicha cadena.

Mddulo de Programacién y (mes (g sde
4 Slenvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6040
Formulacién 21-05-01-6040 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
APROBACIGN DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
APROBACION 2015 @/ | consutta Presupuesto de Gasto
Opciones
) £ Retornar
4 g Consultas
- =] Metas presupuestarias
@ Presupuesto de ingresos Categoria Presupuestal: 1 FROGRANAS PRESUPUESTALES CON ENFOQUE A RESULTADOS
4 Presupuesto de gastos Programa Pptal - 0001 PROGRAMA ARTICULADO NUTRICICNAL
@ Reportes Producto/Proyecto - 3033248 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACICN
Pa—— Actividad/Ace InviObra - 5000011 MUNICIFIOS SALUDABLES PROMUEVEN ACCIONES DE CUIDADO INFANTIL ¥ LA ADECUADA ALIMENTACION
Fno 20 SALUD
& Sesion
DivF: 043 SALUD COLECTIVA
GrpF: 0085 CONTROL DE RIESGOS Y DANOS PARA LA SALUD
Finalidad | Descripcion Ubigeo Presupuesto
0033248 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADC INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION 210001 41400

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

6. Para consultar sobre la Meta Presupuestaria asociada con Presupuesto una Finalidad,
seleccionar la Finalidad y luego presionar el botdon Consultar meta presupuestaria ubicado
en la parte superior.

-9-
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Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015

Opciones
4 g Consultas
& Presupuesto de ingresos
& Presupuesto de gastos
@ Reportes
@7 Sequridad

2 Sesion

(<) | Consulta Presupuesto de Gasto

] Metas presupuestarias

Categoria Presupuestal © 1
Programa Pptal : 0001
ProductoiProyecto © 3033248

Actividag/Acc.Inv/Obra - 5000011

Fn: 20
DivF: 043
GrpF: 0095

1§23 Programacion de gasto

PROGRAMAS PRESUPUESTALES CON ENFOQUE A RESULTADOS

PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL

@ Ayuda [ salir

Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6040
21-09-01-6040 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

</ Retornar

MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACICN

MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN ACCIONES DE CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION

SALUD
SALUD COLECTIVA

CONTROL DE RIESGOS Y DANOS PARA LA SALUD

Presupuesto

2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

7. Aparece el panel Meta Presupuestaria, en la seccion Programaciéon Fisica se muestra la
Unidad de Medida y Cantidad, asimismo en la parte inferior aparece la Ubicacion Geografica.

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015

Opciones
4 g Consultas
& Presupuesto de ingresos
4@ Presupuesto de gasios
& Reportes
@1 seguridad

3 sesion

(3)| | Consulta Presupuesto de Gasto

[ Meta Presupuestaria
Cadena Programética
Cadena Funcional
Finalidad

Programacion fisica

@ ryuda [ salr
Sienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUESA NUMERO 6040
21-05-01-6040 - MUNICTPALIDAD PROVINCIAL

APROBACION DEL PRESUPUESTD INSTITUCIONAL

0001 3033248 5000011 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN ACCIONES DE CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION

043 0095 CONTROL DE RIESGOS Y DANOS PARA LA SALUD

0033248 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION

Cantidad 1
Unidad Medida : 00215 MUNICIFIO
Ubicacion Geografica
Depariamento © 21 PUNO
Provincia : 09 MCHO
Distito: 01 MOHO

© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

8. Al presionar el boton

Metas presupuestarias.

Retornar ubicado en la parte superior,

el sistema retorna a la ventana

-10-
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9. Para consultar el presupuesto asociado con la programacion de gasto a nivel de los

clasificadores de gasto, luego de seleccionar la finalidad se debe presionar el botén &
Programacion de gasto, ubicado en la parte superior.

Mddulo de Programacién y @ Ayuda [ Salic
Formulacién Bienvenido , VvﬂUrlIDIP:]EI[;);D DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6040

21-09-01-6040 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

APROBACION 2015 (<)| | Consulta Presupuesto de Gasto

Opciones
5 Consultar meta presupuestaria < Retornar

4 g Consult
@ Consultas ] Metas presupuestarias

& Presupuesto de ingresos

Categoria Presupuestal @ 1 PROGRAMAS PRESUPUESTALES CON ENFOQUE A RESULTADOS
(@ Presupuesto de gastos Programa Pptal© 0001 PROGRAMA ARTICULADO NUTRICICNAL
@& Reportes Producto/Proyecto : 3033248 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION
sgsequrmad Actividad/Acc Inv/Obra : 5000011 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN ACCIONES DE CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACICN
. Fn: 20 SALUD

3 sesion

DivF: 043 SALUD COLECTIVA

GrpF: 0095 CONTROL DE RIESGOS Y DARCS PARA LA SALUD

MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION

© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)
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10. Aparece el panel Distribucion de la Asignacion presupuestaria por Clasificador de Gasto,
se muestra la cadena programatica, cadena funcional y la finalidad, en la parte inferior se
muestra la lista de Clasificadores de Gasto con sus respectivos presupuestos.

Mddulo de Programacién y
Formulacién Bienvenida , MUNIC

APROBACION 2015 <)| | Consulta Presupuesto de Gasto

04
DEL PRESUPUESTO INSTIT

Opciones
[ Cancelar formulacién

4 g Consultas

[m] 6n de la 6n presup! por Clasificador de Gasto
& Presupuesto de ingresos
Cadena Programatica: 0001 3033248 5000011  MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN ACCIONES DE CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION
@8 Presupuesto de gasios Cadena Funcional: 20 043 0085 CONTROL DE RIESGOS Y DAROS PARA LA SALUD
& Reportes Finalidad: 0033248 MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION
7 Sequridad
3 Sesion FERbBCT TT | Gn | SG | SGd | Esp | Espd | Descripcion Presupuesto
5180 2 3 1 11 1 & MATERIALES DE ACONDICIONAMIENTO 34263
5180 2 3 2z 7 11 9 SERVICIOSDIVERSOS 7137
41400
FF | Rb | CT | Nombre Presupuesto
00 1 PROGRAMADELVASO DE LECHE 345,025
00 2 TRANSFERENCIA PARA PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA 186,720
00 4  MTC-PROVIASRURAL P
00 7  TRANSFERENCIA PARA EL PROGRAMA DE ALIMENTACION Y NUTRICIGN PARA EL PACIENTE AMBULATORIO CON TUBERCULOSIS Y FAMILIA- PANTEC 6643
2 08 0 GENERAL 90,000
5 07 0 GENERAL 4,805,499
5 08 0 GENERAL 15,000
5 18 0 GENERAL 952,003
© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2) -

2.2. Reportes

En la opcion # “Reportes” se podra obtener diversas salidas o formatos a nivel
provincial que deben ser presentadas a las instancias que sefiala la norma, las cuales
presentan informacion detallada y consolidada en los diferentes niveles de la
estructura programatica y funcional. Se tiene las siguientes opciones:

e Aprobacion Institucional
Detalle del Gasto
Detalle del Ingreso
Resumen de Categoria Presupuestal
Resumen de Personal
Presupuesto de Ingreso
o Presupuesto de Gasto
e Maestros

O O O O O
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Mddulo de Programacién y ) @ Ayuds [3 salir
Formulacién lenvenid , «

5 AD
APROBACION DEL PRESUPUESTO INS

APROBACION 2015 %), | Pagina Principal

Opciones [ Introduccion

& Consultas Instrucciones:
4§ Repories

Seleccione del mend de la izquierda la opcion del meni que utilizara

4 Aprabacien Institucional Nota Importante:

45 Detalle del Gasto Toda la informacion proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL
45 Detalle del Ingreso

45 Resumen de Categorias Presupue: Para cualquier duda o consulta, favor de comunicarse con Soporte Técnico al: 311-59300 o desde provincias a la linea gratuita: 0-800-48690,
45 Resumen de Persanal

45 Presupuesto de Ingreso

45 Presupuesto de Gasto

45 Maestros

@] Sequridad

2 Sesion

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

Luego de seleccionar el tipo de reporte requerido, aparece al lado derecho las opciones y filtros
correspondientes para generarlo.

Luego de seleccionar el tipo de reporte y haber configurado las opciones al lado derecho,
debe presionar el botén imprimir para visualizar el reporte generado.

se

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 <

Presupuesto de Ingresos

Opciones (5 Imprimic

& Consultas

® Detallado ) Consolidado

4§ Reportes Seleccione la Municipalidad TODOS

Agrupada por

4 Aprobacion Institucional
o Financiamiento: FUENTE DE FINANCIAMIENTQ M

45 Detalle del Gasto

La cibn a visualizarse en el Reporte s6l0 alas Entidades Cerradas
45| Detalle del Ingreso

45/ Resumen de Categorias Presupuer

45 Resumen de Personal

45 Presupuesto de Ingreso

45/ Presupuesto de Gasto
4 Maestros
@] sequridad

3 sesion

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

3. Cabe comentar que en al caso de los reportes: Detalle del Gasto, Detalle del Ingreso, Resumen

de Categoria Presupuestal y Resumen de Personal los filtros ya estan predefinidos de acuerdo
al perfil PROVINCIAL.
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Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 ()] | Detalle de Gastos
Opciones JEp—
& Consultas Detallado ‘*' Consolidado
4 3 Reportes Seleccione la Municipalidad

Tipo de informacion
4 Aprobacion Institucional

Seleccione Categoria

stalle del Gasto

Seleccione Orden del Formato

45| Detalle del Ingreso
N Financiamiento

esumen de Categorias Presupuer Clasiibador de Gasto

45 Resumen de Personal Criterios

resupuesto de Ingreso
45/ Presupuesto de Gasto
45 Maestros
@] sequridad

3 sesion

2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

SOLO CLASIFICADORI

E GASTO
PROGRAMA PRESUPUESTAL

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

GENERICA

@ Ayuda [ salir

Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6040
21-09-01-6040 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

4. Por otro lado, la opcion “Maestros”, permite, ademas de visualizar e imprimir la informacion
seleccionada, la posibilidad de exportar a formato Excel.

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 )| | Maestros
Opciones () Imprimir Im i Exnnnarl
& Consultas Seleccionar Magstro
4 3 Reportes Selectionar Option

CADENA PROGRAMATICA v
PRODUCTOS v

4 Aprobacion Institucional

stalle del Gasto

45 Detalle del Ingreso

47 Resumen de Categorias Presupue:
45 Resumen de Persanal

45 Presupuesto de Ingreso

45 Presupuesto de Gasto

45 Maestros

@] Sequridad

% Sesion

© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

2.3. Seguridad

@ ryuda [ salr
Sienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUESA NUMERO 6040
21-05-01-6040 - MUNICTPALIDAD PROVINCIAL

APROBACION DEL PRESUPUESTD INSTITUCIONAL

-14-
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& . N . N . . ~

En = “Seguridad” se encuentra la opcion “Cambiar Clave”, que permite modificar la contrasefia de
acceso al sistema, para lo cual se debe ingresar una nueva contrasefia, confirmar la nueva contrasefa
y se presiona el botén OK.

[T} Cambio de Clave
Usuario:

MP301672

Contrasefia actual :

MNueva Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

W Ok ||| %

Cancelar

2.4. Sesion

1. En & “Sesion” se tiene la opcion de Cambio de Sesién, que permite acceder a la ventana

Preferencias de Acceso, donde se puede cambiar el perfil entre Provincia y Distrito. Esto sélo
aplica a las Municipalidades Provinciales que tienen el perfil de Provincia y Distrito.

Mdédulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015

Opciones

& Consultas

] Preferencias de acceso

& Reportes
@3 Sequridad

4 ¥ sesion

[¥ Cambio de sesion

W DISTRITO

2. Para salir del sistema se presiona en el icono Salir [ que se muestra en la parte superior
derecha, retornando a la pagina inicial de acceso del sistema.

3. Perfil Distrito

-15-
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Para acceder al perfil “Distrito”, en la ventana “Preferencias de Acceso” se selecciona DISTRITO en
perfil y luego se presiona el botén “Siguiente”.

[] Preferencias de acceso
Periodo de Ejecucion : | 2014 v
Periodo de Formulacion : 2015

Etapa Presupuestaria . | APROBACION DEL PRESUPUESTO INST ¥

Peril: [DISTRITO

@Siguiente

El Entorno Principal del Sistema muestra los siguientes datos:
e Enla parte superior derecha el cédigo y nombre de la Municipalidad Distrital. Asi como el botén
Salir & para terminar la sesién.

e Enlaparte central, al lado derecho aparece el panel denominado Pagina Principal que presenta
informacion referente al uso de sistema y se constituye el principal panel del sistema donde se
realizaran todas las operaciones.

e Al lado izquierdo aparece un panel con seis (5) opciones: Procesos, Consultas, Reportes,
Seguridad y Sesion:

Mdédulo de Programacion y B
Formulacién Bienvenido , MUNICI

APROBACION 2015 <)| | Pagina Principal

Opciones ]
N Procesos Instrucciones:

& Consultas Seleccione del ment de la izquierda Ia opcién del mend que utiizara.

@ Reportes Nota importante:
@7 Sequridad Toda la informacion proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL
& Sesion

Para cualquier duda o consulta, favor de comunicarse con Soporte Técnico al: 311-50300 o desde provincias a la linea gratuita: 0-800.48690.

Para visualizar el contenido de cada opcidn, se presiona en la flecha = que se
encuentra a la izquierda.

-16-
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3.1. Procesos

3.1.1. Exportar a Excel

Esta opcion le permite al usuario con perfil Municipalidad Distrital, generar archivos de datos en formato
Excel de la informacién de los gastos aprobados en la Ley N° 30281 - Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal 2015. El procedimiento es el siguiente:

1. Se debe ingresar a la opcién ® Procesos, haciendo clic en la fecha gue se encuentra al
lado izquierdo

2. Seleccionar la opcién # Exportar a Excel, aparece al lado derecho un panel del mismo
nombre.

Mdédulo de Programacion y B
Formulacién Blanvenido’; MUNCT -

APROBACION 2015 <)| | Exportar a Excel

Opciones

% Exportar a Excel
4 M Procesos

| Opciones

45 Exportar a Excel

& Consultas

& Reportes
@ seguridad

& sesién

3. Sedebe elegir el nivel de desagregacion de la informacion a generar: Informaciéon a nivel mas
detallado, meta y especifica o Informacién a nivel agregado, actividad y proyecto y
genérica de gasto.

4. Finalmente, presionar el boton -# Exportar a Excel, el sistema presenta un mensaje
informando la realizacién de la accion de exportacion:

‘ Informacidn ¥ |

| @ %  Exportacion realizada, archivo
] I"_J exportaBxcelDetallado.xls creado

ok ]

-17-
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5. Presionar el botdon OK para continuar, el archivo se descarga automaticamente en la ruta que
se especifique cuando el sistema le consulte.

6. Luego se podra abrir el archivo para realizar el proceso correspondiente.

3.2.

3.2.1. Presupuesto de Ingresos

Consultas

Para consultar la Formulacién del Presupuesto de Ingresos se procede de la siguiente manera:

1. Ingresar a la opcién & Consultas, haciendo clic en la flecha

izquierdo

que se encuentra al lado

2. Seleccionar la opcién & Presupuesto de ingresos, el sistema mostrara al lado derecho el
panel Formulacion del Presupuesto de Ingreso con la lista de fuentes de financiamiento,
para cada una se muestra el Monto Asignado, Monto Distribuido y el Saldo por Distribuir.

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 2

Opciones
W Procesos

4 g Consultas

Formulacion del Presupuesto de Ingreso

(=] Propuesta del Presupuesto de Ingreso

@ ayuda [ salir

UMERO 6041
-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Fte.Rb. | Nombre CT | Nombre Asignado Distribuido Saldo por Distribuir
& Presupuesto de ingresos 507  FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 10 FONCOMUN 746,335 746335 0
CANGN Y SOBRECANGN, REGALIAS, RENTA DE
Presupuesto de gastos 1 1 1
a p e 518 ANAS ¥ PARTICIPACIONES CANON MINERO 04,240 04,240 0
4 Gadena Programatica por Categoria Prest CANGN Y SOBRECANGN, REGALIAS, RENTA DE
. GETICO
518 U ANAS ¥ PARTICIPACIONES 2 CANON HIDROENERGETICO 5053 5053 0
#£3 Cadena Programatica
CANON Y SOBRECANGN, REGALIAS, RENTA DE
518 i 6 CANON FORESTAL 0 0 0
45 Resumen de Personal ADUANAS Y PARTICIPACIONES
CANON Y SOBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE
@ Reportes 518 \CUANAS Y PARTICIPACIONES 7 REGALIAS MINERAS 37,885 37,885 0
@] Sequridad 508 IMPUESTOS MUNICIPALES 0 GENERAL 3,000 3,000 0
2 sesion 209 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0 GENERAL 15,000 15,000 0
911513 911513 0
® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

3. Para consultar la informacién de detalle, se selecciona la fuente y el rubro de financiamiento y

se presiona el botén & Consultar formulacién.
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Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 @

Opciones
W Procesos

4 g Consultas

& Presupuesto de ingresos I

4 Presupuesto de gastos
4 Gadena Programatica por Categoria Prest
#£g Cadena Programética
45 Resumen de Personal
@ Reportes
@7 Sequridad

2 Sesion

Formulacién del Presupuesto de Ingreso

Consultar formulacion;

[=] Propuesta del Presupuesto de Ingreso.

Fte.Rb. | Nombre

507  FONDQ DE COMPENSACION MUNICIPAL

CANON Y SCBRECANCN, REGALIAS, RENTA DE

518 ADUANAS Y PARTICIPACIONES

545 CANONY SOBRECANON,REGALIAS, RENTADE
ADUANAS Y PARTICIPACIONES

55  CANONY SGBRECANCN,REGALIAS, RENTADE

ADUANAS Y PARTICIPACIONES

CANON Y SOBRECANO!

ADUANAS Y PARTICIPACIONES

cT

Nombre

FONCOMUN

CANON MINERO

CANON HIDROENERGETICG

CANON FORESTAL

@ Ayuds [5 salir

Bienvenio , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
21-05-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Asignado Distribuido Saldo por Distribuir
746,335 746,335 0
104,240 104,240 0
5,053 5,053 0
0 0 0

508  IMPUESTOS MUNICIPALES

209  RECURSCS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

GENERAL

GENERAL

3,000 3,000 0
15,000 15,000 0
911,513 911,513 0

4. Enseguida, en el panel muestra todos los clasificadores de ingreso para la fuente y rubro de
financiamiento seleccionado, para cada clasificador se muestra el respectivo Monto Asignado.
5. Aparece también en la parte inferior el total Asignado para la fuente y rubro de financiamiento
seleccionado.

Mdédulo de Programacidan y
Formulacién

APROBACION 2015 <

Opciones.
W Procesos
4 g Consultas
& Presupuesto da ingresos
4 Presupuesto de gastos
4 Cadena Pragramatica por Categoria Presi
% Cadena Programatica
A% Resumen de Persanal
& Reportes
§7 seguridad

¢ Sesion

Formulacién del Presupuesto de Ingreso
& Retornar

—o on de la

FteFlo: 5 RECURSOS DETERMINADOS

ia por Clasificador de Ingreso

Rubro: 18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES

Concepto de
Transierencia

REGALIAS MINERAS

@ rvvis [ sali
0 6041
21-09-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Bienvenido , MUNICIPALIDAD
2102

Total Asignado 37,885
Saldo por Distribuir 0

TT  Gn  SG SGd Esp Espd Descripcion Monto
4 1 4 2 REGALIAS MINERAS 37885

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2}
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3.2.2. Presupuesto de gastos

Para consultar la formulaciéon del Presupuesto de Gasto se procede de la siguiente manera:
1. Ingresar a la opcion & Consultas, haciendo clic en la flecha que se encuentra al lado
izquierdo

2. Seleccionar la opcion 3 Presupuesto de gastos, aparece al lado derecho el panel Consulta
Presupuesto de Gasto, se muestra en la parte inferior todas las cadenas que han sido

Mddulo de Programacion y @ Ayuda [ salir
, i Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
Formulacién 21-0-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

APROBACION 2015 <) | Consulta Presupuesto de Gasto

Opciones

1 Procesos
| Propuesta del Presupuesto de Gasto

4 g Consultas

cat Prg ProdiProy ActAIO Descripcion Fn | DivF | GrpF Presupuesto
& Presupuesto de ingresos APNOP 9002 3999999 5001059 PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 2 051 0115 76,982
I i I APNOP 9002 3999999 5001268 TRANSFERENCIAS DE RECURSOS PARA EL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA 03 o011 0019 0
- - APNOP 9002 3999999 5000470 APOYO COMUNAL 2 051 0115 9,200
4 Cadena Programatica por Categoria Presi
AC 9001 2000634 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 03 004 0005 70,000
#4 Cadena Programéica APNOP 9002 3999999 5001267 TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A LOS CENTROS POBLADOS 03 o011 0019 12,000
&5/ Resumen de Personal AC 9001 3999999 5000002 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR 03 006 0007 83868
@& Reportes APNOP 9002 3999999 5001090 PROMOCION E INCENTIVO DE LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES 21 045 0100 20,000
o gTind AC 9001 2003217 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA 03 006 0010 405,000
APNOP 9002 3099999 5000637 DEPORTE FUNDAMENTAL 21 046 0101 10977
& sesion APNOP 9002 3999999 5001181 SERVICIO DE LIMPIEZA PUBLICA 17 055 0125 11,000 ,
988,495
Programa Presupuestal
Producto/Proyecto
Act/AccliObra
Funcion
Division Funcional
Grupo Funcional
© 2014 Ministerio de Economia y Fi Todos los derech T

3. Para cada registro, se muestra:
e Categoria presupuestal,
e Programa Presupuestal,
e Producto o proyecto,
e Actividad, Accidn Inversién u Obra,
e Descripcién de esa actividad, accién inversion u obra
e Estructura Funcional,
e Presupuesto

4. Para consultar sobre la Meta Presupuestaria asociada a una cadena que cuenta con

Presupuesto, seleccionar la cadena y presionar el botén ““ Consultar meta presupuestaria
ubicado en la parte superior.
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Mddulo de Programacién y @ Ayuda [55 salic
& = Bienvenido . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUESA NUMERO 041
Formulacién 21-09-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
APROBACION 2015 )| | consuita Presupuesto e Gasto
Opciones
& Procesos || Propuesta del Presupuesto de Gasto
4 gaconsutas cat Prg Prod/Proy Act/AlO Descripcion Fn | DiF | GrpF Presupuesto
& Presupuesto de ingresos APNOP 5002 3999999 5001050  PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 23 051 0115 76982 ~
e APNOP 2002 3999999 5001268  TRANSFERENCIAS DE RECURSOS PARA EL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA 03 o011 0019 0
APNOP 9002 3090999 5000470 APOYOCOMUNAL 23 051 0115 9200
4 Cadena Programatica por Calegoria Presi
Ac 9001 2000634 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 03 004 0005 70,000
P
8 cadenaProprames APNOP 9002 3090999 5001267 TRANSFERENCIAS DE RECURSOS ALOS CENTROS POBLADOS 03 o1 0019 12,000
& Resumen de Personal AC 9001 3999999 5000002 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR 03 005 0007 83868
WREfoEs APNOP 002 3099999 5001090 PROMOCION E INCENTIVO DE LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES 21 045 0100 20,000
$aseguridad
APNOP 9002 3999999 5000637 DEPORTE FUNDAMENTAL 21 046 0101 10977
Sesin
x APNOP 3002 3999999 5001181 SERVICIO DE LIMPIEZA PUBLICA 17 055 0125 11000
988,45
Programa Presupuestal - 9001 ACCIONES CENTRALES

Producto/Proyecto : 2003217 AMPLIACION DE PALACIO MUNICIPAL

ActAccliObra : 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Funcion: 03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
Division Funcional - 006 GESTION
Grupo Funcional - 0010 INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derachos reservados (v.1.2)

5. Aparece el panel Metas Presupuestarias y en la parte inferior se visualiza la finalidad o las
finalidades que se encuentren asociadas a dicha cadena.

Mddulo de Programacién y @ Ayuda [55 salic
: e Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
Formulacién 21-09-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
APROBACION 2015 )| | Consulta Presupuesto de Gasto
Opciones
= < Retornar
Procesos
& Proc || Metas presupuestarias
4
8 Consultas Categoria Presupuestal : 2 ACCIONES CENTRALES
& Presupuesto de ingresos Programa Pptal: 9001 ACCIONES CENTRALES
43 Presupuesto de gastos Producto/Proyecto: 2003217 AMPLIACION DE PALACIO MUNICIPAL
) ,
T ———— Actividad/Accnv/Obra: 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
Fnoo03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
28 Cadena Programatica
DivF: 006 GESTION
A5 Resumen de Personal
GrpF: 0010 INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
@ Reportes
Finalidad | Descripcion Ubigeo Presupuesto
$aseguridad
0004511 CONSTRUCCION DE PALACIO MUNICIPAL 210002 405,000
2 sesion

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derachos reservados (v.1.2)

6. Para consultar sobre la Meta Presupuestaria asociada a una Finalidad con presupuesto
asignado, seleccionar la Finalidad y luego presionar el botdn Consultar meta presupuestaria
ubicado en la parte superior.
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Mddulo de Programacion y
Formulacién

APROBACION 2015

Opciones
W Procesos
4 g Consultas
& Presupuesto de ingresos

4 Presupuesto de gastos

4 Cadena Programatica por Categoria Presi

28 Cadena Programatica
AZ Resumen de Personal
@& Reportes.
@aseguridad

& Sesion

(2| | Consulta Presupuesto de Gasto

onsultar meta presupuestaria |5 Programacion de gasto

| -] Metas presupuestarias
Categoria Presupuestal
Programa Pptal
Producto/Proyecto
| Actividad/Acc Inv/Obra
Fn

DivF

GrpF

2

9001

2003217

4000148

03

006

0010

Finalidad | Descripcion

ACCIONES CENTRALES

ACCIONES CENTRALES

AMPLIACION DE PALACIO MUNICIPAL

AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
GESTION

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

@ Ayuda [3 salir

Bienvenido . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
21-0¢

9-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

< Retornar

Presupuesto

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derachos reservados (v.1.2)

7. Aparece el panel Meta Presupuestaria, en la seccidon Programacion Fisica se muestra la
Unidad de Medida y Cantidad, asimismo en la parte inferior aparece la Ubicacion Geografica.

Mdédulo de Programacidn y
Formulacién

APROBACION 2015 <

Opciones.
W Procesos
4 g Consultas
& Fresupuesto de ingresos
4 Presupuesto de gastos
4 Cadena Pragramatica por Categoria Presi
% Cadena Programatica
AZ Resumen de Persanal
@ Reportes
$ seguridad

K Sesion

Consulta Presupuesto de Gasto

] Meta Presupuestaria

Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Pf
21-09-02-6041

@ avia [ sl

1
2: 2- - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Cadena Programatica: 9001 2003217 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
Cadena Funcional : 03 008 0010 INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
Finalidad : 0004511 CONSTRUCCICN DE PALACIO MUNICIPAL
Programacion fisica
Cantidad 1
Unidad Medida : 00081 OBRA
Ubicacion Geografica
Depariamento - 21 PUNO
Provincia: 09 MOHO
Distrito : 02 CONIMA

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

8. Al presionar el botén
Metas presupuestarias.

Retornar ubicado en la parte superior, el sistema retorna a la ventana
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9. Para consultar el presupuesto asociado con la programacion de gasto a nivel de los

clasificadores de gasto, luego de seleccionar la finalidad se debe presionar el botén &
Programacion de gasto, ubicado en la parte superior.

Médulo de Programacion y @ Ayuda [ salic
; oL Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUERO 6041
Formulacién 21-09-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
APROBACION 2015 )| | consuita Presupuesto de Gasto
— _ ‘
i) Consultar meta presupuestaria < Retornar
B piossecs ] Metas presupuestarias
¢ @ Consukay Categoria Presupuestal: 2 ACCIONES CENTRALES
& Presupuesto de ingresos Programa Pptal : 8001 ACCIONES CENTRALES
4 Presupuesto de gastos Producto/Proyecto: 2003217 AMPLIACION DE PALACIO MUNICIPAL
4 45 ProGFaRENES e CHBGE i Actividad/Acc Inv/Obra: 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
) Fn: 03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
4g Cadena Programatica
DivF: 006 GESTION
&5Resumen de Personal
GrF: 0010 INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
@ Reportes
Finalidad_| Descripcion Ubigeo Presupuesto
@35equridad
0004511  CONSTRUCCION DE PALACIO MUNICIPAL 210002 405,000
# sesion

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.
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10. parece el panel Distribucion de la Asignacion presupuestaria por Clasificador de Gasto, se
muestra la cadena programatica, la cadena funcional y la finalidad, en la parte inferior se
muestra la lista de Clasificadores de Gasto con sus respectivos presupuestos.

Mddulo de Programacién y "
Formulacién Bienvenide , MUN

-6041 - MUNICIPAL ISTRITAL
DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

APROBACION 2015 <)/ | consutta Presupuesto de Gasto
Opciones
[ cancelar formulacién
Procesos - - -
4 ] dela por Clasificador de Gasto
4 g Consultas
Cadena Programitica: 9001 2003217 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUGTURA ADMINISTRATIVA
& Presupuesto da ingresos Cadena Funcional: 03 006 0010 INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
4 Presupuesto de gastos Finalicad: 0004511  CONSTRUCCION DE PALACIO MUNICIPAL
4 Gadena Programatica por Categoria Prest
8 Cadena Programatica FERDCT TT | Gn | SG | SGd | Esp | Espd | Descripcion Presupuesto
4 Resumen de Personal 5070 2 6 2 2 1 2 COSTODECONSTRUCCION FOR CONTRATA 257822
518.0 2 6 2 2 1 2 COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA 147,178
& Reportes
@) Sequridad
& Sesion
405,000
FF Rb CT | Nombre Presupuesto
00 1 PROGRAMADELVASO DE LECHE 76,982
2 09 0 GENERAL 15,000
5 07 0 GENERAL 748,335
§ 08 0 GENERAL 3,000
5 18 0 GENERAL 147,178

2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

3.2.3. Cadena Programatica

A través de esta funcionalidad el usuario con perfil DISTRITO, puede visualizar las cadenas
programéticas y funcionales que ha registrado su entidad:

1. Ingresar a la opcion & Consultas, haciendo clic en la flecha que se encuentra al lado
izquierdo

2. Seleccionar la opcién % Cadena Programatica debajo de Cadena Programatica por
Categoria Presupuestal.
3. Aparece al lado derecho el panel Consultar Cadena Programética y Funcional.
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Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 ©

Opciones
™ Procesos
4 g Consultas
& Presupuesto de ingresos
4 Presupuesto de gastos

4 Cadena Programatica por Categoria Presi

#g Cadena Programética

45 Resumen de Personal
& Reportes
97 seguridad

3 sesion

Consultar Cadena Programatica y Funcional

] Cadenas Programiticas y Funcionales

Categoria Presupuestal - | 1 - PROGRAMAS PRESUPUESTALES CON ENFOQUE A RESULTADOS

ProduciolProyecto D Buscar
I

Prg Pptal PdiProy ActAccl/Obra | Descripcion

Programa Presupuestal
Producto/Proyecto
ActlccliObra
Funcion :
Division Funcional :
Grupo Funcional :
Finalidad :

Unidad Medida :

Leyenda de colores

Carlenas nronramaticas v funcionales tamnadas nor la NGPE

P
© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los derechos resarvados (v.1.2)

@ Ayuds [ salir

Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
21-05-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Fn | DivF | GrpF Final Und.Med

4. Se cuenta con el botdén de seleccion para filtrar las cadenas a mostrar segin su Categoria
Presupuestal, también es posible ingresar en la casilla Producto/Proyecto el cddigo del

Producto o Proyecto y luego presionar el botén Buscar.

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 Q

Opciones
W Procesos
4 g Consultas
& Presupugsto de ingresos
4 Presupuesto de gastos
4 Gadena Programatica por Categoria Prest
#£3 Cadena Programética
45 Resumen de Personal
@ Reportes
@7 Sequridad

2 Sesion

Consultar Cadena Programatica y Funcional

[=] Cadenas Programdticas y Funcionales

@ ryuda [ salr
Sienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUESA NUMERO 6041
21-05-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Categoria Presupuestal - 2 - ACCIONES CENTRALES

Producto/Proyecto 2 Buscar

" 11-676]
PdProy | ActiAcclObra | Descripcion Fn | DiwF | GrpF
2000634 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION 03 004 0005
2003217 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUGTURA ADMINISTRATIVA 03 006 0010
3999999 5000001 PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 03 004 0005
3995999 5000002 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERICR 03 0065 0007
3999999 5000003 GESTION ADMINISTRATIVA 03 006 0008
3995999 5000004 ASESCRAMIENTO TECNICO Y JURIDICO 03 006 0008

Programa Fresupuestal :
Producto/Proyecto :
AcUACCIODIE ©

Funcién :

Division Funcienal :

Grupo Funcianal

Leyenda de colores

Cadenas programaticas y funcionales cargadas por la DGPP

Cadenas programaticas y funcionales creadas por el usuario

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)
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5. Para consultar los datos de una sola cadena programatica, se debe seleccionar la cadena y

presionar el botén

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 (2)| | Consultar Cadena Programatica y Funcional

Opciones

W Procesos -
N [=] Cadenas Programdticas y Funcionales

“ B Consulias Categoria Presupuestal - |2 - ACCIONES CENTRALES
& Presupuesto de ingresos. Producto/Proyecto; D Buscar

4 Presupuesto de gastos .

4 Cadena Programitica por Categoria Presi

PdProy | ActAcclObra | Descripcion
g Cadena Programétca 2000634 6000032 ESTUDIOS DE PRE - INVERSION
Resumen de Personal 2003217 4000148 AMPLIACION DE INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

@ Reportes 3009099 5000001 PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
] Sequridad
3999999 5000003 GESTION ADMINISTRATIVA
sest
3 Sesion 3399980 5000004 ASESORAMIENTO TECNICO Y JURIDICO
Programa Presupuestal - 9001 ACCIONES CENTRALES

Producto/Proyecto - 3999999 SIN PRODUCTO

Actl/AccliObra: 5000002 CONDUCCION Y ORIENTACICN SUPERIOR

Funcion: 03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
Division Funcional - 008 GESTION
Grupo Funcional : 0007 DIRECGION Y SUPERVISION SUPERIOR

Leyenda de colores

Cadenas programaticas y funcionales cargadas por la DGPP

Cad ¥ I das por el usuario

© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

@ ryuda [ salr
Sienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUESA NUMERO 6041
21-05-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Fn | DivF | GrpF
03 004 0005
03 006 0010

03 004 0005

03 006 0008

03 006 0008

6. Aparece el panel Creacion de Cadenas Programéticas y Funcionales con los datos de la

cadena seleccionada.

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 Consultar Cadena Programatica y Funcional

@ Ayt [B salr
Sienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUESA NUMERO 6041
21-05-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Opciones
[ cancelar
Procesos = = .
. [T] Creacién de Cadenas Programiticas y Funcionales
4 g Consulias
Categoria Presupuestal . 2 ACCIONES CENTRALES
& Prasupuesto de ingrasos Nival: [5 AETED
43 Presupuesto de gastos Acclnv/Obra: 5000002 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR
4 Cadena Programatica por Categoria Prest Funcion: 03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
T —— Division Funcional : 006 GESTION
Grupo Funcional : 0007 DIRECCION Y SUPERVISION SUPERICR
45 Resumen de Personal

@ Reportes
@7 Sequridad

2 Sesion

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)
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3.2.4. Resumen de Personal

Esta opcion permite al usuario con perfil DISTRITO, consultar el nimero de personas que laboran en
la municipalidad distrital asi como el costo que generan.

1. Ingresar a la opcion %~ Resumen de Personal

2. El sistema presenta dos paneles para la consulta de los datos: Concejo Municipal y Personal
Municipal.

En la pestafia Concejo Municipal, se presenta informacién de la Remuneracion Anual Afio

2015 correspondiente al ALCALDE y en el caso de los REGIDORES los campos Dieta anual
al 31 de Dic. 2014 y Dieta Anual 2015.

Mddulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015

)| | Resumen de Personal
Opciones

[ cancelar
8 Procesos Personal Municipal
4 @ Consultas Cargo N° de Personas | Remuneracion Anual Afio 2015 | Dieta Anual al 31 de Dic. 2014 Dieta Anual 2015
& Presupuesto de ingresos ALCALDE 1 26,080 0 0
& Presupuesto de gasios REGIDORES 5 0 42,120 2120

4 Cadena Programatica por Categoria Prest

#g Cadena Programética

45 Resumen de Personal ]

& Reportes
97 seguridad

% sesion

© 2014 Ministario de Economia y Finanzas Todos los ders

4. En la pestafia Personal Municipal, se dispone de los filtros: Activo — Nombrado, Activo —
Contratado y Pensionista segun el tipo de personal cuyos datos se quiere consultar.
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Mdédulo de Programacién y
Formulacién

APROBACION 2015 <

Opciones
A Procesos
4 g Consultas
& Presupuesto de ingresos
4 Presupuesto de gastos
4 Cadena Programatica por Categoria Presi
42 Cadena Programatica
A: Resumen de Personal
@ Reportes
@ Seguridad

X Sesién

Resumen de Personal

@ Avuda [ salic
Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041

21-05-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

[ Canceler
Concejo Municipal | Personal Municipal
I ® Activo-Nombrado - Activo-Contratado - Pensionista I

Tipo de Personal N° de Personas Costo Afio 2015
FUNCIONARIOS Y DIRECTIVOS (] 0.00
PROFESIONALES 0 0.00
TECNICOS 1 12,886.00
AUXILIARES 0 000
OBREROS 1 10,980.00

€ 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)

5. Los campos que se muestras son de acuerdo a la categoria de personal seleccionada.

Médulo de Programacion y
Formulacién

APROBACION 2015 <

Opciones
™ Procesos
4 g Consultas
& Presupuesto de Ingresos
44 Presupuesto de gastos
4 Cadena Programatica por Categoria Presi
4g Cadena Programética
A5 Resumen de Personal
@ Repottes
3 Seguridad

& sesion

Resumen de Personal

@ Avuis [ salic
Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
21-05-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

@ cancelar

Concejo Municipal | Personal Municipal

Activo-Nombradd

Activo-Contratado | Pensionista

Tipo de Personal N° de Personas Costo Afio 2015
:EO:\T’::»]\(;OS ADMINISTRATIVOS DE 3 2150000
LOCADORES DE SERVICIO 9 108,705.00
SERVICIOS PERSONALES
FUNCIONARIOS Y DIRECTIVOS 0 0.00
PROFESIONALES 3 54,000.00
TECNICOS 0 0.00
AUXILIARES 0 0.00
OBREROS 0 0.00

€ 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)
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3.3. Reportes

Esta opcion permite obtener diversas salidas o formatos, las cuales presentan informacion en los
diferentes niveles de la estructura programatica y funcional. Se tiene las siguientes opciones:

e Aprobacién Institucional
o Estructura programatica
o Resumen del Presupuesto
= Presupuesto de Ingresos
= Presupuesto de Gastos
Resumen Analitico del Gasto
Detalle del Gasto
Detalle del Ingreso
Resumen de Categoria Presupuestal
Resumen de Personal
Gastos e Ingresos por Asignacion

O O O O O O

e Maestros

Mddulo de Programacién y
Formulacién Bienvenida , MUNIC

6041 - MUN D DI
DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

APROBACIGN 2015 )| | Pagina Principal
Oncincs [ Introduccion
W Procesos Instrucciones:
& Consultas Seleccione del mend de 1a izquierda a opcion del mend que utiizara,
4§ Repories Nota Importante:
4 Aprobacion Institucional Toda la informacion proporcionada sera tratada como CONFIDENCIAL

45 Estructura programética
4 Resumen del Fresupuesto Para cualquier duda o consulta, favor de comunicarse con Soporte Técnico al: 311-59300 o desde provincias a la linea gratuita: 0-800-48690.
45| Presupuesto de Ingresos

S| Presupuesto de Gastos
45 Resumen Analftco del Gasto
45/ Detalle del Gasto
45 Detalle del Ingreso
4% Resumen de Calegorias Presupue:
45 Resumen de Personal

AF| Categoria Presupuestal X Generics

45 Magstros

3 5equricad

¢ sesion

® 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

1. Luego de seleccionar el tipo de reporte requerido, aparece al lado derecho las opciones vy filtros
correspondientes para generarlo.

2. Luego de seleccionar el tipo de reporte y haber configurado las opciones al lado derecho, se
debe presionar el botén imprimir para visualizar el reporte generado.
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Médulo de Programacion y @ Avuda [5 salir
s Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
Formulacién 21-09-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL
APROBACIGN DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
APROBACION 2015 @/ | Estructura Programitica
Opciones
™ Procesos Tipo de imformacisn
Seleccione la Categoria TODOS a
& Consultas
Seleccione Orden del Formato PROGRAMA PRESUPUESTAL M
P
& Reportes AQrupada por :
4 Aprobacién Insttucional Nivel 1 Frograma
e o — Nivel 2 Producto Proyecto
Nivel 3 Actividad Actién de Inversian Obra
4 Resumen del Fresupuesto
Nivel 4. Funcion
resupuesto de Ingresos .
Nivel 5. Divisién Funcional
resupuesto de Gastos Nivel 6 Grupo Funcional
Resumen Analiico del Gasto Nivel 7. Veta
Detalle del Gasto Limpiar Opciones
Criterios

Detalle gel Ingreso

Resumen de Categorias Presupus:

Resumen de Personal

A5 Categoria Presupuestal X Generics

= Magstros

3 5equricad

2 sesion

2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v-1.2)

3. Por otro lado, la opcién “Maestros”, permite, ademéas de visualizar e imprimir la informacion
seleccionada, la posibilidad de exportar a formato Excel.

Médulo de Programacion y @ Avuda [5 salir
s Bienvenido , MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA NUMERO 6041
Formulacion 21-09-02-6041 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL

APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

APROBACION 2015 Maestros

Opciones (5 Imprimir Ia i Expaﬂarl

W Procesos Seleccionar Maestro CADENA PROGRAMATICA v
& Consultas Seleccionar Opcian PRODUCTOS v
4 @ Reportes

4 Aprobacion Institucional
A4S Estructura programitica

4 Resumen del Presupuesto

resupuesto de Ingresos.

Tesupuesto de Gastos.

Resumen Analitico del Gasto

Detalle del Gasto

Detalle del Ingreso
45 Resumen de Categorias Presupue:
45 Resumen de Personal

45 Categoria Presupuestal X Generica

45 Maestros

@7 Sequridad

¢ sesion

© 2014 Ministerio de Economia y Finanzas Todos los derechos reservados (v.1.2)
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