PERU | Ministerio
: de Economia y Finanzas

Manual de Usuario
Modulo Contable SIAF - Web

Submaddulo Conciliacion

Para uso de: Gobiernos Nacional, Regionales, Locales y Mancomunidades (Entidades SIAF)

Oficina General de Tecnologias de la Informacion




: PERU | Ministerio ' Manual del Usuario
=, de Economia y Finanzas

INDICE
I N 1 2 10 16 4 [ R 3
2. OBJETIV O S . e e e e a 3
G T e\ I | 7 5 PSPPI 3
4., FLUJO DEL PROCESO DE CONCILIACION .. ..ottt 4
5. ACCESO AL SISTEMA Lo e et e e et e e e aaes 4
6. SUBMODULO CONCILIACION ....citiie ittt a e 6
6.1 Proceso CONCILIAR. ... e 6
6.2 Registro de la Justificacion de Diferencias.........cccccccvvvvvvviieiiieiiiiiennnnnn. 8
6.2.1 Justificacion de Diferencias - INgreS0S ........ccceevveeeeiiiiiiiiiiiiie e 8
6.2.2 Justificacion de Diferencias - GastO ..........coevvvvveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee 11
6.3 Cierre UE y PLIEGO — Conciliacion Presupuestaria y Financiera....... 14
6.4 Proceso INTEGRACION ...t 17
6.5 Cierre de Pliego Integrador - Conciliacion Presupuestaria y Financiera.

18
6.6 Apertura de Pliego Integrador a UE - Conciliacibn Presupuestaria y
1T L] [T - U 20
6.7 Reporte de Conciliacion de Cuentas de Gestion y Ejecucion
Presupuestal (ANEX0 L EF-2)......ccoii i 22

6.8 Reporte Diferencias y Justificaciones de la Conciliacion Presupuestaria

N 2L L1 T2 U [o1T= = TR 24

Clave del documento: MEF_OSI_TS-PI_MUSU_001_SIAF-2018-008 Version:0.1 Version Formato: Péagina 2 de 25




WICR DE
&

PERU | Ministerio

de Economia y Finanzas

Manual del Usuario

1. INTRODUCCION

El presente Manual de Usuario, da a conocer el funcionamiento del Sub mddulo
‘Conciliacion’, el cual se encuentra ubicado en el SIAF - Moédulo Contable -
Informaciéon Financiera y Presupuestaria Web, para los roles: Unidad Ejecutora,
Pliego y Pliego Integrador.

Este sub mddulo permite realizar el proceso de Conciliacion de la informacién
presupuestaria y financiera de forma automatica, mostrando las diferencias entre
los rubros del Estado de Gestion (EF-2) con relacidon al Estado de Ejecucién del
Presupuesto de Ingresos y Gastos (EP-1).

Asimismo, presenta una interfaz de registro, en donde se podra justificar las
diferencias encontradas y un reporte ‘Anexo 1 — EF-2’ con las caracteristicas del
registro. Finalmente, se podra llevar el control del Cierre, Integracién y Apertura
de la Conciliacién Presupuestaria y Financiera. Su aplicaciéon es de uso para las
Entidades del Gobierno Nacional, los Gobiernos Regionales, Locales vy
Mancomunidades.

2. OBJETIVOS

e Presentar la estructura y conformacion del Submodulo de Conciliacidon, del
Mddulo Contable SIAF - Web.

e Indicar el flujo del proceso de conciliacién de la informacién presupuestaria con
la informacion financiera.

e Dar a conocer las funcionalidades del Submddulo de Conciliacion.

3. FINALIDAD

Instruir a los usuarios de las Entidades del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales,
Locales y Mancomunidades, en el uso del Sub mddulo de Conciliaciéon ubicado en el
Modulo Contable SIAF - Web, para el Cierre Anual de la informacion Presupuestaria
y Financiera del ejercicio 2017.
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4. FLUJO DEL PROCESO DE CONCILIACION

La siguiente grafica muestra el flujo del proceso de conciliacién. (Figura N° 01).

No
. . / si
Gecutar Cee i Efectuar Cierre
de Conciladén \
Seha in‘gmsado
Recibir Notificdén Justificadn para
de que no existen
diferencias
4O
$

j

UE 7 PLEGO

Ejecutar
Coniliacién

todas las
diferencias?

Registrar
Justificadion de
cada Diferencia

N

No

- Médulo Contable - SIAF Web

No X Si / si Ejecutar
/\ > Proceso de
\ \/ Congiliacién
Se encuentra Existe informadén Existen

cerrado el EP-17 generada del EF-2? diferencias
identificadas?

BD-MEF

Cancelar Cierre
de Conciiadén
para la UE

L3 UE ha solicitado /" \,
cancelacion de
Cierre?

Generar Reporte
Anexo 1- EF-2

PLEGO INTEGRADOR

Ejecutar
Integracién

Figura N° 01

5. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Moédulo Contable SIAF -Web, se debe contar previamente con lo
siguiente:

e Computadora personal con acceso a internet.

e Tener instalado cualquiera de los siguientes navegadores de internet: Chrome
(Recomendado), Mozilla Firefox versién 16 o superiores e Internet Explorer
version 9 superiores.

e Contar con un usuario y contrasefia, asignada a la Entidad, para ingresar al SIAF
- Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria. Escribir o copiar

en un navegador de internet la siguiente ruta:

https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/

Una vez cargada la pagina se visualizard una interfaz, en donde se solicita al
usuario el ingreso de datos de autenticacidn, es decir usuario y clave, ademas del
texto de la imagen, el cual si no es legible podra cambiarlo dando clic en el link
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‘Cambiar Imagen’ (Figura N° 02).

Ministerio SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria
de Economia y Finanzas

Usuario : DGCP_XXXX

Bienvenidos al Mddulo SIAF Web Contable. Para acceder al Sistema Ud. debera ingresar su cédigo de usuario,
la contrasefia, el texto de laimagen y presionar el botén de Ingresar. m
Cambiar imagen

] ske2| |

Ingrese el codigo de laimagen

Ministerio de Economia - MEF 2014 todos los derechos reservados
Si tienes cualquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central: {511) 311 5930 / Direccidn: Jr. Junin 319,Cercado de Lima, Lima - Per
Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar solo los Chrome , Mi i Internet Explorer version 8, 9 y 10 y Mozilla Firefox version 16 y superiores

Figura N° 02

Al ingresar al Sistema presenta el Sub moédulo Conciliacion, el cual se encuentra
estructurado, de la forma siguiente:

» Para los Roles de Unidad Ejecutora y Pliego (Figura N° 03).

10/05/2018
15:10:13

Informacién <
* Presupuestal Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Médulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
mef.gob. i iliaci 119022014 pdf

Informacién
Financiera

T <

EFinanciero

=Registro
=justificacion
e
Diferencias
Ingresos
‘Gastos
EProcesos I
Cierre
Conciliacién
Presupuestaria
Financiera

E'Reportes

Diferencias
Y. SR
justificaciones
de
Conciliacién

» Fondes

» Opciones

Figura N° 03
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> Para el Rol Pliego Integrador (Figura N° 04).

Informacién

Presupuestal Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Médulo de Conciliacién de Operaciones SIAF
hitp:/www.mef.qob.pelce i i iacion 19022014 pdf

1

Informacién
Financiera

E-Financiero

El'Registro
Eljustificacion
de
Diferencias
Ingresos
Gastos
EProcesos
Cierre
Conciliacién
Presupuestaria
Financiera

El'Reportes

Diferencias y
justificaciones
de
Conciliacién

» Fondes

» Opciones

Figura N° 04

6. SUBMODULO CONCILIACION

El sub médulo Conciliacion se implementa a partir del periodo ‘Anual’ 2017 y se
encuentra activa para los roles ‘Unidad Ejecutora’, ‘Pliego’ y Pliego Integrador.

ROL: UNIDAD EJECUTORA y PLIEGO

6.1 Proceso CONCILIAR

Este proceso se encuentra en los ambientes del Rol Unidad Ejecutora y Pliego.

El botén ‘Conciliar’ se mostrard activo siempre que:

v El periodo seleccionado no tenga Cierre de Conciliacion Presupuestaria y
Financiera; vy,

v" Qué exista Cierre de Ejecucion Presupuestal y que el EF-1 se haya generado
la informacién en el periodo seleccionado.

Para ejecutar el proceso de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera, ingresar
al menu ‘Procesos’ y a la opcion ‘Cierre de Conciliacion Presupuestaria y
Financiera'. Seguidamente, se presenta una interfaz, en la cual debe

seleccionar el mes a conciliar dando clic en el boton CONCILIAR. (Figura N°
05).
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SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 10/05/2018
Aiio:
Informacién . s s . . -
Fresopoeal ~Cierre Conciliacién Presupuestaria Financiera
Ir_Iform_aclon Lista de cierres 2018 (-]
Financiera
e Mes Fecha de Cierre Fecha de Cierre  Fecha de Apertura
+ Conciliacion Conciliacién
P Enero No
ErFinanciero Febrero No
E-Registro Marzo No
Erprocesos o o | @ Conciliar |
; Mayo No
Conciliacién|
FrReportes
< >
» Fondes
+ Opciones
@ Pagina |1 |[del

Figura N° 05

A continuacion, el sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion ‘Se
procesara la Conciliacién, esto borrara la informacion anterior. ¢Esta seguro de
continuar?’. De estar de acuerdo, dar clic en ‘Aceptar’. (Figura N° 06).

Conciliar x

Se procesara la Conciliacion, esto borrara
la informacién anterior, ;Esta seguro de
continuar?

Aceptar || cancelar

Figura N° 06

Seguidamente, se inicia el proceso de la Conciliacion de la Informacién
Presupuestaria y Financiera, tomando como fuente los clasificadores de
ingresos y gastos de la Ejecucidn Presupuestaria (EP-1) y las cuentas contables
del Estado de Gestion (EF-2).

Una vez culminado el proceso, si el Sistema encuentra diferencias, mostrara el
mensaje de validacién ‘Proceso terminado - Se encontraron diferencias’. (Figura
N° 07).
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Validacién x

A Proceso terminado - Se encontraron
diferencias.

| Aceptar |

Figura N° 07

Pero, si el Sistema no encuentra diferencias, mostrara el mensaje de validacion
‘Proceso terminado’.

Finalmente, se muestra la fecha y hora que se procesé la Conciliacion
Presupuestaria y Financiera, y se activara el botén ‘Cierre’ (Figura N° 08).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 10/05/2018
1
aiio: PIETRR]  Rok: Cerrar sesion
Informacién . s s . . "
Presupuestal —Cierre Conciliacién Presupuestaria Financiera
Ir_Iform_aclon Lista de cierres 2018 (-]
Financiera
T Mes Fecha de Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura
+ Conciliacion Conciliacién
EEE Enero 10/05/2018 03:29:19  No
ErFinanciero Febrero No
E-Registro Marzo No @ Conciliar
I;"‘Pruce S05. Abril No
| Mayo No © Cerrar
Conciliacién|
“Repnrtes
< >
» Fondes
+ Opciones
¢ Pigina(t |del

Figura N° 08

6.2 Registro de la Justificacion de Diferencias

Una vez procesada la Conciliacion Presupuestaria y Financiera, y de haber
encontrado diferencias, registrar su justificacion.

Para registrar la justificacion de las diferencias encontradas, ingresar a la
opcion ‘Justificacién de Diferencias’, esta Opcion se disgrega en dos sub
opciones ‘Ingresos’ y ‘Gastos’.

6.2.1 Justificacion de Diferencias - Ingresos

De haber encontrado diferencias en el rubro del EF-2 de Ingresos, registrar la
justificacion en la opcion ‘Justificacion de Diferencias — Ingresos’. (Figura N° 09).
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== 10/05/2018
k 15:23:02

Rol: Cerrar sesion

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Informacién "
" Presupuestal Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Médulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
http:/www.mef.gob.pelcontenidos/siafimanuales/quia_conciliacion f19022014.pdf

Informacién
Financiera

e Conciliacion

E-Financiero
E-Registro

Ejustificacion
de
Diferencias

Ingresos ¢

Gastos

Procesos

Reportes

» Fondes

» Opciones

Figura N° 09

Al ingresar a la Opcidén, el Sistema presenta la interfaz ‘Justificacion de
Diferencias - Ingreso’, la cual muestra las diferencias por Rubro del EF-2:
(Figura N° 10).

"""" p ey q .
SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria T
_— 0 1523:02
Aiio: PIOCEEY  Rol: [V Cerrarsesion
—
Informacién
Presupuestal rConciliacion Presupuestaria Financiera - Justificacion de Diferencias - Ingreso
Informacién
e Mes: Ciclo: Ingreso
~ Conciliacion
Rubro Monto EF-2 Monto EP-1 Diferencia Justificacién
BRrmm Ingresos Tributarios Netos 25,880.05 25,880.05 0.00
& . Ingresos No Tributarios 30422514 349,485 00 45,259.36 =
Registro =
I Aportes por Regulacidn 0.00 0.00 0.00
ustificacion
de Traspasos y Remesas Recibidas. 20,185,630.35 0.00 20,185,630.35 B
Diferencias Donaciones y Transferencias Recibidas 0.00 0.00 0.00
Hinaresos] Ingresos Finandieros 10,743.58 10,743.58 0.00
“Gastos Otros Ingresos 8,109,006.10 3,849,369.57 4,259,636.53 =
¥ Procesos Otros Ingresos Presupuestales no Asociados 86,290,661.77 Q
Reportes
+ Fondes
» Opciones
TOTAL INGRESO 28,635,485.22 90,526,139.97

Figura N° 10

La interfaz presenta las columnas siguientes:

> Rubro

- Agrupa por Rubro, las Cuentas Contables y los Clasificadores de
Ingresos relacionados.

- Muestra la descripcién del rubro del formato ‘EF-2 Estado de Gestion’ de
aquellos clasificadores que presenten diferencia.

- En la dltima fila, se ha agregado el nombre ‘Otros Ingresos
Presupuestales No Asociados’.
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> Monto EF-2

Corresponde el acumulado del monto de la cuenta contable de ingresos, al
mes seleccionado.

> Monto EP-1

Muestra el acumulado de los montos de los clasificadores de ingresos,
relacionados a nivel de cuenta contable y rubro del EF-2 al mes
seleccionado.

> Diferencia

Es el resultado del *‘Monto EF-2’" menos el ‘Monto EP-1’. Se muestra en valor
absoluto.

> Justificacion

Permite el registro de justificacion de diferencias del rubro seleccionado, el
cual se muestra activo si es que existe diferencia. Para registrar dar clic
sobre el botén en mencién, el Sistema presenta una nueva interfaz ‘Registro
de Justificacidon de Diferencias por Rubro’, en la parte inferior se registrara el
texto por Rubro. Se podra actualizar la justificacion siempre que NO se
encuentre cerrada la Conciliacidon. (Figura N° 11).

Registro de Justificacion de Diferencias por Rubro x

Rubro:  Otres Ingresos

N* Detalle de Conciliacién Monto EF-2 Monto EP-1 Diferencia
1 4505.010601 - DEVOLUCIGN POR MENOR GASTO DE EJERCICIOS ANTERIORES 760,444 38 0.00 760,444.38
2 4505.02 - ALTA DE BIENES 3,453,892.29 0.00 3,453,892.29
3 1.5.5 1.4 99 - OTROS INCRESOS DIVERSOS 45,335.09 35.23 45,299.86
4505.010412 - INGRESOS POR PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES 0.00
4505.010499 - OTROS INGRESOS 45,335.09

Pigina|l |[del 20 v

TOTAL DIFERENCIA: ~ 4,259,636.53
Justificacién

Justificacion de prueba, registrar para determinar el motivo.

Figura N° 11

Culminado el registro de la Conciliacién a nivel de Rubro, dar clic en el botén

Grabar : o . . L .
@ Gmbar | E| Sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién 'Estd

seguro de grabar las justificaciones?’ (Figura N° 12):
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Grabar x

£ ;Esta seguro de grabar las
justificaciones?

Aceptar

Figura N° 12

De estar de acuerdo, aceptar y la informacidon registrada sera guardada,
mostrando el siguiente mensaje (Figura N° 13):

Mensaje ®

@ Las Justificaciones se grabaron
satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 13

Para el caso de la fila ‘Otros ingresos no Presupuestarios No Asociados’,
en la columna ‘Justificacion’, el Sistema muestra un icono de lupa, el cual al dar

clic sobre éste, se abre otra interfaz donde muestra el detalle de Clasificadores.
(Figura N° 14).

Detalle de Clasificadores

Rubro:  Otros Ingresos Presupuestales no Asociados

Clasificador Monto EP-1
1.8.1 1.2 4 - KREDINTANSTALF FUR WIEDERAUFEAU - KFW 1,117,020.26

19.1 1.1 1-5ALDOS DE BALANCE 85,173,641.51

Pagina |1 |del 20 W

TOTAL: 86,290,661.77

Cancelar

Figura N° 14

6.2.2 Justificacion de Diferencias - Gasto

De haber encontrado diferencias en el rubro del EF-2 de Gastos, registrar la
justificacion en la opcion ‘Justificacién de Diferencias — Gastos’. (Figura N° 15).
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SIAF - Médulo Contable

Informacién

" Presupuestal Enlaces de Interés:
hiforniacion « Guia de Pasos
Financiera Médulo de Conciliacién de Operaciones SIAF

http:/iwww.mef.gob pe/contenidos/siafimanuales/quia_conciliacion 19022014.pdf

E-Financiero

ElRegistro

Eljustificacion
de
Diferencias

Ingresos

Gastos
Procesos

Reportes

» Fondes

» Opciones

Figura N° 15

Al ingresar a la Opcidén, el Sistema presenta la interfaz ‘Justificacion de
Diferencias - Gasto’, la cual muestra las diferencias por Rubro del EF-2 con
relacion al EP-1: (Figura N° 16).

10/05/2018
15:23:02

Rok: Cerrar sesién

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Informacién
Presupuestal rConciliacion Presupuestaria Financiera - Justificacion de Diferencias - Gasto
o Informacién
P Mes: Ciclo: Gasto
Rubro Monto EF-2 Monto EP-1 Diferencia Justificacion
&Fi Costo de Ventas 0.00 0.00 0.00
inanciero
&R Gastos en Bienes y Servicios (8,543,200.18) (8,233,290.46) 309,909.72 =
egistro
& 9 CGastos de Personal (581,894.53) (554,291.63) 27,602.90
ustificacion
Jde Gastos por Pens.Prest.y Asistencia Social (3,491,119.56) (29,520.56) 3,461,599.00 =
Di , Subsidios vy Sociales Otorgadas 0.00 0.00 0.00
fingresos| Donaciones y Transferencias Otorgadas 0.00 0.00 0.00
Gastos Traspasos y Remesas Otorgadas (1,012,703.17) 0.00 1,012,703.17 E
Pracesos Estimaciones y Provisiones del Ejercicio (2,527,607.75) 0.00 2,527,607.75 =
Haportes Gastos Financieros 0.00 0.00 0.00
Otros Gastos. (142,118.29) (15,182.83) 126,935.46
P 73.4 &
— Otros Gastos Presupuestales no Asociados (12,235,173.49) Q
» Opciones
TOTAL GASTO (16,298,643.48) (21,067,458.97)

Figura N° 16

La interfaz presenta las columnas siguientes:

> Rubro

- Agrupa por Rubro, las Cuentas Contables y los Clasificadores de Gastos
relacionados.

- Muestra la descripcion del rubro del formato ‘EF-2 Estado de Gestion'.

- En la ultima fila, se ha agregado el nombre ‘Otros Gastos Presupuestales
No Asociados’.

> Monto EF-2

Corresponde el acumulado del monto de la cuenta contable de ingresos, al
mes seleccionado.
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> Monto EP-1

Muestra el acumulado de los montos de los clasificadores de gastos,
relacionados a nivel de cuenta contable y rubro del EF-2 al mes
seleccionado.

> Diferencia

Es el resultado del ‘Monto EF-2’ menos el ‘Monto EP-1’. Se muestra en valor
absoluto.

> Justificacion

Se registra las justificaciones de las diferencias encontradas del proceso de
la Conciliacion Presupuestaria y Financiera. Se podrad actualizar la
justificacion siempre que NO se encuentre cerrada la Conciliacién.

Culminado el registro de la Conciliacién a nivel de Rubro, dar clic en el botén

Grabar . . . . .
@ Crabar | geguidamente, el Sistema muestra el siguiente mensaje de

confirmacion '‘Esta seguro de grabar las justificaciones?’ (Figura N° 17):

Grabar x

£ ;Esta seguro de grabar las
justificaciones?

Aceptar

Figura N° 17

De estar de acuerdo, aceptar y la informacién registrada serd guardada,
mostrando el siguiente mensaje (Figura N° 18):

Mensaje ®

Las Justificaciones se grabaron
satisfactoriamente.

Aceptar

Figura N° 18

Luego al grabar se muestra el siguiente mensaje de confirmacion (Figura N° 19):
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Grabar ®

£ ;Esta seguro de grabar las
Jjustificaciones?

| Aceprtar |

Figura N° 19

De estar de acuerdo con grabar lo registrado, se acepta, y la informacion
registrada sera guardada, mostrando el siguiente mensaje (Figura N° 20):

Mensaje x

© |Las Justificaciones se grabaron
satisfactoriamente.

| Aceptar |

Figura N° 20

6.3 Cierre UE y PLIEGO - Conciliacion Presupuestaria y Financiera.

El proceso de Cierre de la Conciliacion es efectuado por los roles de ‘Unidad
Ejecutora’ y ‘Pliego’ mediante una interfaz que permite llevar un control del
cierre de la conciliacién presupuestaria y financiera. Para ello, ingresar al
menu ‘Procesos’ y a la opcidn ‘Cierre Conciliacidon Presupuestaria y Financiera’
(Figura N° 21y 22).

Cierre Conciliacion Presupuestariay Financiera — Rol: UE

SIAF - Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria 11/05/2018
T e 10:0128

Rol: m Cerrar sesion

% Informacién —Ci c iliacién P taria Fi =
Presupuestal lerre Conciliacion Fresupuestaria Financiera
lr_lform_aclon Lista de cierres 2018 (-]
Financiera
Mes Fec?@ d,e, Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura
Conciliacion
Enero 10/05/2018 03:29:19 No
ElFinanciero Febrero No
Registro Marzo No
E'Procesos Abril No
_ : Mava fa © Conciliar
o cerar <O
Reportes m
< >
» Fondes
» Opciones
& Pagina |1 |del

Figura N° 21
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Cierre Conciliacion Presupuestariay Financiera — Rol: PLIEGO

iera y Presupuestaria 11/05/2018
10:01:28

UG PLIEGOV Cerrar sesi6n

Informacién
Presupuestal

—Cierre Conciliacion Presupuestaria Financiera

Informacién

= £ Lista de cierres 2018 -]
Financiera
: e 7 Mes Fec-h-a de Cierre Fecha de Cierre Fecha de Apertura
“~ Conciliacion Conciliacién
Enero 10/05/2018 03:29:19 No
El'Financiero Febrero No
Registro Marzo No
El'Procesos Abril No
: Mavo to © Conciliar
Presupuestari
o cerr <3
B-Reportes
< >

» Fondes

» Opciones

& Pagina |1 ae1

Figura N° 22

Al ingresar a la Opcidn, el Sistema presenta la interfaz ‘Cierre Conciliacion
Presupuestaria Financiera’, la cual muestra los datos siguientes:

Periodo Muestra los meses del afio del ejercicio vigente.

Fecha de Muestra la fecha y hora en que se ejecutd la

Conciliacion. Conciliacion.

Cierre Muestra el valor NO, en caso que no se haya ejecutado la
Conciliacion.
Muestra el valor SI, en caso que, si se haya realizado el
Cierre.

Fecha de Cierre Muestra la fecha y hora en que se ejecutd por ultima vez
la cancelaciéon del Cierre para el mes seleccionado.

Fecha de Muestra la fecha y hora en que se ejecutd por Gltima vez
Apertura. la cancelacion del Cierre para el periodo seleccionado.

" Consideraciones para realizar el Cierre de la Conciliacién

Presupuestaria y Financiera:

e Se debe haber ejecutado por lo menos una vez el proceso de
Conciliacion.

e La Ejecucion Presupuestal debe tener el indicador de cierre
igual a 'Si’, en el periodo seleccionado.

e El Pre-Cierre Financiero debe tener el indicador de pre-cierre
igual a 'Si’, en el periodo seleccionado. (informacién
proveniente del M6édulo Contable-Cliente).

e El EF-1 debe estar generado en el periodo seleccionado. (Los

reportes ‘EF-1’' y ‘EF-2' deben visualizarse).
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A continuacién, se procede al Cierre. Ubicar el cursor sobre el mes a cerrar y el

Sistema activara el botén . Luego, dar clic sobre el botén y el
Sistema presenta el siguiente mensaje de confirmacion: ‘éEsta seguro que
desea cerrar la Conciliacion del periodo seleccionado? (Figura N° 23).

Cierre x

;Esta seguro que desea cerrar la
Conciliacién del periodo seleccionado?

| Aceptar | Cancelar

Figura N° 23

. ., . Aceptar . .
A continuacion, dar clic en |7p|, el Sistema muestra el mensaje ‘Se

realizé el Cierre Conciliacién Presupuestal Financiera satisfactoriamente.’ (Figura
N° 24).

Mensaje ®

€ Se realizé el cierre conciliacién
presupuestal financiera
satisfactoriamente. "

| Aceptar |

Figura N° 24

Finalmente, el Sistema muestra la informacién del registro del Cierre de
Conciliacion. Ocultdndose los botones de ‘Conciliar’ y ‘Cerrar’. (Figura N° 25).

sy = == . - =
& PER( | Ministerio SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 11/05/2018
de Economiay Finanza$g —o—a—m—omoo—  _ __________ 10:01:28
Sl Al Aio: -2013 v LU UE v Cerrar sesion
Informacién —Ci c iliacién P taria Fi .
Precuplesat ierre Conciliacion Presupuestaria Financiera
|G Lista de cierres 2018 °
Financiera
Mes il Cierre Fecha de Cierre | Fecha de Apertura
E Conciliacién
Enero 10/05/2018 03:29:19 Si 11/05/2018 10:12:34
ElFinanciero Febrero No
#-Registro Marzo No
E'Procesos Abril No
EiCicrre Mayo No
Reportes
< >
» Fondes
» Opciones
& Pagina |1 de 1

Figura N° 25
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ROL: PLIEGO INTEGRADOR

6.4 Proceso INTEGRACION

El proceso de Integracién es efectuado por el Rol ‘Pliego Integrador’, para
ello, previamente, todas las Unidades Ejecutoras pertenecientes al Pliego deben
haber realizado su Cierre de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera por
mes.

Seguidamente, ingresar a la opcion ‘Cierre Conciliacion Presupuestaria
Financiera’ del Sub mddulo ‘Conciliacidon’ y seleccionar el mes que se desea

i ; . Int i
integrar. Luego, dar clic en el botgn =@ '"regracion

(Figura N° 26).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 11/05/2018

10:52:38

LULH 2018 v I PLIEGO INTEGRADOR v T
, Informacion o s e . . . o
Presupuestal rCierre de Conciliacion Presupuestaria y Financiera - Pliego Integrador
N Informacién
Financiera Cierre Pliego 2018 © | Lista de Unidades Ejecutoras 2018 (-]
Mes Fecha d:v Clexres Ht,ha de Fecha de Entidad P Fecha de Fecha de
Integracién Cierre Apertura Cierre Apertura
ENERO No e 11/05/2018
E-Financiero PG a S | U e M 03:29:19 2l 10:12:34
o
24/04/2018 26/04/2018
i
Registro MARZO No 006001 UNIDAD EJEGUTORA 001 05:00:33 Si 02:37:45
EProcesos
ABRIL No © Integracién
iCierrd

MAYOQ No

onciliacién|

Reportes

< > @ Pégina|1 |de 1 50| v

» Fondes

» Opciones

Figura N° 26

Seguidamente, el Sistema muestra un mensaje '(Estd seguro de integrar?’,
(Figura N° 27). Si selecciona Rechazar, regresara al interfaz anterior.

Integracion w

;Esta seguro de integrar ¢

Aceptar Rechazar

Figura N° 27

Si selecciona Aceptar, el Sistema inicia el proceso de consolidacidon
(Integracion) del mes seleccionado, de la informacion del EF-2 y de la
Ejecucion Presupuestal EP-1 de todas las unidades ejecutoras del Pliego
Integrador. Seguidamente, se actualiza la fecha y hora de la integracion en la
columna ‘Fecha de Integracion’ y se activa el botén Cierre. (Figura N° 28).
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SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Pres

11/05/2018

[%H PLIEGO INTEGRADOR v

—
‘ Informacién

Presupuestal rCierre de Conciliacion Presupuestaria y Financiera - Pliego Integrador
Informacién
Financiera Cierre Fliego 2018 @ | Lista de Unidades Ejecutoras 2018 (-]
TR Fecha de " Fecha de Fecha de " Fecha de " Fecha de Fecha de
e Tar ey | L=, e Entidad, Desenipzion (e (e Apertura
11/05/2018 10/05/2018 11/05/2018
B FRIRGETO| ENERO 114241 No 006000  UNIDAD EJECUTORA 001 03:29:19 Si 101234
24/04/2018 26/04/2018
FEERERO No
Registro 006001 UNIDAD EJECUTORA 001 05-00-33 Si 02:37:45 o g
B Procesos MR D
o ABRIL No
Cierr<JIN © Cierre
MAYO No
Reportes
< > @ Paginalt |de 1
» Fondes
» Opciones

Figura N° 28

Finalmente, una vez culminado el proceso de Integracién, el Sistema muestra
el mensaje ‘Se realizé la Integracion satisfactoriamente.’ (Figura N° 29).

Mensaje x

@ Se realizo integracion
satisfactoriamente

Aceptar

Figura N° 29

" Consideraciones para realizar la Integracion de la Conciliacion

Presupuestaria y Financiera en el Pliego Integrador.

Todas la Unidades Ejecutoras deben haber realizado su Cierre
de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera.

e Se debe haber integrado a nivel
Presupuestal.

Se debe haber integrado a nivel Pliego, el Estado de Situacion
Financiera (EF-1).

Pliego, la Ejecucion

6.5 Cierre de Pliego Integrador - Conciliacién Presupuestaria y Financiera.

Para realizar el Cierre de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera del Pliego
Integrador en un mes determinado, ingresar al sub modulo ‘Conciliacion’, menu
‘Procesos’ y seleccionar la opcidn

‘Cierre Conciliacion Presupuestal
Financiero’. (Figura N° 30).
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Informacién "
" Presupuestal Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Médulo de Conciliacion de Operaciones SIAF
hitp:/iwww.mef.qob. i i iliacion 19022014 pdf

Informacién
Financiera

~ Conciliacion

E-Financiero

Registro

EProcesos
Cierre
Presupuestaria @
Financiera

Reportes

» Fondes

» Opciones

Figura N° 30

Luego, seleccionar el mes y dar clic en el botdn ‘Cierre’ (Figura N° 31).

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

11/05/2018
10:52:38

LY PLIEGO INTEGRADOR

——
, Informacién o ot e _ . . z
Presupuestal rCierre de Conciliacion Presupuestaria y Financiera - Pliego Integrador
i Informacion
Financiera Cierre Pliego 2018 © | Lista de Unidades Ejecutoras 2018 [-]
Y Fecha de " Fecha de Fecha de " Fecha de Fecha de Fecha de
11/05/2018 10/05/2018 = 11/05/2018
EHFinanciero ENEROiapar M 006000 | UNIDAD EJECUTORA 0! 032818 10:12:34
n FEBRERQ No 24/04/2018 _ 26/04/2018
Registro 05001 UNIDAD EJECUTORA 001 050033 02:37:45 © Integracién
EProcesos. paZo) b
i ABRIL No
© Cierre
i6n) MAYO Ne
Reportes.
< > @ Pagina|1 |de 1
» Fondes
» Opciones

Figura N° 31

El Sistema presenta el siguiente mensaje '¢Esta seguro de realizar el Cierre de

Conciliacion para el mes seleccionado?’. (Figura N° 32).

Cierre ®

;Estd seguro de realizar el Cierre de
Conciliacién para el mes seleccionado?

| Cerrar Cancelar

Figura N° 32
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Si selecciona Cancelar, regresara al interfaz anterior. Si selecciona Cerrar, el
Sistema inicia el proceso de Cierre del mes seleccionado a nivel Pliego

Integrador, mostrando el mensaje siguiente ‘Se realizé el cierre con éxito’.
(Figura N° 33).

Mensaje x

@ Se realizé el Cierre con éxito

| Aceptar |

Figura N° 33

Finalmente, se actualiza el indicador de Cierre a 'Si’ y la fecha y hora del cierre
en la columna ‘Fecha de Cierre’ y se oculta el botén Cierre. (Figura N° 34).

« Informacién

Presupuestal rCierre de Conciliacién Presupuestaria y Financiera - Pliego Integrador
, Informacién
Financiera Cierre Pliego 2018 © | Lista de Unidades Ejecutoras 2018 [-]
T Fechade | Fechade  Fechade . Fechade | _ Fechade | Fechade
B e et i e Apertura Entidad Deseriocién ey e Apertura
11/05/2018 11/05/2018 10/05/2018  _  11/05/2018
Elfinanciero RO irarsr | Y 123805 O0G000  UNIDAD EJECUTORA 001 o281 | 10:12:34
i FEBRERO Noﬁ 24/04/2018 | 26/04/2018
ElRegistro 00001 UNIDAD EJECUTORA 001 o U [
ElProcesos MAREO o
ABRIL No
[Conciliacié MAYO No
Reportes
< > @ Pagina[1 | de 1
» Fondes
» Opciones
i (]
Figura N° 34

™ Consideraciones para realizar el Cierre de la Conciliacién
Presupuestaria y Financiera en el Pliego Integrador.
e Todas la Unidades Ejecutoras deben haber realizado su Cierre
de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera.
e Se debe haber cerrado a nivel Pliego, la Ejecucion Presupuestal.
e Se debe haber cerrado a nivel Pliego, el Estado de Situacion
Financiera (EF-1).

e Que se haya registrado las justificaciones en los rubros que
existan diferencias.

6.6 Apertura de Pliego Integrador a UE - Conciliacion Presupuestaria y
Financiera.

Para realizar la apertura de la Conciliacién Presupuestaria y Financiera de una
Unidad Ejecutora en un mes determinado, ingresar al sub moédulo ‘Conciliacién’,
menu ‘Procesos’ y seleccionar la opcién ‘Cierre de Conciliacion
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Presupuestaria y Financiera’. Luego, seleccionar el mes y de la lista de
Unidades Ejecutoras, la Entidad que desea aperturar y dar clic en el botén
‘Aperturar’ (Figura N° 35).

11/05/2018

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Pres:

Euty 2018 v L2 PLIEGO INTEGRADOR ¥
, Informacién o st i e ’ . i
Presupuestal rCierre de Conciliacion Presupuestaria y Financiera - Pliego Integrador
" Informacion
Financiera Cierre Pliego 2018 © | Lista de Unidades Ejecutoras 2018 -]
Ty Fecha de Fechade  Fechade . Fecha de Fecha de Fecha de
~ Conciliacion pes Integracion Elegs Cierre Apertura Ennidad, Descriocién Conciliacion ey Cierre Apertura
11/05/2018 10/05/2018 - 11/05/2018
Erinsiera ENERO No 02:19:01 005000  UNIDAD EJECUTORA 001 032919 Si 101234 o
Aperturar
= FEBRERO. No. 24/04/2018 . 26/04/2018
Registro 006001 UNIDAD EJECUTORA 002 05:00:33 si 02:37:45
EProcesos MaReD) o .
e ABRIL No © Integracién
MAYO No
Reportes
< > @ Pigina|1 |de1 50|y
+ Fondes

» Opciones

Figura N° 35

Seguidamente, el Sistema muestra el mensaje siguiente: ¢Esta seguro de
realizar la Apertura del Cierre para el periodo seleccionado? (Figura N° 36).

Apertura Cierre ®

;Esta seguro de realizar la Apertura del
Cierre para el periodo seleccionado 7

| Aceptar | Cancelar

Figura N° 36

. .y . Aceptar . L
A continuacion, dar clic en |—p|, el Sistema muestra el mensaje ‘Se ha

aperturado el Cierre satisfactoriamente.’ (Figura N° 37).

Mensaje %

@ Se ha aperturado el Cierre
satisfactoriamente

| Aceptar |

Figura N° 37
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' Consideracion para realizar la Apertura del Pre-Cierre

Financiero de una Unidad Ejecutora.

Al cancelar el Pre-Cierre Financiero en un mes seleccionado, que
ya tiene Cierre de Conciliacion, automaticamente se debe
aperturar también el cierre de la Conciliacion borrandose los datos
conciliados.

ROL: UE, PLIEGO y PLIEGO INTEGRADOR

6.7 Reporte de Conciliaciéon de Cuentas de Gestién y Ejecucion Presupuestal
(Anexo 1 EF-2).

Para visualizar el reporte ‘ANEXO 1 - EF2’' ingresar al sub mddulo
‘Informacion Financiera’, menu ‘Reportes’, opcidén el mes seleccionado.

Luego, seleccionar la pestafia ‘Estados Financieros’ y dar clic sobre el icono en
PDF o Excel del Anexol — EF2. (Figura N° 38).

@ PERL | Ministerio

11/05/2018
10:01:28
Cerrar sesion

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Informacién

> Presupuestal ~Reportes Financieros
.. Informacién
9&32&5% Entidad/Pliego  ENTIDAD DE PRUEBA
Ejecutora 006000 - UNIDAD EJECUTORA 001 -
ERegistro

Procesos

E'Reportes i Estados Financieros 4 Informacion Adicional Financiera

Elinformacién —
Financiera (EF-1) Estado de Situacidn Financiera ’;:. F
<2 =
] Saldo Histdrico del EF-1 o~ F
"Febrero o
"Marzo (I [ 8 (:
= Detalle del EF-1 A X
| Trimestre) N b
fos i [~ N ==
Abril (EF-2) Estado de Gestidn A F
“"Mayo
[~ 8
Detalle del EF-2 A X3
#-Consultas - r
[~ B
Anexo 1-EF2 ¢ 7 F

» Conciliacion

» Fondes

» Opciones

Figura N° 38

Seguidamente, el Sistema presenta el reporte ‘Conciliacion de Cuentas de

Gestion y Ejecucion Presupuestal Anexo 1 — EF2’. (Figura N° 39).

Para el caso del Anexo 1- EF2, se ha incluido una fila denominada ‘Otros
Ingresos Presupuestarios no Asociados’ en la Seccion de Ingresos y una fila
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denominada ‘Otros Gastos Presupuestarios no Asociados’ en la Seccion de
Gastos.

= Para el rubro '‘Otros Ingresos Presupuestarios no Asociados’, columna
‘Ejecucion Presupuestal EP-1’, se muestra el acumulado de los clasificadores
de Ingresos que no se encuentran asociados a las cuentas contables de
Ingreso (clase 4).

= Para el rubro '‘Otros Gastos Presupuestarios no Asociados’, columna
‘Ejecucion Presupuestal EP-1’, se muestra el acumulado de los clasificadores
de Gastos que no se encuentran asociados a las cuentas contables de Gastos

(clase 5).
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha : 11/05/2018
Direccion General de Contabilidad Publica Hora - 16:10:05
Version 170804 pigina: 1 de1
2 : 5 ina :
CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL
AL 31 DE ENERO DEL 2018
(EN SOLES)
SECTOR q
A, o Anexo 1 - EF2
EJECUTORA :
AL 31 DE ENERO DEL EJECUCION
2018 PRESUPUESTAL EP-1|  DIFERENCIAS
INGRESOS
Ingresos Tributarics Netos Nota 38 25,880.05 25,880.05 0.00!
Ingresos No Tributarios Nota 37 304,225.14] 340,485.00| 45,250.86)
Aportes por Regulacion Nota 38 0.00) 0.00 0.00|
Traspasos y Remesas Recibidas Nota 39 20.185,630.35| 0.00 20,185.630.25)
Donaci yT i b Nota 40 0.00 0.00| 0.00
Ingresos Financieros Nota 41 10,743.58| 10,743.58 0.00
Otros Ingresos Nota 42 8.108,006.10 3,340,360.57 4,250,636.53]
Otros Ingresos Presupuestales no Asociados <: Nota 43 £6,200,861.77|
——
TOTAL INGRESOS 28,635,485.22) 90,526,130.87
COSTO Y GASTOS
Costo de Ventas Nota 44 0.00 0.00| 0.00!
Gastos en Bienes y Servicios Nota 45 (8.543.200.18) (8.232,200.48) 300,900.72|
Gastos de Personal Nota 48 (581.804.53) (654,201.63) 27.802.90
Gastos por Pens.Prest.y Asistencia Social Nota 47 (3,401.119.58) (20,520.56)| 3,461.500.00)
Trar ias, idios y iones Sociales O Nota 48 0.00] 0.00) 0.00)
Donaci yT ias O Nota 49 0.00 0.00] 0.00
Traspasos y Remesas Otorgadas Nota 50 (1,012.703.17) 0.00| 1,012,703.17|
Estimaciones y Provisiones del Ejercicio Nota 51 (2,527.807.75) 0.00| 2,527.607.75|
Gastos Financieros Nota 52 0.00} 0.00| 0.00)
Otros Gastos Nota 53 (142.118.29) (15,182.83)| 126.835.46
Otros Gastos Presupuestales no Asociados <: Nota 54 (12,235,173.49)
TOTAL COSTO Y GASTOS | (16.298.343.48]] (21.067,458.97)
RESULTADOS DEL EJERCICIO SUPERAVIT(DEFICIT) 12,335,341_74]
CONTADOR GENERAL DIRECTOR GENERAL
MAT. N° DE ADMINISTRACION
Elaborar |as notas que explican las diferencias encontradas.

Figura N° 39
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6.8 Reporte Diferencias y Justificaciones de la Conciliacion Presupuestaria y
Financiera.

Para visualizar el reporte ‘Diferencias y Justificaciones de la Conciliacion
Presupuestaria y Financiera’ ingresar al sub mddulo ‘Conciliacién’, menu
‘Reportes’, opcion ‘Diferencias y Justificaciones de la Conciliacion
Presupuestaria y Financiera (Figura N° 40).

11/05/2018
16:19:32
Cerrar sesiol

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

Finanzas

Informacién

> Presupuestal ~Diferencias y Justificaciones de la Conciliacion Presupuestaria Financiera
, Informacién
Financiera Entidad /Pliego:  ENTIDAD DE PRUEBA
Ejecutora: 006000 - UNIDAD EJECUTORA 001
ElFinanciero Mes: | Seleccione v
B Registro Ciclo: | Seleccione v
Procesos Rubro:| Todos v
E]Repor(es Formato de Impresio
Tipo Formato:| PDF v
a
O visualizar
= <=
=
» Fondes

» Opciones

Figura N° 40
Estos reportes presentan las diferencias a nivel de Rubro del EF-2.

Al dar clic sobre el botén ‘Visualizar’, el Sistema muestra los reportes
siguientes:

Diferencias y Justificaciones de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera - INGRESO

MINISTERIQ DE ECONOMIA ¥ FINANZAS Fecha : 11082015
Direccién General de Contabilidad Piblica Horz - 182823
Version 170804 Pagina: 1 de3
DIFERENCIAS Y JUSTIFICACIONES DE LA CONCILIACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA - INGRESO
Al 31 de Enero de 2018
(EN SOLES)
SECTOR
ENTIDAD
EJECUTORA
[nGRESOS NO TRIBUTARIOS |
[Thro | Detalle de Coneiliacion | montoEFz | MomtoEP1 | Diferencia |
1 4302100105 - CERTIFICACIONES DIVERSAS 479734 586150 e
12.210.1 5- CERTIFICATIONES DVERSAS 588180
2 430305001 - EDIFICIOS E INSTALACIONES 36,966.10 462000 £E5390
12.3 6.1 1-EDIFICIOS E INSTALACIONES 4352000
3 4303.080202 - TASACIONES 203,581.00 WTATLI0 230
13.3 8.2 2-TASACIONES 74T
Total Diferencia: 4525088
[Prueba de Justificacion.
CONTADOR GENERAL DIRECTOR GENERAL DE
MATN® ADMINISTRACION
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Diferencias y Justificaciones de la Conciliacion Presupuestaria y Financiera - GASTO

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Direccién General de Contabilidad Piblica
Wersidn 170804

SECTOR
ENTIDAD
EJECUTORA :

Al 31 de Enero de 2018

(EN SOLES)

‘GRSTOS EN BIENES Y SERVICIOS

DIFERENCIAS Y JUSTIFICACIONES DE LA CONCILIACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA - GASTO

Fecha | 11/0572018
Hora - 18:31:35
Figina: 3 des

CONTADOR GENERAL
T. N

ADMINISTRACION

[hre | Detalle de Conciliacidn Monto EF-2 Monto EF-1 Diferencia ]
30 5302060304 - OTROS SEGUROS PERSONALES 557753 0.00 557782
23.2 8.3 4- OTROS SEGUROS FERSONALES. 000
31 5302071001 - SEMINARIOS, TALLERES ¥ SIMILARES ORGANIZADOS POR LA INSTITUCION 0.00 500000 £.000.00
23.2 .10 1-SEMINARICS TALLERES Y SIMILARES DRGANIZADOS FOR LA INSTITUCION 8.000.00
32 5302071139 - SERVICIOS DIVERSOS 1,922,208.58 194713665 44,930.00
23.2 7.1 00 - SERVICIOS DIVEREOS 184713088
33 53020801 - CONTRATO DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS - CAS 571135676 532277063 289,086.12
23.2 81 1- CONTRATO ADWINISTRATIVO DE SERVICIOS 532277083
Total Diferencia: 308,808.72
prueba para @
DIRECTOR GENERAL DE
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