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CONSIDERACIONES

• Tener actualizado el SISPER desde
https://www.mef.gob.pe/es/?option=com_content&language
=es-ES&Itemid=101560&lang=es-ES&view=article&id=2244
bajo la modalidad de Actualización Completa o Actualización
Modular.

• Tener actualizado la BD ejecutando los actualizadores,
bajados de la web, dependiendo del Motor de Base de Datos.

https://www.mef.gob.pe/es/?option=com_content&language=es-ES&Itemid=101560&lang=es-ES&view=article&id=2244


PREFERENCIAS

• En la Pestaña Representante Legal.

• Ingresar el código de la Unidad Ejecutora.
Por ejemplo:



PREFERENCIAS

• En la Pestaña MGRH, verificar los conceptos
MGRH, en caso no existan dar clic derecho y
agregar.



PREFERENCIAS

• En la Pestaña MGRH, se debe verificar los tipos de
persona MGRH.



TRABAJADOR

• En la Pestaña Datos para la Planilla.

Ingresar la Plaza MGRH
Elegir Tipo Pers. MGRH



TRABAJADOR

• En el Asistente para Trabajadores.



TRABAJADOR

• En Copia de Trabajador.



CONCEPTO

• En la Pestaña MGRH, se debe elegir su
correspondiente configuración del MGRH.



PLANILLA

• Configurar los campos:
MGRH-Tipo
MGRH-Clasif



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Verificar que se haya generado el abono al Banco.
• Seleccionar Periodo y Planilla.

• Dar click en Abonos al Banco.

• Ingresara a la ventana de Abonos al Banco.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Al ingresar a la ventana de Abonos al Banco dar click en el 
icono Descargar Archivo para el MCPP-MGRH.

• Al dar click en Descargar Archivo para el MCPP-MGRH, se 
mostrará la siguiente ventana:



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Correlativo – Planilla: Adicionar 1 por cada planilla que se 
va a pagar.

• En tipo: Elegir TXT-27 caracteres-Nuevo.

• Direccionar en que librería se va  a grabar el archivo 
MGRH.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Poner un nombre y dar click en guardar.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Dar click en Aceptar y verificar que el archivo este en la 
librería elegida.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Descripción del nombre del 
Archivo a generar.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Primera Línea del archivo a generar.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH

• Segunda Línea del archivo a generar.

• Los campos deberán estar separados por ´|´



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH / Segunda Forma

• Elegir Periodo, Planilla y Tipo de Planilla.

• Ingresar en Utilitarios -> Administración de Información.

• Elegir:



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH / Segunda Forma

• Se mostrará el listado.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH / Segunda Forma

• Hacer clic en Guardar.

• Elegir el correlativo de Planilla y el Tipo.

• Direccionar en que librería se va  a grabar el archivo 
MGRH.



GENERACIÓN DE ARCHIVOS MGRH / Segunda Forma

• Poner un nombre y hacer clic en Guardar.



VERIFICACIÓN DE LOS CONCEPTOS ASOCIADOS

• Ingresar a Utilitarios/Adm. Información/Adm. 
Información.

• Seleccionar Verificación, y las siguientes opciones.
/ Listado de Conceptos Relacionados al MGRH ; o
/ Listado de Conceptos que no están Relacionados al MGRH ; o
/ Listado de Conceptos Relacionados al MGRH por clasificador



VERIFICACIÓN DE LAS PLAZAS MGRH

• Ingresar a Utilitarios/Adm. Información/Adm. 
Información.

• Seleccionar Verificación, y las siguientes opciones.
/ Listado de Colaboradores con Plazas AIRHSP ; o
/ Listado de Colaboradores sin Plazas AIRHSP ; o
/ Listado de Colaboradores con Plazas AIRHSP Duplicadas.



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• El nombre del archivo para la carga masiva deberá tener la 
siguiente estructura:

modif + año (4 dígitos) + mes (2 dígitos) + perfil del usuario + .dbf

Ejemplo:

modif202101activo.dbf



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• El archivo deberá contener las siguientes columnas:

Ejemplo:

CAMPO TIPO DATO TAMAÑO OBLIGATORIO DESCRIPCION

TRABAJADOR Alfanumérico 6 SI
Código del 
Trabajador

TIPO Alfanumérico 3 SI
Código de 
modificación

MODIF Alfanumérico 25 SI Dato a Modificar



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• Valores para el campo TIPO.

CODIGO  DE MODIFICACION DATO A MODIFICAR
CPM Código de Plaza 
TPM Tipo de persona



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

OBSERVACION.

El archivo se realiza en Excel para luego convertirlo a dbf. Para que en
el archivo Excel considere a los campos como Alfanuméricos, se tiene
que ingresar una comilla simple o apostrofe o convertir el formato de
celdas como texto, ello se deberá realizar antes de ingresar la
información.
Ejemplo. Columna TRABAJADOR



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• Para el proceso de modificación o carga de los datos: 
Se debe escoger el periodo y la planilla.



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• Ingresar al menú Utilitarios.

• Seleccionar Adm. Información / Adm. Información.

• En operaciones, seleccionar Modificación / De 
trabajadores



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• Hacer click en examinar y seleccionar el archivo DBF 
generado anteriormente.



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• En caso ya exista información, se mostrará el siguiente mensaje:

• Para sobreescribir, hacer clic en SI.



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• Se mostrará información de los registros ingresados.



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• En caso de duplicidad de información (Plaza MGRH y Tipo 
Persona MGRH), se mostrará el siguiente mensaje:



ACTUALIZACIÓN MASIVA DE PLAZAS MGRH

• Fin de la Modificación Masiva de Plazas MGRH.



Muchas Gracias. 
Correos de Soporte SISPER

mbeltran@mef.gob.pe
mrios@mef.gob.pe

rkanashiro@mef.gob.pe
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