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I. Ingresar al AIRHSP
1.1. El acceso al Mddulo de Creacién y Actualizacion de Registros en el AIRHSP se realiza mediante

el siguiente enlace: https://apps4.mineco.gob.pe/airhspcasapp

La cuenta de acceso al sistema debe ser solicitada a través de una ficha de solicitudes (Anexo 3.
Ficha de Solicitud de Usuarios) que incluya la autorizacién con la firma de los responsables del
area de recursos humanos y de Presupuesto.

Una vez creada la cuenta de acceso, se le notificara via correo electréonico para que cambie su
clave de acceso, con la confirmacidn del cambio de clave, ya se podra acceder al Mddulo de

Creacion y Actualizacion de Registros en el AIRHSP.

Il. Funcionalidades del Mdédulo de Creacién y Actualizacion de Registros en el AIRHSP
2.1. Creacidn de Solicitud de Ampliacidn de Vigencia de Registros.

2.1.1. En el menu Solicitudes, hacer clic en la opcién Ampliacién de Vigencia.

Figura N° 01: Menu de Solicitudes.

: PERU Ministerio

de Economia y Finanzas

20054102 - JESUS ERNESTOMAYTA ORIHUELA

» Registros Ampliacién de Vigencia

v0) 1de Criterios de Bisqueda

Afio |2023 v Sector: | 10 - |
~Ampliacion de Unidad
Vigencia Ejecutora: | 000057 - USE 02 SAN MARTIN DE POR
IREEnaREs Rubro: [Topos

Solicitudes

Codigo

e Rubro de Financiamiento Motiy
Solicitud

2.1.2. Seleccionar la cadena funcional del Sector, Pliego y Unidad Ejecutora solicitante. Para los
usuarios que gestionan una sola Unidad Ejecutora, por defecto el sistema le mostrara

seleccionada la cadena funcional a la que pertenece el usuario autenticado en el sistema.
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Figura N° 02: Criterios de busqueda de ampliacion de vigencia.

MODULO DE CREACION Y ACTUALIZACION DE REGISTROS EN EL AIRHSP

26/01/21(

PO resvonsaoie vouio ve__ JPESEA
» Registros Ampliacién de Vigencia
Afio [2023 ~ Sector. [10-Epucacion v Pliego 010 - M. DE EDUCACION -
am: Unidad
vigencia S e [030057 sk 02 S e poras Gl (e
- Solicitud
» Reportes L — L - — AR
2.1.3. Hacer clic en el botén Nueva Solicitud. A continuacidn, el sistema le mostrara el formulario

para el registro de la solicitud de ampliaciéon de vigencia, como la que se aprecia en la

siguiente figura.

Figura N° 03: Ventana de registro de solicitud.

Registro de Solicitud
Datos de Solicitud
Fecha de Creacion: 26/01/2023
Rubro de Financiamiento: [SELECCIONE v] *)
Sub Tipo de Registro: [SELECCIONE vl (™
Intervencién Estratégica: [SELECCIONE V] )
Motivo de Solicitud: [SELECCIONE v] ¢
Nueva Vigencia de Registros: O Indeterminado (Sostenible) O Determinado (Tem poral) (*)

(*) Campo obligatorio

® Grabar *® Cancelar

2.1.4. Enlaventana Registro de Pedido, debera ingresar o seleccionar los siguientes campos:
Tabla N° 01: Especificacion de los campos del pedido.
CAMPO DESCRIPCION OBLIGATORIO

Rubrod S|

‘u ro‘ € . Seleccionar el rubro de financiamiento.
Financiamiento
Sub Tipo d S|

" . Ipo de Seleccionar el sub tipo de registro.
Registro
Intervencion . . . . S|

. Seleccionar la intervencion estratégica.

Estratégica
MO.tI.VO de Seleccionar el motivo del pedido. 3
Solicitud
Nueva Y|genC|a Seleccionar la vigencia del registro. 3
de Registros
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2.1.5. Unavezingresado todos los campos, debera seleccionar el botén Grabar.

2.1.6. Seguidamente, se mostrard un mensaje de confirmacién de la operacion, el cual se debera

Aceptar.

Figura N° 04: Mensaje de confirmacidn de creacion de solicitud.

Grabar Solicitud x

£ jEsta seguro de grabar la solicitud?

2.1.7. Luego, se mostrara un mensaje informativo sobre la operacidn realizada, el cual se deberd
Aceptar.
Figura N° 05: Mensaje informativo de creacion de solicitud.
Mensaje b
© Se grabd la Solicitud exitosamente.
Aceptar
2.1.8.

Finalmente, en la ventana de Ampliacion de Vigencia se mostrara la nueva solicitud creada
con estado “Pendiente”, tal como se muestra en la siguiente figura:

Figura N° 06: Proyecto de Convenio Colectivo Registrado.

MODULO DE CREACION Y ACTUALIZACION DE REGISTROS EN EL AIRHSP

20054103 - JESUS ERNESTOMAYTA ORIHUELA

+ Registros Ampliacién de Vigencia

-..._u_l_.__i Criterios de Bisqueda

Afo [3  v] Sector [10-Educacion ~]  Piego  [010-M DE EDUCACION
Ampliacién de

Unidad
Vigencia i [oo00ss - usE 03 cercaDa

- . Nueva
® soliciud
, Cédigo d
Reportes Rubro: To0os B Estado PENDIENTE ~ L

Soliciug » Buscar

Rubra de Financiamiento Mativa de Solicitud Vigencia Fecha Derivacion Responsable Estada Acciones

— RSTRn a8 VoTeaE T
oors1s cursos oRomAROs S— . 00 2023
| 00- Recunsas onomamas | ATELAIN B8 ORIGI 0 000 o 2s/a1/202 .

Pendience EE|

2.2. Adicionar registros a la Solicitud de Ampliacion de Vigencia de Registros de manera

individual

MEF - DGGFRH. Lima, enero del 2023. Cartilla de Ayuda—MCAR

Version: 1.0 Pagina 4 de 12




7 IEADE a,

PERU Ministerio Modulo de Creacidn y Actualizacién de Registros en el AIRHSP

WEATONGINERAENERVERE  Direccion General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos - DGGFRH

2.2.1. En la ventana de Ampliacién de Vigencia, hacer clic sobre el cédigo de la solicitud (de la
Figura N° 06), seguidamente se mostrara la ventana Detalle de la Solicitud de Ampliacion de

Vigencia, como se aprecia en la siguiente figura:

Figura N°07: Ventana de Detalle de la solicitud de ampliacion de vigencia.

Detalle de la Solicitud de Ampliacion de Vigencia x
~
Cédigo de la solicitud: 001615 uE 000058 - USE 03 CERCADO Vigencia Temporal
Sub Tipo © Adicionar Registros || @ carga Masiva
Rubro Fo. 00 RECURSOS ORDINARIOS cas
Registro o
© Enviar || @ Anular

Motivo de Solicitud Ampliacion de vigencia de Registros CAS
Registros de la Solicitud

Nro.  NroRegistro Establecimiento Unidad Organica EED Cargo Funcional Feriodo Categ. Pptal. Intervencion Estrateg. (OIED Acciones

Ocupacional Vigencia Mensual
Pagina[1 |de0 »» Sin registros que mostrar

Costeo y Evaluacion de la Solicitud - RUBRO: 00 RECURSOS ORDINARIOS

Detalle del Costeo = Evaluacion Presupuestal Anual =~ Evaluacién Presupuestal Proyectado

. ) Cant. Meses Ingreso Mensual Cargas Sociales Total Mensuales Aguinaldo JuL Aguinaldo DIC Total Anual Total Proyeccion

Periodo del Registro Proy. a Dic. Cant fea. @ ® ©~(@rb) @ © (O=(c12+dve) a Dic.

AIRHSP ~

Ene - Ene 1 29 132,32838 5,420.04 137,748.42 8,700.00 8,700.00 1,670,381.04 137,748.42

Ene - Feb 2 3 5,328.00 468.00 5,796.00 900.00 900.00 71,352.00 11,592.00

Ene - Mar 3 2 3,200.00 180.00 3,380.00 600.00 600.00 41,760.00 10.140.00

Ene - May 5 2 7.000.00 435.60 7.435.60 600.00 600.00 90,427.20 37,178.00

2.2.2. Luego, deberd hacer clic en el botén Adicionar Registros de la Ventana Detalle de la Solicitud
de Ampliacion de Vigencia, seguidamente se mostrara la ventana Adicionar Registros de la

Solicitud, como se aprecia en la siguiente figura:

Figura N° 08: Ventana de adicionar registros.

Adicionar Registros de la Solicitud ®
-
Bisqueda
Sector 10 - EDUCACION Fliego 010 - M. DE EDUCACION
Unidad Ejecutora: | 000058 - USE 03 CERCADO
Sub Tipo Registro: |4 CAS Rubro de 00 RECURSOS ORDINARIOS Inervencion o o inerveN| Mes de Fin de SELECCIONE  + £ Buscar
Financiamiento: Estratégica: Vigencia:
SELECCIONE
Enero
Seleccion de Registros Febrero
sel. [T UID (I Apellidos y Nombres Cargo funcional Inareso | Marzo (R L
Registro Documento Documento ensual| Vigencia
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
— Octubre
Pagina[l |de 0 »> »i Noviembre Fegistros que mostrar
Nuevo Mes Fin Vigencia SELECCIONE -
Registros Seleccionados
Nro. Tipo Nro. ) Ingreso - Fecha Fin §
Rogisira | Documents | Documento Apellidos y Nombres Cargo Funcional Menag | Estado | Vigendia O TY Acciones
Pagina[1 |de® = Sin registros que mostrar
© cancelar
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2.2.3.

en el boton Buscar.

En la seccion de Busqueda de la figura 08, seleccionar el Mes de fin de vigencia y hacer clic

2.2.4. A continuacién, se mostraran los registros en la grilla Seleccion de Registros, segln los

criterios de busqueda.

Figura N° 09: Ventana de seleccidn de registros.

Adicionar Registros de la Solicitud
Bisqueda
Sector: 10 - EDUCACION Pliego: 010 - M. DE EDUCACION
Unidad Ejecutora 000058 - USE 03 CERCADO
Sub Tipo Registro: | 4 CAS Rubro de 00 RECURSOS ORDINARIOS Intervencion oo soporre| Mes de Fin de ENERO v O Buscar
Financiamiento. Estratégica: Vigencia:
® Exportar
Seleccion de Registros
Nro. Tipo Nro. . . Ingreso Fecha Fin
Sel. | gegistro Documento Documenta Apellidos y Nombres Cargo Funclonal Mensual Estade Vigencia
T —
TSPECIALISTA EN ~
m] 000010 DN 08271929 WSEMRITMUNNW SZXWHMMSEFED KRFHAYVTNQAC CONTRATACIONES ¥ 6.064.19 o 31/01/2023
ADQUISICIONES
000106 DN 07464823 KUPNKKMCYKUL CSUVVASNOHBK MBZDZQPYNLEN | ESPECIALISTA EN GESTION  5,000.00 o 31/01/2023
OPERADOR
001330 DNl 47669580 ZAQLCTIFWPQU WIMDZUVGXZGI ZENCTQHFTVI oo 2,000.00 o 31/01/2023
O 001346 DN 73464720 WEQLDRIZUATU XSHIGCELYYC YOEPFZGPHIGW AUDITOR 2,500.00 o 31/01/2023
[l ﬂ-ﬂl 384 NN | 76808689 VUHOSZHGEMOX 7051 ROVEPANA YIALIMYI I HSFL NOTIFICADOR 2 000 00 o] 31/01/2023 N
— PIgmall (322 = o Wostrando 1 - 20 de 20
Nuevo Mes Fin Vlgenc\a SELECCIONE v + Agregal
Registros Seleccionados
Nro. Tipo Nro. ) ) Ingreso o Fecha Fin )
ot Docimento Documento Apellidos y Nombres. Cargo Funcional prakads Estado | Vigencia e Acciones

2.2.5.

desean ampliar la vigencia, como se visualiza en la figura 09.

2.2.6.

en la siguiente figura:

Figura N° 10: Nuevo mes fin de vigencia.

En la columna Sel. de la bandeja Seleccion de Registros, seleccionar los registros que se

Seleccionar el Nuevo Mes Fin de Vigencia y hacer clic en el botdn Agregar, como se visualiza

Adicionar Registros de la Solicitud
Biisqueda
Sector: 10 - EDUCACION Pliego: 010 - M. DE EDUCACION
Unidad Ejecutora: | 000058 - USE 03 CERCADO
sub Tipo Registro 4 CAS Rubro de 00 RECURSOS ORDINARIOS Intervencion (o, cas soporr| Mes e Fin de ENERO - O Buscar
Financiamiento: Estratégica: Vigencia:
O Exportar
sekcfion de Registros
Nro. Tipo Nro. . . Ingreso Fecha Fin
sel. Registro Documento Documento arcllidozivilombee Eaaolhandon:! Mensual Estado Vigencia
ESPECIALISTA EN A
o 000010 DN 08271929 WSEMRJTMUNNW SZXWHMMSEFBD KRFHAYVTNQAC CONTRATACIONES ¥ 6,064.19 o 31/01/2023
ADQUISICIONES
000106 DN 07464823 KUPNKKMGYKUL CSUVVASNOHBK MBZDZQPYNLFN ESPECIALISTA EN GESTION 5,000.00 o 31/01/2023
OPERADOR
001330 DN 47669580 ZAQLCTIFWPQU WIMDZUVGXZGI ZENCTQHFTVXI ADMINISTRATIVO 2,000.00 o 31/01/2023
a 001346 DN 73464720 WBQLDR|ZUATU XSHIJGCELYYC YOEPFZGPHIGW AUDITOR 2,500.00 o 31/01/2023
(m] 001384 DN 7RRO8ARY VIHOSZHGEMOX 7081 ROVRPANA YIAUMVI | HSFI NOTIFICADOR 2 000 00 a EXRTA Ve PE S
Pagina|1 |de2 »> »i Mostrando 1 - 20 de 29
Nuevo Mes Fin Vigencia SELECCIONE M + Agregar
Registros Seleccid @ SELECCIONE
Nro. Tip Febrero Ingreso Fecha Fin
e Documento | Marzo ellidos y Nombres Cargo Funcional ke’ Estado | Vigencia e Acciones
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
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2.2.7.

como se aprecia en la siguiente figura:

Figura N° 11: Registros Seleccionados.

Luego, el sistema actualizard la bandeja Registros Seleccionados con los registros agregados,

Adicionar Registros de la Solicitud

Bisqueda
Sector: 10 - EDUCACION Pliego: 010 - M. DE EDUCACION
Unidad Ejecutora: | 000058 - USE 03 CERCADO
Rubro de Intervencién Mes de Fin de
Sub Tipo Registro: | 4 CAS 00 RECURSOS ORDINARICS P 07 CAS SOPORTE N ENERO v £ Buscar
Financiamiento; Estratégica; vigencia
O Exportar
Seleccion de Registros
Nro. Tipo Nro. . N Ingreso Fecha Fin
Sel: Registro Documento Documento ABBllifosVHombises Cargo;Eumclonal Mensual Estado vigencia
ESPECIALISTA EN PN
(] 000010 DN 08271929 'WSEMRJTMUNNW SZXWHMMSEFBD KRFHAYVTNQAC CONTRATACIONES Y 6,064.19 o 31/01/2023
ADQUISICIONES
(] 001346 DN 73464720 WBQLDRJZUATU XSHIJGCELYYC YOEPFZGPHIGW AUDITOR 2,500.00 o 31/01/2023
(] 001384 DN 76808689 VUHOSZHGFMQX ZQSLROVBPANA YJAUMVLLHSEI NOTIFICADOR 2,000.00 o 31/01/2023
ESPECIALISTA EN
(] 001729 D.NI 40597144 SDENZMVEXACU TRRQRWADYZYK KGPWWBGMRNEF CAPACITACION 5,000.00 o 31/01/2023
M 001750 DNI 09652030 OMRMKWTMIWDI PPIDIACISRPR GUWPZDDEMTHW CHOFFR 200000 o 31/01/2023 Y
Pagina[1_|de2 »» m Mostrando 1 - 20 de 27
Nuevo Mes Fin Vigencia MAYO v + Agregar
Registros Seleccionados
Nro. Ti Nro. - N I - - Fecha Fi N
' o o Apellidos y Nombres Cargo Funcional e Estado | Vigencia cela P Acciones
Registro Documento Documento Mensual Vigencia
e Lot
000106 D.NI 07464823 KUPNKKMGYKUL CSUVVASNOHBK MBZDZQPYNLFN ESPE{?;:_';:;LA B 5,000.00 o Temporal  31/05/2023 T
OPERADOR
001330 DNI 47669580 ZAQLCTIFWPQU WIMDZUVGXZGI ZENCTQHFTVXI ADMINISTRATIVO 2,000.00 0 Temporal 31/05/2023 Im]

Pagina1_|de 1

2.2.8.
2.2.9.

mensaje de confirmacién de la operacion, el cual se debera Aceptar.

Figura N° 12: Mensaje de confirmacion de adicion de registro.

Adicionar Registros a la Solicitud %

£ jEsta seguro de Adicionar el/los
Registro(s)?

Mostrando 1 - 2 de 2

Para agregar mas registros a la solicitud, se debera repetir los pasos antes descritos.

En la ventana de la figura 11, hacer clic en el botdn Adicionar, seguidamente se mostrara un

2.2.10. Luego, se mostrara un mensaje informativo sobre la operacidn realizada, el cual se deberd

Aceptar.
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Figura N° 13: Mensaje informativo de creacion de registro.

Mensaje o

© sSe adiciond el/los Registro(s)
exitosamente.

2.2.11. Finalmente, en la seccion de Registros de la Solicitud de la ventana de Detalle de la Solicitud

de Ampliacién de Vigencia se mostrara los registros adicionados, tal como se muestra en la
siguiente figura:

Figura N° 14: Proyecto de Convenio Colectivo Registrado.

Detalle de la Solicitud de Ampliacién de Vigencia *®
~
Codigo de la soliciud: 001616 UE 000058 - USE 03 CERCADO Vigencia Temporal
sub Tipo © Adicionar Registros || © Carga Masiva
Rubro Fo 00 RECURSOS ORDINARIOS cas
Registro: h
© Enviar || @ Anular
Motivo de Solicitud Ampliaci6n de vigencia de Registros CAS
Registros de la Solicitud
Nro.  NroRegistro Establecimiento Unidad Organica Grupo Cargo Funcional Periodo Categ. Pptal. Intervencién Estrateq. Ingreso Acciones
Ocupacional Vigencia r Mensual
UNIDAD DE GESTION - CAS SOPORTE
1 000106 EDUCATIVA LOCAL 03 DIRECCION Profesionales ESPECIALISTA EN GESTION  Ene - May ADMINISTRATIVO 5,000.00 @
OPERADOR CAS SOPORTE
2 001330 UE 0058 USE 03 CERCADO USE 03 CERCADO Profesionales ADMINISTRATIVO Ene - May ADMINISTRATIVO 2,000.00 @
Pagina[1 |de 1 Mostrando 1 - 2 de 2
Costeo y Evaluacion de la Solicitud - RUBRO: 00 RECURSOS ORDINARIOS
Detalle del Costeo  Evaluacién Presupuestal Anual ~ Evaluacién Presupuestal Proyectado
. ) Cant. Meses Ingreso Mensual Cargas Sociales Total Mensuales Aquinaldo JUL Aguinaldo DIC Total Anual Total Proyeccion
Periodo del Regisiro Proy. a Dic. cant e @ ® ©~@+h) @ ® =(c12+dve) a Dic.
AIRHSP ~
Ene - Ene 1 27 12532838 5,053.74 130,382.12 8,100.00 8,100.00 1,580,785.44 130,382.12
Ene - Feb 2 3 5,328.00 468.00 5,796.00 500.00 900.00 71,352.00 11,592.00
Ene - Mar 3 2 3,200.00 180.00 3,380.00 600.00 600.00 41,760.00 10,140.00
Ene - May 5 2 7,000.00 435.60 7,435.60 600.00 600.00 90,427.20 37,178.00
Ene - jun 6 1 111419 100.28 1,214.47 300.00 300.00 15,173.64 7,586.82

2.2.12. Luego, hacer clic en el botdn Enviar, para remitir la solicitud al Jefe de Recursos Humanos
para la aprobacion correspondiente.
2.2.13. Seguidamente, el sistema le mostrard una ventana, en la cual debera confirmar el envio de

la solicitud, para ello, debera pulsar el boton Aceptar.

Figura N° 15: Mensaje de confirmacion de envio de la solicitud.

Solicitud de Confirmacion

¢Esta seguro de Enviar la Solicitud?
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2.2.14. Finalmente, el sistema le mostrara un mensaje confirmando el envio de la solicitud.

Figura N° 16: Mensaje informativo de envio de solicitud.

Mensaje x

Se enviod la solicitud satisfactoriamente
con el codigo de solicitud 001616

2.3. Adicionar registros a la Solicitud de Ampliacion de Vigencia de Registros de manera
masiva

2.3.1. En la ventana de Ampliacion de Vigencia, hacer clic sobre el cédigo de la solicitud (de la

Figura N° 06), seguidamente se mostrara la ventana Detalle de la Solicitud de Ampliacion de

Vigencia, como se aprecia en la siguiente figura:

Figura N° 17: Ventana de Detalle de la solicitud— Carga masiva.

Detalle de la Solicitud de Ampliacion de Vigencia x
U -
Cédigo de la solicitud: | 001617 UE 00DDSS - USE 03 CERCADO Vigencia Tempora
Rubro Fro. 00 RECURSOS ORDINARICS et cas
J © Enviar @ Anular
Mativo de Solicitud Ampliacién de vigencia de Registros CAS
Registros de la Solicitud
Nro.  NroRegistro Establecimiento Unidad Organica et Cargo Funcional \I.T::‘C. Categ. Fptal Intervencion Estrateg. e Acciones
Pigina[1 |de 0w » Sin registros que mostrar
Costea y Evaluacién de la Solicitud - RUBRO: 00 RECURSOS ORDINARIOS
Detalle del Costeo | Evaly puestal Anual | Evaluacién Presupuestal Provectado
§ Ingreso Mensua Cargas Sociales Toral Mensuales Aquinaldo JuL Aguinaldo DIC Total Anual
Periodo del Registro Cant. Reg . " ; = = kLo s
AIRHSP
Ene - Ene i 29 i 5,420.04 137,748.42 8,700.00 8.700.00 167038104
tne - Feb 3 468.00 5,796.00 900.00 200.00
Ene - Mar E 2 180.00 3,380.00 60000 600.00
Ene - May z 435.60 7,435.50 500.00 500.00
Ene - jun 6 1 100.28 1,214.47 300.00 300.00

2.3.2. Luego, deberd hacer clic en el botén Carga Masiva de la Ventana Detalle de la Solicitud de
Ampliaciéon de Vigencia, seguidamente se mostrara la ventana Carga Masiva de Registros,

como se aprecia en la siguiente figura:

MEF - DGGFRH. Lima, enero del 2023. Cartilla de Ayuda—MCAR Version: 1.0
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Figura N° 18: Ventana de carga masiva de registros.

Carga Masiva de Registros CAS

Criterios de Seleccién

Fjecutora: [ODOGSS - USE 03 CERCADO

Afio 2023
Sector: [10 - EDUCACION v Pliego: | 010 - M. DE EDUCACION v]
Unidad

Solicitud: 001617

Archivo: | Examinar.. | Mo se ha seleccionado ningdn archivo. (*)

Resultado:

N° de Fila Motivo

(*) Campo obligatorio

@ Exportar

2.3.3. En la ventana Carga Masiva de Registros AIRHSP, hacer clic en el botén Examinar o

Seleccionar Archivo. A continuacidn, el sistema le mostrara una ventana para seleccionar el

archivo comprimido en .ZIP que serd cargado al sistema. Cabe precisar, el archivo

comprimido en .ZIP contiene la lista de los registros CAS en el formato de archivo .CSV, cuya

estructura se detalla en la tabla siguiente.

Tabla N° 02: Especificacion de campos del archivo de carga masiva de solicitud.

LONGITUD

CAMPO TIPO DE DATO MAXIMA
CODIGO_UE Numeérico 6
CODIGO_TIPO_REGISTRO Numeérico 1
NUMERO_REGISTRO Numeérico 6
CODIGO_TIPO_DOC_IDENTIDAD Numérico 1
NUMERO_DOCUMENTO_IDENTIDAD Numeérico 20
NUEVA_FECHA_FIN_VIGENCIA Date 10
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2.3.4. Luego, hacer clic en el botdn Procesar. A continuacién, el sistema mostrard el mensaje de la
siguiente figura:

Figura N° 19: Mensaje informativo de carga de archivo.

Mensaje »

© Resultado: El archivo se cargod
exitosamente

2.3.5. Finalmente, en la seccion de Registros de la Solicitud de la ventana de Detalle de la Solicitud
de Ampliacion de Vigencia se mostraran los archivos cargados masivamente, tal como se

muestra en la siguiente figura:

Figura N° 20: Detalle de la solicitud — Registros de carga masiva.

Detalle de la Solicitud de Ampliacién de vigencia *
~
Codigo de la sclicitd: | 001617 UE: oot USE03 C vigencia Temporal
Sub Tipo © Adicionar Registros | 13 Carga Masiva
Rubro fto. 00 RECURSOS ORDINARIOS Registro cAs
Motivo de Solicitud Ampliacion de vigencia de Registras CAS
Registros de la Solicitud
Nro. | NroRegistio Establecimiento unidad Organica Ol:'l;:':;:"dl Cargo Funcional wlul . Categ. Pptal, Intervencién Estrateg. ;‘u’ Acciones
ESPECIALISTA EN ASIGNACIGNES PRESUPUESTARIAS P—
000010 UE 0058 USE 03 CERCADO AREA DE ASESORAMIENTO Profesionales CONTRATACIONES ¥ Ene - Mar QUE NO RESULTAN EN -’\DLM NISTRATIVO 5.064.19 @
ADQUISICIONES PRODUCTOS v
3 ) OPERADOR CAS SOPORTE
001330 UE 0058 USE 03 CERCADD USE 03 CERCADO Profesianales T Ene - Mar e 2,000.00 @
. . CAS SOPORTE
3 E 0 C ISE 03 CERCA al - Mar 2,500,
001346 UE D058 USE 03 CERCADO USE 03 CERCADO Profesianales AUDITOR Ene - Ma R BTERTIID 500.00 @

Mostrando 1 -3 de 3

Costeo y Evaluacitn de la Solicitud - RUBRO: 00 RECURSOS ORDINARIOS

Detalle del Costeo  Evaluacién Presupuestal Anual | Evaluacién Presupuestal Proyectado

Periodo del Registro

Cant. Meses

Ingreso Mensual
Cant. Reg. A==

Cargas Sociales

Total Mensuales Aguinaldo JUL Aguinaldo DIC Total Anual

Total Proyeccion

Proy. a Dic. (@ (b) {ch=(a+b} (d) () (A=(c*12+d+2) a Dic.
AIRHSP A
Ene - Ene 1 26 121,764.19 4,853.26 126,617.45 7.800.00 7.800.00 1.535.009.40 126.617.45
Ene - Feb 5,328.00 468.00 5,796.00 900.00 900.00 1,352.00 1,592.00
Ene - Mar E] 2 3,200.00 180.00 3,380.00 600.00 600.00 41,760.00 0.140.00

2.3.6. Luego, hacer clic en el botdn Enviar, para remitir la solicitud al Jefe de Recursos Humanos
para la aprobacion correspondiente.
2.3.7. Seguidamente, el sistema le mostrard una ventana, en la cual debera confirmar el envio de

la solicitud, para ello, debera pulsar el boton Aceptar.

Figura N° 21: Mensaje de confirmacion de envio de la solicitud.

Solicitud de Confirmacion

iEsta seguro de Enviar la Solicitud?
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2.3.8. Finalmente, el sistema le mostrara un mensaje confirmando el envio de la solicitud.

Figura N° 22: Mensaje informativo de envio de solicitud.

Mensaje %

& Se envio la solicitud satisfactoriamente
con el codigo de solicitud 001616
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