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Manual de usuario - MCPP Web

El presente manual de usuario del Mddulo de Control de Pago de Planilla MCPP

Web es un documento donde se detallan las funcionalidades para su uso.

Acréonimos

@f(lll [MCPP Web: Modulo de Control de Pago de Planillas Web

N

@Eg AIRHSP: Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas
y de Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico

N

@’h SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera para el Sector
Q Publico.

N

@Eg [RENIEC: Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil

@Eg [UE: Unidad Ejecutora

N7 N N

@8 [DTRI: Direccién de Técnica y Registro de la Informacion
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1. éQué es el MCPP Web?

Es el aplicativo informatico que permite conciliar de manera integral los datos de la planilla de
pago de las entidades con la informacion registrada en el AIRHSP; a fin de generar el “Ticket
de Planilla” para el abono en cuenta de las planillas de pago a través del SIAF-SP. El MCPP Web
se regula segun la Directiva N° 0002-2023-EF/53.0

Figura 1: Esquema Contextual del MCPP Web

Unidad Ejecutora

AIRHSP

Registro de datos personales,
laborales y remunerativos

)

La UE realiza el MCPP Web
registro de datos de
su personal Validacién de archivos de
Planillas de pago y
Generacion de tickets
SIAF Administrativo

Sitema ntegracode .
Adminisiracion Financiera del SIAF-SP
Sector Pablico V

TICKET

Procesa tickets generados desde el MCPP Web,
para el pago de planillas

Tickets de Planilla

1.1. Caracteristicas del MCPP Web

e Seencuentraen una plataforma Web, lo cual hace que su uso sea mds funcional y amigable.

Valida la informacién de las planillas con el AIRHSP.

Valida los documentos de identidad con RENIEC.

Valida las cuentas bancarias para el pago a través del Banco de la Nacidn.

e Sevincula con el SIAF-SP, a través de los tickets para el pago de Planillas.
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1.2. Accesoy Seguridad

@ El ingreso al MCPP Web se realiza mediante el enlace:
https://apps4.mineco.gob.pe/dggfrhapp/

Para el acceso al MCPP Web se debe solicitar un usuario a través de la Ficha de
creacién de usuario MCPP WEB, con la firma de los responsables del area de recursos
humanos o el que haga sus veces. La DGGFRH notificara via correo electrénico los
cddigos de usuario y contrasefias.

Figura 2: Pantalla para inicio de sesion del MCPP Web

N @ 3D @ R - d

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

‘ INICIO DE SESION
Bienvenidos al Médulo de Control de Pago de Planillas Web (MCPP WEB). Para acceder al Médulo USUARIO
Ud. debera ingresar su usuario, la contraseiia y presionar el botén Ingresar.
& ‘ USUARIO
‘ PASSWORD
. &  PASSWORD
*
. : 4OWid6 su contrasefia?
Cancelar

Una vez que se ingresa con el usuario autorizado el sistema le mostrara una ventana
donde se identifica en la parte superior el nombre, la fecha, hora, y el rol asignado
al usuario.

Figura 3: Distribucion de la Pantalla y Opciones MCPP Web

&« G {8 https;//appsd.mineco.gob.pe/dggfrhapp/privado/menu

F=y ; MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WERB)
PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

» Registros

Procesos

Consultas

Reportes
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1.3. Roles de acceso al MCPP Web

Responsable de MCPP Web: Encargado de importar o anular los archivos de
planillas en el MCPP Web y generar los tickets de planillas.

Jefe de Recursos Humanos: Encargado de enviar la Solicitud para el Uso de la
Planilla Provisional.

Supervisor UE: Rol asignado para los jefes diferentes a RRHH, donde pueden
visualizar los procesos y realizar la generacion de reportes de planillas.

Sectorista DTRI: Rol asignado a los sectoristas del AIRHSP del MEF, para realizar el
seguimiento a las hojas de ruta de planillas provisionales.

1.4. Tiposy Clases de Planillas

Para realizar la importaciéon y validacidn de los archivos de planillas en el MCPP Web, se debe
considerar lo siguiente:

QD00

° Identificar el estado del registro en el AIRHSP de los servidores y pensionistas.
° Identificar los tipos y clases de Planillas.
° Identificar el formato del archivo de planilla a elaborar.

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos 6
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Cuadro 1: Tipos, Clases de Planillas y Formato de Planilla del MCPP Web

CODIGO DE TIPO PLANILLA

CODIGO DE CLASE PLANILLA FORMATO DE ARCHIVO
AIRHSP NOMBRE DE TIPO DE NOMBRE DE CLASE DE PLANILLA DE PLANILLAS
PLANILLA
01 | HABERES
03 | CAS
04 | CONTRATOS FAG-PAG
0 | MODALIDADES FORMATIVAS Y OTROS
01 | ACTIVO DE SIMILAR NATURALEZA
16 | OCASIONALES
FORMATO PARA
20 | OCASIONALES CTS PLANILLA DE ACTIVOS,
07 | PENSIONISTAS EENSIONISTAS Y.
coN RECONOCIMIENTOS
21 | SOBREVIVIENTES
REGISTRO | 02 | PENSIONISTA ESTATALES
22 | OCASIONALES
23 | PENSIONES DE GRACIA
0g | RECONOCIMIENTOS 24 | DEFENSORES DE LA PATRIA
ESTATALES
25 | PALMAS MAGISTERIALES
12 | ALUMENTOS FORMATO PARA PLANILLA
04 | DESCUENTO JUDICIAL DE BENEFICIARIOS
26 | TUTORES JUDICIALES
17 | LIQUIDACIONES
CON ] 18 | REINTEGROS
REGISTRO | 06 | PAGO UNICO FORMATO PARA PLANILLA
O SIN 27 | ADEUDOS JUDICIALES PAGOS UNICOS Y.
REGISTRO PROVISIONALES
07 | PROVISIONAL 19 | PROVISIONAL

En el Anexo N° 1, encontraremos las definiciones por cada tipo y clase de planillas.

Anexo N° 1: Tipos v Clases de Planillas segin la Directiva N° 0002-2023- EF/53.01

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos 7
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2. Formatos de carga

a. Nombre del archivo de planillas

El nombre debe tener la siguiente estructura PLLEEEEEEAAAAMMSSPPCCCC.TXT donde:

Cuadro 2: Formato del Nombre del archivo de planilla

CAMPO DESCRIPCION EJEMPLO
PLL Prefijo del archivo de carga PLL
EEEEEE Cddigo de Unidad Ejecutora 000046
AAAA Afo de proceso de la planilla 2020
MM Mes de proceso de la planilla 02
SS Tipo de planilla 01
PP Clase de planilla 01
Cccc Correlativo de la planilla 0001

Punto
TXT Extensidn del Archivo TXT

b. Primera linea del contenido del archivo de planillas

La primera linea del contenido del archivo para los diferentes tipos y clases de planillas debe

tener la siguiente estructura y los campos deben estar separados por el caracter “|”:

Cuadro 3: Estructura de la Primera Linea del archivo de planilla

ITEM CAMPO TIPO DE DATO LONGITUD EJEMPLO
1 Unidad Ejecutora Texto 6 000046
2 Ejercicio Numérico 4 2020
3 Mes de proceso Texto 2 02
4 Tipo de Planilla Texto 2 01
5 Clase de Planilla Texto 2 01
7 Correlativo de la planilla Texto 4 0001
8 Numero de registros cargados Numeérico 6 148
9 Monto total de Ingresos Numérico 19 50000.00
10 Monto total de Descuentos Numérico 19 10000.00
11 Monto total de Aportes Numérico 19 500.00

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos
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c. Segunda linea hasta el final del contenido del archivo de planillas

A partirde la construccién de la segunda linea del archivo de planilla hasta el final, se diferencian
segun los tipos y clases de planilla, los que se detallan a continuacién:

2.1  Estructura de carga para Planilla de Activos, Pensionistas y

Reconocimientos Estatales con registro en el AIRHSP

Considerando que los tipos de planillas de activos, pensionistas y reconocimientos estatales
cuentan con servidores con registro en el AIRHSP, el archivo de carga de las planillas se elabora
de manera simplificada, conforme a la siguiente estructura y los campos deben estar separados
por el caracter “|”.

Cuadro 4: Estructura de la segunda linea del archivo de planillas

ITEM CAMPO TIPO DE DATO LONGITUD EJEMPLO
1 Tipo de documento de identidad Texto 1 2
2 Numero de documento de identidad Texto 20 48215211
3 Fuente de Financiamiento Texto 2 00
4 Tipo de concepto del AIRHSP Texto 1 1
5 Cadigo del concepto del AIRHSP Texto 4 0020
6 EDjeesccurtigtr:;én del concepto para la Unidad Texto 200 Ing:i\::;/o
7 Monto Numérico 19 7320.00
8 Cadigo del tipo de Registro AIRHSP Texto 1 1
9 Codigo de plaza AIRHSP Texto 6 000051

En la figura se puede apreciar la estructura interna del archivo de importacién o carga de la
planilla.

Cuadro 5: Detalle del archivo a importar a partir de la segunda linea del archivo texto

PLLO0136420231001010002.¢ E3 |
1 001364]2023|10]01[01]0002]2]999[0]0
2 2]41620677/00]1]0962|DS 183-2023-EF Remuneracién Mensual |555|1]000100)
3 2|41620677]00]1]0560|RM 207-2017-MINEDU - Docente Contratado|444|1]000164

Normal text file length: 183 lines: 3 ln:2 Col:71 Pos:109 Windows (CRLF) UTF-8
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2.2  Estructura de carga para Planilla Pagos Unicos y Provisionales

Considerando que los tipos de planillas de pagos Unicos y provisionales cuentan con servidores
con o sin registro en el AIRHSP, el archivo de carga de las planillas se elabora de manera
extendida, conforme a la siguiente estructura y los campos deben estar separados por el
caracter “|”.

Cuadro 6: Estructura de la segunda linea del archivo de Planillas de Pagos Unicos
y Provisionales

ITEM CAMPO TIPO DE DATO LONGITUD EJEMPLO

1 Tipo de documento de identidad Texto 1 2

2 Numero de documento de identidad Texto 20 48215211
Fuente de Financiamiento Texto 2 00

4 Tipo de concepto del AIRHSP Texto 1 1
Cddigo del concepto del AIRHSP Texto 4 0020

6 Bi?;;igcg;:jtirzoncepto para la Texto 200 Incentivo Unico
Monto Numérico 19 7320.00
Cadigo de tipo Registro del AIRHSP Texto 1 1
Apellido Paterno Texto 30 Mendoza

10 | Apellido Materno Texto 30 Castro

11 Nombres Texto 30 Juan Carlos

12 Fecha de Nacimiento Texto 10 25/04/1959

13 Cdédigo de Sexo Texto 1 1: Hombre 2: Mujer

14 | Cédigo de Banco Texto 3 001

15 Cddigo de Tipo de Cuenta del banco Texto 3 003

16 NUmero de Cuenta Bancaria Texto 20 12121542451511412

17 Numero de Cuenta Interbancaria (CCl) Texto 20 24542541541455857

Cuadro 7: Archivo TXT de Planillas de Pagos Unicos y Provisionales

10240407190004.7XT B |

015712024|04]107]119|0004|10]13160.22]352.27|284.42

04411887100 10047 | REMUNERACTON BASTCA|1126.11|1|LTNA|VIT|HTTARTO NAGELL|14/01/19551001|004|04141133131 018141004141
04411887|00]2|0103 |DESCUENTO SINDICAL|S5.13|1|LINARES|VILCA|HILARIO NAGELL|14/01/1955]1|001]004|04141133131|01814100414
04411887100 |2|0107 | DESCUENTOS VARTOS |50|1|LINARES |VILCA|HTTARTO NAGELL|14/01/1955]1|001|004]04141133131(01814100414113.
04411887|00]3|0007 | SEGURO SALUD|101.35|1|LINARES|VILCA|HILARIO NAGELL|14/01/1955|1|001|004]04141133131|018141004141133
16607767[00|1]0000|OTROS INGRESOS|102.5|1|VICTOR|ELIAS|FRANCISCO|17/08/1962]1]001]004]042311145896]|01823100423111489611
16607767100 10047 | REMUNERACTON BASTCA|1931.61|1|VICTOR|ELIAS| FRANCTSCO|17/08/1962 (11001004 |04231114896|0182310042311
16607767|00]12|0000|OTROS DESCUENTOS|237.9%9%|1|VICTOR|ELIAS|FRANCO|17/08/1962|1|001|004|042311146896]0182310042311148%611
166077671002 0103 | DESCUENTO STNDTCAT|$.15|1|VICTOR|ELTAS|FRANCO|17/068/1962|1|001|004|04231114896|01823100423111489611
16607767|00]12|0107 | DESCUENTOS VARIOS|50|1|VICTOR|ELIAS|FRANCO|17/08/1962[1]|001]004(042311146896|01823100423111489611
16607767100 3| 0007 | SEGURO SATLUD|183.07|1|VICTOR |ELTAS|FRANCO|17/08/1962|1]001|004|04231114896]01682310042311148%611
|

length : 1,300  lines : 12 Ln:11 Col:62 Pos:1,244 Windows (CF
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2.3 Formato para carga de Planilla de Beneficiarios Judiciales y Tutores

Los beneficiarios judiciales y tutores Unicamente se registran y se procesa a través del MCPP
Web asociado al registro AIRHSP del titular.

El archivo de carga de las planillas se elabora de manera simplificada, conforme a la siguiente
estructura y los campos deben estar separados por el caracter “|”.

Cuadro 8: Estructura de la segunda linea del archivo de planilla para
Beneficiarios Judiciales y Tutores

ITEM CAMPO TIPO DE DATO LONGITUD EJEMPLO

Tipo de documento de identidad del

! Beneficiario Judicial y Tutor Texto 1 2
Numero de documento de identidad

2 del Beneficiario Judicial y Tutor Texto 20 48215211
Fuente de Financiamiento Texto 2 00

4 Tipo de concepto del AIRHSP Texto 1 1
Codigo del concepto del AIRHSP Texto 4 0020
Descripcion del concepto para la Incentivo

6 Unidad Ejecutora Texto 200 Unico

7 Monto Numeérico 19 7320.00

3 delgo del tipo de Registro AIRHSP del Texto 1 1
Titular de la Plaza

9 N.umero de Registro del AIRHSP del Texto 6 000051
Titular de la Plaza

Cuadro 9: Archivo TXT de Planilla de Beneficiarios Judiciales y Tutores

E PLLOCT364202404120002 b2t Ei|

1 0013642024104 (04112100021219%5[010

2 214162065700 (1|01%8 |DESCUENTC JUDICIAL ASIGNADC|555(1]|000100
3 2191620226 |00|1| 01596 | DESCUENTO JUDICIAL ASIGNADO|444]1|000164

LI\Jormiall text fil length : 163 lines : 4 ln:4 Col:1 Pos: 164 Windows (CR LF) UTF-8
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3. Procesos
3.1 Consideraciones previas

Es responsabilidad de las Unidades ejecutoras, mantener actualizada la informacién de
Registro en el AIRHSP de los datos laborales, personales, para pago de los ingresos de los

recursos humanos.

Para el caso de la Planilla Provisionales, se debe primero solicitar la autorizacién de uso de
Planilla Provisional, El usuario con el Rol de Jefe de Recursos Humanos. ( ver Solicitud de

Planilla Provisional).

Para el caso de Beneficiarios judiciales/Tutores primero se debe registrar los datos del
Beneficiario Judicial/Tutor, datos de la cuenta bancaria donde se realizara el abono del pago
y los datos del Tipo de Registro y Codigo de Registro de Titular. ( ver Registro de Beneficiarios

Judiciales/Tutores)

3.2 Importacién y Validacion del Archivo de Planilla

Esta opcidn permite alas unidades ejecutorasimportar el archivo de planillas para su validacion.

a. Seleccionar de la seccidn Procesos la opcidon Importacién y Validacion del Archivo de
Planilla, se visualizara la siguiente pantalla.

Figura 4: Menu de Importacion y validacién del archivo de planilla

(% https://apps4.mineco.gob.pe/dggfrhapp/privado/menu

/A C

Py 3
PERU | Ministerio
de Economfa y Finanzas | suarios Heop weB

» Registros

Importacion y Validacién del
Archivo de Planilla

‘Administracion del Archivo
de Planilla

Generacion del Ticket de
Planilla

» Consultas

eror[es

Qa A % @ 3O

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

= )

LS Responsable de Planilla v

J

b. Seleccionar el mes al que corresponde la planilla, por defecto se muestra el mes actual.

c. Seleccionar el botén Seleccione Archivo para iniciar la importacion.

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos
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Figura 5: Ventana de Importacion y Validacion de Archivo de Planilla

) >
PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

PRl Responsable ce Planita v

GOBIERNO NACIONAL

Fliego/ Provincia: 011- 1. DE SALUD

000127 - INSTITLTO NACIONAL MATERNO PERINATAL

Niro. Trabajadores:

DETALLE DE ARCHIVO DE FLANLL

» Registros | Imp v del Archivo de Planilla
E;.p ;% E A 2024
Importacion y Validacién del Sector} Departmentre Jf5BAD
Alchivoids Planilla Unidad Ejecuora  Municipalidad:
‘Administracion del Archivo de
Planilla M Wap v Esmdy: | Todos Nimerode
Generacion del Ticket de corsieive
Planilla
» Consultas
=
» Reportes
‘CABECERA DE ARCHIVO DE PLANILLA
Tipo Flanila: Clase Plania:
A: Mes:
Corelatvar Nro. Registros:

Fecha Importacion:

Adjuntar Seleccione Archivo... Transmitir
Archivo de
Planll:
Fecha Fin Froceso Estad Acciones Progreso
Si esiados encairados
RESUMEN DE ARCHIVO DE PLANILLA
Tipo Descripcidn Total Cabecera Total Detalle Diferencia
Sinresutatos emcontades
importes Totaes: 000 )

d. A continuacién, el sistema mostrara

J

una ventana del explorador de Windows para

seleccionar el archivo comprimido en formato ZIP. Cabe precisar, el archivo comprimido
en formato ZIP contiene la informacién de la planilla del formato de archivo TXT, cuya
estructura se detalla en Tipos de Formato.

Figura 6: Ventana del explorador de Windows para seleccionar el archivo a transmitir

* MEF

» OneDrive - Personal

Organizar « Mueva carpeta
MEF

{8 rLLoo01272024050101 0004.zip

Nombre

ﬂ PLLO0012720240501010004.zip

v G Buscar en MEF

>~
Fecha de maodificacidn Tipo

19/04/2024 03:24 p. m.

.

Desktop »
@ Escritorio »
- Descargas »
— Documentos »
B imagenes o L
Nombre: | PLLOD012720240501010004.zip ~ | Archivo WinRAR ZIP (*zip)
Cargar desde un dispositive mavil Cancelar

Archivo WIinRAR ZIP

r

e

e. Hace clic en el boton Abrir

f.  Luego le mostrara un mensaje de confirmacién

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos
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Figura 7: Mensaje de confirmacion de importacion de planilla

El archive cargo correctamente.

g. Hacerclicen el botén Aceptar. Luego, el sistema realizard las validaciones correspondientes
y mostrara el estado del proceso de validacién.

Figura 8: Resultado de la importacion y validacion de Planilla

» Registros

~ Procesos i

Importacion y Validacién del
Archivo de Planilla
Administracion del Archivo de
Planilla

Generacion del Ticket de
Planilla

» Consultas

» Reportes

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

PPl Responsable de Planila v CERRAR SESION

Importacion y Validacién del Archivo de Planilla

Adio:

em

2028 v Nivelde Gobierno: EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL
Sector/ Departamento: 11-SALD
Unidad Ei 000117 -MiNsA
Mayo v Estado: | Todos v Nimero de
corelativo:
Nombre de Archivo de Planilla Fecha
PLLOOT1720240501160600 2 ou
PLLOOT1720240501010021 2 ou

PLLO0TI720240501010020 210
PLLOOTI720240501060504. 20
PLLO0TI720240501060503.21p
PLLO0T720240501010461.2p
PLLO0TI720240501010460.21p
PLLO0TI720240504120450 210
PLLOD0T720240501010455.21p

PLLO0011720240504120457.2ip

o

o

1610572024 11:43:49 AM

160572024 1124:45 AM

161052024 10:3926 AM

161052024 10:3304 AM

161052024 10:3039 AM

161052024 102057 A

1610572024 1:45:08 AM

1610572024 11:26:06 AM

160572024 10:4254 AM

1610572024 10:36:55 AM

160572024 10:32.56 AM

160572024 10:22:53 AM

an

v Pliego / Provincia: 011 -M. DE SALUD

Planila:

feciones

Seleccione Archivo... Transmitir

Progreso

AN N U N L O SR SR VAN

23 4 Siguente

Cuadro 10: Estados de los Archivos de Planillas del MCPP WEB

Estados y Resultados del Proceso de Validacion de Planillas

En proceso

La planilla se encuentra
en proceso de validacion
del formato de los datos.

La planilla se encuentra en
proceso de validacion de los
datos con el AIRHSP.

Validacion RENIEC

La plan

illa contiene

documentos de identidad
pendientes de validacion.

\

7/

CON ERRORES: La planilla fue validada y contiene errores.

VALIDADO: La planilla fue validada y no contiene errores.

La UE puede realizar
las siguientes acciones
respecto a la planilla

-

(ANULADO: La Planilla fue anulada. J

para el giro en el SIAF-SP.

( ENVIADO: La Planilla generd los tickest J

57

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos
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3.3 Administracion del Archivo de Planilla

Esta opcion permite a las unidades ejecutoras visualizar el resultado y el estado de las planillas
de pago.

a. Se debe seleccionar de la seccién Procesos la opcién Administracién del Archivo de
Planilla, se mostrara la siguiente pantalla.

Figura 9: Ventana del Menu Procesos - Administracion del Archivo de Planilla

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

PMl Responsable de Planilla v

+ Registros

s et
]

Importacion y
Validacion del Archivo
«de Planilla

‘Administracion del
Archivo de Planilla
Generacion del Ticket de

Flanilla

» Consultas

» Reportes

b. La aplicacién le mostrara las planillas cargadas y los estados de estas.

Figura 10: Pantalla de Administracidon de Archivo de Planillas

» o e £ - Pt e
e e e
il Bt Py o Plarila S— i == -
B et
e e = e - s s =3
Furella
FLANLLAY O O
+ Cossultan
a—
- Rrpes P M RS e LD e R D | e
AT 1R E ] A El LBt rman 1 ke @
AV +rpuin o —— T - |
WACTRGE R ) ] s 7 e BTl o g X |
AT 1 = wd ' v AT W e
ARG e R ] - [ d1eba sxaw s I
I ~adid = ) ' e I e
PACTN  mawaiREE ] L u 1 ] L i
& (B = 0 s T R S
AT e Am ] man i ' ] EERE deeie
A LA O
Apuiien T [
- . .. R _ S
\ : - i e - /

c. Al seleccionar una planilla con el estado con errores, visualizara en la parte inferior el
detalle de los errores por cada servidor, como se muestra en la figura.

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos 15
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Figura 11: Pantalla del Detalle de la Planilla de Pagos Con Errores

» Registros

Importacion y Validacion

—

PLANILLAS DE PAGO

- Estado:

Todos

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

Nimero de correlativo:

Nro.

del Archivo de Planilla Tipo Planilla Clase Planilla At | Mes | Comsatvo | Neo.Rogistos | 1 M% Fochaimportacin | MomtoNetoTotsl | Estado Acciones Progreso
‘Administracion del
Planilla 02-PENSIONISTAS O7PENSIONISTAS 2024 5 123 99994 99994 2510412024 =
e 02-PENSIONISTAS 21-SOBREVIVIENTES 2024 5 12 44785 4766 2510472024 Conerores | @ X
06-PAGOS UNICOS 18-REINTEGROS 2024 5 n21 1 ) 2500412024 Validado [} r?
» Reportes
2PENSIONISTAS | O7PENSIONISTAS 2024 § 1120 E E 25042024 Valdado of
06PAGOS UNICOS 1BRENTEGROS 2024 5 1089 1 1 250042024 Vaiidado oF
S
JUDICIALES Y 12-ALIMENTOS. 2024 5 1098 3 3 2500472024 Validado o
!
Anteror | 1 s 4|5 6|7 squene
g e = | e | o
-
2 DNI ‘GONZALES VDA DE Sobrevivientes 524486 INGRESOS 0000 PENSION NETA 04 37800 EIDNIL C‘\
o
3 DN 'GONZALES VDA DE ‘Sobrevivientes. 524486 INGRESOS 0000 PENSION NETA 04 37800  El codigo de la eQ
MORALES VDA DE
4 DN RODRIGUEZ Sobrevivientes 037052 INGRESOS 0000 PENSION NETA [ 49918 El documento pert G

d. Al seleccionar una planilla con el estado con errores, visualizard en la parte derecha las
acciones que el usuario puede elegir, para continuar con el proceso. También mostrara las

acciones que se pueden utilizar para una planilla validada.

Figura 12: Pantalla de la Planilla de Pago Validada/ Con errores

(Regislros

= Procesos

Importacion y Validacién
del Archivo de Planilla

Archivo de Planilla

“Generacion del Ticket de
Planilla

» Consultas

» Reportes

.

Mes: Mayo v Estado: Todos > Nimero de correlativo:
PLANILLAS DE PAGO
Tipo Planilla Clase Planilla Aiio Mes Correlativo Nro. Registros Trxh:j’n:oms Fecha Importacién Monto Neto Total Estado Acciones rogreso
02-PENSIONISTAS 07-PENSIONISTAS 2024 5 125 99963 99963 26/0412024 Validado (%} F a
S T
02-PENSIONISTAS 07-PENSIONISTAS 2024 5 123 99994 99994 250412024 ‘Con erores (%] )( ﬁ
02-PENSIONISTAS 21-SOBREVIVIENTES 2024 5 122 44785 44766 250412024 ‘Con emores ] X F
06-PAGOS UNICOS 18-REINTEGROS 2024 5 1n21 4 1 2500412024 Validado %} F
02-PENSIONISTAS 07-PENSIONISTAS 2024 5 120 5548 5548 250412024 Validado 7] F
06-PAGOS UNICOS 18-REINTEGROS 2024 5 1099 1 1 250412024 Validado %] ﬁ
04-BENEFICIARIOS
JUDICIALES Y 12-ALIMENTOS 2024 5 1098 3 3 250412024 Validado (%] ﬁ
TUTORES -

Anterior t 3|a(5(6|7 Slgmeme/

e. Enla columna Acciones, se le muestra los siguientes iconos:

Cuadro 11: Funcionalidades de la Columna Acciones en la Administracion de
archivos de Planilla

@

Anular
Planilla

Esta funcionalidad estarad visible solamente cuando el estado de
la planilla se encuentre en estado Validado o Con Errores. Al ser
ejecutada el estado de la planilla cambiard a Anulado.

X

Quitar

Esta opcion permite retirar a las personas que presenten errores
durante el proceso de importacion y validacién, lo que permitird

errores de una planilla con errores.

Errores continuar con la validacién automatica de la planilla.
PPermite exportar en un archivo Excel el contenido de la informacién
Exportar de la planilla en estado validada o también muestra el detalle de los

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos
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3.4 Generacion del Ticket de Planilla

Esta opcion permite enviar al SIAF SP las planillas que han sido validadas sin observaciones,
siempre que se encuentren en el estado Validada para generar los tickets de planilla por banco
y realizar el pago en el SIAF-SP Cliente.

a. Para generar tickets de planillas, debera acceder a la seccion Procesos, luego a la opcidn
Generacion del Ticket de Planilla, se muestra la siguiente pantalla.

Figura 13: Pantalla de Generacidn de Ticket de Planilla.

« O @ () https://appsd.mineco.gob.pe/dggfrhapp/privado/menu aQa A v @ G 1 m =

Importacion y Validacion del
Archivo de Planilla
‘Administracion del Archivo de
Planilla

‘Generacion del Ticket de
Planilla

» Consultas

» Reportes,

b. Seguidamente el sistema mostrara la Ventana de Generacidn del Ticket de Planilla.

Figura 14: Pantalla de Generacidn de Ticket de Planilla.

< C @ (%) https://apps4.mineco.gob. PP/P P P cor=1 a A @ Gl =

Lo MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)
PERU | Ministerio
de Economfa y Finanzas
_
+ Registros Gen e Ticket de Planilla
Afio: 2024 v Nivel de Gobierno: EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL v
Importacién y Validacion del
Archivo de Planilla Unidad Ejecutora / 001591 - UNIV. NACIONAL AUTONOMA DE ALTO AMAZONAS »
Administracion del Archivo de Municipalidad:
Planilla
Genoracion del Tickerde Mes: Mayo v Estado  Todos v Nimero de Nimero de m
Planilla
PLANILLAS DE PAGO
» Consultas
~ g R— orerl Byl e e e D e e e
01-AGTIVOS 16-OCASIONALES 204 5 0008 2 1 1610512024 41018 Enviado %)
06-PAGOS UNICOS 17-LIQUIDACIONES. 2024 5 0007 3 3 1610512024 5,106.00 @
06-PAGOS UNICOS 17-LIQUIDACIONES. 2024 5 0006 1 1 1610572004 231895 Enviado %)
01.ACTIVOS 01-HABERES 2024 5 0005 400 40 1610512024 203.405.20 Enviado 2

c. Enla Seccién Planillas De Pago, debe seleccionar la planilla para la cual desea generar el
ticket, esta planilla debe estar en estado Validado.

d. A continuacidn, en la columna Acciones, hacer clic en el botén Enviar Planilla. “'

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos 17
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Cuadro 12: Funcionalidad del Comando Acciones de Generacion de Ticket de Planillas

Columna Acciones de las Planillas de Pago

Al ejecutar esta funcionalidad se generan los tickets de la
Enviar y pIan.llla, dgndg se agrupanalos traIE)ajadores por Bancoy Fuenlte
“. ticket de Financiamiento con sus respectivos montos, los cuales seran
generar enviados al Aplicativo SIAF SP. La planilla seleccionada debe

estar en el estado Validado.

Anular la planilla se encuentre en Validado o Enviado. Al ser ejecutada

@ Esta funcionalidad estara visible solamente cuando el estado de
el estado de la planilla cambia a Anulado.

e. Seguidamente se mostrara un mensaje para confirmar el envio de la planilla, al cual se
debera pulsar el botdn Aceptar.

Figura 15: Mensaje para confirmar el envio de planilla

¢ Esta seguro de enviar planilla?

Cancelar

. /)

f. A continuacidn, la aplicacién actualizara el estado de la planilla con el valor Enviado.

g. Al seleccionar la planilla enviada, la aplicacion activara la seccidn Tickets y Personas, en la
que se podrd apreciar los tickets generados segun Fuente de Financiamiento y Banco.

Figura 16: Ventana del Comando Acciones de la Generacidon de Tickets

Ak © G IHD = @ X

Registros n de Ticket de Planilla
e Aiio: 2024 v g DEL Gt B
e —
Importacién y
Validacién del Unidad Ejecutora / DEL INTERIOR-OF] DE. v
Archivo de Municipalidad:
Planilla
Adm IRistracion Mes: Mayo v Estado: Todos v Nimero de Nimero de
Planilla
Genaracion PLANILLAS DE PAGO
del Ticket de
Planilla Clase Planilla Aiio Mes Correlativo Nro. Registros. Nro. Trabajadores Fecha Importacion Monto Neto Total Estado Acciones
02- 21-SOBREVIVIENTES 2024 5 0006 8419 453 0200512024 364,170.52 Enviado Q
» Consultas m
ol 12.ALMENTOS 2024 5 0005 7 7 0200512024 420408 Enviado )
" 07-PROVISIONALES 19-PROVISIONAL 2024 5 0003, 4 1 020052024 478.09 Enviado (]
TICKETS Y PERSONAS
Tipo Planilla: 06-PAGOS UNICOS Clase Planilla: 18-REINTEGROS' Aiio: 2024 Mes: 5 Estado: Enviado
e e | e | e | - o
Generacion Registros. Trabajadores SIAF Document ito.
1 173391 020572024 4 4 269462  RECURSOS ORDINARIOS BANCO DE LANACION Enviado [ led5h ]
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Funcionalidades para los Tickets Generados

a. Enla Ventana de Generacidn de Ticket de Planilla en la seccién de Tickets y Personas, en
la columna Acciones, se muestran los iconos para las siguientes funcionalidades.

Cuadro 13: Funcionalidad de la Columna Acciones de la lista de Tickets y Personas

Columna Acciones de la lista de Tickets y Personas

Este icono permite anular un ticket generado, siempre que

Anular ticket no haya sido girado y no esté asociado a un expediente

SIAF..
” Este icono permite reenviar el ticket generado al SIAF-SP
Reenviar Ticket siempre que no se encuentre asociado a un expediente

SIAF.

Descargar Contenido
del Ticket

Este icono permite descargar en un archivo Excel el
contenido de la informacion que son parte del Ticket.

Descargar Resumen
del Ticket

Este icono permite descargar en formato PDF un archivo
con la informacién de resumen del Ticket.

b. Funcionalidad retirar persona de un ticket y generar uno nuevo

Esta funcién nos permite retirar personas contenidas en un ticket, marcando a las personas
a retirar en la columna retirar, luego se presiona el botén generar nuevo ticket, se genera el
nuevo ticket y la nueva informacidn actualiza los valores en cantidad de personas e importes.

Figura 17: Ventana para retirar personas del Ticket

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

PO Responsable de Planill w

cenenl
o O4.BENEFICIARIOS . -
Registros sttty 12ALMENTOS 2021 wig 108 %2 1052024 132362 Alsdo
01-ACTIVOS 01 HABERES 2024 B w1 536 24 17052024 266608156 Valldado =12}
Jmportacion y
Validacion del O1-ACTIVOS O1-HABERES 2024 5 1 a x Tins2024 1930000 Anuisco
Acchivo de T
Planilla ety 2 AUMENTOS 2004 5 wis 16 " 17052024 1942062 feukads
Administracion o1-ACTIVOS 01-HABERES 2024 5 w01 23 29 1052028 271063253 Anulsds
del Archivo de
Planilla 02-PENSIONISTAS 21SOBREVIVENTES 2024 5 w13 133 53 13052024 BAWN  Envieco @
Generacion 04-BENEFICIARIOS e -
bk st 12ALMENTOS 224 5 wi2 18 1 1302024 550003 Envisdo @ Y
Planilla - -
2 Siguient
pnComitas PERSONAS Y CONCEPTOS
» Raportes
TICKETS Y PERSONAS
Tipo Planilla: 01ACTIVOS Clase Planila: 01-HABERES Ado: 2021 Mes: 5 Estado: Emiad
W | Tk | Fechade pi Tm:’.‘zm“ MontoTotsl  Fuente Financlamlento Banco Ewoon | FEEE | Coipne | M= Acciones
. » — = BANCO DE LA e
. HEE | PR LRI -
DETALLE DE PERSONAS POR TICKET
. P . . Tipo Registro Nro. Regisiro ) o o e : N
[ Tipo D o, Docume o Apslidos y Nombres e rieges Wonto Neto Tipo Cugnta N Cuenta c Rotirar
EGUSQUIZAMEDINA A
1 oni 10166175 i Promotorss 00150 70000 w2 oasereuse o
2 o 30607874 VIDAL GAMARRA ANA MARIA Prowotorss 000200 0000 02 o4n3s538810 o
QUEZADAVIDAL DE
3 oni 3260837 CAMPOMANES JULIA Promotsrss oonats 0000 w2 oa3eri02648
MARGARITA
4 o oo ESTRAGAVERGARAY SUEAMA | i onp1s; 00 00 o arisee
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m Asignacion del Tipo de Documento en el Mdédulo del SIAF-SP para la Fase Girado

Los tickets de planilla generados desde el MCPP Web son utilizados para el pago de la planilla
en la fase del Girado en el SIAF-SP Cliente, cuya informacion llega de forma simultanea.

Figura 18: Pantalla SIAF-SP de la Fase de Girado con los Tickets generados
por el MCPP Web

Fecha MejorFecha Bb Afo Bco. Cta. Moneda Tipa Cambio

El responsable de pagaduria realiza el girado segun el procedimiento:

Figura 19: Pantalla SIAF-SP Cliente para seleccion de Tickets generados
por el MCPP Web.

[J21.11.12
i
]
0
» 20100051  (10/02/2020 | BANCO DE LA NACION 8264.00
[
o
 me
I [ | SEEE " Ticket Plerila__| ¥
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a. Enla ventana del Médulo Administrativo del SIAF-SP Cliente, en la seccion Documentos
B, se selecciona el tipo de documentos autorizados por la DGTP para el giro de las planillas.

b. Hacer clic en el botdn Ticket Planilla.

c. A continuacién, se mostrara la ventana Detalle de los Tickets de Planilla en la que se
deberd seleccionar el ticket de planilla generado por el MCPP WEB.

d. Luego, hacer clic en el botén Aceptar.

e. Luego, los responsables de la pagaduria de la Unidad Ejecutora contintan con el proceso
de aprobacién y pago de las planillas.

Cuadro 14: Tipo de Documentos utilizados para el Pago de Planillas en el SIAF.?

CODIGO DE TIPO DE DOCUMENTO DESCRIPCION DEL TIPO DOCUMENTO

096 CARTA ORDEN ELECTRONICA Se usa cuando el Pago es a través de cuentas
CON TICKET DE PLANILLA individuales del Banco de la Nacion.

139 CARTA ORDEN IMPRESA CON Se usa cuando el Pago es a través de cuentas
TICKET DE PLANILLA individuales en empresas del sistema financiero
distintas al Banco de la Nacién.

Figura 20: Estados de los Tickets de Planilla del MCPP WEB

El Ticket de Planilla ha sido generado y enviado a
o SIAF-SP.

Estados de los Tickets

de Planilla
El Ticket de Planilla ha sido incorporado en la fase del

a -=p 9 gasto girado en el SIAF-SP

-y El Ticket de Planilla se encuentra en estado pagado

e en el SIAF-SP.
\

o El ticket de Planilla ha sido anulado.

1 Resolucidn Directoral N° 007-2023-EF/52.01
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4. Registros de Beneficiarios Judiciales y/o Tutores

Esta opcidn permite registrar a los Beneficiarios Judiciales y/o Tutores de los servidores de las
planillas de pago de la entidad, para los tipo y clase de planilla alimentistas y tutores.

m Registro Individual de Beneficiarios Judiciales y Tutores

Para acceder a esta opcidon debe seleccionar del Menu de Opciones de la seccidn Registros

la opcién Beneficiarios Judiciales y Tutores, y se mostrard la pantalla que se detalla a
continuacion:

Figura 21: Menu de opcion para Registro Individual de Beneficiarios Judiciales

% C ® () httpsy//apps4.mineco.gob.pe/dggfrhapp/privado/menu?rol=273 Qa A % & 1 m
oz ; MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

PERU | Ministerio
@ de Economia y Finanzas

Usuario : MCPP WEB ROL. _Re!pol\sn ble de Planila v

R

Beneficiarios Judiciales y
Tutores

» Procesos
» Consulas

» Reportes

.

VEWE Nuevo Beneficiario Judicial / Tutor

Para registrar un nuevo Beneficiario Judicial y/o Tutores presione el botén: FRNEEYe

Figura 22: Ventana de Beneficiarios Judiciales y Tutores

Qa A T @ Clm v @ ]

EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL

DE BELLAS ARTES v
Criterio: | SELECCIONE v
» Consultas

» Reportes Tipo Benef. Tipo Doc. Numero Doc. Apeliido Patemo

Datos de la Plaza del Titular

Datos de Cuenta Beneficiario Judicial/Tutor
Tipo de Registro AIRHSP: ‘Tipo Documento: Banco:
Nimero de Registro Nro. Documento: v de Ciienta
ATSE: Nro. de Cuenta:
\ Nombres: /
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A continuacién, se mostrara la siguiente pantalla

Figura 23: Pantalla de Registro de Nuevo Beneficiario Judicial y/o Tutores

Nuevo Registro de Beneficiario Judicial/Tutor

Datos del Beneficiario Judicial / Tutor
Tipo Beneficiario: SELECCIONE v ()
Tipo Documento: SELECCIONE (9]
Ap. Paterno: ) Ap. Materno: ®
Nombres: (o]
Fecha Nacimiento: ® Sexo: SELECCIONE bl
Datos de la Plaza del Titular
Tipo de Registro AIRHSP: SELECCIONE ~
Nimero de Registro AIRHSP: (9]
Tipo Documento: SELECCIONE v (9]
Apellidos:
Nombres:
Datos de Cuenta Beneficiario Judicial/Tutor
Tipo Depésito: Depésito en Cuenta  Cheque
Banco: SELECCIONE ¥ 0]
Tipo de Cuenta: SELECCIONE >0
Nro. de Cuenta: )
ccr: )
Campo obligatorio (*)
N J

Datos del Beneficiario Judicial / Tutor:

Ingrese los datos del Tipo de Beneficiario, Tipo y Numero de Documento

del Beneficiario, y ejecutar la funcionalidad botén Consultar; el sistema brindara el
apellido paterno, apellido materno, nombres y fecha de nacimiento, seguidamente
seleccionar el Sexo del beneficiario.

Datos de la Plaza del Titular:

Ingrese el Tipo de Registro AIRHSP, Niumero de Registro AIRHSP, Tipo de Documento
y Nimero de Documento de titular de la Plaza, ejecutar la funcionalidad botén
Consultar; el sistema brindara los apellidos y nombres del titular de la plaza.

Datos de Cuenta del Beneficiario Judicial y Tutor:

Seleccione en Tipo de Depdsito la opcidon “Depdsito en Cuenta”, seleccione el Banco

y el Tipo de Cuenta, ingrese el NUmero de Cuenta y el CCl (Codigo de Cuenta
Interbancario). De NO registrar y/o seleccionar las opciones indicadas, el sistema
arrojard el mensaje restrictivo “Debe seleccionar el Banco”, “Debe registrar el Nimero
de Cuenta”, “Debe seleccionar el Tipo de Cuenta”, “Debe registrar el CCl”, de ser el
caso.

Seguidamente se mostrara un mensaje para confirmar la creacién del beneficiario, al
cual se debera pulsar el botdn Aceptar.

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos
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Figura 24: Mensaje para confirmar el registro de beneficiario

Confirmar

¢ Esta seguro de Grabar al Beneficiario
JudicialiTutor?

Cancelar
G J

Luego se mostrard un mensaje confirmando la creacién del beneficiario, al cual se debera
pulsar el botén Aceptar.

Figura 25: Mensaje de confirmacion de registro de beneficiario

Se grabd el Beneficiario Judicial/Tutor
exitosamente

\

J

A continuacion, la aplicacion actualizara la grilla de los beneficiarios con el nuevo beneficiario.

Figura 26:

i
st
\ o

000117 CENTRAL-MINSA

Apeiido Paterno

Adtvos

000304

nnnnnnnnn
(CESPEDES JMENEZ cer:

PEDRO ARTURO

iciario Judicial  Tutor

BANCO DE LANACION
CUENTADE AHORRO
04017908478

01800000401790847201

Lista de beneficiarios Judiciales/tutores

Direccién General de Gestion
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m Registro Masivo de Beneficiarios Judiciales y Tutores

Para registrar de forma masiva a nuevos Beneficiarios Judiciales y/o Tutores presione el botén:

Carga Masiva

Al hacer clic en el botén Carga Masiva se mostrard la ventana Carga Masiva de Beneficiarios
Judiciales y/o Tutores.

Figura 27: Ventana de Carga Masiva de Beneficiarios Judiciales y/o Tutores

Carga Masiva de Beneficiarios Judiciales y/o Tutores

Carga de Archivo

Afio: 2023

Sector: 11-8ALUD Pliego: 011-M DE SALUD

Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA

Plantilla para descargar
Archivo: | Examinar.. | PLLO00117202.. 04120002 zip Lo} Procesar
Maximo de registros a procesar: 10,000
Resultado:
H® de Fila Motivo
8in resultados encontrados
(*) Campo obligatorio
& Exportar
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El formato de carga masiva de beneficiarios lo podra descargar desde la opcion Plantilla para
Descargar. A continuacion, se describe la estructura del archivo de carga masiva.

Cuadro 15: Plantilla para de Carga Masiva de Beneficiarios

TIPO DE LONGITUD

ITEM CAMPO DATO MAXIMA DESCRIPCION EJEMPLO
1 TIPO_BENEFICIARIO TEXTO 1 Codigo de Tipo de Beneficiario | 1
Codigo de Tipo de Documento
2 TIPG_DOCUMENTO TEXTO 1 de Identidad del Beneficiario 2
3 NUMERO_DOCUMENTO | TEXTO 20 Numero de Documento del | joeqq g
- Beneficiario
4 APELLIDO_PATERNO TEXTO 40 Apellido Paterno del TANG
Beneficiario
5 APELLIDO_MATERNO TEXTO 40 Apellido Materno del VIGO
Beneficiario
6 NOMBRES TEXTO 40 Nombres del Beneficiario JOSE LUIS
7 FECHA_NACIMIENTO TEXTO 10 Fecha de Nacimiento del 30/04/1970
Beneficiario
8 CODIGO_SEXO TEXTO 1 Cédigo de Sexo del 1
Beneficiario
9 CODIGO_BANCO TEXTO 5 Codigo de Banco del 001
Beneficiario
10 | TIPO_CUENTA TEXTO 3 Tipo de Cuenta del Banco del | 5,
- Beneficiario
11 NUMERO_CUENTA TEXTO 20 Numero de Cuenta Bancaria | 14499715577787
- del Beneficiario
12 NUMERO_CCI TEXTO 20 Numero del Codigo de Cuenta | o, 435500020032759551
- Interbancario CCI
Codigo del tipo de registro del
13 | TIPO_REGISTRO TEXTO 1 Tituler on el AIRHSP 1
14 NUMERO_ REGISTRO TEXTO 6 Numero de Registro del Titular 46
en el AIRHSP
Cddigo de Tipo de Documento
15 | TIPO_DOC_TITULAR TEXTO 1 del Totar o ol AIRHSP 2
Numero de Documento del
16 NUMERO_DOC_TITULAR | TEXTO 20 Titulat o AIRHSP 47765119

Guardar el archivo en formato TXT con el separador por el simbolo “|”, luego comprimir el

archivo en formato ZIP. A continuacion:

Pulsar el boton Examinar y Seleccionar archivo.

A continuacion, el sistema mostrard una ventana para la carga del archivo de beneficiarios,
en la que se debera seleccionar el archivo comprimido en formato ZIP y pulsar el botén

Abrir.
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Figura 28: Ventana de carga de archivo de beneficiarios

gtarga de archivos

1 <« Requerimientos > 1041 > Docs > Pruebas

Organizar ~ Nueva carpeta

£ Nombre
3 Acceso rapido
ListaBeneficiarios.zip

@ CneDrive

= Este equipo

l- Descargas

@ Documentos

I Escritorio

&= Iméagenes

I‘ Musica

_J Objetos 3D

i Videos

£, SSD M2 (C) S

v O L

Fecha de modificacion

4/09/2023 16:37

B

Buscar en Pruebas

vne

Tamafio

Tipo

Archivo WinRAR ZIP 1

Nombre: |ListaBeneficiarios.zip

v| *zip -

.

c. Luego, hacer clic en el botdn Procesar.

d. Alterminar de procesar el archivo cargado, la aplicacion actualizara la grilla de beneficiarios

con los nuevos registros de beneficiarios.

Figura 29: Ventana de listado de beneficiarios judiciales/tutores — Carga masiva

Y

P

04~ Nivel de Goblerno: EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL

Beneficiarios Judiciales y A
Tutores -

Beneticiarios Jugiciales yio Tutores

10 MINISTROS

R Responsable de Planill v

v Plizga ! 001 - PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Pravincia:
+ Procesos
Unidad Ejecutora | 100003 - SECRETARIA GENERAL - PCM ~
+ Consultas Municipalidad:
+ Reportes Crterio: | SELEGCIONE v m
Tigo Benef. Tigo Doc. Numero Dec, Apellids Patsma Apelido Matomo Nombres i Sexo Estado
JUDICIALES oK1 o026 WAL vuPA SABINAUACINTA 2a0u19 Feamenino Ao xP3
WDICIALES DAL 06770153 CERVANTES OLIVARES WARIADEL FILAR ADELINA atartsmo Fomenino Activo X3
| ‘ JUDICIALES DAL oaseres GARCIA DE HUAYLLASCO #DELA e Femenino Ineciiro /3
f ADGIALES Nl R GaRoIA DE HUAYLLASGO ADELA 250193 Fomenino Ao X3
JUDICIALES oKt o618508T GARCIA SORIANO OLGACLEMENTINA 015 Femenino Ao X#3
JUDICIALES oKL 10172363 MARTINEZ mENEZ CARLAVIOLETA oarmtnsrs [— cino x#3
JUDICIALES o1 02048 SancHEZ ALFARO JULALUISA 190ar1944 Fammering Aco XP3
AUDICIAES oK1 w7 VELA Daza ANASOFIA oaanses Famesino Actvo X2
JUDICIALES DAL 18313 ZoraTA MOZOMEITE FATIMAGLENDA omotess Femenino Acino X#3
(5]
Datos de la Plaza del Tituar Datos de Cuenta Beneficiario Judicial/ Tutor
Tipo ds Registro Acivos Tipo Documento: oNL Banco: BANCO DE LANACION

17/05/20
20:10:

CERRAR SEST(
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e. Enlacolumna acciones se muestran las siguientes funcionalidades

Cuadro 16: Funcionalidades del Registro de Beneficiarios Judiciales y Tutores

Inactivar . . N
x ) Esta funcionalidad permite inactivar al beneficiario judicial o tutor.
Registro
/‘ Editar Esta funcionalidad permite actualizar la cuenta bancaria principal del
Beneficiario beneficiario judicial o tutor.
Cuenta . . . . . -
. Esta funcionalidad permite registrar una cuenta bancaria adicional
Bancaria - :
. para el pago del alimentista o tutor.
Adicional

5. Planilla Provisional

Esta funcionalidad estd disponible para el usuario con el rol de Jefe RRHH de la entidad, y
requiere de tener una hoja de ruta en tramite ante la DGGFRH, ademads que a la persona se le
haya pagado en el Mcpp cliente servidor.

Solicitud uso de planilla provisional

a. Seleccionar del Menu Solicitudes la opcién Uso de Planilla Provisional, se le mostrara la
siguiente pantalla.

Figura 30: Menu Solicitudes de la Planilla Provisional

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

inanzas - PR Jefe de RRHH UE v

- J

b. Seguidamente, el sistema le mostrara la ventana de Solicitud de uso de Planilla Provisional
en donde debera hacer clic en el botdén Nueva Solicitud.

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos 28



Manual de usuario - MCPP Web

Figura 31: Ventana de Solicitud de uso de Planilla Provisional

o
PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas.

] | Solicitud de uso de Planilla Provisional

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

Jefe de RRHH UE

Criterios de Bisqueda

Uso de
Planilla Afio: 2024~ Nivel de Gobiemno: EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL v
Provisional
Sector/ Departamento: 10 - EDUCACION ~ Pliego / 010 - M. DE EDUCACION
Provincia:
Unidad Ejecutora / 000061 - USE 06 VITARTE
Municipalidad:

Estado: TODOS v Cédigo Solicitud: Q Buscar E Nueva Solicitud

Solicitudes

Cadigo Solicitud Motivo Fecha Greacion Fecha Derivacién Responsable Estado

. J

c. A continuacion, el sistema le mostrara la ventana de Nueva solicitud de uso de Planilla
Provisional en donde debera seleccionar el motivo de la solicitud, ingresar el sustento de
la solicitud tales como el nimero de hoja de ruta vy el oficio presentado ante la DGGFRH.

Figura 32: Ventana nueva solicitud de uso de planilla provisional

Nueva solicitud de uso de Planilla Provisional

Fecha de Registro: 15/05/2024
Motivo de la solicitud: SELECCIONE v

Solicitud de Actualizacion de Registros del AIRHSP

N° de Hoja de Ruta: = SELECCIONE ~
Adjuntar Oficio presentado por Mesa de Partes: Elegir archivo | No se eligié ningtin archivo

Personas
Adjuntar Lista de Personas: Elegir archivo | No se eligio ningtin archivo
Plantilla para descargar

Resultado:
N° de Fila Motivo
Sin resultados encontrados

d. Paraadjuntar la lista de personas debera usar el formato de carga masiva. A continuacion,
se describe la estructura del archivo de carga masiva.

e. Guardar el archivo en formato CSV delimitado por comas, luego comprimir el archivo en
formato ZIP.
f.  Luego, hacer clic en el boton Examinar o Seleccionar archivo.

g. A continuacion, el sistema mostrara una ventana para la carga del archivo con la lista de
personas, en la que se debera seleccionar el archivo comprimido en formato ZIP y pulsar
el botén Abrir.
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Figura 33: Ventana de carga de archivo de personas

(Carga de archivos %

1 « Requerimientos » 1041 > Docs *> Pruebas ~ (] 2 Buscar en Pruebas

Organizar ~ Nueva carpeta |- == in’] o
~

i Nombre Fecha de madificacién Tipo Tamafio

3 Acceso rapido
HE solicitud Planilla Provisional zip 4/09/2023 18:49 Archivo WinRAR ZIP 1
& OneDrive
= Este equipo
¥ Descargas
Documentos
[ Escritorio
=] Iméagenes
J’ Mdsica
~J Objetos 3D
m Videos

&, SSD M2 (C) S >

Nombre: | Solicitud Planilla Provisional zip ~

\ Cancelar /

*zip ~

Cuadro 17: Estructura de carga masiva de personas Planilla Provisional

TIPODE  LONGITUD
DATO MAXIMA

OBLIGATORIO DESCRIPCION EJEMPLO

CAMPO

1 | CODIGO_TIPO_PLANILLA TEXTO 2 s Codigo del tipo 01
de planilla
2 | CODIGO_CLASE_PLANILLA TEXTO 2 S| Codigo de clase 01
- - de planilla
3 | CODIGO_TIPO_REGISTRO TEXTO 1 S| Codigo de tipo 1
- - registro
Codigo del tipo
4 CODIGO_TIPO_DOCUMENTO_ TEXTO 1 Sl de documento de 2
IDENTIDAD aedo
identidad
Numero de
5 | NUMERO_DOCUMENTO_ TEXTO 20 S| Documento de 45824302
IDENTIDAD Jocur
identidad
6 | APELLIDO_PATERNO TEXTO 40 S| Apellido Paterno LOPEZ
7 APELLIDO_MATERNO TEXTO 40 NO Apellido Materno JARA
8 | NOMBRES TEXTO 40 S| Nombres PERCY
9 | FECHA_NACIMIENTO TEXTO 10 S| Fecha de
Nacimiento
10 | CODIGO_SEXO TEXTO 1 S| Cédigo de Sexo 1

h. Finalmente hacer clic en el botén Grabar.
i. Luego, el sistema mostrara un mensaje confirmando el registro de la solicitud, al cual se
debera pulsar el botdon Aceptar.
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Figura 34: Mensaje de confirmacion de creacion de solicitud de uso de planilla
provisional.

Se grabr_’:- la solicitud exitosamente.

- J

j.  Seguidamente, la aplicacién actualizara la grilla de solicitudes con la nueva solicitud
registrada.

Figura 35: Lista de solicitudes de uso de planilla provisional

ERU | Ministerio

de Economia y Finanzas : LGTR Jefe de RRHH UE v
- So’ﬁi:iludes: Solicitud de uso de Planilla Provisional 1

Criterios de Bisqueda

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

Uso de

Planilla Afio: 2023 v sector: | 11-SALUD v Pliego: | 071- . DE SALUD v
Provisional
Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - HINSA v

: TODOS 6
Estado: v Cédigo E Nueva Solicitud
Solicitud:

Solicitudes
Cédigo Solicitud Sustento Fecha Creacién Fecha Derivacion Responsable Estado ackgfles

Solicitud de Actualizacion de
0384 Regisiros del AIRHSP 04/09/2023 04/09/2023 Jefe de RRHH UE PENDIENTE UE ’L; Q

Registros del AIRHSP 29/08/2023 29/08/2023 Jefe de RRHH UE SISTEMA

H ore Solicitud de Actualizacion de APROBADO POR EL OE

k. A continuacion, hacer clic en el botén Enviar de la columna Acciones.
I.  Luego, el sistema mostrard un mensaje de condiciones de uso, al cual se debera pulsar el
botdn Aceptar.

Figura 36: Mensaje de condiciones de uso de planilla provisional

Condiciones de Uso

Estimado(a) Usuario(a),

Su solicitud para el uso de la planilla provisional
se habilitara por un plazo de tres (3) meses
para las personas detalladas en esta solicitud,
pasado dicho plazo, el sistema bloqueara el uso
de la planilla provisional.

La aprobacion de su solicitud se notificara a su

correo electrénico.
Aceptar
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m. Seguidamente, el sistema mostrara un mensaje confirmando el envio de la solicitud, al cual

se deberd pulsar el boton Aceptar.

Figura 37: Mensaje de confirmacion de envio de solicitud

La solicitud fue enviada exitosamente

n. A continuacion, el sistema actualizard el estado de la solicitud a “Aprobado Por El Sistema”

y se enviara un correo electrénico de notificacién con los datos registrados.

Figura 38: Solicitudes de uso de planilla provisional aprobadas

menn =
PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Solicitud de uso de Planilla Previsional

~ Solicitudes

Criterios de Bisqueda

Uso de
Planilla Afio: 2023 v Sector | 11-SALUD v
Provisional
Unidad Ejecutora: 000117 - ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA
Estado: APROBADO POR EL SISTEMA v | codigo
Solicitud:

Solicitudes

Cddigo Solicitud Sustento Fecha Creacion Fecha Derivacion

Solicitud de Actualizacion de
034 Registros del AIRHSP GLR0L02% 0410912023

Solicitud de Actualizacidn de

I 2t Registros del AIRHSP 2010812023 2010812023

Solicitud de Actualizacidn de
0237 Registros del ARHSP 20/08/2023 2010812023

.

Pliego: 011- M. DE SALUD

E Nueva Solicitud

Responsable

Jefe de RRHH UE

Jefe de RRHH UE

Jefe de RRHH UE

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

CERRAR
(L Jefe de RRHH UE + ik

Estado

APROBADO POR EL
SISTEMA

APROBADO POR EL
SISTEMA

APROBADO POR EL
SISTEMA

04/09/202
19:52:12

oF

__

6. Consultas

En esta seccidon se muestran las consultas disponibles en el MCPP Web, que desarrollamos a

continuacion.

Figura 39: Menu de Consultas

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLAI

» Registros

» Procesos

| =" consulas 1

Catalogo de Conceptos AIRHSP
Datos Laborales y Némina
AIRHSP

Cuentas del Banco de la
Nacién

Personas en Planillas de Pago
Documentos de Identidad
pendientes de validacion con
el RENIEC

» Reportes

NILLAS WEB (MCPP WEB)

Ml Responsable de Planilla v

Direccidn General de Gestion Fiscal de los Recursos Humanos

32



Manual de usuario - MCPP Web

En la seccidn consultas visualizamos las siguientes pestanas:

6.1 Catalogo de conceptos AIRHSP

Muestra los conceptos remunerativos: Tipo, Cédigo, Descripcion de Norma, Detalle de norma,
imponible, marco legal, estado; con la finalidad de consignar el cddigo de concepto en sus
archivos de planillas.

Figura 40: Ventana del Catalogo de Conceptos AIRHSP

-

OL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)
ROL Responsable de Planilla v
» Registros
» Procesos Criterio: SELECCIONE * & Exportar
usTa
catalogo de Conceptos
AIRHSP Tipo Cédigo Descripcion Norma Detalle Norma Imponible Tipo Concepto Tipo Norma Marco Legal Estado Fecha Creacion i
Datos Laborales y N6mina
e INGRESOS 0000 OTROS INGRESOS OTROS INGRES0S no Otros ocasinsles Ocasional No Activo 11082023
SR A B R J— - __—_—— BonitEspec, Escala del 01 a 10, Anexos el a3 Remuneracion . - i
o 05.051-91-P0M Pensionable
e L ST 5 ST BonifCostoce Vids, Docy No Doc.cel " Remuneracion S > s
s Pliego,DRE USES, Anexo C y D del DS, Art5* Pensionable
Documentos de Idenidad nosesos o3 OSIeMETMRM  MovidadyRetigeio ALT'D) s e emanene s seio
pendientes de validacion o
con el RENIEC onit Excep.para el Sector Educacidn, 1% de la Ingresos Permanentes no
INGRESOS 0004 DS261.91.EF BN Excep pava ol Seckc B0 1% da NO jigessas b . Permanente i Activo
recaudacion del 16V Pensionables
» Reportes INGRESOS 0005 (T Asig Excep.para Servidores y Pensionistas del o Ingresos Permanentes no pemanente o et
SP Af1°y5® Pensionables
H — - e g Excep pra Seridoresy Pensioistas, - Remuneracion — S e
Sector Saludy Educacion Pensionable
BonitEspec para o personal Miltar, Polcal, Civl Ingresos Pemanentes no )
INGRESOS ooz D5.098.83.£F (sear) s No e Permanente No Acivo

6.2

Muestra los datos laborales de los servidores de cada UE registrados en el AIRHSP.

Datos laborales y N6mina AIRHSP

Figura 41: Ventana de Consultas de Datos Laborales y NGmina AIRHSP

MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)

ror R ceearsesion
» Registros Datos Laborales y Némina del AIRHSP
» Procesos Ao 2024 Nivel de Gobierno: SELECCIONE v
Sector / Departamento: SELECCIONE ~ Pliego SELECCIONE v
[P — Provincia:
Catalogo de Unidad Ejecutora / SELECCIONE v
C tos AIRHSP Municipalidad:
Tipo Persona: SELECCIONE v Régimenlaborai | SELECCIONE Grupo Ocupacional: SELECCIONE
B Estado Registro: | SELECCIONE v Tipode SELECCIONE
. Busqueda:
Personas en Planillas
de Pago
codigo
Documentos de N EstadoRegistro  Tipo Reg. o g Apellido Patemo | Apellido Materno Nombres cargo Nivel Establecimiento Dependencia
Identidad pendientes —
de validacion con el Sin resultados encontrados
RENIEC
» Reportes
N° Doc Condicién Fecha Alta Estado Fecha Estado
Sin resuitados enconrados
# Datos Personales & Datos Laborales 8 Valor Plaza
Tipo de Documento: Nro. Documento:
Apeliido Patemo: Apellido Materno: Nombres:
Fecha de Nacimiento: Sexo: Estado Civil
AFP: cuspP:
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6.3 Cuentas del Banco de la Nacion

Figura 42: Ventana de Consultas de Cuentas Bancarias del Banco de la Nacion

» Registros Cuentas del Banco de Ia Nacion \

» Procesos Criterio: SELECCIONE v m
|| Lista de CuentdsdetBancedeta-tiacis
Catalogo de Nimero de Cuenta Tipo de Documento Niimero de Documento Estado Condicién Fecha Modificacion
ifknﬁsg L §in resultados enconlrados
Datos
Laborales y
Némina Detalle de la Cuenta
AIRHSP
Nimero ce Cuenta:
Cuentas del
Banco de la Tipo de Documento:
Nacion
e T Nimero ce Documento:
Planillas de e
Pago
Documentos Condicion:
de Identidad
pendiertes de Fecha Modificacion:
validacidn con

\__ el RENIEC J

Muestra los dos criterios de busqueda: Por Numero de documento y Numero de Cuenta
Bancaria, permitiendo ubicar si la cuenta del banco de la nacién se encuentra activa o inactiva.

Con la finalidad de reportar al sectorista del MCPP WEB y gestionar la validacion de la cuenta
inactiva y/o no visualizada.

6.4 Personas en Planillas de Pago

Se visualiza de manera mensual el detalle de la persona dentro de la planilla de pago de cada
entidad.

Figura 43: Ventana de Consultas de Personas en Planilla de Pagos

ﬁegiﬂms Personas en Planillas de Pago \
» Procesos Afo: 024 v Nivel de Gobierno : EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL v
Consult Mes: Vayo v Sector / Departamento: 10- EDUCACION v Pliego / Provincia: 010- M. DE EDUCACION
B Unidad Ejecutora / Municipalidad: | 000072 - DIRECCION DE EDUCACION DE LIMA
Catalogo de
Conceptos
AIRHSP Tipo de Documer 2-DNL v @
Datos
ooy Planilias de Pago
N6mina
skl Afo wes Tipo Planita Clase Planla Correlatvo Estado Planila Sl B Apelidos y Nombres
Cuentas del
Banco de la Sin resultados encontrados
Nacién
Personas en
Planillas de
Pago Detalle de la Persona en Planilla de Pago
Documentos Afo: Mes:
de Identidad
pendientes de Tipo de Planila: Clase de Planilla:
validacién con
el RENIEC Correlativo: Estado:
Tipo de Nimero de Documento:
) Reportes Documento
Apeliidos y
Nombres:

- J
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6.5 Documentos de Identidad pendientes de validacidon con el RENIEC

Se visualiza el listado de los servidores que se encuentran pendiente de validacion con RENIEC

de una entidad, cuando en la validaciéon de la planilla el estado es “Pendiente de validacién
RENIEC”.

Figura 44: Ventana de Consultas Documentos de Identidad pendientes de Validacion
con el RENIEC

" Registios Documentos de Identidac pendientes de validacion con el RENIEC N\
N — Seleccién y Bisqueda
Afio: awe v Nivel de Goiem : EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL v
Ves: Mayo v Sector / Departamento: 10- EDUCACION v Piiego ] 010 -M. DE EDUCACION v
CS[Q‘OQO de Provincia:
Conceptos e
Unidad Ejecutora/ Municipalidad: 000061 - USE 05 VITARTE Y]
ARHSP ! i
Laborales y
Nomina
ARHSP LISTADO DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD PENDIENTES DE VALIDACION
“Cuentas del 5 Tipe Nimero
Banco fela Afio Mes Tipo Planilla Clase Planilla Cortelivo Estado Planilla e v Apellidos y Nombres Estado Persona
Nacion
Sin resultados encentrados
Personas en
Planillas de
Pago
Documentaos Detalle del documento de Identidad pendiente de validacion
de Identidad A" -
pendientes b £
de validacion Tipo de Planilla: Clase de Planilla:
\ con el
c

Loralativo; Estad )

7. Reportes

En la seccidn reportes visualizamos las siguientes pestafias:

Figura 45: Menu de Reportes

(e C @ () https://apps4.mineco.gob.pe/dggfrhapp/privado/menu

Py} PERU — MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS WEB (MCPP WEB)
i& inisterio

a A g @ 30 1

de Economiay Finanzas | yzuario : Mcop weB

LW Responsable de Planila v

» Registros
» Procesos

» Consultas

Planilla por Persona
Planilla por Entidad Bancaria

Comparacién de Planilla con
Costos Programados

Tickets de Planillas

Bencficiarios Judiciales y/o
Tutores
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7.1 Planilla por Persona

Para acceder a esta opcion debe seleccionar del Menu de Opciones de la seccidon “Reportes”
“Planilla por Persona”, como se muestra a continuacién:

Figura 46: Pantalla para Reporte de Planilla por Persona

/Planilla por Persona

Afio: 2020 v ‘Sector: 10 - EDUCACION * Pliego: 010 - M. DE EDUCACION -
Unidad Ejecutora: 000058 - USE 03 CERCADO X
Criterios de Seleccion
Mes: Enero v| )
Tipo Planilla: 01-ACTIVOS ¥ )
Clase Planilla: 1- HABERES v )
Correlativo Planilla: 3 v )
Tipo Documento: SELECCIONE v Nro. Documento:
Campo Obligatorio (%)
L

Figura 47: Reporte de Planilla por Persona en formato Excel

reporte20200501 (2) [Modo de compatibilidad] - Excel

mare  brer  benm  Dhemdsm Bt Bim e Uen  Gnt © adiseimes
H17 = £ | oozan
A B £ D = F G H { K L M
4 AN0:2020
2| MES:Enero
3| UNIDAD EJECUTORA: 000058 - USE 03 CERCADO
4| TIPOPLANLLA: 01-ACTNVOS
5|  CLASEPLANILLA:01- HABERES
6 CORRELATIVO PLANILLA
7| ESTADO DEPLANILLA:Enviado
‘CODI_CONCEPTO_REMU
8 TIPO_DOCUMENTO  NUMERO DOCUMENTO APELLIDO PATERNO  APELLIDO_MATERNO NOMBRES DESC_TIPO_PERSONA  CODIPLAZA FIEFNACIMNTO  DESC_TIPO_CONCEPTO e DESC_CONCEPTO_REMUNERACION IMPORTE_CONCEPTO
4 14 4
9 o os08a7s3 ABRECY MATED DE JULCA CONSUELOVIOLETA  Activos 010107 o0 INGRESOS. 0wz Graifcacion por Tempo de Servicos 268000
4 r 4
10 onl ceseTess AGULAR HONTENEGRQ SoFlA SABEL Actvos oos321 0 INGRESQS w02 Gratficacion por Tiempo de Services 240000
4 4 r 4
1 o oe701027 ALFARD HEDA DA ORFELIA Activos oo1e20 o IGRESOS. 0wz Graifcacion por Tempo de Servicos 268000
12 o r a2ess116 ALFARD zoLoRzaN0D CARMEN UARLENE Actios ) NGRESOS. K 0029 Sepelo y uto 200000
4 4 y 4
13 o a2ess116 ALFARD zoLoRzaND CARMEN UARLENE Activos ooses ) WGRESOS. 0wz Gratifcacion por Tempo de Servicos 210980
14 o i 217774 ALMEVDA ATUNCAR ROSTA HARLY Activos ) NGRESOS. 4 0216 cs_cont 2001
4 4 r 4
15 o osészess ALVAREZ HOREND ANAALCIA Activos 004067 ) GRESOS. w0z Graifcacion por Tempo de Servicos 268000
3 4 4 r 4
16 o osa0260 AMAYA CARMONA DE TAPA CARMENROSA Activos o007z ) NGRESOS. 00z Graifcacion por Tempo de Servicos 256100
17 o £: 07226072 AMUNATEGUI sancHEz BEATRIZ JUANA Actvos 003149 ) IGRESOS. r 0029 Sepelo y uto 300000
4 1l 4
18 o ose72890 ARANBAR oveo LEONARDO SEVERD Activos = ) INGRESOS. 0wz Graifcacion por Tempo de Servicos 268000
19 o " 0253677 ARMAS REGAL ADATATIANA Activos ) WNGRESOS. r 029 Sepelo y uto 200000
20 o r 21548517 ARONES RAl0S NORIA BEATRZ Activos = ) INGRESOS. r 0216 cs_cont 20001
21 o 4 03241329 ARRETA esenoza SULIA VANNA Activos ) NGRESOS. r 0029 Sepeloy uto 200000
2 o r ose1713 ASCENCIO Vivas LLANA BLANCA Activos Vw7 w NGRESOS. 4 0029 Sepeloy uto 300000
23 o " oes71884 AVALOS HONTERREY ELIANA ROSA Activos ) WNGRESOS. n 029 Sepeloy uto 200000
2 o r 10788891 AVALA GARCA ROSHERY Activos Voo 7w WGRESOS. r 029 Sepeloy uto 380824
2 o r 08433703 AZABACHE conzaLEs HLDA TERESA Activos T owes 7w NGRESOS. r 029 Sepeloy uto 200000
3 4 4 4 4
2% o 0738020 BAUTSTA REvES CARLOS ALBERTO Activos 00e228 ) NGRESOS. 0wz Graifcacion por Tempo de Servicos ca0022
27 o r osti066s BELTRAN VERGARA JUDH FDELA Activos 7 owes 7w NGRESOS. 4 029 Sepelo y uto 300000
28 o " os026256 BENDEZY CANGALAYA RosA Activos ) WNGRESOS. r 029 Sepeloy uto 200000
4 4 r 4
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7.2 Planilla por Entidad Bancaria

Para acceder a esta opcién debe seleccionar del Menu de Opciones de la seccién “Reportes”
”Planilla por Entidad Bancaria”, a continuacién, se mostrara la pantalla que visualizara.

Figura 48: Pantalla para reporte de Planilla por Entidad bancaria

(Fﬂanilla por Entidad Bancaria \
Afio: 2020 v Sector: 10 - EDUCACION v Pliego: 010 - M. DE EDUCACION X
Unidad Ejecutora: 000058 - USE 03 CERCADO v

Criterios de Seleccion

Mes: Enero v ()

Tipo Planilia: 01- ACTIVOS \d (5

Clase Planilla: 01- HABERES v

Correlativo Planilla: 3 M

Banco: | BANCO DE LA NACION | o

Tipo Documento: SELECCIONE ¥ Nro. Documento:

Campe Obligaterio ()

® Generar Reporte

Figura 49: Formato de reporte de Planilla por Entidad bancaria en Excel

reporte20200501 (3) [Modo de compatibilidad] - Becel

o nea st icain oo kg Facsiies s o vt O O o s
033 - Ea
A B Cc D (= F G H | J K 5

1 ANO: 2020
2 MES: Enero

3 UNIDAD EJECUTORA: 000058 - USE 03 CERCADO
4 TIPO PLANILLA: 01 - ACTIVOS

5 CLASE PLANILLA: 01 - HABERES
6 GORRELATIVO PLANILLA: 3

o ESTADO DE PLANILLA: Enviado

3 BANCO: BANCO DE LA NACION

9 TPO_DOCUMENTO  NUMERO_DOCUMENTO  APELLIDO_PATERNO APELLIDO_MATERNO NOMBRES DESC_TIPO_PERSONA  CODLPLAZA = TIPOCUENTA  NUMERO_CUENTA ca IMPORTE_NETO
10 DAL 1 06952880 NEGRON ACEVEDO JOSENAPOLEON Adivos 7 oo 7 o 7 s00310390 266000
1 oL r 087743 HUAITA ACHA DELS! HARIELA Advos ¥ oomsses " oz 7 sosersros 530090
12 DNl r 33045613 RUIZ ACOSTA MARGIAL Adivos T ooaer T oos [ oasseapmss [FOUOO0UNOOTTONND 520668
13 DAL 7 00409847 aquispe AGULAR LUZNARINA Adivos 7 oowzrz 7 oz 7 sts1308091 440022
14 oL r 16593355 cERNA ALEIOS LILIANA AGUSTINA Adtvos " oosss 7 oos " oooooonoops  "000000000000000000 300000
15 DN 6§ 06229869 CASTILLO ALEIOS LUIS ALEJANDRO Adtvos " oootost 7 oo 7 oanssresogs  [200000000000000000 400020
16 oL I 20044242 conpEzo ALIAGA LOURDES HIPOLITA Advos T ooszess T o0e 7 aamimnm 300000
17 oL r 07208922 WEZA ALMEYDA WARTINAESPERANZA  Adivos "oz T o2 7 aoesreoran 400020
18 oL 2 0504218 SALAZAR ALVAREZ DE ARENAS YUDE LEOCADIA Advos ¥ oo 7 oo 7 sossa20731 300000
19 DAL F 08657624 RONDON AUBICHO LUIS DANIEL Adivos T T G T YR QT 2TV 2650,00
20 DAL r 25699219 DI STEFAND ANDREA GARUENROSA Adivos " o2z T oz 7 s0s8s37260 266000
21 oL & 0279082 TEODORO ARAUJO LOURDES TERESA Adtvos T S " sosrrises 400020
29 DN r 07182583 NEGRINI ARELLANO LUIS ALBERTO Activos 7 oooaze T o0s " oansssganze  [0000000000000000000 3.000,00
23 ol F 09501964 VASQUEZ ARIAS VIOLETA BEATRIZ Actvos T oozt T oz 7 asrasonses 18667
04 DNl T 08047751 HUERTA ASENCIOS FREDY RAUL Actvos Y oowsn T one 7 oanosetoags  [2000000000000000000 3.000,00
25 oL r 07708811 suLca AsTOCAZA CAROLINAVICTORIA Advos " oomers T oo 7 sossa20383 266000
2 DAL £ 08084118 caum ATIQUIPA GLADYS MARTHA Adivos " owers 7 oo " 4008750898 400020
27 DAL r 21797874 ALHEYDA ATUNCAR ROSITA HARILY Adivos " oot 7 o " oooooooopgpp 0000000000000 26001
28 oL r 05200745 HOLINA AR ISABEL TRINIDAD Actvos T G " soss300425 23520
29 DAL r 06217853 HOLINA AYBAR DE SALAZAR MODESTALEONOR Adivos 7 oo 7 o 7 4098313430 266000
30 oL r 08192051 CABRERA BALETT WARIA CARLOTA Advos T oo T oo " so0saz1258 2660,00

1 DL & 00425361 SEPULVEDA BARRETO 1SABEL JUANA Adivos ¥ owors ooz 7 4008314844 s20025)
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7.3 Comparacion Planilla vs. Costos Programados

Para acceder a esta opcidn debe seleccionar del Menu de Opciones de la seccién Reportes
de la opcion Comparacion Planilla vs Costos Programados, como se muestra a continuacion.

Figura 50: Pantalla para Reporte de Comparacion de Planilla vs Costos Programados

/P\anilla vs. Costos Programados \
Afo: 2020 v Sector: 10 - EDUCACION b Pliego: 010 - M. DE EDUCACION :
Unidad Ejecutora: 000058 - USE 03 CERCADO X

Criterios de Seleccién

Mes: Enero v 6

Tipo Planilla: 01-ACTIVOS i M

Clase Planilla: 01- HABERES i

Correlativo Planilia: 3 v a

Tipe Documento: SELECCIONE ¥ Nro.Decumento:

Campo Obligatorio (*)

o J

Figura 51: Reporte de Planilla vs Costos Programados en Excel

reporte20200501 (4) [Modo de compatibilidad] - Excel

Archive  Inicio Inserfar  Disposiciénde pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda @ jQué desea hacer?
R26 i Ea
A B & D = F G H 1 J K L M N
i ARO: 2020
o MES: Enero
3 p UNIDAD EJECUTORA: 000058 - USE 03 CERCADO
|4 TIPO PLANILLA: 01 - ACTIVOS
5 1 CLASE PLANILLA: 01 - HABERES
6 'CORRELATIVO PLANILLA:3
7 ESTADO DE PLANILLA: Enviado
TIPO_DOCU NUMERO_DO DESC_TIPO_FE CODI_FLAZ CODLCONCEPT .o CONCEPTO_RE CODIFTE_FINANCIA COSTO_CONCEPT COSTO_PLANILLA
L . APELLIDO_PATERNO  APELLIDO_MATERNO NOMERES =l e TIPO_CONCEPTO 0 REMUNERACI PESC-CONCERTO. LET oA L
o ome 7 ooosser quisee AGULAR LuzmaRIe. Actios 7 omme Remunerscion Fensionabie 7w DSE 227.33-FCH FRECURSOS ORDMARIOS o sa0022
0 ome 7 oossst PR BERROCAL RAUL Aotivos " on7ies  Remuneracion Pensionable T mw DSE 227-33PCM FECURSDS DRDINARINS 000 600030
1 o7 msaeso zapaTa L FLORA AMALIA Retives 7 o074 Remunerssien Pensionatis T DSE 227-93-PCM PRECURSOS ORDMARIOS om 728104
2 om 7 s eRRETA ESPINOZA SULMA PANING, Activos: 7 003206 Remunerscion Pansionable ) FEMFEURIFICADA FECURSDS DRDINAFINS 000 300000
3 oM 7 oeocss sous oz WALTER JAVIER Retives 7 ooz Remunerssien Pensionatis T DSE 227-93-PCM PRECURSOS ORDMARIOS o 140022
4 ome 7 wowror  PURCA AUBID TEOFLO Actios. " oossz  Remunerscion Pansionabie T DSE 227-33PCM RECURSDS DRDINAFIDS o000 s40022
5 oML 7 oeimere MRANDA ROJAS OLNDAMARA Activos 7 0wz Remunerscion Pensionable r w0z FEMAEUNIFICADA FRECURS0S DROINARIDS o 300000
6 ome 7 eeoseses  moca ENCiuAS JUSTING AGUEDR, Activos. " oness Remunerscion Pansionatie T DSE 227-33PCM RECURSDS DRDINARINS o000 633388
7 ome 7 meseess  LavaDO RODRIGUEZ VEDA CRISTINA Activos " 008455 Remuneracion Pensionable T DSE227-93-PCM FECURSOS ORDINARIOS oo 40032
8 ome 7 msemss pizas BARRIGA DEFONCE MARIA DEL FILAR Actios " ooosss  Remunerscion Fensionable 7w DSE 227.33-FCH RECURSDS DRDINARIDS o000 452088
g om 7 oosers  MuRoz PITO CARMEN AOSE, Aotivos 7 00007 Remuneracion Pensionable T me DSE 227-33-PCM FECURS0SORDNARIDS oo 520026
omr 7 s saLszar ALVAREZOE ARENAS D LEGCADIA, Botives " o020 Remuneracion Fensianatie T FEMAEUNIFICATA RECURSOS ORDINARIS oo s0mn/
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7.4 Planilla por Tickets

Para acceder a esta opcidn debe seleccionar del Menu de Opciones de la seccidn Reportes la
opcién de Planilla por Tickets, como se muestra a continuacién:

Figura 52: Pantalla para Reporte de Planillas por Tickets

-~

Planilla por Tickets

Afio: 2020

Unidad Ejecutora:

Mes:
Tipo Planilla:

Clase Planilla:
Correlativo Planilla:

Tipo Documento:

Campo Obligatorio (*)

-

Criterios de Seleccion

v Sector: 10 - EDUCACION

000058 - USE 03 CERCADO

Enero v
01-ACTIVOS v
01- HABERES v
3 v 0
SELECCIONE v

& Generar Reporte

)
)
Nro. Ticket: 2124

Nro. Documento:

Pliego:

v

010 - M. DE EDUCACION

RG]

7.5 Beneficiarios Judiciales y/o Tutores

Muestra el reporte de los beneficiarios judiciales y/o tutores de cada UE registrados en el

MCPP Web.

Figura 53: Pantalla para Reportes de Beneficiarios Judiciales y/o Tutores

( Registros

» Procesos

» Consultas

Planilla por
Persona
Planilla por
Entidad
Bancaria
Comparacién
de Planilla
con Costos
Programados
Tickets de
Planillas

Beneficiarios
Judiciales
y/o Tutores

Beneficiarios Judiciales y/o Tutores

Criterios de Seleccién

Aiio: 2024 v Nivel de Gobierno: EJECUTORAS DEL GOBIERNO NACIONAL
Sector | Departamento: SELECCIONE
Unidad Ejecutora / Municipalidad:  SELECCIONE

Campo Obligatorio (*)

& Generar Reporte
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Anexo N° 1: Tipos y Clases de Planillas segun la Directiva N° 0002-2023- EF/53.01

Tipo Clase

Activos: Planillas correspondientes
al personal con vinculo laboral,
contractual o modalidad formativa
vigente, registradas en el AIRHSP.

Haberes: Planillas correspondientes al pago de
remuneraciones del personal en actividad de los regimenes
regulados por el Decreto Legislativo N2 276; por el Decreto
Legislativo N2 728; por la Ley N2 30057, Ley del Servicio Civil;
y, por las normas que regulan los regimenes de las Carreras
Especiales. Asimismo, funcionarios publicos, miembros de
Directorios, miembros de Tribunales, Consejeros Regionales,
Regidores Municipales, Residentes de Salud, Servicio Rural

y Urbanos Marginal (SERUM), personal de Tropa y personal
cuyo pago sea autorizado por norma expresa.

CAS: Planillas correspondientes al pago de remuneraciones de
los servidores del Decreto Legislativo N2 1057.

Modalidades Formativas y otros de similar naturaleza:
Planillas correspondientes al pago de subvenciones de
practicantes profesionales, practicantes pre-profesionales,
Secigristas, Internistas de Salud, Cadetes y Alumnos de las
Escuelas e Institutos Superiores de los Sectores Defensa e
Interior, y Alumnos de la Academia Diplomatica del Perd.

Ocasionales: Planillas correspondientes al pago de conceptos
que se efectuan en periodos distintos a la planilla de
“w »n ”n a“" H .

Haberes”, “CAS” y “Modalidades Formativas y otros de
similar naturaleza”.

Contratos FAG - PAC: Planillas correspondientes al pago de
honorarios de Fondo de Apoyo Gerencial (FAG), en el marco
del Decreto Ley N° 25650 y el Personal Altamente Calificado
bajo los alcances de la Ley N2 29806 (PAC).

Pensionistas: Planillas
correspondientes a Pensionistas
Titulares y Sobrevivientes
registrados en el AIRHSP.

Pensionistas: Planillas correspondientes al pago de pensiones
del Decreto Ley N2 18846, Decreto Legislativo N2 20530,
Decreto Ley N2 19990, Decreto Ley N2 19846, Decreto
Legislativo N2 1133, Decreto Ley N2 28091, Decreto Supremo
N2 051-88-PCM.

Sobrevivientes: Planillas correspondientes al pago de
pensiones de sobrevivencia por viudez, orfandad, ascendencia
entre otros.

Ocasionales: Planillas correspondientes al pago de conceptos
que se efectian en periodos distintos a la planilla de
pensionistas.
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Reconocimientos estatales: Planillas
de subvenciones que, bajo cualquier
denominacién,otorga el Estado a
cualquier persona natural por una
labor o contribucidn a la sociedad de
trascendencia nacional en beneficio del

pais.

Pensiones de gracia: Planillas correspondientes al pago de
pensiones del Decreto Ley N2 27747.

Defensores de la Patria: Planillas correspondientes al pago del
personal calificado a que hace referencia la Ley N° 24053 y sus
modificatorias, la Ley N° 26511 y la Ley N° 28796.

Palmas Magisteriales: Es el reconocimiento que seleda ala
persona por su contribucién extraordinaria a la educacién y
desarrollo del pais, el que se otorga segun lo establecido en la
Tercera Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 30328,
Ley que establece medidas en materia educativa y dicta otras
Disposiciones; y su Reglamento.

Beneficiarios Judiciales y Tutores:
Planillas correspondientes a descuentos
de pension por alimentos o para
tutores.

Los beneficiarios de las planillas
correspondientes a descuentos
judiciales y tutores no se registran en
el AIRHSP, Unicamente se procesan a
través del MCPP Web para garantizar
su incorporacion en el Ticket de Planilla
necesario para el giro a través del SIAF-
SP.

Alimentos: Planillas correspondientes al pago de pensiones
alimenticias otorgados por mandato judicial o acuerdo conciliatorio.

Tutores: Planillas que se giran a personas en calidad de
representantes de personas registradas en el AIRHSP.

Pagos Unicos: Planillas
correspondientes a los pagos
excepcionales de los servidores

y/o ex servidores por concepto de
Liquidaciones, Reintegros, Adeudos
judiciales, entre otros.

Liquidaciones: Planillas correspondientes al pago de liquidaciones
de beneficios sociales al término del vinculo laboral del servidor con
la entidad.

Reintegros: Planillas correspondientes a las regularizaciones de
pagos que tiene derecho el trabajador, ex trabajador o pensionistas
cuyos pagos no hayan sido abonados oportunamente.

Adeudos judiciales: Planillas correspondientes al pago de una
deuda a favor del trabajador, ex trabajador o pensionistas
ordenados mediante sentencias judiciales que no constituye el pago
de un concepto de manera continua.

Provisionales: Planillas
correspondientes a las personas que no
cuentan con un registro en el AIRHSP,
las cuales serdn habilitadas de manera
temporal previa evaluacién de la
DGGFRH.

Provisionales: Planillas correspondientes al pago de los ingresos
correspondientes a los recursos humanos del sector publico que no
cuentan con un registro en el AIRHSP. Las planillas provisionales son
autorizadas de manera temporal por la DGGFRH.
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