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INSTRUCTIVO

META 01: Registro y seguimiento de las obras en ejecucion, en el

Sistema de Informacién de Obras Publicas (INFObras).

1. ¢Qué municipalidades deben cumplir esta meta?

Las Municipalidades de Ciudades Principales Tipo “A”, clasificadas de acuerdo a lo
establecido en el Anexo N° 01 del Decreto Supremo N° 015-2014-EF.

2. ¢Hasta qué fechatienen las municipalidades para implementar la meta?
Las municipalidades deben cumplir con esta meta hasta el 31 de julio de 2014.
3. ¢Quéimplica cumplir la meta?
Para cumplir la meta, las municipalidades deberan realizar los siguientes pasos:

Paso 1: Solicitar usuario y contrasefia.

La entidad solicitara usuario y contrasefia mediante un oficio dirigido a la Contraloria
General de la Republica — Departamento de Obras — la(s) cuenta(s) de acceso al
Sistema INFObras, adjuntando el “Formato de solicitud de creacién, actualizaciony
desactivacion de cuenta de usuarios” segun anexo 01 del presente Instructivo, a la
sede central de la Contraloria General de la Republica.

En caso de contar con usuario y contrasefia no es necesario realizar el tramite
nuevamente, ya que se puede acreditar mediante el correo enviado por el personal de
INFObras asignando usuario y contrasefia a la municipalidad.

Paso 2: Registro de las obras en ejecucion en el INFObras y enlace con SEACE.

Se considerara todas las obras que tienen un presupuesto aprobado para el desarrollo
de la obra fisica, ejecutandose en el plazo establecido para la evaluacién de la meta,
indiferentemente de la fecha de inicio.

Las Unicas obras excluidas del conteo para el cumplimiento de la meta seran aquellas
gue hayan iniciado su ejecucion antes del 2014 y tengan una paralizacién mayor a 5
meses, dentro del rango establecido para la evaluacion es decir del 01 de enero al 31
de julio del 2014.

El enlace con el SEACE consiste en vincular la obra registrada en INFObras con los
procesos de seleccion a través del Sistema Electronico de Contrataciones del Estado —
SEACE.

Paso 3: Registrar Ficha de Obra (anexo 02).

Paso 4: Registrar Ficha Datos de Obra (anexo 03).
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Paso 5: Registrar y publicar la Ficha de Avances de Obra (anexo 04 y 05).

Se considera como meta cumplida un registro del 80% de las obras que se encuentran
en ejecucion dentro del plazo de evaluacién, la cual comprende los meses entre enero
y julio de 2014.

Asimismo, para que el registro de una obra sea considerado dentro del 80% que exige
el cumplimiento de la meta, dicho registro debe realizarse sin errores y de manera
completa en el sistema INFObras.

Los pasos para el cumplimiento de la meta serdn detallados en la guia denomina
“Manual de Usuario”, la misma que sera entregada en los talleres de capacitacion y
publicada en el portal web INFObras (https://apps.contraloria.gob.pe/infobras/).

La evaluacion de las metas del Pl 2014, implica la determinacion de una calificacion
cuantitativa del nivel de cumplimiento por municipalidad. El puntaje final se obtendra de
la sumatoria de puntos de los indicadores establecidos en siguiente cuadro:

CUADRO DE INDICADORES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

INDICADORES DE EVALUACION PUNTAIJE

Solicitud de usuario y contrasefia de acceso al sistema INFObras. 5

Registro de las obras en ejecucidn en el INFObras y enlace con

SEACE. >
Registro de al menos 80% de las Ficha de Obra que se encuentran
en ejecucion dentro del plazo de evaluacion (enero a julio de 15

2014).

Registro de al menos 80% de las Fichas Datos de Obra que se
encuentran en ejecucion dentro del plazo de evaluacidon (enero a 15
julio de 2014).

Registro y publicacion de al menos una Ficha de Avances por
cada obra que se encuentra en ejecucién dentro del plazo de 44
evaluacion (enero a julio de 2014).

PUNTAIJE MiNIMO 84 puntos

El nimero de registros de las fichas de avance de las obras que
realice la municipalidad significa un puntaje adicional de 4

puntos al cumplimiento de la meta®. 4-16
Abril Mayo Junio Julio
01 registro 01 registro 01 registro 01 registro
PUNTAJE MAXIMO 100 puntos

! Los avances del mes de marzo se tienen que registrar en el mes de abril, los avances del mes de abril se tienen que registrar
en el mes de mayo y asi sucesivamente, cabe precisar que los avances se registran con un mes de desfase.
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Nota: Para aprobar la meta se requiere, necesariamente, cumplir con los 5 indicadores
que dan como resultado la sumatoria del puntaje minimo, la cual asciende a 84 puntos.

4. ¢(Coémo se verifica el cumplimiento de la meta?

La Gerencia de Productos y Control Especializado de la Contraloria General de la
Republica (CGR) informara a la Direccién General de Presupuesto Publico (DGPP) del
Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), cudles fueron las municipalidades que
cumplieron la meta, precisando su nivel de cumplimiento.

5. Contactos para la atencion de consultas

Para cualquier consulta, pueden comunicarse con el equipo de trabajo descrito en la
siguiente tabla:

Direccioén Persona de contacto Teléfonos Correo electrénico

Camilo Carrillo | Sr Jonathan Vasquez (01)330 3000 Anexo 1749 | jvasquezsc@contraloria.gob.pe

N°114 - Ing. Miriam Romero (01)330 3000 Anexo 1749 | mromero@contraloria.gob.pe

Jesus Maria

Sr. Gustavo Lecca (01)330 3000 Anexo 1748 | glecca@contraloria.gob.pe
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Anexo N° 01

Formato de solicitud de creaciéon, actualizacion y desactivacion de cuenta de
usuarios

1.- DATOE DE LA ENTIDAD

HOMIERE DE LA EMTIDAD

! ! ACROMIMD
AEREVIATIRAS 3RELA) RUC. TELEFCMD
(Segin comesponda)
L1111 11 1 I
DORNCILMD LEQAL
B e MTalls R e | L |-Ed' | bt | Mllza: | Lo
Uil zaodon: Dilctriio: | Frovinoda: Dopartamesmia:

2.- DATOE DEL SOLICITANTE (TITULAR DE LA ENTIDAD O FUNCIONARID PUBLICO DESIGHADD O COMPETENTE]

APELLIDD S Y HOMERE 3 TOMIPLETDS CARGD GUE DESEMPERA EM LA INITITUCION DA

3.- DATOE DEL UBUARID

SOLICITD CREACKN

1 APELLIDDE Y HOMERE 3 COMPLETDS (vH N

PERFIL 30LMKATADD
CARDD O FUNCION GUE DE ZEMPERA findisar nOmand, cagin CDRRED ELECTROMICO ] TELEFORD
cusdra 1]

DIRECCION DEL ORGAND DESCONCENTRADD O UNKIDAD OFERATIVA

At CalleB ol | Mra: | o | vl | [ FF | Licri:
Urbanizaclan: Daciriio: | Prowincla: | Departamesmio:
z APELLIDDE Y HOMERE 3 COMIPFLETDS DML

PERFIL 30LMKATADD

CARDD O FUNCION GUE DE ZEMPERA findicar NOMEra, LHgon CDRRED ELECTROMICO ] TELEFORD
cuadra 1]

DIRECCION DEL ORGAND DEICONCENTRADD O UNIDAD OPERATIVA

A A Call R | Miro: | o | et |-H.I..I.: | Lol

Urbanizaclan: Daciriio: | Prowincla: | Departamesmio:

4.~ DEEACTIVACION DEL UEUARID

BOLICATD DE SACTIACIN

1 APELLIDDE Y HOMERE 3 COMPLETDS

(vH N

#*] El ucuario ¥ la confracedla cerdn smviadoc wia conreo elsciranico

Descliam b0 Joramento gue todia la Informachin  proporcionadia &5 veraz, en caso oniado, me someto &l procedimiento ¥ & las sanciones previsias anla Leyn®
ST, Ly gl Frocedimiento Administatin Seneral

CUADRD 1. PERFILE § DE U 3RS0 de= =
FERFIL MY

Regisimo die Indormachon die

seguirmiento

Wissallzador de Informachin de 2

seguirmiento

Balio ¥ Binma del colleHams
(Trutyr ds la Emdad o Funclonario Pobilen deckgnadol
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Anexo N° 02
Ficha de Obra
v Ficha de Obra
HUEVA OBRA
Proyecto de inversidn Plblica
Codign SHIP:
— - ]
P
Fecha da Aprobacion: Monto de Aprobacian: Facha da Verlficaclon: Monto de Verfleaclon: Codlgo §I4F:
| | I | | | | | | |
Expedierte Técnico de 3 obra
Hom brs dé 13 Cora:
P
Documanto de aprobaclan da expadiants: Fecha d aprobaclan: Morto da aprobacion: Tipa dé Monada;
| I R T

Archivo de documenty de aprobaclan:
Selkcchuararchio | Node ase koo i gt archo

B documanta qua 1 adjuntard no dabe pe 1ar mas ds 2ME

Detalle de 2 obra

Tipo dé & euclan:
Catdloga de Coray;
| -zekechne - ¥
| |
| |
| |

[0 s La abra Hane Ainanciamlanto {ran verencla) de o entidad?
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Anexo N° 03

Datos de Obra?

Do coripoldn:

CISTRITO DE CHAMAZE - CHUMBIVILGAS - CUSCD

Chdlge SHIF: Tipia dé & |soualin:

Catloga de Ctra:

018038 - MEJORANENTO DETROCHA CARRCZABLE C.C. SIHUINCHA - C.C IHTAYA . C.C COONCHACTOLLOCENTRD ¥ ALTO- C.C THCURCA - HUALL FAMAYD DEL

Avanos 1elon d8 obra:

i Adm. Cirsot 1311 - FAVIMENTOS

Dirsualtn:

Ceparbment: Pruvinala: [lctlh:

| ~Zlecco - W W | -Eelecclom - W

Fb. Infolo: Fi. An: Fealia de Inlalo Chra:

——| P —— P —
Datos del Residerts dela Obra

Tipo de dosument: Himero de dosument :

— Buscar DHI

Hombrs : Apellldo paterna: Apelllda makermo:

1 ] 1

Feahia d# Inlulo: Feolia da 1n:

— T mm
Dztos del Supervisor de | Obra

Tpa de document: Namara ds dooumant:

—] Buscar ONI

Hombrs : Apelllde Paterno: Lpsllldo Makrmo

1 ] 1

Fechia de Inlolo: Fechia da dn:

[ jomna) —_— mm

2 Sj es una obra por contrata, el sistema no le solicitara el registro del Supervisor de obra.
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Anexo N° 04

Ficha de avance de Obra

INFORMACK3H DE AVANCE DEEJECUCION

Lot sy

My | -Seeehie ¥ Fogranid Rl
Mo | -tk ¥ s e Cor Aeumult (5 \ |

. el Cor w5
Fate;  TOIEE = [ \ |

PRINCIPALES TRABAJOS EJECUTADOS

Firdda;

[ -zebae-

v Pardde:

Unida: Canfoad: ol Uniaro (Nt

Agregar Parlida

COMENTARIOS ¥ RECOMENDACIONES

Frablema s presentados duranta el perid; Toma pendints;
Lefjuntr doctmanti: At Indgeni:
At o vlcraekn, ntorms mem il ofra  documentoa s vt
Infomaclon ngre tada. Sabechtararchho | Nose hase kcchiads gt arcthn
Suochiaraniin | Nos laskcca 1hghhari -
Cargar

Hvors: Exobigstori ad untr por o mena s un documants.
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Anexo N° 05

Publicacién de Avance de Obra

w Linea de tiempo

Avance Fisico Real 35.73% al 08/2012

Ejecuzidn

Fray, de inversidn PUblica | Expedientes de | Iicio de abra
d Avances de obra

Caodigo SHIF: obra

a S WA | papeogi | OREDEE OREDMD ORAOM
i ifizacion Expediente | Ficio Bonce | Avanced  Avanced
el Spﬂr\ayﬂeﬂdo deI&mﬂyﬂeﬂm S 458,000 delbrs  STATEN SIEDEADD & EEATIO

W Avances de obra

Detallar en caso finalics 1a abra in llagar &l 100% de Avance Fisica
Agregar Avance Finalizar Obra
4

Periodo

Bed%  @A7400 19247400 Publicado

001 DBR0MZ 071013 282%

2z 0Pz e 1532 % 1790% 20765478 34015400 Publicado

003 0Blfz 111013 1782 % BTN JB2EAE0T 43681300 Publicade




