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INTRODUCCION

Las obras publicas en el Peri como en otros paises permiten el desarrollo de
los pueblos y la mejora de los servicios, hoy mas que nunca debido a nuestro
crecimiento econémico, es importante velar por el correcto uso de los recursos
publicos invertidos en la cantidad creciente de obras.

INFOBRAS, un sistema web elaborado por la Contraloria General de la
Republica del Pert con el apoyo de la Cooperacion Alemana al Desarrollo-GIZ
que busca fortalecer la transparencia en la ejecucion de las obras publicas a
nivel nacional, mediante el acceso a la informacion del avance mensual y la
articulacion de informacion del SEACE, SNIP y SIAF de las obras publicas

En este sentido, la meta 12 del Programa de Incentivos plantea que cada
entidad cuente con acceso al INFOBRAS, se capacite y registre todas las obras
publicas ejecutadas dentro del periodo de evaluacion correspondiente.

Finalmente, el cumplimiento de la meta 12 “Acceso, capacitacion y registro de
las obras en ejecucion en el Sistema de Informacion de Obras Publicas” —
INFOBRAS permitird a las municipalidades transparentar la informacion de la
ejecucion de obras publicas, incrementar sus recursos. Ademas, de ser visto
por la ciudadania como una Gestion confiable y transparente.

Gerencia de Estudios y Gestion Publica
Contraloria General de la Republica
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1. ASPECTOS GENERALES

1.1. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo facilitar a todos los funcionarios el detalle
de los pasos a seguir para cumplir la meta 12.

1.2. AMBITO DE APLICACION

El presente documento tiene como ambito de aplicacion a las “Municipalidades no
consideradas ciudades principales con menos de 500 viviendas urbanas”,
clasificadas de acuerdo a lo establecido en el Anexo N° 01 del Decreto Supremo N°
400-2015-EF.

1.3. MARCO NORMATIVO

El siguiente cuadro presenta las principales normas que tienen relacion con temas de
ejecucion de obras publicas y del Programa de Incentivos (PI):

Cuadragésima

Ley N° 29812 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012. : A
Disposicion Final

Décima octava

Ley N° 29951 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013. Disposicion Final

Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. 9°, 20°

Ley que crea el Plan de Incentivos a la mejora de la Gestién
Municipal.

Ley N° 29332 1°

Aprueban los procedimientos para el cumplimiento de metas y la
asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la 1°
Mejora de la Gestion Municipal del afio 2016.

Decreto Supremo
N° 400-2015-EF

Decreto Directoral

R Aprueban los instructivos para el cumplimiento de metas del Pl a R
N° 003-2016- la Mejora de la Gestién Municipal para el afio 2016 1
EF/50.01 )
Resolucién Aprueban montos maximos de recursos que corresponden a
Ministerial N° OXX- | cada una de las municipalidades que cumplan con el 100% de 1°
2016-EF las metas evaluadas en el Pl 2016.

Directiva 007-2013- | Registro de Informacion y Participacién Ciudadana en el Control

CGIOEA de Obras Publicas — INFOBRAS. 123

1.4. FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA META

La fecha para el cumplimiento de meta es hasta el 31 de julio de 2016.
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2. CUADRO DE ACTIVIDADES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

2.1.

DURANTE EL PERIODO DE EVALUACION

PARA LAS MUNICIPALIDADES QUE EJECUTAN OBRAS

CUADRO DE ACTIVIDADES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

MEDIO DE
ACTIVIDADES ESPECIFICACIONES P PUNTAJE
VERIFICACION
La solicitud se realizara

Actividad 1. Solicitud de | haciendo usodel
creacion de usuario mediante | ‘Formato de solicitud de Base de Datos del
correo electrénico vio Médulo creacion, Sistema INFOBRAS al 20

o y actualizacién 31 de julio de 2016.
de Solicitudes del INFOBRAS. | yesactivacion de cuenta de

usuarios”
Actividad 2. Participacion de \ljiir:liettzlipzdér:eser?;al ;c;rm; Registro de asistencia
forma virtual o presencial en menos unp(01) funcionario | & capacitaciones de la 30
las capacitaciones sobre el S CGR al 31 de julio de
. en las capacitaciones sobre 2016
sistema INFOBRAS. el sistema INFOBRAS. :
Actividad 3. Registro de la
“Ficha de Datos Generales de | E| periodo de evaluacién de Base de Datos del
la Obra” de por lo menos el | ejecucion de las obras es de | Sistema INFOBRAS al 30
50% de las obras en | enero ajulio del afio 2016. 31 de julio de 2016.
ejecucion (1).
PUNTAJE MINIMO PARA CUMPLIR LA META 80 PUNTOS

Actividad 4. Registro de la
“Ficha de Datos de Ejecucion
de Obra” de las obras en
ejecucion dentro del periodo
de evaluacion (1).

El periodo de evaluacion de
ejecucion de las obras es de
enero a julio del afio 2016.

Base de Datos del
Sistema INFOBRAS al
31 de julio de 2016.

Hasta 50% = 10

Mayor al 50% = 20

PUNTAJE MAXIMO

100 PUNTOS

(1) Los avances de la obra se registran de forma mensual con un mes de desfase, es decir el avance del mes de
enero se tiene que registrar en el mes de febrero, el avance del mes de febrero se tiene que registrar en el mes
de marzo y asi sucesivamente.
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2.2.

PARA EL CASO DE LAS MUNICIPALIDADES QUE NO

EJECUTAN OBRAS DURANTE EL PERIODO DE EVALUACION

CUADRO DE ACTIVIDADES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

MEDIO DE
ACTIVIDADES ESPECIFICACIONES VERIFICACION PUNTAJE
L o La solicitud se realizard
Actlv!cllad 1 S.0I|0|tud. de | haciendo uso del Base de Datos del
creacion de usuario mediante | “Formato de solicitud  de | g\ o \NFOBRAS al 31 20
correo electrénico y/o Mdédulo | creacién,  actualizacion y de julio de 2016
de Solicitudes del INFOBRAS. | desactivacion de cuenta de '
usuarios”
Actividad 2. Participacion de | Participacion de forma virtual
forma virtual o presencial en las | © presencigl de_al menos un Regist_ro _de asistencia a
capacitaciones sobre el (01) funcionario en las | capacitaciones de la CGR 30
. capacitaciones  sobre el | al 31 de julio de 2016.
sistema INFOBRAS. sistema INFOBRAS.
Actividad 3. Remision de un - .
oficio a la Contraloria General | El oficio debera contener el 8{:%2 driear?ggitln dg?jlti% d?al
de la Repiblica sustentando | Sustento de no contar con | ,q o dirigido a la 30
que no cuenta con obras en obras d_gntro del pen_od_o de Gerencia de Estudios y
. L A evaluacion de enero a julio del - -
ejecucion dentro del periodo de | Jxg 2016 Gestion Publica de la
evaluacion. ' CGR.
PUNTAJE MINIMO PARA CUMPLIR LA META 80 PUNTOS
El participante podra elegir si
desea llevar el curso virtual o
presencial sobre el sistema
INFOBRAS:
o L = Asistencia al curso virtual
Actividad 4. Participacion de de “Registro de Informacion 1 curso = 10

forma virtual o presencial en las
capacitaciones sobre el
sistema INFOBRAS.

en el sistema INFOBRAS”
en el sistema de la Escuela
Nacional de Control.

= Asistencia del curso virtual
de cumplimiento de la meta
INFOBRAS, en el sistema
de la Escuela Nacional de
Control.

Registro de asistencia a
capacitaciones de la CGR
al 31 de julio de 2016.

2 cursos = 20

PUNTAJE MAXIMO

100 PUNTOS
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3. PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA META

LAS MUNICIPALIDADES QUE EJECUTAN OBRAS DURANTE
EL PERIODO DE EVALUACION DEBEN REALIZAR LAS

SIGUIENTES ACTIVIDADES:

a) Actividades obligatorias:

ACTIVIDAD 1. SOLICITUD DE CREACION DE USUARIO MEDIANTE CORREO
ELECTRONICO Y/O MODULO DE SOLICITUDES DEL INFOBRAS

Paso 1: Ingresar al modulo de creacion y/o desactivacion de usuarios INFOBRAS,
para ello, deberéa digitar la direccion web: www.infobras.gob.pe , a través del cual
ingresara al sistema INFOBRAS.

Luego de acceder al INFOBRAS, ubicaremos el médulo “Entidades Publicas” al
lado derecho de la pantalla, seguido debera dar click en el botén “ingresar”, como
se muestra a continuacion:

NET! Cortraka.. wawbap gobgeid. @ Despublicw Zance 1) PEQERAS 1 ) DIRECTORO DECO. Sistera Naconel de.. s favicosico Ganesmpr 3 | Desnacsaca
INF@BRAS Q coumon
GANRAL OF L4 MIPCCA
‘s & alewacae & 2en AMea

COWOCE EL ESTADO DE LA Bitguede deobrm oidicem
OBRAS
¢ PUBLICAS . S
EN TODO EL PERU N e shags
PARTICIPA. e !
A través de comentarios,
sugerencias y fotografian —
MREA  VIAFEA PR Pr r el botén

3 ?
£Clk-us FIF Chirma : “Ingresar” para acceder al
te | Ipar medants comentaio naresar sistema

Novedades y Comunicados

Q‘ 28,545

e 41 Dk p les racCamidaci o T K
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Al acceder al médulo “Entidades Publicas” se mostrara la ventana de acceso al
sistema, en dicha ventana se debera dar click en “Solicitud de creacién de usuario
lider”, como se muestra en la siguiente imagen:

Q Acceso al sistema

Usuario

Luego de dar click en “Solicitud de creacion de usuario lider’, el sistema lo
direccionara al Formulario de “Solicitud de creacion de usuario lider”.

En el mddulo de creacion y/o desactivacién de usuarios INFOBRAS encontraremos
las siguientes fichas:

Informacion General.

e Formulario de solicitud de creacién de usuario lider.
Una vez seleccionada la seccion “Formulario de creacion de usuario lider” el
sistema mostrara automaticamente la siguiente ventana:

) Formulario de salicitud de creacion de usuario lider
——
réormecidn Formuane g
B @ e
crescitn
) Toxdos os eampos marcadascen | * ) son cbigmorios  relens
Dt e by enticin]
Emvticad solicitante * RUC
D4l del funcionaria sclicitante * Hombre apelidpater. Apellida matern
. - : s
! el n ™ T
- & = -
DI del usuaris desigrads * Namérels apsllido patermo apelida materna
a - 1 L
b irscripeion del W Teltona® Coreadectririvn” Tige d
-] - = o LDER
uk o de micitud”
- s
p—
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Paso 2: Rellenar los campos obligatorios del formulario. En la mencionada seccion
podremos encontrar los siguientes campos:

o Datos de la Entidad: en este campo el funcionario solicitante seleccionara

la entidad a la cual pertenece haciendo click en el botén: &8,

M Lista de Entidades

RUC ™ Mormbre de Entidad Ardidn

Resultado: 1 a Wide 2,790

Luego de realizar la busqueda de la entidad y encontrarla con éxito se
debera 4 dar click en el botdn:

e Datos Funcionario Solicitante: se debe ingresar el nUmero de DNI y la
fecha de inscripcion del DNI, para realizar la busqueda de los datos

personales, para lo cual se debera dar click en el boton =58

DM del funcionario solicitante *

™ NPT o

Al realizar la verificacion de los datos ingresados se mostrara los nombres
y apellidos del funcionario solicitante, como se muestra en la imagen:

AR ’ n ALAN FALIL CHIMCHOk AGUALAR

10
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o Datos del usuario lider: se debe ingresar el nUmero de DNI y la fecha de
inscripcion del DNI, para realizar la busqueda de los datos personales,

para lo cual se deberéa dar click en el botén

99999990 o n

= 99999999

Al realizar la verificacién de los datos ingresados se mostrara los nombres
y apellidos del funcionario solicitante, como se muestra en la imagen:

n ALAM FALIL CHINCHOH AGUILAE:

Luego terminar el llenado de los datos completando la informacién como
teléfono y correo electronico.

Paso 3: Adjuntar oficio de solicitud firmado por el titular de la entidad o jefe
inmediato, en archivo digital.

Luego se debera ingresar el oficio solicitud de creacion de usuario lider, el modelo
de la solicitud se encuentra en la seccion “informacion general”’. Dar click en el
botdn seleccionar y proceder a adjuntar el oficio indicado.

Adjurtar of co de soliciud

Paso 4: Enviar solicitud.

Para finalizar con la solicitud, se debera verificar los datos ingresados en el
formulario, si encuentra campos que tienen datos incorrectos, debera cambiarlos,
en caso se encuentre confirme con los datos ingresados, dar click en el botén

" Erwiar solicitud

Medio de Verificacion
En todos los casos se verificara la Base de Datos del Sistema INFOBRAS al 31 de
julio de 2016.

11
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ACTIVIDAD 2. PARTICIPACION DE FORMA VIRTUAL O PRESENCIAL EN LAS
CAPACITACIONES SOBRE EL SISTEMA INFOBRAS

Paso 1: Asistir a la capacitacion presencial en el marco del Programa de Incentivos
2016 gue se celebre en la ciudad donde se ubique la entidad o en alguna otra
ciudad de acuerdo a las posibilidades de cada entidad.

Paso 2: Participar del curso virtual que este dirigido al cumplimiento de la meta 12
en el marco del Programa de Incentivos 2016.

Medio de Verificacion
Registro de asistencia a capacitaciones de la CGR al 31 de julio de 2016.

ACTIVIDAD 3. REGISTRO DE LA “FICHA DE DATOS GENERALES DE OBRA’”,
DE TODAS LAS OBRAS QUE SE ENCUENTREN EN EJECUCION DENTRO DEL
PERIODO DE EVALUACION.

Paso 1: Completar todos los campos de la “Ficha Datos Generales de Obra” que se
encuentren en ejecucion dentro del periodo de enero a julio del afio 2016.

La “Ficha Datos Generales de la Obra”, contiene informacién basica de la obra en
ejecucion como: clasificacion de la obra, modalidad de ejecucién de la obra
proyecto de inversion publica, expediente técnico, ubicacion de la obra y detalle del
financiamiento de la obra.

12
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FICHA DATOS GENERALES DE LA OBRA

E Editar obra

- Clasificacion de obra
Tipo de ejecucion:

Catilego de obras:
| TRANSPORTES ¥ COMUNICACIONES v
- Seleccione - v

[ v]
[ v]

- Proyecto de inversion piblica

iLa obra pertenece a un proyecto de inversion pablica? ® g No

Cadigo SNIP / Cédige unificado:

6855

REHABILITACION ¥ MEJORAMIENTO DE LA CARRETERA OLLANTAYTAMBO ; QUILLABAMBA

Fecha de aprobacion: Monto de aprobacian: Fecha de verificacion: Mento de verificacion: Cadigo SIAF:
| 21/11/2008 | | 207.831,847.00 16/12/2015 482,002,006.00 2022221

- Expediente técnico de la obra
Cadigo de la obra:
051420

Nombre de la obra:

prugba

Documento de aprobacion de expediente: Fecha de aprobacion: Tipo de moneda: Monto de aprobacion:

N — ~Selecciona - ¥

Archive de documento de aprobacion:
El documento que se adjuntara no debe pesar mas de 2MB
Na se eligié archivo

[Wimero| ——Resocion | feona | Mo | Estado | Verresohoion | _Accion | Eiminar |

‘ o doc 34 28/02/2016 5/. 123,458 Publicado “ m | |
N

r Ubicacién de la obra

Departamento: Provincia: Distrito: Centro Poblado: [7)
AMAZONAS v CHACHAPOYAS v CHACHAPOYAS v

() 5i no encuentra el Centro Poblade asociado a la ejecucién de 1a obra, seleccionar el Centro Poblado que tenga el mismo nombre del distrito.

Direccién:

sass

- Coordenadas Geogrificas

Registrar Pto. Final [5i la obra comprende un tramo de distancia considerable desde su inicio hasta su fin, por ejemplo: carreteras,
puentes, canales, etc)
Pio. inicio:
Latitud Longitud
6.26411010_| -77.87641530

5i cuenta con las coordenadas UTM, podra hacer la conversion en el siguiente link: Conversor de coordenadas

r Detalle del financiamiento de la obra

iLa obra tiene iami ia) de otra enti " 5 Mo
de la trans 5

Tipo de transferencia: N* de decreto:

Documento que aprueba la .

transferencia:

e r—_ N w— N w— e —_

Tipo de moneda: Monto de la transferencia:

e —— R T —

Documento que aprueba la transferencia:
El documento que se adjuntara no debe pesar mas de 2MB
No se eligic archivo

13
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b) Actividades para obtener puntaje adicional:

ACTIVIDAD 4. REGISTRO DE LA “FICHA DE DATOS EJECUCION DE OBRA,
DE TODAS LAS OBRAS QUE SE ENCUENTREN EN EJECUCION DENTRO
DEL PERIODO DE EVALUACION.

En la “Ficha Datos Ejecucion de Obra” se mostrara un resumen de la ficha “Datos
Generales de Obra”, cabe resaltar que estos datos aparecen por defecto al abrir la
ficha “Datos Ejecucion de Obra”.

Se mostraran campos gque permaneceran inactivos en color celeste (inalterables),
de la misma manera se muestran aquellos campos que deben ser registrados tales
como: fecha de inicio de obra, plazo de ejecucién (dias).

W - ’
Estos campos se
rellanan
) i o automticamente al
------- contar con algan
Descripckin
A avance de obra
029647 - DIST.CRIANZA ¥ MAMNE JO DE CUYE 8 EM EL CENTRO POBLADO MENOR DE HUAMBOCANCHA BAJA Y OTROS ALEDAROS
Codige SHE: Tipa os sjecucion: Catiloge de sbrus: e
- A AFROPUERTOZ 0 FTm======
Estos camms en 20253 Adm. Directa 11-AEROPERTOS
> color blanco S se Monto se sjecusion — Puzecu s a
. < : poucka [das)
deben de rellenar et X e S
> (Splptatlptaiel cIIo CoI3 oo

> Datos del Residente de Obra.

En esta seccion se procedera al registro de los siguientes datos: tipo
documento entidad y DNI, CIP/CAP (Colegio de Ingenieros del Peri/Colegio
de Arquitectos del Perl), profesion, especialidad, fecha inicio y fin del
contrato.

800 CORBONCHo: Mombre o madn socal de I eMpress o consario;

Fechn de inicio gl contrar:

Fecha da fin del contrato:

Y i

» Datos de Supervision.

En esta seccidn se procedera a seleccionar el tipo de supervision (inspector
de obra o supervisor de obra).

Una vez ingresados todos los datos solicitados, seleccione el boton

e |

Medio de Verificacion
Base de Datos del Sistema INFOBRAS al 31 de julio de 2016.

14
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LAS MUNICIPALIDADES QUE NO EJECUTAN OBRAS
DURANTE EL PERIODO DE EVALUACION DEBEN REALIZAR

LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

a) Actividades obligatorias:

ACTIVIDAD 1. SOLICITUD DE CREACION DE USUARIO LIDER A TRAVES
DEL MODULO DE SOLICITUDES DE INFOBRAS

“Seguir los pasos de la Actividad 1 del literal a) del item 3.1”

Paso 1: Ingresar el Formulario de solicitud de creacién de usuario lider.
Paso 2: Rellenar los campos obligatorios del formulario.

Paso 3: Adjuntar oficio de solicitud firmado por el titular de entidad o jefe inmediato,
en archivo digital.

Paso 4: Enviar solicitud.

Medio de Verificacion
Base de Datos del Sistema INFOBRAS al 31 de julio de 2016.

ACTIVIDAD 2. PARTICIPACION DE FORMA VIRTUAL O PRESENCIAL EN LAS
CAPACITACIONES SOBRE EL SISTEMA INFOBRAS.

Paso 1: Asistir a la capacitacion presencial en el marco del Programa de Incentivos
2016 que se celebre en la ciudad donde se ubique la entidad o en alguna otra
ciudad de acuerdo a las posibilidades de cada entidad.

Paso 2: Participar del curso virtual que este dirigido al cumplimiento de la meta 12
en el marco del Programa de Incentivos 2016.

Medio de Verificacién
Registro de asistencia a capacitaciones de la CGR al 31 de julio de 2016

ACTIVIDAD 3. REMISION DE UN OFICIO A LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA SUSTENTANDO QUE NO CUENTA CON OBRAS EN
EJECUCION DENTRO DEL PERIODO DE EVALUACION

Paso 1: Remitir oficio dirigido a la gerencia de estudios y gestion publica
sustentando los motivos por los cuales no cuentan con obras en ejecucion durante
el periodo de enero a julio del 2016, este oficio deberd ser suscrito por el titular de
la entidad.

Medio de Verificacién
Oficio remitido hasta el ultimo dia habil de julio de 2016, dirigido a la Gerencia de
Estudios y Gestion Publica de la CGR.

15
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b) Actividades para obtener puntaje adicional:

ACTIVIDAD 4. PARTICIPACION DE FORMA VIRTUAL O PRESENCIAL EN
LAS CAPACITACIONES SOBRE EL SISTEMA INFOBRAS.

Paso 1: Asistir al curso virtual del “Registro de Informacion en el sistema
INFOBRAS” en el sistema de la Escuela Nacional de Control.

Paso 2: Asistir y aprobar el curso virtual dirigido cumplimiento de la meta 12 -
INFOBRAS, en el sistema de la Escuela Nacional de Control.

Medio de Verificacién
Registro de asistencia a capacitaciones de la CGR al 31 de julio de 2016

16
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4. DIRECTORIO

DIRECCION PERSONAL DE TELEFONOS CORREO ELECTRONICO
CONTACTO
Sr. Gustavo Lecca (01) 330 3000 anexo 1748
Camilo
Carrillo N° - .
114 — Jesiis Sr. Orlando Remuzgo | (01) 330 3000 anexo 1964 pi.infobras@-contraloria.gob.pe
Maria

Sr. Carlos Vélez

(01) 330 3000 anexo 1969
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www.infobras.gob.pe

Contraloria General de la Republica
Gerencia de Estudios y Gestion Publica - INFOBRAS
Jr. Camilo Carrillo N° 114, Jesus Maria
Teléfono: (51 1) 330 — 3000 anexos 1748, 1964, 1969
Correo electronico: pi.infobras@-contraloria.gob.pe
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