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Aprueban Tupa modelo de los procedimientos
ﬁnﬂﬂn@n& administrativos de licencia de funcionamiento e

inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones
para las Municipalidades Provinciales y Distritales.

iTexto Unico de Procedlmlentos

Las disposiciones establecidas son de observancia obligatoria por todas
las municipalidades.
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Las municipalidades se encuentran facultadas a establecer condiciones
mas favorables en la determinacion de los procedimientos, a traves de
la exigencia de menores requisitos, plazo de atencion o una calificacion

mas favorable a los establecidos.

El TUPA modelo debe ser aplicado obligatoriamente en la siguiente
modificacion del TUPA.
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Requisitos y Plazos
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Declaracion Jurada de observancia de las 6 dias
condiciones de seguridad
Pago de derecho de tramite.

Inspecciones técnicas de seguridad en
edificaciones basica (ex post): aplicable
para modulos, stands o puestos dentro de
los mercados de abastos, galerias vy
centros comerciales

Levantamiento de observaciones de la Solicitud de levantamiento de observaciones 6 dias
inspeccion técnica de seguridad en Pago de derecho de tramite
edificaciones basica (ex post)
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3 Inspecciones técnicas de seguridad en
edificaciones basica (Ex Ante)

Solicitud de inspeccion 6 dias
Copia del plano de Ubicacion

Copia de los planos de arquitectura (distribucion)
Copia de los Protocolos de pruebas de
operatividad y mantenimiento de los equipos de
seguridad

Copia del Plan de Seguridad

Copia del certificado vigente de medicion de
resistencia del pozo a tierra

Copia de los certificados de conformidad emitidos
por OSINERGMIN cuando corresponda

Pago de derecho de tramite.
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4 Levantamiento de observaciones de Solicitud de levantamiento de observaciones 6 dias
de la inspeccion técnica de seguridad Pago de derecho de tramite
en edificaciones basica (ex ante)
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5 Inspecciones técnicas de seguridad
en edificaciones de detalle

Solicitud de inspeccion 6 dias
Copia del plano de Ubicacion

Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y
detalle del calculo

de aforo por areas

Copia de plano de diagramas unifilares y tableros
eléctricos y cuadro de cargas

Copia de plano de senalizacion y rutas de
evacuacion

Copia del plan de seguridad

Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
mantenimiento de

los equipos de seguridad
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5 Inspecciones técnicas de seguridad Copia de constancia de mantenimiento de 6 dias
en edificaciones de detalle calderas, cuando corresponda

Copia del certificado vigente de medicion de
resistencia del pozo a tierra
Copia de los certificados de conformidad emitidos
por OSINERGMIN cuando corresponda
Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion.
Indicar el numero del certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones de detalle
vigente que corresponde a la edificacion que
alberga al objeto de inspeccion (de corresponder,
salvo los
objetos de inspeccion que cuenten con acceso(s)
directo e independiente(s) desde la via publica.
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Inspecciones técnicas de seguridad
en edificaciones de detalle

Pago por derecho de tramite.

a) Hasta 100 m2

b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2

c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2
1) Mayor a 20000 hasta 50000 m2

j) Mayor a 50000 a mas m2

SECRETARIA DE GESTION PUBLICA
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6 dias
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Levantamiento de observaciones de la Solicitud de Levantamiento de observaciones 7 dias
inspeccion técnica de seguridad en Pago por derecho de tramite
edificaciones
de detalle Tramos
a) Hasta 100 m2
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2
c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2
1) Mayor a 20000 hasta 50000 m2
j) Mayor a 50000 a mas m2
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7 Inspecciones técnicas de seguridad Solicitud de inspeccion 13 dias
en edificaciones multidisciplinaria Copia de plano de ubicacion
Copia del plano de arquitectura (distribucion) y
detalle del

calculo de aforo por areas

Copia de plano de diagramas unifilares y tableros
eléctricos

Copia de plano de senalizacion y rutas de
evacuacion

Copia del plan de seguridad o planes de
contingencia segun corresponda

Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
mantenimiento de los equipos de seguridad

Copia de constancia de mantenimiento de
calderas, cuando corresponda



Requisitos y Plazos

SECRETARIA DE GESTION PUBLICA
Frosidencio del Consejo de Ministros

nm

7 Inspecciones técnicas de seguridad
en edificaciones multidisciplinaria

8 Levantamiento de observaciones de
la inspeccion tecnica de seguridad en
edificaciones multidisciplinaria

Copia del certificado vigente de medicion de
resistencia del pozo a tierra

Copia de los certificados de conformidad emitidos
por OSINERGMIN, cuando corresponda.

Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o
Programa de Adecuacion de Manejo Ambiental
(PAMA) O Diagnostico Ambiental Preliminar
(DAP), vigente aprobado por Ila entidad
competente, segun corresponda.

Pago por derecho de tramite.

Solicitud de Levantamiento de Observaciones
Pago por derecho de tramite

13 dias

7 dias
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Inspecciones técnicas de seguridad Solicitud de inspeccion 6 dias
en edificaciones previa a evento y/o Copia de plano de ubicacion

espectaculo Copia de Plano de arquitectura (distribucion de
publico escenario, mobiliario, grupos electrégenos,

sistemas contra incendios) y detalle del calculo de
aforo por areas

Copia de plano de senalizacion y rutas de
evacuacion

Copias de Planos de diagramas unifilares vy
tableros eléctricos destinados para el evento.
Copia del plan de seguridad

Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
mantenimiento de los equipos de extintores

Pago por derecho de tramite.

Cantidad de espectadores

a) Hasta 3000 espectadores

b) Mas de 3000 espectadores
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10 Duplicado del certificado de inspeccion Formato de solicitud o Solicitud del administrado, Automati
técnica de seguridad en edificaciones con caracter de declaracion jurada senalando co
perdida o deterioro del Certificado.
Pago de derecho de tramite



’: X srn]esctdencia
el Consejo
*e de Ministr{)s

SECRETARIA DE GESTION PUBLICA

Determinacion de Costos
D.S. 064-2010-PCM




& Presidencia

9. el Consejo

5% de Ministros
SECRETARIA DE GESTION PUBLICA
Fresidencia del Conselo de Ministros

Definiciones
Objeto de Costo

Es un procedimiento administrativo o servicio prestado en exclusividad cuyo costo se
requiere determinar.

Elemento de Costo

Recursos consumidos por un Procedimiento Administrativo

Se clasifican en: Personal directo, Material fungible, Material no fungible, Servicio
identificable, Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles, Servicios de
terceros, Costos fijos.

Centro de Actividad

Es un area que acumula y realiza actividades. Puede ser una unidad organica de la
entidad.



Definiciones

Actividad

Conjunto de tareas realizadas por personas para desarrollar un procedimiento
administrativo.

Las actividades consumen recursos (elementos de costo).

Las actividades tienen una duracion en el tiempo.

Inductor

Es el factor que, cuando se incurre en él, da lugar a un costo.

Representa la causa principal del consumo de costos de la actividad. Es utilizado
para identificar los costos tanto de elementos de costo a centros de actividad, de
centros de actividad a actividades y de actividades a objetos de costo.



Disposiciones Generales

Sistema de costeo base: Sistema de costeo basado en actividades.

Concepto de calculo: Estimacion de costos.

Objeto de costo: Costeo de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad considerados en el TUPA, con su correspondiente base
legal.

Periodo de costeo: Por prestacion y periodo anual, para obtener los datos para el
costeo.

Moneda de costeo: Nuevos soles.

Redondeo de cifras: Truncar a un solo decimal el resultado.
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La metodologia de determinacion de costos basado en actividades de procedimientos
y servicios administrativos como proceso general se basa en el siguiente esquema:

Metodologia de Determinacion de Costos de
Procedimientos y Servicios Administrativos

Identificacion via Inductores de Costos

Costos Fijos

Material O
> . O

0 1 Actividad 1 |>

. ., @ +
Depreciaciony 5 g
Amortizacién| G O
3 Centrode |©T

. = "| Actividad 2 |§
Servicios 0 )
de Terceros | 2 =
O|__ | Centrode |A&

Actividad xx | 5

13

5

©

£

COSTOS DIRECTOS NO IDENTIFICABLES

LOmMmO>»O0-<—40>

Inductor: Duraciéon de la actividad

Identificacion Inductor Directo de
Costo

Inductordirecto:
Minutos efectivos

Objeto de Costo
Procedimientos, servicios

Inductor directo: I I Inductordirecto:
Cantidad consumida Cantidad consumida

COSTOS DIRECTOS IDENTIFICABLES
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Costeo de P.A. y S.P.E. con el Aplicativo
Mi Costo

Los siguientes pasos, previos al proceso de costeo en si, son necesarios para hacer
uso efectivo del aplicativo web de costeo:

| | MAESTROS BASE DE COSTOS L
. L (8] salir & Ver Mi Perfil
* Registrar los centros de actividad L Centro de Actvidad

Objeto de Costo
&. Cargos
. . o Actividad
*Registrar los objetos de costo y Materales Fungibles
&% Servicios Identificables
#4 Materiales no Fungibles
. T Servicios de Terceros
*Registrar las actividades = senios ge Tercer
ﬂf—‘-ctwn: e Intangibles
' Costos Fijos
@ Inductores

*Recopilar la informacion de consumo
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Profesional =
a5 Trasisdarr neorbifi caecioness Subdirecdon de Formiscicn 3 1 u 1
Professonal
4 Recspoonar notificeciones | Subdirecd dn de Formscion 3 1 i 1 W 1
¥ listado de carzos Frofessonal
ar Trasisdar motificsciones Subdirecddn e Formiscicn 3 1 u 1
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43 Recspoonar notificaciones | Subdirecd dn de Formscion 3 1 i 1 1 M 1
¥ listado de carzos Frofessonal
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Para calcular el costo unitario del objeto de costo se debe haber registrado las siguiente
informacion en el aplicativo Mi Costo:

Costo del personal directo.

Costo del material fungible.

Costo de los servicios directos identificables.

Costo de material no fungible.

Costo de los servicios de terceros no identificables.

Costo de depreciacion de activos y amortizacion de intangibles.

Costo fijo.
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Costo Unitario del Objeto de Costo

Finalmente se determina el costo unitario de los objetos de costo.

» | S Explorador | ] COSTEO TUPA 20121 *

» Procesz

NOMBRE PERSONAL  MATERIALFUNG..  SERVIODRECTO  MATERALNOFUNGL.  SERVICIOSDE..  DEPRECIACION .. COSTO FUO COSTO UNMARID (51

= CADDOS - Direccidn de Negociaciones Colectivas y Registros Generales

1 ]v Declaratoria de Huelga 265 0.5 200 0.8 15 20 12 525
a2 ] v Registro de Convenios Colectivos 260 0.5 0.0 08 07 08 06 296
3 ] v Inscripeion en &l Registro Nacional de Empresas 214 02 0.0 01 0.1 01 0.0 220

2 CADDOG - SubDireccion de Inspeccion
4 ] '+ Verificacion de Cigrre de Trabajo 06 02 200 0.0 05 07 04 524

= CAD010 - Direccion de Promocicon del Empleo y Capacitacion Laboral

g ]v Registro v Prorroga de Convenio de Aprendizaje 225 04 0.0 02 04 0s 03 247

en

[ ] "+ Renistro y Prorroga de Convenios de Capactacion L. 228 W 0.0 05 12 16 10 287

en

7 ] '+ Renistro y Prorroga de Convenios de Practicas Profe... 225 1. 0.0 02 04 0s 03 258
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Gracias

Email: llopez@pcm.gob.pe



