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MANUAL DE USUARIO

1.

Introduccion

El presente documento contiene la descripcion detallada de las funciones del sistema
INFObras en el marco del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestién y
Modernizacién Municipal - 2014, por lo tanto es una guia de consulta y orientacion.

Objetivo

Dar a conocer a los usuarios de las municipalidades, las funcionalidades del sistema
INFObras para el adecuado cumplimiento de las Metas: “Registro y seguimiento de
las obras en ejecucion, en el Sistema de Informacién de Obras Publicas (INFObras)”
en el marco del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion
Municipal - 2014.

Alcance

El manual de usuario esta dirigido a gobiernos locales clasificados como
Municipalidades de Ciudades Principales Tipo “A” y “B” que participan en el
cumplimiento de la meta INFObras”, en el marco de la Ley N° 29332 “Ley que crea
el Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal” de 21 de marzo de 2009 y
sus modificatorias.

La informacion que las municipalidades ingresan en el sistema INFObras comprende
la ejecucion de obras publicas independientemente de la modalidad de ejecucién
empleada, el régimen legal o la fuente de financiamiento.

Definiciones y abreviaturas

4.1. Definiciones

a. Obra Publica

Construccion, reconstruccion, remodelacién, demolicion, renovacion,
mantenimiento, habilitacion y rehabilitacién de bienes inmuebles, tales como
edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes,
entre otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de
obra, materiales y/o equipos, cuya ejecucion, operacibn 0 mantenimiento
implique la participacién del Estado, sea por contrata, administracion directa,
convenios, asociaciones publico privadas, obras por impuesto, mixtos, y
cualquier otra modalidad que se establezca.
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b.

Sistema INFObras

Constituye una herramienta disefiada e implementada por la Contraloria
General de la Republica que permite registrar y articular informacion de las
obras publicas, asi como realizar el seguimiento de las mismas, contando con
informacion objetiva y verificable en tiempo real, respecto de su ejecucion,
avances fisico y financiero, variaciones en el costo y el plazo de ejecucion,
liguidacion, gastos de operacion y mantenimiento, entre otros.

Usuarios

Son las personas que utilizan el INFObras, a quienes se les asigna un “Rol de
Usuario”, con los permisos que se detallan a continuacion:

Rol de

. Descripcién de tareas
Usuario

- Registrar y editar la “Ficha de Obra”.

- Registrar y editar la “Ficha Datos de Obra”.

- Registrar, editar y publicar la “Ficha Avance de Obra”.
- Consulta de obras y reportes.

Registrador

Permite visualizar a modo de consulta, la informacién
Visualizador | registrada de las obras publicas de la entidad y reportes de
cumplimiento, gerenciales y georeferenciales.

Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal (Pl)

El Pl es un instrumento de Presupuesto por Resultados, cuyo objetivo
principal es impulsar reformas que permitan lograr el crecimiento y desarrollo
sostenible de la economia local y la mejora de su gestion, en el marco del
proceso de descentralizacion y mejora de la competitividad. Fue creado
mediante Ley N° 29332, modificado mediante Decreto de Urgencia N°119-
2009 e incorporado en las Leyes de Presupuesto del Sector Publico de cada
afio.

El Pl implica una transferencia de recursos condicionada al cumplimiento de
metas que deben alcanzar las municipalidades en un periodo determinado.

e. Obra en ejecucion

f.

Es el desarrollo del procedimiento constructivo en un lugar determinado.

Avance fisico:
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Es el desarrollo del proceso -constructivo conforme el cronograma
debidamente aprobado incluido en el expediente técnico.

g. Avance valorizado

Es el avance fisico expresado en la moneda pactada.

h. Paralizacién de Obra

Consiste en detener o paralizar el proceso constructivo por motivos internos o
externos, tales como: lluvias, inundaciones, huaycos, procesos arbitrales, falta
de disponibilidad presupuestal, interferencias y otros.

4.2 Abreviaturas

Pl

CGR

SEACE

SNIP

INFObras

Meta-INFObras

Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion
Municipal — 2014.

Contraloria General de la Republica del Peru.
Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.
Sistema Nacional de Inversion Publica.

Sistema de Informacion de Obras Publicas.

Meta “Registro y seguimiento de las obras en ejecucion, en el
Sistema de Informacién de Obras Publicas en el INFObras”.

Pagina 5 de 40




(\ ) MANUAL DE USUARIO INFObras - PI
CGR SISTEMA INFOBRAS EN EL MARCO DEL PI Version: 3.0

5.

Indicadores y nivel de cumplimiento

Mediante los indicadores se permitirA medir y/o evaluar la meta INFObras en el
marco del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacién Municipal —
2014.

Se considera como meta cumplida un registro del 80% de las obras que se
encuentran en ejecucion dentro del plazo de evaluacién, la cual comprende los
meses entre enero a julio de 2014 vy al 100% de las obras en ejecucion
comprendidas entre los meses de agosto a diciembre de 2014, dicho registro debe
realizarse sin errores y de manera completa en el sistema INFObras.

Asimismo, la evaluacién de la meta implica la determinacién de una calificacién
cuantitativa del nivel de cumplimiento por municipalidad. El puntaje final se obtendra
de la sumatoria de puntos de los indicadores establecidos en los siguientes cuadros.

Municipalidades de Ciudades Principales Tipo “A” y “B”
Tabla N° 1: Indicadores y Nivel de Cumplimiento

CUADRO DE INDICADORES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO
INDICADORES DE EVALUACION PUNTAJE

Solicitud de usuario y contrasefia de acceso al sistema INFObras. 5

Registro de las obras en ejecucién en el INFObras y enlace con

SEACE. S
Registro de al menos 80% de las Ficha de Obra que se encuentran en

. 2 — = 15
ejecucion dentro del plazo de evaluacion (enero a julio de 2014).
Registro de al menos 80% de las Fichas Datos de Obra que se
encuentran en ejecucion dentro del plazo de evaluacion (enero a julio 15

de 2014).

Registro y publicacion de al menos una Ficha de Avances por cada
obra que se encuentra en ejecucién dentro del plazo de evaluacién 44
(enero a julio de 2014).

PUNTAJE MINIMO 84 puntos

El niumero de registros de las fichas de avance de las obras que realice
la municipalidad significa un puntaje adicional de 4 puntos al

cumplimiento de la meta’. 4-16
Abril Mayo Junio Julio
01 registro 01 registro 01 registro 01 registro
PUNTAJE MAXIMO 100 puntos

1 . . . . .
Los avances del mes de marzo se tienen que registrar en el mes de abril, los avances del mes de abril se tienen que
registrar en el mes de mayo y asi sucesivamente, cabe precisar que los avances se registran con un mes de desfase.
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Nota: Para aprobar la meta se requiere, necesariamente, cumplir con los 5 indicadores que
dan como resultado la sumatoria del puntaje minimo, la cual asciende a 84 puntos.

Municipalidades de Ciudades Principales Tipo “A” y “B”

Grafico N° 01: Pasos para el Cumplimiento de la meta INFObras

Titular

Encargadode
las
Contrataciones

Responsable de
la ejecucion de
obra

META
CUMPLIDA
PI-2014 |

A_-’\_; H | Plan de incentivos 2 la Mejora defa Gestidn y Modemizacién Municipal
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6. Descripcion del registro de informacion en el sistema INFObras

6.1. SOLICITUD DE USUARIO Y CONTRASENA DE ACCESO AL SISTEMA INFOBRAS

Para acceder al sistema INFObras la entidad designara a los funcionarios
responsables de la unidad organica o a quien este designe y solicitara el usuario
y contrasefia mediante un oficio dirigido a la Contraloria General de la
Republica — Gerencia de Productos y Estudios — la(s) cuenta(s) de acceso al
Sistema INFObras, adjuntando el Anexo 01 :“Formato de solicitud de creacion,
actualizaciéon y desactivacion de cuenta de usuarios”2, dicho documento sera
entregado en mesa de partes de la CGR o0 en las sedes correspondientes.

En caso de contar con usuario y contrasefia no es necesario realizar el tramite
nuevamente, ya que se puede acreditar mediante el correo enviado por el

personal de INFObras a la entidad.

Casuistica N° 01:

Si los funcionarios designados cesan en la responsabilidad asignada, dicha
situacion debera ser comunicada oportunamente a la CGR a fin de proceder a la
desactivacion de la cuenta, y habilitar al nuevo funcionario designado para el
registro INFObras, lo cual debera realizarse mediante un oficio y el Anexo
01:“Formato de solicitud de creacion, actualizacion y desactivacion de cuenta de
usuarios”.

% Anexo 1: Disponible en la pagina de INFObras https://apps.contraloria.gob.pe/infobras/wfm_info _ayuda.aspx
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ANEXO N° 1 de la Directiva N°007-2013-CG/OEA

Formato de solicitud de creacion, actualizacion y desactivacion de cuenta de usuarios (Debe
ser llenado con letra imprenta)

1.- DATOS DE LA ENTIDAD

NOMBRE DE LA ENTIDAD

ABREVIATURA/SIGLA/ ACRONIMO RUC. TELEEONO
(Segun corresponda)
T O I
DOMICILIO LEGAL
Av./Jr.[Calle/Psje. : Nro.: Of.. Int.: Mza: Lote:
Urbanizacién: Distrito: Provincia: Departamento:

2.- DATOS DEL SOLICITANTE (TITULAR DE LA ENTIDAD O FUNCIONARIO PUBLICO DESIGNADO O COMPETENTE)

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS CARGO QUE DESEMPERNA EN LA INSTITUCION D.N.I

TELEFONO/ANEXO: I FAX: | CORREO ELECTRONICO
3.- DATOS DEL USUARIO

SOLICITO CREACION

1 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I

) ~ PERFIL SOLICITADO ) ;
CARGO O FUNCION QUE DESEMPENA (indicar nimero, segin CORREO ELECTRONICO (*) TELEFONO
cuadro 1)

DIRECCION DEL ORGANO DESCONCENTRADO O UNIDAD OPERATIVA

Av./Jr.[Calle/Psje. : ‘ Nro.: ‘ Of.: Int.: ‘ Mza: ‘ Lote:
Urbanizacion: Distrito: ‘ Provincia: Departamento:

2 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I

PERFIL SOLICITADO
CARGO O FUNCION QUE DESEMPERNA (indicar nimero, segtn CORREO ELECTRONICO (*) TELEFONO
cuadro 1)
DIRECCION DEL ORGANO DESCONCENTRADO O UNIDAD OPERATIVA
Av./Jr.[Calle/Psje. : | Nro.: | Of.: | Int.: | Mza: | Lote:
Urbanizacién: Distrito: ‘ Provincia: ‘ Departamento:
4.- DESACTIVACION DEL USUARIO
SOLICITO DESACTIVACION
1 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I

Declaro bajo juramento que toda la informacién proporcionada es veraz, en caso contrario, me someto al procedimiento y a las sanciones previstas en la Ley n.°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

CUADRO 1. PERFILES DE USUARIO

PERFIL N°

Registro de informacién de 1
seguimiento
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Visualizador de informacién de 2
seguimiento

Sello y firma del solicitante
(Titular de la Entidad o Funcionario Publico designado)

6.1.1.-Acceso al sistema INFObras y al médulo “Para Entidades”
a.- Acceso al sistema INFObras
Existen dos formas de acceso al aplicativo INFObras:
o A través del portal de la Contraloria General de la Republica.

En el explorador del internet, digite la direccibn  web:
www.contraloria.gob.pe, en el lado derecho de la pantalla, encontrara el
icono “Registro de Obras Publicas INFObras”, a través del cual ingresard al
sistema INFObras.

1 &; LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPOBLICA

Comtraloria detectd irregularidades  en
entidades publicas de Arequipa que habrian
generado daflo economico por mas de 6
millones de soles.

e Atraveés del explorador de internet

Ingrese al explorador de internet y digite INFObras
FBneoseas s o

« C | & hitpsy//www.google.com.pe/?gws_rd=cré&ei=7cXIUo8oytmRBIKBgZgM#q=INFOBRAS
i3 Aplicaciones (] Nueva carpeta  [J WWW.GOOGLE.COM | Thank You forInstal..  Outlook, Skyp

Seleccionar la opcién INFObras-
Contraloria General de Ia
Republica.

Go gle INFOBRAS

Web Imégenes Noticias Videos Mas ~ Herramien;

Aproximadamente 87,90

Infobras - Contraloria General de la Republica
hitps://apps.coniraloria.gob.pefinfobras/ ~

INFObras en Feria de Oportunidades para |a Inclusién Social. INFObras participd en
evento organizade por la Presidencia de Consejo del Ministros, el dia 20 ...

£Qué es INFObras? Prequntas frecuentes INFObras
2Qué es el INFObras? Las obras Preguntas frecuentes INFObras. 1.
plblicas en el Peri como en ... Qué es el INFObras? Es un ...
Manuales de usuario Instructivo grupo B

... Incentivos, Preguntas Fecuentes Municipalidades de ciudades

Manual INFObras, Preguntas ... principales tipo B ...

Avisos y comunicados Manual de Usuario

Avisos y comunicados. N°, Titulo, Sino se ha registrado la ficha de obra
Descripcidn, Fecha, Ver. 001 ... desde el SEACE. el ...

Més resuttados de contraloria gob.pe »

INFObras

https://apps.contraloria.gob pe/ciudadano/ ~

Paso 1- Ingrese el Texto de busqueda, Paso 2 Ingrese cédigo de seguridad. Escriba
una o mas palabras que tengan relacion can la obra, la entidad o ...

o [NFORMACION INFObras
www.mef.gob.pe/contenidos/inv_publica/docs/...de.../Infobras.doc ~
REGIST! PROYECTOS EN INFOBRAS. Tengo el agrado de comunicarme con

netad nara infrrmars ararea dal INEOkras al fial e un sistams
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b.- Acceso al médulo “Para Entidades”

Luego de acceder al sistema INFObras, se visualizara en el lado derecho
el médulo “Para Entidades” tal como se muestra a continuacion:

montos contratados:

\ LA CONTRALOREA ohmsaregit_s.gadas: $/. 3,296,310,949.87

k ‘GENERAL DE LA REPUBLICA ”

TOdaS _'__ Ingrese el wusuario y

las obras en ejecucion e contrasefia que se le ha
a nivel nacional. S/ proporcionado, luego

W v digite el cédigo de
seguridad que muestra
el sistema, respetando
las mayusculas y
minusculas.

o
i - e T
S . . Usuario: o
Ingresa al modulo del ciudadano para buscar las obras publicas L :
-
5 -
Ingresar al modulo Operativo . Contrasefia: .
del ciudadano “'Control Vecinal" = :
.
= 2 - n
Avisos y Comunicados Vor todss 1as noficias = — -— =
= TELRZ A E
I .
B WBe 1y 1, 47 S i ]
& "
> Capacitacion del sistema INFODras en Puno = :
Los dias 15,19, 20 de Julio £ .
> Capacitacion del slstsma INFODras en Arsquips ... P Ingresar al modulo :
Programado para los dlas 14,15y 16 de Jullo *e ¢ las entidades 0
®susnnmsnnnanunnnnnnnnnnnns®
> Nueva actuaiizacion gel sistema Cambiar Contrasafia Olvigo su Contrasafis

Ahora puede deepuLblicar avancee

Seguidamente presione el boton que le permitira
ingresar al modulo de entidades.

6.1.2.- Cambio de contrasefiay generacién de nueva contrasefia

En el lado inferior derecho del médulo “Para Entidades”, el sistema
muestra la opcion “Cambiar contrasefia” que permite al usuario cambiar la
contrasefa; y la opcion “Olvidé contrasefia” que permite al usuario generar
una nueva contrasefia.

Todas

las obras en ejecucion

a nivel nacional.

Seleccione el
botén “Olvidé su
contrasefia”  para
generar nueva
contrasefia.

Seleccione el botdn
“Cambiar Contrasefia”
para generar nueva
contrasefia.

Ingresar al médulo
del ciudadano

Avisos y Comunicados

> Capacitacion del sistema INFObras en Puno
Lot dias 18,19, 20 de Julio

> Capacitscion del sistema INFODras en Arequips .

l?nnr al modulo
Programado para los olas 14,15y 16 de Julo e las entidades

> Nusva actuaizacion del sistema Camblar Oligo su
Anora pusde despublicar avancze
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a. Cambio de contrasefia: Una vez seleccionada la opcion “Cambiar
contrasefia”, el sistema mostrara autométicamente el siguiente
formulario, en el cual deberd ingresar el cbédigo de usuario, la
contrasefa actual, la nueva contrasefia y grabar, conforme se grafica a
continuacion.

Complete
siguientes campos

Cambiar contrasefia

Ingrese los datos correpondientes:

Codigo de Usuario:
Contrasena Actual:
Nueva contrasena:

Reingresar nueva contrasena:

L 1
N
___________

lostrar otra imagen
Ingrese el codigo de la imagen respetande maylsculas y minlsculas.

Luego presione el

botoén grabar

b. Generacion de nueva contrasefia: Una vez seleccionada la opcién
“Olvidé su contrasena”, el sistema mostrard automaticamente el
siguiente formulario, en el cual se debera ingresar el usuario, el nimero
de documento de identidad de la persona autorizada y generar la
nueva contrasefia, conforme se grafica a continuacion.

Ingrese su codigo Ingrese su DNI

de usuario

¢Olvido su contrasefia?

Ingrese los datos correpondientes. Su nueva contrasefia sera enviada a su
correo predefinido

Codigo de Usuario: iﬁ |

moc_umento de |dentidad: | v

Generar contrasefia Regresar

Una vez ingresados los datos, presionar “Generar contrasefia”,
la cual serd enviada al correo electrénico del usuario
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6.2.- Registro de las obras en ejecucion en el INFObras y enlace con SEACE

Se consideran todas las obras que se vienen ejecutando en el plazo establecido
para la evaluacion de la meta, indiferentemente de la fecha de inicio.

CASUISTICA N° 02:

Si la obra ha iniciado en el afio 2013 o afios anteriores y se viene ejecutando en el
periodo de enero a julio de 2014 se considera para la evaluacion de la meta.

Si la obra ha iniciado el afio 2013 y termina en diciembre de 2013, la obra no se
considera para la evaluacion de la meta, pero tiene que registrarse en atencion a la
Directiva N° 007-2013-CG/OEA aprobada con Resolucién de Contraloria N° 324-
2013-CG.

CASUISTICA N° 03:

Si la obra ha iniciado el 2013 y se encuentra paralizada durante los periodos de
evaluacion de la meta, se excluird del conteo para el cumplimiento de la meta, pero
tiene que registrarse en atencion a la Directiva N° 007 — 2013-CG/OEA, por lo que
debera ingresar a la Ficha de Avance de Obra y seleccionar el casillero[¥ donde
indica que la obra se encuentra paralizada.

6.2.1.-Enlace de la “Ficha de Obra” INFObras con los procesos de selecciéon del
SEACE

El enlace con el SEACE consiste en vincular la obra registrada en INFObras
con los procesos de seleccibn a través del Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado — SEACE.

MANUAL DE USUARIO INFObras - PI

Ejecucion de las Obras Enlace con el SEACE

contratista de obra.

supervisor de Obra.

Obras por contrata La convocatoria en el SEACE para la seleccion del

La convocatoria en el SEACE para la seleccion del

Directa proveedor de bienes o servicios para la obra.

Obras por Administracion | La convocatoria en el SEACE para la seleccion del

en los literales anteriores, de ser el caso.

Otras modalidades Cuando se produzca cualquiera de los eventos indicados

e El funcionario del érgano encargado de las contrataciones de la entidad o a
quien este designe debera acceder a la pagina web del SEACE, con el usuario
y contrasefia asignado por el OSCE.
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OSCE =

ARODELA ON DE LA INDUSTRIA ¥ DEL IMATICO

Certificado SEACE

Usuario

Clave

Central Administrativo: 6125355 - Central de Consultas: 6143636 | Horario de Atencib
Sede Central: Av. Gregorio Escobedo cdra. 7 /n Jesiis Maria - Lima 11/ Pes

Requisitos Minimos: Para visualizar correctamente el portal debers usar el navegador Internet Explorer 7.0 6 superior, Mozilla Firefox, Google Cl

De manera previa al registro de la convocatoria de un proceso de seleccion
relacionado a la ejecucion de una obra publica, el SEACE solicitara la
asociacion de la convocatoria a un cédigo INFObras. De no existir un codigo
INFObras para la obra materia de contratacion, el SEACE permitira al usuario
acceder a la pagina del INFObras para efectuar el correspondiente registro de
la “Ficha de Obra”.

Efectuado el registro de la “Ficha de Obra” se generara un cédigo INFObras
que sera usado para identificar a la obra y asociar a la misma todos los
procesos de seleccion que de ella se deriven de manera posterior al registro
efectuado.

En los casos en que la ejecucion de la obra publica no implique la realizacion
de procesos de seleccion a través del SEACE, el funcionario de la unidad
organica responsable de la ejecucion de obras de la entidad debera registrar la
“Ficha de Obra” directamente a través del INFObras haciendo uso del usuario y
contrasefia proporcionados por la CGR.

a.- Desde el SEACE V.2.0 :

a.1. Al ingresar al SEACE dar click en el “Menu Principal” y seleccionar la ficha

“Procesos”.

Plan | Lisiade Mediicaciones | Medificaciones por Versidn | Versiones

Fecha emvio inicio: D20-03.-2013 Fecha Ervio Finak E 15/0472013 Buscar

W* Procese Mot Ver Etapa Estado

basts Inversa Elgctrimca

S EN CAPACITACION

n Capacitacion
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a.2.- Seleccionar INFObras.

Consoldh Procesas | Comibe | RegioParicipdnles | Rigisin f Propuistas | OusiaPro | Accined dila Come --

i el Fo Eny W' Froceso [
ApHatonts | Cansita PP

Vet Flapa Estado foa
[V kit 40 oo o Spervnce Lot

a.3.- Crear Nuevo.

Mend Principal

(onsola de Procesos  Comite | Registro Paricipantes |~ Registro de Propuestas ~ BuenaPro  Acciones dela Convocatoria ~ INFObras

Bisqueda de Convocatorias Enlazadas a Fichas de INFObras

Afo: M?E] Tipo: | ADP

Listado

Total de registros encontrados : 0

O =
=

Paginas !

a.4.- Dar click dentro del casillero “Descripcion de Obra”.

Consola 8 Proceses | Comile | RegtoParicipasles  Registrode Propesstss  BoenaPro | Accioness de b Commcalons | INFObeas

E FORIIEN 0 e s 3 M
B Seiecoone i mudakied e veiecen
E Seecoore Ak de waoee

i o S YRS G COTHIGESEN. Wi 10 S8 procens e penide

i Debera hacer un click en el

Registra die Obfas

{Ties daPraceso LP (LICITACION PUBLECA)
[iiodaleiad de Selecda PROCEDIMIENTD CLASICO
i FIE)
[t det Process

'Y Siglas 86 Process Ehja siga Gt procesa-o,
["1Tipe de Dbpda: eRas

[1Tipe de Compra o selecciia COMOCATORIA

espacio en el recuadro en
blanco.
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a.5.- Si la “Ficha de Obra” ya se encuentra registrada en el INFObras, seleccionar el
cbdigo correspondiente a dicha obra:

V=M (= htip:/www.osce.gob. pefcapacitacionfwsiwsSNILEMcATee] J,

y | hitkp: fumun . 0sce . gob.pe /capacitacionfwsiwsSHIOP  asp?Cod_TCompra=0fCod_Entidad=00220% || B |

MESORAWENTS GE LA CA
sy - Gulllsbamba (aregulps g

903

¥ [ [#2][ ] [2 tive search

SLLANTAYTAMES - GULLABAIEA, Tramo

T e ———re—
4

Ep=—

B Server Login [®] Sitios sugeridos ~ ] Galeria de web Slice ~

ﬁ-

(] dmn v Pagina v Seguridad v Herramientas -

OLLANTAYTANISO - QULLASALISA, TRAMO.
UG5}

CLLANTAYTAMSES ¢ QUILASAMEA. Grage 01

NICEALIDAT DISTRITAL GULA

NTA VECINAL MARECAL ANDRES AVELNG
ANUCANDARA|

de 1z Convocatoria

GLLANTATTAMEG-GULLABANEA GRUPD 2

ST —

NTA VECINAL MARSCAL ANDRES.
= SAN CRUSTOSAL CALACTA - MOR

TR AR STAL AT

il i

Capacitacin &

ez

[T ——
Entidad

INFOBras

(Guerder] [

[ 9] s ceommmode oo
[ ] s s mskm s
[ | seeeeastsme=

ngrese e namend comEtzio

oorresponaa, 52g0n & PO 02 ProceSo o8 Selscoion

("}Siglas del Procese
}Tipe de Objeto

(#}Tipo de Compra o seleccion

Es proceso para I adqui
para una obra por administracién directa

Chservacian

Obras INFObras

Cadigo

Elija sigls del procaso ..

] Seeonne = e aue comesgona

BIENES

2] Seecoone a1po cecme

[ConvOCATORIA

| serosions =ites oe comera ¢ sekeckn

icion de de bienes o contratacion de servicios

‘Seieccions ssiz 00okin 5010 §1 5 1D0RED 3 CIVESEr 58 Fechuand Bak 12 narma holkace

ngrese ta obsenacion

{*) Descripein Obra

-

Consola de Procesos Comite

Registro de Obras

(Tipo de Proceso

odalidad de Seleccion
(")Afio

(")Numero de Proceso
(*)Siglas del Proceso

(")Tipo de Objeto

(")Tipo de Compra o seleccion

Es proceso para la adquisicién de de bienes o contratac
para una obra por administracion directa

Observacion
Obras INFObras
Cadigo
] REHAB

Registro Participantes

1a1_SATIDAD, 2RO

Registro de Propuestas ~ BuenaPro  Acciones de la Convocatoria

INFObras

(=

|LP (LICITACION PUBLICA)

| Seiccions el 100 o8 proveso o6 sessin

|PROCEDIMIENTO CLASICO

[2012

| Seeotins 2 mocaicas ce seeccion

o | Selccione el Ato cel process

L

PGESE & RO COTEIDG Tk COMMESIONCA BEG #1750 OF DIOCEE0 OF MACCO"

[Elija sigla cel proceso ...

[e1ENES
[convocaToria

ion de servicios

(") Descripcion Obra
ILITACION ¥ MEJORAMIENTO DE LA CARRETERA OLLANTAYTAMEO

W) Sewccione 38 BgEs Que comeENG

Seleccions /%90 08 0w

<

| Seeccine &1 tpo e compra o seeositn

S1200i0% §63 0CIN 30 §1 5 PTOSE0 2 CONOSA 54 £R40.27 B0 @ "0 ecac

ngrese 3 cosenacin
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a.7.- La obra ya se encuentra enlazada con el SEACE.

Cepacitecién dozso | Mags et |

e i o bt s
” [eries
Plan Anual [T Procedimientos Especiales || CM-Comprador

Consolz de Procesos Comite Registro Participantes Registro de Propuestas. Buena Pro Beciones de Iz Convocatoria INFObras

Registro de Obras

[*|Tipo de Froceso ‘LP [LICITACION PUBLICA) .,l ‘Bzizozinne 2l o0 0 pOcesd 62 Bekonin

[*Modalidad de Seleccion [eROCEDIMIENTO CLASICO g Seiesone 2 modsin oe seieecin

[*Jafie [2012 g Seieosone el A el proceso

[*|Numero de Procesa I | egseel ooz seginelipoce p soiooitn
[*}Siglzs del Proceso \E\ija sigls del procezo .,] Szizosione 122 Siyles QU COMESIOE

[#Tipo de Objeto |BIENES | smemesii s Onso

[#|Tipo de Compra o seleccién [convocaTorIA | e e oseznn

Es proceso para |2 adquisicion de de bienes o contratacion de servicios KN 5010 51 & = 12 NOME IICa0a.

para una obra por administracién directs

(Observacion | ngrese laobsenacin

Obras INFObras

Codigo (¥) Descripeidn Obra

-——
1380

\CION Y MEJORAMENTQ DE LA CARRETERA OLLANTATTANSO - QUILLASANEA, TTam) ATaME|0 - CRaulis) - QUIBSMD (3rE0upa

Apelaciones | Consults RNP

La “Ficha de Obra” del sistema
INFObras se encuentra enlazada
con los proceso de seleccién del
SEACE.

Si la obra no aparece en la lista,
seleccionar la pestafia “INFObras”
para que pueda registrar la “Ficha

VA 4 AL N
et ¥ EE L e A B R
fie la Convecatorls  INFObras.
8 LA TAVRETERA LN TAYTAVED - DL LABAVEA Tam
o3

R

2% ST 28 W DA ST TV AT S Sy Iﬂ;
" L Se9C07 ¥ 00 8 PO 0 MO
Ly SAR:T0 2 MOCHICHT 08 Wt
of 1 . s E | Sesee nAY o proms
of REmABLTATON Y VELORAVENTO O LA SARMETIOA CUANTATTAMED | CLALABAVEA Geat Tt |1l RGO T SN S8 COTERTER MG 0198 O RO 0 MG

s =

i IF= TONSTRLCTON D8 AAVENDA SAVT, ATAVESNA UARSCA AVDRES ATEAG =] £SO e S g Mo
- CAZERLS NG RAL WANARLE AT ") Senzzene no o Coen

s A CLANTATTAV SO0, LLABALSA R80T
" | Sewione w00 o o0 S e

—
€ BARCION D 20007 IDC B e DION) B I0NGCE M ONLIE 2D 9 0 PO
L a
o EATE T

= v
o

v
¥ Qbea

ATON Y MEORAENTO D8 LA CARRETERA CLANTAYTAVED « CUALASALEA. T Ama2 - DU - SJNRInts 1058

wascres | Corguta NS

NS INTOAS M NS0
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a.9.- Se procede a registrar la “Ficha de Obra”.

a.10.- Una vez registrada la “Ficha de Obra”, presionar el botén agregar y proceder con

REGIETROE REPORTER

w Ficha de Obra

NUEVA OBRA

Proyecto de invaraion Publica

Cadiga BNIF:

Feoha ds Aprabagion: Monta de Aprabecion: Feuha da Verflazoion:

Expediente Técnico de la obra

amare de i Obr:

Daoumenta de aprobasian de axpedients: Faoha de aprabacian:

Areiva de Gooumnto de sprosacion:

e oo |

£l documanto qua &8 adjuntars no dsbe pacar mas de ZMS

Detalla de ta obra

Tipe de sjssunin:
- Exisccine -
Catéioga de Obrac:

- Exisccine -

=]

[ & E

[ 112 cbra tiene fnanclamientc FONIET

I 112 b tiane Ananoiamssnto irenstarancia) de cira antisac?

-
Mot da Verfissoian: Codige BIAF:
-
Manto dn Bproassion: Ting c= Moneda:
- Seiecoone - [w]

Guardar

con el SEACE.

£

ELER oceses Prosedmietas sprviles

Comite | Registro Participantes  Registro de Propuestas

Consolz de Procesos BuenaPro  Acciones de |z Convocatoria

Registro de Obras

el enlace

Capacitacian tzzesz | Mazs Uizt

INFObras

(VTipo de Proceso [Le (LicITACION PUBLICA)

] Soeooies it prosso e stcnn

(*Modalidad de Seleccion [erocEDIMIENTD CLASICO

] SvecEtne e ce e

(7)#fio [2012

] SRRoskne el Ao el proceen

(JHumero de Proceso [

| mgtese e nmers oo s oespon 33 g0 oe g s s

[*}Siglas del Proceso [Elia iglz 2=l pracase ..,

| s s oo

[*)Tipo de Objeto BIENES

v\ ‘Sekooins ® 100 0 00

[")Tipo de Compra o seleccion [convocaToRIA

] soionone o 2 comproseeootn

Es proceso para |2 adquisicion de de bienes o contratzeitn de servicios
para una obra por administracion directs

)03 norma nokacs

Observacién

ingrese 1 obsenaekn

Obras INFObras

(*) Descripeidn Obra

LITACION Y MEGRAMENTO DE LA CARRETERA OLLANTAYTAMEO - GULLABANEA, Tramo Afsmayo

a "Ficha de Obra” del sistema
INFObras se encuentra enlazada
con los proceso de seleccidn del
SEACE.
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b. Desde el SEACE V3.0

b.1.- Al ingresar al SEACE V3.0 dar click en la opcion “Ir INFObras”, registre la “Ficha
de Obra *® del INFObras, luego guarde la informacion.

Tnicio | Camtéctanos | May

ARO DELA v
Inicis

igren

Bienvenids USUARID OF CAPACTAL.

Cambis clavs

MUNIEIPALIDAD
DISTRITAL DE
MARTSCAL CACERES

b.2. Una vez registrada la “Ficha de Obra” del INFObras, seleccione la opcién
“Consola de Actos Preparatorios”.

Tnicio | Contéctencs | Mapa | Reclamos y Consuitas
=H

]»

'AND DE LA INVERSTON PARA EL DESARROLLO RURAL Y LA SEGURTDAD ALTMENTARTA

Martes, 03 Diciembre 2013 3:17 PH|
Bienvenido USUARIO DE CAPACTACION
S Sesidn esta por oxqirar aproximadamenta en 50 mnois) con 56 segundos.
Cambio clave

i

m

® Sj la “Ficha de Obra” fue creada desde el sistema INFObras, ingresar directamente a la opcion
“Consola de Actos Preparatorios” y continuar con el proceso.
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b.3.- Una vez seleccionada la ficha de “Consola de Actos Preparatorios” el sistema mostrara
la siguiente imagen, y seleccione “Nuevo Expediente” .

Tnicio | Cantéctenos | Mapa | Reclamos y Consultas =
SCE =
o
o
= AW DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL Y LA SECURIDAD ALTMENTARIA Martes, 03 Diciembre 2013 3:22 PM|
Inicio Bienvenido USUARIQ DE CAPACTACION

Su Sesién esta por exprar apraimadaments en 59 minutols) con 53 segundos:
Mi Cuenta ,# Buscador de Expedientes de Contratacion
Mis Datos

Bisqueda Basica

Nro. de Contratacién [ ] Adio de la Convocatoria [ |

Descripcién del Objeto [ |

i

[ Bisqueds Avanzada
MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE [ Buscar
YAMON

Limpiat | Nuevo Expadients |

0 ragisires encanirados, mosvznde 0 regiwrels), de 03 0. Fagina 0/ 0

b.4.- En el menu de seleccién de “Datos para la Busqueda” se debe registrar el ano
de convocatoria, y en el item “Tipo de Compra o Seleccién” seleccione por
entidad, en “Objeto de la contratacion” seleccionar Obra o Bienes segun
corresponda, Yy luego proceda a dar click en “Guardar Borrador”.

Inicia | Contéctencs | Mapa | Rectamos y Cansultas
SCE =
sy
-
ARO DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL ¥ LA SECURIDAD ALIMENTARIA Martes, 03 Diciembre 2013 3:52 PM|
Bienvenido USUARIO DE CAPACTACION

Seleccionar “Por la )
Seleccionar

: ”
Entidad”. “Obra”
. Obra”.
Cerrar Sesién
Datos Para la Busqueda / //

* Entidad Convocante |MUNIEIFALIBAD DISTRITAL DE YAMON r ‘
MUNICIPALIDAD * Ao de la Convocatoria 2013 l * Objeto de la contratacién ‘ohm [=]
DISTRITAL DE
Yo —Tova e Comins sl el fiies x

“ vincular al PAC [ne [=]]
[ ———

* Campo Obligatorio
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b.5.- Dar click en “Aceptar”.

Datos Generales de la Contratacién

Confirma los datos
ingresados.

b.6.- Registrar los datos generales de la contratacion de la obra que se desea enlazar y
luego dar click en “Guardar Borrador”

Inicio | Contctenos | Mapa | Reclamosy Consultes

AfO DE LA YLA Martes, 03 Diciembre 2013 4:12 PM|

Bienvenido USUARIO DE CAPACTACTON
Su Sesicn esta por expirar sproximadamente sn 58 minuiofs) con 37 s=gundos.

» Registrar Expediente

s
a Contratacién
Entidad “ Tipe itacién Piblica = * Ao 2013
oo ere— " e &
DISTRITAL DE
o o == t
* Nomenclatura LP-CLASICO-1-2013-MD-1
~ Datos Adicionales
* Descripeién del Objete
pr— p— == B -
’V‘ * Calificacién Previa no =] ‘
]
* Campo Obligatoric
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b.7.- Luego proceda a seleccionar el menua “Codigo INFObras” y dar click & “Listado
de codigo INFObras”, como se muestra a continuacion

Tnicio | Contéctenos | Maps | Reclamos y Cansultas

aiove L mversion pana L peseroiol Seleccionar “codigo
INFObras”.

Martes, 03 Mmtmm‘

Dar Click en imagen para
que aparezca lista de
obras que ha registrado en
INFObras.

»

b.8.- Si la “Ficha de Obra” ya se encuentra registrada en el INFObras, seleccionar el
cédigo correspondiente mediante un check en la obra que se desea vincular y

luego presione el boton .

Seleccionar

i Cidigo
I 3
‘REMABILITACION DE PISTAS EN EL IR, MATEQ BUMACAHUA (CUADRAS 4 5), JR, GARCILAZO
'DE L& VEGA (CUADRAS 3 ¥ 4) V JR. RIVA AGUERQ [CUADRAS 2 3), URB. SAN AGUSTINT 176638
ET4PA ZONAL N 10, DISTRITO DE COMAS-LINA-LIMA
'REHABILITACION V MEJORAMIENTO DE CALLES EN EL JR. LOS LIR
JR. LOS JAZMINES, JR. LOS MIRTOS, CALLE LOS CACTUS, IR, LAS| CIICk en
EUCALIPTOS V JR. LOS CIPRESES (C 1V 2), URE. REBARTICION, 1
u “aceptar”.

MEJORAMIENTO DE CANAL DE RIEGC CERES TRAMO CALLE ZAVA

* Campos obligatorios
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b.9 - La obra ya se encuentra enlazada con el SEACE.

=M

Inicio

Mis Datos
Cambio clave
Cerrar Sesion

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE
YAMON

Inicio

Buscar Basas Pre-
Publicadzs

Cansola de Seleceidn

Consola de Actos
Preparetorios

Buscar Panicpantes

ARID DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL Y LA SEGURIDAD ALTMENTARIA Martes, 03 Diciembre 2013 4:41 PM|
Bienvenido USUARIO DE CAPACTACION
4 Sesiin st o expivar aprovimadamente en 59 minutols] con 54 sequndos.
@ Enlace al PAC gDt Generles de Relacidn de Cadigo Resumen Disponibiidad | Acuerdo Datos de
Ia Contratacién tems. " INFObras " Ejecutivo " Presupuestal | Comercial " Aprobacién

Inicio | Contdetenos | Mapa | Reclamas y Consultas

OSCE =

»
Listado de codigo INFOBRAS -~

1 5432

REHABILITACION DE PISTAS EN EL JR. MATEQD PUMACAHUA (CUADRAS 4 Y 5), JR. GARCILAZO DE LA VEGA (CUADRAS 3 Y 4) Y JR. RIVA AGUS
ETAPA ZONAL N 10, DISTRITO DE COMAS-LIMA-LIMA

* Campo Obligatorio

Si la obra es correcta seleccionar
“Guardar Borrador”, caso
contrario seleccionar
“Regresar”.

6.3.- Registro de la “Ficha de Obra”

El funcionario del érgano encargado de las contrataciones de la entidad o a quien éste
designe, crea la “Ficha de Obra” a través del SEACE, conforme al procedimiento que se
detall6 en el item 6.2.

Solo en los casos en que la ejecucién de la obra publica no implique la realizacién de
procesos de seleccion a través del SEACE, el funcionario de la unidad organica
responsable de la ejecucion de la obra de la entidad o a quien este designe, debera
crear la “Ficha de Obra” a través del INFObras, siguiendo los pasos que se describen a
continuacion®.

6.3.1.- Creacién y Registro de la “Ficha de Obra”

Una vez que ingrese al sistema con el codigo de usuario y contrasefia correctos,
el sistema lo derivara al menu principal, despliegue el menu “Registros” ubicado
al lado izquierdo de la pantalla, y seleccione la opcion “Ficha de Obra”, conforme
se muestra en el gréfico siguiente.

4 Numeral 6.3 de la Directiva n.° 007-2013-CG/OEA aprobada mediante Resolucion de Contraloria n.° 324-2013-CG de 05 de agosto de

2013.
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obras ragltradas:
14,430

‘QLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

RENETROR REPORTESR

FAohe ds Cora

Sistema Nacional de Informacion de Obras Piblicas

bras

Para registrar una nueva obra seleccione el botén “Afadir una nueva obra

montos contratadon:
$/.3,296,310,802.24 ‘

”

ubicado al lado derecho de la pantalla (si la entidad tiene obras registradas, el
sistema mostrara el listado de éstas bajo el titulo “Obra recientemente afadida’,

tal como se muestra en el gréafico).

&) LA CONTRALORIA G o4

k NERAL DL LA RIPUBLICA

obras registradss:

montos costratados:
$/. 2,955,260,313.00

Dbras

Incaresa faciimente informacion

Seleccione el botén
“Afiadir una nueva

obra”

~

5 .

:e Obra recientemente afiadida

. 015217 - Mejoramiento del sistema de agua potable v alcantarillade, Chruja, Bongara, Amazonas.

GRUPO A

*ssmmn®

Avancs
Cod Deser Modalidad de Fiskco
o
o400 234 REHABLITACION Y MEJORAMENTODELA  Adm Cirecta
CARRETERA TINGD MARIA -AZUAYTIA-
BUCALLPA - Pruzsa
[N L Mejormients del slstea de agus ol Por Conirata m m
iramil &l r
alriarliag. == !
T Tl R 3 0
Ir2mil &l r
amnlm.mamlm?ﬁ o
[N 207114 Mesjoramients g S de SguE potatie Por Contrata m m
aleantarniiiade, de 1 wmauggwp,c;urup,
Bongara, ATETonEs
e Il v
55 T4 Meformient del slstea de agus potstie y Por Conirata
alkaniariiata, Chunga, BOngara, AMazonss.
e Jl v
w1527 20714 Mejoramienty ool siitema o2 3gus patsdie ¥ Por Contrata
icEariian, Chnya Songars, AMEzonEE.
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Al seleccionar “Afiadir una nueva obra” El sistema mostrara en una nueva
pantalla denominada “Ficha de Obra”, que comprende las siguientes
secciones:

a. Proyecto de Inversion Publica.

b. Expediente Técnico de la Obra.

c. Detalle de la Obra.

v Ficha de Obra _

NUEVA OERA

GEEsEEEEEEEEEEEEEEEEEEES
] Proyecio de Invareion Publica

Codigo S18P:

.
-
]

3

FtNna de Aprobacion: Monto dé Aprobacion: Fecha da Verficasion: Monto da Varficacion: (Coips SLAF:

. Expedients Tecnico de k2 obra .

Hombre de b Qbra:
&
i
Decumentn ds aprobacian de expadiants: Facha g aprobacion: Monto d8 aprobacidn: Tipa de Monada:
' - Selaccine - |
Archivo 08 documanto de aprobacion:

El documsnta qus e agjuntard no dabs pesar mas s 2MB

E Detalle da I3 abra 5

EESEEEEEEEEEEEEEEEEEnEEnn?
Tipo e ajscucien:
-Egeoinz- [
Cataiogo de Obras:
- Selectione-

= = = =

[ 413 obra tians financlamisnto FOMIE?

[ 13 abra tians financiamiento (franeterencia) 08 oirs aridad?

 Guardar
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A continuacién se describe la informacion a registrar en cada una de las
secciones indicadas:

a.

b.

C.

Proyecto de Inversion Publica: Ingrese el codigo SNIP de la obra y
presione el botén “Buscar”’, automaticamente el sistema mostrara la
informacion de la obra publica relacionada al proyecto de inversion,
como la fecha y monto de aprobacion, la fecha y monto de verificacion,
y el codigo SIAF.

Al ingresar el codigo SNIP,
PETTTTTTTTT TP PP T PP seleccione “Buscar”
N Frupecto e Ner S Eilia "ty )

Collgo SHP:
ey

MEJORAMIENTQ DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO, DE LA LOCALIDAD DE CHURLUA, DISTRITQ DE CHURLWA - BONGARA - AMAZONAS

Facha g Aprobacion; Monto da Aprobacion: Facha g Verificacion: Monto da Verificacion: Codigo SILF;
L 167457900 0142012 16550780 215860

Expediente Técnico de la obra: Registre los datos solicitados,
relacionados al Expediente Técnico aprobado de la obra publica, como
el nombre de la obra, documento, fecha y monto de aprobacién; y
adjunte el(los) archivo(s) correspondiente(s) a la resolucién de
aprobacién del expediente técnico, en formato pdf (tamafio no mayor a
2 Mb).

Expediente Técnico de |2 obra E
[Fe=" ';D;,;D:;n;r;' REmmmmees Registrar el nombre de la obra
o217
Nombrs ds ks Obra:

Niejoramlenty tel slstems o2 2gus potanle y akanianiizcy, CAna, Bongara. Amazonzs

Documsnto ds aprobacion de sxpsdisnts: Facha de aprobacion; Maonto ds|

e mostraran en la parte inferior

Completar los datos solicitados
presione “Agregar” y los datos se

Selecclonar archivo | WO 52 Ma seleoclonad) ningan archke

I ™ NS S B KT
001 Resoluckn Clrechorial N° O70-2012-MTC21 24062013 5L 167487 m - ‘

Detalle de la obra:
o Tipo de ejecucion: Seleccione el tipo de ejecucion de la obra

publica (Administracion Directa, Por contrata, Mixto, Asociaciones
Publico Privadas/Concesiones, Obras por Impuestos);
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o Catalogo de Obras: Seleccione el rubro al cual se encuentra
relacionado la obra publica, siendo obligatoria la seleccién en las
dos primeras casillas y opcional en la tercera y cuarta casilla.

Seleccione entre las opciones
del catélogo.

'
Detalle de la obra g
Emsemsnnnn?
Tipo de ejecucion:

=
=
Kl

Por Contrata v

Catalogo de Obras:

ORTES * COMUNICACIONES

2| (=) £ £

[ ;La obra tiene financiamiento FOMIE?

|:| ¢La obra tiene financiamiento (transferencia) de otra entidad?

Si la obra publica no tiene financiamiento de otra entidad,
seleccione el boton R

o Financiamiento (transferencia de otra entidad): En el caso que la
obra publica cuente con el financiamiento de otra(s) entidad(es),
active con un “check” [¥ la casilla ubicada al lado izquierdo de la
pregunta “;La obra tiene financiamiento FONIE?” o “;La obra tiene
financiamiento (transferencia) de otra entidad?” que le dara acceso
para registrar los datos del financiamiento de otras entidades.

Transferencia FONIE:

Seleccione la entidad que realiza la transferencia, y registre el

decreto de transferencia y tipo de proyecto.
I Ingrese los datos

solicitados .

¢La obra tiene financiamiento FONIE?

Entidad que Decreto/ Nro

transfiere: Transferencia: Tipo de Obra / Proyecto:

PROGRAMA NACIONAL DE AGUA Y SANEAMENTO ¥, D.S. Nro.325-2013 v

Transferencia de otra Entidad

Para seleccionar la(s) entidad(es) financiadora(s), presione el

botc’)nw, que habilita la ventana de “Consulta de Cddigo de
Entidad”.

Digite en el campo “Descripcion” el nombre de la entidad y
presione el boton Q}

El sistema filtrara el nombre proporcionado y mostrara el resultado,
luego seleccione la entidad ubicando el cursor en el codigo de la
entidad (al lado izquierdo de la pantalla), y presione el boton
“Aceptar”.
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;La obra tiene financiamiento {transferencia) de otra entidad?
Entidad: Tipo de Moneda: Monto Transferido:

- Seleccione - [¥]

Agregar

/i

l Buscar la entidad. J

a Consulta de Codigo de Entidad - Dislogo de pégma

b
=" N WE—L

S

| & http://11162110.50/sniop/wim_entidad_buscar.aspx |

FILTRO DE ENTIDADES ‘

Descripcion: MINISTERIO N

‘ LISTADO DE ENTIDADES ‘

000015 MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

MINISTERIO DE JUSTICIA ¥ DERECHOS HUMANDS

MINISTERIO DE LA MUJER ¥ POBLACIONES VULNERABLES-
ADMINISTRACION GENERAL

MINISTERIO DE LA PRODUCCION

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
MINISTERIO DE SALUD

MINISTERIO DE TRABAJO ¥ PROMOCION DEL EMPLED
MINISTERIO DE TRANSPORTES ¥ COMUNICACIONES

MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO -
Administracion General

200254 MINISTERIO DEL AMBIENTE

Seleccionar.

Aceptar Cancelar

A continuacion, seleccione el tipo de moneda y registre el monto

gue financia la entidad, y presione el botén =3

El sistema le mostraréd una tabla con los datos agregados y le dara
la opcién de registrar los datos de otra entidad financiadora, o de
eliminar los datos registrados presionando el boton BEEEE,

conforme se muestra a continuacion.

;La obra fiene financiamiento {transferencia) de otra entidad?

m - Selecsione - E|

Codigo Entidad

‘ 200022 MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO - Administrscién General

Entidad: Tipo de Moneda: Manto Transferido:

-
1 1
{1}

(T

Monto
? | Transferido
ot ZSEDDD

\____J
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d. Guardar Registro en la “Ficha de Obra”

Si son conformes los datos ingresados en la “Ficha de Obra” presione el

botonlEEEM, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

— Sistema Nacional de Informacion de Obras Piblicas
L

|Q i Deses registrar |3 Oora?

Presione el boton para culminar con el registro de la “Ficha de

Obra”, caso contrario, presione el botén

Automaticamente el sistema generara un cddigo INFObras que identificara
la obra registrada, que se mostrara en el titulo de “Obra recientemente

afadida” y al final de la lista de obras registradas.

B Obrarecientemente afiadida
015217 - Mejoramiento del sistema de agua potable v alcantarillade, Chruja, Bongara, Amazonas.

Avancs
INEGor=s -J-uuunu e
REHASLITACION ¥ MEJORAMENTODELA  AGT. DIress “‘“' adilo
SARTETERA TINGO MAIA ACUATTIA-
FUCALLPA
el [ e e [Edtaroora | =
Scneaniizo.
T I e S e [ Eakarors “osermer]
ahcantariiizda, de 1 osalkisd
were 2 v s sy forconrss [Ea6arGors | =
Shcantarilizda, de 1 lozalkiad de Chna, Chura
Bongara, Amszonas
Eneo pra—
o1s215 714 Meforamiento gel it o sgus postle Por Contrata
o EEE R EE R NN A N RN N NN EESENN SN EENNNNESSAEANNNNEAEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEp
. .
. F—— .
al  mszw 207114 Meoramienio del shters o agus poisbik ¥ Por Caniraia sl m .
hassssssssssms Y ¥ s s s s s s s s s s s s s s SN E S s NS s NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES v
oS ———aa

6.3.2.- Modificacion de la “Ficha de Obra”

Luego de ingresar al menu “Ficha de Obra”, el sistema mostrara el listado de
obras registradas bajo el titulo “Obra recientemente afiadida’.

Al lado derecho, en la columna podra apreciar el boton al
seleccionarla podra realizar las modificaciones correspondientes, solo en

caso no se haya publicado los avances de la obra.

Cuando ya se ha realizado la publicacion de algun avance de obra, se

mostrar el botén, gue indica que la “Ficha de Obra” ya no puede ser

modificada.
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Obra recientemente afiadida
015217 - Mejoramienta del sistema de agua potable v alcartarillado, Chruja, Bongara, Amazonas.

El boton “Editar
obra” estara activo
si aun no se ha
publicado el avance

INFObras - PI

Avance
. Mooalidad da
n o
014400 2430 REHABILITAC KON ¥ MEIORAMIENTD DELA  Adm. Direct m
CARRETERA TINGD MARIA -AGUAYTIA- e - -
FUCALLPA - Prigka
015204 AL MejoramE ook B Emadk agna potaky Por Cortrata Sionbic m
akatarlib.....
— ”
015206 mmi meommkibeiskena| Bl oton “Ver obra St ERALN m
DNy B estara activos si se
v mi mpemeeeing] 12 Publicado el Eroon =
alcararlliao, ik & local avance
Bongan, Amaznas == =1
015215 it Mejoramk o ck ¢k ema e agva potabk y Por Cowtrata 1330% m -
akargri, China, Bogara, Amazoe . [T
courcrs | [ svree W e
(R 20114 Mejoramkriocels Eemace aga polkbe y Por Contratla
akcavariliao, Cira, Boigara, Amazoia. \_ Yy,
1< | <<|BEE] >>] >

Casuistica N°04:

Si se ha publicado los avances de obra, y se requiere modificar la “Ficha

de Obra™:

e Se debe solicitar mediante un correo institucional la “Cancelacién

de la publicacién” de todos los avances registrados al correo
infobras@-contraloria.gob.pe, indicando :

o Cadigo INFObras.

o Nombre de la Obra y el motivo de la solicitud.

El personal INFObras, procedera a activar la opcion y el
registrador realizara las modificaciones correspondientes, y
procedera a B la informacion y luego procede a publicar los
avances registrados.

Nota: Si la entidad no cuenta con un correo institucional, debera
enviar un oficio scaneado al correo infobras@-contraloria.gob.pe,
solicitando la “Cancelacion de la Publicaciéon”.
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6.4- Registro de Avances de Obra

El registro de “Avance de Obra” comprende:

Registro de “Ficha Datos de Obra”.
Registro de “Ficha Avance de Obra”.

El registro de avance de obra se encuentra a cargo del funcionario de la unidad
organica responsable de le ejecucién de obras de la entidad o a quien este
designe, siguiendo los pasos que se detallan a continuacion:

Ingrese al menud “Avance de Obra”del menu principal “Registro”.

obras registradas;
Qoo s A

[ ww wom

REGIBTROB REPORTES

Acha de Cbra

Avance da Cbr

Atichr; ] @) iauees wrov? (@) piarce neeitux @ prants Frcieits
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El sistema mostrara el listado de obras registradas bajo el titulo de “Obra
recientemente afiadida”, la nueva obra afiadida se muestra al final de las
obras registradas.

Si no encuentra la nueva
“Ficha de Obra” utilice el
buscador.

i .

HDIHIIHHH ds
¥
014400 a1 REHABILITAZ KON ¥ MEIORAMIENTS DE LA Adm. Diecta S O AAN-S m

CARRETERATINGO MARIA-AGUAYTIE-
PUCALLPA - Procha

Editar Obra Avance m
‘ 115204 i ue|om|emde|mmadeagnapmley Par Conta -

acaariah.....

La nueva “Ficha de Obra”
afiadida, se ubica siempre
al final de la lista.

Vi
14 MelormerDdlskEna® aaptbey  PorCoitam ESREAE it m

akantrllan, & B calkd ..
Editar Obra Presione el botén

b Mejoram krbiklskemadk a1a “Avance”.

B
akcantaniad, kB lcalkid k © HIE.C}‘IHIE.
Boigara, Amazonas

Ver Obra
1L Mejoram kbl skEmace a1 potbky prcoiam  13E0%

acantarliad, Chanla, Boigar, Amazonas .

Editar Obra I Avance | m
1L Mejoram kbl skEmak #18 potbky par Contrat -

-
o
akatarllad, Cinja, HOIQ_EIE.MEIOIB(. 5

<] << [ >>] 51

Seleccionar la opcion m de la obra registrada, el sistema le
mostrard una nueva pantalla donde se encuentra la informacion
perteneciente a la obra, estructurada en las siguientes secciones:

Fotos de Obra.
Datos de Obra.
Linea de Tiempo.
Avances de Obra.

o O O O
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{.J. Fotos de obra

Foto Inicio

FOTO,

Ubicacidn

|g O=to= de Obra

O maripolan

014400 - REHABILITACION ¥ MEJORAM ENTD DE LA CARRETERA TIHGD MARIA -AGUAYTIA- PUSALLPA - Prusha

pO=tos del Residerte de la Obra

.'"ﬂp'n'ui R R LT P Y]

- Selecclone - hd

—— 1]

Feoha de Inlola:

—

.
N
.

- Himero de dosument:

1

apsllldo patme:

1

Feoha de in:

—T

Chdlge BHIF: Tipe de o eouclén: Catilege de Chras: Avanos 1don de sbra:
LE 2dm. et 1311 - PAVIMENTO S
Cireonltn:
blcada en plura
Ceparbment: Frovingla: Diskit:
[ -=eleccione - | [ | [ |
Fh. Inleln : Fh. An Feoha de Inleln Cbra:
 — —  — — m— L

apsllide makme:

1

[iroe | i

Tipo de dooument:

- Zelecclone - W

Hombirs:

1]

Feuhia de Inlala:

—T

Petos dl Spervisondela Obrz,

Humera de dooument:

—

Apsilide Patrno:

I

Feuha ds in:

—T

Apslilds Matsmo

1]

w Linea de tiempo

Froy. de Inverddn Fiblloa
Chdlge 2HIF: 2434

'
03072013
i ] o

del proyech
(= | !%Qm

'
BNMEZN0T

Hmua:ldn

] =
= fux}

Inlala de obra

Espedisnte c de
obra

Avanoss de obra

‘s'e‘si.gmzl ooz
e inielo
_— de Chra

W Avances de obra

Agregar Avance Finalizar Obra |

Dwhillar #n oaco dnallos la obra dn llsgar al 100% de Avance Rdoo

e
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6.4.1.- Registro de “Ficha Datos de Obra”

El reqgistro de la “Ficha Datos de Obra” comprende la informacion
correspondiente a la ubicacién de la obra; fecha de inicio de ejecucion; asi
como los datos del residente y supervisor de obra (Administracién Directa
u otros que indigue el sistema) conforme se detalla a continuacion:

6.4.1.1-Registro de datos de ubicacion e inicio de la obra

En la seccién “Datos de Obra” debera completar en primer lugar la
informacién correspondiente a la direccion, ubicacidon geogréfica,
georeferencial, y fecha de inicio de la obra, conforme se muestra y

detalla a continuacion.

a. Ubicacion geogréfica: Digite la direccion exacta de la obra, y
seleccione el departamento, provincia y distrito al cual

pertenece y la fecha de inicio de obra.

Dascripsion: ]
15217 - Mejoramisnto el stitema 9 agus potabie y akantarisgo, Chruja. Bongara. Amazonas
£oaigo She; Tipo 98 sjesucion; Catdlogo 08 Qbris.
anu Agm. Dirssta 131 - AGUA POTABLE
Dirsssion:
R0 KM 4 (Deto C
Departimanto: Provincia:
ALAZONA v ARA
Pto. inkdo: Pto. Fin:

Complete los campos
relacionados a la
ubicacion de la obra

Distrito:
¥ CHURUJA b
Fcha 04 Inksio O0ra:

(eimmisa)

b. Ubicacion geo referencial: Ubique la latitud (“Pto. Inicio”) y
longitud (“Pto. Fin”) en la que se encuentra la obra, siguiendo

los siguientes pasos:

e En el campo “Pto. Inicio”y “Pto. Fin”, presione el boton -/
, automaticamente el sistema le mostrara un mapa.

e Con el cursor ubique el departamento y distrito que
corresponde al punto de inicio o fin de la obra, el botén

@ le mostrara la ubicacion que esta eligiendo, conforme

se muestra a continuacion:
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(< >
v
\ 0
Y Para elegir un punto de
1 Enibalse inicio o fin dar click en el
Vegritos. Poechos
lugar que corresponde y
L aparecera el punto rojo
JL 0
T Sullana
Colan [
|
(-]

A o

Piura

Nota: Se recomienda utilizar
navegador Web Google
Chrome

Luego dar Click en OK
para continuar

Goosle Sechura
SOORIC

o Presione el botén “OK” para terminar y volver a la pantalla
inicial, y continuar con el registro de la informacién de la obra.

Casuistica N°05 :

En el caso de carreteras se selecciona un punto de inicio y un
punto final.

Para el caso de edificaciones solo es necesario seleccionar un
punto de inicio.

6.4.1.2.- Registro de Supervisor y Residente de Obra

En la seccion “Datos de Obra” también debera completar la
informacion correspondiente a los datos del supervisor o residente
de obra, o de ambos, segun el tipo de ejecucion de la obra, como
se detalla a continuacion:

- Administracion Directa: Registre los datos del residente y

supervisor de obra.

Por Contrata u Otros: Registre los datos del residente de obra.

En ambos casos, debera realizar lo siguiente :

a. Ingrese o seleccione los datos del residente o supervisor de obra,

segun sea el caso, la “Fecha de Fin:” Dejar en blanco hasta contar
con la fecha final de su participacion en la ejecucion de la obra.
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Datos del Residente de la Obra

Tipo de documento: Nimero de documento:

{ddimm/aaaz) {ddimmiaaza)

NOMERE RESIDENTE

DUNI: 44512280 MARIA LUZMILA VASQUEZ CIEZA.

1522013 15082013

DN.L: 45120032 ROSA RAFAELA LABIO LUJAN 16/0872013

Datos del Supervisor de la Obra

Natursl [=]
Tipo de documento: Nimero de documento:
Buscar DNI
o =] 42730912
Nombre: Apellido Paterno:
Fecha de inicio: Fecha de fin:
15021201 {ddimmiaaaa) {ddimm/aaaa)

Si cambia el residente de obra:
*  Registre la fecha final de
su participacion en la obra
con el botén “Editar”.

.
T = Ingrese Io§ datos del
nuevo residente de obra.
Nombre: Apeliido patermno:
Fecha de inicio: Fecha de fin:

Ingrese los
datos del

supervisor y
presione el

botén
“Agregar”.

b. Guardar Ficha de “Datos de Obra”

Una vez que se ha culminado con el registro de la “Ficha de Datos de

Obra” presionar el boton

Casuistica N°06:

Si durante la ejecucion de la obra surgen cambios de personal de
residente o supervisor de obra, se debera re?istrar la fecha final del

personal saliente, mediante la opcién

para que el sistema

permita registrar la informacion del nuevo personal responsable.

6.4.2.- Registro de “Ficha Avances de Obra™

Luego de haberse registrado la “Ficha de Datos de Obra”, proceder con el
registro de la “Ficha de Avances de Obra”, presione el boton I

U Avances de obra -

Detallar en cazo finalice la obra sinllegar al 100% de Avance Fisico
Agregar Avance Finalizar Obra

5 Registro y publicacion de al menos una “Ficha Avances de Obra” que realice la municipalidad significa un puntaje adicional al cumplimiento

de la meta
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¢ Informacion de avance de ejecucion
e Principales trabajos ejecutados
o Comentarios y recomendaciones

kl LA CONTRALORIA

\\., GENERAL DE LA REPUBLICA

obras registradas:
14,799

REGISTROF REPORTES
-

S1.3,296,310,949.87

El sistema mostrard una nueva pantalla en la que registrard la siguiente
informacion:

Fecha: 03102013

................................................. .
INFORMACION DE AVANCE DE EJECUCION :
¢La 0bra 52 encusntra paralizsda? [
Mae: -Seleccione- ¥
Ano: -Szlecine- W Avancs Flsico Obra Acumutsdo (3:):

Avance Valorzaio Obra Acumutsto (3. Bruto):

=
PRINCIPALES TRABAJOS EJECUTADOS H
Partida:
- Szkeochonz - -
Nusva Partida:
Unidaa: Cantitad: PPracio Unitario (Neto):
Agregar Partida
T TH P TR DY P T T OR T T PT TIPS
Probiemas pressntsdos durants i pericdo: Tamas pendisntes:
%‘;ﬁ%n_ uat o otros us ™ acjuntar smagenss:
(=]
anora: Es obagatono adjuntar por io Menos un gocumsnto.
Guardar
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A continuacion se describe la informacion a registrar en cada una de las
secciones indicadas:

a.-Registro de “Informacion de Avance de Ejecucion”. Se ingresa la
informacion sobre el estado de ejecucion de la obra, seleccionando el
periodo al cual corresponde el avance y se debe completar los campos
“Avance fisico obra acumulada” y el “Avance valorizado obra
acumulada”, tanto los montos programados como los reales, debiendo
consignar los montos acumulados.

Si la obra en ejecucién se encuentra paralizada hacer un check en la

casilla ¥ “;La obra se encuentra paralizada?’®, y registrar el mes, afio

de la paralizacién de la obra, asimismo debera adjuntar un documento y
fotografia de sustento.

rCompIetar los campos
respecto a la
informacion de

“Avance de ejecucion”

r-
L& 0bra & encusnira paralzada? D:

Mes  Emn v
o 163 ¥ Avancs Fisico Obra Acumutzdo (%): B 5
Fagha:  (EA0R013 Avanca Valorizado Otva Acumutado (9. Bruto): 25000 11000

b. Registro de “Principales Trabajos Ejecutados”. En este bloque se
afaden las principales partidas de la obra, especificando las unidades
de medida, la cantidad y el precio unitario. Una vez afiadida la partida,
se presionara el boton BAEEIEEN |

PRINCIPALES TRABAJOS EJECUTADOS : Completar los campos
: respecto a los
- prmupalei trabajos
. ejecutados”, y
reneporte presionar el botén |7
Husva Partids: e Agregar Partida”.
TRAZO, NIVELACION Y REFLANTED EN PROCES0
Unidad: Cantidsd: Pracio Unitario (Neto):
M3 m 12
l Agregar Partida

© Este procedimiento debe realizarse mensualmente hasta que la obra inicie su ejecucién
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c. Registro de “Comentarios y Recomendaciones”. El usuario debe afadir
comentarios sobre los problemas presentados en la ejecucion, asi
como adjuntar documentos e imagenes en los siguientes formatos:

Problsmas presentados durants sl periedo:

PROBLEMAS PRESENTADOS DURANTE EL PROCESO, EL CONTRATISTA NO
CUMPLIO CON MOVILIZAR EL EQUIPO EN FORMA OPORTUNA

Temas pendiantes:

-~ ESTA PENDIENTE LA TOMA DE PRUEBAS PARA EL USO DE CONCRETO. -
CONTROLES DE DENSIDAD Y CAMPO

| untar documentos:
unts su valonzackon, o otros tos g tanten 2
Informacion ingresada.
Anora: Es obiigatorio ad|untar por ko menos un documenta.
Archivo Mostrar Quittar

———— -

Auduntar Imagenes:

N

Registrar
documentos y
fotos.

Documentos: (cap. de 2 MB)

Imagenes: (cap.de 1MB)

.doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx,
.pdf

.jpg, .bmp, .gif, .png

d. Guardar registro de “Ficha Avances de Obra”

Una vez completado el formulario de informacion de avance de

ejecucion, se presiona el boton m

Luego aparecera un mensaje con la confirmacion del registro del

seguimiento de obra; para culminar éste, presionar el boton -

-~ Sisterna Hacional de Informacién de Obras Piablicas

-

Q,- iDesea registrar el Seguimiente de Obra®
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6.4.3.- Publicacién de la “Ficha de Avances de Obra”

Habiendo corroborado que la informacion registrada es correcta, se debe
proceder a la publicacién del avance. Una vez publicado el “Avance de
Obra” no se puede realizar modificaciones en los datos de obra

w Linea de tiempo

Avance Fisico Real 62% al 12/2012

Froy. de Inwerdin Fiblloa Eipedisn®sde |inlolo ds obra Elsoualtn
Chdigo SHIP: 2434 obra Ayanos cde obra

1 1
30M&2002 03072013 2EM22013

e 1 112012 12i2012
Aprobacien verleacan Expedienk | 'Inmo Auace | Auarce 2
e Tk e Th S etk =T o S

o TR o TR o el E—

w Avances de obra

Deviallar en oa s Inallos 13 obra o llsgar al 100% de Avanos Rdoo
Aarogr Avance |~ FmtzarObra | |
A
Rvanoe Zvanos
Avanun Avanun
Parioda prodio | Fdon Rem ( MAEAZO0 g g el Anulin
Qramatn | pgymylada ITNMEER Aaumulada
Aaumulada HAaumulado

21z 203 20 % 50 % SE,7Ea00 STEEHA00 Publlcado

|noz [E = = ) G050 % 62% 65,0000 G550 Publicaln “ e |

CASUISTICA N°07 :

Si la entidad requiere modificar el avance publicado, debera enviar una
solicitud de “Cancelacion de Publicacién” a través de un correo institucional
al correo infobras@contraloria.gob.pe indicando :
o Cadigo INFObras.
o Nombre de la Obra
o El nimero o mes de avance que solicita la “cancelacion de
la publicacion” y el motivo de la solicitud.

El personal INFObras, procedera a activar la opcién ES e 1a “Ficha

Avance de Obra” y el registrador realizara las modificaciones
correspondientes y publicar la informacién.

Nota : Si la entidad no cuenta con un correo institucional, debera enviar un
oficio scaneado al correo infobras@contraloria.gob.pe,
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