
ACTIVIDAD N°01:

MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y/O 

PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DE 

ABASTECIMIENTO DE AGUA 

SELECCIONADOS.
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ACCIONES PREVIAS PARA EL INICIO DE LAS 
ACTIVIDADES DE LA META 5 FRENTE AL COVID 19

PERSONAL SIN 
RIESGO

EQUIPAMIENTO 
SANITARIO

CAPACITACIÓN

ACCIONES DE 
PREVENCION 
SANITARIA

DISTANCIAMIENTO

SOCIALIZACIÓN 
CON LAS O.C

ASEGURAMIENTO 
DEL TRASLADO

PROTOCOLO DE SANIDAD Y SEGURIDAD PARA LA
EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA META 5 DEL 

PI 2020 DURANTE LA EMERGENCIA
SANITARIA POR EL COVID – 19
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PROCEDIMIENTOS Y HERRAMIENTAS 

PARA EL  MANTENIMIENTO DE SISTEMAS 

DE ABASTECIMIENTO DE AGUA



GESTIONAR LA CALIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE

IMPLEMENTACIÓN

Programación de tareas de los 

Sistemas  seleccionados y 

registrados

Ejecución, control y cumplimiento 

del Plan de Mantenimiento 

Aplicación del Diagnóstico

ETAPAS  DE LA ACTIVIDAD N°01

PLANIFICACIÓNEVALUACIÓN 



01
03

02

1.-Ejecutar las actividades de mantenimiento con 

el kit de herramientas entregadas a la O.C 

mediante Acta.

2.-Una vez concluida las actividades de 

mantenimiento deberán de actualizar y registrar 

el Modulo III  del DATASS con las respectivas 

evidencias fotográficas del antes y después y 

realizar  el Acta de ejecución de acciones de 

mantenimiento en el modulo IV del DATASS

1.- Registrará los sistemas 

seleccionados en el Aplicativo de 

medios de verificación 

2.-Programará las partidas a 

ejecutar en cada de los 

componentes del sistema de 

agua seleccionado y registrara en 

el modulo IV .

3.- Coordinara la entrega del Kit 

de herramientas a la O.C.

PROCEDIMIENTOS  DE LA ACTIVIDAD N°01

El responsable del ATM, 
deberá coordinar con las 
autoridades y/o miembros del 
consejo directivo y planificar 
sus tareas para el 
levantamiento de información 
del aplicativo DATASS 
(modulo II covid-19 , III y IV)

EVALUACIÓN
IMPLEMENTACIÓN

PLANIFICACIÓN

18 DE SETIEMBRE 

30 DE NOVIEMBRE



¿CUALES SON LOS PASOS QUE 
DEBO SEGUIR PARA CUMPLIR 

CON LA ACTIVIDAD N°01?



1er PASO

Creación de las 
credenciales para 

ingresar a los 
aplicativos del 

MVCS

DEBES DE SEGUIR 7 PASOS IMPORTANTES

6to PASO

Suscripción y 
registro de la hoja 

de presupuesto y el 
acta de ejecución 

de acciones de   
mantenimiento

2do PASO

Actualización de 
preguntas claves 
en Módulo II y III 
en el aplicativo 

DATASS

3er PASO

Registro de 
sistemas de agua a 
intervenir a través 
del aplicativo de 

Medios de
Verificación.

4to PASO

Aplicación y 
registro del 

módulo IV en el 
aplicativo DATASS

5to PASO

Provisión de un kit 
básico de 

herramientas para las 
acciones de O y M
de los sistemas de 

agua

7mo PASO

Actualización del 
estado de los 

componentes del 
sistema en el 
módulo III del 

aplicativo DATASS



PASO 1: CREACIÓN DE LAS CREDENCIALES 

Completar el formato de solicitud de 

creación de usuario y contraseña 
05

Presentación/envio de soliciutd de creación 

de usuario y contraseña 

Recepción de usuario y contraseña 

USUARIO REGISTRADOR  :       Responsable 

del  ATM 

USUARIO SUPERVISOR  :    Jefe del Area   

adscrita el ATM

USUARIO VISUALIZADOR :    Alcalde, Gte. 

Municipal u otro funcionario



PASO 2: ACTUALIZACIÓN DE PREGUNTAS CLAVES
(MOD.II ,COVID-19  Y III) 

05

2.- IR A LA BASE DE DATOS DEL LISTADOS DE LOS 

SISTEMAS COLGADO EN LA PAGINA WEB DEL 

PNSR

1.- VERIFICAR LA CANTIDAD DE LOS SISTEMAS 

DE ACUERDO AL CODIGO UBIGEO UBICADO EN EL 

ANEXO N° 01 DE LA GUIA DEL PI 2020

3.- SELECCIONAS TUS SISTEMAS DE ACUERDO A 

SU REGIÓN, PROVINCIA Y DISTRITO Y SEGUN EL 

ESTADO QUE INDICA LA GUIA 

Como paso previo a la actualización de las preguntas claves en campo el responsable del ATM deberá 

tener impreso las encuestas de los Módulos II y III del aplicativo DATASS 



MATERIALES E INSTRUMENTOS PARA REALIZAR EL CUESTIONARIO

05

Antes de proceder a realizar la aplicación de las encuentas debes de contar con los siguientes materiales e 

instrumentos : 



3.- Levantar información y actualizar el Modulo

      II, III 

MODULO II - IDENTIFICAR EL PRESTADOR Y SU 

RECONOCIMIENTO ANTE LA MUNICIPALIDAD
MÓDULO III - VERIFICAR EL ESTADO DE LOS SISTEMAS 

(COBERTURA, CALIDAD Y CONTINUIDAD DEL SERVICIO 

)

4.- Levantar información y registrar sub-modulo 

emergencia sanitaria covid 19

051.- Imprimir tu ficha de cuestionario
2.- Ir a campo con tus materiales e instrumentos 

5.- Registrar los sistemas seleccionados

 RECUERDA:

PREGUNTAS CLAVES  DEL MODULO II - COVID 19 Y 

MODULO III



PASO 3 : REGISTRO DE SISTEMAS DE AGUA A INTERVENIR 
 EN EL APLICATIVO DE MEDIOS DE VERIFICACIÓN. 

Para el registro de información deberá ingresar al aplicativo 

DATASS y habilitar modificaciones como “Cambió la realidad 

con relación al último diagnostico” o “Subsanar errores de 

registro” 
Seguidamente deberá subir escaneada la hoja resumen y 

presionar la opción “habilitar”.

Luego el cuestionario se habilitará para actualizar las 

preguntas. Una vez verificadas todas las preguntas 

actualizadas presionar la opción “Guardar”. 

Las municipalidades a través de las ATM deberán seleccionar los sistemas de agua a intervenir de acuerdo a 

la valla (ver anexo 01), estos sistemas deberán ser registrados en el aplicativo de Medios de Verificación.  

05



 PASO 4. APLICACIÓN  Y REGISTRO DEL MODULO IV 
EN EL APLICATIVO DATASS

05
Para la aplicación y registro del modulo IV, 

el responsable de realizar las acciones de 

mantenimiento deberá visitar todos los 

sistemas de agua seleccionados, con la 

finalidad de identificar los componentes y 

partidas que requieren intervención. 

Para cada partida identificada, deberá 

realizar el metrado respectivo para 

recopilar información sobre el largo, ancho 

y altura de dichas partidas.



 DESARROLLO DEL CUESTIONARIO  DEL MODULO IV 

EN EL APLICATIVO DATASS

05

ESTRUCTURA:

MÓDULO IV.1 : Evaluación del estado 

sanitario de la infraestructura – SGST

MÓDULO IV.2 : Evaluación del estado 

sanitario de la infraestructura – SGCT

MÓDULO IV.3 : Evaluación del estado 

sanitario de la infraestructura – SBST

MÓDULO IV.4 : Evaluación del estado 

sanitario de la infraestructura – SBCT

Antes de aplicar tu cuestionario 

deberas de identificar el tipo de 

sistema de agua 
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ANALISIS

EVALUACIÓN DE LOS COMPONENTES DEL SISTEMA DE AGUA

DESCRIPCIÓN ACCIÓN

NO ES 

NECESARIO

No existe el elemento pero 

es necesario para su 

funcionamiento

No existe el elemento y no 

es indispensable para su 

funcionamiento

NO PRESENTA 

DAÑOS 

Existe el elemento y esta 

en buenas condiciones

EVIDENCIA 

DAÑOS

Existe el elemento  y 

presenta  daños
ó

05

REQUIERE

MP



¿CUALES SON LOS CRITERIOS 
PARA EVALUAR LOS 

COMPONENTES DEL SISTEMA DE 
AGUA SELECCIONADO?



CRITERIOS PARA IDENTIFICAR LA ACCIÓN DE  INSTALACIÓN

Electrobombas

Paneles Solares

Bombas sumergibles

Grupo Electrogeno

Equipos de cloración

EQUIPOS

Conos de rebose

Canastillas

Válvula de Purga

Válvula de control

Válvula de aire

Nivel estático

ACCESORIOS

Se refiere a la instalación de un accesorio, pieza o parte esencial que pertenece a un componente 

de un sistema de agua potable para su correcto funcionamiento

05

Dados de Concreto

Zanjas de coronación

ESTRUCTURAS



Electrobombas

Paneles Solares

Bombas sumergibles

Grupo Electrogeno

Equipos de cloración

EQUIPOS

Dados de Concreto

Zanjas de coronación

ESTRUCTURAS

Tuberias

Conos de rebose

Canastillas

Válvula de Purga

Válvula de control

Válvula de aire

Nivel estático

TUBERÍAS Y ACCESORIOS

CRITERIOS PARA IDENTIFICAR LA ACCIÓN DE  REEMPLAZO

Cuando el elemento se encuentre afectado en más del 50% o afecte seriamente la funcionalidad 

del componente

"Se encuentre en  obsolescencia, 

desuso, inoperativo o malogrado en 

su totalidad."

"Luego de observarlos y 

manipularlos, presenten 

roturas, desgaste u 

obstrucción, que no permita 

la funcionalidad del 

componente"



Electrobombas

Paneles Solares

Bombas sumergibles

Grupo Electrogeno

Equipos de cloración

EQUIPOS

05

Dados de Concreto

Zanjas de coronación

ESTRUCTURAS

Tuberias , Conos de rebose

Canastillas

Válvula de Purga

Válvula de control

Válvula de aire

Nivel estático

Tapas Metalicas

TUBERIAS Y ACCESORIOS

CRITERIOS PARA IDENTIFICAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Se refiere a las actividades que se realizan de forma rutinaria para mantener el correcto 

funcionamiento de un accesorio, pieza o parte esencial que pertenece a un componente de un 

sistema de agua potable



Conos de rebose

Canastillas

Válvula de Purga

Válvula de control

Válvula de aire

Nivel estático

ACCESORIOS
Electrobombas

Paneles Solares

Bombas sumergibles

Grupo Electrogeno

Equipos de cloración

EQUIPOS

05
Dados de Concreto

Zanjas de coronación

ESTRUCTURAS

CRITERIOS PARA IDENTIFICAR MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Cuando el elemento se encuentra afectado en menos del 50% y no afecte la funcionalidad del 

componente. 

"Luego de constatar si existen fallas (ruidos 

extraños, vibraciones excesivas, baja 

potencia) o se encuentren operando con 

deficiencia" "Necesiten ajustes, presenten 

oxidación o desperfectos que 

con acciones menores permitan 

recuperar su funcionalidad al 

100%."



¿COMO DEBO LLENAR EL 
CUESTIONARIO ACTUALIZADO 

DEL MODULO IV?



EJEMPLO 01: CAPTACIÓN DE FONDO

I : INSTALACION
R: REEMPLAZO

MP : MANTENIMIENTO PREVENTIVO
MC: MANTENIMIENTO CORRECTIVO



EJEMPLO 02: LINEA DE CONDUCCIÓN

I : INSTALACION
R: REEMPLAZO

MP : MANTENIMIENTO PREVENTIVO
MC: MANTENIMIENTO CORRECTIVO



05

El responsable de elaborar el presupuesto de las actividades de 

mantenimiento, en conjunto con el responsable del ATM, deberá 

descargar e imprimir la “Hoja de presupuesto” que el aplicativo DATASS 

genera para verificar que la información registrada sea válida (Ver 

Anexo N° 05).

Debes de planificar las actividades 
dentro del Plan de Mantenimiento 

Una vez que hayas evaluado los componentes pasas a:

 PASO 4. APLICACIÓN  Y REGISTRO DEL MODULO IV 

Luego registrar las partidas de la planificación y 
ejecución de las actividades de mantenimiento 
en el módulo IV del aplicativo DATASS, 



¿QUE ESTRUCTURA DEBE TENER 
EL PLAN DE MANTENIMIENTO ?



ESTRUCTURA DEL PLAN DE MANTENIMIENTO

4.1. 

GENERALIDADES
05

4.1.1. Introducción

4.2. 

PRESUPUESTO

4.3.  

CRONOGRAMA

4.4. SEGUIMIENTO 

Y EVALUACION

4.1.2.Antecedentes

4.1.3.Objetivos

4.1.4.Diagnóstico

4.2.1. Presupuesto

4.2.2. Metrados

4.2.3. Costos Unitarios

4.2.4. Insumos

4.3.1. Programación  de 

tareas sincerado al 

cumplimiento de la 

actividad.

.4.1. Ejecución del Plan 

de Mantenimiento



 PRESUPUESTO DEL PLAN DE MANTENIMIENTO

05



CRONOGRAMA DE EJECUCIÓN DEL PLAN

05

VINCULAR CON LOS PLAZOS DE LA ACTIVIDAD



 INFORME FINAL DE LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE 

MANTENIMIENTO

05

04

03

02

01

RECURSO Y COSTOS DE 

MANTENIMIENTO 

METRADO DE LAS ACTIVIDADES 

EJECUTADAS

DESCRIPCION DE LAS 

ACTIVIDADES EJECUTADAS

GENERALIDADES

05 CRONOGRAMA 

• Introducción
• Ubicación
• Responsable del mantenimiento

• Descripción de partidas
• Descripción de actividades realizadas por partida

• Descripción de partidas
• Unidad, medida (largo, ancho y altura)

• Insumos, unidad , cantidad. precio unitario y total 
• Cuadro de costos por partida
• Descripción de partidas

• fecha de inicio y fecha de termino 

Una vez culminada la ejecución de las tareas de mantenimiento deberas de realizar el 

“Acta de ejecución de acciones de mantenimiento” 



PASO 5: PROVISIÓN DE UN KIT BÁSICO DE HERRAMIENTAS 

05

Antes de la ejecución del Plan de 

Mantenimiento deberás de coordinar con la 

Organización comunal para entregar al 

prestador del servicio a través del 

responsable del ATM el kit básico de 

herramientas, equipos y materiales 

necesarios para garantizar las actividades 

de operación y mantenimiento (OM), según 

lo establecido en el Anexo N° 8.



Así mismo el responsable de realizar las 

acciones de mantenimiento, en conjunto con 

el responsable del ATM, deberá descargar e 

imprimir el “Acta de ejecución de acciones de 

mantenimiento” que el aplicativo DATASS 

genera para verificar que la información 

registrada sea válida (Ver Anexo N° 6).

Luego, el responsable de realizar las 

acciones de mantenimiento deberá firmar el 

Acta y garantizar que este firmada y sellada 

por el responsable de ATM, Presidente, 

Secretario y Fiscal de la Organización 

Comunal.

PASO 6: SUSCRIPCIÓN Y REGISTRO DE LA HOJA DE 
PRESUPUESTO 

05



Para las municipalidades que ejecuten el 

mantenimiento correctivo 

El responsable de realizar las acciones de 

mantenimiento correctivo, en conjunto con el 

responsable del ATM, deberá ingresar al módulo III 

del aplicativo DATASS y deberá actualizar la 

información de los componentes del sistema que 

hayan sido intervenidos; cambiando el estado 

operativo de los componentes, para que el sistema 

de agua pase a estado “bueno”.

PASO 7: ACTUALIZACIÓN DEL ESTADO DEL SISTEMA EN EL 
MODULO III  



18 de Setiembre

1.- Módulo II y III actualizados 
y/o registrados en el aplicativo 
DATASS

MEDIOS VERIFICACIÓN DE  LA ACTIVIDAD N°01

30  de Noviembre

2.-Sistemas de agua a 
intervenir registrados a través 
del aplicativo de Medios de 
Verificación

1.- Acta de entrega de kit básico de 
herramientas para las actividades de 
mantenimiento al presidente de la 
Organización Comunal (OC) prestadora 
de servicios de saneamiento registrada 
en el aplicativo de Medios de 
Verificación2.-Módulo III actualizado y/o registrado en 

el aplicativo DATASS incluyendo 

fotografías del antes y despues del 

mantenimiento.
3.- Acta de ejecución de acciones de 

mantenimiento remitida a través del 

Módulo IV del aplicativo DATASS



GRACIAS


