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Gestion de la ULF

¢cQueé es la ULF?

Es la instancia municipal encargada de planificar,
conducir y ejecutar el empadronamiento a demanda de
los hogares de su jurisdiccién, a través de la aplicacion
de la FSU, garantizando la calidad y la veracidad de la
informacién recogida y remitida a la Unidad Central de
Focalizacion.

Unidad Local de
Focalizaciéon
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Funciones de la ULF

Las funciones que la ULF debe desarrollar para la focalizacion son las
siguientes:

Planificaciéon

Atencion al ciudadano

Difusion

Empadronamiento

Digitacién, envio de
Informacién y custodia
de FSU
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1.- Planificacién

Consiste en identificar los resultados y metas para el
empadronamiento a demanda del ambito distrital y formular
las actividades correspondientes.

. Identificar  necesidades de  fortalecimiento
institucional, difusién y empadronamiento.

. Formular el plan de trabajo.

. Monitorear, supervisar y evaluar el plan de trabajo
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1.- Planificacion

¢ Qué pasos se requiere para planificar?

Recoger
informacion

Definir los |
objetivos
/
\ _

Identificar
estrategias y
actividades
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1.- Planificaciéon

¢ Qué pasos se requiere para planificar?

* Qué quiero lograr con cada accién y en

Definir los qué cantidad (ULF fortalecida y
resultados y funcionando, cuanta poblacion conoce el
metas SISFOH y esta empadronada).
Formular el » Cuando debo realizar mis intervenciones y
cronograma quién es el responsable de realizarlas.

&
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2.- Atencion al Ciudadano

La atencion al ciudadano/a consiste en brindar
informacién y orientacién sobre el funcionamiento
del SISFOH, asi como los procedimientos
vinculados al empadronamiento, recibir y canalizar
las solicitudes y reclamos relacionados a la
clasificacion, reclasificacion socioeconémica y
correccion de datos.

Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social M I D IS =

Orientaciéon e Gestion de
informacion Solicitudes

* Brindar al ciudadano la * Clasificacién
informacion relacionada « Reclasificacion
g' SISFO(Ij—| y el proceso » Correcci6n de datos
Oe_empa Iropadmlc(jento./ * Constancia de
L] B
rientar al ciudadano/a empadronamiento
sobre los
procedimientos a seguir s
en funcién a sus L

necesidades. A

@ “Las ULF deberdan consignar en la hoja Registro de Atencion al
Ciudadano las actividades relacionadas a la atencién brindada”
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2.- Atencidon al Ciudadano
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Consiste en la ejecucion de una estrategia
comunicacional orientada a informar a la poblacion
excluida.

» Adecuar material de difusién en
su ambito.

» Coordinar acciones de difusion
con actores locales.

* Distribuir material informativo del
SISFOH.
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3.- Difusion

Actividades de Difusion

Elaboraciony difusion de
material informativo

Articulacién con
Organizaciones de base,
Instituciones y actores
sociales

“Las ULF trabajardn estrategias de difusion para informar a la
poblacién excluida”
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Difusion
* Se recomienda a la Unidad Local de Focalizacién que durante el
segundo semestre del 2013 las acciones de difusion se enfoquen en los

siguientes aspectos:

Implementar las recomendaciones para la
elaboracion del material de comunicaciones
de las ULF’s proporcionado por la UCF.

Difundir en organizaciones de base
distritales y en reuniones comunales los
mensajes elaborados.

Coordinar con los equipos técnicos de los
Programas Sociales con presencia en el
distrito para implementar acciones de
difusién en conjunto en los espacios que
programe cada Programa Social.

Difundir los mensajes del SISFOH entre las
personas que soliciten informacion en la
ULF.
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4.- Empadronamiento

Consiste en la recoleccidon de datos de la vivienda y el
hogar a través de la aplicacién de la ficha
socioecondmica Unica.

* Recibir solicitudes de empadronamiento.

. Esta vivienda solicitd ser empadronada
* Programar el cronograma de salidas.
DEBO EMPADRONARLA

* Aplicar la Ficha Socioeconémica Unica. §
III
-1:..|

* Verificar el proceso de aplicacion de la FSU

DIS"'
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4.- Empadronamiento

Existen dos maneras de realizar el empadronamiento:

MNP ALIDAD
Empadronamiento por Empadronamiento por
barrido [T ENER

» Consiste en la * Aplicacion de la FSU a ademanda
aplicacion de la FSU a los hogares que no se ————
la totalidad de hogares encuentran en el = =
de las zonas de Padrén General de = =
empadronamiento Hogares o solicitan ser k mm =
priorizadas. reevaluados. = =

«A cargo de las e e )
municipalidades a ~—

través de la ULF.

Barrido Censal

Las ULF serdn responsables de realizar de manera continua el
empadronamiento por demanda. .
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5.- Digitacion, Envio de Informacién y custodia de FSU

« Consiste en la verificacion de la calidad del
registro en la Ficha Socioecondémica Unica y el
ingreso de los datos al aplicativo SISFOH.

« La generacion de una base de datos (archivo pgh)
de la informacién recabada para su envio a la
Unidad Central de Focalizacion.

“Las ULF deberdn contar con el APLICATIVO SISFOH, que es el
instrumento oficial para el ingreso de los datos de la FSU”
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Antes de realizar la digitaciéon el Responsable de la ULF debera verificar:

Criterios de control

« Ficha Socioeconémica
Completa (en todos sus
campos).

 Verificar la veracidad de la
informacion.

« Consistencia de la informacion.

El Responsable de la ULF deberd garantizar un primer control de
informacion generada por la ULF.
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Envio de Informacion

Para el envio de Informacién

* La data pgh debe ser enviada a la Unidad Central de
Focalizacién una sola vez al mes.

* La informacién se debe enviar al correo del SISFOH:
sisfoh@midis.gob.pe o mediante un oficio dirigido a la
Coordinacién General de la UCF (adjuntando un CD)

» Las Constancias de Empadronamiento (fisico) deberan ser
remitidas a la UCF cada 6 meses en el caso de municipios
provinciales y cada 3 meses en el caso de municipios
distritales.

“La ULF realizara el envio de data en forma continua evitando
perjudicar al ciudadano de obtener su CSE”
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- Luego de finalizado el ingreso de datos al aplicativo
SISFOH, la FSU debera ser archivada y su custodia bajo
criterios de confidencialidad esta a cargo de la ULF.

- Asi mismo se recomienda tener una copia de respaldo de
la carpeta data y los archivos pgh generados.

@ La FSU (fisica) es de custodia exclusiva de la ULF.
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Gracias

UNIDAD CENTRAL DE FOCALIZACION
SISTEMA DE FOCALIZACION DE HOGARES
Paseo de la Republica N° 3245, San Isidro - Lima.
Central Telefénica: 209-8000
www.sisfoh.gob.pe
sisfoh@midis.gob.pe.
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http://www.sisfoh.gob.pe/

