CONVOCATORIA N2 009-2019

REQUERIMIENTO DE PRACTICANTES

. DATOS GENERALES
1. MODALIDAD DE PRACTICAS
PRACTICAS PRE PROFESIONALES X
PRACTICAS PROFESIONALES
2. DEPENDENCIA, UNIDAD ORGANICA Y/O AREA SOLICITANTE
Organo DIRECCION DE OPERACIONES
Unidad Orgénica SUB DIRECCION DE ORIENTACION Y REGISTRO

3. AREA DE FORMACION PROFESIONAL { INDICAR NOMBRE DE LA PROFESION)
[ DERECHO, COMUNICACION, ADMINISTRACION O INGENIERIA

4.  NUMERO DE PRACTICANTES REQUERIDOS
PRACTICAS PRE PROFESIONALES 1

PRACTICAS PROFESIONALES

fl. REQUISITOS QUE SE REQUIERE DEL PRACTICANTE

[EXPERIENCIA | INDISPENSABLE | | NO INDISPENSABLE | X \
Estudios Complementarios NIVEL ALCANZADO
Materia Intermedio Avanzado

Informatica X

Word X

Excel X

Power Paint

Idioma Inglés

Otres X

. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Principales actividades a ser desarrolladas por el Practicante

Apoyo en procesamiento de documentos en los sistemas de la Secretaria Técnica.

Apoya en el ordenamiento, clasificacion y archivos de documentos presentadas por los usuarios Fonavistas.

Apoyo en la emision de respuestas a los documentos presentados por los usuarios Fonavistas.

Apoyo en la crientacion, validacién y consulias de la informacion de datos personales e historia laboral de

usuarios en los diferentes canales de comunicacion. A
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(*) Las actividades de ninguna forma podran ser iguales, similares o semejantes a funciones gue desarrollara un trabajador o servidor
con vinculo laboral.



