&

MEF

Firmado
Digitalmente por
ZAVALA FLORES
Karen Elizabeth FAU
20131370645 soft
Fecha: 19/05/2021

Firmado Digitalmente
por LEIVA CALDERON

Ay Minieteria e Daniel Moises FAU
inisteri fay Fi o Rl
nanras | Fecha:
Ministerio de Economiay Finanzas yFinanzas | SO SSCr

Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones

Motivo: Firma Digital

Proyecto “Mejoramiento de la Gestion de la Inversion Publica”

TERMINOS DE REFERENCIA

ELABORACION DE MANUALES DE USUARIO E INSTRUCTIVOS DE LOS

APLICATIVOS DEL BANCO DE INVERSIONES

1. Proyecto: “Mejoramiento de la Gestion de la Inversion Publica”
2. Contrato de Préstamo: N° 4428/0C-PE
3. Unidad Ejecutora: Oficina General de Inversiones y Proyectos (OGIP)
4.  Coordinacién Técnica: Direccidon General de Programacion Multianual de
Inversiones (DGPMI)
\/ 5. Componente Il: Mecanismos de seguimiento, evaluacion y transparencia
O en la gestion de la informacién de la inversion publica integrados con otros
MEF sistemas administrativos del Estado.
Firmado Digitalmente
Brctan e " 6.  Accion 2.1: Adaptacién implementacion del Banco de Inversiones
%01513;(?6%5 soft - e p p
e 7. Tarea 2.1.2: Levantamiento de la informacién necesaria para la gestién en
todo el ciclo
8. Monto Estimado: S/ 150,000.00 (Ciento cincuenta mil con 00/100 Soles).
9. Duracion de la Consultoria: Hasta 130 dias calendario.
10. Tipo de consultoria: Consultoria Individuales
11. Responsable de la Supervision: DGPMI, a través de la Direccién de
Seguimiento y Evaluacion de la Inversibn Publica (DSEIP), quien
desempenfara la funcién de contraparte técnica.
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l. DENOMINACION

Contratacion del servicio de una consultoria para la actualizacién y elaboracion de
instructivos para registrar en el Banco de Inversiones, formatos correspondientes a las
diferentes fases del ciclo de inversion del Sistema Nacional de Programacion Multianual
y Gestion de Inversiones (Invierte.pe). Asi como para la elaboracion y/o actualizaciéon
de manuales de usuario de los aplicativos del Banco de Inversiones, Mdédulo de
Programacion Multianual de Inversiones (MPMI), Consulta Avanzada de Inversiones,
Sistema de Seguimiento de Inversiones, Sistema de Informacion Georreferenciado de
Inversiébn Publica y nuevas implementaciones, como el Registro de Proyectos
Especiales de Inversion Publica, Comité de Seguimiento de Inversiones y Portal de
seguimiento de la fase de ejecucién del ciclo de inversiones.

Il.  FINALIDAD PUBLICA

La consultoria contempla elaborar y/o actualizar manuales de usuario e instructivos de
aplicativos del banco de inversiones, con la finalidad de brindar asistencia a los usuarios
en el registro y consulta de los formatos automatizados en el Banco de Inversiones y el
Modulo de Programacién Multianual de Inversiones.

Dichos manuales deben considerar el funcionamiento de la Consulta Avanzada de
Inversiones, Sistema de Seguimiento de Inversiones, Sistema de Informacién
Georreferenciado de Inversién Publica y de las nuevas implementaciones como son el
Registro del Proyectos Especiales de Inversion Puablica, Comité de Seguimiento de
Inversiones y portal de seguimiento de la fase de ejecucion del ciclo de inversiones.

.  ANTECEDENTES

El Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), a través de la Direccion General de
Programacion Multianual de Inversiones (DGPMI) es el encargado de disefar los
lineamientos de politica de tratamiento de la inversién publica. Formula, propone y
aprueba, cuando corresponda normas, lineamientos y procedimientos en materia de
inversion publica.

Con la Ley N° 27293, del 28 de junio del 2000, se cred el Sistema Nacional de Inversion
Publica (SNIP), con la finalidad de optimizar el uso de los recursos publicos destinados
a la inversion, en el marco de los principios tales como economia, eficacia y eficiencia;
asimismo, a través de metodologias y normas técnicas relacionadas con las diversas
fases del ciclo de inversion.

Mediante el Decreto Legislativo N° 1252, publicado el 1 de diciembre del 2016, se crea
el Invierte.pe, como sistema administrativo del Estado, con la finalidad de orientar el uso
de los recursos publicos destinados a la inversion, para la efectiva prestacion de
servicios y la provision de la infraestructura necesaria para el desarrollo del pais,
derogandose la Ley N° 27293, Ley del SNIP.

Asimismo, mediante Decreto Supremo N° 284-2018-EF del 9 de diciembre de 2018, se
aprobo el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.
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El Proyecto “Mejoramiento de la Gestién de la Inversion Publica” fue declarado viable el
25 de octubre de 2017 por la Unidad Formuladora “Oficina General de Tecnologia de la
Informacion” del MEF; y esta consignado en el Banco de Inversiones. El objetivo central
del Proyecto es mejorar la gestion de la inversion publica para la efectiva prestacion de
servicios y la provision de la infraestructura prioritaria.

Con el Decreto Supremo N° 074-2018-EF, publicado el 12 de abril de 2018, el Gobierno
Peruano aprobd la operacion de endeudamiento con el Banco Interamericano de
Desarrollo (BID) para financiar el indicado Proyecto, cuyo Contrato de Préstamo N°
4428/0OC-PE fue suscrito el 21 de mayo de 2018. Mediante Decreto Supremo N° 332-
2018-EF del 30 de diciembre de 2018, dicha operacion de endeudamiento fue
modificada. El organismo ejecutor del Proyecto es el MEF, a través de la Unidad de
Coordinacién de Cooperacion Técnica y Financiera (UCCTF), actual OGIP, en
coordinacion técnica con la Direccion General de Inversion Publica (DGIP), actualmente
DGPMI.

El 15 de junio de 2020 se aprueba la actualizacién del Manual Operativo del Proyecto
(MOP), que es de cumplimiento obligatorio por los érganos y unidades organicas
involucradas en el referido Proyecto. De acuerdo con el MOP, la DGPMI es responsable
de la ejecucion técnica del Proyecto, y ademas supervisa al Equipo Técnico del
Proyecto.

El Plan Operativo Anual (POA) 2021, que consigna el detalle de los gastos proyectados
del Proyecto, cuenta con la No Objecién del BID otorgada con Carta N° 68-277/2021,
del 16 de febrero de 2021.

Mediante la Directiva General del Invierte.pe N° 001-2019-EF/63.01, publicada el 22 de
enero del 2019, se establecen las disposiciones que regulan el funcionamiento de dicho
Sistema vy los procesos y procedimientos para la aplicacion de las fases del Ciclo de
Inversién. En donde se indica que el registro de cada uno de los formatos pertenecientes
a las diferentes fases del Sistema se debe registrar en el Banco de Inversiones.

En ese contexto, se requiere contratar un servicio de consultoria para la elaboracién y/o
actualizaciéon de manuales de usuario e instructivos de aplicativos del Banco de
Inversiones del Invierte.pe, administrado por la DGPMI.

IV. OBJETIVO

Contratar los servicios de una consultoria para la elaboracion y/o actualizacién de los
instructivos y manuales de usuario para el registro y consulta de los formatos
automatizados en el Banco de Inversiones, el Modulo de Programacion Multianual de
Inversiones, Consulta Avanzada de Inversiones, Sistema de Seguimiento de
Inversiones, Sistema de Informacion Georreferenciado de Inversién Puablica y de las
nuevas implementaciones como son el Registro de los Proyectos Especiales de
Inversion Publica, Comité de Seguimiento de Inversiones y Portal de seguimiento de la
fase de ejecucion del ciclo de inversiones.
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V. JUSTIFICACION DE LA CONSULTORIA

La Décima Cuarta Disposicibn complementaria final de la Directiva General del
Invierte.pe sefiala que los formatos se actualizan periodicamente mediante su
publicacién directa en el portal institucional del MEF.

Bajo este contexto, se requiere contratar un servicio de consultoria para la elaboracion
y/o actualizacién de los instructivos en el registro de los formatos en el aplicativo
informatico del Banco de Inversiones y del MPMI y su posterior publicacion en el portal
institucional del MEF, asi como también contar con el manual de usuario de dichos
aplicativos informaticos, de otros complementarios y consultas web que inciden en una
mejor gestién de la inversion publica en los tres niveles de gobierno del pais.

Por lo que, se requiere contar con un servicio que se encargue de la actualizaciéon y
elaboracion de instructivos y manuales de los aplicativos informaticos de la DSIP, en el
marco del Componente Il “Mecanismos de seguimiento, evaluacion y transparencia en
la gestiobn de la informaciéon de la inversion publica integrados con otros sistemas
administrativos del Estado” del Proyecto.

VI. METODOLOGIA DE TRABAJO

El desarrollo de la consultoria debera tener en cuenta lo siguiente:

6.1. Planificacién del Proyecto.

Preparar el plan de trabajo general de la consultoria con las actividades del
equipo consultor, hitos principales y requisitos y/o dependencias de actividades
de responsables.

6.2. ldentificacion de la documentacion actual existente

Levantar informacién sobre la documentacién disponible de instructivos y
manuales de usuario de las diferentes aplicaciones, procediéndose a describir
el estado de actualizacion y/o uso que sirva como linea base, referencia y punto
de partida de la consultoria dentro del alcance definido.

6.3. Definicion de criterios de aceptaciéon de usuario

Definir los criterios de aceptacion de la documentacion para que sean
aprobados. Los criterios de calidad deben incluir como minimo, el cumplimiento
con los formatos estandar coordinados con la DGPMI a través de la DSEIP, el
contenido, el nivel de entendimiento y usabilidad.

6.4. Desarrollo de documentacién
Definir los formatos estandar que se utilizardn para documentar los instructivos

y manuales de usuario y proceder con la documentaciéon. Como requisito se
realizaran sesiones de trabajo, en coordinacion con las direcciones de linea de
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la DGPMI, con el objetivo de revisar y aclarar aspectos funcionales de las
aplicaciones y/o la documentacién actual existente.

6.5. Revision y Aprobacion de la documentacion desarrollada

La DGPMI, a través de la DSEIP y direcciones de linea que correspondan,
conjuntamente con el equipo consultor revisaran los documentos desarrollados
y aplicaran un proceso de validacion que contraste o compare el contenido de
los documentos con las funciones de cada aplicacion. Se aplican todos los
ajustes necesarios y una revision final de validacién de cumplimiento de la
documentacién en funcién al contenido, al formato y a los criterios de calidad
definidos.

VII. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Q\/ Todas las actividades que se mencionan a continuacion se integran a fin de cumplir con
MEF el objetivo del presente TDR.

CTSPRETE . sigui
or nrique -
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Las actividades por desarrollar como parte de los servicios, sin ser limitativas, son las
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a)

b)

9)

h)
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Elaborar el plan de trabajo de la consultoria, el cual incluird, el detalle de
la metodologia de trabajo y las actividades a desarrollar por la
consultoria, tareas, subtareas, recursos requeridos y fechas
programadas para cada una, utilizando un software de gestién de
proyectos y/o Excel

Coordinar con la DGPMI a través de la DSEIP para recibir la
documentacion actual de instructivos y manuales de usuario existentes
gue seran actualizados en el desarrollo de la presente consultoria.

Coordinar con la DGPMI a través de la DSEIP para definir los formatos
de los instructivos y manuales de usuario.

Coordinar con las direcciones de linea de la DGPMI, para realizar
sesiones de trabajo con el equipo consultor con el objetivo de revisar y
aclarar aspectos funcionales de las aplicaciones y la documentacién
actual existente.

Coordinar con la DSEIP para definir los criterios de aceptacion de
usuario de la documentacion: instructivos y manuales de usuario que
seran producto de la consultoria.

Coordinar con la DSEIP para definir el proceso de validacion de la
documentacion.

Analizar, verificar, establecer comentarios y/o observaciones a los
entregables del equipo consultor, asi como también a las subsanaciones
de dichos entregables, de ser el caso.

Dar conformidad con opinidn técnica favorable sobre los entregables del
equipo consultor, que incluyen los instructivos y manuales elaborados,
previo a la conformidad de la DSEIP y areas especializadas de la
DGPMI.
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)

k)

Obtener las validaciones de los instructivos y manuales elaborados por
la consultoria, en Coordinacion con la DSEIP y las &reas especializadas
de la DGPMI.

Elaborar y presentar las actas de los acuerdos de cada reunion
sostenida con la DSEIP y/o direcciones de linea de la DGPMI.

Elaborar y supervisar el desarrollo de las actividades consideradas en el
Plan de Trabajo.

Elaborar el Informe final que contenga de forma ordenada y secuencial
lo desarrollado en todos los productos del servicio, que, entre otros,
incluya las actividades dentro del marco de la metodologia de trabajo, la
definicién de los estandares para los instructivos y manuales de usuario,
elaboracion y/o actualizacion de instructivos de la consultoria. Ademas,
contendra el Resumen Ejecutivo correspondiente, incluyendo las
conclusiones y recomendaciones.

2. Especialistade inversiones 1

a)

b)

d)

Revisar la documentacion existente brindada por la DSEIP, que sera
tomada como referencia en el desarrollo de la presente consultoria.

Revisar las aplicaciones dentro del alcance de la consultoria que
serviran como herramienta para la preparacion de los instructivos y
manuales de usuario.

Elaborar/actualizar los instructivos de las

aplicaciones/sistemas:

siguientes

i. Fase de “Programacion Multianual de Inversiones”
ii. Sistema de Seguimiento de Inversiones
iii. Reporte de Inversiones para Responsables de OPMI
iv. Consulta Avanzada
v. Comité de Seguimiento de Inversiones
vi. Sistema de Informacion Georreferenciado de Inversion Pablica

vii. Portal de seguimiento de la fase de ejecucion del ciclo de
inversiones.

Actualizar los instructivos para atencion de las observaciones
encontradas por los especialistas y/o usuarios que validen la correcta
preparacion de los mismos.

3. Especialistade inversiones 2

a)

b)

c)
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Revisar la documentacion existente brindada por la DSEIP, que sera
tomada como referencia en el desarrollo de la presente consultoria.

Revisar las aplicaciones dentro del alcance de la consultoria que
serviran como herramienta para la preparacion de los instructivos y
manuales de usuario.

Elaborar/actualizar los instructivos de:
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d)

i. Formulacién y evaluacién
ii. Ejecucion de Inversiones
ii. Registro de Proyectos Especiales de Inversion Publica.

Actualizar los instructivos para la atencion de las observaciones
encontradas por los especialistas y/o usuarios que validen la correcta
preparacion de los mismos.

4. Analistade informacion

a)

b)

f)

9)

VIII.

Revisar la documentacion existente brindada por la DSEIP, que sera
tomada como referencia en el desarrollo de la presente consultoria.

Revisar las aplicaciones dentro del alcance de la consultoria que servira
como herramienta para la preparacion de los instructivos y manuales de
usuario.

Brindar apoyo técnico y orientacion en la elaboracién de los instructivos
a cargo de los Especialistas.

Definir el estandar para los instructivos y manuales de usuario en el
marco de la presente consultoria, en coordinacion con la DGPMI a través
de la DSEIP y los deméas miembros del equipo consultor.

Revisar los instructivos elaborados por los especialistas y realizar
observaciones para su correccion y/o emitir su aprobacioén en lo referido
al cumplimiento del estandar definido.

Participar en las reuniones de coordinacién con los especialistas de
inversiones y seguir sus indicaciones respecto a las funcionalidades de
los aplicativos.

Elaborar los manuales de usuario de los aplicativos informéaticos de la
DGPMI, considerando el alcance de la presente consultoria.

PRODUCTOS / ENTREGABLES

Los consultores presentaran a la DGPMI los siguientes productos:
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Cuadro N° 01: Productos / Entregables

Productos

Presentacion de Entregables

Producto 1:

Plan de Trabajo

Entregable 1 — Coordinador: Informe asociado a las actividades de la
seccion VII, numeral 1, que contenga:

-El Plan de trabajo, que debera incluir la metodologia de trabajo y el
cronograma con las actividades a desarrollar por el equipo de consultores. El
plan de trabajo debe elaborarse en MS Project u otro programa alternativo de
planificacion de proyectos, considerando para cada actividad la descripcion,
fechas de inicio y fin, duracion, actividades predecesoras y recursos
asignados.

Producto 2:

Instructivos de la
fase de
“Programacion
Multianual de
Inversiones” y fase
de “Formulacion y
evaluacion”.

Entregable 2 — Coordinador: Informe asociado a las actividades de la
seccion VI, numeral 1, que contenga:

- Desarrollo y avance de las actividades segun el Plan de Trabajo, que incluyan
los acuerdos y actividades realizadas con las direcciones de linea de la
DGPMI.

Coordinacion con la DGPMI a través de la DSEIP para recibir la
documentacion actual de instructivos y manuales de usuario existentes.
Coordinacion con la DGPMI a través de la DSEIP para definir los formatos de
los instructivos y manuales de usuario.

Coordinacion con las direcciones de linea de la DGPMI que correspondan,
para realizar sesiones de trabajo con el equipo consultor.

Coordinacién con los responsables de DSEIP para definir los criterios de
aceptacion de usuario de la documentacion: instructivos y manuales de
usuario.

Revision y conformidad con opinién técnica favorable de los entregables del
equipo consultor.

Coordinacion con la DSEIP y areas especializadas de la DGPMI que
correspondan para reuniones de validacion de los instructivos elaborados por
la consultoria.

Entregable 1 — Especialista de inversiones 1: Informe asociado a las

actividades de la seccién VI, numeral 2, que contenga:

- Instructivo para Registro de la UF / UEI y su responsable

- Instructivo sobre Personas acreditadas

- Instructivo sobre la Consistencia de la Cartera de Inversiones del Programa
Multianual de Inversiones

- Instructivo para el registro de la Cartera de Inversiones del Programa
Multianual de Inversiones

- Instructivo para el Registro de inversiones no previstas en la Cartera de
Inversiones

- Instructivo de
Ejecucion

la Herramienta de Priorizacion de Inversiones Fase de

Entregable 1 — Especialista de inversiones 2: Informe asociado a las
actividades de la seccién VI, numeral 3, que contenga:

- Instructivo para el registro de ideas de inversion publica

- Instructivo para el cambio de nombre de Inversién Publica

- Instructivo para la actualizacién de cadena funcional y vinculacion con
indicadores de brechas

- Instructivo para la activacion / desactivacion de Inversiones

- Instructivo para el registro del Formato 07-A - Registro de Proyecto de
Inversion

- Instructivo para el registro del Formato 07-C - Registro de Inversiones de
Optimizacion, Ampliacién Marginal, Reposicién y Rehabilitacién.
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Entregable 1 — Analista de informacion: Informe asociado a las
actividades de la seccién VI, numeral 4, que contenga:

- Definicion de estandar del formato(s) que serd usado para elaborar los
instructivos y manuales de usuario de los aplicativos informaticos de la
DGPMI, considerando el alcance de la presente consultoria.

- Revision de los instructivos desarrollados por los especialistas, en lo
relacionado a la calidad de la documentacioén, de acuerdo al Plan de Trabajo.

Producto 3:

Instructivos de la
fase de
“Formulacion y
evaluacion” y fase
de “Ejecucion”,y
aplicativos SSl,
OPMI, Consulta
Avanzaday Comité
de Seguimiento de
Inversiones.

Manual de usuario
del aplicativo
informéatico del

Entregable 3 — Coordinador 1: Informe asociado a las actividades de la

seccion VI, numeral 1, que contenga:

- Desarrollo y avance de las actividades segun el Plan de Trabajo, que incluyan
los acuerdos y actividades realizadas con las direcciones de linea de la
DGPMI.

- Revision y conformidad con opinidn técnica favorable de los entregables del
equipo consultor.

- Coordinacién con la DSEIP y é&reas especializadas de la DGPMI que
correspondan, para reuniones de validacion de los instructivos y manuales
elaborados por la consultoria.

- Validacion emitida por la DSEIP y areas especializadas de la DGPMI que
correspondan, de los instructivos elaborados por la consultoria en el producto
previo.

- Levantamiento de observaciones, revision y conformidad con opinion técnica
favorable de la subsanacién del producto previo, en caso corresponda.

Entregable 2 — Especialista de inversiones 1: Informe asociado a las
actividades de la seccién VI, numeral 2, que contenga:

- Instructivo sobre el Sistema de Seguimiento de Inversiones - SSI

- Instructivo sobre el Reporte de Inversiones para Responsables de OPMI.

MPMI. - Instructivo sobre la consulta avanzada.
- Comité de Seguimiento de Inversiones.
Entregable 2 — Especialista de inversiones 2: Informe asociado a las
actividades de la seccién VI, numeral 3, que contenga:
- Instructivo para el registro del Formato 07-B - Registro del Programa de
Inversion.
- Instructivo para el registro del Formato 07-D - Registro de IOARR - Estado de
Emergencia Nacional.
- Instructivo para el registro del Formato 07-E - Registro de Inversiones de
Rehabilitacion y de Reposicion de Emergencia
- Instructivo para el registro de convenios.
- Instructivo para el registro del Formato 08-A - Registros en la Fase de
Ejecucion para Proyectos de Inversion.
- Instructivo para el registro del Formato 08-B - Registros en la Fase de
Ejecucion para Programas de Inversion.
Entregable 2. Analista de informacién: Informe asociado a las
actividades de la seccion VI, numeral 4, que contenga:
- Revision de los Instructivos desarrollados por los especialistas, en lo
relacionado a la calidad de la documentacion, de acuerdo al Plan de Trabajo.
- Manual de usuario del aplicativo informatico del MPMI.
- Desarrollo de actividades de coordinacién con los especialistas, en la
elaboracién del manual de usuario.
Producto 4: Entregable 4 — Coordinador: Informe asociado a las actividades de la

Instructivos de la
fase de

seccion VI, numeral 1, que contenga:

- Desarrollo y avance de las actividades segun el Plan de Trabajo, que incluyan
los acuerdos y actividades realizadas con las direcciones de linea de la
DGPMI.
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“Ejecucién”,y
aplicativos de
seguimiento y
Geolnvierte.

Manual de usuario
del Geolnvierte, SSI

- Revision y conformidad con opinién técnica favorable de los entregables del
equipo consultor.

- Coordinacion con la DSEIP y é&reas especializadas de la DGPMI que
correspondan para reuniones de validacion de los instructivos y manuales
elaborados por la consultoria.

- Validacion emitida por la DSEIP y areas especializadas de la DGPMI que
correspondan, de los instructivos y manuales elaborados por la consultoria
en el producto previo.

- Levantamiento de observaciones, revision y conformidad con opinién técnica

y Consulta favorable de la subsanacion del producto previo, en caso corresponda.
avanzada.
Entregable 3 — Especialista de inversiones 1: Informe asociado a las
actividades de la seccion VI, numeral 2, que contenga:
- Instructivo sobre el Sistema de Informacién Georeferenciado de Inversiéon
Pudblica "Geolnvierte".
- Portal de seguimiento de la fase de ejecucion del ciclo de inversiones.
Entregable 3 — Especialista de inversiones 2: Informe asociado a las
actividades de la seccién VI, numeral 3, que contenga:
- Instructivo para el registro del Formato 08-C - Registros en la Fase de
Ejecucion para IOARR.
- Instructivo para el registro del Formato 12-B - Seguimiento a la Ejecucion de
Inversiones.
- Instructivo del Reporte del Formato 12-B - Seguimiento a la Ejecucion de
Inversiones (Avance de la inversion, avance fisico de la inversion).
- Instructivo para el registro del Formato de Seguimiento IOARR de
Emergencia y reporte en el Banco de Inversiones.
Entregable 3 — Analista de informacion: Informe asociado a las
actividades de la seccién VI, numeral 4, que contenga:
- Revision de los Instructivos desarrollados por los especialistas, en lo
relacionado a la calidad de la documentacion, de acuerdo al Plan de Trabajo.
- Manual de usuario del Sistema de Informacién Georeferenciado de Inversion
Pudblica "Geolnvierte", Sistema de Seguimiento de Inversiones — SSI y
Consulta avanzada.
- Desarrollo de actividades de coordinacién con los especialistas, en la
elaboracién del manual de usuario.
Producto 5: Entregable 5 — Coordinador: Informe asociado a las actividades de la

Instructivos de la
fase de “Ejecucién”
y Manuales de
usuario de los
aplicativos
informaticos de la
DGPMI.

seccion VI, numeral 1, que contenga:

Desarrollo y avance de las actividades segun el Plan de Trabajo, que incluyan
los acuerdos y actividades realizadas con las direcciones de linea de la
DGPMI.

Revision y conformidad con opinidn técnica favorable de los entregables del
equipo consultor.

Coordinaciéon con la DSEIP y éareas especializadas de la DGPMI que
correspondan para reuniones de validacion de los instructivos y manuales
elaborados por la consultoria.

Validacion emitida por la DSEIP y areas especializadas de la DGPMI que
correspondan, de los instructivos y manuales elaborados por la consultoria
en el producto previo y el presente producto.

Levantamiento de observaciones, revision y conformidad con opinién técnica
favorable de la subsanacion del producto previo y del presente producto, en
caso corresponda.

El Informe final conteniendo de forma ordenada y secuencial lo desarrollado
en todos los productos del servicio, asi como el Resumen Ejecutivo,
conclusiones y recomendaciones.

Entregable 4 — Especialista de inversiones 2: Informe asociado a las
actividades que contenga:

- Instructivo para el registro del Formato 09 - Registro de Cierre de Inversion.
- Instructivo del Protocolo de retiro de cierre.
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- Instructivo para el Registro de medios de solucion de controversias y cartas
fianza.

- Asignacion e Inclusion de UEL

- Registro del Proyecto Especial de Inversion Publica.

Entregable 4 — Analista de informacion: Informe asociado a las
actividades que contenga:
- Revision de los Instructivos desarrollados por los especialistas, en lo
relacionado a la calidad de la documentacion, de acuerdo al Plan de Trabajo.
- Manual de usuario del aplicativo Banco de Inversiones.
- Desarrollo de actividades de coordinacién con los especialistas, en la
elaboracion del manual de usuario.
- Revision final de los manuales de usuario e instructivos elaborados,
considerando el alcance de la consultoria.

IX. PLAZO

El plazo maximo para el desarrollo de las actividades y entrega de los productos
requeridos por la consultoria es de ciento veinte (130) dias calendario, los productos se

entregaran en el plazo establecido en el cuadro adjunto, contabilizados a partir del inicio

del servicio que estara establecido en el respectivo contrato, o de la fecha que éste
indique y conforme al siguiente detalle:
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Cuadro N° 02: Plazos de presentacién de productos

Descripcién

Presentacion de productos

Producto 1

Entregable 1:

Coordinador

Hasta los quince (15) dias calendario
contabilizados a partir del inicio del plazo
del servicio.

Producto 2.

Entregable 2:
Entregable 1:
Entregable 1:

Coordinador
Especialista de inversiones 1
Especialista de inversiones 2

Hasta los treinta (30) dias calendario
contabilizados a partir del inicio del plazo
del servicio

¢ Entregable 1: Analista de informacion
Producto 3.
O\/ e Entregable 3: Coordinador | . | .
e Entregable 2: Especialista de inversiones 1 Hasta _(_)S sesenta (_60) d.lgs. calendario
MEF ) . . . contabilizados a partir del inicio del plazo
e Entregable 2: Especialista de inversiones 2 .
Firmado Digitalmente . . -z del servicio.
por vALLEARCEEmrique | @ Entregable 2: Analista de informacion
20131370645 soft
Fecha: 19/05/2021
Miotvo: Doy v° B°
Producto 4.
e Entregable 4: Coordinador | . | .
e Entregable 3: Especialista de inversiones 1 Hasta _95 noventa (,90) d.lgs. calendario
) . . . contabilizados a partir del inicio del plazo
e Entregable 3: Especialista de inversiones 2 .
. . L del servicio.
e Entregable 3: Analista de informacion
Producto 5. Hasta los ciento treinta (130) dias

Entregable 5:

Coordinador

calendario contabilizados a partir del
inicio del plazo del servicio.

Entregable 4:
Entregable 4:

Especialista de inversiones 2
Analista de informacion

Hasta los ciento veinte (120) dias
calendario contabilizados a partir del
inicio del plazo del servicio.

La entrega de los productos se realizara de acuerdo al procedimiento siguiente:

9.1. El coordinador del equipo debera emitir su conformidad con opinion técnica

favorable de los instructivos y manuales elaborados por el equipo consultor segun
lo indicado en los Términos de Referencia de la presente consultoria.

9.2. Los consultores deberan entregar a la DGPMI los productos que corresponden,
de acuerdo al cuadro N° 01: Productos / Entregables, a través de la mesa de partes
virtual del MEF! con copia al correo electronico de la OGIP
(direcciongeneral_ogip@mef.gob.pe), en archivo con los documentos visados y

firmados en formatos editables en Word, Excel, softwares utilizados y/o el

IDado el periodo de emergencia sanitaria, segin RSG N°020-2020-EF/13 “Los productos seran
presentados de manera virtual al correo institucional: mesadepartes@mef.gob.pe
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programa que corresponda, y en PDF, incluyendo la documentacién anexa, seguin
los plazos establecidos en el Cuadro N° 02.

9.3. En un plazo no mayor de siete dias (07) calendario, la DGPMI a través de la
DSEIP, realizara la evaluacion, y de haber alguna observacion al producto, sera
comunicado al consultor via correo electrénico, con copia al coordinador y al
correo electronico de la OGIP, de no existir observaciones la DGPMI emitira el
informe de conformidad correspondiente.

9.4. Si el producto es observado, el consultor deberd levantar las observaciones en un
plazo no mayor de siete (7) dias calendario de recibida la observacion de la
DGPMI y remitir el producto subsanado y validado por el coordinador, via correo
electrénico, a la mesa de partes virtual del MEF, con copia a la OGIP.

9.5. En caso de que el Consultor exceda los siete (07) dias calendario para el
levantamiento de observaciones, o no llegara a presentar las aclaraciones
correspondientes, el producto sera considerado como no presentado para efectos

‘/ de la constitucibn en mora y por lo tanto para la aplicacién de la penalidad
Q correspondiente de acuerdo con lo establecido en el contrato. La penalidad se

MEF aplicara desde el dia siguiente a la fecha en la que el Consultor debi6 presentar el
Firmado Digitalmente Producto con las observaciones levantadas. Igualmente, para el caso de
ggjgaiglyzj‘/‘%“%oﬁ incumplimiento en la presentacion de un producto, la penalidad se aplicara desde
1332 CoT el dia siguiente a la fecha en la que debi6 presentar el mismo.

9.6. En el caso que el Consultor no subsane la totalidad de las observaciones en los
plazos establecidos, la DGPMI gestionara ante la Oficina General de Inversiones
y Proyectos (OGIP) las acciones administrativas que correspondan.

9.7. Una vez que el producto esté conforme, lo cual sera comunicado por la DGPMI
mediante correo electrénico, el consultor debera entregar el producto a la DGPMI
a través de la mesa de partes virtual del MEF, con copia al correo electronico del
coordinador y de la OGIP, en un (01) archivo con los documentos en formatos
editables (Word, Excel) y en PDF

9.8. Si el dia de entrega del producto coincide con un dia no laborable, se correra la
fecha de entrega hasta el siguiente primer dia habil, sin que sea sujeto de
penalidad.

X.  PENALIDAD POR ATRASO INJUSTIFICADO EN LA ENTREGA DE LOS
SERVICIOS

Sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar, en caso de incumplimiento
y/o retraso injustificado de los consultores en la ejecucion de las prestaciones de los
Eﬁ,v servicios dentro de los plazos establecidos, que incluyen la iteracién, se aplicara
automaticamente una penalidad por mora por cada dia calendario de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual, de acuerdo
con la siguiente formula:

Penalidad diaria es = 0.10 x monto del pago parcial/ (F x Plazo de entrega del
producto para el cumplimiento de las obligaciones)

F=0.40
13
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El monto y el plazo se refieren a la prestacion que debid ejecutarse o entregarse y que
fue materia de retraso.

La penalidad ser& deducida del monto que corresponda pagar al consultor segun la
forma de pago establecida.

Si la penalidad alcanza el valor del diez por ciento (10%) del monto contractual, la OGIP
procedera a resolver el Contrato de acuerdo con los mecanismos de resolucion que se
pacten en el contrato.

XI. PERFIL

Los perfiles de los consultores son los siguientes:

Cuadro N° 03: Personal

Consultor

Formacion
Académica

Experiencia
Laboral General

Experiencia
Laboral Especifica

Conocimientos

Coordinador

Titulo o bachiller
profesional en
Economia,
Administracion,
Ingenieria Civil,
Ingenieria de

Minimo ocho (08)
afios en entidades
publicas o privadas.

Minimo cuatro (04)
afos en actividades
relacionadas a
inversién publica,
de los cuales
minimo un (01) afio
como Director, Jefe

Maestria o
diplomado en
Administracién o
Economia o
afines
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Isr:;;enr};isé E qurdinador de
. quipo u
Ingjustnal, 0 equivalente.
afines.
Especialista Bachiller en Minimo seis (06) Minimo tres (03) afios | Curso, diplomado
de inversiones | Economia, afos en entidades | de experiencia en o programa de
i Administracion, publicas o privadas. | actividades referidas | Egpecializacion
Ingenieria Civil, a inversion publica, en inversion
Ingenieria de P12 (05 G Tl Publica.
Sisternas un (01) an_o_trabajado .
Ingenieria; grrlolg::n?;'gg‘f de (minimo 20 horas)
Industrial, o Multianual de
afines. Inversiones.
Especialista Bachiller en Minimo seis (06) Minimo tres (03) OCurrzo,rg:Eg)gl:do
de inversiones | Economia, afos en entidades afios de Esppegializacién
2 Administracion, publicas o cuatro experiencia en en inversion
Ingenieria Civil, privadas entidades publicas Publica
Ingenieria de o privadas en (minim6 20
Sistemas, Formulacioén, horas)
Ingenieria Ejecucion o '
Industrial, o Seguimiento de
afines. Inversiones.
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Formacion Experiencia Experiencia o
Consultor . e Conocimientos
Académica Laboral General Laboral Especifica
Analista en Bachiller en Minimo tres (03) afios | Minimo dos (02) afios | CUrSOS de gestion
informacion Ingenieria de de experiencia en de experiencia en de Procesos o
Sistemas o entidades publicas o | entidades publicas o | Metodologias
Informatica o privadas en areas de | privadas realizando agiles o gestion
Software o Tecnolog_lg de actividades de de proyecto§ (o]
., Informacion, documentacion o transformacion
Compu’tzlalmon e sistemas, analisis de aplicativos | digital o anélisis o
Informatica o informaticas, informaticos. disefio o afines.
afines. planeamiento, (minimo 20
procesos o afines. horas)

El personal sefialado en el cuadro N° 03, deberd acreditar documentadamente el
cumplimiento de los requisitos minimos de formaciéon académica, conocimientos y
experiencia establecidos en los términos de referencia.

Xll. COORDINACION Y SUPERVISION

La coordinacion y supervision de los alcances técnicos de la consultoria estara a cargo
de la DGPMI a través de la DSEIP, quién desempefiara la funcion de contraparte
técnica

La coordinacién general de la consultoria estara a cargo de la DGPMI, a través del
Equipo Técnico del Proyecto BID, quien acompafara la ejecucién del servicio, a fin de
garantizar la calidad y entrega de los productos en los plazos establecidos.

En tanto, la OGIP debe velar por el cumplimiento de los aspectos formales y
administrativos, vinculados a la utilizacién de los recursos necesarios para proceder a
efectuar los pagos acordados.

Xlll. COSTO Y FORMA DE PAGO

El monto total asignado para la consultoria a suma global es de S/ 150,000.00 (Ciento
cincuenta mil y 00/100 soles), que incluye los honorarios del equipo de los consultores
y los gastos operativos necesarios para el desarrollo del servicio, asi como todas las
retenciones e impuestos de ley.
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Cuadro N° 04: Costos estimados

por YALLE ARCE Enrique

Cristian FAU
20131370645 soft
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N° Concepto Unidad | Cant | Mes eI Parcial S/.
Mensual

1 | Coordinador Unidad 1 4 13,000 52,000
1 |Especialista en Inversiones 1 Unidad | 1 3 10,000 30,000
1 |Especialista en Inversiones 2 Unidad | 1 4 10,000 40,000
1 | Analista documentador Unidad 1 4 7,000 28,000

Total 150,000

El pago por los servicios ejecutados se realizara considerando lo siguiente:
te
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Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones

Proyecto “Mejoramiento de la Gestion de la Inversion Publica”

Cuadro N° 05: Presentacion del producto y pago

Firnado digitalmente por:
CHUQUILLANOUI CONDOR

CARLOS ALBEERTO FIR 08868602 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 18/05/2021 17:18:30-0500

L % Pago . .
Descripcién Monto (S/.) orag Plazo limite de presentacién
Producto 1. 0.00 i Hasta los quince (15) dias contados a
o Entregable 1: partir del inicio del servicio que estara
Coordinador 0.00 establecido en el respectivo contrato.
Producto 2. 40,000.00
. Entregable 2:
Coordinador 13,000.00 . .
X Hasta los treinta (30) dias contados a
. Entregable 1: . L I ,
Especialista de Inversiones 1 10.000.00 27 partir del_|n|C|o del servicio que estara
— establecido en el respectivo contrato.
. Entregable 1:
Especialista de Inversiones 2 10,000.00
) Entregable 1: Analista en
informacion 7,000.00
Producto 3. 40,000.00
. Entregable 3:
Coordinador 13,000.00 .
X Hasta los sesenta (60) dias contados a
. Entregable 2: ) S - .
o . 27 partir del inicio del servicio que estara
Especialista de Inversiones 1 10,000.00 . .
establecido en el respectivo contrato.
. Entregable 2:
Especialista de Inversiones 2 10,000.00
) Entregable 2: Analista en
informacion 7,000.00
Producto 4. 40,000.00
. Entregable 4:
Coordinador 13,000.00 .
X Hasta los noventa (90) dias contados a
. Entregable 3: . . - .
o . 27 partir del inicio del servicio que estara
Especialista de Inversiones 1 10,000.00 . .
establecido en el respectivo contrato.
. Entregable 3:
Especialista de Inversiones 2 10,000.00
) Entregable 3: Analista en
informacion 7,000.00
Hasta los ciento treinta (130) dias
Producto 5. 30,000.00 contados a partir del inicio del servicio
. Entregable 5: 30 gue estard establecido en el respectivo
Coordinador 13,000.00 contrato.
. Entregable 4: Hasta los ciento veinte (120) dias
Especialista de Inversiones 2 10,000.00 20 contados a partir del inicio del servicio
) Entregable 4: Analista en gue estard establecido en el respectivo
informacion 7,000.00 20 contrato.
150,000.00

17

Firmado digitalmente por:
LENKEY RAWOS Carolina
Gizella FIR 41551781 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 18/05/2021 19:08:17-0500
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MEF

Firmado
Digitalmente por
ZAVALA FLORES
Karen Elizabeth FAU
20131370645 soft
Fecha: 19/05/2021

«

MEF

Firmado Digitalmente
por YALLE ARCE Enrique
Cristian FAU
20131370645 soft
Fecha: 19/05/2021
13:33:08 COT

Motivo: Doy V° B®

Ministerio de Economiay Finanzas
Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones
Proyecto “Mejoramiento de la Gestion de la Inversién Publica”

La aprobacion y/o conformidad de los productos esta a cargo de la DSEIP en calidad
de contraparte técnica de la DGPMI, correspondiendo al Equipo Técnico del Proyecto
acompafiar a la consultoria en la ejecucion del servicio, a fin de garantizar la calidad y
entrega de los productos en los plazos establecidos.

El pago de los honorarios requiere previamente de la conformidad de la Direccion
General de la DGPMI.

XIV. LUGAR DE SERVICIOS, PASAJES Y VIATICOS

El servicio sera realizado en la ciudad de Lima Metropolitana. Los pagos incluyen todos
los gastos que sean necesarios, para el desarrollo de la consultoria en todas sus
actividades, y cualquier otro concepto relacionado con la ejecucion de la misma,
especificado o no en el presente Términos de Referencia.

De ser necesario, se realizaran viajes al interior del pais, debiendo la OGIP previa
solicitud de la DGPMI, tramitar los pasajes y viaticos con cargo al Proyecto; los cuales
no excederan los maximos establecidos por la normativa vigente y con sujecién a los
procedimientos internos de la institucion.

El Consultor a su regreso, debera rendir los gastos por concepto de viaticos, adjuntando
la documentacion de sustento y un Informe segun Directiva de la OGIP a este respecto.
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Firnado digitalmente por: Firmado digitalmente por:
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CARLOS ALBEERTO FIR 08868602 hard Gizella FIR 41551781 hard
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Fecha: 19/05/2021 17:18:52-0500 Fecha: 19/05/2021 19:09:37-0500
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