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. Ministerio
ﬂ PERU de Economia y Finanzas

Oficina General de Tecnologia de la Informacion — OGTI

Modulo de
Control de Pago
de Planillas

AUDITORIO MINISTERIO DE TRABAJO

EXPOSITORES: IMPLANTADORES DE LIMA
JULIO 2015



. OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Area de Implanta

Que los participantes refuercen su conocimiento
acerca del proceso general del registro, aprobacion
y pago de la planilla, en concordancia con los
lineamientos establecidos en la RESOLUCION
DIRECTORAL N2 001-2014-EF/53.01 y con los
ultimos cambios incorporados en el MCPP 2014.
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MARCO NORMATIVO

1. RESOLUCION DIRECTORAL N° 001-2014-EF/53.01

Aprueba Directiva N° 001-2014-EF/53.01

Establece el uso del Aplicativo Informatico para el Registro
Centralizado de planillas y Datos de los Recursos Humanos
del Sector Publico.

Registro completo segun lineamientos y permanentemente
actualizado.

Proceso de validacion de la informacion registrada por las
UEs del Gobierno Nacional y Gobierno Regional.

Migracion de la informacion del Aplicativo Informatico
indicado al MCPP (carga inicial).
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Il. RESOLUCION DIRECTORAL N2 051-2014 EF/52.03

ART. 12 REGISTRO DEL GASTO DEVENGADO DE
REMUNERACIONES, PENSIONES, CAS Y SIMILARES

Previo al Gasto Devengado de los Conceptos Remunerativos,
Pensionarios, @CAS, toda Retribucibn de naturaleza
contraprestativa por toda fuente de financiamiento e independiente
del Banco en la cual se efectua el abono, tiene que actualizar lo
siguiente :

» Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas y
Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico.
e Moddulo de Control de Pago de Planillas (MCPP).
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Area de Implantacién y Capacitaci

Il. RESOLUCION DIRECTORAL N2 051-2014 EF/52.03

ART. 22 REGISTRO DE INFORMACION EN EL MCPP

Registro del DNI

Ingreso bruto por concepto remunerativo
Monto de Ingreso por concepto remunerativo
Monto de Egreso por concepto remunerativo



DIAGRAMA DEL PROCESO GENERAL

- Datos Personales

ENTIDAD MEF
1
! 1
& 1
Aplicativo Informatico VL
AIRHSP
®---
1
______ * I
- Datos Personales i N 1
—> . Datos Laborales ! |
Cta. Ahorro E L
1
Apruebg /
i Rechaza
MCPP Transmite |
[]
1
1
1

- Datos Laborales

RENIEC

Valida Datos de la
Persona con el

DNI
Aprobacién / Rechazo

BANCO DE LA
NACION

PROCESA PAGO

- Cta. Ahorro —_—————t -=s=s
1
GENERA
ADJUNTO
GIRADO MIGRA PLANILLA:
Ingresos, Dsctos;
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RELACION ENTRE DATOS LABORALES Y

LA PLANILLA

DATOS LABORALES

ACTIVOS

PENSIONISTAS

SOBREVIVIENTES

CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE
SERVICIOS

CONVENIO DE
ADMINISTRACION

MODALIDAD
FORMATIVA

OTROS

DATOS DE LA PLANILLA

06
MODALIDAD
FORMATIVA

01 03 04 05
HABERES CAS FAG CESIGRA

07
PENSIONISTA

08 09 10 1
VIUDEZ ORFANDAD DEPENDENCIA MONTEPIO

12
ALIMENTOS

13
DEVENGADOS

99
OTROS
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CAMBIOS EN LA GENERACION DEL ARCHIVO
DE TEXTO PARA LA MIGRACION DE DATOS
AL MCPP
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 Importacion de la Planilla Mensual

* Importacion masiva de :

> Datos Personales
> Datos Laborales

> Datos Bancarios
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PLANILLA MENSUAL

ESTRUCTURA DEL NOMBRE DEL ARCHIVO

PLLO0011720151101020001.TXT

PLL
000117/
2015
11

01

02

[ e —|

Sufijo que referencia a Planilla
Codigo de Unidad Ejecutora
Ano de la Planilla

Mes de la Planilla

Codigo de Tipo de Planilla
Codigo de Clase de Planilla

| 0001

Correlativo de la Planilla }

IXT

Extension del Archivo
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GENERACION DE ARCHIVOS DE TEXTO (TXT)

Area de Implantacion y Capacitacion P LAN I I_I_A M E NSUAI—

[PLLOOOO462014110 1020001.TXT Nombre del Archivo 1

000117;2015;01,;02;0001;10;222.00;199.27;70.31,0.00;0.00;559.23 } Registro de Control

01,00256105;00;1,0036;,222.00
01,00256105;00;2;0603;TARDANZAS;5.43
01,00256105;00;2,0712;PSF-PRIMA;117.93
01,00256105;00;2;0730;ESSALUD-VIDA;5.00
01,00256105;00;2;0850;APOR.OBLIG.AFP;55.92
01,00256105;00;2;0875; TASAEFECTIVA;6.88
01,00256105;00;2;0877,COMISIONPORCEN;8.11
01,00256105;00;3;0007;ESSALUD_EMPLEADOR;70.31
01,00256105;00;6;0002;DELEMP.E.(CONT;559.23
01,00256105;00;9;9999;NETO;581.96

Detalle de
Conceptos
Remunerativos



ARCHIVO DE TEXTO DE DATOS LABORALES
Area de Implantacion y Capacitacion N U EVO CAM PO ES TUTOR

DLO000117 . TXT Nombre del Archivo

Detalle Datos Laborales

01;05370936;4;00;40;000039;01;000;0000;00;09;01/01/2009;;;00;01;01;N;N;1;;
01;06217001;1;01;01;000041;02;002;0000;00;02;01/08/1973;;;00;01;01;N;N;1;;
01:;06635410;5;00;14:000047;01:000;0000;00;09;01/07/2012;::00;01;01;N;N:1:;
01;09215317;5;00;14;000048:01;000;0000;00;09;14/05/2009;;;00;01;01;N;N;1;;
01;06764534:5:00;14:000049;01:000;0000;00;09;01/07/2012;::00;01;01;N;N:1:;

I

Nuevo
Campo
TUTOR
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ESTRUCTURA PARA GENERAR ARCHIVO DE
TEXTO DE DATOS LABORALES

01:05370936:4:00;40;000039;01;000;0000;00:09;01/01/2009;::00;01;01;N:1;;

01; + Cddigo de Tipo de Documento de Identidad (Obligatorio)

05370936; + Numero de Documento de Identidad (Obligatorio)

4; + Situacién Laboral (Obligatorio)

00; + Régimen Laboral (Obligatorio)

40; + Condicioén Laboral

000039; + Cddigo de Plaza

01; + Grupo Ocupacional

000; + Categorfa Ocupacional

0000; - Cargo Ocupacional

00; - Cédigo de Riesgo

09; - Régimen Pensionario

01/01/2009; I Fecha de Ingreso (DD/MM/YYYY)

99/99/9999; + Fecha de Cese (DD/MM/YYYY)

99/99/9999; + Fecha de Pensionario (DD/MM/YYYY)

00; + Fuente de Financiamiento

01; + Cddigo del Tipo de Planilla

01; + Cddigo de la Clase de Planilla

N; - Indica si es Responsable o No de Pago a Pensionistas (Obligatorio)

N; I Indica si es Tutor de Pago a Beneficiarios o Desc. Judic.(S) 6 (N) (Obligatorio)
1 I Indica la Forma de Pago de su Remuneracién (Obligatorio)

01; - Tipo Doc. Identidad del Responsable de Pago (Obligatorio segtin caso)
99999999 + Nro. de Doc. Identidad del Responsable de Pago (Obligatorio segin caso)
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CAMPO TUTOR EN LA IMPORTACION

Area de Implantacién y Capacitacion D E DATOS LABO RALES

i3l Importacion de Datos Laborales

Seleccion de Datos

Archivo Origen :

Informacion del Archivo seleccionado

St Reg Con Gru Cat Cargo Cod Reg

Tipe Documento Apelidos y Nombres lab Lab Lab Ocu Ocu Ocu Ries Pen

F. Ingreso

F. Cese Bhimmen de, pEiE o mES Es Observaciones
’ Plaza Fto. Resp) Tutor

K

Total Registros : 1

Migra resultados a Excel Inicio : 12:35:11 Final

Nuevo
Campo
TUTOR

Grabar Registros sin Observaciones ] [ Cancelar
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Area de Implantacion y Capacitacion IMPORTACI c,) N DE PLANILLAS

Se puede importar planillas para una persona con mas de una cuenta bancaria y
forma de pago

j PLLOOO117201501010360.tct: Bloc de notas - B
Archive Edicion Formate Ver Ayuda

PPe117;2015;01;01;03;60;12;11375;0;665;0;0;0
91;42563781;00;3 ;0007 ;DESCRIPCION; 131
81;42563781;00;1;0475;DESCRIPCION; 1455
81;42563781;00;1;0476;DESCRIPCION; 784
91;42563781;00;9;9999; NET0;2239:1;001;81234567898
91;42537097;00;3 ;0007 ;DESCRIPCION; 267
91;42537097;00;1;0475;DESCRIPCION; 2969
91;42537697;00;1;0476;DESCRIPCIAN; 1599
01;42537097;00;9;9999; NETO;4568;]; ;
81;42565135;00;3 ;0007 ;DESCRIPCION; 267
81;42565135;00;1;0475;DESCRIPCION; 2969
91;42565135;00;1;0476;DESCRIPCION; 1599

81;42565135;80;9;9999;NETO; 4568 I:[;:> Fn caso no lleve datos
va de esta forma.
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REGISTRO DE TUTORES EN EL MCPP
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Incorporacion del campo Es_Tutor, para la Situacion Laboral
(Activos, Pensionistas, CAS, Convenio de Administracion,
Modalidad Formativa).

Reqistro de Datos Laborales - Titular
=1 Entidad 000117 | ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA

@ Consulta por Cadena Laboral
Situacion : | Actives Estado Envio : | Todos Hueva Consulta

Reégimen ; | 276 - Administratives E=tado Registro ; | Tedes Habilta para Envio

Deshabilita para Envio

Codigo Estado Estado s

Origen Tipo Documento Apelido Paterno Apelido Materno MNombres Sexo Plazs Estado Envio Registro
A 01 01217025 CACERES HUANACUNI DELIA Fooo0es A T A w
APROBADOS: 1,622 PENDIENTES: O HABILITADOS: O TRANSFMVERIF.: O RECHAZADOS: 0
Grupo Ocupacienal Categona Ocupacional Cargo Ocupacional Codigo de Riesgo
03 | | TECHNICOS 003 || TECHICOS o0 | [SIN CODIGD DE RIESGED
Regimsn Pensionario Estado Motivo de Baja Rubra Tipo de Planilla
02 || DL.25857 - SPP C )
ALTA v RECURS0S ORDINARIOS v 01 - ACTIVO
Fecha Fecha Es Fi de P .
Ingreso o Respansable orma oe Fago Clase de Planilla
01/07/1575 I N | w Lalll] | - ABOMC EN CUENTA (¥ 01 - HABERES v

2-CHEQUE
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DATOS BENEFICIARIOS

Incorporacion del campo Es_Tutor, para la Situacion
Laboral (Beneficiarios y Otros).

Reqistro de Datos de Beneficiarios
[ ¥ 84 % [= v | B |entidad 000117 | ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA
Situgcian - | Sobrevivientss Nueva Consulta
Habilta para Envio
Estado Envio ; | Tedos Estado Registro ; | Todes Deshabilta para Envio
Origen Tipe Documento Apelido Paterno Apelido Materno Mombres Bl Sexo Estado Esm,m Es-tgdu ~
Flaza Envio Registro
A M 08317285 HUAYTA PEREZ VDA DE BLASKOVIC CECILLA 000231 F A T Ay
APROBADOQS: 725 PENDIENTES: 0 HABILITADOS: 0 TRANSF/VERIF.: 0 RECHAZADOS: 0
—F. Ingreso Estado Rubreo Tipo de Planilla Cla=e de Planilla
1900772001 ALTA || || RECURsos ORDINARIOS [y || || 03-BENEFICIARIO v || [[08-viupEz v]

1- ABOMO EN CUENTA

2 - CHEQUE
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FORMA DE PAGO — POR TUTOR

Forma de Pago: 6 Por Tutor, la cual se muestra cuando al beneficiario se le
registra con el indicador Es Tutor =N, y cuya Situacién Laboral sea

Sobrevivientes y Otros (Descuento Judicial - Alimentos).
Reqistro de Datos de Beneficiarios

[ ¥ ik % [BHlv | B Entidad 000117 | ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA

Cituacion ;| Sobrevivientss

Estado Regiztro ; | Todes

Estado Envio ; | Todos

Hueva Consulta

Habilita para Envio

Deshabilta para Envin

Cadigo

Estado Estado A

Origen Tipo Documento Apellido Paterno Apelido Materno MNombres Sexo Estado . .
Flaza Envio Registro

A 01 728592634  VALDMLA GARATE EDGAR RODRIGO omFs M A T A

M 01 72831017 VILLALOBOS TICLLA EDMH JOHAMA goooon F A T A

A 01 20407346  VILCHEZ RIVERA MILAGROS MARLA 000505 F A T A

A 01 208057 SERRAND LICERAS MAYHUA 000443 F A T A

A 04 00228136  GOERKE VD& DE HEINZELMANN EDELTRAUT Qoo20f7  F A T A

A 99 60313038 VALDMIA GARATE EDGAR RODRIGO 000475 M A T Ay
APROBADOS: 728 PENDIENTES: O HABILITADOS: 0 TRANSFAERIF.: 0 RECHAZADOS: 0
F. Ingraso Estado Rubro Tipo de Planilla Claze de Planilla
032200 ALTA v RECURSOS ORDINARICS |y 02 - BENEFICIARID v 0% - ORFANDAD v

Farma de Pago
& - FOR TUTCR RODRIGUEZ CALDERON, EDILBERTO CESAR
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DOC. B: 065 - CHEQUE

I t
T —— wi Detalle del Adjunto Girado 52
Expediente Entidad 000117 | A0 000117 ADMIMISTRACION CENTRAL - MINSA
0000002633 | Destino/Drigen Q05000 b
Tipo Planilla : = BEMEFICIARIO Afip: | 2015 Forma de Pago: &-FORTUTOR
. Clase Planilla : 0% - VIUDEZ Mes:  Mayo Nro. de Planilla : | 0101
Exp.Fin. Temporal b
Faze Contractal Rubro : RECURSOS CRDINARIOS
C F Certificada Anual Doz, Serie Muim|
G C| 00000011 32-0003 036 195959 : ~ e
— . Cume Tutor : AMICAMA TORRES, EMMA VICTORIA ; ;
|G D 000000120003 05| 1gpcy  BUSCAr: Mo Dearere B i ' Cargar Nueva |
_|6/6/ 00000071 32-0003 003 163353 Doz M2 Documento Apellidog p Maombres Monto Banco Cta. &harro .[r::;;: i Planilla :
0 ‘ 1] 05170883 OLNOS PRETELL VDA DE GUTIERREZ VIOLET. 4 000,00 J :
Ciclo G Gasto  Fase G Giado Tipd |1 04057432 ROSAS MEGO PAULINA 4 000.00 7
Dacumento & M ejar
Cod Szie  Mameno Fecha de
ong 169959 29/05/2M5| 29/
_ Clasificador Descripcidn
|21 19 333 |OTRAS OCASIONALES
Docrmentos B
Cod.  Mumero Fecha M
_|0BS | 12554252 | 25/05/2015
Cla Afn Beo Cla Mativo 4 Suma Total : 3 000.00 Total Seleccionados - 8 000.00 Reqg. Seleccionados : 2
Trarst.s de Pago > B E




Y - [
hisd Ministerio
% PERU de Economia y Finanzas
Oficina General de Tecnologia de la Informacién ADJ l | N I O G I RADO

Area de Implantacién y Capacitacion

DOC.B: 068- CARTA ORDEN

i s Detalle del Adjunto Girado %
Expediente Enfidad 000117 ADMINISTRACION 000117 ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA
0000002633 ' Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PU Tipo Pl EENEFICIARIO BT Forma de Pago : 8- POR TUTOR
Tipo Uperacion | c.occ panila - o8- viuDez Mes: Mayo Nro. de Planila : 0303
Ep.Fin. Temparal Modalidad Compra
Rubro: RECURSOS ORDINARIOS
Fase Contractual Area
CF Certificado dnual Doc. Seie Nimeno Fec Banco : TWDOS LO BANCCE
_|G|E| 0000001320003 036 1955859 180544 Buscar: ‘o Dowrerto E TUTORES -
_|G|D 0000001132-0003/ 035 16526959 18/05/2 et .
|GG/ 0000001132-0003 003 169959 29/0543 | Doc. M!Documente Apellidas v Hombres Manta Banco Cta. Ahara Todos i
- | ‘ 01 (6098424 ANICAMATORRES EMMAVICTORIA 4000.00 ] Ea'gla' "_‘I:‘E"’a
anilla
= , m— 01 (B095837  CASTILLA MAYORGA ESTHER ISABEL 4000.00 ]
Ciclo G Gasto  Fase (0 Girado Tipo Giro M
: 01 (6108458  CHAVEZ BAHAMONDE VICTOR GERM&M |12 DDIJ.DI]| 7] ‘
Documenta & Mejor Fecha - Prav
Cod Sele  Mimem Fecha dePagn | Tipo/R |07 (OR101808  TAVARAFLORES MARIATRINIDAD & 000.00 ]
LI 163559 2940542015 | 29/08/2015( 9 i
_ Clasicadar Descripeidn .
_|21.15.3593 |OTRAS OCASIONALES BENEFICIARIOS :
_ Doc. W® Documenta Apelidas y Mombres Manta
] o 01141 ROQUE CAPILLO VDA DE PADILLA JOAQUINA ELEUTERIA 4000.00
= 01 0E126736  CONCHAALVAREZ ROSARIO GUADALUPE 4000.00
Docunentos B
Codw Mimero Fecha Nombre/Girada 01 (6202344  CABRERAMARQUEZ JUANA ERLA NORMA 4 000,00
W0BE 15224422 |29/05/2015 | BANCO DE LA NACION
Ota  Afo Beo Cla Motivo blecto  Total il
Transt.» dePagor B ITE:
Suma Total : 2800000 Total Seleccionados : 28 000.00 Req. Seleccionados : 4
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ADJUNTO GIRADO

DOC.B: 084- CARTA ORDEN ELECTRONICA

&l Registro SIAF 2015 wi Detalle del Adjunto Girado R
Expediente Entidad 000117 ADMINIST) 000117 ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA
0000002633 | Destina/Origen 00000 MEF - TES .
Tipo Planilla;  BEMEFICIARID Anp: | 2015 Forma de Pago: &- FORTUTCR
Mo Clase Planila : 08 - VIUDEZ M N Nro. de Planila: 0012
; DB-VILD es; Iy : o |
Ewp.Fin. T ernporal todalidad fse Fania 10, G T
Rubro : RECURSOS ORDINARIOS
Fase Conbactual
C F Cemficado Arual Doc. Serie  Nimero Buscar: e Documento [+ TUTORES : |
_ |G| € 00000011 320003 036 135953 Cédige Check . Cargar Nueva |
|G D 0000001132-0003 035 1ER2R959 Doc. M2 Documents Apellidos y Nombres Monta Cta. &homo Mensaie Todos Planilla
_|G(G|000000T1 32-0003003) 1163353 1 609125 RODRIGUEZ CALDERON EDILBERTO CESAR 6 358,77 04029368673 7 |
Ciclo G Gasto | Fase G Girado Tipa Girg M
Documenta & Mejor Fecha
Cod. Seie  Momero Fecha de Pago -
(03 163553 29/05/2015 ) 29/05/2015
0 BENEFICIARIOS :
__ Clasficador Descripeidn
2119399 |0TRAS DCASIONALES Doc. M2 Documento Apelidas v Mombres Monta
B o 0B099202 DIEZ ARENAS DE CUSTODIO DORA 273 .82‘
B m 0E110442 TIRADO HUAMAM VDA DE ARIAS CARMELA 1938.47
Documentos B m 06230478 CRUZADO RUIZ VDA DE ORDONEZ ROSA NELLY 1 ERS 42
Cod.  Numero Fecha MHombre/Gir
_pIIJEM 16102030 |23/05/2015 |BAMCO DE LA N
| Suma Total : B 308,77 T otal Seleccionados : 000  Heg. Seleccionados : 0
Cta. Afo Beoo Cta. Motivo Afect
Transt.» dePagor B [TE: M
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Para una misma Situacion laboral se puede registrar un Tipo y Clase de
Planilla distinto. Para ello, el anterior registro debe de estar de baja o

Inactivo, debidamente aprobado.

Registro de Datos Laborales - Titular
[ ¢4 £ Entidad 000117 | ADMINISTRACION CENTRAL - MINSA

#® Consulta por Cadena Laboral
Gituacion : | Contrato Administrativo de Ser E=stado Envio : | Todes Nueva Consulta

Régimen : | Sin Regimen Laboral Estado Registro : | Todes Habilta para Envio

Deshabilta para Envio

Origen Tipe Documento Apellido Paterno Apellido Materno Mombres Sexo Borls Estado Estﬂ,dﬂ Est?dﬂ ~
Plaza Envio Registro
A 01 00794357  ALENGASTRE MAMANI F uuumﬂl I T A
A 01 00797059  GOMNZALEZ LUNA GABY BEATRIZ F 001864 A T A
APROBADOS: 3,554 PENDIENTES: 0 HABILITADOS: 0 TRANSFNERIF.: 0 RECHAZADOS: 0
Grupo Ocupacional Categona Ocupacionsl Cargoe Ocupacional Codigo de Riesgo
10| | PROFESIONALES DE LA SALUL| || 000 ||SIN NIVEL REMUNERATIVO D000 ||SIN CARGO ! [SIN CODIGO OE RIESGO
. . S : :
Regimen Pensionario hor Motivo de Baja Rubro Tipo de Planilla
03 | | L. 25857 - SPP BAJA -
01 - FIN DEL VINCULD LABDR: RECURSOS ORDIMARIOS 01 - ACTIVO




MUCHAS GRACIAS



