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AL CONCLUIR LA CAPACITACIÓN, LOS USUARIOS DE LAS
UNIDADES EJECUTORAS, CONOCERÁN EL NUEVO
PROCEDIMIENTO DE ÓRDEN DE PAGO ELECTRÓNICA, DE A
CUERDO A LO ESTABLECIDO POR LA RESOLUCIÓN
DIRECTORAL N° 002-2020-EF/52.03

OBJETIVO



NORMATIVIDAD:

Artículo 1. orden de Pago electrónica (OPE):

A partir del 16 de marzo de 2020, las Unidades Ejecutoras del Gobierno Nacional y de los Gobiernos

Regionales, así como las Municipalidades, Mancomunidades Municipales, Mancomunidades

Regionales e instituciones que realizan sus operaciones a través del SIAF-SP, en adelante

entidades”, utilizan el medio de pago “Orden de Pago Electrónica” (OPE), a través del Banco de la

Nación, con cargo a los fondos de todas las fuentes de financiamiento que son administradas y

canalizadas a través de la Dirección General del Tesoro Público, para la atención de los siguientes

conceptos:

a) Viáticos, cuando no pueda utilizarse la modalidad del abono en cuentas bancarias.

b) Subvenciones a favor de personas naturales, autorizadas de acuerdo a Ley, en los casos que

no sea posible efectuar el abono en cuenta.

c) Devoluciones de montos a personas naturales por cobros en exceso, cancelación de un

servicio o situaciones de similar naturaleza.

d) Pago de jornales.

La presente disposición también es aplicable para el otorgamiento de Encargos al personal de

la institución y la habilitación y reposición de Caja Chica, así como para las operaciones que

se realizan en la modalidad de “Encargos”.

RESOLUCIÓN DIRECTORAL N° 002-2020-eF/52.03



DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA OPE

REGISTRO DE 
BENEFICIARIOS

REGISTRO DE 
EXPEDIENTE SIAF

REGISTRO DE  
FIRMA 

ELECTRÓNICA
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1. REGISTRO DE BENEFICIARIOS OPE

Se ha implementado una nueva opción en el Menú “Mantenimiento”, cuya etiqueta es : “Beneficiarios OPE”



➢ Validaciones del Registro de Beneficiarios



➢ Validaciones del Registro de Beneficiarios

VALIDACIONES BASE DE DATOS ORACLE

1. “1181 - “ORDEN DE PAGO ELECTRONICA TEMPORALMENTE NO
DISPONIBLE PARA LA UNIDAD EJECUTORA”

Para el caso en que la Unidad Ejecutora no está autorizada para
realizar el registro de Beneficiario OPE.

2. “1146 – “EL APELLIDO PATERNO DEL BENEFICIARIO OPE NO
CONCUERDA CON EL PADRON OFICIAL”

El apellido paterno es distinto de la base de datos Oracle.

3. “1147-EL APELLIDO MATERNO DEL BENEFICIARIO OPE NO
CONCUERDA CON EL PADRON OFICIAL”

El apellido materno es distinto de la base de datos Oracle.

4. “1148-LOS NOMBRES DEL BENEFICIARIO OPE NO CONCUERDAN
CON EL PADRON OFICIAL”

Los nombres son distintos de la Base de Datos Oracle.

5. “1149-LOS APELLIDOS Y NOMBRES DEL BENEFICIARIO OPE NO
CONCUERDAN CON EL PADRON OFICIAL”,

Los apellidos paterno o materno y los nombres son distintos de la
Base de Datos Oracle.

VALIDACIONES DE RENIEC

1. “EL NUMERO DE DOCUMENTO DEL BENEFICIARIO OPE NO
EXISTE EN RENIEC”

Cuando el documento de identidad no existe en la RENIEC.

2. “EL NOMBRE O APELLIDO DEL BENEFICIARIO OPE, NO
CORRESPONDE AL NUMERO DE DOCUMENTO SEGÚN RENIEC

Cuando los nombres o apellidos son distintos al registrado en la
RENIEC



• Tipos de Operación habilitados para utilizar el código de documento “B” – Orden de Pago Electrónico :

TIPO OPERACIÓN CICLO FASE TIPO REGISTRO DOCUMENTO

A ENCARGO INTERNO GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

AV ENCARGO INTERNO PARA VIÁTICOS GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

C GASTO-FONDO FIJO PARA CAJA CHICA (APERTURA Y/O AMPLIACIONES) GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

RC GASTO-FONDO CAJA CHICA (RENDICIÓN Y REEMBOLSO) GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

E GASTO-ENCARGO GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

N GASTO-ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

ON GASTO-PLANILLAS GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

OG GASTO-OTROS GASTOS DEFINITIVOS (SIN PROVEEDOR) GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

Y INGRESO-OPERACIONES VARIAS INGRESO RECAUDADO D-DEVOLUCIÓN B

YG OPERACIÓN GASTO/INGRESO GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

S GASTO SIN CLASIFICADOR GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B

2. REGISTRO DEL EXPEDIENTE SIAF



Registro de Gasto

• Se ha creado un nuevo documento “B” para los giros denominado:  095 – Orden de Pago Electrónico:



• Se ha creado un nuevo documento “B” para los giros denominado:  095 – Orden de Pago Electrónico:

Registro de Ingreso



• Se ha creado un nuevo tipo de firma “Orden de Pago Electrónica” de acuerdo a la siguiente interfaz:

3. REGISTRO DE FIRMA ELECTRÓNICA OPE



➢ Validaciones del Giro con Orden de Pago Electrónico

VALIDACIONES BASE DE DATOS ORACLE

1. “1181 - ORDEN DE PAGO ELECTRONICA TEMPORALMENTE NO
DISPONIBLE PARA LA
UNIDAD EJECUTORA”

Para el caso en que la Unidad Ejecutora no está autorizada para
realizar el registro de
Beneficiario OPE.

2. “1138 - DOCUMENTO B NO TIENE LOS DATOS DEL BENEFICIARIO
OPE”

El tipo y número de documento se encuentra vacío.

3. “1150 - TIPO DE DOCUMENTO DEL BENEFICIARIO OPE NO EXISTE
O NO SE ENCUENTRA AUTORIZADO”

El tipo de documento no existe o no se encuentra autorizado en la
Base de Datos del MEF.

4. “1151 - EL BENEFICIARIO OPE NO EXISTE” El tipo y número de documento del Beneficiario OPE no existe en la
Base de Datos del MEF.

5. “1140 - NOMBRE DEL BENEFICIARIO EN EL DOCUMENTO B NO
COINCIDE CON LOS DATOS DEL PADRON OFICIAL”,

El nombre del Beneficiario OPE son distintos al registrado en el
padrón oficial.

6. “1152 - EL BENEFICIARIO OPE EXISTE COMO FALLECIDO EN EL
PADRON OFICIAL”

El Beneficiario OPE se encuentra con el indicador de fallecido.

7. “1145 - TIPO RECURSO NO PERMITIDO PARA OPE, DEBE VIAJAR
A BANCO DE LA NACION”

Para el caso en que el Girado se graba con un Rubro y Tipo de
Recurso que no viaja al banco.



Artículo 3.- Vigencia, caducidad y reprogramación

3.1 Las OPE emitidas con cargo a los fondos centralizados en la CUT tienen una vigencia de treinta (30)
días a partir de la fecha de su emisión.

3.2 Vencida la vigencia de la OPE, corresponde la anulación del respectivo Gasto Girado en el SIAFSP,
dentro de los tres (3) días hábiles de producida su caducidad, bajo responsabilidad del Director
General de Administración y del Tesorero o de quienes hagan sus veces en las entidades.

3.3 De mantenerse la obligación de pago, la entidad establece el procedimiento para su reprogramación
y pago correspondiente.

CONSIDERACIONES
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