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OBJETIVO

AL CONCLUIR LA CAPACITACION, LOS USUARIOS DE LAS
UNIDADES EJECUTORAS, CONOCERAN EL NUEVO
PROCEDIMIENTO DE ORDEN DE PAGO ELECTRONICA, DE A
CUERDO A LO ESTABLECIDO POR LA RESOLUCION
DIRECTORAL N° 002-2020-EF/52.03




NORMATIVIDAD:

RESOLUCION DIRECTORAL N° 002-2020-eF/52.03

Articulo 1. orden de Pago electréonica (OPE):

A partir del 16 de marzo de 2020, las Unidades Ejecutoras del Gobierno Nacional y de los Gobiernos
Regionales, asi como las Municipalidades, Mancomunidades Municipales, Mancomunidades
Regionales e instituciones que realizan sus operaciones a traves del SIAF-SP, en adelante
entidades”, utilizan el medio de pago “Orden de Pago Electronica” (OPE), a través del Banco de la
Nacion, con cargo a los fondos de todas las fuentes de financiamiento que son administradas y
canalizadas a través de la Direccion General del Tesoro Publico, para la atencion de los siguientes
conceptos:

a) Viaticos, cuando no pueda utilizarse la modalidad del abono en cuentas bancarias.

b) Subvenciones a favor de personas naturales, autorizadas de acuerdo a Ley, en los casos que
no sea posible efectuar el abono en cuenta.

c) Devoluciones de montos a personas naturales por cobros en exceso, cancelacion de un
servicio o situaciones de similar naturaleza.

d) Pago de jornales.
La presente disposicion también es aplicable para el otorgamiento de Encargos al personal de
la institucion y la habilitacion y reposicion de Caja Chica, asi como para las operaciones que

se realizan en la modalidad de “Encargos”. -




DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA OPE
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1. REGISTRO DE BENEFICIARIOS OPE

Se ha implementado una nueva opcion en el Menu “Mantenimiento”, cuya etiqueta es : “Beneficiarios OPE”

Sisternas  Mantenimiente  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacidn

[lafvim] DB & X n
Registro del Beneficiario OPE

BUSCAR POR: (®) Nombre
MNro. Documento: (_) Razon Social . o iJ
Tipo Doc. Nro. Documento Nombre o Razon Social e BRC

01 00207805 SUCLUPE CHANAME JUAN FRANCISCO A

01 07570517 ALARCON GUAYLUPO VDA DE MADICO LUZ MARIA A

01 15648269 REYES MUFIOZ JULIO CESAR R

01 17807177 LUJAN DE CARRANZA JUANA p

01 17812195 LANDERAS RODRIGUEZ MARIA CONSUELO A

01 72725273 LOZADA PRECIADO GABRELA ALEJANDRA A
Tﬁ INFANTE RUJEL SHEILA DANESKA A

04 0000036776 MENDOZA MENDOZA ABRIL A

04 000005625  SENEKOWITSCH PEGOT OGIER HELGA MARIA p

W
Documento de [dentidad
TE244330
Ap Paterno Ap. Materno Mombres
INFANTE RLULJEL SHEILA DANESHA
Correo Electronics:
sinfante{@prueba. gob. pe




> Validaciones del Registro de Beneficiarios

Sistemas Mantenimiento Registre Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacicgn

M4 »M DBEw& X H =

Registro del Beneficiario OPE

BUSCAR POR: (®) Nombre
Nro. Documento: () Razdn Social R A
Tipo Doc. Nro. Documento Nombre o Razon Social i?:r ~
1y 00207305 SUCLUPE CHAMNAME JUAN FRANCISCO A
01 07570517 ALARCON GUAYLUPO VDA DE MADICO LUZ MARLA A
01 15648269 REYES MUNOZ JULIO CESAR R ]
0 17807177 LUJAN DE CARRANZA JUANA, p
01 17812195 LANDERAS RODRIGUEZ MARIA CONSUELO A
01 72725273 LOZADA PRECIADO GABRIELA ALEJANDRA A
04 0000036776  MENDOZA MENDOZA ABRIL A
04 000005625 SENEKOWITSCH PEGOT OGER HELGA MARIA p
L

Documento de [dentidad
01 - DNI

Ap. Patzmo Ap. Materno Nombres

Caorreo Electromic:

ERROR:1147-EL APELLIDD MATERNO DEL BENEFICIARIO OPE NO CONCUERDA CON EL PADRON OFICIAL




> Validaciones del Registro de Beneficiarios

VALIDACIONES BASE DE DATOS ORACLE

1. “1181 - “ORDEN DE PAGO ELECTRONICA TEMPORALMENTE NO Para el caso en que la Unidad Ejecutora no estd autorizada para
DISPONIBLE PARA LA UNIDAD EJECUTORA” realizar el registro de Beneficiario OPE.

2. “1146 — “EL APELLIDO PATERNO DEL BENEFICIARIO OPE NO El apellido paterno es distinto de la base de datos Oracle.
CONCUERDA CON EL PADRON OFICIAL”

3. “1147-EL APELLIDO MATERNO DEL BENEFICIARIO OPE NO Elapellido materno es distinto de la base de datos Oracle.
CONCUERDA CON EL PADRON OFICIAL”

4. “1148-LOS NOMBRES DEL BENEFICIARIO OPE NO CONCUERDAN Los nombres son distintos de la Base de Datos Oracle.
CON EL PADRON OFICIAL”

5. “1149-LOS APELLIDOS Y NOMBRES DEL BENEFICIARIO OPE NO Los apellidos paterno o materno y los nombres son distintos de la
CONCUERDAN CON EL PADRON OFICIAL”, Base de Datos Oracle.

VALIDACIONES DE RENIEC

1. “EL NUMERO DE DOCUMENTO DEL BENEFICIARIO OPE NO Cuando el documento de identidad no existe en la RENIEC.
EXISTE EN RENIEC”

2. “EL NOMBRE O APELLIDO DEL BENEFICIARIO OPE, NO Cuando los nombres o apellidos son distintos al registrado en la
CORRESPONDE AL NUMERO DE DOCUMENTO SEGUN RENIEC RENIEC




2. REGISTRO DEL EXPEDIENTE SIAF

* Tipos de Operacion habilitados para utilizar el cédigo de documento “B” — Orden de Pago Electrdnico :

TIPO OPERACION FASE TIPO REGISTRO DOCUMENTO
A  ENCARGO INTERNO GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
AV ENCARGO INTERNO PARA VIATICOS GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
C  GASTO-FONDO FIJO PARA CAJA CHICA (APERTURA Y/O AMPLIACIONES) GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
RC GASTO-FONDO CAJA CHICA (RENDICION Y REEMBOLSO) GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
E  GASTO-ENCARGO GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
N GASTO-ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
ON GASTO-PLANILLAS GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
OG GASTO-OTROS GASTOS DEFINITIVOS (SIN PROVEEDOR) GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
Y  INGRESO-OPERACIONES VARIAS INGRESO RECAUDADO D-DEVOLUCION B
YG OPERACION GASTO/INGRESO GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B
S  GASTO SIN CLASIFICADOR GASTO GIRADO N-OP. INICIAL B




e Se ha creado un nuevo documento “B” para los giros denominado: 095 — Orden de Pago Electroénico:

Registro de Gasto

st Registro SIAF 2019 £3
Expediente Entidad 301807 MUMICIFALIDAD DISTRITAL DE PAMPAS DE HOSPITAL
0000000007 Destino/Origen 005000 MEF - TESORO POBLICO
Ty Tipa Operacién &Y ENCARGO INTERNO P ExpEncargo Secuencia Fase
Exp.Fin.Temporal Modalidad Compra M&  NO APLICABLE Tipo Prac.Sel M 0 O et B
Faze Contractual Area 0000 MUMICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato ] b
C F Cerificado Anual Doc. Serie MHurmero Fecha  MejorFecha Rb  Afo Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio konta [nicial Estado
_|G|C|0000000004-0002| 043 Q0202 04/01/20139| 04,01 /2019|507 54 1.000000000000000 0000 A
_ |G| D 0000000004-0002| 043 oot 2 08/01./2019|08/01/2019| 5-07 54 1.000000000000000 0000 A
_ |G| G| D000000004-0002 003 123 0201420149 M 507 | 2008 001 0455/, 1.00000000000a0000 50000 P
i v
Ciclo G Gaszto | Faze G Girado Tipo Gira M Gloza Saldo kK A0.00 kMonto Actual A0.00
Documento A tejar Fecha Proveedar E ntidad Cary - Tipo +— M.Pago Cta. Cte.
Cod Serne  Mimero Fecha de Pago Tipo 4 BUC Reciproca | FF/Rb| Proy. Financ/ TRFTR TC | Afio Boco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
003 123 oasts20a f S 9 5 0OF 000 E A 1171|2008 00104554 1.000000000000000
Clazificador D escripeidn b anita keta Cadena Programatica b anta
|23 21,22 WIATICOS v ASIGHACIONES POR COMISIO S0.00| 0023 | 90013939599 5000003, 03,006 0008 50.00)
_ W W
ocumentos B SEIONSCION FINSHCIES Lalendano de Fago Programa:  ACCIOMES CEMTRALES
_ Cod _ Mdmero Fecha Maormbre/Girado Monto Prod. /Proy.. | SIM PRODUCTO
»{055 JERTE 08/01/2015 [ SUCLUIFE CHANAME JU 50.00) ~ Act/bl/Dbras  GESTION ADMINISTRAT I,
_ | | Funcidn:  PLAMEAMIEMTO, GESTION % RESERVA DE COMTIMGE
- i hd Divigion Func:  GESTIOM
Lta. Afio Beo Cta. Motivo Afecto  Total 50.00 Grupa Func:  ASESORAMIENTO Y APOYD
Transt> dePago>  ITE> Meta: 0000856 GERENCIAR RECURSOS MATERIALES, HUM




Se ha creado un nuevo documento “B” para los giros denominado: 095 — Orden de Pago Electrdnico:

Registro de Ingreso

Sistemas Mantenimiento  Registro  Procesos Consultas Reportes  Utilitarios Comunicacion
HEEE D= S x & e
= Registro SIAF 2019 =
Eh'.pﬂdiﬂl"ltﬂ =] Erlidad 301807 MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE PAMPAS DE HOSPITAL
HWWDWI?_ [eztinc/Chigen 002000 MEF - TESORD PUELICO
&% Tipo Opesacidn INGRESO - OPERACION  Exp.Encargs EE?WMF‘“
Eup Fin Temparal Modslidad Compra MA MO APLICABLE Tipo Proc. Sel. 'Eggla g“'x‘a‘m ’; A
Fase Conlrachuzl Area 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato SHEHE
|l: F Ceitficado brual Do, Seie Mimeta Fecha  Meai Fecha Bh Afe Beo, Cta Moreda Tipa Cambio Marta Iniceal Estadn  »
] 001 | D |DE@556 040142019 far 203 54 1_0000000000003000 500000 A
N 34 oom =LA A 208 271 000 057 |55 1_000000M00000000 5000000 A
o
Cicla | Ingiezo Fase B Recawdado  Tipo Gio Motz Saldo kM 4300000 Morto Achusl 4300.00
Dioecumenbo A Mejor Facha | Proveed /Cliente E rtidad Come | Tipo . M.Pago Cta. Cte.
Cod. Sere  Momero Fecha de Fago Tipo # RUC Reciproca | FF/Rb Prow Finenc TPTA TC | &fio Beoo. Cha Monedas Tipa de Cambio
L1 ] 123 =R i 1) s 3 2 03 000 E|0 172017 O 057 S/ 1, 00000000 0000000
Clasihicadar [iezcipeion i) I eta [Eedens Eroarematics I arita
1.3 24.14 |CERTIFICADOS SID0U00| A -~
b
i SO
TE: =zhia Eriod. Fraw.:
o0ooa -IIIE."CILJEEHE Bt Abs s
Funcice:
- : ks Efrazact Eurs:
Cia, Ano Beo Oa  Moirg Alecio  Total (11K 1] Grupo Fune:
Tiansi: gaPagoy | ITE: et




3. REGISTRO DE FIRMA ELECTRONICA OPE

* Se ha creado un nuevo tipo de firma “Orden de Pago Electronica” de acuerdo a la siguiente interfaz:

Firmas Electronicas - Orden de Pago Electronica

Mnem UE Q00000 &
[l e R h et b L T Fe=gr Crcer A

DO00018142 081 |18000279 G & F CUEROS Y DERIVADOS SOCIEDAD ANONIMA CE 85045 0 fon Frmas |

000714142 081 ] 18000280 G & F CUERDS ¥ CERIVADOS SCCIECAD ANONIMA CE 5098 1350 Frmas

| ARFIOLA ZAFRA JE BU S ROMAN e —TO.0QA Femas
000001414 081 | 18000157 INDUSTRIAL GORAK 5 A 26030 40 o Firmas
| 0000014143 081 |18000158 INDUSTRIAL GORAK S A 285691 200 Frmas




> Validaciones del Giro con Orden de Pago Electrdonico

1. “1181 - ORDEN DE PAGO ELECTRONICA TEMPORALMENTE NO
DISPONIBLE PARA LA
UNIDAD EJECUTORA”

2. “1138 - DOCUMENTO B NO TIENE LOS DATOS DEL BENEFICIARIO
OPE”

3.“1150 - TIPO DE DOCUMENTO DEL BENEFICIARIO OPE NO EXISTE
O NO SE ENCUENTRA AUTORIZADO”

4.“1151 - EL BENEFICIARIO OPE NO EXISTE”

5. “1140 - NOMBRE DEL BENEFICIARIO EN EL DOCUMENTO B NO
COINCIDE CON LOS DATOS DEL PADRON OFICIAL”,

6. “1152 - EL BENEFICIARIO OPE EXISTE COMO FALLECIDO EN EL
PADRON OFICIAL”

7. “1145 - TIPO RECURSO NO PERMITIDO PARA OPE, DEBE VIAJAR
A BANCO DE LA NACION”

Para el caso en que la Unidad Ejecutora no esta autorizada para
realizar el registro de
Beneficiario OPE.

El tipo y nimero de documento se encuentra vacio.

El tipo de documento no existe o no se encuentra autorizado en la
Base de Datos del MEF.

El tipo y nimero de documento del Beneficiario OPE no existe en la
Base de Datos del MEF.

El nombre del Beneficiario OPE son distintos al registrado en el
padron oficial.

El Beneficiario OPE se encuentra con el indicador de fallecido.

Para el caso en que el Girado se graba con un Rubro y Tipo de
Recurso que no viaja al banco.




CONSIDERACIONES

Articulo 3.- Vigencia, caducidad y reprogramacion

3.1 Las OPE emitidas con cargo a los fondos centralizados en la CUT tienen una vigencia de treinta (30)
dias a partir de la fecha de su emision.

3.2 Vencida la vigencia de la OPE, corresponde la anulacién del respectivo Gasto Girado en el SIAFSP,
dentro de los tres (3) dias habiles de producida su caducidad, bajo responsabilidad del Director
General de Administracion y del Tesorero o de quienes hagan sus veces en las entidades.

3.3 De mantenerse la obligacidon de pago, la entidad establece el procedimiento para su reprogramacion
y pago correspondiente.
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