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OBJETIVO

Orientar a las Unidades Ejecutoras del cumplimiento de |Ia
Directiva N° 005-2016-EF/51.01 y asi como el proceso para la
carga de datos para el Registro y conciliacion del inventario inicial
de los elementos de propiedades, planta y equipo.

COMUNICADO N2 001-2016-EF/51.01

COMUNICADO N2 001-2018-EF/51.01




COMUNICADO N2 001-2018-EF/51.01

REGISTRO Y CONCILIACION DEL INVENTARIO INICIAL DE LOS ELEMENTOS DE
PROPIEDADES , PLANTA Y EQUIPO — MODULO PATRIMONIO

1. Obligatoriedad del registro del inventario inicial de los elementos
de Propiedades, Planta y Equipo en el Modulo Patrimonio ,previa
conciliacion entre los registros patrimoniales y los registros contables

al 31 de diciembre de 2015, 2016, 2018y 20109.

2. Exportacion al aplicativo web SIAF — Moddulo Contable -
Informacion Financiera y Presupuestaria en el periodo que
corresponda ( 20 ..... 2019 ) desde el Modulo Patrimonio.

2.1. Generar el archivo a exportar en el SIGA - Modulo Patrimonio
(MEF), en la opcion Utilitarios \ Exportar Informacion para la
DGCP-MEF.




COMUNICADO N2 001-2018-EF/51.01

REGISTRO Y CONCILIACION DEL INVENTARIO INICIAL DE LOS ELEMENTOS DE
PROPIEDADES , PLANTAY EQUIPO — MODULO PATRIMONIO

2.2. Ingresar al aplicativo web SIAF - Modulo Contable -
Informacion Financiera y Presupuestaria, ventana "Informacion
Financiera \ Conciliacion \ Informacion Patrimonial \ Carga de
Datos" , procediendo a importar el archivo generado lo cual
genera los siguientes reportes:

* Resumen Contable del Inventario de Propiedades, Planta y Equipo.
* Conciliacion Contable de Propiedades, Planta y Equipo.




COMUNICADO N2 001-2018-EF/51.01

REGISTRO Y CONCILIACION DEL INVENTARIO INICIAL DE LOS ELEMENTOS DE
PROPIEDADES , PLANTA Y EQUIPO — MODULO PATRIMONIO

3. Los reportes integrados a nivel de Pliego:

* Resumen Contable del Inventario de Propiedades, Planta y Equipo.
* Conciliacidon Contable de Propiedades, Planta y Equipo.

* Acta de Conciliacion entre las Oficinas de Control Patrimonial y de
Contabilidad.

Seran presentados a la DGCP debidamente firmados, en la carpeta
de presentacion de informacion financiera y presupuestarla de cierre
contable del ejercicio fiscal 2019 , segun los plazos establecidos en
los Cronogramas de Presentacion de Informacion para el Cierre
Contable 2019.




COMUNICADO N2 001-2018-EF/51.01

REGISTRO Y CONCILIACION DEL INVENTARIO INICIAL DE LOS ELEMENTOS DE
PROPIEDADES , PLANTAY EQUIPO -— MODULO PATRIMONIO

4. Las entidades que no cumplan lo dispuesto en los numerales 1y 2,
informaran con el debido sustento a la DGCP, en la carpeta de Ia
informacion financiera y al cierre del ejercicio 2019, las razones que
impidieron el registro y conciliacion conforme a lo dispuesto por este
Organo Rector, remitiendo copia al Organo de Control Interno de la
respectiva entidad.

5. Las entidades deberan actualizar en cada ejercicio fiscal Ia
informacion de los elementos de PPE registrados en el SIGA - Mdédulo
Patrimonio (MEF), ingresando los movimientos posteriores a la carga
inicial, la cual sera conciliada a través de la opciéon indicada en el
numeral 2.




COMUNICADO N2 001-2018-EF/51.01

REGISTRO Y CONCILIACION DEL INVENTARIO INICIAL DE LOS ELEMENTOS DE
PROPIEDADES , PLANTAY EQUIPO — MODULO PATRIMONIO

6. Asimismo, la entidad presentara el "Resumen Contable de
Inventario de Propiedades, Planta y Equipo” y "Conciliacion Contable
de Propiedades, Plan y Equipo", en conjunto con el Acta de
Conciliacion entre la Oficina de Control Patrimonial y la Oficina de
Contabilidad al cierre de cada ejercicio fiscal a la DGCP.




5 Madulo de Patrimonio - Ejecutora: EJECUTORA DEMO

Archive  VYentana

I

Parametros por Ejecutora

Afio del Sistema 2019
Control para regularizar las Altas |IZI- ‘-'I
Responsable de Control Patrimoenial |189863 | =

Inventario Inicial de Patrimonio mﬂﬂﬂ Enero Proceso Contable Patrimonio 2049 CIERRE -

Reiniciar Valores Contables |

Ruta para almacenar archivos generados [CASIMN

Ejecutora que corresponde a la SBN | 001170

Impresidn de Etiguetas
Tamario de la etigueta |1 "I Anche : 50.00 mm , Alkura ; 25.00 mm




B Mddulo de Patrimonio - Ejecutora: EJECUTORA DEMO

Tablas Mantenimiento Seguimiento y Control Consultas / Reportes Procesos Utilitario  Inmuebles Construcciones.‘en Curso

-

Proceso de Cierre Contable

Proceso SBN

Proceso de carga del Inv. Inicial por Afio




5 Modulo de Patrimonio - Ejecutora: EJECUTORA DEMOC

Archive  Ventana

I I

Parametros por Ejecutora

Afio del Sistema 2020
Control para regularizar las Altas |I} '-'I
Rezponsable de Control Patrimonial |189863 | ||

Mes
Proceso Contable Patrimonid

Inventario Inicial de Patrimonio 2020 INICLAL

Enero

Reiniciar Valores Contables |

Ruta para almacenar archives generados |CASIMN

Ejecutora que corresponde a la SBN | 001170

Impre=zidn de Etiguetas
Tamaric de la etigueta |1 vl Ancho : 50.00 mm , Altura : 25.00 mm

L




5 Mddulo de Patrimonio - Ejecutora: EJECUTORA DEMO

Tablas Mantenimiento Seguimiento y Control Consultas / Reportes Procesos Utilitario | Inmuebles  Construcciones en Curso
- Exportar Informacion
%

Exportar/Importar Inventario Inicial Institucional

Impresion de Etiquetas

Auditoria de Transacciones del SIGA

Auditoria de Transacciones Eliminadas




5 Madulo de Patrimonio - Ejecutora: EJECUTORA DEMO

Tablas Mantenimiento Seguimiento y Control Consultas / Reportes Procesos Utilitario  Inmuebles  Construcciones en Curso

- w_,““- ¥ _-.ﬂ- """

Exportar Informacion para la DGCP - MEF

Ejecutora [3000¢ [EJECUTORA DEMO

Ao Im vI

Reporte para exportar informacion

I Exportar

Reporte de Resumen Contable del Inventario Inicial de Propiedades, Planta v Equipo

Procesar

Aviso al Usuario @

A

El proceso genero los registros a exportar

- -




5 Médulo de Patrimonio - Ejecutora: EJECUTORA DEMO

Tablas Mantenimiento Seguimiento y Control Consultas / Reportes Procesos Utilitario  Inmuebles Construcciones en Curso

Exportar Informacion para la DGCP - MEF

Ejecutora [3000€ |EJECUTORA DEMO

Afio |2EI-2|]' "I

Reporte para exportar informacion

Reporte de Resumen Contable del Inventario Inicial de Propiedades, Planta y Equipo

Exportar Informacién para la DGCP - MEF

.

Ejecutora |6000 |UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Afio |2{I'2IIJ YI
_ ) 1029 31 26
Reporte para exportar informacion 12020.rar

|r:,:xu sers\galiaga\Desktop\1091_1_30_10_2020.tt " Exportar

Reporte de HResumen Contable del Inventario Inicial de Propiedades, Planta y Equipo

Procesar |




Al exporta la informacion se encontrara en archivo RAR y no se podra visualizar,
solo se apreciara el Resumen Contable del Inventario Inicial De Propiedades,
Planta y Equipo dando click al botdon impresora.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Facha
Modulo de Patrimonio Hora
Fagina ;
RESUMEN CONTABLE DEL INVENTARIO INICIAL DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
Aiio 2017
SECTOR: 99 - SECTOR DE PRUEBA
PLEGO: 999 - PLIEGO DE PRUEBA
UNIDAD EJECUTORA: 006000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
CUENTA CONTABLE MONTO
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS ¥ OTROS 21,831,226.84
1503 01 VEHICULOS 194,887.70
1503 0101 PARA TRANSPORTE TERRESTRE 194,887.70
1503 02 MAQUINARIAS EQUIPO, MOBILIARIO Y OTROS 21,486,635.00
1503 0201 PARA OFICINA 3,343,361.23
1503 020101 MAQUINAS Y EQUIPOS DE OFICINA 1,784,577.27
1503 020102 MOBILIARIO DE OFICINA 1,558,783.96
1503 0203 EQUIPOS INFORMATICOS ¥ DE COMUNICACIONES 15,387,027 58




Ingresar a Web contable

& C & apps4mineco.gob.pe/siafwebcontapp/privado/menu?rol=SIAFWEBCONT-UE&anaEje=2018

| Ministerio
de Economia y Finanzas

=-Conciliacion —
¢ Informacion Presupuestal | [_l |I'Ifl]I'I'r"|.'-':lCIfir'I F"Eltr'er'Il:]I'IiE|

| ~Carga de Datos

Reqistro

Process ~(Generacion de Acta de Conciliacion
4 Reportes 3
& Consultas | HEFH:IH_ES

EF-Conciliacion

=Hnformacién Patrimonial Generaﬂlf}ﬂ de E|E_‘I."E \I",F”-tual
Carga de Datos :
e Reqgistro de Funcionarios

Generacion de Clave V

Reqistro de Funcionarios

¢ Conciliacion




Primero importar el archivo RAR
Y luego dar click en listar data

-Carga de

Historial de Ca;ua

ND

Datos

Nombre de Archivo

Archivo - | Choose File | No file chosen

© Importar Data B  Listar Data

2.

Usuario

Pagina(1 (de 1

Fecha de Carga

Cantidad de
Registros

©




-Carga de Datos

Archive :| Seleccionar archivo | No se eligio archivo

O Listar Data

Historial de Carga (o)

Cantidad de
Registros

1 156_DCP_582 DGCP_B563 07/03/2020 17:37:36 73

N° Nombre de Archivo Usuario Fecha de Carga

] Pdgina |1 | de 1

Control de estados / Cierre o

Estado del
HT

CERRADC  03/04/2019 16:19:07 01/04/2019 16:40:19 CERRADO

Estado Carga Fecha de Cierre Fecha de Apertura

CERRAR




GENERACION DE ACTA DE CONCILIACION

Se ingresa Justificacidn en caso de diferencias y se genera el ACTA.

- SIAF - Mddulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria 1330
mia y Fini s e s s s e s s i i s -HHMakd) s

USUARIO : DGCP_ 51 2019 v E Cerrar sesi

, mermacien -+ —~Generacion de Acta de Conciliacion

Presupuest:
Generar
i o Conciliacion
Proceso de Conciliacion Patrimonial (4]
Fecha de Fechas de Conformidad del Acta Fechas de Apertura del Acta - Confg:midad
Registro Periodo | Generacidn de Estado  Responsablede  Responsable de Fechade Ciere  Responsablede = Responsable de Conciliacion
Procesos Acta Patrimonio Infraestructura Eettady plelelions Patrimonio Infraestructura ST JEBio ot
. Anual | 03/04/201916:18:11  CERRADO 04042019 17:08:08 No Aplica 04/04/2019 19:43:59 09/04/2019 12:21:58 09/04/2019 12:21:58 No Aplica Ac'.:a. de..
& Reportes Conciliacion
Consultas Anexo del
=+ Congiliaci U Actade
i J D Conciliacion
EHnforms Pagina|1 |de 1
Patrimc Datos
Conciliacion
Registro de Diferencias
Importe Total e . . e .
Sub N X . Importe Total Balance 3 _ Justificacion de diferencia de Justificacion de diferencia
Mayor T Descripcion de la cuenta contable Patnmonlo.fltr:;aesuuciura General (B) Diferencias (C) = (A)-(B) T e e s Contabilidad

Las diferencias han sido explicadas y
remitidas a la Direccién General de
Contabilidad Publica del MEF mediante

. S Oficio N° 137-2019-SUNAT/SC1400 de . :
1501 020101 Edificios Administrativos - Costo 480,300,221.67 550,853,149.82 -70,543,928.15 fecha 08.02.2019 y Oficio N° 114-2019- La diferencia rezultante ha sido exp

SUNAT/EC4100 de fecha 18.02.2019, la
cual esta aln pendiente de la atencion por
parte del MEF.
Las diferencias han sido explicadas y
remitidas a la Direccién General de

Contabilidad Publica del MEF mediante
- Nficin M* 137 WA0.QHMATIRC1ANN da




Finalmente cumplimos con los 4 reportes que indica el comunicado

SIAF - Médulo Contable - Informaciéon

pmia y Finanzas

USUARIO : DGCP_20

Informacion
Presupuestal

—Reportes

Ejecutora

Registro

Frocesos
Reportes
Consultas Conciliacion Contable de Propiedades, Planta y Equipo

Resumen Contable del Inventario de Propiedades, Planta y Equipo (S1GA-Patrimonio)

=

A

=

.

E-Conciliacion =

: » Acta de Conciliacién entre la Oficina de Control Patrimonial y la Oficina de Contabilidad Ao

EHnformacion

Patrimonial L

Anexo del Acta de Conciliacion entre la Oficina de Control Patrimonial y la Oficina de Contabilidad
~Carga
de

. Datos

~(Generacién
. de Acta

- de

. Conciliacion




GRACIAS
POR SUATENCION




