
PERÚ

REGISTRO DE LA APERTURA DE 
LA CAJA CHICA

RAFAEL HUERTAS - IMPLANTACIÓN Y CAPACITACIÓN



AL FINALIZAR LA PRESENTE CAPACITACIÓN LOS
ASISTENTES CONOCERÁN EL CORRECTO REGISTRO DE
LA APERTURA DE LA CAJA CHICA PARA SU APLICACIÓN
EN LOS ORGANISMOS PÚBLICOS DESCENTRALIZADOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVA ESTABLECIDA POR EL ENTE
RECTOR.

OBJETIVO



PROCEDIMIENTO DE APERTURA 
DE LA CAJA CHICA
MÓDULO ADMINISTRATIVO SIAF-SP VISUAL



BASE LEGAL

R.D. Nº 001-2011-EF/77.15, 
del 26.01.11

A través de la R.D. Nº 001-2011-EF/77.15, 
del 26.01.11, la DNTP dejó sin efecto lo 

dispuesto por los artículos 35º, 36º y 37º de 
la Directiva de Tesorería Nº 001-2007 

EF/77.15, los cuales estaban referidos al 
manejo del Fondo para Pagos en Efectivo y 

del Fondo Fijo para Caja Chica, 
estableciéndose a partir de enero de 2011 el 

uso de un único fondo en efectivo 
denominado “Caja Chica”, el cual puede ser 
constituido por las entidades con recursos 

de cualquier fuente de financiamiento de su 
presupuesto institucional.

Las precisiones para su manejo se 
encuentran contenidas en el artículo 10º de 

la antes indicada norma.

10.1 La Caja Chica es un fondo en
efectivo que puede ser constituido con
Recursos Públicos de cualquier fuente
que financie el presupuesto
institucional para ser destinado
únicamente a gastos menores que
demanden su cancelación inmediata o
que, por su finalidad y características,
no puedan ser debidamente
programados …

10.2 Las Unidades Ejecutoras
y Municipalidades pueden
constituir sólo una Caja Chica
por fuente de financiamiento.

RESOLUCIÓN DIRECTORAL 
Nº 001‐2011‐EF/77.15  

Artículo 10º.‐ De la Caja 
Chica

10.3 Debe estar rodeada de
condiciones que impidan la
sustracción o deterioro del
dinero en efectivo y se
mantienen, preferentemente,
en caja de seguridad o en otro
medio similar.



RESOLUCIÓN DIRECTORAL 
Nº 001‐2011‐EF/77.15  

Artículo 10º.‐ De la Caja 
Chica

BASE LEGAL

10.4 Se sujeta a las Normas 
Generales de Tesorería 06 y 07 

aprobada por la Resolución 
Directoral Nº 026‐80‐EF/77.15 y, 

adicionalmente, a lo dispuesto en el 
presente artículo: 

a. El documento sustentatorio
para la apertura de la Caja Chica
es la Resolución del DGA, o de
quien haga sus veces, en la que
se señala:
- La dependencia
- Al responsable
- El monto total.
- El monto máximo para c/Ad.
- Procedimientos y plazos para 

la rendición de cuentas, etc.

b. El monto máximo para
cada adquisición con cargo a
la Caja Chica no debe
exceder del diez por ciento
(10%) de una UIT, salvo los
destinados de manera
excepcional al pago de los
conceptos señalados en el
segundo párrafo del numeral
10.1 precedente.

c. El gasto en el mes con
cargo a dicha Caja no debe
exceder de tres veces el
monto constituido,
indistintamente del
número de rendiciones
documentadas que
pudieran efectuarse en el
mismo período.

RESOLUCIÓN DIRECTORAL 
Nº 001‐2011‐EF/77.15  

Artículo 10º.‐ De la Caja 
Chica

10.5 Precísese que la denominación “Caja Chica” es aplicable indistintamente 
para el “Fondo para Pagos en Efectivo” o el “Fondo Fijo para Caja Chica”.

f. El DGA, o quien haga
sus veces, debe aprobar
una Directiva para la
administración de la Caja
Chica…



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA 
CHICA

CERTIFICADO DE 
CRÉDITO 

PRESUPUESTARIO

COMPROMISO 
ANUAL

REGISTRO DEL 
EXPEDIENTE SIAF 

PARA EL 
REEMBOLSO DE 

CAJA CHICA

RENDICIÓN DE 
LA APERTURA DE 

LA CAJA CHICA

REGISTRO DEL 
EXPEDIENTE SIAF 

PARA LA 
APERTURA DE LA 

CAJA CHICA 

Documento.
Rubro. RDR=09
Clasificadores
Metas

Documento.
Tipo de Operación: 
“C”- Fondo fijo para 
caja chica

Tipo de Operación: 
“C”- Fondo fijo para 
caja chica
Rubro: 09, TR: 07
G/C - Doc A. 234
G/D - Doc A. 049
G/G - Doc. B: 065

CERTIFICADO DE 
CRÉDITO 

PRESUPUESTARIO

PROCEDIMIENTO DE RENDICIÓN Y REEMBOLSO 
DE LA CAJA CHICA

Tipo de Operación: 
“C”- Fondo fijo para 
caja chica 
Rubro: 09, TR: 07
G/C - Doc A. 234
G/D - Doc A. 048 
G/G - Doc. B: 065

Documento.
Rubro. RDR=09
Clasificadores
Metas

COMPROMISO 
ANUAL

Documento.
Tipo de Operación: 
“C”- Fondo fijo para 
caja chica

Se realiza la 
Rendición de 
acuerdo a los 
clasificadores, 
metas y montos 
de la rendiciones



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Registro del Certificado de Crédito Presupuestario:



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Registro del Compromiso Anual:



Registro del Expediente SIAF fase del Compromiso Mensual:
TO: C (Gasto – Fondo Fijo para Caja Chica), doc. A: 234 (Acto de Administración), Rb:09
(Recursos Directamente Recaudados, TR:7 (Sub Cuenta – Directamente Recaudados)

PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA



Registro del Expediente SIAF fase del Devengado:
doc. A: 049 (Resolución Administrativa),

PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA



Registro del Expediente SIAF fase del Girado – fase Pagado:
doc. A: 009 (Comprobante de pago emitido por la ue), Rb:09 (Recursos Directamente 
Recaudados, TR:7 (Sub Cuenta – Directamente Recaudados), doc. B: 065 (Cheque)

PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Rendición de la Apertura de la Caja Chica:

Clasificador Monto de apertura

2.3. 1 1. 1 1 5000.00

2.3. 199. 199 5000.00

2.3. 2 1. 2 2 100.00

2.3. 2 7.1199 9900.00

Clasificador Monto a rendir

2.3. 1 1. 1 1 5000.00

2.3. 199. 199 5000.00

2.3. 2 1. 2 2 0

2.3. 2 7.1199 9900.00

Clasificador Monto a devolver

2.3. 1 1. 1 1 0

2.3. 199. 199 0

2.3. 2 1. 2 2 100.00

2.3. 2 7.1199 0



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Rendición de la Apertura de la Caja Chica



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Rendición de la Apertura de la Caja Chica



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Rendición de la Apertura de la Caja Chica



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Rendición de la Apertura de la Caja Chica



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Rendición de la Apertura de la Caja Chica



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA

Registro del Expediente  para el reembolso de Caja Chica, fase del Compromiso Mensual:
TO: RC (Gasto – Fondo Caja Chica (Rendición y Reembolso) ), doc. A: 234 (Acto de Administración), 
Rb:09 (Recursos Directamente Recaudados, TR:7 (Sub Cuenta – Directamente Recaudados)



Registro del Expediente  para el reembolso de Caja Chica, fase del Devengado:
doc. A: 048 (Rendición de Cuenta),

PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA



Registro del Expediente  para el reembolso de Caja Chica, Fase del Girado – fase Pagado:
doc. A: 009 (Comprobante de Pago emitido por la UE), Rb:09 (Recursos Directamente 
Recaudados, TR:7 (Sub Cuenta – Directamente Recaudados), doc. B: 065 (Cheque)

PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA



PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE LA CAJA CHICA



INGRESOS Y DEVOLUCIONES
MÓDULO ADMINISTRATIVO SIAF-SP VISUAL



INGRESOS A LA CUENTA CENTRALIZADORA - RDR

Registro del Expediente por la Recaudación en la Cuenta Centralizadora RDR:
TO: Y (Ingresos – Operaciones Varias), Rb:09 (Recursos Directamente Recaudados, TR:0 
(Normal), I/D - doc. A: 066 (Recibo de Ingresos), I/R – doc. A: 034 (Papeleta de Deposito) y 
doc. B: 066 (Recibo de Ingreso)



DEVOLUCION DE INGRESOS RECUADADOS EN LA CUENTA CENTRALIZADORA RDR

En el Expediente de Ingreso en la fase Recaudado se realiza la devolución:
I/R – doc. A: 034 (Papeleta de Deposito) y  doc. B: 065 (Cheque)



REVERSIONES AL TESORO PUBLICO POR MENORES GASTOS:

Cuando el proveedor realiza la devolución en efectivo en la caja de la entidad:
En el Expediente de gasto en la fase Girado se realiza la devolución:
doc. A: 099(Papeleta de Deposito T6) y  doc. B: 066 (Recibo de Ingreso)



REVERSIONES AL TESORO PUBLICO POR MENORES GASTOS:

Cuando el proveedor realiza la devolución en la cuenta Centralizadora RDR (CC-RDR):
1. Se registrará un expediente con el TO:YG para reflejar el ingreso de la devolución a la CC-RDR (ID y IR) y el

retiro de la devolución de la CC-RDR (GC, GD y GG). Características del expediente: Sin clasificador DIV. 104
(Recepción de Ingresos Varios) en el ingreso, DIV.049 (Cancelación de Cuentas por Pagar) en el gasto, Rb: 09,
TR:0 G/G doc. A: 009(Comprobante de Pago emitido por la UE) y doc. B: 065 (Cheque)



REVERSIONES AL TESORO PUBLICO POR MENORES GASTOS:

2. Realizado el expediente con tipo de Operación: YG, en el Expediente Origen, sobre la fase 
del Girado se realiza la devolución al Tesoro Público. Características de la devolución: doc. 
A: 099(Papeleta de Deposito T6) y  doc. B: 066 (Recibo de Ingreso)



GRACIAS POR LA 
ATENCIÓN PRESTADA 

Área de Capacitación
Ministerio de Economía y Finanzas


