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OBJETIVO

Al finalizar la capacitacion los usuarios de las Entidades

Gubernamentales conoceran:

e Los pasos a seguir para gestionar la Regularizacion de los
Formatos o Documentos correspondientes al | Trimestre 2019
ante la Direccion General de Contabilidad Publica a través de |la
opcion de Regularizacion del aplicativo web “Presentacion
Digital de la Rendicion de Cuentas” .

* La nueva funcionalidad “Conciliacion” del Marco del | Semestre
2019 a través del aplicativo “Presentacion Digital de la
Rendicion de Cuentas”




REGULARIZACION

1. REQUISITOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO

1.1 El Usuario debe estar registrado como Funcionario de una
Entidad Publica.

Los Funcionarios del Pliego como son:

 Contador General

 Responsable de Presupuesto

e Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

 Jefedela OGA

e Titular del Pliego

* Responsable de Patrimonio (solo para Entidad que registra
FONDES).




2. ACCESO AL APLICATIVO

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Inserta tu DNle en el dispositivo lector.

— INICIAR SESION
[ [ o

PRESENTACIGN DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 11f04/2013

16:18:28
Confirmar

CETiam sesi

Ingresar el Nivel de entid © ;Esta seguro confirmar el ambito?
Afoc(®)

Perinda:)

Mivel de La Enbidad:{")

Pliggo (*)

o Aceptar Cancelar

(*} Campos Dbligatorios o Confinmar




2. ACCESO AL APLICATIVO

Minigterio
(e Economia y Finanzas

Firma y
Presentacion

Formatos

' Conciliacidn
Presupuestal

MUNICIPALIDAD DE PRUEBA
Usuario :42971645 GOVEA LOZADA CARMEN ROSA

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS




2.1. REGULARIZACION

A través de esta opcion le va permitir a la Entidad Solicitar la Regularizacién de Formatos o
Documentos adjuntos del | Trimestre 2019 ante la Direccion de Contabilidad Publica.

NUEVA SOLICITUD

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

PERU Ministerio

? tu:nnrma -manLa WUNKCIPALIDAD DF PRUEEA

Usuario :42971645 GOVEA LOZADA CARMEN ROSA
[
Firma y REGULARIZACION DE FORMATOS Y DOCUMENTOS
Presentacion Ao 3019 7
« Regularizacion Periode I TRIMESTRE ¥ Estado Solictud  |Tedos r A Buscar ¢ Nueva Solicitud
: SOUCITUDES DE REGULARIZACION ]
Qrmatps
Nimer Fecha de Estado oa |F P Ver Nimero | Firma Facha Fecha de Fecha de Accienes
Registro | Selicitud . Ofide  deOficio deOGA | Firma | Aceplacidn  Presentacidn '
Conciliacion . 98552- 22/07/2019 22/07/201%
Presupuestal 1 001 22/07/2019| Aceptado | Ho@l M 5 @ 20199 101937 102907
Fégm del [ v Mostrande 1- 1 de 1
| LR GUELELGEES  Informacion Presupuestaria | Documentos
LISTADO DE FORMATOS FINANCIERDS ]
o ) ) . Firma | Ver POF
Descripcion de Formato Ind, Cierre | Fecha Cierre | Fecha Apertura PDF | Cenerado




Se mostrara la ventana “Registrar Oficio de Regularizacion”, en donde se deben de registrar los
datos que corresponden.

Dar clic en Agregar Formato

Registrar Oficio de Regularizacion

"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES ¥ HOMBRES™
"AND DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCIGN Y LA IMPUNIDAD"

OFICIO: 4565-2019]

Sefior

OSCAR ARTURO PAJUELD RAMIREZ
Director General d= Contabilidad Publica
MINISTERIO DE ECOMOMIAY FINAMZAS
Ir. Lampa M= 277

Lirna - Pzrd

ASUNTO: Regularizacion de Informacion del Primer Trmestre del Ejercicio 2015

REFERENCIA OFICIO No 2222-2013-CG

Es grato dirigirme & usted, para saludarlo cordizlmente en nombre de |3 Entidad MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE OTOCA (300431) v a la wez informar que segdn documento de la referencia, se remitid la
informarcidn Financiera, Presupuestaria y Complementaria del Primer Trimestra 2013, por el cual se

solicita o aperturs y regularizacisn de los siguientes formates y/o decumentes: y

Listado de Formatos (-]

Descripcion de Formato Tipo | Seleccionar

+ Agregar Formato

< <Escriba agui el sustento de |z solicttud de regularizacidn= =

Sin otro particular, me suscribo de Ud.

Atentaments,

Grabar Salir




Se mostrara la ventana “Seleccionar Formato”, luego; seleccionar los formatos que se van
aperturar. Para guardar los cambios, dar clic en “Aceptar”.

Seleccionar Formato ®
Hoja de Presentacidn: HZJAl
Tipo Informacion: INFORMACION FINANCIERA ¥
Grupo Informacian: Estados Financieros v Anexos ¥

Listade de Formatos [-]

Descripcion de Formato Tipo | Seleccionar

EF-1 Estado de Situacion Financiera F

EF-2 Estado de Gestion

EF-3 Estado de2 Cambios en el Patrimanio Meto s

EF-4 Estado de Flujos de Efectiva +

MOTA 1 Mota de la Actividad Econdmica (01)

MOTA 2 Mota de los Principios v Préacticas Contables (02)

MOTA EF-1 Motas a los Estados Financieros (03-35)

MOTA EF-2 Hotas & los Estados Financieros (36-52)

Anexo 1 EF-2 Conciliacian de Cuentas de Gestian v Ejecucion Presupusstal

BC Balance de Comprobacian

0O = 7™ 7| o7 O3\ om o™

HT-EF4 Hoja de Trabajo para la formulacion del Estado de Flujos de Efectivo

Aceptar Cancelar




Retornara a la ventana “Registrar Oficio de Regularizaciéon”, con los formatos

seleccionados. En caso de eliminar el formato seleccione “Retirar Formato”. Para guardar
los cambios, de clic en “Grabar”.

Registrar Oficio de Regularizacion

"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES ¥ HOMBRES™
"ANDO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION ¥ LA IMPUNIDAD"

OFICIO: 45879-2019

Sefior

OSCAR ARTURO PAJUELDO RAMIREZ
Director General de Contabilidad Piblica
MINISTERIO DE BECOMOMIA Y FINANZAS
Jr. Lampa N= 277

Lima - Perd

ASUNTO: Regularizacion de Informacion del Primer Trimestre del Ejercicio 2019
REFERENCIA: OFICIO No 2222-2019-CG

Es grato dingirme a usted, para saludario cordialments en nombre de |la Entidad MUNICIPAL IDAD
DISTRITAL DE OTOCA (3200491) vy a la vez informar que segin documento de la referencia, se remitic la
informacidon Financiera, Presupusstaria y Complementaria del Primer Trimestre 2013, por el cuzl se
solicita la apertura y regularizacion de los siguientes formatos y/o documentos

P
Listado de Formatos (=]
Descripcion de Formato Tipo Seleccionar
EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto F v
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo F
+ Agregar Formato
@ Retirar Formato
< <Escriba agui el sustento de |z solidtud de regularizacion=>
P
Sin otro particular, me suscribo de Ud.
Afentaments,
Grabar salir




Se mostrara el mensaje confirmando el registro guardado.

Mensaje x

© Regestro guardado satisfactonamente

Aceptar




Se mostrara la solicitud registrada en estado “Pendiente;”. Cabe sefialar, que podra usar las

acciones para editar o eliminar.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

MUNICIPALIDAD D PRUEBA
Usuario:42971645 GOVEA LOZADA CARMEN ROSA

L
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A continuacion, la solicitud debe ser firmada por la Direccién General de Administracion.

Realizando el procedimiento de firma digital se mostrara el Oficio con la firma digital que
corresponda.

|i| ‘ @ Frmar .‘P\'nidur

"DECENIC DE LA IGUALDAD DE OPORTUNICADES PARA MUJERES ¥ HOMBRES™
“AND DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION ¥ LA IMPUNIDAD™

Ayacucho, 24 de Julio dal 20189

OFICIO N*® A58T0-2010

Sefior:

OSCAR ARTURG PAJUELO RAMIREZ
Director Genaral de Contabilidad Publica
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Jr. Lampa N*ZTT

Lirna - Perd

Asunta ¢ Regularizackn da Irformacion dad | Trimestre 2009

Referencia ¢ OFICIO N* 2222-2018-CG

Ee grato dirigirma a3 ustad, para ssludaro cordialmente en nombre de la Entidad
MUNICIPALIDAD DEPRUEBA (600000} v & la vez informar que segun
documento da la referencia, se remitid |a informacidn Financiera, Presupuestaria y
Complamantaria dal Primar Trimesira 2019, per el cual se solicita la apertura y
regularizacion de los siguizntes formatos ylo documantos:

LISTA DE FORMATOS

EF.3 Estadn te Cambins en &l Fatimonio Men

EF.4 Estadn te Flujos de Efecivo

REGLLARIZACION DEL | TRIMESTRE

S otra perticular, me suscribo de Ud.

Alentaments,

ho. DIRECTOR GENERAL
DE A0PAIKISTRATION

Firrada digita nerte por:
COVEA 02004 Carmen
Rosa FIR 42071845 hard
Iedotiva - En senal de
senformidad
Feaha: 2407420 1€ 1€:07:03-050




Una vez firmado el Oficio por la Direccion General de la Administracion, la Solicitud de
Regularizacion el estado cambia al Estado : “Solicitado”.

Comunicarse a su Sectorista DGCP, para la aceptacién del oficio.

Una vez que la solicitud de regularizacidon fuera aceptada por el Sectorista de la DGCP, cambia
del Estado : “Solicitado” al Estado : “Aceptado”, una vez aceptado ya le corresponde al
Sectorista la apertura de los formatos a través del Mddulo Contable Web.
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FIRMA DE FORMATOS SOLICITADOS.

Una vez que los Formatos solicitados fueron APERTURADOS por el Sectorista, corresponde a la
Entidad realizar los ajustes respectivos a través del aplicativo “SIAF Contable WEB” y una vez
CERRADO los Formatos, debe la Entidad a proceder con la firma digital de cada Formato por parte
de los funcionarios responsables de la firma del respectivo Formato

Debe seleccionar del Listado de Formatos, el que corresponda para la firma.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

e —
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FIRMA DE FORMATOS SOLICITADOS.

Al seleccionar el Formato a firmar, se inicia el proceso de la FIRMA DIGITAL a través de la PC del
funcionario que le permita firmar digitalmente el formato, el cual se realiza a través de un servicio
ReFirma Invoker — RENIEC.

Para continuar, con el proceso de la FIRMA DIGITAL, debe dar clic en el botén “Ejecutar”. Se
descargara el documento en formato PDF, para luego realizar la firma.
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FIRMA DE FORMATOS SOLICITADOS.

Para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL debe seleccionar el nombre del funcionario
responsable de la firma y dar clic en el botdn “Aceptar”.

Finalmente, se mostrara la firma digital del funcionario responsable de la Firma en la parte
inferior de la ultima pagina del Formato.
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FIRMA DE FORMATOS SOLICITADOS.

A continuacion, para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL, dar clic en “Cerrar” y
retornara a la pantalla en donde se indica que el proceso de firma digital ha terminado.

Se mostrard el mensaje “Documento firmado correctamente” luego dar clic en el botdn
“Aceptar”.




FIRMA DE FORMATOS SOLICITADOS.

Repetir el mismo procedimiento, para todos los formatos solicitados para la regularizacion.

VER POF REGULARIZADO
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PRESENTAR LA REGULARIZACION

Una vez que los Formatos solicitados para su regularizacion se encuentren debidamente
firmados digitalmente a través del sistema, la Entidad debe proceder a dar por concluido con el
proceso de PRESENTAR la regularizacidon, de no dar este paso no podra poder presentar el |

Semestre.
Para presentar la regularizacidon debe realizar los siguientes pasos:

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

ﬁ PERU Ministerio

de Economia y Finanzas SRR
Lisusario 4251585 GOVER LOTAOA CARMEN ROZA CONTADOR GENERAL
Fin'ﬂay REGULARIZACION DE FORMATOS ¥ DOCUMENTOS
Presentacion .
Adio 2019 *
Ferlada T TRIMESTRE * Estada Solidtud En Procest v 4 Buscar + Mieva Soliciud
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PRESENTAR LA REGULARIZACION

De no existir ERRORES por falta de Firma de Formatos, se mostrara un mensaje, al cual se da clic

en “Aceptar”
A continuacion, se mostrara la Fecha de Presentacion y cambia al Estado : “Presentado”, quedando

como concluido la presentacion de la regularizacidon de los Formatos o documentos adjuntados.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Ministerio
de Economia y Finanzas

MURICIPALIDAD DE PRUEBA
Usuario AXS71545 GOWER LOZADA CARMEN ROSA CONTADOR GENERAL

REGULARIZACTON DE FORMATOS ¥ DOCUMENTOS
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CONCILIACION PRESUPUESTAL

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

RESPOMSABLE DE PRESUMIESTO

I
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CONCILIACION PRESUPUESTAL
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R \(‘ PERU Ministerio
de Economia y Finanzas

GRACIAS POR LA
ATENCION PRESTADA

Area de Implantacién y Capacitacion
Ministerio de Economiay Finanzas




