
PERÚ

MÓDULO ADMINISTRATIVO

IMPLANTACIÓN Y CAPACITACIÓN 

OGTI-MEF



AL FINALIZAR LA PRESENTE CAPACITACIÓN LOS
ASISTENTES CONOCERÁN EL PROCESO DE EJECUCIÓN
PRESUPUESTARIA (FASE DE EJECUCIÓN DEL GASTO
PÚBLICO) DEL MÓDULO ADMINISTRATIVO DEL SIAF-SP,
PARA SU APLICACIÓN EN LAS ENTIDADES DEL SECTOR
PÚBLICO.

OBJETIVO



CERTIFICACIÓN Y 
COMPROMISO ANUAL
MÓDULO ADMINISTRATIVO SIAF-SP VISUAL



CERTIFICACIÓN

MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL



CERTIFICACIÓN Y 
COMPROMISO ANUAL
MÓDULO ADMINISTRATIVO SIAF-SP VISUAL



CERTIFICACIÓN

MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL



MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL

El Área de Abastecimiento solicita un
Certificado de Crédito Presupuestario
para contratar el servicio de Seguro
de Bienes Muebles de la Entidad. Para
dicho proceso ingresa al módulo
administrativo del SIAF y en la Opción
“Certificación y Compromiso Anual”
crea un registro de certificación.

En el formulario de registro de
Certificación se ingresa el código y
número de documento, fecha,
moneda, justificación. La meta a
registrar debe contar con marco
presupuestal y el clasificador
priorizado, a fin de seleccionar en el
botón “Seleccionar Meta”



El formulario de
registro de certificación
muestra el control de la
Asignación de la PCA,
Pedido de Certificación,
Saldos de PCA y la PCA
Priorizada.

MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL



Formulario de Selección del
Clasificador y la meta a utilizar.
El clasificador debe tener saldo
disponible y la meta el marco
respectivo.

MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL



En el formulario de
Certificación , registrar
el Monto Origen, en
función al saldo
priorizado y el saldo
del marco.

MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL



Habilitar el Registro de Certificación

Transmisión de Datos. Registro de Pedido de Certificación.

MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL



Al realizar la transmisión de la
Solicitud de Certificación, el
registro pasa a un estado de “V–
Verificación”, a la espera de la
aprobación del Área de
Presupuesto

MÓDULO ADMINISTRATIVO - SOLICITUD DE LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTAL



MÓDULO DE PROCESOS PRESUPUESTARIOS - APROBACIÓN DEL CCP



MÓDULO DE PROCESOS PRESUPUESTARIOS - APROBACIÓN DEL CCP



MÓDULO ADMINISTRATIVO - CERTIFICACIÓN APROBADA

Luego Ingresar al Módulo
Administrativo y verificar la
aprobación de la Solicitud de
Certificación.



COMPROMISO ANUAL

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO ANUAL

Cuando la entidad adjudica la
Buena PRO y suscribe el
contrato con el Proveedor, el
usuario ingresa al módulo
administrativo del SIAF y
procede a registrar el
Compromiso Anual.



Ingresa los datos del Tipo de
Operación, documento, RUC del
proveedor, fecha, moneda y
justificación. Finalmente el
monto a comprometer.

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO ANUAL



¿QUÉ ES UN TIPO DE OPERACIÓN?

Clasifican

AV
ENCARGO INTERNO PARA 
VIATICOS

C
GASTO - FONDO FIJO PARA CAJA 
CHICA (APERTURA Y/O 
AMPLIACIONES)

N
GASTO - ADQUISICION DE BIENES 
Y SERVICIOS

Y INGRESO - OPERACIONES VARIAS

? …………….

Códigos de registro 
del SIAF-SP

Transacciones 
de ingresos Ejecución 

Presupuestal

Ejecución 
FinancieraTransacciones 

de gastos

Es el registro que describe la Operación del Gasto e Ingreso

Gasto 
Girado

Gasto 
Devengado

Ingreso 
Recaudado

Ingreso 
Recaudado



TIPOS DE OPERACIÓN I

COD. TIPO DE OPERACIÓN DESCRIPCIÓN

A ENCARGO INTERNO
Entrega de dinero con cargo a de rendir cuentas a personal de la Entidad 

(no incluye viáticos).

AV ENCARGO INTERNO PARA VIATICOS
Entrega de dinero a personal de la Entidad con cargo a de rendir cuentas 

por viáticos.

C
GASTO-FONDO FIJO PARA CAJA CHICA  

(APERTURA Y/O AMPLIACIONES)
Registro de la Apertura y/o Ampliaciones del Fondo Fijo para Caja Chica,

EO ENCARGO OTORGADO
Para encargos otorgados a UEs que cuentan con el SIAF, aperturan una 

Cuenta Central de Encargo y Cuentas de Reversión.

N
GASTO-ADQUISICION DE BIENES Y

SERVICIOS

Operaciones de gasto (adquisición de bienes o prestación de servicios) 

que afectan el presupuesto. El Proveedor es identificado por su RUC 

cuando es nacional o con un código de proveedor cuando es extranjero.

OG
GASTO-OTROS GASTOS DEFINITIVOS (SIN 

PROVEEDOR)

Operaciones de gastos con afectación presupuestal, diferentes a Planillas. 

Ejemplo: Gastos Bancarios, Pagos de: Sentencias Judiciales, Subvenciones 

Sociales, Subvenciones Económicas, Cuotas a Organismos 

Internacionales, Suscripción de Acciones en Organismos Internacionales,

ON GASTO-PLANILLAS
Pago de Planillas de Haberes, Pensionistas, Racionamiento, Movilidad, 

etc.



TIPOS DE OPERACIÓN II

COD. TIPO DE OPERACIÓN DESCRIPCIÓN

RC
GASTO-FONDO CAJA CHICA (RENDICION Y

REEMBOLSO)

Rendiciones del Fondo de Caja Chica, el Sistema controla que no supere 3 

veces el monto del fondo. La última rendición se registra en el Expediente 

de la Apertura y/o Ampliación.

SD SERVICIO DE LA DEUDA
Pago de Deuda Pública, interna  o externa, tanto el principal como los 

intereses

TF TRANSFERENCIA FINANCIERA OTORGADA
Para el registro de Transferencias Financieras Otorgadas por las Entidades, 

identificando a la Entidad  a quien se le otorga la transferencia.

S GASTO- SIN CLASIFICADOR Operaciones de gastos sin afectación presupuestal. etc.

SD SERVICIO DE LA DEUDA
Pago de Deuda Pública, interna o externa, tanto el principal como los 

intereses

TC
TRANSFERENCIA ENTRE CUENTAS

BANCARIAS

Transferencia entre sus Cuentas Bancarias, ya sea dentro de una misma 

Entidad Financiera o entre diferentes Entidades Financieras.

YC INGRESO-SIN CLASIFICADOR Operaciones de ingreso sin afectación presupuestal. .



TIPOS DE OPERACIÓN III 

COD. TIPO DE OPERACIÓN DESCRIPCIÓN

Y/G OPERACIÓN GASTO/INGRESO

Registro de operaciones sin afectación presupuestal que involucran 

gasto e ingresos, se registran en un mismo Expediente, por 

ejemplo: Encargos recibidos de FF distintas a FF-00, depósitos y 

giros realizados por error, 

Y INGRESO-OPERACIONES VARIAS Operaciones de Ingresos.

YF TRANSFERENCIA FINANCIERA RECIBIDA
Registro de la Transferencia Financiera Recibida, identificando a la 

UE quien le entregó la transferencia.

YT INGRESOS TRANSFERENCIA
Transferencias de ingresos de una UE a su Pliego o entre UEs. 

Convenio para la transferencia de parte de lo recaudado.

YV IGV-REBAJA INGRESOS X PAGO A SUNAT Pago del IGV a la SUNAT.



Habilitar el Registro de Compromiso Anual

Transmisión de Datos.  Registro de Compromiso Anual

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO ANUAL



El Compromiso Anual
aprobado muestra el “saldo
por comprometer” que se va
realizar a través del “Registro
SIAF”.

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO ANUAL



COMPROMISO MENSUAL, 
DEVENGADO Y GIRADO
MÓDULO ADMINISTRATIVO SIAF-SP VISUAL



COMPROMISO MENSUAL 

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO MENSUAL

El usuario selecciona la
Opción “Registro SIAF” para
ingresar los datos del
expediente SIAF en sus fases
de Compromiso, Devengado y
Girado.

En la cabecera del
Expediente SIAF se
ingresan los datos del
Tipo de Operación,
Modalidad de Compra.
Al seleccionar el “Tipo
de Proceso de
Selección” se abre la
pantalla de Contratos
SEACE.



En la pantalla de
“Contratos SEACE” el
usuario selecciona los
datos del procedimiento
de selección adjudicado

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO MENSUAL



Habilitar el
Registro de
Compromiso
Mensual

Transmisión de Datos. Registro
de Compromiso Mensual.

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO MENSUAL



Pantalla del Compromiso
Mensual Aprobado, se
aprecia que el monto
corresponde al pago del
primer mes del contrato y
se va descontando del
monto total del contrato.

Documentos del registro
del Compromiso

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO MENSUAL



DOCUMENTOS PARA EL REGISTRO DEL COMPROMISO:



Al recibir la conformidad del
servicio se genera la obligación de
pago, ingresando la fase de
devengado en el expediente SIAF.
Los datos a consignar son: el
documento, fecha y confirmar los
datos que se ingresaron en la fase
de compromiso mensual.

Se consigna el monto
correspondiente al
servicio del mes
según contrato.

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL COMPROMISO MENSUAL



Habilitar el
Registro del
Devengado

Transmisión de Datos. Registro
del Devengado.

DEVENGADO
MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL DEVENGADO



Pantalla del Devengado 
Aprobado. El sistema se 
encuentra preparado 
para la fase de GIRADO.

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL DEVENGADO



DEVEGANDO

Compromiso

Devengado

Girado

Pagado

33

La recepción 
satisfactoria 
de los bienes

El 
cumplimiento 

de los 
términos 

contractuales

La prestación 
satisfactoria 

de los 
servicios

• El registro del Devengado procede si los datos del Compromiso han sido registrados
previamente en el SEACE.

• El Devengado se registra afectando en forma definitiva la Específica del Gasto
Comprometida, con lo cual queda reconocida la obligación de pago.

• El Gasto Devengado formalizado en el SIAF‐SP al 31 de diciembre de cada Año Fiscal,
puede ser pagado hasta el 31 de enero del Año Fiscal siguiente



GIRADO
MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL GIRADO

Al recibir la
aprobación del
devengado se
inserta la fase de
girado

Se registran los datos del girado como : documento “A”, código de cuenta, año y banco,
documento “B”, así como monto correspondiente.



La firma electrónica es la
condición para que el GIRO
«viaje». En este caso el tipo de
Firma es «Transferencia a
Cuenta de Terceros».

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL GIRADO



A través de la Transferencia de Datos se
va transmitir los datos del GIRADO,
siempre y cuando hayan sido firmado
por dos responsables de manejo de
cuentas bancarias. Para finalmente
recibir la aprobación del mismo

MÓDULO ADMINISTRATIVO – REGISTRO DEL GIRADO



Obligaciones de pago

Compromiso

Devengado

Girado

Pagado

• El pago del Devengado por toda fuente de financiamiento, formalizado y registrado 
debe realizarse dentro de los 30 días calendario de su procesamiento en el SIAF‐SP.

Carta Orden 
Electrónica (084)

•Planilla de 
remuneraciones, 
pensiones, personal 
CAS, personal de 
SECIGRA, SERUM, 
propinas a 
practicantes, SNP de 
proyectos de 
Inversión, 
beneficiarios de 
programas sociales, 
retenciones de 
planillas por 
mandato judicial.

Carta Orden (068)

•Para pagos en 
entidades distintas 
del Banco de la 
Nación.

Transferencia a 
Cuenta de Terceros 

(081)

•A los proveedores 
del Estado, a través 
de entidades del 
Sistema Financiero 
Nacional.

Pago Electrónico de 
impuestos a Sunat

(081)

• igv - oper. int. - cta. 
propia

• igv-reg.proveedor.-
retenciones

• renta 4ta y 5ta categ. 
retenciones

• salud  essalud seg
regular trabajador

• sctr essalud s.c.t.r

• essalud +vida

• snp - ley 19990

• snp-asegura tu 
pension - prima

GIRADO



GRACIAS POR LA 
ATENCIÓN PRESTADA 

Área de Capacitación
Ministerio de Economía y Finanzas


